CAMARA DOS DEPUTADOS
DIRETORIA-GERAL
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
CENTRO DE FORMAGAO, TREINAMENTO E APERFEIGOAMENTO
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL

EDITAL N° 20, de 23 de novembro de 2007

A CAMARA DOS DEPUTADOS, de acordo com o Edital n°® 7/2007, de 26 de abril de 2007, torna
publica a convocagao para a Prova Pratica de Informatica para o cargo de Técnico Legislativo —
Atribuicao Assistente Administrativo.

I. DA PROVA PRATICA DE INFORMATICA PARA O CARGO DE TECNICO LEGISLATIVO -
ATRIBUIGAO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

1. Data e Local
Data de realizagéo da prova: 16 de dezembro de 2007 (Domingo)
Local: BRASILIA - DF
Enderego: IESB - INSTITUTO DE EDUCAGAO SUPERIOR DE BRASILIA
SGAN QUADRA 609 CONJ. D - AV. L2 NORTE
ASA NORTE — BRASILIA - DF

1.1 O candidato devera comparecer ao local determinado de acordo com o estabelecido no

edital a ser divulgado posteriormente, no Cartdo Informativo e no site da Fundagao

Carlos Chagas, www.concursosfcc.com.br, considerando para tanto o horario de Brasilia.

O candidato devera observar a adogao de horario de verao.

Ao candidato s6 sera permitida a realizagdo das provas na data, horario e local

preestabelecidos. Para facilitar o acesso ao local de prova, recomenda-se ao candidato

levar o Cartado Informativo (se houver recebido), bem assim portar caneta esferografica

de tinta preta ou azul.

1.4 Nao sera permitida a saida de candidato do local de realizagdo das provas sem a

autorizacdo do representante da Fundacgao Carlos Chagas, por motivo de seguranca.

N&o havera segunda chamada ou repetigéo de prova.

O candidato n&do podera alegar qualquer desconhecimento sobre a realizagdo da prova

como justificativa de sua auséncia.

1.7 O nao comparecimento a prova, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do
candidato e resultara na sua eliminacéo do Concurso Publico.
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2. Conforme disposto no Capitulo Xll do Edital n°® 7/2007, a Prova Pratica destinar-se-a a avaliar a
experiéncia prévia do candidato e sua adequagao para executar tarefas praticas propostas,
com relagdo a informatica. A Prova Pratica constara de criagdo, edicdo, armazenamento e
impressao de documentos eletrénicos e avaliara conhecimentos e destreza utilizando hardware
(microcomputador PC ou similar e teclado padrdo ABNT2) e softwares (editor de texto -
Microsoft Word 2003 e planilha eletrénica - Microsoft Excel 2003), sob ambiente Microsoft
Windows XP.

2.1 A prova pratica constara de duas partes:

2.1.1 Elaboragéo do corpo de documento, cabecalho, rodapé, configuragéo e formatagéo
de planilha eletrdnica Excel, de acordo com os parametros a serem dados quando
da aplicagdo da prova, que poderdo abranger: copia de texto; margens;
tamanho/orientagdo do papel; fonte; paragrafo; alinhamento de paragrafos e de
paginas; espacamento (entre linhas, entre paragrafos); negrito; italico; sublinhado;
estilos; numeracao de pagina; inser¢ao de datas, fungdes e formulas; formatacéo de
células, linhas, colunas e planilhas; classificagao de células e linhas.
2.1.1.1 Serao considerados erros aqueles que estejam em discordancia com as

tarefas propostas e respectivos parametros do subitem anterior.
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2.1.1.2 Esta parte sera pontuada na escala de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo
que, para cada ocorréncia de erro, sera descontado 1,5 (um e meio) ponto.

2.1.1.3 Sera considerado habilitado o candidato que obtiver rendimento igual ou
superior a 10 (dez) pontos.

2.1.1.4 O tempo previsto para a atividade descrita no item 2.1.1 sera de 10 (dez)
minutos.
2.1.2 Elaboragéo do corpo de documento, cabegalho, rodapé, configuragéo e formatagéo
de documento no editor de texto Word, de acordo com os parametros a serem
dados quando da aplicacdo da prova, que poderdo abranger: copia do texto;
margens; tamanho/orientacéo do papel; fonte; paragrafo; alinhamento de paragrafos
e de paginas; espagamento (entre linhas, entre paragrafos); negrito; italico;
sublinhado; estilos; numeragéo de pagina; insercao de datas; insercao e edicao de
tabela.
2.1.2.1 Serao considerados erros aqueles que estejam em discordancia com as
tarefas propostas e respectivos parametros do subitem anterior.

2.1.2.2 Esta parte sera pontuada na escala de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo
que, para cada ocorréncia de erro, sera descontado 1,5 (um e meio) ponto.

2.1.2.3 Sera considerado habilitado o candidato que obtiver rendimento igual ou
superior a 10 (dez) pontos.

2.1.2.4 O tempo previsto para a atividade descrita no item 2.1.2 sera de 10 (dez)
minutos.

Caso o candidato termine as tarefas antes de se esgotarem os tempos maximos previstos,

conforme subitens 2.1.1.4 e 2.1.2.4, devera aguardar, em seu lugar, as demais instruges

dos examinadores.

Sera excluido do concurso o candidato que for surpreendido em comunicagdo com outros

candidatos ou utilizando-se de livros, anotagdes, impressos ndo permitidos ou executando

tarefas nao autorizadas pelos examinadores durante a aplicacdo da prova.

A Prova tera carater eliminatdrio e classificatorio e valera 60 (sessenta) pontos. A nota 60

(sessenta) sera atribuida a execugéo integral das tarefas solicitadas, sem erros.

Serao considerados habilitados os candidatos que nela obtiverem rendimento igual ou

superior a 30 (trinta) pontos, somados os pontos obtidos em ambas as tarefas.

O candidato ndo habilitado sera excluido do concurso.

Da publicagéo na Imprensa Oficial constarao apenas os candidatos habilitados.

3. DA IDENTIFICAGAO

3.1 Somente sera admitido a sala de provas o candidato que estiver portando documento de
identidade original que bem o identifique, como: Carteiras e/ou Cédulas de Identidade
expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia
Militar, pelo Ministério das Relagdes Exteriores; Cédula de Identidade para Estrangeiros;
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édulas de ldentidade fornecidas por Orgdos ou Conselhos de Classe que, por forga de Lei

Federal valem como documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM,

C

RC etc.; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,

bem como Carteira Nacional de Habilitagao (com fotografia, na forma da Lei n°® 9.503/97).
3.1.1 Os documentos deverdo estar em perfeitas condigbes, de forma a permitir, com

3.

clareza, a identificacdo do candidato.

1.2 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das
provas, documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera
ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial,
expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, sendo entdo submetido a identificacao
especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impresséao digital em formulario
proprio.

.1.3 Na ocasido da realizagao das provas, o candidato que ndo apresentar documento de

identidade original, na forma definida no item 3.1 deste Capitulo e ndo atender o
disposto no subitem 3.1.2, ndo realizara as provas e sera automaticamente excluido
do Concurso Publico.
A Fundacdo Carlos Chagas, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso
Publico — o que é de interesse publico €, em especial, dos proprios candidatos — bem como
sua autenticidade, solicitara aos candidatos, quando da aplicacdo das provas, a
autenticacdo digital da Folha de Identificagdo personalizada. Na hipétese de o candidato



ndo autentica-la digitalmente, devera registrar sua assinatura, em campo especifico, por trés
vezes.

4. Disposigoes Finais
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Sera excluido do Concurso Publico o candidato que estiver fazendo uso de qualquer tipo de
aparelho eletrdnico ou de comunicagao (bip, telefone celular, relégios digitais, walkman,
agenda eletrbnica, notebook, palmtop, receptor, gravador ou outros equipamentos
similares), bem como protetores auriculares; que for surpreendido em comunicagdo com
outras pessoas ou utilizando-se de livro, anotagao, impresso nao permitido ou maquina
calculadora ou similar;

4.1.1 O candidato que estiver portando equipamento eletrénico como os indicados no item
4.1, devera desligar o aparelho antes do inicio das provas, conforme item 4.2 deste
Capitulo.

Os eventuais pertences pessoais dos candidatos, tais como: bolsas, sacolas, bonés,

chapéus, gorros ou similares, equipamentos eletrébnicos como os indicados no item 4.1, etc.,

deveréo ser lacrados pelo candidato, antes do inicio das provas, utilizando saco plastico e

etiqueta de identificacédo, a serem fornecidos pela Fundagéo Carlos Chagas exclusivamente

para tal fim.

4.2.1 Os aparelhos eletronicos deverdo ser desligados pelo candidato, antes de serem
lacrados.

4.2.2 Os pertences pessoais lacrados serdo acomodados em local a ser indicado pelos
fiscais de sala de prova, onde deveréo ficar durante todo o periodo de permanéncia
dos candidatos no local de prova. A Fundagdo Carlos Chagas ndo se
responsabilizara por perda ou extravio de documentos, objetos ou equipamentos
eletrénicos ocorrido no local de realizacdo das provas, nem por danos neles
causados.

Os aparelhos eletronicos deverdo permanecer lacrados e desligados até a saida do

candidato do local de realizacdo das provas.

Os eventuais erros de digitagdo verificados no Cartdo Informativo enviado ao candidato

quanto a nome, numero de documento de identidade, sexo, data de nascimento etc.

deveréo ser corrigidos somente no dia das respectivas provas em formulario especifico.

O candidato deve observar as normas e os procedimentos para a realizagdo das provas

previstos no Edital n.° 7/2007, de 26 de abril de 2007, publicado no Diario Oficial da Unido

de 27 de abril de 2007, e neste Edital.

YARA LOPES DEPIERI
Diretora



