CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentagéo e Informacéo

PORTARIA N° 336, DE 26/12/2019
(Portaria republicada no Boletim Administrativo de 6/2/2020)
(Revogada pela Portaria n® 164, de 13/10/2022, em vigor a partir de 1°/12/2022)

Disp6e sobre a obrigatoriedade de inclusdo de
Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia
em todos 0s processos administrativos destinados
a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos no
ambito da Cémara dos Deputados e da outras
providéncias.

O DIRETOR-GERAL DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 147, XV, da Resolugdo n° 20, de 30 de novembro de 1971, e considerando
0 disposto no art. 115 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como a decisdo do Comité
Diretivo de Gestdo Orcamentdria e Financeira, constante do Item 6.7 da Ata de Reunido,
realizada no dia 21/3/2019, RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria estabelece a obrigatoriedade de inclusdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) em todos os processos administrativos destinados
a contratagdes, aqui abrangidas todas as aquisices de bens e todas as contratacfes de servicos no
ambito da Camara dos Deputados.

§ 1° Na hipdtese de contratacdo de obras e servicos de engenharia, podera ser adotado
0 TR mencionado no caput deste artigo, sem prejuizo da elaboragé@o de projeto basico.

8 2° A obrigatoriedade de que trata o caput abrange as contratacOes diretas.

Art. 2° O ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
aquisicdo que caracteriza o problema a ser resolvido, o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo de sua viabilidade técnica e econdmica e basear a
confeccdo do TR e, no caso de obras e servigos de engenharia, do projeto basico.

8 1° O ETP contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento da Cé&mara
dos Deputados, identificando as diretrizes estratégicas que estdo sendo atendidas e a previsdo no
Plano Anual de Compras e Contratacdes;

Il - requisitos que a solugcdo deverd atender;

IV - relacdo entre a demanda prevista e 0 quantitativo estimado de cada item a ser
adquirido, acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
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considerem interdependéncias com outras aquisicbes do mesmo objeto, de modo a possibilitar
economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar
de anexo classificado, caso a Administragdo opte por preservar o sigilo até a conclusdo da
licitacdo;

VIl - descricdo do tipo de solucdo escolhida como um todo, inclusive, quando for o
caso, das exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores para fiscalizagdo e gestdo contratual;

Xl - contratacOes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - possiveis impactos ambientais e medidas de sustentabilidade mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Xl - declaragdo conclusiva sobre a adequacdo e a viabilidade ou ndo da contratacéo
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2° O ETP conterd, no minimo, os elementos previstos nos incisos I, 1V, VI, VIII e
XIl do 8§ 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos nesse
paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

8 3° O ETP seré elaborado por meio de formuléario padrdo disponibilizado no Sistema
de Gestdo de Documentos da Cémara dos Deputados (eDoc) ou outro meio que vier a substitui-
lo.

Art. 3° O TR é o documento constitutivo da etapa seguinte do planejamento de uma
contratacdo que define o objeto que dard consecucdo a solucdo apontada no ETP, e contera os
seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definicdo do objeto para o atendimento da necessidade da contratagdo, incluidos
sua natureza, 0S quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacéo;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, ao extrato das
partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacéo;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas definitivas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos
unitarios referenciais, das memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os



pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e para 0s respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado;

X - adequacédo orcamentaria.

Paragrafo Gnico. O TR a que se refere o caput sera elaborado por meio do Sistema de
Gestdo de Material e Servico da Camara dos Deputados (Sigmas) ou de outro que vier a substitui-
lo.

Art. 4° Os riscos que possam comprometer o sucesso da contratacdo e a boa execucédo
contratual deverdo ser analisados na fase preparatoria do processo licitatério, evidenciando-se, no
minimo, a definicdo e descricdo de cada risco, o impacto de ocorréncia e as medidas mitigadoras
ou de contingéncia.

Paragrafo Gnico. A analise de riscos sera elaborada por meio de formulario padrdo
disponibilizado no eDoc ou outro meio que vier a substitui-lo.

Art. 5° A Diretoria Administrativa adotara as providéncias necessarias para
operacionalizacdo do disposto nesta Portaria.

Art. 6° O Centro de Formagdo, Treinamento e Aperfeicoamento (Cefor)
providenciard a capacitacdo dos servidores envolvidos com aquisicdes e contratacbes na Camara
dos Deputados, na forma do disposto nesta Portaria.

Paragrafo dnico. Os titulares dos Orgdos supridores da Camara dos Deputados,
definidos na Portaria-DG n° 192/2016 e atualizacGes, deverdo informar ao Cefor, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da publicacdo desta Portaria, a relacdo dos servidores, para fins de inclusao
nas turmas de capacitacéo.

Art. 7° Esta Portaria entrara em vigor e, portanto, aplicar-se-a, aos processos
administrativos destinados a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos no &mbito da Cémara
dos Deputados iniciados a partir de 3 de outubro de 2022. (“Caput’” do artigo com redacdo dada
pela Portaria n® 122, de 13/7/2022)

Paragrafo Unico. A partir de 1° de abril de 2023, o ETP seré obrigatorio em todas as
aquisicdo e contratacOes, independentemente da data de inicio do respectivo processo
administrativo. (Paragrafo unico acrescido pela Portaria n® 122, de 13/7/2022)

Art. 8° Revoga-se a Portaria-DG n° 117, de 19 de outubro de 20009.

SERGIO SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA
Diretor-Geral
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