CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentagdo e Informacgao

ORDEM DE SERVICO N° 3, DE 10/07/1985
(Revogada pela Ordem de Servico n° 2, de 22/12/2013)

Disciplina a devolucio de documentos
representativos de garantia de execucao de
contratos.

O DIRETOR-GERAL DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas
atribuigoes e considerando o que consta do processo n° 8.848, de 1985,

RESOLVE:

Art. 1° O Departamento de Material e Patrimodnio propora ao Departamento de
Financas e de Controle Interno, independentemente de provocacao, a restituicao de garantia de
execugdo de contrato, nos seguintes casos:

I - no término de vigéncia de contrato, quando a empresa contratada haja cumprido
plenamente as obrigacoes pactuadas;

IT - quando ocorrer renovacdo de contrato e a garantia for constituida por caugao
fidejussoria, fianga bancaria, ou seguro-garantia.

Paragrafo tinico. No expediente, o Departamento de Material e Patrimonio devera
indicar todos os dados referentes a empresa contratada e o nimero do processo relativo ao
contrato.

Art. 2° O Departamento de Financas e de Controle Interno submetera o processo ao
Diretor Administrativo propondo a devolucdo da garantia ou as diligéncias que julgar necessarias.

Art. 3° Por proposta do Diretor Administrativo, o Diretor-Geral decidira sobre a
devolucdo da garantia.

Art. 4° Autorizada a devolucdo, o Departamento de Financas e de Controle Interno
preparara o expediente necessario a entrega de garantia e procedera da seguinte forma:

I - quando a garantia for prestada em dinheiro, ordenara a Caixa Econdmica Federal
que transfira o respectivo valor para conta expressamente indicada pelo prestador no contrato,
nos termos do edital;

IT - quando prestada em titulos da divida publica, sob a forma escritural,
determinard a instituicdo financeira que os tém em custddia sejam desvinculados da caucdo em
que se encontram;
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I - transferira para o Fundo Rotativo da Camara dos Deputados as
garantias em dinheiro a que ndo se puderem aplicar as providéncias previstas no inciso I e que
ndo forem reclamadas no prazo de 5 (cinco) anos, a contar da data em que deixarem de ser
necessarias;

IV - tratando-se de garantia prestada através de caucao fidejusséria, fianca
bancaria ou seguro garantia, enviara o respectivo documento, por carta registrada, a empresa que
a apresentou.

§ 1° A transferéncia a que se refere o inciso III sera efetuada no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data em que se publicar, no Diario Oficial da Unido, edital para que os
interessados tomem conhecimento dessa providéncia.

§ 2° Na hipétese do item IV, ndo sendo localizado o prestador da garantia, o
documento sera devolvido ao emitente.

§ 3° O Departamento de Finangas e Controle Interno registrara no
expediente referido no art. 1° as providéncias adotadas e o encaminhard ao Departamento de
Material e Patrimonio para juntar ao processo originario, com cépia dos documentos restituidos.
(Artigo com redagdo dada pela Ordem de Servigo n° 2, de 11/10/2006)

Brasilia, 10 de julho de 1985.

ADELMAR SILVEIRA SABINO,
Diretor-Geral.
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