CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacao e Informacao

INSTRUCAO N° 1, DE 14/07/2016"

Dispoe sobre os procedimentos e rotinas para
instrucdao de processos que visam a alteragao,
prorrogacao ou rescisdo de  contratos
fiscalizados pelo Departamento Técnico.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO TECNICO (Detec) DA CAMARA DOS
DEPUTADOS, no uso das atribui¢des que lhe confere o subitem 1.1 do Anexo VIII do Ato da
Mesa n° 140, de 20 de maio de 2014, considerando os prazos e procedimentos previstos na
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Portaria da Diretoria-Geral n° 119, de 11 de
setembro de 2006, e considerando a necessidade de prover os elementos essenciais para o
cumprimento de suas funcdes aos responsaveis pelo acompanhamento e execucdo dos
contratos de obras, de servigos e de concessoes de uso, RESOLVE:

1. Estabelecer os procedimentos e rotinas necessarias para instrucao de processos
que visam a alteragdo, prorrogacao ou rescisdo de contratos fiscalizados pelo Detec.

2. O fiscal do contrato, e, durante seus impedimentos formais, seu substituto,
encaminhara4, ao titular da Coordenacdo a qual esta lotado, o Parecer previsto nos incisos V e
XII e § 3° do art. 4° da Portaria n° 119, de 2006, do Senhor Diretor-Geral, contendo, no
minimo:

2.1. Descricao dos fatos e das circunstancias a respeito do incidente ou do motivo
que enseja a proposta de alteracdo, prorrogacao ou rescisdo contratual;

2.2. Possiveis implicacdes e efeitos;

2.3. Indicacao das clausulas contratuais e dos itens do edital;

2.4. Conclusao e opinido sobre os fatos; e

2.5. Recomendacoes sobre medidas e solucoes.

2.6. Projetos executivos, especificacoes técnicas, planilhas orcamentarias,
cronograma fisico-financeiro e outros documentos técnicos necessarios a descricdo precisa

das alteragOes contratuais a serem celebradas; (Subitem acrescido pela Instru¢do n° 1, de
19/1/2017, republicada no Boletim Administrativo da Cdmara dos Deputados n° 181, de

21/9/2017)

! Texto original republicado no Boletim Administrativo da Camara dos Deputados n° 181, de 21/9/2017, p. 2.902
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2.7. Anotacoes de Responsabilidade Técnica (ART) e Registros de
Reponsabilidade Técnica (RRT) de todas as pecas técnicas do Projeto Basico original e suas
alteracOes. (Subitem acrescido pela Instru¢do n° 1, de 19/1/2017, republicada no Boletim
Administrativo da Cadmara dos Deputados n° 181, de 21/9/2017)

3. Os pareceres da fiscalizacdo terdo numeracdo sequencial por contrato e serdao
formalizados em processo administrativo, vinculado ao processo original pelo qual se deu a
contratagdo, por meio de Termo de Afinidade, conforme modelo previsto no Anexo Unico
desta Instrucdao, ou outro mecanismo eletronico que possa substitui-lo, garantindo a
vinculagdo ao processo original.

4. O Servico de Administracao do Detec serda o responsavel por vincular o
processo administrativo que contém o Parecer da fiscalizacdo ao processo original do
contrato, por meio de Termo de Afinidade elaborado pelo fiscal ou mecanismo eletrénico
equivalente.

5. O titular da Coordenacdo de lotacao do fiscal signatario do Parecer serad
responsavel por:

5.1. Ratificar o Parecer da fiscalizacdo quanto a sua fundamentacdo e, em
especial, quanto ao contetido minimo exigido pelo § 3° do art. 4° da Portaria n° 119/2006.

5.2. Solicitar ao fiscal do contrato a complementacao do Parecer que ndo cumpra
os requisitos minimos elencados no item 2 desta Instrugao;

5.3. Elaborar Plano de Continuidade da execucdo do objeto contratual para os
casos em que for proposta a rescisdo contratual, ouvido o fiscal responsavel pelo Parecer
descrito no subitem 5.1, contendo, no minimo:

5.3.1. Nimeros do processo, licitacdo e contrato;

5.3.2. Descrigdo dos itens remanescentes do objeto do contrato proposto para ser
rescindido;

5.3.3. Estudo de alternativas para a execucao do objeto remanescente descrito no
subitem 5.3.2 ap6s a rescisdao contratual, com estimativa de custo de cada alternativa e
indicacdo da melhor opcdo, com justificativa, considerando, no minimo, as opcdes de
executar:

5.3.3.1. Diretamente pela Camara dos Deputados; e

5.3.3.2. Indiretamente, por meio de nova contratagao;

5.4. Manifestar o posicionamento da Coordenacdo quanto aos aspectos de:

5.4.1. Oportunidade;

5.4.2. Conveniéncia;
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5.4.3. Razoabilidade; e
5.4.4. Economicidade administrativa da medida proposta;

5.5. Encaminhar ao diretor do Detec o processo administrativo contendo o Parecer
da fiscalizacdo, juntando-se a ratificacdo e a manifestacdo da Coordenacdo ao Diretor do
Detec.

5.6. Encaminhar oportunamente ao diretor do Detec o Plano de Continuidade, se
houver.

6. Cabera ao diretor de Detec:

6.1. Emitir um Parecer no processo referido no subitem 5.5, considerando os
aspectos descritos no subitem 5.4 desta Instrucdo, e submeter o assunto a autoridade
competente, descrita no Art. 22 do Ato da Mesa n° 80, de 2001, ou legislacdo que vier a
substitui-la, conforme previsto no § 4° do art. 4° da Portaria-DG n° 119, de 2006; e (Subitem
com redagdo dada pela Instru¢do n° 2, de 10/11/2017)

6.2. Avaliar a necessidade de anexar ao processo administrativo conjuntamente
com o seu Parecer o Plano de Continuidade ou encaminhar este plano posteriormente, sem
prejuizo do encaminhamento prévio do processo administrativo ao Demap, conforme previsto
no subitem 6.1.

Secdo II - Disposicoes finais

7. O modelo de Termo de Afinidade previsto no Anexo Unico desta Instruco
poderd ser alterado para se adaptar a casos especificos, desde que aprovados pelo diretor do
Detec, ou considerado desnecessario, se for substituido por processamento eletronico

determinado pela Administracao da Casa.

8. Os casos omissos serdo esclarecidos pelo diretor do Detec, por intermédio do
endereco eletronico do Departamento: detec@camara.leg.br.

9. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacio no Boletim
Administrativo da Camara dos Deputados.

Em 14/07/2016.
MAURO MOURA SEVERINO
Diretor
ANEXO UNICO
MODELO DE TERMO DE AFINIDADE

TERMO DE AFINIDADE

DADOS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo Principal n°: /
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Assunto:
Brasilia, /

Assinatura:
Servidor:
Ponto n°:
Orgao:

Instrugoes:

1) Registrar a afinidade deste processo de destaque com o processo principal no sistema de
controle de processos da Camara;

2) Para processos nao eletronicos:

a. imprimir (ou copiar) a etiqueta de identificacao do processo afim no canto superior direito
do Termo;

b. inserir este Termo no processo ou afim;

3) Para obter relatério das afinidades do processo principal: consultar o sistema de controle de
processos da Camara.



