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Qtd. | Nivel Denominagéo Lotagdo
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Fiscalizacdo Financeira
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2 EC-2 Assistente Técnico de Orgamento e Fiscalizagéo Fiscalizagdo Financeira
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2 FC-1 | Assistente de Orgamento e Fiscalizagao Financeira
1 FC-3 | Diretor da Coordenagao de Fiscalizagdo e Controle S%Oggterg?;ao de Fiscalizagao
Diretor da Coordenagao de Processos e Estudos Coordenacéo de Processos e
1 FC-3 A .
Crgamentarios Estudos Orgamentérios
Diretor da Coordenagao de Adequagéo Coordenacéo de Adequacdo
1 FC-3 : i . - . y
Orcamentéria e Financeira Orcamentaria e Financeira
Diretor da Coordenagao de Legislagdo e Normas Coordenagdo de Legislagéo
1 FC-3 o 4
Orcamentarias e Normas Orcamentarias
1 FC-3 Diretor da Coordenacéo de Gestado de Informagdes
Orgcamentarias Coordenagéo de Gestdc de
5 FC-1 | Assistente de Orgamento e Fiscalizagdo Financeira Informagbes Orcamentarias

FC-2

Chefe do Servigo de Administrago

FC-1

Assistente de Orgamento e Fiscalizagdo Financeira

Servigo de Administragao




1.

1.1.

1.2.
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Competéncias da Consultoria de Orcamento e Fiscalizagao Financeira

Consultoria de Orgamento e Fiscalizagao Financeira:

proposicdes legislativas sobre os seguintes assuntos:

1.1.1. matéria orgamentaria e financeira, compreendendo a tramitagio
dos projetos de lei do plano plurianual, de diretrizes orgamentarias,
do orcamento anual, e dos créditos adicionais, respectivas

emendas e destaques, assim como legislagao conexa;

1.1.2. execucdo or¢gamentaria e financeira dos orgamentos publicos,
incluindo a gestéo fiscal e outros relatérios de acompanhamento e

de fiscaliza¢do;

1.1.3. planos nacionais, regionais e setoriais, quanto aos aspectos

orgamentarios e financeiros;
4. prestagao e tomada de contas anual do Presidente da Repiblica;
5

recursos de suas decisoes;

1.1.6. requisi¢cdes de informagoes, relatérios, balangos e inspegdes sobre

as contas de 6rgaos e entidades da administragéo federal,

1.1.7. compatibilidade e adequagdo orgcamentaria e financeira de

proposicoes legislativas;

1.1.8. propostas de fiscalizagdo e controle, de gestdo fiscal e de

cumprimento das metas fiscais;

1.1.9. obras e servigos custeados pelo Orgamento da Unido, com

indicios de irregularidades;

1.1.10. requisigbes de informacgdes, relatérios, balangos e inspegbes
sobre as contas de érgaos e entidades da administragéo federal

direta e indireta;

em matéria orgamentaria e financeira;

prestar consultoria & assessoramento as comissfes permanentes e
temporarias da Camara dos Deputados e do Congresso Nacional, as
respectivas Mesas Diretoras, aos parlamentares e a administragao da
Camara dos Deputados, mediante a elaboragdo, entre outros, de
estudos, pesquisas, notas técnicas e minutas de relatorios, pareceres e

. representagbes e avisos do Tribunal de Contas da Unido e

prestar assessoramento e consultoria as a¢des de controle externo do
Congresso Nacional, da Camara dos Deputados e de suas  comissoes,



1.3.

1.4.

1.9.

1.6.

1.7.

acompanhar a arrecadacdo da receita e a execugdo orgamentaria e
financeira da despesa dos 6rgaos e entidades integrantes do orgamento
da Uniao;

apoiar o funcionamento das comissées parlamentares de inquerito € das
comissOes especiais, quanto aos aspectos orcamentarios ¢ financeiros,
emitir nota técnica com subsidios acerca da adequagao financeira e
orgamentaria de medida proviséria, nos termos do art. 19 da Resolugéo n.
1, de 8 de maio de 2002, do Congresso Nacionai;

disponibilizar para o uso pdblico dados e informagdes selecionados sobre
o orcamento da Unido, a intervengdo parlamentar nos projetos de leis
orgamentarias e sobre matéria orgamentaria e financeira em geral,
estabelecer, no desempenho de suas competéncias, contatos e
mecanismos de coopera¢do técnica com o6rgdos e autoridades da
administragéo pulblica dos entes federados e organismos internacionais,
especialmente com:

1.7.1. o Tribunal de Contas da Unido e o6rgaos de administragéo
financeira, contabilidade e auditoria dos Poderes e do Ministério
Plblico da Unido, com vistas ao aperfeicoamento do processo de
fiscalizagao e auditoria;

1.7.2. os orgaos de plane;amento e orgcamento dos Poderes do Ministério
Pablico da Uniao e da Defensoria Publica da Unido, com vistas ao
aperfeicoamento continuado do processo orgamentario e dos
projetos de orgamento anuais e plurianuais e dos planos nacionais,
regionais e setoriais;

1.7.3. os demais 6Orgaos de consultoria e assessoria orgamentaria e
financeira da Unido, estados, Distritc Federal e municipios, com
vistas ao aprimoramento do processo orgamentario brasileiro;

1.7.4. os 6rgaos de controle e fiscalizagdo dos estados, Distrito Federal e
municipios, com vistas ao aprimoramento do sistema de
monitoramento, acompanhamento, controle e fiscalizagdo dos
recursos publicos;

1.7.5. o0 6rgao de assessoria e consultoria orgamentaria e financeira do
Senado Federal, com vistas a coordenagado, articulagdo e
sistematizagdo dos trabalhos de sua competéncia prestados a
Comissao Mista de Planos, Orgamentos Publicos e Fiscalizagao
(CMQ) e ao Congresso Nacional.

2. Servigo de Administragao:

2.1.
2.2.

realizar os servicos administrativos da Consultoria;
cuidar do expediente, responder e manter organizada a correspondéncia
e outros documentos;



2.3.

24.

2.5.
2.6.

ro
-~

2.9.

efetuar o atendimento telefénico ou presencial de pessoas que
demandam informagdes ou servicos,

receber e distribuir as solicitagdes de trabalho a cargo da Consultoria e
disponibilizar informagtes gerenciais sobre o processamento dos pedidos;
organizar as informagdes de frequéncia dos servidores;

instruir os documentos ou processos relativos a frequéncia, licengas,
férias, auxilios e outros direitos e beneficios funcionais, ou relativos ao
funcionamento, organizagdo, materiais, instalagbes ou servicos da
Consultoria;

requisitar materiais e suprimentos necessario: trabalhos da

it -4
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Consultoria;

propor a aquisicdo ou solicitagdo de equipamentos, moveis,
utensilios, instalagdes ou servigos necessarios aos trabalhos da
Consultoria;

solicitar a manutencdo das instalagbes, méveis e equipamentos, bem
como controlar o inventario de bens.

Coordenacao de Fiscalizagao e Controle:

3.1.

3.3.

3.4

3.5

3.6

3.7.

3.8.

distribuir as proposigdes entre os nlcleos tematicos da Consultoria e
coordenar a elaboragdo das respectivas minutas de parecer e relatdrios
referentes a representagGes, avisos do Tribunal de Contas da Uniao -
TCU, propostas de fiscalizacdo e controle e outras proposigdes
legislativas relacionadas ao exercicio do controle externo;

coordenar a elaboracdo de minutas de parecer e relatérios relativos as
contas do Presidente da Repiblica e de avaliagdo anual do Plano
Plurianual (PPA);

coordenar a elaboragdo de notas técnicas relativas ao controle e a
fiscalizagao;

coordenar o assessoramento a ser prestado nas viagens de inspegéo ou
fiscalizagdo promovidas pela CMO ou comissdes da Camara dos
Deputados com o objetivo de fiscalizar a aplicagdo de recursos publicos
federais;

prestar consultoria sobre matérias relacionadas ao controle e a
fiscalizagao e assessoramento ao Congresso Nacional, a CMO, & Camara
dos Deputados e respectivas comissdes e aos parlamentares, quando
solicitado;

recomendar procedimentos referentes a apresentagdo de minutas de
pareceres e de relatérios relativos ao controle e a fiscalizagéo,
buscando sua uniformizagao;

providenciar o acompanhamento da discussdo e da votagdo de
proposicdes relacionadas ao controle e a fiscalizagao;

manter interlocugéo com as areas técnicas dos 6rgaos de controle interno
e externo, com vistas a esclarecer, harmonizar ou aperfeigoar



3.9.

procedimentos;

manter atualizados os sistemas de controle de distribuicao de proposi¢des
afetas & area de controle e fiscalizacdo entre os nucleos  tematicos da
Consultoria.

Coordenagio de Processos e Estudos Orcamentarios:

4.1.

42
43.

4.4,

4.5,

46.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

promover a coordenagéo técnica do processo de elaboragéo de  notas
técnicas, minutas de relatorio e de parecer, redagéo final e autégrafo
relativos aos projetos de plano plurianual, de lei orgamentaria anual e
suas alteragoes;

coordenar estudos relativos & execugéo orcamentaria;

promover o aperfeigoamento do conjunto de normas e procedimentos do
processo orgamentario;

articular-se com o 6rgao de consultoria de orgamento do Senado Federal
para o desenvolvimento das respectivas atribuigoes;

promover a articulagdo técnica com os orgdos do sistema de
planejamento, orgamento e contabilidade da Unido, com a finalidade de
aperfeicoamento do processo orgamentario;

planejar e organizar os trabalhos de anélise e apreciagéo dos projetos
de leis de plano plurianual e de orgamento anual,

coordenar a andlise e a implementagao de emendas e destaques aos
projetos de lei de plano plurianual e de lei orgamentaria anual e
respectivas alteracdes;

coordenar a elaboragdo das minutas de substitutivos, a cargo dos
relatores dos projetos de lei de plano plurianual e de lei orgamentaria
anual e suas alteragoes,

providenciar 0 acompanhamento da discusséo e da votagdo dos projetos
de lei de plano plurianual e de lei orgamentaria anual e respectivas
alteragoes;

promover a publicacdo de pesquisas e estudos realizados pela
Consultoria e pelos Consultores de Orgamento sobre matéria
or¢camentaria ou correlata;

acompanhar a execugéo orgamentdria e financeira, em articulagao com os
nucleos tematicos, incluindo a avaliagdo dos programas de governo,
promover seminarios e eventos congéneres para discussbes e  debates
acerca de matérias de competéncia da Consultoria, bem assim buscar a
participagdo em eventos dessa natureza patrocinados por outras
instituigbes.

Coordenacio de Adequagao Orgamentaria e Financeira:

51.

distribuir as proposigbes legislativas entre os nuUcleos tematicos e
coordenar a elaboragdo das respectivas minutas de parecer de



5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

adequagao orgcamentaria e financeira;

coordenar a elaboragéo de notas técnicas relativas 4 adequagao
orgamentaria e financeira de matérias sujeitas a apreciagdo da Camara
dos Deputados e do Congresso Nacional;

prestar consultoria sobre adequagdo orgcamentaria e financeira e
assessoramento ao Plenario da Céamara dos Deputados, suas
Comissées, parlamentares e a administragdo da Casa, gquando
solicitado;

recomendar procedimentos referentes & apresentagido de minutas de
pareceres de adequacdo orgcamentaria e financeira, buscando sua
uniformizagao;

providenciar o acompanhamento da discussdo e da votagdo de
proposicées submetidas a apreciagdo da Comissdo de Finangas e
Tributagao;

manter atualizados os sistemas de controle de distribuicdo de
proposigdes sujeitas ao exame de adequagdo orgamentaria e financeira

entre 0s nlcleos tematicos da Consultoria.

Coordenagao de Legislagdo e Normas Orgcamentarias:

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

promover a coordenacéo técnica do processo de elaboragdo de  notas
técnicas, minutas de relatério e de parecer, redagao final e autografo
relativos aos projetos de lei de diretrizes orgamentarias e suas alteragoes;
subsidiar o exame do texto dos projetos de leis do ciclo orgamentario e
suas alteragées, bem como dos aspectos normativos e regimentais;
coordenar o exame e parecer de admissibilidade de emendas aos
projetos de leis do ciclo orgamentario;

apoiar, em articulagdo com a Coordenacdo de Processos e Estudos
Orcamentarios, a elaboracao de notas técnicas e relatérios, relativos aos
projetos de leis do ciclo orgamentario;

acompanhar, na area de sua competéncia e em articulagdo com o
Consultor diretamente designado, as reunibes e discussées com os
relatores dos projetos de lei de diretrizes orgamentarias;

providenciar o acompanhamento da discuss&o e da votagio dos projetos
de leis do ciclo orgamentario no dmbito da CMO em articulagdo com
a Coordenacgao de Processos e Estudos Orgcamentarios;

coordenar o acompanhamento da legislagdo e da jurisprudéncia em
matéria orgamentaria e financeira, promovendo, no ambito da
Consultoria, a coleta e a disseminacéo de informagéo atualizada nessas
areas;,

coordenar a elaboragdo de minutas de proposigdes legislativas para o
aperfeicoamento da legislagdo orgcamentaria e financeira e para a
regulamentacdo de dispositivos constitucionais afetos a area de
or¢amento;



6.9.

propor a sistematizagao de interpretages sobre matérias orgamentarias e
financeiras no ambito da Consultoria.

Coordenagao de Gestao de Informagdes Orgamentarias:

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

articular-se -.com os o6Orgaos responsaveis pelo desenvolvimento de
sistemas e manutencéo de bases de dados, especialmente o Centro de
Informatica da Camara dos Deputados e o Centro de Processamento de
Dados do Senado Federal, visando o atendimento das necessidades de
gestao de informagdes da Consultoria;

propor o desenvolvimento ou a aquisicdo de solugbes de tecnologia de
informagdo necessarias aos trabalhos da Consultoria;

acompanhar o desenvolvimento, o aperfeicoamento e a manutengdo dos
sistemas de informagdo para a elaboracdo das leis orgamentarias,
acompanhamento da execucao orgamentaria, fiscalizagao financeira e
prestacao de contas e para a realizagao de estudos, pesquisas, analises,
relatérios, pareceres e projetos de competénciada  Consultoria;
desenvolver e integrar sistemas e aplicativos auxiliares e
complementares, no &mbito da Consultoria;

implementar decisées das Relatorias, erratas, adendos, pedidos de
alteragdo e corregbes aos projetos de leis orgamentarias, bem como
elaborar quadros orgamentarios e gerar autdgrafos;

providenciar a articulagdo com os demais 6rgdos dos Poderes  visando
o intercambio ou a obtengdo de dados relacionados ao processo
legislativo-orcamentario, de execugdo orgamentaria e financeira,
fiscalizagéo e prestacdo de contas;

coordenar o desenvolvimento, integracdo e manutencdo de bancos de
dados relacionados com a elaboracdo e a execugdo e fiscalizagao dos
orgamentos, do plano plurianual, da lei de diretrizes orgamentarias e
de créditos adicionais, de indicadores fiscais € econdmicos e outros temas
afetos a Consultoria;

realizar extracdo de dados e levantamento de informagdes orgamentarias
e financeiras solicitadas por parlamentares, comissGes e setores da
Consultoria;

avaliar a consisténcia das bases de dados dos projetos das leis do ciclo
orgamentario, recebidas ou encaminhadas ao Poder Executivo;

orientar os servidores da Consultoria quanto a melhor utilizagdo de
recursos tecnolégicos.
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ANEXO VI

Atribuigdes de titulares de fungdes comissionadas

Consultor de Orgamento e Fiscalizagdo Financeira:

1.1.

1.2

1.3

prestar assessoramentc e consultoria sobre  matérias de
competéncia da Consultoria de Orgamento e Fiscalizagdo Financeira a
parlamentares, comissdes permanentes e temporarias da Camara dos
Deputados e do Congresso Nacional € a administragdo da Camara dos
Deputados;

elaborar estudos, pesquisas, analises, notas técnicas, minutas de
relatérios, de pareceres e de proposi¢oes legislativas, entre outros, por
iniciativa prépria, ou por solicitagdo de parlamentares, da administrag@o
da Camara dos Deputados, de comissées permanentes e temporarias da
Camara dos Deputados e do Congresso Nacional, sobre matéria de
o L Y- A | [ BT W N 187 oni om0

estabelecer contatos com 6rgaos da administragao direta e indireta da
Unigo, estados, Distrito Federal e municipios, com vistas ao
cumprimento das competéncias da Consultoria. ‘

Assistente Técnico de Orgamento e Fiscalizagdo Financeira:

2.1.

2.2.
2.3.

24
2.5.
2.6.

27.

prestar assisténcia técnica direta ao titular da Consultoria de
Orgamento e Fiscalizagdo Financeira;

examinar processos e auxiliar na efaboragéo de minutas de pareceres,;
providenciar a infraestrutura € o material necessarios a realizagdo de
reunides e outros eventos promovidos pela Consultoria;

elaborar relatorios e outros dacumentos;

transmitir € acompanhar a execuc¢éo das instrugdes do titular,

auxiliar o ftitular no acompanhamento dos trabalhos e atividades de

elaborar outros trabalhos especializados a cargo da Consultoria.

Assistente de Orgamento e Fiscalizagao Financeira:

3.1.

w
(N

elaborar trabalhos relacionados ao processo legislativo-orgamentario e a
execugdo e fiscalizagdo financeira, sob orientagdo e supervisdo dos
titulares da Consultoria ou de Consultores;

auxiiiar na realizagdo de estudos, pesquisas, anaiises, reiatorios,
pareceres € na elaboragao de projetos de competéncia da Consultoria;



3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.
3.9.

elaborar textos, planilbas e relatérios e realizar consultas a partir de bases
de dados orgamentarios e financeiros;

manter e operar sistemas, aplicativos e bases de dados;

prestar assisténcia no uso avangado de aplicativos ou solugbes
tecnolégicas voltados para os trabalhos da Consuitoria;

preparar documentos e relatorios para impressdo, publicacdo na
Internet ou Intranet ou encaminhamento aos érgéos pertinentes;

atender parlamentares e demais usuarios dos servicos afetos a
respectiva area, prestando as orientagdes e informagdes cabiveis;

auxiliar no exame de processos e no preparo de minutas de informacdes;

desempenhar outros trabalhos voltados a consecugdo das atividades
afetas a Consultoria.
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