CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacao e Informacao

ATO DA MESA N° 140, DE 20/05/2014"
(Revogado pelo Ato da Mesa n° 137, de 2/9/2024)

Dispde sobre a estrutura administrativa do
Departamento Técnico.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas atribuicoes e
considerando o disposto no art. 4° da Resolucdo n° 46, de 7 de dezembro de 2006, resolve:

Art. 1° A estrutura administrativa do Departamento Técnico passa a vigorar na
forma do Anexo I.

Art. 2° Ficam extintas as funcdes comissionadas constantes do Anexo II.

Art. 3° Ficam criadas a Coordenacao de Planejamento e Gestdo, o Servico de
Gestdao Orcamentaria e de Informacdo, o Servico de Projetos de Edificacdo, e as funcGes
comissionadas dos respectivos titulares constantes do Anexo III.

Art. 4° Ficam renomeadas as funcoes comissionadas constantes do Anexo IV.

Art. 5° Ficam renomeadas e remanejadas as funcdes comissionadas constantes do
Anexo V.

Art. 6° Ficam remanejadas as fun¢des comissionadas constantes do Anexo V1.

Art. 7° As fungdes comissionadas do Departamento Técnico, previstas na
Resolucdo n° 20, de 30 de novembro de 1971, na Lei n° 5.810, de 11 de outubro de 1972, nas
Resolugdes n° 33, de 1° de dezembro de 1972, e n° 1, de 7 de marco de 1983, e nos Atos da
Mesa n° 83, de 2 de abril de 1998, n° 105, de 7 de outubro de 1998, e n° 37, de 30 de maio de
2000, passam a ser as constantes do Anexo VII.

Art. 8° As competéncias do Departamento Técnico sdo as constantes do Anexo
VIII e as atribuicdoes dos titulares das respectivas unidades administrativas, além de
correlacionadas com as competéncias, sdo as estabelecidas nos arts. 252, 253, 254 e 255 da
Resolucdo n° 20, de 30 de novembro de 1971, no que couber.

Art. 9° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacgao.

* Texto compilado a partir da republicacdo no DCD-Suplemento de 11/6/2014.


https://www2.camara.leg.br/legin/int/atomes/2024/atodamesa-137-2-setembro-2024-796175-publicacaooriginal-172884-cd-mesa.html

JUSTIFICACAO

O proposito deste Ato € reorganizar a estrutura administrativa do Departamento
Técnico e das fungdes comissionadas de cada unidade que o integra, adequando-as a nova
dindamica da Administracdao da Casa.

As atribuicoes do Departamento Técnico, subordinado diretamente a Diretoria
Administrativa, sdo estabelecidas de acordo com as atuais demandas da engenharia,
arquitetura, seguranca do trabalho, gestao nutricional, conservacdo, manutencao predial e
gestdo dos espagos fisicos. Além disso, contém o teor dos atos normativos de delegacdo de
competéncia.

Por fim, a proposta de reestruturacdo ndo implica aumento de despesa, em
cumprimento ao art. 4° da Resolucao n. 46, de 2006, que determina: "Desde que ndo acarrete
acréscimo de despesas, a Mesa podera dispor sobre requisitos, atribuicoes, criacao,
transformacao, extincdo e lotacdo de cargos efetivos, fungdes e cargos comissionados, bem
como sobre a estrutura dos 6rgaos da Camara dos Deputados, com vistas na racionalizacdo e
modernizacdo administrativa".

Sala de Reunioes, em 20 de maio de 2014.

HENRIQUE EDUARDO ALVES
Presidente

PROCESSO N. 134.719/2013

A Mesa Diretora, em reunido realizada no dia 14 do corrente més, resolveu, por
unanimidade, baixar o Ato da Mesa n° 140, de 2014, que "Dispde sobre a estrutura
administrativa do Departamento Técnico", conforme parecer do Relator, Deputado Marcio
Bittar, exarado as fls. 218/259 do processo em epigrafe.

Participaram da votagdo os Senhores Deputados:

Henrique Eduardo Alves, Presidente; Arlindo Chinaglia, Primeiro-Vice-
Presidente; Fabio Faria, Segundo-Vice-Presidente; Marcio Bittar, Primeiro-Secretério; Biffi,
Quarto-Secretario; Gonzaga Patriota, Primeiro-Suplente de Secretario; e Vitor Penido,
Terceiro-Suplente de Secretario.

Sala de Reunides, em 20 de maio de 2014.

HENRIQUE EDUARDO ALVES
Presidente



ATO DA MESA Ne 140 | DE 2014

ANEXO |
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO DEPARTAMENTO TECNICO

1. DEPARTAMENTO TECNICO ~ Detec

1.1. Servigo de Administragao — Serad/Detec

1.2. Coordenacao de Planejamento e Gestao — Cplan
1.2.1. Secéo de Planejamento do Espago Fisico — Sepla
1.2.2. Servigo de Gestao Orgamentaria e de Informacao - Seges

1.3. Coordenacao de Administragao de Edificios — Caedi
1.3.1. Secao de Administra¢ao de Copas — Scopa
1.3.2. Secdo de Administragio de Unidades Avangadas — Sada5
1.3.3. Secao de Administragao do Anexo Il — Sada?2
1.3.4. Sec¢do de Administragdo do Anexo |1l — Sada3
1.3.5. Segdo de Administragao do Anexo IV — Sada4
1.3.6. Segio de Administracago do Palécio do Congresso — Sadat
1.3.7. Sec¢ao de Gestao Predial — Sepre
1.3.8. Sec¢ao de Administracao de Refeitérios e Orientagao Nutricional —
Senut

1.4. Coordenagao de Engenharia de Equipamentos — Cequi
1.4.1. Secao de Ar-Condicionado e Refrigera¢ao — Sarco
1.4.2, Secao de Engenharia Contra Incéndio - Senci
1.4.3. Secao de Equipamentos Eletrdnicos — Seqges
1.4.4. Secgao de Equipamentos Mecanicos — Semec
1.4.5. Secao de Projetos de Engenharia Mecénica — Spmec
1.4.6. Secgao de Transportes Mecénicos — Setra

1.5. Coordenagao de Engenharia de Obras — Coeng
1.5.1. Secdo de Fiscalizagéo — Sefis &
i.5.2. Secao de Orgcamenios — Seorc
1.6.3. Secao de Projetos e Estudos — Sepes
1.5.4. Segao de Engenharia de Seguranca do Trabalho - Seest
1.55. Servigo de Instalagoes Elétricas e Hidrossanitarias - Sinst
1.56.5.1. Segao de Instalagdes Elétricas — Siele
1.5.6.2. Segao de Instalacoes HidroEnilérias — Sihid
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1.6.

1.7.

1.5.6. Servico de Obras e Manutancao Geral - Serobh
1.5.6.1. Secao de Obras Civis — Seoci
1.5.6.2. Secao de Servigos Gerais — Seger

Coordenagao de Engenharia de Telecomunicagoes e Audiovisual -
Coaud

1.6.1. Secao de Apoio ao Plenario — Saple

1.6.2. Secao de Apoio aos Auditérios — Saudi

1.6.3. Secao de Apoio as Comissdes — Sapco

1.6.4. Secao de Contas Telefénicas — Secot

1.6.5. Secao de Engenharia de Radiodifusao - Senge
1.6.6. Secao de Engenharia de Telecomunicagdes — Sente
1.6.7. Segao de Geragao de Video — Segav

1.6.8. Segao de Gestao de Recursos Audiovisuais— Segra
1.6.9. Segao de Gestao dos Sistemas de Gravagao — Sesig
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1.6.11. Secgao de Telefonia — Setel
1.6.12. Secao de Transmissao de Radio e TV — Stran

Coordenagéao de Projetos de Arquitetura — Cproj

1.7.1. Segéo de Ambientes Corporativos — Seaco

1.7.2. Secao de Gestao de Areas Verdes — Segav

1.7.3. Secao de Mobilidrio — Semab

1.7.4. Secgao de Programagao Visual — Sepvi

1.7.5. Servico de Projetos de Edificagao — Serpe
1.7.5.1. Secao de Acessibilidade e Sustentabilidade — Seaps
1.7.5.2. Segao de Patrimonio Edificado - Sepec
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ANEXO Il

FUNGCOES COMISSIONADAS EXTINTAS

Caodigo Fungdo Comissionada Nivel
C1113331 Assessor Técnico FC-3
C1300006 Assistente Técnico FC-2
C1300026 Assistente Técnico FC-2

ANEXO 1l

FUNGOES COMISSIONADAS CRIADAS

Fungéo Comissionada

Nivel

Lotagédo da Funcao

Diretor da Coordenacéo de Planejamento e FC-3

Gestan
L2880

Coordenagao de Planejamento e

A L

Chefe do Servico de Gestdo Orgamentariaede| . ,

Informagao

Coordenagio de Planejamento e
Gestao

Chefe do Servigo de Projetos de Edificagdo FC-2

Coordenacao de Projetos de Arquitetura
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ANEXO IV
FUNGOES COMISSIONADAS RENOMEADAS

Situagao Anterior Situagao Nova
. Denominagao da A Nivel Denominagao da 2
Cddigo Funcéo Lotagéo Fungao Lotagao
Chefe da Segdode | Coordenagao de 2 Coordenagao de
C2040263 | Acompanhamentoe | Administragdode | FC-1 ﬁgﬁ_{; g?rase.%ag;’go . Administragio
Distribuigéio Edificios & P de Edificios
Chefe da Segdode | Coordenagéo de Chefe da Segao de Coordenagéo de
C2040049 | Administragdo do Administragao de | FC-1 | Administragao de Administragao
Anexo | Edificios Unidades Avangadas de Edificios
Chefe da Segaode | Coordenagac de Chete da Secéio de Coordenagao de
€2040079 | Administragao dos Administra¢do de | FC-1 L5 = Administragao
Anexos Ii & I Edificios Aomimessaode @Bl |.4q Edificlon
Chefe da Segac de 3 -
) 5 Coordenagéo de = Cocrdenagdo de
Administragao do P B _+ | Chefe da Secéo de P s
C2040043 | £ jiricio *Deputado R ntragao de. | FC-1 | Administragao do Anexo Iv | Administragao
Flavio Marcilio®
Chefe da Segéo de Coordenagdo de Chefe da Segao de Coordenagio de
C2040001 | Administragao do Administra¢éo de | FC-1 | Administragio do Palacio | Administragao
Edificio Principal Edificios do Congresso de Edificios
rAansanncn ?E?.f? Eg..s..'e_g_ao de (EEO_TES_!]_&E&B_dJe_ s Chefe da Sat_:éo de Gestao E;{J)_O_r-d_'eﬂ??—azo—de
[y Al (F ANy HPUII{ [R- IR WV g HU‘II,III.IIbI.I el Ut [ L] Predial HUlIIII]IIbl!d.wU
Caedi/Detec Edificios de Edificios
Chefe da Segao de Coordenacao de gg:leng‘::;%égge Coordenacao de
C2040045 | Administragéo de Administragdo de | FC-1 Refeitérios & Orientacio Administragao
Refeitérios Edificios €30 | de Edificios

Nutricional
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ANEXO V
FUNGOES COMISSIONADAS RENOMEADAS E REMANEJADAS

Situvagio Anterior Situagdo Nova
Denominagio da . Denominagéao da 3
Cédigo Fungao Lotagao Nivel Funcao Lotagéao
. Chefe da Segao de
Chefe da Segao de ; i Coordenagao de
C2040199 Plansjamento-Delec Departamente Técnico FC-1 i::::gamenlo do Espago Planejamento e Gestdo
. Coordenagao de Chefe da Segao de Coordenagao de
C2040273 |Chefe de Seqdo Arquitetura e Engenharia B Administragdo do Anexo {ll  |Administragao de Edificios
CO600025 Diretor da Coordenagéo |Coordenagao de FC-3 g::;tﬂc:hda?imrdenaqao g8 Coordenagdo de Engenharia
de Equipamentos Equipamentios Equipamentos de Equipamentos
5 . Chefe da Segao de Ar-
Chefe da Secdo de Ar-  [Coordenagdo de i Coordenagao de Engenharia
C2040284 FC-1 |Condicionado e :
Condicionado Equipamentos Refrigeragao de Equipamentos
Chefe da Secao de " z .
€2040283 [Detecgao e Combate a Eouldenac,‘ao de FC-1 Chefe da Segao de Coordenagdc de Engenharia
Incéndio quipamentos Engenharia Contra Incéndio |de Equipamentos
c Chef Coordenagas ds Chisle da Segao ds Coordenagdo de Engenharia
e A Equipamentos i Equipamentos Eletrdnicos  [de Equipamentos
C2040282 Chefe da Secdo de Coordenacao de FC-1 Chefe da Segao de Coordenago de Engenharia
Equipamentos Graficos  |Equipamentos ~" |Fquipamentos MecAnicns  |da Fauipameantos
C2040279 Chefe da Segao de Apoio [Coordenagao de FC-1 Chefe da Segao de Projetos |Coordenagéic de Engenharia
Técnico-Cequi/Detec Egquipamentos de Engenharia Mecanica de Equipamentos
Diretor da Caordenagao = -
0940001 |de Arquitetura e I PR . o e il i et
Engenharia qui genharia ngenharia de Obras e Obras
C2040072 Chefo da Secao de Coordenacaoe de =+ IChefe da Secao de Coordenaco de Engenharia
Fiscalizagao e Controle  |Arquitetura e Engenharia ! Fiscalizagao de Qbras
Coordenacao de _4 |Chefe da Segao de Coordenagéo de Engenharia
(_:20400?1 Chefe da Segéo de Obras Arquitetura e Engenharia Eo Orgamentos de Obras
C2040286 Chefe da Segao de Apoaio |Coordenacédo de £C-1 Chefe da Secdo de Projetos |Coordenagaao de Engenharia
Técnico-Caeng/Detec Arquitetura e Engenharia |e Estudos de QObras
; - Chefe do Servigo de
Chefe do Servigo de Coordenacdo de Coordenacdo de Engenharia
2100032 A : FC-2 |InstalagGes Elétricas e
Instalagdes Arquitetura e Engenharia T A A de Obras
Copanoes |Chefe da Segdo de Coordenagéao de ECot IChefe da Segéo de Coordenagio de Engenharia
instaiagbes Hidrauiicas  [Arquitetura e Engenharia |~ ~  Jinstalagoes Hidrossanitdrias |de Obras
C2100033 |Chefe do Servigo de Coordenacéo de Fo-2 |Chefe do Sewigo de Obras efCoordenagéo de Engenharia
Obras Arguiletura e Engenharia Manutengédo Geral de Obras
Chefe da Segdo de .
C2040198 |Chefe de Segdo Departamento Técnico FC-1 |Engenharia de Seguranca Coordenacdo de Engenharia
do Trabatho de Qbras




Situagao Anterior Situagao Nova
Denominagao da = Dencminagao da =
Cadigo Fungao Lotacéo Nivel Fungao Lotagao
Diretor da Coordenagéo de
. z 5 . Coordenagio de Engenharia
Diretor da Cocrdenagéo  |Coardenagéo de Engenharia de i
2100004 de Audiovisual Audiovisual FC3 Telecomunicagoes e 2:‘;Figl‘::$untcaqoes g
Audiovisual
Chefe da Segao de = & Caoordenagéo de Engenharia
G2040031 |Sonorizagdo e Gravagdo Euog‘rdgnal;ao de FC-1 {P]:ie{:nda Segdo de Apoio ao de Telecomunicagdes e
em Plendrio L Enerio Audiovisual
Coordenagds ds Enganhania
Chefe da Segao de Coardenagao de _y |Chefe da Segéo de Apoio M
[EEUREHES Recursos Audiovisuais  |Audiovisual FC1 laos Auditérios e TeEoeomUnIZAGeE
Audiovisual
Chefe da Segao de = . Coordenagdc de Engenharia
C2040048 |Sonorizagdo e Gravagao ﬁg{:ﬁ:ﬁ;ﬁc L FC-1 gg:‘?s:geiecao de Apoio 25 de Telecomunicagoes e
em Comissées Audicvisual
Fhafs An Qac:u- A PMMA‘a;"ﬂ A FC Mhafn da c”'l';‘c An Mantan goerrdanacac de Engenhaﬂa
szogaa UHFIIG ua JITLyauy Ue . UW.IUEII oy uc _'1 LAl u:u St ! L s e emmunims e
Equipamentos Especiais  |Equipamentos Telefbnicas Aalinsual
Chefe da Secio de Geracao Caoordenagdc de Engenharia
2040157 [Chefe de Secao Depariamenio Técnico FC-i de Video 7 1de Teiecomunicagies e
Audiovisual
. Coordenagio de Engenharia
L Chefe da Segdo de .
G2040136 |Chefe de Segao Departamento Técnico FC-1 Engenharia de Radiodifusdo de Telgoumunicapoes e
Audiovisual
Chefe da Secao de Coordenagio de Chefe da Se¢éo de Coordenagao de Engenharia
C2040172 |Planejiamento e Controle- |- "~ = FC-1 |Engenharia de de Telecomunicacdes e
Detec PR Telecomunicages Audiovisual
. : . - |Coordenagdo de Engenharia
Chefe da Segao de Apoio |Coordenagao de Chefe da Segédo de Gestdo Pl
C2040264 Téenico - P.?lqnnﬂ I nmeg Lnri!miir:ﬁgl. FC-1 Aa Recirsns Andiovisuais de Telacumumcal;oas @
LA At e R e T TEEEEmmmmmmE T |Audiovisual
Chefe da Secdo de = = - |Coordenagdo de Engenharia
20402 g ; Coordenagao de _{ [Chefe da Se¢ao de Gestao T
& 65 ELucﬁ: 7 e Auivos. de Audiovisual Fe-1 dos Sistemas de Gravagéo 23;:'\::3; URparoeme
5 = Coordenagio de Engenharia
= Coordenacac de Chefe da Segao de s
C2040272 Chate:de Secda Arquitetura e Engenharia R Transmissdo de Radio e TV gﬁ r‘lriztsia::::unicaqoes &
Diretor da Coordenagac = . Direter da Coordenacdo de  |Coordenagido de Projetos de
fue0024 de Projetos-Detec Coordenagao de Projetos | FC-3 Projetos de Arquitetura Arguitetura
2040276 Cheta dn Sodanidn Coord 30 de Projetas | FC-1 Chefe da Segéo de Coordenaglo de Projetos de
Projetos Complementares | ~00"Cenagao de Frojetas "' iAmbientes Corporativos Arquitetura
Chefe da Secdo de & ; Chefe da Segdo de Gestae |Coordenagac de Projetos de
Lk hManmeng&o de Jardinsg CoRigenacanifigifeaieios y bGd de Areas Verdas Arquitetura
C2040270 ]Chefe da Secéo de Coordenagao de FC1 Chefe da Se¢do de Coordenagéo de Projetos de
Marcenaria Arquitetura e Engenharia Mobiliario Arquitetura
Coo40278 [CHeR da Scgao de f e . FC.1 iChele da Sagac ds Coerdenagao de Projstos de
Servicos Especiais-Detec enacia de Projetos =1 Programagac Visual Arguitetura
5 Chefe da Segao de = .
Gapgpe7s;[EDRR 08 Becde de Goordenagao da Projetos | FG-1 |Acessibilidade & m‘m de Projetos de
k. Sustentabilidade rqurietura
Chefe da Secao de 3 : Chefe da Segao de Coordenagéo de Projetos de
ol Arquitetura Coordenacas de Projetos | FC-1 Patriménio Edificado Arquitetura
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ANEXO VI

FUNGOES COMISSIONADAS REMANEJADAS

Situagdo Anterior Situagdo Nova
Denominagao da F; Nivel | Denominacéo da S
Cadigo Fungao Lotagdo ve Fungao Lotagao
Chete da Segao Coordenagao Chefe da Segao de | Coordenagao de
C2040267 | de Instalagdes de Arquitetura | FC-1 | Instalagdes Engenharia de
Elétricas e Engenharia Elétricas Qbras
x Coordenagéo - Coordenagao de
C2040269 dCheéte; da gggao de Arquitetura | FC-1 823\‘9 %a.‘ _Segao de Engenharia de
e Obras Civis o Engonharia ras Civis Obras
Chefe da Segdo | Coordenagéao A Ccordenagao de
C2040271 | de Servigos de Arquitetura | FC-1 Ezif:if.’f 253::2 de Engenharia de
Gerais - Detec e Engenharia TR e Obras
Chefe da Segéo Coordenagao Chefe da Segao de Ego;cli]?]r::%égeda
C2040171 | de Manutengao de FC-1 | Manutengéo Telgecomunicaqées
Técnica Audiovisual Técnica e
e Audiovisual
5 Coordenagao de
C2040280 Chete da Segdo Ccorddanagao Chefe da Segac de | Engenharia de
) e FC-1 ; e
de Telefonia Equi Telefenia Telecomunicagdes
quipamentos ki
e Audiovisual
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ANEXO ViI
ESTRUTURA DE FUNGOES COMISSIONADAS

Nivel

Denominagao

Lotagdo

FC-4

Diretcr do Departamento Técnico

Departamento Técnico

FC-2

Chefe do Servigo de Administragéo

Departamento Técnico

FC-3

[ P R o YRR PR (R . T PR PRp——— -
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Gestao

Coordenagao de Planejamento e Gestéo

Chefe da Segac de Planejamento do Espago

FC-1 Fisico Coordenagao de Plangjamento e Gestao
FC-2 Chefe do Se-rvig:o de Gestdo Orgamentaria e Coordenagao de Planejamento e Gestéo

de Informagao
FC-3 gf{ﬁ;tggga EioarHenegabide A mmIEIvEGE aide Coordenagao de Administracao de Edificios
FC-1 [Chefe da Segao de Administragéo de Copas |Coordenagao de Administragao de Edificios

Chefe da Segao de Administragéo de i - = e
FC-1 Unidades Avangadas Coordenagao de Administragéo de Edificios
FC-1 [Chefe da Segao de Administragao do Anexo Il |Coordenagao de Administragao de Edificios
FC-1 [Chefe da Segéo de Adminisiragao do Anexo iif [Coordenagao de Administragao de Cdificios
FC-1 [Chefe da Segdo de Administragao do Anexo IV|Coordenagéo de Administracdo de Edificios

Chefe da Segdo de Administragéo do Palacio . e p —_—
FC-1 |40 con gresso Coordenagao de Administragéo de Edificios
FC-1 |Chefe da Segao de Gestdo Predial Coordenagac de Administragdo de Edificios

_, |Chefe da Segédo de Administragéo de A o = e

FC-1 Refeilérios e Orientagdo Nutricionat Coordenagao de Administragao de Edificios
FC-3 Diretor da Coordanagéo de Engenharia de Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

Equipamentos




Nivel

Denominagao

Lotagéo

Chefe da Segdo de Ar-Condicicnado e

FC-1 Refrigeragéo Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1 ﬁgg;ed?: Segacide Engenhatia Contra Coordenagéo de Engenharia de Equipamentos

FC-1 {Chefe da Secéo de Equipamentos Eletronicos |Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1 |Chefe da Segédo de Equipamentos Mecénicos |Coordenagdo de Engenharia de Equipamentos

FC-1 Cheffx ‘.ja Segdo de Projetos de Engenharia Coordenagao de Engenharia de Equipamentos
Mecénica

FC-1 |Chefe da Segéoc de Transportes Mecénicos  |Coordenagdo de Engenharia de Equipamentes

FC-3 gi;f;c: daCoardenacinide/Engenhariaide Coordenagdo de Engenharia de Obras

FC-1 {Chefe da Secéo de Fiscalizagao Coordenagio de Engenharia de Obras

FC-1 |Chefe da Segao de Orgamentos Coordenagéo de Engenharia de Obras

FGC-1 {Chefe da Segéo de Projetos e Estudos Caoordenagao de Engenharia de Obras

—~ » IChefe do Servico de InstalacOes Elétricase |~ . . Enaenharia de Obias

Fl-£ Hidrossanitarias Looraenagal ue cnge

_; |Chete da Segéo de Instalagdes . '

FC-1 Hidrossanitarias Coordenagao de Engenharia de Obras

FC-1 |Chefe da Segéao de Instalagdes Elétricas Coordenagao de Engenharia de Obras

FC-2 g:?;f doSanvgEBOoIAEEMantEngas Coordenagéo de Engenharia de Obras

FC-1 [Chefe da Segéo de Obras Civis Caoordenagao de Engenharia de Obras

FC-1 |Chefe da Segédo de Servigos Gerais Coordenagéo de Engenharia de Qbras
Chefe da Segéo de Engenharia de Seguranga . -

FC-1 do Trabalho Coordenagao de Engenharia de Obras

FC.a Diretor da Coordenagao de Engenharia de Coordenagao de Engenharia de
Telecomunicagoes e Audiovisuai Teiecomunicagdes e Audiovisuai

FC-1 {Chefe da Segao de Apoio ao Plenério &odrddijagac de Engeniiarkide

Telecomunicagdes e Audiovisual




Nivel Denominagao Lotagao
z : s Coordenagio de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Secao de Apoio aos Auditdrios Telecomunicagdes e Audiovisual
i 3 ; : Coordenacao de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segac de Apoio as Comissdes Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 [Chefe da Secdo de Contas Telefénicas Coardenagao de Engenharia de
¢ Telecomunicagdes e Audiovisual
: 2 : Coordenagdo de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Secéo de Geragado de Video Telecomunicagoes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segdo de Engenharia de Coordenagao de Engenharia de
"' IRadiodifusdo Telecomunicacdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segac de Engenharia de Coordenagao de Engenharia de
Telecomunicagdes- Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Secdo de Gestdo de Recursos Coardenagio de Engenharia de
Audlovisuais Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segio de Gestédo dos Sistemas de  jCoordenagio de Engenharia de
Gravagdo Telecomunicagdes e Audiovisual
« o e Coordenagio de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Seg¢io de Manutengao Técnica Telecomunicagoes e Audiovisual
= . Coordenagao de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segéo de Telefania Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segdo de Transmissdo de Radioe  |Coordenagdo de Engenharia de
v Telecomunicagées e Audiovisual
Diretor da Coordenagéo de Projetos de - - .
FC-3 Arquitetura Coordenagio de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segéo de Ambientes Corporativos  [Coordenagéo de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Secdo de Gestao de Areas Verdes  [Coordenagao de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segédo de Mobiliario Coordenagao de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Secéo de Programacio Vigual Cogrdenacao de Projetos de Arquitetura
FFC-2 (Chefe do Servigo de Projetos de Edificagdo  |Coordenagéo de Projetos de Arquitetura
Chefe da Segdo de Acessibilidade e ” y .
FC-1 Sustentabilidade Coordenacao de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segac de Patriménio Edificado Coordenacao de Projetos de Arquitetura




ANEXO VIII
(Anexo com redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 56, de 17/9/2015)

COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO TECNICO

1. DEPARTAMENTO TECNICO:

1.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade do Departamento;

1.2. planejar, projetar e executar as obras, reparos, renovacao ou ampliacdo dos
espacos arquitetonicos;

1.3. planejar, projetar e executar agoes relativas a seguranca do trabalho;

1.4. elaborar projetos e especificacbes de obras, de servigos e de sistemas e
equipamentos mecanicos, elétricos, eletronicos, eletroeletronicos, eletromecanicos, de
telecomunicacdes, de radio e teledifusao;

1.5. manter, conservar e gerenciar os edificios, as areas verdes, as areas de
alimentacdo, as instalagoes prediais, o0 mobiliario e demais itens que compdem 0 equipamento
mobvel;

1.6. planejar, gerenciar e fiscalizar a ocupacdo dos espacos da Camara dos
Deputados;

1.7. firmar, em nome da Camara dos Deputados, na qualidade de contratante e
proprietaria, os termos de Anotacoes e de Registros de Responsabilidade Técnica exigidos em
lei, perante os Conselhos profissionais das atividades desenvolvidas no Departamento;

1.8. representar a Camara dos Deputados perante os 6rgaos proprios do Poder
Executivo nos processos de implantacao e de licenciamento das estagoes de transmissdo dos
canais de televisao e radio que integram a Rede Legislativa de Radio e de TV Digital, em
acordo com a legislacao de regéncia, provendo toda documentacao necessaria;

1.9. encaminhar comunicacGes, responder questionamentos, complementar
informag0es, formalizar requerimentos de aprovacdo de projetos, assinar as plantas e projetos
de arquitetura e engenharia e demais acOes relacionadas as atividades e aos servicos
executados pela Camara dos Deputados nas areas de arquitetura, engenharia, alimentacdo e
outras atividades de sua responsabilidade, junto a 6rgaos, entidades governamentais e demais
organizacoes pertinentes, tais como: administracOes regionais; secretarias de governo; Corpo
de Bombeiros; concessiondrias de energia elétrica, saneamento, abastecimento de agua,
telefonia e demais servicos publicos; agéncias executivas e reguladoras; conselhos e
associacoes profissionais;

1.10. manter permanente contato com 6rgdo do Senado Federal encarregado da
execucao de obras e reparos nos seus prédios e instalacoes, assim como as demais atividades


http://www2.camara.leg.br/legin/int/atomes/2015/atodamesa-56-17-setembro-2015-781533-norma-cd-mesa.html

-relacionadas com as atribuicdes do Departamento, a fim de estabelecer procedimento
harmonico nas areas comuns as duas Casas do Congresso Nacional.

2. SERVICO DE ADMINISTRACAO:
2.1. elaborar. registrar, controlar e arquivar documentos do Departamento;

2.2. controlar as atividades relativas a administracao de pessoal, equipamentos,
patrimonio, estatistica, bem como tarefas de recebimento e expedi¢cao de documentos;

2.3. gerir a tramitacdo dos processos no ambito do Departamento;

2.4. supervisionar e coordenar a elaboracdo do inventario anual do Departamento.
sob a orientacao do Departamento de Material e Patrimonio;

2.5. gerir os bancos de dados do sistema de inventario e controle de pessoal;

2.6. prestar apoio técnico-administrativo necessario a realizacdao das atividades do
Departamento;

2.7. manter atualizado, em colaboracdo com as demais unidades do Departamento,
o mapeamento de processos de trabalhos considerados estratégicos;

2.8. aplicar técnicas de mapeamento de processos de trabalho em relacdao as
atividades do Departamento, de acordo com normas e padrdes adotados pela Camara dos
Deputados.

3. COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E GESTAO:

3.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

3.2. prestar assessoramento ao Diretor do Departamento em matéria
administrativa, orcamentdria, financeira e técnica de arquitetura e engenharia e administracao
predial;

3.3. coordenar as acOes relacionadas as gestOes estratégica, orcamentaria,
administrativa, de espacos fisicos e de informacdo e a prospeccao e atualizacdo tecnoldgica,
provendo ao Diretor do Departamento subsidios para tomada de decisao;

3.4. propor ao Diretor do Departamento a fixacdo de programa de trabalho da
Coordenacdo a fim de que sejam estabelecidas prioridades e metas concernentes aos assuntos
de interesse do Departamento.

4. SECAO DE PLANEJAMENTO DO ESPACO FiSICO:

4.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribui¢Oes, as agoes
interdepartamentais e interinstitucionais de gestdao das atividades que envolvem a elaboracao
de pareceres técnicos e propostas que tratam do planejamento, uso, aproveitamento e
ocupacao das areas pertencentes a Camara dos Deputados;



4.2. definir parametros e conduzir a construcao de base de dados georreferenciada;

4.3. gerenciar a elaboracdo do plano diretor de uso e ocupacdo dos espagos, em
consonancia com as agoes de planejamento da Camara dos Deputados;

4.4. identificar potenciais problemas e disponibilidades referentes a saturagdo ou
aproveitamento de espacos existentes;

4.5. verificar potenciais construtivos em dareas pertencentes a Camara dos
Deputados;

4.6. elaborar pareceres técnicos sobre temas afins;

4.7. conduzir pesquisas cientificamente fundamentadas a respeito do uso e
ocupacao dos espacos, observando variaveis diversas;

4.8. fiscalizar e monitorar as acdes da Camara dos Deputados quanto ao uso e
ocupacao dos espacos, em conformidade com as diretrizes de planejamento.

5. SERVICO DE GESTAO ORCAMENTARIA E DE INFORMACAO:

5.1. elaborar as propostas, acompanhar a execucdo e revisdes nas pecas
orcamentarias no ambito do Departamento;

5.2. acompanhar, instruir e consolidar o controle geral do saldo de empenhos
relativos a compras e contratos fiscalizados pelo Departamento;

5.3. instruir e consolidar os processos relativos a auditorias e prestacdes de contas
no ambito do Departamento;

5.4. instruir e acompanhar os processos de registro de responsabilidade técnica
relativos a equipe do Departamento;

5.5. desenvolver trabalhos técnicos e mapear as demandas para a execugdo do
planejamento e gestao estratégica do Departamento;

5.6. gerir as informagdes e a comunicacdo interna e externa das acdes do
Departamento;

5.7. cadastrar e acompanhar os processos e a¢oes de interesse do Departamento;

5.8. coordenar e garantir a padronizacao e integridade das agdes e das bases de
dados existentes no Departamento;

5.9. gerir os programas de treinamento e capacitacdo de interesse do
Departamento;

5.10. analisar a organizacdo e o funcionamento dos servicos e atividades
realizados pelo Departamento;



5.11. propor a ado¢do de novos métodos de trabalho com vistas a melhorar
quantitativamente e qualitativamente a eficiéncia e a produtividade dos trabalhos;

5.12. gerenciar e planejar as aquisi¢cOes, substituicdes e atualizacGes de
equipamentos e de aplicativos tecnoldgicos destinados ao Departamento.

6. COORDENACAO DE ADMINISTRACAO DE EDIFIiCIOS:

6.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

6.2. manter os servigcos de limpeza e conservagao, copeiragem e de elevadores;
6.3. administrar as atividades ligadas a area de gestdo nutricional;

6.4. fiscalizar, na area de sua competéncia, a utilizacdo das dependéncias da
Camara dos Deputados;

6.5. assistir os 6rgdos de licitacdo e colaborar tecnicamente com os demais 6rgaos
do Departamento;

6.6. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do suprimento de
fundos sob sua responsabilidade ou das unidades administrativas subordinadas a
Coordenagdo, em conformidade com a legislagdao em vigor.

7. SECAO DE ADMINISTRACAO DE COPAS:

7.1. assistir a Coordenacdo de Administracao de Edificios na elaboracao de editais
de licitacdo, principalmente nas especificacoes dos servicos e condi¢des de execucdo na area
de copeiragem;

7.2. fiscalizar os contratos, em colaboragdo com os demais 6rgaos, relacionados a
prestacao de servicos pertinentes as suas atividades.

8. SECOES DE ADM!NISTRACAO DAS UNIDADES AVANCADAS, DOS
ANEXOS E DO PALACIO DO CONGRESSO:

8.1. assistir a Coordenacao de Administracao de Edificios na elaboragdo de editais
de licitacdo, principalmente nas especificacdes dos servicos e condi¢des de execucdo nas
areas de transporte verticais e de limpeza e conservacao;

8.2. fiscalizar os contratos, em colaboracdo com os demais 6rgaos, relacionados a
prestacao de servicos pertinentes as suas atividades.

9. SECAO DE GESTAO PREDIAL: assistir a Coordenacio de Administracio
de Edificios no planejamento e na execucdo das atividades desenvolvidas e realizar estudos
sobre novas rotinas de prestacdao de servicos, objetivando a economicidade, a otimizacao e o
melhor atendimento aos diversos 6rgaos da Camara dos Deputados em suas especificidades.



10. SECAO DE ADMINISTRACAO DE REFEITORIOS E ORIENTACAO
NUTRICIONAL:

10.1. assistir a Coordenacao de Administracdo de Edificios na elaboracdo de
editais, principalmente nas especificacoes e condi¢Ges de atendimento para a concessao de
uso de areas para exploracdo de refeitérios e sua fiscalizacdo, incluindo todos os processos de
producdao e distribuicdo dos alimentos produzidos nas dependéncias da Camara dos
Deputados;

10.2. criar e manter programas de nutricdo para uso nos refeitérios da Camara dos
Deputados;

10.3. realizar a gestdo dos bens patrimoniais tornados disponiveis pela Camara
dos Deputados as empresas contratadas, incluindo consertos e substituicoes de instalagoes,
equipamentos e mobiliarios.

11. COORDENACAO DE ENGENHARIA DE EQUIPAMENTOS:

11.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

11.2. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
instalacOes, equipamentos e sistemas mecanicos e eletromecanicos;

11.3. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de acdo relativos a
qualidade do ar;

11.4. fiscalizar os servicos contratados relativos as atividades da Coordenacao;
11.5. elaborar projetos e estudos de engenharia mecanica e eletromecanica;

11.6. elaborar especificacdes de servicos, de equipamentos e de sistemas
mecanicos e eletromecanicos;

11.7. assistir os 6rgdos de licitacdao e de compras e colaborar tecnicamente com 0s
demais o6rgaos;

11.8. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do suprimento de
fundos sob sua responsabilidade ou das unidades administrativas subordinadas a
Coordenacdo, em conformidade com a legislacao em vigor.

12. SECAO DE AR-CONDICIONADO E REFRIGERACAO:

12.1. elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a equipamentos
portateis de ar condicionado e ventilagdo mecanica, equipamentos para monitoramento de ar
interior, sistemas prediais de ar condicionado, ventilacdo e exaustdo, equipamentos para
refeitdrios, sistemas de aquecimento solar e a gas;



12.2. propor, planejar e especificar as agoes relativas aos planos de manutencao e
as atualizacOes tecnolégicas, as compras e a manutencdo propria ou contratada de
equipamentos e sistemas relacionados a Se¢ao;

12.3. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo Departamento,
com o objetivo de verificar as instalacdes complementares dos equipamentos e sistemas
relacionados a Secdo;

12.4. gerir os contratos de prestacdao de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacao dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

12.5. propor e implementar novos métodos e técnicas operacionais, visando a
permanente atualizacdo na metodologia de controle e fiscalizagdo de obras, avaliacOes e
elaboracdo de orcamentos e levantamento de custos, com vistas as relacdes de custo-beneficio
e viabilidade econdmica.

13. SECAO DE ENGENHARIA CONTRA INCENDIO:

13.1. elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a equipamentos
para sistemas de deteccdo e de combate a incéndio e sistemas de abastecimento de gas
liquefeito de petrdleo;

13.2. propor, planejar e especificar as a¢Ges relativas aos planos de manutencgao e
as atualizacOes tecnolégicas, as compras e a manutencdo propria ou contratada de
equipamentos e sistemas relacionados a Se¢ao;

13.3. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo Departamento,
com o objetivo de verificar as instalacdes complementares dos equipamentos e sistemas
relacionados a Secdo;

13.4. gerir os contratos de prestacao de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacao dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao.

14. SECAO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS:

14.1. elaborar pareceres técnicos sobre instrumentos de medicdo e as atividades
relacionadas a instalacdes, equipamentos para exames médicos, equipamentos de inspecdo de
bagagens, porticos e detectores de metais;

14.2. propor a implantacdo, projetar e especificar novas tecnologias de
instalagdes, equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

14.3. propor, planejar e especificar as agOes relativas a projetos, aos planos de
manutencado e atualizacdes tecnologicas, a compras e manutencao propria ou contratada de
equipamentos e sistemas relacionados a Se¢ao;

14.4. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo Departamento,
com o objetivo de verificar as instalacdes complementares dos equipamentos e sistemas
relacionados a Secdo;



14.5.gerir os contratos de prestacao de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacdo dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

14.6.elaborar projetos de instalacbes complementares para os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvam os equipamentos e sistemas relacionados a Segao.

15. SECAO DE EQUIPAMENTOS MECANICOS:

15.1. elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a instalagoes,
arquivos deslizantes, cancelas e portdes eletronicos, equipamentos para escritorio,
equipamentos graficos de pré-impressdao, impressao e acabamento e equipamentos de
microfilmagem,;

15.2. propor a implantacdo, projetar e especificar novas tecnologias de
instalagOes, equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

15.3. propor, planejar e especificar as acdes relativas a projetos, aos planos de
manutencdo e atualizacdes tecnologicas, a compras e manutencao propria ou contratada de
equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

15.4. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo Departamento,
com o objetivo de verificar as instalacdes complementares dos equipamentos e sistemas
relacionados a Secdo;

15.5. gerir os contratos de prestacdao de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacdo dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

15.6. elaborar projetos de instalacdes complementares para os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvam os equipamentos e sistemas relacionados a Segao.

16. SECAO DE PROJETOS DE ENGENHARIA MECANICA:

16.1. planejar e especificar as acOes relativas a area de Engenharia Mecanica;

16.2. elaborar projetos de instalacbes complementares para os edificios do
complexo arquitetonico que envolvam sistemas na area da Engenharia Mecanica, tais como:
sistemas de ar-condicionado, ventilagdo e exaustdo, sistemas de deteccdo, alarme e combate a

incéndio, sistemas de aquecimento solar e sistemas centrais de gas liquefeito de petréleo;

16.3. fiscalizar, orientar e criticar os projetos complementares contratados que
envolvem os equipamentos e sistemas relacionados a Coordenacao;

16.4. planejar e especificar as acgOes relativas a contratacdo de empresas para
elaboracgdo de projetos dos sistemas relacionados a Coordenagao.

17. SECAO DE TRANSPORTES MECANICOS:

17.1. elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a equipamentos
e sistemas de transporte verticais e horizontais, elevadores, esteiras e escadas rolantes;



17.2. propor a implantacdo, projetar e especificar novas tecnologias de
equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

17.3. propor, planejar e especificar as acOes relativas a projetos, aos planos de
manutencdo e atualizacdes tecnoldgicas, a compras e manutengdo propria ou contratada de
equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

17.4. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo Departamento,
com o objetivo de verificar as instalacbes complementares dos equipamentos e sistemas

relacionados a Secao;

17.5. gerir os contratos de prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacdao dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

17.6. elaborar projetos de instalagbes complementares para os edificios do
complexo arquitetonico que envolvem os equipamentos e sistemas relacionados a Secao.

18. COORDENACAO DE ENGENHARIA DE OBRAS:

18.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

18.2. supervisionar, coordenar, orientar e fiscalizar tecnicamente os servicos de
Engenharia de Seguranca do Trabalho, zelando por sua observancia no complexo
arquitetonico da Camara dos Deputados;

18.3. elaborar projetos e estudos de engenharia elétrica e engenharia civil;

18.4. coordenar a elaboracdo de projetos complementares para obras de
engenharia;

18.5. fiscalizar obras e servicos de engenharia contratados;

18.6. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
instalagoes elétricas e hidraulicas;

18.7. elaborar, atualizar, 'acompanhar e gerir os planos de acgdo relativos a
qualidade da &gua, a eficiéncia energética, a qualidade da energia elétrica e a seguranca em
trabalhos sobre eletricidade e instalacdes sanitarias;

18.8. executar manutengao e reparos das instalagoes elétricas e hidraulicas;

18.9. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir o- plano de manutencdo de
edificacoes;

18.10. executar servicos gerais de apoio a obras, reformas, reparos e manutencao
das edificacdes, tais como marcenaria, serralheria e pintura;

18.11. executar reformas, reparos, renovacao ou ampliacdo dos espacos
arquitetonicos dos iméveis da Camara dos Deputados ou por ela alugados;



18.12. elaborar especificacées de obras, de servicos, de equipamentos elétricos,
eletroeletronicos e hidraulicos e de materiais para construcdo em geral;

18.13. elaborar orcamentos de referéncia diversos, incluindo os de obras e
servicos de engenharia e os de servicos com alocacao de postos de trabalho;

18.14. realizar pesquisas de salarios de mercado relacionados aos contratos de
prestacdo de servicos com alocacao de postos de trabalho;

18.15. elaborar estimativas de custos de atividades executadas pelo Departamento;

18.16. assistir os 6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos;

18.17. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do suprimento de
fundos sob sua responsabilidade ou das unidades administrativas subordinadas a
Coordenacdo, em conformidade com a legislacdao em vigor.

19. SECAO DE FISCALIZACAO:

19.1. fornecer a Coordenacao as informacg0Oes gerenciais pertinentes a sua area;

19.2. realizar fiscalizacdo técnica na implantacdo, execucdo e recebimento de
obras contratadas pela Camara dos Deputados;

19.3. realizar medicdo dos quantitativos dos diversos materiais empregados e
servicos realizados em obras contratadas;

19.4. verificar a qualidade dos materiais empregados e servicos realizados em
obras contratadas;

19.5. realizar as demais atividades de fiscalizacdao de obras, tais como o
acompanhamento do cumprimento de cronogramas e a indicacdao de descumprimentos
contratuais;

19.6. elaborar listas de materiais e servigos, com ¢u sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medicoes de campo, elaborar cadernos de encargos de obras e

servicos e elaborar especificacdes de materiais e servicos;

19.7. elaborar estudos, laudos e perfcias técnicas.atinentes as atividades de
fiscalizacao;

19.8. fiscalizar outros servicos contratados;
19.9. elaborar especificacdes atinentes as acdes de fiscalizacdo de obras;

19.10. assistir os orgaos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgdos.



20. SECAO DE ORCAMENTOS:
20.1. fornecer a Coordenacao as informagdes gerenciais pertinentes a sua area;

20.2. elaborar orcamentos diversos, incluindo os de obras e servigos de engenharia
e os de servicos com alocagdo de postos de trabalho;

20.3. definir as diversas metodologias de orcamentacao a serem utilizadas;

20.4.elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medi¢Ges de campo;

20.5. elaborar cadernos de encargos de obras e servicos e especificacdes de
materiais e servicos;

20.6. assistir as atividades de fiscalizacdo de obras executadas direta ou
indiretamente por meio da medicdao dos quantitativos dos diversos materiais empregados e

servicos realizados nelas e por meio de outras acoes atinentes as atividades de orcamentacao;

20.7. elaborar e manter atualizadas informacgdes sobre os custos dos servicos
executados diretamente pelo Departamento para possibilitar o respectivo registro cadastral;

20.8. elaborar e manter atualizados registros de composi¢oes de custos unitarios
de materiais e servicos;

20.9. realizar pesquisas de precos diversas;

20.10. realizar pesquisas de salarios de mercado relacionados aos contratos de
prestacao de servicos com alocagao de postos de trabalho;

20.11. fiscalizar servicos contratados;
20.12. elaborar especificacoes atinentes as acdes de orcamentacao;

20.13. assistir os o6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

21. SECAO DE PROJETOS E ESTUDOS:
21.1. fornecer a Coordenacao informacdes gerenciais pertinentes a sua area;
21.2. elaborar projetos e estudos de engenharia elétrica e de engenharia civil;

21.3. elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medi¢Ges de campo;

21.4. elaborar cadernos de encargos de obras e servigos e especificacdes de
materiais e servicos;

21.5. propor, projetar e especificar novas tecnologias;



21.6. coordenar a elaboracdo de projetos complementares para obras de
engenharia;

21.7. coordenar a submissdao dos projetos complementares para aprovacao perante
0s 6rgdos governamentais competentes;

21.8. especificar servicos e equipamentos elétricos, eletroeletrénicos, hidraulicos e
materiais para estruturas e instalacoes prediais em geral relacionados aos projetos
desenvolvidos;

21.9. fiscalizar servicos contratados;

21.10. assistir as atividades de fiscalizacdo e execucao de obras;

21.11. assistir os orgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgdos.

22. SERVICO DE INSTALACOES ELETRICAS E HIDROSSANITARIAS:
22.1. gerir as atividades das secdes subordinadas;

22.2. fornecer a Coordenacao informacoes gerenciais acerca de distribuicao de
tarefas, cargas, horarios e horas extras do pessoal subordinado;

22.3. fiscalizar servicos contratados;

22.4. elaborar, nos casos determinados, listas de materiais e servigos, com ou sem
quantitativos, a partir de projetos existentes ou de medi¢des de campo;

22.5. elaborar cadernos de encargos de obras e servigos e elaborar especificacoes
de materiais e servicos;

22.6. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
instalagoes elétricas e hidrossanitarias;

22.7. elaborar projetos e estudos relativos a manutengdo elétrica e hidraulica;

22.8. supervisionar a execucdo de obras e reformas prediais com relagdo as
instalacOes elétricas e hidrossanitarias;

22.9. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de acOes relativos a
eficiéncia energética, a qualidade de energia elétrica, a qualidade da dgua e a seguranca em
trabalhos sobre eletricidade e instalaces sanitarias;

22.10. zelar pela seguranca das condicOes de trabalho do pessoal durante a
execucdo das atividades, observando as regras técnicas e as normas de segurancga e higiene do
trabalho;



22.11. elaborar especificacbes de servicos e de equipamentos elétricos,
eletroeletronicos, hidraulicos e de materiais para instalacoes prediais relacionadas as
atividades de manutencao elétrica e hidrossanitaria;

22.12. assistir as atividades de fiscalizagdo de obras;

22.13. assistir os o6rgaos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

23. SECAO DE INSTALACOES ELETRICAS:

23.1. fornecer ao Servico de Instalacdes Elétricas e Hidrossanitarias as
informac0es gerenciais pertinentes a sua area;

23.2. executar obras e servicos de sistemas elétricos, incluindo seus equipamentos;
23.3. assistir as atividades de fiscalizacao de obras e servigos contratados;

23.4. elaborar listas de materiais e servicos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medicoes de campo;

23.5. elaborar cadernos de encargos de obras e servicos e elaborar especificacdes
de materiais e servigos;

23.6. assistir a elaboragdo e a atualizagdo do plano de manutencgdo de instalagoes
elétricas, do plano de acdo relativo a eficiéncia energética, a qualidade da energia elétrica e do
plano de acdo relativo a seguranca em trabalhos sobre eletricidade;

23.7. executar e acompanhar o plano de manutengdo de instalagdes elétricas, o
plano de acdo relativo a eficiéncia energética, a qualidade da energia elétrica e o plano de
acdo relativo a segurancga sobre eletricidade;

23.8. manter controle e fiscalizacdo de oficinas, ferramentas e materiais em uso na
Secao;

23.9. zelar pela seguranca das condi¢des de trabalho do pessoal, durante a
execucdo das atividades, observando as regras técnicas e as normas de seguranca e higiene do

trabalho;

23.10. assistir a elaboracdo de especificacdes de servicos e de materiais e
equipamentos elétricos e eletroeletronicos;

23.11. assistir os o6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

24. SECAO DE INSTALACOES HIDROSSANITARIAS:

24.1. fornecer ao Servico de Instalacdes Elétricas e Hidrossanitarias as
informac0es gerenciais pertinentes a sua area;



24.2. executar obras e servicos nos sistemas hidrossanitarios e de aguas pluviais,
incluindo seus equipamentos, e na rede de hidrantes e sprinklers;

24.3. assistir as atividades de fiscalizacao de obras e servicos contratados;

24.4. elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medi¢cGes de campo, elaborar cadernos de encargos de obras e
servicos e elaborar especificacdes de materiais e servicos;

24.5. assistir a elaboracdo e a atualizacdo do plano de manutencdo de instalacoes
hidrossanitarias e pluviais e do plano de agao relativo a qualidade da agua;

24.6. executar e acompanhar o plano de manutencao de instalagdes
hidrossanitarias e pluviais e o plano de acdo relativo a qualidade da agua;

24.7. manter controle e fiscalizacdo de oficinas, ferramentas e materiais em uso
nas suas atividades;

24.8. zelar pela seguranca das condicdes de trabalho do pessoal durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas e as normas de seguranca e higiene do
trabalho;

24.9. assistir a elaboracdo de especificacoes de servicos e de materiais e
equipamentos hidraulicos;

24.10. assistir os orgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgdos.

25. SERVICO DE OBRAS E MANUTENCAO GERAL:
25.1. gerir as atividades das se¢des subordinadas;

25.2. fornecer a Coordenacao informacdes gerenciais acerca de distribuicao de
tarefas, cargas, horarios e horas extras do pessoal subordinado;

25.3. fiscalizar servicos contratados e, nos casos determinados, elaborar listas de
materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de projetos existentes ou -de medig¢oes
de campo, elaborar cadernos de encargos de obras e servicos e especificacdes de materiais e
servigos;

25.4. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutengdo de obras
civis e servicos gerais, incluindo os de marcenaria, serralheria e pintura;

25.5. elaborar projetos e estudos relativos a manutencao de obras civis e servigcos
gerais;

25.6. supervisionar a execucao de obras e reformas prediais com relacdo a parte
civil e de servicos gerais;



25.7. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de acdo relativos a
seguranca em trabalhos sobre obras civis e servicos gerais;

25.8. zelar pela seguranca das condicoes de trabalho do pessoal durante a
execucdo das atividades, observando as regras técnicas e as normas de seguranca e higiene do
trabalho;

25.9. elaborar especificacdes de servicos e de equipamentos pertinentes a sua area
de atuacdo;

25.10. assistir as atividades de fiscalizagao de obras;

25.11. assistir os o6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

26. SECAO DE OBRAS CIVIS:

26.1. fornecer ao Servico de Gestdo de Obras e Servicos Gerais as informacoes
gerenciais pertinentes a sua area;

26.2. executar obras, reformas e reparos no conjunto arquiteténico da Camara dos
Deputados ou em imoveis por ela alugados;

26.3. exercer o controle e a coordenacdo dos servicos prestados por terceiros na
execucdo de obras, reformas e reparos, bem como de obras e reformas realizadas por terceiros
em areas ocupadas em imoveis da Camara dos Deputados;

26.4. planejar e coordenar as tarefas didrias e programar o esquema de trabalho do
pessoal de acordo com os cronogramas estabelecidos;

26.5. elaborar cronogramas de obras e reformas e, nos casos determinados,
elaborar listas de materiais e servicos, com ou sem quantitativos, a partir de projetos
existentes ou de medicdes de campo, elaborar cadernos de encargos de obras e servigos e
especificacdes de materiais e servicos;

26.6. elaborar projetos e estudos relativos a execucdo de obras e reformas civis;

26.7. manter controle e fiscalizacdo de oficinas, ferramentas e materiais em uso na
Secao;

26.8. zelar pela seguranca das- condi¢des de trabalho do pessoal, durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas e as normas de seguranca e higiene do
trabalho;

26.9. indicar locais para recolhimento de entulho e restos inserviveis de obras,
reformas e reparos;

26.10. coordenar a elaboracdo e a atualizacdo do plano de manutencao de
edificagoes;



26.11. fiscalizar servicos contratados;

26.12. assistir as atividades de fiscalizacdo de obras contratadas;

26.13. executar, acompanhar e gerir o plano de manutencao de edificagoes;
26.14. elaborar especificagdes atinentes as acdes de execucao de obras civis;

26.15. assistir os 6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

27. SECAO DE SERVICOS GERAIS:

27.1. fornecer ao Servico de Gestdo de Obras e Servicos Gerais as informacodes
gerenciais pertinentes a sua area;

27.2. executar servigos gerais de apoio a obras, reformas, reparos e manutengao
das edificacGes, incluindo os de marcenaria, serralheria e pintura;

27.3. elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medi¢oes de campo e elaborar especificagdes de materiais e

Servigos;

27.4. manter controle e fiscalizacdo de oficinas, ferramentas e materiais em uso na
Secao;

27.5.zelar pela seguranca das condicdes de trabalho do pessoal, durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas e as normas de seguranca e higiene do
trabalho;

27.6. assistir a elaboracdo e a atualizagdo do plano de manutengao de edificacdes;

27.7. executar e acompanhar o plano de manutencao de edificagoes;

27.8. prestar apoio operacional necessario a realizacdao das demais atividades da
Coordenacao ligadas a execucdo direta ou indireta de obras e servicos de engenharia;

27.9. fiscalizar servicos contratados;
27.10. assistir as atividades de fiscalizacdo de obras contratadas;
27.11. elaborar especificacoes atinentes as acdes de execucao de servicos gerais;

27.12. assistir os orgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgdos.

28. SECAO DE ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

28.1. fornecer a Coordenacao as informagoes gerenciais pertinentes a sua area;



28.2. colaborar com a politica de saude, seguranca e qualidade de vida no
trabalho;

28.3. planejar e executar campanhas educativas acerca de prevencao de acidentes;

28.4. colaborar com a Comissdao Interna de Prevencdao de Acidentes (CIPA) em
suas atribuicdes;

28.5. realizar a investigacdo de acidentes e doencas do trabalho conjuntamente
com a CIPA;

28.6. realizar analises estatisticas relativas a acidentes de trabalho;
28.7. planejar, realizar e coordenar inspecoes de seguranca e higiene no trabalho;

28.8. coordenar e realizar pericias relativas a atividades insalubres e perigosas
conjuntamente com médicos do trabalho;

28.9. emitir pareceres técnicos sobre riscos existentes no ambiente de trabalho;

28.10. subsidiar tecnicamente os médicos do trabalho para a confeccdo de
programa de controle médico de saude ocupacional;

28.11. elaborar e colaborar com a implantacdo e a execucdo de plano de
prevencao no combate a sinistros;

28.12. treinar, direta ou indiretamente, técnicos de seguranca, servidores e
prestadores de servico quanto ao desenvolvimento de suas respectivas tarefas, no que diz

respeito a seguranga do trabalho;

28.13. elaborar e manter atualizado o Programa de Prevencdo de Riscos
ambientais (PPRA) e colaborar para a implementacao dele;

28.14. emitir laudos e notas técnicas na area;

28.15. avaliar os métodos coletivos e individuais de protecao disponiveis contra
acidentes de trabalho do pessoal de apoio, observando as regras técnicas e as normas de
seguranca e higiene do trabalho;

28.16. fiscalizar os servigcos contratados;

28.17. assistir a elaboracdo de especificacdes de servicos e de materiais e
equipamentos pertinentes a area;

28.18. assistir os o6rgdos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com
os demais 6rgaos.

29. COORDENACAO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES E
AUDIOVISUAL:



29.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

29.2. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
instalagOes, equipamentos e sistemas eletronicos e de telecomunicagoes;

29.3. executar as atividades de operacdo de equipamentos de audio e de video
instalados nos plenarios e auditérios da Camara dos Deputados;

29.4. gravar e elaborar roteiro de gravacdao das sessoes em Plenario, das reunides
das Comissdes e de outros eventos autorizados a se realizarem nas dependéncias da Camara
dos Deputados, assistindo os demais 6rgaos, especialmente os de comunicacao social e de
taquigrafia, revisdo e redacao;

29.5. distribuir som e .imagem das sessoes plenarias da Camara dos Deputados e
das reunides das ComissOes para as diversas dependéncias e, mediante prévia autorizacao,
para destinatarios externos;

29.6. fiscalizar os servicos contratados relativos as atividades da Coordenacao;

29.7. elaborar projetos e estudos de engenharia eletronica e de telecomunicacdes;

29.8. elaborar especificacdes de servicos, de equipamentos e de sistemas
eletronicos e de telecomunicagoes, assegurando apoio técnico aos 6rgaos de TV e de Radio da
Camara dos Deputados, especialmente no projeto, aquisicao e manutencao dos sistemas de

radio e teledifusdo;

29.9. assistir os o6rgaos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente com os
demais 6rgaos;

29.10. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do suprimento de
fundos sob sua responsabilidade ou das unidades administrativas subordinadas a
Coordenagdo, em conformidade com a legislacao em vigor.

30. SECAO DE APOIO AO PLENARIO:

30.1. executar atividades de operacdo de equipamentos de sonorizagdo, de
gravacao de audio e de projecao de multimidia no ambito do Plenario Ulysses Guimaraes;

30.2. elaborar o roteiro de gravacdo das sessoes da Camara dos Deputados,
Congresso Nacional. e de outros eventos autorizados a se realizarem no Plenario;

30.3. prestar apoio ao servico de traducdo simultanea a realizar-se no ambito do
Plenario;

30.4. gerir os contratos de prestacdo de servicos de operacdo de equipamentos e
sistemas relacionados as competéncias da Secao.

31. SECAO DE APOIO AOS AUDITORIOS:



31.1. prestar servicos de sonorizacdo, gravacao e projecao de multimidia para os
eventos a se realizarem no ambito dos edificios que compdem a Camara dos Deputados,
excluidos o Plenéario Ulysses Guimardes e os plenarios das Comissoes;

31.2. elaborar o roteiro de gravacao das reunides, dentro de sua area de atuagao;

31.3. prestar servicos dentro de sua competéncia aos eventos autorizados a se
realizarem fora das dependéncias da Camara dos Deputados;

31.4. prestar apoio ao servico de traducdo simultanea a realizar-se no ambito da
sua area de atuacgao;

31.5. gerir os contratos de prestacdo de servicos de operacdo de equipamentos e
sistemas relacionados a sua area de atuacao.

32. SECAO DE APOIO AS COMISSOES:

32.1. executar atividades de operacdo de equipamentos de sonorizacdo, de
gravacao de audio e de projecdo de multimidia no ambito das Comissdes;

32.2. elaborar o roteiro de gravacao das reunides, dentro de sua area de atuagao;
32.3. prestar servicos, dentro de sua competéncia, as reunioes das Comissdes que
se realizarem em local diverso dos situados no complexo arquitetonico da Camara dos

Deputados;

32.4. prestar apoio ao servico de traducdo simultanea a realizar-se no ambito das
Comissoes;

32.5. gerir os contratos de prestacdao de servicos de operacdao de equipamentos e
sistemas relacionados a sua area de atuagao.

33. SECAO DE CONTAS TELEFONICAS:

33.1. especificar e assistir os 6rgdos competentes na elaboracdo de editais para
contratacao de servicos na area de telefonia;

33.2. gerir os contratos de telefonia fixa e mdvel, no que se refere a tarifacdo dos
servicos, e outros relacionados as atividades da area de engenharia de telecomunicacgées;

33.3. conferir e atestar faturas relativas a servigos de telefonia;

33.4. propor medidas para assegurar a eficiéncia, a economicidade e a
transparéncia da prestacdo de servicos de telefonia, proprios ou de terceiros, no ambito da
Camara dos Deputados.

34. SECAO DE ENGENHARIA DE RADIODIFUSAO:

34.1. prestar apoio técnico nos assuntos de Engenharia de Radiodifusdao no ambito
da Camara dos Deputados;



34.2. elaborar estudos, laudos, relatérios, projetos e especificacdes técnicas
referentes aos equipamentos integrantes dos estiidios de radio e televisdo, aos sistemas de
radiodifusdo e a projetos convergentes sobre Engenharia de Radiodifusdo e Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo no ambito da Camara dos Deputados;

34.3. assistir a Coordenagdo e o Departamento em assuntos correlatos;

34.4. propor e organizar treinamentos para o aprimoramento das atividades
desenvolvidas;

34.5. gerir os contratos referentes as atividades da Secao.
35. SECAO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES:

35.1. prestar apoio técnico nos assuntos de engenharia de telecomunicacoes e de
audiovisual no ambito da Camara dos Deputados;

35.2. planejar a substituicdao dos sistemas audiovisuais e de telecomunicagoes,
considerada sua evolucdo tecnologica;

35.3. elaborar e assistir a elaboracdo de projetos e especificacdes de equipamentos
e sistemas de audiovisual e telecomunicagdes de sua competéncia;

35.4. assistir a Coordenagdo e o Departamento em assuntos correlatos;

35.5. propor e organizar treinamentos para o aprimoramento das atividades
desenvolvidas;

35.6. gerir os contratos referentes as atividades da Secao.

36. SECAO DE GERACAO DE VIDEO:

36.1. executar, mediante prévia autorizacdo, atividades de operacdo de
equipamentos de geracdao de imagens das reunioes das Comissoes e de outros eventos a elas
relacionados, para finalidade de divulgacdo interna e externa, incluindo a TV Camara e a
Internet;

36.2. operar a rede de distribui¢do interna de video;

36.3. prestar apoio a TV Camara na geracdo de imagens das reunides das
Comissoes, para exibicao na emissora;

36.4. gerir os contratos de prestacdo de servicos de operacdo de equipamentos e
sistemas relacionados a Secao.

37. SECAO DE GESTAO DE RECURSOS AUDIOVISUAIS:

37.1. gerenciar o agendamento de eventos;



37.2. coordenar as atividades de operacdo dos equipamentos e sistemas de
audiovisual em sessoes e eventos na Camara dos Deputados;

37.3. gerenciar a distribuicao de recursos humanos e técnicos entre as segoes;
37.4. participar da organizacao de eventos especiais na Camara dos Deputados;

37.5. verificar a qualidade dos servicos prestados e dos produtos gerados pelas
secOes de operacOes de equipamentos audiovisuais;

37.6. estudar, planejar e propor a substituicdio dos recursos audiovisuais
necessarios as atividades da Coordenacdao, considerada a evolugdo tecnologica desses
recursos;

37.7. propor e organizar treinamentos para o aprimoramento da operagdo de
equipamentos e sistemas;

37.8. gerir os contratos referentes as atividades da Secao.
38. SECAO DE GESTAO DOS SISTEMAS DE GRAVACAO:

38.1. gravar e promover o gerenciamento de midias contendo audio, video e dados
relativos as sessdes da Camara dos Deputados e do Congresso Nacional, das: reunides de
Comissoes Técnicas e de outros eventos realizados nas suas dependéncias ou externamente;

38.2. administrar a rede interna de gravacao digital;

38.3. prestar assisténcia aos demais o6rgaos da Camara dos Deputados,
especialmente aos 6rgdos de comunicacdo social e de taquigrafia, revisdo e redacdo, em
assuntos relacionados as gravacoes de audio e video e os respectivos roteiros de gravacao das
sessoes plenarias, das reunioes das Comissoes e demais eventos;

38.4. operar e manter os arquivos de gravacdo até sua transferéncia ao Centro de
Documentacdo e Informacao;

38.5. organizar o fluxo de eventos gravados para publicacdao no Portal da Internet
da Camara dos Deputados;

38.6. gerir os contratos de prestacdo de servicos de operacdo de equipamentos e
sistemas relacionados a Secao.

39. SECAO DE MANUTENCAO TECNICA:

39.1. promover a manutencao corretiva e preventiva, por meios proprios ou de
terceiros, de equipamentos e sistemas eletronicos da Camara dos Deputados, relacionados as
areas de 4udio, de video e de telecomunicac¢des, incluindo o sistema telefénico e a rede de
relégios;

39.2. propor, planejar e especificar as ac¢Oes relativas aos planos de manutengao
propria ou contratada de equipamentos e sistemas relacionados a Secao;



39.3. planejar e especificar a aquisicdo de materiais, equipamentos e servicos
relacionados as atividades da Secao;

39.4. fiscalizar as obras realizadas ou contratadas pelo Departamento, com o
objetivo de verificar as instalacdes complementares dos equipamentos e sistemas relacionados

a Secao;

39.5. gerir os contratos de prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

39.6. prestar apoio técnico, quando solicitado, a TV e Radio da Camara dos
Deputados.

40. SECAO DE TELEFONIA:
40.1. gerir e operar o sistema telefonico da Camara dos Deputados;

40.2. controlar a distribuicdo de linhas e de equipamentos telefénicos, mantendo
em arquivo dados relativos aos usuarios;

40.3. realizar o intercambio de informacdes técnicas com as empresas prestadoras
de servicos telefonicos, de modo a garantir a perfeita integracao entre os sistemas;

40.4. realizar o remanejamento das linhas telefonicas nas dependéncias da Camara
dos Deputados;

40.5. operar e manter em perfeitas condicdes de funcionamento a Central
Telefonica da Camara dos Deputados;

40.6. planejar e especificar a aquisicao de materiais e a contratacdo de servigos
relacionados a operacdo, manutencdo, expansoes e evolucdo tecnologica do sistema

telef6nico;

40.7.gerir os contratos de prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva e de operacdo dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

40.8. assistir o setor competente no controle da tarifacdo das linhas.
41. SECAO DE TRANSMISSAO DE RADIOE TV:

41.1. elaborar estudos e projetos de radiofrequéncia e especificacdes de
equipamentos para distribuicdo de sinais de televisdo e radio;

41.2. gerenciar a instalacdao e manutencao de sitios de transmissdao para emissoras
de televisao e radio da Camara dos Deputados;

41.3. zelar pelo cumprimento de obrigaches como o pagamento de taxas,
licenciamento de estagdes e correlatos, junto aos orgdos reguladores dos servigos de
radiodifusdo;



41.4. gerir os contratos referentes as atividades da Secao.
42. COORDENACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA:

42.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

42.2. supervisionar, coordenar e executar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, no ambito do complexo arquitetonico e urbanistico da Camara dos Deputados, as
atividades relativas a planejamento, elaboracdo de projetos e especificacoes de servigcos de
arquitetura e urbanismo, de obras, de moveis e ambientacdao, e de programacao visual e
paisagistica;

42.3. manter documentacdo iconografica edilicia e demais documentos técnicos
atualizados, bem como originais dos respectivos registros, tais como pranchas de desenhos,
documentacdo legal e arquivo técnico especifico;

42.4. coordenar as agOes interdepartamentais e interinstitucionais relacionadas aos
temas que tratam de patriménio edificado, de planejamento e gestdo do espaco fisico e de
planejamento sustentavel e acessibilidade;

42.5. assistir os 6rgaos de licitacdo e colaborar tecnicamente com os demais
orgdos do Departamento;

42.6. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do suprimento de
fundos sob sua responsabilidade ou das unidades administrativas subordinadas a
Coordenacdo, em conformidade com a legislacdao em vigor.

43. SECAO DE AMBIENTES CORPORATIVOS:

43.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicGes, as acoes
interdepartamentais e interinstitucionais de gestdo das atividades que envolvem a elaboragao
de pareceres técnicos, projetos, especificacdes técnicas de ambientacdo e modificacdo de
espacos internos da Camara dos Deputados cedidos aos gabinetes parlamentares e as areas
legislativa e administrativa;

43.2. gerir os contratos de servicos de ambientacdo de espacos internos da Camara
dos Deputados, bem como supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente oS Servicos
complementares de instalacdes necessarios a essas intervengoes.

44. SECAO DE GESTAO DE AREAS VERDES:

44.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicGes e de acordo
com a Politica Socioambiental da Camara dos Deputados, as agdes interdepartamentais e
interinstitucionais de gestao das atividades que envolvem a elaboracdao de pareceres técnicos
sobre implantacdo, manutengao e conservacao das areas verdes e vasos ornamentais das areas
de responsabilidade da Camara dos Deputados, bem como elaborar editais visando a
contratacdo de empresas para realizacdao dos servicos correlatos;



44.2. executar diretamente ou por intermédio de terceiros projetos paisagisticos e
especificacdes para implantacdo, manutencdo e conservacdo das éareas verdes e vasos
ornamentais;

44.3. propor, executar, manter e reformar as areas verdes de responsabilidade da
Camara dos Deputados;

44.4. gerir os contratos de manutencdo das areas verdes e vasos de
responsabilidade da Camara dos Deputados, sempre de acordo com a politica socioambiental
da Camara dos Deputados.

45. SECAO DE MOBILIARIO:

45.1. elaborar pareceres, especificacdes técnicas, projetos e estudos que resultem
na aquisicdo, reposicdo ou manutencdo de mobilidrio e demais itens que compdem o
equipamento movel e imével que complementam o espaco edificado da Camara dos
Deputados;

45.2. elaborar projetos e estudos de reformulacdo de espacos edificados com
especificacOes técnicas para aquisicao de materiais de acabamento e construtivos;

45.3. auxiliar na elaboracao de editais e colaborar na analise de propostas;

45.4. gerir os contratos de compra de mdveis e equipamentos para o complexo
edificado;

45.5. fiscalizar, coordenar e orientar a execucdo dos servicos executados por
equipe contratada ou propria, demandando de outras areas o apoio necessario para alcancar o
efetivo e eficaz resultado do servigo.

46. SECAO DE PROGRAMACAO VISUAL:

46.1. criar, confeccionar e manter a sinalizacdo e Galerias Institucionais de todo o
complexo arquitetonico da Camara dos Deputados;

46.2. configurar, planejar e adequar os espacos quanto aos elementos visuais
como cartazes, painéis, faixas de mesa, banners, plotagens, expositores de midia indoor e
estandes com o objetivo de combater a poluicdo visual e manter a coeréncia com a imagem
institucional e o carater palaciano e histérico dos prédios da Instituicao.

47. SERVICO DE PROJETOS DE EDIFICACAO:

47.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribui¢Ges, as acoes que
envolvem a elaboracdo de pareceres técnicos, propostas, estudos e detalhamento executivo e a
contratacdo de projetos de arquitetura e urbanismo da Camara dos Deputados;

47.2. elaborar estudos preliminares, anteprojetos e projetos executivos de
arquitetura e urbanismo para area da Camara dos Deputados, a serem executados direta ou
indiretamente pelo Departamento;



47.3. desenvolver estudos e orientar a tomada de decisdes sobre intervengdes no
espaco fisico da Camara dos Deputados;

47.4. planejar e definir metas e acGes para 0s projetos arquitetonicos e
urbanisticos a serem incluidos na formulacdo de um Plano Diretor concernente ao tema,
integrado as acoes de planejamento da Camara dos Deputados;

47.5. conduzir pesquisa cientifica sobre os principios e as técnicas relativos a
elaboracdao e desenvolvimento de projetos arquitetonicos e urbanisticos na Administracdo
Publica.

48. SECAO DE ACESSIBILIDADE E SUSTENTABILIDADE:

48.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicoes, as acdes que
envolvam a elaboracdo de pareceres técnicos, propostas e projetos de novas edificagdes e de
intervencOes visando garantir a adocao de medidas atinentes a acessibilidade, ao planejamento
sustentavel nos espacos da Camara dos Deputados e sua insercao nas politicas de qualidade da
arquitetura publica;

48.2. elaborar, prioritariamente, além de novas edificacGes, projetos arquitetonicos
que demandam instalagdes especiais como areas de formacdo e capacitacdo, areas de
alimentacdo e producdo de alimentos, areas médicas, entre outros objetos afeitos a tematica da
Secao;

48.3. desenvolver estudos e orientar a tomada de decisdes sobre intervengdes no
espaco fisico da Camara dos Deputados, tendo como fundamentos a acessibilidade e o
planejamento sustentavel;

48.4. conduzir pesquisa cientifica sobre os principios e técnicas relativos a
acessibilidade, a qualidade e a sustentabilidade na Administracao Publica.

49. SECAO DE PATRIMONIO EDIFICADO:

49.1. propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicoes, as acdes que
envolvam a elaboracdo de pareceres técnicos, propostas e projetos de novas edificagdes e de
intervencOes visando garantir a conservacdo do patrimonio edificado da Camara dos
Deputados;

49.2. elaborar, prioritariamente, além de novas edificacGes, projetos arquitetonicos
especificos como ambientes nobres do Palacio do Congresso Nacional, fachadas, esquadrias e
areas externas componentes do conjunto tombado, entre outros objetos afeitos a tematica da
Secao;

49.3. desenvolver estudos e orientar a tomada de decisGes sobre intervencdes no
espaco fisico da Camara dos Deputados, tendo como fundamento a preservacao do patriménio
edificado;

49.4. planejar e definir metas e acdes de preservacao do patrimonio edificado da
Camara dos Deputados, incluindo a formulacdo de um Plano Diretor concernente ao tema,
integrado as acoes de planejamento da Camara dos Deputados;



49.5. sistematizar, recuperar, conservar e disponibilizar a documentacdo
iconografica relativa ao patriménio edificado da Camara dos Deputados;

49.6. auxiliar a definicdo dos procedimentos de representacdo grafica do
Departamento;

49.7. conduzir pesquisa cientifica de principios e técnicas de conservacdo e
restauro do patriménio edificado e da documentacdo a ele integrada.



