ATO DA MESA N° JAQ . DE 2014

ANEXO |
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO DEPARTAMENTO TECNICO

DEPARTAMENTO TECNICO
Servigo de Administragao — Serad/Detec

Coordenagao de Planejamento e Gestao — Cplan
Secao de Planejamento do Espaco Fisico — Sepla
Servigo de Gestao Orgamentaria e de Informagao — Seges

Coordenagao de Administragao de Edificios — Caedi
Sec¢ao de Administracao de Copas — Scopa
Sec¢ao de Administragao de Unidades Avangadas — Sadab
Secao de Administragcao do Anexo |l — Sada2
Secao de Administragcac do Anexo !l — Sada3

Caran da Administracao do Anexn IV — Sadad
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Secao de Administragéo do Palacio do Congresso — Sadat

Secao de Gestao Predial — Sepre

Secdo de Administracdo de Refeitdrios e Orientacao Nutricional —
Senut

Coordenacao de Engenharia de Equipamentos - Cequi
Secao de Ar-Condicionado e Refrigeragao — Sarco
Sec¢ao de Engenharia Contra Incéndio — Senci
Secgao de Equipamentos Eletronicos — Seqes
Sec¢ao de Equipamentos Mecanicos — Semec
Secao de Projetos de Engenharia Mecanica — Spmec
Secao de Transportes Mecanicos — Setra

Coordenagao de Engenharia de Obras — Coeng
Segao de Fiscalizagdo — Sefis
Secao de Orgcamentos — Seorc

CAamnan Aa Praiatne n Fetiidne _ Canac
JoLal Ut riyicivo © cotuualo [ 1510150

Servigo de Instalagoes Elétricas e Hidrossanitarias — Sinst
Secao de Instalagoes Elétricas — Siele



Secao de Instalagoes Hidrossanitarias — Sihid
Servigo de Obras e Manutengao Geral — Serob

Secgao de Obras Civis — Seoci

Secao de Servicos Gerais — Seger

Secdo de Engenharia de Seguranga do Trabalho - Seest

Coordenagao de Engenharia de Telecomunicagdes e Audiovisual —

Coaud
Secao de Apoio ao Plenario — Saple
Sec¢ao de Apoio aos Auditorios — Saudi
Sec¢ao de Apoio as Comissoes ~ Sapco
Secao de Contas Telefdnicas — Secot
Secao de Engenharia de Radiodifusao — Senge
Secao de Engenharia de Telecomunicagdes — Sente
Secéao de Geragao de Video — Segav
Secao de Gestao de Recursos Audiovisuais— Segra
Secdo de Gestao dos Sistemas de Gravagao ~ Sesig
Secao de Manutencédo Técnica — Semat
Sec¢ao de Telefonia - Setel
Secao de Transmisséo de Radio e TV — Stran

Coordenagao de Projetos de Arquitetura — Cproj

Se¢ao de Ambientes Corporativos — Seaco
Secao de Gestao de Areas Verdes — Segav
Segao de Mobitiario — Semob
Secéo de Programagao Visual — Sepvi

Servigo de Projetos de Edificagao — Serpe
Secao de Acessibilidade e Sustentabilidade — Seaps
Segao de Patrimbnio Edificado — Sepec
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ANEXO Il

FUNGCOES COMISSIONADAS EXTINTAS

Codigo Fungao Comissionada Nivel
C1113331 Assessor Tacnico FC-3
1300006 Assistente Técnico FC-2
1300026 Assistente Técnico FC-2

ANEXO 1l

FUNCOES COMISSIONADAS CRIADAS

Funcao Comissionada Nivel Lotagao da Func¢ao
Diretor da Coordenagdo de Planejamento e FC-3 Coordenagao de Planejamento e
Gestdo Gestao
Chefe do Servico de Gestao Orgamentaria e de FC-2 Coordenagéo de Planejamento e
Informagao “  |Gestao
Chefe do Servico de Projetos de Edificagao FC-2 |Coordenacio de Projetos de Arquitetura
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ANEXO IV
FUNCOES COMISSIONADAS RENOMEADAS

Situagao Anterior

Situagdo Nova

Denominagéo da

Nivel

Denominagao da

Cédigo Fungao Lotacao Fungao Lotacao
Chefe da Segio de Coordenagio de = Coordenagéo de
C2040263 | Acompanhamentoe | Administragdode | FC-1 22:?::?12 f}:z%ag:go as Administragdo
Distribui¢édo Edificios s P de Edificios
Chefe da Segao de Coordenagao de Chefe da Segao de Coordenacao de
C2040049 | Administragdo do Administragdo de | FC-1 | Administracdo de Administragao
Anexo | Edificios Unidades Avangadas de Edificios
Chefe da Segao de Coordenagio de - Coordenagao de
C2040079 | Administiagaodos | Administragao de | FC-1 | Chefedasegaode - agminisragéo
Anexos |l e Il Edificios & de Edificios
Chefe da Segao de - -
L - Coordenacao de - Coordenacao de
Administra¢dc do y N Chefe da Secao de S <
C2040043 | Eircio *Deputado ’égi’;i‘"i‘f;’a?a" de | FC-1 | ndministracdo do Anexo IV ggrgg};?éggao
Flévio Marcilio" ¢
Chefe da Segao de Coordenagéac de Chefe da Segaode Coordenacao de
C2040001 | Administragdo do Administragdo de | FC-1 | Administragdo do Palacio Administragéo
Edificio Principal Edificios do Congresso de Edificios
Chefe da Segdo de Coordenagao de = . | Coordenagao de
C2040262 | Apoio Técnico- Administragdo de | FC-1 ghedfg lda Segdo de Gestdo Administragao
Caedi/Detec Edificios recia de Edificios
P i m Chefe da Secao de ~ -
Lneie ga oegac de Looraenacao ae Administra é’o de Looraenagao
C2040045 | Administragao de Administragao de | FC-1 § Administragao

Refeitérios

Edificios

MNutricional

Refeitorios e Orientagdo

de Edificios
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ANEXO V
FUNGCOES COMISSIONADAS RENOMEADAS E REMANEJADAS

Situagao Anterior

Situagio Nova

. Denominagao da = . Denominagao da =
Cddigo Fungdo Lotagdo Nivel Fungdo Lotagao
- Chefe da Segdo de =
Chefe da Secao de PR . Coordenacéo de
C2040199 Planejamento-Detec Departamento Técnico FC-1 E:ir’l‘eﬂamento do Espago Planejamento e Gestao
= Coordenagao de Chefe da Secao de Coordenagao de
(2040273 |Chefe de Secao Arquitetura e Engenharia | ' <! |Administragao do Anexo Il [Administragaa de Edificios
] - x Diretor da Coordenagdo de )
Cosooozs [Qreorda Cooenagés | Gotsnaeiose | g Engenhara e
quip q Equipamentos d
C2040284 Chefe da Secao de Ar- Coordenagao de FC-1 ggﬁ;?c?:ngsga: de Ar- Coordenacgao de Engenhariz
Condicionado Equipamentos Refrigeragio de Equipamentos
Chefe da Secao de - . ;
= Coordenagéo de Chefe da Secae de Coordenagdo de Engenharia
2040283 llr).ztée; ;’?}0 & Combate a Eqguipamentos FCA Engenharia Centra Incéndio [de Equipamentos
= Coordenacio de 1 |Chefe da Segao de Coordenagéo de Engenharia
(2040285 {Chefe de Secéo Equipamentos FC-1 Equipamentos Eletronicos  |de Equipamentos
2040282 Chefe da Secao de Coordenagao de FC-1 Chefe da Secéo de Coordenagio de Engenharia
Equipamentos Graficos  |Equipamentos Equipamentos Mecénicos  |de Equipamentos
C2040279 Chefe da Segéo de Apoio |Coordenagéo de FC-1 Chefe da Segao de Projetos |Coordenacgéo de Engenharia
Técnico-Cequi/Detec Equipamentos de Engenharia Mecanica de Equipamentos
Dirator c'la Coordenagdo Coordenagéo de Diretor da Coordenagdo de  [Coordenacao de Engenharia
(0940001 |de Arquitetura e Arquitetura e Engenhari FC-3 Engenharia de Obyr de Obras
Engenharia rqui ng na ngenharia de as e Obr
Chefe da Segao de Coordenagao de Chefe da Secao de Coordenagdo de Engenharia
C2040072 Fiscalizagdo e Controle ﬂrﬂ---!emrga:e Engenharia FC-1 Fisca!izacéoc da Obras
A Coordenagao de _, |Chefe da Segao de Coordenagdo de Engenharia
€2040071 |Chefe da Secao de Obras Arguitetura e Engenharia FC-1 Orgamentos de Obras
C2040266 Chefe da Segéo de Apoie |Coordenagio de FC-1 Chefe da Segao de Projetos |Coordenacéao de Engenharia
Técnico-Caeng/Detec Arquitetura e Engenharia e Estudos de Obras
. - fe do Servigo de ;
Chefe do Servigo de Coordenagao de Chefe do . Coordenagdo de Engenharia
C2100032 : ; . FC-2 (InstalagGes Elétricas e
|
nstalagées Arquitetura e Engenharia Hidrossanitarias de Obras
C2040268 Chefe da Segao de Ceoordenagao de FC-1 Chefe da Segao de Coordenagéo de Engenharia
Instalagdes Hidrdulicas  |Arquitetura e Engenharia InstalagGes Hidrossanitarfas [de Obras
C2100033 Chefe do Servigo de Coordenagao de FC2 Chefe do Servigo de Obras elCoordenagao de Engenharia
Obras Arquitetura e Engenharia Manutengao Geral de Obras
Chefe da Segéo de = .
C2040198 {Chele de Segao Departamento Tecnico FC-1 |Engenharia de Seguranca Coordenago de Engenharia
do Trabalho de Obras




Situagao Anterior

Situagdo Nova

Denominagdo da

Denominagao da

- I = ; X L 3
Cadigo Funcao Lotagao Nivel Fungéo otacao
Diretor da Coordenagédo de Coordenagio de Engenharia
Diretor da Coordenacae  JCoordenagao de Engenharia de Loy A = YR ETE
2100004 de Audiovisual Audiovisual FC3 Telecomunicagies e de Telgcomunlcacoes e
. Audiovisual
Audiovisual
Chefe da Segdo de - - . Coordenagdo de Engenharia
C2040031 jSonorizagao e Gravagao gogirge‘nag?o de FCA gl':_lf:rﬂ]a Secéo de Apoio a0 de Telecomunicagoes e
em Plenario ualovisy Audiovisual
. - - ] Coordenagio de Engenharia
C2040170 Chefe da S"“P‘?“’ (‘19 . Coo.rde:naqaﬂ de FC-1 Chefe da ngqac de Apcio de Telecomunicagdes e
Recursos Audiovisuais Audiovisual ao0s Auditérios o
Audiovisual
Chefe da Segao de 5 - . . |Coordenagac de Engenharia
C2040048 |Sonorizagao e Gravagao gﬁg{gﬁgaglao de FC-1 gt;ﬁ:;sdgegeqao de Apolo as de Telecomunicagdes e
em Comissoes u Audiovisual
< 5 - Cocrdenagao de Engenharia
C2040286 ghe;‘e daeifcsag de ciais Euo{ d:na%?o de FC-1 ?hleffg::assegao de Contas | Telecomunicacoes e
quipamentos Especiai quipamentos elefdni Audiovisual
= - |Coordenagao de Engenharia
C2040197 (Chefe de Segao Departamento Técnico FCA1 gg‘\?}%gﬁ Segao de Geragao de Telecomunicagbes e
Audiovisual
- Coordenagio de Engenharia
- - Chefe da Segédo de P
C2040196 Chefe de Segéo Departamento Técnico FC-1 Engenharia de Radiodifuséo de Telgcomunncaqoes e
Audiovisual
Chefe da Secéo de Coordenacio d Chefe da Se¢ao de Coordenagao de Engenharia
€2040172 {Plangjamento e Controfe- | 2. n.mg, e FC-1 |Engenharia de de Telecomunicagoes e
Detec TR Telecomunicagoes Audiovisua!
- . . s . lCoordenagao de Engenhara
Chefe da Segao de Apoio |Coordenagao de Chefe da Segao de Gestao R
2040264 Técnico - Coaud / Detec  |Audiovisual FC-1 de Recursos Audiovisuais c.‘e I'f:,liz?o municagoes
AUgiovisuail
Chefe da Segao de . = - jCoordenacio de Engenharia
2040265 |Producdo de Arquivos de gog_rg\?naq:?o de FC-1 gheg;& S:c%c’ dGe Geastgg de Telecomunicagoes e
Audio udievisua 0s emas de taravag Audiovisual
5 2 Coordenagéo de Engenharia
- Coordenagio de Chefe da Segao de I
2040272 JChefe de Segao Arquitstura & Engenharia | "C™! [Transmisséo de Radio e Ty (32 Telecomunicagoes e
Diretor da Coordenacao 2 . Diretor da Coordenagao de |Coordenagao de Projetos de
Co600024 de Projetos-Detec Coordenagdo de Projetos | FC-3 Projetos de Arquitetura Arquitetura
Chefe da Secggo de - . Chefe da Segao de Coordenagao de Projetos de
C2040276 Projetos Complementares Coordenagao de Projetos | FC-1 Ambientes Corporativos Arquitetura
Chefe da Segao de - . Chefe da Secac de Gestao  |Coordenacéo de Projetos de
2040277 Manutengao de Jarding Coordenacao de Projetos | FC-1 de Areas Verdss Arquitetura
C2040270 Chefe da.Secéo de Coordenagao de FC-1 Chefe da Secio de Coordenagao de Projetos de
Marcenaria Arquitetura e Engenharia Mobiliario Arquitetura
C2040278 Chefe da Secao de Coordenacio de Proiet FC-1 Chefe da Secao de Coordenagio de Projetos de
Servicos Especiais-Detec raenagao de Frojetas "~ \Programacdo Visual Arquitetura
. Chefe da Secao de = .
C2040275 g'jf,’iff E?\Q‘?,Odf Coordenagdo de Projetos | FC-1 |Acessibilidade e (.:O_c"dfn agao de Projetos de
USRI U Uy SUStentabmdade ATgLIwCiurae
C2040274 [Chefe da Segao de Coordenacao de Projetos | FC-1 Chefe da Segao de Coordenagio de Projetos de

Arquitetura

Patriménio Edificado

Arquitetura
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Situagao Anterior

Denominagao da

Situagao Nova

Denominagao da

i 3 Nivel ® 3
Cadigo Fungao Lotagao Fungao Lotagao
Chefe da Segdo Coordenagéo Chefe da Segao de | Coordenagdo de
C2040267 | de InstalagGes de Arquitetura | FC-1 | Instalagdes Engenharia de
Elétricas e Engenharia Elétricas Obras
_ . Coordenagéo - Coordenagao de
C2040269 dC: gﬁg‘s‘ g?ﬁ:o de Arquitetura | FC-1 82?;2 té?v?segao de Engenharia de
e Engenharia Obras
Chefe da Segdo | Coordenagdo x Coordenagéo de
C2040271 | de Servigos de Arguitetura | FC-1 Chefe da Seqdo de Engenharia de

Gerais - Detec

e Engenharia

Servigos Gerais

Obras

Coordenagao de

Chefe da Segao | Coordenagio Chetfe da Segac de Engenharia de
C2040171 de;f Manutengao _de' FC-1 M’anqteﬁqé‘ TelEcomunicagées
Técnica Audiovisual Teécnica & Audiovisual
. Coordenacéo de
C2040280 Chefe da Segao Coorddinagao FC-1 Chete da Segde de | Engenharia de
de Telefenia Telefonia Telecomunicagbes

Equipamentos

e Audiovisual
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ANEXO VII
ESTRUTURA DE FUNGOES COMISSIONADAS

Nivel

Denominagao

Lotagao

FC-4

Diretor do Departamento Técnico

Departamento Técnico

FC-2

Chefe do Servigo de Administragéo

Departamento Técnico

FC-3

Diretor da Coordenagac de Plangjamento e
Gestao

Coordenacao de Planejamento e Gestao

FC-1

Chefe da Segao de Planejamento do Espago
Fisico

Coordenacao de Planejamento e Gestao

FC-2

Chete do Servigo de Gestao Orgamentaria e
de Informagéao

Coordenagac de Planejamento e Gestéo

FC-3

Diretor da Coordenagdo de Administragao de
Edificics

Coordenagac de Administragdo de Edificios

FC-1

Chefe da Segao de Administragao de Copas

Coordenacao de Administracdo de Edificios

FC-1

Chefe da Segao de Administragao de
Unidades Avancadas

Coordenagac de Administragao de Edificios

FC-1

Chefe da Segao de Administragiao do Anexo !l

Coordenacac de Administragéo de Edificios

FC-1

Chefe da Secao de Administracdo do Anexo Ili

Coordenagéo de Administragdo de Edificios

FC-1

Chefe da Secao de Administragio do Anexc IV

Coordenacgéac de Administragao de Edificios

FC-1

Chefe da Se¢ao de Administragio do Palacio
do Congresso

Coordenagao de Administragao de Edificios

FC-1

Chefe da Secao de Gestao Predial

Coordenacéo de Administragao de Edificios

FC-1

Chefe da Segac de Administracao de
Refeitorios e Orientagao Nutricional

Coordenagac de Administragao de Edificios

FC-3

Diretor da Coordenagao de Engenharia de

Equipamentos

Coordenagao de Engenharia de Equipamentos




Nivel

Denominagio

Lotacao

FC-1

Chefe da Segdo de Ar-Condicionada e
Refrigeragao

Coordenacao de Engenharia de Equipamentos

FC-1

Chefe da Seg&do de Engenharia Contra
Incéndio

Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1

Chefe da Segéo de Equipamentos Eletronicos

Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1

Chefe da Segao de Equipamentos Mecanicas

Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1

Chefe da Segéac de Projetos de Engenharia
Mecanica

Coordenagao de Engenharia de Equipamentos

FC-1

Chefe da Segao de Transportes Mecanicos

Coordenacac de Engenharia de Equipamentos

FC-3

Diretor da Coordenacgao de Engenharia de
QObras

Coordenagdo de Engenharia de Obras

FC-1

Chefe da Segao de Fiscalizagio

Coordenagao de Engenharia de Obras

Chefe da Segao de Orgamentos

Coordenagio de Engenharia de Obras

Cheie da Segao de Projetos e Estudos

Coordenagao de Engenharia de Obras

Chete do Servigo de Instalagoes Elétricas e
Hidrossanitarias

Coordenacgao de Engenharia de Obras

FC-1

Chefe da Segao de Instalagoes
Hidrossanitarias

Cocrdenagaoe de Engenharia de Obras

FC-1

Chete da Segédo de Instalagoes Elétricas

Coordenagao de Engenbharia de Obras

FC-2

Chete do Servigo de Obras e Manutengao
Geral

Coordenagao de Engenharia de Obras

FC-1

Chete da Segéo de Qbras Civis

Coordenacgao de Engenharia de Obras

FC-1

Chefe da Segao de Servigos Gerais

Coordenagao de Engenbaria de Obras

FC-1

Chefe da Sec¢ao de Engenharia de Seguranga
do Trabaiho

Coordenacgédo de Engenharia de Obras

FC-3

Diretor da Coordenacio de Engenharia de
Telecomunicagdes e Audiovisual

Coordenacio de Engenharia de
TelecomunicagGes e Audiovisual

FC-1

Chefe da Sec¢ao de Apoio ao Plenario

Coordenagac de Engenharia de
Telecomunicagdes e Audiovisual




Nivel Denominagao Lotagao
_ . o Coordenagéo de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segac de Apoio aos Auditorios Telecomunicages e Audiovisual
- . N Coordenagao de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segao de Apoio as Comissoes Telecomunicagdes e Audiovisual
« . Coordenagac de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segéo de Contas Telefonicas Telecomunicagdes 6 Audiovisual
- - . Coordenacéo de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segio de Geragdo de Video Telecomunicagdes e Audiovisual
EC-1 Chefe da Segéo de Engenharia de Coordenagéo de Engenharia de
Radiodifusao Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segdo de Engenharia de Coordenacgéo de Engenharia de
Telecomunicagaes Telecomunicacdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segdo de Gestao de Recursos Coordenagéo de Engenharia de
Audiovisuais Telecomunicagdes e Audiovisual
FC-1 Chefe da Segao de Gestao dos Sistemas de  [Coordenagdo de Engenharia de
Gravagao Telecomunicagdes e Audiovisual
5 I Coordenagédo de Engenharia de
FC-1 |Chefe da Segdo de Manutengao Técnica Telecomunicagdes e Audicvisual
FC-1 |Chefe da Segéo de Telefonia Coordenagao de Engenharia de
« © Telecomunicagbes e Audiavisual
EC-1 Chefe da Secao de Transmissao de Radio e  [Coordenagédo de Engenharia de
TV Teiecomunicagoes e Audiovisuai
o |Diretor da Coordenagéo de Projetos de - . .
FC-3 Arquitetura Coordenagao de Projetos de Arquitetura
FC-1 Chefe da Segdo de Ambientes Corporativos  |Coordenagéo de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segao de Gestéo de Areas Verdes  |Coordenagdo de Projetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segdo de Mobiliario Coordenacéo de Projetos de Arguitetura
FC-1 \Chefe da Segéo de Programacao Visual Coordenagéo de Projetos de Arquitetura
FC-2 Chefe do Servigo de Projetos de Edificagio Coordenagéo de Projetos de Arquitetura
Chefe da Segao de Acessibilidade e - . .
FG-1 Sustentabilidgade Coordenacao de Prajetos de Arquitetura
FC-1 |Chefe da Segao de Patrimdnio Edificado Coordenagao de Projetos de Arquitetura
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ANEXO Vil
COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO TECNICO

1. DEPARTAMENTO TECNICO:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

-
tn

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade do Departamento;

planejar, projetar e executar as obras, reparos, renovagao ou ampliagao
dos espagos arquitetdnicos;

planejar, projetar e executar agbes relativas a seguranga do trabalho;

elaborar projetos e especificagbes de obras, de servigos e de sistemas .
e equipamentos mecanicos, elétricos, eletrOnicos, eletroeletronicos,
eletromecénicos, de telecomunicagdes, de radio e teledifusao;

manter, conservar e gerenciar os edificios, as areas verdes, as areas
de alimentacao, as instalacdes prediais, o moblhano e demais itens que
compdem o eguipamento maével;

planejar, gerenciar e fiscalizar a ocupacao dos espagos da Camara dos
Deputados;

firmar, em nome da Camara dos Deputados, na qualidade de
contratante e proprietaria, os termos de Anotacgoes e de Registros de
Responsabilidade Técnica exigidos em lei, perante os Conselhos
profissionais das atividades desenvolvidas no Departamento;

representar @ Camara dos Deputados perante os 6rgaos proprios do
Poder Executivo nos processos de implantacao € de licenciamento das
estagﬁes de transmissao dos canais de televisdo e radio que integram

a Rede l_eg|SIauva de Radio e de TV Digital, em acordo com a
legislacao de regéncia, provendo toda documentagio necessaria;

encaminhar comunicagdes, responder questionamentos, complementar
informacgodes, formalizar requerimentos de aprovagdo de projetos,



assinar as plantas e projetos de arquitetura e engenharia e demais
acdes relacionadas as atividades e aos servicos executados pela
Cémara dos Deputados nas 4&reas de arquitetura, engenharia,
alimentacdo e outras atividades de sua responsabilidade, junto a
orgaos, entidades governamentais e demais organizacoes pertinentes,
tais como: administragbes regionais; secretarias de governo; Corpo de
Bombeiros; concessionarias de energia elétrica, saneamento,
abastecimento de agua, telefonia e demais servigos ptiblicos; agéncias
executivas e reguladoras; conselhos e associagées profissionais;

manter permanente contato com orgao do Senado Federal encarregado
da execucao de obras e reparos nos seus prédios e instalacoes, assim
como as demais atividades relacionadas com as atribuigdes do
Departamento, a fim de estabelecer procedimento harménico nas areas
comuns as duas Casas do Congresso Nacional.

2. SERVICO DE ADMINISTRAGAO:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

2.7.

elaborar, registrar, controlar e arquivar documentos do Departamento;

controlar as atividades relativas a administragdo de pessoal,
equipamentos, patrimbnio, estatistica, bem como tarefas de
recebimento e expedicdo de documentos;

gerir a tramitagéo dos processos no ambito do Departamento;

o

supervisionar e coordenar a elaboragao do inventario anual do
Departamento, sob a orientacdo do Departamento de Material e
Patriménio;

gerir 0s bancos de dados do sistema de inventario e controle de
pessoal,

prestar apoio técnico-administrativo necessario a realizacdo das
atividades do Departamento;

manter atualizado, em colaboracao com as demais unidades do
Departamento, o mapeamento de processos de trabalhos considerados
estratégicos;



aplicar tecnicas de mapeamento de processos de trabalho em relacéo
as atividades do Departamento, de acordo com normas e padres
adotados peia Camara dos Deputados.

. COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO E GESTAO:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermedio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenagéo;

prestar assessoramento ao Diretor do Departamento em matéria
administrativa, orcamentaria, financeira e técnica de arquitetura e
engenharia e administragao predial;

coordenar as acoes relacionadas as gestdes estratégica, orgamentaria,
administrativa, de espagos fisicos e de informagdo e a prospecg¢ao e
atualizacdo tecnoldgica, provendo ao Diretor do Departamento
subsidios para tomada de decisao;

propor ac Diretor do Departamento a fixacao de programa de trabalho
da Coordenacao a fim de que sejam estabelecidas nrlnrlr'lnrim: e metas
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concernentes aos assuntos de interesse do Departamento.

. SEGAO DE PLANEJAMENTO DO ESPACO FiSICO:

4.1.

4.2

4.3.

4.4,

4.5,

propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribui¢oes, as acoes
interdepartamentais e interinstitucionais de gestac das atividades que
envolvem a elaboragao de pareceres técnicos e propostas gue tratam
do planejamento, uso, aproveitamento e ocupagdo das areas
pertencentes & Camara dos Deputados;

definir parametros e conduzir a construgdo de base de dados
georreferenciada,;

gerenciar a elaboracao do plano diretor de uso e ocupagao dos
€spacos, em consonancia com as acgbes de planejamento da Camara
dos Deputados;

identificar potenciais problemas e disponibilidades referentes a
saturagao ou aproveitamento de espacos existentes;

verificar potenciais construtivas em areas pertencentes a Camara dos
Deputados;



4.6.

+
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4.8.

elaborar pareceres técnicos sobre temas afins;
conduzir pesquisas cientificamente fundamentadas a respeito do uso e
ocupacao dos espagos, observando variaveis diversas;

fiscalizar e monitorar as a¢des da Camara dos Deputados quanto ao
uso e ocupagao dos espacos, em conformidade com as diretrizes de
planejamento.

. SERVIGO DE GESTAO ORGAMENTARIA E DE INFORMAGAO:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.
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elaborar as propostas, acompanhar a execucao e revisdes nas pecgas
orgamentarias no ambito do Departamento;

acompanhar, instruir e consolidar o controle geral do saldo de
empenhos relativos a compras e contratos fiscalizados pelo
Departamento;

instruir e consolidar os processes relativos a auditorias e prestagdes de
contas no Ambito do Departamento;

instruir @ acompanhar 0s processos de registro de responsabilidade
técnica relativos a equipe do Departamento;

desenvolver trabalhos técnicos e mapear as demandas para a
execuc¢ao do planejamento e gestao estratégica do Departamento;

gerir as informagoes e a comunicagdo interna e externa das agdes do
Departamento;

cadastrar e acompanhar 0s processos e agbes de interesse do
Departamento;

coordenar e garantir a padronizacdo e integridade das agdes e das
bases de dados existentes no Departamento;

gerir 0os programas de treinamento e capacitagdo de interesse do
Departamento;



~

5.11. propor a adogdo de novos métodos de trabalho com vistas a melhorar
quantitativamente e qualitativamente a eficiéncia e a produtividade dos
trabalhos; '

5.12. gerenciar e planejar as aquisigdes, substituicbes e atualizacbes de
equipamentos e de aplicativos tecnoldgicos destinados ao
Departamento.

COORDENACAO DE ADMINISTRAGAO DE EDIFiCIOS:

6.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

6.2. manter os servicos de limpeza e conservagao, copeiragem e de
elevadores;

6.3. administrar as atividades ligadas a area de gestao nutricional;

6.4. fiscalizar, na area de sua competéncia, a utilizacao das dependéncias
da Camara dos Deputados;

6.5. assistir os 6rgaos de licitagao e colaborar tecnicamente com 0s demais
orgdos do Departamento;

6.6. movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do
suprimento de fundos sob sua responsabilidade ou das unidades
administrativas subordinadas a Coordenacgio, em conformidade com a
legislacdo em vigor.

7.1, assistir a Coordenacao de Administracdo de Edificios na elaboracéo de
editais de licitagao, principalmente nas especificagbes dos servigos e
condigdes de execucdo na area de copeiragem;

7.2. fiscalizar os contratos, em colaboracdo com o0s demais 06rgaos,
relacionados a prestacao de servigos pertinentes as suas atividades.

SEGOES DE ADMINISTRAGAO DAS UNIDADES AVANGADAS, DOS
ANEXOS E DO PALACIO DO CONGRESSO:



10.

11.

8.1. assistir a Coordenagéo de Administracao de Edificios na elaboragéo de
editais de licitagdo, principalmente nas especificagoes dos servigos e
condigdes de execugdo nas areas de transporte verticais e de limpeza
e conservacao,

8.2. fiscalizar os contratos, em colaboragdo com os demais 6rgaos,
relacionados a prestagaoc de servigos pertinentes as suas atividades.

SEGAO DE GESTAO PREDIAL: assistir a Coordenacéo de Administragio de
Edificios no planejamentc e na execugao das atividades desenvolvidas e
realizar estudos sobre novas rotinas de prestagao de servigos, objetivando a
economicidade, a otimizagdo e o melhor atendimento aos diversos 6rgaos da
Camara dos Deputados em suas especificidades.

SEGAO DE ADMINISTRACAO DE REFEITORIOS E ORIENTAGAO
NUTRICIONAL:

10.1. assistir a Coordenagao de Administragdo de Edificios na elaboracio de
editais, principalmente nas especifica¢gdes e condi¢cdes de atendimento
para a concessao de uso de areas para exploragao de refeitdrios e sua
fiscalizacao, incluindo todos os processos de producéo e distribuicao
dos alimentos produzidos nas dependéncias da Céamara dos
Deputados;

10.2. criar e manter programas de nutricdo para uso nos refeitérios da
Camara dos Deputados;

10.3. realizar a gestao dos bens patrimoniais tornados disponiveis pela
Camara dos Deputados as empresas contratadas, incluindo consertos
e substituigdes de instalagoes, equipamentos e mobiliarios.

COORDENAGAO DE ENGENHARIA DE EQUIPAMENTOS:

11.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao;

11.2. elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
instalagbes, equipamentos e sistemas mecdnicos e eletromecanicos;
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12.

11.4.

11.5.

11.6.

fiscalizar o0s servigos contratados relativos as atividades da
Coordenagao;

elaborar projetos e estudos de engenharia mecanica e eletromecanica;

elaborar especificagbes de servigos, de equipamentos e de sistemas
mecanicos e eletromecanicos;

assistir os 6rgaos de licitagdo e de compras e colaborar tecnicamente
com 0s demais 0rgaos,

movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do
suprimenio de fundos sob sua responsabilidade ou das unidades
administrativas subordinadas a Coordenacéo, em conformidade com a
legislagao em vigor.

SECAO DE AR-CONDICIONADO E REFRIGERAGAO:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a
equipamentos portateis de ar condicionado e ventilagdo mecanica,
equipamentos para monitoramento de ar interior, sistemas prediais de
ar condicionado, ventilagao e exaustio, equipamentos para refeitorios,
sistemas de aquecimento solar e a gés;

propor, planejar e especificar as acgdes relativas aos planos de
manutencdo e as atualizagbes tecnoldgicas, as compras e a
manutengao propria ou contratada de equipamentos e sistemas
relacionados a Secao;

fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo
Departamento, com o objetivo de verificar as instalagdes
complementares dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

gerir os contratos de prestacéo de servigos de manutengao preventiva
o ¥ : ot

e corretiva e de operag ionados a
Secéo;
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propor e implementar novos métodos e técnicas operacionais, visando
a permanente atualizagao na metodologia de controle e fiscalizagdo de
obras, avaliagbes e elaboragdo de orcamentos e levantamento de
custos, com vistas as relagdes de custo-beneficio e viabilidade
econdmica.



13. SECAO DE ENGENHARIA CONTRA INCENDIO:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a
equipamentos para sistemas de deteccao e de combate a incéndio e
sistemas de abastecimento de gas liquefeito de petrdieo;

propor, planejar e especificar as acfes relativas aos planos de
manutencdo e as atualizagbes tecnoldgicas, as compras e a
manutencao propria ou contratada de equipamentos e sistemas
lacionados a Segao;

fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo
Departamento, com o objetivo de verificar as instalagoes
complementares dos equipamentos e sistemas relacionados a Segao;

gerir 0s contratos de prestagao de servi¢os de manutengao preventiva
e corretiva e de operag@o dos equipamentos € sistemas relacionados a
Secao.

14. SEGAO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS:

14.1.

—t
:n.
w

14.4,

14.5.

elaborar pareceres tecnicos sobre instrumentos de medicaoc e as
atividades relacionadas a instalagbes, equipamentos para exames
meédicos, equipamentos de inspecao de bagagens, porticos e
detectores de metais;

propor a implantagao, projetar e especificar novas tecnologias de
instalacoes, equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

propor, pianejar € especificar as acoes relativas a projetos, aos pianos
de manutengao e atualizagoes tecnoldgicas, a compras e manutencao
prépria ou contratada de equipamentos e sistemas relacionados a
Secao;

fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo
Departamento, com o objetivo de verificar as instalagoes
complementares dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

gerir 0s contratos de prestacao de servigos de manutencéo preventiva
e corretiva e de operacao dos equipamentos e sistemas relacionados a
Secdo;



15.

16.

14.6.

elaborar projetos de instalagbes complementares para os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvam os equipamentos e sistemas
relacionados a Sec¢éo.

SEGAO DE EQUIPAMENTOS MECANICOS:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4,

15.5.

15.6.

elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a
instalagbes, arquivos deslizantes, cancelas e portdes eletrbnicos,
equipamentos para escritorio, equipamentos graficos de pré-impressao,
impresséao e acabamento e equipamentos de microfilmagem;

propor a implantagdo, projetar e especificar novas tecnologias de
instalagbes, equipamentos e sistemas relacionados & Segao;

propor, planejar e especificar as agdes relativas a projetos, aos planos

de manutencio e atualizagdes tecnoldgicas, a compras e manutengao
propria ou contratada de equipamentos e sistemas relacionados a

fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo

Departamento, com o objetivo de verificar as instalagoes
complementares dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

gerir os contratos de prestacdo de servigos de manutencao preventiva
e corretiva e de operacdo dos equipamentos e sistemas relacionados a
Secao;

elaborar projetos de instalagbes complementares para os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvam 0s equipamentos e sistemas
relacionados a Segao.

SEGAO DE PROJETOS DE ENGENHARIA MECANICA:

16.1.

16.2.

planejar e especificar as ag¢Oes relativas a area de Engenharia
Mecanica:

elaborar projetos de instalagbes complementares para os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvam sistemas na area da Engenharia
Mecénica, tais como: sistemas de ar-condicionado, ventilagdo e
exaustao, sistemas de detecgdo, alarme e combate a incéndio,
sistemas de aquecimento solar e sistemas centrais de gas liquefeito de
petroleo;



16.3. fiscalizar, orientar e criticar os projetos complementares contratados
que envolvem o0s equipamentos e sistemas relacionados &
Coordenagao;

16.4. planejar e especificar as acdes relativas a contratacdo de empresas
para elaboragao de projetos dos sistemas relacionados a Coordenagio.

17. SEGAO DE TRANSPORTES MECANICOS:

17.1. elaborar pareceres técnicos sobre as atividades relacionadas a
equipamentos e sistemas de transporte verticais e horizontais,
elevadores, esteiras e escadas rolantes;

17.2. propor a implantagdo, projetar e especificar novas tecnologias de
equipamentos e sistemas relacionados & Segao;

17.3. propor, planejar e especificar as agdes relativas a projetos, aos planos
de manutencéo e atualizagées tecnoldgicas, a compras e manutencao
propria ou contratada de equipamentos e sistemas relacionados a
Secao;

17.4. fiscalizar as obras executadas direta ou indiretamente pelo
Departamento, com o objetivo de verificar as instalagoes
complementares dos equipamentos e sistemas relacionados a Secao;

17.5. gerir os contratos de prestagdo de servigos de manutengao preventiva
e corretiva e de operagdo dos equipamentos e sistemas relacionados a
Secao;

17.6. elaborar a ' a os edificios do
complexo arquitetdnico que envolvem os equipamentos e sistemas
relacionados a Se¢ao.

rojetos de in

18. COORDENAGAO DE ENGENHARIA DE OBRAS:

18.1. supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacéo;

18.2. supervisionar, coordenar, orientar e fiscalizar tecnicamente os Servicos
de Engenharia de Seguranga do Trabalho, zelando por sua observancia
no complexo arquitetdnico da Camara dos Deputados;



18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

18.13.

18.14.

18.15.

elaborar projetos e estudos de engenharia elétrica e engenharia civil;

coordenar a elaboragao de projetos complementares para obras de
engenharia,;

fiscalizar obras e servigos de engenharia contratados;

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir 0os planos de manutencao de
instalagdes elétricas e hidraulicas,

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de agao relativos a
qualidade da Agua, & eficiéncia energética, & qualidade da energia
elétrica e a seguranga em trabalhos sobre eletricidade e instalagoes
sanitarias;

executar manuten¢ao e reparos das instalagoes elétricas e hidraulicas;

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir o plano de manutengao de
edificagoes;

executar servicos gerais de apoio a obras, reformas, reparos e
manutencao das edificagbes, tais como marcenaria, serralheria e
pintura; ~

executar reformas, reparos, rengvagao ou ampliagdo dos espagos
arquitetdnicos dos imdveis da Camara dos Deputados ou por ela
alugados;

elaborar especificacdes de obras, de servigos, de equipamentos
elétricos, eletroeletronicos e hidraulicos e de materiais para construgao
em geral;

elaborar orgamentos de referéncia diversos, incluindo os de obras e
servicos de engenharia e os de servicos com alocacao de postos de

ek

trabaihg;

realizar pesquisas de salarios de mercado relacionados aos contratos
de prestacao de servigos com alocagdo de postos de trabalho;

elaborar estimativas de custos de atividades executadas pelo
Departamento;



18.16.

18.17.

assistir os 6rgaos de ficitagdo e de compras e colaborar tecnicamente
com 0s demais Grgaos;

movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do
suprimento de fundos sob sua responsabilidade ou das unidades
administrativas subcrdinadas a Coordenacdo, em conformidade com a
legislagao em vigor.

19. SEGAO DE FISCALIZAGAO:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5,

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

fornecer a Coordenacdo as informagbes gerenciais pertinentes a sua
area;

realizar fiscalizagéo tecnica na implantacdo, execucdo e recebimento
de obras contratadas pela CaAmara dos Deputados;

realizar medigdo dos quantitativos dos diversos materiais empregados
€ servicos realizados em obras contratadas;

verificar a qualidade dos materiais empregados e servicos realizados
em obras contratadas;

realizar as demais atividades de fiscalizagdo de obras, tais como o
acompanhamento do cumprimento de cronogramas e a indicagao de
descumnrimentag rontratiinia:
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elaborar listas de materiais e servicos, com ou sem quantitativos, a
partir de projetos existentes ou de medigées de campo, elaborar
cadernos de encargos de obras e servicos e elaborar especificacdes de
materiais e servicos;

elaberar estudos, laudos e pericias técnicas atinentes as atividades de
fiscalizacao;

fiscalizar outros servigos contratados;
elaborar especificages atinentes as acoes de fiscalizagdo de obras;

assistir os orgéos de licitagdo e de compras e colaborar tecnicamente
com os demais 6rgaos.

20. SEGAO DE ORCAMENTOS:



21,

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

20.142.

20.13.

fornecer & Coordenacdo as informagdes gerenciais pertinentes a sua
area;

elaborar orgamentos diversos, incluindo os de obras e servigos de
engenharia e os de servigos com alocagao de postos de trabalho;

definir as diversas metcdologias de orgamentagao a serem utilizadas;

elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem guantitativos, a
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elaborar cadernos de encargos de obras e servigos e especificacdes de
materiais e servigos;

assistir as atividades de fiscalizagao de obras executadas direta ou
indiretamente por meio da medigdo dos quantitativos dos diversos
materiais empregados e servigos realizados nelas e por meio de outras
acOes atinentes as atividades de orgamentacao;

elaborar e manter atualizadas informacbes sobre os custos dos
servicos executados diretamente pelo Departamento para possibilitar o
respectivo registro cadastral;

elaborar e manter atualizados registros de composicdoes de custos
unitarios de materiais e servicos;

realizar pesquisas de precgos diversas;

aos contratos
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realizar pesqunsas de salarios de mercado
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de prestagac de servigos ¢ "U“" alocacao de postos de tr:
fiscalizar servi¢os contratados,

elaborar especificagfes atinentes as acdes de orgamentacao;

assistir os 6rgaos de licitagao e de compras e colaborar tecnicamente
com os demais 6rgaos.

SEGAO DE PROJETOS E ESTUDOS:

21.1.

fornecer a Coordenacao informagdes gerenciais pertinentes a sua area;



22.

21.2.

21.3.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

2111,

elaborar projetos e estudos de engenharia elétrica e de engenharia
civil;

elaborar listas de materiais e servicos, com ou sem quantitativos, a
partir de projetos existentes ou de medigdes de campo;

elaborar cadernos de encargos de obras e servigos e especificagbes de
materiais e servigos;

coordenar a elaboragdo de projetos complementares para obras de
engenharia;

coordenar a submisséao dos projetos complementares para aprovagao
perante 0s 0rgaos governamentais competentes;

especificar servicos e equipamentos elétricos, eletroeletronicos,
hidraulicos e materiais para estruturas e instalagbes prediais em geral
relacionados aos projetos desenvolvidos;

fiscalizar servigos contratados;

assistir as atividades de fiscalizacao e execugao de obras;

assistir os orgaos de licitagdo e de compras e colaborar tecnicamente
com os demais érgaos.

SERVIGO DE INSTALAGOES ELETRICAS E HIDROSSANITARIAS:

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

gerir as atividades das seg¢Oes subordinadas;

fornecer a Coordenac&o informagdes gerenciais acerca de distribuigéo
de tarefas, cargas, horarios e horas extras do pessoal subordinado;

fiscalizar servigos contratados;
elaborar, nos casos determinados, listas de materiais e servigos, com

ou sem quantitativos, a partir de projetos existentes ou de medicoes de
campo;



22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.

elaborar cadernos de encargos de obras e servicos e elaborar
especificacoes de materiais e servigos,;

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir 0s planos de manutengéac de
mqtalar‘npq elétricas e hidrossanitarias:

elaborar projetos e estudos relativos & manutengao elétrica e hidraulica;

supervisionar a execugio de obras e reformas prediais com relagao as
instalagoes elétricas e hidrossanitarias;

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de ac¢bes relativos a
gficiéncia. energética, a qualidade de energia elétrica, a qualidade da
agua e a seguranca em trabalhos sobre eletricidade e instalagbes
sanitarias;

zelar pela seguranca das condi¢des de trabalho do pessoal durante a
execucdo das atividades, observando as regras técnicas € as normas
de seguranca e higiene do trabatho;

elaborar especificagcfes de servicos e de equipamentos elétricos,
eletroeletrdnicos, hidraulicos e de materiais para instalagées prediais
relacionadas as atividades de manutengao elétrica e hidrossanitaria;

assistir as atividades de fiscalizacao de obras;

assistir os drgaos de licitagao e de compras e colaborar tecnicamente
com os demais Orgaos.

. SECAO DE INSTALAGOES ELETRICAS:

23.1.

23.2.
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fornecer ao Servico de Instalagdes Elétricas e Hidrossanitarias as
informagdes gerenciais pertinentes a sua area;

executar obras e servicos de sistemas elétricos, incluindo seus
equipamentos;

assistir as atividades de fiscalizagao de obras e servigos contratados;

6 ateriais e servicos, com ou sem
ex |stentes ou de medigOes de campo;
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23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9.

23.10.

23.11.

elaborar cadernos de encargos de obras e servicos e elaborar
especificagcdes de materiais e servigos;

assistir a elaboragdo e a atualiza¢do do plano de manutengdo de
instalacoes elétricas, do plano de agao relativo a eficiéncia energética,
a qualidade da energia elétrica e do plano de acao relativo a seguranca
em trabalhos sobre eletricidade;

executar e acompanhar o plano de manutengao de instalagoes
elétricas, o plano de agao relativo a eficiéncia energética, a qualidade
da energia elétrica e o plano de acéo relativo & seguranga sobre
eletricidade;

manter controle e fiscalizagao de oficinas, ferramentas e materiais em
uso na Secao;

zelar pela seguranga das condigdes de trabaltho do pessoal, durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas € as normas
de seguranga e higiene do trabalho;

assistir a elaboracao de especificagfes de servicos e de materiais e
equipamentos elétricos e eletroeletrénicos;

assistir os 6rgéos de licitacdo e de compras e colaborar techicamente
com os demais 6rgaos.

24. SEGAO DE INSTALAGOES HIDROSSANITARIAS:

24.1,

24.2.

24.3.

24.4.

fornecer ao Servico de Instalagbes Elétricas e Hidrossanitarias as
informacgodes gerenciais pertinentes a sua area;

executar obras e servicos nos sistemas hidrossanitarios e de aguas
pluviais, incluindo seus equipamentos, e na rede de hidrantes e
sprinklers;

assistir as atividades de fiscalizagac de cbras e servigos contratados;

elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a
partir de projetos existentes ou de medigdes de campo elaborar
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cadernos de encargos de obras € se ervicos e elaborar especificagbes de
materiais e servigos;



25,

24.5.
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24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

assistir a elaboragao e a atualizagdo do plano de manutengdo de
instalagoes hidrossanitarias e pluviais e do planc de agao relativo a
qualidade da agua;
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manter controle e fiscalizagao de oficinas, ferramentas e materiais em
uso nas suas atividades;

zelar pela sequranca das condigdes de trabalho do pessoal durante a
execugao das atividades, observando as regras técnicas e as normas
de seguranga e higiene do trabatho;

assistir a elaboracido de especificacées de servicos e de materiais e
equipamentos hidraulicos;

assistir os orgaos de licitagdo e de compras € colaborar tecnicamente
com 0s demais 6rgacs.

SERVICO DE OBRAS E MANUTENGAQ GERAL:

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

gerir as atividades das se¢des subordinadas;

fornecer a Coordenagao informagoes gerenciais acerca de distribuicao
de tarefas, cargas, horarios e horas extras do pessoal subordinado;

fiscalizar servigos contratados e, nos casos determinados, elaborar
listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a partir de
projetos existentes ou de medicdes de campo, elaborar cadernos de
encargos de obras e servigos e especificacoes de materiais e servigos;

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutencao de
obras civis e servigos gerais, incluindo os de marcenaria, serralheria e
pintura;

elaborar projetos e estudos relativos & manutengao de obras civis e
Servigos gerais;

supervisionar a execucao de obras e reformas prediais com relagdo a
parte civil e de servigos gerais;



25.7.

25.8.

25.9.

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir 0s planos de ag&o relativos a
seguranga em trabalhos sobre obras civis e servigos gerais;

zelar pela seguranga das condicdes de trabalho do pessocal durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas e as normas
de seguranga e higiene do trabalho;

elaborar especificacbes de servigos e de equipamentos pertinentes a
sua area de atuacao;

25.10. assistir as atividades de fiscalizacao de obras;

25.11. assistir os 6rgaos de licitacdo e de compras e colaborar tecnicamente

com os demais 0rgaos.

26. SECAQ DE OBRAS CIVIS:

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26 .6.

26.7.

fornecer ao Servico de Gestdo de QObras e Servicos Gerais as
informagdes gerenciais pertinentes a sua area;

executar obras, refermas e reparos no conjunto arquitetdnico da
Camara dos Deputados ou em iméveis por ela alugados;

exercer 0 controle e a coordenagao dos servigos prestados por
terceiros na execucao de obras, reformas e reparos, bem como de
obras e reformas realizadas por terceiros em areas ocupadas em
imoveis da Camara dos Deputados;

planejar e coordenar as tarefas diarias e programar o esquema de
trabalho do pessoal de acordo com 0S cronogramas estabelecidos;

elaborar cronogramas de obras e reformas €, nos casos determinados,
elaborar listas de materiais e servicos, com ou sem quantitativos, a
partir de projetos existentes ou de medigdes de campo, elaborar
cadernos de encargos de obras e servigos e especificacdes de
materiais e servigos;

elaborar projetos e estudos relativos & execugao de obras e reformas
civis;

manter controle e fiscalizagéo de oficinas, ferramentas e materiais em
uso na Segao;



27.

26.8.

26.9.

26.10.

26.11.

26.12.

26.13.

26.14.

26.15.

zelar pela segurancga das condicbes de trabalho do pessoal, durante a
execugao das atividades, observando as regras técnicas e as normas
de seguranca e higiene do trabalho;

indicar locais para recolhimento de entulho e restos inserviveis de
obras, reformas e reparos;

coordenar a elaboragdo e a atualizagao do plano de manutengio de
edificacoes;

fiscalizar servigos contratados;

assistir as atividades de fiscalizacdo de obras contratadas;

executar, acompanhar e gerir o plano de manutengéo de edificagdes,
elaborar especificagoes atinentes as agbes de execucao de obras civis;

assistir os érgaos de licitagao e de compras e colaborar tecnicamente
com os demais 0rgaocs.

SECAO DE SERVIGOS GERAIS:

27.1.
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27.3.

27.4.

27.5.

fornecer ao Servico de Gestao de Obras e Servigos Gerais as
informacgdes gerenciais pertinentes a sua area;

executar servicos gerais de apoio a obras, reformas, reparos e
manutengao das edifica¢oes, incluindo os de marcenaria, serralheria e
pintura;

elaborar listas de materiais e servigos, com ou sem quantitativos, a
partir de projetos existentes ou de medigées de campo e elaborar
especificagdes de materiais e servicos,

manter controle e fiscalizacao de oficinas, ferramentas e materiais em
uso na Secao;

zelar pela seguranga das condigbes de trabalho do pessoal, durante a
execucao das atividades, observando as regras técnicas e as normas
de seguranca e higiene do trabalho;



28.

27.6.

27.7.

27.8.

27.9.

27.10.

27.11.

27.12.

assistir a elaboragdo e a atualizagao do plano de manutencao de
edificagoes;

executar e acompanhar o plano de manutencao de edificagbes;

prestar apoio operacional necessario a realizagao das demais
atividades da Coordenagao ligadas a execugao direta ou indireta de
obras e servicos de engenharia;

fiscalizar servigos contratados;,

assistir as atividades de fiscalizacao de obras contratadas;

elaborar especificagdes atinentes as agdes de execugdo de Servigos
gerais;

assistir os 0rgaos de licitagdo e de compras e colaborar tecnicamente
com 0s demais 0rgaos.

COORDENAGAO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES E
AUDIOVISUAL:

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédic de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacao,

elaborar, atualizar, acompanhar e gerir os planos de manutengao de
instalagbes, equipamentos e sistemas eletrdnicos e de
telecomunicagbes;

executar as atividades de operacao de equipamentos de audio e de
video instalados nos plenarios e auditérios da Camara dos Deputados;

gravar e elaborar roteiro de gravag¢dc das sessfes em Plepario, das
reunides das Comissées e de outros eventos autorizados a se
realizarem nas dependéncias da Camara dos Deputados, assistindo os
demais 6rgaos, especialmente 0s de comunicacdo social e de
taquigrafia, revisao e redacao;

distribuir som e imagem das sessdes plenarias da Camara dos
Deputados e das reunibes das Comissfes para as diversas
dependéncias e, mediante prévia autorizacido, para destinatarios
externos;



28.6.

28.7.

28.8.

28.9.

28.10.

fiscalizar o0s servigos contratados relativos as atividades da
Coordenacdo;

elaborar projetos e estudos de engenharia eletrbnica e de
telecomunicagdes;

elaborar especificacdes de servigos, de equipamentos e de sistemas
eletrénicos e de telecomunicagbes, assegurando apoio técnico aos
orgaos de TV e de Radio da Camara dos Deputados, especialmente no
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assistir os 6rgaos de licitagdc e de compras e colaborar tecnicamente
com o0s demais 6rgaos;

movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do
suprimento de fundos sob sua responsabilidade ou das unidades
administrativas subordinadas a Coordenacao, em conformidade com a
tegislagao em vigor.

29. SECAO DE APOIO AQ PLENARIO:

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

executar atividades de operagdo de equipamentos de sonorizagéo, de
gravacao de audio e de projecao de multimidia no ambito do Plenaric
Ulysses Guimaraes;

elaborar o roteiro de gravagao das sessdes da Camara dos Deputados,
Congresso Nacional, e de outros eventos autorizados a se realizarem
no Plenario;

prestar apoio ao servigo de traducio simultanea a realizar-se no ambito
do Plenario;

gerir os contratos de prestacdo de servicos de operagdo de
equipamentos e sistemas relacionados as competéncias da Secao.

30. SECAO DE APOIO AOS AUDITORIOS:

30.1.

prestar servicos de sonorizagdo, gravagao e projecao de multimidia
para 0s eventos a se realizarem no dmbito dos edificios que compdem
a Camara dos Deputados, excluidos o Plenario Ulysses Guimaraes e
0s plenarios das Comissoes;



30.2.

30.3.
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elaborar o roteiro de gravacao das reunides, dentro de sua area de
atuacao;

prestar servigos dentro de sua competéncia aos eventos autorizados a
se realizarem fora das dependéncias da Camara dos Deputados;

prestar apoio ao servigo de tradugao simultanea a realizar-se no ambito
da sua area de atuagao;
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31. SECAO DE APOIO AS COMISSOES:

31.1.

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

executar atividades de operagdo de equipamentos de sonorizagdo, de
gravagdo de audio e de projegdo de muitimidia no ambito das
Comissoes;

elaborar o roteiro de gravagdo das reunides, dentro de sua area de
atuacéo,

prestar servicos, dentro de sua competéncia, as reunides das
Comissbes que se realizarem em local diverso dos situados no
complexo arquitetonico da Camara dos Deputados;

prestar apoio ao servigo de tradugao simultanea a realizar-se no ambito
das Comissoes;

gerir 0os contratos de prestacdo de servicos de operacao de
equipamentos e sistemas relacionados a sua area de atuagéo.

32. SECAO DE CONTAS TELEFONICAS:

32.1.

32.2.

32.3.

especificar e assistir os 6rgaos competentes na elaboragao de editais
para contratagdo de servigos na area de telefonia;

gerir os contratos de telefonia fixa e movel, no que se refere a tarifagao
dos servicos, e outros relacionados as atividades da é&rea de
engenharia de telecomunicacgoes;

conferir e atestar faturas relativas a servigos de telefonia;



32.4.

propor medidas para assegurar a eficiéncia, a economicidade e a
transparéncia da prestacdo de servigos de telefonia, proprios ou de
terceiros, no ambito da Camara dos Deputados.

33. SEGAO DE ENGENHARIA DE RADIODIFUSAO:

33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

prestar apoio técnico nos assuntos de Engenharia de Radiodifusdo no
ambito da Camara dos Deputados;

elaborar estudos, laudos, relatérios, projetos e especificagoes técnicas
referentes aos equipamentos integrantes dos estudios de radio e
televisdo, aos sistemas de radiodifusdc e a projetos convergentes
sobre Engenharia de Radiodifusdo e Tecnologia da Informacédo e
Comunicagéo no ambito da Camara dos Deputados;

assistir a Coordenagao e o Departamento em assuntos correlatos;

propor e organizar treinamentos para o aprimoramento das atividades
desenvolvidas;

gerir 0s contratos referentes as atividades da Secéo.

34. SECAO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICAGOES:

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

34.6.

prestar apoio tecnico nos assuntos de engenharia de telecomunicagdes
e de audiovisual no ambito da Camara dos Deputados;

planejar a subsfituicAdo dos sistemas audiovisuais e de
telecomunicagoes, considerada sua evolugéo tecnoldgica;

elaborar e assistir a elaboragdo de projetos e especnficagoes de

equipamentos e sistemas de audiovisual e telecomunicacdes de sua
competenma
assistir a Coordenagao e o Departamento em assuntos correlatos;

propor e organizar treinamentos para o aprimoramento das atividades
desenvolvidas;

gerir 0s contratos referentes as atividades da Secéao.

35. SECAO DE GERAGAO DE VIDEO:



35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

executar, mediante prévia autorizagdo, atividades de operagido de
equipamentos de geragdo de imagens das reunides das Comissdes e
de outros eventos a elas relacionados, para finalidade de divulgagao
interna e externa, incluindo a TV Camara e a Internet;

operar a rede de distribuicao interna de video;

prestar apoio & TV Camara na geragdo de imagens das reunides das
Comissodes, para exibigao na emissora;

gerir 0s contratos de prestagao de servigos de operagdo de
equipamentos e sistemas relacionados a Secao.

36. SECAO DE GESTAO DE RECURSOS AUDIOVISUAIS:

36.1.

36.2.

36.3.

36.4.

36.5.

36.6.

36.7.

36.8.

gerenciar o agendamento de eventos,

coordenar as atividades de operagao dos equipamentos e sistemas de
audiovisual em sessoes e eventos na Camara dos Deputados;

gerenciar a distribuicao de recursos humanos e técnicos entre as
secoes,

participar da organizagao de eventos especiais na Céamara dos
Deputados;

verificar a qualidade dos servigos prestados e dos produtos gerados
pelas se¢oes de operagdes de equipamentos audiovisuais,

estudar, planejar e propor a substituigdo dos recursos audiovisuais
necessarios as atividades da Coordenagdo, considerada a evolugao
tecnologica desses recursos;

propor e organizar treinamentos para o aprimoramento da operagao de
equipamentos e sistemas;

gerir os contratos referentes as atividades da Secdo.

37. SEGAO DE GESTAO DOS SISTEMAS DE GRAVAGAO:

37.1.

gravar e promover ¢ gerenciamento de midias contendo &udio, video e
dados relativos as sessoes da Camara dos Deputados e do Congresso



37.2.

37.8.

37.4.

37.5.

37.6.

Nacional, das reunides de Comissdes Técnicas e de outros eventos
realizados nas suas dependéncias ou externamente;

administrar a rede interna de gravagao digital;

prestar assisténcia aos demais oOrgdos da Camara dos Deputados,
especialmente aos 6rgdos de comunicacdo social e de taquigrafia,
revisdo e redagao, em assuntos relacionados as gravagges de audio e
vndeo e 0s respectivos roteiros de gravacao das sessdes plenarias, das
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operar e manter os arquivos de gravagao até sua transferéncia ao
Centro de Documentagao e Informacéao;

organizar 0 fluxo de eventos gravados para publicagdo no Portal da
Internet da Camara dos Deputados;

gerir 0s contratos de prestacdo de servicos de operacao de
equipamentos e sistemas relacionadags a Secao.

38. SECAO DE MANUTENGAOQ TECNICA:

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

promover a manutencdo corretiva e preventiva, por meios proprios ou
de terceiros, de equipamentos e sistemas eletronicos da Camara dos

Deputados, relacionados as dreas de auuw, de video e de
telecomunicagdes, incluindo o sistema telefénico e a rede de relogios;

propor, planejar e especificar as agdes relativas aos planos de
manutencdo prdpria ou contratada de equipamentos e sistemas
relacionados a Secao;

planejar e especificar a aquisicao de materiais, equipamentos e
servigos relacionados as atividades da Secao;

fiscalizar as obras realizadas ou contratadas pelo Departamento, com o
objetivo de verificar as instalagdes complementares dos equipamentos
e sistemas relacionados a Secéo;

gerir 0s contratos de prestagao de serviges de manutengdo preventiva
e corretiva dos equipamentos e sistemas relacionados a Segao;



38.6.

prestar apoio técnico, quando solicitado, a TV e Radio da Camara dos
Deputadaos.

39. SEGAO DE PROJETOS E ESPECIFICAGOES:

39.1.

39.2.

39.3.

39.4.

39.5.

39.6.

especificar equipamentos e elaborar projetos de sistemas de audio e
video, tais como sistemas de captacac de audio e sonorizagdo de
ambientes, sistemas de radiocomunicagdo, sistemas de circuito
fechado e antena coletiva de TV, sistemas de projecéo e visualizagao,
sistemas de captura, processamento e transmisséo de sons e imagens,
com excecao das atividades relacionadas aos sistemas de
radiodifusao;

atestar o correto funcionamento dos equipamentos de dudio e video
adquiridos, no momento do recebimento,

auxiliar tecnicamente a fiscalizacdo da execugdo de servicos de
terceiros no que se refere a sistemas de audic e video; elaborar e
propor procedimentos operacionais e de manutencao dos sistemas de
audio e video, de forma a otimizar a execugao desses servicos pelas
se¢oes competentes;

emitir laudos e relatdrios técnicos referentes aos sistemas de sua
competéncia;

sugerir a aquisicao de equipamentos e sistemas de sua competéncia,
de acordo com as novas tendéncias tecnoldgicas de interesse da
Camara dos Deputados;

gerir os contratos relacionados a Secéo.

40. SECAO DE TELEFONIA:

40.1.

40.2.

40.3.

gerir e operar o sistema telefénico da Camara dos Deputados;

controlar a distribuicdo de linhas e de equipamentos telefénicos,
mantendo em arquivo dados relativos aos usudrios;

realizar o intercambio de informagbes técnicas com as empresas
prestadoras de servicos telefénicos, de modo a garantir a perfeita
integracao entre 0s sistemas;



41.

42.

40.4.

40.5.

40.6.

40.7.

40.8.

realizar o remanejamento das linhas telefdnicas nas dependéncias da
Cémara dos Deputados;

operar € manter em perfeitas condi¢bes de funcionamento a Central
Telefbnica da Cdmara dos Deputados:

planejar e especificar a aquisicdo de materiais e a contratagdo de
servicos relacicnados a operagdo, manutengdo, expansées e evolugao
tecnoldgica do sistema telefénico:

gerir os contratos de prestacao de servigos de manutengéo preventiva
e corretiva e de operagdo dos equipamentos e sistemas relacionados &
Secao;

assistir o setor competente no controle da tarifago das linhas.

SECAO DE TRANSMISSAO DE RADIO E TV:

41.1.

41.2.

41.3.

41.4.

elaborar estudos e pro;etos de radlofreq specificagdes de

aee
viSao e radio;

gerenciar a instalagdo e manutencéo de sitios de transmissdo para
emissoras de televiséo e radio da Camara dos Deputados;

zelar pelo cumprimento de obrigagbes como o pagamento de taxas,
licenciamento de estacSes e correlatos, junto aos 6rgéos reguladores
dos servi¢cos de radiodifusao;

gerir os contratos referentes as atividades da Segao.

COORDENACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA:

42.1.

42.2.

supervisionar, coordenar e realizar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, as atividades sob a responsabilidade da Coordenacéo;

supervisionar, coordenar e executar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, no dmbito do complexo arquitetdnico e urbanistico da Camara
dos Deputados, as atividades relativas a planejamento, elaboragéo de
projetos e espemflcagoes de servicos de arquitetura e urbanismo, de
obras, de méveis e ambientagao, e de programacdo visual e
paisagistica;



42.3.

42.4.

42.5,

42.6.

manter documentagao iconografica edilicia e demais documentos
técnicos atualizados, bem como originais dos respectivos registros tais
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especifico;

coordenar as agbes interdepartamentais e interinstitucionais
relacionadas aos temas que tratam de patriménio edificado, de
planejamento e gestao do espaco fisico e de planejamento sustentavel
e acessibilidade;

assistir os 6rgaos de licitagao e colaborar tecnicamente com 0s demais
orgaos do Departamento;

movimentar e prestar contas dos adiantamentos oriundos do
suprimento de fundos sob sua responsabilidade ou das unidades
administrativas subordinadas a Coordenacao, em conformidade com a
legislagao em vigor.

43. SECAO DE AMBIENTES CORPORATIVOS:

43.1.

43.2.

propor, coordenar € monitorar, no &mbito de suas atribuigbes, as agdes
interdepanamentais e interinstitucionais de gestao das atividades que
envolvem a elaboragao de pareceres técnicos, projetos, especificacoes
técnicas de ambientacao e modificagao de espagos internos da Camara
dos Deputados cedidos aos gabinetes parlamentares e as areas

legislativa e administrativa;

gerir 0s contratos de servicos de ambientacdo de espacos internos da
Camara dos Deputados, bem como supervisionar, coordenar e orientar
tecnicamente 0s servigos complementares de instalagdes necessarios
a essas intervencoes.

44. SECAO DE GESTAO DE AREAS VERDES:

44.1.

propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicoes e de
acordo com a Politica Socioambiental da Camara dos Deputados, as
agoes interdepartamentais e interinstitucionais de gestao das atividades
que envolvem a elaboragdo de pareceres tecnicos sobre implantacao,
manutengao e conservacdo das areas verdes € vasos ornamentais das
areas de responsabilidade da Camara dos Deputados, bem como
elaborar editais visando a contratagdo de empresas para realizacdo dos

servicos correlatos;



44.2,

44 3.

44 .4

executar diretamente ou por intermédic de terceiros projetos
paisagisticos e especificagbes para implantagdo, manutencao e
conservacao das areas verdes e vasos ornamentais;

propor, executar, manter e reformar as areas verdes de
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responsabllndade da Camara dos Deputados;

gerir os contratos de manutengdo das areas verdes e vasos de
responsabilidade da Camara dos Deputados, sempre de acordo com a
politica socioambiental da Camara dos Deputados.

45. SEGAQ DE MOBILIARIO:

45.1.

45.2,

45.3.

45.4,

45.5.

elaborar pareceres, especificagoes técnicas, projetos e estudos que
resultem na aquisigdo, reposicdo ou manutencao de mobiliario e
demais itens que compdem o equipamento movel e imével que
complementam o espaco edificado da Camara dos Deputados;

elaborar projetos e estudos de reformulagao de espacgos edificados com
especificacdes técnicas para aquisi¢ao de materiais de acabamento e
construtivos;

auxiliar na elaboragao de editais e colaborar na analise de propostas;

gerir os contratos de compra de moveis e equipamentos para o
complexo edificado;

fiscalizar, coordenar e orientar a execugdo dos servigos executados por
equipe contratada ou prépria, demandando de outras areas ¢ apoio
necessario para alcangar o efetivo e eficaz resultado do servigo.

46. SEGAQ DE PROGRAMAGAO VISUAL:

46.1.

46.2.

criar, confeccionar e manter a sinalizagdo e Galerias Institucionais de
todo o complexo arquiteténico da Camara dos Deputados;

configurar, planejar e adequar 0s espagos quanto aos elementos
visuais como cartazes, painéis, faixas de mesa, banners, plotagens,
expositores de midia indoor e estandes com © objetivo de combater a
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carater palaciano e histérico dos prédios da Instituigio.



47. SERVICO DE PROJETOS DE EDIFICAGAOQ:

47.1.

47.2.

47.3.

47 4.
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propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicbes, as agoes
que envolvem a elaboragio de pareceres técnicos, propostas estudos
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urbanismo da Camara dos Deputados;

elaborar estudos preliminares, anteprojetos e projetos executivos de
arquitetura e urbanismo para area da Camara dos Deputados, a serem
executados direta ou indiretamente pelo Departamento,

desenvolver estudos e orientar a tomada de decisdes sobre
intervengdes no espaco fisico da Camara dos Deputados;

planejar e definir metas e agbes para os projetos arquitetdnicos e
urbanisticos a serem incluidos na formulagdo de um Plano Diretor
concernente ao tema, integrado as acdes de planejamento da Camara
dos Deputados;

onduzir pesguisa cientifica so
elaboragao e desenvolvimento
na Administragao Publica.
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48. SEGAQ DE ACESSIBILIDADE E SUSTENTABILIDADE:

48.1.

48.2,

48.3.

propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribui¢cdes, as acdes
que envolvam a elaboragéc de pareceres técnicos, propostas e projetos
de novas edificacbes e de intervengdes visando garantir a adogao de
medidas atinentes a acessibilidade, ao planejamento sustentavel nos
espacos da Camara dos Deputados e sua insercao nas politicas de
qualidade da arquitetura publica;

elaborar, prioritariamente, além de novas edificagdes, projetos
arquitetdnicos que demandam mstalagoes especiais como areas de
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alimentos, areas médicas, entre outros objetos afeitos a tematica da
Secéo;

desenvolver estudos e orientar a tomada de decisbes sobre
intervengdes no espaco fisico da Camara dos Deputados, tendo como
fundamentos a acessibilidade e o planejamento sustentavel;



48.4.

conduzir pesquisa cientifica sobre os principios e técnicas relativos a
acessibilidade, a qualidade e a sustentabilidade na Administracéo
Publica.

49. SEGAO DE PATRIMONIO EDIFICADO:

491,

49.2,

49.3.

49.4,

49.5.

49.6.

49.7.

propor, coordenar e monitorar, no ambito de suas atribuicbes, as agdes
que envolvam a elaboracao de pareceres técnicos, propostas e projetos
de novas edificacoes e de intervencdes visando garantir a conservagao
do patriménio edificado da Camara dos Deputados;

elaborar, * prioritariamente, além de novas edificagdes, projetos
arquitetonicos especificos como ambientes nobres do Palacio do
Congresso Nacional, fachadas, esquadrias e areas externas
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tematica da Secgao;

desenvolver estudos e orientar a tomada de decisbes  sobre
intervencoes no espaco fisico da Camara dos Deputados, tendo como
fundamento a preservacéo do patriménio edificado;

planejar e definir metas e acdes de preservagao do patrimonic edificado
da Camara dos Deputados, incluindo a formulagao de um Plano Diretor
concernente ao tema, integrado as agdes de planejamento da Camara
dos Deputados;

sistematizar, recuperar, conservar e disponibilizar a documentagao
iconografica relativa ao patrimdnio edificado da Camara dos
Deputados;

auxiliar a definicdo dos procedimentos de representagao grafica do
Departamento;

conduzir pesquisa cientifica de principio e técnicas de conservacgao e
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