Ato da Mesa N° 68/2013
ANEXO I

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Secretaria de Comunicagio Social
Coordenacio de Apoio Técnico Administrative
Coordenacao de Participagao Popular
Secio de Acompanhamento e Andlise de Audiéncia
Centro Cultural Camara dos Deputados
Niicleo de Histéria, Arte e Cultura
Nicleo de Museu

Departamento de Midias Integradas
Secdo de Apoio Administrativo
Coordenacio de Rede Legislativa de Riadio e TV
Coordenacio de Jornalismo
Servigo de Reportagem . ,
Secio de Reportagem - 12 edigdo
Secido de Reportagem - 2% edigdo
Servico de Edicdo da Agéncia Cimara
Secio de Fechamento da Agéncia Camara — 1? edigéo
Secdo de Fechamento da Agéncia Cimara — 22 edigdo
Secdo de Fechamento da Agéncia Cimara — 3% edi¢do
Servico de Edicdo da Radio Cimara
Secdo de Fechamento da Radio Cimara — 12 edicao
Secdo de Fechamento da Rédio Cimara — 22 edigdo
Servigo de Edicdo da TV Cimara
Secdo de Fechamento da TV Cimara — 1?2 edicio
Secdo de Fechamento da TV Camara — 22 edigdo
Servico de Edicdo do Jornal da Cimara
Secao de Fechamento do Jornal da Cimara
Servigo de Pauta
Segao de Fotojornalismo
Coordenacio de Conteiido
Secdo de Arte
Secdo de Programacio de Radioe TV
Servigo de Arquivo
Servico de Edicdo do Portal de Noticias
Segdo de Fechamento do Portal de Noticias — 12 edigio
Secdo de Fechamento do Portal de Noticias — 22 edicdo
Seco de Fechamento do Portal de Noticias — 3 edigdo
Coordenacio de Programas e Documentirios
Servico de Programas
Secdo de Programas Frequentes
Secao de Programas por Temporada
Secao de Programas Culturais
Servigo de Documentarios




Secido de Producio Executiva de Documentirios
Servigo Voz do Brasil
Coordenacio de Infraestrutura Tecnolégica
Secido de Suprimentos

Departamento de Relacdes Piiblicas e Divulgacio
Secdo de Apoio Administrativo
- Servigo de Planejamento de Comunicagio
Secio de Atendimento
Secido de Planejamento
Servico de Publicidade
Secdo de Producic
Secdo de Criacdo

Servigo de Programas Institucionais ¢ Relacionamento com a Comunidade

Secido de Visitagio
Secao de Promogdo Social e Cidadania

Secido de Relacionamento com o Piblico Infanto-juvenil

Coordenacao de Eventos e Cerimonial
Secio de Eventos Legislativos e Administrativos
Secdo de Eventos Protocolares e Solenidades
Ceordenacio de Rivulgacio
Seg¢do de Fotografia Institucional
Servico de Gestdo dos Portais
Servico de Assessoria de Imprensa
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ANEXO II

Funcoes comissionadas renomeadas ou remanejadas

Situacdo atual Sitnagio nova
. " N Denominacio da y Denominaciio da = =
Cédigo | Nivel | Criagio Fungiio Nivel "~ Fungio Orgao de Lotacio
Resolugdo | .. . Diretor da .
Diretor da Secretaria . Secretaria de
C0600049 | FC09 20/91 & Ato de Comunicagio | FC09 Secrela.na cie Comunicacio
da Mesa Social Comunicacio Social
96/98 Social
Diretor da .
- Secretaria de
C1220007 | FC07 | Amzzjz | Ceordenmadorde | gy | Coordenagiode | o e cag
Jornalismo Apoio Técnico .
. . . Social
Administraiivo
. . Secretaria de
C2040204 | FCo5 | AM10seg | ChefedaSeciode | gy | Assistentede | o el
Apoio de Jornal Gabinele .
Social
Chefe da Secio de Assistente de Secretaria de
C2040207 | FCO5 | AM10/99 §40 €€ | FCos Comunicacio Comunicagdo
Produtos Especiais . .
Social Social
Chefe da Secio de Assistente de Secrelaria de
C2040206 | FCO5 | AM10/99 e6a0 | FC05 | Comunicagio Comunicagdo
Acervo Folografico . .
Social Social
Chefe da Segdo de Assistente de Secretaria de
C2040160 | FCO5 | AMS5/98 Programacio de | FCO5 en Comunicagio
) Gabinete .
Rédio Social
: Chefe da Secio de Assistente de Secretaria de
C2040205 | FC05 | AM10/99 s FCO5 Comunicagéo Comunicacio
Imagem Digital . .
Social Social
Assistente de Assistente de Secretaria de
2230368 | FCO5 | RES46/06 : FCO0S Comunicagio Comunicagao
Gabinete . .
Social Social
Assistente de Assistente de Secretaria de
C2230370 | FCO5 | RES46/06 : FCO05 Comunicagio Comunicagio
Gabinete . .
Social Social
Assistente de Assistente de Secretaria de
C2230371 | FCO5 | RES46/06 . FC05 | Comunicagio Comunicagio
Gabinete Soci .
ocial Social
Assistente de Assistente de Secretaria de
1310002 | FCO05 | RES46/06 . FCO5 Comunicagio Comunicagio
Gabinete . .
Social Social
Encarregado do Encarrepado de Secretaria de
F2220333 | FCO4 | AMS51/12 | Setor de Exposiges | FC04 S BaO e 1 Comunicacio
. etor .
e Mostras Culturais Sacial




Sitnacio atual Situacfio nova
Cédigo | Nivel | Criaggo | DePominagioda | ... | Denominacioda | g, .z, gy otacso
Funcio Funcio
Encarregado do Encarregado de Secrefaria de
F2220334 | FC04 | AMS1/12 | Setorde Histéria e | FC04 Scé ; Comunicagio
Pesquisa Social
Encarregado do .
Secretaria de
F2220335 | FCo4 | AMsije | SetordeContolee | gy, | Encarregadode | o o a
Documentacio Setor .
. Social
Museolégica
Encarrepado de Secretaria de
F2470072 | FC04 | AM9I5/98 Secretério FC04 Setgs . Comunicagio
Social
Chefe da Secao de -
. = Coordenacio de
C2040202 | FC05 | AM105/98 | Chefedaseciode | peps Acompanhamento | “p, cicsg
icao e Anilise de P
en opular
Audiéncia
Diretor do Centro Diretor do Centro | Ceniro Cultural
C2380020 | FCO7 | AMS1/12 | Cultural Cimara dos | FCO7 | Cultural Cimara Camara dos
Deputados dos Deputados Deputados
Chefe do Niicleo de Chefe do Nicleo | Centro Culfural
C2230365 | FCO5 | AMS1/12 Hist6ria, Arlee | FCO5 | de Histdria, Arte e Cémara dos
Cultura Cultura Deputados
. , ., Centro Cultural
C2040184 | FC05 | AMs1/12 | ChefedoNicleode | gogg | ChefedoNicleo | ey ) o
Museu de Museu
Deputados
Encarregado do Encarresado de Centro Cultural
F1250316 | FC04 | AMS1/12 Setor de FCO4 Ser Chmara dos
. etor
Planejamento Depultados
Encarregado de Encarfesado de Centro Cultural
F1250317 | FC04 | AMS1/12 Apoio FC04 Setgo ) Céimara dos
Administrativo Deputados
Encarregado de Encarregado de Centro Cultural
F1250318 | FC04 | AMS51/12 | Producio e Difusdo | FC04 S & Cimara dos
etor
Cultvral Deputados
Encarregado do Encarreeado de Centro Cultural
F1250319 | FC04 | AMS1/12 Setorde Arte e FCO04 & Cimara dos
Setor
Cultura Deputados
Chefe da Segfio de Chefe da Secio de Departamento de
C2040155 | FCO5 | AMS36/98 | Transmissdoao | FCOS Apoio ~ o
. SE T Midias Integradas
Vivo Administrativo




Situacio atual Situacio nova
‘Cédigo | Nivel | Criagio D‘*“"B{“’““}?‘“’ da | Nivel | Denominacioda | o 50 ge 5 otacdo |
uncio Funciao
Diretor da Diretor da Coordenagdo da
0600004 | FC07 | AMseos | Coordenagio TV | g | Coordenagioda | oy ooidtativa
Cémara dos Rede Legislativa de Rédio e TV
Deputados de Radioe TV
Diretor da Diretor da Coordenacio de
C1220008 | FCO7 | AM27/03 Coordenagio | FCO7 | Coordenagio de | —ooroonagaode
Acnci - . Jornalismo
géncia de Noticias Jornalismo A
c2100042 | FCos | AM113/02 Chefe c{o Servxg.odde FCO6 Chefe do Servigo Coordem.lgéo de
Redacio e Revisdo de Reportagem Jornalismo
- Chefe da Secio de =
C2040123 | FCos | AMgepg | ChefedaSeciode | pne | poniragem - 1 | Coordenagdo de
Programacio de TV o Jornalismo
edicdo
< Chefe da Secdo de «
C2040074 | FCos | AMi0sgg | ChefedaSecaode | prgs | "peniriapem . g | Coordenagdo de
: Opinido (Jornal) e Jornalismo
edicdo
. Chefe do Servigo -
C2100044 | FCo6 | AM27/03 | ChefedoServicode | poge | 7 4o Rhieqq . | Coordenacdode
Edicdo Acéncia C3 Jornalismo
géncia Camara
Chefe da Segio de
C2040200 | FCOS | AM105/98 Chefe da Secdo de FCO5 Ffichz_amer}to da Coordemlxgao de
Pauta Ageéncia Cimara - Jornalismo
1? edigdo
. Chefe da Segio de
C2040309 | FCo5 | AM27/03 Chefe da segao de FCO5 Feﬂchz‘imer}to da Coordem.agao de
Apoio Agéncia Cimara - Jornalismo
2% edicao
Chete da Segdo de C;:ﬁg;g:gx cc)i: ’ Coordenaciio de
C2040208 | FC05 | AM10/99 Aferigdo de FCOS5 | & oo omen oordenaca
Agéncia Camara - Jornalismo
Resultados 3 edici
edicio
, Chefe do Servigo =
C2100016 | FC06 | AMssyg | Chefe do Servicode | oy | g0 paiess — Radjo | CoOMdenacio de
Edicgdo de Rédio Jornalismo

Camara




Situagio atual

Siteacfio nova

. ye 1o o Denominaciio da P Denominacioda | < . »
Codige | Nivel | Criacio Fongio . Nivel Fungio Orgao de Lotagio
Chefe da Secéo de Cl};zf:i:zj: t§0{i 3: ) Coordenacio de
C2040161 | FCO5 | AMB5/98 Avulsos e FCOS | .. . <
Radio Cémara - 1? Jornalismo
Chamadas . -
Edicio
, Chefe da Secio de
Chefe da Secdo de Fechamento da Coordenacio de
2040296 | FCO5 | AMBS/98 Radiojornalismo FO05 Rédio Cdmara - 2* Jornalismo
Edicio
, . Chefe do Servigo o
2100019 | PCO6 | AMmgeyog | ChefedoServicode | pogs | ge picsq vy | Coordenacdo de
Reportagem Camara Jornalismo
Chefe da Segio de
Chefe da Secdo de Fechamenio da TV | Coordenagio de
(2040154 | FCOS | AMBG/98 Videos Especiais FC05 Camara - 17 Jornalismo
Edigdo
Chefe da Secdo de
C2040156 | FCO5 | AMS6/98 Chefe da Segzjo de FCO5 Fecha"memo daTV Coorden?xgao de
Manutencio Camara-2° Jornalismo
Edicdo
. Chefe do Servigo -
2100018 | FCo6 | AM105p8 | Chefe %3.52”“5” e | BCos | de Edigio do C"J‘"d:;"i‘f;" de
130 Jornal da Cémarca or °
_ Chefe da Secio de -
2040308 | FCO5 | AMzyjo3 | ChefedaSeqdode | gong | "peoyy ment o | COOMenacio de
Elaboragio de Pauta " Jornalismo
Jornal da (Cdmara
C2040030 | FCO6 | AM10/99 Chefe d§> .'Semcf'o de FCO6 Chefe do Servigo C‘oordenz.tgﬁo de
Administracio de Pauta Jornalismo
Chefe da Secao de - -
C2040060 | FC05 | AM10/99 Reportagem | FCos | Chefe da Secio de | Coordenagio de
F . Fotojomnalismo Jornalismo
otogréfica
Diretor da .
Coordenagio Jornal Diretor da Coordenacio de
C0600013 | FC07 | AM105/98 N FCO07 | Coordenacgao de h
da Cimara Dos b Contettdo
Contetdo
Deputados
C1310001 | FCO5 | AM105/98 Chefe da Segio de FCOS Chefe da Segéo de 'Coordena‘gﬁo de
Arte Arte Contetlido




Situagio atual

Situacio nova

g P s Denominacio da , Denominacioda | 5 . .~ -
Cédigo | Nivel | Criacdo Fungio Nivel Fungio Orgio de Lotacio
Chefe da Secio de Chefe da Segio de Coordenacio de
C2040124 { FCO5 | AMS6/98 TV de Plendrioe | FCO5 | Programacio de §
.. . Contelido
Comissdes Ridioe TV
C1300019 | FCO6 | AM10/99 | Assistente Técnico | FCog | Chefe doServigo | Coordenagio de
de Arquivo Conteddo
. Chefe do Servigo -
C2100020 | FC06 | AM10s/98 | (hefedoSevicode | poge | = o phicao do | POTdenagdo de
Redacgdo e Revisdo e Contetdo
' Porlal de Noticias
- Chefe da Secfio de
Chefe da Secdo de -
C2040203 | FCOS | AM105/98 | Acompanhamento | FCOs | Fechameniodo | Coordenagdo de
. Portal de Noticias Conteddo
Grafico Ao gem
- 1 edicdo
Chefe da Secio de
: Chefe da Secéo de Fechamento do Coordenacdo de
(2040125 | FCO5 | AM86/98 Telejornalismo FC05 Portal de Noticias Contetido
- 22 edicio
Chefe da Secdo de C;Ziig;?:f (c)ic()j ) Coordenacio de
C2040159 | FCO5 | AMS85/98 | Radio-de Plendrioe | FCO5 .- ;
Iy Portal de Nolicias Conteddo
Comissées P
- 3 edicio
Diretor da Diretor da Coordenagio de
C0600006 | FCO7 | AMssyog | Coordenagdo Rédio | oy, | Coordenagiode | “p 0 v o
Cémara dos Programas e )
. Documentarios
Deputados Documentdrios ‘
. . . Coordenacido de
C2100011 | FC06 | AM10s9g | Chefe do Servicode | e | Chefedo Servigo | 75 0 0
Reportagem de TV de Programas D P
ocumentarios
Chefe da Seclo de Chefe da Segdo de | Coordenacio de
C2270003 | FCO5 | AM10/99 Apoio de FCO05 Programas Programas e
Divuigacio Frequentes Documentarios
Chefe da Se¢do de Chefe da Seciio de | Coordenagao de
C2040162 | FCO5 | AMS5/98 Transmissdoao | FCO5| Programas por Programas e
' Vivo Temporada Documentarios
- Chefe da Segdo de | Coordenagiio de
C2040163 | FCO5 | AMS85/98 Chef;da Spgao de FCO05 Programas Programas ¢
rquivo : . -
Culturais Documentdrios




Situacao atual Situacio nova
P p s Denominagio da ” Dencominagioda | 5 . =
Codigo | Nivel | Criacio Funcdo Nivel Fungio Orgdo de Lotagio
. " ~Coordenagao de
2100013 | FC06 | AMggjog | ChefedoSevicode | prye | Chefedo Servigo |- 7 0 o e
Edicdode TV de Documentarios .
. Documentérios
Chefe da Secio de ~
= , . Coordenagio de
2040158 | FCOS | AMS6/98 Chf“ daSegdode | g | - Producdo Programas €
poio de TV Executiva de D .
s s ocumentérios
Documentirios
. . Coordenacio de
2100015 | FC06 | AMsspg | ChefedoServico | poge ChefedoServico | 7 o0 o e
Radiofénico Voz do Brasil .
Documentdrios
. . _ Coordenacio de
C2230369 | FCOS | RESdsjos |  Assistentede | gogg | ChefedaSecdode | oy ciiura
Gabineie Suprimentos Téeni
ecnica
- Chefe da Secdo de | Deparlamente de
C2040211 | FC05 | AMiomg | ChefedaSeciode | png Apoio Relagdes Pdblicas
Recepcio Oficial LB . =
Administrativo e Divulgagio
Chefe do Servico de Chefe do Servico | Departamento de
2100025 | FC06 | AM10/99 . SOYC1 FCO6 | de Planejamento | Relagdes Piblicas
Projetos Especiais L : -
de Comunicagio e Divulgacfio
Chefe da Segao de " Departamento de
2040210 | FCO5 | AM10/99 Pesquisae | FCos | ChefedaSeciode | oo s pablicas
L Atendimento . o
Publicagbes e Divulgaciio
Chefe da Secéo de - Departamento de
C2040051 | FCOS | AM10/99 Relagdes FCos | Chefeda Seciode | p v oo Prblicas
e S Planejamento - =
Institucionais e Divulgacioe
Chefe do Servico de | Chefe do Servi Departamento de
€2100043 | FCO6 | AM27/03 | Acompanhamento | FCO6 2 00 SUTVIEO | Relagdes Piblicas
de Publicidade . =
de Reportagens e Divulgacio
Chefe da Segic de Chefe da Secfio de Departamento de
C2040164 | FCO5 | AMB85/98 - €8 98620 98 1 peos 5 Relagges Piblicas
Apoio de Rédio Producdo . =
e Divulgacio
Chefe da Secdo de Chefe da Secgo de Depurtamento de
C2040057 { FCOS | AM10/99 e - FCO05 . Relagdes Piiblicas
Visitagao € Turismo Criacao

e Divulgacio




Situacio atual

Situacio nova

- . . - Denominaciio da ” Denominacioda | 4 . -
Codigo | Nivel | Criacio Fungiio Nivel Fungdio Orgao de Lotagio
Chefe do Servigo
de Programas
. L Departamento de
C2100026 | FCo6 | AMigpe | Chefedo Sevicode | g Institucionais e oo 500 piplicas
Recepcio e Turismo Relacionamento . =
e Divulgacio
com a
Comunidade
Chefe da Secdo de : - Departamento de
C2040157 | FCO5 | AMS86/98 | Atendimentod | FCOS Chd@.d‘f‘ 5630 6€ | pelacdes Piblicas
- 1sitacao . ~
Populagio e Divulgacio
Chefe da Se¢io de Chefe da Secdo de | Departamento de
C2040212 | FCO5 | AM10/99 | Apoio de Relagbes | FCOS5 | Promogdo Social e | Relagdes Piblicas
Piiblicas Cidadania e Divulgacio
Chefe da Seg¢o de C;:fzc?gniﬁz:tge Departamento de
C2270002 | FC05 | AM10/99 Suprimentode | FCO5 | ~. P Relag6es Piblicas
. com o Piblico . -
Noticias . . ¢ Divulgacio
Infanto-juvenil
Diretor da Direlor Eia Coordenagio de
< Coordenagao de :
C0330001 | FC07 | AM10/99 Coordenaciode | FCO7 E Eventose
- 1 ventos e . .
Relagbes Piblicas S Cerimonial
Cerimonial
Chefe da Secido de <
' = Coordenagio de
C2040209 | FCO5 | AMiopgg | ShefedaSegiode ppgq ) Eventos Eventos e
Normas e Protocolo Legislativos e S
.. . Cerimonial
Administrativos
Qe | || cooumtos
C2040201 | FCOS | AM105/98 pantar FC05 , Eventos e
de Plenédrio e Protocolares e Ceri il
Comissoes Solenidades rimonia
» Diretor da Diretor da Coordenacio de
C0310001 | FCO7 | AM10/99 | Coordenagiode |FCO07 | Coordenagio de raenaga
Di - . - Divulgacio
ivulgacio Divulgacio
- Chefe da Secao de <
C2040029 | FCos | Amoepg | ChefedaSeciode | pgg | ™y orafia Coordenagdo de
Recursos Técnicos e Divulgacio
Institucional
; Chefe do Servico =
C2100023 | FC06 | AM10/99 | ShefedoServicode ] poget 7y Gogiao dos | COOTenacdo de
Midias Alternativas Portai Divulgacio
ortais
Servigo de Coordenacio d
FCO06 | RES46/06 | Assistente Técnico | FC06 |  Assessoria de oordenagdo de

€1300042

Imprensa

Divulgacdo




Ato da Mesa N° 68/2013

ANEXO Hi
Funcdes comissionadas exfintas

Cédigo | Nivel | Criagio Denonﬁna ¢do da Fungio
C2100041 | FC06 | AM113/02 }Chefe do Servige de Frogramagao de TV
C1300020 | FCO5 | AM10/99 |Assistente Técnico
C2100014 | FCO6 | AMB85/98 |Chefe do Servico de Reportagem de Rédio
C2100012} FCO6 | AMBSB6/98 |Chefe do Servigo de Teledifusio
C2100074 | FC06 | AMI10/99 | Chefe do Servigo de Eventos
2100021 | FCO6 AM10/99 | Chefe do Servige Fotogrifico




Ato da Mesa N° 68/2013

ANEXO IV
Funcoes comissionadas criadas

Denominaciio da Fungiio Nivel
Diretor do Departamento de Midias Integradas FCO08
Diretor do Departamento de Relagdes Piiblicas e Divulgacio FC08
Diretor da Coordenacio de Participagio Popular FCo7
Diretor da Coordenacio de Infraestrutura Tecnoldgica FCO7
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Ato da Mesa N° 68/2013
ANEXO V ‘

Competéncias das unidades administrativas da Secretaria de Comunicacio Social

Secretaria de Comunicacdo Social: promover comunicagio com a populagio brasileira sobre
informacgées pertinentes aos temas em discussdo na Cimara dos Deputados, gerenciar os
veiculos de comunicacio da Casa, os programas e servicos de Relacdes Piblicas e de
Divulgacdo, ¢ os demais contelidos distribuidos pela Secom em quaisquer plataformas,
estabelecer a linha editorial dos veiculos de comunicagio, criar e gerenciar ferramentas de
interatividade com a populagio, desenvolver agdes que promovam o0 conhecimento e a
educacdo para a cidadania, promover a reflexdo sobre a histéria e o multiculturalismo
brasileiro, garantir espaco de veiculagio para contelidos cclaborativos nos meios de
comunicacgio.

Coordenacdo de Apoio Técnico-Administrative: coordenar, dirigir e controlar os servigos
técnicos, administrativos e auxiliares de apoio necessarios ac funcionamento da Secretaria de
Comunicagio Social.

Coordenacio de Participacio Popular: coordenar as agbes necessérias para criar e
desenvolver agbes de comunicagdo interativa entre os cidaddos e a Cimara dos Deputados;
promover pesquisas de opinido, analisar & divulgar seus resultados; realizar o levantamento de
dados de audiéncia dos veiculos de comunicagio da Cimara dos Deputados, analisar e divulgar
seus resultados.

Secio de Acompanhamento e Anilise de Audiéncia: executar acOes necessdrias para
promover pesquisas de opinido e levantamento de dados de audincia dos veiculos de
comunicacio da Cdmara dos Deputados, analisar e divulgar seus resultados.

Centro Cultural Cidmara dos Deputados: tratar dos aspectos relacionados ao planejamento,
coordenagdo, orientacdo, direcdo, supervisdo, produgdo, curadoria e controle dos assuntos
relativos: 2 historiografia parlamentar e 2 histéria da arte; 3 museologia € & museografia; as
exposicOes histdricas e institucionais que tratam das atividades da Camara dos Deputados e da
producdo Jegislativa; aos eventos, exposicOes, mostras culturais e atividades relacionadas a
projetos sociais e projetos da instituicdo que tratam das artes plasticas, cénicas,
cinematograficas, fotograficas, literdrias e musicais, e dos gabinetes de arte; is iniciativas para
efetivacdo de acordos de cooperagdo técnica, parcerias e convénios dentro de sua drea de
atuagdo; a2 movimentagio do acervo museoldgico; apoiar e viabilizar a realizacio de
manifestacGes culturais, artisticas, hist6éricas ¢ institucionais e a producdo de agGes e eventos
relacionados a esses assuntos que sejam de interesse da Instituicio, quando de iniciativas de
terceiros ou parceiros externos.

Nicleo de Histéria, Arte e Cultura: realizar pesquisa histérica, institucional, legislativa,
biogrifica, iconografica e artistica para subsidiar os trabalhos das demais unidades integrantes
do Centro Cultural Cimara dos Deputados; realizar pesquisa no banco de imagens para
subsidiar as atividades do Centro Cultural Camara dos Deputados; produzir catdlogos, textcs e
publicacBes de natureza histrica, artistica e cultural para subsidiar as atividades do Centro
Cultural Camara dos Deputados; organizar cursos, palestras, debates e semindrios para
conservar e divulgar a memoria da Cimara dos Deputados; propor e conceber publicagdes para
divulgacdo dos trabalhos do Nicleo de Histéria, Arte e Cultura; planejar ¢ executar agdes
pedagégicas visando a efetiva utilizacio do Centro Cultural Cimara dos Deputados como
instrumento da agdo educativa; elaborar material didatico-informativo acerca das exposicoes,
eventos ¢ mostras culturais do Centro Cultural Cimara dos Deputados, inclusive itinerantes;
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organizar caixa-meméria de todos os eventos promovidos pelo Centro Cultural Cimara dos
Deputados; organizar arquivo com registros de imprensa relacionados aos eventos do Centro
Cultural Cimara dos Deputados; participar da construgdo do acervo de depoimento de
parlamentares, ex-parlamentares, personalidades politicas, servidores e personagens que fazem
parte da histéria da Cdmara dos Deputados com o objetivo de ampliar e diversificar as fontes
de conhecimento sobre a atuacio do Legislativo na histéria; executar atividades inerentes ao
trabalho de produgdo curatorial 'de exposi¢des institucionais, culturais e histéricas; propor e
executar projetos culturais relacionados as artes pldsticas, ‘cénicas, literdrias, fotogrificas,
cinematograficas, musicais, ao artesanato € a danga, para piiblico interno e externo; organizar e
executar cursos, oficinas, palestras e eventos relacionados i histéria, as artes e i cultura; indicar
e convidar artistas e professores para ministrar as oficinas propostas pelo Nicleo de Histéria,
Arte e Cultura e para participar de mostras culturais; realizar concursos de eventos culturais
com vistas a incentivar a difusdo da cultura brasileira.

Nicleo de Museu: proceder ao tratamento, conservagao, restauragio, preservagao e controle do
acervo museoldgico da Cimara dos Deputados; solicitar a restauracido das pegas € obras de arte
que compdem o acervo museoldgico da Camara dos Deputados; gerenciar a alimentar o banco
de dados do Museu; manter controle dos bens museolGgicos localizados nas diversas.
dependéncias da Camara dos Deputados; propor e conceber publicagdes do Museu da Camara
- catdlogos e cadernos do Museu e material de divulgagio do acervo museoldgico; apoiar a
montagem e desmontagem de exposicdo produzida pelo Centro Cultural que utilize pega do
acervo museoldgico, com vistas & sua seguranga, conservagio e preservacio; receber obras de
arte, pecas ¢ objetos histéricos que compdem o acervo museoldgico da Cimara dos Deputados;
propor exposigles temdticas, tempordrias e itinerantes com o acervo da Instituicdo; executar
atividades inerentes ao trabalho de producio curatorial de exposigdes museolégicas.

Departamento de Midias Integradas: supervisionar as atividades jornalisticas realizadas
pelos veifculos de comunicagio da Cimara dos Deputados - Agéncia Cimara, Jornal da
Ciamara, Riadio Cimara e TV Cimara; definir com a direcdo da Secretaria de Comunicacio
Social e a coordenagiio de Jornalismo a linha editorial dos veiculos de comunicacio da Cimara
dos Deputados, garantir que a énfase da coberiura jornalistica recaia sobre os temas em
discussdo no plendrio e nas comissdes, planejar, executar e supervisionar a integragio, pelos
veiculos de Comunicacio da Cimara, da cobertura jornalistica, da elaboracio e da distribuigio
das informacdes jornalisticas, dos programas e dos documentdrios, interprogramas € as
atividades de gestdo da difusdo e arquivamento dos conteiidos, garantir que o conteiido seja
distribuido na melhor linguagem relativa as diversas plataformas disponiveis, supervisionar os
recursos técnicos necessdrios A infraestrutura técnico-operacional e ao funcionamento
adequado de todos os veiculos de comunicagio da Cimara para a realizagdo das atividades no
ambito do departamento, divulgar informacdes de utilidade p(blica, planejar e supervisionar o
uso das ferramentas de interatividade € seus contetidos, nas diversas plataformas disponiveis.

‘Secio de Apoio Administrative: exercer as atribuigdes comuns aos drgdos dessa natureza;

instruir e analisar os processos administrativos de interesse do departamento.

Coordenacdo de Rede Legislativa de Radio e TV: Plancjar e coordenar a implantagio da
Rede Legislativa de ridio e TV Digital, bem como seus desdobramentos; definir estratégias e
acOes que promovam a qualidade e a eficiéncia da Rede Legislativa, em interacdo com.outros
orgios da Casa e outras instituigGes.

Coordenaciio de Jormalismo: coordenar a reportagem, pauta e edigio, definindo a linha
editorial integrada dos veiculos de comunicacio da Cimara dos Deputados, zelando por



contetddo e formatos e todos os produtos e servigos associados & Agéncia Cimara, Jornal da
Cimara, Radio Cimara e TV Camara; e distribuir atividades compativeis &s fungGes de dncora,
editor ou repérter multimidia, quando necessério.

12. Servico de Reportagem: gerenciar o trabalho dos repdrieres de todos os veiculos de
comunicacio da Cimara dos Deputados — TV Cédmara, Rddio Cimara, Agéncia Cimara e
Jornal da Cimara.

13. Secio de Reportagem - 1° edicdo: definir e remanejar pautas dos repérteres responsaveis pela
12 edic3o dos noticidrios dos veiculos de comunicag@o da Cimara dos Deputados.

14. Secdo de Reportagem - 22 edicdo: definir e remanejar pautas dos repdrteres responsiveis pela
2% edigio dos noticidrios dos veiculos de comunicacZo da Cimara dos Deputados.

15. Servico de Edicdo da Agéncia Cimara: gerenciar a edicdo, a linha editoriai e a veiculacio de
noticias na Agéncia Camara, zelando por contelido, formatos e todos os produtos e servigos
associados 3 Agéncia.

16. Secio de Fechamento da Agéncia Camara - 1? edico: executar a rotina de veiculacio das
noticias da 1? edicdo dos noticidrios da Agéncia Cimara.

17. Secio de Fechamento da Agéncia CAmara - 2* edicao: executar a rotina de veiculagio das
noticias da 2? edicdo dos noticidrios da Agéncia Cimara.

18. Seciio de Fechamento da Agéncia Camara - 3? edicio: executar a rotina de veiculagido das
noticias da 32 edicdo dos noticidrios da Agéncia Cimara.

19. Servico de Edicdo da Radio Camara: gerenciar a edigio, a linha editorial e a veiculagio de
noticias na Radio Cdmara, zelando por conteddo, formatos e todos os produtos e servicos
associados a Rédio.

20. Secao de Fechamento da Radio Cimara .18 edi¢cdo: executar a rotina de veiculacio das
noticias da 12 edicio dos noticidrios da Rédio.

21. Secao de Fechamento da Radio Cimara - 2® ediclo: executar a rotina de veiculacéio das
noticias da 22 edigdo dos noticiarios da Rédio.

22.Servico de Edicde da TV Cimara: gerenciar a edicdo, a linha editorial e a veiculagdo de
noticias na TV Cédmara, zelando por conteido, formatos e todos os produtos e servigos
associados 3 TV.

23. Secédo de Fechamento da TV Cimara - 1° edi¢do: executar a rotina de veiculagdo das noticias -
da 1?'edicdo dos noticiirios da TV Cdmara.

24. Se¢iio de Fechamento da TV Cimara - 2* edi¢dio: executar a rotina de veiculacio das noticias
da 2 edigdo dos noticidrios da TV Cémara.

25. Servico de Edicio d¢ Jornal da Cimara: gerenciar a edicio, a linha editorial e a veiculagio
de noticias no Jornal da Cimara, zelando por conteiido, formatos e todos os produtos e servigos
associados ao Jornal.

26. Secdo de Fechamento do Jornal da Cimara: executar a rotina do fechamento do Jornal da
Camara, coordenando a confecgdo dos textos jornalisticos e adequando-os quanto a linguagem,
correcio ¢ fidedignidade das informacdes.



27. Servigo de Pauta: gerenciar a centralizacio de informagdes primdrias e a distribui¢do de pauta
didria e semanal para a cobertura jornalistica integrada dos veiculos de comunica¢do da

Céimara dos Deputados.

28. Seciio de Fotojornalismo: executar a pauta didria e semanal e a distribuicdo de fotografias
para Jornal e Agéncia Cdmara

29. Coordenagio de Contetido: coordenar a difusdo de contelidos produzidos pelo jornalismo,
programas e documentdrios nas plataformas de midias existentes e que vierem a existir (web,
tv, rddio, etc.); orientar a elaboragio das grades de programacio da Rddio e TV Cimara, bem
como do Portal de Noticias; orientar a forma de arquivamento do material produzido pelo
fotojornalismo, fotografia institucional, Rddio e TV Camara; orientar a producdo dos trabalhos
de identidade visual e sonora para os produtos dos veiculos de comunicagdo da Cimara dos
Deputados.

30. Secio de Programacdo de Rddio e TV: elaborar a grade de programagio do conteido
produzido pela Radio e TV Camara

31. Secao de Arte: elaborar conceito e identidade visual e sonora, criar vinhetas, videografismo e
cenografia para os produios dos veiculos de comunicagio da Camara dos Deputados.

32.Servico de Arquivo: manter e integrar os arquivos dos conteidos produzidos pelo
fotojornalismo, fotografia institucional, Rddio e TV Cimara.

33.Servico de Edicdo do Portal de Neticias: supervisionar e orientar o trabalho da equipe
responsdvel pelo Portal de Noticias da Cimara e pelas piginas da TV e da Rddio Cidmara na
web, bem como nas diversas plataformas existentes e que vierem a existir.

34. Secao de Fechamento do Portal de Noticias - 1* edi¢do: editar a pigina do Portal de Noticias,
paginas da Rédio e da TV, redes sociais, boletins, Cimara Indoor e aplicativos para aparelhos
méveis e nas diversas plataformas existentes na primeira edigdo didria.

35. Secido de Fechamento do Portal de Noticias - 2° edicdo: editar a pagina do Portal de Noticias,
péginas da Réadio e da TV, redes sociais, boletins, Cimara Indoor e aplicativos para aparelhos
moéveis e nas diversas plataformas existentes na segunda edicao didria.

36. Secdo de Fechamento do Portal de Noticias - 3" edicdo: editar a pigina do Portal de Noticias,
paginas da Réidio e da TV, redes sociais, boletins, Camara Indoor e aplicativos para aparelhos
mdveis e nas diversas plataformas existentes na terceira edicdo didria

37. Coordenagio de Programas e Documentirios: coordenar os programas informativos,
frequentes e por temporadas, transmitidos pelas midias e veiculos de comunicagdo da Cimara
dos Deputados, bem como os documentérios audiovisuais € interprogramas e a Voz do Brasil.

-

38. Servigo de Programas: gerenciar as atividades necessdrias 3 realizagio audiovisual dos
programas informativos destinados & programacio da Radio e TV Cimara.

39. Secao de Programas Frequentes: executar as atividades necessérias 3 realizacio audiovisual
dos programas informativos diarios e/ou semanais para a programacio da Ridio e TV Cimara.

40. Secao de Programas por Temporadas: executar as atividades necessdrias i realizagdo
audiovisual dos programas informativos para serem exibidos por temporadas na Ridio e TV
Cémara.



41. Secio de Programas Culturais: executar as atividades necessérias a realizagdo audiovisual
dos programas culturais para a Rddio e TV Cimara.

42.Servigo de Documentirios: gerenciar as atividades necessdrias & realizagio audiovisual de
produtos audiovisuais do gémero documental, de média cu curta metragem, para a
interprogramacio da Radio e TV Camara, bem como executar campanhas audiovisuais de
utilidade piblica.

43.Secdo de Producio Execntiva de Documentirios: executar as atividades necessdrias i
realizagdo audiovisual para documentdrios, interprogramas € campanhas para a Ridio e TV
Céimara.

44. Servico Voz do Brasil: gerenciar as atividades necessdrias & participacfo didria que cabe a
Cémara dos Deputados no programa Voz do Brasil.

45, Coordenacio de Infraestrutura Tecnolégica: coordenar o sistema de transmissdo,
retransmissdo e repeticdo da Rédio e TV Céamara; coordenar a manutengiio, conservagio,
planejamento, renovagio e atualizagio dos equipamentos de estiidio, central técnica e exibigio
dos veiculos de comunicagio da Cémara dos Deputados; coordenar a operagio dos veiculos de
comunicagio da Cimara dos Deputados.

=

46.Secao de Suprimento: executar as acOes necessirias a distribuicio e controle dos
equipamentos e materiais de consumo especificos e necessdrios a operagdo dos veiculos de
comunicacdo da Cimara dos Deputados.

47. Departamento de Relacdes Piblicas e Divulgagdo: supervisionar as atividades de relagdes
plblicas e divulgagio institucional da Cimara dos Deputados; planejar, executar e
supervisionar as atividades de apoio a eventos politico-legislativos e técnico-administrativos
consideradas de importincia ou estratégicas para a Instituicdo, orientar as agOes cerimoniais e
protocolares da Instituicio, planejar, executar ¢ supervisionar as atividades de turismo civico da
Cidmara dos Deputados, os projetos voltados & comunidade e programas institucionais
educacionais, planejar, executar e supervisionar as atividades de publicidade institucional
interna ¢ externa da Cimara dos Deputados que envolvam a promogido e a divulgagio
publicitiria de eventos e campanhas ligados & projecio da imagem institucional, a criagio e a
produgio de material publicitirio, a elaboragio de campanhas publicitdrias internas e externas,
e gerenciar atividades externas de publicidade, planejar, executar e supervisionar as atividades
de comunicagdo interna, planejar, executar e supervisionar as atividades da assessoria de
imprensa, avaliar e propor exposicOes histéricas, institucionais ou que envolvam as artes
plasticas, cénicas, cinematogrificas, fotografia, literatura e mdsica, supervisionar o

atendimento & populacdo feito pessoal ou eletronicamente pela Cimara dos Deputados.

48. Secao de Apoio Administrativo: exercer as atribuicies comuns aos Orgios dessa natureza;
instruir e analisar os processos administrativos de interesse do departamento.

49. Servico de Planejamento de Comunicacdoe: gerenciar e propor as ag¢les integradas de
comunicagdo na 4rea de relagbes pdblicas e divulgagio institucional, realizando a interface
entre as diversas dreas do departamento e os demais 6rgaos da Cimara dos Deputados.

50.Se¢io de Atendimenfo: realizar a avaliagio para atendimento as demandas de relagGes
publicas e divulgacio institucional da Mesa Diretora, dos gabinetes parlamentares e dos 6rgdos



de direcdo e administrativos da Instituicdo, por meio de briefings e avaliagdo, em primeira
instdncia, repassando as demandas para atendimento das dreas especificas.

51.Seciio de Planejamento: elaborar e propor o planejamento de agdes estratégicas para o
departamento; participar da elaboragéo, implantacao e avaliacio dos resultados de pesquisas.

52. Servigo de Publicidade: coordenar e propor o planejamento das acdes publicidade interna e
externa da Camara dos Deputados, bem como realizar a proposi¢io, coordenacio e supervisdo
de agoes especificas que envolvam a promocgdo e a divulgacdo publicitiria de eventos e
campanhas ligados a projecdo da imagem institucional.

53.Secao de Criagdo: gerenciar o processo de concepgio e desenvolvimento de campanhas e
pecas publicitirias com conceitos claros e eficientes, que incitem & agédo e fortalegam a imagem
favordvel da Casa e de seus 6rgios.

54.Secdo de Producdo: gerenciar o processo de producio das campanhas e pecas publicitérias,
observando o cumprimento dos prazos estabelecidos e utilizando materiais que possam garantir
baixo custo, qualidade visual e sustentabilidade.

55. Servico de Programas Institucionais e Relacionamento com a Comunidade: coordenar os
~ canais de comunicagao aproximativos com os diversos pablicos da instituicdo e pelas politicas
de recepcio e atendimento ao pablico e de relagbes com a comunidade.

56. Secdo de Visitagdo: executar as atividades de visitacdo nas dependéncias da Cimara dos
Deputados, responsabilizando-se pelo agendamento e acompanhamento das visitas
institucionais, programas especiais de visitagdo e apoio as delegagdes estrangeiras.

57.Secdo de Promocio Social e Cidadania: gerenciar € acompanhar iniciativas, programas,
projetos ¢ atividades de promogdo social e cidadania de 6rgdos da Camara dos Deputados.

58. Seciao de Relacionamento com o Piblico Infanto-juvenil: executar as atividades relacionadas
as iniciativas, programas e projetos, voltados ao piblico infanto-juvenil, para promogio social
e cidadania de Orgdos da Cimara dos Deputados; buscar parcerias com instituicdes
direcionadas para esse piiblico especifico.

59. Coordenacéio de Eventos e Cerimonial: coordenar, supervisionar e dar apoio a realizagdo dos.
eventos de cardter institucional, a serem realizados e/ou organizados pela Cimara dos
Deputados, orientando as aces cerimoniais e protocolares, da Instituicfo.

60. Secao de Eventos Legislativos e Administrativos: gerenciar as atividades de organizagio e
execugdo de ceriménias e de solenidades especificas da Camara dos Deputados, quais sejam: as
solicitadas pela Mesa Diretora, as realizadas em parceria com o Cerimonial do Presidente, as
oficiais com calenddrios especificos (medalhas e prémios), e a abertura de eventos
institucionais; montar e oferecer a infraestrutura necessdria para a abertura e a execugdo dos
eventos institucionais e outros aprovados pela Cimara dos Deputados:

61. Secdo de Eventos Protocolares e Solenidades: executar as atividades de atendimento para
realizacdo de eventos legislativos e solenidades, supervisionando todos os servigos de apoio
necessarios para a relacio do evento.

62. Coordenacio de Divulgac¢io: coordenar e propor as politicas de divulgagio, pela estruturagio
e pela supervisdo dos meios de divulgacio ndo jornalisticos da Cdmara dos Deputados e pelas
acdes de divulgacdo interna e externa da Instituicdo; coordenar os trabalhos de dssessoria de
imprensa em relaciio aos assuntos institucionais.



63. Secdo de Fotografia Institucional: definir, coordenar e executar as pautas didrias e semanais
de cobertura fotogrifica institucional na Cimara dos Deputados; coordenar a indexacio €
classificacdo inicial das fotos a serem arquivadas.

64. Servico de Gestao dos Portais: gerenciar e definir os contelidos de divulgacdo institucional e
coordenar o provimento de contetido instifucional nos portais de internet e de intranet. ’

65. Servico de Assessoria de Imprensa: gerenciar as acOes de divulgacgo institucional da Camara
dos Deputados junto aos 6rgdos de imprensa € voltadas para o atendimento aos jornalistas e
profissionais de imprensa que fazem a cobertura das atividades da Cimara; realizar o
monitoramento de noticias sobre a Instituicdo na imprensa.



1.

Ato da Mesa N° 68/2013
ANEXO VI

Competéncias dos titulares das funcdes comissionadas

Diretor da Secretaria de Comunicacdo Social: planejar, coordenar, orientar, controlar e
dirigir as atividades da Secretaria de Comunicagdo Social; supervisionar os projetos e
programas que sustentem as atividades de relagdes piblicas e a divulgagio de informagdes
jornalisticas sobre a Cimara dos Deputados nos diversos formatos e midias possiveis; definir
com a direcdo do Departamento de Midias Integradas e a coordenacdo de Jornalismo a linha
editorial integrada dos veiculos de comunicagio da Camara dos Deputados; orientar a atuagéo
dos veiculos de comunicagdo da Cimara dos Deputados de modo a garantir o cumprimento da
linha editorial estabelecida; supervisionar e otimizar os rtecursos humanos e técnicos
disponiveis e necessérios as atividades da Secretaria de Comunicagio Social; supervisionar e
aprovar o planejamento do uso de ferramentas de interatividade e de seus contetidos nas
diversas plataformas disponiveis; planejar a aquisicdo e operacionalizagio de tecnologias
atualizadas, visando & universalizagdo do conteddo; baixar portarias, instrugdes, circulares e
ordens de servico sobre assuntos correlatos as atividades de Comunicagdo Social na Cimara
dos Deputados; exercer outras atribuigbes decorrentes do exercicio do cargo ou que lhe sejam
determinadas ou delegadas por autoridade superior e aquelas descritas na Portaria n°218, de
21/12/2009.

Diretor da Coordenacdo de Apoio Técnico-Administrative: elaborar e submeter i
autoridade superior, com o auxilio do corpo técnico, a anilise, instrucdo, despacho e
encaminhamento de processos; realizar o controle funcional dos servidores lotados na
Secretaria de Comunicagdo Social; fiscalizar o emprego do material de consumo e o uso do
material permanente, equipamentos e instalagﬁes; redigir a correspondéncia oficial expedida
pela Secretaria de Comunicacio Social; propor & autoridade superior medidas que visem ao
aperfeicoamento e melhoria dos servigos; identificar as necessidades de treinamento e
aperfeicoamento de servidores da Secretaria de Comunicagdo Social e comunicar ao 6rgio de
treinamento; gerenciar, orientar e supervisionar os procedimentos e rotinas administrativas em
geral; coordenar os trabalhos dos Servigos de Administragiio e Seges de Apoio Administrativo
dos Departamentos da Secretaria de Comunicacdo Social; acompanhar os processos
estratégicos de interesse da Secretaria de Comunicagdo Social; auxiliar, quando solicitado, na
instrugdo de processos de competéncias das segdes, servigos, coordenagées e departamentos;
exercer, no que couber, as atribuigdes comuns aos Diretores de Coordenag:ao constantes do art.
254 da Resolugio n° 20/71.

Assistente de Comunicag¢ao Social: executar atividades compativeis as func¢des de fdncora,
editor ou repérter multimidia para os veiculos de comunicagdo da Cdmara dos Deputados e/ou
atividades necessdrias para o desenvolvimento de tarefas préprias de comunicagio social.

Diretor da Coordenacdo de Participacao Popular: supervisionar e coordenar os trabalhos
realizados nos servicos e se¢des que compdem a Coordenacdo; tracar as diretrizes e coordenar
as acOes necessarias para criar e desenvolver agdes de comunicagdo interativa entre os cidadios
e a Cimara dos Deputados; realizar a interface da Secretaria de Comunicagio Social com
ouiros 6rgdos da Cimara dos Deputados, no tocante a participagdo da sociedade nas discussoes
e agdes da Casa; coordenar a elaboragdo e realizagdo pesquisas de opinido, compreendendo a
andlise e divulgacdo dos resultados; realizar o levantamento de dados de audiéncia dos veiculos
de comunicagdo da Cidmara dos Deputados, compreendendo a andlise e divulgagio dos
resultados; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no &mbito da
Coordenagdo; instruir os processos referentes &8 competéncia da Coordenacio; exercer, no que



couber, as atribuigbes comuns aos Diretores de Coordenacdo, constantes do art. 254 da
Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secdo de Acompanhamento e Anilise de Audiéncia: supervisionar e/ou auxiliar na
supervisao de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Secdo; instruir os
processos referentes & competéncia da Segdo; exercer, no que couber, as atribuicdes comuns
aos Chefes de Secdo, constantes do art. 255 da Resolucgdo n® 20/71.

Diretor do Centro Cultural Cimara dos Deputades: planejar, coordenar e supervisionar as
atividades administrativas e técnicas do Centro Cultural Cimara dos Deputados; propor
acordos e convénios com instituigbes museolégicas, bibliotecas, arquivos, 6rgaos de
comunicagio, centros culturais e educacionais, inclusive no exterior, tendo como objetivo a
realizacdo de estudos e pesquisas para desenvolvimento do Centro Cultural Cidmara dos
Deputados, intercimbio de acervos e de informagdes para montagem de exposicdes, mostras
culturais e demais atividades artisticas e culturais; propor, elaborar e coordenar programas e
projetos estratégicos corporativos do Centro Cultural Cimara dos Deputados; apreciar o
Calenddrio e a Agenda Cultural da Cidmara dos Deputados e submeté-los 2 aprovacdo da
Comissao Curadora; propor publicagdes ¢ material prafico impresso para divulgacio dos
trabalhos do Centro Cultural Cimara dos Deputados; estabelecer prioridades para a execugdo
de trabalhos do Centro Cultural, tendo em vista a urgéncia dos assuntos e a capacidade de
atendimento da demanda; supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no
ambito do Centro Cultural; instruir os processos referentes a competéncia do Centro Cultural;
exercer, no que couberem, as atribuicGes comuns aos Diretores de Coordenagio, constantes do
art. 254 da Resolucido n® 20/71.

Chefe do Niicleo de Histdria, Arte e Cultura: planejar, coordenar e supervisionar os trabalhos
do Niicleo de Historia, Arte e Cultura; promover estudos € pesquisas técnicas; articular-se com
outros 6rgdos da Cimara dos Deputados para a realizaciio de projetos de interesse comum com
a finalidade de registro da histéria do Legislativo brasileiro; articular-se com nidcleos de
pesquisa e de documentacio de outras instituicGes culturais do Brasil, com vistas ao
intercdmbio e ao didlogo permanente em torno das questdes relacionadas 4 pesquisa histérica;
sugerif a aquisicio de material necessdric ao funcionamento do setor, fornecendo suas
especificacOes e quantidades necessdrias; providenciar a elaboracio da proposta de Calendério
Anual de todas as atividades relacionadas ao Nicleo de Histéria, Arte e Cultura e envid-la ao
Diretor do Centro Cultural Camara dos Deputados, até o final da primeira quinzena do més de
novembro de cada ano; propor, organizar ¢ coordenar eventos e projetos sécio-institucionais
relacicnados as artes pldsticas, cénicas, literdrias, fotogréficas, cinematogréficas, musicais e

emais atividades culturais, excetuando-se aquelas de competéncia das demais unidades
integrantes do Centro Cultural Cimara dos Deputados; propor concursos de eventos culturais
com vistas a incentivar a difusdo da cultura brasileira; apresentar ao Diretor do Centro Cultural
Cimara dos Deputados, até o ditimo dia itil de janeiro de cada ano, o relatério das atividades
com dados estatisticos dos trabalhos do Niicleo de Historia, Arte e Cultura do ano anterior € o
valor dos recursos or¢amentirios necessdrios a realizacdo das atividades para o exercicio
seguinte. supervisionar e/ou auxiliar na supervisio de servigus prestados por empresas
contratadas no dmbito da Secdo; instruir os processos referentes 4 competéncia da Secio;
exercer, no que couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art, 255
da Resolucdo n° 20/71.

Chefe do Niicleo de Museu: planejar, coordenar a supervisionar os trabalhos do Niicleo de
Museu; promover a selecio das obras a serem submetidas a processos de conservagio,



preservacdo e restauracdo; providenciar a elaboracio do plano museolégico e do plano de
seguranga do acervo museoldgico; supervisionar a identificagio dos bens de cariter histérico e
artistico, bem como aqueles que, por caracteristicas especiais, venham a possuir valor cultural;
supervisionar a documentagdo relativa & doagdo de obras ao acervo museoldgico; opinar na
aquisicdo e/ou doagdo de obras de arte; propor e proceder a aquisi¢io de obra de arte dentro do
contexto de valorizacdo do acervo museolégico da Cimara dos Deputados; planejar o arranjo
do acervo e supervisionar a colocacio e recolocago das pegas expostas, promovendo a revisio
periddica das reservas técnicas; promover levantamentos de espagos e propor a sua ocupacao
com pecas do acervo; manter colegdo de guias, inventdrios e obras necessdrias s consultas e
pesquisas; fiscalizar o recebimento, o arranjo e a custdia de pecas do acervo museoldgico;
fiscalizar a integridade, o uso, a conservagdo e a movimentagio dos bens de cardter histérico e
artistico da Cdmara dos Deputados; selecionar, aprovar e enviar para o Diretor do Centro
Cultural Cdmara dos Deputados material para ser disponibilizado no sitio préprio; sugerir a

- aquisicdo de material necessdrio ao funcionamento do Nicleo do Museu, fornecendo suas
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especificacdes e quantidades necessarias; providenciar a elaboragio da proposta de Calenddrio
Anual de todas as atividades relacionadas ao Nicleo do Museu e envid-la ao Diretor do Centro
Cultural Cdmara dos Deputados, até o final da primeira quinzena do més d: novembro de cada
ano; apresentar ao Diretor do Centro Cultural Cimara dos Deputados, até o Gltimo dia 1til do
més de janeiro de cada ano, o relatério das atividades com dados estatisticos dos trabalhos do
Nicleo do Museu do ano anterior e o valor dos recursos orcamentarios necessarios a realizacao
das atividades para o exercicio seguinte; supervisionar e/ou auxiliar na supervisao de servigos
prestados por empresas contratadas no Ambito da Secdo; instruir os processos referentes a
competéncia da Secdo; exercer, no que couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Secdo,
constantes do art. 255 da Resolugdo n° 20/71.

Diretor do Departamento de Midias Integradas: supervisionar os trabalhos realizados nos
setores que compdem o departamento; expedir ordens de servico internas para organizacio,
distribuicdo e controle de trabalho; autorizar a realizacdo de servicos que se situem na drea de
sua competéncia, estabelecendo prioridades de atendimento, quando for o caso; supervisionar
as atividades jornalisticas realizadas pelos veiculos de comunicagdo da Cimara dos Deputados
- Agéncia Camara, Jornal da Cimara, Radio Camara e TV Cimara; definir com a diregio da
Secretaria de Comunicagdo Social e a coordenagdo de Jornalismo a linha editorial integrada
dos veiculos de comunicagio da Cidmara dos Deputados supervisionar os programas
informativos, documentarios, interprogramas e as atividades de gestdo da difusdo e
arquivamento dos contetdos produzidos no admbito do departamento; supervisionar as
atividades de infraestrutura técnico-operacional, necessirias para garantir 0 apoio técnico
especializado para a realizacdo das atividades no dmbito do departamento; exercer, no que
couberem, as atribui¢cbes comuns aos Diretores de Departamento, constantes do art. 253 da
Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secao de Apoio Administrativo: exercer as atribuicdes comuns 2os 6rgdos dessa
natureza; instruir e analisar os processos administrativos de interesse do Departamento;
supervisionar e/ou auxiliar na supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no
dmbito da Segdo; instruir os processos refercntes & competéncia da Secgdo; exercer, no que
couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugio n®
20/71.

Diretor da Coordenacio de Rede Legislativa de Radio e TV: Planejar e coordenar a
implantacdo da Rede Legislativa de Radio e TV Digital, bem como seus desdobramentos, com
suporte técnico das dreas da Secretaria envolvidas; definir estratégias e agbes que garantam a
qualidade e a efici€ncia da Rede Legislativa, em interagdo com outros 6rgios da Casa e outras
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institui¢Bes; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da
Coordenagdo; instruir os processos referentes a competéncia da Coordenacio; exercer, no que
couberem, as atribuicGes comuns aos Diretores de Coordenagdo, constantes do art. 254 da
Resolugdo n° 20/71. :

Diretor da Coordenacgido de Jornalismo: supervisionar e coordenar os trabalhos realizados
nos servigos e segdes que compdem a Coordenagio; ccordenar a reportagem, pauta e edigo;
definir, de acordo com as diretrizes tragadas pelo Departamento, a linha editorial integrada dos
veiculos de comunicagdo da Cimara dos Deputados, zelande por contedido e formatos e todos
os produios e servigos associados a Agéncia Cimara, Jornal da Camara, Ridio Cimara e TV
Cémara; distribuir atividades compativeis as funcdes de dncora, editor ou repérter multimidia,
guando necessdrio; supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no Ambito da
Coordenagao; instruir os processos referentes 2 competéncia da Coordenagio; exercer, no que
couber, as atribuicdes comuns aos Diretores de Coordenacdo, constantes do art. 254 da
Resolucido n® 20/71.

Chefe do Servico de Reportagem: gerenciar o trabalho difrio dos repérieres de todos os
veiculos de comunicagio da Cimara dos Deputados — TV, Réddio, Agéncia e Jornal da Cdmara;
supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no dmbito do Servico; instruir os
processos referentes 8 competéncia do Servigo; orientar as atividades das se¢es que compdem
o Servigo, de acordo com as diretrizes tracadas pela Coordenagdo e pelo Departamento;
exercer, no que couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Servico, constantes do art. 254
da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secao de Reportagem — 17 edicio: definir e remanejar pautas dos repdrieres
responsdveis pela 1* edicdo dos noticidrios dos vefculos de comunicagio da Cimara dos
Deputados; supervisionar efou auxiliar na supervisio de servigos prestados por empresas
contratadas no dmbito da Secdo; instruir os processos referentes & competéncia da Segio;
exercer, no que couberem, as atribui¢bes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255
da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Sec¢do de Reportagem — 2* edicdo: definir e remanejar pautas dos repdrteres
responsdveis pela 2% edicio dos noticidrios dos veiculos de comunicagio da Cdmara dos
Deputados; supervisionar efou auxiliar na supervisio de servicos prestados por empresas
contratadas no &mbito da Seclo; instruir os processos referentes 3 competéncia da Segdo;
exercer, no que couberem, as atribuicSes comuns aos Chefes de Secie, constantes do art. 255
da Resolucio n° 20/71. .

Chefe do Servico de Edicdo da Agéncia Camara: gerenciar a edicdo, a linha editorial e a
veiculagdo de noticias na Agéncia Cimara, zelando por conteiido, formatos e todos os produtos
e servigos associados 2 Agéncia; supervisionar os servigos prestados por empresas contraiadas
no ambito do Servigo; instruir os processos referentes & competéncia do Servigo; orientar as
atividades das secdes que compdem o Servigo, de acordo com as diretrizes tragadas pela
Coordenacio e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribuigbes comuns aos
Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secdo de Fechamento da Agéncia Cimara — 1° edi¢do: executar a rotina de
veiculacdo das noticias da 1% edicio dos noticidrios da Agéncia Camara; supervisionar efou
auxiliar na supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Secdo;
instruir os processos referentes a2 competéncia da Secdo; exercer, no que couberem, as
atribuicdes comuns aos Chefes de Se¢do, constantes do art. 255 da Resolucio n® 20/71.
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Chefe da Secdo de Fechamento da Agéncia Cimara — 2 edigdo: executar a rotina de
veiculagdo das noticias da 2* edicdo dos noticidrios da Agéncia Camara; supervisionar e/ou
auxiliar na supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no ambito da Secéo;
instruir os processos referentes & competéncia da Secdo; exercer, no que couberem, as
atribui¢des comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolug¢io n® 20/71.

Chefe da Secdo de Fechamento da Agéncia Cimara — 3* edicdo: executar a rotina de
veiculagio das noticias da 3% edigdo dos noticidrios da Agéncia Cimara; supervisionar efou
auxiliar na supervisio de servicos prestados por empresas contratadas no Ambito da Secdo;
instruir os processos referentes 2 competéncia da Secdo; exercer, no que couberem, as
atribuicGes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugido n°® 20/71.

Chefe do Servico de Edicio da Radio Camara: gerenciar a edigfo, a linha editorial e a
veiculagdo de noticias na Radio Cimara, zelando por conteiido, formatos e todos os produtos e
servigos associados a Rédio; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no
ambito do Servigo; instruir os processos referenies a competéncia do Servigo; orientar as
atividades das segdes que compdem o Servico, de acordo com as diretrizes tracadas pela
Coordenacdo e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribuicGes comuns aos
Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secao de Fechamento da Radio Cimara - 1° edicio: executar a rotina de
veiculacdo das noticias da 12 edigdo dos noticidrios da Radio; supervisionar e/ou auxiliar na
supervisio de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Segdo; instruir os
processos referentes a competéncia da Secéo; exercer, no que couberem, as atribuigdes comuns
aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugio n° 20/71.

Chefe da Secdo de Fechamento da Radio Cimara — 2% edicdo: executar a rotina de
veiculacdo das noticias da 2* edigdo dos noticidrios da Rédio; supervisionar e/ou auxiliar na
supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Secdo; instruir os
processos referentes 3 competéncia da Se¢io; exercer, no que couberem, as atribuigdes comuns
aos Chefes de Seciio, constantes do art. 255 da Resolucado n° 20/71.

Chefe do Servico de Edi¢do da TV Cimara: gerenciar a edigdo, a linha editorial e a
veiculagao de noticias na TV Cimara, zelando por contetido, formatos e todos os produtos e
servicos associados & TV; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no
ambito do Servigo; instruir os processos referentes a competéncia do Servico; orientar as
atividades das se¢es que compdem o Servigo, de acordo com as diretrizes tragadas pela
Coordenacio e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribuiges comuns aos

Chefes de Servico, constantes do art. 254 da Resolugdo n°® 20/71.

Chefe da Secio de Fechamento da TV Camara — 1° edi¢fio: executar a rotina de veiculagio
das noticias da 12 edi¢io dos noticidrios da TV Camara; supervisionar efou auxiliar na
supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no Ambito da Secdo; instruir os
processos referentes 2 competéncia da Secgiio; exercer, no que couberem, as atribuicdes comuns
aos Chefes de Secdo, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

Chefe da Secio de Fechamento da TV Cimara — 2° edicfio: executar a rotina de veiculagio
das noticias da 22 edicio dos noticidrios da TV Céimara; supervisionar e/ou auxiliar na
supervisdo de servicos prestados por empresas contratadas no admbito da Secdo; instruir os
processos referentes a competéncia da Segdo; exercer, no que couberem, as atribuicbes comuns
aos Chefes de Segdo, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71. '



26. Chefe do Servigo de Edicio do Jornal da Cimara: gerenciar a edigio, 2 linha editorial e a
veiculagdo de noticias no Jornal da Camara, zelando por conteiido, formatos e todos os
produtos e servigos associados ac Jornal; supervisionar os servigos prestados por empresas
contratadas no dmbito do Servico; instruir os processos referentes a competéncia do Servigo;
orientar as atividades das se¢fes que compdem o Servigo, de acordo com as diretrizes tragadas
pela Coordenacdo e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribuicbes comuns aos
Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolugdo n® 20/71.

27. Chefe da Secdo de Fechamento do Jornal da Camara: executar a rotina do fechamento do
Jornal da Cimara, coordenando a confeccdo dos textos jornalisticos e adequando-os quanto &
linguagem, corregdo e fidedignidade das informacées; supervisionar efou auxiliar na supervisdo
de servicos prestados por empresas contratadas no ambito da Secgdo; instruir os processos
referentes @ competéncia da Sec@io; exercer, no que couberem, as afribuigdes comuns aos
Chefes de Segdo, constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

28.Chefe do Servige de Pauta: gerenciar a centralizacdo de informagOes primdrias e a
distribuigdo de pauta didria e semanal para a cobertura jornalistica integrada dos veiculos de
comunicacio da Cimara dos Deputados; supervisionar os servigos prestados por empiesas
contratadas no dmbito do Servigo; instruir os processos referentes a competéncia do Servigo;
orientar as atividades das secGes que compdem o Servico, de acordo com as diretrizes tracadas
pela Coordenagio e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribuigbes comuns aos
Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resclucio n® 20/71.

29. Chefe da Seciio de Fotojornalismo: executar a pauta didria e semanal e a distribuicdo de
fotografias para Jornal e Agéncia Cimara; supervisionar e/ou auxiliar na supervis2o de servigos
prestados por empresas contratadas no dmbito da Secio; instruir os processos referentes a
competéncia da Se¢do; exercer, no que couberem, as atribuicbes comuns aos Chefes de Segdo,
constantes do art. 255 da Resolugdo n° 20/71.

30. Diretor da Coordenacfie de Conteitdo: supervisionar e coordenar os trabalhos realizados nos
servigos e se¢des que compdem a Coordenagdo; coordenar a difusdo de contetidos produzidos
pelo jornalismo, programas e documentdrios nas plataformas de midias existentes e que vierem
a existir (web, tv, rddio, etc.); orientar a elaboragéo das grades de programacgio da Ridio e TV
Cémara, bem como do Portal de Noticias; orientar a forma de arquivamento do material
produzido pelo fotojornalismo, fotografia institucional, Rddio e TV Camara; orientar a
produgdo dos trabalhos de identidade visual e sonora para os produtos dos veiculos de
comunica¢do da Camara dos Deputados; supervisionar -os servigos prestados por empresas
contratadas no dmbito da Coordenagdo; instruir os processos referentes a competéncia da
Coordenagio; exercer, no que couberem, as atribuices comuns aos Diretores de Coordenagio,

constantes do art. 254 da Resolugdo n°® 20/71.

31. Chefe da Secdo de Programacdo de Radio e TV: elaborar a grade de programacio do
contelido produzido pela Ridio e TV Camara; coordenar as entradas ao vivo; supervisionar os
servicos prestados por empresas contratadas no dmbito do Servigo; instruir os processos
referentes & competéncia da Sec¢do; de acordo com as diretrizes tracadas pela Coordenagdo e
pelo Departamento; exercer, no que couberem, as atribui¢Ges comuns aos Chefes de Segdo,
constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

32. Chefe da Secio de Arte: elaborar conceito e identidade visual e sonora, criar vinhetas,
videografismo e cenografia para os produtos dos veiculos de comunicagdo da Cimara dos
Deputados; supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no ambito do



Servigo; instruir os processos referentes 2 competéncia da Segio, as atribuicdes comuns aos
Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

33. Chefe do Servi¢o de Arguivo: manter e integrar os arquivos dos contedos produzidos pelo
fotojornalismo, fotografia institucional, jornalismo, programas e documentdrios; supervisionar
os servigos prestados por empresas contratadas no dmbito do Servigo; instruir os processos
referentes 2 competéncia do Servigo; orientar as atividades das se¢bes que compdem o Servigo,
de acordo com as diretrizes tracadas pela Coordenagdo e-pelo Departamento; exercer, no que
couberem, as atribui¢des comuns aos Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolugdo

n°® 20/71.

34. Chefe do Servico de Edicao do Portal de Neticias: supervisionar e orientar o trabalho da
equipe responsavel pelo Portal de Noticias da Camara e pelas paginas da TV e da Rédio
Camara na web, bem como nas diversas plataformas existentes e que vierem a existir;
supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no dmbito do Servigo; instruir os
processos referentes a competéncia do Servigo; orientar as atividades das se¢bes que compdem
o Servigo, de acordo com as diretrizes tracadas pela Coordenagio e pelo Departamento;
exercer, no que couberem, as atribuicoes comuns aos Chefes de Servxgo constantes do art. 254
da Resolugio n® 20/71,

35. Chefe da Secio de Fechamento do Portal de Noticias - 1° edigfio: editar a pdgina do Portal
de Noticias, paginas da Ridio e da TV, redes sociais, boletins, Camara Indoor e aplicativos para
aparelhos méveis e nas diversas plataformas existentes na primeira edicio didria; supervisionar
e/ou auxiliar na supervisao de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Secio;
instruir os processos referentes & competéncia da Secdo; exercer, no que couber, as atribuigoes
comuns aos Chefes de Seco, constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

36. Chefe da Secao de Fechamento do Portal de Noticias - 27 edicio: editar a pdgina do Portal
de Noticias, piginas da Ridio e da TV, redes sociais, boletins, Cdmara Indoor e aplicativos para
aparelhos mdveis e nas diversas plataformas existentes na segunda edigao didria; supervisionar
e/ou auxiliar na supervisdo de servicos prestados por empresas contratadas no ambito da Segio;
instruir os processos referentes 4 competéncia da Secgdo; exercer, no que couberem, as
atribuicGes comuns aos Chefes de Segio, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

37. Chefe da Secdo de Fechamento do Portal de Noticias - 3° edicdo: editar a pagina do Portal
de Noticias, paginas da Rédio e da TV, redes sociais, boletins, Cimara Indoor e aplicativos para
aparelhos méveis e nas diversas plataformas existentes na terceira edigio didria; supervisionar
c¢/ou auxiliar na supervisdo de servicos prestados por empresas contratadas no dmbito da Segéo;
instruir os processos referentes & competéncia da Secdo; exercer, no que couberem, as
atribuigdes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

38. Diretor da Coordenaciio de Programas e Documentirios: supervisionar e coordenar os
trabalhos realizados nos servicos e segdes que compdem a Coordenagdo; coordenar os
programas culturais, informativos, frequentes € por temporadas, transmitidos pelas midias e
veiculos de comunicagdo da Cimara dos Deputados, bem como os documentirios audiovisuails
e interprogramas ¢ a Voz do Brasil; supervisionar os servigos prestados por empresas
contratadas no ambito da Coordenagdo; instruir os processos referentes & competéncia da
Coordenacgio; exercer, no que couberem, as atribuicbes comuns aos Diretores de Coordenagio,

constantes do art. 254 da Resolucao n® 20/71.

39. Chefe do Servico de Programas: gerenciar as atividades necessdrias a realizagio audiovisual
dos programas informativos destinados a programacio da Radio e TV Camara; supervisionar



os servigos prestadoes por empresas contratadas no 4mbito do Servigo; instruir os processos
referentes & competéncia do Servico; orientar as atividades das segées que compdem o Servigo,
de acordo com as diretrizes tracadas pela Coordenacido e pelo Departamento; exercer, no que
couberem, as atribuigdes comuns aos Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolug@o
n° 20/71.

40. Chefe da Secao de Programas Frequentes: executar as atividades necessdrias 4 realizagao
audiovisual dos programas informativos didrios e/ou semanais para a programacio da Ridio e
TV Camara; supervisionar efou auxiliar na supervisido de servigos prestados por empresas
contratadas no Ambito da Sec¢do; instruir os processos referentes a8 competéncia da Secio;
exercer, no que couberem, as atribuicoes comuns aos Chefes de Secdo, constantes do art. 255
da Resolugdo n® 20/71.

41. Chefe da Secdo de Programas por Temporada: executar as atividades necessdrias 3
realizaciio audiovisual dos programas informativos para serem exibidos por temporadas na
Rédio e TV Camara; supervisionar efou auxiliar na supervisio de servigos prestados por
empresas contratadas no dmbito da Secdo; instruir os processos referentes 3 competéncia da
Secdo; exercer, no que couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Sec¢do, constantes do
art. 255 da Resolucédo n° 20/71.

42
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Chete da Secio de Programas Culturais: executar as atividades necessdrias 2 realizac@o
audiovisual dos programas culturais para a Rddio e TV Céamara; supervisionar e/ou auxiliar na
supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da Secdo; instruir os
processos referentes & competéncia da Secgo; exercer, no que couberem, as atribuigdes comuns
aos Chefes de Seciio, constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

A

43. Chefe do Servico de Documentirios: gerenciar as atividades necessdrias 2 realizacdo
audiovisual de produtos audiovisuais do género documental, de longa, média ou curta
metragem, para a interprogramagdo da Radio e TV Cidmara, bem como executar campanhas
audiovisuais de utilidade piiblica; supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas
no ambito do Servico; instruir os processos referentes 8 competéncia do Servigo; orientar as
atividades das se¢bes que compdem o Servico, de acordo com as diretrizes tracadas pela
Coordenagdo e pelo Departamento; exercer, no que couber, as atribuigdes comuns aos Chefes
de Servico, constantes do art. 254 da Resolucdo n° 20/71.

44, Chefe da Secdo de Producdo Executiva de Documentdrios: coordenar a produgdo de
documentarios, programas, interprogramas, campanhas e institucionais para TV e ridio no
ambito do Servico de Documentdrios. Supervisionar e coordenar a equipe de produtores;
insfruir os processos referentes & competéncia da Secdo; substituir ¢ coordenador do Servigo
em sua auséncia e auxilid-lo nas tarefas cotidianas e na tomada de decisGes; exercer, no que
couber, as atribui¢cGes comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolucdo n°
20/71.

45. Chefe do Servico Voz do Brasil: gerenciar as atividades necessarias a participacdo didria que
cabe 4 Cémara dos Deputados no programa Voz do Brasil; supervisionar os servigos prestados
por empresas contratadas no dmbito do Servico; instruir os processos referentes & competéncia
do Servigo; orientar as atividades das segOes que compdem o Servigo, de acordo com as

" diretrizes tracadas pela Coordenagdo e pelo Departamento; exercer, no que couberem, as
atribuicdes comuns aos Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolucéo n°® 20/71.

46. Diretor da Coordenacao de Infraestrutura Tecmolégica: supervisionar e coordenar os
trabalhos realizados nos servigos e segdes que compdem a Coordenagio; coordenano sistema



47.

48,

49.

de transmissio, retransmissdo e repeticio da Radio e TV Cimara; coordenar a manutencio,
conservacdo, planejamento, renovagdio e atualizagio dos equipamentos de estddio, central
técnica e exibicio dos veiculos de comunicacdo da Cimara dos Deputados; coordenar a
operacdo dos veiculos de comunicacio da Camara dos Deputados; buscar inovagdes
tecnolégicas e de logistica que melhorem a qualidade dos servigos prestados observadas as
diretrizes adotadas sobre tecnologia da informacdo e da comunicacido e sobre convergéncia
tecnol6gica e novas midias; apoiar ¢ interagir com outros 6rgdos da Casa para execugio e
viabilizagdo técnica de projetos da drea de comunicagio; supervisionar os servicos prestados
por empresas contratadas no dmbito da Coordenacdo; instruir os processos referentes 2
competéncia da Coordenacdo; exercer, no que couberem, as atribuicoes comuns aos Diretores
de Coordenagio, constantes do art. 254 da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secio de Suprimentos: executar as agBes necessérias a distribuicdo e controle dos
equipamentos e materiais de consumo especificos e necessdrios a4 operacio dos veiculos de
comunicagio da Cimara dos Deputados; garantir estoque minimo. dos insumos técnicos;
supervisionar e/ou auxiliar na supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no
ambito da Secdo; instruir os processos referentes & competéncia da Secio; exercer, no que
couberem, as atribui¢Ges comuns aos Chefes de Segio, constantes do art. 255 da Resolugdo n°
20/71.

Diretor do Departamento de Relacdes Piblicas e Divulgacao: supervisionar as atividades
desenvolvidas pelo Departamento de modo a atender &s demandas de realizagdo de eventos
politico-legislativos e técnico-administrativos; expedir ordens de servigo internas para
organizagdo, distribuicio e controle de trabalho; autorizar a realizacdo de servigos que se
situem na drea de sua competéncia, estabelecendo prioridades de atendimento, quando for o
caso; supervisionar as atividades de relagdes publicas e divulgacio institucional da Cimara dos
Deputados; supervisionar as acOes de publicidade interna e externa da Cimara dos Deputados
que envolvam a promoc¢do e a divulgagdo publicitdria de eventos e campanhas ligados a
projecdo da imagem institucional; planejar, propor, implantar, coordenar, supervisionar e
avaliar, por meio de técnicas de relacdes piblicas, propostas que permitam o desenvolvimento
da comunicagdo institucional, por iniciativa propria ou por demanda; supervisionar o
desenvolvimento de projetos e propostas para atividades voltadas ao turismo civico na Cimara
dos Deputados; acompanhar o atendimento & populagido e propor melhorias; supervisionar e
aprovar as propostas de atividades de publicidade institucional; propor normas e diretrizes
necessarias ao bom desempenho das atividades de comunicagdo interna no dmbito da Cdmara
dos Deputados; orientar o trabalho de assessoria de imprensa; supervisionar, aprovar e
encaminhar a3 Secom propostas do Comité Cultural para avaliacdo de exposicGes histdricas,
institucionais ou que envolvam as artes plasticas, cénicas, cinematogrificas, fotografia,
literatura e mdsica; supervisionar e aperfeigoar os recursos humanos € técnicos disponiveis e
necessdrios as atividades do departamento; estimular o desenvolvimento e capacitagdo técnica
dos servidores do Departamento; desempenhar ou delegar as atribuicdes administrativas
comuns aos Diretores de Departamento, de cardter institucional, orientando as acdes
cerimoniais e protocolares da Instituicdo; supervisionar os canais de comunicagdo
aproximativos com os diversos piblicos da instituicio e pelas politicas de recepcio e
atendimento ao piblico e de relagdes com a comunidade; supervisionar as acdes dos meios de
divulgacdo ndo jornalisticos da Cimara dos Deputados e pelas agdes de divulgacdo interna e
externa da Instituigdo; exercer, no que couberem, as atribuigbes comuns aos Diretores de
Departamento, constantes do art. 253 da Resolugdo n® 20/71

Chefe da Secio de Apoio Administrativo: exercer as atribuigbes comuns aos drgios dessa
natureza; instruir e analisar os processos administrativos de interesse do Departamento
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51.
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53.
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supervisionar e/ou auxiliar na supervisio de servigos prestados por empresas contratadas no
ambilo da Segdo; instruir os processos referentes 3 competéncia da Segdo; exercer, no que
couberem, as atribui¢Ges comuns aos Chefes de Sec¢do, constantes do art. 255 da Resolugio n°

20/71.

Chefe do Servigo de Planejamento de Comunicaciio: gerenciar e propor as agdes integradas
de comunicagio na drea de relagdes piblicas e divulgaglo institucional, realizando a interface
entre as diversas dreas do departamento por meio de briefing e de plano de comunicacio a
serem enviados a todos os envolvidos e os demais Orgdos da Cimara dos Deputados;
supervisionar a implantagio e a adequacdo das acOes previstas no planejamento de RelacGes
Pablicas; propor e supervisionar agdes voltadas & projecic da imagem institucional;
supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no &mbito do Servigo; instruir os
processos referentes & competéncia do Servigo; orientar as atividades das secdes que compdem
o Servico, de acordo com as diretrizes tragcadas pela Coordenacdo e pelo Departamento;
exercer, no que couberem, as atribuicGes comuns aos Chefes de Servigo, constantes do art. 254

da Resolugdo n® 20/71.

Chefe da Secio de Atendimento: realizar a avaliacdo para atendimento 3s demandas de
relagbes piiblicas e divulgagdo institucional da Mesa Diretora, dos gabinetes parlamentares e
dos 6rgdos de dire¢do e administrativos da Instituicdo, por meio de briefings e avaliagdo, em
primeira instdncia, repassando as demandas para atendimento das d4reas especificas;
supervisionar e/ou auxiliar na supervisio de servicos prestados por empresas contratadas no
ambito da Secdo; instruir os processos referentes & competéncia da Seclo; exercer, no que
couberem, as atribuigGes comuns aos Chefes de Secdo, constantes do art. 255 da Resolugio n°
20/71.

Chefe da Secao de Planejamento: elaborar e propor o planejamento de demandas do
departamento; participar da elaboragao, implantacio e avaliacdo dos resultados de pesquisas;
supervisionar e/ou auxiliar na supervisio de servigos prestados por empresas contratadas no
dmbito da Seciio; instruir os processos referentes 4 competéncia da Secdo; exercer, no que
couberem, as atribuigGes comuns aos Chefes de Secdo, constantes do art. 255 da Resolugio n°
20/71.

Chefe do Servico de Publicidade: supervisionar e coordenar os trabalhos realizados nos
servigos e segdes que compdem a Coordenagio; coordenar e propor o planejamento das acGes
de publicidade interna e externa da Cidmara dos Deputados, bem como realizar a proposicio,
coordenagdo ¢ supervisio de agdes especificas que envolvam a promocio e a divulgagio
publicitdria de eventos e campanhas ligados & projecdo da imagem institucional; supervisionar
os servigos prestados por empresas contratadas no Ambito do Servigo; instruir os processos
referentes 3 competéncia do Servigo; exercer, no que couberem, as atribuicbes comuns acs
Chefes de Servigo, constantes do art. 254 da Resolucio n° 20/71.

Chefe da Secio de Producio: gerenciar o processo de producio das campanhas e pegas
publicitarias, observando o cumprimento dos prazos estabelecidos e definindo e utilizando
materiais e técnicas que possam garantir baixo custo, qualidade visual, sustentabilidade e
acessibilidade; revisar o material a ser produzido (texto e layout) e controlar sua qualidade;
analisar a viabilidade técnica de producdo das pecas propostas pelo servigo de criacdo ou
solicitadas pelos requerentes; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no
ambito do Servigo; instruir os processos referentes & competéncia do Servigo; exercer, 1o que
couberem, as atribui¢es comuns aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugio n®
20/71.
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Chefe da Secdo de Criacdo: gerenciar o processo de concepgio e desenvolvimento de
campanhas e pecas publicitdrias com conceitos claros e eficientes, que incitern a acdo e
fortalecam a imagem favordvel da Casa e de seus Orgdos; desenvolver estratégicas criativas
para solucdo de problemas em comunicacdo; criar, tratar, retocar e corrigir imagens,
ilustracoes, layout, texto e apresentagbes de campanhas e de pecas publicitdrias; fazer
editoracio eletrdnica: digitacdo, paginagdo, diagramacdo ¢ direcdo de arte; finalizar as pegas
aprovadas para producgdo; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no
ambito do Servico; instruir os processos referentes & competéncia do Servigo; exercer, no que
couberem, as atribuicdes comuns aos Chefes de Segiio, constantes do art, 255 da Resolugio n°

20/71.

Chefe do Servico de Programas Institucionais e Relacionamento com a Comunidade:
supervisionar e coordenar os trabalhos realizados nos servicos e secdes que compdem a
Coordénagio; coordenar os canais de comunicagdo aproximativos com os diversos pdblicos da
instituicdo e pelas politicas de recep¢do e atendimento ao piblico e de relagdes com a
comunidade; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no dmbito do
Servigo; instruir os processos referentes a2 competéncia do Servico; exercer, no que couberem
as atribuicGes comuns aos Chefes de Servico, constantes do art. 254 da Resolucdo n® 20/71.

Chefe da Secao de Visitagdo: gerenciar as atividades de visitagdo nas dependéncias da Cimara
dos Deputados, responsabilizando-se pelo agendamento e acompanhamento das visitas
institucionais, programas especiais de visitagio e apoio as delegagbes estrangeiras; distribuir
publicacdes especificas e institucionais aos visitantes; elaborar a escala de final de semana,
administrar o pessoal envolvido na efetivagdo do programa de visitas nos finais de semana;
supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no dmbito do Servigo; instruir 0s
processos referentes a competéncia do Servigo; exercer, no que couberem, as atribuicdes
comuns aos Chefes de Seco, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

Chefe da Secdo de Promocao Social e Cidadania: gerenciar e acompanhar iniciativas,
programas, projetos e atividades de promogdo social e cidadania de érgdos da Cdmara dos
Deputados; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no ambito do
Servigo; instruir os processos referentes a competéncia da Secfo; exercer, no que couber as
atribuicGes comuns aos Chefes de Secfo, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

Chefe da Seciio de Relacionamento com o Piiblico Infanto-juvenil: executar as atividades
relacionadas as iniciativas, programas e projetos, vollados ao piiblico infanto-juvenil, para
promocédo social e cidadania de 6rgdos da Cimara dos Deputados; buscar parcerias com
instituicoes direcionadas para esse piblico especifico; supervisionar e/ou auxiliar na supervisio
de servigos prestados por empresas contratadas no dmbito da SecHo; instruir os processos
referentes a competéncia da Se¢do; exercer, no que couberem, as atribuigbes comuns aos
Chefes de Segio, constantes do art. 255 da Resolucdo n® 20/71.

60. Diretor da Coordenacio de Eventos e Cerimonial: planejar, coordenar, supervisionar ou dar

apoio a realizagio de eventos de caréter institucional, realizados e/ou organizados pela Cimara
dos Deputados respeitadas as airibuigdes inerentes ao Espaco Cultural, Departamento de
Comiss6es e demais dreas proponentes de eventos; orientar as agoes de cerimonial e protocolo;
gerir a solicitagio dos eventos, a utilizagdo dos espacos e os servicos inerentes 4 Coordenaciio;
supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no dmbito da Coordenagio;
instruir os processos referentes & compeléncia da Coordenagio; supervisionar e coordenar os
trabalhos realizados nos servicos e secOes que compdem a Coordenacgdo; exercer, no que
couberem, as atribuigdes comuns aos Diretores de Coordenagdo, constantes do_ art. 254 da
Resolugio n® 20/71.



61. Chefe da Segdo de Eventos Legislatives e Administrativos: gerenciar as atividades de
organizacio e execugio de cerimdnias e de solenidades especificas da Cidmara dos Deputados,
quais sejam: as solicitadas pela Mesa Diretora, as realizadas em parceria com o Cerimonial do
Presidente, as oficiais com calendarios especificos {medalhas e prémios), e a abertura de
eventos inmstitucionais; montar e oferecer a infraestrutura necessdria para a abertura e a
execucdo dos eventos institucionais e outros aprovados pela Cimara dos Deputados; gerir a
utilizacdo e o agendamento dos espacos sob responsabilidade do Departamento e destinados a
Eventos; participar do planejamento e coordenar a organizacio de eventos provenientes das
Comissdoes Permanentes e Temporarias, das Liderangas, dos Gabinetes e das Frentes
Parlamentares, quando guardarem relagdo direta com o processo legislativo e com os objetivos
institucionais da Casa; supervisionar os servicos prestados por empresas contratadas no dmbito
da Secdo; instruir os processos referentes & competéncia da Secio; exercer, no que couberem,
as atribuicbes comuns aos Chefes de Segéo, constantes do art. 255 da Resolugio n® 20/71.

62. Chefe da Secdo de Evenfos Protocolares e Solenidades: executar as atividades de
atendimento para realizacio de eventos legislativos e solenidades, supervisionando todos os
servicos de apoio necessdrios para a relacBo do evento; elaborar roteiros de locugio e de
condugdo de eventos com foco institucional; elaborar a Ordem de Precedéncia para eventos
institucionais oficiais; elaborar sinalizacdo para mesas de trabalho ou de abertura de eventos;
supervisionar e/ou auxiliar na supervisao de servicos prestados por empresas contratadas no
ambito da Secdo; instruir os processos referentes & competéncia da Seclo; exercer, no que
couberem, as atribui¢Ges comuns aos Chefes de Segdo, constantes de art. 255 da Resolugio n°
20/71.

63. Diretor da Coordenacio de Divulgacio: supervisionar e coordenar os trabalhos realizados
nos servicos & secoes que compdem a Coordenagdo; coordenar e propor as politicas de
divulgacdo, pela estruturagio e pela supervisio dos meios de divulgac@o ndo jornalisticos da
Cimara dos Deputados e pelas agdes de divulgacio interna e externa da Instituigdo; coordenar
os trabalhos de assessoria de imprensa em relag@o aos assuntos institucionais, supervisionar os
servigos prestados por empresas contratadas no dmbite da Coordenagdo; instruir oS processos
referentes a3 competéncia da Coordenagio; exercer, no que couberem, as atribuigdes comuns
aos Diretores de Coordenagio, constanies do art. 254 da Resoluczo n® 20/71.

64

Chefe da Secio de Fotografia Institucional: definir, coordenar e executar as pautas didrias e
semanais de cobertura fotogréfica institucional na Camara dos Deputados; coordenar a
indexago e classificagiio inicial das fotos a serem arquivadas; supervisionar e/ou auxiliar na
supervisdo de servigos prestados por empresas contratadas no imbito da Segdo; instruir os
processos referentes & competéncia da Secdo; exercer, no que couberens, as atribuighes comuns
aos Chefes de Secio, constantes do art. 255 da Resolugdo n® 20/71.

65. Chefe de Servigco de Gestdo dos Portais: gerenciar e definir os contetidos de divulgagio
institucional e coordenar o provimento de conteiido institucional nos portais da Camara dos
Deputados de internet e de intranet; aprovar elementos de identidade visual da Cimara dos
Deputados produzidos por outras dreas para publicagdo nos portais de infernet e intranet, de
acordo com as diretrizes da Coordenagfio e do Depaitamento; apurar informagées, redigir e
editar noticias em formato web para os portais da Cimara dos Deputados de internet e de
intranet; supervisionar os servigos prestados por empresas contratadas no dmbilo do Servign;
instruir os processos referentes 3 competéncia do Servigo; orientar as atividades das segdes que
compdéem o Servigo, de acordo com as diretrizes tragadas pela Coordenagdo e pelo
Departamento; exercer, no que couberem, as atribuigdes comuns aos Chefes de Servigo,
constantes do art. 254 da Resolucdo n® 20/71.



66. Chefe do Servigo de Assessoria de Imprensa: gerenciar as acdes de divulgagio institucional
da Cimara dos Deputados junto aos 6rgios de imprensa e voltadas para o atendimento aos
jornalistas e profissionais de imprensa que fazem a cobertura das atividades da Cimara dos
Deputados; realizar 0 monitoramento e andlise de noticias sobre a Instituicio na imprensa;
coordenar acfes voltadas para a apuragdo de informagdes geradoras de noticias sobre a Cimara
dos Deputados; cobrir os eventos da Casa que possam gerar midia; assessorar a midia externa
na cobertura de atividades da Secretaria de Comunicagdo Social; supervisionar os servigos
prestados por empresas contratadas no dmbito do Servico; instruir os processos referentes a
competéncia do Servico; orientar as atividades das sec¢bes que compdem o Servigo, de acordo
com as diretrizes tragadas pela Coordenagdo e pelo Departamento; exercer, no que couberem,
as atribuices comuns aos Chefes de Servico, constantes do art. 254 da Resolucio n® 20/71.



