ATO DA MESA N° Ad® | DE 2013
ANEXO I

Estrutura Administrativa do Departamento de Comissoes

1. Departamento de Comissoes

1.1 Assessoria Técnico-Juridica

1.2 Servico de Administracao e Eventos
1.2.1 Secdo de Apoio Administrative
1.2.2 Secdo de Administracio de Plenarios

1.2.3 Secio de Eventos
1.3 Servigo de Reproducao e Digitalizagio de Documentos Oficiais

1.4 Coordenaciio de Comissdes Permanentes
1.4.1 Niicleo de Gestao de Proposigao
1.4.1.1 Servigo de Autuacio de Processo e de Tramitacio de Proposicao
1.4.1.1.1 Secéo de Protocolo € Controle de Documentos e de Proposicio
1.4.1.2 Servico de Controle de Matérias Apreciadas pelas Comissoes ¢ de

Publicacio

1.4.2 Secretaria da Comissao de Constituicao e Justica e de Cidadania
4

i

.2.1 Servigo de C
1.4.2.1.1 Secdo de Protocolo
1.4.2.1.2 Segdo de Gestdo de Proposicédo
1.4.2.1.3 Secdo de Gestio de Reunido

1.4.2.2 Nicleo de Redacgao Final

1.4.2.2.1 Secao de Redacio Final de ComissGes

1.4.2.2.2 Secdo de Redagido Final de Plenario



1.4.3 Secretaria da Comissdo de Legislacao Participativa
1.4.3.1 Servico de Comissao
1.4.3.1.1 Secdo de Gestdo de Proposicdo
1.4.3.1.2 Secao de Gestao de Reunido

1.4.4 Secretaria da Comissao de Ciéncia e Tecnologia, Comunicacgio e Informatica
1.4.4.1 Servigo de Comissao
1.4.4.1.1 Segéo de Gestao de Proposicio
1.4.4.1.2 Secido de Gestiao de Reuniao

1.4.5 Secretaria da Comissao de Trabalho, de Administracéo e Servico Pablico
1.4.5.1 Servico de Comissdo
1.4.5.1.1 Secéo de Gestao de Proposigéo
1.4.5.1.2 Secio de Gestdo de Reunido

1.4.6 Secretaria da Comissao de Seguridade Social e Familia
1.4.6.1 Servigo de Comissio
1.4.6.1.1 Secido de Gestido de Proposicao
1.4.6.1.2 Secdo de Gestao de Reuniio

1.4.7 Secretaria da Comissdo de Finangas e Tributagio
1.4.7.1 Servigo de Comissao
1.4.7.1.1 Secdo de Gestdo de Proposicio
1.4.7.1.2 Secio de Gestio de Reuniio

1.4.8 Secretaria da Comissao de Defesa do Consumidor
1.4.8.1 Servico de Comissio
1.4.8.1.1 Segdo de Gestao de Proposi¢do
1.4.8.1.2 Secao de Gestao de Reunido



'S

1.4.9 Secretaria da Comissao de Desenvolvimento Econdmico, Indiastria e
Comeércio
1.4.9.1 Servico de Comissio
1.4.9.1.1 Secido de Gestdo de Proposicao
1.4.9.1.2 Secdo de Gestao de Reuniao

1.4.10 Secretaria da Comissao de Seguranca Pablica e Combate ao Crime
Organizado
1.4.10.1 Servigo de Comissao
1.4.10.1.1 Secao de Gestio de Proposicio
1.4.10.1.2 Secao de Gestdo de Reunido

1.4.11Secretaria da Comissac de Agricultura, Pecudria, Abastecimento e
Desenvolvimento Rural
1.4.11.1 Servigo de Comissio
1.4.11.1.1 Secdo de Gestao de Proposicio

1.4.12 Secretaria da Comissao de Integracio Nacional, Desenvolvimento Regional e
da Amazonia
1.4.12.1 Servico de Comissao
1.4.12.1.1 Secdo de Gestdo de Proposicio

1.4.13 Secretaria da Comissao de Desenvolvimento Urbano
1.4.13.1 Servico de Comissao

1.4.13.1.1 Secao de Gestdo de Proposicio

1.4.14 Secretaria da Comissao de Direitos Humanos e Minorias

1.4.14.1 Servigo de Comisséo



f
1.4.14.1.1 Secao de Gestdo de Proposicao

1.4.15 Secretaria da Comissao de Cultura
1.4.15.1 Servigo de Comissdo

1.4.15.1.1 Secao de Gestao de Proposicio

1.4.16 Secretaria da Comissao de Educagao
1.4.16.1 Servigo de Comissao
1.4.16.1.1 Segéo de Gestao de Proposicao

1.4.17 Secretaria da Comissao de Fiscalizagao Financeira e Controle
1.4.17.1 Servigo de Comissio
1.4.17.1.1 Secao de Gestao de Proposicio

1.4.18 Secretaria da Comissao de Minas e Energia
1.4.18.1 Servigo de Comissao
1.4.18.1.1 Secdo de Gestdo de Proposicio

1.4.19 Secretaria da Comiissao de Viagao e Transportes
1.4.19.1 Servico de Comissio

1.4.19.1.18ecdo de Gestio de Proposicao

1.4.20 Secretaria da Comissao de Turismo e Desporto
1.4.20.1 Servico de Comissio
1.4.20.1.1 Secao de Gestao de Proposigio

1.4.21 Secretaria da Comissao de Meio Ambiente ¢ Desenvolvimento Sustentivel

1.4.21.1 Servigo de Comissdo
1.4.21.1.1 Segio de Gestio de Proposicio \‘7‘



1.4.22 Secretaria da Comissiao de Relagoes Exteriores e de Defesa Nacional
1.4.22.1. Servigo de Comissio
1.4.22.1.1 Secio de Gestao de Proposicao

1.4.23 Secretaria da Comissao Mista de Planos, Or¢amentos Piblicos e Fiscalizacao
1.4.23.1 Servigo de Comissao
1.4.23.1.1 Secao de Gestdo de Reunido
1.4.23.1.2 Secao de Gestdo de Proposigao

1.4.24 Secretaria da Representacao Brasileira no Parlamento do Mercosul

1.4.24.1 Servigo de Comissao

1.5 Coordenacao de Comissoes Temporarias
1.5.1 Servico de Comissdes Especiais
1.5.1.1 Secdo de Registro ¢ Controle de Informacio
1.5.1.2 Secdo de Apoio as Reunides
1.5.2 Servigo de Comissdes Parlamentares de Inquérito
1.5.2.1 Segdo de Apoio as Reunides e Controle de Informacio

1.5.2.2 Secao de Controle de Autos de Inquérito
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ATO DA MESA N° /20 | DE 2013
ANEXO III

Funcoes Comissionadas Renomeadas

Situacio Atual Situacdo Nova
Codigo | Nivel | Denominagao da | Nivel | Denominacio da Orgio de Lotagio
Funcao Funcio
C2080018 | FC-2 | Chefe do Servigp | FC-2 | Chefe do Scrvigo de | Secretaria da Comisséo
de Administracio Comissdo de Legislacio
Participativa
C2100075 | FC-2 { Chefe de Servigco | FC-2 | Chefe do Servigo de | Secretaria da Comissio
Comissio Mista de Planos,
Orgamentos Publicos e
Fiscalizacio
€2060005 | FC-2 | Chefe do Servico | FC-2 | Chefe do Servigo de | Departamento de
de Administracao Administragdo ¢ Comissoes
Evenios
C2150001 | FC-2 | Chefe do Servico | FC-2 [ Chefe do Servigo de | Departamento de
de Reprodugio e Reprodugio ¢ Comissdes
de Documentos Digitalizacao de
Oficiais Documentos Oficiais
C2250055 | FC-1 | Assistente de FC-1 | Assistente de Departamento de
Comissao Gabinete Comissdes




ATO DA MESA N° /oZ{; , DE 2013
ANEXO IV

Estrutura de Funcdes Comissionadas

Qt. | Nivel Denominagio Lotacao
01 | FC4 | Diretor do Departamento de Comissées | Departamento  de
Comissdes
01 | FC-1 | Assistente de Gabinete Departamento  de
Comissocs

(1 | FC-3 | Chefe da Assessoria Técnico-Juridica Departamento  de
01 | FC-3 | Assessor Técnico Cofnissﬁcs Assessoria Técnico-Juridica
01 | FC-2 | Assistente Técnico
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Administragio e

Eventos
01 | FC-2 | Assistente Técnico . . -
01 | FC-1 | Chefe da Segao de Apoio Administrativo ‘ggg;rs‘:ﬁ“;z"“’ de %‘:{2‘:19; de Adminisiraio ¢
01 | FC-1 | Chefe da Secdo de Administragio de

Plenarios
g1 | FC-1 | Chefe da Secao de Eventos
01 | FC-2 | Chefe do Servicc de Reprodugido e | Departamento  de

Digitalizacio de Documentios Oliciais Comissdcs
01 | FC-3 | Direlor da Coordenacio de Comissdes

Permanentcs
01 | FC-3 | Chefe do Nicleo de Gestdo de

Projosicio - Lo
01 [ FC-2 | Chefe do Servico de¢ Autuacio de | Departamento  de Coordenagio  de  Comissoes

o - .- Permanentes

Processo e de Tramitagao de Proposigao | Comissoes
01 | FC-1 | Chefe da Seciio de Protocolo ¢ Controle

de Documentos e de Proposicio
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Controle das

Matérias Apreciadas pelas Comissdes ¢

de Publicacho
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissio de

Constituicio e Justica ¢ de Cidadania
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio Coordenagio de | Secretaria da Comissdo de
01 | FC-1 | Chefe da Seciio de Prolocolo Comissdes Constituicdo e Justica ¢ de
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestao de Proposicio | Permanentes Cidadania
01 1 FC-1 | Chefe da Secio de Gestio de Reunido
01 | FC-1 | Assistente de Comissao
01 | FC-3 | Chefe do Niicleo de Redaciio Final
01 | FC-1 | Chefe da Segdo de Redagio Final de | Secretaria da

Comissoes Comissdo de | ... -
0T [FC1 | Chefe da Segao de Redagao Final dc | Constituiggo ¢ | \uclco dc Redagdo Final

Plendrio Justica e de
01 | FC-1 | Assistente de Comisso Cidadania




L

AN
\_ Lotacio

Qt. | Nivel Denominagio
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissdo de
Legislagio Participativa
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissao ggg{iﬁgzgﬁo d¢ | Secretaria da Comissio de Legislagio
01 | FC-1 | Chele da Segao de Gestao de Proposicio | Permancntes Participativa
01 | FC-1 | Chefe da Seclo de Gestao de Reunido
01 | FC-1 | Assistcnte de Comissio
01 | FC-3 ) Secretdrio-Executivo da Comissdo de
Ciéncia e Tecnologia, Comunicagio ¢
Informética Coordenagio  de | Secretaria da Comissdo de Ciéncia ¢
01 | FC-2 | Chefe do Scrvigo de Comissao Comissdes Tecnologia, Comunicagio ¢
01 | FC-1 [ Chefe da Secdo de Gestio de Proposicio | Permanentes Informatica
01 | FC-1 | Chefc da Segio de Gestio de Reunido
01 | FC-1 | Assistente de Comissio
01 | FC-3 | Seccretdrio-Executive da Comissioc de
Trabalho, de Administragio e Servigo
Piiblico Coordenagio  de . -
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Comissio Comissdes gz‘i‘;‘;’ i':is‘l’faggg’;“gfﬁiq‘fpgt:‘;‘f’gh"’
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestio de Proposicio | Permanentes
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestido de Reunido
01 | FC-1 | Assistente de Comissao
01 | FC-3 | Secrctdario-Executivo da Comissio de
Seguridade Social ¢ Familia _
01 | FC-2 | Chefc do Servigo de Comissio Coorficljagao de Secretaria da Comissdo de Seguridade
p o — Comissoes . oy
01 | FC-1 | Chefe da Secao de Gestdo de Proposigio Pormanentes Social e Familia
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestiio de Reunido
01 | FC-1 | Assistente de Comissdo
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comissao de
Financas € Tributagio 5
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio ggﬁ:;zgzgao de Secretaria da Comissao de Finangas ¢
01 | FC-1 | Chefe da Secdo de Gestédo de Proposicéo Permanentes Tribulagao
01 { FC-1 | Chefe da Secao de Gestio de Reuniao
01 } FC-1 | Assistente de Comissao
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissao de
01 | Fc2 ([:);fgsa do COI‘!SU[TlldOI' — Coor.d enagao de Sccretaria da Comissio de Defesa do
- efe do Servigo de Comissio Comissies Consumidor
01 | FC-1 | Chefe da Segio de Gesido de Proposigdo | Permancntes
01 | FC-1 | Chefe da Seciio de Gestio de Reuniio
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comissio de
Desenvolvimento Econdmico, Indistria | ., . L L. . e ,
¢ Coméreio Coordenagao  de | Sccretaria  da Comissio  de
01 [ FC-2 | Chefe do Servico de Comissao l(fc?r]:::zgfjes E]zsifsr::i(;lzlggggrcio Economico,
01 | FC-1 | Chefe da Segio de Gestio de Proposigio
01 | FC-1 | Chefe da Seciio de Gestdo de Reunido
01 | FC-3 | Secretdrio-Exccutivo da Comissdo de | Coordenagio  de | Secrelaria da Comissdo de Seguranga

Scguranga Piblica e Combale ao Crime

Comissoes Piblica e Combate ao Crime
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Organizado Permanentes Organizado
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestdo de Proposicio
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestdo de Reunido
Qt. | Nivel Denominagao Lotacao
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissdo de
Agricultura, Pecudria, Abastecimento ¢ | Coordenagio de | Secretaria da Comissao de Agricultura,
Desenvolvimento Rural Comissdes Pecudria, Abastecimento e
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissao Permancntes Desenvolvimento Rural
01 | FC-1 | Chefe da Segao de Gestdo de Proposicao
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comissdo de
Integragio Nacional, Desenvolvimento | Coordenagio  de | Sccretaria da Comissao de Integrago
Regional e da Amazdnia Comissoes Nacional, Desenvolvimento Regional
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Comisséo Permanentes ¢ da Amazdnia
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestio de Proposigéo
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comissido de -
Desenvolvimento Urbano ggomrgzgzgao de Secretaria da Comissao de
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissdo Permancntes Desenvolvimento Urbano
01 | FC-1 | Chefe da Segio de Gestdo de Proposigio -
01 | FC-3 | Secretérip-Executivo da Comissdo de Coordenagio  de . o
Direitos Humanos e Minorias Comissdes Secretaria da Comissdo de Direitos
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissdo ~~ f "~ Humanos ¢ Minorias
01 | FC-1 | Chefe da Secao de Gestdo de Proposicdo |~
01 | FC-3 | Secretdrio-Execulivo da Comissio de -
Cultura Coor‘derzagao de ' o
01 [FC-2 | Chefe do Servico de Comissio g::;:;;nges Secretaria da Comissio de Cultura
01 | FC-1 | Chefe da Seg¢io de Gestio de Proposicio
01 | FC-3 i Secretdrio-Executivo da Comissdo de | Coordenagio  de
Educacio Comissdes . - i
01 [ FC-2 Chef?gc?o Servigo de Comissio Permanentes Secretaria da Comissdo de Educaio
01 | FC-1 | Chefc da Secido de Gestdo de Proposigio
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissao de | Coordenagio  de . .
L . o Secretaria da Comissao de
Fiscalizacio Financeira ¢ Controle Comissoes Fiscalizagio Financeira ¢ Controle
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio Permanentes
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestio de Proposicio
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comissdo de Coordenacio  de
Minas e Energia Comiss()eg Secretaria da Comissao de Minas e
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio Permancnics Energia
01 | FC-1 | Chefe da Scgio de Gestao de Proposicio
01 | FC-3 | Secretério-Executivo da Comissio de i d
Viacio e Transportes gg?;gzgigao ® | Secretaria da Comissdo de Viagio ¢
(1 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissao Permanentes Transportes
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestao de Proposicio
01 | FC-3 | Secrctdrio-Executivo da Comissio de ;
Turismo e Desporio Coordenagao  de Secretaria da Comissio de Turismo e
jut o ComissOes © ada ° $
01 | FC-2 | Chefe do Servigo de Comissio Permanenies Desporio
01 | FC-1 | Chefe da Secdo de Gestdo de Proposigio

s




Qt. | Nivel Denominacgao Lotacéio
01 | FC-3 | Secretdrio-Exccutivo da Comissio de
Meio Ambicnle e Desenvolvimento | Coordenagdo  de | Secretaria da Comissdo de Meio
Sustentével Comissoes Ambiente e Desenvolvimento
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Comissao Permanentes Sustentavel
01 | FC-1 | Chefe da Segdo de Gestdo de Proposigao
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo da Comissdo de
r}frzgf)?;s; Exteriores ¢ de  Delesa ggz;‘;g:gao de Secretaria da Comissdo d'e Relagbes
— Iy i Exteriores e de Defesa Nacional
01 | FC-Z2 | Chele do >ervigo de Lomissao rermanentes
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestio de Proposicio
01 | FC-3 | Secretario-Executivo da Comisséo Mista
dc  Planos, Orcamenios Pablicos e
Fiscalizacdo Coordenagio  de | Secretaria da Comissdo Mista de
01 | FC-2 | Chefc do Scrvico de Comissao Comissoes Planos, Orgamenlos Piblicos e
01 | FC-1 | Chefe da Secio de Gestdo de Reunido Permancntes Fiscalizacio
01 | FC-1 | Chefe da Secdo de Gestio de Proposicio
06 | FC-1 | Assistente de Comissao
01 | FC-3 | Secretdrio-Executivo de Comissio - Coordenacio  de
Representacio Brasileira ne Parlamento Comisséeg Secretaria da Representagio Brasileira
do Mercosul Permancnies no Parlamento do Mercosul
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Comissio
01 | FC-3 | Diretor da Coordenagdo de Comissdes
Tempordrias
19 | FC-3 | Secreldrio-Executivo de Comissio
01 | FC-2 { Chefe do Servico de Comissoes
Especiais
01 | FC-1 | Chefe da Segio de Registro e Controle
de Informagao
01 { FC-1 | Chefe da Secio de Apoio &s ReuniGes Departamente  de | Coordenagio de Comissdcs
01 | FC-2 | Chefe do Servico de Comissées | Comissoes Temporirias
Parlamentares de Inquérito
01 | FC-1 | Chefe da Secao de Apoio &8s Reunides ¢
Controle de Informagio
01 | FC-1 | Chefe da Se¢io de Controic de Autos de
Inquérito
09 § FC-1 | Assistente de Comissao




Competéncias das Unidades Administrativas do Departamento de Comissoes

I.

Departamento de Comissées:

1.1 planejar, supervisionar e gerenciar a prestacao de apoio administrativo e de
assessoramento  técnico-regimental as Comissdoes Permanentes e
Temporirias, bem como as Comissoes Mistas em funcionamento na
Céamara dos Deputados;

1.2 promover agdes e projetos que visem ao aprimoramento dos
procedimentos relativos ao processo legislativo;

1.3 controlar 0 uso dos limites orcamentdrios utilizados pelas Comissdes
Permanentes e Temporérias estabelecidos no Ato da Mesa n° 33, de 2012;

1.4 Designar os Secretarios-Executivos de Comissio das Comissdes

Tempordrias.

Assessoria Técnico-Juridica:

2.1 prestar assessoramento ao Diretor do Departamento em matéria juridica e
regimental;

2.2 emitir pareceres, notas técnicas e realizar estudos de cunho juridico-
regimentais relativos aos trabalhos legislativos de interesse da Diretoria do

Departamento.

Servi¢o de Administragio e de Eventos:

3.1 coordenar atividades de administragio de pessoal, de material de
expediente e de patrimonio;

3.2 receber, analisar ¢ registrar documenta¢do para instrugdo processual de
assuntos atinentes ao setor;

3.3 elaborar cotacdes de despesas de material grafico, passagens aéreas e

demais servicos utilizados pelo Departamento, atendidos por contratos



mantidos pela Cimara dos Deputados e gerenciar a prestacdo desses
Servigos;

3.4 acompanhar o uso dos recursos orcamentarios utilizados pelas Comissdes
Permanentes e Tempordrias, fixados no Ato da Mesa n° 33, de 2012;

3.5 gerenciar o apoio administrativo prestados as Comissoes Permanentes e
Temporarias na realizago de eventos;

3.6 gerenciar o atendimento ao cidaddo quanto ao acesso as informagdes, nos

termos do Ato da Mesa n° 78, de 2013.

Secio de Apoio Administrativo:

4.1 receber, conferir, registrar e encaminhar os documentos recebidos no setor;

4.2 executar tarefas relativas & administragdio de pessoal e de recursos
~ materiais e de patriménio;

4.3 gerenciar dados e emitir relatérios estatisticos das atividades do

Departamento.

Secao de Administragio de Plendrios:
5.1 receber solicitagbes e administrar a utilizacio dos espagos que se

encontram sob a responsabilidade do Departamento.

Secio de Eventos

6.1 dar suporte administrativo as Comissdes Permanentes e Temporérias para

sonlizn~ns An Aviasitno
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permanente, equipamentos e instalacoes;
7.3 fiscalizar a execugdo dos servigos prestados por empresas terceirizadas na
unidade.

Coordenagao de Comissaes Permanentes:



8.1 coordenar e orientar os trabalhos das Secretarias das Comissoes
Permanentes;

8.2 prestar assessoramento técnico-regimental e acompanhar as atividades das
Comissdes Permanentes;

8.3 claborar os avulsos das proposigdes e manté-los atualizados;

8.4 enviar a Ordem do Dia das Comissoes, as proposi¢oes e 0s avulsos das

8.6 fazer guardar os originais dos processos de proposicao em tramitacio, para
anexacdo dos originais dos pareceres das Comissoes;

8.7 providenciar a reconstitui¢io de processos extraviados.

9. Nicleo de Gestao de Proposigao:
9.1 realizar a gestdo dos processos de trabalho relativos a tramitagdo de

proposi¢oes na Coordenagao de Comissées Permanentes e nas Comissoes.

10. Servigo de Autuacio de Processo e Controle de Tramitagio de Proposicio:
10.1 autuar os processos de proposigao ¢ adotar providéncias necessérias para a
tramitacdo das proposigdes de acordo com 0 despacho do Presidente da
Cémara dos Deputados;
10.2 gerenciar as atividades de recebimento, encaminhamento e arquivamento

dos documentos recebidos na Coordenagao de Comissdes Permanentes.

11. Secao de Protocolo e Controle de Documentos e de Proposigio:
11.1 receber, registrar, encaminhar e arquivar documentos;
11.2 zelar pela guarda dos processos originais das proposi¢des mantidos no
arquivo da Coordenacio de Comissdes Permanentes;
11.3 encaminhar a Ordem do Dia das Comissoes para publicagio no Didrio da
Cémara dos Deputados e no sitio da CAmara dos Deputados na internet.

11.4 providenciar a reconstituicdo de processos extraviados. N

/“



12. Servico de Controle de Matérias Apreciadas pelas Comissoes e de
Publicacao:
12.1 fazer a triagem de documentos produzidos pelas Comissdes e definir os
encaminhamentos;
12.2 elaborar os avulsos das proposi¢des e manté-los atualizados com as
conclusoes das Comissoes;
12.3 encaminhar as proposicées para publicagdo em avulso, no Didrio da

Cémara dos Deputados e no sitio da Cdmara dos Deputados na internet.

13. Secretaria de Comissao:
13.1 prestar apoio administrativo aos trabalhos da Comisséo;
13.2 prestar  assessoramento técnico-regimental ao Presidente e demais
membros do Colegiado;
13.3 coordenar as atividades relativas ao processo de tramitacio de proposicio
na Comissio;

13.4 coordenar o registro, em sistemna informatizado, de informacdes relativas

13.5 gerenciar

13.6 verificar os requisitos regimentais para realizacao dos eventos e registrar 0
uso dos limites orcamentérios utilizados pela Comisséo, fixados no Ato da
Mesa n° 33, de 2012;

13.7 exercer as demais atribui¢bes previstas no Regimento Interno da Camara

dos Deputados.

14. Servigo de Comissao:
14.1 controlar os expedientes ¢ as atividades realizadas pela Secretaria da
Comissao atinentes a tramitagao de proposigido, as reunides € a outros

eventos promovidos pela Comissao;



~
14.2 atualizar a pagina da Comissao no sitio da Cimara dos Deputados na

internet.

15. Se¢ao de Protocolo:

15.1 receber, conferir, registrar ¢ encaminhar documentos protocolizados na

Secretaria da Comisséo.

16. Secéo de Gestao de Proposicao:
16.1 executar as atividades relacionadas & tramitacAdo de proposigoes

submetidas ao exame da Comissio.

17. Secao de Gestio de Reuniio:

17.1 executar as atividades atinentes a realizagdo das reunides e dos eventos

promovidos pela Comissao.

18. Niicleo de Redacao Final:
18.1 elaborar a Redacao Final das proposi¢bes aprovadas em Plenario e nas
Comissfes da Camara dos Deputados, observadas as disposigdes

regimentais.

19. Secao de Redacao Final de Comissoes:
19.1 elaborar a Redacdo Final das proposicées aprovadas pelas Comissoes,

observadas as disposicOes regimentais.

20. Secao de Redagio Final de Plenario:

20.1 elaborar a Redagdo Final das proposicdes aprovadas pelo Plendrio,

21. Coordenacao de Comissées Temporirias:
21.1 coordenar e orientar- os trabalhos das Secretarias das Comissoes

Temporirias;



21.2 prestar assessoramento técnico-regimental e acompanhar os trabalhos das
Comissdes Temporarias,
21.3 promover medidas administrativas necessérias a instalagio e ao bom

funcionamento das Comissdes Temporarias.

22, Servigo de Comissoes Especiais:

22.1 gerenciar o apoio administrativo e o apoio técnico-regimental prestados as
Secretarias das Comissoes Especiais, Externas e Grupos de Trabalho;

22.2 controlar os prazos regimentais;

22.3 atualizar as paginas das Comissdes no sitio da Camara dos Deputados na
internet.

23. Secio de Registro e Controle de Informacao:

23.1 divulgar as datas e os hordrios das reunides e de outros eventos das
Comissoes Especiais, Externas ¢ Grupos de Trabalho na Ordem do Dia das
Comissdes e no sitio da Camara dos Deputados na internet;

23.2 manter dados estatisticos e histéricos sobre as Comissoes FEspeciais,
Externas e Grupos de Trabalho;

23.3 gerenciar os dados e emitir relatérios estatisticos referentes as reunides,

Externas e Grupos de Trabalho.

24, Secao de Apoio as Reunides:
24,1 prestar apoio administrativo e apoio técnico-regimental para a realizagio
das reunides e demais evenios das Comissdes Especiais, Externas e

Grupos de Trabalho.

25. Servico de Comissies Parlamentares de Inquérito:
25.1 coordenar e supervisionar o apoio administrativo e o apoio técnico-
regimental prestados as Secretarias das Comissdes Parlamentares de
Inquérito em suas atividades;

25.2 controlar os prazos regimentais;



25.3 acompanhar e orientar a organizagio dos autos de inquérito; manter dados
estatisticos e hist6ricos sobre as Comissdes Parlamentares de Inquérito;
25.4 atualizar as paginas das Comissdes no sitio da Cimara dos Deputados na

internet.

26. Seciio de Apoio as Reunides e Controle de Informacao:
26.1 prestar apoio administrativo e apoio técnico-regimental para a realizagao
de reunides e diligéncias das Comissdes Parlamentares de Inquérito;

26.2 gerenciar as informacdes produzidas por essas Comissoes.

27. Secao de Controle de Autos de Inquérito:
27.1 auxiliar as Secretarias das Comissoes Parlamentares de Inquérito no
recebimento ¢ na autuacio de documentos;
27.2 efetuar a remessa dos Autos de Inquérito ao Arquivo da Cimara dos

Deputados.
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