CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacdo e Informacao

ATO DA MESA N° 31, DE 03/04/2012

Disciplina a concessdao de diarias, de adicional de
embarque e desembarque e de passagens aéreas.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas atribuigoes,
RESOLVE:

Art. 1° O presente Ato da Mesa disciplina a concessdo de didrias, de adicional de
embarque e desembarque, e de passagens aéreas para Deputados, servidores e colaboradores
eventuais.

Paragrafo unico. Entende-se como colaborador eventual aquele prestador de servicos
de carater eventual, sem vinculo com a Administracdo Publica, bem como os convidados,
expositores e convocados para eventos, seminarios e audiéncias publicas promovidos pela
Camara dos Deputados.

TITULO I
DAS DIARIAS

CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 2° Os beneficidrios indicados no artigo 1°, caput, que se deslocarem do Distrito
Federal ou da sua unidade de lotagdo ou de seu Estado de origem, para outro ponto do territdrio
nacional ou para o exterior, a servi¢o, missao oficial ou treinamento, no interesse da Camara dos
Deputados, em carater eventual ou transitorio, fardo jus a percepcao de diarias, destinadas a
indenizar as despesas extraordinarias com pousada, alimentacao e locomogao urbana, e adicional
de embarque e desembarque.

§ 1° O pedido de concessdao de diarias devera ser formalizado com a devida
antecedéncia da data da realizacdo da viagem, com vistas a implementacdo das providéncias
necessarias a instrugdao processual.

8§ 2° Ndo sera devido o pagamento da diaria quando o deslocamento ocorrer dentro da
mesma regido metropolitana, aglomeragcdo urbana ou microrregido, constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, salvo se houver pernoite fora da sede.

§ 3° Quando o afastamento for autorizado para participagdo em cursos, congressos,
seminarios e outros eventos similares realizados no territério nacional ou no exterior, aplicar-se-a



o disposto neste Ato da Mesa, combinado com o Regulamento do Centro de Formacdo,
Treinamento e Aperfeicoamento dos Servidores da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da
Mesa n. 41, de 2000.

§ 4° Quando o afastamento incluir sabados, domingos e feriados, o pedido de
concessao de diaria devera estar expressamente justificado, e a concessdao configurara aceitacao
da justificativa.

8 5° Os colaboradores eventuais serdo indenizados, mediante a concessao de diarias
e/ou adicional de embarque e desembarque, na forma disposta no Anexo I, quando se deslocarem
de sua residéncia ou local de trabalho para outro ponto do territério nacional ou para o exterior,
no interesse da Camara dos Deputados.

§ 6° As despesas com pousada e alimentacdo dos colaboradores eventuais poderao,
facultativamente, conforme o caso, ser custeadas pela Camara dos Deputados a conta dos
contratos celebrados com as empresas que tenham por objeto o fornecimento desses servigos.

Art. 3° As diarias serdo concedidas pelo Diretor-Geral, observados os valores
constantes do Anexo I deste Ato. (Vide Ato do Presidente de 3/6/2014)

§ 1° Quando o afastamento abranger mais de uma localidade, adotar-se-a a diaria
aplicavel ao local em que ocorrer o pernoite.

§ 2° Os valores das diarias, constantes do Anexo I, Tabela I, poderdao, mediante
portaria do Diretor-Geral, ser reajustados anualmente, com base na variacdo acumulada do Indice
Geral de Precos - Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundacdo Getulio Vargas, ou de outro
indice que o substituir, observada a disponibilidade orcamentaria.

Art. 4° As didrias no Pais serdo concedidas por dia de afastamento, observadas as
condigOes previstas neste artigo.

8§ 1° Sera concedida metade do valor das diarias nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ndo exigir pernoite;

II - quando a Camara dos Deputados ou outro 6rgdo ou entidade fornecer o
alojamento ou outra forma de hospedagem;

III - no dia do retorno.

§ 2° Sera concedido um terco do valor da didria, a titulo de complementacdao, quando
o afastamento compreender despesas pagas por outro 6rgdao ou entidade, com hospedagem e
alimentacgdo, ou hospedagem e locomocgao urbana.

8 3° Sera concedido adicional de embarque e desembarque, correspondente a 80%
(oitenta por cento) do valor basico da menor diaria fixada para a localidade de destino, conforme
estabelecido no Anexo I, para cobrir despesas com deslocamento do local de embarque e
desembarque até o local de trabalho ou de pousada e vice-versa, no territério nacional, limitado a
um adicional por missdo oficial.

§ 4° Quando o Deputado, servidor ou colaborador eventual utilizar veiculo de sua
comprovada propriedade/responsabilidade para realizacao de trabalhos fora da sede ou de sua
localidade residencial, com concessdao de diarias, serd concedido o adicional de embarque e
desembarque de que trata o § 3°.

§ 5° Na hipotese de solicitagdo somente de passagens aéreas, podera ser concedido
adicional de embarque e desembarque, nos termos do § 3° deste artigo.
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Art. 5° As diarias no exterior contam-se pelo numero de dias correspondentes ao do
evento para o qual foi designado o Deputado, servidor ou colaborador eventual, acrescido dos
dias necessarios aos traslados de ida e volta.

8 1° A diaria sera devida pela metade, nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento ndo exigir pernoite;

II - no dia de retorno do evento;

IIT - quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

IV - quando o beneficiario ficar hospedado em imével pertencente ao Brasil ou sob
administracdo do governo brasileiro; e

V - quando o governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil
participe ou com o qual coopere, custear as despesas com pousada.

8 2° As viagens de servidores para o exterior deverdao ser previamente autorizadas
pelo Presidente da Camara dos Deputados, em observancia ao disposto no artigo 95 da Lei n.
8.112, de 1990.

8§ 3° Os valores das didrias para o exterior serdo fixados em délares norte-americanos,
conforme estabelecido no Anexo I, Tabela II, adotando-se para conversdao em moeda nacional a
cotacao na data da emissdao da ordem bancaria.

8 4° Sera concedido adicional de embarque e desembarque correspondente a 80%
(oitenta por cento) do valor basico da menor diaria fixada para a respectiva localidade de destino,
conforme estabelecido no Anexo I, Tabela II, para cobrir despesas com deslocamentos do local
de embarque e desembarque até o local de trabalho ou de pousada e vice-versa, no exterior,
limitada a concessdo a um adicional por missao oficial.

Art. 6° O Deputado, o servidor ou o colaborador eventual que for designado para
acompanhar superior hierarquico fara jus a diaria estabelecida para esse, durante o periodo em
que efetivamente permanecer com a autoridade acompanhada, incluido, quando necessério, o
periodo de atividade precursora, desde que justificado pelo 6rgdo requerente e expressamente
consignado pela autoridade concedente. (“Caput” do artigo com redacdo dada pelo Ato da Mesa
n° 12, de 25/3/2015, publicado no DCD Suplemento de 26/3/2015, em vigor a partir de 1/4/2015)

8 1° Os servidores, quando no desempenho de atividade de seguranca ou de
assessoramento a membros da Mesa ou de outras autoridades, somente fardo jus a diaria devida a
referida autoridade se indispensdvel a hospedagem no mesmo hotel. (Pardgrafo unico
transformado em § 1° com redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 12, de 25/3/2015, publicado no
DCD Suplemento de 26/3/2015, em vigor a partir de 1/4/2015)

§ 2° Em casos especiais, desde que devidamente justificados, podera o Diretor-Geral
conceder diaria com valor superior, limitado ao valor daquela prevista no caput deste artigo, para
os servidores no exercicio da atribui¢ao contida no inciso II do item 1 do Anexo I da Resolugdo
n° 18, de 2003. (Pardgrafo acrescido pelo Ato da Mesa n° 12, de 25/3/2015, publicado no DCD
Suplemento de 26/3/2015, em vigor a partir de 1/4/2015)

Art. 7° Podera complementar-se o valor da didria quando o afastamento for
indenizado, em parte ou em sua totalidade, por outro érgao publico ou entidade privada, no
territorio nacional ou no exterior, desde que o valor da diaria a ser complementado seja inferior
aos limites fixados no Anexo I deste Ato.
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Art. 8° Ndo serdo concedidas didrias relativas aos dias de afastamento indenizados
integralmente por terceiros, 6rgaos ou entidades publicas e privadas, exceto quanto aos dias ndao
incluidos na indenizacao.

Art. 9° O afastamento do Deputado, em missao oficial no Pais ou no exterior, devera
ser autorizado previamente pelo Presidente da Camara dos Deputados.

Art. 10. As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo a que
fizer jus o servidor, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados, na forma
do disposto nos 88§ 6° e 8° do art. 22, da Lei n. 8.460, de 1992, incluidos pelo art. 3° da Lei n.
9.527, de 1997.

Pardgrafo tunico. A diaria devida pela metade sofrerd desconto do wvalor
correspondente a metade do auxilio-alimentacao.

CAPITULO II
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 11. Para as viagens nacionais, ¢ vedado o pagamento de didarias com
antecedéncia superior a cinco dias da data prevista para o inicio da viagem e de mais de quinze
diarias de uma s6 vez. (“Caput” do artigo com redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 46, de
3/9/2015

8 1° Em casos de urgéncia, as diarias poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento. (Pardgrafo acrescido pelo Ato da Mesa n° 46, de 3/9/2015)

§ 2° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o Deputado, o
servidor e o colaborador eventual fardo jus a diarias complementares, desde que a prorrogacao do
afastamento seja autorizada. (Pardgrafo tnico transformado em § 2°, com redacdo dada pelo Ato
da Mesa n° 46, de 3/9/2015)

Art. 12. O beneficiario das diarias devera assinar termo proprio, na forma prevista nos
Anexos II e III, comprometendo-se a, no prazo de cinco dias ap6s o retorno a sede, prestar contas
da viagem na forma estabelecida neste Ato.

TITULO II
DAS PASSAGENS

CAPITULO 1
DA CONCESSAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 13. O pedido de concessdo de passagens aéreas devera ser formalizado com a
devida antecedéncia da data da realizacdo da viagem, com vistas a reserva das passagens e a
obtencdo de precos mais vantajosos para a Camara dos Deputados, bem como a implementacdo
das demais providéncias necessarias a instrucdo processual.

§ 1° Para cada pedido de concessdo de passagens aéreas sera emitida Requisicdao de
Transporte Aéreo, na classe econdmica, previamente autorizada pelo Diretor-Geral, contendo
nome do beneficiario, CPF, nimero do ponto, cargo e/ou funcdo, 6rgao de lotacdo, trecho da
viagem, objetivo, periodo da missdo e do afastamento e valor total da despesa.
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§ 2° O Parlamentar, designado para missdo oficial no Pais, que solicitar passagem em
empresa aérea ou voo de sua preferéncia, sofrerd em sua Cota para o Exercicio da Atividade
Parlamentar - CEAP desconto da importancia correspondente a diferenca entre a menor tarifa de
preco de voo dentre as companhias aéreas e a da empresa ou do voo de preferéncia do
Parlamentar, observada a cotagdo de preco.

§ 3° O Deputado, servidor ou colaborador eventual podera fazer jus a servigos de
seguro-viagem internacional. (Pardgrafo acrescido pelo Ato da Mesa n° 69, de 10/12/2015)

Art. 14. Para cumprimento de missdo oficial no exterior, poderdao ser concedidas a
deputados, servidores e colaboradores eventuais, observada a disponibilidade de dotacao
orcamentaria propria, passagens aéreas na categoria executiva, nas seguintes condicoes:

I - Membros titulares da Mesa Diretora, Lideres titulares, Presidentes de Comissoes
Permanentes da Camara dos Deputados e Mistas, quando presididas por Deputados, Presidente
do Conselho de Etica, Ouvidor Parlamentar, Procurador Parlamentar, Procuradora da Mulher,
Coordenadora-Geral dos Direitos da Mulher, Corregedor Parlamentar, Secretario de
Comunicacao Social, Secretario de RelacGes Internacionais, Secretario de Transparéncia,
Secretario de Participacdo, Interacdo e Midias Digitais e Deputados com deficiéncia fisica,
dificuldade de locomocdo ou necessidade especial. (Inciso com redagdo dada pelo Ato da Mesa
n° 38, de 8/4/2019)

IT - Servidor ocupante de funcdo comissionada de nivel FC-10 a FC-07 ou de cargo
de natureza especial correspondente que, designado para missdo oficial no exterior, tenha de
utilizar trecho cujo tempo de voo entre o ultimo embarque do territério nacional e o destino seja
superior a oito horas.

IIT - Colaborador eventual que tenha de utilizar trecho cujo tempo de voo entre o
ultimo embarque do territério de origem e o destino seja superior a oito horas.

§ 1° O parlamentar designado para missao oficial que solicitar passagem na primeira
classe ou na classe executiva ou em empresa de sua preferéncia sofrera desconto, na sua Cota
para o Exercicio da Atividade Parlamentar - CEAP, da importancia correspondente a diferenca
entre o valor dessa passagem e o da menor tarifa na classe econdmica, observados a cotagdo de
preco e os termos do contrato celebrado pela Camara dos Deputados para esse objeto, exceto nos
casos em que o parlamentar for designado e autorizado expressamente para acompanhar o
Presidente da Camara dos Deputados.

§ 2° Para fins do inciso I, deste artigo, a situacdo de deficiéncia fisica, dificuldade de
locomocgdo ou necessidade especial de Deputados sera aquela em que o transporte aéreo em
classe econdmica ou comum acarrete possiveis prejuizos a saide do parlamentar, a ser atestada
previamente pelo Departamento Médico da Camara dos Deputados.

Art. 15. A reserva da passagem aérea devera ser realizada tendo como parametro o
horario e o periodo da participacdo do beneficiario no evento, a pontualidade, o tempo de traslado
e a otimizacao do trabalho.

§ 1° Poderdo ser desconsiderados itinerarios de voo que contenham conexdes ou
escalas, ressalvados os destinos para os quais nao haja voo direto, ou voos com horarios
inadequados, assim considerados os compreendidos entre 22 horas e 7 horas, bem como os que
sejam incompativeis com os horarios dos eventos programados.

8 2° O voo de ida podera ser marcado para o dia anterior ao evento, quando este se
iniciar até as 12 horas, e o voo de volta podera ser marcado para o dia posterior ao evento,
quando este se encerrar apos as 12 horas, com a devida concessao de diarias.
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Art. 16. Os colaboradores eventuais, expositores, convidados e convocados fardo jus
a percepcdo de passagens aéreas, em razao de aprovacdo de requerimento pelas respectivas
Comissoes Permanentes e Temporarias, desde que autorizada previamente pela respectiva
autoridade competente.

8 1° Quando as circunstancias da realizacdao da audiéncia publica ndo permitirem o
retorno do colaborador, expositor, convidado ou convocado no mesmo dia, o 6rgdo interessado
devera solicitar, previamente, autorizacao para fornecimento de hospedagem e alimentacao.

§ 2° Os beneficiarios de que trata o caput deste artigo fardo jus a percepcao de
passagens aéreas, quando convidados pelos 6rgaos administrativos da Camara dos Deputados,
desde que autorizada previamente pelo Diretor-Geral.

§ 3° Os colaboradores, convidados, expositores e convocados deverao ser informados
acerca da necessidade de apresentacdo dos cartdes de embarque, para anexacao ao respectivo
processo, observando-se, quando for o caso, o disposto no artigo 12.

Art. 17. Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizadas pela Administracao.

Pardgrafo unico. As despesas relativas a taxas de cancelamento dos servicos (no-
show), quando o fato decorrer de vontade ou compromisso pessoal do beneficiario, deverdo ser
descontadas do servidor ou do Parlamentar, mediante débito na folha de pagamento ou na Cota
para o Exercicio da Atividade Parlamentar - CEAP, respectivamente.

Art. 18. O 6rgao emitente da Requisicdo de Transporte Aéreo fica responsavel pela
anexacao ao processo do bilhete eletronico.

CAPITULOII
DO REEMBOLSO DE DESPESAS COM PASSAGENS

Art. 19. O reembolso de despesas com passagens sera admitido nos casos de
imprevistos ocorridos em missdes ou afastamentos previamente autorizados pela autoridade
competente.

Art. 20. O processo de reembolso de despesas com passagens devera ser instruido
com os bilhetes de passagens aéreas e os cartdes de embarque utilizados e, quando for o caso,
com os bilhetes de passagem terrestre.

§ 1° Somente sera autorizado o reembolso da despesa pelo valor pago, nos casos de
urgéncia e da impossibilidade de emissao previa da Requisi¢cao de Transporte Aéreo e do bilhete
de passagem, desde que devidamente justificado. (Pardgrafo com redacdo dada pelo Ato da
Mesa n° 181, de 7/5/2025, republicado no Boletim Administrativo n° 87, de 13/5/2025)

8§ 2° Nas situacoes de pedidos de reembolso ndo caraterizadas no § 1° deste artigo, o
ressarcimento correspondera ao valor do bilhete de passagem adquirido pelo beneficiario;
admitindo-se, ainda, no caso de missdo autorizada, o ressarcimento ao Deputado que apresentar
bilhete de passagem aérea por ele adquirido, limitado ao valor apurado pelo setor competente, na
mesma data da aquisicdo, para cumprimento da referida missao oficial. (Pardgrafo com redacdo
dada pelo Ato da Mesa n° 57, de 17/9/2015)

§ 3° Nos casos de nado utilizacdo do bilhete fornecido pela Camara dos Deputados,
sem a devida justificativa, o valor do reembolso correspondera ao valor do bilhete fornecido com
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o desconto contratual, desde que este seja de valor inferior ao adquirido pelo beneficiario,
aplicando-se, ainda, conforme o caso, o disposto no § 1° do art. 14.

8§ 4° Quando o bilhete de passagem for adquirido pelo Parlamentar, por meio de sua
Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar - CEAP, para cumprimento de missdo oficial, o
reembolso devera ser solicitado dentro do exercicio e ocorrerd mediante crédito na respectiva
Cota do referido exercicio.

§ 5° Sera, também, objeto de reembolso, a despesa com o bilhete de passagem
terrestre adquirido pelo Deputado, servidor ou colaborador eventual.

8 6° O Deputado, servidor ou colaborador eventual podera requerer o reembolso de
seguro-viagem internacional até o limite individual equivalente a cem doélares norte-americanos
por viagem, calculado com base na cotacdo da moeda verificada no dia da contratacdo do seguro,
mediante a apresentacdo da documentacdao comprobatéria da despesa. (Pardgrafo acrescido pelo
Ato da Mesa n° 69, de 10/12/2015)

TITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM

Art. 21. As diédrias recebidas pelo beneficidrio deverao ser restituidas em sua
totalidade a Camara dos Deputados, quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento, bem como as recebidas em excesso, no mesmo prazo estabelecido no artigo 12.
Paragrafo tnico. (Revogado pelo Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

Art. 22. A ndo utilizagdo dos bilhetes eletronicos de passagens aéreas devera ser
informada imediatamente a Camara dos Deputados, quando, por qualquer circunstancia, nao
ocorrer o afastamento; e em caso de utilizacdo parcial, a informagdo devera ser fornecida no
prazo de cinco dias apds o retorno a sede, para, em ambos 0s casos, ser providenciada a
conversao em crédito em favor da Camara dos Deputados.

Art. 23. A conferéncia e a aprovacdo da prestacdo de contas da viagem, composta dos
bilhetes eletronicos e dos cartdes de embarque apresentados pelo beneficiario, do relatério de
viagem previsto no art. 1° do Ato da Mesa n. 35, de 2003, com as diarias concedidas, na forma do
disposto nos artigos 4°, 5° e 21 deste Ato, ficard a cargo dos 6rgaos indicados em Ordem de
Servigo do Diretor-Geral.

Paragrafo unico. Quando as circunstancias da viagem inviabilizarem a apresentacao
dos cartdes de embarque, a prestacdo de contas podera ser instruida pelo relatério previsto no art.
1 ° do Ato da Mesa n. 35, de 2003, ou em outro Ato que venha a substitui-lo, acompanhado por:
(Pardgrafo tnico com redagdo dada pelo Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

I - declaracao de embarque emitida por empresa de transporte; (Inciso acrescido pelo
Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

II - comprovante de hospedagem; (Inciso acrescido pelo Ato da Mesa n° 215, de

25/9/2025)
III - extrato de voo; ou (Inciso acrescido pelo Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

IV - ticket de pedagio. (Inciso acrescido pelo Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

Art. 23-A. Para fins de prestacao de contas e de reembolso de despesas, inclusive no
que tange a utilizacdo da Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar, considera-se cumprida
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a missdo oficial quando for comprovada a efetiva participacdo no evento, mediante apresentacao
da documentagdo prevista no art. 23.

Paragrafo tnico. O beneficiario pode alterar os percursos, as datas, os horarios e os
meios de deslocamento previstos inicialmente no ato de autorizacao da viagem, desde que
cumpra a missao oficial para a qual foi designado. (Artigo acrescido pelo Ato da Mesa n° 181, de
7/5/2025, republicado no Boletim Administrativo n° 87, de 13/5/2025)

TITULO IV
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 24. O processo de solicitacdo de diarias e passagens aéreas devera ser instruido
com as seguintes pecas e informacoes, conforme o caso:

I - comunicagdo do Presidente da Camara dos Deputados da designacao do
Parlamentar ou do servidor para a realizacao da missao oficial;

IT - solicitagdo do titular do 6rgao de lotacdo do servidor designado para a execucao
do trabalho objeto da missao oficial;

III - solicitacdo do Presidente e do Secretario das Comissdes Permanentes e
Temporarias para a concessao de passagens para os colaboradores, expositores, convidados e
convocados;

IV - requerimento das Comissdes Permanentes e Temporarias e Ata da Reunido de
aprovacao do requerimento e da realizacdo do evento;

V - programa do curso, semindrio ou treinamento, folder, convite para o evento e
periodo de realizagao;

VI - cronograma das atividades e indicacdo das cidades onde serdo realizados os
pernoites, quando o afastamento englobar mais de uma localidade;

VII - declaragdo de que recebe ou nao auxilio-alimentagdo ou qualquer outra espécie
de beneficio em seu érgdao de lotagao, informando o valor mensal do auxilio, se percebido,
quando se tratar de pedido de diarias para servidor publico ndo pertencente ao Quadro da Camara
dos Deputados;

VIII - cotacdo de precos de passagem aérea nacional e internacional junto as
companhias aéreas;

IX - autorizacdo prévia do Diretor-Geral para o afastamento de servidores, bem como
da despesa com transporte aéreo, diarias, adicional de embarque e desembarque dos
beneficiarios;

X - copias das Requisi¢des de Transporte Aéreo emitidas;

XI - bilhetes eletronicos;

XII - termo de Compromisso, na forma prevista nos Anexos II e III deste Ato;

XIII - comprovante de pagamento das diarias e do adicional de embarque e
desembarque;

XIV - anotacdo do periodo de afastamento e registro da autorizacdo de frequéncia
pelo Departamento de Pessoal;

XV - prestacdo de contas dos beneficidrios, mediante anexacdo dos cartdes de
embarque utilizados e de relatdrio de viagem.

§ 1° A comunicacdo ou solicitagdo indicada nos incisos I a III deste artigo devera
conter, conforme o caso:

a) nome completo do beneficiério;

b) niimero de ponto, cargo ou fungao, se servidor publico;
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c) atribuicoes e cargo, endereco e CPF, banco, agéncia e conta bancaria, se
colaborador eventual,;

d) local de destino e data de inicio e fim do periodo de afastamento;

e) motivacdo da viagem; e

f) justificativas das diarias, quando o periodo de afastamento incluir sabados,
domingos e feriados e, nos casos de necessidade de a viagem ocorrer em data anterior a de inicio
e ou posterior a data de término do evento.

8 2° A cotacdo de precos de passagem aérea indicada no inciso VIII deste artigo
devera conter informacdo acerca do valor do bilhete de passagem na menor tarifa dentre as
companhias aéreas e do bilhete de passagem em empresa ou voo de preferéncia do Parlamentar,
ou do valor do bilhete de passagem na classe econdmica, para fins de aplicagdo, conforme o caso,
do disposto no § 2° do art. 13, e no § 1° do art. 14 deste Ato.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. As despesas com concessdo de diarias, de adicional de embarque e
desembarque e de passagens aéreas relativas a viagens do Presidente da Camara dos Deputados e
sua comitiva, em missdo oficial, correrdo a conta da dotacdo orcamentdria consignada para tal
finalidade.

8 1° As despesas de que trata este artigo, quando ndo puderem ser previamente
contratadas na forma prevista na Lei n. 8.666, de 1993, e alteracdes, e no Regulamento dos
Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de
2001, serdo custeadas, excepcionalmente, por meio de suprimento de fundos a ser concedido a
servidor indicado pela Presidéncia da Camara dos Deputados.

8 2° Aplica-se o disposto neste artigo aos Membros da Mesa, quando no exercicio da
Presidéncia da Camara dos Deputados.

Art. 26. O descumprimento das exigéncias previstas nos arts. 21 e 22 acarretara
cobranca administrativa e, apos esgotadas as providéncias cabiveis, instauracdo de Tomada de
Contas Especial, sem prejuizo das demais sancdes previstas nas normas internas da Camara dos
Deputados e em lei.

Art. 27. As despesas decorrentes da aplicacao deste Ato correrdao a conta das dotacoes
proprias do orcamento da Camara dos Deputados.

Art. 28. Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 29. Fica vedada a concessdo de passagens aéreas, diarias e adicionais de
embarque/desembarque aos Deputados membros da Representacao Brasileira no Parlamento do
Mercosul, que fardo jus ao adicional a ser creditado na Cota para o Exercicio da Atividade
Parlamentar (CEAP), conforme previsto no Ato da Mesa n. 21/2011.

Art. 30. Revogam-se os Atos da Mesa n.s 133, de 2002, e 10, de 2007.

Sala das Reunioes, em 3 de abril de 2012.



Deputado Marco Maia
Presidente

Deputada Rose de Freitas
Primeira-Vice-Presidente
Deputado Eduardo da Fonte
Segundo-Vice-Presidente
Deputado Eduardo Gomes
Primeiro-Secretario
Deputado Jorge Tadeu Mudalen
Segundo-Secretario
Deputado Inocéncio Oliveira
Terceiro-Secretario
Deputado Julio Delgado
Quarto-Secretario

ANEXO1
(Vide Ato do Presidente de 3/6/2014)

Tabela I
(Tabela I com redagdo dada pelo Ato da Mesa n° 113, de 17/4/2024)
Classificacdo do cargo / funcdo ou equivalente Territério nacional
Presidente R$981,00
Deputados R$842,00
FC-06, FC-05 R$785,00
FC-04, FC-03, CNE-07 R$702,00
Analistas e Técnicos Legislativos, demais FC e CNE R$560,00
Adicional de Embarque e Desembarque R$448,00
Tabela IT
Classificacao do cargo / funcao ou ~ .
equivalente AMERICA DO | OUTROS PAISES
SUL
Presidente US$428.00 US$550.00
Deputados US$391.00 US$428.00
FC-10, FC-09, CNE-01, CNE-02 US$342.00 US$391.00
FC-08, FC-07, CNE-03, CNE-04, CNE-07 US$269.00 US$306.00
Analistas e Técnicos Legislativos, demais US$244.00 US$269.00
FC e CNE
Adicional de Embarque e Desembarque US$196.00 US$215.00
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ANEXO II

TERMO DE COMPROMISSO - DEPUTADO E SERVIDOR Concessao de Didrias, Adicional
de Embarque e Desembarque e Passagens Aéreas

(Anexo com redacdo dada pelo Anexo 1I ao Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

Nome: Processo:
Destino: Periodo de viagem:
Orgao/Origem: Telefone:
CPF: Banco: Ageéncia n.

1. As diérias serdo creditadas em moeda nacional;

2. O crédito sera liberado, com antecedéncia maxima de cinco dias da data prevista para o
inicio da viagem, somente ap0s o preenchimento e a entrega deste Termo na Coordenacao
de Movimentacao Financeira;

3. A comprovacado da viagem, nos termos do art. 23 do Ato da Mesa n. 31, de 2012, devera
ser feita no prazo de quinze dias ap6s o retorno, ainda que as passagens nao tenham sido
fornecidas pela Camara dos Deputados, caso em que devera ser apresentada coOpia
autenticada dos bilhetes de passagens aéreas utilizados;

4. A comprovacdo mencionada no item 3 devera ser realizada mediante relatério de viagem
acompanhado de cartdes de embarque que devem ser entregues ao Orgao em que se
originou o processo para realizacao da missao;

5. No caso de extravio, admitir-se-4 a substituicdo do cartdo de embarque conforme os
incisos do paragrafo unico do art. 23 do Ato da Mesa n. 31, de 2012;

6. Os bilhetes de passagens aéreas eletronicos emitidos e ndo utilizados deverdo ser
informados imediatamente ao 6rgao requerente e, em caso de utilizacdo parcial, deverdo
ser informados no prazo fixado no item 3, para, em ambos os casos, ser providenciada a
conversao em crédito em favor da Camara dos Deputados;

7. No caso de cancelamento da missdao ou de retorno antecipado, nos termos do art. 21 do
Ato da Mesa n. 31, de 2012, o beneficidrio devera restituir os valores recebidos em sua
totalidade ou os recebidos em excesso, respectivamente;

Declaro-me ciente das condi¢Oes acima e comprometo-me a cumpri-las. Na hipotese do
descumprimento, autorizo a Diretoria-Geral, desde ja, a descontar, integralmente de meus
vencimentos, os valores correspondentes aos beneficios acima concedidos, sem prejuizo das
demais sang¢oes previstas nas normas internas da Camara dos Deputados e em lei.

Brasilia, / /
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ANEXO III

(Anexo com redacdo dada pelo Anexo III ao Ato da Mesa n° 215, de 25/9/2025)

TERMO DE COMPROMISSO - COLABORADOR EVENTUAL Concessdo de Diarias,
Adicional de Embarque e Desembarque e Passagens Aéreas

Nome: Processo:
Destino: Periodo de viagem:
Orgao/Origem: Telefone:
CPF: Banco: Ageéncia n.

1. As diérias serdo creditadas em moeda nacional;

2. O crédito sera liberado, com antecedéncia maxima de cinco dias da data prevista para o
inicio da viagem, somente ap0s o preenchimento e a entrega deste Termo na Coordenagao
de Movimentagao Financeira;

3. A comprovagao da viagem, nos termos do art. 23 do Ato da Mesa n. 31, de 2012, devera
ser feita no prazo de quinze dias ap6s o retorno, ainda que as passagens ndo tenham sido
fornecidas pela Camara dos Deputados, caso em que deverd ser apresentada coépia
autenticada dos bilhetes de passagens aéreas utilizados;

4. A comprovacdo mencionada no item 3 devera ser realizada mediante relatério de viagem
acompanhado de cartdes de embarque que devem ser entregues ao 6rgao em que se
originou o processo para realizacao da missao;

5. No caso de extravio, admitir-se-4 a substituicdo do cartdo de embarque conforme os
incisos do paragrafo tinico do art. 23 do Ato da Mesa n. 31, de 2012;

6. Os bilhetes de passagens aéreas eletronicos emitidos e ndo utilizados ou utilizados
parcialmente, deverdo ser informados imediatamente ao 6rgao requerente no prazo fixado
no item 3, para, em ambos 0s casos, ser providenciada a conversdao em crédito em favor
da Camara dos Deputados;

7. No caso de cancelamento da missdao ou de retorno antecipado, nos termos do art. 21 do
Ato da Mesa n. 31, de 2012, o beneficiario devera restituir os valores recebidos em sua
totalidade ou os recebidos em excesso, respectivamente.

Declaro-me ciente das condi¢des acima e comprometo-me a cumpri-las. Os valores recebidos
indevidamente serdo cobrados administrativamente, sem prejuizo da aplicacdao das demais
penalidades previstas nas normas internas da Camara dos Deputados e em lei.

Brasilia, / /

Sala das Reunioes, em 3 de abril de 2012
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Deputado Marco Maia

Presidente



