CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacdo e Informacao

ATO DA MESA N° 34, DE 18/10/2003

Aprova o Regulamento do Sistema de
Registro de Precos de que trata o art. 16, §
3°, do Regulamento dos Procedimentos
Licitatérios da Camara dos Deputados.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas atribuicdes e
considerando o disposto no art. 16, § 3° do Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da
Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n° 80, de 2001,

RESOLVE:

Art. 1° Fica Aprovado o Regulamento do Sistema de Registro de Precos da
Camara dos Deputados, na forma do Anexo a este Ato.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.
Sala de Reunides, 12 de novembro de 2003.

JOAO PAULO CUNHA,
Presidente da Camara dos Deputados.



ANEXO1

REGULAMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS DA CAMARA DOS
DEPUTADOS

Art. 1° As contratacdes de servicos e a aquisicdo de bens, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Precos no ambito da Camara dos Deputados obedecerdo ao disposto
neste Regulamento.

§1° Para os efeitos deste Regulamento, sdao adotadas as seguintes defini¢des:

I - Sistema de Registro de Precos - SRP - conjunto de procedimentos para
registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos e fornecimento de bens para
contratagoes futuras;

IT - Ata de Registro de Precos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futuras contratacdes, onde se registram os precos,
fornecedores, e condi¢cOes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no
instrumento convocatorio e propostas apresentadas.

Art. 2° O Sistema de Registro de Precos serd efetuado em conjunto pelos
seguintes Orgaos:

I - Coordenacdao de Compras, do Departamento de Material e Patrimonio,
cabendo-lhe:

a) gerenciar o Sistema de Registro de Precos e executar todos os atos de
controle e administracdo do SRP;

b) promover pesquisas de mercado sobre precos de bens e servicos de interesse
da Camara dos Deputados e consolidar as informacdes fornecidas pelos érgaos técnicos;

c) manter atualizado quadro geral de precos;

d) elaborar as minutas de Atas de Registro de Precos;

e) coordenar as formalidades de assinatura das Atas; e

f) manter arquivadas as Atas de Registro de Precos.

IT - Secretaria Executiva da Comissao Permanente de Licitacdao - SECPL, do
Departamento de Material e Patrimonio, cabendo-lhe:

a) elaborar as minutas de instrumentos convocatorios; e

b) prestar apoio administrativo aos certames de Registro de Precos.

IIT - Coordenacao de Contratos, do Departamento de Material e Patrimonio,
cabendo-lhe:

a) elaborar as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de
Precos;

b) coordenar as formalidades para suas assinaturas; e

c) realizar as demais competéncias previstas no art. 8° da Resolugdo n° 10, de
1984, com acréscimos introduzidos pelo Ato da Mesa n° 17, de 1999.

IV - Orgdo Técnico - Orgdo em cuja 4rea ou sob cuja fiscalizacdo serdo
utilizados os bens e servicos decorrentes das contratacOes originadas de registro de precos,
cabendo-lhe:

a) auxiliar a Coordenacao de Compras nas pesquisas de mercado sobre precos
de bens e servicos de interesse da Camara dos Deputados;



b) elaborar estimativas de consumo, cronogramas de contratacdao e respectivas
especificacdes ou projetos bdasicos, nos termos do Regulamento dos Procedimentos
Licitatorios, em relacdo aos bens e servigos necessarios a Camara dos Deputados;

) participar, como 6rgdo interveniente, da elaboracao das minutas de Atas de
Registro de Precos.

§ 1° O orgao fiscalizador designado devera acompanhar e fiscalizar a execucao
do contrato decorrente do registro de precos, na forma do disposto no art. 115 do
Regulamento dos Procedimentos Licitatorios.

§ 2° As pesquisas de mercado referidas na alinea "b" do inciso I deste artigo,
atendendo a conveniéncia e o interesse do servico, poderdo ser realizadas por entidades
especializadas, preferencialmente integrantes da Administracdo Publica, podendo ser
utilizadas pesquisas efetuadas por 6rgaos publicos.

Art. 3° Sera adotado o SRP, preferencialmente, nas seguintes hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacGes freqilientes;

IT - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos necessarios a Camara dos Deputados para o
desempenho de suas atribuicdes;

IIT - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Camara dos Deputados.

Paragrafo tnico. Podera ser realizado registro de precos para contratacao de
bens e servicos de informatica, obedecida a legislacdo vigente, desde que devidamente
justificada e caracterizada a vantagem econdmica.

Art. 4° A licitacdo para registro de pregos sera realizada na modalidade de
concorréncia, do tipo menor preco, ou de pregdo para bens e servicos comuns relacionados
no Anexo deste Regulamento e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

8§ 1° A classificacdo de bens e servicos comuns constantes do Anexo podera ser
alterada, nos termos do § 7° do art. 18 do Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da
Camara dos Deputados.

§ 2° Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade de concorréncia, o
tipo técnica e preco, mediante proposicao da Comissdao Permanente de Licitacao-CPL,
devidamente fundamentada pelo 6érgdo técnico, e aprovada pelo Diretor-Geral da Camara
dos Deputados.

Art. 5° O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ndo podera ser
superior a um ano, computadas neste as eventuais prorrogacoes.

§ 1° E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata, nos termos do art. 105, § 4°,
do Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados, quando a
proposta continuar se mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos previstos
neste Regulamento.

§ 2° Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme as
disposicOes contidas nos respectivos instrumentos convocatorios, obedecidas as disposicoes
do art. 105 do Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados.



Art. 6° A Camara dos Deputados, quando da aquisi¢cdo de bens ou contratagao
de servicos, podera subdividir a quantidade total do item em lotes, sempre que comprovado
técnica e economicamente viavel, de forma a possibilitar maior competitividade,
observado, neste caso, dentre outros, a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou
de prestacdo dos servicos.

Art. 7° Ao preco do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos
fornecedores quantos necessarios para que, em funcdo das propostas apresentadas, seja
atingida a quantidade total estimada para o item ou lote, observando-se o seguinte:

I - o preco registrado e a indicacdo dos respectivos fornecedores serao
divulgados no Diario Oficial da Unido e na pagina da Camara na Internet e ficardo
disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

II - quando das contratacoes decorrentes do registro de precos devera ser
respeitada a ordem de classificacdo das empresas constantes da Ata.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, a critério da Camara dos Deputados,
quando a quantidade do primeiro colocado ndo for suficiente para as demandas estimadas,
desde que se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior, devidamente justificada
e comprovada a vantagem, e as ofertas sejam em valor inferior ao maximo admitido,
poderdo ser registrados outros precos.

Art. 8° A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara dos Deputados a
firmar as contratacoes que deles poderdo advir, facultando-se a utilizacao de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicoes.

Art. 9° A Camara dos Deputados, observada a conveniéncia do servico e o
interesse da Administracdo, podera utilizar Atas de Registro de Precos, durante sua
vigéncia, lavradas por qualquer outro 6rgao da Administracdo Publica Federal, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

Pardgrafo unico. As aquisicdes ou contratacdes adicionais de que trata este
artigo nao poderdo exceder aos quantitativos registrados nas Atas de Registro de Precos dos
orgaos da Administracao.

Art. 9°-A As Atas de Registro de Precos gerenciadas pela Camara dos
Deputados poderdo, durante sua vigéncia, ser utilizadas por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdao Federal, Estadual e Municipal e demais entidades por elas controladas que
ndo tenham participado do certame licitatério, mediante prévia solicitagcdo dirigida ao 6rgao
gerenciador.

§ 1° O fornecedor de bens ou prestador de servicos, co-signatario da Ata em que
foram registrados os precos por ele ofertados, devera ser consultado sobre a solicitacdo de
adesdo a Ata, observadas as condicdes nela estabelecidas e a legislacdo relativa as
licitacOes, manifestando-se sobre a possibilidade de atender as aquisi¢cdes ou contratagoes
adicionais, sem acarretar prejuizos as obrigacdes assumidas com a Camara dos Deputados.

§ 2° As aquisicoes ou contratacOes a que se refere este artigo nao poderdo
exceder a cem por cento dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos da
Camara dos Deputados, ficando sua utilizacdo sujeita a expressa anuéncia do Orgao
gerenciador e concordancia do fornecedor.



§ 3° Compete ao Diretor-Geral autorizar a adesdo as Atas de Registro de Precos
gerenciadas pela Camara dos Deputados, podendo essa competéncia ser delegada a outros
orgdos ou titulares que lhe sejam hierarquicamente subordinados. (Artigo acrescido pelo
Ato da Mesa n° 54, de 8/12/2009)

Art. 10. O edital de licitagdo para registro de precos contemplara, no minimo:

I - a especificacdo e descricao do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacdo do bem ou
servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

IT - a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade do
registro;

IIT - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

IV - as condic¢Ges quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servi¢cos, quando cabiveis, a freqiiéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem
adotados;

V - o prazo de validade do registro de preco;

VI - os modelos de planilhas de custo e minutas de contrato, quando cabiveis; e

VII - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condigOes
estabelecidas, observadas as disposi¢des do Titulo IV, Capitulos I e II, do Regulamento dos
Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados.

Paragrafo unico. O edital podera admitir, como critério de adjudicacdo, a oferta
de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, como nos casos de pecas de
veiculos, medicamentos, passagens aéreas, livros, jornais, revistas, manutencoes e outros.

Art. 11. Homologado o resultado da licitagdo, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, os proponentes
vencedores serdo convocados para a assinatura da Ata de Registro de Precos que, apds
cumpridos os requisitos de publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas.

Art. 12. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo
Departamento de Material e Patrimonio, por intermédio de termo de contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro documento similar, conforme o
disposto no art. 110 do Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Camara dos
Deputados.

Art. 13. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracGes, obedecidas as
disposicoes contidas no art. 113 do Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Camara
dos Deputados.

8 1° O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, devendo ser promovidas as necessarias negociagoes junto aos fornecedores.

§ 2° Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao preco praticado no mercado, dever-se-a:


http://www2.camara.leg.br/legin/int/atomes/2009/atodamesa-54-8-dezembro-2009-597932-norma-cd-mesa.html
http://www2.camara.leg.br/legin/int/atomes/2009/atodamesa-54-8-dezembro-2009-597932-norma-cd-mesa.html

I - convocar o fornecedor visando a negociacdo para a redugao de precos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;

II - frustrada a negociacdao, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido, devendo, em seguida, ser convocados os demais fornecedores, visando conceder-
lhes igual oportunidade de negociacao.

8 3° Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, a Camara dos Deputados podera:

[ - liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacao da
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicagdo anteceder o pedido de fornecimento; e

IT - convocar os demais fornecedores, visando conceder-lhes igual oportunidade
de negociacao.

8§ 4° Nao havendo €éxito nas negociacOes, proceder-se-a a revogacao do registro
na Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagao
mais vantajosa.

Art. 14. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

I - descumprir as condigdes da Ata de Registro de Precos;

IT - ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Camara dos Deputados, sem justificativa aceitavel;

IIT - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado; e

IV - houver presentes razdes de interesse publico.

§ 1° O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho do Diretor-Geral.

§ 2° O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao contratual,
devidamente justificado e aceito pela Camara dos Deputados.

Art. 15. Poderdo ser utilizados recursos de tecnologia da informagdo na
operacionalizacdo das disposicoes de que trata este Regulamento, bem assim na
automatizacdo dos procedimentos inerentes aos controles e atribuicoes dos Orgaos
intervenientes no processo.

Art. 16. Compete ao Diretor-Geral da Camara dos Deputados expedir normas
complementares a este Ato.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.



ANEXO II

CLASSIFICAGCAO DE BENS E SERVICOS PARA FINS DE LICITACAO NA
MODALIDADE DE PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS

BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1 Agua mineral

1.2 Combustivel e lubrificante

1.3 Gas

1.4 Género alimenticio

1.5 Material de expediente

1.6 Material hospitalar, médico e de laboratério
1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 Material de limpeza e conservacao

1.9 Oxigénio

1.10 Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1 Mobiliério

2.2 Equipamentos em geral

2.3 Utensilios de uso geral

2.4 Veiculos automotivos em geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portatil ("notebook"), monitor de video e impressora

SERVICOS COMUNS
1. Servigos de Apoio Administrativo

2. Servicos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1 Digitacao
2.2 Manutengao

3. Servicos de Assinaturas
3.1 Jornal

3.2 Periodico

3.3 Revista

3.4 Televisao via satélite
3.5 Televisdo a cabo

4. Servicos de Assisténcia
4.1 Hospitalar

4.2 Médica

4.3 Odontologica

5. Servicos de Atividades Auxiliares



6.

7.

8.

9.

10

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Servicos de Confeccdo de Uniformes
Servicos de Copeiragem

Servicos de Eventos

Servicos de Filmagem

.Servicos de Fotografia

. Servicos de Gas Natural

Servicos de Gas Liqiiefeito de Petr6leo
Servicos Gréficos

Servicos de Hotelaria

Servicos de Jardinagem

Servicos de Lavanderia

Servicos de Limpeza e Conservacao
Servicos de Locacdao de Bens Moveis
Servicos de Manutencao de Bens Imodveis
Servicos de Manutengdo de Bens Maéveis
Servicos de Remocao de Bens Mdveis
Servicos de Microfilmagem

Servicos de Reprografia

Servicos de Seguro Saude

Servicos de Degravacao

Servicos de Traducao

Servicos de Telecomunicacoes de Dados

Servicos de Telecomunicacoes de Imagem



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Servigos de Telecomunicacdes de Voz

Servigos de Telefonia Fixa

Servigos de Telefonia Movel

Servicos de Transporte

Servigos de Vale Refeicdao

Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva

Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica

Servigos de Apoio Maritimo

Servigo de Aperfeicoamento, Capacitagdo e Treinamento

Servico de Fornecimento de Passagens Aéreas



