CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacéo e Informacéao

ATO DA MESA N° 92, DE 2/4/1998

Dispde sobre a estrutura administrativa da
Secretaria-Geral da Mesa.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas atribuicoes,
RESOLVE:

Art. 1° Enquanto ndo aprovada a nova estrutura administrativa da Camara dos
Deputados, ficam criadas, na Secretaria-Geral da Mesa, as fungbes comissionadas
constantes do Anexo | deste Ato.

Paragrafo Unico. As atribuicbes das funcBes de que trata este artigo sdo as
descritas no Anexo Il deste ato.

Art. 2° A funcdo comissionada de Chefe do Servico Eletrénico de Votacdo,
criada pelo Ato da Mesa n° 34, de 1996, passa a denominar-se Diretor da Coordenacgéo do
Sistema Eletronico de Votacdo, simbolo FC-07, competindo-lhe coordenar as atividades
relativas ao registro eletrénico das votacOes e da presenca dos Deputados, geréncia dos
respectivos bancos de dados, emissdo de relatério, guarda e manutencao dos equipamentos
respectivos. (Vide art. 5° do Ato da Mesa n°® 139, de 15/12/2016)

Art. 3° (Revogado pela Resolucdo da Camara dos Deputados n® 14, de 2003)
(Vide art. 3° da Resolucdo da Camara dos Deputados n°® 14, de 2003)

Art. 4° Ao Chefe da Assessoria Técnico-Juridica, previsto no Ato da Mesa n°
34, de 1996, compete coordenar o assessoramento ao Secretario-Geral em matéria juridica,
constitucional e regimental e na organizacao dos trabalhos legislativos.

Paragrafo Unico. O Chefe da Assessoria designara um Assessor Técnico-
Juridico e um Assessor Técnico para coordenarem, respectivamente, os Nucleos de
Assessoramento Juridico e de Assessoramento Técnico.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicacdo deste ato correrdo a conta das
dotacOes orcamentarias da Camara dos Deputados.

Art. 6° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sala das Reunides, em 2 de abril de 1998.
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ANEXO |
FUNCOES COMISSIONADAS
N° DENOMINACAO NIVEL
3 |DIRETOR DE COORDENACAO FC-7
3 | ASSESSOR TECNICO-JURIDICO FC-7
3 | ASSESSOR TECNICO FC-7
2 | CHEFE DE SERVICO FC-6
10 | CHEFE DE SECAO FC5
FC-6 | ENCARREGADO DO SETOR DE CONTROLE E EXECUCAO FC-4
ANEXO I

Fungbes Comissionadas - Atribuicdes

| - Diretor da Coordenacdo de Apoio Administrativo: compete coordenar as
tarefas de administracéo de pessoal, patrimoénio e as atividades de recebimento e expedicéao
de documentos; levantamento e manutencao de rotinas.

Il - Diretor da Coordenacdo de Registro de Comissbes e Movimentagédo
Parlamentar e de Apoio a Informética: compete coordenar o assessoramento ao Secretario-
Geral em todas as atividades relacionadas com a instalacdo de Comissdes Temporérias e
Permanentes, movimentacao parlamentar e apoio a informatica.

I1l - Diretor da Coordenacdo de Apoio ao Plenario: compete organizar e
controlar as atividades relativas as Sessdes Plenarias da Camara na preparacdo das matérias
da Ordem do Dia de Plenario; na elaboracdo das atas das Sessdes Plenérias; na. organizagdo
e tomada de providéncias para publicacdo de matéria no Diario da Camara dos Deputados;
na publicacéo e distribuicdo em avulsos das proposicdes sujeitas a deliberacdo da Camara
dos Deputados; no controle das questdes de ordem, para as providéncias cabiveis; na
elaboracdo dos autdgrafos das proposi¢cOes aprovadas e na abertura de prazo para
apresentacao de emendas e recursos.

V - Chefe do Servico de Apoio as Reunides da Mesa: compete assessorar 0
Secretario-Geral no que concerne ao acompanhamento efetivo dos processos levados a
deliberacdo das reunides da Mesa Diretora e a preparacdo, ao final, dos despachos e da
respectiva ata.



V - Chefe da Secao de Registro e Controle e de Anélise de Proposi¢do: compete
registrar e analisar as proposi¢fes do ponto de vista juridico-constitucional e regimental e
controlar expediente interno de encaminhamento das mesmas aos 6rgaos técnicos da Casa.

VI - Chefe da Secdo de Cadastro e Acompanhamento de Documentos
Administrativos, Legislativos e Expediente: compete protocolizar, acompanhar e informar
sobre a tramitacdo interna e distribuicdo de documentos, no &mbito da Secretaria-Geral e
demais 6rgdos da Casa.

VIl - Chefe da Secdo de Apoio a Informética: compete prestar suporte técnico
no desenvolvimento e manutencdo de sistemas informatizados da Secretaria-Geral, criar e
manter bancos de dados relacionados com as suas atividades, articular-se com 0s 6rgaos
especificos da Camara e, sob orientacdo destes, integrar os sistemas e bancos de dados
referentes as atividades legislativas.

VIII - Chefe da Secdo de Registro de Comissfes: compete executar as tarefas
de controle de todo o processo de criacdo e instalagdo de Comissdes Temporarias e
Permanentes.

IX - Chefe da Secdo de Elaboragdo e Controle da Ordem do Dia: compete
efetuar o levantamento constante das proposi¢cdes a serem submetidas a deliberacdo do
Plenério e as proposicdes em fase de emendamento e Recurso controlando seus prazos;
encaminhar para publicacdo em avulsos, apos conferéncia, as proposi¢cdes, a Ordem do Dia
do Plenario e das Comissdes. Receber diariamente as inscricbes dos Senhores Deputados
para 0 Pequeno Expediente, preparar mensalmente o sorteio dos oradores para o Grande
Expediente e publicar o mapa respectivo.

X - Chefe da Secdo de Publicacdo no Diario da Camara dos Deputados:
compete receber, preparar, conferir e encaminhar a Gréafica do Senado Federal toda a
matéria relativa a Camara dos Deputados (originarias de varios 6rgaos da Casa e de ambito
externo) para publicacdo no Diario da Camara dos Deputados - DCD.

XI - Chefe da Secdo de Avulsos: compete controlar o recebimento, guarda e
distribuicdo diaria dos avulsos de proposicdes e da Ordem do Dia da Céamara e das
Comissdes, assim como conferir sua exatidao.

XIl - Chefe da Se¢do de Controle e Sistematizacdo das Questdes de Ordem:
compete executar as tarefas de controle, indexacdo e organizacdo de todas as questdes de
ordem levantadas durante as Sessdes Plenarias ou aquelas levantadas nas Reunides de
ComissBes e submetidas a apreciacdo do Presidente da Camara, disponibilizando-as por
meio informatizado para a Secretaria-Geral e demais 6rgdos da Casa.

XIII - Chefe da Secdo de Manutencdo de Dados: compete acompanhar e zelar
pela manutencdo de todos os dados armazenados no Sistema Eletrdnico de Votacdo e
desenvolver relatorios relacionados as suas atividades.

XIV - Chefe da Secdo de Operagdo: compete executar as atividades relativas
aos sistemas operacionais, zelar pelo funcionamento ininterrupto do painel eletrénico de
votacdo, bem como orientar os Senhores Parlamentares sobre seu funcionamento e dos
terminais de votagao no Plenario.

ANEXO 111
(Revogado pela Resolucdo da Camara dos Deputados n° 14, de 2003)
(Vide Anexo |l da Resolucdo da Camara dos Deputados n° 14, de 2003)
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