CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacdo e Informacao

ATO DA MESA N° 62, DE 1985

Dispde sobre os arquivos da Camara dos Deputados,
determina o levantamento e avaliacdo da producao
documental de suas unidades organizacionais e da
outras providéncias.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso das atribuicdes que lhe
confere o item XI, do artigo 14, do Regimento Interno,

Considerando os ditames do artigo 180 e seu paragrafo unico, da Constitui¢ao
Federal, que prevéem o amparo a cultura e protecdao especial aos documentos de valor
historico;

Considerando a importancia dos arquivos da Camara dos Deputados como
patrimonio cultural do Pais, parcela dos arquivos nacionais e instrumento de apoio
indispensavel a continuidade legislativa, politica e administrativa da Camara dos
Deputados;

Considerando a necessidade de levantar e racionalizar a producdo documental,
a fim de aumentar a eficiéncia dos arquivos correntes e a qualidade e funcionalidade dos
arquivos permanentes, em beneficio da recuperacao de informagoes e da pesquisa;

Considerando a necessidade de estabelecer as bases para a integracdo efetiva
das fases ativa, semi-ativa e de guarda permanente dos documentos, como a forma de
assegurar a protecao dos arquivos a partir de sua produgao;

Considerando a necessidade da avaliacdo criteriosa dos documentos com vista
ao controle do crescimento da massa de papéis através de descarte sistematico de séries
mais volumosas e rotineiras, com reflexo na liberacdo de éareas e na selecdo do arquivo
permanente;

Considerando a necessidade de disciplinar a selecio de documentos para
preservacao, tendo em vista seu uso pela propria Camara, para fins administrativos, legais,
fiscais e de pesquisa, e por terceiros, na recuperacao da histéria parlamentar, politica e
social do Pais;



Considerando a necessidade de disciplinar a guarda e acesso a essas fontes, de
dotar a Casa de instrumentagao normativa para orientacao das atividades de Arquivo e da
politica especifica da area;

Considerando, ainda, a necessidade de regulamentar o artigo 206, itens XV e
XVI, da Resolucdo n® 20/71 quanto a "autoridade superior" a que devem os instrumentos
de destinacdo dos documentos de arquivo ser submetidos para aprovacao,

RESOLVE:
I - Dos Arquivos da Camara dos Deputados

Art. 1° E assegurada protecdo especial aos arquivos da Camara dos Deputados
desde a fase de producao até a destinacao final dos documentos.

Art. 2° Constituem arquivos os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos, em carater oficial, pela Camara dos Deputados, por seus membros, comissoes e
demais unidades organicas, no desempenho de suas funcdes, independente de sua
apresentacdo e suporte fisico.

Art. 3° De acordo com o ciclo de vida dos documentos, os arquivos
caracterizam-se como correntes, intermediarios e permanentes.

Art. 4° Os arquivos correntes sdao integrados por documentos da primeira idade
ou fase ativa.

Paragrafo tinico. Os documentos a que se refere este artigo se vinculam aos fins
imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos, e sdo conservados nas respectivas
unidades organicas, para servirem ao desempenho de suas atividades, sendo objeto de
freqiientes consultas.

Art. 5° Os arquivos intermediarios sdo integrados por documentos da segunda
idade ou semi-ativos.

Paragrafo tnico. Os documentos a que se refere este artigo sdo aqueles que,
tendo cessada ou reduzida sua utilidade nas unidades organicas onde se acumularam,
continuam a oferecer perspectiva de uso eventual, por prazos variaveis.

Art. 6° Os arquivos permanentes sdo integrados por documentos da terceira
idade ou fase de custédia permanente.

§ 1° Os documentos a que se refere este artigo sdao aqueles que, por suas
caracteristicas intrinsecas ou conteido informativo, apresentam valor permanente de prova
e evidéncia do passado, como testemunho do desempenho da organizagdo da Camara dos
Deputados, e constituem fonte de informacao, planejamento e pesquisa.

§ 2° Os arquivos permanentes constituem o Arquivo Historico da Camara dos
Deputados.



Art. 7° Aos arquivos da Camara dos Deputados serdo dispensadas medidas de
seguranca e tratamento adequado, de forma a garantir-lhes a integridade fisica e a
realizacdo plena de suas finalidades.

8 1° A Coordenacdo de Arquivo desenvolvera e implantara, em colaboracao
com os demais 6rgaos da Camara dos Deputados, sistematica de organizagdo dos nticleos
de arquivos correntes, com vista a racionalizar e controlar a producao de documentos e sua
acumulacdo organica, a identificar os conjuntos de documentos de importancia histérica e
os de interesse efémero, bem como a facilitar a recuperacao de documentos e informacaes.

§ 2° A sistematica de organizacdo que a Coordenacdao de Arquivo devera
implementar implica a participacdo desse 6rgdo na criacao e reformulacdo de documentos e
na responsabilidade pela administracdo de documentos oficiais, no treinamento do corpo de
encarregados dos Setores de Protocolo e Arquivo e demais servidores com atividades
arquivisticas e na definicdo de equipamento e material especificos de arquivo.

IT - Da Avaliacdo dos Documentos de Arquivo

Art. 8° A avaliacdo consistira na analise para determinagao do ciclo de vida util
e destinacgdo final dos documentos produzidos ou recebidos pelas varias unidades organicas
da Camara dos Deputados, no desempenho de suas funcdes.

Pardgrafo tnico. A avaliacdo objetivard a racionalizacdo dos arquivos, a
reducdo da massa documental acumulada e a protecio dos documentos de guarda
permanente desde a fase de sua producao.

Art. 9° Consideradas as perspectivas de uso, os documentos serdo identificados
como de valor permanente, ou como descartaveis a curto, médio ou longo prazos, sujeitos
ou ndo a microfilmagem, e terdo fixados os periodos de permanéncia nas unidades
organicas em que se acumulam.

Art. 10. O processo de avaliacdo terd como base o levantamento da producao
documental da Camara dos Deputados.

Paragrafo tinico. O levantamento de que trata este artigo sera estruturados por
funcdes, atividades e rotinas desenvolvidas, de forma a evidenciar o contexto em que se
inserem os documentos e a inter-relacdo entre os produzidos e os recebidos pelas diversas
unidades organicas.

Art. 11. O Centro de Documentacao e Informacao, através da Coordenacdo de
Arquivo, fica incumbido de providenciar, com o concurso das demais unidades organicas
da Camara dos Deputados, o levantamento da producdo documental para efeito de anélise e
avaliagdo.

8 1° Cabera aos 6rgaos de origem propor o prazo de guarda dos respectivos
documentos, em funcdo dos valores que apresentem para fins administrativos, legais,
fiscais, operacionais ou técnicos.

§ 2° Considera-se o6rgdao de origem a unidade administrativa onde os
documentos sao produzidos ou recebidos e acumulados.



Art. 12. Os resultados do processo de levantamento e andlise e as propostas de
prazos de guarda dos documentos serdao consubstanciados em instrumentos Pproprios
¢ Planos de Destinagdo dos Documentos de Arquivo (PDDA).

Art. 13. Os Planos de Destinacdo de Documentos de Arquivo deverdo conter:

a) o titulo e a descricdo das espécies documentais produzidas ou recebidas no
desempenho das varias atividades da Casa;

b) a analise e perspectiva de uso dos originais e copias como instrumentos de
trabalho e fontes de informacao e pesquisa;

c) a temporalidade dos documentos, devidamente justificada, expressa em
prazos de guarda nos respectivos 6rgaos de origem e na Coordenagdao de Arquivo.

Art. 14. Para o desempenho das atividades decorrentes das alineas "b" e "c" do
art. 13, fica criada a Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo - CADAr, - de
carater permanente, responsavel pela destinagdo final dos documentos, vinculada a
Secretaria Geral da Mesa e a Diretoria Geral da Camara dos Deputados.

8 1° A Comissao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo sera composta de 7
(sete) membros efetivos e de membros natos. (Pardgrafo com redacdo dada pelo Ato da
Mesa n° 206, de 11/10/1990)

§ 2° Integrarao a Comissao, como membros efetivos, o Diretor da Coordenacao
de Arquivo ou seus substitutos legais; um servidor indicado pela Secretaria-Geral da Mesa,
para analise dos documentos pertinentes as atividades-fim, um servidor indicado pela
Diretoria-Geral, para analise das implicacdes juridico-fiscais dos documentos pertinentes as
atividades-meio, ou seus respectivos suplentes, quatro servidores com conhecimento
arquivistico e experiéncia profissional na area, ou seus suplentes, indicados pelo Diretor do
Centro de Documentacao e Informacdo. (Pardgrafo com redagdo dada pelo Ato da Mesa n°
206, de 11/10/1990)

§ 3° Para efeito deste Ato, ficam definidos como membros natos os Diretores de
Coordenagdo, Chefes de Gabinetes e Assessorias, Chefes de Servigos e Secoes diretamente
subordinados aos Departamentos ou Centro, ou seus substitutos legais, representantes de
unidades cujos documentos se encontrem em processo de avaliacdo, bem como o servidor
ou servidores indicados para prestar informacdes sobre cada rotina objeto de estudo.
(Pardgrafo com redagdo dada pelo Ato da Mesa n° 206, de 11/10/1990)

8 4° Formalizadas as indicacOes de que trata o § 2°, a designacao de membros
efetivos e de suplentes far-se-a por ato do Primeiro-Secretario. (Pardgrafo com redagdo
dada pelo Ato da Mesa n° 206, de 11/10/1990)

§ 5° As reunides da Comissdo serao presididas pelo Diretor da Coordenacao de
Arquivo, que convocara os membros natos ligados as rotinas documentais a serem
examinadas, com antecedéncia minima de cinco dias tteis.

8 6° Para a realizacdo da reunido da Comissao sera exigido um quorum minimo
de 5 (cinco) membros. (Pardgrafo acrescido pelo Ato da Mesa n° 206, de 11/10/1990)

8 7° O Presidente da CADAR designara para secretariar a Comissdao um dos
membros efetivos. (Pardgrafo acrescido pelo Ato da Mesa n° 206, de 11/10/1990)

Art. 15. O Presidente da Comissdao podera solicitar, quando necessario,
consultoria especializada para definicdo do valor histérico e perspectivas de uso dos
documentos.
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Art. 16. Concluidos os estudos relativos aos documentos pertinentes a cada
atividade e aprovados os Planos de Destinacdo de Documentos de Arquivo pela Comissdo
prevista no artigo 14 deste Ato, serdao extraidas dos mesmos, as respectivas Propostas de
Tabelas de Temporalidade e encaminhadas ao Diretor do Centro de Documentagdo e
Informacao para efeito de publicacdo em 6rgao oficial.

§ 1° A divulgacdo de que trata este artigo visa a facultar a manifestacdo de
instituicdes e profissionais da area de arquivo, pesquisadores e interessados em geral, antes
da execugdo de qualquer eliminacao de documentos.

8 2° As Tabelas de Temporalidade (TT), elaboradas a partir dos Planos de
Destinacdo, conterdo os titulos dos documentos e respectivos prazos de guarda nos 6rgaos
de origem e na Coordenacao de Arquivo.

Art. 17. Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da publicacdao de que
trata o artigo 16, e apos revisao da matéria, face a sugestdes eventualmente oferecidas, as
Tabelas de Temporalidade serdao consideradas aprovadas e entrardao em vigor.

§ 1° A alteracdo das Tabelas divulgadas far-se-a por consenso com o autor da
sugestao.

§ 2° A falta de consenso, a Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo
submetera a questdao ao Secretario-Geral da Mesa ou ao Diretor-Geral, segundo a natureza
dos documentos, para deliberacao final.

Art. 18. As eliminagcOes previstas nas Tabelas de Temporalidade serdao
precedidas da lavratura de termo de descarte, em que serdo especificadas as séries
preservaveis pertinentes e do mesmo periodo.

8§ 1° As eliminacbes a médio e longo prazo serdo processadas pela
Coordenacdo de Arquivo, notificados os 6rgaos de origem.

8 2° As eliminagGes a curto prazo serdo processadas pela Coordenacdo de
Arquivo no recinto das proprias unidades administrativas onde se acumularam.

Art. 19. E vedada a eliminacdo de documentos de arquivo sem a avaliacio
prevista neste Ato, sob pena de responsabilidade.

Art. 20. Os principios de avaliacdo serdo divulgados em instrucGes a serem
baixadas pelo Diretor do Centro de Documentacao e Informacao.

III - Da Transferéncia

Art. 21. O ato de transferéncia implica a passagem de documentos de segunda
idade a custédia e responsabilidade da Coordenacdo de Arquivo do Centro de
Documentacdo e Informacao.

Art. 22. Os documentos que atinjam a fase intermediria e possam ser
dispensados pelos érgdos de origem serdo, periodicamente, transferidos a Coordenacdo de
Arquivo, persistindo, no entanto, o vinculo de propriedade com as unidades onde se
acumularam.



§ 1° Cabe a Coordenacdo de Arquivo atender a requisicdes, para fins oficiais,
de documentos transferidos, quando necessario para consultas ou retorno a fase ativa.

§ 2° As operacOes de transferéncia se processardo sob a responsabilidade dos
Chefes de Gabinete, de Assessorias, de Servicos de Administracdio e de SecGes
Administrativas, de acordo com instru¢des normativas a serem baixadas pelo Diretor do
Centro de Documentacgao e Informacdo, mediante proposta da Coordenagdo de Arquivo.

IV - Do Recolhimento

Art. 23. O ato de recolhimento implica a incorporacdo ao fundo de arquivos
permanentes de documentos que, vencido o prazo de guarda intermediaria, conservem valor
como fonte de informac0es e pesquisa.

§ 1° Os arquivos permanentes assumem carater de dominio publico e sdo
reconhecidos como parcela dos arquivos nacionais, cessando o vinculo de propriedade com
o 6rgdo de origem.

§ 2° E vedada a requisicio de documentos do arquivo permanente para uso em
recintos estranhos ao da Coordenacao de Arquivo, ainda que para fins oficiais.

8 3° Incumbe a Coordenacdo de Arquivo responder pela posse e integridade
fisica dos arquivos permanentes, sua organizacao, divulgacdo e uso por pesquisadores e
demais interessados, observadas as normas regimentais em vigor.

Art. 24. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo do Primeiro-
Secretdrio.

Art. 25. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicOes em contrario.
Sala das Reunides, 29 de maio de 1985.

ULYSSES GUIMARAES
Presidente.
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