ANEXO
Anexo |
Modelo para o documento de identidade da gente do mar

O documento de identidade da gente do mar, cuja forma e
contelido é descrita a seguir, seré confeccionado com materiais de boa
qualidade que, na medida do possivel e atendendo a consideragdes
como o custo, ndo segjam facilmente acessiveis para o publico. No
documento ndo se reservard mais espago que 0 NECeSSAro para ins-
crever toda a informagéo preceituada na Convencao.

Nele deverdo constar o nome do Estado expedidor e a se-
guinte frase:

"Este € um documento de identidade da gente do mar para os
efeitos da Convencgdo sobre os Documentos da Gente do Mar (re-
visada), 2003, da Organizacdo Internacional do Trabalho. Este do-
cumento é autdnomo e ndo é um passaporte. "

A(s) pagina(s) prevista(s) para os dados indicados a seguir,
em negrito, estardo protegidas por uma ldmina ou revestimento, ou
mediante a utilizagdo de uma tecnologia de imagem e um material de
base que garantam resisténcia equivalente contra toda substituico da
fotografia e demais dados biograficos.

O material utilizado na produgdo do documento, suas di-
mensdes e a disposicdo dos dados adequar-se-80 as normas da Or-
ganizagdo de Aviacdo Civil Internacional (OACI) aplicavels aos pas-
saportes de leitura mecanica, de acordo com o indicado na 3.2 parte
do documento 9303 (2.2 edigdo, 2002), ou na 1.2 parte do documento
9303 (5.2 edicao, 2003).

Entre as demais caracteristicas relativas a seguranga, devera
ser incluida, a0 menos, uma das seguintes:

Filigranas, marcas ultravioleta, tintas e desenhos de cores
especiais, imagens perfuradas, hologramas gravados em laser, micro-
impressdo e plastificagdo por calor.

Os dados que deverdo constar nas paginas previstas para 0s
dados do documento de identidade da gente do mar serdo exclu-
sivamente o0s seguintes:

|. Autoridade expedidora:

I1. Namero(s) de telefone, correio eletrdnico e site Web da
autoridade:

I11. Data e local de expedicao:

------------ fotografia digital ou original do titular ----------
a) Nome completo do titular:

b) Sexo:

c) Data e local de nascimento:




d) Nacionalidade:

€) Toda caracteristica fisica cuja indicacdo possa facilitar
a identificagdo:

f) Assinatura do titular:

g) Data de validade:

h) Tipo ou designacéo do documento:

i) Namero de documento Unico:

j) NUmero de identidade pessoal (facultativo):

k) Molde biométrico correspondente a uma impressao
papiloscopica digital em forma de nimeros em um codigo de
barras, de acordo com uma norma que seré posteriormente ela-
borada:

1) Zona de leitura mecénica, de acordo com as normas de
seguranca fixadas pela OACI em seu documento 9303, anterior-
mente citado.

1V. Selo ou timbre oficial da autoridade expedidora.
Explicag@o dos dados

Os incisos acima indicados poder@o ser traduzidos para o
idioma ou para os idiomas do Estado que tenha expedido o do-
cumento de identidade da gente do mar. Quando o idioma nacional
ndo sgja o espanhol, o francés, ou o inglés, o titulo dos incisos
figurard também traduzido a um dos mencionados idiomas.

Todos os dados que devam ser introduzidos no documento
deverdo ser inscritos usando caracteres latinos.

Os dados enumerados anteriormente reunirdo as seguintes
caracteristicas:

I. Autoridade expedidora: Cédigo 1SO correspondente ao Es-
tado expedidor; nome e endereco completo do escritério encarregado
da expedicdo, bem como nome e cargo da pessoa que tenha au-
torizado a expedicéo.

1. O nimero de telefone, o endereco de correio eletronico e
a pagina de Internet devem corresponder aos "links' com o ponto
focal mencionado na Convengéo.

Ill. Data e local de expedi¢do: a data sera indicada com
nimeros arabicos de dois digitos, pela seguinte ordem: dia/més/ano
(por exemplo, 31/12/03). O lugar serd inscrito como no passaporte
nacional.

------- DimensBes da fotografia: conforme indicado no do-
cumento 9303 da OACI ---

a) Nome completo do titular: quando proceda, primeiro seréo
inscritos os sobrenomes do maritimo, seguidos de seus nomes.

b) Sexo: especificar "M" para masculino, o "F' para fe-
minino.

c) Data e local de nascimento: a data serd indicada com
adgarismo ardbicos de dois digitos, pela ordem indicada
(diayfmés/ano). O local serd inscrito como no passaporte nacional.

d) Declaragdo da nacionalidade: devera indicar a naciona
lidade.

€) Caracteristicas fisicas: toda particularidade visivel cuja
indicagdo possa facilitar a identificacao.
f) Assinatura do titular.

g) Data de validade: a data serd indicada com algarismos
arabicos de dois digitos, na seguinte ordem: dia/més/ano.

h) Tipo ou designagdo do documento: um cddigo composto
de letras maiUsculas, escritas com caracteres latinos (S).

i) Nimero de documento Unico: codigo do pais (ver | supra)
seguido, para cada documento, de um ndmero de inventério afa
numérico que tenha, N0 maximo, nove caracteres.

j) Ndmero de identidade pessoal: o nimero de identidade do
marinheiro seré facultativo e ndo serd composto de mais de 14 ca-
racteres alfanuméricos.

k) Molde biométrico: posteriormente, sera determinada uma
caracteristica especifica.

1) Zona de leitura mecanica, de acordo com as caracteristicas
indicadas no documento 9303 da OACI anteriormente citado.




Anexo Il
Base de dados €eletronica

Os dados que deverdo ser fornecidos para cada assentamento
aberto na base de dados eletrnica, que todos os Membros teréo de
manter atualizada em virtude dos parégrafos 1, 2, 6 e 7 do Artigo 4
da presente Convencao, serdo exclusivamente 0s seguintes:

Secéo 1

1. Autoridade expedidora indicada no documento de iden-
tidade.

2. Nome completo do titular, tal como consta do documento
de identidade.

3. NUmero Unico do documento.

4. Data de validade, suspensdo ou retirada do documento de
identidade.

Segdo 2
5. Molde biométrico que figure no documento de identidade.
6. Fotografia.

7. Detahes sobre qualquer solicitagdo de informacdo refe-
rente aos documentos de identidade da gente do mar.

Anexo Il

Requisitos, procedimentos e préticas recomendados em re-
lagdo & expedicdo dos documentos de identidade da gente do mar

O presente anexo estabel ece requisitos minimos relativos aos
procedimentos que deverdo ser adotados, de acordo com o Artigo 5
da presente Convencéo, por todos os Membros, para a expedi¢do dos
documentos de identidade da gente do mar (doravante “"DIM"), in-
cluidos os procedimentos de controle de qualidade.

Na Parte A, sd0 enunciados os resultados minimos obri-
gatérios que cada Membro deve atingir ao implementar um sistema
de expedicéo de DIM.

Na Parte B sdo recomendados procedimentos e préaticas que
permitirdo alcangar os resultados mencionados. Mesmo que essa Parte
ndo seja revestida de caréter obrigatério, os Membros deverdo levéala
plenamente em consideragao.

Parte A. Resultados obrigatdrios
1. Producéo e entrega dos DIM em branco

Encontram-se implementados processos e procedimentos
com vistas a garantir a seguranca necesséria na producéo e a entrega
dos DIM, dentre os quais os seguintes:

a) que todos os DIM em branco tenham uma qualidade
uniforme e relinam as caracteristicas de contelido e de forma in-
dicadas no anexo I;

b) que os materiais utilizados para a producdo dos DIM
estejam protegidos e controlados;

¢) que os DIM em branco estejam protegidos, controlados e
identificados e que seu estado possa ser determinado em todo mo-
mento durante os processos de produgdo e entrega;

d) que agueles que produzam os DIM em branco disponham
dos melos necessarios para cumprir adequadamente suas obrigages
relacionadas com a producéo e a entrega dos DIM em branco;

€) que o transporte dos DIM em branco, desde o local onde
esses sgjam produzidos, até o local de funcionamento da autoridade
expedidora, segja objeto de medidas de seguranca.

2. Custodia, manipulagdo e responsabilidade dos DIM em
branco ou preenchidos

Encontram-se implementados processos e procedimentos a
fim de garantir a seguranca necessaria na custédia, manipulagéo e
responsabilidade dos DIM em branco ou preenchidos, entre os quais
0s seguintes:

a) que a autoridade expedidora controle a custédia e a ma-
nipulacdo dos DIM em branco ou preenchidos;

b) que os DIM em branco, preenchidos ou anulados, in-
clusive os utilizados como modelo, estejam protegidos, controlados e
identificados e possam ser localizados a qualquer momento;

¢) que o pessoal envolvido no processo cumpra 0s requisitos
de confiabilidade, integridade e lealdade requeridas em seu emprego
e receba formag&o idonea;

d) que as responsabilidades correspondentes aos funcionérios
habilitados sejam distribuidas de forma a evitar a expedi¢do de DIM
ndo autorizados.

3. Tramitag@o dos requerimentos; suspensao ou retirada dos
DIM; procedimentos de recurso

Encontram-se implementados processos e procedimentos pa-
ra garantir a seguranga necessdria a0 processamento dos requeri-
mentos, a0 preenchimento dos DIM em branco pela autoridade e
unidades responsaveis por sua expedicdo e & entrega dos DIM, in-
clusive:

a) processos de verificagdo e aprovagdo, para que na primeira
vez em que segja requerido um DIM ou no requerimento de sua
renovagdo, a expedicdo somente sgja realizada mediante:

i) os reguerimentos devidamente preenchidos com todos os
dados exigidos no anexo I;

ii) comprovacéo da identidade do requerente, de acordo com
a legislacdo e a prética do Estado expedidor;

iii) comprovacdo da nacionalidade ou da residéncia perma-
nente do reguerente;

iv) comprovacdo de que o requerente é gente do mar, nos
termos do disposto no Artigo 1;

V) a garantia de que aos requerentes, especialmente aqueles
que ostentem mais de uma nacionalidade ou que tenham a condicéo de
residentes permanentes, ndo lhes sgja expedido mais do que um DIM;

vi) a verificagdo, com o devido respeito aos direitos e li-
berdades fundamentais contemplados em instrumentos internacionais,
de que o requerente ndo representa uma ameaga para a seguranca;

b) Processos que assegurem:

i) que os dados indicados nos itens do anexo Il sejam in-
troduzidos na base de dados no momento em que sdo expedidos 0s
DIM correspondentes;

ii) que os dados, a fotografia, a assinatura e os dados hio-
métricos do requerente correspondam ao mesmo, e

iii) os dados, a fotografia, a assinatura e os dados biomé-
tricos do requerente se refiram ao requerimento do documento de
identidade no decorrer da elaboragéo do DIM, bem como durante sua
expedicdo e sua entrega;

¢) a adog&o répida de procedimentos para atuaizar a base de
dados cada vez que sgja suspenso ou retirado um DIM,;

d) a implementacdo de um sistema de prorrogacdo ou de
renovagdo para atender as situagGes em que o marinheiro precise de
que seu DIM sgja prorrogado ou renovado, ou caso tenha-se ex-
traviado o DIM;

€) a determinagdo mediante consulta as organizagGes de ar-
madores e da gente do mar das circunstancias nas quais os DIM
podem ser suspensos ou retirados;

f) implementacdo de procedimentos de recurso eficazes e
transparentes.

4. Operagéo, seguranca e manutencdo da base de dados

Encontram-se implementados processos e procedimentos a
fim de garantir a seguranca da operagé@o e da manutencéo da base de
dados, inclusive os seguintes:

a) que a base de dados esteja protegida contra violagéo e
todo acesso ndo autorizado;

b) que os dados estejam em dia, protegidos contra a perda de
informacdo e possam ser consultados a qualquer momento por so-
licitagdo do ponto focal;

¢) que as bases de dados ndo sgjam anexadas a outras bases
de dados; nem sgjam copiadas, vinculadas ou reproduzidas; que os
dados consignados na base de dados ndo sgjam utilizados para efeitos
diversos da autenticacdo da identidade da gente do mar;

d) que sejam respeitados os direitos da pessoa, inclusive:

i) a privacidade na coleta, armazenamento, manipulagdo e
comunicagdo dos dados, e

ii) de acesso a seus proprios dados e a que se retifique
oportunamente todo e qualquer erro.

5. Controle da qualidade dos procedimentos e avaliacOes
periédicas

a) Encontram-se implementados processos e procedimentos a
fim de garantir a seguranga do controle de qualidade dos proce-
dimentos e das avaliagdes periddicas, inclusive 0 monitoramento dos
processos para garantir que segjam cumpridas as normas de eficiéncia
exigidas no que diz respeito &

i) producgéo e entrega dos DIM em branco;

ii) custédia, manipulagdo e responsabilidade dos DIM em
branco, invalidos ou preenchidos;

iii) tramitacdo dos requerimentos, o preenchimento dos DIM
em branco pela autoridade e as unidades responsaveis pela expedicédo
e entrega, e

iv) operagdo, seguranca e manutencdo da base de dados.

b) Séo efetuadas verificagOes periddicas para comprovar a
confiabilidade do sistema de expedi¢do e dos procedimentos, bem
como sua conformidade com o prescrito na presente Convencgéo, e

¢) Encontram-se implementados procedimentos para proteger
o sigilo da informacdo consignada nos relatorios relativos as ava
liagBes periddicas, enviados por outros Membros que tenham ra-
tificado a presente Convencéo.

Parte B. procedimentos e préticas recomendados
1. Producéo e entrega dos DIM em branco

1.1. No interesse da seguranca e uniformidade dos DIM, a
autoridade competente deverd designar uma fonte eficaz para a fa
bricacdo dos documentos em branco que expedird o Membro de que
se trate;

1.2. Caso os documentos em branco tenham de ser pro-
duzidos no local de funcionamento da autoridade responsavel pela
expedicdo dos DIM ("autoridade expedidora'), serdo aplicadas as
disposi¢es da se¢do 2.2.

1.3. Se, para esses efeitos, for designada uma empresa ex-
terna, a autoridade competente devera

1.3.1. Verificar que a empresa oferece inquestionaveis in-
tegridade, estabilidade financeira e confiabilidade;

1.3.2. Exigir que a empresa designe todos os empregados que
tomem parte na producdo dos DIM em branco;

1.3.3. Exigir da empresa o oferecimento de evidéncias que
demonstrem haver sido implementados sistemas adequados para ga-
rantir a confiabilidade, integridade e lealdade dos funcionérios de-
signados e demonstre garantir a cada um deles meios de subsisténcia
e uma seguranca de emprego adequados;

1.3.4. Firmar com a empresa um contrato por escrito, o qual
devera, sem prejuizo da responsabilidade propria da autoridade no
que tange aos DIM, estabelecer as especificacOes e orientagOes re-
ferentes a secdo 1.5 abaixo, e exigir da empresa que:

1.3.4.1. Zele para que somente 0s empregados encarregados,
os quais ficardo obrigados a manter rigoroso sigilo, possam atuar na
producéo dos DIM em branco;

1.3.4.2. Adote todas as precaucdes necessarias para o trans-
porte seguro dos DIM em branco, desde suas instalagOes até as da
autoridade expedidora. A empresa ndo podera se eximir dessa respon-
sabilidade aduzindo que ndo tenham sido negligentes nesse respeito;

1.3.4.3. Faga acompanhar a cada envio uma descri¢ao exata
de seu contelido. Nesta descricdo deverdo ser mencionados, parti-
cularmente, os nimeros de referencia dos DIM compreendidos em
cada lote;

1.3.5. Zele para que, no contrato, seja incluida uma dis-
posicdo que preveja seu término caso o contratado inicial ndo possa
continuar a cumpri-lo;

1.3.6. Verifique, antes de firmar o contrato, que a empresa
esteja em condigdes de cumprir devidamente todas as obrigacOes
mencionadas.

1.4. Caso os DIM em branco tenham que ser fornecidos por
uma autoridade ou empresa situada fora do territério do Estado Mem-
bro, sua autoridade competente poderda encarregar uma autoridade
facultada para tanto no pais estrangeiro, para que vele pelo cum-
primento dos reguisitos recomendados na presente secgo.

1.5. A autoridade competente deverd, inter alia:

1.5.1. Estabelecer especificagdes detalhadas de todos os ma-
teriais a serem utilizados na producdo dos DIM em branco. Esses
materiais deverdo conformar-se as especificacdes gerais estabel ecidas
no anexo | da presente Convencao;

1.5.2. Estabelecer especificagdes precisas em relacdo a forma
e ao contelido dos DIM em branco, conforme o indicado no anexo |;

15.3. Zelar para que essas especificagdes garantam unifor-
midade na impressdo dos DIM em branco, na eventualidade de que
sgjam utilizadas subseqiientemente méaguinas de impresso diversas;




1.5.4. Oferecer diretrizes claras para a geragdo de um nimero
de referencia Unico, o qual deverd estar impresso em cada DIM em
branco de forma sequiencial, de acordo com o anexo I, e

1.5.5. Determinar as normas precisas que devam ser cumpridas
na custddia de todos os materiais durante o processo de produggo.

2. Custédia, manipulac@o e responsabilidade sobre os DIM
em branco ou preenchidos

2.1. Todas as operagbes que compdem O processo de ex-
pedicdo (inclusive a custédia dos DIM em branco, anulados ou pre-
enchidos, bem como dos instrumentos e materiais utilizados para
preenché-los; a tramitac@o dos requerimentos; a expedicéo dos DIM e
a manutencdo e a seguranca das bases de dados) deverdo ser rea
lizados sob o controle direto da autoridade expedidora.

2.2. A autoridade expedidora devera preparar uma avaliagéo
de todos os funcionérios que atuem no processo de expedicdo e
manter, para cada um deles, um registro relativo as suas confia
bilidade, integridade e lealdade.

2.3. A autoridade expedidora devera assegurar que nenhum
funcionério que atue no processo de expedicdo pertenga a0 mesmo
nicleo familiar imediato que outro funcionario também atuante no
processo.

2.4. A autoridade expedidora devera definir adequadamente
as responsabilidades individuais de cada funcionario que atue no
processo de expedicao.

2.5. Nenhum funcionério devera estar encarregado de readlizar
sozinho todas as operagdes necessdrias a tramitagdo de um reque-
rimento de DIM e na preparagdo dos DIM correspondentes. Um
funcionério que distribua requerimentos a um outro responsavel pela
expedicdo de um DIM n&o deverd intervir no processo de expedicéo.
Devera exidtir rotatividade entre os funciondrios encarregados das
diversas tarefas relacionadas com o tramite dos requerimentos de
DIM e com sua expedicéo.

2.6. A autoridade expedidora deverd elaborar um regula
mento interno, no qual se assegure que:

2.6.1. Os DIM em branco segjam conservados em um lugar
seguro e sgjam distribuidos unicamente quando proceda, para atender
as necessidades didrias previstas, e somente aos funcionérios res-
ponséveis por preenché-los para persondizélos, ou entdo aos fun-
cionarios especialmente habilitados. Os DIM em branco que ndo
tenham sido utilizados deverdo ser devolvidos ao final de cada dia
entre as medidas destinadas a garantir a seguranca dos DIM deveréo
estar compreendidos dispositivos que permitam prevenir oS acessos
ndo autorizados e detectar intrusdes.

2.6.2. Todo DIM em branco que tenha sido utilizado como
modelo ficara fora de uso e marcado como tal.

2.6.3. Serd mantido diariamente um registro, a ser conser-
vado em um lugar seguro, que permitird determinar a localizagéo dos
DIM em branco e dos DIM preenchidos que ainda estejam por ex-
pedir. Do registro constaréo, igualmente, quais os documentos que se
encontram em um lugar seguro e quais tramitam em poder de tal ou
qual funcionério. O registro devera ser mantido por um funcionério
que ndo atue no manuseio dos DIM em branco, ou dos DIM que
ainda ndo tenham sido expedidos.

2.6.4. Ninguém, exceto os funcionérios responsaveis por pre-
encher os DIM em branco, ou algum funcionério especialmente ha-
bilitado, deveré ter acesso aos DIM em branco, nem aos instrumentos
e materiais utilizados para preenché-los.

2.6.5. Os DIM preenchidos serdo conservados em um lugar
seguro e serdo entregues exclusivamente ao funcionério responsavel
por expedi-los, ou a algum funcionério especialmente habilitado.

2.6.5.1. Os funcionérios especialmente habilitados devem li-
mitar-se aos seguintes:

a) as pessoas que atuem mediante autorizagdo por escrito do
chefe executivo da autoridade, ou de qualquer pessoa que O re-
presente oficialmente, e

b) o auditor mencionado na se¢do 5 infra e as pessoas no-
meadas para executar as auditorias ou qualquer outro controle.

2.6.6. Estara terminantemente proibido que funcionérios
atuem no processo de expedicdo de um DIM requerido por um Mem-
bro de sua familia ou por um amigo préximo.

2.6.7. O furto ou roubo de um DIM ou dos instrumentos ou
materiais utilizados para preenché-lo, consumado ou em grau de ten-
tativa, devera ser notificado sem demora as autoridades policiais para
Sua oportuna investigacéo.

2.7. Erros ocorridos no processo de expedicéo dever&o acar-
retar a anulagdo do DIM de que se trate, que ndo podera ser retificado
e expedido.

3. Tramitagdo dos requerimentos; suspensdo ou retirada dos
DIM; procedimentos de recurso

3.1. A autoridade expedidora devera zelar para que todos os
funcionérios encarregados de examinar os requerimentos de DIM
tenham recebido a formagdo adequada para deteccdo de fraudes e
utilizagdo da tecnologia informética necesséria.

3.2. A autoridade expedidora devera elaborar um regula
mento de acordo com o qual os DIM somente seréo expedidos me-
diante: apresentacéo do correspondente formulério de requerimento,
devidamente preenchido e assinado pelo maritimo interessado, com-
provacdo da identidade, nacionalidade ou residéncia permanente do
requerente, bem como de sua condi¢do de gente do mar.

3.3. O requerimento devera conter todos os dados indicados
como obrigatérios no anexo | da presente Convengdo. No formulério
de requerimento devera ser advertido aos requerentes que poderdo ser
objeto de agdes e sangBes penais, caso formulem declaragBes cientes
de que essas sfo falsas.

3.4. No momento do primeiro requerimento de um DIM e,
ulteriormente, sempre que se considere necessario por motivo de uma

renovagao:

3.4.1. O requerente devera, pessoamente, apresentar o re-
querimento, devidamente preenchido mas sem assinatura, a um fun-
cionario designado pela autoridade expedidora;

3.4.2. O funcionério encarregado deverda manter sob seu con-
trole uma fotografia digital ou original, bem como os dados bio-
métricos que sgjam solicitados do reguerente;

3.4.3. O requerimento deverd ser assinado na presenca do
funcionario encarregado, e

3.4.4. O funcionério encarregado deverd, entdo, encaminhar
o requerimento diretamente a autoridade expedidora, para que
Ihe dé o devido processamento.

3.5. A autoridade expedidora devera adotar as medidas ade-
quadas para garantir a seguranga e o sigilo da fotografia digital ou
original, bem como dos dados biométricos.

3.6. A comprovagdo de identidade do requerente devera ser
gjustada a legislacéo e a prética do Estado expedidor do documento.
Poderia consistir em uma fotografia recente do requerente, cuja se-
melhanga deverdo certificar o armador, o capitdo da embarcagdo ou
qualquer outro empregador do requerente, ou, ainda, o diretor do
estabelecimento de formag&o do reguerente.

3.7. O passaporte do requerente ou o certificado de sua
admissdo como residente permanente deverdo ser suficientes para
certificar a nacionalidade ou a residéncia permanente do mesmo.

3.8. Devera ser solicitado aos requerentes que declarem outra
ou outras nacionalidades que ostentem, que afirmem que nenhum
outro Membro tenha recebido deles um requerimento de DIM, nem
Ihes tenha expedido um DIM.

3.9. Enquanto o requerente sgja titular de um DIM, ndo
devera ser expedido outro DIM.

3.9.1. Devera ser aplicado um sistema de renovagdo an-
tecipado quando um maritimo saiba de antemao, atendendo ao pe-
riodo em que deva prestar seu servico, que ndo estard em condicoes
de apresentar requerimento de renovagdo quando chegue o término do
periodo de validade do seu DIM.

3.9.2. Devera ser aplicado um sistema de prorrogacdo dos
DIM quando este resulte necessario por haver sido prorrogado de
forma imprevista o periodo de servico.

3.9.3. Devera ser gplicado um sistema de substituicdo em
caso de extravio de um DIM. Caberd expedir um documento pro-
visorio apropriado.

3.10. Para certificar sua condi¢éo de gente do mar, tal como
esta definido este conceito no Artigo 1 da presente Convengdo, 0
requerente devera apresentar a0 menos:

3.10.1. Um antigo DIM ou seu documento de maritimo, ou

3.10.2. Um certificado de capacidade, qualificago e titulagdo
profissional, ou de outra formagdo pertinente, ou,

3.10.3. Outras provas igualmente convincentes.

3.11. Deverdo ser requeridas provas complementares quando
sgja considerado pertinente.

3.12. Todos os requerimentos deverdo ser submetidos ao
menos as seguintes comprovagoes, que serdo realizadas por um fun-
cionério competente da autoridade expedidora dos DIM:

3.12.1. Comprovagdo de que o requerimento esta completo e
nado padece de incoeréncia alguma que induza a duvidar da veracidade
das declaragoes;

3.12.2. Comprovacdo de que os dados proporcionados e a
assinatura correspondem aos que figuram no passaporte do requerente
ou em outro documento confiével;

3.12.3. Comprovagdo, junto as autoridades que tenham ex-
pedido o passaporte ou outra autoridade competente, da autenticidade
do passaporte ou outros documentos apresentados. Quando existam
dlvidas razoaveis acerca da autenticidade do passaporte, devera ser
remetido o original do mesmo a autoridade competente. Nos demais
casos, podera ser enviada uma copia das paginas pertinentes;

3.12.4. Quando proceda, comparacdo da fotografia propor-
cionada com a fotografia digital mencionada na se¢éo 3.4.2. supra;

3.12.5. Comprovagdo da autenticidade manifesta do certi-
ficado mencionado na seg&o 3.6 supra;

3.12.6. Comprovagdo de que as provas mencionadas na se¢do
3.10 confirmam que o requerente é gente do mar;

3.12.7. Comprovagdo, mediante consulta & base de dados
mencionada no Artigo 4 da Convengdo, de que ainda n&o foi ex-
pedido um DIM a uma pessoa cujos dados correspondam aos do
requerente. Quando o requerente tenha ou possa ter mais de uma
nacionalidade, ou sua residéncia permanente esteja fora do pais de
sua nacionalidade, deverdo ser efetuadas as indagacOes necessarias
perante as autoridades competentes do outro ou dos outros paises
interessados.

3.12.8. Comprovagdo, nas bases de dados nacionais ou in-
ternacionais pertinentes, as quais a autoridade expedidora possa ter
acesso, de que ndo haja pessoas cujas caracteristicas correspondam as
do requerente que representem risco potencial para a seguranga.

3.13. O funcionario mencionado na se¢do 3.12 supra devera
preparar notas sucintas para constancia dos resultados corresponden-
tes a cada uma das comprovagBes mencionadas e destacar os fatos
que permitiram concluir que o requerente é gente do mar.

3.14. Uma vez completada a comprovagdo do regquerimento,
esse deverd ser encaminhado ao funciondrio responsével pelo pre-
enchimento do DIM que sera expedido ao requerente, junto com os
documentos complementares e as notas para registro.

3.15. O DIM devidamente preenchido, que devera estar
acompanhado pelo devido expediente que tramite em poder da au-
toridade expedidora, devera ser submetido, entdo, a aprovagdo de um
funcionério superior da mencionada autoridade.

3.16. O funcionéario superior somente devera dar a sua apro-
vacdo se, apos prévio exame a0 menos das notas para registro, esteja
convencido de que tenham sido corretamente aplicados os proce-
dimentos pertinentes e de que é justificada a expedicdo do DIM ao
requerente.

3.17. Essa aprovagéo devera ser outorgada por escrito e de-
verd estar acompanhada pelas explicagdes requeridas acerca de qual-
quer aspecto do requerimento que merega particular atencéo.

3.18. O DIM (junto com o passaporte ou outro documento
similar proporcionado) devera ser entregue diretamente ao requerente,
contra recibo. Também podera ser enviado a ele ou, caso sgja assim
requerido, a seu capitdo ou empregador, mediante uma comunicagao
postal confiavel com aviso de recebimento.

3.19. Quando for expedido um DIM ao requerente, os dados
indicados no anexo |l da Convencdo deverdo ser introduzidos na base
de dados mencionada no Artigo 4 do mencionado instrumento.

3.20. No regulamento da autoridade expedidora devera ser
especificado prazo méximo de recepgdo, contado da data do envio.
Caso ndo seja recebido o aviso de recebimento dentro do mencionado
prazo, apos prévia notificagdo ao maritimo, deverd ser introduzida
uma anotacdo apropriada na base de dados e se devera informar
oficialmente que o DIM foi extraviado. Isto deve ser informado ao
marinheiro.

3.21. Todas as anotagOes, particularmente as notas sucintas
para constancia (mencionadas na se¢do 3.13 supra) e as explicagbes
mencionadas na segdo 3.17 deverdo ser mantidas em um lugar seguro
durante o periodo de validade do DIM e um periodo adicional de trés
anos. Estas anotagBes e explicaghes exigidas na segdo 3.17 deveréo
ser registradas em outra base de dados interna, com acesso permitido:
a) as pessoas responsaveis pelas operacdes de controle, b) aos fun-
cionérios encarregados de examinar os requerimentos de DIM, e c)
para fins de treinamento.

3.22. Quando for recebida informagéo que permita supor que
um DIM tenha sido expedido de forma errénea ou que as condi¢des de
sua expedicao tenham perdido vigéncia, tal fato devera ser prontamente
notificado a autoridade expedidora, visando sua pronta retirada.




3.23. Quando um DIM tenha sido suspenso ou retirado, a
autoridade expedidora devera atualizar imediatamente sua base de
dados a fim de que nela conste que a validade do mencionado DIM
ndo é mais reconhecida

3.24. Quando um requerimento de DIM for indeferido, ou
seja decidida a suspensdo ou a retirada de um DIM, o requerente
devera ser informado oficialmente de seu direito a recurso e de todos
0s motivos que fundamentaram a deciso.

3.25. Os procedimentos de recurso deverdo ser os mais céleres
possiveis e garantir uma consideragdo equiitativa e cuidadosa do caso.

4. Explorag8o, protecdo e atualizagdo da base de dados

4.1. A autoridade expedidora devera adotar as medidas e o
regulamento necessarios visando a aplicagdo do Artigo 4 da presente
Convengdo e, particularmente, garantir:

4.1.1. A disponibilidade de um ponto focal ou de acesso
eletronico a base de dados 24 horas por dia, nos sete dias da semana,
em virtude do disposto nos parégrafos 4, 5 e 6 do Artigo 4 do
Convencao;

4.1.2. A seguranca da base de dados;

4.1.3. O respeito aos direitos da pessoa no armazenamento,
na gestéo e na comunicagdo dos dados;

4.1.4. O respeito ao direito do marinheiro de comprovar a exa-
tiddo dos dados referentes a ele ou ela e a que esses possam ser opor-
tunamente retificados caso sgja detectado algum erro nos mesmos;

4.2. A autoridade expedidora deverd instaurar procedimentos
adequados para proteger a base de dados, particularmente:

4.21. A obrigagdo de realizar, periodicamente, copias de
seguranca da base de dados, as quais seréo armazenadas em suportes
informéaticos mantidos em um local seguro, fora das instalagdes da
autoridade expedidora, e

4.2.2. Permitir unicamente aos funcionarios especialmente
habilitados ter acesso as entradas da base de dados ou modificar essas
Ultimas, apds terem sido confirmadas pelo funcionério responsavel
pelas mesmas.

5. Controle da qualidade dos procedimentos e avaiagdes
periodicas

5.1. A autoridade expedidora devera nomear como auditor
um funcionario superior de reconhecida integridade, lealdade e con-
fiabilidade, que ndo participe na custédia nem na gestdo dos DIM, a
fim de que:

5.1.1. Controle de forma continua a aplicagdo dos requisitos
minimos,

5.1.2. Avise imediatamente toda e qualquer deficiéncia na
aplicacao;

5.1.3. Preste assessoria ao diretor e aos funcionérios inte-
ressados sobre as melhorias que poderiam ser introduzidas no pro-
cedimento de expedicdo dos DIM, e

5.1.4. Apresente a diregd0 um relatério sobre o controle de
qualidade mencionado supra. O Auditor deverd, se possivel, ser fa
miliarizado com todas as operagfes a serem monitoradas.

5.2. O auditor se reportara diretamente ao chefe executivo da
autoridade expedidora.

5.3. Todos os funcionérios da autoridade expedidora, incluido
o chefe executivo, deverdo fornecer ao auditor qualquer documento
ou informagdo por ele considerada pertinente para o desempenho de
suas funcoes.

5.4. A autoridade expedidora deverd adotar as disposi¢des
oportunas para que os funcionérios possam expressar livremente sua
opinido ao auditor, sem temor de sofrer conseguéncias decorrentes
dessa.

5.5. No exercicio de seu mandato, o auditor devera prestar
especial atencdo as seguintes tarefas:

5.5.1. comprovar que 0s recursos, os locais, 0 equipamento e
0 pessoa sdo suficientes para que a autoridade expedidora possa
desempenhar de forma eficaz suas fungdes,

5.5.2. Zelar para que sgjam adequadas as disposi¢cdes ado-
tadas para a custodia segura dos DIM em branco ou preenchidos;

5.5.3. Zelar para que tenham sido adotados o regulamento, as
disposicdes e os procedimentos previstos nas segoes 2.6, 3.2, 4 e 5.4
supra;

5.5.4. Zelar para que os funcionérios interessados conhegam
e compreendam devidamente o regulamento, os procedimentos e as
disposi¢es acima mencionados;

5.5.5. Supervisionar detidamente e de forma aeatéria cada
acdo realizada no tratamento de casos especificos, inclusive as cor-
relativas anotagcdes e expedientes, desde a recepcdo do requerimento
de um DIM até a conclusdo do procedimento de expedicéo;

5.5.6. Verificar a eficacia das medidas de seguranca adotadas
para a custédia dos DIM em branco, os instrumentos e materiais;

5.5.7. Verificar, caso sgja necessario, com a ajuda de um
perito de confianga, a seguranca e veracidade dos dados armazenados,
e zelar para que seja cumprido o requisito do acesso nas 24 horas do
dia, os sete dias da semana;

5.5.8. Investigar toda notificagdo confidvel que indique a
possivel expedic8o ilicita, falsificagdo, ou obtencdo fraudulenta de um
DIM, visando a encontrar airregularidade interna ou a deficiéncia dos
sistemas que possa ter acarretado ou facilitado uma expedic8o ilicita,
uma falsificagdo ou uma fraude;

5.5.9. Investigar as queixas nas quais, considerando os re-
quisitos previstos nos parégrafos 2, 3 e 5 do Artigo 4 da presente
Convengao, aleguem um acesso inadequado a informagdo da base de
dados, ou erros na mencionada informag&o;

5.5.10. Zelar para que o chefe executivo da autoridade ex-
pedidora adote medidas oportunas e eficazes para introduzir as me-
lhorias assinaladas em relagdo aos procedimentos de expedi¢éo e aos
aspectos deficientes;

5.5.11. Manter um registro dos controles de qualidade que
tenham sido efetuados, e

5.5.12. Certificar-se de que verificagdes gerenciais dos con-
troles de qualidade tenham sido realizadas e que sgja mantido um
registro dos mesmos.

5.6. O chefe executivo da autoridade expedidora devera as-
segurar que se proceda a uma avaliagdo periddica da confiabilidade
do sistema e dos procedimentos de expedi¢do, bem como de sua
conformidade com os requisitos da presente Convencéo. Nessa ava
liagdo deverdo ser considerados os seguintes elementos:

5.6.1. As conclusdes de toda verificagdo do sistema e dos
procedimentos de expedicdo;

5.6.2. Os relatdrios e resultados das investigagdes e demais
indicaces sobre a eficacia das medidas corretivas adotadas para re-
solver as deficiéncias ou descumprimentos comunicados em matéria
de seguranga;

5.6.3. O registro dos DIM expedidos, perdidos, anulados ou
danificados;

5.6.4. A informag8o registrada sobre o funcionamento do
controle de qualidade;

5.6.5. A informag&o registrada sobre os problemas advertidos
em relagdo a confiabilidade ou seguranca da base eletrénica de dados,
inclusive os requerimentos de informagdo na base de dados;

5.6.6. Os efeitos das mudangas introduzidas no sistema e o
procedimento de expedicdo, devidos as melhoras ou inovagdes tec-
nolégicas experimentadas nos procedimentos de expedi¢éo dos DIM;

5.6.7. As conclusdes dos exames efetuados pela chefia exe-
cutiva, e

5.6.8. O controle dos procedimentos realizados, com vistas a
garantir que sejam efetuados em consonancia com os principios e
direitos fundamentais do trabalho, de acordo com os instrumentos da
OIT pertinentes.

5.7. Deverdo ser instaurados procedimentos e processos a fim
de prevenir toda divulgagdo ndo autorizada dos relatérios oferecidos
por outros Estados membros.

5.8. Em todos os procedimentos e processos de comprovagdo
se devera garantir que as técnicas de producdo e as préticas de se-
guranca, inclusive os procedimentos de controle das existéncias, séo
suficientes para cumprir 0s requisitos enunciados no presente anexo.
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