Tabela de vencimentos dos funcio
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& Cargos
=
Z.
| o
1| Consultor juridico.
1| Cartografo . .
1| Caligrafo . . . . .
1] Auxiliar de arqui-
vista (1) . . . . .
9| Auxiliares de bi-
bliotecario (2)
6| Datilogredos .
1| Porteiro . ..
1| Ajudante de por-
teiro . . . . . - |
10| Continuos .
2| Correios . Co.
90| Serventes . . . . .
1| Telefonista . . . .
1| Motorista . . . . .
1| Motorista . . . . .
1] Motorvista (3). . .1
1| Ajudante de Moto-
rista . . . . . . .
2| Ajudantes de moto-
rista (4) ..
4! Laavador de carros
3| Jardineiros . . . .
1| Eletricista . . . .
1| Ajudante de ele-
tricista. . . . . . -
9| Oficiais de gabi-
nete do Ministro .
3| Auxiliares do ga-
binete do Ministro
ol Auxiliares do secre-
tario geral . . . .
1| Datilégrafo do ga-
binete . . . . . . .
3| Continuos do gabi-
nete do Ministro .
2l Vigias . . . . . .
Diaria dos plantoes
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ANEXO I
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g ) Cocheiro.

) Um ex-ajudante de cocheiro.

1) Conservador do Arquivo e da Bibliote
g) Ajudante conservador do Arquivo e da
4

ca.
Riblioteca e zelador da mapoteca.



ANEXO 2
Instrugées especiais para a prova de datilpgraﬁa

A prova seri feita em papel S. E. 2. Empregar-se-3, entre as
linhas, o espago 2. As margens e parigrafos, & escolha do candidato,
terdo de ser mantidos uniformes em toda a prova.

O computo dos erros seri feito de acordo com a tabela.seguinte:

1. Sinal de uso de borracha, quando pouco perceptivel (por

letra ou sinal) . .. . . 0 T T T
2. Letra ou sinal falhado, mal impresso, mal colocado ou

excedendo as margens (por letra ou sinal) ........ 2
3. Palavras a mais (por letra ou sinmal) .................. 2
4. Letras ou sinais superpostos (por letra ou sinal) ...... 3
5. Sinal de uso de borracha, quando mal feito (por letra ou

sinal) ... ..o T 3
6. Cada duas letras com as respectivas posicdes invertidas. . 3
7. Excesso ou falta de €spacos nos paragrafos, ou entre pa-

lavras e sinais; espacos no comeco da linha, afastando-

a da margem (por €SPao) ..........iiiiinnnn. ... 3
8. Palavra a menos (por letra ou sinal) ................ .. 3
9. Letras ou sinais errados {por letra ou sinal) ........... 3
10. Falta de margem em baixo ou ao alto do papel ......... 10
1. Entrelinha errada .. ... ... 0 0 0 i 10
12. Linhas superpostas . . ... .. [ lllllllTiTiiereees 60

ANEXO 3
Instrucdes especiais bara a prova de taquigrafia

No primeiro minuto, o ditado sera feito com velocidade menor
de 20 palavras do que o méiximo estabelecido pelo candidato. O acrés-
cimo se fari repartidamente pelos 10 minutos, até ser atingida, no
ultimo, a velocidade méxima .,

O candidato realizard a decifracdo & maquina ele préprio e sem
0 auxilio ou intervencio de qualquer pessoa. A velocidade minima
da decifraciio sera de 20 palavras por minuto, eliminando-se o candi-
dato que ficar abaixo dessa média.

Tambem se eliminario os candidatos que tiverem percentagem
de erros maior de 20% do total de palavras ditadas. Computar-se-§
um erro por palavra substituida, acrescentada ou suprimida, com
alteracdo de sentido, e meio erro por palavra substituida, acrescen
tada ou suprimida, sem alteracio de sentido. O candidato terd, entre-
tanto, o direito de substituir qualquer palavra por outra maijs ade-
quada, indicando, em nota, a que estiver no texto. Se g comissio exa-
minadora julgar vantajosas essas substituicdes, do total dos erros co-
metidos pelo candidato, serd abatido um para cada uma delas.

ANEXO 4
Modelo para classificagio das provas

DATILOGRAFIA

A B Cc
Tempo real da prova ........... .. ... 18.30 20.10 17.00
Acréscimo por erros ......... . 117" 1.37 3.01 7.19
Tempo total (1) ........... ... .. 20.07 23.11 24.19

(1) A prova continha 560 palavras.



PORTUGURS (2)

Erros nio corrigidos . ... ............ 9 12 12
Erros de pontuacdo . ... ............ 3 7 9
FRANCES (2)

Erros ndo corrigidos . ... ........... 7 10

INGLES (3)

Erros nio corrigidos . . .. ............ 9 11 24
Soma . ... . . ... ... 48.07 63.11 78.19
Classificacdo final . . .. .......... 12.02 15.78 19.55

Resultado:

A — 1.9 lugar.
B — 2.9 Jugar.

C — 3.9 lugar.
ANEX0 5
Livros de escrituragido adotados na Secretaria de Estado
A 1. — Protocolo de entrada.
A 2 — Idem de saida.
A 3 — Atos submetidos ao Congresso Nacional.
A 4 — Entrada de telegramas.
A 5 — Numeracio de telegramas.
A 6 — Saida de telegramas.
A 7 — Registo de passaportes (emilidos ou legalizados) .
A 8 — Registo de licengas para aceitacio de cargos estrangeiros.
A 9 — Ponto dos funcionirios da Seeretaria.
A 10 — Movimento de malas diplomiticas.
A 11 — Numeraciio do expediente.
A 12 — Tdem de macos.
A 13 — Documentos remetidos ao Arquivo.
A 14 — Numeragio de circulares.
A 15 — Registo de circulares.
A 16 — Registo de Leis, Decretos e Portarias.
A 17 — Registo de plenos poderes e cartas de chancelaria e de
gabinete.
A 18 — Registo de portarias de licenca.
A 19 — Registo de termos de exame.
A 20 — Termos de contrato.
A 21 — Termos de posse.
A 22 — Livro de substituicées.
A 23 — Resumo do ponto.
A 24 — Registo de estampillias consulares.
A 25 — Folhas de pagamento do pessoal da Secretaria.
A 26 — Folhas do pessoal em disponibilidade.
A 27 — Apresentaciio de pessoal diplomitico e consular.
A 28 — Auxiliar da escrita das diferentes verhas.
A 29 — Entrada de livros e cartas geograficas.
A 30 — Registo do pessoal consular brasileiro.
A 31 — Registo do pessoal dos consulados estrangeiros.

(2) As provas continham 24 erros.
(3) As provas continham 24 erros.



A 32 — Registo de cartas-patentes dos cdnsules brasileiros.

A 33 — Concessio de exequatur aos consules estrangeiros
(n. 1). :
A 34 — Concessio de erequatur aos consules estrangeiros
{(n. 2).

A. 35 — Aprovaciio de funciondrios consulares brasileiros.

A 36 — Livro de inventdrio. .

A 37 — Entrada e saida de material.

A 38 — Consumo de material.

A 39 — Ponto dos continuos.

A 410 — Ponto dos serventes.

A 41 — Ocorréncias com os vigias.

A 42 — Protpeolo de entrega de corrcspondéncia.

A 43 — Registo de saida da Portaria.

A 44 — Registo de expedicilo.

A 45 — Livro de escrituraciio de despesas da Porlaria.
Livro facultativo

A 46 — Movimento do expediente.

ANEXO0 6
Descrigcdo do fardamento

PARA PORTEIROS E CONTINUOS

10 — Casaca — Para usar abotoada (dois botoes), sem colege.
De pano preto. Gola de veludo preto. Duas ordens de trés botdes
grandes dourados. Mangas abertas com dois botdes pequenos.

Calca n. 1. Camisa branca de peito duro. Gravata branca. Luvas
brancas, de algoddo. Botinas pretas. ]

20 . Sobrecasaca — Para usar abotoada, sem colete. Do mesmo
pano, com duas ordens de quatro botdes grandes dourados. Mangas
abertas com dois botdes pequenos. .

Calca n. 1. Camisa branca. Gravata preta. Botinas pretas.

3.0 Dolman branco — De brim de algodio caseado pard sete
botdes dourados, & vista. Usado inteiramente abotoado. Gola em pé.
Dois bolsos por dentro.

Calca n. 2. Botinas pretfas.

O porteiro ¢ ajudante de porteiro usario um jaquetio de brim
branco ou linho com duas carreiras de botdes.

0 uso do fardamento para o porteiro sera facultativo.

PARA SERVENTES

4° — Dolman de pano preto. Caseado com seis botdes pretos, 4
vista. Gola em pé. Dois bolsos por dentro.

Calca n. 1. Botinas pretas.

5.0 — Dolman branco — De brim de algodio. Frente caseada para
sete botdes grandes prelos, A vista. Gola em pé. Dois bolsos por
dentro.

Calca n. 2. Botinas pretas.

6.9 — Dolman de brim — Mescla. Frente com sete casas para
botdes pretos. Gola em pé. Dois bolsos por dentro. Mangas com um
botio e presilha que os torne justos.

Caleca n. 4, sem bainha virada. Botinas pretas.



PARA CORREIOS

7.2 — Dolman — De pano preto. Caseado com sete botdes dou-
rados, & vista. Gola em pé, de veludo preto. Mangas abertas com
dois botodes pequenos dourados.

Calca n. 1. Botinas pretas.

Bonet — Armacfo de couro, pala inclinada de couro verniz preto.
Capa do mesmo pano que a farda. Armacio interna de arame. Fiel
dourado, preso por dois botdes pequenos dourados, feitio osireito e
alto, conforme desenho. Emblema bordado a ouro com as letras R. E.,
com uma carta no canto em veludo verde.

8.9 — Dolman de brim pardo (Imperial), cascado para scte boides
grandes dourados. Gola em pé. Mangas abertas com dois hoties pe-
quenos.

Calca n. 3. Botinas pretas.

Bonet — Armaciio de couro com pala inclinada de couro verniz
preto. Capa do mesmo brim que a farda. Armacio interna de arame,
fiel dourado, preso por dois botdes pequenos dourados, feitio estreito
e alto, conforme desenho. Emblema bordado a ouro com as letras
R. E. e com uma carta no centro em veludo verde.

Botinas pretas.

9.0 — Impermeavel — Pelerine de borracha preta, podendo ter
até trés costuras, com capuz, comprimento até metade da coxa. Aber-
furas para passar as maos em sentido horizontal, com uma porti-
nhola.

PARA MOTORISTAS E AJUDANTES

10 — Jaquetdo de pano preto, com dois holsos. Frente com trés
botdes dourados de cada lado e respectivas casas. Mangas abertas com
dois botdes pequenos.

. lCal(:do — Abertura com ilhozes e cadarco. Alhetas americanas e
unel.

Bonet — Armaciio de couro, pala inclinada de couro verniz preto.
Capa do mesmo pano que a farda. Armaciio interna de arame, fiel
dourado, preso por dois botdes pequenos de metal, feitio estreito e
alto, conforme desenho.

Botas pretas, inteiricas, com deslizados relimpagos. Luvas pretas,
de pele de ciio, com punhos.

11 — Jaquetdo branco de brim de algoddo. Dois bolsos. Frente
com trés botdes dourados de cada lado e respectivas casas. Mangas
abertas com dois botdes pequenos.

. 1Calcdo — Abertura com ilhozes e cadarco. Alhetas americanas e
unel.

Bonet — Armacéo de couro, pala inclinada de couro verniz preto.
Capa do mesmo pano que a farda. Armacio interna de arame, fiel dou-
rado preso por dois botdes pequenos dourados, feitio estreito o alto,
conforme desenho.

Luvas — Pretas, de pele de cio, com punhos.

Botas — Pretas, inteiricas.

12 — Impermeavel — Japona de gabardine preta, tendo {rés cen-
timetros de comprimento a mais que o jaquetio, que é usaco por
baixo, com o fim de de desecobri-lo.

. CALCAS

Cal¢ca n. 1+ — De pano preto, direito, caindo sobre o pé, sem pes-
tanas nas costuras nem bainha virada, com um friso amarelo dos
lados. Alhetas americanas e tunel.



Cal¢a n. 2 — De brim branco de algodio. Do mesmo feitio, sem
bainha virada. Alhetas americanas e tunel.

Calca n. 3 (para correios) — De brim Imperial pardo. Lisa. Alhe-
tas americanas e tunel.

Calca n. 4 (para serventes) — De brim méscla. Lisa. Alhetas
americanas e tunel.



	dec
	dec 2



