Regulamento da Contadoria da Mari-

nha a que se refere o decreto n. 277 C
desta data

CAPITULO I

DA ORGANIZ:\QK() DA CONTADORIA DA MARINHA
Seceido 1
Do numero de empregados

Art. 1.» A Contadoria
pregailos :

1 Contador.

3 Choles de seceiio.

4 Primeiros oscripturarios.
12 Segundos escripturarios.
10 Tereeiros escripturarios.
6 Praticantes,

JArchivista,
1 Pagador.
2 Fieig.

da Marinha terd os seguintes em-
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1 Portoiro.
1 Ajudante do porteiro.
2 Continuos.

§ 1.0 Estes empregados ter@o as honras de

Capitdo de mar e guerra o contardor.

Capitiio-tenente os chefles de seeciio.

Primeiro tenente os primeiros escripturarios.

Segundo tenente os segundos escripturarios.

Guarda-marinha os terceiros cseripturarios.

Piloto os praticantes.

§ 2.» 0 pagador da Marinha seriv equiparado aos primeiros
escripturarios o o archivista e os ficis do pagador aos segundos
escripturarios, e¢ gozario «as honras militares que lhes slo
conferidas.

§ 3.° 0 porteiro terd a graduagio de sargento ajudante;
seu ajudante a de 1° sargento. os continuos a de forriol.

§ 4.0 0 numero de segundos tereeivos escripturarios sera des
finitivamente tixado por decreto, depois que a experiencia houver
demonstrado quantos sio indispensaveis para o servigo, atten-
didas as climinagbes promovidas por cste regulamento.

Seeedo 11
Da competencia da Contadoria

Art. 2.° A Contadoria continia a ser o centro da conta-
hilidade e fiscalisaciio de toda a receita ¢ despeza do Ministerio
da Marinha, e como tal compete-lhe:

§ l.e Fazer a escripturagiio, tanto privativa do Municipio
Federal Neutro, como central e geral de toda a Republica, e a
dos creditos ahertos para as despezas do Ministerio da Marinha ;
bem como qualquer outra auxiliar, que convenha estabelecer
para o perfeito e prompto conhecimento da despeza da Marinha,
adoptando para isso as normas geracs seguidas pelo Thesouro
Nacional e¢de modo a, com certeza e promptiddo, se poder
reconhecer o estado dos creditos concedidos & repartigio da
Marinha.

§ 2. Tomar as contas de todos os responsaveis por dinheiros,
generos ou valores pertencentes no Ministerio da Marinha, an-
nualmente, e por exercicios, e mensalmente as que o puderem
ser, on logo que por qualquer motivo cesse o continuaclio das
funcedes de nllguns desses responsaveis, com excepgio unica~
mente danquellas cuja liquidaciio é ou for positivamente reser-
vada a0 Thesouro Nacional ¢ Thesourarias de Fazenda.

§ 3.° Processar, examinar e fisealisar a despeza que tiver de
ser paga no Municipio Federal Neutro por conta e ordem do
Ministerio da Marinha ¢ as guias da receita arrccadada pela
repartigio, .

§ 4.° Reconhecer, liquidar e escripturar a divida passiva pro=
veniente de ser vigos nio pagos até ao encerramento do exercicio
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a que ella pertencer, na firma da legislagio que regula esta
materia.

§ 5.0 Liquidar ¢ escripturar a divida que resnltar de alcances
de qualguer origem atim de ser remettida ao Thesouro Nacional
e proceder-se ali a respeito, como se achar estabelecido em lei.

§ 6.° Kiscalisar a despeza o Ministerio da Marinha, que se
realizar, tanto no Municipio Federal Neutro, como nos Estados
Federnes e em paizes estrangeiros: aquella & propor¢do que se
for eflectuando, e esta pelas demonstragdes e documentos, que
as Thesourarias de Fazenda e as legagdbes remetterem mensal-
mente e por trimestres.

§ 7.0 Ovganizar o or¢imento da despeza do Ministerio da
Marinha, a distribui¢io do credito respectivo, as demonstracdes
da insufficiencia das somimas votadas ¢ o3 halancos mensaes e
detinitivos dos exercicios, de modo que o primeiro destes traba-
lhos possa ser presente ao corpo legislativo no comeco das ses-
sOes annuas ; o segundo remettido as Thesourarias de Fazenda
antes de comecar o novo exercicio; o terceiro servir para o
Governo ahrir os creditos supplementares que forem precisos e
Jjustifical-os, conforme rlotermina & lei n. 589 de O de setembro
de 1850 ; e 0 quarto para sor enviado ao Thesouro Nacional nos
termos determinados.

§ 8.° 0 assentamento de seus empregados com as notas rela=-
tivas & sua posse e exercicio.

§ 9.0 Dar molelos para a eseripturagio dos almoxarifados e
de quacsquer ouiras estagtes, por onde se realize receita e
despeza de generos ou dinheiro, sendo postos em execugio depois
de appr'ova:fos pelo Ministro da Marinha ; inspeccionar e fisca-
lisar a sua hoa execugiio e balancear as ditas estagdes, quando o
bem do servigo assim o exigir.

§ 10. A conta corrente dos empregados civis ou militares, que
por qualquer titulo recebam dinheiros na Pagadoria da Marinha.

§ 11. Fazer o assentaruento e escripturaciio, em livros pro=-
prios, de todo o activo da reparti¢iio da Marinha, proveniente do
material immovel, com indiviluagio dos seus valores, applicagio
ou uso em que estejam empregaros, ¢ mais circamstancias, cujo
conhecimento possa ser de interesse & publica administracio.

§ 12. As flangas, tanto por consicnagdes ou adiantamentos de
soldos e vencimentos, como por cumprimento de contractos, em-
prestimos ou cessdo de generos o objectos da Fazenda Nacional,
quando esta nfio seja da privativa e exclusiva competencia do
Thesouro Nacional.

§ 13. 0Os termos ¢ condigdes geraes dos contractos para com-
pra, fornecimento ou encommenda de material, e hem assim os do
arrendamentos de predios o terrenos, sujeitando as respectivas
minutas & approvacdo do Ministerio da Marinha, antes de serem
registrados em livros proprios. ,

Paragrapho unico. Nenhum contracto podera sor registrado
ou lavrado no livro competente sem approvagio eseripta
pelo Ministro da Marinha.

§ 14. Asmostras de armamento ¢ desarmamento dog navios e
outras, de conformidade com o legislagio em vigor.
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§ 15. O recenseamento, inventarios ¢ balanco do cofre da Pa-
gadoria, almoxarifados, depositos ¢ arrecaductes de generos em
terra e exame da respoctiva eseripturaciio, quando Lhe seja or-
denado ou entenda conveniente ao bem do servico.

§ 16. Proporao Ministro as providencias que devam ser adoptadas
para maior lacilidade na eseriptura¢io ¢ methoramento da fiscali-
saglio das despoezas, dando-lhe immediatamente parte de qualquer
irregularidade que reconheg¢a na marcha deste ramo de servigo.

§ 17. Ministrar todas as informagdes quo estiverem ao seu
alcance e forem ordenadas pelo Ministro da Marinha.

Secedo 111
Da divisiio da Contadoria

Art. 3.2 A Contadoria da Marinha serd dividida em tres
seccles:

A 17, de contabilidade e expediente

A 2+ de processo e fiscalisaciio da despeza;

A 3%, de tomada de contas.

Art. 4.0 A’ I+ secglio compete:

§ 1.° Fazer a escripturagio de que tratam os §§ v, 70, 8° 0 11
do art. 2¢, conforme os modelos qite forem estahelecidos.,

§ 2.0 Classificar toda a despeza do Ministerio da Marinha, de
conformidade com o respectivo orgamento.

§ 3.° Pagsar, precedendo os necessarios exames, as guins de
todas as quantias que tenham de ser arrecidadas na Pagadoria
da Marinha on entregues ao Thesouro Nacional.

§ 4.° Lxaminar as demonstragies de despezas realizadas &
conta do Ministerio da Marinha, pelas Thesourarias de Fazenda dos
Estados, legagies, agencias, navios ou divisdes navaes no estran-
geiro, de accordo com as instruccedes de 15 de fovereiro de 1862,

§ 5. Langar nos livros 4e protocollo todos os papeis, livros
e documentos que para qualquer fim vierem a Contadoria com
declaragiio de suasjprocedencias, processo que seguirem, decisio o
final destino que tiverem,

§ 6.» Lancamento na estatistica de todo o material comprado
para o abastecimento do Almoxarifado.

Art. 5.° Incumbe & 23 seeciio :

§ 1o Processar todas as folhas e documentos de despeza que
tenbam de ser pagos pelo Thesouro Nacional ou Pagadoria da
Marinha.

§ 2.° Conferir e examinar as facturas de encommendas feitas,
quer as legagbes e consulados, quer a particulares para veri-
ficar si estao conformes, tanto em relagio aos pregos, como acs
contractos ou ordens.

§ 3.° Liquidar ¢ escripturar a divida passiva e processar as
que tiverem de ser pagas pelo Thesouro Nacional, relativamente
a exercicios findos,
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§ 4.0 Processar as folhag relativas a adiantamentos de dinhei-
ros, que tenham do ser abonados o officiaes ou emprogados, para
as despezas de que estejum ou tenham sido encarregados em vir-
tude da lei, regulamentos on ordens especiacs do Ministro,

§ 5.0 Bxecutar os trahalhos marcados nos §% 12, 13 e 14 do
art. 2.°

§ 6.° Passar as guias que tiverem de acompanhar os empre-
gados civis, ofliciaes da Armada e das diversas classes de em-
barque, nomeados para servie em qualquer eommissdo fora da
Capital Federal.

Art. 6.0 A 2> seeciio so dividira em duas turmas, occupando
uma, a primeira, ao que disser respeito ao pessoal, e a outra,
a gsegunda, ao que concernir ao material, auxiliando-se mutua-
mente quando o exigirent os trabathos da seeqio.

Art. 7.° Compete & 3° scecdo :

§ 1.> Tomar contasdos responsaveis a que so refere o § 20 do
art. 2.°

§ 2. Liquidar ¢ eseripturar o divida activa da Marinha, quo
provier de aleances de responsaveis, e exteahir ag contas correntes
ou certiddes do que tiver de ser remettido ao Thesouro Nacional
para a cobrangn exeentiva,.

§ 3.0 Fazer em livros proprios o lancamento de todas as contas
que ontrarem na Contadoria, com a individuac¢iio neeessaria,
notando em cada uma o dia em que for entregue no empregado
incumbido de a tomar, o em que clle concluir o secu exame, com
declaracio de haver ou nito aleance ¢ qual a importancin desto,
e finalmente o destino que liver a mesma conta.

§ 4.° Dirigir o servigo do archive, prineipalmente na parte
relativa & Doa classificacfio dos livros, documentos e quaesquer
papeis, que, por dizerem respeito a negocios findos, alli existam
ou tenham do ser recollidos.

Art. 8.9 ¥ commnuuil is seegnes

§ 1.» A guarda dos papeis até serem (indos on prejwdicados os
negocios a quoe se referirem.

8§ 2.0 Ag certitllgos g o contador mandar extrahir,

§ 3.2 As informacoes ¢ poreceres exieidos sobre negoeios de
sua competencia.

§ 4.° A conferencia ¢ pagamento dag [ferias aos operarios do
Arsenal.

Secpdo IV
Doarehivo

Art. 9.7 No archivo gario cmneladons esm asselo, ordem ¢
seguranga todos os livros, docunientos ¢ mais papeis findos da
Contadoria e quaesiquer outros, cija conservagdo possa interessar
a4 administraciio do Fazenda da Marinha,
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CAPITULO 1L

Sceeto 1
Do contador

Art. 10. O contador & o chefe da Contadoria e responsavel
pela regularidade, ordem e perfeicio dos traballiog que a esta
incumbe, e como tal lhe =fio subordinados todos os emprogados
da mesma Contadoria,

Art. 11. Competo a0 contador:

§ .o Cumprir e fazer cumprir por seus subordinados, ndo sé
08 deveres prescriptos neste regulimento, como quaesquer
ordens que 1ho forem dadas pelo Ministro da Marinha.

§ 2.° IExeccutar e fazer (ue scjum prompta ¢ ficlmente ex-
ecutadas as leis, deerctos, regulamentos o ordens referentes a
eseripturagiio, contabilidade ¢ fiscalisacfio, on (ue interessem do
qualquer modo & administracio de Fazends (a Marinha.

§ 4.0 Informar dcerca da idoncidade dos eanlidalos 20s em-
pregos da Contadoria, propondo os que lhe parecerem no caso
de obter acecesso.

§ 4.0 Dar posse a todos os providoes nos emprogos do que trata
o paragrapho antceedente.

§ 5.2 Ordenar por despachn sen que se facam os assenta-
nientos e matriculas dos empregados ¢ que se lancem todas ag
notas relativas aos mesmos.

§ 6.2 Deferir os requerimentos das partes dentro dos limites
de suas attribuicses e mandar passar, quando  lhe sejam reque-
ridas ¢ ndo houver nisso inconveniente, certilios extrahidas dos
livros e documentos em andamento na Confadorin ot existontes
no archivo.

§ 7.° Apresentar opportunamente ao Ministro da. Marinha nm
relatorio eircumstanciado dos traballing toitos durante o anuo
anterior nos diversos ramos do servico da competenein privativa,
da Contadoria, expondo o estado em que s acharem e indicando
as medidas que julgar convenionleg, o noecessaring pitra o sew
melhoramento. '

§ 8.0 Apresentar até ao din 15 de eada mez, e sempre que lhe
for oxigido pelo Ministro da Marinha, o halango das operactes da
Pagadoria da Marinha.

§ 9.7 Prestar aos directores ceraes do Thesouro, aos inspe-
cetores das Thesourarias de Fazenda, Delozacia do Thesouro em
Londres e chefes das diversag reparticies da Marinha, na capital
da Republica 0 nos Estados Faderados, as informacoes e oselare-
cimentos que por essas autoridades forem requisitados no inter-
esse do servigo a geu eargo.

§ 10. Entender-se com os commandantes e forgas ou navios
soltos estacionados em portos estrangeiros o com as autoridades
a que se refere o paragrapho antecedento no que for relativo 4
regularidade, classilicaciio, demonstracio e processo da despeza
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requisitando ao Ministro dn Marinha as providencias qua jnlgar
necessarias para cohibir abusos ¢ desvios, que proventura reco-
nheca em semelhante servico ¢ que nio possam ser postos em
pratica independente de ordem deste.

§ 11. Velar pela regularidade o bom desempenho do servigo
de Fazenda, que lhe é peculiar, mantendo e fizendo manter em
seu pleno vigor a fiscalisaciio exigida neste regulamento e nas
ordens estabelecidas.

§ 12. Rubricar toilos os livros de escripturacio, assentamentos.
matriculas, registros ¢ cutros (uacgquer que se estabelecerem a
cargo das secgdoes da Contadoria e Pagadoria.

§ 13. Dar as instrucees e modelos que forem precisos para o

ompto, claro ¢ regulr xervigo da competencin da Contadoria,

§ 14. Designar a sec¢ilo cin que cada mu dos chefes deyve Tune-
cionar, precedendo approvacio do Ministro da Mariila.

§ 15. Fixar o numero edistribuir os emprogados pelosdiversas
seccdes e removel-os de nma para outras, segmlo julzar conve-
niente, podendo encarregal-os de trahalhos, ainda mesmo es-
tranhos as secgdes em (ue servirem.

§ 16. Detorminar os recenscanientos, halangos ¢ exames pro-
ceituados nos 88 11, 14 ¢ 15 doart. 2.°

§ 17. Julgar definitivamente ag contas tomadsg na Conta<oria
e dar quitagiio aos responsaveis.

§ 18. Orcar e pedir opportunamente as quantiag necessaviag &
despeza mensil da Pagadoria, devendo sua elussifichefio ser con-
‘siderada no respectivo halango, ¢ o saldo figuvar no pedido do
seguinte mez, até¢ sua {inal entrega no encerramento do oxer-
cicio, excluidos desta regra os pedidos des dous priveivos mezes
dos exercicios.

§ 19. Participar immediataments ao Ministro qualquer falta
ou acto criminoso ypraticado pelos encervegados de Fezenda no
exercicio de suas furegoes, afim de promover-se a sw rogpon:abi-
lidade na forma da lei, em juizo compoetente.

§ 20. O contador sera substituido em gseus impedimentos on
faltas pelo chefe do secedo que, sobre sun proposta, o Ministro di
Marinha designar, ¢ na falta do designado, pelo niaiy antigo que
se achar presente. ) )

Art. 12. O desempentio das ohrigagies estabelecidas no § 12
do art. 11 pdde ser commettido pelo contador aos chefos de
sec¢lo e primeiros escripturarios.

Seeedo IT
Dos chefes dasg seeedes

Art. 13. Incumbe nes chiefos das secedes:

§ 1.0 A distribuicfio, dircecdo e fiscalizacio ‘mmedinta de todes
os traballos de suas secgier, pelus quues slo Tesponsaveis ao
Contador.

§ 2.9 Cumprir e fazer cumprir os despachos ¢ ordens do con-
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tador e propor-lhe quacsquer medidas que julgarem convenientes
a0 bom andamento e regularidade do servigo.

§ 3.° Dar por escripto, nos proprios papeis, sempre que for
possivel, todas as informacoes acerca dos negocios que correrem
Ppelas seccdes ; e interpor da mesma {orina, parceer sobre aquelles
que o exigirem, .

§ 4.° Apresentar, assim preparados, ao contador, no devido
tempo, ou quando este ordenar, os trabalhos da competencia das
secgoes.,

§ 5.° Substituir o contador nas suas faltas ou impedimentos
pela forma prescripta no art. 11. )

§ 6.° O chefe de uma sceifio serd sabstitnido em suas faltas
ou impedimentos pelo primeiro eseripturario della; e, niio o ha-
vendo, por num primeiro escripturario de outra secgllo, que o
contador designar, -

Si, porém, os nio houver nas outras secgles, servird de chefo
um segundo escripturario da mesma secgito, seguindo-se a . re-
speito destes n regra que fica estaholecida, para os primeiros.

08 terceiros escripturarios em cuso algunm poderdo substitoir
os chefes de seccio.

Art. 14. Os chofes de socciio deverio coadjuvar-se reci-
procaglente, sempre que for preciso ¢ precedendo autorizacio da
contador,

Secedo 11T

Dos eseripturarios ¢ praticantes

Art. 15. Os escripturarios exceutario todos os trahallos a
cargo das secgdes, dirigidos pelos respectivos chefes.

§ L1.° Os escripturarios teem o responsabilidade  immediata,
dos traballios que exceutarcm, respondendo pelos erros de eal-
culo, omissdo de notas e lancamentos proprios & eseripturagiio,
documentos, folhas e guias do servigo das mesmas secgoes.

Art. 16. Aos primeiros e segundos escripturarios compete
substituir os chefes de seccio pela forma estabelecida no art. 13.

Art. 17. Os praticantes coadjuvario os escripturarios na Con-
tadoria ou fora della, conformo o exigir o servigo e determinar o
contador,

Secedo IV
Do archivista
Art. 18. Ao archivista, que funceionara sob a direccio do

chefe da 32 soccilo, compete:

§ 1.° Ter todos os livros e papeis do archivo em boa ordem e
asselo, com a numeracio e rotulos, tanto do que contiverem,
ﬁomo das estacdes a, que pertenccrem, de modo g facilitar as
uscas.

3% Fasciculo — 189)
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§ 2.° Formar, segunilo as instrueedes que receber do chefe da
32 seccao, indices alphaheticos, por ordens chronologica e nu-
merica e com todas as declaractes precisas, dos objectos sobre que
versarem os livros e papeis confindos 4 sua guarda.

§ 3.° Fazer o langamento cm livro proprio, de todos os livros e
gapeis que sahirem do archivo com autorizaciio do contador, co-

rando das pessoas o quem forem ontregues recibos passados no
mesmo livro.

§ 4.0 Cuidar na conservacio dos livros e papeis que se acharem
no archivo, solicitando as providencias que forem necessarias para
evitar alguma doterioracgio ou descaminho.

§ 5.° Receber por inventario todos os livros, documentos e mais
papeis confiados a sua guarda.

§ 6.° Organizar o catalogo do archivo, diseriminando por
classes e segundo a sua procedencia, os livros, papeis e mais do-
cumentos recolhidos ao mesmo archivo.

Art. 19. O archivista sera substituido em seus impedimentos
por um terceiro escripturario, que o contador designar,

Paragrapho unico. Para o servigo privativo do archivo serd
dado um servente de conflanea do arvchivista.

Secedo V
Do portairo, ajudante ¢ continuos

Art. 20. Sio ohrigagtes do porteiro:

§ 1.° Receher por inventario toda a mobilia e utensis da Con-
tadoria e Pagadoria, ¢ responder pela sua guarda e conservagio.

§ 2.° Receber toda a correspondencia, papeis, livros e mais
documentos que forem remottidos 4 Contadoria, mencionando a
entrada em livro espceial.

§ 3.° Remetter sob protocollo todas as folhas, facturas e mais
documentos que & Pagadoria da Marinha forem enviados para ser
pagos.

§ 4.° Cuidar no asseio dos moveis e casas da reparti¢io, re-
spondendo pelos livros e papeis em andamento ou que lho forem
entregues diariamente.

§ 5.0 Ter sempre providas do necessario as mesas dos empre-
gados da Contadoria ¢ Pagadoria, fechar o expediente e sellar
todos os papeis que exigirem esta formalidade.

§ 6.0 Fazer os pedidos ou ecompras, por ordem do contador, e
& vista de requisicoes assignadas pelos chefes de secciio, de oh-
Jjectos necessarios para o oxpediente da Contadoria e Pagadoria.,

§ 7.0 Transmittir nos empregados os roeados ou papels que lhe
forem dirigidos; devendo tratar comn urhanidade as pesioas que
forem a repurticiio por negocios que nells tenliun pendentes.

§ 8.° Manter a ordem e o necessario respeito entre as pessoas
que se acharem fora do reposteiro, recorrendo para esse fim ao
contador, quando o caso exigir, e nfio permittindo o ingresso na
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Contadoria a pessoa alguma, sem previo consentimento do mesmo
contador ou dos chefos das seegdes em ohjecto de servigo.

Art. 21. O ajudante do porteiro terd exercicio na Pagadoria,
e substituirda o porteiro nos sens impedimentos ¢ faltas, sendo a
seu turno substitnido na Pagadoria, por igual metivo, pelo
continuo mais antigo.

Art. 22. 0s continuos coadjuvardo o porteiro e seu ajudante
em todas as incumbencias prescriptas nos arts. 20 e 21, além da
entrega que devem fazer do expediente da Contadoria e da cor-
respondencia das seccdes entre si, com o contador e com as
demais estacdes,

CAPITULO TII
DA PAGANORIA DA MARINTIA

Art. 23. A Pagadoria continta annexa & Confadoria ¢ imme-
diatamente subordinada ao contador.

Art. 24. Incumbe & Pagadoria:

§ 1.° Pagar, em vista dos competentes processos, o8 venci~
mentos do pessoal militar, civil e classes de embarque, as feriag
da mestranca, operarios e serventes do Arsenal do Municipio
Fedaeral Neutro, e bem assim do toldag as despezas do Ministerio
da Marinha, que por convenicncin do servico nio se dovam cen~
tralisar no Thesouro Nacional.

§ 2.° Receber as sommas destinadas 4s suag despezas e bem
assim as provenientes de indemniza¢des ou restituictes devidas &
reparticio da Marinha.

Art. 25. A pagadoria terd o pessoal seguinte :

1 Pagador,

2 Fiels.

1 Eseriviio (2" escripturario).

1 Ajudante do escrivio (3 eseripturario).
Art. 26. Competo ao pagador :

§ L.° Responder pelos dinheiros que lhe forem entregues, o que
recolherd a um cofre com as necessarias segurangas.

§ 2.0 Cumprir com pontualidade e promptidio as ordens que
receber para pagamentos, em vista das folhas e documontos
competentemente processados pela Contadoria.

§ 3.° Entregar na_Contadoria, nos primeiros dias de eada mez
(até a0 dia 5), os documentos da despeza paga no anterior, com
doclaracio por escripto, do sen numero ¢ importancia, afim de
serem alli elassilicados e eonvenientemente attendidos.

§ 4.° Prestar-se aos recenscamentos e exames que a Contadoria
tiver de proceder no cofre e escripturagiio por oceasifio do halango
ou quando isto seja ordenado nos termos deste regulamento.
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§ h.° Propor, com audiencia do seu flador, pessoas idoneas para
seus fiels, por cujos actos licard responsavel.

§ 6.0 Entregar na Thesouraria do Thesouro Nacional a impor-
tancia do saldo existente cm scu poder 1o encerramento do
exercicio.

Art. 27. Sio attribunigdes do escrivao:

§ 1.° Bseripturar a receita ¢ despeza da pagadoria, conforme
o3 modelos estabelecidos.

§ 2.0 Assistir & entrada do dinlieiro no cofre.

§ 3.0 1 — Averbar todos os pagamentos feitos relativos ao
pessoal ¢ authenticar os recebimentos por parte dos fornecedores
e quaesquer outros, que tenham de haver dinheires da Paga-
doria por supprimentos, obras ou trahalhos exceutudos ;

2 — O ajudanto do cscriviio coadjuvard neste servigo o es-
erivio.

8§ 4,° Aprescntar a0 contador, mensalmente, e no fim dos exer-
cicios, o halanco da receita o despeza do cofre da Pagadoria, para
comprovar a s esceripturagito.

§ 5.° Apresentar, sempro (ue Ihe seja ordenatdo, a escriptu-
racio a seu cargo bara sor exauninada ; ¢ no fim do exercicio,
nio s6 a escripturagio, como todog os documentog, alim de se
proceder 4 sla ICmessa &o Thesouro Nacional, para a liquidagiio
da conta do pagador.

§ 6.° Respotider pela reeularidade das operagoes da Paga-
doria, representando immediatamente ao contador sobre qualquer
illegalidade ou desvio que reconliega 1o servigo da mesma repar-
ticdo.

Art. 28. A escripturaclio da Pagadoria constard dos seguintes
livros:

1 livro do cofre da Pagadoria ;

1 dito da receita geral;

1 dito de pensdes dos operarios ;

1 dito de caugdes.

CAPITULO IV

DA ORDIEM, TEMPO B PROCESSO DO SERVICO

Art. 20. Os trabalbos da Contadoria e Pagadoria da Marinha
principiariio s 9 o ferminario as 3 horas em’ todos os dias que
nio forem feriados.

0 contador, porém, poderd, quando for indispensavel, e com
antorizagio da Seecretaria de Estado, prorogar as horas do ex-
pediente ou fazer exccutar en horas ou dins exceptuados, na
Coutadoria ou fora della, por quacsquer empregados, trabalhos
que lhes compitam.

Art. 80. O contador niio esta sujeito ao ponto.
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Art. 31. O porteiro encerrard o ponto dos seus subordinados
meia hora antes da marcadn para 0s empregados,

Art. 32. 0 empregado qua fultar ao servigo soffrerd perda
total ou desconto cin seus vencimentos, confornls as regras se-
cuintes :

§ 1.° O que faltar som causa Jjustificada perdera todo o ven-
cimento.

§ 2.0 Perdera sdmente a gratificagiio aquells qu» faltar por
motivo justificado.

Sdo motivos justificados :

1o, molestia do empregado ; 20, nojo; 3, gala de casamento.

Seriio provadas com attestado de medico as faltus por molestia,
quando excedercm a tres dias em cada mez.

§ 3.0 Ao empregado que compareeer (Iell)ois de enecerrado o
pouto e dentro da hora ity se sezuir & (ixada para o comeco dos
trabalhos, justificando a demora, se descontara somente a metade
da gratificacio.

Ao que se retirar com permissio do contador, uma hora antes
de findo o expediente, se descontara tambem o metade da grati-
ficagdo.

O que comparceer depois das 10 horas, embora justifique a
demora, ou retirar-so antes das 2, ainda que seja por motivo
attendivel, perderd toda a gratiticaciio.

O comparecimento, depois de encerrado o ponto, sem motivo
justitleado, importard izualmente a porda de toda a gratiticagdo,
e a sahida, antes de findar o cexpediente, sem permissio do
contador, a de tollo o vencimento.

§ 4.0 O desconto por faltas interpoladas serd relativo somente
aos dias em que estas s¢ derem ; mas, st forem successivas, se
estendera tambem aos dias que, nio sendo de servign, se com-
prehenderem no periodo das mesmas faltas.

§ 5.0 As faltas se confariio & vista do que constar do livreo do
ponto, no qual assignariio todos os empregados durante o pri-
meiro quarto de hora que se seguir & marcada para o comego do
expadiente, ¢ quando se retirarem, findos os trabalhos.

No mesmo livro lancara o contador 43 eompetentes notas,

§ 6.0 Pertencs coxclusivamente ao contador o julgamento
gobre a justilicncdo das faltas.

Art. 33. Nido sofirerd desconto algum o empregado que faltar
na Contadoria:

1.0 Por se achar encarregado pelo Ministro de qualquer {ra-
halho ou commissio ;

2.9 Por motivo de servico da Contadoria, com autsrizacio do
contador ;

3.0 Por cstar soevindoaluum cavgo gratuito ¢ obrigatorio,
e virtude de preceito fde lei.

Art. 3L, Nofim do mez sord o livro do ponto romettido a
12 secgilo para liquidar as faltas docada um empregado e passar
attestado de frequencia, que deve ser assignado pelo contador
e remettido ao Thesouro Nacional,
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Uma copia authentica do mesmo ponto serd mensalmente
remettida ao Ministro.

Art. 35. O processo dos documentos de que trata o § 3°do
art. 2° consistira no exame de sua authenticidade, legalidade das
despezasaquese referirem e verificagiio dos caleulos arithmeticos.

§ 1.° Os erros de calculo serdio corrigidos a tinta encarnada
pelos empregados incumbidos da verificagio.

0s que forem encontrados no corpo do documento ou em seus
dizeres ndo poderio ser emendados o tinta cncarnada e motivariio
a reforma ou substituigio do documento.

§ 2.¢ Todos os documentos processados na Contadoria levario
a nota de exame ¢ exactiddio, assignada pelo empregado que
tiver feito o trabalho, a declaragio por extenso de sua verda-
deira e liquida importancia, e seriio rubricados pelo chefe da
seccilo respectiva.

Art. 36. Na tomada do contas, a quo so refere o §1° do
art. 7°, sera observado o mesmo procosso estabelecido no artigo
antecedente, na parte que lhe for applicavel, devendo o liquidante
da conta apresentar, em duplicata, um relatorio circumstanciado
do exame a que houver procedido, no qual mencionard todas ag
irregularidades, erros ¢ abusos encontrados, hem como as causas &
que podem serattribuidas as taltag ¢ accrescimos, quando oshaja.

O chefe da secclo, & vista deste relatorio, proferird a sua
opinifio a respeito, submettendo tudo a0 julgamento do contador,
na férma do § 17 do art. 11.

Art. 37. No examo e verificagiio dag despezas realizadas pelas
Thesourarias de Fazenda e divistes navaes em portos estrangei-
ros, seguir-se-hiio as instruccdes publicadas por aviso do 1b de
fevereiro de 1862.

Art. 38. O pagamento das ferias dos operarios deve ficar con-
cluido até ao oitavo dia util de cada mez ; sera feito pelo pagador
ou seus fieis, nas horas do expediento da reparticdo, em presenga
do escrivdo da Pagadoria ou do seu ajudante, dos apontadores e
mestres das officinas, aos proprios operarios ou seus procurado-
res legalmente constituidos.

Art. 39. O pagamento das ferias serd previamente annun-
ciado, efixados, de accordo com a Inspectoria do Arsenal, os dias
para sua realizacio.

0s operarios que niio comparecerem a0 pagamento nos dias de-
signados, salvo motivo de molestia convenientemente provada,
80 poderdo ser pagos de seus salarios no pagamento seguinte.

Art. 40, O processo das ferias consistira na conferencia
destas com os pontos ¢ as listas de faltas.

§ 1.° As averbagdes de pagamento serdio feitas nos livros de
matriculas pelos apontadores, em vista dos pontos que lhes serdio
entregues, depois do conferidos com asg ferias cujos pontos seriio
restituidos 4 Contadoria com as declaracoes explicitas e claras
de que estdo langadas todas as verbus de pagamentos nos dias
em que estes se ellectuaram.

Os pontos, assim processados, fleardo archivados na,Contadoria
para ulteriores effeitos, que devem surtir,
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CAPITULO V

DOS EMPREGADOS
Secgdo I
Das nomeagdes

Art. 41. Os empregados da Contadoria ¢ Pagadoria da Mari-
nha sio vitalicios, depois de dez annos de servigo effectivo,
tindos os quaes so poderdo ser demittidos em virtude de condem-
nagio judicial por sentenga ou de incapacidade physica ou moral
legalmente provada.

Jaragrapho unico. Bsta disposicdo abrange o contador e pa-
gador, quando hajam estes sido escolhidos entre os emprogados
da Contadoria da Marinha.

Art. 42. O contador, chefes de sece@o, 10 e 205 escripturarios,
e o pagador serdo nomeados por decreto, os outros empregados
por portaria do Ministro.

Art. 43. A nomeaciio do contador, bem como a do pagador da
Marinha, é da livre escolha do Governo; as dos chefes de
seceilo e officiacs dependem de aceesso, mas niio de antiguidade,
rreferindo-se  os empregados de categoria immediatamente
Inferior mais habeis e zelosos pelo servigo, cxeepto o caso de
igualdade de merecimonto.

Art. 44. Ninguem poderi ser nomeado para o logar de pra-
ticante da Contadoria da Marinha semn provar que tem bom
procedimento, ¢ a idade, pelo menos, de 18 annos, mostrando em
concurso boa lettra ¢ conhecimento perfeito da grammatica e
lingua nacional, assim como da arithmetica até a theoria das
proporgdes inclusivamente.

Paragrapho unico. Serdio dispensados desta prova unicamente
o8 individuos que occuparem em outras reparticdes empregos de
igual categoria, para que tenham sido nomecados em virtude de
approvagcio obtida em concurso nas materias exigidas.

Art. 45. Nenhum praticante sera promovido a 3° eseripturario
sem que tenha, pelo menos, um anno de exercicio naquelle em-
prego, e mostre em concurso que conhece :

1.0 Orthographia;

2.0 Versio das linguas ingleza ¢ franceza;

3.2 Conhecimento da geographia e historia do Brazil ;

4.0 Composi¢io om portuguez,redacgiio e estylo de actos officiaes;

5.° Theoria da escripturagin mercantil nas suas applicactes
a escripturagiio e contabilidade de Fazenda da Marinha;

6.° Pratica do servigo geral da reparticio ;

7.0 Applicacdas da arithmeoetica ao commercio, com especialidade
4 reducgdo de moedas, pesos ¢ medidas, caleulos de descontos,
juros simples e compostos ;

8.° Algebra até 4s equacgtes do 2¢ grao.
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Art. 46. Nenhum empregado jubilado ou aposentado podera
ser nomeado para emprego da Contadoria.

Paragrapho unico. Exceptua-se o offlcial de wmarinha e o
official de fazenda reformados com os annos da lei que regula
a materia, nfio sendo por motivo de molestia,

Secedn 1T
Das licencas

Art. 47. Aslicengas por molestia conservario aos empregados
da Contadoria a sua antiguidade por inteiro até seis mezes, ¢ por
metade desse prazo até um anno, nfio se levando em conta todo
o tempo que decorrer de entio em drante.

Art, 48, Os empregados que tiverom licenc¢a por motivo de
molestia comprovada em inspeccfio de saude, perceberdo o orde~
nado por inteiro até seis mezes, e a metade de entfio em deante,
até um anno.

Nos demais casos descontar-se-ha a 5* parte do ordenado até
tres mezes, a 3* parte por inais de tres ate seis, ¢ a metade por
mais de seis até um auno. FEm todo caso nio serd ahonada
gratiflcagiio pelo effectivo exercicio,

Paragrapho unico. O tempo das licencas reformadas ou de
novo concedidas dentro de um anno, contado do dia em que
houver terminado a primeira, serd junto ao das antecedentes,
para o fim de fazer-se no ordenado o desconto de que trata este
artigo.

Art. 49. Nio terad logar a concessiio de licenca ao empregado
que ainda nido houver entrado no eflectivo exercicio do seu em~
prego.

Art. 50. Caducam as licencas de que se ndo usar um mez
depois de concedidas.

Seeeio ITI
Das aposentadorias

Art. 51. 03 empregados da Contadoria e Pagadoria so serfio
aposentados, quando ficarem inhabilitados para exercer os em-
pregos por motivos de molestin ou de avangada idade ou a bem
do servigo da reparti¢gio, por incapacidade physica ou moral
legalmente provada.

Paragrapho unico. Em todo caso flea ao arbitrio do Governo
aposentar o empregado que contar 30 annos de servigo effectivo,
si assim o julgar conveniente.

Art. 52. Serd aposentado coin o ordenado por inteiro o em-
pregado que contar 30 ou mais annos de servico, e com o orde-
nado proporcional o que tiver menos de 30 e mais de 10.

§ 1.° Nenhum empregado serd aposentado temdo menos do
10 annos de servigo, salvo o facto de incapacidade physica ou
moral legalmente provada.

Neste caso perceberd o empregado a 5* parte do ordenado.
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§ 2.0 0 emprogado serd aposentado com o ordenado do ultimo
logar que servir, comtanto que tenha nelle tres annos de efle-
ctivo servico, exeluido todo o tempo de inferrupgles por motivo
de licencas ou faltas, ainda que eni consequencia de molestias; e,
emquanto os nilo completar, sé o podera ser com o ordenado do
logar que anteriormente occupava.

Art. 53. Sdo considerados como servigos uteis para a aposen-
tadoria e addicionados aos que forem feitos na Contadoria, os
que o empregado houver em qualquer tempo prestado :

1.0 No exercicio de empregos publicos de nomeagio do Governo
e estipendiados pelo Thesouro Nacional ;

2.9 Em reparticdes administrativas dos Estados Federaes e na
Intendencia Municipal da Capital Federal, exercendo empregos
retribuidos ; mas o tempo dos servicos effectuados nestas repar-
tigdes sera contemplado somente até um terco do que se contar
relativamente aos que forem prestados na Contadoria ;

3.° No Exercito ou na Marinha, como official ou praca de
pret, si ndo tiver sido ja ineluido o respectivo tempo de servigo
em reforma militar ;

4.0 Como addido & Contadoria.

Art, B4. Na liquidaciio do tempo de servigo se obzervard o
seguinte : ,

1.0 Quanto ao servigo prestado na Contadoria, ndo se descon-
tard o tempo de interrapcio pelo exercicio de quaesquer outras
funegbes publicas, em virtude de nomeacio do Governo, de
eleiciio popular ou de preseripelio da lei; serd, porém, descon-
tado o tempo de faltas por molestia, cxcedentes a 60 dias em
cada anno, e de licencas e de faltas ndo justificadas;

2.0 Quanto a0s servicos prestados em reparticoes dos Estados
Federaes e na Infendencia Municipal da Capital Federal, se con-
tard somente o tempo do exercicio no emprego, excluido com-
pletamente o de interrupgdes por qualquer motivo, bem como o
de licencgas e faltas;

3.¢ Quanto aos servigos prestados no Exercito ou na Armada,
a liquidagfio s2ra feita segundo as disposicdes da legislagiio mi-
litar concernentes & reforma.

Art. 55. As disposicdes dos artigos antecedentes compre-
hendem os empregados nomeados para a Contaderia depois da
promulgaciio do deereto n. 1739 de 26 de marco de 18506.

Art. 56. Perdera a aposentadorin o empregado que for con-
vencido em qualquer tempo, por sentenca passada em julgado,
de ter, emquanto se achava no exercicio do seu emprego, com-
mettido os crimes de peita ou suborno on praticado acto de re-
velagio de segredo, de traigio ou abuso de confianga.

Seecao IV
Das demissies e medidas disciplinares

_Art. 57. Os empregados da Contadoria e Pagadoria da Ma-
rinha serio sujeitos 4s seguintes penas disciplinares nos casos de
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negligencia, desobediencia, falta de cumprimento de deveres,
falta de comparecimento sem causa justificada, por oito dias con-
secutivos ou por quinze interpolados, durante o mesmo mez ou
em dous seguidos :

1.° Simples advertencia ;

2.° Reprehensdo ;

3.9 Suspensio até quinze dias com perda de todo o venci-
mento.

Estag penas seriio impostas pelo contador," podendo as duas
primeiras ser applicadas pelos chefes de sce¢lo.

Art, 58. A suspeusilo, nocaso de prisio por qualquer motivo,
ou de cumprimento de pena que obste o desempenho das funcgdes
do emprego; de exercicio de qualquer cargo, industria ou oc-~
cupagao, que prive o empregado do exacto cumprimento de seus
deveres ; de pronuncia sustentada em crime comnmum ou de re-
sponsabilidade, ou o empreguado se livre solto ou preso, e, flnal-
mente, quando se torne necessaria, como medida preventiva ou
de seguranca, so poderad ser determinada pelo Ministro.

Art. 59. Oefleito da suspensio ¢ a perda de todos os venci=
mentos, excepto quando so tratar de pronuncia em crime de re-
sponsabilidade ou de moedida preventiva.

Nestas hypotheses, o empregado perderda o gratilicagio, e, na
de pronunecia, ficara privado, além &isso, de metade do ordenado
até ser afinal condemnado ou absolvido nos termos do art. 165
§4° e art. 174 do codigo do processo criminal, restituindo-se a
outra metade, dada o abgolvicio.

Seceido V
Dos vencimentos

Art, 60. Os vencimentos dos empregados da Contadoria da
Marinha constam de ordenado e gratiticagio, e sflo os fixados na
tabella annexa a este regulamento.

Art. 61. O empregado que substituir o contador ou algum
chefe de seccio, percebera, além dos seus vencimentos, a gra-
tificacdo do substituido, ndo excedendo, porém, o total, em caso
algum, aos vencimentos que a estes competirem ; ¢ todo o ven-
cimento do substituido, si este nada perceber.

Paragrapho unico. Identicamente se proceders, quanto & sub-
stituigio do pagador, archivista e porteiro.

Art. 62. O empregado que exercer interinamente logar vago
percebera o respectivo vencimento,

Art. 63. O cmapregado commissionado em servigo estranho ao
Ministerio da Marinha, ainda que com autorizacio deste, nado
terd direito aos vencimentos do emprego, emquanto durar a
commissfo.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAES

Art. 64. A escripturaciio, contabilidade e fiscalisagio dos cre-
ditos e das despezas do Ministerio da Marinha nos Estados Federaes
continuarao aser desempenhadas pelas Thesourarias de Fazenda.

Art. 65. As sobreditas Thesourarias, na direcgdo do servigo
que lhes é incumbido no artigo precedente, procuraraio enten~-
der-se e proceder de accordo com a Contadoria da Marinha, & qual
remetierdo mensalmente tabellas demonstrativas da despeza,
com o desenvolvimento constante do respectivo orgamento e in-
struidas com os documentos que as legalisarem.

Art. 66. A disposigio do antecedente artizo comprehende as
agencias ¢ commandantes de navios ou estages navaes no es-
trangeiro,

Art. 67. O pagador prestara no Thesouro Nacional flanga ido-
nea, nos termos da lei que rege a materia, que sera arbitrada na
proporcio de 10:000% por 1:0005 do vencimento que perceber an-
nualmente.

Art. 68. Os empregados da. Contadoria que forem nomeados
para commissoes fora da Capital Federal perceberio uma ajuda
do custo que sera fixada em tabella especial.

Art. 69. Nenhum empregado da Contadoria podera ser pro-
curador de partes em negocios que, directa ou indirectamente,
pertencam ou digam respeito & Fazenda Nacional ; nem por si,
nem por interposta pessoa, tomara parte em qualquer contracto
com a mesma Fazenda, sob pena de demissio.

Art. 70, Nenhum empregado da Contadoria entrara no exer-
cicio do logar para que for nomeado, sem que seja empossado
por seu chefe, sob pena de nullidade dos nctos que praticar e
perda de quaesquer vencimentos que haja de perceher, além dag
penas declaradas no codigo criminal, :

Do acto da posse datara o direitod percepcdo do  vencimento
que lhe competir e aos demais direitos e regalias, que pelo pre-
sente regulamento lhe sio concedidos.

Art. 71. O uniforme militar ¢ obrigatorio para os empregados
da Contadoria e Pagadoria da Marinha em todos os actos do ser-
vigo interno e externo da reparti¢io.

Art. 72. Ficamem vigor os modelos da escripturagéio existentes
e nio revogados ainda, até que seja esta alterada.

Art. 73. Fica revogado o regulamento e decreto n. 4214 de
20 de junho de 1868 ¢ quaesquer ontras disposi¢des em contrario.

Art. 74. Para os logares de porteiro, ajudante do mesmo, e
continuo terdo preferencia os inferiores do Corpo de Marinheiros
Nacionaes e do Batalliio Naval, que tiverem concluido o tempo
de servico e se recommendarem pelas suas notas de conducta e
moralidade e pelas informacgtes dos chefes ¢ commandantes sob
cujas ordens tenham servido.

JArt. 75. Os serventes usardo de uniforme dos marinheiros na=~
cionaes.
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IHS}‘().QI("K() TRANSITORIA

a — Quando s¢ der nova organizaciio & Intendencia ¢ ao Hos~
pital de Marinha da Capital Federal e tiverem estas reparticoes
eseriviies e ajudantes privativos, serio entdo supprimidos do
quadro da Contadoria dous 208 e tres 3°% escripturarios.

Secretaria de Tistado dos Negocios da Marinha, 22 de marco de
1890.— Eduardo Wandenkoll:.

Tabella dos ordenados ¢ gratificacoes dos
empregndos da Contadoria da Marinha
a que se referc o decretov desta data

EMPREGOS ORDENADY | GRATIFICAQRO TOTAT,
Contador....vvuuvenan. ceen] G1000R00 2:25)3000]  8:25040)0
Chefes de secedo..........} 4:0093000 2:0003000]  6:000309)
Primeiros oscripturarios,...) 3:2003000 1:6003000]  -£:8005000
Segundos ditos. ..., .. .....f 20103000 1:2005000)  3:6093000
Terceiros ditos..... P B B VRO Il SUHRDNN 2:4003900
Praticantes....vouu... .. e GOOINNY 40039191 1:0303000
Pagador. s evererenseeanen| 320003900 { 12’)‘:‘(‘;(;; } 512005000
Fieis,.ovoviviinnin.. coeeng 2000030 L10093900)  3:000%010
Avehivista. . voiiveeiin.., 210003000 L:0008900] 30035000
Porleiro. ouuvuernsiin. s 136793009 800511 2:49)3000
Ajudante. o oviviveiiieaae ] LI00UIYNG 6003009 1 : 2003000
Continuo...o.vvseeenvnn...) SOOI J00% 9 422085900

Secretaria de Jistaido dos Negocins da

1800 . ~Edwardo Wandenkoll.

Marinha, 22 de margo de





