Passos para Inscricao de Instituicao Parceira no Programa Brasil Digital

Acesse para informagdes: https://www?2.camara.leg.br/comunicacao/rede-legislativa-radio-tv/

Passo 1 - Cadastro de usuario no Sistema Eletronico de Informagoes (SEI)

https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/processo-eletronico/usuario-externo-

mcom/

Obs: Pode-se cadastrar como usudrio diretamente o presidente da cdmara municipal, ou outra

pessoa da casa. Neste caso, serd necessario um documento assinado pelo presidente da camara
municipal delegando poderes para que essa pessoa utilize o SEl e realize o cadastro no programa
Brasil Digital em nome da casa.

1.1 Seguir passos do manual de cadastro de usuario:
https://garrulous-sunflower-f6c.notion.site/Manual-de-Cadastro-de-Usu-rio-Externo-SEI-MCom-
be52c8d1d99347449275816596a3ef49#e20fc45f5b2a459fac7c33249caa809d
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Usuario Externo

O que ¢é e o que faz o Usuario Externo?

Usuario Bxterno & a passoa flsica que. mediante cadastro prévio. estd autorizada a ter acesso ac SEL/MTom pafa atuar em determinados processos
administrativas em nome propric ou na qualidads de representants de pessoa juridica ou de pessoa natural

© acesso ao SEL/MTom ser liberach apés a realizacio do cadastro de Usudric Bxtemno. & cadkstio & destinade & pesscas fisicas pam fins de

& intimacao eletibnicos, visualizagio de processos e assinatura de contratos, coménios, termos, acordss & cutros documentos
D acordo com o Regulamento do SELAMGom, aprovade pela Portaria MGom n° 13163, e 9 de maie de 2024, o Usudrio Exdems ssté habilitads a
| - peticicnar elstronicaments;

Il - acompanhar 02 procsssos &M gue paticionar ol aos 4uais lhe tenha side concedids acesso extsme;

11l - ser intimacko quanto a atos processuais ou pam apresentacio de informaces ou documentas complementares;

I - assinar contratos, comeénios, termas, acordos & cUtros instrumentos congéneres: s

W - emitir procuragBes eletrbnicas para que oUtos USUAros possam atuar em seu nome,

Orientagdes sobre o cadastro Funcionalidades e Acesso ao SEl
J& sou Cadastrado

MANUAIS - NORMAS

( i Manual Cadastro de Usudrio Externo -SEL/MCom )

Apds a efetivacdo deste cadastro, favor enviar o protocolo para o redelegislativa@camara.leg.br

para solicitarmos celeridade na liberagdo pelo MCom.
O prazo para liberagao do cadastro é de cerca de 48 horas.
Apos liberado, o link para acesso ao SEI é:

https://sei.mcom.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao ac

esso externo=22
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Passo 2 — Preencher formulario de inscricao

2.1 Baixar o formulario pelo link: https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas-projetos-acoes-obras-e-
atividades/MCOM BRASILDIGITAL FORMULARIODEINSCRICAO V2.docx

2.2 preencher o formuldrio com as informacgdes de local, torre e abrigo do municipio

o Marcar a opgao de parceria com a Rede Legislativa
Parceria <escolha tnica>

[ ]Rede Nacional de-Comunicacao Publica - RNCP [ X ] Rede Legislativa de TV Digital
[ ]1Na&o possui
o Caso ndo tenham todas as informacgdes disponiveis, deixar esses campos em branco,
mas colocar na observacdo de que as informacdes pendentes serdo enviadas
posteriormente como complemento ao processo
o O mais importante é respeitar o prazo de envio de 28 de novembro mesmo que com
informacdes pendentes
o Caso seja uma assembleia legislativa se inscrevendo para vdrios municipios, devera
preencher um formuldrio por municipio, assim como a inscricdo no passo 3 devera ser
realizada para cada um dos municipios individualmente

Com o acesso ao SEl liberado, seguir os proximos passos:
Passo 3 - Fazer a inscrigao no Programa pelo SEI
3.1 Acessar ao SEl pelo link:

https://sei.mcom.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao ac
esso _externo=22

3.2 Clicar em Peticionamento > Processo Novo

3.3 Escolher o Tipo de Processo: “Radiodifusao Publica: Programa Brasil Digital”

Peticionamento de Processo Novo
| Orientacies Gerais |

Controle de Acessos Externos Essas OES ANTES DE 10

1. Escolha otipo de serviga/processa que desejs formslizar 3 sbertura junta 2o Ministério des ComunicagBes
2 tagfies espec i do alink a seguir: Carta d

3. £ obrigatério conservar o5 originats dos do
&0 Ministério das Comanicag

jer o5 ates praticades no precesso, Sefor solletads, © usibrio deverd apresentar ofs)
30 de responsabiidads eciusiva oo usuirio extemo,

4, Aoselecionsr

[

‘o5 outros document s do processo, clique anuj e acesse 2 pesqisa pibiica

| & i para acessar o Manusl do Usuénio Extema.

Tipo do Processo

Escolha o Tipo de Processo que deseja iniciar:

| RasbclfusSa Pisblica: Pragrama Brasil Digital I
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3.4 preencher a especificacdo com o texto: “Inscricdo no Chamamento Publico Programa Brasil
III

Digita

3.5 selecionar pessoa juridica, preencher o CNPJ, clicar em validar e em adicionar

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres).

Inscricdo no Chamamento Publico Programa Brasil Digital

Interessados: n

()Pessoa Fisica (i) Pessoa Juridica
@

CNPJ. Razéio Social.

Validar Adicionar

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razdo Social Agoes

3.6 anexar como documento principal o formulario de inscrigdo preenchido conforme descrito no
passo 2

©s documentos devem ser carregados abaixo, senda de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades e os documentos. Os Niveis de Acesse que forem indicados abaixo estario cendicicnados & analise por servidor publico. que podera altera-los 2
qualquer momente sem necessidade de previo aviso.

Documento Principal (50 Mb).

Nentm arqiv sscsinio
Nenhum arquive escolhido
Tipo de Docui Complemento do Tipo de Documento: a

Reauerimento

Nivel de Acesso! E Hipotese Legal a
Restrito ~ Informacao pessoal (Lei n® 12527 (LAD) e Decreto n° 7724, 16/05/2012) ~
Formato:
_ —~ Adicionar
.@. Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

3.6.1 clicar em escolher arquivo e anexar
3.6.2 clicar em adicionar
3.7 anexar como documentos essenciais os comprovantes de representacao

Comprovante de que o manifestante é o representante legal da instituicdo, ou seu procurador
devidamente constituido. Ou seja, é necessario anexar dois documentos:

1) Documento que comprove quem é o vereador presidente da cdmara municipal.
2) Documento assinado pelo presidente delegando poderes para que o usudrio, caso ndo seja o
proprio presidente

Documento Essencial (200 Mb):
Nenhum arqio scotido
Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: n

Comprovante de Reoresentacio

Nivel de Acesso ﬂ Hipotese Legal: n

Restrito he formacdo pessoal (Le 2527 (LAD & Decreto n 24, 16/0 v
Formato: B
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato



3.8 anexar documentos complementares. Anexar quaisquer outros documentos como fotos do
local ou informacdes complementares

Documentos Complementares (200 Mb).

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: n
Nivel de Acesso: ﬂ Hipétese Legal: ﬂ
Restrito v Informacéo nessoal (Lei n° 12527 (LAD e Decreto n° 7724. 16/05/2012) v
Formato: [@)
() Nato-digital (™) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

3.9 Depois de concluido o peticionamento, salvar o recibo do protocolo. O numero do protocolo é
essencial para acompanhamento do processo.

3.10 Enviar o comprovante de protocolo para o e-mail redelegislativa@camara.leg.br

Passo 4 — Preencher formulario eletronico da Rede Legislativa para informar o interesse em ser
beneficiario do Programa Brasil Digital disponivel em t.ly/BtFtJ

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSegE7uil8z-
PiGHgMbBum4YQ6hNKO6 ueRzZ31DtO4ylabhhg/viewform

REDE LEGISLATIVA DE RADIO E ‘
TELEVISAO

Rede Legislativa - Camara dos
Deputados Formulario de Manifestacao
de Interesse de Beneficiario do
Programa Brasil Digital

Este formulario se destinas as Assembleias Legislativas e Cararas Municipais
interessadas ern aderir, comno Instituigdo Beneficiaria, ao Prograrna Brasil Digital
instituido pela Portaria MCOM n° 13.345, de 27 de maio de 2024,

Para informagies detalhadas acesse: httpsfwww.carnara.leq.br/redeleqislativa

Serd necessario inserir o Termo de Manifesta¢dao de Interesse (preenchido e assinado) disponivel
na pagina.

Em caso de duvidas, contate a equipe da Rede Legislativa da Camara dos Deputados:
Telefone e Whatsapp: (61) 3216-1515 / 1676
e-mail: redelegislativa@camara.leg.br

www.camara.leg.br/redelegislativa
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