CAMARA DOS DEPUTADOS
DEPARTAMENTO DE COMISSOES ) )
COMISSAO DE TRABALHO, DE ADMINISTRAGAO E SERVICO PUBLICO

ACORDO DE PROCEDIMENTOS PARA 2019

Estabelece regras e condigbes especificas para a
organizacdo e o bom andamento dos trabalhos da
Comissao, nos termos do art. 51 do Regimento Interno
da Céamara dos Deputados (RICD).

QAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As reunifes deliberativas ordinarias da Comisséo serdo realizadas entre terca e
guinta-feira, em horarios e locais predeterminados.

Paragrafo unico. O Presidente podera, por conveniéncia e oportunidade, alterar os
horarios das reunifes deliberativas ordinarias mediante comunicagéo prévia aos membros da
Comisséo, nos termos regimentais.

Art. 2° Em regra, o painel eletrénico de presenca das reunides da Comissao sera aberto
trinta minutos antes do horario previsto para o inicio da reunido.

Paragrafo Unico. Os registros eletrénicos de presenca de uma reunido poderdo ser
aproveitados para outra reunido consecutiva, desde que:

I - ndo haja manifestagéo contraria, mediante consulta prévia;

Il - o intervalo entre o fim de uma reunido e o inicio de outra ndo ultrapasse sessenta
minutos;

Il - as reunides tenham sido convocadas para o0 mesmo dia.

Art. 3° A pauta da semana seréa divulgada por meio eletrénico e na pagina da Comissao
na internet até a sexta-feira da semana anterior as reunides.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, podera haver alteragbes na pauta, a critério do
Presidente, desde que, no caso de inclusdo de matéria, a divulgacdo da nova pauta ocorra com
antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

CAPITULO Il
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 4° A Secretaria da Comissao recebera, no recinto da reunido, os requerimentos
procedimentais, considerados matéria sobre a Mesa, a partir dos trinta minutos que

antecederem o horario marcado para o inicio da reunido.
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§ 1° Se houver indisponibilidade do plenario onde sera realizada a reunido no prazo
definido no caput deste artigo, os requerimentos seréo recebidos a partir da abertura do painel
de presenca da reunido.

§ 2° O requerimento de alteracdo da ordem dos trabalhos, que altera a ordem de
apreciacao dos incisos I, Il e 11l do caput do art. 50 do RICD, devera ser apresentado até o inicio
da reunido e votado logo apds a abertura dos trabalhos.

§ 3° O requerimento de inversdo da pauta, que altera a ordem de apreciacdo de uma
proposi¢ao sobre as demais constantes da Ordem do Dia, devera ser apresentado até o anancio
da Ordem do Dia e votado conforme o disposto no do art. 10 deste Acordo.

8 4° O requerimento de retirada de pauta devera ser apresentado até quinze minutos
apo6s anunciado o inicio dos trabalhos pelo Presidente.

Secéo |
Da Ata

Art. 5° A leitura da ata da reunido anterior podera ser dispensada pelo Presidente, a
pedido de qualquer membro, desde que nao haja manifestacéo contraria.

Art. 6° Os membros que desejarem retificar a ata poderéo inscrever-se para usar a
palavra uma Unica vez pelo prazo de até trés minutos, com indicacdo prévia do item a ser
retificado.

§ 1° O Presidente resolvera de imediato as retificacdes propostas e submetera a ata,
com as retificagbes acatadas, a aprovacao.

§ 2° Para fins de apreciacdo da ata, ndo serdo aplicadas as regras e 0s requerimentos
previstos para a discussédo e a votacao de proposicoes.

Secéo Il
Do Expediente

Art. 7° O expediente da Comisséo poderd ser divulgado aos membros mediante resumo
enviado semanalmente, entrega por escrito aos membros da Comissao durante as reunides ou
disponibilizacdo para consulta perante a Mesa.

§ 1° Divulgado o expediente por uma das formas previstas no caput deste artigo, o
Presidente podera anunciar a dispensa de sua leitura, salvo manifestacao contraria.

§ 2° No caso de resumo semanal, o expediente sera enviado por meio eletrénico aos
gabinetes parlamentares dos membros da Comisséo e as liderancas partidarias.
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Secéo Il
Da Ordem do Dia

Art. 8° Os requerimentos procedimentais deverdo ser de autoria de membro da
Comissao, ressalvados os requerimentos apresentados por Autor, Lider ou Vice-Lider, quando
admitidos pelo RICD.

8§ 1° Salvo previsdo regimental diversa, cada requerimento devera referir-se a uma Unica
proposicao.

§ 2° Os requerimentos procedimentais ndo sofrerdo discussdo, mas poderdo ter sua
votacdo encaminhada por um orador a favor, com preferéncia para um dos signatarios, e um
orador contrario.

Art. 9° Os requerimentos procedimentais serao submetidos a apreciacao do colegiado
apoés a conferéncia dos requisitos regimentais e a identificacdo dos signatérios.

8 1° Nos requerimentos em que o RICD exija autoria coletiva, serdo consideradas validas
as assinaturas dos membros titulares e, na auséncia dessas, as dos suplentes das vagas dos
partidos dos titulares que ndo os tenham assinado.

§ 2° As proposicdes poderao ser retiradas de pauta, por requerimento, até o limite de
trés vezes em cada sessao legislativa.

Art. 10. A Comisséo podera votar individualmente ou em bloco os requerimentos de
inversao da pauta.

§ 1° A votacgao devera ocorrer imediatamente apés o anuncio da Ordem do Dia.

§ 2° No caso de apresentacdo de mais de um requerimento de inversdo de pauta por
um mesmo parlamentar, esses deverao ser apresentados em ordem de prioridade pelo autor,
para que a Secretaria da Comissao organize em distribuicdo de frequéncia, conforme pratica
tradicional do Colegiado.

8 3° Aprovados os requerimentos de inversao de pauta, as proposicdes invertidas seréo
apreciadas com precedéncia sobre os demais itens da pauta, de acordo com a ordem de
apresentacdo dos respectivos requerimentos, respeitada a organizacdo das proposicdes em
distribui¢cdo de frequéncia.

§ 4° Na apreciagcdo em bloco dos requerimentos de inversdo da pauta, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

| - a auséncia do Autor de requerimento constante do bloco néo prejudica a votagédo do

requerimento;

Il - antes de iniciada a votacao, qualquer membro da Comisséo poderd solicitar a votagcéo
individual de requerimento constante do bloco;
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Il - o requerimento a ser votado individualmente, nos termos do inciso |l deste paragrafo,
serd apreciado logo apds a deliberagéo do bloco de requerimentos e, caso aprovado, a matéria
invertida sera apreciada conforme a ordem de apresentagéo dos requerimentos de inversao.

§ 5° Os requerimentos de inversdo de pauta, apreciados em bloco ou individualmente,
nado sofrerdo discussdo, mas poderao ter sua votacdo encaminhada por um orador favoravel,
com preferéncia para um dos signatarios, e um orador contrario.

Art. 11. Os requerimentos constantes da pauta poderdo ser subscritos por membros da
Comisséo até o anuncio da sua votagao.

Art. 12. Os requerimentos pautados poderdo ser discutidos, aplicando-se a metade do
tempo fixado no inciso VII do art. 57 do RICD, facultado o encaminhamento por dois oradores
favoraveis e dois oradores contrarios.

CAPITULO I
DA APRECIACAO DAS MATERIAS

Art. 13. Disponibilizado o parecer, o pedido de vista, individual ou conjunto, podera ser
solicitado a partir do andncio do item até o anincio da votacdo da matéria.

8 1° Solicitada a vista, esta sera concedida imediatamente.

8§ 2° Concedida a vista, o prazo regimental de duas sessbes serd cumprido
integralmente.

Art. 14. O Lider podera utilizar a palavra uma Unica vez em cada reunido para fazer
Comunicacao de Lideranga, nos termos do § 1° do art. 66, combinado com o art. 89, ambos do
RICD.

8 1° O Lider inscrito para a discussdo poderd somar ao tempo desta o tempo de
Comunicacao de Lideranca ao ser chamado para usar a palavra na ordem de inscri¢ao.

§ 2° O Lider podera somar o tempo de Comunicacdo de Lideranca ao tempo de
encaminhamento de votag&o ou de orientacdo de bancada.

§ 3° O Vice-Lider que desejar utilizar o tempo de Comunicagéo de Lideranga devera
apresentar previamente delegacgéo escrita assinada pelo Lider, que tera validade para a reunido

em Ccurso.

Art. 15. No momento de apreciacdo de uma proposi¢ao, caso o Relator ndo se encontre
no recinto, o Presidente podera:

| - se o Relator tiver registrado presenca:

a) indicar outro membro da Comissao para proceder a leitura do parecer;
b) anunciar a retirada de oficio do item da pauta; ou
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c) designar Relator Substituto;
Il - se o Relator ndo tiver registrado presenca:

a) anunciar a retirada de oficio do item da pauta; ou
b) designar Relator Substituto.

[T l]

Paragrafo Unico. Na hip6tese da alinea “a” do inciso |, caso exista voto em separado
divergente das conclusdes do relator, ou se houver sugestdes ou questionamentos apés a
leitura do parecer por outro membro, a matéria deverd ser retirada de pauta, de oficio, pelo

Presidente.

Art. 16. E facultada a apresentacio de requerimento de encerramento da discussao por
qualquer membro, apés falarem dez deputados.

3 CAPITULO IV
DAS REUNIOES DE AUDIENCIA PUBLICA E EVENTOS

Art. 17. A Comissdo, mediante aprovacdo prévia de requerimento pelo respectivo
plenario, podera promover reunido de audiéncia publica, bem como conferéncias, exposic¢oes,
palestras, semindrios, simpdésios, mesas-redondas, encontros, painéis, visitas técnicas ou
eventos afins, observadas as demais normas da Casa que tratem do assunto.

§ 1° O requerimento de solicitagdo de audiéncia publica devera fazer referéncia a
proposi¢éo em tramite na Comiss&o ou a assunto relevante relacionado a seu campo temético
e devera indicar os convidados, especialistas ou representantes de entidades.

§ 2° Em regra, o requerimento de audiéncia publica devera conter, no maximo, seis
expositores por reunido, para facilitar o debate e a participacdo dos membros do colegiado,
respeitada, sempre que possivel, a oitiva das diversas correntes de opiniao.

§ 3° Aprovado o requerimento, caberd ao Presidente designar o dia e o horario da
reunido de audiéncia publica ou do evento.

§ 4° A diregéo dos trabalhos cabera ao Presidente ou a um dos Vice-Presidentes da
Comissado. Na auséncia destes, a membro da comisséo, preferencialmente, um dos Autores do
requerimento, de acordo com a ordem de subscrigéo.

§ 5° A Comisséo podera valer-se de videoconferéncia para a realiza¢do das reunifes e
dos eventos previstos neste artigo.

8§ 6° A organizacao dos eventos realizados fora do edificio-sede da Camara dos
Deputados sera de responsabilidade do autor do requerimento, com o apoio da Secretaria da

Comissao.
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Art. 18. Além do disposto nos arts. 256, 257 e 258 do RICD, as reunifes de audiéncia
publica obedeceréo as seguintes normas:

| - ndo poderao ocorrer simultaneamente a reunido deliberativa da Comisséo;

Il - os procedimentos e os tempos de fala previstos no art. 256 do RICD poderéo sofrer
alteracdes, por acordo, em razdo do numero de expositores e de Deputados inscritos para
interpela-los, assegurado o amplo debate do tema;

Il - o publico presente no plenério em que esteja ocorrendo reunido de audiéncia publica
interativa, bem como as pessoas que acompanharem a reunido pela internet, poderéo enviar,
por escrito, perguntas a Mesa, que seréo lidas a critério do Presidente.

Paragrafo Unico. As reunifes de audiéncia publica serdo realizadas na sede da Camara
dos Deputados, ressalvadas as hipoteses do art. 19 deste Acordo.

Art. 19. A Comissao podera realizar audiéncia publica conjunta, bem como o0s demais
eventos previstos neste acordo, com outras Comissdes da Camara dos Deputados, do Senado
Federal ou do Congresso Nacional mediante requerimento aprovado em cada um dos
colegiados.

Art. 20. Qualquer Comissao da Camara dos Deputados poderé participar, na condi¢ao
de convidada, de reunido ou de evento promovido por outra Comissdo da Camara dos
Deputados, do Senado Federal ou do Congresso Nacional, desde que haja entendimento entre
0S respectivos Presidentes.

Art. 21. Este Acordo entra em vigor na data de sua aprovacao.

Sala da Comissao, 10 de abril de 2019.

Professora Marcivania
Presidente
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