CAMARA DOS DEPUTADOS
CENTRO DE DOCUMENTAGCAO E INFORMACAO

RELATORIO

SITUAGAO DO ACERVO ARQUIVISTICO VERIFICADA NA DILIGENCIA
REALIZADA PELA COMISSAO DE CULTURA DA CAMARA DOS DEPUTADOS
NA SEDE DA FUNDACAO CULTURAL PALMARES EM 30 DE JUNHO DE 2021

No dia 30 de junho de 2021, a Comissao de Cultura da Camara dos
Deputados, presidida pela deputada Alice Portugal, realizou uma diligéncia na
sede da Fundacao Cultural Palmares a fim de averiguar as condigbes estruturais
da nova sede, bem como as de preservagao e conservagao integral de todo
acervo historico/institucional da Fundagao, como previsto no REQ n° 52/2021.

Conforme solicitado ao diretor do Centro de Documentagdao e
Informacdo acompanharam a visita técnicos arquivistas, bibliotecarios e
conservadores e restauradores.

No presente documento sera relatado a situagcdo dos arquivos da
instituicdo e os aspectos e técnicos e legais da sua organizagdo e gestdo
verificados durante a diligéncia realizada no dia 30 de junho de 2021, informacdes
fornecidas pelos servidores da Fundacgao e analise dos normativos disponiveis na
pagina da institui¢ao.

ATOS LEGAIS E NORMATIVOS

A Fundacéo Cultural Palmares foi instituida pela Lei Federal n° 7.668
de 1988 e atualmente estavinculada a Secretaria Especial da Cultura
do Ministério do Turismo. Conforme previsto pela Lei 8.159 de 1991, é
competéncia do Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal.

A gestdo dos documentos dos 6rgéos e entidades do Poder
Executivo Federal devem obedecer aos atos legislativos e normativos que
regulamentam os procedimentos e operagdes técnicas referente a producgao,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento, nas fases corrente e intermediaria, e
destinagao final por eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

Os principais atos legais e normativos podem ser acessados no site
do Arquivo Nacional: Atos legais e normativos — Portugués (Brasil) (www.gov.br)

A instituicdo por meio da Portaria n°® 36, de 25 de janeiro de 2021,
instituiu a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Fundacao
Cultural Palmares - CPAD/FCP que tem finalidade de orientar e coordenar o
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processo de analise, avaliagcédo e selegdo dos conjuntos documentais arquivisticos
no dmbito da Fundacdo. O ato pode ser acesso no site da FCP: portaria-fcp-38-
2021.pdf (palmares.gov.br).

Entre as competéncias da Comiss&o podemos destacar o seguinte:

e Promover a divulgacao e orientar a aplicagcdo do Cdédigo de Classificagao
de Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos (TTDD) relativos as atividades-meio e atividades-fim
aprovados pelo Arquivo Nacional;

e Aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo,
conforme legislagao e normas em vigor;

e Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos e os
termos de eliminagao de documentos.

A instituicdo possui regulamento proprio sobre segurangca da
informacéo, Portaria n® 207 de 2009, que dispde sobre as Diretrizes Basicas de
Seguranga da Informagdo no ambito da FCP (Microsoft Word - Portarias 207
(palmares.gov.br)) e sobre dados abertos Portaria n° 139 de 2017 (Portaria-139-e-
PDA-2.pdf (palmares.gov.br)).

A ESTRUTURA

A Divisdo de Arquivo e Gestdo de Documentos faz parte da
Coordenacdo de Disseminacdo de Informagdes do Centro Nacional de
Informacao e Referéncia da Cultura Negra, juntamente com a Divisao de Acervo
Bibliografico.

Centro Nacional de InformagGio e
Referéncia da Cultura Negra - CNIRC
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Segundo o Regimento Interno, aprovado pelo Portaria n° 68 de
2009, a Divisao de Arquivo e Gestao de Documentos compete:

|. Aplicar e propor a atualizagdo do Cdédigo de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade de documentos de arquivo da FCP;

II. Executar as atividades técnico-administrativas pertinentes ao acervo
arquivistico, assegurando e mantendo a informatizagdo dos servigos;

lll. Preservar o acervo documental, em consonancia com a politica
nacional de arquivos, tendo em vista a garantia do pleno acesso aos
documentos publicos;

IV. Atender e controlar as solicitacbes de empréstimos e consulta de
documentos sob sua guarda;

V. dirigir e executar atividades e projetos de microfimagem e
digitalizacdo de imagens e documentos; e

VI. supervisionar e controlar as atividades relacionadas a preservacéo do
acervo documental e arquivistico da Fundacéo.

O ACERVO ARQUIVISTICO

Durante a diligéncia fomos acompanhados pelo servidor da
Fundacado e Coordenador de Disseminag¢ao da Informacgao, Guilherme Bruno dos
Santos, que prestou esclarecimentos sobre os acervos arquivisticos da Fundacgao.

O acervo arquivistico fisico da Fundacdo, no momento da vistoria,
estava armazenado, em duas salas no piso térreo e no subsolo. Os documentos
estdo acondicionados em caixas arquivo e compreendem o periodo de 1988,
época da sua criacao, a 2014.

L XXNIE

Piso térreo
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Subsolo

Verificamos que os documentos estdo organizados conforme o
Caddigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos (TTDD) relativos as atividades-meio e atividades-fim.

Segundo o servidor, a TTDD relativa as atividades-fim da Fundagao
foi aprovada pelo Arquivo Nacional, toda a documentagéo fisica foi digitalizada e
nao existe registro de descarte e que o acervo arquivistico possui inventario.

A partir de 2015, a instituicado adotou o meio eletrénico para instruir
0s seus processos. A Fundagao utiliza o Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI),
ferramenta de gestdo de documentos e processos eletrbnicos que integra o
Processo Eletrénico Nacional adotados por diversos 6rgédos e entidades da
administragao publica.

A instituicdo possui em seu site pagina para a divulgagao do rol de
informagdes classificadas e desclassificadas no ambito da Fundac&o Cultural
Palmares em atendimento aos incisos | e Il do art. 45 do Decreto n°® 7.724/2012,
que regulamenta a Lei n® 12.527/2011, Lei de Acesso a Informacdo. Até o
momento nao consta nenhuma informacdo classificada. Informacdes
Classificadas — Fundacgao Cultural Palmares

CONSIDERAGOES FINAIS

A Fundagdo Cultural Palmares no tratamento do seu acervo
arquivistico observa a legislagdo federal e orientagdes técnicas regulamentadas
pelo Arquivo Nacional e Conselho Nacional de Arquivos para os arquivos de
orgaos e entidades do Poder Executivo Federal. Neste ano, a Fundagéo instituiu
uma Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e seus documentos
arquivistico estao organizados conforme Tabela de Temporalidade e Destinagéo
de Documentos (TTDD) aprovada pelo Arquivo Nacional.
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A norma da Comissdo prevé a colaboragdo técnica dos outros
orgdos do executivo e a sua estrutura possui 6rgdo com atribuicbes e
responsabilidades sobre a gestao e tratamento dos seus arquivos.

Durante a diligéncia, os diretores da Fundagcdo n&o souberam
responder a presidente da Comissé&o de Cultura, deputada Alice Portugal, sobre
os documentos dos assentamentos dos quilombos no Brasil, se existe um acervo
da participagao brasileira no Festival Mundial de Arte Negra de 2010, ocorrido no
Senegal, e se a documentagido referente ao Parque Memorial Quilombo dos
Palmares, implantado em 2007, no alto da Serra da Barriga.

Além destas questdes, foi entregue oficio, Of. Pres. n°® 327/2021 —
CCULT, da presidente da Comissao de Cultural, pedindo esclarecimentos sobre
as condi¢des de todos os acervos e acesso a documentos especificos como por
exemplo referente ao acervo fotografico, o Observatorio Afro-Latino e o banco de
dados dos territérios quilombolas que nao foram atendidos pela Fundagao.

Para ter acesso a estes documentos, sugerimos que sejam
solicitadas, via Lei de Acesso a Informacéao, ao Servico de Informacéo ao Cidadao
— SIC da Fundacdo copias dos documentos e informacdes referentes aos
assuntos questionados pela Comissao de Cultura.

As caixas arquivo estdo armazenadas em locais e ambiente
inadequados, conforme sera relatado pelos especialistas em preservagdo e
conservagao.

O Centro de Documentagédo e Informagao, caso seja de interesse da
Fundacdo Cultural Palmares, esta a disposicdo para realizar cooperagao para
intercambio e experiéncia na gestdo, preservacdo e disponibilizagdo do seu
acervo arquivistico.

Brasilia, 18 de agosto de 2021

Laila Monaiar

Analista Legislativo — Arquivista
Centro de Documentacéo e Informacéao
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