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LISTA DE VERIFICAÇÃO DE CONFORMIDADE DE TCC 
(atualizada em 8/7/2025) 

 

1 ASPECTOS GERAIS 

a) Na capa, no nome do autor, apenas as iniciais são maiúsculas. 

b) Na capa, no subtítulo, se houver, há apenas letras minúsculas (inclusive a 

primeira), à exceção de nomes próprios. 

c) No final da capa, não há a indicação da versão do template grafada em 

vermelho. Se houver, ela deve ser removida. 

d) Na folha de rosto, a indicação da modalidade de TCC está correta, sendo 

uma das seguintes: artigo; desenvolvimento de aplicativos ou de softwares; 

desenvolvimento de materiais didáticos e instrucionais; desenvolvimento de 

produtos, processos e técnicas; dissertação; estudos de caso; patente e 

registros de propriedade industrial; produção de programas de mídia; 

projetos técnicos; e normas comentadas. 

e) Na folha de rosto, a indicação da linha de pesquisa está correta, sendo uma 

das três a seguir: Gestão Pública no Poder Legislativo; Processos Políticos 

do Poder Legislativo; Política Institucional do Poder Legislativo. 

f) Na folha de rosto, no nome do orientador, apenas as iniciais são 

maiúsculas. No caso do coorientador, se houver, vale o mesmo. 

g) Na folha de rosto, as abreviaturas Prof./Prof.a e Dr./Dr.a possuem gênero 

compatível com o do respectivo nome. 

h) A ficha catalográfica está de acordo com a elaborada pelo Cedi. 

i) Se não houver epígrafe, agradecimentos ou apêndice pertencente(s) ao 

TCC, essa parte deve ser eliminada. 

j) As listas de figuras, gráficos, quadros, tabelas e abreviaturas e siglas 

possuem elementos a serem listados. Caso uma dessas listas não possua 

elemento a ser listado, ela deve ser eliminada. 

k) O glossário e o índice possuem elementos a serem listados. Caso um deles 

não possua elemento a ser listado, ele deve ser eliminado. 

l) Se não houver apêndice nem anexo pertencente ao TCC, essa parte deve 

ser eliminada. 
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Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

 

2 RESUMO, ABSTRACT, PALAVRAS-CHAVE e KEYWORDS (conforme 

ABNT NBR 6028:2021) 

a) O resumo contém de 150 a 500 palavras. 

b) O resumo é composto por um parágrafo único. 

c) O resumo é uma sequência de frases concisas, sem enumeração de 

tópicos e sem citações. 

d) O resumo apresenta linguagem impessoal.  

e) O resumo é informativo, indicando contexto, problema de pesquisa, 

objetivos, justificativas, método e principais resultados e conclusões do 

documento. 

f) Após o resumo, há a expressão “Palavras-chave:”, seguida das palavras-

chave que representam o trabalho. 

g) As palavras-chave, até o máximo de seis, estão separadas entre si por 

ponto e vírgula e finalizadas por ponto. 

h) O termo “Poder Legislativo” é uma das palavras-chave ou, no caso 

específico, realmente não é pertinente que seja. 

i) As palavras-chave estão grafadas com as iniciais em letra minúscula, com 

exceção dos substantivos próprios e nomes científicos. 

j) O abstract e as keywords são, aparentemente, traduções adequadas do 

resumo e das palavras-chave, respectivamente, para o inglês. 

 

Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
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3 TEXTO – coesão, coerência e padrões 

a) Os títulos da primeira seção primária e da última seção primária são, 

respectivamente, “Introdução” e “Conclusões e considerações finais”. 

b) As aspas foram usadas adequadamente: citações diretas de até três linhas; 

neologismos; títulos de matérias, artigos, reportagens (citações); definições 

e exemplificações; alíneas, na remissão de artigos de normas. 

c) O texto está escrito em linguagem impessoal. 

d) A formatação itálico foi usada adequadamente: em palavras e expressões 

estrangeiras; nomes de gênero e espécie; títulos de publicações; títulos de 

obras artísticas, bem como de navios, aviões e assemelhados. 

e) A formatação negrito foi usada adequadamente: outros destaques de 

palavras  trechos e títulos e subtítulos, que não usaram aspas e itálico, com 

uso mínimo. 

f) A formatação sublinhado foi usada adequadamente: outros destaques de 

palavras  trechos e títulos e subtítulos, que não usaram aspas, itálico e 

negrito, com uso mínimo. 

g) O uso de iniciais maiúsculas foi adequado: apenas em nomes próprios e 

inícios de períodos gramaticais. 

h) As siglas estão adequadamente usadas: na primeira ocorrência — por 

extenso (sigla); nas demais ocorrências — somente a sigla. Se o pacote de 

siglas do Overleaf foi utilizado, elas aparecem em verde com link interno 

para a lista de siglas e abreviaturas. 

i) Há padronização na grafia de datas e décadas. 

j) Os números estão grafados corretamente, inclusive em equações, figuras, 

gráficos, tabelas e quadros: ponto para separar casas de milhar; vírgula 

para separar casas decimais. 

k) Os parágrafos têm extensão adequada. 

l) As notas de rodapés são notas explicativas usadas adequadamente. 

m) O revisor ortográfico/gramatical do Overleaf indica que o texto não tem 

problemas detectados (se for o caso de verificação no Overleaf). 
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Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

4 FIGURAS, GRÁFICOS, QUADROS e TABELAS (observar a diferença entre 

tabela1 e quadro2) 

Cada um desses elementos gráficos: 

a) possui qualidade gráfica adequada, viabilizando legibilidade e estética 

compatíveis com um TCC de mestrado; 

b) está centralizado na horizontal; 

c) possui dimensões adequadas ao texto; 

d) possui numeração e título acima e indicação de fonte abaixo, ambos 

alinhados com as margens esquerda e direita do próprio elemento; 

e) possui título começado com letra maiúscula e finalizado sem ponto; 

f) possui indicação de fonte começada com letra minúscula, em se tratando 

de texto corrido, e finalizada com ponto; 

g) possui notas com o mesmo padrão das indicações de fonte, se for o caso; 

h) está citado corretamente no texto; 

i) possui dísticos internos corretos, com tamanhos adequados e em 

português; 

j) no caso de elemento elaborado pelo autor, utiliza cores com moderação, 

conforme um padrão estabelecido para todo o TCC. 

  

Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

 

                       
1 Forma de apresentar informações das quais o dado numérico se destaca como 

informação central. Não possui bordas verticais externas. 
2 Quadro é um tipo de ilustração que elucida um texto. Possui bordas verticais 

externas. 
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5 REFERÊNCIAS (conforme ABNT NBR 6023/2018 e exemplos do template) 

Cada uma das referências: 

a) foi aparentemente formatada segundo o tipo adequado de obra 

referenciada (artigos, matérias de jornais e revistas, trabalhos em anais de 

eventos, livro, capítulo de livro, monografias, trabalhos de conclusão de 

curso, dissertações de mestrado, teses de doutorado, manuais técnicos, 

documentos e normas jurídicas, sites, blogs, mídias etc.); 

b) possui os elementos essenciais ao tipo de obra referenciada (autor, título —

e subtítulo, se houver —, local, editora, nome da revista, volume, número, 

páginas, ano etc.);  

c) teve a indicação de responsabilidade adequadamente feita — pessoa física, 

pessoa jurídica ou instituição governamental da administração direta — ou, 

na ausência desta, teve a indicação adequadamente feita pelo título, em 

qualquer caso com o uso correto de destaque com letras maiúsculas; 

d) teve o correto uso de negrito no título da obra, se for o caso; 

e) não possui a indicação “et al.”; 

f) possui link para acesso e data de acesso, se for documento disponível 

eletronicamente. 

  

Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

6 CITAÇÕES (conforme ABNT NBR 10520/2023) 

a) As citações aparecem em verde e possuem links para as respectivas 

referências. 

b) Nas citações de diversos documentos de vários autores, as indicações dos 

autores ocorrem em ordem alfabética, como no exemplo a seguir: 

(Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 2000). 

c) As citações diretas possuem indicação de localizador ou página. 

d) As citações diretas longas mantêm coerência sintática com o texto. 
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Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

7 APÊNDICES e ANEXOS (observar a diferença entre ambos3) 

a) Apêndices e anexos estão denominados corretamente. 

b) Se utilizado, o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) 

encontra-se em apêndice. 

  

Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

8 EQUAÇÕES MATEMÁTICAS 

a) As equações matemáticas numeradas estão citadas corretamente no texto. 

b) As variáveis literais das equações estão grafadas em itálico. 

c) Para cada equação, as variáveis são adequadamente apresentadas no 

texto na primeira ocorrência, com grafia idêntica à utilizada na equação. 

 

Conformidade? (  ) Sim (  ) Não 

Observações: 
 
 

 

 

 

 

Em caso de dúvida, entre em contato com a Copos no 

sepes.cefor@camara.leg.br ou no (61) 3216-7688. 

                       
3 Apêndice: texto ou documento elaborado pelo autor com a finalidade de 

complementar sua argumentação. 
    Anexo: texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de 

fundamentação, comprovação e ilustração. 

mailto:sepes.cefor@camara.leg.br

