CEFOR

CENTRO DE FORMACAO
TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO

INSTRUQ@ES PARA ENTREGA DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) PARA HOMOLOGACAO

Concluida a sessao de defesa com aprovacao do TCC, o aluno deve providenciar
os ajustes conforme as recomendac6es da Banca Examinadora e adequar o trabalho ao
Modelo TCC (Template anotado TCC) e a Lista de Verificacdo de Conformidade de TCC,
publicados na pagina da P6s-Graduacao, no link Orientacbes aos Discentes.

RECOMENDAGAO: o TCC deve ser encaminhado a um especialista da area de
informacao (Biblioteconomia, Arquivologia, Gestdo da Informacéo e etc), para
revisdo de normas da ABNT.

Em seguida, o aluno devera encaminha-lo a seu orientador, que também devera
avaliar a formatacao do TCC.

Fica estabelecido o prazo de até 30 (trinta) dias apds a Defesa para o envio do
TCC revisado e em dois arquivos (Pdf e Word) a Coordenacao de P6s-Graduacao (e-mail:
copos.cefor@camara.leg.br), com vistas a homologacgao pelo Colegiado.

Nesse prazo de 30 (trinta) dias o discente deve solicitar a ficha catalografica,
conforme as seguintes orientacoes.

SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica do TCC é elaborada, exclusivamente, pela Secado de
Catalogacdo do CEDI (Centro de Documentacdo e Informacdo) da Camara dos
Deputados. Para isso, o aluno devera enviar um e-mail para seari.cedi@camara.leg.br
com as seguintes caracteristicas:

a) no campo Assunto da mensagem, escrever: “Solicitacao de ficha catalografica
— Curso Mestrado em Poder Legislativo”;

b) no corpo da mensagem, informar o numero de folhas do TCC e sugestdes de
palavras-chave.

IMPORTANTE: para contagem do numero de folhas, o trabalho devera ser
todo numerado apenas no anverso das folhas, a excecao da folha de rosto,
em cujo verso deverao constar a ficha de autorizacéo para publicagédo do TCC
e a ficha catalografica.

C) anexar a mensagem as seguintes paginas do TCC: Folha de rosto, Resumo e
Introducao.

Apos o retorno do CEDI com a ficha catalografica, o aluno devera inseri-la em seu
trabalho, no campo especifico.

Informagbes detalhadas podem ser obtidas no CAMARANET > Servigos de
Informacao > Servicos de Biblioteca > Elaboracao de ficha catalografica (acesso apenas
para servidores da Camara dos Deputados).
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PREENCHIMENTO DA AUTORIZACAO DE PUBLICACAO DA BIBLIOTECA DIGITAL

Esse documento permite que o trabalho seja divulgado na Biblioteca Digital da
Camara dos Deputados.

O aluno servidor da Camara dos Deputados devera primeiro acessar o eDoc. Em
seguida, clicar em Area de trabalho > Novo > Criar usando modelo. Dentro da pasta do
Cedi, abrir o documento “Autorizacdo para Publicacdo na Biblioteca Digital”, preenché-lo,
assina-lo e tramita-lo conforme orientacdes do proprio formulario.

O aluno externo devera baixar o documento “Formulario de Autorizacdo para
Publicacdo na Biblioteca Digital” na pagina da P6s-Graduacao, no link Orientacées aos
Discentes. Em seguida, deve preenché-lo, assina-lo e entrega-lo na secretaria da COPOS
(sala 2 do Cefor) ou envia-lo por e-mail para copos.cefor@camara.leg.br.

HOMOLOGAGAO DO TCC

Caso sejam detectados erros formais, a COPOS encaminhara e-mail ao aluno
solicitando as corre¢des necessarias.

Tendo sido cumpridas corretamente todas as exigéncias, a COPOS encaminhara
o TCC para homologacédo do Colegiado do Curso de Mestrado, que ocorrera conforme
Programacao Académica divulgada na pagina do Programa de Pés-Graduagéo.

Homologado o TCC, a COPOS notificard o aluno para entrega do TCC e
orientacdes sobre retirada do diploma de Mestre.
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