AUTORIZACAO PREVIA PARA SERVIDOR REALIZAR
SESSAO NOTURNA - GABINETES PARLAMENTARES

ATENCAO: A INDICACAO DE AUTORIZADOS A REALIZAR SESSAO NOTURNA,
PELO SIGESP-CD, NAO OS DISPENSAM DE REALIZAR OS REGISTROS
BIOMETRICOS VALIDOS, E DENTRO DOS HORARIOS ESTABELECIDOS.

O NUMERO MAXIMO DE AUTORIZADOS A REALIZAR SESSAO NOTURNA E DE 3
(TRES) SERVIDORES. O RESPONSAVEL PELA DESIGNACAO DEVE POSSUIR
ATRIBUICAO DE ATESTAR FREQUENCIA NO GABINETE, OU ENTAO A PARTIR
DO PERFIL DE ACESSO DO PROPRIO PARLAMENTAR.

A DESIGNACAO PODERA SER FEITA PARA TODO PERIODO FUTURO ATE O
TERMINO DA LEGISLATURA, MAS COM PRAZO FINAL ATE 5° DIA UTIL DO MES
SUBSEQUENTE PARA AQUELES QUE DESEJAREM REALIZAR OS LANCAMENTOS
MES A MES.

1-PERFIL

Acesse o Sistema de Gestdo
de Pessoal (SIGESP-CD) com
a senha de acesso 2
REDECAMARA.

Ponto do wswario:

Senhas

2-MENU DE ACESSO

Selecione o menu
“Frequéncia”, em  seguida
cligue na opgdao “Autorizagao
para Sessao Noturna”.

3 - INCLUSAO DE AUTORIZACAO PREVIA

Autorizagio para sessdo Noturna . o
Selecione no calendario

e el =224 a data da sessdo em que
D o(s) servidor(es) sera(ao)

[ Pesquisar |[ Limpar autorizado(s).

Pontos:

* separados por wirgula : & I
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Digite somente os numeros de

pontos separados por virgula, sem

S Woimricio P Vet Cootauios o 0, (IS

Autorizacho para sessio Noturna

Departamenta/Gabinete™: 522+ (I
Diata Sessdo: osnozons
| Pesquisar " Limpar | Em seguida clique

“Adicionar”.
Pontos: 5211,424%5

* saparados per virgula @ 6383,5776

Adiclonar

Observe que o sistema indica as
vagas remanescentes que podem
Ponto(s) autorizade(s) com sucesso: 23 ([N ser preenchidas.

Autorizacio para sessio Noturna

Departamenta/Gabinete™: =22 (D

. Os servidores autorizados
Data Sessdo™: 06/10/2015 ] LIMITE: @- AUTORIZADOS: 1 - VAGAS: .
[ Pesquizar ][ Limpar } aparecem no campo indicado
1 abaixo, sendo permitido até 3
rontos: 230N (trés)
* separados por virgula 1 6383,5776 .
- P arrino I 06/10/2015

Caso queira cadastrar o mesmo
servidor para outros dias,

Autorizaciio para sessio Noturna . .
selecione uma nova data e clique

AR D N £ 2 s
Ponto(s) autorizado(s) com sucesso: 238D em “Adicionar”. Ndo é necessario
digitar o(s) ponto(s) novamente!
Departarmento/Gabinete™: 522 (IR
Duata Sesslo”: 07/10/2015 jum;;..mum;;,um;] Ok, o mesmo servidor foi

| Pesquisar " Limpar |

cadastrado para outra data,

conforme tela abaixo.

* separados por virgula @ 6383,5776
__—
23O arrinio G 07/10/2015

4 - EXCLUSAO/ALTERACAO DE AUTORIZAGCAO PREVIA

Selecione, no menu “Acbes”, a

op¢dao  “Excluir”.  Seguir as

Pontos: 5211,4245 orientagdes anteriores para nova
R inclusdo, caso necessario.

| Ages | P .

®

Excluir 1420/ 2015
i (L aatoienty 14/10/2015
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