1 - Solicitacdo de férias

1° PASSO = ACESSO AO SISTIEMLA

Acesse https://camaranet.camara.gov.br/
Acessivel também via extranet, de todo Brasil, em www.camara.leg.br.

Link direto para o sistema de férias: https://prod1l.camara.gov.br/ferias/login

E CamaraNet
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Legislativa da Casa da Casa de Pessoas Estratégica da Casa delnformacao  Relacionamento  Bem-Estar

Deputados

licencas e afastamentos -
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Departamento de Pessoal

Atribuicdes
Estrutura Licencas e Afastamentos

Contatos L.
Férias
Secretariado
Parlamentar /V = Reguerimento de férias por Secretario Parlamentar sem Vinculo com outro 6rgao

= Requerimento de férias por Secretério Parlamentar cedido por outro 6rgéo
Licenca para Tratamento de Salde

= Periodo igual ou inferior a 15 dias

= Periodo superior a 15 dias

Licenca-Maternidade

Departamento de Pessoal

Atribuiges ng
Estrutura Férias de Secretario Parlamentar Sem Vinculo com
Contatos outro 6rg50

Secretariado

Parlamentar Os secretarios parlamentares fazem jus a trinta dias de férias apos doze meses de efetivo exercicio.

A partir do segundo ano, a aquisi¢do se da em primeiro de janeiro.

= Assista ao video educativo e descubra como verificar o saldo de férias do gabinete e a partir de qual data as
férias poderdo ser solicitadas.

Requerimento
O requerimento de férias deve ser feito eletronicamente.

= Acesse O sistema.

/- Em caso de duvidas, acesse 0 passo a passo.

= Veja como o Deputado pode cadastrar um servidor a autorizar o requerimento eletronico de férias.


https://camaranet.camara.gov.br/
http://www.camara.leg.br/
https://prod1.camara.gov.br/ferias/login
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Autenticar Usuario
Servidor: Digite o seu nome de Usuario (P_9999, onde 9999 = nlmero do ponto) e Senha da Redecamara.
Parlamentar: Digite seu nome de Usuério (D_LLCCC, onde LL = Legislatura e CCC = Carteira) e Senha da Redecamara.
Lembre-se: Sua senha & pessoal e intransferivel.

Usuario: P_273827
Senha: sessss
Entrar

Acessar o sistema de férias
inserindo os dados de

A Administragéo solicita a todos que

usuario e senha da ntro de Informatica, (61) 3216-3636 ou mande

Para resolver problemas com a senh
mensagem para ceace.cenin@camara.g

Redecamara. Em seguida
cligue em entrar.

2° PASSO = REQUERIMIENTO

Clique na guia “Solicitagdo de Na guia “Histérico” vocé podera

Férias” para iniciar o acompanhar o status de sua

preenchimento do formulario solicitagdo, bem como cancelar
eletronico ou para consultar

seu saldo de férias.

pedidos que ainda ndo tenham
iniciado o gozo.

Usudrio autenticado: AL

Na tabela “Saldo de férias”, o
servidor podera conferir seu
saldo total, o parcelamento
permitido e os pedidos que
estdo pendentes de aprovacao

- Saldo de férias /\ com o superior imediato. /
Periodos Relacionados 5
Exercicio Dias Parcela_l'l:]znto = Data I\Gdlnlma de
permitido Pedidos Pendentes 0z0
2019 30 3 0 01/01/2019
2018 0 0 0 01/01/2018 . \
/ Na tabela seguinte,
informar o exercicio das
- Informar periodo de férias férias, a data inicial e a
quantidade de dias. Ao
- - . . Adiantamento .
Exercicio Data Inicial N de dias Data Final Gratificacio Natalina clicar no campo data
2018 [v] | 07/01/2019 Bl e 14/01/2019 ] sim final, ela sera
[~ ) automaticamente j
—
2 = @ |

Marque esta opgao =
caso deseje receber o
adiantamento da
Gratificacdo Natalina
(somente para o 19

periodo de férias)
o )




Superior imediato

Autorizador -

servidor

L [ui, SILVA BATIETA

No campo “Superior imediato”,
selecionar o Deputado ou um
autorizado que
Kaprovar a solicitagdo de férias.

ira

Mo caso de afastamento do superior Imediato, digite o ponto do substituto e tecle "TAB".

CAMARA DOS | &
DEPUTADOS ' w4

=<A casa de todos

3
) brasileiros.

ISolicitacao de Féerias e Recesso

Ha 1 pedido(s) pendente(s) de férias com seu(sua) superior (81 )

(3 solicitacio de Férias | |"~! Histérico

Usudrio autenticado:

Solicitagdo de Férias registrada com sucesso!

O(s) problema(s) abaixo relacionado(s) nao deve(m)
solicitagdo, ha a alternativa de visualizagédo na aba 'H
mini-histérico presente na parte inferior dos formulri
como o aviso em vermelho acima das abas.

Houve uma falha no envio de email - solicitagdo de fé

Pronto! A sua solicitacdo aguarda

somente a aprovagdo pelo

superior imediato selecionado.
Lembre-se: a falha no envio do e-

mail ndo inviabiliza o pedido.

Problemas com a senha? Clique aqui.

P
L Depois clique em “Solicitar Férias”. J> Selicitar Férias| Vohar]

encerrar sesséo

no
Bim

do.

5

Voltar

2 — Autorizar/rejeitar solicitacGes

de férias pelo superior imediato

1° PASSO = ACESSO AQ SISTIEMA

Acesse https://camaranet.camata.gov.br/

Acessivel também via extranet, de todo Brasil, em www.camara.leg.br.

Link direto para o sistema de férias: https://prod1l.camara.gov.br/ferias/login


https://camaranet.camara.gov.br/
http://www.camara.leg.br/
https://prod1.camara.gov.br/ferias/login
https://www2.camara.leg.br/senha/
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CAMARADOS | & = 2 (o
DEPUTADOS '+ -

Para aprovar/rejeitar a solicitagdo, o
superior imediato (Deputado ou
servidor selecionado no pedido)

Autenticar Usuario
Servidor: Digite o seu nome de Usuario (P
Parlamentar: Digite seu nome de Usuario
Lembre-se: Sua senha é pessoal e in

devera realizar o “login” no sistema par
com dados de usuario e senha
Redecamara. /

Usudrio: D_54002
Senha: seeses|

Entrar
A Administracao solicita a todos que mantenha

Para resolver problemas com a senha, ligue para a Central de Antendimento do Centro de Informatica, (61) 3216-3636 ou mande
mensagem para ceace.cenin@camara.gov.br

2° PASSO = VISUALLIZAR REQUERIMIENTOS

Os pedidos enviados ficam na aba “Lista
de Tarefas”. Enquanto ela estiver . de todos

aparecendo, é porque existem pedidos | ALCEALEITLER
pendentes de aprovacdo/rejeicdo.

}} =
= Lista de Tarefas | Histérico |

Requerimentos de férias/recesso

Clicar na lupa

para visualizar

Usudrio autenticado: WALTER DA ROCHA TOSTA encerrar | g solicitagdo de

férias enviada.

Id Tarefa | Ponto Servidor | Servidor Data | Tipo ‘ Status ‘ Visual/
51383 237! 24/04/2014 14:38:50 PM ferias CRIADO Q

Showing 1 to 1 of 1

Ver. 1.1-SNAPSHOT:irere.camara.gov.br-20140311:151818.P27.R17194

0

Lembre-se: ndao é possivel a aprovacao de pedidos
apds a data inicial do gozo. Nesse caso, o
autorizador deverd rejeitar o pedido, liberando o
saldo para nova solicitagao.

(9




3° PASSO = APROVACAQ/REJEICAO

Avaliacdo de Solicitacdo de Férias

r Informacgoes do servidor solicitante

Ponto: 37827 Nome:
Lotagdo: | Lofacao /- 41214

( Confirmar as

r Periodos solicitados de férias

informacdes
do pedido.

Exercicio Data Inicial N©° de dias Data Final

2014 28/02/2014 15 1410372014

Agora é so clicar emw

. Aprovar ou Rejeitar a @
Autorizador 811625 - DEP.

solicitagdo de férias.

r Superior imediato

Aprovar| [Rejeitar| |Voitar|

Ok! O processo ja foi\

finalizado! Os pedidos
aprovados/rejeitados podem

CAMARADOS | & = B casa de todos ieniali
DEPUTADOS '+ J brasileiros. ser visualizados na aba

“Historico”.

Salicitacdao de Ferias e Recesso
Lembre-se: a falha do envio no

Histérico \e-mail ndo inviabiliza y

Reguerimento aprovado com sucesso. \

O(s) problema(s) abaixo relacionado(s) ndc deve(m) ter afetado a aprovagéo do pedido. Para verificar o status do
pedido, héd a possibilidade de visualizagdo na aba 'Histérico', onde essa operacdo deve estar refletida, assim como no
mini-historico presente na parte inferior dos formulérios na aba 'Solicitagéo de Férias' e 'Solicitacao de Recesso'.

Houve uma falha no envio de email - confirmacao de férias , parte solicitante. 23 27 - null ndo foi avisado.

Voltar

Ver. 1.1-SNAPSHOT:irere.camara.gov.br-20140311:151818.P27.R17194



Dividas frequentes

1 — Quem pode solicitar férias pelo sistema? Quem pode aprovar os requerimentos
enviados?

Podem solicitar férias eletrOnicas: secretitios patlamentares lotados em Brasilia ou nos
Estados de representagdo do Parlamentar (extranet), com excegdo dos cedidos de outros

é6rgios;
Podem aprovar os requetimentos eletronicos de férias os Deputados ou sectetitios
patlamentares autorizados a atestar a frequéncia mensal do gabinete.

2 — Um servidor me enviou uma solicitagido de férias, mas ndo consigo visualiza-la
para aprovagio quando fago o login no sistema, o que pode ter acontecido?

Certifique-se de que o solicitante conseguiu realizar o pedido eletr6nico com sucesso. Caso
positivo, verifique com ele qual é o ponto do superior imediato selecionado no pedido (ver
2° passo - Requetimento — 5° tela). Apés esse procedimento, basta o supetior imediato
selecionado realizar o login no sistema para aprovar ou rejeitar o pedido enviado.

3 — Quando tento aprovar o pedido enviado, o sistema retorna a seguinte

mensagem “ Periodo aquisitivo invilido. Data inicial e/ou final anteriores ao dia de
ontem”. O que fazer?

Quando o sistema retorna a mensagem acima, é porque o dia inicial do gozo das férias do
solicitante € antetior 4 data em que se esti tentando aprovar o pedido. Deve-se rejeitar a
solicitagdo para liberar o saldo de férias do servidor e realizar novo pedido.

Outra forma de resolver o problema é o solicitante desfazer o pedido enviado, na opgio
“cancelar”, contida na aba “Histdtico”. Em seguida realizar nova solicitagdo para envio a0
superior imediato (ver imagem abaixo).

Requerimentos de férias e recessos

Filtro
Tipo: Fernlh[ =]

Participacéo: Farnlhal =]

filter

TaIrdefa Ponto Data ‘ Tipo: | Participacdo: | Status Superior Imediato Periodo Cancelar
51381 237 13/03/2014 Férias Inicializou CRIADO 811625 -
17:04:45 PM Solicitado

por:23 B Ano Cancelar
26/03/201

Para cancelar pedidos ainda nao

51360 811¢ 26/02/2014 Férias .
11:03:19 AM aprovados, basta selecionar esta

Ano
ate

opgao e confirmar o
51360 237~ 25/02/2014 Férias Cancelamento.

18:24:51 PM 23 Ano

28/02/2014 ateé

Ref2014

FIM



