Mudanca de Nivel de SP

12 PASSO - Etapa realizada pelo Gabinete do Deputado

Entrar no sistema Sigesp-CD (Link: https://sigespcd.camara.gov.br/FolhaCD/)

No menu selecione a opgdo "Movimentagdo" > "Mudancga de Nivel" > "Adicionar"

Controle Movimentacbes Verba Relatorios Configuracbes Perfil

Indicagdes para Nomeacior
Exoneractes 3

Mudanca de Nivel S

Mudanca de Gabinete » ol
; Consultar

Falecimento 3

- Selecione o(a) Secretario Parlamentar que terd o nivel alterado e selecione as opgdes
correspondentes.

Controle Movimentacbes Verba Relatorios Configuraciies Perfil & Q

Mudanca de Nivel de Secretario Parlamentar

» 0O servidor 214668 possui folha aberta no més 2 /2023. Caso a operacdo seja e

Gabinete *: 413 DAVID DA AMARDK

Sarvidor®: |113456 - JOADQ JOSEE DE OLIVEIRA d
Cargo ocupado: SP235 - SECRETARIO PARLAMENTAR

Tipo de Servidor®: Sem Vinculo

Informacdes do novo cargo a ser ocupado pelo servidor

Nivel do novo cargo®:
Movo Cargo®: |89215 - SECRETARIO PARLAMENTAR W

- Em seguida clique em "Salvar".

- Na tela seguinte na linha com o nome do(a) Secretario(a) Parlamentar clique no link
"Reservar a verba".

V. jenkins-20250902:200231.D161

Movimentagdes Verba Relatorios Con

figuragoes

u\Itera«;ées de Nivel de Secretario Parlamentar

Controle

Perfil 9 Q

Gabinete: /O Cédigo do cargo: | Nao selecionado v
Nome: Ponto:
Periodo: De[01/08/2025 | T]até|31/10/2025 | ]

Apenas os processos em andamento O Apenas requisitados 0 Apenas sem vinculo

Pesquisar
Nova Mudanga de Nivel

situagdo: Indicacdo cadastrada
Agdes Ponto Nome Data Protocolo Requisitado Préxima Agdo

® 123056 J0SE DA SivA Nao Reservar a Verba

Gabinete: 333 - RAFAEL FERA (RO)
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https://sigespcd.camara.gov.br/FolhaCD/

- Em seguida, na linha do nome do(a) Secretario(a) Parlamentar clique no link "Gerar
Formulario". Serd aberto um formulario em formato PDF que deverd ser salvo em seu
computador e em seguida anexado ao eDoc Forms e enviado ao DEAPA.

Ccntmle Mu-wmentagaes Verba Relatorios Cnnﬁgura{;oes Perfil & o,

Alteragoes de Nivel de Secretario Parlamentar

Mudanca de nivel enviada ao DEAPA com sucesso!

Gabinete: 9 DAVID DA AMARCK

Mome: |

Cadigo do cargo: | N3o selecionado v

Jroner [

:I até | 21/03/20232 :I

Apenas os processos em andamento DApEnas requisitados DApEnas sem wvinculo

Pariodo: pe |01/01/20232

| Pesguisar | | Limpar |

Gabinete: 413 - DAVID DA AMAROK (MG)

MNova Mudanca de Nivel |

situacdo: Indicacdo aguardando comprometimento da verba - DEAPA

Aghes Ponto Mome Data Protocolo Requisitado Proxima Acdo
o 123456 J0AD JOSE DE OLIVEIRA

Nio Gerar formulario

ATENGAO! S6 serdo aceitos formuldrios enviados pelo sistema eDoc Forms. Outros meios
de envio serdo recusados e devolvidos ao remetente.

= formulario (1).pdf

CAMARA DOS DEPUTADOS
DEPARTAMENTO DE PESSOAL
COORDENAGAQ DE SECRETARIADO PARLAMENTAR

ALTERAGAO DE NIVEL DE RETRIBUICAO DE SECRETARIO PARLAMENTAR
(SEM VINCULO E REQUISITADO)

Senhor Diretor de Recursos Humanos,
Solicito a alteragio do nivel de retribuigio do(a) Secretério{a) Parlamentar abaixo identificado(a).

Nome: JOAD JOSE DE OLIVEIRA Ponto: 123456

Lotagio (Gab. n.°): 413 Deputado(a): DAVID DA AMARCK

De CD-CC-SP23, SEM GRG.

(com/sem/sd)

Para: CD-CC-5P22, SEM GRG.

(comisamiss)
Assinado eletronicamente
Deputado(a)
Esto devera ser por meio do eDoc Forms:
https camara.leg

- Para enviar o Formulario entre no sistema eDoc Forms (link:
https://edocforms.camara.leg.br/)

22 PASSO - Anexar o formulario no eDoc Forms e tramitar

- No menu acesse a opgdo "Secretdrios Parlamentares" > "Alteracdao de Nivel - Secretario
Parlamentar".
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eDoc Forms | Formularios Eletrénicos eDoc

Secretarios Parlamentares «  Servidores Efetivos ¥+ CNE v  CNE Requisitado ¥  Aposentado ~
Alteragdo de Nivel - Secretario Parlamentar

Alteragdo/Inclusio de Conta Bancéria

Atualizagio de endere¢o e de dados cadastrais

Auxilio Transporte

Cancelamento ou Alteragdo de férias de Secretario Parlamentar

CessdofPromrogacio de Cessdo - SP

Comunicado Estado Gestacional

Comunicado de Acometimento por Covid-19

Copia de Processo

- Preencha os dados solicitados.

- Clique no botdo "Procurar" e selecione o formulario salvo na etapa anterior.
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eDoc Forms ‘ Formularios Eletronicos eDoc

Secretirios Parlamentares v Servidores Efetivos +  CNE ~  CNE Requisitado v Aposentado ~ jrio v Deputados v  Gabinete v

Alteracao de Nivel - Secretario Parlamentar
Céamara dos Deputados

Dados do(a) Deputado(a) Solicitante

Ponto* Nome* Gabinete*
D_99999% DAVID DA AMAROK

E-mail * Partido/UF
dep.daviddaamarok REPUBLICA!

Dados do(a) servidor(a) que terd o nivel alterado

Ponto* Nome*

Lotagao*

4/999 - DAVID DA AMAROK

Documentos a anexar (pdf ou jpg até 10MB)

Regras de validagdo dos anexos

* 0 arquivo do documento deve estar no formato PDF ou JPEG
* Otamanho ndo pode exceder 10 Mb

Anexar formulario de Alteracao de Nivel gerado no SIGESP-CD, *

= n

Informagdes Complementares

1. Este formulirio somente deve ser preenchido apos o langamento da Alterago de Nivel no sistema Sigesp-CD.

2. 0s pedidos enviados até as 17h serdo processados no mesmo dia. Apos esse horario, serd adotada a data do dia Util imediatamente posterior 30 envio do
formulario/processo.

3. Este formulario deve ser assinado pelo(a) Deputado(a).

Clique no botdo "Assinar (Deputado)" para que o Parlamentar assine o documento, em
seguida clique em "Encaminhar".
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