Exoneracdo de SP

12 PASSO - Etapa realizada pelo Gabinete do Deputado

Entrar no sistema Sigesp-CD (Link: https://sigespcd.camara.gov.br/FolhaCD/)

No menu selecione a opgdo "Movimentagdo" > "Exonerag¢des" > "Adicionar"

Indicactes para Momeacdo » |

Exoneractes >
Mudanca de Mivel 3 _

C Ita
Mudanca de Gabinete e ]
Falecimentos 3
Agendamentos do Gabinete

- Selecione o(a) Secretério(a) Parlamentar (SP) que serd exonerado(a) e marque as opg&es correspondentes.

proul /OLTPTST/USER_FOLHACD | P_7391 {SP - GABINETES GESTOR)

Exoneracdo de Secretario Parlamentar

Gabinete®:

Servidor *: Nic Selecionada v

Cargo ocupada:

Motive da Exoneracdo *: | A Pedido do Titular v
Frequénciz A Pedido do Titular

A Pedido do Servidar
O servidor registrou frequéncia integral

O servidor possui faltas no mé&s corrente

Controle Movimentacbes Verba Relatorios Conﬂguraoaes Perfil 9 Q,

xoneracido de Secretario Parlamentar

» Existe uma solicitacdo de adiantamento de Gratificagcdo Natalina para 2023.
« O servidor 214668 possui folha aberta no més 2/2023. Caso a operacdo seja efetivada, havera alteracio na folha do més corrente.

Gabinete®: 413 DAVID DA AMAROK
Servidor *: | 123456 - I0AD JOSE DA SILVA vl
Cargo ccupado: SP23S - SECRETARIO PARLAMENTAR

Metive da Exoneracdo *: | A Pedide de Titular v

® o servidor registrou frequéncia integral
O 0 servidor possui faltas no més corrente

O Sem informagic de frequéncia

Faltas do(a) Servidor(a)

MNenhum Langamento de falta cadastrado para o servidor no periodo.

Saldos de Férias do Servidor(a). Posse em 06/04/2006.

2023 - 06/04/2022 até 05/04/2023 29
2022 - 06/04/2021 até 05/04/2022 25

- Em seguida clique no botdo "Salvar".

- Apds salvar a exoneragdo, na tela seguinte clique no link "Liberar a VERBA"
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https://sigespcd.camara.gov.br/FolhaCD/

o

Controle Movimentagoes Verba Relatérios Configuragdes Perfil g Q

Exoneragdes de Secretario Parlamentar

Gabinete: 291 /O THIAGO DE JOALDO Codigo do cargo: Néo selecionado v
Nome: Ponto:
Periodo: De 01/08/2025 | T]ats[31/10205 | T}

Apenas os processos em andamento O Apenas requisitados O Apenas sem vinculo

Gabinete: 291 - THIAGO DE JOALDO (SE)

Mova Solicitagdo de Exoneragdo |

Situagdo: Indicacdo cadastrada

Agdes Ponto Nome Data Protocolo Requisitado

v e J0RD J0SEE DA SIVA

Néo

- Apds o envio clique no link "Gerar formulario". Sera aberto um formulario em formato PDF que devera ser
salvo em seu computador e em seguida anexado ao eDoc Forms e enviado ao DEAPA.

ins-primary-1-06022023: 192054, P4:

Controle Movimentac@es Verba Relat

os Configuracbes Perfil (_:) Q,

2383bf473a289031cb4c5d7883f1e5169b096e:

xoneracdes de Secretario Parlamentar

Exoneracdo enviada aoc DEAPA com sucesso!

Gabineta: 2 paviD DA AMAROK Cédigo da cargo:
- e~
Periode:  De [01/01/2023 |:| ats[z1/03/2023 | =

Apenas os processos em andamento D Apenas requisitados D Apenas sem vinculo

Pesquisar | [ Limpar |

Gabinete: 413 - DAVID DA AMAROK (MG)

Mova Solictacdo de Exoneragao |

Situacdo: Indicacdo aguardando comprometimento da verba - DEAPA

Acdes Ponto MNome Data Protocolo Requisitado Proxima Acdo
» 123456 JOAOD JOSE DASILVA N3o

- ATENGAO! S6 serdo aceitos formulérios enviados pelo sistema eDoc Forms. Outros meios de envio serdo
recusados e devolvidos ao remetente.

formulario.pdf

CAMARA DOS DEPUTADOS
DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Coordenacao de Secretariado Parlamentar

EXONERAGCAO DE SECRETARIO PARLAMENTAR (SEM VINCULO E REQUISITADO)

Senhor Direlor de Recursos Humanos,

Solicito a exoneragio dofa) S io{a) F tar abaixo i i to(a):
Nome: Jodo José da silva Ponto: 123456
Lotagio (Gab. n.*): 413 Deputado{a): DAVID DA AMAROK
- CD-CC-SP23, SEM GRG.
Cargo: ——M—————————
{com/sem/sd)
ATENCAO:

<+ Apresentar DECLARAGCAO DE BENS E RENDAS pelo enderego hitps://www2.camara. briebdr/inicio

(Somente para aqueles que ndo apresentaram a Autorizagio de fceaso a Dec araq.s'o de Imposio de

Renda).

< O Secretario Parlamentar deve devolver, quando os tiver: a) cracha e cartdo de veiculo no Depol.
Anexo |, 2° andar; b) chaves do Gabinete no Deapa, Anexo IV, sala 106; e c) livros emprestados na
Biblicteca/Cedi. Se¢io de Gestao de Acervo.

FREQUENCIA:

m O(A) servidor{a) registrou frequéncia integral, no comrente més, até o dia anterior ac
da exoneracao.

[ ©(A) servidor(a) faltou injustificadamente, no cormente més, no(s) seguintes(s) dia(s)

Assinado eletronicamente
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Préxima Agdo
Liberar a Verba



= ﬂé 0’*0‘18{393‘0.'

[ ©(A) servidor(a) faltou injustificadamente, no cormente més, no(s) seguintes(s) dia(s)

Assinado eletronicamente
Deputado(a)

Este formulario devera ser obr i por meio do eDoc Forms:

camara.leg.

- Para enviar o Formuldrio entre no sistema eDoc Forms:

- Exoneragao a pedido do titular
link: https://edocforms.camara.leg.br/exoneracaoDeSP

- Exoneragdo a pedido do Secretério Parlamentar
link: https://edocforms.camara.leg.br/exoneracacApedidoSP

22 PASSO - Anexar o formulario no eDoc Forms e tramitar

- Caso ndo utilize os links acima, poderd também acessar o menu acesse a opgdo "Secretarios
Parlamentares" > "Exoneragdo de Secretario(a) Parlamentar" ou "Exoneragdo a Pedido do Secretério
Parlamentar".

eDoc Forms | Formularios Eletronicos eDoc

e Efed CMEs = CMEs e Aposentados = Estagiarios - Deputados =  Gabinetes =  Administrad

wdente Estudante entre 21 e 2

Solicitagao de Servigos pelo eDoc

Selecione uma opgdo do menu,

Mudanga Coletiva de Gabinete
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Exoneracao de Secretario(a) Parlamentar
Camara dos Deputados

Dados do(a) Deputado(a)

Ponto * Nome * Gabinete ~
[
E-mail~ Partido/UF
P_7425
Exoneracdo
A pedido do deputadd 7

Dados do(a) servidor(a) a ser exonerado(a)

Ponto* Nome*

Lotagio~

Documentos a anexar

Formulario Exoneragiio gerado no SIGESP-CD~

Informacgdes Complementares

1. Esse formuldrio somente deve ser preenchido apds o langamento da exoneragdo no sistema Sigesp-CD.
2. Esse formuldrio deve ser assinado pelo(a) Deputado(a).
3. O(A) Secretirio(a) Parlamentar deve devolver, quando os tiver:
a. Crachd e cartdo de veiculo no Depol, Anexo IV, Térreo, sala 35;
b. Chaves do Gabinete no Deapa, Anexo IV, sala 106; e
<. Livros emprestados na Biblioteca, Anexo Il, Cedi, Sala 16.
4. 0s pedidos enviados até as 17h serdo processados no mesmeo dia. Apds esse hordrio, sera adotada a data do dia Gtil imediatamente posterior ao envio do
formulario/processo,

- Preencher os dados solicitados.
- Clique no botdo "Procurar" e selecione o formulario salvo na etapa anterior.

- Clique no botdo "concluir" para assinar o documento, em seguida clique em "Encaminhar".
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