Orientacdes ao Secretario Parlamentar

Passo-a-passo da Requisicéo

Os formularios e relagdes estdo disponiveis na Internet, no endereco eletronico:
http://www?2.camara.gov.br/a-camara/estruturaadm/depes/secretariado-parlamentar/secretariado-parlamentar

1) Preencher Formulario de Requisicéo.
2) Pegar assinatura do Deputado no formulario de requisigao.

3) Entregar o formulario assinado na Presidéncia da Camara dos Deputados
(Anexo IlI, sala 136-A).

4) Aguardar a publicacédo da cessao ou notificagédo da Camara dos Deputados.

— Enviar coépia da publicagdo da cessdo a Secdo de Registro e Controle de
Requisitados — SEREQ, Anexo IV, Térreo, Sala 93.

5) Juntar documentacao para posse de requisitados.

6) Apresentar documentos e formularios preenchidos, para analise e consulta do
Cadastro Nacional de Empresas, na Secdo de Registro e Controle de
Requisitados — SEREQ, Anexo IV, Térreo, Sala 93, (61)3216-7340/41/42.

7) Preencher Formulério de Indicagéo.
8) Pegar assinatura do Deputado no formulario de indicacao.

9) Entregar indicacdo assinada na Coordenacdo de Apoio ao Gabinete
Parlamentar,do Deapa, Anexo IV, sala 100, para verificacdo da verba do
Gabinete.

10) Comparecer a Secdo de Registro e Controle de Requisitados — SEREQ,
Anexo IV, Térreo, Sala 93, ramais (61)3216-7340/41/42. para assinatura do Termo
de Posse, no primeiro dia util seguinte ao da indicacao.



