
Passo a passo para
inclusão de dependentes

No portal camaranet, pesquisar na guia de serviços por "dependente secretário".
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Na página seguinte, clique em "Acesso ao serviço".Na página seguinte, clique em "Acesso ao serviço".
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Na página seguinte, clique em "Acesso ao serviço".Na página seguinte, escolha o dependente que se quer incluir da lista, ou, caso esteja 
reativando um dependente, clique no link do formulário próprio de reativação.
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Para evitar problemas no uso do eDoc, utilize o navegador Google Chrome



Passo a passo para
inclusão de dependentes

Clique em formulário para acessá-lo no eDoc.
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Acesse o eDoc com ponto e Senha. Na página seguinte, clique em criar. Preencha o campo  
interessado com o ponto do(a) servidor(a) requerente da inclusão.
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Clique no botão com uma seta preta para baixo para baixar o arquivo em seu 
computador. Esse arquivo, em geral, é salvo na pasta "Downloads". O passo a seguir é 
abrir o documento no word e editá-lo, com dados do requerente, lotação e contatos, 
dados do dependente (o CPF é de preenchimento obrigatório para todos os 
dependentes). Para selecionar o benefício, clique no parêntese e digite "x". No fim do 
formulário em "DOCUMENTOS A ANEXAR", tome nota de todos os documentos que 
você deverá ter em mãos para digitalizar e anexar ao processo no eDoc. Salve o 
documento, feche o Word e retorne ao eDoc.
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Passo a passo para
inclusão de dependentes

De volta ao eDoc, clique em "substituir". Na página seguinte, clique em "Adicionar" (se 
esse botão não estiver funcionando, é preciso habilitar o flash em seu computador). 
Selecione o arquivo editado e salvo (em geral, na pasta "Downloads"). Após carregar o 
documento, clique em "Confirmar". 
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Na volta à página principal do eDoc, clique em "Criar Processo". Acesse novamente o 
formulário e clique em "Incluir", escolhendo a opção "Criar usando arquivo do 
computador...". 
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Passo a passo para
inclusão de dependentes

Na página seguinte, digite o Título do documento e preencha o campo "Autor" com o seu 
ponto. Clique em adicionar para anexar ao eDoc todos os documentos necessários para 
inclusão do dependente digitalizados previamente por você. Depois, clique em "Salvar".

9

Na aba "Assinatura", clique em "Assinar/Autenticar", "Utilizando ponto e senha",  preencha 
a caixa com ponto e senha e clique em "Ok". Repita esse procedimento para todos os 
documento anexados ao eDoc. Lembre-se que o formulário e os documentos anexados 
devem ser assinados eletronicamente pelo próprio Requerente da inclusão.
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Passo a passo para
inclusão de dependentes

Antes de tramitar, clique na aba "Propriedades", insira Autor e Interessado no processo 
(digitar o nome do servidor requerente ou o seu ponto com "p_111111".
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Por fim, clique no botão "Tramitar", digite o destino (SEMOR.UT) e clique em Enviar.

Atenção:Caso o documento possua alguma pendência ou esteja incorretamente 
preenchido, ele será devolvido à área de trabalho de quem tramitou o processo, com 
indicações do que deve ser sanado em Despacho da SEMOR. Portanto, verifique sua área 
de trabalho um ou alguns dias após o envio deste processo pelo eDoc.
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