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Departamento de Pessoal / Coordenacgdo de Secretariado Parlamentar

LISTA DE VERIFICACAO DE DOCUMENTOS PARA POSSE

Apresentar os documentos necessariam

I. Formuldarios (preenchidos e assinados)

ente na ordem abaixo.

11l. Documentos Pessoais (copias legiveis)

O 1. Indicagdo — Preenchida e assinada pelo Deputado.

O Identidade.

O 2. Registro Cadastral.

O CPF.

O 3. Declaragéo de Aptidao Legal para Posse em Cargo em Comisséo.

O Certiddo de Casamento (com averbagdo do divércio ou
separacdo, para cada situacdo, se for o caso).

O 4. Declaragdo Sumula Vinculante n® 13.

O uma foto 3x4 recente.

O 5. Autorizacdo de Acesso ao Imposto de Renda- Instrugdo Normativa
TCU n° 65/2011.

O PIS/PASEP - pode ser emitido pelo site:
http://www3.dataprev.gov.br/cws/contexto/captchar/index cipost2.html

O 6. Procuracao — Especifica para a posse. Obrigatério reconhecimento de firma.

O Contracheque atualizado do érgdo/entidade de
origem.

O 7. Declaracédo de Conta Bancaria.
O Comprovante dos dados bancarios (cabegalho do saldo ou extrato)
- Banco do Brasil: somente conta-corrente;
- Caixa Econémica Federal: somente conta salario (operacéo 037).

O Certificado Militar (até os 46 anos de idade):
- 12 e 22 categorias deverd@o conter os carimbos obrigatérios no verso.

O 8. Termo de Compromisso de Entrega de Contracheques.
Somente para os cedidos com 6nus para o érgdo/entidade de origem.

O Comprovante de Residéncia:

- em nome do empossado, do cdnjuge ou dos pais;

- Se 0 comprovante estiver em nome de outra pessoa que nao seja um
dos acima citados, anexar declaracdo de residéncia ¢ide modelo) com
firma reconhecida ou cépia autenticada da identidade do declarante;

O 9. Opgédo pelo Auxilio-Alimentagédo (optar por uma das alternativas
abaixo):
12 alternativa:

O Termo de Opgéo;

O peclaracso do 6rgéo (conforme modelo).
22 alternativa:
Declaragédo de Opgéo pelo Auxilio-Alimentagdo do 6rgdo cedente.

O Certidao de quitagcdo com as obrigacgdes eleitorais e
gozo dos direitos politicos Site para emissdo:
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

- Se os dados ndo conferem com os do cadastro do TSE, comparecer ao
Cartério Eleitoral para solicitar a correcdo das divergéncias e a certiddo
de quitacéo eleitoral;

- Nao serdo aceitos o Titulo Eleitoral e o0 comprovante de votagéo.

O 10. Declaracdo de Bens e Rendas.

IV. Documentos da Cessao

1. Cépia da Declaracdo de Imposto de Renda

O Ato de Cesséo
- Aviso Ministerial / Portaria / Oficio do Governador, do Prefeito, do

O 1sento: apresentar comprovante:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/index.asp
(para o isento, aparecerd a seguinte mensagem: “sua declaragdo ndo consta na base
de dados da Receita Federal”).

O Apresentou Imposto de Renda & Receita Federal: anexar cépia da declaragio (com
recibo de entrega), atentando-se para:
- Caso conste na Declaracdo de Imposto de Renda rendimentos de entidade ou
6rgéos publicos, anexar o comprovante de exoneracéo ou aposentadoria constando o
respectivo motivo;
- Aposentados por invalidez ou quem recebe auxilio-doenga ndo podem tomar posse;
- Caso conste na Declaracdo de Imposto de Renda rendimentos de empresa
privada:
v Se ndo houver mais vinculo com a empresa, anexar o comprovante do
desligamento;
Aquele que ainda ocupa o emprego deverd anexar declaracdo de carga horaria da
empresa (vide modelo) e do Deputado (vide modelo);
Em caso de davidas, acesse: http://www2.camara.gov.br/a-
camara/estruturaadm/depes/secretariado-parlamentar/dirpf-
rendimentostributaveisrecebidos-de-pessoa-juridica;
O servidor que ocupa mais de um cargo ou emprego publico s6 pode tomar posse
quando for cedido por ambos os érgédos ou entidades de origem.
- E vedada a posse para quem exerce geréncia ou administracdo de sociedade privada,
personificada ou n&o personificada, e/ou exerce o comércio, exceto na qualidade de
acionista, cotista ou comanditario (art. 117, X — Lei 8.112/90):

v

v

v Gerente ou administrador de sociedade empresaria: deverd se retirar da
geréncia ou administracdo e, logo apds, apresentar, obrigatoriamente, certiddo
simplificada fornecida pela junta comercial. Ndo serdo aceitos como comprovantes
o contrato social e suas alteragées;

v Titular de firma individual: deverd apresentar, obrigatoriamente, certiddo
simplificada, expedida pela junta comercial, que informe a extingdo da empresa;

v Titular de sociedade simples: devera apresentar certiddo simplificada (ou
equivalente) expedida pelo cartério de registro civil de pessoas juridicas;

v Titular de sociedade de advogados: devera apresentar certiddo emitida pela
respectiva sec¢do da OAB;

v Em caso de duavidas, acesse: http://www?2.camara.gov.br/a-

camara/estruturaadm/depes/secretariado-parlamentar/dirpf-declaracao-de-bens-e-
direitos.

Presidente do Tribunal ou outro ato administrativo;

- Nas cessbes sem Onus para o érgdo/entidade cedente, devera constar
no Ato de Cessdo, a responsabilidade da Camara dos Deputados pelo
desconto, recolhimento e repasse das contribuicdes previdenciérias.

O Publicacdo do ato de Cesséao
Cépia legivel da pagina completa do respectivo Diario Oficial, sem
montagem.

O Oficio de Apresentag&o — conforme modelo.

- Servidor com férias programadas no 6rgdo de origem, apresentar
requerimento de férias (vide formulario) preenchido e assinado junto
com o oficio de apresentacéo.

O Informacgdes Previdenciarias

Obrigatério para os servidores vinculados a regime préprio de
previdéncia no 6rgdo de origem. Necessario o preenchimento de
todos os campos e respectivas assinaturas;

Servidor com duas matriculas na origem deverd apresentar um
formulario para cada uma delas.

POSSE REDUZIDA

1. Indicagéo;

2. Registro Cadastral e (uma) fotografia 3x4;

3. Publicagéo da cessdo no Diério Oficial;

4. Oficio de apresentagéo;

5. Certiddo de quitacdo eleitoral;

6. Procuragdo (se for o caso);

7. Declaracao de aptidao legal para posse;

8. Declaragdo Sumula Vinculante n° 13 STF;

9. Autorizacdo de acesso as Declaracdes de IR;

10. Declaragdo de Bens e Rendas;

11. Cépia da Declaracgéo de IR (inclusive recibo);

12. Termo de Opgdo pelo Auxilio-Alimentacdo da CD ou Declaragao de
Opcéo pela Origem;

13. Declaragdo do Orgdo de Origem referente ao Auxilio-Alimentagéo;

14. Ultimo contracheque do o6rgdo de origem (se houver duas

matriculas, apresentar dois contracheques).




