
Tratar informação com restrição de acesso de origem externa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Servidor recebe informação 
de origem externa e verifica

se há marcação clara ou 
ressalva quanto ao sigilo

Câmara dos 
Deputados 

oficia o órgão 
de origem 
para que 
esclareça 
qual é a 

modalidade 
de sigilo, o 

fundamento 
e o prazo

Servidor -
protege 

provisoriamente 
os documentos;

- aguarda prazo 
para 

recebimento de 
resposta do 

órgão de origem

Se não houver marcação ou 

ressalva: servidor trata a 

informação como ostensiva 

Se houver marcação ou ressalva: 
servidor verifica modalidade de 

sigilo 

A qualquer tempo, quando 
identificado o sigilo, 

servidor deve preencher a 
FIRA e proteger o 

documento. 

1. Sigilo “genérico” 

Após verificar modalidade do sigilo, o fluxo pode seguir dois caminhos diferentes: 

 

Recebida a 
resposta, servidor 
preenche a FIRA 

Se não houver 
resposta, Câmara 

dos Deputados 
reitera ofício 

Se persistir sem resposta, 
servidor preenche a FIRA com 

os dados existentes 

Recebida a resposta, servidor 
preenche a FIRA 

Autoridade 
competente 
assina a FIRA 

Se for informação com restrição de 
acesso em processo físico ostensivo, 
servidor desentranha o documento 

sigiloso. 

 

 

Servidor: 

- Tratando-se de documentos físicos, 

acondiciona e lacra os documentos sigilosos, 

juntando cópia da Fira; 

- Tratando-se de documentos que tramitam via 

eDoc, restringe o acesso aos documentos 

sigilosos no sistema; 

- Tratando-se de documentos digitais, 

criptografa e protege por senha os arquivos 

referentes aos documentos sigilosos. 

 

Nesse caso, necessário inserir o 
Termo de Desentranhamento no 

lugar do documento sigiloso 
desentranhado. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 
Informação classificada pelo órgão de 

origem 

Servidor verifica 
se órgão 

encaminhou 
cópia da decisão 

Se não recebeu cópia da 
decisão: 
Câmara dos Deputados: 
oficia o órgão de origem. 
 Servidor: 
- protege provisoriamente 
os documentos; 
- aguarda prazo para 
recebimento de resposta do 
órgão de origem 

 

Recebida cópia da decisão, 
servidor preenche a FIRA 

Autoridade 
competente 
assina a FIRA 

Se não 
houver 

resposta, 
Câmara dos 
Deputados 

reitera ofício 

Se persistir sem resposta, 
servidor preenche a FIRA 
com os dados existentes 

Recebida a resposta, 
servidor preenche a 

FIRA 

Se for informação com restrição de 
acesso em processo físico 

ostensivo, servidor desentranha o 
documento classificado. 

 

 

Servidor: 

- Tratando-se de documentos físicos, 

acondiciona e lacra os documentos classificados, 

juntando cópia da Fira; 

- Tratando-se de documentos que tramitam via 

eDoc, restringe o acesso aos documentos 

classificados no sistema; 

- Tratando-se de documentos digitais, 

criptografa e protege por senha os arquivos 

referentes aos documentos classificados. 

 

Nesse caso, necessário inserir o 
Termo de Desentranhamento no 

lugar do documento sigiloso 
desentranhado. 

 


