Tratar informagcao com restricao de acesso de origem externa

@ A qualquer tempo, quando

identificado o sigilo,
servidor deve preencher a
FIRA e proteger o
Se ndo houver marcag¢do ou documento.
recebe informagio TEEEEE

trata a

de origem externa e verifica informaggo como ostensiva

se ha marcagdo clara ou
ressalva quanto ao sigilo Se houver marcagao ou ressalva:
verifica modalidade de
sigilo

Apds verificar modalidade do sigilo, o fluxo pode seguir dois caminhos diferentes:

[ Sigilo “genérico” ]

Recebida a
resposta,
preenche a FIRA

oficia o 6rgdo protege
de origem provisoriamente
para que os documentos;
esclarega
qual é a
modalidade
de sigilo, o
fundamento
e 0 prazo

- aguarda prazo
para
recebimento de
resposta do
drgdo de origem

Se persistir sem resposta,
preenche a FIRA com
os dados existentes

assina a FIRA
Se ndo houver

resposta,

reitera ofici :
CUCISONCO Recebida a resposta,

preenche a FIRA

Se for informagdo com restri¢do de
acesso em processo fisico ostensivo,

- Tratando-se de documentos fisicos,
desentranha o documento

= acondiciona e lacra os documentos sigilosos,
sigiloso.

juntando cdpia da Fira;

Nesse caso, necessrio inserir o - Tratando-se de documentos que tramitam via
Termo de Desentranhamento no

ne eDoc, restringe o acesso aos documentos
lugar do documento sigiloso - .
desentranhado. SIgI'OSOS no sistema;

- Tratando-se de documentos digitais,

criptografa e protege por senha os arquivos
referentes aos documentos sigilosos.



Informacéo classificada pelo 6rgao de
origem

Recebida copia da decisdo,
preenche a FIRA
verifica
se érgdo
encaminhou

af B Se ndo recebeu cépia da
cOpia da decisdo

decisdo:

oficia o 6rgdo de origem.

Se ndo
- protege provisoriamente houver
os documentos; resposta,
- aguarda prazo para
recebimento de resposta do

6rgdo de origem . o
reitera oficio

Se for informagdo com restri¢do de
acesso em processo fisico
ostensivo, desentranha o
documento classificado.

Nesse caso, necessario inserir o
Termo de Desentranhamento no
lugar do documento sigiloso
desentranhado.

- assina a FIRA
Se persistir sem resposta,

preenche a FIRA
com os dados existentes

Recebida a resposta,
preenche a
FIRA

- Tratando-se de documentos fisicos,
acondiciona e lacra os documentos classificados,

juntando cépia da Fira;

- Tratando-se de documentos que tramitam via
eDoc, restringe o acesso aos documentos
classificados no sistema;

- Tratando-se de documentos digitais,
criptografa e protege por senha os arquivos
referentes aos documentos classificados.




