
 

Deputados e  
Secretários Parlamentares
Apresentação de proposições Deputados

Autenticador



Esse é o Infoleg Autenticador. Com ele você consegue formalizar a apresentação de qualquer 
tipo de proposição na Casa, como projetos de lei, emendas, recursos e requerimentos. Uma 
proposição é toda matéria sujeita à deliberação da Câmara. Se quiser saber um pouco mais, 
consulte o Título IV do RICD. No Infoleg Autenticador as proposições serão chamadas de 
documentos. Vamos começar?

APRESENTAÇÃO

A Secretaria-Geral da Mesa (SGM) e a Diretoria de Inovação e Tecnologia da Informação (Ditec) estão sistematicamente buscando 
a melhoria do Infoleg Autenticador, em especial, para permitir maior mobilidade aos Parlamentares para a assinatura digital em 
ambientes externos aos Gabinetes dos Parlamentares. Já é possível, por exemplo, assinar documentos por meio de dispositivos 
móveis, tais como notebooks e telefones celulares.

Importante:

https://infoleg-sileg.camara.leg.br/autenticador/login  


O sistema estará disponível:

• No CamaraNet, no menu Deputados > Gabinete Parlamentar. Clicar na opção Sistemas para 
uso dos Gabinetes (esta opção fica do lado superior direito); 

• Pelo endereço eletrônico https://infoleg-sileg.camara.leg.br/autenticador/login 

1. ACESSO AO SISTEMA

https://infoleg-sileg.camara.leg.br/autenticador/login  


Para acessar o sistema, o Deputado ou a Deputada precisará somente de matrícula e senha. Os servidores devem ser autorizados por meio 
do sistema SisDelegações. Após a autorização, o acesso dos servidores será feito também por ponto e senha. Essa delegação funciona da 
seguinte forma: 
• Se você já possui delegação, é só prosseguir nesse tutorial e começar a usar o Infoleg Autenticador; 
• Se alguém do seu Gabinete já é delegado (gestor), poderá cadastrá-lo como usuário e você poderá usar o Infoleg Autenticador; 
• Caso ninguém do Gabinete tenha essas prerrogativas para acesso, entre em contato com o Deapa (no Núcleo de Soluções integradas – 
atendimento a parlamentares) pelos ramais 6-2506, 6-2507, 6-2508 ou 6-2509 para esse primeiro cadastramento. Feito isso, retorne a esse 
tutorial para aprender a usar o Infoleg Autenticador.

1.1. PRIMEIRO ACESSO



Se o seu cadastro de usuário estiver vinculado a apenas um perfil, o sistema já o exibirá após 
acessar o Infoleg Autenticador. Nas demais situações, escolha o perfil pelo qual deseja operar 
o sistema, mas lembre-se de que as orientações deste tutorial estão direcionadas aos perfis de 
Deputados(as) e Secretários Parlamentares. Se necessário, procure o tutorial específico para o 
perfil acessado. 

1.2. SELEÇÃO DE PERFIL



O Deputado ou Deputada,  bem como o servidor que recebeu delegação (gestor), via SisDelegações, podem autorizar novos 
usuários a acessarem o perfil Deputado. Primeiro, acesse o perfil normalmente e, depois, clique em Gestão de Usuário, 
localizado na parte superior direita da tela principal do Autenticador, e em Nova Autorização.

1.3. CADASTRO DE USUÁRIO

Importante: No sistema, há 2 tipos de permissão: delegada ou simples. Caso a permissão do usuário seja de delegada, irá 
aparecer a opção de Gestão de usuários. A permissão delegada permite dar acesso ao sistema, clicando na tela seguinte 
em Nova Autorização, digitando o ponto e concedendo as permissões apropriadas. 

Para mais informações sobre essa funcionalidade, procure o tutorial específico.”



Essa é a página inicial do Infoleg Autenticador. Ela exibe os documentos de acordo com a fase de elaboração da proposição (Aguardando Assinatura, Aguardando 
Envio ou Coautoria, Recusados, Aguardando Recebimento e Recebidos), além das opções de Novo Documento, Requerimentos Proced./Destaques e Elaborar 
Requerimentos Proced./Destaques. Há também as abas determinam a relação entre o(a) Deputado(a) e o documento – Minha Autoria, Subscrição Coletiva 
(Convite), Subscrição Coletiva (Aberta), Selecionados e Documentos de Comissão e Outros Órgãos. Sempre que desejar voltar a essa página, clique em Início

2. PÁGINA INICIAL



Muitas das telas do Infoleg Autenticador exibirão o botão Ações e a coluna Opções. As funcionalidades disponibilizadas 
em cada caso terão relação com a fase de tramitação e o vínculo entre o(a) Deputado(a) e o documento. Os comandos 
disponíveis no botão Ações podem produzir efeitos individuais ou em lote. Por isso, o usuário obrigatoriamente deve 
marcar um ou mais documentos antes de escolher uma das ações disponíveis. Em Opções, os efeitos são sempre 
individualizados, portanto basta clicar no ícone que representa o resultado desejado. Para saber mais, pare o cursor do 
mouse sobre o ícone respectivo.

2.1. AÇÕES E OPÇÕES



Aqui você pode criar um novo documento a partir do seu esboço do Word. Lembre-se de que ele 
tem que ser salvo como .docx. Esse arquivo não pode estar protegido por senha. Outras extensões 
como .doc, .pdf, .jpeg, .png não conseguirão ser inseridas.
 
Importante: a margem direita do documento deve ter livre, no mínimo, 2,25 cm. 
Para esclarecimentos sobre essas funcionalidades, acessar o tutorial específico.

3. NOVO DOCUMENTO



Selecione, dentre as opções apresentadas, a categoria e o tipo do documento. Se você iniciar pelo 
tipo, o sistema exibirá a categoria automaticamente. Sempre procure o tipo mais específico para o 
seu documento. Escolha, por exemplo, “REQ - Requerimento de Audiência Pública” em vez de “REQ - 
Requerimento”.
Depois, use o botão Procurar para selecionar o arquivo salvo no seu computador e inseri-lo no sistema. 
Clique em Avançar.

3.1. CARREGAR DOCUMENTO



O campo Apelido do Documento permite inserir um nome que, apesar de não obrigatório, auxilia a rápida localização do 
documento no Infoleg Autenticador, tanto pelo(a) autor(a), como pelos demais parlamentares da Casa. Portanto, esse 
apelido pode facilitar bastante a coleta de assinaturas em proposições de iniciativa coletiva.

O Local de Apresentação é sugerido pelo sistema, a partir da análise do tipo de documento cadastrado e do perfil do 
usuário. Você pode alterá-lo, se necessário.
Para alguns tipos de documentos será permitido incluir anexos.

3.2. DADOS DO DOCUMENTO



O sistema irá exigir o preenchimento desse campo quando a 
nova proposição for acessória a outra, como no caso de um 
requerimento de urgência ou de uma emenda à PEC. Para isso 
você precisará do tipo, número e ano da proposição principal. 
Esses três campos são obrigatórios e se você não souber, pode 
pesquisar no Portal da Câmara em www.camara.leg.br antes 
de preencher. É possível escolher qualquer um dos resultados 
exibidos em “Hierarquia da Proposição”, inclusive aqueles que 
estão na “árvore de proposições” associadas. Após selecionar 
uma delas, o sistema exibirá à direita da tela a respectiva 
ementa. Para confirmar a seleção, clique no botão Confirma.

3.2.1. PROPOSIÇÃO PRINCIPAL 

http://www.camara.leg.br


Esse campo tem preenchimento obrigatório. Confira se o sistema conseguiu capturar corretamente a 
ementa do documento e, se necessário, digite ou corrija o texto a fim de ficar exatamente igual ao do 
arquivo do Word. Clique em Avançar.

3.2.2. EMENTA



Esse é o momento de revisar os dados do seu documento e voltar para corrigir se for o caso. Tudo 
certo? Clique em Confirmar.

3.3. CONFIRMAÇÃO DOS DADOS



Aqui você vê como ficou o cadastro e a imagem do documento. Caso oportuno, o(a) Deputado(a) já poderá assiná-lo. 
Ao clicar em Finalizar, o sistema retorna à lista de documentos que aguardam a assinatura do(a) Deputado(a). Atenção! 
Caso já assinado, o documento recém autenticado estará disponível nas pastas Documentos que Assinei e Aguardando 
Envio. Fique tranquilo(a), se quiser, poderá ainda editar ou excluir o documento em outro momento. Em regra, 
qualquer documento não enviado ao órgão recebedor permanecerá disponível no sistema por 180 dias.

3.4. RESULTADO DA OPERAÇÃO



Essa opção permite a inclusão de requerimentos procedimentais e de destaques. O documento deve 
ser elaborado no word e depois inserido no Infoleg Autenticador. 
Essa funcionalidade deve ser utilizada somente em casos excepcionais, para a elaboração de 
requerimentos não previstos. Nos demais casos, deve-se utilizar a opção seguinte  
“Elaborar Requerimentos procedimentais e destaques”. 

4. REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES



Essa opção permite a elaboração de requerimentos procedimentais e de destaques. O sistema 
abre um formulário para que o usuário selecione algumas opções e elabore o requerimento ou o 
destaque.
Os requerimentos procedimentais e destaques, após gerados, aparecem na lista de documentos 
“Aguardando assinatura”.

Para mais informações sobre essa funcionalidade, procure o tutorial específico.

4.1.ELABORAR REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES



Uma vez cadastrado, o documento irá aparecer na pasta Aguardando Assinatura. Ele já 
ganhou código e data de autenticação. Nos ícones em Opções você pode exibir, excluir ou 
editar o documento, visualizar a ementa, além de incluir ou visualizar anexos. 

“Para mais informações sobre essa funcionalidade, procure o tutorial específico.”

5. AGUARDANDO ASSINATURA



Selecione um ou mais documentos, clique em Ações e, depois, em Incluir Assinatura. Também é possível assinar um documento a 
partir da sua exibição em Opções. Somente o(a) Deputado(a) poderá assinar o documento por meio de biometria. Quando mais de 
um documento for selecionado, o sistema exibirá antes da coleta da biometria uma lista com o quantitativo dos documentos que 
serão assinados. Após assinado, o documento será exibido na pasta “Aguardando Envio ou Coautoria”.

5.1. INCLUIR ASSINATURA

Importante: Para assinar, é necessário estar em um computador com coletor biométrico instalado. Após aparecer 
a tela “Insira sua biometria”, basta o(a) Deputado(a) colocar a digital e o documento estará assinado. A identidade 
visual desse documento trará à margem direita a chancela de assinatura do(a) autor(a). Caso haja outras 
assinaturas (subscrição coletiva), elas aparecerão em lista anexa ao documento somente após o envio ao órgão 
recebedor. Por ser digital, toda impressão realizada é mera cópia do documento.
O Deputado também pode assinar documentos por meio do aplicativo Infoleg app instalado no telefone celular 
do parlamentar.



O sistema irá perguntar se o(a) Deputado(a) deseja assinar 
como líder, sempre que o tipo de documento permitir sua 
assinatura representando o número de Deputados da 
Bancada.

5.2. ASSINATURA DE LÍDER



Após assinado, o documento irá aparecer na pasta Aguardando Envio e Coautoria. O 
botão Ações, por sua vez, mostrará diferentes possibilidades. Ao selecionar um ou 
mais documentos, é possível, enviá-lo(s) ao órgão competente, remover assinatura, 
habilitar ou desabilitar apoiamento. Vamos ver cada uma dessas ações?
 
A visualização do nome dos Deputados que assinaram o documento      e da 
quantidade de assinaturas        é restrita. APENAS os usuários cadastrados no perfil 
do(a) autor(a) têm acesso a elas antes do envio ao órgão recebedor.

6. AGUARDANDO ENVIO OU COAUTORIA



Para enviar, selecione o(s) documento(s) e depois clique em Ações e em Enviar Documento. 
Lembrando que, uma vez enviado, não será possível retirar ou incluir assinatura(s), salvo se o 
usuário cancelar o envio.

6.1. AÇÕES – ENVIAR DOCUMENTO



Para retirar a assinatura de documento(s), basta selecioná-lo(s) e clicar em Ações 
e, depois, em Remover Assinatura. Aqui também é necessária a biometria do(a) 
Deputado(a). O documento voltará para a pasta “Aguardando Assinatura” e será 
novamente possível alterar o arquivo (pdf). 

Atenção! Quando o(a) autor(a) retira sua assinatura, todas as assinaturas de 
subscrição que eventualmente existam no documento também serão retiradas. 

6.1.1. AÇÕES – REMOVER ASSINATURA



6.1.2. PENDÊNCIAS

Toda vez que houver quiser saber se há alguma pendência no documento, clique no ícone     . Algumas 
pendências impedem o envio do documento     , outras apenas alertam sobre ações necessárias para validá-
lo após o recebimento    .



Determinadas proposições, como PECs e alguns tipos de requerimentos, dependem 
de apoiamento de outros parlamentares para serem concretizadas e continuarem 
tramitando. O apoiamento nada mais é que a assinatura de outros Deputados ou 
Deputadas que manifestam suporte àquela proposição legislativa (subscrição coletiva). 
O autor ou autora da proposição pode Habilitar Apoiamento clicando em Ações, 
depois de ter selecionado o(s) documento(s). Isso quer dizer que a partir de agora o 
documento estará visível para TODOS os demais parlamentares apoiarem (assinarem). 
Quando um documento está com o apoiamento habilitado, um marcador verde 
aparece junto a ele. Essa função só poderá ser realizada ANTES de o documento ser 
enviado.

6.1.3. AÇÕES: HABILITAR APOIAMENTO



É possível desabilitar o apoiamento. Basta selecionar o(s) documento(s), clicar em Ações e depois em Desabilitar Apoiamento. 
O marcador irá mudar de verde para vermelho quando a ação for concluída. Se um documento já assinado por outros(as) 
Deputados(as) passar novamente à condição de apoiamento desabilitado, as assinaturas existentes serão mantidas, mas o 
documento retornará à condição invisível para os demais parlamentares, inclusive para aqueles que o assinaram. A mudança 
de status (habilitado/desabilitado) pode ser repetida sempre que desejada.

6.1.4. AÇÕES: DESABILITAR 



Nesta opção estarão disponíveis as proposições que forem enviadas ao deputado(a) para que ele(a) 
assine como coautor. É possível verificar os dados, como parlamentar que a enviou e dados de sua 
assinatura. Após a assinatura, o documento não ficará mais disponível nesta opção.

6.2. CONVITE DE COAUTORIA



Nesta opção ficarão disponíveis todos as proposições que estiverem com o 
apoiamento habilitado por outros parlamentares. Após a assinatura, o documento 
não ficará mais disponível nesta opção.

6.3. APOIAMENTO



Ao clicar no ícone o usuário marcará o documento, que será exibido também na pasta 
Selecionados, para fácil visualização, acompanhamento e outras ações. Podem ser 
selecionados quaisquer documentos, independente de autoria e fase de tramitação.

6.4. SELECIONADOS



Aqui aparecem documentos criados por Comissões e Lideranças que 
foram enviados para serem assinados pelo Deputado ou Deputada 
membro desses órgãos.

6.5. DOC. DOS MEUS ORGÃOS



A visualização da quantidade de assinaturas e o nome de quem assinou é restrita. APENAS os 
usuários cadastrados no perfil que criou o documento têm acesso a essas informações antes do 
envio ao órgão recebedor. Na coluna Assinaturas, o Infoleg Autenticador apresenta dois diferentes 
ícones que, após serem clicados, exibirão a quantidade de assinaturas        ou os nomes dos 
Deputados e Deputadas que assinaram       o documento.

6.6. VISUALIZAÇÃO DAS ASSINATURAS



Em Opções, será possível exibir, excluir ou editar o documento. A edição, contudo, não permitirá a alteração do 
arquivo Word, como salvaguarda das assinaturas nele inseridas. Se precisar editar o inteiro teor do documento 
será necessário, primeiro, remover a assinatura. Além disso, continuam disponíveis a inclusão/visualização de 
anexos para os tipos de documentos compatíveis e a visualização da ementa. Um novo ícone será incluído em 
Opções com a finalidade de enviar o(s) convite(s) para a subscrição coletiva, conforme detalhado a seguir.

6.6.1. OPÇÕES



   

Em Opções, clique no ícone       . Busque pelo nome os(as) Deputados(as) de seu interesse para 
adicionar à lista de convidados. Revise sua lista, podendo excluir algum(a) Deputado(a).
Após finalizar, clique em Enviar Convite. Para reexibir a lista, clique novamente no ícone do avião de 
papel. Lembre-se de que esse convite só poderá ser realizado ANTES de o documento ser enviado. 
Fique tranquilo(a), somente os convidados visualizarão o documento (pdf). E mais: eles não podem 
convidar novos coautores, nem enviar o documento para o órgão recebedor. Há também opção de 
gerar um PDF do arquivo com QRCode, para facilitar a assinatura. 

6.6.2. CONVIDANDO PARA COAUTORIA



O convite enviado para coautoria poderá ser cancelado, desde que o 
convidado ainda não tenha assinado a proposição. Para isso, abra a lista de 
convites para assinatura clicando em      , e depois em Opções, clicando na     . 

6. EXCLUINDO CONVITE PARA ASSINATURA



Quando houver convite para coautoria, a proposição em questão aparecerá na aba Convite de Coautoria. 
Para aceitar, basta selecionar o(s) documento(s), clicar em Ações e Incluir Assinatura. Pronto! Ao assinar, o Deputado(a) 
passa a ser coautor(a) desse documento. Para recusar o convite de coautoria, basta não assinar (não tem opção para 
recusar). Apesar de o(a) coautor(a) não ter atribuição de envio do documento, ele(a) poderá acompanhar a respectiva 
tramitação a partir das pastas Aguardando Envio ou Coautoria. 

6.7. SENDO CONVIDADO(A) PARA COAUTORIA 



Os documentos de autoria do(a) Deputado(a) que já foram assinados, mas não enviados, 
aparecerão na pasta Aguardando Envio ou Coautoria. Até essa fase (antes do envio), o 
documento está apto a receber novas assinaturas de apoiamento e o(a) autor(a), sem 
qualquer restrição, poderá excluí-lo do sistema. Essas e outras possibilidades estão 
disponíveis no botão Ações e em Opções.

6.7.1. AGUARDANDO ENVIO OU COAUTORIA



Para enviar, selecione o(s) documento(s) e depois clique em Ações e em Enviar Documento. 
Novamente lembrando que, uma vez enviado, não será possível retirar ou incluir assinatura(s), 
salvo se o usuário cancelar o envio.
Importante: nesta tela, ainda há as outras ações como remover assinatura, habilitar apoiamento e 
desabilitar apoiamento. 

7. ENVIAR DOCUMENTO



Na pasta Aguardando Envio ou Coautoria há a possibilidade de “Agrupar procedimentais”. 
Essa funcionalidade permite agrupar os documentos que se enquadram na categoria 
procedimentais (requerimentos procedimentais e destaques) e permite que o usuário possa 
ter a lista de documentos ordenada a partir desses documentos. Por exemplo, caso haja 10 
documentos aguardando envio e 3 sejam “procedimentais”, essa ação fará com que a lista 
comece por esses 3 documentos. 

7.1. AGRUPAR PROCEDIMENTAIS 



Caso o documento enviado seja recusado pelo órgão recebedor, o documento 
irá retornar para a caixa da unidade responsável pelo envio e ficará na pasta 
“Recusados”. Clicando em        irá aparecer uma caixa de mensagem com a respectiva 
justificativa de recusa.  

8. RECUSADOS



Uma vez enviado, o documento irá aparecer nessa pasta Aguardando Recebimento 
até que o órgão competente o receba. Nessa fase, é possível cancelar o envio 
enquanto ele não for recebido. Para isso, basta clicar no ícone        , em Opções 
ou em Ações, Cancelar Envio Documento, e o documento irá retornar para a pasta 
Aguardando Envio.

9. AGUARDANDO RECEBIMENTO



Quando o órgão competente receber o documento, ele aparecerá na pasta 
Recebidos. Alguns dados importantes serão exibidos nessa pasta: número, ano e 
data de apresentação.

10. RECEBIDOS



Se precisar fazer pequenas alterações e correções formais em um 
documento já recebido, será necessário substituí-lo e não criar um novo, 
uma vez que ele já possui uma numeração e se tornou uma proposição. 
Verifique junto ao órgão recebedor até que momento o(a) autor(a) 
poderá apresentar uma substituição de versão. Clique no ícone       em 
Opções e siga os passos para incluir a nova versão do documento. 

11. SUBSTITUIR DOCUMENTO



Use o botão Procurar para inserir o arquivo .docx atualizado no sistema. Clique em Avançar e, depois, em Finalizar. 
Importante: o campo Ementa está desbloqueado, mas somente são permitidas pequenas alterações e correções de 
caráter formal.

Importante: Documento substituído. O Autenticador criará uma cópia da proposição na forma de um novo 
documento. Esse novo documento estará na pasta Aguardando Assinatura com símbolo próprio        que irá 
diferenciá-lo dos demais documentos.

Todas as assinaturas – autor(a) e subscrição coletiva – devem ser apostas na nova versão, como condição 
obrigatória para o novo envio. O sistema exibirá um alerta informando a divergência entre as assinaturas do 
documento já numerado e da substituição de versão.

11.1. CARREGAR DOCUMENTO NOVO



O Infoleg Autenticador disponibiliza a visualização de cada uma das filas de 
recebimento. Dessa forma, todo servidor da Câmara dos Deputados registrado 
como usuário no Infoleg Autenticador, além dos Deputados, pode acompanhar a 
composição da fila de recebimento dos diversos órgãos de recebimento. 

12. FILA DE RECEBIMENTO



O campo “Pesquisar por” funciona como um filtro à pasta que estiver sendo exibida (Aguardando Assinatura, 
Aguardando envio e coautoria, Recusados, Aguardando recebimento, Recebidos, Logs ou Gestão de Usuário). 
Nas pastas que exibem os documentos é possível pesquisar pelo tipo de proposição, apelido do documento, 
código, local de apresentação, autor(a) e, inclusive, por textos contidos no inteiro teor dos documentos que 
foram autenticados em um perfil de envio. No caso dos documentos já recebidos pelo órgão competente, é 
possível fazer a busca pelo número e ano também. Mas lembre-se de que a pesquisa não será realizada em 
todo o banco de dados do Autenticador, mas somente naqueles documentos que estiverem na pasta exibida 
pelo sistema.

13. PESQUISA 



Aqui é possível ver todas as atividades executadas no documento, com um registro da 
operação, data, hora e ponto de quem a realizou. A exibição desses dados ao usuário é 
limitada ao órgão que ele estiver registrado. É neste local que aparecerá a justificativa para 
a recusa de recebimento de um documento.
 A pesquisa é realizada primeiro pelo Código de Autenticação do documento e, se necessário, 
com o campo Pesquisar por como filtro dos dados exibidos. Para retornar à tela principal, 
basta clicar em Início.

14. LOGS



Aqui você pode personalizar o layout do sistema, escolhendo entre algumas opções de cores. 

15. TEMAS



GUIA DE CONSULTA DE ÍCONES

Exibe o documento para leitura e possibilita o download, a impressão e a assinatura.

Permite excluir o documento do sistema. Essa funcionalidade somente poderá ser usada 
antes do envio ao órgão recebedor. Somente o o(a) autor(a) do documento e seus usuários 
cadastrados podem realizar essa ação.

Permite editar os metadados do documento não enviado ao órgão recebedor e alterar o 
arquivo Word enquanto este não estiver assinado. Tal proibição ocorre como salvaguarda das 
assinaturas nele inseridas. Se precisar editar o inteiro teor do documento será necessário, 
primeiro, remover a assinatura.

Permite visualizar a ementa do documento.

Permite marcar o documento, em qualquer momento da tramitação, para fácil visualização, 
acompanhamento e outras ações. Ao clicar nesse ícone, o documento também aparecerá na 
aba Selecionados.

Sinaliza que a funcionalidade de apoiamento ao documento está habilitada e que
o documento estará visível para os demais parlamentares apoiarem (assinarem).
Essa função só poderá ser realizada antes de o documento ser enviado para o órgão recebedor. Toda 
vez que for habilitado o apoiamento de determinado documento ele será exibido na aba Subscrição 
Coletiva (Aberta) do perfil dos demais Deputados e Deputadas. Consultar tópico 5.3 deste tutorial.

Sinaliza que a funcionalidade de apoiamento ao documento está desabilitada. Se um documento já 
assinado por outros(as) Deputados(as) passar novamente à condição de apoiamento desabilitado, 
as assinaturas existentes serão mantidas, mas o documento retornará à condição invisível para os 
demais parlamentares, inclusive para aqueles que o assinaram. Consultar tópico 5.3.1 deste tutorial.

Indica o rol de Deputados e Deputadas que assinaram o documento.

Indica a quantidade de assinaturas que o documento possui e, se o documento precisar 
de apoiamento, quantas assinaturas são necessárias regimentalmente.

Permite incluir e excluir anexos antes do envio do documento ao órgão recebedor, em casos 
específicos.

Permite convidar Deputados e Deputadas para assinarem o documento como coautores. 
Essa ação somente poderá ser realizada antes do envio ao órgão recebedor. Ao clicar 
nesse ícone, também é possível ver a lista de convidados e excluí-los caso ainda não 
tenham assinado o documento. Consultar tópico 6 deste tutorial.

Alerta exibido antes de o sistema executar algum comando do usuário quando observada 
pendência ou questão que merece a atenção, permitindo o respectivo cancelamento ou o 
prosseguimento das ações.

Alerta que existe alguma pendência no documento que pode comprometer ou o seu 
envio ou o seu recebimento. Pode também exibir a informação de que o documento foi 
recebido e está em processo interno de avaliação antes da efetiva numeração. Consultar 
tópico 5.2.1 deste tutorial.

Permite cancelar o envio do documento enquanto ele não tenha sido recebido. Esse ícone 
aparece quando o documento se encontra na pasta Aguardando Recebimento. Consultar 
tópico 8 deste tutorial.

Permite realizar a substituição de documento já recebido somente para fazer pequenas 
alterações e correções formais. Ao substituir o documento, todas as assinaturas – autor(a) 
e subscritores – devem ser apostas na nova versão, como condição obrigatória para o 
novo envio. Consultar tópico 9.1 deste tutorial.

Indica que se trata de uma substituição de versão do documento, conforme regras 
explicadas no tópico 9.1 deste tutorial.

Exibe o nome dos Deputados e Deputadas que assinaram a primeira versão do 
documento que será substituído. Esse ícone aparece quando o documento se encontra 
nas pastas Aguardando Recebimento e Aguardando Envio.
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