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Senha *

Informe a sua senha (Redecamara)

@, Esqueci a Senha (Usuario Externo)

APRESENTACAO

Esse é o Infoleg Autenticador. Com ele vocé consegue formalizar a apresenta¢dao de qualquer
tipo de proposi¢cdao na Casa, como projetos de lei, emendas, recursos e requerimentos. Uma
proposicao € toda matéria sujeita a deliberacdo da Camara. Se quiser saber um pouco mais,
consulte o Titulo IV do RICD. No Infoleg Autenticador as proposi¢des serdao chamadas de
documentos. Vamos comecar?

Importante:

A Secretaria-Geral da Mesa (SGM) e a Diretoria de Inovacao e Tecnologia da Informacao (Ditec) estao sistematicamente buscando
a melhoria do Infoleg Autenticador, em especial, para permitir maior mobilidade aos Parlamentares para a assinatura digital em
ambientes externos aos Gabinetes dos Parlamentares. Ja € possivel, por exemplo, assinar documentos por meio de dispositivos
moveis, tais como notebooks e telefones celulares.
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1. ACESSO AO SISTEMA

O sistema estara disponivel:

* No CamaraNet, no menu Deputados > Gabinete Parlamentar. Clicar na op¢do Sistemas para
uso dos Gabinetes (esta opc¢do fica do lado superior direito);

* Pelo endereco eletrénico https://infoleg-sileg.camara.leg.br/autenticador/login
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Infoleg Autenticador

Login Autenticador

Usuario *

informe seu usuario (Redecamara)

Senha *

Informe a sua senha (Redecamara)

@, Esqueci a Senha (Usuario Externo)

1.1. PRIMEIRO ACESSO

Para acessar o sistema, o Deputado ou a Deputada precisara somente de matricula e senha. Os servidores devem ser autorizados por meio
do sistema SisDelegacdes. Apds a autorizacdo, o acesso dos servidores sera feito também por ponto e senha. Essa delegacao funciona da
seguinte forma:

* Se vocé ja possui delegacdo, é s6 prosseguir nesse tutorial e comecgar a usar o Infoleg Autenticador;

* Se alguém do seu Gabinete ja é delegado (gestor), podera cadastra-lo como usuario e vocé podera usar o Infoleg Autenticador;

* Caso ninguém do Gabinete tenha essas prerrogativas para acesso, entre em contato com o Deapa (no Nucleo de Solu¢des integradas -
atendimento a parlamentares) pelos ramais 6-2506, 6-2507, 6-2508 ou 6-2509 para esse primeiro cadastramento. Feito isso, retorne a esse

tutorial para aprender a usar o Infoleg Autenticador.

menu (5 € voltar seguinte »

SGM - Secretaria Geral da Mesa

WildFly

Q Temas

Produzido por

-
T

Ditec




SE-I-_'I - Secretaria Geral da Me=a

WildFly

=lopgs M™Fila Selecione

1.2. SELECAO DE PERFIL

Se 0 seu cadastro de usuario estiver vinculado a apenas um perfil, o sistema ja o exibira apos
acessar o Infoleg Autenticador. Nas demais situacdes, escolha o perfil pelo qual deseja operar
o sistema, mas lembre-se de que as orientacdes deste tutorial estao direcionadas aos perfis de

Deputados(as) e Secretarios Parlamentares. Se necessario, procure o tutorial especifico para o

perfil acessado.
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[} Novo Documento L] Minha Autoria L Convite de Coautoria E Apoiamento W Selecionados L Doc. dos Meus Orgdos
[ Requerimentos
Proced./Destagues Agoes -

[ Elaborar Requerimentos Exibir  1g v | por pagina Pesquisar por:
Proced./Destaques
] Acoes Tipo do Do Data da Opcoes
Aguardando Assinatura 28 - S
Autenticacao
fguardando Envio ou Coautoria 19 ] b i Requeri 1.3. CADASTRO DE USUARIO E 07/11/2022 19:48:49 B E =
Recusados | 10 - b v B O Deputado ou Deputada, bem como o servidor que recebeu delegacdo (gestor), via SisDelega¢des, podem autorizar novos e RE =S
— lequers » : . . L . .. 25/10/2022 13:24:21 4 = [
el i B = usuarios a acessarem o perfil Deputado. Primeiro, acesse o perfil normalmente e, depois, clique em Gestdo de Usudrio,
AgUaraando neceDinm 2T : . . . . . . . -
M i & Requierii localizado na parte superior direita da tela principal do Autenticador, e em Nova Autorizagdo. 35/10/2022 13:23:31 A g = [z
Recebidos @
] e Requeril 24/10/2022 12:44.36 A W= @

Importante: No sistema, ha 2 tipos de permisséo: delegada ou simples. Caso a permissao do usuario seja de delegada, ira

] w 2% Requeril aparecer a opcao de Gestao de usuarios. A permissao delegada permite dar acesso ao sistema, clicando na tela seguinte E 24/10/2022 12:43:45 @B =7
em Nova Autorizagao, digitando o ponto e concedendo as permissdes apropriadas.
] - i Requeri - : : : : | E JUSTICAE 24/10/2022 12:24:37 B e =7
Para mais informacdes sobre essa funcionalidade, procure o tutorial especifico.”
€ voltar seguinte )
] e, o Requeri : = 2411072022 12:21:06 B =7
da Pauta DE CIDADANIA
] g Requerimento de Votagdo pelo Processo Nominal Reguerimento de Votagdo Nominal-Requerimento de inversao CD222094564600 COMISSAQ DE CONSTITUICAD E JUSTICAE 24/10/2022 12:20:22 & m 2 @
da Pauta DE CIDADANIA
] > 2 Requerimento de Votacao pelo Processo Nominal Reguerimento de Votagdo Nominal-Requerimento de Inversao CD222350565600 COMISSAD DE CONSTITUICAD E JUSTICAE 24/10/2022 12:19:36 A w=E
da Pauta DE CIDADANIA
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[ Requerimentos
Proced./Destagues Agoes -

[ Elaborar Requerimentos Exibir  1g v | por pagina Pesquisar por:
Proced./Destaques

[] Acoes Tipo do Documento Apelido do Documento Codigo Local de Apresentacao Data da Opcoes
Aguardando Assinatura 28 - S
Autenticacao
Aguardando Envio ou Coautoria 'm' [] o ~ Requerimento de Votacdo pelo Processo Nominal Kequerimento de Votacio Mominal-Requerimentao de Inversao CD223216113500 COMISSAO DE CONST T|_|!'C_.-3.C' EJUSTICAE 07/11;2022 19:458:49 & W = [
da Pauta - PL 2605/2022 DE CIDADANIA
Recusados m
[ b g bl Requerimento de Adiamento da Discussdo Fequerimento de Adiamento da Discussdo CD225346119300 Plenario 25/10/2022 13:24:20 A m = [
Aguardando Recebinjen
A 25/10/2022 13:23:31 A E = [
2. PAGINA INICIAL -
Recebidos
CONSTITUICAO E JUSTICAE 24/10/2022 12:44:36 b m = @
Essa é a pagina inicial do Infoleg Autenticador. Ela exibe os documentos de acordo com a fase de elaborac¢ao da proposicao (Aguardando Assinatura, Aguardando
Envio ou Coautoria, Recusados, Aguardando Recebimento e Recebidos), além das op¢des de Novo Documento, Requerimentos Proced./Destaques e Elaborar
' : 2 - 3 - : o= : STITUICAO E JUSTICAE 4/10/2022 12:43:45 R E=Ar
Requerimentos Proced./Destaques. Ha também as abas determinam a relacao entre o(a) Deputado(a) e o documento - Minha Autoria, Subscricao Coletiva - 3 - e D EEE
(Convite), Subscricdo Coletiva (Aberta), Selecionados e Documentos de Comissdo e Outros Orgdos. Sempre que desejar voltar a essa pagina, clique em Inicio
CONSTITUICAQ E JUSTICAE 24/104/2022 12:24:37 A m = [F
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Aguardando Recebimento 'B 2.1. A(;6ES E OPgﬁES )
|l Ve ~ Requerimento de Retirada de Pauta A W = [
Recebidos & G Muitas das telas do Infoleg Autenticador exibirdo o botdo A¢ées e a coluna Op¢ées. As funcionalidades disponibilizadas S
| Requerimento de Votacdo pelo Processo Nomina ~ ~ . ~ , 1 b = [
— e 4 S em cada caso terdo relacdo com a fase de tramitacao e o vinculo entre o(a) Deputado(a) e o documento. Os comandos = &
disponiveis no botéo A¢ées podem produzir efeitos individuais ou em lote. Por isso, o0 usuario obrigatoriamente deve
|H 2 i Requerimento de Votagio pelo Processo Nominal marcar um ou mais documentos antes de escolher uma das a¢des disponiveis. Em Opc¢ées, os efeitos sao sempre B r =@
individualizados, portanto basta clicar no icone que representa o resultado desejado. Para saber mais, pare o cursor do

mouse sobre o icone respectivo.
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- 3. NOVO DOCUMENTO CD221488719400 Plenario 25/10/2022 13:23:31 ERE=r
Recebidos
] : n : : CD222798411700 COMISSAQ DE CONSTITUICED E JUSTICAE 24/10/2022 12:44:36 B W=
Aqui vocé pode criar um novo documento a partir do seu esbogo do Word. Lembre-se de que ele e
tem que ser salvo como .docx. Esse arquivo ndo pode estar protegido por senha. Outras extensdes >,
] como .dog, .pdf, .jpeg, .png ndo conseguirao ser inseridas. = CD227883936800 COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICAE 24/10/2022 12:43:45 b &=
DE CIDADANIA
. Importante: a margem direita do documento deve ter livre, no minimo, 2,25 cm. B e P e e e e ctatas e . e
] . : : . - : CD22465%1636500 COMISSAC DE CONSTITUICAQ E JUSTICAE 24/10/2022 12242531 g N = |&
Para esclarecimentos sobre essas funcionalidades, acessar o tutorial especifico. DE CIDADANIA
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CRIAR NOVO DOCUMENTO - PASSO 1/4

1. Carregar documento

Carregar documento

Categoria do Documento * Tipo do Documento * Carregar Documento *

ek - R e iy
goria do Documento - Selecione o Tipo do Documento v "W Procurar...

Buscar metadados do documenta?

3.1. CARREGAR DOCUMENTO

Selecione, dentre as op¢des apresentadas, a categoria e o tipo do documento. Se vocé iniciar pelo
tipo, o sistema exibira a categoria automaticamente. Sempre procure o tipo mais especifico para o
seu documento. Escolha, por exemplo, “REQ - Requerimento de Audiéncia Publica” em vez de “REQ -
Requerimento”.

Depois, use o botdo Procurar para selecionar o arquivo salvo no seu computador e inseri-lo no sistema. ﬂ \
L

Clique em Avancar.
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3.2. DADOS DO DOCUMENTO

O campo Apelido do Documento permite inserir um nome que, apesar de ndo obrigatorio, auxilia a rapida localizacao do
documento no Infoleg Autenticador, tanto pelo(a) autor(a), como pelos demais parlamentares da Casa. Portanto, esse
apelido pode facilitar bastante a coleta de assinaturas em proposi¢des de iniciativa coletiva.

O Local de Apresentacdo é sugerido pelo sistema, a partir da analise do tipo de documento cadastrado e do perfil do

usuario. Vocé pode altera-lo, se necessario.
Para alguns tipos de documentos sera permitido incluir anexos.

CRIAR NOVO DOCUMENTO - PASSO 2/4

2. Dados do documento
menu (5 < voltar seguinte »

Dados do documento

Autor do Documento Apelido do Documento Tipo do Documento
PL - Projeto de Lei

Vinicius Carvalho (LIDER]

Local de Apresentacao: Proposicao Principal

selecione um local de apresentacdo

Ementa *

s

.
Produzido por '_—'
Ditec

S5GM - Secretaria Geral da Me=a

S S T
WErEI0 [ S |

WildFly




Escolher Proposicao

Tipo Proposicao Nimero

PL - Projeto de Lei

b

Proposicao: PL 3

Autor: Poder Executivo

Ementa: Altera 3 Lei n® 11.738, de 16 de julho de 2008, que regulaments a alinea "e" do incisc Il do caput do art. 60 do Ato das Disposicde

Constitucionais Transitarias, para instituir o piso salarial profissional nacional para os profissi

ais do magistério piblico da educacdo

bis

£
s

iC

3.2.1. PROPOSICAO PRINCIPAL

O sistema ira exigir o preenchimento desse campo quando a
nova proposicao for acessoria a outra, como no caso de um
requerimento de urgéncia ou de uma emenda a PEC. Para isso
VOCE precisara do tipo, niumero e ano da proposicao principal.
Esses trés campos sao obrigatorios e se vocé nao souber, pode
pesquisar no Portal da Camara em www.camara.leg.br antes
de preencher. E possivel escolher qualquer um dos resultados
exibidos em “Hierarquia da Proposi¢ao”, inclusive aqueles que
estdo na “arvore de proposi¢cdes” associadas. Apos selecionar
uma delas, o sistema exibira a direita da tela a respectiva
ementa. Para confirmar a selecdo, clique no botao Confirma.
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o _ _
Tegar documento 2. Dados do documento

Dados do documento 3.2.2. EMENTA

Auftordda Bocumentn Apcieaioamenta Esse campo tem preenchimento obrigatério. Confira se o sistema conseguiu capturar corretamente a

ementa do documento e, se necessario, digite ou corrija o texto a fim de ficar exatamente igual ao do

Teste Fernando tutorial
arquivo do Word. Clique em Avancar.

Vinicius Carvalho [LIDER)

Local de Apresentacao:
menu (5 € voltar seguinte »
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3 _tunfin'nal;ﬁn dosdados

Verifique os dados do arquivo antes de avancar!

3.3. CONFIRMACAO DOS DADOS

Autor: \Vinicius Carvalho (LIDER] Apelido do Documento: Teste Fernande tutorial

Local de Apresentacao: MESA - Mess Diretora Proposicao Principal: PL3776/2008

Esse € o momento de revisar os dados do seu documento e voltar para corrigir se for o caso. Tudo
Ementa: certo? Clique em Confirmar.

Elaboragdo do tutorial, menu (5 € voltar seguinte »
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Escolher Proposicao

CD221964786000

PORTARIA N° , DE 05/10/2020

Designa servidor para integrar a Comissao de Avaliacéo de
Documentos de Arguivo - CADAR.

A PRIMEIRA-SECRETARIA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso
das atribuictes gue lhe confere o § 49 do art. 14 do Ato da Mesa n?
62, de 29 de maio de 1985, alterado pelo Ato da Mesa n? 206, de 11
de outubro de 1990, RESOLVE:

Designar, para integrarem a Comissao de Avaliacao de
Documentos de Arguivo - CADAR, os servidores abaixo relacionados:

Membros efetivos:

FABIO RAMOS DE ARALUIO SILVA, ponto n? 4228, membro efetivo,
representante da Secretaria-Geral da Mesa, 5GM, em substituicdo ao
servidor FERMNANDDO SABOIA VIEIRA, ponto n® 1874, designado
pela Portaria © 103, de 2016;

Membro suplente:

) B E!ERTD DE SOUZA F'IH'I:D, ponbo Nn®? 6541, membro
FABIO RAMOS DE ARAUJO SILVA, ponto n® 4228, em
~ ao servidor FABIO RAMOS DE ARAUID SILVA, ponto n@
3.4. RESULTADO DA OPERACAO aljﬂ pela Frnrtaria nﬂ ['1; |:|E EDIT.

L : : . L /2020,
Aqui vocé vé como ficou o cadastro e a imagem do documento. Caso oportuno, o(a) Deputado(a) ja podera assing-lo. '

Ao clicar em Finalizar, o sistema retorna a lista de documentos que aguardam a assinatura do(a) Deputado(a). Atenc¢ao!
Caso ja assinado, o documento recém autenticado estara disponivel nas pastas Documentos que Assinei e Aguardando
Envio. Fique tranquilo(a), se quiser, podera ainda editar ou excluir o documento em outro momento. Em regra,
qualquer documento ndo enviado ao érgao recebedor permanecera disponivel no sistema por 180 dias.
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Recusados ] Requerimento de Votacdo pelo Processo Nominal Reguerimento de Votacdo Mominal-Requerimento de inversio CD223216113500 COMISSAO DE CONSTITUICAD E JUSTICAE 07/11/2022 19:48:4C A W = (&
da Pauta - PL 2605/2022 DE CIDADANIA

Aguardando Recebimento

] g Requerimento de Adiamento da Discussao Reguerimento de Adiamento da Discussao CD226546119800 Plenario 25/10/2022 13:24:20 A b = [
Recebidos

] w2 Requerimento de Retirac uts 25/10/2022 13:23:31 & = @

2 e 4. REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES O
[] W i Requerimento de Votacs | EJUSTICAE 24/10/2022 12:44:36 & N = [

Essa opcdo permite a inclusdo de requerimentos procedimentais e de destaques. O documento deve
W y * gl Requerimenta de Votacdo pelo Processo ser elaborado no word e depois inserido no Infoleg Autenticador. JE JUSTICAE 24/10/2022 12:43:45

=
=
i
™

Essa funcionalidade deve ser utilizada somente em casos excepcionais, para a elaboracao de
requerimentos ndo previstos. Nos demais casos, deve-se utilizar a op¢ao seguinte -

] . Requerimento de Votagio EJUSTICAE 24/10/2022 12:34:37 ERCR—Nr
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da Pauta - PL 260572022 DE CIDADANIA
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4.1.ELABORAR REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES e _
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Essa opcdo permite a elaboracao de requerimentos procedimentais e de destaques. O sistema
abre um formulario para que o usuario selecione algumas opc¢des e elabore o requerimento ou o 7883936800 COMISSAE0 DE CONSTITUICAO E JUSTICAE 24/10/2022 12:43:4
destaque. DE CIDADANIA

Os requerimentos procedimentais e destaques, ap0s gerados, aparecem na lista de documentos
“Aguardando assinatura”.
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[ WX 5. AGUARDANDO ASSINATURA 25/1072022 13124120 O wEE
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— Re o . , ~ A o - Sy ANRetel LAl nf = 4
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5.1. INCLUIR ASSINATURA

& Inicic Selecione um ou mais documentos, clique em Ac¢des e, depois, em Incluir Assinatura. Também é possivel assinar um documento a
partir da sua exibicdo em Opc¢des. Somente o(a) Deputado(a) podera assinar o documento por meio de biometria. Quando mais de

um documento for selecionado, o sistema exibira antes da coleta da biometria uma lista com o quantitativo dos documentos que
J = Bt i oAt =1 s -3 = A e eisrrent Calleri o ~ . s . s op e u o .
13 Nove bocumeritn SRR UL e =R L St LY o150 assinados. Apds assinado, o documento serd exibido na pasta “Aguardando Envio ou Coautoria”.

[ Requerimentos
Proced./Destagues

Importante: Para assinar, é necessario estar em um computador com coletor biométrico instalado. Apds aparecer
a tela “Insira sua biometria”, basta o(a) Deputado(a) colocar a digital e o documento estara assinado. A identidade
visual desse documento trard a margem direita a chancela de assinatura do(a) autor(a). Caso haja outras

] Agoes Tipo do Documento REERR N BEsE  assinaturas (subscricdo coletiva), elas aparecerdo em lista anexa ao documento somente apds o envio ao érgao

Incluir Assinatura
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Aguardando Assinatura 39 -
recebedor. Por ser digital, toda impressado realizada é mera copia do documento.
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Agisardando Assinatura - " ¥ 5.2. ASSINATURA DE LIDER

il ‘f.'g’ i Reguenmeantode Vo . oz . .
- O sistema ira perguntar se o(a) Deputado(a) deseja assinar

como lider, sempre que o tipo de documento permitir sua
assinatura representando o niumero de Deputados da
Bancada.
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Femowver Assinatura
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6.1. ACOES - ENVIAR DOCUMENTO BRI ol

Para enviar, selecione o(s) documento(s) e depois clique em Acdes e em Enviar Documento.
] e Requerimento de leque Lembrando que, uma vez enviado, nao sera possivel retirar ou incluir assinatura(s), salvo se o B < r* W = [
auta TVEFS usuario cancelar o envio.
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Remover Assinatura

Serao removidas as assinaturas dos seguintes itens:
o 1documentols) do tipo Projeto de Lei,
o 1 documentols) do tipo Requerimento de Adiamento da Votagdo,
o 1 documentols) do tipo Requerimento de Adiamento da Discussdo e

o 2 documentols) do tipo Requerimento de Inversdo de Pauta.

Confirma a operagao? 6.1.1. ACOES - REMOVER ASSINATURA

Para retirar a assinatura de documento(s), basta seleciona-lo(s) e clicar em Ac¢des
e, depois, em Remover Assinatura. AQui também é necessaria a biometria do(a)
Deputado(a). O documento voltara para a pasta “Aguardando Assinatura” e sera
novamente possivel alterar o arquivo (pdf).

Atencao! Quando o(a) autor(a) retira sua assinatura, todas as assinaturas de
subscricao que eventualmente existam no documento também serdo retiradas.

menu (5 < voltar seguinte )




=logs @ GestdodeUsuirio EHAFila

|Hfﬂlﬂg ‘ Autenticador

#& [nicio

[ Nowo Documento £ Minha Autoria 2 Subscricio Coletiva (Convite) £S! Subscricio Coletiva (Aberta) * Selecionados £ Documentos de Comissdo e Outros Orgdos AcOes -

& - SRy Remover Assinatura
— - = i} [ =T11r= — - . » -
..é_..n:l'ﬂn:lnl\.'l-\_l.f"._'_'u"l'.._l.lh.'. Exibir 10 ¥ porpagina

Enviar Documento
Documentos gue Assine s
Habilitar Apoiamento
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6.1.2. PENDENCIAS

Toda vez que houver quiser saber se ha alguma pendéncia no documento, clique no icone E. Algumas
pendéncias impedem o envio do documento [, outras apenas alertam sobre acdes necessarias para valida-
lo apds o recebimentol.

menu (5 € voltar seguinte »

SGM - Secretaria Geral da Mesa Produzido por 38
Ditec

TR e
Verzeo (B3]




=logs HMFila *  Sair #® Temas

Infnleg ‘ Autenticador

[7 Novo Documento L) Minha Autoria 2 Convite de Coautoria

Apoiamento W Sclecionados L) Doc. dos Meus Orgdos

Q Agrupar procedimentais

[} Elaborar Requerimentos Enviar Documento
Proced./Destaques

[ Requerimentos

Proced./Destaques

Pesquisar por:

Remover Assinatura

Habilitar Apoiamento
Aguardando Assinatura @ ik Tipo do Documento Apelido do Codigo Locall de Apresentacao Data da Autenticacao Apoiamento Assinaturas Opcoes
Desabilitar Apoiamento Documento Habilitado
Aguardando Envio ou Coautoria 20
i Frojeto de Lei Teste Fernando tutorial CD221964736000 Mesa Diretora 02/12/2022 08:52:34 L = & B =
Recusados @
y gt @ = A 4 u = F
ReMAtAnCoRReEbimctin & 6.1.3. ACOES: HABILITAR APOIAMENTO
Recebidos @ + . .~ : : e & = o o <] —
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tramitando. O apoiamento nada mais é que a assinatura de outros Deputados ou
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O autor ou autora da proposicao pode Habilitar Apoiamento clicando em Acdes,
depois de ter selecionado o(s) documento(s). Isso quer dizer que a partir de agora o
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o % 2 i . i P ) * =l Rl
Quando um documento esta com o apoiamento habilitado, um marcador verde
aparece junto a ele. Essa fun¢do so podera ser realizada ANTES de o documento ser
enviado.
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Recebidos G";I* E possivel desabilitar o apoiamento. Basta selecionar o(s) documento(s), clicar em A¢bes e depois em Desabilitar Apoiamento. = O N < = [#

O marcador ira mudar de verde para vermelho quando a acao for concluida. Se um documento ja assinado por outros(as)
Deputados(as) passar novamente a condicdo de apoiamento desabilitado, as assinaturas existentes serao mantidas, mas o
documento retornara a condicdo invisivel para os demais parlamentares, inclusive para aqueles que o assinaram. A mudanca = o

(D ] e ] = [#
de status (habilitado/desabilitado) pode ser repetida sempre que desejada.
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[ Novo Documento L1 Minha Autoria 2 Convite de Coautoria [E Apoiamento W Sclecionados L Doc. dos Meus Orgdos
Aches « Q Agrupar procedimentais

[1 Elaborar Requerimentos Bt 1 e i

[ Requerimentos
Proced./Destaques

Pesquisar por:

Proced./Destagques

Azuardando Assinatura ﬁ (] Favoritos Tipo do Documento Apelido do Documento Codigo Autor Local de Apresentacao Data de Autenticacao Opcoes
Aguardando Envio ou Coautoria 1 ] b7 ¢ Projeto de Lei TESTE CDZ205865951800 Celso Russomanno Mesa Diretora 05/05/2022 10:47:15 (A
Aguardando Recebimento ﬁ
¢ Anterior 1 Proxima >

Oe 1 ate 1de litens

Recebidos o
6.2. CONVITE DE COAUTORIA

Nesta opc¢ao estarao disponiveis as proposicdes que forem enviadas ao deputado(a) para que ele(a)
assine como coautor. E possivel verificar os dados, como parlamentar que a enviou e dados de sua
assinatura. Apos a assinatura, o documento nao ficara mais disponivel nesta opc¢ao.
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6.3. APOIAMENTO

[} Nove Documento L Minha Autoria L Convite de Coautoria [E Apoiamento W Selecionados Doc. dos Meus Orgdos Nesta opcao ficardo disponiveis todos as proposicoes que estiverem com o
apoiamento habilitado por outros parlamentares. Apds a assinatura, o documento

nao ficara mais disponivel nesta opc¢ao.

[3 Requerimentos

Proced./Destaques

. . menu (& ¢ voltar seguinte »
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6.4. SELECIONADOS

[3 Novo Documento & Minha Autoria A Convite de Coautoria [E Apoiamento * Selecionados L Doc. dos Meus Orgios Ao clicar no icone o usuario marcara o documento, que sera exibido também na pasta

Selecionados, para facil visualizacdo, acompanhamento e outras acdes. Podem ser

QAgrupar procedimentais selecionados quaisquer documentos, independente de autoria e fase de tramitacgao.
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6.5. DOC. DOS MEUS ORGAOS

W [nicic
Aqui aparecem documentos criados por Comissdes e Liderancas que

foram enviados para serem assinados pelo Deputado ou Deputada
[3 Novo Documento kd Minha Autoria 2 Convite de Coautoria [E Apociamento & Selscionados L) Doc. das Meus Orgios membro desses 6rgios.
[ Requerimentos
Proced./Destaques Q Agrupar procedimentais

[ Elaborar Requerimentos Exibir

menu (5 € voltar seguinte )

10 v por pagina Pesquisar por:

Proced./Destagques
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6.6. VISUALIZAGCAO DAS ASSINATURAS

Avisualizacdo da quantidade de assinaturas e o nome de quem assinou é restrita. APENAS os
usuarios cadastrados no perfil que criou o documento tém acesso a essas informacdes antes do
envio ao orgdo recebedor. Na coluna Assinaturas, o Infoleg Autenticador apresenta dois diferentes

[} Nove Documento L) Minha Autoria L Convite de Coautoria B Apoiamento W Selecionados Doc. dos Meus Orgdos ICONES qUE, apos serem cllcados,. exibirao a quantidade de assinaturas 8 ou os nomes dos
Deputados e Deputadas que assinaram [g& o documento.
[ Requerimentos
Proced./Destaques m QAgrupar procedimentais menu (8 € voltar seguinte »

[ Elaborar Requerimentos Exibir
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6.6.1. OPCOES

Em Opc¢obes, sera possivel exibir, excluir ou editar o documento. A edi¢do, contudo, nao permitira a alteracao do
& Inicio arquivo Word, como salvaguarda das assinaturas nele inseridas. Se precisar editar o inteiro teor do documento
sera necessario, primeiro, remover a assinatura. Além disso, continuam disponiveis a inclusao/visualizacao de

anexos para os tipos de documentos compativeis e a visualizacdo da ementa. Um novo icone sera incluido em
¥ e A = yrite = " s _E!_'. T=rmart Coal s = I ~ . . . . .~ . .
13 Nove Documentn L Minha Autoria 4 Convite de Coautoria sl s * Selecionados SEELET Op¢bes com a finalidade de enviar o(s) convite(s) para a subscri¢ao coletiva, conforme detalhado a seguir.
[} Requerimentos
Proced./Destaques m QAgrupar procedimentais
[ Elaborar Requerimentos : I R .
Proced./Destagues
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Convites de assinatura para o documento CD221964786000

Lista de Parlamentares ﬂ Lista de Lideres

Escotha o Parlamentar - Filtros: Nome, Partido/ ou /UF =+ Parlamentares Escolha o Lider

*confirme o convite clicando no botdo "Enviar Convite(s)

Enviar Convite(s)

Link para os convites ja enviados:
https://seleg-hom.camara.gov.brfautenticador/#assinarConvite/CD221964786000 m

Lista de Convidados

Exibir 1 w | por pagina Pesquisar por:

Partido-UF Status da Assinatura Status do Convite

ksl di Cosvidadis 6.6.2. CONVIDANDO PARA COAUTORIA

Em Opc¢des, clique no icone < . Busque pelo nome os(as) Deputados(as) de seu interesse para
adicionar a lista de convidados. Revise sua lista, podendo excluir algum(a) Deputado(a).

ApOs finalizar, clique em Enviar Convite. Para reexibir a lista, clique novamente no icone do avido de
papel. Lembre-se de que esse convite sé podera ser realizado ANTES de o documento ser enviado.
Fique tranquilo(a), somente os convidados visualizardo o documento (pdf). E mais: eles ndo podem
convidar novos coautores, nem enviar o documento para o 0rgao recebedor. Ha também opc¢do de
gerar um PDF do arquivo com QRCode, para facilitar a assinatura.

menu (5 € voltar seguinte »




Convites de assinatura para o documento CD227867571300

Lista de Parlamentares € Lista de Lideres

Escoltha o Parlamentar - Filtros: Nome, Partido/ ou /UF Escolha o Lider

*confirme o convite clicando no bot3o "Enviar Convitels)

6. EXCLUINDO CONVITE PARA ASSINATURA

Link para os convites ja enviados:

e _ : o memeceuimces O convite enviado para coautoria podera ser cancelado, desde que o
https://seleg-hom.camara.gov.briautenticador/#assinarConvite/CD227867571300 . . 3 _ - _ '
convidado ainda nao tenha assinado a proposicdo. Para isso, abra a lista de

convites para assinatura clicando em <@, e depois em Opcdes, clicando na
PDF com QrCode para Apoiamento

menu (3 € voltar seguinte )
Lista de Convidados

Exibir| 1 v | por pagina Pesquisar por:

Nome Partido-UF Status da Assinatura Status do Convite
Adolfo Viana PSDE/BA N3o Assinou Mao Enviado
Adriano do Baldy PP/GO Mo Assino N&o Enviado
Aecio Neves PSDE/MG Y30 Assinoi Ndo Enviado

Afonso Hamm PPIRS Mio Assinot Mao Enviado

De 1 até 1delitens

Total de Convidados: 4
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# Inicio

[} Nove Documento L Minha Autoria 4 Convite de Coautoria E Apociamento W Szlecionados [ Doc. dos Meus Orgdos
Acbes~ QA gmupar procedimentais

[ Requerimentos
Proced./Destaques

[ Elaborar Requerimentos Exibir| 1 v porpégina Pesquisar por:
Proced./Destaques
Aguardando Assinatura a. (] Favoritos Tipo do Documento Apelido do Documento Codigo Autor Local de Apresentacao Data de Autenticacao Opcoes
Aguardando Envio ou Coautoria 1 [] b ¢ Projeto de Lei TESTE CDZ205869513800 Celso Russomanno Mesa Diretora 05/05/2022 1047:15 [
Aguardandc Recebimento a
& Anterior 1 Proxima T»

De 1 ate1delitens

Recebidos o

6.7. SENDO CONVIDADO(A) PARA COAUTORIA

Quando houver convite para coautoria, a proposicao em questdo aparecera na aba Convite de Coautoria.

Para aceitar, basta selecionar o(s) documento(s), clicar em A¢bes e Incluir Assinatura. Pronto! Ao assinar, o Deputado(a)
passa a ser coautor(a) desse documento. Para recusar o convite de coautoria, basta ndo assinar (ndo tem opcdo para
recusar). Apesar de o(a) coautor(a) nao ter atribuicdo de envio do documento, ele(a) podera acompanhar a respectiva
tramitacdo a partir das pastas Aguardando Envio ou Coautoria.
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6.7.1. AGUARDANDO ENVIO OU COAUTORIA

# Inicio . - . " .
Os documentos de autoria do(a) Deputado(a) que ja foram assinados, mas nao enviados,

aparecerao na pasta Aguardando Envio ou Coautoria. Até essa fase (antes do envio), o

[} Mova Documento L) Wik Autoria - Convits de Comtnsia E Apciamento ¥ Selecionadios Doc. dos Meus Orados documento esta apto a receber novas assinaturas de apoiamento e o(a) autor(a), sem
qualquer restricdo, podera exclui-lo do sistema. Essas e outras possibilidades estao
QLA gropar procedimentais

[ Elaborar Requerimentos Exibir

[ Requerimentos disponiveis no botdo A¢bes e em Opc¢oes.

Proced./Destaques
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# Inicio

[ Novo Documento k) Minha Autoria X Convite de Coautoria E
[} Requerimentos
Agbes~ QA grapar procedimentais

Apoiamento W Selecionados L3 Doc. dos Meus Orgdos

Proced./Destaques

[ Elaborar Requerimentos Enviar Documento Pesquisr por
Proced./Destagues _
Remover Assinatura
Habilitar Apoiamento
Azuardando Assinatura .B P Tipo do Documento Apelido do Codigo Local de Apresentacao Data da Autenticacao Apoiamento Assinaturas Opcoes
Desabilitar Apoiamento Documento Habilitado
Aguardando Envio ou Coautoria 20
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7. ENVIAR DOCUMENTO
] * X : : L . : =+ O <=
= Para enviar, selecione o(s) documento(s) e depois clique em A¢des e em Enviar Documento. =23
Novamente lembrando que, uma vez enviado, ndo sera possivel retirar ou incluir assinatura(s),
salvo se o usuario cancelar o envio.
] W L equ Importante: nesta tela, ainda ha as outras agdes como remover assinatura, habilitar apoiamento e = a O« i = (2
desabilitar apoiamento.
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[] o i Feguerimento de Reguerimento de CD227373099400 COMISSAD DE 21/10/2022 14:50:43 & ==+ Y O < m = [
Adiamento da Discuss3c  Adiamento da Discussdo CONSTITUICAD E JUSTICAE
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7.1. AGRUPAR PROCEDIMENTAIS

# Inicio
Na pasta Aguardando Envio ou Coautoria ha a possibilidade de “Agrupar procedimentais”.

Essa funcionalidade permite agrupar os documentos que se enquadram na categoria

[ Nove Documento L) Minha Autoria L Convite de Coautoria [E Apoiamento W Selecionados kd Doc. dos Meus Orgdos procedimentais (requerimentos procedimentais e destaques) e permite que o usuario possa

ter a lista de documentos ordenada a partir desses documentos. Por exemplo, caso haja 10

) 1 s 5 : - documentos agara \do envio e 3 seja “procedie 1tais”, essa a(;éo fara com que a lista
FTﬂC&d.fDESIHquE P{.ﬂv ﬂ.-f‘:.gmpar PIDEE&UIIEI['HI.E
comece por esses 3 documentos.

[ Elaborar Requerimentos b

menu (g € voltar seguinte »

10 w | por pagina

Proced./Destaques

Aguardando Assinatura a [] Acoes Tipo do Documento Apelido do Cadigo Local de Apresentacao Data da Autenticacao Apoiamento Assinaturas Opcoes
Documento Habilitado

Aguardando Envio ou Coautoria 20

-7 WM Projsto de Lei Teste Fernando tutorial CD221964736000 Jesa Diretora 02/12/2022 08:52:34 ® i B < r* n = [
Recusados -

— _ . o EEAD o o BRI N T DA a o g

[] * ¥ Reguerimento de Requerimento de CD228443734400 COMISSA0 DE 26/10/2027 10:28:49 w = A o = F

Adiamento da Votag3o Adiamento da Votacdo CONSTITUIC ‘..: EJUSTICAE

Aguardandc Recebimento

000

Recebidos — ’ . ; T TNy Aol ool AT M . 1 -
Recebidos ] * 2 Regquerimento de Requerimento de CD227355779600 COMISSAD DE 26/10/2022 10:02:45 ] = O A <~ =F
Adiamento da Discussdo  Adiamento da Discussao CONSTITUICAD E JUSTICAE
DE CIDADANIA
P 1 [ g v AT T A —~ A R A R e e e 1 —
[] * i Eequerimento de Requerimento de CD222496514200 COMISSA0 DE 24/10/2022 11:56:04 ] = + D < W = [F
Inversdo de Pauta Inversdo da Pauta CONSTITUICAC E JUSTICAE
DE CIDADANIA
]} WL Requerimento de Requerimento de CD227867571300 COMISSAD DE 24/10/2022 11:22:56 & = O B <] * I = (&
Inversdo de Pauta nversdo da Pauta CONSTITUICAC E JUSTICAE
DE CIDADANIA
' 1 [ g Iy ey A ST A —~ Ao R TR LT T - 1 - g
] w2 Requerimento de Requerimento de CD223245907400 COMISSAO DE 24/10/2022 11:22:07 i = O A < W = (&
Invers3o de Pauts nversso da Pauta CONSTITUICAD EJUSTICAE
DE CIDADANIA
] w X Requerimento de Requerimento de CD227873099400 COMISSEO DE 31/10/2022 14:50:43 i = & [ < i = @
Adiamento da Discussdc  Adiamento da Discussédo CONSTITUICAD E JUSTICAE
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8. RECUSADOS

& inicin Caso o documento enviado seja recusado pelo érgao recebedor, o documento
ira retornar para a caixa da unidade responsavel pelo envio e ficara na pasta

“Recusados”. Clicando em . ird aparecer uma caixa de mensagem com a respectiva
[ Novo Documento &} Minha Autoria 2 Convite de Coautoria =l Apociamento W Selecionados £} Doc. dosMeus Orgdos justificativa de recusa.

L 1 Hegquenmanios
Proced./Destaques

menu (5 € voltar seguinte »

AgHes QA prupar procedimentais

[ Elaborar Requerimentos b

10 v | por pagina
Proced. [Destaques

Pesquisar por:

Aguardando Assinatura

[] Acogs Tipo do Documento Apelido do Cadigo Local de Apresentacaco Data da Autenticacao i Apoiamento Assinaturas Opcoes
Documento Habilitado

Aguardando Envio ou Coautoria
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DE CIDADANIA
—_ . : frtd ey ~r = ey - o Ty e e e L B -
] 574 ~ Reouerimenio de Requerimento de CD227873095400 COMISSAC DE 217/10/2022 14:50:43 & = O O o rm =7
Adiamento de Discussdo Adiemento de Discussao CONSTITWHCAD EJUSTICAE
DE CIDADANIA
PR ' - i - Tk Sy e R ) g - & e " - o
] T o Reguerimento de Requerimento ds CD2232450074400 COMISSAD DE JAM0/2022 1122107 & = O B < m =
= = A ETITLC KA E IETIFA T
Imversdo ae Pauta Inversag-da Fauta CONSTITUICAD EJUSTICAE
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_ ; me e = =T e ok = 3
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[ Novo Documento
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Proced./Destaques

[ Elaborar Requerimentos
Proced./Destagues

Aguardando Assinatura

Aguardando Envio ou Coautoria

Recusados

000

Aguardando Recebimento
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9. AGUARDANDO RECEBIMENTO

Uma vez enviado, o documento ira aparecer nessa pasta Aguardando Recebimento

até que o 0rgao competente o receba. Nessa fase, € possivel cancelar o envio

enquanto ele nao for recebido. Para isso, basta clicar no icone @ em Opc¢des
ou em Ac¢bes, Cancelar Envio Documento, e o documento ira retornar para a pasta

Aguardando Envio.

€ voltar

menu (8

Pesquisar por:

Local de Apresentacao Data do Envio

T S P w8 ' 5 = & X e T e e B e e 8y oy
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£y i — R T & e T .
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# Inicic
[3 Movo Documento L) Minha Autoria L Convite de Coautaria = Apoiamento W Selecionados L} Doc. dos Meus Orglos
[ Requerimentos e 2
o W | por pagina Pesguisar por:
Proced./Destagues 10 4 P
[ Elaborar Requerimentos - B _ ) _ . _ B _
Proced./D [] Acoes Tipo do Documento Namero Ano Apelido do Documento Codigo Local de Apresentacao Data de Apresentacao Opcoes
moCed., EI'.II.H:_"S o
] b Frojeto de Lej 71 2022 TESTE CD220247842500 Mesa Diretors 02/09/2022 11:09:00 A= =
Agzuardando Assinatura E
] b Projeto de Lei 23 2022 TEST CD223256056500 Mesa Diretora 04/10/2022 14:11:0C ER—E
Aguardando Envio ou Coautoria @'
n W Requerimernito de Criag3o de 23 2022 Teste Frents Parlamentar 3 CD221222038400 Mesa Diretora O7/10/202213:51:0C h = &
Recusados 'm' Frente Parlamentar
=3 - I : - - r I T % mym i~ =y R T T Iy 4 P P 4 S T
Aguardando Recebimento @ il b Reguerimento de Invers3o de 1 2022 Hequerimento de Inversdo _D223853282700 COMISSAOD DE CONSTITUICAO 21/10/2022 11:11:00 I NE
L IG” i L - e 111 - e m—— —
— g L1 3 JUSTICA E DE CIDADANIA
Recebidos 40 - . I
3 E: erimento de Inversio CD229834525400 COMISSAO DE COMSTITUICAOE  21/10/2022 11:14:00 = —E
10. RECEBIDOS iU i@ JUSTICA E DE CIDADANIA
, o~ , grimento de Inversio CD222503183000 COMISSAD DE COMSTITUICAQE 21/10/2022 11:14:00 o = 3
Quando o orgao competente receber o documento, ele aparecera na pasta Pt b 4 |4 = |5
. . - _ , Lia JUA LA B DE CILALIANIA
Recebidos. Alguns dados importantes serdo exibidos nessa pasta: numero, ano e
data de apresentacdo. erimento de CD223977636700 COMISSAO DE COMSTITUICAQE  21/10/2022 14:07:00 N =B
nento da Discussao JUSTICA E DE CIDADANIA
menu (5 < voltar seguinte ) erimento de Invers3 CD225948353600 COMISSAO DE COMSTITUICAOE  25/10/2022 08:57:0C L=
uta JUSTICA E DE CIDADANIA
1] = Requerrmento de Inversao de b 2022 tequerimento de Inversao CD228539117200 COMISSA0 DECONSTITUICADOE - 25/10/2022 08:57:00 A = B
Pauta da Pauta JUSTICA E DE CIDADANIA
] b lequerimento de Inversdo de B 2022 Hequerimento de Inversdo CD226766311200 COMISSAO DE CONSTITUICACE  25/10/2022 08:57:00 8 =B
Pauts da Pauta JUSTICA E DE CIDADANIA

o
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[9 Novo Documento
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Proced./Destaques

7 Elaborar Requerimentos

Proced./Destaques

Aoyardando Assinatura

Aguardando Envio ou Coautorla

Reciisados
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A substituicdo de versdo destina-se a pequenas alteracdes e ecoes de carater formal.

Importante: todas as assinaturas - autor, coautor(es) e/ou apolamentos - devem ser apostas na nova versao, comao

condicdo obrigatoria para o novo envic
Tipo do Documento Nimero Ano Apelido do Documento Codigo Local de Apresentacao
Frojeiade Ls| 21 2022 TESTE CD220247842500 Mesa Dirstors
Projeto de L= 23 2022 TESLE C0223256056500 Me=a Diretors
Reguerimento de Lriag3o de 23 2022 Tesie Frente Parlamentar 3 CD221222038400 Mesa Diretors
Frénte Parlamentar
Feauerimento de Inversao de 1 2023 Reguanmento de [nverzdo CD2 23683282700 COMISSAO DE ECIHHII_'-JII;.;’*:CI &
FPauta Ao D ICTICA B OE DA DS M
Reguerimenio de |[nvetsaode Z LICAG E

11. SUBSTITUIR DOCUMENTO
Pauta =l
Requerimentode Inverssods 3 Se precisar fazer pequenas alteracdes e correc¢des formais em um ICAOE
Fauts documento ja recebido, sera necessario substitui-lo e ndo criar um novo, '
ReuieiaiadoAdbments: -4 uma vez que ele ja possui uma numeragao e se tornou uma proposicao. cAGE
o Distussas Verifique junto ao érgao recebedor até que momento o(a) autor(a)
podera apresentar uma substituicdo de versao. Clique no icone [E em

iR CEIAVEC BUTE ol Opcdes e siga os passos para incluir a nova versao do documento. =i
Pauta
Eeq.uEnmEm-:v de lhwsrsioda 3 rYmE < voltar seguinte » ICAOE
Pauta
Reguerimento de lnvérsdode 6 CACE

P T AT T
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2. Resultado da Operacio

Arquivo cadastrado com sucesso

CD226640851800 m GD
Identificador: CD226640851800
Autor: Apelido do Documento: TESTE Tipo: PL Projeto de Lei

CAMARA DOS DEPUTADOS

Local de Apresentacao: MESA - Mesa Diretora SECRETARIA-GERAL DA MESA

Ementa:

TESTE

Anexols): PORTARIA N. 1, de 26/08/2021
Revoga a Porlara do Secretdrnio-
Geral da Mesa n. 1, da 31 de maia
da 2012, e da outras providéncias.

O SECRETARIO-GERAL DA MESA, no uso de suas atribuiches,

11.1. CARREGAR DOCUMENTO NOVO considerande a Resolucio n_ 12, de 31 de oulubro de 2019, RESOLVE:

Arl_ 1" As propostas de aperfeicoamento do Sistema de Informacso
Legislativa — SILEG, bam comb de sua integracio com os demais sistemas da
mformacio da Camara dos Depotados, serdo analisadas, autorizadas e

Use o botdo Procurar para inserir o arquivo .docx atualizado no sistema. Clique em Avancar e, depois, em Finalizar. SUPRANSIGHS P Sl I ORI SRl R .

, = ng - & & 1* O Gabineta do Secrelanio-Geral da Mesa disponibilizzrcsd

Importante: o campo Ementa esta desbloqueado, mas somente sdo permitidas pequenas alteracdes e correcdes de anderacs da e-mail especiics deslinadn a0 recahimentn da solicilaches ou

s sugesites de aperdfegoamento do SILEG orundas de unidades administrativas
carater formal. & Grgdos legislatives da Camara dos Depuiados.

& 2% Em gualquer caso, terd prionidade a alleragdo do SILEG
b g ,d 0 . d . 2 2. g d . ~ f d destinada a viabilizar a implantacio do processn lagislativo digital.
Importante. Documento substituido. O Autenticador criara uma COpla Aa proposicad na rorma de um novo Al 2% Fich revogads & Portadla do Semeians Ganl da Meea . 1:

documento. Esse novo documento estara na pasta Aguardando Assinatura com simbolo proprio que ira de 31 de maio de 2012.
diferencié-lo dOS demais dOcumentOS Art. 3® Esta Portaria enfra am vigor na data de sua publicagdo,

Todas as assinaturas - autor(a) e subscricdo coletiva - devem ser apostas na nova versao, como condi¢do
obrigatoria para o novo envio. O sistema exibira um alerta informando a divergéncia entre as assinaturas do
documento ja numerado e da substituicao de versdo. Importante: configurar impress3o - Escala (Ajustar & pagina).

menu (3 € voltar seguinte )
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12. FILA DE RECEBIMENTO

O Infoleg Autenticador disponibiliza a visualizacdao de cada uma das filas de
# Inicio recebimento. Dessa forma, todo servidor da Camara dos Deputados registrado
como usuario no Infoleg Autenticador, além dos Deputados, pode acompanhar a
Fila de Recebimento composicdo da fila de recebimento dos diversos érgaos de recebimento.
Mesa Diretora menu (& € voltar seguinte »
Pesquisar por:
Tipo Proposicao P. Principal Data do Envio
CD205987290700 Requerimento de Retirada de proposicao Flavia Arruda 02/04/2020 12:15:52.015
CD204138224200 Requerimento de Retirada de proposicao PRC 17/2020 Flavia Arruda 02/04/2020 15:16:38.016
CD201156001900 Requerimento de Retirada de proposicao PRC 17/2020 Flavia Arruda 02/04/2020 16:41:05.041
CD215426458400 Requerimento de Informacéao David Soares 27/09/2021 18:18:06.018
CD217730575400 Projeto de Lei Efraim Filho 28/09/2021 15:34:00.034
CD217633640900 Requerimento de Informacao Tiririca 29/09/2021 11:19:55.019
CD213434852200 Requerimento PL 1/2015 Tiririca 26/11/2021 18:56:45.056
CD213620642700 Requerimento Procedimental de PL1176/2011 Arthur Lira 07/12/2021 14:56:56.056
Sessao/Reuniao
CD210728693500 Requerimento Procedimental de PL1176/2011 Paulo Teixeira 07/12/2021 15:40:55.040

& : : E et
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13. PESQUISA

O campo “Pesquisar por” funciona como um filtro a pasta que estiver sendo exibida (Aguardando Assinatura,
Aguardando envio e coautoria, Recusados, Aguardando recebimento, Recebidos, Logs ou Gestdao de Usuario).
Nas pastas que exibem os documentos € possivel pesquisar pelo tipo de proposicao, apelido do documento,
codigo, local de apresentacao, autor(a) e, inclusive, por textos contidos no inteiro teor dos documentos que
Informe o documento: foram autenticados em um perfil de envio. No caso dos documentos ja recebidos pelo 6rgdo competente, é
possivel fazer a busca pelo numero e ano também. Mas lembre-se de que a pesquisa nao sera realizada em
CDZ29884525400 todo o banco de dados do Autenticador, mas somente naqueles documentos que estiverem na pasta exibida
pelo sistema.

menu (5 € voltar seguinte »

Operactes no Documento

Exibir, 4p v | por pagina Pesquisar por:
Codigo : Documento Usuario Datae Hora Operacao
TBD287Ds-CDEF-4C0D-8819-ATSAEOEFADAZ CD2298384529400 P_5754 21/10/2022 12:11:38 Habilitar Documento Subscricao
TDAS5A8R2-175B-4462-977C-DADFTEFZDD43 CD225834529400 P_5754 21f10/2022 12222:17 Recebimento e criagio da proposicao
ADD0ABAC-2FCE-41D5-9CeD-3442CESBEBED2 CD229884529400 P_4326 21/10/2022 12:14:36 Envio Documento
FABABSAF-03A3-4068-B15B-322DD437CEBED CD229884529400 P_4326 21/10/2022 12,09:52 Assinar Documento como Autor
Delated deditens ¢ Anterior 1 Proxima
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14. LOGS
#% |nicio

Aqui é possivel ver todas as atividades executadas no documento, com um registro da

; operacdo, data, hora e ponto de quem a realizou. A exibicao desses dados ao usuario €
Informe o documento: o . . : : . R
limitada ao 6rgao que ele estiver registrado. E neste local que aparecera a justificativa para
Q| Buscar a recusa de recebimento de um documento.

| A pesquisa é realizada primeiro pelo Codigo de Autenticacdo do documento e, se necessario,

com o campo Pesquisar por como filtro dos dados exibidos. Para retornar a tela principal,
. basta clicar em Inicio.
Operagoes no Documento

menu (5 € voltar seguinte »
Exibir| 10 ¥  porpagina

Pesquisar por:

Codigo it Documento Usuario Data e Hora Operacao

Mao foram encontrados resultados para esta pesquisa,

Menhum item listadao

Wer=s |:'_ B43.] ieoliis i Produzido por vl
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15. TEMAS

Aqui vocé pode personalizar o layout do sistema, escolhendo entre algumas op¢des de cores.
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Indica a quantidade de assinaturas que o documento possui e, se 0 documento precisar

EX|be (0] documento para |eitura e pOSS|b|||ta 0] download, d |mpreSSéO ed aSSinatUI’a. de apoiamento' quantas assinaturas sao necessérias regimentalmente‘

Y.

Permite convidar Deputados e Deputadas para assinarem o documento como coautores.
Essa acdo somente podera ser realizada antes do envio ao érgao recebedor. Ao clicar
nesse icone, também é possivel ver a lista de convidados e exclui-los caso ainda nao
tenham assinado o documento. Consultar tépico 6 deste tutorial.

Permite excluir o documento do sistema. Essa funcionalidade somente podera ser usada
antes do envio ao 6rgao recebedor. Somente o0 o(a) autor(a) do documento e seus usuarios
cadastrados podem realizar essa acao.

=|
AlB

Permite editar os metadados do documento ndo enviado ao érgao recebedor e alterar o
arquivo Word enquanto este nao estiver assinado. Tal proibicdo ocorre como salvaguarda das
assinaturas nele inseridas. Se precisar editar o inteiro teor do documento sera necessario,
primeiro, remover a assinatura.

Alerta exibido antes de o sistema executar algum comando do usuario quando observada
pendéncia ou questdo que merece a atencdo, permitindo o respectivo cancelamento ou o
prosseguimento das acdes.

Alerta que existe alguma pendéncia no documento que pode comprometer ou o seu
envio ou o seu recebimento. Pode também exibir a informacdo de que o documento foi
recebido e esta em processo interno de avaliacdo antes da efetiva numeracdo. Consultar
topico 5.2.1 deste tutorial.

Permite visualizar a ementa do documento.

Permite marcar o documento, em qualquer momento da tramitacdo, para facil visualizacao,
acompanhamento e outras ac¢des. Ao clicar nesse icone, o documento também aparecera na
aba Selecionados.

Permite cancelar o envio do documento enquanto ele ndo tenha sido recebido. Esse icone
aparece quando o documento se encontra na pasta Aguardando Recebimento. Consultar
topico 8 deste tutorial.

Permite realizar a substituicdo de documento ja recebido somente para fazer pequenas
alteracdes e correcdes formais. Ao substituir o documento, todas as assinaturas - autor(a)
e subscritores - devem ser apostas na nova versao, como condi¢do obrigatoria para o
novo envio. Consultar topico 9.1 deste tutorial.

Permite incluir e excluir anexos antes do envio do documento ao érgao recebedor, em casos
especificos.

Sinaliza que a funcionalidade de apoiamento ao documento esta habilitada e que

o documento estara visivel para os demais parlamentares apoiarem (assinarem).

Essa funcdo s6 podera ser realizada antes de o documento ser enviado para o 6rgao recebedor. Toda
vez que for habilitado o apoiamento de determinado documento ele sera exibido na aba Subscri¢éo

Coletiva (Aberta) do perfil dos demais Deputados e Deputadas. Consultar topico 5.3 deste tutorial.

Indica que se trata de uma substituicdo de versao do documento, conforme regras
explicadas no topico 9.1 deste tutorial.

Sinaliza que a funcionalidade de apoiamento ao documento esta desabilitada. Se um documento ja
assinado por outros(as) Deputados(as) passar novamente a condicdo de apoiamento desabilitado,
as assinaturas existentes serdao mantidas, mas o documento retornara a condi¢ao invisivel para os
demais parlamentares, inclusive para aqueles que o assinaram. Consultar tépico 5.3.1 deste tutorial.

Exibe o nome dos Deputados e Deputadas que assinaram a primeira versao do
documento que sera substituido. Esse icone aparece quando o documento se encontra
nas pastas Aguardando Recebimento e Aguardando Envio.
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E Indica o rol de Deputados e Deputadas que assinaram o documento.
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1. ACESSO AO SISTEMA
1.1. PRIMEIRO ACESSO
1.2. SELECAO DE PERFIL
1.3. CADASTRO DE USUARIO

2. PAGINA INICIAL
2.1. ACOES E OPCOES

3. NOVO DOCUMENTO
3.1. CARREGAR DOCUMENTO
3.2. DADOS DO DOCUMENTO
3.2.1. PROPOSICAQ PRINCIPAL
3.2.2. EMENTA _
3.3. CONFIRMACAQ DOS DADOS
3.4. RESULTADO DA OPERACAO

4. REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES
4.1. ELABORAR REQUERIMENTOS PROCED/DESTAQUES

5. AGUARDANDO ASSINATURA
5.1. INCLUIR ASSINATURA
5.2. ASSINATURA DE LIDER

6. AGUARDANDO ENVIO OU COAUTORIA
6.1. ACOES - ENVIAR DOCUMENTO
6.1.1 ACOES - REMOVER ASSINATURA
6.1.2. PENDENCIAS
6.1.3. ACOES: HABILITAR APOIAMENTO
6.1.4. ACOES: DESABILITAR
6.2. CONVITE DE COAUTORIA
6.3. APOIAMENTO

6.4. SELECIONADOQS

6.5. DOC. DOS MEUS ORGAQS

6.6. VISUALIZACAO DAS ASSINATURAS

6.6.1. OPCOES

6.6.2. CONVIDANDO PARA COAUTORIA

6.6.3. EXCLUINDO CONVITE PARA ASSINATURA
6.7. SENDO CONVIDADO(A) PARA COAUTORIA
6.7.1 AGUARDANDO ENVIO OU COAUTORIA

7. ENVIAR DOCUMENTO
7.1. AGRUPAR PROCEDIMENTAIS

8. RECUSADOS

9. AGUARDANDO RECEBIMENTO
10. RECEBIDOS

11. SUBSTITUIR DOCUMENTO
11.1. CARREGAR DOCUMENTO NOVO

12. FILA DE RECEBIMENTO
13. PESQUISA

14. LOGS

15. TEMAS
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