











CAMARA DOS DEPUTADOS

REUNIOES REALIZADAS PELA CADAR - 2002

T J—

Reuniio| Dat Codigc . ____lo da rotina ! Tipv | Publicagéo

203% |22/03/u2|Co/vb-Movimentagdo de Documentos e Processos Av 2002

204% |25/03/02|Pe/A6-Apresentagdo de Copia da Declaragdo do Imposto| Av 2002
de Renda

205* [19/04/02 |DCO/08-Audiéncia Publica ¢ Eventos com Entidades da| At 2002
Sociedade Civil - Comissdes (Atualizagio)

Med/02-Controle de  Atendimento  Ambulatorial| At 2002
(Atualizagdo)

206 |20/05/02|Ad/05-Cessdo de Dependéncias da CD para Eventos Av 2002
DCO/12-Condugéo dos Trabalhos de CPI (Atualizagdo) At 2002
Pe/40-Execucdo da Folha de Pagamento de Pessoal da| At 2002
CD (Atualizagdo)

207*  [29/05/02|Ma/13-Controle de  Cumprimento de Clausulas| At 2002
Contratuais entre a CD e Empresas Prestadoras de
Servigo (Atualizagdo)

208% |28/06/02 e Reunido nfo deliberativa (discussdo da Minuta
do Regimento Interno)

209* {23/08/02 |Leg/02-Controle dos Trabalhos de Assessoramento| At 2002
Técnico-Legislativo (Atualizagéo)

TAQ/02-Controle da Distribui¢do das Gravagdes de| At 2002
Audio para Transcrigdes Taquigraficas — Comissdes e
Eventos (Atualizagdo) i
210* {30/09/02 |CDI/15-Controle de Descartes de Documentos de At 2002
Arquivo (Atualizagdo)
CDI/19-Transferéncia de Documentos (Atualizagfo) At 2002
211*  |28/10/02|Pe/09-Progressdo Funcional ... At 2002
SCO/01-Atendimento ao Usudario da TVCD Av 2002
212* |11/11/02 |Pe/36-Admissdo e Exoneragdo de Secretario Parlamentar | At 2002
sem vinculo (Atualiza¢do)
213* [29/11/02 |Pe/20-Admissdo e Exoneragdo de Servidor do Quadro At 2003

Efetivo (Atualizagfo)

Av Avaliagio
LEGENDA

At Atualizacio
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CAMARA DOS DEPUTADOS Excissio: 17/06/2002

Centro de ?ocumenta?ao e Informagiao Avaliagiio: 22/03/2002

Coordenacio de Arquivo

Se¢io de Avaliagdo e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

Publicacdo no BA: 04/06/2002

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Fun¢do: Comunicagdes

Atividade: Expedicdo e Recebimento de Documentos e Processos
Rotina: MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Co/06
Documento: Co/06-01
Titulo: BANCO DE DADOS - SISTEMA DE PROTOCOLO (SIPRO)
Via unica : CENIN
Arquivamento: Em meio eletronico
Observagdes: Banco de Dados utilizado por todas as unidades protocolizadoras e

pela Secdo de Protocolo-Geral da CD, para cadastrar processo e/ou
documentos que devam tramitar na Casa e, ainda, para
acompanhar a tramita¢do de processos e/ou documentos
cadastrados anteriormente.

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

Documento: Co/06-02
Titulo: RELACAO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS TRAMITADOS

Via unica : Unidade protocolizadora
Fase ativa: Até o recebimento da documentagdo pela unidade de destino

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Co/06-03
Titulo: LIVRO DE PROTOCOLO

Via uinica : Unidade administrativa de origem do documento
Fase ativa: Até o término do preenchimento do livro

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
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Centro de l?ocumenta?ao ¢ Informagio Avaliagio: 22/03/2002
Coordenacéo de Arquivo
Sec¢do de Avaliagio e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Co/06

Documento: Co/06-04

Titulo: BANCO DE DADOS - PROTOCOLO DA SGM
Via unica : SGM - COMPI

Arquivamento: Em meio eletrénico

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Co/06-05

Titulo: RECIBO - PROTOCOLO DA SGM
Via unica : SGM - Unidades Administrativas do érgéo
Fase ativa: Até a recebimento da documentagdo pela unidade de destino

Fase Interm. Origem: 0l ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Co/06-06

Titulo: PROTOCOLO DE DOCUMENTOS
Via unica : Unidade administrativa de origem do documento
Observacdes: Documento que se apresenta em diversas formas, de acordo com a

rotina desenvolvida pelo érgdo.
Fase ativa: Até o recebimento da documentagdo pela unidade de destino
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminagfo
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
(#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDD2
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CAMARA DOS DEPUTADOS Emissio: 17/06/2002
Centro de Documentacéo e Informacio . .
= . Avaliacao: 25/03/2002
Coordenagio de Arquivo L BA: 04/06/2002
Sec¢do de Avaliagio e Recolhimento Publica¢do no ’
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area: Administrativa
Fun¢do: Administragdo de pessoal
Atividade: Cadastro funcional
Rotina: APRESENTACAO DE COPIA DA DECLARACAO DO IMPOSTO DE
RENDA Pe/46

Documento: Pe**UCA1
DOSSIE DE ASSENTAMENTOS DO DEPUTADO

Titulo:

Via anica :

Observagdes:

#)

DEPES - COPAC - SERPA
A ser avaliado em rotina especifica.

Documento: Pe/20-UCA1
DOSSIE DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DE SERVIDOR

Titulo:

Via original :
Arquivamento:
Observagoes:

Critério:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Via original :
Arquivamento:
Observagdes:

Critério:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

(#)

DEPES - COPAC - SEREF
Pasta suspensa

Servidor do quadro efetivo da Camara dos Deputados. A guarda
intermediaria no setor de origem se vincula aos registros
pertinentes & saida do servidor. Microfilmado antes do descarte.

Preservar, como permanentes, pastas de funcionarios com projec¢do
na institui¢édo e de Aambito nacional.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S

DEPES - COPES - SEDAC
Pasta suspensa, em fichario

Servidor néo pertencente ao quadro efetivo da Camara dos
Deputados, ocupante de CNE. Microfilmado antes do descarte.

Preservar como permanente pastas de funcionarios com projegéo
na instituigdo e de &mbito nacional.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S



Coordenagio de Arquivo
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SAMAI(}AI;)OS DEPUTADIOE ) Emissio: 17/04/2002
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Sec¢do de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/46

Via original :
Arquivamento:
Observagdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Via original :
Arquivamento:
Observacgoes:

Critério:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Copian’®01:
Observacoes:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Copia n° 02:

Observagdes:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Copia n° 03:
Observacoes:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

DEPES - COPET - SEPAF
Pastas suspensa, em fichario

Servidor n3o pertecente ao quadro efetivo da Camara dos
Deputados, requisitado de outros érgdos publicos, ocupante de
cargo de Secretariado Parlamentar. Microfilmado antes do descarte.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S

DEPES - COPET - SESEP
Pastas suspensas

Secretariado Parlamentar, sem vinculo com outros 6rgios
publicos. Microfilmado antes do descarte.

Preservar, como permanentes, pastas de funciondrios com proje¢io
na instituigdo e de Ambito nacional.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S

CEDI - COBEC - SEREP (Setor de Microfilmagem)

Original de microfilme gerado pelo Setor de Microfilmagem do
Centro de Documentagéo e Informagao (CEDI), a partir do dossié
original transferido & Se¢fo de Documentos Administrativos
(SEDAD).

90 anos

CEDI - COARQ - SEDAU

Cépia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido na SEDAU.

90 anos

Setor de origem
Cépia de atendimento do microfilme.
90 anos
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- - Emisséo: 17/04/2002
Centro de l?ocumentag.:ao e Informacao Avaliagdo: 25/03/2002
Coordenacio de Arquivo
Sec¢ido de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/46
Documento: Pe/46-01
Titulo: FORMULARIO - DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA

FISICA (IRPF)

Via original :

Arquivamento:

Cdpia unica :

Arquivamento:

Observacgoes:

Copia unica :

Arquivamento:

Observacdes:

Copia unica :

Arquivamento:

Observacdes:

Copia unica :

Arquivamento:

Observagdes:

Copia unica :

Arquivamento:

Observacgdes:

Secretaria da Receita Federal
NACD

DEPES - COPAC - SEREF

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossié de Assentamentos Funcionais do
Servidor)

Servidor do quadro efetivo, no momento da posse.

DEPES - COPET - SEDAC

Integra a Pe/20 - UCAL (Dossi€ de Assentamentos Funcionais de
Servidor

Servidor ocupante de Cargo de Natureza Especial (CNE), na
entrada em exercicio.

DEPES - COPET - SEPAF

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossi€ de Assentamentos Funcionais do
Servidor)

Servidor requisitado de outros 6rgdos ocupante de cargo de
Secretario Parlamentar, na entrada em exercicio.

DEPES - COSEC - SESEP

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossié de Assentamentos Funcionais de
Servidor)

Servidor ocupante do cargo de Secretario Parlamentar, no
momento da posse.

DEPES - COPAC - SERPA
Integra a Pe/**-UCAI1 (Dossié de Assentamentos do Deputado)
Copia entregue no inicio do mandato do Deputado.
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entro de Documentacio e Informacio Avaliagio: 25/03/2002

Secio de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/46

Copia unica :
Arquivamento:
Observacoes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Copia n’° 01:
Arquivamento:
Observacoes:

Copia n’° 02:
Arquivamento:
Observagdes:

CEDI - SERAD
Agrupadas em lote inico por ano

Copias apresentadas anualmente pelos servidores da Camara dos
Deputados e ocupantes de cargo, emprego ou fungao.

Até o final do ano
05 anos

Tribunal de Contas da Unido (TCU)
NACD
Copia apresentada anualmente pelos Deputados

DEPES - COPAC - SERPA
Integra a Pe/**-UCA1 (Dossié de Assentamentos do Deputado)
Copia apresentada anualmente pelos Deputados.

Documento: Pe/46-02
Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Cdpia unica :
Arquivamento:

Observacdes:
Copia unica :
Arquivamento:
Observagoes:
Copia unica :
Arquivamento:

Observagoes:

DECLARACAO DE ISENTO DO IRPF

Secretaria da Receita Federal
NACD

DEPES - COPAC - SEREF

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossié€ de Assentamentos Funcionais de
Servidor)

Servidor do quadro efetivo da Camara dos Deputados, no
momento da posse.

DEPES - COPET - SEDAC

Integra a Pe/20 - UCAL1 (Dossié de Assentamentos Funcionais de
Servidor)

Servidor ocupante de Cargo de Natureza Especial (CNE), na
entrada em exercicio.

DEPES - COPET - SEPAF

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossié€ de Assentamentos Funcionais de
Servidor)

Servidor requisitado de outros 6rgéos, ocupante de cargo de
Secretario Parlamentar, na entrada em exercicio.
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Copia unica :
Arquivamento:

Observacdes:
Copia unica :

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Copian’®01:
Arquivamento:
Observacdes:

Cdpia n’® 02:
Arquivamento:
Observacdes:

DEPES - COSEC - SESEP

Integra a Pe/20 - UCA1 (Dossié de Assentamentos Funcionais de
Servidor)

Servidor ocupante de cargo de Secretario Parlamentar, no
momento da posse.

CEDI - SERAD

Até o final do ano
05 anos

Tribunal de Contas da Unido (TCU)
NACD
Copia apresentada por Deputado.

DEPES - COPAC - SERPA
Integra a Pe/**-UCA1 (Dossié de Assentamentos do Deputado)
Copia apresentada por Deputado.

Documento: Pe/46-03

Titulo:
ANOS

Via dnica :
Arquivamento:
Observacdes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

FORMULARIO - CARGOS/FUNCOES EXERCIDAS NOS ULTIMOS DOIS

CEDI - SERAD

Copias agrupadas em lote unico
Anexada a declaragédo de IRPF
Até o final do ano

05 anos

Documento: Pe/46-04

Titulo:
IRPF

Via original :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

MEMORANDO - ENCAMINHAMENTO DO LOTE DE DECLARACOES DE

Orgfio destinatario
Até o recebimento das declara¢des

01 ano

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentagiio e Informacio .
~ . Avaliagao: 25/03/2002
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Copia unica : Orgdio de origem
Fase ativa: Até o recebimento das declaragdes
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
Documento: Pe/46-05
Titulo: RELAGAO - APRESENTACAO DE DECLARACAO DE IRPF
Vian°01: CEDI - SERAD
Fase ativa: Até o final do ano
Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -
Via n® 02: DEPES - SERAD
Arquivamento: Integra a Pe/46-UCA2 ou a Pe/46-UCA3
Copia unica : Orgdo de origem do servidor
Fase ativa: Até o final do ano
Fase Interm. Origem: -
Documento: Pe/46-06
Titulo: CONTROLE DE RECEBIMENTO DAS DECLARACOES DE IRPF
Via unica : CEDI - SERAD
Fase ativa: Até o registro das declarag6es no banco de dados
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
Documento: Pe/46-07
Titulo: BASE DE DADOS - SISTEMA DE CONTROLE DE RECEBIMENTO DAS
DECLARACOES DE IRPF
Via unica : CEDI - SERAD
Arquivamento: Em meio eletronico
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -
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Se¢do de Avaliagiio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/46

Documento: Pe/46-08
Titulo: CORRESPONDENCIA - SOLICITACAO DE INFORMACOES SOBRE
DECLARAGCAO DE IRPF

Via original : CEDI - SERAD

Fase ativa: Até a prestagdo das informagdes
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Via original : DEPES - SERAD

Fase ativa: Até a prestagdo das informagdes
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ:

Via original : Orggio de origem
Arquivamento: Integra a Pe/46-UCA1 (Processo - Solicita¢do de Informagdes
Sobre Declaragdo de IRPF)

Copia unica : Orgéo de origem
Fase ativa: Até o recebimento das informagdes

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/46-UCA1
Titulo: PROCESSO - SOLICITACAO DE INFORMACOES SOBRE AS DECLARACC)ES
DE IRPF

Via unica : Orgao de origem

Fase ativa: Até o término da tramita¢do do processo
Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/46-09
Titulo: MEMORANDO - ENCAMINHA RELACAO DE APRESENTACAO DE
DECLARACAO DE IRPF

Via original : DEPES - SERAD
Arquivamento: Integra a Pe/46-UCA2 ou a Pe/46-UCA3
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Copia unica : Orgéo de origem
Fase ativa: Até o recebimento da relagéio

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/46-10
Titulo: COMUNICADO - SOLICITA APRESENTA(;AO DE DECLARACAO DE IRPF

Via original : Servidor da CD ou Parlamentar
Arquivamento: NACD

Copia unica : DEPES - COSEC - SESEP

Fase ativa: Até o recebimento pelo servidor

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/46-11
Titulo: RECIBO DE COMUNICADOS ENVIADOS AOS GABINETES
PARLAMENTARES

Via unica : DEPES - COSEC - SESEP

Fase ativa: Até a entrega dos comunicados

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/46-12
Titulo: MEMORANDO - ENCAMINHA LISTAGENS SOBRE APRESENTACAO DE
DECLARACAO DE IRPF

Via original : DEPES - SERAD
Arquivamento: Integra a Pe/46-UCA?2 ou a Pe/46-UCA3

Documento: Pe/46-UCA2
Titulo: PROCESSO - DECLARACOES DE IRPF APRESENTADAS

Via vnica : DEPES - SERAD
Fase ativa: Até a realizagdo da auditoria nas declaragdes

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -
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Documento: Pe/46-UCA3
Titulo: PROCESSO - DECLARACOES DE IRPF NAO APRESENTADAS
Via uinica : DEPES - SERAD
Observacgdes: Os documentos surgidos no levantamento das irregularidades pela

Comissdo de Inquérito serdo avaliados em rotina especifica.
Fase ativa: Até a conclusdo dos trabathos pela Comissdo de Inquérito

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
(#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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2 Pagina: 1
CAMARA DOS DEPUTADOS
- Emisséo: 17/06/2002
Centro de D t q
entro de Documentacéo e Informacio Avaliacdo: 28/04/1997

Coordenacio de Arquivo

Secio de Avaliacdo e Recolhimento Ultima atualizacdo: 19/04/2002

Publicacdo no BA: 04/06/2002
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Legislativa
Fung¢do: Assessoramento Técnico € Administrativo ao Processo Legislativo
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo
Rotina: AUDIENCIA PUBLICA E EVENTOS COM ENTIDADES DA
SOCIEDADE CIVIL - COMISSOES (ATUALIZACAO) DCO/08

Documento: DCO/08-01
Titulo: REQUERIMENTO - REALIZACAO DE AUDIENCIA PUBLICA OU EVENTO -

COMISSAO
Via original : DECOM - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivamento: Integra a DCO/08-UCA (Solicitagio de Realizagdo de Audiéncia

Publica ou Evento-Comissdo)

Via original : DECOM - COTEM - SECPI

Arquivamento: Integra a DCO/12-UCA (Processo - Comissdo Parlamentar de
Inquérito-CPI)

Copia unica : Deputado requerente
Arquivamento: NACD

Documento: DCO/08-02
Titulo: OFICIO - CONVITE PARA PARTICIPACAO EM AUDIENCIA PUBLICA OU
EVENTO - COMISSAO

Via original : Autoridade/representante de entidade convidada
Arquivamento: NACD

Cépia unica : DECOM - Secretaria da Comiss?o pertinente

Arquivamento: Integra a DCO/08-UCA (Solicitagdo de Realizagdo de Audiéncia

Publica ou Evento-Comisséo)

Documento: DCO/08-03 A
Titulo: OFICIO - CONFIRMACAO DE PARTICIPAGAO EM AUDIENCIA PUBLICA
OU EVENTO-COMISSAO

Via dnica : DECOM - Secretaria da Comissio pertinente

Arquivamento: Integra a DCO/08-UCA (Solicitagdo de Realizagdo de Audiéncia
Publica ou Evento-Comissdo)



Pagina: 2

Emissao: 15/05/2002
Avaliacédo: 28/04/1997
Ultima atualizacdo: 19/04/2002

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informacao
Coordenacio de Arquivo

Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/08
Documento: DCO/10-02 #)
Titulo: OFICIO - CONVOCACAO DE DEPOENTE - CPI
Original : Pessoa convocada
Arquivamento: NACD
Cdpia unica : SECPI - Secretaria da Comisso pertinente
Arquivamento: Integra o Processo - Comissdo Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA
Documento: DC0O/02-04 #)
Titulo: MEMORANDO - SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIAO DE
COMISSAO PERMANENTE
Argq.eletr. : DECOM - SERAD
Fase ativa: Até a determinagfo das providéncias
Fase Interm. Origem: Até a realiza¢fo da reunido
Fase Interm. COARQ: -
Original : DECOM - SERAD
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até a realiza¢@o da reunido
Fase Interm. Origem: Até o final do ano
Fase Interm. COARQ: -
Documento: DCO/02-05 #
Titulo: MEMORANDO - SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIAO DE
COMISSAO TEMPORARIA
Original : DECOM - SERAD
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até a determinago das providéncias
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
Copia : DECOM - COTEM - Secretaria da Comisséo pertinente
Fase ativa: Até a realizagdo da reunido

Fase Interm. Origem: -



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagio e Informacio
Coordenacio de Arquivo

Seciio de Avaliacio e Recolhimento

Pagina: 3
Emissio: 15/05/2002
Avaliagio: 28/04/1997

Ultima atualizacdo: 19/04/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/08

Documento: DCO/02-12

#)

Titulo: LIVRO DE PRESENCA DE DEPUTADOS - REUNIAO DE COMISSAO

Via unica :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

DECOM - COPER - Secretaria da Comissio pertinente

Até o término do preenchimento do livro
Até o final da legislatura
04 anos

Documento: DCO/08-04

Titulo: LISTA DE PRESENCA DE PARTICIPANTES EM AUDIENCIA PUBLICA OU
EVENTO - COMISSAO

Via unica :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

DECOM - Secretaria da comisso pertinente

Até o término da audiéncia piblica ou evento
01 ano

Documento: TAQ/01-03

(#)

Titulo: REGISTRO DE PRONUNCIAMENTO

Vian°01:
Observagies:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vian®02:
Observacoes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Via n° 03:
Observagdes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

DETEC - COAUD - SESOC
Gravagio em fita de rolo
Até a transferéncia da gravaggo para disco 6tico

DETEC - COAUD - SESOC
Gravagdo em fita cassete
Até a elaborag¢fo das notas taquigraficas

DETEC - COAUD - Setor de Arquivo e Copia
Gravagdo em disco otico

1 més

1 ano

5 anos
P



CAMARA DOS DEPUTADOS Pagina: 4
Centro de Documentaciio e Informacio Emls.sao. 15/05/2002
Avaliagio: 28/04/1997

Coordenagiio de Arquivo

Secdo de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizagio: 19/04/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/08
Documento: TAQ/02-01 #)
Titulo: FORMULARIO - ROTEIRO DAS REUNIOES DE COMISSAO
Via original : DETAQ - CORDE - Nicleo de Revisdo em Comissdes
Observacoes: E o instrumento que recupera a fala de um orador no Registro de
Pronunciamento
Fase ativa: Até a elaboragfo das notas taquigraficas

Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: At¢ a descri¢do do contetido do Compact Disc
Guarda permanente: P

Cdpias multiplas : Taquigrafos Revisores e Supervisores

Fase ativa: ACSO
Fase Interm. Origem: -

Documento: TAQ/03-22 (#)
Titulo: NOTAS TAQUIGRAFICAS COM REDACAO FINAL

Via original : DECOM

Observagoes: Notas taquigraficas das reunides realizadas nas Comissdes
Permanentes e Temporarias. Critério adotado para os anos de 1996
em diante; os anos anteriores serdo microfilmados.

Fase ativa: Até a publicagdo

Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: Integra o Dossié - DCD

Documento: DCO/02-09 (#)
Titulo: ATA - REUNIAO DE COMISSAO

Copian’01: DECOM - COPER - Secretaria da Comisséo pertinente
Arquivamento: Em meio eletrénico
Fase ativa: Até a publicagdo no DCD

Fase Interm. Origem: -



n Pagina: 5
CAMARA DOS DEPUTADOS
~ Emissio: 15/05/2002
Centro de D tado e Informaga
entro de Documentagiio e Informagio Avaliagio: 28/04/1997

Coordenagio de Arquivo

Se¢ao de Avaliagio e Recolhimento Ultima atualizago: 19/04/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/08
Via original : DECOM - COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivamento: Pasta especifica
Observagdes: No final da legislatura as atas s3o encadernadas.
Fase ativa: Até a assinatura

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura
Fase Interm. COARQ: 04 anos
Guarda permanente: P

Documento: DCO/08-UCA
Titulo: SOLICITACAO DE REALIZACAO DE AUDIENCIA PUBLICA OU EVENTO -

COMISSAO
Via unica : DECOM - Secretaria da Comissdo pertinente
Fase ativa: Até o término da audiéncia publica ou evento

Fase Interm. Origem: 0] ano
Fase Interm. COARQ: Até o final da legislatura
Guarda permanente: P

Documento: DCO/12-UCA #
Titulo: PROCESSO - COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO (CPI)

Via dinica : DECOM - COTEM - SECPI - Secretaria da Comisso pertinente
Observagdes: Os documentos com informagdes fiscais e bancarias sigilosas

serdo microfilmados e os originais descartados na Coordenagdo de
Arquivo, conforme determinagfo da Comissdo Especial de
Documentos Sigilosos (32 Reunido, em 21/06/2000). Aplicar-se-a
aos microfilmes a mesma classificagéo de sigilo dos documentos
originais.

Fase ativa: Até a conclusio dos trabalhos

Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente: P



CAMARA DOS DEPUTADOS Pigina: 6
Centro de Documentacio e Informacéo Emissio: 15/05/2002
Avaliagio: 28/04/1997

Coordenagio de Arquivo

Secio de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizagio: 19/04/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/08

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nzo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagio
NMA — Nio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destina¢do de Documentos de Arquivo (PDDA’




CAMARA DOS DEPUTADOS E?_jg:;zo 117/06/2002
Centro de Documentacio e Inf a )
a¢ao ¢ Informacao Avaliagio: 11/12/1991

Coordenacio de Arquivo

Secdo de Avaliagio e Recolhimento Ultima atualizagdo: 19/04/2002

Publicacio no BA: 04/06/2002
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Funcdo: Assisténcia Médica

Atividade: Atendimento Médico e de Enfermagem

Rotina: CONTROLE DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL

(ATUALIZACAO) Med/02
Documento: Med/02-05
Titulo: BANCO DE DADOS - SISTEMA DE ATENDIMENTO MEDICO (SAMED)
Via unica : CENIN
Arquivamento: Em meio eletrénico
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Med/02-02

Titulo: FORMULARIO - CONFIRMACAO DE CONSULTA/EXAME/PROCEDIMENTO
Via unica : Paciente

Arquivamento: NACD

Observacdes: Deve ser apresentado ao atendente no dia da consulta.

Documento: Med/02-03

Titulo: AGENDA DE MARCACAO DE CONSULTAS
Via n°01: DEMED - COAPD - Setor de Arquivo Médico
Fase ativa: Até a devolugfo dos prontudrios

Fase Interm. Origem: -

Via n® 02: DEMED - COAPD - SERAD
Fase ativa: Até a publicagio do Boletim de Produtividade do DEMED no BA

Fase Interm. Origem: -

Documento: Med/02-04

Titulo: FORMULARIO - PEDIDO DE INCLUSAO DE PRONTUARIO NA AGENDA
Vian°01: DEMED - COAPD - Setor de Arquivo Médico
Fase ativa: Até a devolugdo dos prontudrios

Fase Interm. Origem: -



CAMARA DOS DEPUTADOS Pagina: 2
Centro de Documentacio e Informacio Emissdo: 15/05/2002
Avaliagio: 11/12/1991

Coordenagao de Arquivo

Secdo de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizagio: 19/04/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Med/02
Via n® 02: DEMED - COENF - SEAMB
Fase ativa: Até a inclusfio na Agenda de Marcagdo de Consultas

Fase Interm. Origem: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nido Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destina¢do de Documentos de Arquivo (PDD/
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CAMARA DOS DEPU -
Centro de Documentac;;ir(;A :)Igisormacﬁo Emissdo: 17/06/2002
Avaliagio: 17/06/1997

Coordenag¢io de Arquivo

Segio de Avaliagio e Recolhimento Ultima atualizagio: 20/05/2002

Publicaciio no BA: 04/06/2002
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUC:\O DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Legislativa
Fungio: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo
Rotina: CONDUCAO DOS TRABALHOS DE CPI (ATUALIZACAO)
DCO/12

Documento: SGM/14-UCA #
Titulo: DOSSIE - INSTALACAO DE COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO

Doss.unico : DECOM - COTEM - SECPI - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivamento: Integra o Processo - Comisséo Parlamentar de Inquérito (CPI) -
DCO/12-UCA

Documento: DCO/12-01

Titulo: OFICIO - COMUNICAGAO DE INSTALACAO DE COMISSAO
PARLAMENTAR DE INQUERITO (CPI)

Via (01) : DECOM - COTEM - SECPI - Secretaria da Comisséo pertinente

Arquivamento: Integra Processo - Comisséo Parlamentar de Inquérito (DCO/12-
UCA)

Via (02) : PRESI - Gabinete

Fase ativa: Até o conhecimento do Presidente

Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura

Fase Interm. COARQ: -

Via (03) : Presidéncia do Senado Federal - Gabinete

Arquivamento: NACD

Documento: DCO/12-02
Titulo: ROTEIRO - COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO - (CPI)

Via tinica : DECOM - COTEM - SECPI - Secretaria da Comisséo pertinente

Arquivamento: Integra o Processo - Comiss@o Parlamentar de Inquérito
(DCO/12/UCA)















CAMARA DOS DEPUTADOS Eég.i“‘f: )
Centro de Documentagio ¢ Informagio Amn:.sa(i. .
Coordenagio de Arquivo valagao:

Secéio de Avalia¢io e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

13/06/2002
29/11/1999

Ultima atualizagio: 20/05/2002

Pe/40

Documento: Pe/40-06
Titulo: RELACAO DAS PENSOES

Via unica : DEPES - COPAG
Arquivamento: Integra Pe/40-UCA2 - Caderno de Pagamento mensal

Documento: Pe/40-07
Titulo: DEMONSTRATIVO POR NATUREZA DA DESPESA

Via dnica : DEPES - COPAG
Arquivamento: Integra Pe/40-UCA2 - Caderno de Pagamento mensal

Documento: Pe/40-08
Titulo: DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO - CONTRACHEQUE

Via tinica : Recebedor
Arquivamento: NACD

Documento: Pe/40-09
Titulo: FICHA FINANCEIRA

Via dinica : DEPES - COPAG
Arquivamento: Integra Pe/40-UCAL - Pasta Financeira

Documento; Pe/40-UCA1
Titulo: PASTA FINANCEIRA

Via tinica : DEPES - COPAG

Critério: Preservar, como permanentes, pastas de funcionarios com proje¢o

na institui¢@o e de 4mbito nacional.
Fase ativa: Até o pagamento
Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ: 30 anos
Guarda permanente: P/S
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CAMARA DOS DEPUTAD o
Centro de Documentacio e Igisormaqﬁo Emissao: 13/06/2002
Avaliacio: 29/11/1999

Coordenacio de Arquivo

Secdo de Avaliagdo e Recolhimento Ultima atualizagdo: 20/05/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/40

Documento: Pe/40-UCA2

Titulo: CADERNO DE PAGAMENTO MENSAL
Via unica : DEPES - COPAG
Fase ativa: Até a aprovagdo das contas pelo TCU

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - —» Descarte por eliminagdo
NMA — Nio é Material de Arquivo p — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinag@o de Documentos de Arquivo (PDD/
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CAMARA DOS DEPUTADOS
- Emissio: 13/06/2002
Centro de D t a
entro de Documentagio e Informacio Avaliagio: 28/06/1999

Coordenagido de Arquivo

Secdo de Avaliaciio e Recolhimento Ultima atualizagfo: 29/05/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Ma/13

Documento: Ma/13-04

Titulo: GUIA DE RECOLHIMENTO DO FUNDO DE GARANTIA DE TEMPO DE
SERVICO (FGTS) DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICO A CD

Via original : Empresa prestadora de servigo

Arquivamento: NACD

Copia unica : DEMAP - CCOMP - SECLE

Arquivamento: Integra a Ma/13-UCA1 (Dossié€ - Cumprimento de Clausulas

Contratuais entre a CD e Empresas Prestadoras de Servigo)

Documento: Ma/13-UCA1
Titulo: DOSSIE - CUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS ENTRE A CD E
EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICO

Via unica : DEMAP - CCOMP - SECLE
Fase ativa: Até o término do contrato com a empresa prestadora do servigo

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: Até completar o prazo de 10 anos a partir do término do contrato
Guarda permanente:

Documento: Fi/02-02 #)

Titule: FATURA

Via n° 01: DEFIN - COTAB - SESOF

Observacdes: Integra 0 Movimento Financeiro

Copia uinica : DEMAP - CCOMP - SECLE

Arquivamento: Integra Ma/13UCA2 - Dossi€ - Controle de Pagamento entre a CD

e Empresas Prestadoras de Servigos Publicos

Documento: Ma/13-05
Titulo: BORDERO

Via unica : DEMAP - CCOMP - SECLE

Arquivamento: Integra a Ma/13-UCA2 (Dossi€ - Controle de Pagamento entre a
CD e Empresas Prestadoras de Servigos Publicos)



CAMARA DOS DEPUTADOS Eég-i;aﬁ: 313/06/2002
Centro de Doc tacdoel a e
umenta¢io e Informacéio Avaliagio: 28/06/1999

Coordenagio de Arquivo

Secdo de Avalia¢iio e Recolhimento Ultima atualizagdo: 29/05/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Ma/13

Documento: Ma/13-06

Titulo: BANCO DE DADOS - SISTEMA DE CONTRATOS (SICON)
Via unica : CENIN
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Ma/13-07

Titulo: RELACAO DE DOCUMENTOS FISCAIS ENCAMINHADOS A COTAB
Via unica : DEMAP - CCOMP - SELIQ
Fase ativa: Até o pagamento das faturas

Fase Interm. Origem: 03 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Ma/13-UCA2
Titulo: DOSSIE - CONTROLE DE PAGAMENTO ENTRE A CD E EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICOS PUBLICOS

Via vnica : DEMAP - CCOMP - SECLE
Fase ativa: Até o término da conferéncia
Fase Interm. Origem: 05 anos

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente: -

Documento: Ma/13-08
Titulo: CARTOES DE LEITURA DE MAQUINAS COPIADORAS

Vian®01: DEMAP - CCOMP - SECLE
Arquivamento: Integra a Ma/13-UCA3 (Dossié - Controle de Pagamento de

Locagdo de Maquinas Copiadoras)

Via n® 02: Orggo responsavel pelo equipamento
Fase ativa: Até a conferéncia dos cartdes de leitura pela SECLE

Fase Interm. Origem: 0l ano
Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentacio e Informacio
Coordenagio de Arquivo

Se¢do de Avaliacdo e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

Pagina: 3
Emisséo: 04/09/2002
Avaliacio: 24/10/1989

Ultima atualizagio: 23/08/2002

Leg/02

Copia n’ 02:

Observagdes:

Guarda permanente:

Copia n° 03:
Observagdes:

Guarda permanente:

Copia n’ 04:
Observacgoes:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

CEDI - COBEC - SEREP

Original de microfilme. Documento que retrata a execugdo de
importante atividade auxiliar no desenvolvimento do processo
legislativo.

P

CEDI - COARQ - SEDAU

Copia de seguranga do microfilme. Cépia do documento que
retrata a execugao de importante atividade auxiliar no
desenvolvimento do processo legislativo.

P

Setor de origem

Copia de atendimento do microfilme. Copia de documento que
retrata a execugdo de importante atividade auxiliar no
desenvolvimento do processo legislativo.

ACSO

Documento: Leg/02-05

Titulo: ESTATISTICA MENSAL - CONLE

Original :
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Copian®01:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Copia n° 02:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Copias multiplas :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

CONLE - SEPAD

01 ano
05 anos

CONLE - Gabinete
ACSO

Nucleo Coordenador do Assessoramento as Comissdes
ACSO

Coordenadores dos Nicleos
ACSO
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagio e Informacio
Coordenacio de Arquivo

Se¢iio de Avaliacio e Recolhimento

Pagina:

Emissao:
Avaliac¢io:

Ultima atualiza¢iio

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUGCAO DOCUMENTAL

2
24/10/2002
29/08/1995

: 30/09/2002

CDr/19

Vian®02:
Arquivamento:
Observacgdes:
Fase ativa:

Guarda permanente:

Vian°0l1:
Arquivamento:
Observacgoes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Via n° 02:
Arquivamento:
Observagdes:
Fase ativa:

Guarda permanente:

Vian°01:
Arquivamento:
Observacgbes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Vian° 02:
Arquivamento:
Observacgoes:
Fase ativa:

Guarda permanente:

Vian°01:
Arquivamento:
Observacgoes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

CEDI - COARQ - SEDOL

Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgio
Guia definitiva

Até a conferéncia da guia

P

CEDI - COARQ - SEDAD

Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgéo
Guia provisoria

Até a conferéncia dos documentos

Até a emissdo da guia definitiva

CEDI - COARQ - SEDAD
Pasta especifica

Guia definitiva

Até a conferéncia da guia
P

CEDI - COARQ - SEDAU

pasta especifica, em ordem numerica por 6rgéo
Guia provisoria

Até a conferéncia dos documentos

Até a emissdo da guia definitiva

CEDI - COARQ - SEDAU

Pasta especifica, em ordem numerica por 6rgédo
Guia definitiva

Até a conferéncia da guia

P

Setor de origem

Pasta especifica, em ordem numerica.
Guia proviséria

Até o recebimento da guia definitiva



. Pagina: 3
CAMARA DOS DEPUTADOS Ermissio: 24/10/2002

Centro de ]~)0cumenta<.;ao ¢ Informacio Avaliagio: 29/08/1995
Coordenacio de Arquivo

Se¢ido de Avaliagiio e Recolhimento Ultima atualizagio: 30/09/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CDV/19
Via n® 02: Setor de origem
Arquivamento: Pasta especifica, em ordem numérica.
Observagdes: Guia definitiva
Fase ativa: Até a conferéncia da guia.

Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — N3o Arquivado na CD - — Descarte por eliminagio
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA
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A Pagina: 1
) CAMARA DOS DEPUTADOS Emissio: 28/11/2002
Centro de Documentagio e Informagio Avaliacio: 28/10/2002
Coordenaciio de Arquivo va faca?-
Sec¢éio de Avaliacio e Recolhimento Publicacéio no BA: 22/11/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fung¢do: Comunicagio e Divulgagio
Atividade: Registro ¢ Difusio Jornalistico Televisivo
Rotina: ATENDIMENTO AO USUARIO DA TVCD
SCO/01

Documento: SCO/01-01
Titulo: CORRESPONDENCIA DE SOLICITACAO DE REPRODUCAO DE VIDEO

Via original : SECOM - TVCD - Segdo de Manutengéo
Arquivamento: Pasta especifica de consulta.
Fase ativa: Até o atendimento a solicitagdo
Fase Interm. Origem: 01 ano

Fase Interm. COARQ: -

Cdpia unica : Orgio solicitante

Fase ativa: Até o atendimento a solicitagdo
Fase Interm. Origem: 01 ano

Fase Interm. COARQ: -

Cdpia unica : Solicitante externo a CD
Arquivamento: NACD

Documento: SCO/01-02
Titule: FORMULARIO - PESQUISA EXTERNA

Via vnica : SECOM - TVCD - Segdo de Manutengéo
Arquivamento: Documento tramita anexado ao SCO/01-01Correspondéncia de

solicita¢do de reprodugdo de video
Fase ativa: Até o atendimento a solicitagdo
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -









. Pigina: 1
SAMARA DOS DEPU~TADOS i Emissiio: 28/11/2002
entro de Documentacio e Informacio Avaliaggio: 24/09/1986

Coordenacéio de Arquivo

Sec¢do de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizacio: 28/10/2002

Publicacdo no BA: 22/11/2002
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Pessoal
Fung¢do: Administragdo de Pessoal
Atividade: Progressido Funcional de Pessoal do Quadro Efetivo

Rotina: PROGRESSAO FUNCIONAL DE SERVIDORES DO QUADRO
EFETIVO DA CD (ATUALIZACAO) Pe/09

Documento: Pe/09-22
Titulo: BANCO DE DADOS - SISTEMA DE INFORMACAO PARA PROGRESSAO

FUNCIONAL (APR)
Via unica : DEPES - COLEP - SEMOF
Arquivamento: Em meio eletrénico
Observagoes: Sistema desenvolvido pela CD, para a progressdo funcional dos
servidores pertencentes ao quadro efetivo da Casa.
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/03-06 (#)

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL (SIGESP)

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Em meio eletronico

Observagoes: Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados
para gestdo de pessoal.

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/09-23
Titulo: RELATORIO DE PROGRESSAO FUNCIONAL

Via vinica : DEPES - COLEP - SEMOF
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até a elaboragdo da Lista Geral de Classificagdo

Fase Interm. Origem: -
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e SR
Coordenagio de Arquivo Avaliagiio:

Seciio de Avalia¢do e Recolhimento Ultima atualizagio: 28/10/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/09

Documento: Pe/09-25

Titulo: OFICIO - EN~CAMINHA LISTA GERAL DE CLASSIFICACAO PARA
PROGRESSAO FUNCIONAL

Via unica : DEPES - COLEP - SEMOF

Arquivamento: Integra a Pe/09-UCA1(Processo - Progressdo Funcional)

Documento: Pe/09-16
Titulo: PORTARIA - PROGRESSAO FUNCIONAL

Via original : DEPES - COLEP - SEMOF

Arquivamento: Integra a Pe/09-UCA1 (Processo - Progressdo Funcional) e a
Pe/09-UCA2 (Processo - Revisdo de Progressdo Funcional)

Copia unica : DEPES - COLEP - SEMOF

Arquivamento: Integra a Pe/09-UCA1 (Processo - Progressdo Funcional) e a
Pe/(09-UCA2 (Processo - Revisfo de Progressdo Funcional)

Documento: Pe/09-26

Titulo: OFICIO - ENCAMINHA MINUTA DE PORTARIA DE PROGRESSAO
FUNCIONAL
Via original : DEPES - COLEP - SEMOF
Arquivamento: Integra a Pe/(09-UCAL1 (Processo-Progressdo Funcional) e a Pe/09-
UCA?2 (Processo-Revisio de Progessdo Funcional)
Cdpia unica : DEPES - COLEP - SEMOF
Arquivamento: Integra a Pe/09-UCAL1 (Processo-Progress@o Funcional) e a Pe/09-

UCA2 (Processo-Revisdo de Progressdo Funcional)

Documento: Pe/09-UCAL
Titulo: PROCESSO - PROGRESSAO FUNCIONAL DE SERVIDOR DO QUADRO

EFETIVO DA CD
Via inica : DEPES - COLEP - SEMOF
Fase ativa: Até o final do exercicio a que se refere

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -



. Pagina: 4
A
[(:Ie MARA DOS DEPU:FADOS i Emissio: 14/11/2002
ntro de Documentagio e Informacio Avaliaciio: 24/09/1986

Coordenaciio de Arquivo

Segao de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizagio: 28/10/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/09

Documento: Pe/09-24

Titulo: REQUERIMENTO DE REVISAO DE PROGRESSAO FUNCIONAL

Via vnica : DEPES - COLEP - SEMOF

Arquivamento: Integra a Pe/09UCA2 (Processo - Revisdo de Progressdo
Funcional)

Documento: Pe/09-UCA2
Titulo: PROCESSO - REVISAO DE PROGRESSAO FUNCIONAL DE SERVIDOR DO

QUADRO EFETIVO DA CD
Via unica : DEPES - COLEP - SEMOF
Fase ativa: Até a publicag¢do da conclusdo do processo no BA

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — N&o Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Néo é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagio de Documentos de Arquivo (PDDA)
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- Pagina: 7
CAM DOS DEPUTADOS - Emissio: 23/12/2002
Centro de Documentacio e Informacio c s
< . Avaliacio: 04/11/1986
Coordenacio de Arquivo P N 12002
Seciio de Avaliacio e Recolhimento Ultima atualizagiio: 29/11/200
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/20
Documento: Pe/24-06 #
Titulo: EXPEDIENTE - APRESENTACAO DE FUNCIONARIO
Original : Orgio de lotagdio
Fase ativa: Até a apresentagfo do servidor
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
Copia unica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Pe/24-UCA - Processo - Lotagdo de Funciondrio
Documento: Pe**UCA #
Titulo: DOSSIE - INQUERITO ADMINISTRATIVO CONTRA SERVIDOR
Via unica : DEPES - COPAC - SEREF
Observacdes: A ser avaliado em rotina especifica.
Documento: Pe/20-19
Titule: REQUERIMENTO - EXONERACAO A PEDIDO DE SERVIDOR EFETIVO
Via dnica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/20-UCA4 - Dossi€ - Exonerac¢do de Servidor Efetivo
Documento: Pe/20-20
Titule: ATO DE EXONERACAO DE SERVIDOR EFETIVO
Via énica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/20-UCA4 - Dossié - Exoneragdo de Servidor Efetivo
Documento: Pe/20-UCA4
Titulo: DOSSIE - EXONERACAO DE SERVIDOR EFETIVO
Via unica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/20-UCA1 - Dossi€ de Assentamentos Funcionais de

Servidor
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