











CAMARA DOS DEPUTADOS

REUNIOES REALIZADAS PELA CADAR- 2001

Reunido| Data Cédigo e titulo da rotina Tipo | Publicagio
Co/01-Controle de Cotas Postais de Unidades At 2001
190* |23/03/01 | Administrativas da Cidmara dos Deputados (Atualizagio)
Co/05-Controle de Cotas Postais de Deputado Av 2001
191°  130/03/01 DET/01-Execu¢do de Servigos Gerais — DETEC Av 2001
Ma/05-Requisigdo e Entrada de Material (Atualizagio) At 2001
1920 127/04/01 CFT{OB-Reallzaqao de Concurso Publico para Av 2001
Provimento de Cargos na CD
CFT/04-Publicagdo de Editais de Concurso Pablico para | Av 2001
a Provimento de Cargos na CD
193 30/04/01 CFT/05-Pagamento de Despesas com a Realizagdo de Av 2001
Concurso Publico para Provimento de Cargos na CD
Leg/02-Controle dos Trabalhos de Assessoramento At 2001
Técnico-Legislativo (Atualizagdo)
1942 |28/05/01 I(f:ggﬂ-Reahzagao de Estagio de Alunos de Graduagéo Av 2001
CFT/08-Renovagio e Prorrogagdo de Estagio, Av 2001
Desisténcia e Exclusdo de Estagidrio na CD
DAP/01-Controle de Reprodugdo de Documentos Av 2001
195% 125/06/01|DAP/02-Prestagio de Servigos de Apoio aos Gabinetes Av 2001
Parlamentares
196* [29/06/01|CDI/07-Empréstimo de Documentos Bibliograficos At 2001
(Atualizagfo)
1970 |27/08/01|CDI/05-Aquisigdo de Livros e Periddicos (Atualizagdo) At 2001
CFT/01-Afastamento de Servidor para Treinamento Av 2002
1982 |21/09/01 [CFT/06-Contratagio de Instrutoria Externa, Interna e Av 2002
Celebragdo de Convénio — CEFOR
CFT/10-Concessdo de Horario Especial para Servidor- Av 2002
a Estudante
199 15/10/01 CFT/11-Concesséo de Afastamento de Servidor para Av 2002
Participa¢do em Competi¢do Esportiva
Med/03-Administragdo de Cuidados de Enfermagem At 2002
200 [26/10/01 |(Atualizagdo)
Med/05-Execu¢do de Exame Cardiologico (Atualizagdo) | At 2002
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CAMARA DOS DEPUTADOS

201 [26/11/01 |Ad/01-Requisigdio de Transporte Aéreo-Deputados At 2002
(Atualizagdo) .

202* |10/12/01|Pe/31-Administragdo do Programa de Assisténcia e At 2002
Educacgdo Pré-Escolar-PAE (Atualizacéo)

Al Avalia¢do Incompleta
LEGENDA Av Avaliacio
At Atualizacio
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Pagina: 1

Emissao: 20/02/2002
Avaliacéo: 02/05/1986
Ultima atualizagdo: 23/03/2001

Publicacio no BA: 21/06/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacéo e Informacio
Coordenagio de Arquivo

Secio de Avaliagdo e Recolhimento

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fungdo: Comunicagdes
Atividade: Controle de Despesas com Correspondéncia
Rotina: CONTROLE DE COTAS POSTAIS DE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA CAMARA DOS DEPUTADOS Co/01

Documento: Co/01-13
Titulo: FICHA DE AUTOGRAFOS - SECOR

Via unica : DIRAD - CODEC - SECOR

Fase ativa: Até o término da legislatura
Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Co/01-17

Titulo: OFICIO - AUTORIZACAO PARA RETIRADA DE SELOS POSTAIS
Via original : DIRAD - CODEC - SECOR
Fase ativa: Até o final da legislatura.

Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ:

Copia unica : Unidade administrativa da CD

Fase ativa: Até a retirados dos selos postais

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Co/01-18
Titulo: OFICIO - AUTORIZACAO PARA CREDENCIAMENTO DE FUNCIONARIOS
PARA POSTAGEM DE CORRESPONDENCIA

Via original : DIRAD- CODEC - SECOR

Fase ativa: Até o término da legislatura.
Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: -









CAMARA DOS DEPUTADOS

~Centro de Documentagio e Informacio Pagina: 4

Coordenacﬁo de Arquivo Emisséo: 09/04/2001
Secio de Avaliagiio e Recolhimento Avaliagdo: 02/05/1986
Ultima atualizagio: 23/03/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Co/01
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Niao Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio € Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR ¢ os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA’
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Pagina:
Emissao:
Avaliagao:

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informacéo

Coordenacio de Arquivo

Secio de Avaliacio e Recothimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Func¢ido: Comunicagdes

Atividade: Controle de Cotas Postais

Rotina: CONTROLE DE COTAS POSTAIS DE DEPUTADO

Publicacio no BA:

1
20/02/2002
23/03/2001

21/06/2001

Co/05

Documento: Co/01-17 #)
Titulo: OFICIO - AUTORIZACAO PARA RETIRADA DE SELOS POSTAIS

Via original : DIRAD - CODEC - SECOR

Fase ativa: Até o final da legislatura.

Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : Gabinete do Deputado
Arquivamento: NACD

Documento: Co/01-06 #
Titulo: BANCO DE DADOS - CONTROLE DE CREDITO

Via unica : DIRAD - CODEC - SECOR
Arquivamento: Em meio eletrdnico
Observagoes: E atualizado diariamente.

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

Documento: Co/05-01

Titulo: FORMULARIO - REQUERIMENTO PARA CADASTRAMENTO DE USUARIO

Via original : DIRAD - CODEC- SECOR

Fase ativa: Até o término da legislatura
Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: -

Cdpia unica : Gabinete do Deputado
Arquivamento: NACD



CAMARA DOS DEPUTADOS

%)

*“Centro de Documentagio e Informagio Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo Emissio: 09/04/2001
Secdo de Avaliagio ¢ Recolhimento Avaliacio: 23/03/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUGCAO DOCUMENTAL Co/05
Documento: Co/05-02
Titulo: GUIA PARA POSTAGEM DE CORRESPONDENCIA DE DEPUTADO
Via n°01: DIRAD - CODEC - SECOR
Fase ativa: Até o final da legislatura

Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente:

Via n° 02: Gabinete do Deputado

Arquivamento: NACD

Via n° 03: DIRAD - CODEC - SECOR

Fase ativa: Até o recebimento da 1? via enviada pela ECT.

Fase Interm. Origem: -

Documento: Co/05-03

Titulo: FORMULARIO - CANCELAMENTO DE GUIA DE POSTAGEM
Via tnica : DIRAD - CODEC - SECOR
Fase ativa: Até a implantago no sistema de cotas.

Fase Interm. Origem: 1 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Co/05-04

Titulo: FORMULARIO - SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DE SENHA NO
SISTEMA DE COTAS

Via dnica : DIRAD- CODEC - SECOR

Fase ativa: Até a implantag8io das alteragGes no sistema de cotas

Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/QO)
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“*Centro de Documentacio e Informagio Pagina: 4
Coordenacio de A_rquivo Emissio: 09/04/2001
Sec¢do de Avaliacdo e Recolhimento Avaliac¢io: 23/03/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Co/05
Via n° 02: DEMAP - SERAD
Observacoes: Integra o Processo - Compras, obras ou servigos-(Ma/01-UCA),

(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Ndao é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S 5 Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Pagina: 1

Emissao: 20/02/2002
Avaliacio: 27/11/1990
Ultima atualizacio: 30/03/2001

Publicacido no BA: 21/06/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documenta¢io ¢ Informacéio
Coordenagio de Arquivo

Secido de Avaliagio e Recolhimento

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fungio: Administragdo de Material e Patrimdnio
Atividade: Administragdo de Material
Rotina: REQUISICAO E ENTRADA DE MATERIAL (ATUALIZACAO)
Ma/05

Documento: Ma/05-01

Titulo: FORMULARIO - REQUISICAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE
CONSUMO)

1°via : DEMAP - COALM

Fase ativa: Até a conferéncia do seu processamento no SAMP

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

2%ia :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

3%via :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Copia n’®01:

Observagdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Copia n°02:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

02 anos
03 anos

DEMAP - COALM - Almoxarifados

Até o registro no computador
01 ano

Orgio requisitante
Até o recebimento do material
01 ano

DEMAP - COPAT - SEREG

Copia da 1? via referente a material permanente, para atribuigfio de
carga patrimonial.

01 ano

ACSO

PRODASEN
Em meio eletronico

01 més
05 anos
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Centro de Documentagio e Informacio Pagina: 3

Coordenagéo de Arquive Emissdo: 09/04/2001

Secde de Avaliacdo e Recolhimento Avaliacio: 27/11/1990
Ultima atualiza¢do: 30/03/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Ma/05

Documento: Ma/05-02

Titule:

I1%via :
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

2%ia :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Cdpia unica :
Arquivamento:
Observacgdes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Documento: Ma/05-10
BOLETIM DE DEVOLUCAO DE MATERIAL

Titulo:

I%via :
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

2%ia :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

3via :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/00Q)

BOLETIM DE ENTRADA DE MATERIAL

DEMAP - COALM

Até a conferéncia do seu processamento no SAMP
02 anos
03 anos

DEMAP - COALM - Almoxarifados

Até o registro no computador
01 ano

PRODASEN
Em meio eletronico

Trata-se de Banco de Dados em sisterna do PRODASEN.

01 més
05 anos

DEMAP - COALM

Até conferir o seu processamento no SAMP
02 anos
03 anos

DEMAP - COALM - Almoxarifados

Até o registro no computador
01 ano

Orgao interessado

Até a devolugio do material
01 ano
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55"Centro de Documentaciio e Informacio Pagina: 4
Coordenacio de Arquivo Emissdo: 09/04/2001
Secdo de Avaliacie e Recolhimento Avaliacio: 27/11/1990

Ultima atualizagio: 30/03/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Ma/05
Cdpia unica : PRODASEN
Arquivamento: Em meio eletrénico
Fase ativa: 01 meés

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Decumento: Ma/05-05
Titulo: MOVIMENTO DO CICLO - ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL (MENSAL)

Via unica : DEMAP - COALM
Fase ativa: 01 ano
Fase Interm. Origem: -

Documento: Ma/05-06
Titulo: INVENTARIO DE CONSUMO DE MATERIAL (MENSAL)

Vian®01: DEFIN - COTAB - SEPAT
Observacdes: Apds a escrituragio, pode ser descartado.
Fase ativa: 01 ano

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fasc Intcrm. COARQ: -

Via n®02: DEMAP - COALM
Obsecrvagbes: Util para controle interno.
Fase ativa: 01 ano

Fase Interm. Origem: -

Vian° 03: DEMAP - COALM - Almoxarifados
Observagdes: Util para controle interno.
Fase ativa: 01 ano

Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/OQ)






Pagina:
Emissao:
Avaliagdo:

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacéio e Informacgio

Coordenacio de Arquivo

Secio de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Funcdo: Prestagfo de Servigos Técnicos

Atividade: Execugdo de Servigos

Rotina: EXECUCAO DE SERVICOS GERAIS - DETEC

Publicacio no BA:

1

20/02/2002
30/03/2001
21/06/2001

DET/01

Documento: DET/01-01
Titulo: EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE SERVICOS EM GERAL

Via original : DETEC - SERAD
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Cdpia unica : Orgéo solicitante
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: Até o final do ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DET/01-UCA
Titulo: PROCESSO - SOLICITACAO DE SERVICOS EM GERAL

Via unica : DETEC - SERAD
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: 02 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DET/01-02

Titulo: FORMULARIO - ORDEM DE SERVICO PARA EXECUCAO DE SERVICOS

EM GERAL

Via unica : DETEC - Unidade responsavel

Fase ativa: Até a execugdo do servigo
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -



CAMARA DOS DEPUTADOS

‘Ceniro de Documentagio ¢ Informacio Pagina: 2
Coordenaciio de Arquivo Emissio: 09/84/2001
Sec¢iio de Avaliagdo e Recolhimento Avaliagiao: 30/03/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DET/01
LEGENDA

ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento

NACD — Nizo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagdo

NMA — Nio é Material de Arquive p — Guarda Permanente

# — Documento de outra rotina P/S 5 Guarda Permanente Seletiva

Gbs: Os prazos desia Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Pianos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA)

GER 3.17.23.004-2 (JUN/0Q)
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CAMARA DOS DEPUTADOS Emissiio: 20/02/2002

Centro de Documentagio e Informacio .
Coordenacio de Arquivo Aval?ag:a?. 27/0472001
Segdo de Avaliacio e Recolhimento Publica¢do no BA: 21/06/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fun¢do: Administragio de Pessoal

Atividade: Recrutamento e Sele¢do de Pessoal

Rotina;: REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE
CARGOSNA CD CFT/03

Documento: CFT/03-01
Titulo: EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCAL1 (Processo - Solicitagio de Abertura de
Concurso Publico)

Copia unica : Orgfio de origem
Fase ativa: Até a delibera¢do da Mesa da CD

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-02

Titulo: PARECER - SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO
Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCAL1 (Processo - Solicitagdo de Abertura de

Concurso Publico)

Copia unica : Orgéo produtor
Fase ativa: Até a deliberagdo da Mesa da CD

Fase Interm. Origem: 0l ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-03
Titulo: EXPEDIENTE - COMUNICACAQ DE DECISAO SOBRE SOLICITACAO DE
ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA1 (Processo - Solicitag@o de Abertura de
Concurso Publico)



Pagina: 2
Emisséo: 20/02/2002
Avaliagio: 27/04/2001

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagiio e Informacio

Coordenacgiio de Arquivo

Seg¢ao de Avaliagido e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/03

Cdpia unica : SGM - Gabinete
Fase ativa: Até a comunicagédo ao 6rgéo solicitante

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-04
Titulo: CRONOGRAMA DE EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - CORES

Fase ativa: Até o término da realizagdo do concurso
Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/03-05
Titulo: MANUAL DO CANDIDATO EM CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Copias multiplas : Candidatos
Arquivamento: NACD

Documento; CFT/03-06
Titulo: FORMULARIO - INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA

Observagdes: No ato da inscri¢@o, o comprovante ¢ destacado ¢ entregue ao
candidato.

Fase ativa: Até o término da realizagdo do concurso
Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag&o do resultado final

Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-07

Titulo: LISTAGEM - CANDIDATOS INSCRITOS EM CONCURSO PUBLICO
Via vinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizagdo do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag&o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -



Pagina: 3
Emissao: 20/02/2002
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Centro de Documentagio e Informaciio

Coordenagiio de Arquivo

Secdo de Avaliagiio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/03

Documento: CFT/03-08
Titulo: LISTAGEM - DISTRIBUICAO DE CANDIDATOS POR LOCAL DE PROVA
Via anica : CEFOR - CORES

Fase ativa: Até o término da realizagio do concurso
Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/03-09
Titulo: MANUAL - ELABORACAO DE PROVA

Via unica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Observagoes: E arquivado um manual utilizado em cada concurso, como modelo.

Vias multiplas : CEFOR - CORES
Fase ativa: Até o término da elaborag¢io de cada prova

Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/03-10
Titulo: LISTAGEM - CANDIDATOS POR SALA DE PROVA

Via unica : Local de realizagéo das provas
Fase ativa: Até o término de realizagdo das provas

Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/03-11
Titulo: CADERNO DE PROVA

Via vunica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

Observagdes: E arquivado um caderno utilizado em cada concurso, como
modelo.

Cdpias multiplas : Candidatos
Arquivamento: NACD
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Cdpias multiplas : CEFOR - COATA
Observagdes: No caso de prova discursiva ou pratica.
Fase ativa: Até o término da realiza¢io do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag¢&o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-12

Titulo: ATA DE PROVA DE CONCURSO PUBLICO
Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a apuragdo das ocorréncias

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag¢&o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-13

Titulo: LISTA DE PRESENCA DE CANDIDATOS
Via tinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realiza¢8o do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagdo do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-14

Titulo: CONTROLE DE FREQUENCIA DE CANDIDATOS
Via dnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realiza¢fio do concurso

Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/03-15

Titulo: FOLHA DE RASCUNHO DE PROVA OBJETIVA
Via tnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizag8o do concurso

Fase Interm. Origem: -
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Documento: CFT/03-16
Titulo: FOLHA DE RESPOSTAS DE PROVA OBJETIVA
Via unica : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)
Observacgdes: Preservar um formulario preenchido, de cada 4rea de selegdo.
Cdpias multiplas : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realiza¢do do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagio do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-17

Titulo: CONSULTA A BANCA EXAMINADORA
Via anica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até aresposta da banca

Fase Interm. Origem: Até o término da realizagdo do concurso
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-18

Titulo: TERMO DE APREENSAO DE PROVA E DE EXCLUSAO
Via vinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizag¢fo do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagdo do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-19

Titulo: GABARITO DE PROVA OBIJETIVA
Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossi€ - Concurso Pablico para

Provimento de Cargos na CD)

Cdpias multiplas : Candidatos
Arquivamento: NACD
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Documento: CFT/03-20
Titulo: ESPELHO DA AVALIACAO DA PROVA DISCURSIVA OU DA PROVA
PRATICA
Via unica : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)
Observagdes: Preservar um documento de cada area de selegdo.
Via unica : CEFOR - CORES
Fase ativa: Até o término da realizag¢do do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagéo do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento:; CFT/03-21

Titulo: RECURSO A QUESTAO DE CONCURSO PUBLICO
Via dinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o julgamento do recurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagéo do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Via vunica : CEFOR - CORES

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCAZ2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Observagdes: Preservar um recurso de cada area de selegéo

Documento: CFT/03-22

Titulo: PARECER - RECURSO A QUESTAO DE CONCURSO PUBLICO
Via original : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizagdo do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologagao do resultado final
Fase Interm. COARQ:

Via original : CEFOR - CORES
Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossi€ - Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

Observagdes: Preservar um exemplar de parecer de cada area de selecgo.
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Copia unica : Banca examinadora
Arquivamento: NACD

Documento: CFT/03-23

Titulo: LISTAGEM - RESULTADO PARCIAL DE CONCURSO PUBLICO
Via unica : CEFOR - CORES
Fase ativa: Até a publicagdo do resultado

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-24

Titulo: TERMO DE DESISTENCIA DA PROVA
Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizagfo do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag&o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/03-25

Titulo: TABELA DE AVALIACAO EM PROVA PRATICA
Via dinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizagdo do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag&o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Via tinica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA (Dossi¢ - Concurso Publico para

Provimento de Cargos na CD))
Observacdes: Preservar um formuldrio de cada area de seleg@o.
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Documento: CFT/03-26

Titulo: TABELA DE PONTUAGCAO EM PROVA DE TiTULOS
Via unica : CEFOR - COATA

Observagdes: As copias dos titulos acompanham esta tabela.
Fase ativa: Até o término da realiza¢do do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologago do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Via unica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

Observagdes: Preservar um documento de cada area de selegfo

Documento: CFT/03-27

Titulo: LAUDO DE TESTE PSICOLOGICO
Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término da realizag¢do do concurso

Fase Interm. Origem: 05 anos, a contar da homologag8o do resultado final
Fase Interm. COARQ: -

Documento; CFT/03-28
Titulo: MANDADO DE NOTIFICACAO

Via anica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Documento: CFT/03-29

Titulo: LISTAGEM - CLASSIFICAGAO FINAL EM CONCURSO PUBLICO
Via dnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a publicagdo da listagem

Fase Interm. Origem: Até o término da vigéncia do concurso
Fase Interm. COARQ: -
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Documento: CFT/03-30
Titulo: LIVRO - REGISTRO DE CONCURSOS PUBLICOS

Via vnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término do livro
Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente: P

Documento: CFT/03-UCA1
Titulo: PROCESSO - SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO

Via vunica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Documento: CFT/03-UCA2
Titulo: DOSSIE - CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS NA CD

Via dnica : CEFOR - COATA
Observagdes: Fica sob a guarda do CEFOR/CORES até€ o término do concurso.
Fase ativa: Até o término da vigéncia do concurso

Fase Interm. Origem: 02 anos
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente: P

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagdo
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos )
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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~ ~ Emissao: 20/02/2002
Centro de Documentacio e Informacio .~
~ . Avaliagio: 30/04/2001
Coordenagiio de Arquivo L
Secdo de Avaliagao e Recothimento Publicacio no BA: 21/06/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area: Administrativa
Fun¢io: Administragdo de Pessoal
Atividade: Recrutamento e Selegfo de Pessoal
Rotina: PUBLICACAO DE EDITAIS DE CONCURSO PUBLICO PARA
CFT/04

PROVIMENTO DE CARGOS NA CD

Documento: CFT/04-01
EDITAL - ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO - INSTRUCOES E

Titulo:

PROGRAMA

Via original :
Arquivamento:

Copian’01:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n’ 02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n® 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicagfo do edital

DIRAD - SETBA
Até a publicagdo do edital no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - P4agina da CD

- Em meio eletrdnico

Até o término da realizagio do concurso

DOU/Jornais de Grande Circulagéo
NACD

Quadro de avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/04-02
EXPEDIENTE - ENCAMINHAMENTO DE EDITAL DE ABERTURA DE

Titulo:

CONCURSO PUBLICO

Vian® 01:
Arquivamento:

Departamento de Imprensa Nacional (DIN)
NACD
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. - Emissio: 20/02/2002
Centro de Documentagiio e Informagio C o
< . Avaliacio: 30/04/2001
Coordenacio de Arquivo
Secio de Avaliagio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/04
Via n® 02: SGM - SEATA
Fase ativa: Até a publicagéo do edital
Fase Interm. Origem: -
Vian®03: DIRAD - SETBA
Fase ativa: Até a publicagéo do edital no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Copia tinica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a publicagdo do edital
Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/04-03
Titulo: ANUNCIO - DIVULGACAO DE CONCURSO PUBLICO

Via n’° 01: CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Pablico para
Provimento de Cargo na CD)

Observagoes: A divulgagdo é feita por meio de avisos, releases e cartazes.

Vias miltiplas : Jornais/Periodicos/Murais

Arquivamento: NACD

Documento: CFT/04-04
Titulo: RECORTES - EDITAIS PUBLICADOS - CONCURSO PUBLICO

Via anica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/03-UCA2 (Dossi¢ - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

Documento: CFT/04-05
Titulo: RECORTES - PERIODICOS - CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o término de realizagdo do concurso

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
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~ ~ Emissio:
Centro de Documentagio e Informagio Avaliacdo: 30/04/2001
Secdo de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/04

Documento: CFT/04-06
EDITAL - HOMOLOGACAO DE INSCRICAO E CONVOCACAO PARA

Titulo:

PROVA - CONCURSO PUBLICO

Via original :
Arquivamento:

Copian®01:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Copia n° 02:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Copia n° 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR- COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicagdo

DIRAD - SETBA

Até a publicagdo no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletrénico

Até o término da realizagfio do concurso

DOU/DCD/Jomais de grande circulagio
NACD

Quadro de avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/04-07
AVISO - RETIFICACAO DE EDITAL - CONCURSO PUBLICO

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Copia n°01:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCAZ2 (Dossié€ - Concurso Pablico para
Provimento de Cargo na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicagio
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/04

Copia n° 02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n° 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

DIRAD - SETBA

Até a publicagfo no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletrénico

Até o término da realizagio do concurso

DOU/DCD/Jornais de Grande Circulagio
NACD

Quadro de Avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/04-08
EDITAL - CONVOCACAO PARA VISTA DE PROVA DE CONCURSO
PUBLICO

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Copia n°01:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n°02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n’® 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié ~ Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicagdo

DIRAD - SETBA

Até a publicagio no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletrdnico

Até o término da realizagdo do concurso

DOU/DCD/Jornais de grande circulagéo
NACD
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Centro de Documentacio e Informagéo Avaliagdo: 30/04/2001
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CFT/04

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

Cdpias multiplas :
Arquivamento:

Quadro de avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/04-09
EDITAL - CONVOCACAO PARA IDENTIFICACAO DE PROVA DE

Titulo:

CONCURSO PUBLICO

Via original :
Arquivamento:

Copian®01:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copian’®02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n’® 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias maltiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossi€ - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicag@o

DIRAD - SETBA
Até a publicag8o no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletr6nico

Até o término da realizagdo do concurso

DOU/DCD/Jommais de grande circulagio
NACD

Quadro de avisos da CD
NMA

Documento: CFT/04-10
EDITAL - RESULTADO PARCIAL DE CONCURSO PUBLICO

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossi€ - Concurso Publico para
Provimento de Cargos na CD)



Coordenacio de Arquivo

Pagina: 6

CAMARA DOS DEPUTAD -
Centro de Documentagio e I(ztsormaqﬁo Emissao: 20/02/2002
Avaliagio: 30/04/2001
Secio de Avaliacido e Recolhimento
CFT/04

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

Copian’01:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copian® 02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n’ 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR - COATA
Até a publicagio

DIRAD - SETBA
Até a publicag@io no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Paginas da CD
Em meio eletrdnico

Até o término da realizagio do concurso

DOU/DCD/Jomais de grande circula¢io
NACD

Quadro de avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/04-11
EDITAL - CONVOCACAO PARA PROVAS DE CONCURSO PUBLICO

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Copian°01:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Cépia n°02:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia n°03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Pablico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicagdo

DIRAD - SETBA

Até a publicagdo no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletronico

Até o término da realizag¢do do concurso
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CAMARA DOS DEPUTADOS . =
Centro de Documentacio e Informacgio Emissdo: 20/02/2002
Avaliagio: 30/04/2001
Secio de Avalia¢io e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/04

Vias multiplas :
Arquivamento:

Copias multiplas :
Arquivamento:

DOU/DCD/Jornais de grande circulagio
NACD

Quadro de avisos da Casa
NMA

Documento: CFT/03-UCA2  (#)

Titulo:

Via unica :
Observagoes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

DOSSIE - CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS NA CD

CEFOR - COATA

Fica sob a guarda do CEFOR/CORES até o término do concurso.
Até o término da vigéncia do concurso

02 anos

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente:

P

Documento: CFT/04-12
EDITAL - HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL DO CONCURSO
PUBLICO

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Copian®01:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Copia n’ 02:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Cdpia n’® 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vias multiplas :
Arquivamento:

CEFOR - COATA

Integra a CFT/03-UCA2 (Dossié - Concurso Piblico para
Provimento de Cargos na CD)

CEFOR - COATA
Até a publicaggo

DIRAD - SETBA

Até a publicagdo no Boletim Administrativo

Internet / Intranet - Pagina da CD
Em meio eletronico
Até o término da realizagfo do concurso

DOU/DCD/Jornais de grande circulagio
NACD
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Centro de Documentacio e Informagio .
- . Avaliagiio: 30/04/2001
Coordenacio de Arquivo
Segdo de Avaliacdo e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/04
Copias multiplas : Quadro de avisos da Casa
Arquivamento: NMA
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagdo
NMA — N3o ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S  Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagio de Documentos de Arquivo (PDDA)




Pagina: 1
Emissio: 20/02/2002
Avaliagio: 30/04/2001

Publica¢io no BA: 21/06/2001

CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagio e Informacio

Coordenagio de Arquivo

Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Funcdo: Administragdo de Pessoal
Atividade: Recrutamento e Selecfo de Pessoal
Rotina: PAGAMENTO DE DESPESAS COM A REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS NA CD CFT/05

Documento: CFT/05-01
Titulo: OFICIO - DE§PESA COM PUBLIC/}CAO DE EDITAIS E DE MATERIAL DE
DIVULGACAO DE CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCAT1 (Processo - Despesa com Publicagéo de
Editais e de Material de Divulgagdo de Concurso Publico)

Cdpia tnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o pagamento da referida despesa

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-02
Titulo: OFICIO - DESPESA COM LOCAL PARA INSCRICAO EM CONCURSO
PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCA2 (Processo - Despesa com Local para
inscrigdo em Concurso Publico)

Copia unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a obtengdo do local

Fase Interm. Origem: 0] ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-03
Titulo: OFICIO - CONTRATACAO DEIN STITUICAO FINANCEIRA - CONCURSO
PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCA3 (Processo - Contratagdo de Instituigfio
Financeira - Concurso Publico)



Pagina: 2

CAMARA DOS DEPU;TADOS - Emisséo: 20/02/2002
Centro de Documentacéo e Informagio Avaliacio: 0/04/2
Coordenagio de Arquivo valiagao: 36/04/2001
Secdo de Avaliac¢io e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/05

Cdpia unica : CEFOR - COATA

Fase ativa: Até a contratagdo da instituigdo financeira

Fase Interm. Origem: 01 ano

Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-04

Titulo: OFICIO - LOCACAO DE ESPACO PARA REALIZACAO DE PROVA DE

CONCURSO PUBLICO
Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/05-UCA4 (Processo - Locagéo de Espago para a

Realizagfo de prova de Concurso Piblico)

Copia unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a locagfo do espago

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-05
Titulo: OFICIO - CONTRATACAO DE BANCA EXAMINADORA PARA CONCURSO

PUBLICO
Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/05-UCAS (Processo - Contratagdo de Banca
Examinadora para Concurso Publico)
Cépia linica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a contratagdo da banca examinadora

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-06
Titulo: CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO DE BANCA EXAMINADORA -

CONCURSO PUBLICO
Via inica : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/0SUCAS (Processo - Contratagdo de Banca

Examinadora para Concurso Piblico)



CAMARA DOS DEPUTADOS Pégina: 3

< ~ Emissao: 20/02/2002
Centro de Documentagio e Informagiio Avaliacio: 30/04/2001
Coordenagdo de Arquivo valagao:
Secdo de Avaliacio e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/05

Documento: CFT/05-07

Titulo: RECIBO - PAGAMENTO DE BANCA EXAMINADORA - CONCURSO
PUBLICO

Via anica : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCAS (Processo - Contratagdo de Banca
Examinadora para Concurso Ptblico)

Documento: CFT/05-08
Titulo: OFICIO - CONTRATACAQ DE EMPRESA DE PROCESSAMENTO DE
DADOS - CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCAG6 (Processo - Contratagdo de Empresa de
Processamento de Dados - Concurso Publico)

Cdpia tnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a contratagdo da empresa

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-09
Titulo: OFICIO - CONTRATACAO DE COLABORADORES PARA APLICACAO DE
PROVA DE CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA

Arquivamento: Integra a CFT/05-UCA7 (Processo - Contratagdo de
Colaboradores para Aplicagdo de Prova de Concurso Pablico)

Copia unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a contratagfio dos colaboradores

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentacéo e Informacéio . .

~ . Avaliacio: 30/04/2001
Coordenacio de Arquivo
Secdo de Avaliacio e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUGCAO DOCUMENTAL CFT/05

Documento: CFT/05-10
Titulo: RELAGAO DE COLABORADORES PARA APLICACAO DE PROVA DE

CONCURSO PUBLICO
Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra a CFT/05-UCA7 (Contratagio de Colaboradores para

Aplicagdo de Prova de Concurso Publico)

Cdpia dnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até o pagamento dos colaboradores

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-11
Titulo: OFICIO - SOLICITA SERVICOS DE ORGAOS DE APOIO DA CD - CONCURSO

PUBLICO
Via original : Orgdo colaborador
Fase ativa: Até a prestagdo dos servigos solicitados

Fase Interm. Origem:

Cépia unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a aplicagdo das provas

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documentb: CFT/05-12
Titulo: PARECER - DESPESA COM CONCURSO PUBLICO

Via original : CEFOR - COATA
Arquivamento: Integra o processo a que se refere
Cdpia unica : DG - ATEC

Fase ativa: Até a conclusdo do processo

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/05

Documento: CFT/05-UCAL

Titulo: PROCESSO - DESPESA COM PUBLICACAO DE EDITAIS E DE MATERIAL
DE DIVULGAGCAO DE CONCURSO PUBLICO

Via vnica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a publicagéo do edital

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-UCA2
Titulo: PROCESSO - DESPESA COM LOCAL PARA INSCRICAO EM CONCURSO
PUBLICO.

Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até alocagfo do espago

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-UCA3

Titulo: PROCESSO - CONTRATACAO DE INSTITUICAO FINANCEIRA - CONCURSO
PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA

Fase ativa: Até a prestagdo do servigo pela instituigdo financeira

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento; CFT/05-UCA4

Titulo: PROCESSO - LQCACAO DE ESPACO PARA REALIZAGCAO DE PROVA DE
CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA

Fase ativa: Até a locagéo do espago

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -
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CAMARA DOS DEPUTADOS Emissdo: 20/02/2002
Centro de Documentacio e Informacgio ..

~ . Avaliagio: 30/04/2001
Coordenagio de Arquivo
Seg¢ao de Avaliagao e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/05

Documento: CFT/05-UCAS
Titulo: PROCESSO - CONTRATACAO DE BANCA EXAMINADORA PARA

CONCURSO PUBLICO
Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a prestagédo do servigo pela banca examinadora

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-UCA6
Titulo: PROCESSO - CONTRATACAO DE EMPRESA DE PROCESSAMENTO DE
DADOS - CONCURSO PUBLICO

Via unica : CEFOR - COATA
Fase ativa: Até a prestagio do servigo pela empresa de processamento de
dados

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/05-UCA7
Titulo: PROCESSO - CONTRATACAO, DE COLABORADORES PARA APLICACAO
DE PROVA DE CONCURSO PUBLICO

Via tinica : CEFOR - COATA

Fase ativa: Até a prestaglio do servigo pelos colaboradores

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
(#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR ¢ os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagio de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentac¢io e Informacgio
Coordenagio de Arquivo

Secdo de Avaliacio € Recolhimento

Emissao:
Avaliagio:

Pagina: 1
20/02/2002
24/10/1989

Ultima atualizaciio: 28/05/2001

Publicacio no BA: 14/09/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Legislativa

Fung¢do: Assessoramento Técnico-Legislativo

Atividade: Elaboragdo de Trabalhos de Assessoramento Técnico-Legislativo

Rotina: CONTROLE DOS TRABALHOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO-
LEGISLATIVO (ATUALIZACAO)

Leg/02

Documento: Leg/02-01

Titulo: FORMULARIO - SOLICITACAO DE TRABALHO - CONLE

Via original : CONLE - SEPAD

Observagdes: Executado o trabalho, guarda-se o formulario pelo periodo
estipulado, para efeito de comprovagdo de recebimento pelo
solicitante.

Fase ativa: Até a execugdo do trabalho

Fase Interm. Origem: At¢ o final do ano seguinte
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : Solicitante
Arquivamento: NACD

Documento: Leg/02-02

Titulo: BASE DE DADOS - SOLICITACAO DE TRABALHO - CONLE
Vian°0l1: CONLE- SEPAD

Arquivamento: Em meio eletronico

Observacdes: Registra as informagdes relativas ao acompanhamento da

execug¢do dos trabalhos.
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

Via n®02: CONLE - SEPAD

Observacdes: Documento produzido para transposi¢do dos dados da base de
dados para o microfilme. Esta listagem sera transferida para o
SETAU-SEREP para microfilmagem e posterior descarte.

Fase Interm. Origem: Até o final do ano

Fase Interm. COARQ: -
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CAMARA DOS DEPUTADOS Emissio: 20/02/2002

Centro de Pocumenta?ao e Informacio Avaliagio: 28/05/2001
Coordenagio de Arquivo

Secdo de Avalia¢ao e Recolhimento Publicacsio no BA: 14/09/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Fun¢io: Administragdo de Pessoal

Atividade: Recrutamento e Selecdo de Pessoal

Rotina: REALIZACAO DE ESTAGIO DE ALUNOS DE GRADUACAO NA CD

CFT/07
Documento: CFT/07-01
Titulo: CORRESPONDENCIA INFORMANDO A EXISTENCIA DE VAGA PARA
ESTAGIO NA CD
Via original : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagéo
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até o preenchimento da vaga
Fase Interm. Origem: Até o final do ano
Fase Interm. COARQ: -
Cépia unica : Institui¢do de Ensino
Arquivamento: NACD
Observacdes: Copia remetida por fax
Documento: CFT/07-02
Titulo: OFICIO - ENCAMINHAMENTO DE CANDIDATO A ESTAGIO NA CD
Via dnica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagéo
Arquivamento: Integra a CFT/07-UCA (Dossié - Realizagé@o de Estagio na CD)
Documento: CFT/07-03
Titulo: EXPEDIENTE - APRESENTACAO DE ESTUDANTE PARA ESTAGIO NA CD
Via dnica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagéo
Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizag¢éo de Estagio na CD

Observagoes: Se o estudante for considerado apto para realizar o estagio na CD.
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‘entro de Documentacio e Informacio Pagina: 3
Coordenacio de Arquive Emissao: 21/06/2001
Seciio de Avaliacio e Recolhimento Avaliagio: 28/05/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/07

Documento: CFT/07-08

Titulo: OFICIO - SOLICITACAO DE INCLUSAO NO SEGURO DE ACIDENTES
PESSOAIS COLETIVO

Via original : Companhia de Seguros

Arquivamento: NACD

Cdpia unica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagéo

Arquivamento: Integra a CFT/07-UCA (Dossié - Realiza¢fo de Estagio na CD)

Documento: CFT/07-09

Titulo: EXPEDIENTE - ENCAMINHAMENTO DE ESTUDANTE PARA ESTAGIO
Via dnica : Orgio de lotagdo do estagiario
Fase ativa: Até a apresentacdo do estagidrio

Fase Interm. Origem: -

Documento: CFT/07-10

Titulo: REGISTRO DE FREQUENCIA DE ESTAGIARIO NA CD

Via original : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagédo

Arquivamento: Integra a CFT/07-UCA (Dossié - Realizagdo de Estdgio na CD)
Copia unica : Orgio de lotagdo do estagiario

Fase ativa: Até o recebimento do pagamento

Fase Interm. Origem: 06 meses
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/07-11
Titulo: OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PLANILHA DE CARGA HORARIA DE

ESTAGIARIO NA CD
Via original : DEPES - COPAG
Fase ativa: 01 més

Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/39)
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Centro de ~ocumentag.:ao e Informacgio Avaliagiio: 28/05/2001
Coordenagao de Arquivo .

Sec¢iio de Avaliagiio e Recolhimento Publicacio no BA: 14/09/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fung¢do: Administragdo de Pessoal
Atividade: Recrutamento e Selecio de Pessoal
Rotina:  RENOVACAO E PRORROGAGAO DE ESTAGIO, DESISTENCIA E
EXCLUSAO DE ESTAGIARIO NA CD CFT/08

Documento: CFT/08-01
Titulo: REQUERIMENTO DE PRORROGACAO DE ESTAGIO NA CD

Via unica : CEFOR - COATA - Niucleo de Divulgagio
Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizagdo de Estagio na CD

Documento: CFT/08-02

Titulo: MEMORANDO DE SOLICITAGCAO DE PRORROGACAO DE ESTAGIO NA CD
Via original : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagio

Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizagdo de Estagio na CD

Copia nica : Orggo de lotagdio do estagiario

Fase ativa: Até o encaminhamento do original

Fase Interm. Origem: 1 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/08-03

Titulo: CORRESPONDENCIA - SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE ESTAGIO
NA CD

Via original : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagio

Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizagdo de Estagio na CD

Copia dnica : Institui¢do de Ensino

Arquivamento: NACD

Observacgdes: Remetida via fax

Documento: CFT/07-04 #)

Titulo: TERMO DE COMPROMISS0 PARA REALIZACAO DE ESTAGIO NA CD

Vian°0l: CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagio

Arquivamento: Integra a CFT/07-UCA (Dossié€ - Realizagdo de Estagio na CD)
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Via n® 03: Institui¢do de Ensino
Arquivamento: NACD

Documento: CFT/07-16 (#)
Titulo: PRESTACAO DE CONTAS DE ESTAGIARIO JUNTO A COSEL

Via dnica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagio
Arquivamento: Integra a CFT/07-UCA (Dossié - Realizagdo de Estagio na CD)

Documento: CFT/08-05
Titulo: OFiqlo DE COMUNICACAO DE RENOVACAO/PRORROGACAO DE
ESTAGIO NA CD

Via original : Companhia de Seguros
Arquivamento: NACD

Copia dnica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagdo
Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizagdo de Estagio na CD

Documento: CFT/07-UCA #
Titulo: DOSSIE - REALIZACAO DE ESTAGIO NA CD

Via unica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagdo

Fase ativa: Até o desligamento do estagiario

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CFT/08-06
Titulo: OFICIO DE COMUNICACAO DE DESISTENCIA/EXCLUSAO DE
ESTAGIARIO NA CD

Via original : Companhia de Seguros
Arquivamento: NACD

Via original : Institui¢do de Ensino
Arquivamento: NACD

Copia dnica : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagéo
Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossi€ - Realizagdo de Estagio na CD
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/08
Documento: CFT/08-07
Titulo: TERMO DE DESISTENCIA DE ESTAGIO
Via original : CEFOR - COATA - Nucleo de Divulgagio
Arquivamento: Integra CFT/07-UCA - Dossié - Realizagdo de Estagio na CD
Cdpia unica : Institui¢do de ensino
Arquivamento: NACD
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Néo € Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinag8o de Documentos de Arquivo (PDDA)
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CAMARA DOS DEPUTADOS
~ Emissdo: 20/02/2002
Centro de D 5
entro de Documentagio e Informagio Avaliaio: 25/06/2001

Coordenagio de Arquivo .
Se¢iio de Avalia¢do e Recolhimento Publicacdio no BA: 14/09/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Func¢do: Prestagdo de Servigos Técnicos
Atividade: Reprodugio de Documentos

Rotina: CONTROLE DE REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
DAP/01

Documento: DAP/01-01
Titulo: FORMULARIO - REQUISICAO DE SERVICOS GRAFICOS

Via unica : DEAPA - CGRAF - Setor de Controle de Cotas

Fase ativa: Até a entrega do trabalho ao solicitante
Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DAP/01-02

Titulo: BANCO DE DADOS - CONTROLE DE COTAS DE REPRODUCAO DE
DOCUMENTOS

Via vunica : DEAPA - CGRAF - Setor de Controle de Cotas

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: DAP/01-03

Titulo: MEMORANDO - CONTROLE DE COPIAS
Via original : DEMAP - COALM - AMCO IV
Fase ativa: Até arealizagio da conferéncia

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Copia anica : DEAPA - CGRATF - Setor de Controle de Cotas
Fase ativa: Até a conferéncia pelo AMCO IV

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -



CAMARA DOS DEPUTADOS

> Centro de Documentagio e Informacio Pigina: 2
Coordenacio de Arquivo Emissio: 21/08/2001
Secido de Avaliagio e Recolhimento Avaliagio: 25/06/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DAP/01
Documento: Ma/12-12 #)
Titulo: FORMULARIO - DEMONSTRATIVO SEMANAL DA UTILIZACAO DE PAPEL
REQUISITADO PELO DEAPA
Via énica : DEMAP - COALM - AMCO IV
Fase ativa: 01 semana

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminagfo
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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CAMARA DOS DEPUTADOS Emissiio: 20/02/2002

C ~ ~
entro de l?ocumentag.:ao e Informacio Avaliagio: 25/06/2001
Coordenaciio de Arquivo

Se¢do de Avaliacio e Recolhimento Publicacio no BA: 14/09/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fungio: Apoio Parlamentar

Atividade: Prestagfio de Servigos aos Parlamentares

Rotina: PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO AOS GABINETES
PARLAMENTARES DAP/02

Documento; DAP/02-01
Titulo: FICHA - CONTROLE DE CHAVES DE GABINETE

Via unica : DEAPA - COSEA - SEDAI

Fase ativa: Enquanto o servidor estiver lotado no gabinete
Fase Interm. Origem: Até a saida do Gltimo servidor constante da ficha
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DAP/02-02

Titulo: FICHA - SOLICITACAO DE ABERTURA DE PORTAS E DE MOVEIS
Via vnica : DEAPA - COSEA - SEDAI
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: Até o término do preenchimento da ficha
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DAP/02-03

Titulo: FORMULARIO - PEDIDO DE ABERTURA DE GABINETE E DE MOVEIS
Via anica : DEAPA - COSEA - SEDAI
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: Até o final do més
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DAP/02-04

Titulo: OFICIO - SOLICITACAO DE SERVICOS AO GABINETE
Via original : DEAPA - COSEA - SEDAI
Fase ativa: Até a execugdo do servigo

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -
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“*Centro de Documentagiio e Informagio Pagina: 2
Coordenagio de Arquivo Emissao: 21/08/2001
Seg¢io de Avaliagdo e Recolhimento Avaliagao: 29/05/1995

Ultima atualizagdo: 29/06/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CD1/o7

Documento; CDI/07-03
Titulo: FORMULARIO - EMPRESTIMO EM CARATER EXCEPCIONAL

Vian° 01: CEDI - COBIB - SECIP

Observagdes: Um formuldrio para livros, outro para periodicos .
Fase ativa: Até o término do atendimento ao usudrio

Fase Interm. Origem: Até a devolu¢do do material bibliografico

Fase Interm. COARQ: -

Via n° 02: CEDI - COBIB - SECIP

Observacdes: Para autorizar a saida da publica¢do.

Fase ativa: Até a saida do usuario do recinto da COBIB

Fase Interm. Origem: -

Documento: CDI/07-04
Titulo: FICHA DE CADASTRO E CONTROLE DE EMPRESTIMOS

Via tinica : CEDI - COBIB - SECIP

Arquivamento: Fichas: ordem alfabética (Parlamentares e bibliotecas), n° de ponto
(servidores) e numérico seqiiencial (demais casos).

Observagdes: Ficha de cor cinza para funciondrios da CD, de cor verde para

parlamentares e de cor amarela para bibliotecas.
Fase ativa: Enquanto for usuario da COBIB

Fase Interm. Origem: -

Documento: CDI/07-05
Titulo: FICHA DE LIVRO

Via uinica : CEDI - COBIB - SECIP

Arquivamento: Junto ao livro, quando na COBIB, ou arquivado em ordem
alfabética de autores, quando o livro estiver emprestado.

Observagdes: Quando o livro deixa de fazer parte do acervo, sera descartada sua
ficha.

Fase ativa: Enquanto o livro integrar o acervo da COBIB

Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/0O)
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Coordenagio de Arquivo

Secio de Avaliacdo ¢ Recolhimento Ultima atualizagio: 27/08/2001

Publicacdo no BA: 14/09/2001
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Legislativa
Funcioe: Coordenagdo, Controle e Administra¢do das Atividades de Informag&o
Atividade: Gestio do Acervo Documental
Rotina:  AQUISICAO DE LIVROS E PERIODICOS (ATUALIZACAO)
CDI1/05

Documento: CD1/05-24
Titulo: CATALOGO DE PUBLICACOES

Via dnica : CEDI - COBIB - SECAQ
Arquivamento: NMA

Documento: CDI/05-25
Titulo: BASE DE DADOS - DESIDERATA

Via unica : CEDI - COBIB - SECAQ
Arquivamento: Em meio eletrénico
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento.

Fase Interm. Origem: -

Documento: CDI/05-26
Titulo: FORMULARIO - LISTA DE lgNCOMENDA DE LIVROS NACIONAIS OU
ESTRANGEIROS- AQUISICAO DIRETA/INDIRETA

Via vnica : CEDI - COBIB - SECAQ
Arquivamento: Integra o processo a que se refere
Observagbes: Quando se tratar de livros estrangeiros constard, ainda, o cédigo

ISBN - Sistema Internacional Padronizado para Numeragéo e
Identificagdo de Titulos de Livros.

Documento: CDI/05-01
Titulo: EXPEDIENTE - SOLICIT{XCAO DE PESQUISA DE PRECOS DE LIVROS
NACIONAIS - AQUISICAO DIRETA

Via original : CEDI - COBIB - SECAQ
Fase ativa: Até o recebimento das trés propostas

Fase Interm. Origem: -
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CAMARA DOS DEPUTADOS Pigina: 4
= ~ Emissao: 08/10/2001
Centro de Documentacio e Informacio s
Coordenagio de Arquivo Avaliagio: 21/09/2001
Seciio de Avaliacio e Recolhimento
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/01

Documento: CFT/01-UCA1

Titulo: PROCESSO - AFASTAMENTO DE SERVIDOR PARA TREINAMENTO (COM
ONUS PARA A CD)

Via anica :
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:
Guarda permanente:

Via unica :
Observacgoes:
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

CEFOR - COATA

Até a analise do relatério pelo CEFOR
02 anos

03 anos

CEFOR - COATA

No caso de indeferimento do processo.
Até o indeferimento

01 ano

Documento: CFT/01-UCA2
Titulo: PROCESSO - AFASTAMENTO DE SERVIDOR PARA TREINAMENTO (COM
ONUS LIMITADO PARA A CD)

Via unica :

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Via unica :
Observagdes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

CEFOR - COATA
Até a andlise do relatorio pelo CEFOR
02 anos

CEFOR - COATA

No caso de indeferimento do processo.
Até o indeferimento

01 ano


















Pagina: 5

gﬁﬁ%ﬁ&?s DEPU.TADOS - Emissdo: 08/10/2001
umentagio e Informagio .

Coordenagio de Arquivo Avaliacao: 21/09/2001

Secdo de Avaliacdo e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL CFT/06
Via n° 03: Institui¢do conveniada
Arquivamento: NACD
LEGENDA

ACSO —» A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD —» Ndo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagio
NMA —» Néo é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagéo de Documentos de Arquivo (PDDA)

Emdf 1 09101
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CAMARA DOS DEPUTADOS Eag.“‘?‘ ,
Centro de Documentacio e Informagiio mssao:
Avaliacio:

Coordenagéo de Arquivo
Seciio de Avaliacio e Recolhimento

28/02/2002
14/11/1991

Ultima atualizagio: 26/10/2001

Publicacio no BA: 20/02/2002

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa

Fungido: Assisténcia Médica

Atividade: Atendimento Médico e de Enfermagem

Rotina:  ADMINISTRACAO DE CUIDADOS DE ENFERMAGEM
(ATUALIZACAO)

Med/03

Documento: Med/03-01
Titulo: FORMULARIO DE ATENDIMENTO DE EMERGENCIA

Via unica : DEMED - COAPA - Setor de Arquivo Médico
Arquivamento: Integra a Med/09-UCA (Pronturio Médico)

Via unica : DEMED - COAPA - Setor de Arquivo Médico
Observagdes: No caso de relagdes publicas (paciente sem prontudrio).
Fase ativa: Até o término do atendimento

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Med/03-02
Titulo: MAPA DE ATENDIMENTO DE EMERGENCIA (DIARIO)

Via unica : DEMED - COENF - SECEM
Fase ativa: 01 dia

Fase Interm. Origem: 0l ano
Fase Interm. COARQ: 04 anos
Guarda permanente: -

Documento: Med/03-03

Titulo: LIVRO DE CONTROLE DE IN TERNACAO / ALTA DE PACIENTE
Via tinica : DEMED - COENF - SENFE
Fase ativa: Até o final do livro

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: 04 anos
Guarda permanente: -
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AMARA Pagina: 3
gentro de ]ﬂ?fllﬂEnfUTADlof 3 Emisséo: 19/02/2002
agao e fnlormagao Avaliagdo: 29/10/1991

Coordenacio de Arquivo _ -
Sec¢iio de Avaliagiio ¢ Recolhimento Ultima atualizagdo: 26/11/2001

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Ad/01

Documento: Ad/01-15
Titulo: OFICIO - SOLICITACAO DE RESSARCIMENTO DE PASSAGENS AEREAS

Via original : DEFIN - SERAD

Arquivamento: Integra a Ad/01-UCA3 (Processo - Ressarcimento de Passagem
Aérea)

Copia unica : 3SECM - Setor de Passagem

Fase ativa: Até o ressarcimento do Deputado

Fase Interm. Origem: -

Documento: Ad/01-UCA3
Titulo: PROCESSO - RESSARCIMENTO DE PASSAGEM AEREA

Via unica : DEFIN - SERAD

Fase ativa: Até o ressarcimento do Deputado
Fase Interm. Origem: At o final do ano

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente: -

Documento: Ad/01-16
Titulo: OFICIO - SOLICITACAO DE ANTECIPACAO DE COTA DE PASSAGENS

AEREAS
Via original : DEFIN - SERAD
Arquivamento: Integra a Ad/01-UCA4 (Processo - Antecipagdo de Cota de
Passagem Aérea)
Copia unica : 3SECM - Setor de Passagem
Fase ativa: Até o registro da antecipago no COTAS

Fase Interm. Origem: -

Documento: Ad/01-17
Titulo: EXTRATO DE MOVIMENTACAO DE COTA DE PASSAGENS AEREAS

(COTAS)
Via tinica : DEFIN - SERAD
Arquivamento: Integra a Ad/01-UCA4 (Processo - Antecipagio de Cota de

Passagem Aérea)
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagiio e Informagio
Coordenaciio de Arquivo

Secido de Avaliacio e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUGCAO DOCUMENTAL Pe/31

Documento: Pe/31-16
Titulo: RELATORIO MENSAL DO PAE

Via original : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até o final do exercicio a que se refere.

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta de relatério mensal
Fase ativa: Até o retorno do original do Gabinete do DEPES

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/31-17
Titulo: OFICIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO MENSAL DO PAE

Via original : DEPES - PAE
Arquivamento: Integra o Relatorio Mensal do PAE
Fase ativa: Até o final do exercicio a que se refere

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta de Relatério Mensal
Fase ativa: Até o retorno do original do gabinete do DEPES

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/31-30
Titulo: RESUMO DO RELATORIO MENSAL DO PAE

Via unica : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta propria
Fase ativa: Até o fim do exercicio a que se refere

Fase Interm. Origem: -
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio ¢ Informacao
Coordenacio de Arquivo

Seciio de Avaliagdo e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/31

Documento: Pe/31-21
Titulo: OFICIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO ANUAL DO PAE

Via original : DEPES - Gabinete
Arquivamento: Anexado ao Relatério Anual do PAE
Fase ativa: Até o recebimento do Relatdrio

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : DEPES - PAE
Fase ativa: Até a devolugdo do Relatério pelo gabinete do DEPES

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/31-25
Titulo: FORMULARIO - DECLARA(’ZAO DE FORNECIMENTO DE AL[MENTACAO
COMO SERVICO OBRIGATORIO - PAE

Via unica : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta de mensalidade escolar
Fase ativa: Até o final do exercicio a que se refere

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/31-26
Titulo: FORMULARIO - PESQUISA DE PRECOS DE MENSALIDADE ESCOLAR - PAE

Via unica : DEPES - PAE
Arquivamento: Pasta de valores de mensalidade
Fase ativa: Até o final do exercicio a que se refere

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/31-11
Titulo: OFICIO - ACERTO DE REEMBOLSO PAGO AO USUARIO DO PAE

Via original : DEFIN - COPAG
Fase ativa: At¢ o acerto do reembolso pago

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -
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