























CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informacéo Pég.inzzz 1
Coordenagio de Arquivo Emissdo:  30/05/20(
Secdo de Avaliaciio e Recolhimento Avaliagio: 11/11/1985

Atualizacéio: 31/0. 0(

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/03

TABELA DE TEMPORALI™ * ™"

Area: Administrativa
Funcio: Administra¢io de Pessoal

Atividade: Levantamento de Frequéncia Funcional
Rotina: CONTROLE DE FREQUENCIA - ESTATUTARIO (A UALIZACAO)

Pe/03

Documento: Pe/03-01

Titulo: FOLHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA

Original :

Observagdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Microfilme :
Observacoes:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Microfilme :

Observacdes:
Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Microfilme :
Observacoes:

Fase Interm. COARQ:
Guarda permanente:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/9S9)

CEDI - SERAD

Os originais serfo transferidos para a SETAU-SEREP para
microl magem, e em seguida, serfio descartados com a assisténcia
técnica da COARQ.

Até o final do més de registro
4 meses

CEDI - SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Original de microfilme.
80 anos

CEDI - SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Copia de seguranca
80 anos

CEDI - COARQ - SEDAU
Copia de atendimento
80 anos



CAMARA DOS DEPUTADOS e 2
2”7 Centro de Documentacio e Informacio Pagina:

Coordenacio de Arquivo Emissdo:  30/05/ 00

Secdo de Avaliacio e Recolhi ento Avaliacio: 11/11/1985
Atualizacdo: 31/03/2000

Documento: Pe/03-06
Titulo:

Via unica :
Arquivamento:
Observacies:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

DEPES - COPAC - SEREF
Arquivo eletronico

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/03

Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados

para gestdo de pessoal
Enquanto durar o procedimento

Documento: Pe/03-07
Titulo:

RELACAO - FOLHAS DE FREQUENCIA ENCAMIN ADAS A

MICROFILMAGEM

Via original :

Observacoes:

Fase ativa:
ase Interm. Origem:

Microfilme :

Observacoes:
Fase term. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Microfilme :
Observacdes:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COAT”

Microfilme :

Observacdes:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)

CEDI - SETAU - St EP

Os originais serdo transferidos para a SETAU-SEREP para

microfilmagem e, em seguida, serfio descartados com a assisténcia

técnica da COARQ.
Até a microfilmagem

Cl HI-SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Original de microfilme.
80

CEDI - SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Copia de seguranga
80 anos

CEDI - COARQ - SEDAU
Copia de atendimento

80 anos



CAMARA DOS DEPUTADOS

2’ Centro de Documentacio e Informacio Pagina: 3
Coordenaciio de Arquivo Emissdo:  30/05/20(
Seciio de Avaliaciio e Recolhimento Avaliagdo:  11/11/1985

Atualizacdo: 31/03/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUME! — Pe/03

Documento: Pe/03-08
Titulo: RELACAO - ENCAMINHAMENTO DAS FOLHAS DE REGISTRO DE

FREQUENCIA AO CEDI
Via original : CEDI - SERAD
Fase ativa: Até o recebimento das folhas de frequéncia pelo SERAD do CEDI

Fase Interm. Origem: 4 meses
Fase Interm. COARQ:

Copia unica : Unidade adr 1istrativa

Fase ativa: Até o recebimento das folhas de frequéncia pelo SERAD/CEL
Fase Interm. Origem: 4 meses

Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/03-09
Titulo: COM ROLE DE RECEBIMENTO DAS FOLHAS DE FREQUEN( \

Via unica : CEDI - SERAD

Fase ativa: Até o recebimento de todas as folhas da CD
Fase Interm. Origem: 4 meses
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/03-02
Titulo: CARTAO DE PONTO

Cartio : DEPAD - CTRAN - SECAD

Observacdes: Os originais serfio transferidos para a SETAU-SEREP para
microfilmagem e, em seguida, serfio descartados com a assisténcia
técnica da COARQ.

Fase ativa: Até o final do més de registro

Fase Interm. Origem: 4 meses
Fase Interm. COARQ: -

Microfilme : CEDI - SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observacdes: Original de microfilme.

Fase Interm. Origem: 80 anos
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informacéo P ég.ina: 4
Coordenagio de Arquivo Emissdo:  30/05/2000
Secio de Avaliacio e Recolhimento Avaliagio: 11/11/1985
Atualizacio: 31/03/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/03
Microfilme : ( -SETAU - £77 7P (Setor de Microfilmag
Observacdes: Copia de seguranga

Fase Interm. Origem: 80 anos
Fase Interm. COARQ: -

Microfilme : CEDI- COARQ ! DAU
Observagoes: Copia de atendimento

Fase Interm. CO.“ ™Q: 80 anos
Guarda permanente: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nzo Arquiv »naCD - — Descarte por eliminacdo
NMA — Nso ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente S :tiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CZ AR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagfo de Documentos de Arquivo (PDDA

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS Pagina: 5
i &/ Centro de Documentacio e Informacio agina:

Coordenacio de Arquivo

Emissio: 30/05/2C )

Secdo de Avaliacdo ¢ Reco .imento Avaliagio:  14/10/1986

Atualizacio: 31/03/2C )
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL . e/07

Tt TE TEMPORALIPANTE

Area: Administrativa

Fung¢io: Administracdo de Pessoal

Atividade: Concessio de Direitos e Vantagens

Rotina: CONCESSAO DE! RIAS/RECESSO (ATU \CAO)

Pe/07

Documento: Pe/07-05

Titulo: REQUERIMENTO - CONCESSAO DE FERIAS/RECESSO

Via urnica :

Fase ativa:

L _2ES - COPAC - SEREF
Até a publicagdo no BA

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Via unica :

Fase ativa:

DEPES - COPES - SEDAC
Até a publicagdio no BA

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Via vnica :

Fase ativa:

DEPES - COPET - SESEP
Até a publicagfio no BA

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/03-06
Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via tinica :
Arquivamento:
Observacdoes:

Fase ativa:

DEPES - COPAC - SEREF
Arquivo eletrbnico

Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados
para gestdo de pesso

Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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527 Centro de Documentagio e Informacio Pagina:

Coordenacio de Arquivo Emissio: 30/05/2000
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento Avaliacdo: 14/1 1986
Atualizacio: 3 03/2000
SIST 'ROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/07
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Ar ivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA Néo é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
(#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados ela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagfo de Documentos de Arquivo (PDD

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacéio e Informagio Pég.iﬂfii 1

Coordenacdo de Arquivo EmlS.San 30/05/2000

Seciio de Avaliacio e Recolhimento Avaliagdo:  31/03/2000
SISTEMA DE CON" OLE DA PRODUCAO DOCU™""""TAL DCO20

TABF™ * DET™""™)RA™ "™ ADE

Area: Legislativa

Funcgdo: Assessoramento Técnico € Administrativo ao Processo Legislativo
Atividade: Acompanhamento de Tramitac8o de Proposigdo

Rotina: TRAMITACAO DE REQUERIMENTOS - COFFC

DCO/20

Documento: DCO/20-01

Titulo: REQUERIMENTO - COFFC

Vian’ 01: TCU ou Orgdo destinatério

Arquivamento: NACD

Observacoes: Se aprovado pela Comisséo

Via n°® 02: DECOM - COPER - COFFC

Observacgoes: Se néo aprovado pela Comisséo

Fase ativa: Até a deliberacdo pela Comissdo

Fase Interm. Origem: 1 ano

Fase Interm. COARQ: -

Via n° 02: DECOM - COPER - COFFC

Arquivamento: Integra Dossié - Requerimento - COFFC

Observacoes: Se aprovado pela Comissdo

Via n° 02: DECOM - COPER - COFFC

Arquivamento: Integra 1SE/01-UCA - o0ssié - Requerimento de Informagéo

Observacdes: Se aprovado pela Comiss#o e no caso da Comisséo achar que seja
necessario enviar Requerimento de Informagéo a Ministro de
Estado.

Documento: DCO/20-02
Titulo: OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE REQUERIMENTO

Vian°01: TCU ou Orgdio destinatario

Arquivamento: NACD

Vian® 01: DECOM - COPER - COFFC

Arquivamento: Integra 1SE/01-UCA - Dossi€ - Requerimento de Informagéo
Observacoes: Se enviado a Mesa da CD

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagiio e Informacio Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo Emls.sﬁo: 30/05/2000
Secdo de Avaliaciio e Recolhimento Avaliacdo: 31/03/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL DCO/20
Via n® 02: DECOM - COPER - COFFC
Arquivamento: Integra o Dossi€ - Re erimentos - COl C

Documento: DCO/20-UCA

Titulo: DOSSIE - REQUERIMENTOS - COFFC
Via unica : DECOM - COPER - COFFC
Fase ativa: Até o envio da resposta ao Deputado Federal

Fase Interm. Origem: 3 anos
Fase Interm. COARQ: 4 anos
Guarda permanente: P

Documento: 1ISEOIUCA
Titulo: DOSSIE - REQUERIMENTO DE INFORMACAO

Via original : DECOM - COPER - COFFC

Fase ativa: Até o envio da resposta ao Deputado Federal
Fase Interm. Origem: 3 anos

Fase Interm. COARQ: 4 anos

Guarda permanente: P

Documento: SGI\4/12-01
Titulo: REQUERIMENTO DE INFORMACAO A MINISTRO DE ESTADO

Via original : DECOM - COPER - COFFC

Arquivamento: Integra 1SE/( -UCA - Dossié - Requerimento de Informagéo
LEGENDA

ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento

NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminacéo

NMA — Nio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente

#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinac¢fo de Documentos de A (PDD

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagiio e Informacio Pagina: 1
Coordenaciio de Arquivo Emls.saoj 08/06/2000
Sec¢do de Avaliacdo e Recolhimento Avaliacio:  02/06/1987
Atualizacio: 24/04/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/17

TABELA P¥ TEMPORALJ™ * ™™

Area: Administrativa

Funcio: Administra¢fo de Pessoal

Atividade: Concessfo de Direitos e Vantagens ‘

Rotina: CONCESSAO DE LICENCA A GESTANTE (ATUALIZACAO)

Pe/17
Documento: Pe/15-02 (#)
Titulo: CERTIDAO DE NASCIMENTO
Via original : Servidor
Arquivamento: NACD
Cdpia unica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/17-UCA - Dossié - Concessdo de Licenga-Gestante
Documento: Pe/16-01 (#)
Titulo: F ORMULARIO - REQUERIMENTO DE LICENCA PARA TRATAMENTO DE
SAUDE E A GESTANTE
Via original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/17-UCA - Dossié - Concessdo de Liceng¢a-Gestante
Copia unica : SERAD do 6rgo de lotag8o do requerente
Fase ativa: Até a publicacfio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Documento: Med/11-07 #

Titulo: ATESTADO MEDICO

Via original : Interessado

Arquivamento: NACD

Via original : DEMED - COAPA - Setor de Arquivo Médico
Observacoes: Integra Dossi€ - Prontuario Médico

GER 3.17.23.004-2 (JUN/S7)



CAMARA DOS DEPUTADOS

- 4 Centro de Documentagio e Informacio Pagina: 2
Coordenaciio de Arquivo Emissao: 0! 16/2000
Secio de Avaliaciio e Recolhimento Ava acdo:  02/06/1987

Atualizagio: 24/04/ 00
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/17
Documento: Med/06-01 #)
Titulo: FICHA DE CONTROLE DE AFASTAMENTO
Via vnica : DEMED - COMED - SEPEM
Observacoes: ‘Os campos relativos ao diagnéstico e ao CID néo serfio mais
' preen ' " los. _
Fase ativa: Até a aposentadoria do servidor

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/03-06 #)

Tituloe: - BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via vunica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletrénico

Observacoes: Sistema corporativo desenvolvido pela Cdmara s Deputados

para gestio de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem:. -

Documento: Pe/17-UCA
Titulo: DOSSIE - CONCESSAO DE LICENCA-GESTANTE

Doss.unico : DEPES - COPAC - SEREF

Fase ativa: Até a publicac¢do no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA —» Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminacgéo
NMA — Nio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CATI * " e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagfio de Documentos de Arquivo (PDD/

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS
Centro de Documentacio e Informacgio
Coordenacio de Arquivo
Seciio de Avaliacdo e Recolhimento

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMI

Pagina: 1

Emissao: 08/06/2000
Av: acio: /0. (988
Atualizaciio: 24/04/2000
TAL Pe/18

TABE" * DE T"""PORALIDADE

Area: Administrativa

Fung¢fio: Administrac8o de Pessoal

Atividade: Levantamento de Frequéncia Funcional _

Rotina: AFASTAMENTO POR MOTIVO DE NOJO OU DE GALA
(ATUALIZACAO)

P¢

Documento: Pe/18-01

Titulo: FORMULARIO- REQUERIMENTO DE LIC NCAS GALA /NOJO

Via original : DEPES - COPAC - SEREF
Fase ativa: Até a publicacfio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ:

Cdpia unica : SERAD do 6rglo de lotagiio dor  1erente
Fase ativa: Até a publicagfio no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: -

Documento: ‘ Pe/18-02
Titulo: CERTIDAO DE OBITO

Original : Interessado
Arquivamento: NACD

Copia : " DEPES - COPAC - SEREF
Fase ativa: - Até a concesso da licenga

Fase Interm. Origem: Até o final do ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/18-03
Titulo: CERTIDAO DE CASAN"TO

Via original : Interessado
Arquivamento: NACD

Copia : DEPES - COPAC - SEREF
Fase ativa: Até a concessdo da licenga

Fase Interm. Origem: Até o final do ano
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentag¢io e Informagio Pigina: 2
Coordenagio de Arquivo Emissio: 08/06/2000
Seciio de Avaliagdio ¢ lecolhimento Avaliacio: ( 05/1988
Atualizacéio: 24/04/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/18
Documento: Pe/03-06 #)
Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSO*~
Via unica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Arquivo eletronico
Observacoes: ' Sistermna corporativo desenvolvido pr . Camara dos Deputados

para gestéo de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA  Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nao Arquivado na CD - — Descart¢  or eliminagéo
NMA — Néo é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinac¢éio de Documentos de Arquivo (PDD.

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informagio Pagina: 1
Coordenagio de Arquivo Emissdo:  08/06/2000
Secio de Avaliacio e Recolhimento Avaliaciio:  16/08/1996
Atualizaciio: 24/04/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/34

TABELA DE T™*MAm 4T i nm

Area: Administrativa

Funcio: Administracio de Pessoal

Atividade: Concessfo de Direitos e Vantagens _

Rotina: CONCESSAO DE LICENCA PATERNIDADE (ATUALIZACAO)

Pe/34
Documehto: Pe/15-02 #)
Titulo: CERTIDAO DE NASCIMENTO
Via original : Servidor
Arquivamento: NACD
Copia : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Processo - Concesso de Licenca-Paternidade

Documento: Pe/34-01
Titulo: FORMULARIO- REQUERIMENTO DE LICENCA PATERNIDADE

Via original : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/34-UCA Processo - Concesséo de Licenga-Paternidade
Copia unica : SERAD do orgéo de lotagfio do requerente -

Fase ativa: Até a publicaggio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/03-06 #

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via tinica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletronico

Observacdes: Sistema corporativo desenvolvido pela Cdmara dos Deputados

para gestdo de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS

d‘"/ Centro de Documentac¢io e Informacio P:ig.imi: 2
Coordenacio de Arquivo Emls.sa(:: 08/06/2000
Secio de Avaliacdo e Recolhimento Avaliacido:  16/08/1996

At zagdo: 24, 12000
SISTEMA DE CONTRO] DA PRODUCAO DOCU ENT¢ Pe/34

Documento: Pe/34-UCA

Titulo: PROCESSO - CONCESSAC )JE LICENCA-PATERNIDADE

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Fase ativa: Até a publicagdio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: 5 anos

Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA

ACSO — A Ciritério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento

NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo

NMA —» N#o é Material de Arquivo P — Guarda Permanente

#) — Documento de outra rotina P/S 5 Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagfo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagiio e Informacio Pagina: 1
Coordenacio de Arquivo EmlS.Safii 3/06/2 0
Secio de Avaliaciio e Recolhimento Avaliagdo:  20/09/1999
Atualizacio: 2. 000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/51

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Fung¢do: Administragdo de Pessoal
Atividade: Concessdo de Licenca, Recesso, Férias e Afastamento

Rotina: LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA E AFASTAMEN' ' DE
SERVIDOR PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO Pe/51

Documento: Pe/51-01
Titulo: REQUERIMENTO - LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA DE SERVIDOR

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/51-UCAT1 - Processo - Licenga para Atividade Politica
de Servidor

Documento: Pe/51-02

Titulo: PARECER SOBRE LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA DE SERVIDOR
Via tinica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: ~ Integra Pe/51-UCA1 - rocesso - Licenga para Atividade Politica

de Servidor :

Documento: Pe/5 1-UCA1
Titulo: PROCESSO -1 CENCA PARA ATIVIDADE POLITICA DE SERVIDOR

Via unica : DEPES - COPAC- SEREF

Fase ativa: | Até a publica¢&o no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: 5 anos

Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/51-03

Titulo: REQUERIMENTO - SOLICITA AFASTAMENTO DE SERVIDOR PARA
- EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO

Via tinica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/51-UCA2 - Processo - Afastamento de Servidor para
Exercicio de Mandato Eletivo

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentag¢io e Informacio P ég-ina: 2
Coordenaciio de Arquivo Emissdo:  08/06/2000
Secio de Avaliacdo e Recolhimento Avaliaco:  2( 9/1999
Atua cio: 24/04/2000
SISTEMA1 CONTROLE DA PRODUCAO DOCUME! AL P._1
Documento: Pe/51-04
Titulo: DIPLOMA DE CARGO ELETIVO
Via original : Diplomado
Arquivamento: NACD
Cépia vinica: ~ DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra Pe/51-UCA2 - Processo - Afastamento de Servidor para

Exercicio de Mandato Eletivo

Documento: Pe/51-05

Titulo: PARECER SOBRE AFASTAMENTO DE SERVIDOR PARA EXERCICIO DE
MANDATO ELETIVO

Via unica : DEPES - COPAC - SEl F

Arquivamento: Integra Pe/51-UCA2 - Processo - Afastamento de Servidor para

Exercicio de Mandato Eletivo

Documento: SGM/07-01 #) _

Titulo: DIPLOMA DE DEPUTADO FEDERAL

Original : Deputado Federal

Arquivamento: NACD

Copia(3) : v DEPES - COPAC - SERPA

Observacdes: - Integra a Pasta do Parlamentar a ser avaliada em rotina especifica.
Documento: Pe/03-06 #

Titulo: BANCO DE DADOS - ( :STAO DE PESSOAL

Via dnica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletrdnico

Observagdes: Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados

para gestfo de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/97)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentagio e Informacio Pf‘g_in?: 3
Coordenacio de Arquivo Emls.sao: 08/06/2000
Secdo de Avaliacio e Recolhimento Avaliagdo:  20/09/1999
Atualizacio: 2. 14/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCU™ "~ TAL Pe/51
Documento: Pe/51-UCA2
Titulo: PROCESSO - AFASTAMENTO DE SERVIDOR PARA EXERC IO DE
MANDATO ELETIVO
Via vnica : I'™™ES - COPAC - SERETF
Fase ativa: , Até a publicagéo no Boletim administrativo
Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ: -
. LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Néio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagéo de Documentos de Arquivo (PDDA)

GER 3.17.23.004-2 (JUN/Q7)
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CAMARA DOS DEPUTADOS

=25~ Centro de Documentacio e Informacio Pég.in&:: 1
Coordenacio de Arquivo MISSA0: 28, 3/2000
Secio de Avaliagio e Recolhimento Avaliacdo:  29/05/2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/42
T ADLDTF A MI7D "I"‘I',"MPOP AT TT mE

Area: Administrativa

Fung¢fio: Administragfio de Pessoal

Atividade: Concessdo de Direitos e Vantagens

Rotina: CONCESSAO DE LICENCA P/ ‘A ADOTANTE

Pe/42

Documento: Pe/42-01

Titulo: EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE LICENCA ADOTAM. 3

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/42-UCAProcesso - Concessio de Licenga-Adotante

Documento: Pe/03-06 #

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE  ESSOAL

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletronico

Observacoes: Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos )eputados

para gestdo de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/42-02
Titulo: PARECER SOBRE LICENCA ADOTANTE

Via vnica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Pe/42-UCA Processo - Concessfo de Licenga-Adotante

Documento: Pe/42-UCA

Titulo: PROCESSO - CONCESSAO DE ICENCA ADOTANTE
Via unica : DEPES - COPAC - S1 EF
Fase ativa: Até o término da licenga

Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ: -

13.17.23.004-2 (JUN/98)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Centro de Documentacio e Informacio Pég.inz:: 2
Coordenacio de Arquivo Emls.sa(i: 28/08/2000
Sec¢iio de Avaliacio e Recolhimento Avaliacdo: 2 5/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL e/42

Documento: Pe/34-01 #

Titulo: FORMULARIO - REQUERIMENTO DE LICENCA-P/ ERN 'ADE

Via original : DEPES - COPAC - SE™™F

Arquivamento: Integra Pe/34-UCA Processc  “oncesso de Licenga-Paternidade

Cdpia tinica : SERAD do 6rgéo de lotagdo do requerente

Fase ativa: Até a publicacio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/34-UCA (#)

Titulo: PROCESSO - CONCESSAO DE LICENCA-PATERNIDADE
Via vinica : DEPES - COPAC - SEREF

Fase ativa: Até a publicac¢fo no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: 5 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD  Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagfio
NMA — Nio é Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS

>’ Centro de Documentagiio e Informacio Pagina: 1
Coordenaciio de Arquivo Emissdo:  28/08/2000
Secdo de Avaliacio e Recolhimento Av.  ¢lo: 1988

Atualizagio: 29/05/2( )
SISTEMA DE CONTRC™ ©. DA PRODUCAO T~ """ """"TAL Pe/25

TABELA DE TEMPOR "~ "i4n®

Area: Administrativa
Funcio: Administragio de Pessoal
Atividade: Concessdo de Direitos e Vantagens

Rotina: CONCESSAO E INTERRUPCAO DE LICENCA PARA7 ATO DE
INTERESSES PARTICULARES (ATUALIZACAO) Pe/25

Documento: Pe/25-01

Titulo: REQUERIMENTO - CONCESSAO DE LICENCA PARA TRATO DE
INTERESSES PARTICULARES

via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Processo de Licenga para Trato de Interesses Particulares
(Pe/25-UCAL1)

Documento: Pe/25-07
Titulo: PARECER SOBRE LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTIC LARES

Via unica : DEPES - COPAC - SERI

Arquivamento: Integra o Processo - Concessdo de Licenga para Trato de Interesses
Particulares (Pe/25-UCA1)

Via vunica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Processo - Interrupgéo de Licenga para Trato de
Interesses Particulares (Pe/25-UCA2)

Documento: Pe/25-UCA1
Titi »: PROCESSO - CONCESSAO DE LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES

PARTICULARES
Via unica : DEPES - COPAC - SEREF
Fase ativa: Até o término da licenca

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ:

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF
Observacdes: Se indeferida a licenca
Fase ativa: 01 ano

Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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% Centro de Documentacio e Informacio Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo Emissio: 28/08/2000
Secio de Avaliacio e Recolhimento Avaliacio:  03/08/1988

Atualizacdo: 29/05/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/25
Documento: Pe/25-04
Titulo: REQUERIMENTO - INTI RUPCAO DE LICENCA PARA TRATO DE
INTERESSES PARTICULARES
Via vnica : Dl ES-COPAC - SERJ
Arquivamento: Integra o Processo - ~ ‘errupg¢éo de Licenga para Trato de

Interesses Particulares (Pe/25-UCA )

Documento: Pe/25-06

Titulo: TERMO DE ANEXACAO
Via vinica : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Processo de Interrupgéo de Licenca para Trato de

Interesses Particulares (Pe/25-UCA?2)

Documento: Pe/25-UCA2

Titulo: PROCESSO- INTERRUPCAO DE LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES
PARTICULARES

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Fase ativa: Até o registro no SIGESP

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — N#o Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Néo é Material de Arquivo P -Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S 5 Guarda Perm. ente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destina¢8o de Documentos de Arquivo (PDDA)

GER 3.17.23.004-2 (JUN/29)



CAMARA DOS DEPUTADOS

”” Centro de Documentaciio e Informagéo Pagina: 1
Coordenacio de Arquivo Emissio: 28/08/20(
Secdo de Avaliacio e Recolhim to Avaliacio:  29/08/1996

Atualizacio: 29/05/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/32

T 7EF. A DE TEMPORALIDADE

Area: Administrativa
Func¢ido: Administragdo de Pessoal
Atividade: Selec¢fio, Registro ¢ Movimentacgfo de Pessoal

Rotina:  DEf 3NAGCAO E DISPENSA DE SERVIDOR PARA O EXERCICIO T
FC, NOMEACAO E EXONERACAO PARA CNE (ATUALIZACAO) Pe/32

Documento: Pe/32-01
Titulo: EXPEDIENTE - INDICACAO PARA FUNCAO COMISSIONADA (FC)

Via original : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Processo - Designacio por Acesso/Dispensa de Servidor
para Func¢do Comissionada (FC) (Pe/32-UCA)

Copia : Setor de origem
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até a publicagfio do Ato de Designagfio por Acesso ou Portaria

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/32-02

Titulo: EXPEDIENTE - INDICACAO PARA CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL
(CNE)

Via n° 01: DEPES - COPET - SEDAC

Arquivamento: Integra o Processo - Nomeagdo/Exoneragdo para Cargos de
Natureza Especial (CNE) (Pe/32-UCAZ2)

Observagdes: No caso de ndo servidor da CD

Via n® 02: DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Processo - Nomeagio/Exoneragdo para Cargos de
Natureza Especial (CNE) (Pe/32-UCA?2)

Observacgaoes: No caso de servidor da CD

Copia : Setor de origem

Fase ativa: Até a publicagéio do Ato de Nomeagédo

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/98)
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)

" Centro de Documentacio e Informacio Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo E  ssdo: 2 )8/2000
Secdo de Avaliaciio e Recolhimento Avaliaciio:  29/08/1996

Atualizacio: 29/05/2000
SISTEMA DE CON ODUCAO DOCUMENTAL Pe/32

Documento: Pe/32-03
Titulo: ATO DE NONT"ACAO/EXONERACAO PARA CARGOS DE NATU EZA

ESPECIAL (CNE)

Via n® 01: DEPES - COPET - f™™AC

Arquivamento: Integra o Pe/32-UCA2 - Processo - Nomeagio/Exoneragéo para
Cargos de Natureza Especial (Clv.) (Pe/32-UCA2)

Observacdes: No caso de néo servidor da CD

Via n’® 02: DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Pe/32-UCA2 - Processo - Nomeagio/Exoneragfo para
Cargos de Natureza Especial (CNE) (Pe/32-UCA2)

Observacdes: No caso de servidor da CD

Copia n’ 01: DEPES - COLEP - SEPOV

Fase ativa: Até a publicacdo do Ato

Fase Interm. Origem: 05 anos

Fase Interm. COARQ: -

Copia n°® 02: DIRAD - SETBA

Fase ativa: Até a publicacfo do Ato no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Copia n’ 03: SGM - COAPP - SEATA
Fase ativa: Até a publicagéio do Ato no DCD
Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/32-04
Titulo: ATO D~E DESIGNACAO POR ACESSO/DISPENSA DE SERVIDOR PARA
FUNCAO COMISSIONADA (FC)

Original : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Pe/32-UCA1 -1 )cesso - Designagéo por
Acesso/Dispensa de Servidor para Fungdo Comissionada (FC) -
(Pe/32-UCAL)

Vian°01: DEPES - COLEP - SEPOV
Fase ativa: Até a publicagdo do Ato

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)




CAMARA DOS DEPUTADOS

”” Centro de Documentacfio ¢ Informacio Pagina: 3
Coordenacio de Ar 1ivo 1 isdo: 28/08/20(
Se¢dio de Avaliagiio e Recc™ " nento Avaliacao:  29/08/1996

Atualizacio: 29/05/2( )
SISTEMA DE CONTROLE DA PROlI CAO DOCUMENTAL Pe/32
Copia n® 01: DIRAD - SERAD - SETBA
Fase ativa: Até a publicagéio do Ato no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Cépian®02: SGM - COA] -SE/ A
Fase ativa: Até a publicac¢io do Ato no DCD
Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/32-05
Titulo: PORTARIA - DESIGNACAO POR ACESSO/DISPENSA DE SERVIDOR PARA

FUNCAO COMISSIONADA
Original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Processo - Designacao por Acesso/Dispensa de Servidor

para Fun¢fio Comissionada (FC) (Pe/32-UCA1)

Copia(01) : DEl S - COLEP - SEPOV
Fase ativa: Até a publicagdio da ortaria

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ:

Copia(02) : DIRAD - SERAD - SETBA
Fase ativa: Até a publicacdo no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/03-06 (#)

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletrdnico

Observacgoes: Sistema corporativo desenvolvido pela Cdmara dos Deputados

para gestéio de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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“&6r55 Centro de Doct  mtagfio e Informacio Pagina: 4
Coordenacio de Arquivo F 3580: 28/08/2000
Secdo de Avaliagiio ¢ Recothimento Avaliacdo:  29/08/1996
Atualizacio: 29/05/2000

SISTEMA DE CONTROl DA PRODUCAO DOCUMENTAL

Documento: Pe/20-UCAI1 #)
Titulo: DOSSIE DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DE SERVIDOR

Pe/32

Via original :
Arquivamento:
Observacdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Via original :
Arquivamento:
Observacdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Via original :
Arquivamento:
Observacdes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

Via original :
Arquivamento:
Observacoes:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Guarda permanente:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)

DEPES - COPAC - SEREF
Pasta suspensa

Servidor do quadro efetivo da Camara dos Deputados. A guarda
intermedidria no setor de origem se vincula aos registros
pertinentes a saida do servidor.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S

DEPES - COPES - SEDAC
Pasta suspensa, em fichério

Servidor nfo pertencente ao quadro efetivo da Camara dos
Deputados, ocupante de CNE. Microfilmado antes do descarte.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

) anos
P/S

DEPES - COPET - SEPAF
Pastas suspensa, em fichario

Servidor ndo pertecente ao quadro efetivo da Camara dos
Deputados, requisitado de outros 6rgéos publicos, ocupante de
cargo de Secretariado Parlamentar. Microfilmado antes do descarte.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S

DEPES - COPET - SESEP
Pastas suspensas

Secretariado Parlamentar, sem vinculo com outros 6rgios
publicos. Microfilmado antes do descarte.

Enquanto o servidor estiver em exercicio
ACSO

10 anos

P/S
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Pagina: 5

Emissio: 28/08/2000
Av: acido: 29/08/1996
Atualizacio: 29/05/2( )

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/”"

Documento: Pe/32-UCA1

Titulo: PROCESSO - DESIGNACAO POR ACESSO/DISPENSA DE SERVIDOR PARA
FUNCAO COMISSIONADA (FC)
Via unica : DEPES - CC AC - SEREF
Arquivamento: Integra o Dossié de Assentamentos Funcionais do Servidor (Pe/20-
UCA)

Documento: Pe/32-UCA2

Titulo: PROCESSO - NOMEACAO/EXONERACAO PARA CARGOS DE NATUREZA
ESPECIAL (CM )
Via unica : DEPES - COPES - SEDAC
Arquivamento: Integra o Dossié de Assentamentos Funcionais do Servidor (Pe/20-
UCA)

Documento: Pe/32-06

Titulo: EXPEDIENTE - INDICACAO DE SUBSTITUTO PARA FUNCAO
COMISSIONADA

Original : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra o Pe/32-UCAS3 - Processo - Designacéo de Substituto para

Func¢do Comissionada

Copia : Setor de origem

Fase ativa: Até a publicacdio do Ato de Designagéo ou Portaria
Fase Interm. Origem: 01 ano

Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/32-07

Titulo: A 0 DE DESIGNACAO DE SUBSTITUTO PARA FUNCAO COMISSIONADA
Original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Processo - Designagéo de Substituto para Funcéo

Comissionada (Pe/32-UCA3)

Copia n® 01: DEPES - COLEP - SEPOV
Fase ativa: Até a publicacéo do Ato

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Atualizagao: 29/05/2( )

SISTEMA DE CONTROLE DA PROl 'CAO DOCUMENTAL Pe/32
Copia n° 02: DIRAD - SERAD - SETBA
Fase ativa: Até a publicacio no Boletim Administrativo
Fase ™ lerm. Orige -
Copia n’ 03: SGM - COAPP - SEATA
ase ativa: Até a publicacdo no Diario da Cdmara do Deputados

Fase Interm. Origem: -

Documento; Pe/32-08
Titulo: PORTARIA - DESIGNACAO DE SUBSTITUTO PARA FUNCAO

COMISSIONADA
Original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra o Processo - Designagéo de Substituto para Fungio

Comissionada (Pe/32-UCA3)

Copia n®01: DEPES - COLEP - SEPOV

Fase ativa: Até a publicacdo no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: 05 anos

Fase Interm. COARQ: -

Copia n’ 02: DIRAD - SERAD - SETBA

Fase ativa: Até a publicac¢éio no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/32-UCA3
Titulo: PROCESSO - DESIGNACAO DE SUBSTITUTO PARA FUNCAO

COMISSIONADA
Via original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Integra e/20-UCALI - Dossi€  Assentamentos Funcionais do
Servidor

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Pagina: 7

Emissio: 28/08/200
Avaliacio: 29/08/1996
Atual agdo: 29, /2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/32

Documento: Pe/32-09
Titulo: FORMULARIO - COM JNICACAO DE SUBSTITUICAO DE FUNCAO

Via original : DEPES - COPAC - SERFEF
Fase ativa: Até o registro no SIGESP

Fase Interm. Origem: 05 anos
Fase Interm. COARQ: -

Copia unica : Unidades administrativas da CD
Fase ativa: Até o registro no SIGESP

Fase Interm. Origem: Até o final do ano

Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por « minagfo
NMA — Néo € Material de Arquivo P — Guarda Permanente
(#) — Documento de outra rotina P/S s Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA

GER 3.17.23.004-2 (JUN/S9)
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Pagina: 1

E issdo: 14/09/2000
Avaliagao: 05/12/1989
Atualizacgdo: 26/0 000

SISTE! . DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCU iINT

ZA n'ﬂ‘Iﬁ‘ ™™ T_F\‘DQ_]‘ g,

Area: Administrativa

Func¢iio: Administragdo de Pessoal

Atividade: Levantamento de Frequéncia Funcional

Rotina: CONTROLE DE FREQUENCIA DE REQUISITADOS (ATUALIZACAO)

Documento: Pe/49-09

Titulo: COMUNICADO DE FREQUENCIA DE SERVIDOR REQUISITADO
Via unica : DEPES - COPET - SEPAF
Fase ativa: 01 més

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura
Fase Interm. COARQ:

Via original : CEDI - SETAU - SEREP
Observacdes: Original do microfilme

Fase Inter . Origem: 80 anos
Fase Inter . COARQ: -

Copian°01: CEDI - COARQ - SEDAU
Observacdes: Copia de seguranca de microfilme
Fase Interm. Origem: 80 anos

Fase Interm. COARQ: -

Cdpia n® 02: Setor de origem

Observacies: Copia de atendimento de microfilme

Fase Interm. COARQ: 80 anos
Guarda permanente: -

Documento: Pe/49-10

Titulo: FORMULARIO - COMUNICADO DE FREQUENCIA DE SERVIDOR
REQ SITADO

Via original : DEPES - COPET - SEPAF

Fase ativa:- 01 més

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Centro de Documentaciio ¢ nformagio Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo Emissao: 14/09/2000

Seciio de Avaliacdo e Recolhimento Avaliacao: 05/12/1989
Atualizagdo: 26, /2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/49
Copia n’ 01: CEDI - SETAU - SER!
Observagdes: Original do microfilme

Fase Interm. Origem: 80 anos

Guarda permanente:

Copia n° 02: CEDI - COARQ - SEDAU
Observagdes: Cépia de seguranga de microfilme
Fase Interm. Origem: 80 anos

Guarda permanente:

Copia n® 03: Setor de origem
Observacdes: Copia de atendimento do microfilme

Fase Interm. COARQ: 80 anos
Guarda permanente: -

Documento: Pe/49-02

Titulo: MAPA DE CONTROLE DE FREQUENCIA
Via dnica : DEPES - COPET - SEPAF
Fase ativa: ACSO

.Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/49-03

Titulo: OFICIO - COMUNICACAO DE FREQUENCIA DE SERVIDOR REQUISITADO
Via unica : Orgéio de origem do servidor
Arquivamento: NACD
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD —» Ndo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Néo é Material de Arquivo P Guar . Permanente
# — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os praios desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdio de Documentos de Arquivo (PDDA

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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agina: 1
Emissio: 28/08/20(
Avaliacdo: 22/ /1986
Atualizagdo: 26/06/2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO D( 'UMENTAL Pe/05

4>

Area: Administrativa
Fung¢do: Administracdo de Pessoal
Atividade: Concessdo de Direitos e Vantagens

Rotina: AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO (ATUALIZACAO)
P 5

Documento: Pe/05-01
Titulo: REQUERIMENTO - AVERBACZ\O DE TEMPO DE SERVICO

Via unica : DEPES - COPAC -{ REF
Arquivamento: Integra Pe/05-UCA - Processo - Averbacgfio de Tempo de Servigo

Documento: Pe/05-02
Titulo: CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/05-UCA - Processo - Averbagio de Tempo  Servigo

Documento: Pe/03-06 #)

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via dnica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo « :trénico

Observages: Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados
para gestéo de pessoal

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/05-05
Titulo: FORMULARIO - TEMPO DE SERVICO

Via unica : DEPES - COLEP - SEDED
Fase ativa: Até a implantagfio dos dados no SIGESP
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Pagina: 2

Emisséo: 28/08/20
Avaliacdo: 22/09/1986
Atualizacdo: 26/06/2( )

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/05

Documento: Pe/05-07
Titulo: RELATORIO - AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

Vian°01: DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Integra Pe/05-UCA - Processo - Averbagéo de Tempo de Servigo
Via n® 02: DEPES - COLEP - SEDED

Arquivamento: Pasta especifica

Fase ativa: Até a inclusdo do original no processo

Fase Interm. Origem: 2 anos
Fase Interm. COARQ: -

Documento: Pe/05-UCA
Titv PROCESSO - AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

Via unica : DEPES - COPAC - SEREF ~
Arquiv: — “nto: Integra Pe/20-UCAL - Dossié de Assentamentos Funcionais de
Servidor

Documento: Pe/20-UCA1 #
Titulo: DOSSIE DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DE SERVIDOR

Via original : DEPES - COPAC - SEREF
Arquivamento: Pasta suspensa
Observacdes: Servidor do quadro efetivo da Camara dos Depr idos. A guarda

intermediaria no setor de origem se vinci 1L a0s registros
pertinentes a saida do servidor.

Fase ativa: Enquanto o servidor estiver em exercicio
Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: 10 anos

Guarda permanente: P/S

Copia n° 01: CEDIN - SETAU - SEREP

Observagdes: Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do Centro de Documentagéo e Informacdo (CEDIN), a
partir do dossié original transferido & Se¢8o de Documentos
Administrativos (¢ )AD).

Fase Interm. Origem: 90 anos

Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)



CAMARA DOS DEPUTADOS

> Centro de Documentacio e formacio
Coordenacio de Arquivo

Secio de Avaliagio e Recolhimento

Pagina: 3

Emissao: 28/08/20(
Avaliacdo: 22/09/1986
Atualizagdo: 26/0¢ 000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/05
Capia n° 02: CEDIN - COARQ - SEDAU
Observacdes: Copia de seguranca do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido na £ DAU.

Fase Interm. COARQ: 90 anos
Guarda permanente: -

Copia n® 03: Setor de origem

Observacoes: Co6 1 de atendimento do microfilme.
Fase Interm. Origem: 90 anos

Fase Interm. CO “ Q: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destina¢8o de Documentos de Arquivo (PDDA]

GER 3.17.23.004-2 {JUN/99)
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Seciio de Avaliacio e Recolhimento Avaliacido:  26/06/2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/44

Area: Administrativa

Fung¢io: Administracio de Pessoal

Atividade: Concessdo de Direitos e Vantagens

Rotina: CONCESSAO DE LICENCA PARA CAPACITACAO PROFISSION/

DE SERVIDOR Pe/d44
Documento: Pe/44-01
Titulo: REQUERIMENTO- SOLICITACAO DE LICENCA PARA CAPACITACAO
PROFISSIONAL DE SERVIDOR

Via vunica : Orggo de lotagéio do servidor

Arquivamento: Integra Pe /44- UCA-Processo - Solicitacdo de Licenga para
Capacitag@io Profissional de Servidor

Documento: Pe/44-02

Titulo: PARECER SOBRE LIC NCA PARA CAPACITACAO PROFISSIONAL DE

SERVIDOR

Via unica : Orgdo de lotagdo do servi

Arquivamento: Integra Pe/44-UCA Processo - Solicitacdo de Licenga para
Capacitagio Profission: de Servidor

Documento: Pe/03-06 #)

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via tinica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Arquivo eletronico

Observacoes: Sistema corporativo desenvolvido pela Cadmara dos Deputados

para gestdo de pessoal
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Origem: -

Documento: Pe/44-UCA

Titulo: PROCESSO - SOLICITACAO DE LICENCA PARA CAPAC! ACAO

~ PROFISSIONAL DE SERVIDOR

Via vinica : ' Orgo de lotacio do servidor
Fase ativa: ACSO
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Centro de Documentaciio e Informacéo Pagina: 2
Coordenacio de Arquivo Em15_5503 28 320 )
Secio de Avaliacio e Recc™ *mento Avaliacdo:  26/06/2000
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL Pe/44
LEGENDA

ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arqu amento

NACD —» Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo

NMA — Néo é Material de Arquivo P — Guarda Permane

(#) — Documento de outra rotina P/S — Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinag&o de Documentos de Arquivo (PDDA

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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Centro de Documentaciio e Informacio Pagina: 1
Coordenacio de Arquivo Emls.s?w: 16/11/2 )0
Secdo de Avaliacio e Recolhimento Avaliacio: 26/09/2 )0
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUC i » nCUMENTAL Pe/52
I
Area: Administrativa

Funcio: Administracdo de Pessoal
Atividade: Despesa com Pessoal
Rotina: REGISTRO DE FREQUENCIA DE SERVIDORES DA CAMARA DOS

DEPUTADOS A SESSAO EXTRAORDINARIA Pe/52
Documento: Pe/52-01
Titulo: FOLHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA A SESSAO EXTRAORDINARIA
Via unica : L.2ES - COPAC - SEREF
Observacoes: Serve como prova para o servidor e para a CD.
Fase ativa: Até que seja implantado no SIGESP

Fase Interm. Origem: 02 meses
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente: -

Documento: Pe/03-06 (#)

Titulo: BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Via nica : DEPES - COPAC - SEREF

Arquivamento: Em meio eletrdnico

Observacdes: Sistema corporativo desenvolvido pela Camara dos Deputados

para gestéo de pessoal.
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento
Fase Interm. Orig 1: -

LEGENDA
ACSO A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
NACD — Nio Arquivado na CD - —» Descarte por eliminagéio
NMA — Néo ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
# — Documento de outra rotina P/S s Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagdo de Documentos de Arquivo (PDDA
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=7 Centro de Documentacio e Informacio Pagina: 1
' Coordenaciio de Arquivo Emissio: 16/11/2000
Secdo de Avaliacio ¢ Reco imento Avaliaciio: 15/05/1995
Ultima atualizaciio: 26/09/2000
SISTE! .DE CONTROLE DA PR(C UCAO DOCUMENTAL CD1/03

TAlI LA DE TPMPNBALIDANK

Area: Legislativa

Fung¢do: Coordenacéo, Controle e Administragdo das Atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acervo Documental

Rotina:  ANALISE DA PRODUCAO DOCUMENTAL (2 U/ ™ "ZACAO)

CDI/03
Documento: CDI/03-01
Titulo: LEVANTAMENTO DA PRODUCAO DOCUMENTAL (FLUXOGRAMA)
Via original : CEDI - COARQQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Arquivamento: Integra o Dossié - Avalia¢8o da Produgéo Docum tal (CDI/04-
UCA)
Cdpia n®01: CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliacio da Producdo Documental (CD1/04-
UCA)
Copia n’ 02: CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Em meio eletronico (banco de dados)
Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina
Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -

Doci 1ento: CDI/03-03
Titulo: BANCO DE DADOS - SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO

DOCUMENTAL (SCPD)
Via unica : CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Em meio eletronico (banco de dados)
Fase ativa: Enquanto durar o procedimento

Fase Interm. Origem: -

Documento: CDI/03-02

Titulo: PLANO DE DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (PDDA)

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliagio da Produgfio Documental (CDI/04~
‘UCA)
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Centro de Documentacio e Informacio Pz’lg'ina: 2
Coordenacdo de Arquivo Emissao: 16/1172 10
Seciio de Avaliaciio e Recolhimento Avaliacio: 1 5/1995
Ultima atualizacéio: 26/0 000
SISTEMA DE CONTROLE DA PR(C ~ UCAO DOCUMENTAL CDI1/03
Copia n° 01: ™1- COARQ - SAREC
Arquivamento: Integra o Dossi€ - Av agfio d:  rodugfio Documental (CDI/04-
UCA)
Cdpia n° 02: CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Em meio eletronico (banco de dados)
Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina

Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CDI/03-04
Titulo: FORMULARIO - ATUALIZACAO DE ROTINA

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliac8o da Produgiio Documental (CDI/04-
UCA)

Cdpia unica : CEDI - COARQ - SAREC

Arquivamento: Integra o Dossié - Avalia¢do da Produg@io Documental (CDI/04-
UCA)

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquiva :nto
NACD — Nio Arquivado na CD - — Descarte porel” " ¢éo
NMA — Niéo ¢ Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S 5 Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagfio de Documentos de Arquivo (PDD2
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2”7 Centro de Documentacio e Informacio P‘ég'inzi: 1
Coordenacgiio de Arquivo AISSA0: 16/11/2000
Secdo de Avaliacio e Rec 1imento évahacao: 15/05/1995

Ultima atu: zagfo: 26/09/2000
SIF’I"U]\/I AN CONTDNAT T T \ PRODUCAO ])0(_‘:UYUII’.‘\\‘I"I1 \L CDI/04
TARET A YR TFMDQ_}‘ - '_n ANME
Area: Legislativa
Fungio: Coordenacgiio, Controle e Ad  istracfo das Atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acerve Jocumental
Rotina: AVALIACAO DA PRODUCAO DOCUMENTAL (ATUALIZACAO)
CDI ¢

Documento: CDI/03-01

Titulo:

Via original :

#)

LEVANTAMENTO DA PRODUCAO DOCUMENTAL (FLUXOGRAMA)

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Integra o Dossi€ - Avaliac8o da Produ¢do Documental (CDIL/04-
UCA)

Copia n’° 01: CEDI - COARQ - SAREC

Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliag8o da Produgo Documental (CDI/04-
UCA)

Copian®02: CEDI - COARQ - SAREC

Arquivamento: Em meio eletrénico (banco de dados)

Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina

Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. CO/ Q: -

Documento: CDI/03-02 #

Titulo:

Via original :

Arquivamento:

Copia n® 01:

Arquivamento:

Copia n° 02:

Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

PLANO DE DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (PT  ‘A)

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Integra o Dossié - Avaliagdo da Producdo Documental (CDI/04-
UCA)

CEDI - COARQ - SAREC

Integra o Dossié - Avaliagdo da Produgiio Documental (CDL/04-
UCA)

CEDI - COARQ - SAREC
Em meio eletronico (banco de dados)

Enquanto for vigente a rotina
ACSO

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentacio e Informacio

Coordenacio de Arquivo
Secio de Avaliacio ¢ Recolhimento

Pagina: 2
Emissao: 16/11/ 00
Avaliacdo: 15/05/1995

Ultima atualizacio: 26/09/2000

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCTIMENTAT, CDI/04

Documento: CDI/04-01

Titulo: OFICIO-CIRCULAR - CONVOCACAO PARA REUNIAO DA C4 AR

Via original :
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Copia unica :
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Membros da CADAR
Valor administrativo

Até a realizacfio da reunifio

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Pasta especifica, ordem numérica
Até a realizag@o da reunifio
Até o final do ano

Documento; CTD/02-90

#)

Titulo: LIVRO DE PROTOCOLO

Via unica :
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

CEDI - COARQ - SAREC
Pasta especifica

Até o encerramento do livro
02 anos

Documento: CDI/04-02

Titulo: LIVRO DE PRESENCA DA CADAR

Via vnica :

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:
Guarda permanente:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)
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27 Centro de Documentacio ¢ Informacio Pég.imi: 3
Coordenacio de Arquivo Emls.saoj 16/11/2C )
Sec¢iio de Avaliacio e Recolhimento Avaliagio: 15/05/1995

Ultima atualizacio: 26/09/2000

B QIQTlﬂ\/{ A DE CONTROLE DA PRODUT A N DNOACTTMENT AT C])_] nA

Documento: CD1/04-03

Titulo: ATA DE REUNIAO DA CADAR

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Pasta especifica, em ordem numérica

Observacdes: Encadernadas, anualmente, formam o Livro de Atas da CADAR.
Os originais serdo transferidos para o SETAU - SEREP, para
microfilmagem, e em seguida serfio devolvidos a Secretaria-
Executiva da CADAR.

Fase ativa: 01 ano

Fase Interm. Origem: 10 anos

Fase Interm. COARQ: 05 anos

Guarda permanente: P

Copia n’ 01: CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Em meio eletroénico

Fase ativa: Até a publica¢fio da rotina

Fase Interm. Origem: ACSO

xase Interm. COARQ: -

Copia n° 02: CEDI - SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)

Observacdes: Original de microfilme

Guarda permanente: P

Copia n° 03: CEDI - COARQ - SEDAU

Observacdes: Copia de seguranca

Guarda permanente: P

Copia n° 04: Setor de origem

Observacgoes: Coépia de atendimento

Fase "“erm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ: -

Documento: CD1/04-04 ‘

Titule: TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliagio da Produgfio Documental (CDI/04-
UCA)
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Centro de Documentacio e Informacio Pagina: 4
Coordenaciio de Arquivo Emissio: 16/11 “M?
Secdo de Avaliagio e Recolhimento Avaliacio: 15/0% 5
Ultima atu:  1¢do: 26/0S )
STQTEM A DE CONTROLE DA PRONTIC {0 DOCUMENTA], cnr ’“i
Copia n’ 01: CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Integra o Dossié - Avalia¢do da Produc8o Documental (CDI/04-
UCA)
Copia n° 02: CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Em meio eletronico (banco de dados)
Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina

Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -

Documento: CDI/04-05
Titulo: RELATORIO DA ROTINA

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Integra o Dossié€ - Avalia¢do da Produ¢io Documental (CDI/04-
UCA)

Copia unica : CEDI - COARQ - SAREC

Arquivamento: Integra o Dossié - Avaliagdo da Producio Documental (CDI/04-
UCA)

Documento: CDI/04-UCA

Titulo: DOSSIE - AVALIACAO DA PRODUCAO DOCUMENTAL
Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Arquivamento: Pasta suspensa, em arquivo

Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente: P

Copia unica : CEDI - COARQ - SAREC
Arquivamento: Pasta suspensa, em arquivo
Fase ativa: Enquanto for vigente a rotina

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)




CAMARA DOS DEPUTADQS

Centro de Documentacio e Informacio Pigina: 5

Coordenacio de Arquivo Emissao: 16/11/2(C )

Secdo de Avaliacio e Recolhimento Avaliacdo: 15/05/1995
Ultima at lizacdo: 26/09/2 )0

(‘nl’ INA

Documento: CDI/04-06
Titulo: EDITAL DO CEDI - PUBLICACAO DAS TABELAS DE TEMPORAL A’

<1eTEMA DE CONTROI ¥ PA PRODUCAC ™ACTmagNT AT

Vian®01:
Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Via n° 02:
Arquivamento:

Observacdes:

Via n’ 03:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

Via n® 04:
Arquivamento:

Fase ativa:
Fase Interm. Origem:

Via n® 05:
Arquivamento:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Via n° 06:
Arquivamento:

Guarda permanente:

DIRAD - SETBA

Até a publicagfo do Edital no Boletim Administrativo
ACSO

CEDI - COARQ - SEDOL
Integra o Dossié€-DCD
Descartada, ap6s a publicagfio e a microfilmagem.

CEDI - Gabinete
Pasta especifica

Até a publicagfo em todos os Orgfos oficiais de divulgacéo
ACSO

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Pasta especifica

Até a publicagfio no Boletim Administrativo

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Em meio eletronico

Até a publicacdo no Boletim Administrativo

CEDI - COARQ - SEDHI
Integra o DCD (Arquivo impresso)

P

Documento: CDI/04-08
AVISO - PUBLICACAO DO EDITAL NO DIARIO DA CAMARA DOS

Titulo:

DEPUTADOS (DCD)

Via original :
Arquivamento:
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Centro de Documentacéo ¢ Informacio Pagina: 6
Coordenaqﬁo de Arquivo Emissao: 16/11/2000
Seciio de Avaliacéiio ¢ Recolhimento Avaliaciio: 15/05/1995
Itima atualizacdo: 26/09/2000
ICTEMA DE CONTROT ¥ A PRODUCAO DOCUMENTAL CDI/04
Copia unica : CEDI - COARQ - Secretaria " kecutiva da CADAR
Arquivamento: Pasta especifica
Observacdes: Publicado no DOU - Secéo III
Fase ativa: Até a publicagéio do Aviso no DOU - Secéo III

Fase Interm. Origem: -

LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva de Arquivamento
- NACD — Néo Arquivado na CD - — Descarte por eliminagéo
NMA — Nio € Material de Arquivo P — Guarda Permanente
#) — Documento de outra rotina P/S - Guarda Permanente Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados pela
CADAR e 0s demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinacdo de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentacéio e Informacéio Pagina: 2
Coordena(}ﬁo de Arquivo Emlssfw: 06/02/2001
Seciio de Avaliagio e Recc nto Avaliacio: 29/08/1995
Ultima atualizacio: 12/12/2000
SISRTEM A NE CONTROT ¥ DA PRODUCAO DOCUMENTAL CDIl/15
| - Vian°01: Setor de origem do documento
Arquiv: — "nto: Pasta esper ““ -a
Fase ativa: Até o envio da 2% via a SAREC

Fase Interm. Origem: At¢ a publicagiio no joletim Adt strativo da CD
Fase Interm. COARQ: -

Via n° 02: CEDI - COARQ - SAT ™7

Arquivamento: Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgéo

Fase ativa: Até a eliminagio dos documentos

Fase Interm. Origem: Até o fin do ano seguinte da publica¢éo no Boletim
Administrativo

Fase Interm. COARQ: -

Documento: CDI/15-02

Tituloe: CADASTRO DE TEMPORALIDADE DE DOCUMEN" S - CATED

Via original : CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Arquivamento: Pasta especifica, ordem numérica

Fase ativa: Enquanto estiver em vigéncia

Fase Interm. Origem: 1 ano ap6s a desatualizagio
Fase Interm. COARQ: 05 anos
Guarda permanente: P

Cdpia vnica : CEDI - COARQ - SAREC
Fase ativa: Enquanto estiver em vigéncia

Fase Interm. Origem: 01 ano
Fase Interm. COARQ: -

"Documento: CDI/15-04
Titulo: RELACAO ANUAL - DOCUMENTOS DESCARTADOS NA COARQ/NOS

SETORES DE ORIGEM
Vian®01: DG - DIRAD - SETBA
Fase ativa: Até a publicagio no Boletim Administrativo

Fase Inte  Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -
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5 Centro de Documentaciio e Informacéo Pagina: 3
Coordenacio de Arquivo Sa0: 06/02/2001
Secédo de Avaliaciio ¢ Recolhimento Avallacao: 29/08/19

Ul~—a atualizacio: 12/12/2000
SI!' EMA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL cnin i
Via n° 02: CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Arquivamento: Pasta especifica
Fase ativa: Até a publicagdo no Boletim Administrativo

Fase Interm. Origem: -

Via n° 03: CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR
Arquivamento: Meio eletronico
Fase ativa: Até a publicaciio no Boletim Administrativo
Fase Interm. Origem: ACSO
Fase Interm. COARQ: -
LEGENDA
ACSO — A Critério Setor de Origem UCA — Unidade Coletiva  Ar iivamento
NACD —» Nio Arquivado na CD - — Descarte por eliminago
NMA — Nio € Material de Arquivo ' P — Guarda Permanente
#) Documento de outra rotina P/S  « Gmarda Parmanente Qalativa

Obs: Os prazos desta Tabela foram aprovados ela
CADAR e os demais dados extraidos dos respectivos
Planos de Destinagio de Documentos de Arquivo (PDDA)
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226 Centro de Documentagio e Infor 1 ¢fio Pégimf 1
Coordenacio de Arquivo a0: 06/02/2001
Secdo de Avaliaciio e Recolhimento ) 1€a0: 29/08/1995

Ultima atualizacio: 12/12/20(
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODMICAO NOCTTMENTAL CDI1/19
TABELA DE TEMPOR "~ "~ ADE
Area: Legislativa
Funcdo: Coordenagio, Controle e Administracio das Atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acervo Documental
Rotina: TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS (ATUALIZACAO)
CDI/19

Documento: CDI/04-04
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Titulo:

Via original :
Arquivamento:

Copia n®01:

Arquivamento:

#

CEDI - COARQ - Secretaria-Executiva da CADAR

Integra o Dossié - Avaliagdo da Produgiio Documental (CD1/04-
UCA)

CEDI - COARQ - SAREC

Integra o Dossié - Avaliagdo da Produc¢io Documental (CDI/04-
UCA)

Documento: CDI/19-01
Titulo:

Vian°01:
Arquivamento:
Observacdes:
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Vian’ 02:
Arquivamento:
Observacdes:
Fase ativa:

Guarda permanente:

Vian®01:
Arquivamento:
Observacdes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Fase Interm. COARQ:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)

GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

CEDI - COARQ - SEDOL

Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgéo
Guia Provisoria

Até a conferéncia dos documentos

Até aemissdo 1 guia definitiva

CEDI - COARQ - SEDOL

Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgéo
Guia definitiva

Até a conferéncia da guia

P

CEDI - COARQ - SEDAD

Pasta especifica, em ordem numérica por 6rgéo
Guia provisoria

Até a conferéncia dos documentos

Até a emissio da guia definitiva



CAMARA DOS DEPUTADOS

Q%g,ﬂgwﬂ 2 Centro de Documentacio e Informacio
Coordenaciio de Arquivo
Secdo de Avaliaciio e Reco

SIS

Pagina:
Emissio:

imento Av: acio:

MA DE CONTROLE DA PRODUCAO DOCUMENTAL

2

06/02/2001
29/08/1995
Ultima atualizaciio: 12/12/2000

CDL

Via n° 02:
Arquivamento:
Observacoes:

‘Fase ativa:

Guarda permanente:

Vian°01:
Arquivamento:
Observacoes:
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

Vian’ 02:
Arquivam to:
Observacdes:
Fase ativa:

G wrda permanente:

Vian®0I:
Arquivamento:
Observacoes:

Fase ativa:

Fase Interm. Origem:

Vian®02:
Arquivamento:
Observacdes:
Fase ativa:

Fase Interm. Origem:
Fase Interm. COARQ:

GER 3.17.23.004-2 (JUN/99)

CEDI - COARQ - SEDAD
Pasta espec " "a

Guia de” ‘tiva

Até a conferéncia da guia

P

CEDI - COARQ - SEDAU

pasta especifica, em ordem niimerica por 6rgéo
Guia provisoria

Até a conferéncia dos documentos

Até a emisso da guia definitiva

CEDI - COARQ - SEDAU

Pasta especifica, em ordem nimerica por 6rgio
Guia definitiva

Até a conferéncia da guia

P

Setor de origem

Pasta especifica, em ordem n ierica.
Guia provisoria

Até o recebimento da guia definitiva

Setor de origem
Pasta especifica, em ordem numérica.
Guia definitiva

Até a conferéncia da guia.
ACSO

d
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