








REUNIÕES REALIZADAS PELA CADAR 

Reunião Data Código e título da rotina Tipo Publicação 

153a. 18/03/97 DCO/04-Levantamento Estatístico e Relatório do CEDIN Av 1997 

154a. 11/04/97 OCO/OS-Denúncia à Comissão da CD Av 1997 
DCO/06-Aprovação de Relatório Final de CPI Av 1997 

155a. 28/04/97 DCO/07-Realização de Diligências-Comissão Parlamentar de Inquérito AI 1997 
DCO/08-Audiência Pública e Eventos com Entidades da Sociedade Av 1997 
Civil-Comissões 

156a. 05/05/97 DCO/07-Realização de Diligências-Comissão Parlamentar de Inquérito Av 1997 

157a. 27/05/97 DCO/09-Previsão Orçamentária para Eventos - Comissões Av 1997 
Leg/02-Controle dos Trabalhos de Assessoramento Técnico-Legislativo At 1997 
(Atualização) 

158a. 17/06/97 DCO/1 O-Tomada de Depoimentos - Comissões Av 1997 
DCO/12-Encaminhamento dos Trabalhos de Comissão Parlamentar de Av 1997 
Inquérito 

159a. 22/08/97 DCO/02-Apoio às Reuniões de Comissões (Atualização) At 1997 
DCO/11-Tramitação de Proposta de Fiscalização e Controle Av 1997 
DCO/13-Preparação de Pauta/Ordem do Dia - Comissões Av 1997 

160a. 12/09/97 DCO/15-Oferecimento de Subsídios à Proposição Av 1997 
DCO/16-Constituição e/ou Reativação de Subcomissão Av 

161a. 03/10/97 SGM/23-Desarquivamento de Proposições (Atualização) At 1997 
DCO/14-Parecer sobre Consulta/Recurso - COJUR Av 1997 

162a. 30/10/97 DCO/17 -Licença para Instauração de Processo Criminal contra Av 
Deputado 

1, DCO/18-Cassação de Mandato de Deputado Av 

163a. 17/11/97 DCO/02-Apoio às Reuniões de Comissões (Atualização) At 
DCO/03-Apoio Administrativo e Técnico à Tramitação de Proposição At 
(Atualização) 

' DCO/19-Manutenção das Bases de Dados-DECOM Av 

164a. 08/12/97 DCO/07-Realização de Diligências - Comissão Parlamentar de Inquérito At 
(Atualização) 

Av-Avaliação AI -Avaliação Incompleta At - Atualização 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

1 
05/05/97 
18/03/97 

Area 
Função 
Atividade: 

Assessoramento Técnico e Administ. ao Processo Legislativo 
Gerenciamento das atividades operacionais 

Rotina LEVANTAMENTO ESTATfSTICO E RELATóRIO DO DECOM 
DC0/04 

Documento :DC0/04-01 
Título :ESTATfSTICA MENSAL - COMISSÕES PERMANENTES E SERVIÇOS DA 

COTEM 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no Boletim Estatístico do DECOM 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Original :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no Boletim Estatístico do DECOM 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(Ol) :COPER - Secretarias das Comissões pertinentes 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :COTEM - SECOE 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Arq.eletr.:COPER - Secretarias das Comissões pertinentes 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 
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Arq.Eletr.:COTEM - SECOE 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:COTEM - SECPI 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/04-02 

Página: 2 
Emissão: 05/05/97 
Aval. : 18/03/97 

TABELA DCO/04 

Título :OFfCIO - ENCAMINHAMENTO DE ESTATfSTICA MENSAL - SERVIÇOS DA 
COTEM 

Original :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento pelo Diretor do COTEM 
Interm. Origem 1 mês 
Interm. COARQ 

Cópia(0l) :COTEM - SECOE 
Arquivam. :Junto à copia da estatística 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Justo à copia da estatística 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:COTEM - SECOE 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:COTEM - SECPI 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 
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Documento :SGM/36-02 (#) 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO-GERAL 

Via única :DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término do livro 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Via única :DECOM - COTEM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término do livro 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/04-03 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

3 
05/05/97 
18/03/97 

DCO/04 

Título :QUADRO ESTATíSTICO MENSAL - COORDENAÇÕES/SERVIÇOS (SERAD E 
SERDO) 

Original :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no Boletim Estatístico do DECOM 
Interm. Origem : Até o final do ano 
Interm. COARQ : -

Observação:Suportes em papel, disquete e através da rede do DECOM 

Cópia(0l) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica, por edição do Bole­

tim Estatístico do DECOM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica, por edição do Bole­

tim Estatístico do DECOM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :DECOM - SERDO 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica, 

tim Estatístico do DECOM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

por edição do Bole-
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Cópia(04) :DECOM - SERAD 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

4 
05/05/97 
18/03/97 

DCO/04 

Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica, por edição do Bole­
tim Estatístico do DECOM 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:DECOM - COTEM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/04-04 
Título :BOLETIM ESTATfSTICO MENSAL - DECOM 

Arq.Eletr . :DECOM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do ano 
Interm. Origem : -

Impresso :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : 06 meses 
Interm. Origem : -

Observação:Até 1996 era guardada a boneca (colagem), feita à mão, do 
Boletim. Desde então, guarda-se, apenas, uma cópia impressa. 

n impres. :Diversos setores da Casa 
Arquivam. :NMA 

Documento :DCO/04-05 
Título :RELATÓRIO ANUAL - UNIDADES DO DECOM 

Original :DECOM - Gabinete 
Arquivam. : Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a elaboração do relatório anual do DECOM 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 2 anos 
Guarda Permanente: P 
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Cópia(0l) :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : 

Cópia(04) :DECOM - SERAD 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Disquete 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

Disquete 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:DECOM - COPER 
Arquivamento: 

Origem 
COARQ 

: Até o envio do original 
: ACSO 

:DECOM - COTEM 
Arquivamento: 

Até o envio do original 
Origem : ACSO 
COARQ 

Documento :DCO/04-06 
Título :ESTATfSTICA ANUAL - SERDO 

Original :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página: 5 
Emissão: 05/05/97 
Aval. : 18/03/97 

TABELA DCO/04 

Ativa Até a elaboração do relatório anual do DECOM 
Interm. Origem : 1 ano 
Interm. COARQ : -

Observação:Todos os dados são recapitulados no Relatório anual. 
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Cópia :DECOM - SERDO 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Disquete :DECOM - SERDO 
Fases de 

Ativa 
Arquivamento: 

Interm. · Origem 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/04-07 

Até o envio do original 
ACSO 

TABELA DCO/04 

Título :OFfCIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATÓRIO ANUAL - SERVIÇOS DA 
COTEM 

Original :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento do Relatório 
Interm. Origem 01 mês 
Interm. COARQ 

Cópia(0l) :COTEM - SECOE 
Arquivam. :Junto à copia do Relatório anual do Serviço 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a elaboração do Relatório anual da COTEM 
Interm. Origem : -

Cópia(02) :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Junto à copia do Relatório anual do Serviço 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a elaboração do Relatório anual da COTEM 
Interm. Origem 

Disquete :COTEM - SECOE 
Fases de 

Ativa 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm . COARQ 

Até a elaboração do Relatório anual da COTEM 
ACSO 

Disquete :COTEM - SECPI 
Fases de 

Ativa 
Arquivamento: 

Até a elaboração do Relatório anual da COTEM 
Interm. Origem 
Interm. COARQ 

ACSO 
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Documento :DCO/04-08 
Título :RELATÓRIO ANUAL - DECOM 

Original :DILEG - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Página: 7 
Emissão: 05/05/97 
Aval. : 18/03/97 

TABELA DCO/04 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 03 anos 
Guarda Permanente: P 

Cópia :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:DECOM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/04-09 
Título :OFfCIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATóRIO ANUAL DO DECOM 

Original :DILEG - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento do Relatório 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Cópia :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr.:DECOM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
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Documento :DC0/04-10 

Página: 8 
Emissão: 05 / 05/97 
Aval. : 18/03/97 

TABELA DC0/04 

Título :RELATÓRIO ANUAL DE ATIVIDADES LEGISLATIVAS - DECOM 

Original :DECOM - Gabinete 
Arquivam. :Ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a preparação de impressos 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 03 anos 
Guarda Permanente: P 

Impresso 
Fases de 

Ativa 
Interm. 

n impres. 
Arquivam. 

:DECOM - Gabinete 
Arquivamento: 

02 anos 
Origem 

:Diversos setores da Casa 
:NMA 

Arq.Eletr.:DECOM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a preparação dos impressos 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 
(#) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 
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. Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

: Legislativa 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

1 
23/05/97 
11/04/97 

Área 
Função 
Atividade: 

Assessoramento Técnico e Adm. ao Processo 
Apuração de Fatos Ligados às Comissões 
DENUNCIA À COMISSÃO DA CD 

Legislativo 

Rotina 
DCO/05 

Documento :DCO/05-01 
Título :EXPEDIENTE - DENÚNCIA À COMISSÃO 

Original :COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra DCO/05-UCA - Dossiê - Denúncia à Comissão da CD 

Cópia :Autor da denúncia 
Arquivam. :NACD 

Documento :DCO/0'5-02 
Título :FORMULÁRIO - REGISTRO DE ENTRADA DE CORRESPONDtNCIAS 

Via única :COPER - Secretaria da Comissão de Direitos Humanos 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o preenchimento da folha 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/05-03 
Título :OFíCIO - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÕES E/OU PROVID~NCIAS SOBRE 

DENúNCIA Ã COMISSÃO 

Original 
Arquivam. 

:Autoridade competente 
:NACD 

Cópia :COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra DCO/05-UCA - Dossiê - Denúncia à Comissão da CD 

Documento :DCO/05-04 
Título :EXPEDIENTE - RESPOSTA SOBRE DENúNCIA À COMISSÃO 

Original :COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra DCO/05-UCA - Dossiê - Denúncia à Comissão da CD 

Cópia :Autoridade competente 
Arquivam. :NACD 



. Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :DCO/05-05 

Página: 2 
Emissão: 23/05/97 
Aval. : 11/04/97 

TABELA DCO/05 

Título :RELATÓRIO FINAL SOBRE DENÚNCIA A COMISSÃO 

Via única :COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra DCO/05-UCA - Denúncia à Comissão da CD 

Documento :DCO/05-UCA 
Título :DOSSI~ - DENÚNCIA A COMISSÃO DA CD 

Via única :COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o desfecho do caso 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 1 legislatura 
Guarda Permanente: P 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 
(#) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 



_Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenaçao de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

1 
23/05/97 
11/04/97 

Área 
Função 
Atividade: 

Assessoramento Técnico e Administ. ao Processo Legislativo 
Acompanhamento da Tramitação de Proposições 

Rotina : APROVAÇÃO DE RELATÓRIO FINAL DE CPI 

Documento :DCO/02-01 (#) 
Título :CONVOCAÇÃO PARA REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via(0l) :COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio aos membros da comissão 
Interm. Origem : -

(n) Vias :Membros de CPI 
Arquivam. :NACD 

Documento :DCO/**-04 (#) 
Título :LISTA DE INSCRIÇÕES DE ORADORES 

Via única :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Documento :DCO/06-01 

DCO/06 

Título :OFiCIO CIRCULAR - ENCAMINHAMENTO DE RELATõRIO FINAL DE CPI 
PARA ANÁLISE 

Via(0l) :COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do relatório 
Interm. Origem : -

{n) Vias :Membros da CPI 
Arquivam. :NACD 

Documento :DCO/06-02 
Título :EXPEDIENTE - ALTERAÇÃO DE RELATôRIO FINAL DE CPI 

Via única :Deputado - Relator da CPI 
Arquivam. :NACD 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenaçao de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :DCO/06-03 
Título :PARECER DE CPI 

Via única :DECOM - COTEM 
Arquivam. :Junto ao Relatório Final 
Fases de Arquivamento: 

Página: 2 
Emissão: 23/05/97 
Aval. : 11/04/97 

TABELA DCO/06 

Ativa Até o conhecimento do Presidente da CD 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ Até o término da legislatura 
Guarda Permanente: P 

Documento :DCO/06-04 
Título :RELATÓRIO FINAL DE CPI 

Via(0l) 
Fases de 

Ativa 

:COTEM - SECPI 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 
Guarda Permanente: 

Até a 
ACSO 
Até o 
p 

Via(02) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o 
Interm. Origem Até o 
Interm. COARQ 

aprovação pelo plenário da Comissão 

final da legislatura 

conhecimento da Mesa 
final da legislatura 

n vias :órgãos Pertinentes 
Arquivam. :NACD 
Observação:De acordo com o Regimento Interno da CD 

Cópia(Ol) :SGM - ASJUR 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no DCD 
Interm. Origem : -

Cópia(O2) :COTEM - SECPI 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : ACSO 
Interm. Origem : -

Observação:Cópia disponível para reprodução, até a publicação no DCD 

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Arquivam. :Integra o Dossiê-DCD (SGM/35-UCA) 

(n)Cópias :Membros da CPI 
Arquivam. :NACD 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :DCO/**-05 (#) 
Título :DECLARAÇAO DE VOTO 

Via única :COPER - Comissões permanentes 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Via única :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página: 3 
Emissão: 23/05/97 
Aval. : 11/04/97 

TABELA DCO/06 

Ativa Até o registro do voto em separado 
Interm. Origem Até o encerramento dos trabalhos da CPI 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Guarda Permanente: P 

Documento :DCO/06-05 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DO RELATóRIO FINAL DE CPI AOS SEUS 

MEMBROS E AO PRESIDENTE DA CD 

Via(0l) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação do Relatório Final 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

(n)Vias :Membros da Comissão 
Arquivam. :NACD 

Cópia :SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do Relatório Final 
Interm. Origem Até o encerramento dos trabalhos da Comissão 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/63-01 (#) 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DO RELATóRIO FINAL DE CPI A óRGAO/ 

AUTORIDADE 

Original :Orgãos e/ou autoridades competentes 
Arquivam. :NACD 

Cópia(0l) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

(#) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Página: 4 
Emissão: 23/05/97 
Aval. : 11/04/97 

TABELA DCO/06 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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Área 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento Técnico e Administrativo ao 
Articulação com Entidades Governamentais e 
AUDIENCIA PúBLICA E EVENTOS COM ENTIDADES 
CIEDADE CIVIL - COMISSÕES 

Documento :DCO/08-01 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

1 
20/05/97 
28/04/97 

Proc. Legislativo 
Sociedade Civil 

DA SO-
DCO/08 

Título :REQUERIMENTO - REALIZAÇÃO DE AUDIENCIA PúBLICA OU EVENTO 

Original :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta ~specífica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o deferimento/indeferimento do requerimento 
Interm. Origem : Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Observação:Na Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) o requerimento 
poderá ser verbal. 

Cópia :Deputado requerente 
Arquivam. :NACD 

Documento :DCO/08-02 
Título :OFfCIO - CONVITE PARA PARTICIPAÇÃO EM AUDIENCIA PúBLICA OU 

EVENTO 

Original :Autoridade/representante de entidade convidada p/a audiência 
Arquivam. :NACD 

Cópia :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento do convidado 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/10-02 (#) 
Título :OFfCIO - CONVOCAÇÃO DE DEPOENTE - COMISSÃO 

Original :Cidadão convocado 
Arquivam. :NACO 

Cópia(0l) :SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento do convocado 
Interm. Origem Até o final dos trabalhos da CPI 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Guarda Permanente: -
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Cópia(02) :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o conhecimento do convocado 
Interm. Origem : Até o final da legislatura 
Interrn. COARQ : 

Documento :DCO/02-04 (#) 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

2 
20/05/97 
28/04/97 

DCO/08 

Título :MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIÃO DE CO-
MISSÃO PERMANENTE 

Arq.eletr.:DECOM - .SERAD 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a determinação das providências 
Interm. Origem : Até a realização da reunião 
Interm. COARQ 

Original :DECOM - SERAD 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a realização da reunião 
Interm. Origem : Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/02-05 (#) 
Título :MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIÃO DE CO-

MISSÃO TEMPORÁRIA 

Original :DECOM - SERAD 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a determinação das providências 
Interm. Origem 01 ano 
Interm. COARQ 

Cópia :COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a realização da reunião 
Interm. Origem -

Documento :TAQ/**-04 (#) 
Título :GRAVAÇÃO DE AúDIO - COMISSÕES 

Fita :DETAQ - SECOC 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 
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Documento :TAQ/**-05 (#) 
Título :ROTEIRO DE REUNIÕES 

Via única :DETAQ - SERER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Documento :TAQ/**-01 (#) 
Título :NOTAS TAQUIGRAFICAS 

Original :DECOM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação 
Interm. Origem : ACSO 
Interm. COARQ : Integra o Dossiê - DCD 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

3 
20/05/97 
28/04/97 

DCO/08 

Observação:Notas taquigráficas das reuniões realizadas nas Comissões 
Permanentes e Temporárias. Critério adotado para os anos de 
1996 em diante; os anos anteriores serão microfilmados. 

Documento :DCO/08-03 
Título :ATA - AUDigNCIA PúBLICA OU EVENTO 

Arq. Elet.:DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no DCD 
Interm. Origem 

Disquete 
Fases de 

Ativa 
Interm. 

:DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: 

Até a publicação no DCD 
Origem : -

Original :DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a assinatura 
Interm. Origem Até a 1ª Sess. legislativa da legislatura seguinte 
Interm. COARQ 04 anos 
Guarda Permanente: P 

Observação:Recomenda-se a encadernação por Comissão, em cada legisla­
tura. 
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L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

(#) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

-> 
-> 
-> 

Página: 4 
Emissão: 20/05/97 
Aval. : 28/04/97 

TABELA DCO/08 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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Seção de Avaliação e Recolhimento 
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TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 

Página: 1 
Emissão: 24/06/97 
Aval. : 05/05/97 

Area 
Função 
Atividade: 

Assessoramento Técnico e Adm. ao Processo Legislativo 
Apoio Administrativo e Técnico às Comissões 

Rotina REALIZAÇÃO DE DILIG~NCIAS - COMISSÃO PARLAMENTAR 
DE INQUÉRITO DCO/07 

Documento :DCO/07-01 
Título :EXPEDIENTE - SOLICITAÇÃO DE PROVID~NCIAS - CPI 

Original-1:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Original-2:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Ordem cronológica, em pasta seqüencial da CPI 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até a avaliação pela CPI 
Interm. Origem : Até o final dos trabalhos da CPI 
Interm. COARQ : 

Observação:Documentação não autuada. 

Cópia 
Arquivam. 

:Parlamentar interessado 
:NACO 

Documento :DCO/07-02 
rítulo :TERMO DE NOMEAÇÃO PARA EXECUÇÃO DE DILIG~NCIA - CPI 

Via(0l) 
Arquivam. 

:Pessoa ou instituição objeto da diligência 
:NACO 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente Via(02) 
Arquivam. :Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DCO/07-03 
Título :OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÕES - CPI 

Original 
Arquivam. 

:Responsável pela informação 
:NACO 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente Cópia 
Arquivam. : Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DCO/07-04 
Título :EXPEDIENTE - RESPOSTA A PEDIDO DE INFORMAÇÃO - CPI 

Original 
Arquivam. 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
:Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito ( r 
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Cópia :Responsável pela informação 
Arquivam. :NACD 

Documento :DC0/07-05 

Página: 2 
Emissão: 24/06/97 
Aval. : 05/05/97 

TABELA DC0/07 

Título :OF1CIO - INFORMAÇÃO SOBRE REALIZAÇÃO DE DILIGENCIA - CPI 

Via(Ol) :Pessoa ou instituição objeto da diligência 
Arquivam. :NACD 

Via ( 02) : SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a ciencia do Presidente da CD 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia 
Arquivam. 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
:Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DC0/07-06 
Título :MANDADO DE BUSCA E APREENSÃO - CPI 

Via(Ol) 
Arquivam. 

Via(02) 
Arquivam. 

:Pessoa ou instituição objeto da diligência 
:NACO 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
:Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DC0/07-07 
Título :MANDADO DE PRISÃO PREVENTIVA - CPI 

Via(Ol) 
Arquivam. 

Via(02) 
Arquivam. 

:Pessoa ou instituição objeto da diligência 
:NACO 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
:Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DC0/07-08 
Título :AUTO DE INTERDIÇÃO - CPI 

Via(Ol) 
Arquivam. 

Via(02) 
Arquivam. 

:Pessoa ou instituição objeto da diligência 
:NACD 

:SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
:Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 



Câmara dos Deputados Página: 3 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenaçao de Arquivo 

Emissão: 24/06/97 
Aval. : 05/05/97 

Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental TABELA DCO/07 

Documento :DCO/07-09 
Título :TERMO DE DILIG:E:NCIA - CPI 

Via única :SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivam. :Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento :DCO/07-10 
Título :OFfCIO - ENCAMINHANDO BENS E/OU DOCUMENTOS APREENDIDOS AO 

PRESIDENTE DA CD - CPI 

Original :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento dos bens e/ou documentos 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ : 

Cópia :COTEM - SECPI 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até a entrega dos bens e/ou documentos 
Interm. Origem : Até o final da Legislatura seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/07-11 
Título :OFíCIO - INFORMAÇÃO SOBRE DISPONIBILIDADE DE BENS E/OU DOCU-

Original 
Arquivam. 

MENTOS APREENDIDOS - CPI 

:Proprietário dos bens e/ou documentos 
:NACO 

Cópia :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem : Até o final da Legislatura seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :DCO/07-12 
Título :RECIBO - DEVOLUÇÃO DE DOCUMENTOS APREENDIDOS - CPI 

Via(0l) 
Arquivam. 

:Proprietário dos bens e/ou documentos 
:NACO 

Via(02) :COTEM - SECPI 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o término da diligência 
Interm. Origem Até o final da Legislatura seguinte 
Interm. COARQ • t 
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Documento :DCO/12-UCA (#) 

Página: 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

Título :PROCESSO - COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO (CPI) 

Via única :SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a conclusão dos trabalhos 
Interm. Origem : ACSO 
Interm. COARQ 05 anos 
Guarda Permanente: P 

4 
24/06/97 
05/05/97 

DCO/07 

ACSO-> 
UCA -> 
NMA -> 
(#) -> 

L E G E N 
A Critério Setor de Origem 
Unidade Coletiva Arquivamento 
Não é Material de Arquivo 
Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> Não Arquivado na CD 

p 
P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 
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Assessoramento Técnico- Legislativo (Atualização)", ~ a, ~ 
~ ~- t~- ~ ~~a, ~ no ~8, de, 1qq3, ~ ~ 
CMM-~ furl, ~-~ M, ~ ~ ~- (Pa/W, (9, ~ 'Tl,Q 

08 ~ Y~ pi, ~ MOO, ~- C~ (9, t,,,. kirt Cfiwk, ~ (9, 
C~-~ à, b~ k AWUM, JJ~ (}JAJJ&C) da, A}JlflJ, a, ~, rn 
OMWnb, de, ~ M ~ ~ ' CMM- fwrrw, k ~ a, 
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~ da, ~- Yl9i &b CL :Jatk d;, A~ JJ~. ~ ~ CM, 

~ ~ na, 'U9&w,, ~ - ~, d;, ~) M-~ ~ ~ d;, JJ~ 
J;, JJ~ k A~ ( rP JJJJA). :lumnb M-~ 71,Q O 1 , (9, Ciif da, JJF:,rFAJJ 
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aJl'lM,, (9, F foi cwik-. (9 ~ M O 2 ~-~ C(9ll'M, ~- G fibk_ ~ 
~ o~ , AllrrnAh;,. ~ nnnhnAnwJn,,,fn da, JJ~-hwwl P,.; ,nn,.);P;rr,),. 

71,Q , ~ ~ ,=•IAA.V'""" , r ··~ ~ 
11Y~ e~- AbltH1
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li • • • Q,, ~ ~li) Q,, (9, ~ 11 ... ~ ~ ~ ... li foi ~ ~ 
11 

_ •• ~ ~ ~ º' ~ ... 
11

• A Y~ Aluo, da, 2~ (}l(L {mm ~ W1, 

11JJUIWJYIÍ,e, a,~~ ~
11

• em ·~, ~ - '!R, ~ (9, fNJr k ~ 
~~à,~,~ CMn& ~ (9, ~- & b1u. ~ Cfimk 

~ ~ fow, ~ ~, jwnk- M- JJÍMhYI, da, Abllh, ~ + a, 

~~ k ~ ~. ~ wm wvnimJ, ~. CM, ~ k ~ 

~. ~ F M mRMrlM ~ ~ ~ rw, ~ ~ da, 

CaM,. JaÍ, ~ F cwJjudn, fY1' ~ M ~- A ~ iJniJ:id, ~ ~ M 

os /mw, da, ~ ~: 
11
JJ~ ~ ~ da,~ ... 

11
• G d;, 1l,Q 

Oti ~ CL &,, a, ~ ~: 
11JJ~ ~ CMY!, a, ~ k 

~ a,~ da, A~ ~ 11

• A Y~ Ali<x» eh wrúdwk 
11 2~ M

11
, ~ M-~ 71,Q 07, F ~ QR1l, "Ali a, ~ ~ 

~

11

, oom a, Y~ J~ (~) ~ a, ~ ~ ~ k ~ 
(ACbG), ~ - ~, ~. (9, ~- G ~ no 08 ~-~ ~ 

~- 7iM ~ ~ ~. a, (F~ enu:,wum a, ~ ~ 

,uJ»rw,, CMY!, M ~ Q,, ~ k ~ ~ Wl, ~ CMY!, a, Yotk k 

Y~ a/TlM,Q,. rFal:J:,JW,, k ~. M- QJJX1/YTIJ), da, 'U9&w, DC O/ O 9 - 11 Previs ô o 
Orçamentário poro Eventos - Comissões' 1

, ~ a, ~ ~ 

~- ÍJJk, (9, y~ º' ~ M ~ k 71,Q~ 0 1 a, 0 ti ~ ~ 
rFJJJJA, w flWlm foik ~ M-~ pvi, ~ ~ - :lumnb à,~ 

CJdioo, d;, A~ ( UCA) 1 (Ili, ~ 11
M t11YUC(L

1 

I ~ Q, ~ ~ d;, 

11~11, (9 F1r d;,~ ckJ, llropw,(03)11
1 

'Tl,(l, J~ J~ (~),~a, 
~ ~ ~ k ~ (ACb&). 7/nk rnaib ~ a, bwimi,, a, rF~~ a, 
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~ ~ w&rw,, com <M, ~ e, fM1M' J;, ~ ~ a, Yatk J;, 

Y~ Q/111, Cl/1'!,Q/ID,. e'nWlll,00, a, ~ àLv 11 i,,20mitn, e, m, ~~ A~ C~ 
~, /j~, ~ a, ~ aÍ,a, ~, ~ J;, Ua, WW, aMiJnw:Ín, F1' (P~ 

e, ~ ~-

li,, //J lfl, .__./ 
Ç~r"/~ ~énA-< ·,e~ ~ 

~~ S ,~. ~ 
J~"-"'~\ó ~ -,, V\JA~ 

~{U/4,<J 'u¼ d1. Qiu) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 11/09/1997 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 24/10/1989 

Atualização: 27/05/1997 

Área: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico-Legislativo 
Atividade: Elaboração de Trabalhos de Assessoramento Técnico-Legislativo 
Rotina: CONTROLE DOS TRABALHOS DE ASSESSORAMENTO TÉCNICO­

LEGISLATIVO (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: Leg/02-01 
Título: FORMULÁRIO - SOLICITAÇÃO DE TRABALHO - ASLEG 

Original: 

Observações: 

Fase ativa: 

ASLEG - SADOC 

Executado o trabalho, guarda-se o formulário, pelo período 
estipulado, para efeito de comprovação de recebimento do 
trabalho pelo solicitante. 

Até a execução do trabalho 

Fase Interm. Origem: 4 anos 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: Leg/02-02 

Solicitante 

NACD 

Título: BASE DE DADOS - SOLICITAÇÃO DE TRABALHO - ASLEG 

Arq.Eletr.: 

Observações: 

ASLEG - SEP AD 

Registra as informações relativas ao acompanhamento da 
execução dos trabalhos. 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: -

Listagem: 

Observações: 

ASLEG - SEPAD 

Documento produzido para transposição dos dados da base de 
dados para o microfilme. Esta listagem será transferida para a 
SETAU-SEREP para microfilmagem e posterior descarte. 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Original de microfilme. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por solicitante e assessor. 

Guarda permanente: P 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 2 
Emissão: 11/09/1997 
Avaliação: 24/10/1989 
Atualização: 27/05/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL Leg/02 

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Cópia de segurança. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por solicitante e assessor. 

Guarda permanente: P 

Microfilme: COARQ - SEDAU 

Observações: Cópia de atendimento. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por solicitante e assessor. 

Guarda permanente: P 

Documento: Leg/02-07 
Título: FICHA DE ENCAMINHAMENTO DE TRABALHO AO CONSULTOR 

LEGISLATIVO 

l"via: ASLEG - SEP AD 

Fase ativa: Até a conclusão do trabalho 

Fase Interm. Origem: -

2ªvia: ASLEG- Núcleo Temático de Consultoria e Assessoramento 

Fase ativa: Até a conclusão do trabalho 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: Leg/02-04 
Título: TRABALHOS ELABORADOS - ASLEG 

rvia: 
Arquivamento: 

2ªvia: 

Observações: 

Fase ativa: 

Solicitante 
NACD 

ASLEG - SADOC 

Os originais serão transferidos para a SET AU-SEREP para 
microfilmagem e, em seguida, serão descartados com a assistência 
técnica da COARQ. 

Durante a execução do trabalho 
Fase lnterm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
1 

Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 3 
Emissão: 11/09/1997 
Avaliação: 24/10/1989 
Atualização: 27/05/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL Leg/02 

Disquete: 

Observações: 

ASLEG - SADOC 

Documento em suporte informático, para uso administrativo e de 
consulta. 

Fase ativa: Durante a execução do trabalho 
Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: -

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Original de microfilme. Documento que retrata a execução de 
importante atividade auxiliar no desenvolvimento do processo 
legislativo. 

Guarda permanente: P 

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Cópia de segurança. Cópia de documento que retrata a execução 
de importante atividade auxiliar no desenvolvimento do processo 
legislativo. 

Guarda permanente: P 

Microfilme: COARQ - SEDAU 

Observações: Cópia de atendimento. Cópia de documento que retrata a 
execução de importante atividade auxiliar no desenvolvimento do 
processo legislativo. 

Guarda permanente: P 

Documento: Leg/02-08 
Título: BASE DE DADOS - íNDICE POR ASSUNTO DOS TRABALHOS - ASLEG 

Arq.Eletr.: 

Observações: 

Fase ativa: 

ASLEG - SADOC 

Permite a recuperação, por assunto, dos trabalhos realizados a 
pàrtir de 1991 . 
Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: -

Listagem: 

Observações: 

ASLEG - SADOC 

Documento produzido para transposição dos dados da base de 
dados para o microfilme. Esta listagem será transferida para a 
SETAU-SEREP para microfilmagem e posterior descarte. 

Fase ativa: Até o final do ano 
Fase Interm. Origem: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 11/09/1997 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 24/10/1989 

Atualização: 27/05/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Original de microfilme. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por assunto. 

Guarda permanente: P 

Microfilme: SETAU - SEREP 

Observações: Cópia de segurança. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por assunto. 

Guarda permanente: P 

Microfilme: COARQ - SEDAU 

Observações: Cópia de atendimento. Instrumento de recuperação dos trabalhos 
produzidos no ano, por assunto. 

Guarda permanente: P 

Documento: Leg/02-05 
Título: ESTATÍSTICA MENSAL - ASLEG 

Original: 

Fase ativa: 

ASLEG - SEP AD 

1 ano 

Fase Interm. Origem: 5 anos 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia (1): ASLEG - Gabinete do Diretor 

Fase ativa: ACSO 

Fase Interm. Origem: -

Cópia (2): Núcleo Coordenador do Assessoramento às Comissões 

Fase ativa: ACSO 

Fase Interm. Origem: - \ 

n cópias: Consultores dos Núcleos 

Fase ativa: ACSO 
Fase Interm. Origem: -
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL Leg/02 

Documento: Leg/02-06 
Título: RELATÓRIO ANUAL - ASLEG 

Original: DILEG - Gabinete 

Fase ativa: Até o conhecimento pelo Diretor 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 

Até a elaboração do relatório anual - DILEG 

5 
Guarda permanente: p 

Cópia: ASLEG - Gabinete 

Fase ativa: Até ser apreciado pelo órgão 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase lnterm. COARQ: -

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

LEGENDA 
UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 

➔ Descarte por eliminação 
P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA PARA EVENTOS - COMISSÕES 

Documento: CDI/30-02 
Título: ORÇAMENTO ESTIMATIVO (CEGRAF) 

Via única: DECOM - SERAD 

1 
11/09/1997 
27/05/1997 

DCO/09 

Arquivamento: Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa Com 
Evento - Comissões 

Documento: DCO/09-01 
Título: OFÍCIO - SOLICITA AUTORIZAÇÃO PARA DESPESAS COM EVENTO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 

DECOM - SERAD 
Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa Com 
Evento - Comissões 

DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o deferimento/indeferimento do processo 
• Fase Interm. Ori.gem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/09-02 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA - COMISSÕES 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

DECOM - SERAD 
Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa com­
Evento - Comissões 

DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o deferimento/indeferimento do processo 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de A vaiiação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/09-03 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE ELABORAÇÃO DE ORÇAMENTO 

ESTIMATIVO - COMISSÕES 

Via (01); 
Arquivamento; 

Via (02); 

DECOM - SERAD 
Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa 
Com Evento - Comissões 

CEDIN - CODEP 
Arquivamento; Pasta específica 

Fase ativa: Até o recebimento do orçamento estimativo 
Fase Interm. Origem: 2 anos 
Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/09-04 
Título: FORMULÁRIO - INFORMAÇÕES REFERENTES À EVENTOS 

Via única: 
Arquivamento; 
Fase ativa: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Até a realização do evento 
Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/09-05 
Título: PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA - COMISSÕES 

Via única: DECOM - SERAD 

2 
11/09/1997 
27/05/1997 

DCO/09 

Arquivamento; Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa Com 
Evento - Comissões 

Documento: Fi/02-01 
Título: NOTA DE EMPENHO 

l~w: COTAB-SEPAT 

Fªse ativa; 1 ano 
Fase Interm. Origem: 5 anos 
Guarda permanente: P 
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Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

2a.e 4a. V.: COTAB-SECAN 

Observações: Ordem numérica por fornecedor 
Fase ativa; 1 ano 
Fase Inte.rm. Origem; 2 anos 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: DECOM - SERAD 

3 
11/09/1997 
27/05/1997 

DCO/09 

Arquivamento; Integra DCO/09-UCA - Processo - AtJtorização Para Despesa Com 
Evento - Comissões 

Documento: Ad/01-01 
Título; REQUISIÇÃO DE 1RANSPORTE 

Via (01); 
Arquivamento: 

Via (02); 

Arquivamento; 
Fase ativa.; 

DECOM - SERAD 
Integra DCO/09-UCA - Processo - Autorização Para Despesa Com 
Evento - Comissões 

DEFIN - SERAD 

Pasta específica 

Até o pagamento do serviço prestado 
Faselnterm. Origem: 6 meses 
Fase Interm. COARQ: -

Via (03): 
Arquivamento: 

Via (04); 
Arquivamento: 

Documento: DCO/09-06 

Companhia prestadora do serviço 
NACD 

Companhia prestadora do serviço 
NACD 

Título; EXPEDIENTE - REQUISIÇÃO DE HOSPEDAGEM 

Original: 
Arquivamento: 

F_qx; 

Arquivamento; 
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Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/09-UCA 

4 
11/09/1997 
27/05/1997 

DCO/09 

Título; PROCESSO - AUTORIZAÇÃO PARA DESPESA COM EVENTO - COMISSÕES 

Origi,nal.1: 

Arquivamento; 
Observações: 
Fase ativa; 

DECOM - SERAD 

Pasta espeçífiça 
Ca.so seja aprovado 
Até a autorização do Presidente da CD 

Fasf lntfrm. Orig~m; 5 anos 
Fase Interm. COARQ: -

Origi,nal2: 

Arquivamento; 
Observações: 
Fase at.iva; 
Fase Intenn. Origem: 

DECOM - SERAD 
Pasta espeçífiça 
Caso não seja aproyado 
Até o indeferimento pelo Presidente 
Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

C6pia (01); 

Arquivamento; 
.Fase ativa; 

DECOM - SERAD 
Pasta espeçífiça 
Até o ret<>rno do pn;,çes.so original 

Fase Interm. Origem: -

C6pia (02); DEFIN - SERAD 

Arqujvamento; Pasta espeçífiça 
Fase ativa; Até o pagamento do ~erviço prestado 
Fase Jnterrn, Orjgern; 06 meses 
Fase Interm. COARQ: -

C6pia (O;J); 
Arqu.ivarne.nto; Pi:is.ta es.peçífiç;:i 
Fase 3tjv3; Até a realiziiçã.o do evento 
Fase Inte.rrn. Origem; ACSO 
Fase Interm. COARQ: -
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Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

LEGENDA 

5 
11/09/1997 
27/05/1997 

DCO/09 

ACSO ➔ A Critério Sçtor dç Origçm 
NAÇD ➔ Nã9 Arquivado _na CD 
NMA ➔Não éMaterj~J d~A_sqµjvp 

UCA ➔ Unid;3.de Coletiv;3. dç Arq11iv;3.mçnto 
➔ Dç_sçªrte por çliminªção 

P ➔ Gw1rc:la Pçrm;m~ntç 
(#) ➔ Documento de outra rotina - . - - - - . - - - - . . - ~ 

P/S ➔ G11~da Pçnn~~ntç S~l~tivª 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos rnspectivos 
Planos de Destínação âe Documentos de Arquivo (PDDA) 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

,41n, b 1 s& ( e~ 3,~ rMwa,) ~ b 
C~ k A~ k JJ~ k A~ (CAJJA~) 

A(%, 17 (~) ~ b m&, k ~ b (1JTU9, k 1qq1, àiv 

10:00 fuwuv, na, &1n, n-0 10 b e~ c1e, JJ~ Q, J~ (ceBsn), ~ a, 
(P~ k }J'll1Jilrv:Ín, Âwwvrw, de, ?J~, Jj~ da, e~ k Ar 
( Cl9Ai'R3-), 'lmffW.l, - ~ a, C AJJAte, ~ wm a, ~ ciM, ~ ~ j(W, 

Wik,n, fB~ ~, ~ A~, ~ da, JJ~- JJº1WÍ,, :J~ 
~ ?J~. C~ da,~ Y~-J~ da, f)~-hwil b mwi, 

(iôhm), ~ ~ ~, Y~ bJ»wui, ciM, b~, Ciif, b JJ~ ~ 
A~ Q, ~ (JJAi'R2C), JQJLWJ, k JQ.Wlv JWLWúL, . C~ da, b~ k 
JJ~ A~ (bClMU), jrw, A~ C• ~. da, JJAi'RCC, ~ 
lxiwJd JQNi,Qj;w, ~, da, b~ ~ JJ~ ~ (JJuJJe:J), . Q, b ~ ~ 
J~ 7fbm, h~ cÍM, bwniM,, e~ ~ b~ k e~ (P~ de, 

J~ (beCrPS) da, e~ k e~ J~ (C&Yem), b 
JJ~ c1e, e~ (JJec&m). A rP~ ilrii,wm M, ~ CMTl, a, cvnáÍiM, b 
'U9ÍiJrw, OCO/ 1 O - 11Tomada de Depoimentos - Comissões 11

, ~ a, 

~ ~ ~- & ~ n-0 04 b :;~, DfM ~ b e~ b 
btCfPJ, fwm, aMiJm, ~: 

11A C~ IP~ k J~ CMWOCll, (9U, iJnÍimw, a, 

~, Q, ~; ~, ~ ~, COM- ~ 'Tlill9- ~ ~11_ A ~· F 
fd1, a,~ b (P~ k 1)~ k 1)~ k A~ (fPJJJ)A). () ~ 
fo,w1, b wnidmk 

11

~wjnd/, \ fiMik M-~ n-0 02, foi ~ f1M' 1F 
ro,rwocacb,11, ~ rn.wrM, ~ wm, a, wnidmk 11~1I b ~ M 03. !J,uwnb M-

ele, n-0 04, ~ ~ 
11 

• • • ~ F iMJw, iiib ro,rwocacb, f1M' ~ ~ i ~ fmniw, 
~ ~Ili 'TL(l, ~. foi ~ f1M' lia,~ ~11_ A wnidmk 
"ui.a,(º 1 ) ,, d,, ~ w,á, ~ à, • 'r-- ;,,J;,,,,,k" 'lJ+,,k '/"" .,, V 

V' 

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

~ rw 06 ~ fwnk a, C(Xftm 1 ~ a, C~ ck C~ 
rP~ (c&rPetJ2), a, Cif da btlJAU fMp&, a,~ k mnif.v 

I1

UJmll, (}W, Ú!nim,
11 

~ ó11J1JA, a, Wu ~ 'Tl,Cl, b~ da C~ ~ ~ ~. (9, F foi 
~ - lJPJ ualvi, ~ PJ ~ WI, pmk, ~I ~ UITlitlmk ~ JaM 

Alwo, ~ QJYYl, 

11A/i (9, ~ b ~ b ~

11

1 JaM j~ 

(T) fomk, QJYYl, IIA!i (9, f»,w1, da, ~Ili PJ~~- (j rnMffM ~ 
foi ~ ~ (9, ~ 'Tl,Q 071 ~-Yl,I ~· F °' JaM Alua, 

~ 
I1A/i (9, ~ da c~1I

• A(9, k M 08 foi ~ mnif.v wrrw, 

UITlitlmk, 11~ - 211
1 a, Wu ~ ~ rUl, b~ da C<WliMiú9-~ da 

C&rPtfJ21 ck ualvi, ~ PJ CMTl, ~ ~ ~ k ~: YaM Atua, fomk, 
QJYYl, 11:Ati (9, ~ da, ~li. JaM, J~ (T) ~ QJYYl, 11:Ati (9, 

f»,w1, b ~I 11 PJ ~ ~- ~ ~ mnif.v ~ J.w~ a, ~' a, 

ó1~ ~ a, cwaÍimjío, ckJa, ~I CMTl, ~ ~ PJ~ ck ~ ~ 
a, JaÍJJ,a, ck J~ Cl/lW.W, . (PaMOO,I vniJro,, à, ~ da, ~ ~ ~ da, 

pwb, DC0/12 - 11 Encaminhamento dos Trabalhos de Comissão 
Parlamentar de lnquérito11 , dimndo- °' ~ MLJm, ~- ~~da, 

1YUL. J~, (9, ÍMk 
11 

•• • ·pmi-a, ~ PJ, caM- a, C(PJ wlw, ~. ~ 
~

11

1 ~ik ~ ~ M o~ k Y~, foi ~ pww, 11 

•• • PJ a, 

~ ~ fM' uk ~ ~ ~ PJ ~ cb­
~ 11 • GWJrnilnoo, - Yl,I a, ~' (9, (P Jjjj A. ~ ~ ~ o 1 PJ o 2 ~ - Yl, 

(MM,~- A~ C~ ck A~ (UCA) ~ (9, &vb ~ pww, 
11õ1~-c~ rP~ ck J~ (CIPJ)" . ~ ~ b Cfif da, 

llAfRtC, (9, '1YLQMM, ~ ~ °' Wu ~ QJYYl, wnw, ÚJnica, f}{(], 1 ~ ~ a6, 

~ ~ ll(}W,(02)" PJ 11~11. (9 fluir ck ~
1 

'Tl,Cl, Ja,Yl, J~ 
(T), wJL ~ a, ~ ~ ~ ck ~ (ACx&&). 7kk mnif.v ~ a, 

~. a, IP~ für+, a, ewaÍim}í.o- ckia, ~, ~ ~ ~ PJ ~ ck 
~ QJYYl, ~ CMTl, a, Y aMn, k ;;~ MUI/LQ,. e'Tli:,WJ,00, a, 

~r 
GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

W1ITliii<9- ài,,11f,,~Qmim, º' m, j~ A~ C• ~. i1~, ~a,~ al,a, 

~· ~ ~ ~. YViÍJ, aMiJrwJia, pJn, rP~ º' cÍMrwih, ~-

--............. - dar ..L.✓.-J--~vio- e& 
, \....,-,.....-- <;,:.,A/\--~ 

\ 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

1 
10/09/1997 
17/06/1997 

Área: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apuração de Fatos Ligados às Comissões 
Rotina: TOMADA DE DEPOIMENTOS - COMISSÕES 

DCO/10 

Documento: DCO/10-01 
Título: REQUERIMENTO DE CONVOCAÇÃO DE DEPOENTE - CPI 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/08-02 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 

Parlamentar solicitante 
NACD 

Título: OFÍCIO - CONVITE PARA PAR TI CIP AÇÃO EM AUDIÊNCIA PÚBLICA OU 
EVENTO - COMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(0J): 
Arquivamento: 

Autoridade/representante de entidade convidada p/a audiência 
NACD 

DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o conhecimento do convidado 

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/10-02 \ 
Título: OFÍCIO - CONVOCAÇÃO DE DEPOENTE - CPI 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia (01): 
Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

Pessoa convocada 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

2 
10/09/1997 
17/06/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/10 

Documento: DCO/10-03 
Título: EXPEDIENTE -MANIFESTAÇÃO SOBRE CONVOCAÇÃO/CONVITE PARA 

PRESTAR DEPOIMENTO - COMISSÃO 

Original-]: 
Arquivamento: 

Original-2: 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o conhecimento da Comissão 
Fase lnterm. Origem: Até o final da Legislatura 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/10-04 

Pessoa convocada 
NACD 

Título: INTIMAÇÃO DE DEPOIENTE - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 
Arquivamento: 

Documento: DCO/10-05 

Pessoa intimada 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 

Título: MANDADO DE CONDUÇÃO COERCITIVA DE DEPOENTE - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 
Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

Polícia Federal 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/10-06 
Título: ASSENTADA DE DEPOIMENTO - COMISSÃO 

Via única: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 

3 
10/09/1997 
17/06/1997 

DCO/10 

Arquivamento: Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 

Via única: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o registro do comparecimento do depoente 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/10-07 
Título: QUALIFICAÇÃO DO DEPOENTE - COMISSÃO 

Via única: 

Arquivamento: 

Via única: 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito - DCO/12-
UCA 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o conhecimento da Comissão 

Fase lnterm. Origem: Até o final da Legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/10-08 
Título: EXPEDIENTE - SOLICITAÇÃO DE CÓPIA DE DEPOIMENTO 

Original-1: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até o\atendimento da solicitação 

Fase Interm. Origem: Até o final dos trabalhos da CPI 

Fase lnterm. COARQ: -

Original-2: 

Arquivamento: 
COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta específica, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o atendimento da solicitação 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: 
Arquivamento: 

Solicitante 
NACO 

Documento: DCO/12-UCA 
Título: PROCESSO - COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO (CPI) 

Via única: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a conclusão dos trabalhos 
Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase lnterm. COARQ: 05 anos 
Guarda permanente: P 

Documento: TAQ**04 
Título: GRAVAÇÃO DE AÚDIO - COMISSÕES 

Disco: DETAQ - SECOC 

Observações: A ser avaliado em rotina específica 

LEGENDA 

4 
10/09/1997 
17/06/1997 

DCO/10 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACO ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PODA) 

\ 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

1 
09/09/1997 
17/06/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Administrativo e Técnico às Comissões 
Rotina: CONDUÇÃO DOS TRABALHOS DE CPI 

Documento: SGM/14-UCA 

DC0/12 

Título: DOSSIÊ - INSTALAÇÃO DE COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO 

Via única: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/12-01 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) -
DCO/12-UCA 

Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DE COMISSÃO 
PARLAMENTAR DE INQUÉRITO (CPI) 

Via (01): 
Arquivamento: 

Via (02): 

SECPI - Secretaria da comissão pertinente 
Integra Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (DCO/12-
UCA) 

PRESI - Gabinete 

Fase ativa: Até o conhecimento do Presidente 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Via (03): 
Arquivamento: 

Documento: DCO/12-02 

Presidência do Senado Federal - Gabinete 
NACD 

\ 

Título: ROTEIRO - COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO - (CPI) 

Via única: 
Arquivamento: 

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito 
(DCO/12/UCA) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/06-04 
Título: RELATÓRIO FINAL DE CPI 

Via(OJ): SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Integra Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) -

DCO/12-UCA 

Cópia(02): COTEM - SECPI 

Observações: Cópia disponível para reprodução, até a publicação no DCD 
Fase ativa: Até a publicação no DCD 
Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/12-UCA 
Título: PROCESSO - COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO (CPI) 

Via única: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a conclusão dos trabalhos 
Fase lnterm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: 05 anos 
Guarda permanente: P 

LEGENDA 

2 
09/09/1997 
17/06/1997 

DCO/12 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Docuriientos de Arquivo (PDDA) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

1 
26/09/1997 
22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Acompanhamento de Tramitação de Proposição 
Rotina: TRAMITAÇÃO DE PROPOSTA DE FISCALIZAÇÃO E CONTROLE 

Documento: SGM/64-01 
Título: PROPOSTA DE FISCALIZAÇÃO E CONTROLE 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia(0l): 

DECOM.- COPER 
Integra Dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

COARQ - SEDOL 

DCO/11 

Arquivamento: Integra Dossiê - Diário da Câmara dos Deputados (SGM/35-UCA) 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

Documento: DCO/11-01 

DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Cópia de tramitação (DCO/11-UCA) 

Título: OFÍCIO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAÇÃO E CONTROLE 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

COPER - Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica de ofícios, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o recebimento da PFC pela Presidência 

Fase Interm. Origem: 1 ano \ 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/11-02 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE ARQUIVAMENTO DE PFC 

Original: 
Arquivamento: 

SER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

DECOM - COPER 
Integra o Dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: DECOM - COPER 
Arquivamento: Pasta específica de oficios, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o retomo do original 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/ 11-03 
Título: OFÍCIO - RESPOSTA A PEDIDO DE ARQUIVAMENTO DE PFC 

Original: DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o conhecimento pelo Presidente da Comissão 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: Presidência da CD - Gabinete 
Arquivamento: Pasta específica de ofícios, em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o arquivamento da PFC 

Fase Interm. Origem: 1 ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/ l l-04 
Título: TERMO DE IMPLEMENTAÇÃO DE PFC 

Via única: DECOM - COPER 

2 
26/09/1997 
22/08/1997 

DCO/11 

Arquivamento: Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

Documento: DCO**19 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INDICAÇÃO DE REPRESENTANTE DE ÓRGÃO -

COMISSÃO 

n.vias: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

3ER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

Órgãd's solicitados 
NACD 

DECOM - COPER 

Integra o dossiê da proposição a que se refere 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

3 
26/09/1997 
22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DC0/11 

Documento: DCO**20 
Título: EXPEDIENTE - INDICAÇÃO DE REPRESENTANTE DE ÓRGÃO - COMISSÃO 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia: Órgãos solicitados 
Arquivamento: NACD 

Documento: DCO/08-02 
Título: OFÍCIO - CONVITE PARA PARTICIPAÇÃO EM AUDIÊNCIA PÚBLICA OU 

EVENTO - COMISSÃO 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

Documento: DCO/11-05 

Autoridade/representante de entidade convidada p/a audiência 
NACD 

DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE APROVAÇÃO DE RELATÓRIO-PRÉVIO DE 
PFC 

n. vias: 

Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Interessados 
NACD 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

Documento: DCO/11-06 \ 
TítuJo: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO SOBRE PFC 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 

Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

Órgão envolvido com o objeto da PFC 
NACD 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

)I 
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Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

4 
26/09/1997 
22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/11 

Documento: DCO/11-07 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE APRECIAÇÃO DO RELATÓRIO FINAL DE PFC 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/11-08 

Autor( es) da PFC 
NACD 

DECOM - COPER 

Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

Título: RELATÓRIO FINAL DE PFC 

Via única: 
Arquivamento: 

Documento: DCO**05 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/11-
UCA) 

Título: DECLARAÇÃO DE VOTO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Documento: DCO/11-09 
Título: PARECER SOBRE RELATÓRIO-FINAL DE PFC 

Via única: 
Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra o Dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle (DCO/ 11-
UCA) 

Documento: DC,O/11-1 O \ ~ 

Título: OFICIO - ENCAMINHAMENTO DE DOSSIE DE PFC 

Original: Presidência da CD - Gabinete 

Arquivamento: Pasta específica de ofícios, ordem cronológica 

Fase ativa: Até o conhecimento do Presidente 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase lnterm. COARQ: -

GER 3.1 7.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: 
Arquivamento: 

COPER- Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica de ofícios, ordem cronológica 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DC0/11-UCA 
Título: DOSSIÊ - PROPOSTA DE FISCALIZAÇÃO E CONTROLE 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase lnterm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até a conclusão da PFC 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Cópia de tramitação 
Até o término da tramitação 
ACSO 
Até o final da Legislatura seguinte 

LEGENDA 

5 
26/09/1997 
22/08/1997 

DCO/11 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Pennanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PODA) 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Coordenação de Arquivo 
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Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

Área: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Acompanhamento de Tramitação de Proposição 
Rotina: PREPARAÇÃO DE PAUTAS/ORDEM DO DIA- COMISSÕES 

Documento: DCO/13-01 
Título: PAUTA - REUNIÃO DE COMISSÃO 

Arq.Eletr.: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 

Original-]: 

Arquivamento: 

Nvias: 
Arquivamento: 

DECOM. - Secretaria da Comissão pertinente 

Até a preparação da Ordem do Dia 
Até a elaboração da próxima pauta 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

Membros de Comissão e interessados 
NACD 

1 
26/09/1997 
22/08/1997 

DCO/13 

Observações: Na COTEM, a pauta encaminhada aos membros está inserida no 
documento DCO/02-01 - Convocação para Reunião de Comissão. 

Documento: DCO/13-02 
Título: AVULSO DA ORDEM DO DIA - COMISSÕES 

Arq.Eletr.: DECOM - Gabinete 

Fase ativa: Até a publicação da Ordem do Dia 

Fase lnterm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: - \ 

Original: 
Arquivamento: 

Impresso: 

Observações: 

SF - Secretaria Especial de Editoração e Publicações 
NACD 

COARQ - SEDHI 

Arquivo Impresso ( série encadernada) 

Guarda permanente: P 

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Impresso: COARQ - SEDE-Il 

Observações: Arquivo impresso (reserva técnica) 

Guarda permanente: P 

N Impres.: Gabinetes Parlamentares e Interessados 
Arquivamento: NACD 

Observações: A ser distribuído pelo Setor de Avulsos 

LEGENDA 

2 
26/09/1997 
22/08/1997 

DCO/13 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P IS ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 

\ 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



Página: 1 
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 26/09/1997 

Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

Área: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: APOIO ÀS REUNIÕES DE COMISSÕES (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: DCO/02-01 
Título: CONVOCAÇÃO PARA REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(0l): 
Arquivamento: 

COPER -: Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Pennanente(DCO/02-
UCA2) 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica em. ordem cronológica 

Fase ativa: Até o envio aos membros da Comissão 
Fase Interm. Origem: -

n vias: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/13-01 

Membros da comissão 
NACD 

Título: PAUTA- REUNIÃO DE COMISSÃO 

Arq.Eletr.: DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a preparação da Ordem do Dia 

Fase Interm. Origem: Até a elaboração da próxima pauta 

Fase lnterm. COARQ: -

Original-]: 
Arquivamento: 

Original-2: 
Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
\ 

Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

DCO/02 

r 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 2 
Emissão: 26/09/1997 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-03 
Título: LIVRO - AGENDA DE PLENÁRIOS 

Via única: DECOM - SERAD 

Fase ativa: Até o preenchimento do livro 
Fase Interm. Origem: 01 ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-04 
Título: MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÃO PERMANENTE 

Arq.eletr.: DECOM - SERAD 

Fase ativa: Até a determinação das providências 
Fase Interm. Origem: Até a realização da reunfüo 

Fase Interm. COARQ: -

Original: 

Arquivamento: 
DECOM - SERAD 

Pasta específica 

Fase ativa: Até a realização da reunião 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-05 
Título: MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÃO TEMPORÁRIA 

Original: 

Arquivamento: 
DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a determinação das providências 

Fase Interm. Origem: Ol am~ 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a realização da reunião 
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Página: 3 
Emissão: 26/09/1997 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-06 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÕES 

Via(0l): 
Arquivamento: 

ADIRP - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Via(02): 
Arquivamento: 

COSEL - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Ate o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Via(03): 
Arquivamento: 

DETAQ - SESOC 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase lnterm. COARQ: -

Via(04): 
Arquivamento: 

DETAQ - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: DECOM - SERAD 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o t ecebimento pelos diversos órgãos 
Fase Interm. Origem: 1 ano 

Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Centro de Documentação e Informação 
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Página: 4 
Emissão: 26/09/1997 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-07 
Título: ROTEIRO DE ATIVIDADES DE REUNIÕES NO DEPARTAMENTO DE 

COMISSÕES 

Via(0l): 

Fase ativa: 

DECOM - Copa central 

1 dia 
Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Via(02): DECOM - SERDO 

Fase ativa: 1 dia 

Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 

Observações: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 
Conforme o caso, Cópia da via (01) e/ou via (02) 

Fase ativa: Até a realização da reunião 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-08 
Título: EXPEDJENTE - SOLICITAÇÃO DE DIVULGAÇÃO DE AVISO DE REUNIÃO 

DE COMISSÃO 

Original: DET AQ - SESOC 

Observações: A COTEM não acumula Cópia do expediente. 
Fase ativa: Até a divulgação do aviso 

Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 

\ 
COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta específica 

Fase ativa: Até a divulgação do aviso 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Página: 5 
Emissão: 26/09/1997 

Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-09 
Título: ATA - REUNIÃO DE COMISSÃO/SUBCOMISSÃO 

Arq.eletr.: 

Fase ativa: 

COPER - Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 

Até a publicação no DCD 
Fase Interm. Origem: -

Original: 
Arquivamento: 
Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Original: 
Arquivamento: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/02-1 O 

COPER - Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 
Pasta específica 
No final da legislatura as atas são encadernadas 
Até a assinatura 
Até o final da legislatura 
04 anos 
p 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Até a assinatura 
Até o final da Comissão 
05 anos 
p 

Título: RESUMO DAS CONCLUSÕES DE REUNIÃO DE COMISSÃO PERMANENTE 

Original: 
Arquivamento: 

n cópias: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/02-11 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente(DCO/02-
UCA2) 

Interessados 
NAC:Q 

Título: BOLETIM DE AÇÃO LEGISLATIVA 

Original: 

Observações: 

Original: 

Observações: 

GER 3.17 .23.004-2 (JUN/96) 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Integra o dossiê da proposição a que se refere. 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Integra o dossiê da proposição a que se refere. 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Cópia: 

Arquivamento: 
CELEG - SINOP 
Pasta específica 

Fase ativa: Até transcrição para Ficha Controle de Tramitação 
Fase Interm. Origem: 06 meses 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-UCAl 
TítuJo: DOSSIÊ -ATA PLENA DE REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via única: 

Fase ativa: 
Fase lnterm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Via única: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: TAQ**0 1 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Até a publicação 
Até o final da legislatura 
04 anos 
p 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Até a publicação 
Até o final da Comissão 
05 anos 
p 

Título: NOTAS TAQUlGRÁFICAS 

Original: 

. Observações: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 

Cópia: 
Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

DETAQ-CORDE 

Apanhamento feito no plenário da Câmara dos Deputados . 
Substituirá a Cópia no Dossiê - Diário da Câmara dos Deputados 
(D 

Até a publicação 
ACSO 

\ 
Integra Dossiê - DCD 

COARQ - SEDOL 

Integra o Dossiê - DCD até ser substituída pelo original 

V 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Original: 

Observações: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/02-12 

DECOM 

Notas taquigráficas das reuniões realizadas nas Comissões 
Permanentes e Temporárias. Critério adotado para os anos de 
1996 em diante; os anos anteriores serão microfilmados. 
Até a publicação 
ACSO 
Integra o Dossiê - DCD 

COARQ - SEDOL 
Integra o Dossiê - DCD até ser substituída pelo original 

Título: LIVRO DE PRESENÇA DE DEPUTADOS • REUNIÃO DE 
COMISSÃO/SUBCOMISSÃO 

Via única: COPER - Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 

Observações: É elaborada também, nas Subcomissões, uma lista de presença de 
convidados (parlamentares ou não). 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Até o término do preenchimento do livro 
Até o final da legislatura 
04 anos 

Via única: COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Observações: São folhas, e não livro. 
Fase ativa: Até o final da Comissão 

Fase Interm. COARQ: 04 anos 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/02-13 
Título: OFÍCIO - ENCAMINHA RELAÇÃO DOS DEPUTADOS FALTOSOS 

Original: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até as correções/implantações no computador 
Fase Interm. Origem: ACSO 
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 8 
Emissão: 26/09/1997 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 22/08/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Original: COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até as correções/implantações no computador 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: DECOM - Núcleo de Apoio à lnfonnática 

Fase ativa: Até as correções/implantações 

Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-UCA2 
Título: DOSSIÊ - REUNIÃO DE COMISSÕES PERMANENTES 

Doss.único: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a publicação da Ata no DCD 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

LEGENDA 
UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 

➔ Descarte por eliminação 
P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 

\ 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Atn, da, 1 GO(k ( C~ JJ~) ~ da, 

C~ de, A~ de, JJ~ de, A~ (CAJJArR) 

ÂM 1 2 ( cbr) iliaA, ~ 'fYWiv cÍ,e, ~ ~ WM, cÍ,e, 1 q q {, (11:,, 
10:00 ~, rw, JJafa, '11,Q 10 ~ (;eJnÍM, k JJ~ Q, J~ (CtJJJn), ~ 

a, (J\ºMi,v,oo de, JJ~ AWWIIW, k V~, JJ~ da, C~ de, A~ 
( CGArRc2), wunw, - YJ, a, C AJJArR, wnlmnk wm a, ~ ciM ~ ~ fw, 
'WiÍAMv (]J~ JÚ!niM,, ÍJifwÍM, Â~, ~ da, JJ~- JJQ/!cl,, 
JQMl,(]/fl,(fu, JJ~ viww,, e~ da, A~ Y~ - jwv:Jim, da, 

l)~- JJQ/wl da, rr/,wi, (bhm), ~ ~ ~, :Jwk!W} l)ii»ww, k& • 

b~, Cfif da, bQJ'f1JJ- de, A~ º' rR~ (bilíetC), JehMD, cÍ!b ~elJLlfv 3WLWúl,, 
Cfif da, bQJ'f1JJ- k JJ~ A~ (JJtJJAU), Jew, A~ C~ rR~, da, 
bil(REC, ~ bciwM :JQ/J/1,WúJ, ~, da, lÔQJ'f1JJ- k JJ~ ~J, 

(JJEJJXJ), º' cfu1, ~ nak& JJ~ e~ m'llifia9-, CP+, c1a bQJ'f1JJ- k JJocwrrwnÍM 
~ (bEJJGl), matmw, 3(l,(}{JM]J, ~, JJ~ da, /)~ rP~ 
~ e~ G~i,, k, e~ de, GVYY!M11ia,, J~ Q, e~ (CGmJC), Q, 

/)~ ~ ~ ~, ~ °' ~ da e~ ~ JJ~ 
J{UJrnQ/flM, ( CGJJJX)' ~ da, e~ de, e~ rP~( e (y(PEJR) ~ 

JJ~ k e~ (JJEC(:)m). A rP~ ~ M ~ CMY1, a, wniJÍiM, 
da, ~ DCO / 15 - "Oferecimento de Subsídios à Proposição", cdwnk a, 
~ ~ ~- e~ a, ~ b CruJJX, ~ ~ ,1 __ _ 
~ - M M-~ da, ~ f<1M' ~ de, fRJdMM- k ~ 

~ à, ~
11
, ~ k ~ '11,Q 03 ~ 3~, pi~~ 

'' ..• ~ - (M, ~~da,~ 'M ~ da, C&JJJJe, ~ ~ -
de, ~ de, ~ ~ à,~'' . }]e, ~' foi ~ ~ ~ ~ 
(P~ k JJ~/9, k JJ<9ollmll/YiÍM, de, A~ (rPJJJJA). c<Wl, ~ ~ ~ 'M 

01 , " Cfwf,, dn, bAteec ~ " ~ ~ ~ "' u;rudnd,. "~-~ ( 

~ 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

COM cÍn, nM-~ ck, ~- 3/W; ~ 'Jn, ('), '7TlRMTU9- W Wiia, lK1ÍM, 

~ f1lW' ~ cb, ~) CMM-~ cb, ~ cb, ~- (9 }yi,_ 3~ 
~ r ('), ~ ~. ~, a, ~ cb, ~ ck. ~, 'Y!,(1,(9, 

~ ~ ~- J)wdm,- 'Jn,, ~) ~ MÍn, wrwlmk ~~a, 

~ ('), li~ dn, ~a,~ 'Jn, ~' ', ~a,~ ''CCJM- nM- ~ 

~". A(M, ~ cb, 'Yl,Q!i, O 2 a, 04 , º' à, Unid.ade, CJJwa, cb, A~ 
(UCA), nM-~ ~ ~ - Thw ~ ooÍJim, ~, a, (P,~ 

~ a, ~ dvJn, 'lJ9li;na,, CMTl, (M, /kfu Q, ~ cb, ~ ~ QJTYl, 

~ CMYI, a, J aMn, cb, J ~ aJnQJliL. (PGMOO, , a, ~) a, wniiÍiM dn, 

tud.ÍJno., OCO/ 16 - "Constituição e/ ou Reativação de Subcomissão", 
~ °' ~ fxwm, ~- O?fwrub-'Jn, (1('), ~ 11,Q OS b 
Y~, a, JJ~ b JJ~ (P~ ck. e~ f,ThJiiM, ~ 

r , ~ ~ ~, ~ ~ AlM, de, rR~, nM ~ ~ daJJ, 

e~ rP~. A rP~ ~ ~, º' fo;, a.wk- r ('), 
mwM- ~ ~ da ~ ~: ''A('), JJ~ ~, 
~' ~ <M, aÍ,<M, ck1h ~ Q, cJJw.,, <M, aMi.Jrwiw~ ~ ~: JJ~ Q, 

~ (~ ~ 'YlM ~ cÍn, b~) 11' cdw,ub, ~ 

~ F ~, F ~ ~ fü} rPJJJJA. rh ~ 'Tl,Q Ob, a,~ 

, 1~11 foi ~ ~1u '~". ?k ~ ck. ~ rw 07, a, JJ'W,. 
~ ~ eh ~ cb, ~ ~' rúw-~ ~ a, ~ cb, 

~, ~ a, 'UWffUM de, ~ cb, JJ~ ~ ck1h ~ 
b CMTW/W; ~ J)~ ( CJ)). Y/W; ~ ('), ~ ~ ~ ~, wm 

('), ~ da, lhm ~ F Q}jM ~ rúw- !_vm ~ ~­

Y'ÚM{J,, ailndn,, r,e, ~ ('), rP~ cb, C~ ,d;dn, ~ ~ fnl, 

~ - 'Jn, ~ ('), fik- CMM-~ cb, 'Wi1lniM cb, CMTUtiliili9- f,ThMul,. & ~ b 
~· ~, ~ aMiJrn, 'T: "t~, a, CMUJiÍ,q, cb, ~ º' r 
~ b rP~ b CJJ, °' JJ~ ~ WI, ~ 00, w»ru/l, - 'Jn, ~ dn, 
CJJ . & (P~ ~ C~ QJYWW, O,('), {P'U/nW.M,- JJ~ ... 

11
• 3<YW.Jm, ~ ~ 

ruw<M, ~. "CMWik - (R~ cb, b~ ~ dn, CJJ" Q, li~ -

~ ~ rP~ik dn, CJJ ~ (}2~ de, JJ~ ~ b CJJ'', r 
. V 

~ 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

~ no- rP JJ-JJ-A CMTl, (96, ~ O b º' 1 1 , ~, º' ~ - 1:,p, (96, 
~- J?1.lCUW, - 1:,p,, a, ~' a, ~ ~ ~- 7h ~ k-~ 'T!,Q 

o 1 , ~ a, ~ 11~,,. F ~ ~ ~ 11~11. (9 ~ 'fl,Q o 2 
~-~ CMrU9- ~- ?1, ~ d,e, M o 3, a, wnicÍm1,e, doo.vrrwnbJ, 

''Wl,(02)' ' b ~ ~ fW1r d,e, ~. rw, YaM, J~ (~). albimb ~ 
''Ali ~ pnd, k, ~'', wm uÍbuM, ~. ~ ~ k- CP+ k, 

tArRec. A(96, ~ c1,e, noto~ º' os nM ~ ~ ~- l9 c1,e, M 06 hoo, 
aMÚm, ~: li(,~~ k- crd ~ ~ ~' ~ (P~ 

c1,e, e~. a, ~ c1,e, ~ c1,e, Í)~ ~ cfuJJ, ~ k, cêvmalw, 
dM JJ-~. (;MIIÍ.a, d,e,: ddn,, rw k ~' ~ . aMiJrwÍww, e, ~

11

• Í)QM, 

~ e,m UJm, ~! W"1, ~! Cfllb WifJJ ~ (lA} li~/~ 

~

11

, 'fl,M ~ ~ rw, CÔ!rnWúl, dM JJ-~ (nACJJ-); ~ fmwi, 
cu:wrrw1nk rw, li~ k, e~ ~ b Cl9rPt02, ci,e, uolvu ~ º' 
cwm (96, ~ fMF: YaM, At».m, - ''Ali a,~ b W1JTI.W,(9, b b~'', 
YaM, J~ (~) ~ ''Ali~ pnd, b ~ '' , º' ~ ~- A 
wnidm1,e, 11~11' wnJmnk k, ~ rl,Q 07, ~ a, ~ ~ 

''1J-<Y.JJ:i0-b~11

, º' ~ ~ 'Tl,Q 08 b ~ tJiuk ~ ~ 
1,~-b~ d,e, A~ ~ JJ-~ ~ d,e, ~ d,e, Í)~ 

~ k, CJJ-". & ~ k-~ rvQ oq fmwi, ~ rw, Í)~ ci,e, ~ 
JwruiMwl, (be02eY) k JJ-ef?eb, ~ a, 

11 1Pada, d,e, A~ Y~". 
Gm ~ a, clJxik, ~ ~ M 10 F ~ k f?fJJJA, br, w,b ~ TYWMM­

nM 1:,p, ~u wm ~;, ~ ~ ~ a, ~ d,e, ~ Jn, 
b~. A ~ ''d,e, ~'', wnJmnk k Uk k ~~~a, 
&i,~~.F~- &~M 11 ~CMT!,G,~~: 

"f,~ ~ k crd ~ IP~ k, CÔ!malw, dM fJ~ ~ ~ 
rP~ c1,e, e~. QJ7TI, caJlÍIÍJlJu ~. a,+ W1JTI.W,(9, c1,e, Í)~ /wi, 
~ ~ k, cÔ!rnWúl, dM JJ~. e~ d,e,: ddn,, M k ~. ~. 
aMinwfww, k (P~ b CJJ º' ~,,. & rn,QMM, WVJJ ~ e,m wm 

~. CMTl, ~; ~. CMTl, ~ rn1 rw, Í)~ b e~ ~ 

Ar y 
~ 
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c1n, e CHP e 02, º' de, ~ acÍmwrw:JJwiiAm-, l,wJi, :; aM, Afmo, 11 Ali, a, 

~ dn, ~,1, YaM, :J~ (T) ~ IIA!i, ~ fü,w1, dn, 

~li Q, ~ ~; Q, oopw,, ~ 'fU9, ll}jaÍwnJ,q, dn, 

(P~ dn, CH 1
, ~ YaM, Afmo, ~- "Ali,~ QJrUM- ~ ~

11 º' Jrw, 
J~ (T) ~ "Aii ~ fü,w1, dn, ~li'~ de,~- (9 

~ M J 3 ~ a, Wu ~wk 11

(P~ de, '/)~ ~ a, ~ ~ 

huloHruMM /w» dn, Clt. A~ 11JJew,i;,- /6~11 (UCA), rr1M-~ ~ 
~ nvm ~ ~- /& ~ ~ ~' a, (P~ ~ a, 

~ ~ ~. CM7l, M, ~ Q, Fr de, ~ ~ a, ;Jalk, de, 

Y~ 0/YWLQ,. rP~, de,~, a,~ dn, ~ SGM/23 -
11 Desarquivomento de Proposições",~ °' ~ ~ ~ º' 
~a,~ dn, ;Jckk, de, A~ JJ~, ~ ~ 0b ~ 

~ rw, ~- '11. QI.WJm,Q, cb. Y~, +-~ ~ ~ mwr~ ~ 

~. wm °' ~ ~ rw, ~ docwrrwnM. 19 b'v. Y~ fMfM, 
~. wrrw, n<WO, ~ dn, ~ jwrik à, :bhm, nM- wnk ~ a, ~ 

~- A rP~, ~ M, ~, ~ ~ °' ,uJmw, dn, pmk, º'· 

wu:in, 'ffl,(U& ~ a, bwlmi,, QJrU,Q///1,(W,, °' ~ CM, 11 ii,50mún, . . 211,, ~(9M, A~ C~ 

~. :b~, ~ °' ~ ab, ~, ~ k LJ,a,, wlÍ1, ~ F1' 
(P~ º' ~ mw~. 
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Área: 

CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: OFERECIMENTO DE SUBSÍDIOS À PROPOSIÇÃO 

Documento: DCO/15-01 

1 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/15 

Título: REQUERIMENTO - SOLICITA AUTORIZAÇÃO PARA MANIFESTAÇÃO 
SOBRE PROPOSIÇÃO 

Original-]: 
Arquivamento: 
Observações: 

Original-2: 
Arquivamento: 
Observações: 

Cópia: 

DECOM - COPER 
Integra o Dossiê -Apresentação de Subsídios - CODIH 
Caso seja aprovado 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 
Caso não seja aprovado 

Presidência da CD - Gabinete 

Fase ativa: Até a decisão do Presidente da CD 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/15-02 
Título: TERMO DE RECEBIMENTO DE SUGESTÕES 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o Dossiê - Apresentação de Subsídios - CODIH 

Documento: DCO/15-03 
Título: SUGESTÃO À PROPOSIÇÃO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o Dossiê - Apresentação de Subsídios - CODIH 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/15-04 
Título: RELATÓRIO - SUBSÍDIOS À PROPOSIÇÃO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o Dossiê - Apresentação de Subsídios - CODlli 

Documento: DCO/15-UCA 
Título: DOSSIÊ - APRESENTAÇÃO DE SUBSÍDIOS - CODlli 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o Dossiê da Proposição a que se refere 

Cópia: CODlli - Secretaria 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o final da tramitação da proposição 
Fase Interm. Origem: 1 ano 

Fase lnterm. COARQ: -

LEGENDA 

2 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/15 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: CONSTITUIÇÃO E/OU REATIVAÇÃO DE SUBCOMISSÃO 

Documento: DCO/16-01 

1 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

Título: REQUERIMENTO - PROPOSTA DE CRIAÇÃO OU REATIVAÇÃO DE 
SUBCOMISSÃO. 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/16-02 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Deputado ( membro de Comissão) 
NACD 

Título: OFÍCIO - INDICAÇÃO DE SERVIDOR PARA SECRETÁRIO DE 
SUBCOMISSÃO 

Original: COPAC - SEREF 
Arquivamento: Integra Pe/20-UCA - Pasta de Assentamentos Funcionais 

Cópia: COPER - Secretaria da Subcomissão Pertinente 

Arquivamento: Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Documento: DCO/02-09 
Título: ATA - REUNIÃO DE COMISSÃO/SUBCOMISSÃO 

Arq.eletr.: COPER - Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 
Fase Interm. Origem: -
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Original: 
Arquivamento: 
Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

1 Documento: DCO/02-12 

COPER- Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 
Pasta específica 
No final da legislatura as atas são encadernadas 
Até a assinatura 
Até o final da legislatura 

04 anos 
p 

Título: LIVRO DE PRESENÇA DE DEPUTADOS • REUNIÃO DE 
COMISSÃO/SUBCOMISSÃO 

Via única: COPER - Secretaria da Comissão/Subcomissão pertinente 

2 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

Observações: É elaborada também, nas Subcomissões, uma lista de presença de 
convidados (parlamentares ou não). 

Fase ativa: 
Fase lnterm. Origem: 
Fase lnterm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/13-01 

Até o término do preenchimento do livro 

Até o final da legislatura 
04 anos 

Título: PAUTA - REUNIÃO DE COMISSÃO 

Arq.Eletr.: DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a preparação da Ordem do Dia 
Fase Interm. Origem: Até a elaboração da próxima pauta 
Fase Interm. COARQ: -

Original-]: 
Arquivamento: 

Original-2: 
Arquivamento: 

Nvias: 
Arquivamento: 
Observações: 

GER3.17.23 004-2 (JUN/96) 

COPER- Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Membros de Comissão e interessados 
NACO 

Na COTEM, a pauta encaminhada aos membros está inserida no ~/ 
documento DCO/02-01 - Convocação para Reunião de Comissão. 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/16-03 
Título: ESPELHO DE SUBCOMISSÃO 

Via (01): 
Arquivamento: 

Observações: 

Via (02): 

Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Atualizado sempre que necessário, sem eliminar as versões 
anteriores 

DECOM - COPER 
Pasta de oficios 

Fase ativa: Até o conhecimento do Diretor 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/16-04 
Título: PROGRAMA DE REUNIÃO DE INSTALAÇÃO DE SUBCOMISSÃO 

Via (01): 
Arquivamento: 

n Vias: 
Arquivamento: 

Documento: TAQ**0l 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Interessados 
NACD 

Título: NOTAS TAQUIGRÁFICAS 

Original: DETAQ - CORDE 

3 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

Observações: Apanhamento feito no plenário da Câmara dos Deputados. 
Substituirá a Cópia no Dossiê - Diário da Câmara dos Deputados 
(D 

Fase ativa: Até a publicação 
Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: Integra Dossiê - DCD 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Original: 

Observações: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 

Documento: DCO/16-05 

DECOM 

Notas taquigráficas das reuniões realizadas nas Comissões 
Permanentes e Temporárias. Critério adotado para os anos de 
1996 em diante; os anos anteriores serão microfilmados. 
Até a publicação 

ACSO 

Integra o Dossiê - DCD 

4 
16/10/1997 
12/09/1997 

DC0/16 

Título: OFÍCIO - CONVITE A AUTORIDADE A PARTICIPAR DE REUNIÃO DE 
INSTALAÇÃO DE SUBCOMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/16-06 

Autoridade convidada 
NACD 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 

Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Título: CONVITE - REUNIÃO DE SUBCOMISSÃO FORA DA CD 

Original: 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta de oficios recebidos 

Fase ativa: Até a realização da reunião da Subcomissão 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/16-07 

Órgão/ Autoridade interessada 
NACD 

Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA REUNIÃO DE 
SUBCOMISSÃO FORA DA CD 

Original: 

Arquivamento: 

Presidência da CD - Gabinete 

Pasta de oficios 

Fase ativa: Até a autorização do Presidente da CD 

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/16-08 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA DEPUTADO 
PARTICIPAR DE REUNIÃO DE SUBCOMISSÃO FORA DA CD 

Original: 
Arquivamento: 

Presidência da CD - Gabinete 
Pasta de ofícios recebidos 

Fase ativa: Até as providências necessárias 
Fase lnterm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/16-09 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

5 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE DISPENSA DE PONTO DE FUNCIONÁRIO DE 
SUBCOMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(0l): 
Arquivamento: 

Documento: DCO/16-10 

COPAC - SEREF 
Integra a Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA) 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 
Integra o Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Título: OFÍCIO,. SOLICITAÇÃO DE PRESENÇA DE ASSESSOR LEGISLATIVO EM 
REUNIÃO DE SUBCOMISSÃO FORA DA CD 

Original: 
Arquivamento: 

ASLEG - Gabinete 
Pasta de ofícios 

Fase ativa: Até a autorização do Diretor 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 
Arquivamento: 
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Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/16-11 

6 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

Título: OFÍCIO - RESPOSTA DO PRESIDENTE DA CD AUTORIZANDO REUNIÃO DE 
SUBCOMISSÃO FORA DA CD 

Original: 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta de oficios recebidos 

Fase ativa: Até a realização da reunião 

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: Presidência da CD - Gabinete 

Arquivamento: Pasta de oficios 

Fase ativa: Até o envio do original 

Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/16-12 
Título: RELAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÕES FORA DA CD 

Via (01): 
Arquivamento: 

Via (02): 
Arquivamento: 

Documento: DCO/16-13 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 

Integra Dossiê - Subcomissão (DCO/16-UCA) 

Deputado responsável - Gabinete 

NACD 

Título: PROGRAMA DE VIAGENS PARA A REUNIÃO DE SUBCOMISSÃO FORA DA 
CD 

Via (01): 
Arquivamento: 

n Vias: 
Arquivamento: 

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/16-UCA 
Título: DOSSIÊ - SUBCOMISSÃO 

Origi,nal: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

COPER - Secretaria da Subcomissão pertinente 

Até o final da legislatura 
ACSO 

01 (uma) legislatura 
p 

LEGENDA 

7 
16/10/1997 
12/09/1997 

DCO/16 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Página: 1 Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 22/10/1997 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 21/09/1993 

Atualização: 03/10/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Coordenação da Elaboração Legislativa 
Atividade: Tramitação de Proposições 
Rotina: DESARQUIV AMENTO DE PROPOSIÇÕES (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: SGM/23-01 
Título: REQUERIMENTO - DESARQUIV AMENTO DE PROPOSIÇÕES 

Original: DECOM - COPER 

Observações: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia (01): CELEG - SINOP 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o registro na ficha de sinopse e nos terminais de computador 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia (02): 

Arquivamento: 

Cópia (03): 

Arquivamento: 
Observações: 

COARQ - SEDOL 
Integra o Dossiê - DCD 

CELEG - SINOP 
Pasta específica 
Cópia com o despacho do Presidente da CD 

Fase ativa: Até o registro na ficha de sinopse e nos terminais de computador 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia (04): 

Arquivamento: 
Observações: 

SGM - Gabinete 
Pasta específica "Desarquivamento de Proposições". 

Cópia com o despacho do Presidente da CD. 
Fase ativa: Até o envio do original à COPER 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 
Fase Interm. COARQ: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 2 
Emissão: 22/10/1997 
Avaliação: 21/09/1993 
Atualização: 03/10/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL SGM/23 

Documento: SGM/23-02 
Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE INDEFERIMENTO DE DESARQUIV AMENTO 

DE PROPOSIÇÃO 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia (01): 

Arquivamento: 

Cópia (02): 

Arquivamento: 

Deputado autor 
NACD 

COARQ - SEDOL 
Integra o Dossiê da Proposição a que se refere 

Presidência da CD - Gabinete 

Pasta específica 

Fase ativa: Até o recebimento 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia (03): 

Arquivamento: 
CELEG - SINOP 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o registro na ficha de sinopse e nos terminais de computador 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia (04): SGM - Gabinete 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a substituição pela cópia protocolada 
Fase Interm. Origem: -

Cópia (05): SGM - Gabinete 
Arquivamento: Pasta específica SGM/P 

Fase ativa: Até o arquivamento. 
Fase lnterm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: SGM/23-03 
Título: MEMORANDO - DESARQUIV AMENTO DE PROPOSIÇÃO 

Original: DECOM - COPER 

Observações: Integra o dossiê da proposição a que se refere 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 3 
Emissão: 22/10/1997 
Avaliação: 21/09/1993 
Atualização: 03/10/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL SGM/23 

Cópia (01): COARQ - SEDOL 

Arquivamento: Pasta específica, ordem cronológica 

Fase ativa: Até a devolução da proposição pela COPER 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: -

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACO ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

LEGENDA 
UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 

➔ Descarte por eliminação 
P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PODA 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apuração de fatos ligados às Comissões 
Rotina: PARECER SOBRE CONSULTA/RECURSO - COJUR 

Documento: SGM/44-01 
Título: CONSULTA À COJUR 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o Dossiê - Consulta à COJUR (DCO/14-UCA2) 

Documento: SGM/44-03 
Título: OFÍCIO -ENCAMINHAMENTO DE CONSULTA À COJUR 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê - Consulta à COJUR (DCO/l 4-UCA2) 

Cópia(0l): SGM - Gabinete 
Arquivamento: Pasta própria "SGM/P" 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/03-16 
Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia(0l): DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê de tramitação da proposição a que refere 

Cópia(02): COARQ - SEDOL 
Arquivamento: Integra o dossiê -Diário da Câmara dos Deputados (DCD) 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia(04): 

Arquivamento: 
COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/14-01 
Título: OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE PARECER DA COJUR 

Original: SGM - Gabinete 

Fase ativa: Até o final do ano 
Fase Interm. Origem: 02 anos 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: COPER - COJUR 
Arquivamento: Pasta específica de oficios 

Fase ativa: Até o envio do Parecer da COJUR 
Fase Interm. Origem: 1 ano 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: SGM/44-04 

2 
22/10/1997 
03/10/1997 

DCO/14 

Título: OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE RESPOSTA DE CONSULTA À COJUR 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

Deputado (autor) 
NACD 

DECOM - COPER 
Integra o Dossiê - Consulta à COJUR 

Documento: DCO/14-UCAl . 
Título: DOSSIÊ - RECURSO CONTRA DECISÃO DA PRESIDÊNCIA EM QUESTÃO 

DE ORDEM 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: 

Observações: 

DECOM - COPER 

Cópia de tramitação 
Fase ativa: Até o término da tramitação 

Fase lnterm. Origem: ACSO 
Fase Interm. COARQ: Até o final da legislatura seguinte 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/l 4-UCA2 
Título: DOSSIÊ - CONSULTA À COJUR 

Original: DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o envio do Parecer da COJUR ao autor 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: 4 anos 
Guarda permanente: P 

Cópia: SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivamento: 

Observações: 

Pastas suspensas, separadas por consulta 
Dossiê incompleto, às vezes constituído apenas por Avulsos e 
cópia de documentos 

Fase ativa: Até o envio do parecer da COJUR ao autor 
Fase lnterm. Origem: ACSO 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/l 4-UCA3 

3 
22/10/1997 
03/10/1997 

DCO/14 

Título: DOSSIÊ - RECURSO CONTRA DECLARAÇÃO DE PREJUDICIALIDADE DE 
PROPOSIÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Cópia: 

Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase lnterm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Cópia de tramitação 

Até o término da tramitação 

ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

LEGENDA 

4 
22/10/1997 
03/10/1997 

DCO/14 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
( #) ➔ Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apuração de Fatos Ligados às Comissões 
Rotina: LICENÇA PARA INSTAURAÇÃO DE PROCESSO CRIMINAL 

ENVOLVENDO DEPUTADO 

Documento: DCO/03-02 
Título: BANCO DE DADOS - SISTEMA DECOM 

Arq.eletr.: 
Arquivamento: 

DECOM - Núcleo de Apoio à Informática 
Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/03-04 

1 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/17 

Título: FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO - DECOM 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Arquivo de fichas por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da 1 ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/17-01 
Título: OFICIO - SOLICITAÇÃO DE LICENÇA PARA INSTAURAÇÃO DE PROCESSO 

CRIMINAL ENVOLVENDO DEPUTADO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/03-07 
Título: FICHA DE CONTROLE DE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Via(0l): 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivo de fichas, por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da 1ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/17-02 
Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE ABERTURA DE PRAZO PARA 

APRESENTAÇÃO DE DEFESA DE DEPUTADO 

Original: 
Arquivamento: 

cópia (01): 

Deputado envolvido 
NACD 

DECOM - COPER 

2 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/17 

Arquivamento: Integra Processo - Licença Para Instauração de Processo Criminal 
envolvendo Deputado 

Cópia (02): COPER - COJUR 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o término do prazo para defesa 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/03-13 
Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - RELATOR 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia(03): COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 
Fase Interm. COARQ: -

GER3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

:Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/17-03 
Título: TERMO DE APRESENTAÇÃO DE DEFESA DE DEPUTADO 

Original: DECOM - COPER 

3 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/17 

Arquivamento: Integra Processo - Licença Para Instauração de Processo Criminal 
envolvendo Deputado 

Cópia (01): COPER - COJUR 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a elaboração do Parecer do Relator 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/17-04 
Título: RELATÓRIO - DEFESA DE DEPUTADO EM FACE DE SOLICITAÇÃO DO STF 

PARA INSTAURAÇÃO DE PROCESSO CRIMINAL 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia~· 

Arquivamento: 

Documento: DCO/03-16 

DECOM - COPER 

Integra Processo - Licença Para Instauração de Processo Criminal 
envolvendo Deputado 

Deputado 
NACD 

Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(04): 

Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/03-UCA6 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE RESOLUÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

Documento: DCO/17- UCA 

4 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/17 

Título: PROCESSO - LICENÇA PARA INSTAURAÇÃO DE PROCESSO CRlMINAL 
ENVOLVENDO DEPUTADO 

Original: DECOM - COPER 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Até a votação do Projeto de Resolução 

Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Observações: 

4 anos 
p 

DECOM - COPER 

Cópia de tramitação 

Fase ativa: Até a votação do Projeto de Resolução 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: 4 anos 
Guarda permanente: 

LEGENDA 
ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Pennanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apuração de Fatos Ligados às Comissões 
Rotina: CASSAÇÃO DE MANDATO DE DEPUTADO 

Documento: Pr**09 
Título: OFÍCIO - REPRESENTAÇÃO PARA CASSAÇÃO DE MANDATO DE 

DEPUTADO 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra Dossiê - Cassação de Mandato de Deputado 

Cópia: Presidência da CD - Gabinete 

Observações: A ser avaliada em rotina específica 

Documento: DCO/03-02 
Título: BANCO DE DADOS - SISTEMA DECOM 

Arq.eletr.: DECOM- Núcleo de Apoio à Infonnática 

Arquivamento: Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: 

Documento: DCO/03-04 

1 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/18 

Título: FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO - DECOM 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Arquivo de fichas por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da ia sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/03-07 
Título: FICHA DE CONTROLE DE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Via(0l): COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Arquivamento: Arquivo de fichas, por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da 1ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-13 
Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - RELATOR 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(03): 

Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/18-01 

2 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/18 

Título: OFÍCIO - NOTIFICAÇÃO DE REPRESENTAÇÃO CONTRA DEPUTADO -
COJUR 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia (01): 
Arquivamento: 

Cópia (02): 

Deputado envolvido 
NACD 

DECOM - COPER 
Integra Dossiê - Cassação de Mandato de Deputado 

COPER- COJUR 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o conhecimento do deputado denunciado 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/18-02 

3 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/18 

Título: RELATÓRIO - DEFESA DE DEPUTADO EM FACE DE SOLICITAÇÃO DE 
PERDA DE MANDATO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/03-16 

DECOM - COPER 
Integra Dossiê - Cassação de Mandato de Deputado 

Deputado envolvido 
NACD 

Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia(04): 

Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/03-22 
Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE RESULTADO DE DELIBERAÇÃO DE 

PROPOSIÇÃO AO PRESIDENTE DA CD 

Original: PRESI - Gabinete 

Fase ativa: Até o conhecimento pelo Presidente da CD 
Fase Interm. Origem: Até o arquivamento ou final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 
COPER - COJUR 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Documento: DCO/03-UCA6 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE RESOLUÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

Documento: DCO/18-UCA 
Título: DOSSIÊ - CASSAÇÃO DE MANDATO DE DEPUTADO 

Origi,nal: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até a votação no Plenário da CD do Projeto de Resolução 
Até o final da legislatura 

4 anos 
p 

DECOM - COPER 

Cópia de tramitação 
Até a votação no Plenário da CD do Projeto de Resolução 
Até o final da legislatura 

4 anos 

LEGENDA 

4 
06/01/1998 
30/10/1997 

DCO/18 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: MANUTENÇÃO DAS BASES DE DADOS - DECOM 

Documento: DCO/19-01 
Título: BASE DE DADOS - DECOM 

Arq. Elet.: DECOM - COPER 
Arquivamento: Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase lnterm. Origem: -

Fita: 
Arquivamento: 

Observações: 

DIRAD - CENIN 
Cofre de segurança 

Cópia de segurança da base de dados 

Fase ativa: Até a realização da próxima versão 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/19-02 
Título: BASE DE DADOS - CONTROLE DE ENTRADAS E DE TAREFAS 

Arq. Elet.: DECOM - COPER 
Arquivamento: Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: -

Disquete: DECOM - COPER 

Observações: Cópia de segurança da Base de Dados 

Fase ativa: Até a realização da próxima versão 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/19-03 
Título: BASE DE DADOS - AGENDA DECOM 

Arq.Eletr.: DECOM -SERAD 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 

Fase Interm. Origem: -
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

Fita: DECOM-NAI 

Observações: Cópia de segurança da Base de Dados 

Fase ativa: Até a realização da próxima versão 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/19-04 

2 
06/01/1998 
17/11/1997 

DCO/19 

Título: BASE DE DADOS - CONTROLE DE PRESENÇA DE PARLAMENTARES 

Arq.Eletr.: DECOM-NAI 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 
Fase lnterm. Origem: -

FitaDAT: DECOM-NAI 

Observações: Cópia de segurança da Base de Dados 

Fase ativa: Até a realização da próxima versão 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/19-05 
Título: MANUAL DE UTILIZAÇÃO DE SISTEMA DE DADOS 

Original: DECOM - COPER 

Fase ativa: Até a emissão de uma nova versão 

Fase lnterm. Origem: -

Original: DECOM-NAI 

Fase ativa: Até a emissão de nova versão 

Fase Interm. Origem: -

n Cópias: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/19-06 

Usuários das bases e sistemas do DECOM 

NMA 

Título: RELATÓRIO DE VERIFICAÇÃO DE CONSISTÊNCIA DE ENTRADA DE 
DADOS - COPER 

Via única: DECOM - COPER 

Fase ativa: Até a conferência dos dados 
Fase Interm. Origem: -

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 
Emissão: 
Avaliação: 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

LEGENDA 

3 
06/01/1998 
17/11/1997 

DCO/19 

ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Página: 1 
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 06/01/1998 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 29/10/1996 

Atualização: 17/11/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: APOIO ÀS REUNIÕES DE COMISSÕES (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: DCO/02-01 
Título: CONVOCAÇÃO PARA REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via (01): 
Arquivamento: 

Via (01): 

Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica em ordem cronológica 

Fase ativa: Até o envio aos membros da Comissão 

Fase Interm. Origem: -

n vias: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/13-01 

Membros da comissão 
NACD 

Título: PAUTA - REUNIÃO DE COMISSÃO 

Arq.Eletr.: DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a preparação da Ordem do Dia 
Fase Interm. Origem: Até a elaboração da próxima pauta 

Fase Interm. COARQ: -

Original: 
Arquivamento: 

Nvias: 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

Membros de Comissão e interessados 
NACD 

DCO/02 

Observações: Na COTEM, a pauta encaminhada aos membros está inserida no 
documento DCO/02-01 - Convocação para Reunião de Comissão. 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 2 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-03 
Título: LIVRO - AGENDA DE PLENÁRIOS 

Via única: DECOM - SERAD 

Fase ativa: Até o preenchimento do livro 
Fase Interm. Origem: 01 ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-04 
Título: MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÃO PERMANENTE 

Arq.eletr.: DECOM - SERAD 

Fase ativa: Até a detenninação das providências 
Fase Interm. Origem: Até a realização da reunião 

Fase Interm. COARQ: -

Original: 
Arquivamento: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a realização da reunião 

Fase lnterm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-05 
Título: MEMORANDO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÃO TEMPORÁRIA 

Original: 
Arquivamento: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a detenninação das providências 
Fase Interm. Origem: O 1 ano 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a realização da reunião 
Fase Interm. Origem: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 3 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-06 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA REUNIÃO DE 

COMISSÕES 

Via (01): 
Arquivamento: 

ADIRP - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Via(02): 

Arquivamento: 
COSEL - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 
Fase Interm. Origem: Ate o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Via(03): DETAQ - SESOC 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Via(04): 
Arquivamento: 

DETAQ - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o atendimento das solicitações 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 
Arquivamento: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o recebimento pelos diversos órgãos 
Fase Interm. Origem: 1 ano 

Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 4 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-07 
Título: ROTEIRO DE ATIVIDADES DE REUNIÕES NO DEPARTAMENTO DE 

COMISSÕES 

Via(0l): DECOM- Copa central 

Fase ativa: 1 dia 

Fase lnterm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Via(02): DECOM - SERDO 

Fase ativa: 1 dia 
Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 

Observações: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Conforme o caso, Cópia da via (01) e/ou via (02) 
Fase ativa: Até a realização da reunião 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-14 
Título: FORMULÁRIO - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CESSÃO DE USO 

DE AUDITÓRIO OU DE PLENÁRIO - DECOM 

Via única: 
Arquivamento: 

Fase ativa: 

DECOM - SERAD 
Pasta específica 

Até o término da utilização do plenário ou auditório 

Fase Interm. Origem: 1 ano 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/02-08 
Título: EXPEDIENTE - SOLICITAÇÃO DE DIVULGAÇÃO DE A VISO DE REUNIÃO 

DE COMISSÃO 

Original: DETAQ - SESOC 

Observações: A COTEM não acumula Cópia do expediente. 

Fase ativa: Até a divulgação do aviso 

Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase lnterm. COARQ: - t7 
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Página: 5 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Cópia: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a divulgação do aviso 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-15 
Título: LISTA DE INSCRIÇÃO PARA DEBATES - COMISSÃO 

Via única: DECOM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até o término da reunião 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase lnterm. COARQ: -

Documento: DCO/02-16 
Título: LISTA DE CONTROLE DE VOTAÇÃO - COMISSÃO 

Via única: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o término da votação 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-17 
Título: VOTO EM SEPARADO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Documento: DCO/02-18 
Título: DECLARAÇÃO DE VOTO - COMISSÃO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 
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Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 6 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Documento: DCO/02-19 
Título: TERMO DE REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via única: 
Arquivamento: 

Fase ativa: 

Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/02-09 

COPER- Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Até a assinatura 

Até o final da legislatura 
04 anos 
p 

Título: ATA-REUNIÃO DE COMISSÃO 

Arq.eletr.: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 

Fase Interm. Origem: -

Original: 

Arquivamento: 

Observações: 
Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/02-1 O 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta específica 
No final da legislatura as atas são encadernadas 

Até a assinatura 
Até o final da legislatura 

04 anos 
p 

Título: RESUMO DAS CONCLUSÕES DE REUNIÃO DE COMISSÃO PERMANENTE 

Original: 
Arquivamento: 

n cópias: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/02-11 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Pennanente(DCO/02-
UCA2) 

Interessados 

NACD 

Título: BOLETIM DE AÇÃO LEGISLATIVA 

Original: 

Observações: 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Original: 

Observações: 

Cópia: 

Arquivamento: 

Fase ativa: 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Integra o dossiê da proposição a que se refere. 

CELEG - SINOP 
Pasta específica 

Até transcrição para Ficha Controle de Tramitação 

Fase Interm. Origem: 06 meses 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-UCAl 
Título: DOSSIÊ - ATA PLENA DE REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via única: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Via única: 

Fase ativa: 

Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Documento: T AQ**0 1 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Até a publicação 
Até o final da legislatura 
04 anos 
p 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Até a publicação 
Até o final da Comissão 
05 anos 
p 

Título: NOTAS TAQIBGRÁFICAS 

Original: 

Observações: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 

Cópia: 

Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

DETAQ-CORDE 

Apanhamento feito no plenário da Câmara dos Deputados. 
Substituirá a Cópia no Dossiê - Diário da Câmara dos Deputados 
(D 

Até a publicação 
ACSO 
Integra Dossiê - DCD 

COARQ - SEDOL 

Integra o Dossiê - DCD até ser substituída pelo original 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
Página: 8 Centro de Documentação e Informação 

Coordenação de Arquivo Emissão: 06/01/1998 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 29/10/1996 

Atualização: 17/11/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Original: 

Observações: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/02-12 

DECOM 

Notas taquigráficas das reuniões realizadas nas Comissões 
Permanentes e Temporárias. Critério adotado para os anos de 
1996 em diante; os anos anteriores serão microfilmados. 
Até a publicação 
ACSO 

Integra o Dossiê - DCD 

COARQ - SEDOL 
Integra o Dossiê - DCD até ser substituída pelo original 

Título: LIVRO DE PRESENÇA DE DEPUTADOS-REUNIÃO DE COMISSÃO 

Via única: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase lnterm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Via única: 

Observações: 
Fase ativa: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Até o término do preenchimento do livro 
Até o final da legislatura 
04 anos 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

São folhas, e não livro. 

Até o final da Comissão 

Fase Interm. COARQ: 04 anos 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/02-13 
Título: OFÍCIO - ENCAMINHA RELAÇÃO DOS DEPUTADOS FALTO SOS 

Original: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: • Até as correções/implantações no computador 

Fase Interm. Origem: ACSO 
Fase Interm. COARQ: -

Original: COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa: Até as correções/implantações no computador 
Fase Interm. Origem: ACSO 
Fase Interm. COARQ: -
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Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 9 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 29/10/1996 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/02 

Cópia: DECOM - Núcleo de Apoio à Infonnática 

Fase ativa: Até as correções/implantações 

Fase Interm. Origem: Até o final do mês 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/02-UCA2 
Título: DOSSIÊ - REUNIÃO DE COMISSÕES PERMANENTES 

Doss.único: COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a publicação da Ata no DCD 

Fase lnterm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

LEGENDA 
ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Página: 1 
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 06/01/1998 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 26/11/1996 

Atualização: 17/11/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Acompanhamento de Tramitação de Proposição 
Rotina: APOIO ADMINISTRATIVO E TÉCNICO À TRAMITAÇÃODE 

PROPOSIÇÃO (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: DCO/19-02 
Título: BASE DE DADOS - CONTROLE DE ENTRADAS E DE TAREFAS 

Arq. Elet.: 

Arquivamento: 
DECOM - COPER 
Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 
Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/03-03 
Título: FICHA DE EMENTA DE PROPOSIÇÃO 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra dossiê da proposição a que se refere 

Documento: DCO/03-04 
Título: FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO - DECOM 

Via única: DECOM - COPER 
Arquivamento: Arquivo de fichas por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da 1 ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/19-0 l 
Título: BASE DE DADOS - DECOM 

Arq. Elet.: 
Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Memória do computador 

Fase ativa: Enquanto durar o procedimento 
Fase Interm. Origem: -
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Página: 2 
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo Emissão: 06/01/1998 
Seção de Avaliação e Recolhimento Avaliação: 26/11/1996 

Atualização: 17/11/1997 
SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/03 

Documento: DCO/02-11 
Título: BOLETIM DE AÇÃO LEGISLATIVA 

Original: 

Observações: 

Cópia: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 

Integra o dossiê da proposição a que se refere. 

CELEG - SINOP 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até transcrição para Ficha Controle de Tramitação 
Fase Interm. Origem: 06 meses 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-05 
Título: LIVRO DE PROTOCOLO DE PROPOSIÇÕES - COPER 

Via única: DECOM - COPER 

Observações: Utiliza-se um livro específico para cada unidade recebedora dos 
documentos 

Fase ativa: Até o término do livro 

Fase lnterm. Origem: 01 ano 
Fase Interm. COARQ: -

Documento: SGM/31-01 
Título: AVULSO DE PROPOSIÇÃO 

Impresso: COARQ - SEDHI 
Arquivamento: Ordem cronológica 
Observações: Arquivo Impresso (série encadernada) 

Guarda permanente: P 

Impresso: CEDIN - SEDHI 

Observações: Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda permanente: P 

n. lmpres.: Interessados 
Arquivamento: NACD 
Observações: A ser distribuído pelo Setor de Avulsos do Anexo IV. Disponível 

aos interessados enquanto a proposição estiver tramitand 

jV\ 
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1L Impres.: 
Arquivamento: 
Observações: 

Impresso: 

Observações: 

Interessados. 
NACD 
A ser distribuído pelo Setor de Avulsos do Plenário. Disponível 
aos deputados enquanto a proposição estiver tramitando. 

SGM-Assessoria Técnica 

Havendo Recurso 
Fase ativa: Até a instrução do exame da matéria 
Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: -

5 impres.: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/03-06 

Senado Federal 
NACD 

Título: LIVRO DE ENTRADA DE PROPOSIÇÕES - COMISSÃO 

Via única: COPER - Secretaria da comissão pertinente 

Fase ativa: Até o término do livro 

Fase Interm. Origem: 01 ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-07 
Título: FICHA DE CONTROLE DE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Via(OJ): COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Arquivo de fichas, por ordem numérica 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da 1 ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Via(02): DECOM - COPER 

Arquivamento: Arquivo de fichas, por ordem de assunto 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 

Fase Interm. Origem: Até o final da ia sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -
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Documento: DCO/03-08 
Título: FICHA DE RELATOR - COMISSÃO 

Via única: 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivo de fichas, por ordem alfabética 

Fase ativa: Até o término da tramitação da proposição 
Fase lnterm. Origem: Até o final da lª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-09 
Título: COMUNICAÇÃO - DISTRIBUIÇÃO/REDISTRIBUIÇÃO DE PROPOSIÇÕES 

Original: COPER - Secretaria da comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o conhecimento dos relatores 
Fase Interm. Origem: 01 ano 
Fase lnterm. COARQ: -

Original: 
Arquivamento: 
Observações: 

Cópia(0l): 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 
No caso da COTEM 

DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o registro em fichas 
Fase Interm. Origem: -

Cópia(02): CELEG - SINOP 

Fase ativa: Até o registro nas fichas e no computador 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia(03): SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 
Fase Interm. Origem: -

Cópia(04): 
Arquivamento: 
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Documento: DCO/03-10 
Título: EXPEDIENTE - COMUNICAÇÃO AO RELATOR DE PROPOSIÇÃO 

Via única: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/03-11 

Relator da proposição 
NACO 

Título: A VISO - PRAZO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS - PROPOSIÇÃO 

Original: DECOM - Secretaria da comissão pertinente 

Fase ativa: Enquanto durar o prazo de recebimento de emendas 
Fase Interm. Origem: Até o final da 1ª sess.leg.da legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 
CELEG - SINOP 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o registro nas fichas 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-12 
Título: TERMO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS - PROPOSIÇÃO 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia(0l): 

Arquivamento: 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra dossiê da proposição a que se refere 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê de tramitação da proposição a que se refere 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -

Cópia(03): COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 

Fase Interm. COARQ: -

GER 3.1 7.23.004-2 (JUN/96) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 

Página: 6 
Emissão: 06/01/1998 
Avaliação: 26/11/1996 
Atualização: 17/11/1997 

SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/03 

Cópia(04): SGM- SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 

Fase Interm. Origem: -

Cópia(OS): CELEG - SINOP 

Fase ativa: Até o registro nas fichas e no computador 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-13 
Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - RELATOR 

Original: DECOM - COPER 

Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia(Ol): DECOM - COPER 

Arquivamento: Integra o dossiê de tramitação da proposição a que se refere 

Cópia(02): SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 
Fase Interm. Origem: -

Cópia(03): 

Arquivamento: 
COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -

Cópia(04): 

Arquivamento: 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 

Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 

Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 

Fase Interm. COARQ: -
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Documento: DCO/02-02 
Título: PAUTA- REUNIÃO DE COMISSÃO PERMANENTE 

original: 

Arquivamento: 

n vias: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/03-14 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Permanente (DCO/02-
UCA2) 

Membros da Comissão 
NACD 

Título: TERMO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS AO SUBSTITUTIVO 

Original: 

Arquivamento: 

Cópia(0l): 

Arquivamento: 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

DECOM - COPER 

Integra o dossiê de tramitação da proposição a que se refere 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 

Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(03): 

Arquivamento: 
COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(04): SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no DCD 

Fase lnterm. Origem: -

Cópia(05): CELEG - SINOP 

Fase ativa: Até o registro nas fichas e no computador 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -
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Documento: DCO/03-15 
Título: COMUNICAÇÃO- AUTOR DE PROPOSIÇÃO 

Via única: 
Arquivamento: 

Autor da proposição 
NACD 

-------------------------------- -·--·-----·--··-·-·--···-· - -

Documento: DCO/03-20 
Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INDICAÇÃO DE REPRESENTANTE EXTERNO -

COMISSÃO 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

Documento: DCO/03-21 

Órgão solicitado 
NACD 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Título: EXPEDIENTE - INDICAÇÃO DE REPRESENTANTE EXTERNO - COMISSÃO 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

Cópia: Órgão indicador do representante 
Arquivamento: NACD 

Documento: DCO/02-10 
Título: RESUMO DAS CONCLUSÕES DE REUNIÃO DE COMISSÃO PERMANENTE 

Original: 
Arquivamento: 

n cópias: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/03-16 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra Dossiê - Reunião de Comissão Pennanente(DCO/02-
UCA2) 

Interessados 
NACD 

Título: PARECER SOBRE PROPOSIÇÃO - COMISSÃO 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 
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Cópia(0l): 
Arquivamento: 

Cópia(02): 

Arquivamento: 

Cópia(03): 

Arquivamento: 

Fase ativa: 

DECOM - COPER 
Integra o dossiê de tramitação da proposição a que refere 

COARQ - SEDOL 
Integra o dossiê - Diário da Câmara dos Deputados (DCD) 

CELEG - SINOP 
Pasta específica 

Até o registro 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(04): 
Arquivamento: 

Fase ativa: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase lnterm. COARQ: -

Cópia(0S): 

Arquivamento: 

Fase ativa: 

COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia(06): 

Arquivamento: 

Documento: DC0/03-17 

Parlamentar (interessado) 
NACD 

Título: FOLHA DE ROSTO DE PROPOSIÇÃO 

Original: SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no avulso 
Fase Interm. Origem: -

Cópia(0l): DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 
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Cópia(02): 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o final da tramitação da proposição 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(03): 

Arquivamento: 
COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 

Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 

Fase Interm. COARQ: -

02 cópias: CELEG - SINOP 

Fase ativa: Até o registro nas fichas e no computador 

Fase Interm. Origem: Até o final do ano 

Fase Interm. COARQ: -

02 cópias: SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação do avulso 

Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/03-22 
Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE RESULTADO DE DELIBERAÇÃO DE 

PROPOSIÇÃO AO PRESIDENTE DA CD 

Original: PRESI - Gabinete 

Fase ativa: Até o conhecimento pelo Presidente da CD 
Fase Interm. Origem: Até o arquivamento ou final da tramitação da proposição 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 
COPER - COJUR 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -
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Documento: DCO/03-18 
Título: OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE INTERRUPÇÃO DE TRAMITAÇÃO DE 

PROPOSIÇÃO 

Original: PRESI - Gabinete 

Fase ativa: Até o conhecimento pelo Presidente da CD 
Fase Interm. Origem: Até o arquivamento ou final da tramitação da proposição 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(0l): 
Arquivamento: 

COPER - Secretaria da comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final do ano seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(02): 

Arquivamento: 
COTEM - Secretaria da Comissão pertinente 
Pasta específica 

Fase ativa: Até a inclusão do original na proposição 
Fase Interm. Origem: Até o término dos trabalhos da Comissão 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia(03): DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 

·--·----·-----···----·-···-·- .. -··-····· .. ··-··-------·- - ··-·------------------

Documcnto: DCO/03!""-23 
Título: 

Original: 

REDAÇÃO FINAL DE PROPOSIÇÃO 

DECOM - COPER 

Observações: 

Cópia (06): 

Integra o dossiê da proposição a que refere 

COJUR - Secretaria 

Fase ativa: Até a apreciação do Parecer do Relator pela Comissão 
Fase Interm. Origem: Até o final da legislatura 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/03-19 
Título: SÍNTESE DE TRAMITAÇÃO ENCERRADA DE PROPOSIÇÃO - DECOM 

Original: DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê da proposição a que se refere 
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Cópia(0l): DECOM - COPER 
Arquivamento: Integra o dossiê de tramitação da proposição a que se refere 

Cópia(02): SGM-SEATA 

Fase ativa: Até a publicação no avulso e no DCD 
Fase Interm. Origem: -

Documento: DCO/03-UClO 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR À CONSTITUIÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase lnterm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

DECOM - COPER 

Até o ténnino da tramitação 
ACSO 
Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o término da tramitação 

Fase.Interm. Origem: ACSO 
Fase Interm. COARQ: Até o final da legislatura seguinte 
Guarda permanente: 

Documento: DCO/03-UCAl 
Título: DOSSIÊ - PROPOSTA DE EMENDA À CONSTITUIÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 
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Documento: DCO/03-UCA2 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI DE INICIATIVA POPULAR 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interin. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Até o ténnino da tramitação 
ACSO 
Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA3 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI ORDINÁRIA 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 
Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Até o ténnino da tramitação 
ACSO 
Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA4 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI DO MINISTÉRIO PÚBLICO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 
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Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 

ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA5 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO 

Original: DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o término da tramitação 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: Até o final da legislatura seguinte 

Guarda permanente: P 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase lnterm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA6 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE RESOLUÇÃO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 

ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Fase ativa: Até o término da tramitação 

Fase lnterm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: Até o final da legislatura seguinte 
Guarda permanente: 
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Documento: DCO/03-UCA7 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI DO JUDICIÁRIO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA8 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE CÓDIGO 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 
p 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

Documento: DCO/03-UCA9 
Título: DOSSIÊ - PROJETO DE LEI DO SENADO FEDERAL 

Original: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 

Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 
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Cópia: 

Fase ativa: 
Fase Interm. Origem: 
Fase Interm. COARQ: 
Guarda permanente: 

DECOM - COPER 

Até o término da tramitação 
ACSO 

Até o final da legislatura seguinte 

LEGENDA 
ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
(#) ➔Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Área: Legislativa 
Função: Assessoramento Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Atividade: Apoio Técnico e Administrativo ao Processo Legislativo 
Rotina: REALIZAÇÃO DE DILIGÊNCIAS - COMISSÃO PARLAMENTAR DE 

INQUÉRITO (ATUALIZAÇÃO) 

Documento: DCO/07-01 
Título: EXPEDIENTE - SOLICITAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS - CPI 

Original-]: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Original-2: SECPI - Secretaria da Comissão Pertinente 
Arquivamento: Ordem cronológica, em pasta seqüencial da CPI 
Observações: Documentação não autuada 

Fase ativa: Até a avaliação da CPI 
Fase lnterm. Origem: Até o final dos trabalhos da CPI 

Fase Interm. COARQ: -

Cópia: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/07-02 

Parlamentar interessado 
NACD. 

Título: TERMO DE NOMEAÇÃO PARA EXECUÇÃO DE DILIGÊNCIA - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 
Arquivamento: 

Documento: DCO/07-03 

Pessoa ou instituição objeto da diligência 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Título: OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÕES - CPI 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 
Arquivamento: 

GER 3.17.23.004-2 (JUN/96) 

Responsável pela informação 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

DCO/07 

V' r 
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Documento: DCO/07-04 
Título: EXPEDIENTE - RESPOSTA A PEDIDO DE INFORMAÇÃO - CPI 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 

Arquivamento: 

Documento: DCO/07-05 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Responsável pela informação 
NACD 

Título: OFÍCIO - INFORMAÇÃO SOBRE A REALIZAÇÃO DE DILIGÊNCIA - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 

Pessoa ou instituição objeto da diligência 
NACD 

SGM - Gabinete 

Fase ativa: Até a ciência do Presidente da CD 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Integra·o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento: DCO/07-06 
Título: MANDADO DE BUSCA E APREENSÃO - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 

Arquivamento: 

Documento: DCO/07-08 

Pessoa ou instituição objeto da diligência 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito ( CPI) 

Título: AUTO DE INTERDIÇÃO - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 

Via(02): 

Arquivamento: 
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Pessoal ou instituição objeto da diligência 
NACD 

SECPI - Secretaria da Comissão Pertinente (l/ 
Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito ( CP!) ff1 r 
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Documento: DCO/07-09 
Título: TERMO DE DILIGÊNCIA - CPI 

Via única: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 
Arquivamento: Integra o Processo - Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

Documento: DCO/07-10 
Título: OFÍCIO - ENCAMINHANDO BENS E/OU DOCUMENTOS APREENDIDOS AO 

PRESIDENTE DA CD - CPI 

Original: SGM.., Gabinete 

Fase ativa: Até o recebimento dos bens e/ou documentos 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura 
Fase Interm. COARQ: -

Cópia: COTEM - SECPI 

Fase ativa: Até a entrega dos bens e/ou documentos 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/07-11 
Título: OFÍCIO - INFORMAÇÃO SOBRE DISPONIBILIDADE DE BENS E/OU 

DOCUMENTOS APREENDIDOS - CPI 

Original: 
Arquivamento: 

Cópia: 

Proprietário dos bens e/ou documentos 
NACD 

COTEM - SECPI 
Arquivamento: Pasta específica 

Fase ativa: Até o envio do original 
Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DCO/07-12 
Título: RECIBO - DEVOLUÇÃO DE DOCUMENTOS APREENDIDOS - CPI 

Via(0l): 
Arquivamento: 
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Proprietário dos bens e/ou doucmentos 
NACD 
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SISTEMA DE CONTROLE DA PRODUÇÃO DOCUMENTAL DCO/07 

Via(02): 
Arquivamento: 

COTEM - SECPI 

Pasta específica 

Fase ativa: Até o término da diligência 

Fase Interm. Origem: Até o final da Legislatura seguinte 

Fase Interm. COARQ: -

Documento: DC0/12-UCA 
Título: PROCESSO - COMISSÃO PARLAMENTAR DE INQUÉRITO (CPI) 

Via única: SECPI - Secretaria da Comissão pertinente 

Fase ativa:- Até a conclusão dos trabalhos 

Fase Interm. Origem: ACSO 

Fase Interm. COARQ: 05 anos 
Guarda permanente: P 

LEGENDA 
ACSO ➔ A Critério Setor de Origem 
NACD ➔ Não Arquivado na CD 
NMA ➔ Não é Material de Arquivo 
( #) ➔ Documento de outra rotina 

UCA ➔ Unidade Coletiva de Arquivamento 
➔ Descarte por eliminação 

P ➔ Guarda Permanente 
P/S ➔ Guarda Permanente Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propostos pela 
CADAR e os demais dados extraídos dos respectivos 
Planos de Destinação de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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