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CAMARA DOS DEPUTADOS

dla da 147a (Ce/nlfa/wmu, Qwadna?&wma, ﬂgumwna,) Roumitio
da. Comissin da Avalingi du Bocumanips do sguive. (CABAR)

Aos 25 (vinke o cincs) dias do mis do marce do ame do 1996, as
10:00 h, na dabo no 12 ds Contrs do Sscumentacio o Informagio (CEHIN), sob o
Wmdﬁm@d@bmduﬂmd@?}mmﬂu,ﬂmd@%mdm@&ﬂw
(COARD), miss o CABAR, contande com. o pandipagio dos mambpos, flvos fo
Wibsom Barbosa Jimion, Sinelin, ddmimishative, wprwsnlante da, Hineloria—Henal, Fomands
Babsia, ain, Chefo da. Asosonia, Jionivo—Junidica, do Borstania—bunal da Masas (SHTN),
wprasnlonds, indiads daguihy srgio, Sudnico Moina, dos. Banlss, Chef da. bugio do
doaliagis o Rucolhimonts (SAREC), Juwsa do Yoriss, - Jeimina, Chofe da egiio do
Bocumontss, dudioviruain (BEHAU), Josis Anisnio Coolho Resonds, do, SAREC, Rosamania
horbd Foveina, Mondos, da. oo do Socumantvs, Hiskorizon (SEOHI), o dos momios
nalows Yumbords. dompais Tells, Chap do bucio. do Contiols do Contan (BEBEC) do
Bpaoduments do Tinangas. (BETIN), Mavias Unbelina, do. Mol Santos, rapraentand. o
bugan do. Comanpondinia. Oiial (BECOR) da. Coordhnagio do Comunicacsor (COBEC), o
Bvia. Sl Yoriss Momds, ssprasntads o s do Conrolo o digiidagio (SECOL) da
Covrdonacio do Maloial (CONAT). A Pusidents iniiow os haballos plo anilise da
whna, Mo/ 0T~ “dussgulinidades, ns. Cumpimants de. Conbas”, com o ciagis da
bgolagis bisia poimnts o iluns, do Thzogpama. Apss bunvagio. da, rprassnlands do
&8@0&0/}0&0%05/&%@%&%@0 "...@/wwﬂufamdo/omagagﬁ,@
&W.MW,OWW@WM@%WMW,@@
WMWM&M&WI’<J)W,MM?&M,&MW@@M&
Bostinagio do Socumenlos do dguive (PABA). Os documentsr do nos 01 o 04
WWW‘%W&WM.@WW&MW@MWWW@

apecifica da Sineloria—Honal, Porlania~Aplicais do. Pomalidade”’, o naproseniands, da,

/tf/\'
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BECOL wgois  inchuio do mais wma cipin, dwdinade a0 Suparloments de
Impronsa, Nacional (BIN), para, pabliagio, conlonds, cinda, o obsowagis "Suands ds
wdio. foanacimanls do- makvial, o qus foi acolhids. Rforinds—s as documenls no 07, s
s da. SAREC indagou s as fihas do- acompanbamonls. do fornacsdor, ram, aind
MW,MWW@WW@W&W@W.A
sprasndands, da. SECOL, o aspostn, informou qus, no- amos do 1992, implamdou—s, ns
W,m@mmc&ﬂad%,nﬁowufmmma&]ﬂmadam Aﬁ/vrmm, &J/m[-é/m,m
possiod o diminagio, pois. . fihas, aluabmsnds, riio domandam, mais enhum. lpo ds
consulla,. Mm—w, mfﬁo,amum@mww“@ﬂmua@“,d@md@wmw
da. Prsidonl, o sguinks. lorto: .. qun substhin, o postin do 1992, o sagisro. om. fchs,
%WMmmmA".@Chﬁ@éﬂﬂ@éﬁ@m,mw,wo%d@
dcumends fous allads. pava " Banco. do Sado, ~ Aeompanbamunis do Formaradon”, o que
foi acals. O documons na 08l sews pragos do guands nabficadss pue Cobgiads. Yo
WWM,@@MW@WMW,M%M@
W&&Woﬁda@mﬂa?ﬂﬁa[bc&jwpmaﬂda&m me,mw,a,amlm
da nolina Fi/13 - "@M&CMJ&@W@&&@&EMK&MQ&
Covapondincin, do Bopulads", mncivnandls o wpechon. byilagi Kisica. Tl passs na 03
d Hursgama, o palasna “pagamonts” i subsltuid, pan, "sassancimans”. B sagiinei
wm@mﬂﬂﬂ.zmwmm01,0,0%(1@&@)4‘11%%&4%@
allragio do liduls para, "Banco do Hader - Comf/wfzda@ofa@ja[a{ﬁaukaaecfz

GMWW&WA@&“,MG?wM&WM. ﬂpw&ﬂm,agmﬂﬁua
o aapadions frou olpudoda om. "05 anss. Aos documnts do s 02 0 05 sy foram
00, resolven—se achoscondon, em w}mda ao luchs ... W@@WW@", a
e/rfmwﬁo“...wmana'/mmfa“.@xdzﬂm07908m41ft»mam—mmwoapmmiad@.
%WWWW@W,@@MW@WW
m,ﬁmw%ww&?uammm#@mw&d@wmw%&b&
Jomporalidade, om anas. Iniciow, do imudiols, o amalisw da rslina, Cs /01 - " Crpediciio
&GWW(AMM)”,M@WW. Smm?md@,fmm

©
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whina om. quilis, snds posbnissmonts analisads o PO, A doscigio inicil
do documls 10 D1, apis oo do Ok o AREE do qu s3> g i
WWWMWMWW A saprasndands do. HECOR
oifons, quo o wnidacs dscumentad "iaf02)" rito & mais acumulada pola, Emprasa
Basina. do Comaios o Slipafos (ECT), dosidindos0 pola e, chutio doguds
WM,M@WWWWO@({@WW. @eﬁnﬁuﬁ»—wa@
documents v 06, o $ra. Mavias Unbelima, confimou quo as fckas, do conbrsle do criit
mmmﬁw%mwmwum%m.ﬁ%wb*w,w,wom
do oxpadionts sics modfiads para "Banco oo Sados ~ Conbobe do Crdils", o qua @
dscrigis. Jzavias assim, rasumid " Somorshadivs mensal do. quanlidode, nalisoga, valon «
sabds monsal. da covaspondincia. wipadida”. O compo "Obserwagses” foi. primids do
FHBA. Juamls ao documents no 11, o prasentants da SECOR indicou quo o brachs ...
Cwmmmmm@Mau&m”,mm,/&w
m,awﬁm.ﬂ®mm7é,a&w.mmmww
Jass, Al foso sl om,Eruants. duns, s crdoncizmonds"’, o que i acobids. 0
documands 0 14 mantuso—s0 oo o apasontads pals PHIA. A dosoricis inicial d
WWM15WWMI|IWAWMWZ)BC@@WMMMG
dmanshatvs minsal do gasior o ", o o wapectiva obunwagio foi diminada, dagud
Mﬂmmmwwmwwwmﬂa& (O’)mmlfa/rﬂlﬂ,c/xy
doumanls 7o 16 posanin o lo o st pagos do g Fow A "o o
(C@A@Q}WW&"ODW,WW domn&@ualmmmdam,
WW%MMWM@,/ELW@&&,M@WWL&LN&
infovmagin. da unhs Ko lafive an documsnts. Apss voufcagis do, sprssentants da
BECOR, inclui—s0, no (PHHA, o sguinky sbwwagio wwfoonts s unidades, documentain
”m(Of))"@"JAW”: o aprunenta, os campos nlodives o salds inicial o salds afual".
Examinands—s o "lay~oul do urpadints, dhcics, o Colgiads sgquin o SECOR
Mﬁ;@ﬁmd@/}a&m"@wmﬁmnpm['AWW@",PMGMA@M/M,@@MM
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a?&mdueﬂ,oﬂﬁuapmmmmudadwadmmﬁummwmwﬂwfam@&
Comasion (BECOM). Tada, mais havonds o batwr, @ Prusidond finaligou o avaliagi
M@M,W%M@W&menfowudaﬁmwja&h&
Je/mfwﬁaﬂdudzamm SWme17k5W@w,ﬂwAM€M%M,
W,M@M@W,W&%,WWW@M@W
mombos.

C . N
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Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 28/05/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 25/03/9¢
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

- ———— —— n — ——— ——— - W —

Area : Administrativa
Fungado : Administragdo Material e Patrimdnio
Atividade: Aquisigdo de Materiais e contratag¢do de Servigos
Rotina : IRREGULARIDADES NO CUMPRIMENTO DE CONTRATO
Ma/07
Documento : Ma/07-01
Titulo :CARTA - AVISO DE VENCIMENTO DE PRAZO DE NOTA DE EMPENHO

Original :Firma interessada
Arquivam. :NACD

Cépia (01):DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o dossié - compras, obras ou servigos (Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

Cépia (02):COMAT - Gabinete

Arquivam. :Série prépria

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ I

Documento : Ma/07-02
Titulo :EXPEDIENTE - JUSTIFICATIVA DE ATRASO OU DE NAO CUMPRIMENTO
DE CONTRATO

Original :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o dossié& - compras, obras ou servigos (Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCAh).

Copia :Firma interessada
Arquivam. :NACD

Documento : Ma/08-01 (#)
Titulo :BOLETIM DE CADASTRAMENTO DE FORNECEDOR

Via tnica :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossi& - Fornecedor Cadastrado, acompanhado da «
menta¢do exigida.

Documento : Ma/07-03

Titulo :CARTA - REITERA AVISO DE VENCIMENTO DE PRAZO DE NOTA DE
PENHO

Original :Firma interessada
Arquivam. :NACD /(//‘



Camara dos Deputados Pagina : 2

Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 28/05/..
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 25/03/96
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Ma/07

Cépia (01) :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o dossié& - compras, obras ou servigos (Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

Coépia (02):COMAT - Gabinete

Arquivam. :Série prépria

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : -

Documento : Ma/01-22 (#)
Titulo :RELAGAO DE DOCUMENTOS - PAGAMENTO DE DESPESA

Original :COTAB - SESOF

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : -

Copia :COMAT - SECOL
Observagdo:Guardar até que a la. via seja devolvida com informag¢d
bre a formalizag¢do do pagamento.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a devolugdo da l.a via
Interm. Origem ¢ ACSO
Interm. COARQ : -

Documento : Ma/07-04
Titulo :CARTA - AVISO DE PROPOSTA DE MULTA

Original :Firma interessada
Arquivam. :NACD

Copia :DEMAP - SERAD

Observagdo:Integra o dossié - compras, obras ou servigos (Ma/01
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

Documento : DG/**-02 (#)
Titulo :PORTARIA - APLICAGCAO DE PENALIDADE

Original :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o Dossié& (Ma/01-UCA), (Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UC.

Cépia(01l) :COMAT - SECOL
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a informagdo ao Setor de Cadastro
Interm. Origem : 2 anos

Interm. COARQ T - //ﬂ



Camara dos Deputados Pagina : -
Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 28/05/96
Coordenagéo de Arquivo Aval. : 25/03/96
Seg¢do de Avaliag¢ao e Recolhimento
Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Ma/07
Cépia(02) :DIRAD - SETBA
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagdo no Boletim Administrativo
Interm. Origem ¢+ ACSO
Interm. COARQ S
Coépia(03) :DG
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica
Cépia(04) :DIN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Quando do ndo fornecimento do material.
Documento : Ma/07-05
Titulo :CARTA - AVISO DE APLICACAO DE MULTA
Original :Firma interessada
Arquivam. :NACD
Coépia :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o dossié - compras, obras ou servigos (Ma/01-

(Ma/01-UCA) ou (Ma/03-UCA).

Documentoc : Ma/07-06
Titulo :MEMORANDO - DESTAQUE DE PROCESSO PARA AQUISIGAO DE MATE
REALIZAGAO DE OBRA OU DE SERVIGO.

Original :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o dossié - compras, obras ou servigos (Ma/01l-
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

Cdopia :COMAT ~ Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ ¢ -

Documento : Ma/07-07
Titulo :BANCO DE DADOS - ACOMPANHAMENTO DE FORNECEDOR

Arg.Eletr. : PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Trata-se de Banco de Dados em sistema no PRODASEN, que

tituiu, a partir de 1992, o registro em fichas, as quaj
derdo ser descartadas.

pr






Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 28/05/96
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 25/03/96
Se¢do de Avaliag¢do e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fungdo : Administrag¢do Financeira
Atividade: Gerenciamento Financeiro
Rotina : CONTROLE DE CONTAS TELEFONICAS E DE COTAS DE TELE-
FONE E DE CORRESPONDENCIA DE DEPUTADO Fi/13
Documento : Co/01-16 (#)
Titulo :DEMONSTRATIVO MENSAL DE GASTOS COM A ECT
Via(01) :COMAT - SECOL

Arquivam. :Pasta proépria da ECT
Fases de Arquivamento:

Ativa : Exercicio financeiro
Interm. Origem : 02 anos
Interm. COARQ : 03 anos
Guarda Permanente: -
Via(02) :CODEC - SECOR
Fases de Arquivamento:
Ativa : 01 més
Interm. Origem : 05 anos

Interm. COARQ -

Via(03) :COMOF - SEDEC
Observagdo:Ndo apresenta os campos relativos a saldo inicial e s
tual.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a analise
Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ T -

Disquete :COMOF - SEDEC
Observagdo:Nao apresenta os campos relativos a saldo inicial e s
tual.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a implantagdo dos dados no computador
Interm. Origem T -

Documento : Fi/13-01
Titulo :BANCO DE DADOS - CONTROLE DE COTAS TELEFONICAS E DE C
PONDENCIA DE DEPUTADOS

Arg.eletr.:COMOF - SEDEC
Observagado:Atualizado permanentemente
Fases de Arquivamento:

Ativa : 05 anos

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ HE



Camara dos Deputados Pagina :
Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo:
Coordenagdo de Arquivo Aval. :
Seg¢do de Avaliag¢do e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Fi/1l3

28/05/96
25/03/96

Documento : Fi/13-02
Titulo :RELAGAO MENSAL DE DEBITO DE CONTAS TELEFONICAS POR RAMAL

Disquete 1:CENIN

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a impressdo do extrato de conta telefdnica
Interm. Origem : 01 més
Interm. COARQ R

Disquete 2:COMOF - SEDEC

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o processamento dos dados no Sistema CONTEL
Interm. Origem : 01 més
nterm. COARQ T -

umento : Fi/13-03
ulo :EXTRATO DE CONTA TELEFONICA

. unica :Deputado
uivam. :NACD

umento : Fi/13-04
ulo :LISTAGEM DE SERVIGCOS DDR

tagem :COMOF - SEDEC

uivam. :Pasta especifica

.es de Arquivamento:

tiva : Até o0 registro dos dados no Sistema CONTEL
nterm. Origem : 05 anos

nterm. COARQ : -

wumento : Fi/13-05
ulo :LISTAGEM - VALCRES DAS CONTAS TELEFONICAS RESIDENCI
DEPUTADOS

iquete :COMOF - SEDEC

ies de Arquivamento:

tiva : Até o processamento dos dados no Sistema
nterm. Origem : 01 més

nterm. COARQ HE

qumento : Fi/13-06
aulo :AUTORIZAGAO DE DESPESA TELEFONICA - ADT

. inica :COTAB - SESOF
iervagdo:Integra o Boletim Financeiro (Fi/04-01)
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Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 28, uvu, sv
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 25/03/96
Se¢do de Avaliag¢do e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Fi/1l3

Documento : Fi/13-07
Titulo :EXTRATO DEMONSTRATIVO DA MOVIMENTACAO DAS COTAS

via unica :Deputado
Arquivam. :NACD

Documento : Fi/13-08
Titulo :RELAGAO - VALORES PARA DESCONTO EM FOLHA

Original :DEFIN - SEPAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o desconto dos valores na folha de pagamento
Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ : -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-
UCA -> Unidade Coletiva Arqguivamento - -
NMA -> Ndo & Material de Arquivo P -
(#) -> Documento de outra rotina P/S -

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrail-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentagdo e Informagéo Emissa
Coordenagdo de Arquivo Aval.
Se¢do de Avaliag¢do e Recolhimento Atual.

Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Administrativa
Fung¢do : Comunicag¢gdes
Atividade: Controle de Comunicagdo Oficial
Rotina : EXPEDIGAO DE CORRESPONDENCIA OFICIAL (ATUALIZAGAO)
Co/01

Documento : Co/01-13
Titulo :FICHA DE AUTOGRAFOS - SECOR

Via tYnica :CODEC - SECOR

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o credenciamento
Interm. Origem : -

Documento : Co/01-01
Titulo :GUIA PARA POSTAGEM DE CORRESPONDENCIAS

Via(01l) :CODEC - SECOR
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conferéncia da Fatura
Interm. Origem : 02 anos
Interm. COARQ : 03 anos
Guarda Permanente: -
Via(02) :Setor de origem
Fases de Arquivamento:
Ativa : Exercicio financeiro

Interm. Origem : -

Documento : Co/01-14
Titulo :ESTATISTICA MENSAL DE QUANTIDADE E TIPO DE CORRESPO

Via Ynica :CODEC - SECOR
Observagdo:Subsidia o relatério anual da Segado.
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o final do ano

Interm. Origem : -

Documento : Co/01-15
Titulo :RELACAO - DEBITOS DIARIOS

Via Ynica :CODEC -~ SECOR
Fases de Arquivamento:
Ativa : 01 dia

Interm. Origem : - /y/
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Alo do 142 <Gmllwm Qaad/uulwwm AQ?U/M{HJ Reunizio

dos 08 (sits) diar do min do abod do ans do 1996, & 10:00 h,
mbafan@72@€m&ﬂwmda@@37¥@wm@aﬂ(€&9f9m,w&@ﬂ3w&m@d@
bracinda Assucona do Vasconcellos,  Dinslora da Coordomagiio do Anquive (COARY),
winis—so o CADAR, conunds com o paskicpagio dos mamfiss flives Josi, Wilon,
Barbora Qimion, Hinelonr Administative, rwpresendants da. Sinsloria—Honal, Funands babsia,
Vaina, Chefe do Auomsias Tcnico~untlica. do. hosadania—bonal. da Mesa (S5TM),
wppasnlanls indiads daguch, rgio, Foduico bloara, dos Sanlos, Chefe da Sogio do
dvaliagio o Recolbimonts (SAREC), Towsa do Josas, Joiminav,  Chofo da oo do
Bocumonion, Auciovisuais, (BEBAW), Joss Antsris. Codhor Poendl, do. BAREC, Rosamania
Scbarlel Formina, Mondon, do. begis de Socumentos Hinlsnicor (BELHS), o dos membros
nalos Mancis Awwuda, do Frailan, Chofo da begiio do Albmoranidadss (SELLM) da
Coondonagio. do, Madoial, (COMAT), o Suindba, Pows do Cosho Ao, rprasndands o
blor, do Cadashs do Formecedsres da Comissiie  (Povmansnds do dicitagio (CIPL). A
Pusidende, iniciow os babalhos com o andlie da selina Ma/08 — "Cadashe do
Jornscodoras', moncionands o bgiskogis basica portinents. T biluwa do Flursgrama nio
WM%WWWM.PM“%,@W,%M
&%&Mmdzﬁm&ﬂw(ﬂwﬂﬂ).%w&m
no 01, a oxpramiie ... sov incluidan” foi subslituida, pon ... inclusiio ou alualpagis’,
albnands—s, lambim, o wdagio final para "... o5 dscumentos neceminios & abertura ou &
a@aﬂ?agﬁod&uy&&mwdmfnﬂf“.&mmd@m&OZQqumﬁumm*wm&
W.AMHW“WMWMMO5WQMWW

'Im?luboalefn&nml|. ﬂMW&WOB@O7mWMW @
lduls do documents no OB#MW"M—Jnﬁm&M& Portania
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- Aplicagio  do Pomalidade” o, na  decnigi, muwdaa,/aa&ww,
Jomecadon”, acnascou—sa o, erpromsiio ... cadasbrads ou niio". O decumento ne 09 passow
o son donsminads "Ofcio~Soliits, Sudanagio. do Capacidads, Jinica, do Jornacsdon'”. Apss,
mﬁh@&ﬁm.ﬂ%ﬁa,ﬁ@&d&&%%,m@%&em&m&’O
o 1, do bis unidodss documontais, wiginal-2", "via(02)" o eipia(02)",
wspaclivaments, o soem acwnulodas ne “blor do Cadashs o Formacadwres da CPLY,
Wm@wma"ﬂmﬂgwmeCM”. Em/mi/rmmdxy*wo”ﬂ]y~wlf”
do. documonls o 11, o Colginds. sugiv o suprassio. do bovme "idomaidad” constande. do
M,Wowﬂ&m&é,w,mdﬂ!ﬁm@ﬁod@wmewﬁwﬁw
de/rwmfnadxwpafamnpnm Cwmﬁad@,@@umm,a@wmk{m&dw@wm
PM&WWMQW.@WMQMMW&
guanda, manlidos. Avaliands—e o Unidods Cobiva do Anquivamants  (UCAT),
"Bosis ~Jormecador, Cadastradn”, comcordow—se, apsy dibale, com o inclunto da segquinte
obsorvagis: "&Mﬁwmmmmm".ﬂmau&&
o Uy i alivads para “Bosis—Joracadsras o Cadushadss’. A foama do
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Centro de Documentagdo e Informagdo Emissédo: 28/05/96
Coordenagdo de Argquivo Aval. : 08/04/96
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Ma/08

Documento : Ma/08-05
Titulo :BOLETIM RAMOS DE ATIVIDADE

Arqg.Eletr. :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto existir o processo licitatodrio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

n copias :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Arguivam. :Pasta especlfica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a emissdo de uma nova listagem
Interm. Origem HE

Documento : Ma/08-06
Titulo :BANCO DE DADOS -~ SAMP

Arqg.Eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD

Documento : Ma/08-07
Titulo :LISTAGEM - EMPRESAS COM IRREGULARI DES

Arqg.eletr.:DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o processo licitatédrio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -

Original :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento: , .
Ativa : Ateé a emissdo da nova listagem
Interm. Origem : -

Codpia :DEMAP -~ SEDAQ

Arquivam. :Pasta especilfica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o recebimento da prdéxima listagem
Interm. Origem : -

Documento : DG/%*%-02 (#)
Titulo :PORTARIA -~ APLICAGAQ DE PENALIDADE !

Original :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o Dossié& (Ma/01-UCA), (Ma/( -UCA) ou (Ma/03-UC.
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Cépia(04) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié - Fornecedor Cadastrado

Coépia(05) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observag¢do:Intregra Dossié - Fornecedores ndo Cadastrados

Documento : Ma/08-08
Titulo :MEMORANDO - INFORMA INCLUSAQO DE PORTARIA - APLICAGAO DE PE-
NALIDADE

Original :COMAT - SECOL
Observag¢do:Integra o Dossié (Ma/01-UCA) ou (Ma/02-UCA)

Cobpia(01l) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié& - Fornecedor Cadastrado

Coépia(02) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié - Fornecedores ndo Cadastrados

Documento : Ma/08-09
Titulo :OF1CIO - SOLICITA DECLARAGAO DE CAPACIDADE TECNICA DE FORNE-
CEDOR

Original.l:DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié - Fornecedor Cadastrado

Original.2:DEMAP/CPL -~ Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié - Fornecedores ndo Cadastrados

Coépia :Fornecedor
Arquivam. :NACD

Documento : Ma/08-10
Titulo :RELATORIO - ATIVIDADE REALIZADA POR FORNECEDOR

Via(01) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossié& - Fornecedor Cadastrado

Via(02) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossi& - Fornecedores ndo Cadastrados

Documento : Ma/08-11
Titulo :DECLARAGCAO -~ CAPACIDADE TECNICA DE FORNECEDOR

//1
/u
Original :Fornecedor
Arquivam. :NACD

Cépia(01) :DEMAP/CPL - Setor de Cadastro de Fornecedores
Observagdo:Integra Dossi& - Fornecedor Cadastrado
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Centro de Documentagdo e Informagao Emissac
Coordenag¢do de Arquivo Aval. :
Seg¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.:

Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fung¢do : Administra¢do de Pessoal
Atividade: Selegdo, Registro e Movimentagdo de Pessoal
Rotina : REGISTROS NA PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS
(ATUALIZAGAOQ) Lo v

Documento : Pe/20-01
Titulo :FORMULARIO - ELEMENTOS PARA ABERTURA DE PASTA PARA !
MENTOS FUNCIONAIS

Via Ynica :COPAC - SEREF
Observagao:Integra o Dossié - Pasta de Assentamentos
Funcionais

Documento : Pe/20-UCA
Titulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

Dossié& un.:COPAC - SEREF

Observagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se wvincul:
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar com
nente pastas de funciondrios com proje¢do nacional.

Fases de Arguivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S(*)

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:0Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico !
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié& original transi
este 6rgdo. O prazo de 90 anos serd cumprido no SET!
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ T -

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:Coépia de seqguranga do microfilme. O prazo de 90 anos
cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ IR

Microfilme:COARQ - SEDAU

Observagdo:Cépia de atendimento do microfilme.
Interm. COARQ : 90
Guarda Permanente: -

———
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Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 04/06/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 23/11/93
Segdao de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 29/04/96

Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Fungao : Coordenagao da Elaborag¢do Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : PREPARACAO DO DIARIO DA CAMARA DOS DEPUTADOS (DCD)
E SUPLEMENTOS (ATUALIZAGAO LEG/01) SGM/35
Documento :TAQ/**-01 (#)
Titulo :NOTAS TAQUIGRAFICAS

Original :DETAQ - CORDE

Observagao:Apanhamento feito no plenario da Camara dos Deputados. Subs-
tituird a cépia no Dossié - Diario da Camara dos Deputados
(DCD) e Suplementos.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a publicagao

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : Integra Dossié - DCD
Copia :COARQ - SEDOL

Observagdo:Integra o Dossié - DCD até ser substituida pelo original.

Original :DECOM

Observagdo:Notas taquigraficas das reunides realizadas nas Comissdes
Permanentes e Temporarias. Critério adotado para os anos de
1996 em diante; o0s anos anteriores serdo microfilmados.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a publicagao

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : Integra o Dossié - DCD
Copia :COARQ - SEDOL

Observagdo:Integra o Dossié - DCD até ser substituida pelo original.

Documento :SGM/35-01
Titulo :RELACAQO - DEPUTADOS QUE VOTARAM NA SESSAQO

Arqg.Eletr.:SGM - SEREV

Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a apurag¢ao da votagdo
Interm. Origem : Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ : -

Listagem.1:SGM - SEREV
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Quando ocorre prorrogagao de Sessdo legislativa, a listagem
continua na mesma pasta, nao sendo renumerado o ano.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Ateée a apuragdo da votagdo
Interm. Origem : Até o final da Sessdo legislativa
Interm. COARQ : -
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Listagem.2:SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta Especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do Secretario-Geral
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ S

Listagem.3:COARQ - SEDOL
Observagdao:Integra o Dossié& - DCD

Documento :TAQ/**-02 (#)
Titulo :SUMARIO TAQUIGRAFICO

Original :DETAQ - CORDE
Observagado:A ser avaliado em rotina especifica

Codpia(0l1l) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié& - DCD

Documento :TAQ/**-03 (#)
Titulo :SUMARIO DAS PROPOSICOES APRESENTADAS EM PLENARIO

Original :DETAQ - CORDE
Observag¢do:A ser avaliada em rotina especifica

Cébpia(0l1l) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié& - DCD

Documento :SGM/35-02
Titulo :SUMARIO DAS MATERIAS RECEBIDAS DOS ORGAOS DA CD

Via tnica :COARQ -~ SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCD

Documento :SGM/28-03 (#)
Titulo +AVULSO DA SESSAO DA CAMARA DOS DEPUTADOS

Impresso :COARQ - SEDHI
Observag¢do:Arquivo Impresso (seérie encadernada)
Guarda Permanente: P

Impressc :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n Impres. :Deputados e demais interessados
Argquivam. :NACD
Observag¢do:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos
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Documento :COM/**-04 (#)

Titulo :AVULSO DAS COMISSOES

Original :DECOM - COPER
Observag¢ao:A ser avaliado em rotina especifica

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (série encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n Impres. :Interessados
Arquivam. :NACD
Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos

Documento :SGM/35-03
Titulo :RELAGAO - PRESENGCA/AUSE@NCIA DOS DEPUTADOS aAS SESSOES

Arq.Eletr.:SGM - SEREV

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a apurag¢do final
Interm. Origem : Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ : -

Listagem.1:COARQ - SEDOL
Observag¢do:Integra o Dossié - DCD

Listagem.2:DEPES - SERPA
Arquivam. :Pasta especifica, em ordem cronoldgica mensal
Fases de Arquivamento:
Ativa : Ate o recebimento de listagem atualizada
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ T -

Listagem.3:Posto de anotagdo de frequéncia (Anexo II)
Argquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Enviada a Segdo de Atas ao final do més, onde sera arquivada
junto com a Relag¢do - Deputados presentes na Casa.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/35-04
Titulo :SUMARIO DO EXPEDIENTE

Via tnica :COARQ - SEDOL
Observag¢do:Integra o Dossié - DCD
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Documento :SGM/35-05
Titulo :RELAGAO - ALTERAGCOES NO QUADRO DAS COMISSOES PERMANENTES

Arg.Eletr.:SGM - Nucleo de Informatica
Observagao:Base de dados atualizada sempre que necessario
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto perdurar o procedimento
Interm. Origem : -

Listagem :COARQ - SEDOL
Observag¢do:Integra o Dossié - DCD

Documento :SGM/35-06
Titulo :RELAGCAO - ALTERACOES NO QUADRO DAS COMISSOES TEMPORARIAS

Arqg.Eletr.:SGM - Nucleo de Informatica
Observagdo:Banco de dados atualizado sempre que necessario
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto perdurar o procedimento
Interm. Origem : -

Listagem :COARQ - SEDOL
Observagao:Integra o Dossié - DCD

Documento :SGM/35-07
Titulo :RELAGAO - LIDERANGAS E VICE-LIDERANGAS

Via (02) :COARQ -~ SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCD

Via (01) :SGM - Niucleo de Informatica
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Recebendo a nova versdo, a antiga poderd ser descartada.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a emissdo de nova versao
Interm. Origem : Ate o final do ano
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/35-08
Titulo :FICHA DE CONTROLE DAS MATERIAS PUBLICADAS

Via tnica :SGM - SEATA

Arquivam. :Fichario

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagdo da dltima matéria citada
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ -



Camara dos Dep .ados Pagina : 5

Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 04/06/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 23/11/93
Seg¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 29/04/96
Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA SGM/35

Documento :SGM/35-UCA
Titulo :DIARIO DA CAMARA DOS DEPUTADOS (DCD) E SUPLEMENTOS

Original :COARQ - SEDOL
Observagdo:Verificar se foi feita a publicagdo e a microfilmagem, antes
do descarte.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (série encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:CODEP - SEDIS
Arqguivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCD é enviado ao depdsito
do SIA, onde & descartado apds decorrido um ano.
Observagdo:A ser distribuido pela Segdo de Distribuigdo(SEDIS) da Coor-
dena¢do de Publicag¢des (CODEP) aos Deputados e demais inte-
ressados.
Interm. Origem : 1 ano e 3 meses
Interm. COARQ : -

Microfilme:SETAU - SEREP
Observag¢do:0Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este orgao.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Microfilme:SETAU - SEREP

Observagdo:Copia de segquranga do microfilme.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Microfilme:CELEG - SEDOP

Observagdo:Copia de atendimento do microfilme.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento de consulta no érgio
Interm. Origem : -
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Coordenagao de Arquivo Aval. : 23/11/93
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 29/04/96
Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA SGM/35

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao & Material de Arquivo p —-> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrail-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 05/06/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 11/11/85
Seg¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 30/04/96

Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa

Fungdo : Administra¢do de Pessoal

Atividade: Levantamento de Frequéncia Funcional

Rotina : CONTROLE DE FREQUENCIA - ESTATUTARIO (ATUALIZAGAO)

Pe/03

Documento : Pe/03-01
Titulo :FOLHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA

Original :CEDIN - SERAD
Observagdo:0s originais ser&o transferidos para a SETAU-SEREP para mi-
crofilmagem e, em seguida, serdo descartados com a assistén-
cia técnica da COARQ.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més de registro
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ : -

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagao:0riginal de microfilme.

Interm. Origem : 80 anos

Interm. COARQ : -

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagdo:Coépia de seguranga

Interm. Origem : 80 anos

Interm. COARQ : -

Microfilme:COARQ - SEDAU
Observagdo:Cépia de atendimento
Interm. COARQ : 80 anos

Guarda Permanente: -

Documento : Pe/03-02
Titulo :CARTAO DE PONTO

Cartao :SETAU - SEREP
Observagdo:0s originais serdo transferidos para a SETAU-SEREP para mi-
crofilmagem e, em seguida, serdo descartados com a assistén-
cia técnica da COARQ.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més de registro
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ T -

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagdo:0riginal de microfilme.

Interm. Origem : 80 anos

Interm. COARQ : -
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Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 11/11/85
Segdo de Avaliagdao e Recolhimento Atual.: 30/04/96
Sistema de Controle da Produg¢doc Documental TABELA Pe/03

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagdo:Copia de seguranga

Interm. Origem : 80 anos

Interm. COARQ : -

Microfilme:COARQ - SEDAU
Observagdo:Copia de atendimento
Interm. COARQ : 80 anos

Guarda Permanente: -

Documento : Pe/03-06
Titulo :BANCO DE DADOS DE GESTAO DE PESSOAL

Arqg. Elet.:COPAC - SEREF

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Documento : Pe/03-07
Titulo :RELACAO DE ENCAMINHAMENTO DAS FOLHAS DE REGISTRO DE FREQUEN-
CIA

Original :SETAU - SEREP

Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a microfilmagem
Interm. Origem : -

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagdo:0riginal de microfilme.

Interm. Origem : 80

Interm. COARQ T -

Microfilme:SETAU - SEREP (Setor de Microfilmagem)
Observagdo:Cdédpia de seguranga

Interm. Origem : 80 anos

Interm. COARQ : -

Microfilme:COARQ - SEDAU
Observagdo:Copia de atendimento
Interm. COARQ : 80 anos

Guarda Permanente: -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —-> Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 04/06/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 30/04/96
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fungao : Administrag¢do de Material e Patrimdnio
Atividade: Administra¢do de Material
Rotina : SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE DE PROPRIEDADE DA
CAMARA DOS DEPUTADOS OU DE BENS DE TERCEIROS Ma/10

Documento : Ma/10-01
Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITA AUTORIZAGAO DE SAiDA DE MATERIAL PER-
MANENTE OU DE BENS DE TERCEIROS

Via tunica :COPAT - SEFIS

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a expedigdao da Autorizagido de Saida
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ S

Documento : Ma/10-02

Titulo :AUTORIZAGAO DE SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE OU DE BENS DE
TERCEIROS
12 via :COPAT - SEFIS
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a sailda do material

Interm. Origem R

22 via :COPAT - SEFIS

Arquivam. :Caixas

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a salda do material
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ T -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Ndo & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro uc vucumeniayau e 1uLUINAEAU Emissdo: 20/09/96
Coordenagdo le Arquivo Aval. : 13/05/87
Segdo de Av..iagdo e Recolhimento Atual.: 17/05/96

Sistema de Controle da Produ¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fung¢do : Administragdo de Pessoal
Atividade: Sele¢do, Registro e Movimenta¢do de Pessoal
Rotina : ALTERAGCAQ DE ESTADO CIVIL E DE NOME
(ATUALIZAGAO) Pe/15

Documento : Pe/15-02
Titulo :CERTIDAO DE NASCIMENTO

driginal :Servidor
Arquivam. :NACD

Cépia :COPAC - SEREF
Arquivam. :Integra Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA)

Documento : Pe/15-04
Titulo :CERTIDAO DE AVERBAGCAO DE DIVORCIO OU DE SEPARAGAO JUDICIAL

Original :Servidor
Arquivam. :NACD

Copia :COPAC - SEREF
Arquivam. :Integra a Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20 - UCA)

Documento : Pe/18-03 (#)
Titulo :CERTIDAO DE CASAMENTO

driginal :Servidor
Arquivam. :NACD

Copia :COPAC - SEREF
Arquivam. :Integra Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA)

Documento : Pe/03-06 (#)
T'itulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Arg. Elet.:COPAC - SEREF

Argquivam. :Meméria do computador

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem T -
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Coordenagac Aval. : 13/05/87
Se¢do de Av Qiicypau © NACUULLILMEIILO Atual.: 17/05/96
Sistema de Controle da Produg¢io Documental TABELA Pe/15

Documento : Pe/20-UCA {(#)
Titulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

Doss.tnico:COPAC - SEREF

Arquivam. :Pasta suspensa, em fichario

Observagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funciondrios com proje¢do nacional.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S(%*)

Doss.unico:COPET - SEDAC

Arquivam. :Pasta suspensa, em fichario

Observagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funciondrios com
projegdo nacional.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : \CSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (%)

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:0riginal de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este 6rgdo. O prazo de 90 anos serd cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:Copia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ T -

Microfilme:COARQ - SEDAU

Observag¢do:Cépia de atendimento do microfilme.
Interm. COARQ : 90
Guarda Permanente: -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&do Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> N3o é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos 12 )>s de Destinacgio
de Docume (PDDA)




Camara do Pagina : 1
Centro de vocumentagao e Informagio Emissdo: 20/09/96
Coordenagdc e Arquivo Aval. : 02/05/88
Segdo de Av._._iagdo e Recolhimento Atual.: 17/05/96
Sistema de Controle da Produ¢do Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fungdao : Administra¢do de Pessoal
Atividade: Levantamento de Frequéncia Funcional
Rotina : AFASTAMENTO POR MOTIVO DE NOJO OU DE GALA

(ATUALIZAGAO) Pe/18

ocumento : Pe/18-01
itulo :REQUERIMENTO - LICENGCAS GALA / NOJO

ia dnica :COPAC - SEREF
bservagdo:Integra o Dossié - Pasta de Assentamentos Funcionais

ocumento : Pe/18-02
itulo :CERTIDAO DE OBITO

riginal :Interessado
rquivam. :NACD

opia :COPAC - SEREF
bservagdo:Integra Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA)

ocumento : Pe/18-03
'1tulo :CERTIDAQO DE CASAMENTO

riginal :Servidor
rquivam. :NACD

dpia :COPAC - SEREF
rquivam. :Integra Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA)

ocumento : Pe/03-06 (#)
1tulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

rg. Elet.:COPAC - SEREF

rquivam. :Meméria do computador

‘ases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem P -
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ordenagdo de Arquivo Aval. : 04/05/88
t80 de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 31/05/96
stema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/16

cumento :Med/09-UCA (#)
tulo :PRONTUARIQO MEDICO

ssié& un.:COAPA - Setor de Arquivo Médico

servacdo:Apds o prazo de 10 anos serdao microfilmados; (*) Considerar
permanente os prontudrios relativos a pessoas de relevante
interesse para a histdéria da CD e do pais.

ses de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o usuirio mantiver vinculo com a CD

Interm. Origem : Completar 10 anos do ultimo atendimento

Guarda Permanente: P/S (*)

cumento :Med/06-02 (#)
tulo :LIVRO DE PROTOCOLO - LTS

a utnica :COMED - SECEM

ses de Arquivamento:

Ativa : Até o fim do livro
Interm. Origem : ASCO

Interm. COARQ T -

cumento :Med/14-03 (#)
tulo :RESUMO DE INSPEGCAO MEDICA

iginal :COLEP - SEPOV
guivam. :Integra o Processo-Aposentadoria (Pe/11-UCAl)

pia :COAPA - Setor de Arguivo Médico

quivam. :Integra o Prontuario Médico (Med/09-UCA)
pia :COMED - SEPEM

ses de Arquivamento:

Ativa Até a entrega do original

Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ : -

¢ se oo

cumento : Pe/16-UCA
tulo :PROCESSO - CONCESSAO DE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

ssi@& un.:DEPES - SEREF
servagdo:Integra Pe/20-UCA

[
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entro de DO_ ...l o icrimaypan Emissdo: 24/09/96
oordena¢do de Arquivo Aval. : 04/05/88
e¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 31/05/96
istema de Controle da Produgdo Documental TABELA Pe/16
ocumento : Pe/03-06 (#)

itulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

rg. Elet.:COPAC - SEREF
rquivam. :Memdéria do computador
ases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

ocumento : Pe/20-UCA (#)
itulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

oss.unico:COPAC - SEREF

rgquivam. :Pasta suspensa, em fichario

bservagdo:A guarda intermediaria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funciondrios com projeg¢do nacional.

ases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S(*)

oss.unico:COPET - SEDAC

rquivam. :Pasta suspensa, em fichario

bservagao:No caso de servidor nao pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funcionarios com
proje¢do nacional.

ases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (*)

icrofilme:SETAU - SEREP

bservagdo:0Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossi& original transferido a
este O0rgdo. O prazo de 90 anos sera cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ HERS

icrofilme:SETAU - SEREP

bservagdo:Copia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ T -

icrofilme:COARQ - SEDAU
bservagdo:Coépia de atendimento do microfilme.

Interm. COARQ : 90. /
Guarda Permanente: -






imara dos

antro de D
>ordenagdo de Arquivo
3¢do de Avaliag¢do e Recolhimento

Pagina : 1
Emissdo: 24/09/96
Aval. : 02/06/87

Atual.: 31/05/96

istema de Controle da Produg¢do Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
rea Administrativa
ngao Administragdaoc de Pessoal
tividade: Concessdo de Direitos e Vantagens
>tina CONCESSAQ DE LICENGA A GESTANTE (ATUALIZAGAOQO)
Pe/17

>cumento Pe/16-01 (#)
ltulo :FORMULARIO - REQUERIMENTO DE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAU-

DE E A GESTANTE
ia tnica :COPAC - SEREF
rquivam. :Integra o Processo - Concessdo de Licenga para tratamento de

Saude (Pe/16-UCA)
ia tnica :COPAC - SEREF
rquivam. :Integra Processo-Concessdo de Licenga a Gestante(Pe/17-UCA)
>cumento :Med/11-07 (#)
itulo :ATESTADO MEDICO
ia ttnica :Interessado
rquivam. :NACD
ia tinica :COAPA - Setor de Arquivo Médico

sservagdo:Integra Dossié - Prontudrio Medico

ocumento : Pe/15-02 (#)

ftulo :CERTIDAO DE NASCIMENTO

riginal :Servidor

rquivam. :NACD

ocumento :Med/06-01 (#)

itulo :FICHA DE CONTROLE DE AFASTAMENTO
ia tnica :COMED - SEPEM

o>servagdo:0 campo relativo ao diagnéstico e CID ndo é mais preenchido.
ases de Arquivamento:

Ativa
Interm.

: Até a aposentadoria do servidor
Origem HEE

-
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:ntro de Do _____ _ ______._,_0 Emissdo: 24/09/96
ordenag¢édo de Arquivo Aval. : 02/06/87
:¢do de Avaliag8o e Recolhimento Atual.: 31/05/96
.stema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/17
cumento : Pe/03-06 (#)

ttulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

:gq. Elet.:COPAC - SEREF

rquivam. :Meméria do computador

ises de Arquivamento:

Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem T -

>cumento : Pe/17-UCA
ltulo :DOSSIE - CONCESSAO DE LICENGA A GESTANTE

»$ssi@ un.:COPAC -~ SEREF
)servagdo:Integra a Pasta de Assentamentos Funcionais (Pe/20-UCA)

>cumento : Pe/20-UCA (#)
ltulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

)ss.tinico:COPAC - SEREF

rquivam. :Pasta suspensa, em fichario

)servagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funciondrios com projegdc nacional.

1ses de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S(%*)

)$s.unico:COPET - SEDAC

rquivam. :Pasta suspensa, em fichario

)servagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funcionarios com
proje¢do naciomal.

ises de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (*)

icrofilme:SETAU - SEREP

)servagdo:Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este 6rgdc. O prazo de 90 anos sera cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ : -
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1itro de Docu Emissdo: 24/09/96
yrdenagdo de Arquivo Aval. : 06/10/86
40 de Avalia¢do e Recolhimento Atual.: 26/06/96

stema de Controle da Produ¢3o Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

1a : Administrativa
1¢do : Administrag¢do de Pessoal
.vidade: Concessdo de Direitos e Vantagens
:ina : CONCESSAO DE GRATIFICAGCAO ADICIONAL POR TEMPO DE
SERVICO (ATUALIZAGAO) Pe/06

;umento : Pe/06-06
:ulo :LISTAGEM - ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGCO PREVISTO

1 Uinica :COLEP - SEDED

juivam. :Pasta especifica

servagdo:Documento arquivado junto com a Relagdo - Pagamento de Adi-
cional por Tempo de Servigo

ses de Arquivamento:

\tiva Ateée a realizagdo dos calculos da Gratific. de ATS

nterm. Origem : 3 anos

(nterm. COARQ T -

:umento : Pe/06-07

tulo :RELAGCAO - PAGAMENTO DE ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
1(01) :COLEP - SEDED

juivam. :Arquivado junto com a Listagem de Adicional por Tempo de
Servigo (ATS) Previsto

ses de Arquivamento:

\tiva : Até a efetivagdo dos anuénios a serem alterados

[nterm. Origem : 3 anos

[nterm. COARQ : -

1(02) :DEPES - COPAG
juivam. :Pasta especifica
ses de Arquivamento:

\tiva : Aue 0 pagamento do adicional
(nterm. Origem : 5 anos

[nterm. COARQ : 3 anos
suarda Permanente:

LEGENDA

30-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

\ -> Unidade Coletiva Arquivamento - ~> Descarte por eliminagido
\ -> N&o ¢ Material de Arquivo p -> Guarda Permanente

) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

5: Os prazos desta Tabela foram propos-
5 pela CADAR e os demais dados extrai-
3 dos respectivos Planos de Destinagéo
Documentos de Arquivo (PDDA)




mara dos Deput Pagina : 1

ntro de Docume Emissdo: 24/09/96
ordenagdo de Arquivo Aval. : 23/08/88
¢d0 de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96

stema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

ea Administrativa
ngao Administrag¢do de Pessoal
ividade: Seleg¢do, Registro e Movimentagdo de Pessoal
tina LOTAGAQO DE SERVIDOR (ATUALIZAGAO)
Pe/24
cumento Pe/24-01
tulo :OFICIO - SOLICITA LOTACAO DE FUNCIONARIO
iginal :COPAC - SEREF

servagdo:Integra o Processo - Lotag¢dc de Funcionario

pia

:Setor de Origem

ses de Arquivamento:

Ativa : Até a conclusdo do processo
Interm. Origem : 1 ano

Interm. COARQ I

cumento : Pe/24-04

tulo :PORTARIA DE LOTAGAO DE FUNCIONARIO
iginal :COPAC - SEREF

servagdo:Integra o Processo - Lotagdo de Funcionario

pia

:DIRAD - SETBA

ses de Arquivamento:

Ativa

: Ate a publica¢do

Interm. Origem .

cumento
tulo

iginal

Pe/24-06
:EXPEDIENTE - APRESENTACAQO DE FUNCIONARIO

:0rgédo de lotagao

ses de Arquivamento:

Ativa

: Até a apresentag¢do do servidor

Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : -

pia

:COPAC - SEREF

servagdo:Integra Processo - Lotag8o de Funcionério

[~



Camara dos Deputados Pagina : 2

Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 24/09/96
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 23/08/88
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96
Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/24
Documento : Pe/03-06 (#)

Titulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

irg. Elet.:COPAC - SEREF

rquivam. :Memdéria do computador

'‘ases de Arquivamento:
Ativa : Enguanto durar o procedimento
Interm. Origem T -

liocumento : Pe/24-UCA
'‘itulo :PROCESSO - LOTAGCAKO DE FUNCIONARIO

lossi@ un. :COPAC - SEREF
lbbservagdo: Integra Pe/20-UCA - Pasta de Assentamentos Funcionais

locumento : Pe/20-UCA (#)
'itulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

loss.anico:COPAC - SEREF
wrquivam. :Pasta suspensa, em fichario
lbservagdo:A guarda intermediaria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funcionarios com projeg¢do nacional.
'ases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35
Guarda Permanente: P/S(%*)

loss.unico:COPET - SEDAC

Zrquivam. :Pasta suspensa, em fichario

lbbservagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funcionarios com
projegdo nacional.

‘ases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (*)

licrofilme:SETAU - SEREP
bservagdo:0riginal de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este 6rgdo. O prazo de 90 anos serd cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -

/V



Camara dos Deputados Pagina : 3

Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 24/09/96
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 23/08/88
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96
Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/24

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:Copia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -

Microfilme:COARQ - SEDAU

Observagdo:Copia de atendimento do microfilme.
Interm. COARQ : 90
Guarda Permanente: -

LEGENDA

\CSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD

JCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagédo
IMA -> N3o é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

bs: Os prazos desta Tabela foram propos-
:0s pela CADAR e os demais dados extrai-
los dos respectivos Planos de Destinagdo
ie Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina : 1

Centro de Documentagdo e Informag¢do Emissdo: 24/09/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 13/05/87
Se¢do de Avaliagd@o e Recolhimento Atual.: 26/06/96

Sistema de Controle da Produ¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fungao : Administragdo de Pessoal
Atividade: Concessdo de Direitos e Vantagens
Rotina : CONCESSAO DE SALARIO-FAMILIA E/OU DEDUCAO DE IM-
POSTO DE RENDA NA FONTE (ATUALIZAGAOQ) Pe/26

Documento : Pe/26-01
Titulo :REQUERIMENTO -~ CONCESSAC DE SALARIO-FAMILIA E/OU DEDUGAQO DE
IMPOSTO DE RENDA NA FONTE

Via(01) :COPAC - SEREF
Observagdo:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedugédo
de Imposto de Renda na Fonte

Via(02) :COPET - SESEP
Observagdo:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedu¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Via(03) :COPET - SEPAF
Observag¢do:Integra Processo - Concessdo de Salario-Famllia e/ou Dedug¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Via(04) :COPET - SEDAC
Observagdo:Integra Processo - Concessdo de Saldrio-Familia e/ou Dedugédo
de Imposto de Renda na Fonte

Cépia(01) :COPAG - SEPET
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Extraida na SEDAC, no caso da solicitagdo de Dedugdao de Im-
posto de Renda na Fonte
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o langamento na Ficha Financeira
Interm. Origem : 03 anos
Interm. COARQ t -

Cépia(02) :COPAG - SEPET
Arquivam. :Pasta especifica
bservagdo:Extraida na SESEP,no caso da solicitagdo de Dedugdo de Impos
to de Renda na Fonte
'ases de Arquivamento:
Ativa : Até o lang¢amento na Ficha Financeira
Interm. Origem : 3 anos
Interm. COARQ D=

‘6pia(03) :COPAG - SEPET
wrquivam. :Pasta especifica
bservagdo:Extraida na SEPAF,no caso da solicitagdo de Dedug¢do de Impos
to de Renda na Fonte
'ases de Arquivamento:
Ativa : Ate o langamento na Ficha Financeira
Interm. Origem : 3 anos
Interm. COARQ : -



Camara dos Deputados Pagina 2

Centro de Documentag¢do e Informagdo Emiss3o: 24/09/96

Coordenagdo de Arquivo 13/05/87

Se¢80 de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/26

Documento : Pe/15-02 (#)

Titulo :CERTIDAO DE NASCIMENTO

Copia(01) :COPAC - SEREF

Arquivam. :Integra o Processo-Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedu¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Copia(02) :COPET - SESEP

Arquivam. :Integra o Processo-Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Copia(03) :COPET - SEREF

Arquivam. :Integra o Processo-Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Cépia(04) :COPET - SEPAF

Arquivam. :Integra o Processo-Concess@o de Salario-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Documento : Pe/26-03

Titulo :DECLARAGAO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

Via(01) :COPAC - SEREF

Observagdo:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedug¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Via(02) :COPET - SESEP

Observag¢do:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Via(03) :COPET - SEPAF

Observag¢do:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Lta(04) :COPET - SEDAC
>servagdo: Integra Processo - Concessao de Salario-Famllia e/ou Dedugdo

de Imposto de Renda na Fonte

cumento
Ltulo

ia tnica

iservagdo:Integra o Processo - Concessdo

: Pe/26-07

:COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE - DEPENDENTE ESTUDANTE

:COPAC - SEREF

¢do de Imposto de Renda na Fonte

de Salario-Familia e/ou Dedu
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Centro de Documenta¢do e Informag¢do Emissdo: 24/09/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 13/05/87
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96
Sistema de Controle da Produgdao Documental TABELA Pe/26
Documento : Pe/03-06 (#)

Titulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Arg. Elet.:COPAC - SEREF

Arquivam. :Meméria do computador

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem s -

Documento : Pe/26-08
Titulo :REQUERIMENTO - CANCELAMENTO DE SALARIO-FAMILIA E/QU DEDUCAO
DE IMPOSTO DE RENDA NA FONTE

Via(01) :COPAC - SEREF
Observag¢do:Integra Processo - Concessdo de Salario-Familia e/ou Dedug¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Via(02) :COPET - SESEP
Observagdo:Integra Processo - Concessao de Salario-Familia e/ou Dedu¢do
de Imposto de Renda na Fonte

Via(03) :COPET - SEPAF
Observagdo:Integra Processo - Concessdo de Saldrio-Familia e/ou Dedugdo
de Imposto de Renda na Fonte

Via(04) :COPET - SEDAC
Observagdo:Integra Processo - Concessao de Salario-Familia e/ou Dedugédo
de Imposto de Renda na Fonte

Documento : Pe/26-09
Titulo :MEMORANDO - CANCELAMENTO DE SALARIO-FAMILIA

Via(01) :COPAG - SEPET

Arquivam. :Pasta especifica

Observag¢do:Encaminhada pela SESEP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o langamento na Ficha Financeira
Interm. Origem : 03 anos
Interm. COARQ R

Tia(02) :COPAG - SEPET
\rquivam. :Pasta especifica
Jbservagdo:Encaminhada pela SEPAF
‘ases de Arquivamento:
Ativa : Até o lang¢amento na Ficha Financeira
Interm. Origem : 03 anos
Interm. COARQ : -
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Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 24/09/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 13/05/87
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Pe/26
Via(03) :COPAG - SEPET

Arquivam. :Pasta especifica

Observagao:Encaminhada pela SEDAC

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o langamento na Ficha Financeira
Interm. Origem 3 anos
Interm. COARQ -

Documento : Pe/26-UCA
Titulo :PROCESSO - CONCESSAC DE SALARIO-FAMiLIA E/OU DEDUGAO DE IM-
POSTO DE RENDA NA FONTE

Doss.tinico:COPAC - SEREF
Observagdo:Integra Dossié

Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-UCA

Doss.unico:COPET - SESEP
Observagdo:Integra Dossié

Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-UCA

Doss.Unico:COPET - SEPAF
Observagdo:Integra Dossié

Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-UCA

Doss.unico:COPET - SEDAC
Observagdo:Integra Dossié

Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-UCA

Documento : Pe/20-UCA (#)
Titulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

Doss.lnico:COPAC - SEREF
Arguivam. :Pasta suspensa, em fichario
Observagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funcionadrios com proje¢doc nacional.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto o0 servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ :
Guarda Permanente: P/S(%*)

Doss.tnico:COPET - SEDAC
Arquivam. :Pasta suspensa, em fichario
Observagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funcionarios com
projegdo nacional.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35
Guarda Permanente: P/S (%)

[V
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Centro de Documentag¢do e Informagédo Emissdo: 24/09/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 13/05/87
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 26/06/96
Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA Pe/26

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este Orgdo. O prazo de 90 anos sera cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagao:Copia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -

Microfilme:COARQ - SEDAU

Observagdo:Copia de atendimento do microfilme.
Interm. COARQ : 90
Guarda Permanente: -

LEGENDNA A

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Na@o Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - ~> Descarte por eliminagdo
NMA -> N3o é& Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)










imara dos Deputados

mtro de Documenta¢do e Informagao
wordenagdo de Arquivo

1i¢d30 de Avaliag¢do e Recolhimento

.stema de Controle da Produg¢do Documental

‘ea
Ingao
:ividade
tina

yceumento
.tulo

.a tinica
‘quivam.

Pe/05-01

:REQUERIMENTO - AVERBACAO DE TEMPO DE SERVIGO

:COPAC - SEREF
:Integra o Processo Pe/05-UCA

ycumento
.tulo

.a Unica
‘quivam.

Pe/05-02

:CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO

:COPAC - SEREF
:Integra o Processo-Averbagdo de Tempo de Servigo

ycumento
tulo

’3ssié& un.:COPAC - SEREF
:Integra o Dossié - Pe/20-UCA

‘quivam.

Pe/05-UCA

:PROCESSO DE AVERBAGCAO DE TEMPO DE SERVIGO

ycumento
ltulo

la dnica :COPAC - SEREF
:Integra o Processo Pe/05~UCA

quivam.

Pe/05-05

;FORMULARIO - TEMPO DE SERVIGO

ycumento
ltulo

q. Elet.:COPAC - SEREF

:Meméria do computador

1ses de Arquivamento:

Enquanto durar o procedimento

quivam.

Ativa

Pe/03-06

:BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Interm. Origem

23/09/96
22/09/86
16/08/96

Emissado:

TABELA DE TEMPORALIDADE

Administrativa

Administragdo de Pessoal

Concessdo de Direitos e Vantagens
AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO (ATUALIZAGAQ)

(Pe/05-UCR)



mara dos Deputados Pagina : 2

ntro de Documenta¢doc e Informagio Emissdo: 23/09/96
ordena¢do de Arquivo Aval. : 22/09/86
¢330 de Avalia¢do e Recolhimento Atual.: 16/08/96
stema de Controle da Produgdo Documental TABELA Pe/05

cumento : Pe/22-06 (#)
tulo :BANCO DE DADOS - ADMINISTRAGAEO DOS DEVERES E DIREITOS

g.Eletr.:COLEP -~ SEDED

ses de Argquivamento:

Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem s -

cumento : Pe/05-07
tulo :AVERBACAO DE TEMPO DE SERVIGO

iginal :COPAC - SEREF
guivam. :Integra o Processo Pe/05-UCA

pia :COPAC - SEREF

gquivam. :Pasta especifica

ses de Arguivamento:

Ativa : Até a inclus8o do original no processo
Interm. Origem : 05 anos

Interm. COARQ : -

a unica :COLEP - SEDED
‘quivam. :Integra o Processo Pe/05-UCA

cumento : Pe/05-08
tulo :AVERBAGCAQO DE TEMPO DE SERVIGCO E GRATIFICAGCAO ADICIONAL

'iginal :COPAC - SEREF
'quivam. :Integra o Processo Pe/05-UCA

pia :COPAC - SEREF

‘quivam. :Pasta especifica

ses de Arquivamento:

Ativa : Até a inclusdo do original no processo
Interm. Origem : 05 anos

Interm. COARQ : -

a Ynica :COLEP - SEDED
‘quivam. :Integra o Processo Pe/05-UCA

cumento : Pe/05-09
tulo :BANCO DE DADOS - HISTORICO FUNCIONAL

‘'q. Eletr:PRODASEN

‘quivam. :Meméria do computador

)servagdo:Banco de Dados absorvido pelo SIGESP (Pe/03-06)

ises de Arquivamento:

Ativa : Enquanto durar o procedimento (Z/W
Interm. Origem



ara dos Deput: Pagina : 3

tro de Documenta¢ao e ilnrormagao Emissdo: 23/09/96
rdenagdo de Arquivo Aval. : 22/09/86
30 de Avaliag¢do e Recolhimento Atual.: 16/08/96
tema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/05

amento : Pe/05-10
ulo :FORMULARIO - PEDIDO DE DOCUMENTOS (CNE)

tnica :COPET - SEDAC
nivam. :Pasta prédpria
es de Argquivamento:
tiva : 1 més
nterm. Origem : 1 ano
nterm. COARQ : -

umento : Pe/05-11
ulo :DECLARAGCAO DE TEMPO DE SERVICO ~ INSS (CNE)

via : INSS
uivam. :NACD

via :Segurado
uivam. :NACD

via :COPET - SEDAC
uivam. :Integra o Dossié - Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-
uca

umento : Pe/05-12
ulo :CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO - ORGAOS PUBLICOS (CNE)

ginal :0rgdo publico
uivam. :NACD

ia :COPAC - SEREF
uivam. :Integra o Dossié - Pasta de Assentamentos Funcionais Pe/20-
UCA

umento : Pe/20-UCA (#)
ulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

s.unico:COPAC - SEREF

uivam. :Pasta suspensa, em fichario

ervagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funciondrios com projeg¢do nacional.

es de Arquivamento:

tiva : Enquanto o servidor estiver em exercicio
nterm. Origem : ACSO
nterm. COARQ : 35

uarda Permanente: P/S(*)



mara dos D Pagina : 4

Ntro de DOt © s vrimapa Emissdo: 23/09/96
ordena¢do de Arquivo Aval. : 22/09/86
¢do de Avaliagao e Recolhimento Atual.: 16/08/96
stema de Controle da Produgdo Documental TABELA Pe/05

ss.unico:COPET - SEDAC

guivam. :Pasta suspensa, em fichario

serva¢do:No caso de servidor néo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funcionarios com
proje¢ao nacional.

ses de Arquivamento:

Ativa : Engquanto o servidor estiver em exercilcio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (%)

crofilme:SETAU - SEREP

servagdo:0Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este 6rgdo. O prazo de 90 anos serda cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ T -

crofilme:SETAU - SEREP
servagao:Cépia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -
LEGENDA
'SO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Aracuivada na €D
A -> Unidade Coletiva Arquivamento -
A -> N30 & Material de Arquivo P
') -> Documento de outra rotina P/S

s: Os prazos desta Tabela foram propos-
'S pela CADAR e os demais dados extrail-
s dos respectivos Planos de Destinagdo
. Documentos de Arquivo (PDDA)




mara dos Dep»+ Pagina : 1
ntro de Docu Emiss8o: 23/09/96
ordenag¢do de A ) Aval. : 14/10/86
¢d0 de Avaliag¢do e Recolhimento Atual.: 16/08/96
stema de Controle da Produg¢lo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
‘ea Administrativa
ng¢do Administragdo de Pessoal
.ividade: Concessdo de Direitos e Vantagens
tina CONCESSAO DE FERIAS/RECESSO (ATUALIZAGAOQ)
Pe/07
icumento Pe/07-05
tulo :REQUERIMENTO -~ CONCESSAQ DE FERIAS/RECESSO
.a unica :COPAC - SEREF
‘quivam. :Integra a Pasta de Assentamentos Funcionais ~ Pe/20-UCA
.a tnica :COPET - SEDAC
‘quivam. :Integra a Pasta de Assentamentos Funcionais - Pe/20-UCA
wcumento : Pe/03-06 (#)
tulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL
‘q. Elet.:COPAC - SEREF
‘quivam. :Memoria do computador

iIses de Argquivamento:

Ativa Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem Hl

ycumento Pe/20~-UCA (#)

.tulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

1ss.inico:COPAC - SEREF

‘quivam.

)iservagdo:A guarda intermediaria no setor de origem se vincula ao

Ativa
Interm.
Interm.

Guarda Permanente:

:Pasta suspensa, em fichario

gistro de aposentadoria e outros;

re-

(*) preservar como perma-

nente pastas de funciondrios com proje¢do nacional.
1ses de Arquivamento:
: Enquanto o servidor estiver em exercicio

Origem : ACSO
COARQ : 35
P/S(¥*)

)ss.inico:COPET - SEDAC

‘quivam.

:Pasta suspensa, em fichario

)servagdo:No caso de servidor nao pertencente ao quadro efetivo da CD;

(*) preservar como permanente pastas de

projeg¢do nacional.

1ses de Arquivamento:
: Enquanto o servidor estiver em exercicio

Ativa
Interm.
Interm.

Guarda Permanente:

ACSO
35
P/S (*)

Origem
COARQ

funcionarios

com



mara dos Dep *: Pagina : 2

ntro de Docu._m Emissdo: 23/09/96
ordenagdo de A1 _ Aval. : 14/10/86
¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 16/08/96
stema de Controle da Produg¢ido Documental TABELA Pe/07

crofilme:SETAU - SEREP

servagdo:0Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié& original transferido a
este orgdo. O prazo de 90 anos serda cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ HE

crofilme:SETAU - SEREP

servagdo:Copia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ : -

LEGENDA

'SO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD

‘A -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagédo
A -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

') -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

IS: Os prazos desta Tabela foram propos-
'S pela CADAR e os demais dados extrai-
s dos respectivos Planos de Destinagdo
: Documentos de Arquivo (PDDA)




mara dos Depr “.& Pagina : 1
ntro de Docu @ Emissdo: 23/09/96
ordenagdo de Argu.vu Aval. : 16/08/96
¢d0 de Avaliagdo e Recolhimento

stema de Controle da Produ¢d3o Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
ea : Administrativa
ngdo : Administragdo de Pessoal
ividade: Concessdo de Direitos e Vantagens

tina : CONCESSAQO DE LICENGCA-PATERNIDADE
Pe/34
cumento : Pe/34-01
tulo :REQUERIMENTO DE LICENCA-PATERNIDADE
a unica :COPAC - SEREF
‘quivam. :Integra Processo - Concessédo de Licenga-Paternidade
cumento : Pe/34-02
tulo :MANDADO DE REGISTRO CIVIL
'iginal :Servidor
‘quivam. :NACD
pia :COPAC - SEREF
‘gquivam. :Integra o Processo - Concessadao de Licenga-Paternidade
icumento : Pe/15-02 (#)
tulo :CERTIDAO DE NASCIMENTO
‘iginal :Servidor
‘quivam. :NACD
pia :COPAC - SEREF
‘quivam. :Integra o Processo - Concessdo de Licenga-Paternidade
jcumento : Pe/03-06 (#)
tulo +BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL
‘g. Elet.:COPAC - SEREF
‘quivam. :Meméria do computador
iIses de Argquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -
cumento : Pe/34-UCA
tulo  :PROCESSO - CONCESSAO DE LICENGA-PATERNIDADE 1)

)S. tnico:COPAC - SEREF.
‘quivam. :Integra o Dossié - Pasta de Assentamentos Funcionais



mara dos D Pagina : 2

ntro de Do _.u Emissdo: 23/09/96
ordenagdo de aryuivu Aval. : 16/08/96
¢ao de Avaliag¢do e Recolhimento

stema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Pe/34

cumento : Pe/20-UCA (#)
tulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

§s.Unico:COPAC - SEREF

‘guivam. :Pasta suspensa, em fichario

iservagao:A guarda intermediaria no setor de origem se vincula ao re-
gistro de aposentadoria e outros; (*) preservar como perma-
nente pastas de funcionarios com proje¢do nacional.

.ses de Arguivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S(*)

ISs.unico:COPET - SEDAC

‘'guivam. :Pasta suspensa, em fichdario

iservagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD;
(*) preservar como permanente pastas de funciondrios com
proje¢do nacional.

ses de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S (*)

.crofilme:SETAU - SEREP

)servagdo:0riginal de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié original transferido a
este érgdo. O prazo de 90 anos serd cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ P -

.crofilme:SETAU - SEREP

iIservagdo:Cépia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos sera
cumprido no SETAU.

Interm. Origem : 90

Interm. COARQ : -

LEGENDA

'SO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

‘A -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
IA -> N3o & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

t) -> Documento de outra rotina P/S -> 7m=dm meee mm e

)s: Os prazos desta Tabela foram propos-
'S pela CADAR e os demais dados extrai-
)s dos respectivos Planos de Destinagéo
' Documentos de Arquivo (PDDA)
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ntro de Docume ___, __ _ _..__opuo Emissdo: 25/10/96
ordenagdo de Arquivo Aval. : 29/08/96
¢do de Avaliagdo e Recolhimento
stema de Controle da Produ¢do Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

ea : Administrativa
ngao : Administrag¢do de Pessoal
ividade: Selegdo, Registro e Movimentagdo de Pessoal
tina : DESIGNAGAO E DISPENSA DE SERVIDOR PARA O EXERCICIO

DE FC, NOMEAGCAO E EXONERACAO PARA CNE Pe/32

cumento : Pe/32-01
tulo :EXPEDIENTE - INDICAGAO PARA FUNGCAO COMISSIONADA (FC)

iginal :COPAC - SEREF
quivam. :Integra o Processo - Designagao por Acesso/Dispensa de Ser-
vidor para Fung¢do Comissionada (FC)

pia :Setor de origem

quivam. :Pasta especifica

ses de Arquivamento:

Ativa Até a publica¢do do Ato de Des.por Acesso ou Port.

Interm. Origem : 01 ano

Interm. COARQ : -

cumento : Pe/32-02

tulo :EXPEDIENTE -INDICAGCAO PARA CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL (CNE)

iginal.l1l:COPET - SEDAC

‘quivam. :Integra o Processo - Nomeagao/Exonerag¢do para Cargos de Na-
tureza Especial (CNE)

servagao:No caso de ndo servidor da CD

'iginal.2:COPAC - SEREF

‘quivam. :Integra o Processo - Nomeagdo/Exonera¢do para Cargos de Na-
tureza Especial (CNE)

servagdo:No caso de servidor da CD

pia :Setor de origem

ses de Arquivamento:

Ativa : Até a publicagdo do Ato de Nomeagdo
Interm. Origem : 01 ano

Interm. COARQ T -

icumento : Pe/32-03
tulo :ATO DE NOMEAGAO/EXONERAGAO PARA CARGOS DE NATUREZA ES-
PECIAL (CNE)

‘iginal.l1:COPET - SEDAC

‘quivam. :Integra o Processo - Nomeagdo/Exoneragdo para Cargos de Na-
tureza Especial

iservagdo:No caso de ndo servidor da CD










































amara dos Deputados

entro de Documentag¢do e i1nrormagao
oordenagdo de Arquivo

e¢do de Avaliagdo e Recolhimento

istema de Controle da Produ¢do Documental

Pagina
Emissdo:
Aval.
Atual.:
TABELA

5
09/12/96
23/04/87
12/09/96

Pe/11

ocumento : Pe/11-UCAl
itulo : PROCESSO - APOSENTADORIA

oss.unico:COLEP - SEPOV
rquivam. :Pasta especlfica
ases de Arquivamento:

Ativa : Até a assinatura do Tit. Declar.
Interm. Origem : Até o falecimento do servidor ou anul.
Interm. COARQ : 35 anos

Guarda Permanente: P/S

bservagdao:0s processos estdo em frequente uso,
valores; s irdo para a COARQ nos casos

ano.

de Aposentadoria

da aposent.

devido a atualizagdo de

cancelamento ou
rentincia de apos., assun¢gdo de cargo publico e falecimento.
elegado :Conservar um exemplar de cada espécie de aposentadoria por

ocumento : Pe/11-UCA3

itulo :PASTA DE INFORMAGCOES SOBRE APOSENTADORIA

oss.tinico:COLEP - SEPOV
ases de Arquivamento:

Ativa : Até o envio do processo a Secret. de Contr. Inter.

Interm. Origem : 06 anos
Interm. COARQ : -

ocumento : Pe/05-02 (#)
itulo :CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGCO

'ia tnica :COPAC - SEREF

rquivam. :Integra o Processo-Averbagdo de Tempo de Servigo (Pe/05-UCA)

iocumento : Pe/20-UCA (#)

'itulo :PASTA DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

loss.tinico:COPAC - SEREF
rquivam. :Pasta suspensa, em fichario.
'ases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercici
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S

)bservagdo:A guarda intermedidria no setor de origem se vinc
gistro de aposentadoria e outros; no momento do ¢
posentadoria, a pasta é remetida a COLEP - SEPOV.

ielegdo :Preservar como permanente pastas de funcionarios

¢do nacional.



ramara dos De: ‘Agina

entro de Documentagdo e Informagdo Emissao: 09/1
loordenag¢do de Arquivo Aval. : 23/C
jegdo de Avaliagao e Recolhimento Atual.: 12/Q
jistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA Pe/

Joss.unico:COPET - SEDAC
irquivam. :Pasta suspensa, em fichario
‘ases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto o servidor estiver em exercicio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 35

Guarda Permanente: P/S
dbservagdo:No caso de servidor ndo pertencente ao quadro efetivo da CD.
jelegdo :Preservar como permanente pastas de funcionadrios com proje-

¢ao nacional.

lJicrofilme:SETAU - SEREP
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ HE
dbservagdo:0riginal de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar
(SETAU) do CEDIN, a partir do dossié& original transferido a
este 6rgao. O prazo de 90 anos serd cumprido no SETAU.

Jicrofilme:SETAU - SEREP
Interm. Origem : 90
Interm. COARQ : -
Jdbservagdo:Coépia de seguranga do microfilme. O prazo de 90 anos seré
cumprido no SETAU.

licrofilme:COARQ - SEDAU
Interm. COARQ : 90
Guarda Permanente: -
dbservagdo:Coépia de atendimento do microfilme.

Jocumento :Med/14-02 (#)
Fitulo :MEMORANDO - SOLICITAGAO DE FORMAGCAO DE JUNTA MEDICA
la.Via :COMED - Diretor
*ases de Arquivamento:
Ativa : Até a convocagdo da junta médica

Interm. Origem : -

2a.Via :COAPA - Setor de Arquivo Médico
Arquivam. :Integra o Prontuario Médico (Med/09-UCA)
3a.Via :COMED - SEPEM
fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega da 12 via
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : -

documento :Med/14-03 (#)
litulo +:RESUMO DE INSPEGCAO MEDICA

driginal :COLEP - SEPOV
Arquivam. :Integra o Processo-Aposentadoria (Pe/11-UCA1l)



mara dos Deputa jina

ntro de Documen .Ssa¢

ordenagdo de Ar 1l.

¢80 de Avaliagdo e Recolhimento Atual.
..stema de Controle da Produ¢do Documental TABELA

Coépia (01):COAPA - Setor de Arquivo Medico
Arquivam. :Integra o Prontuario Médico (Med/09-UCA)

Cépia (02):COMED - SEPEM

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do original
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -

Documento : Co/02-01 (#)
Titulo :NOTA PARA O BOLETIM

Original :DIRAD - SETBA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagao
Interm. Origem : -

Copia :Setor de Origem

Fases de Arquivamento:
Ativa : ACSO
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ I

LEGENDA

CSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
CA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -
MA -> Ndo & Material de Arquivo P -
#) -> Documento de outra rotina P/S -

bs: Os prazos desta Tabela foram propos-
os pela CADAR e os demais dados extrai-
os dos respectivos Planos de Destinagao
e Documentos de Arquivo (PDDA)




camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo Emissdo: 19/12/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 12/09/96
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdoc Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Administrativa
Fungao : Administragdo de Pessoal
Atividade: Treinamento de Pessoal
Rotina : PARTICIPAGAO EM CURSOS, SEMINARIOS, CONGRESSOS,ETC
CST/01
Documento :CST/01-01
Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITAGCAO DE PARTICIPAGEKO EM CURSOS, SEMINA-
RIOS, CONGRESSOS, ETC.
Original :COSET - SETRA
Arquivam. :Integra CST/01-UCAl- Processo - Solicitag¢8o de Participag¢do
em Cursos, Seminarios, Congressos, etc.
Copia :Setor de origem

Fases de Arguivamento:

Ativa : Até o deferimento/indeferimento da solicitagéo
Interm. Origem : -
Documentc :CST/01-02
Titulo :RELATORIO - ATIVIDADES PRESTADAS EM CURSOS, SEMINARIOS, CON-
GRESS0OS, ETC.

Via tnica

:COSET - SETRA

Arquivam. :Integra CST/01-UCAl-~ Processo - Solicita¢do de Participagio
em Cursos, Seminarios, Congressos, etc.

Documento :CST/01-03

Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITAGCAO DE DESPESA PARA INSTRUTORIA INTERNA
E/OU EXTERNA

Original :COSET - SETRA

Argquivam. :Integra CST/01-UCA2 - Processo - Solicitag¢do de Instrutoria
Interna e/ou Externa

Cépia :COSET - SETRA

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o deferimento/indeferimento da solicitagdo
Interm. Origem I

Documento :CST/01-04

Titulo :RECIBO DE INSTRUTORIA

" .a tinica :COSET - SETRA
‘quivam. :Integra CST/01-UCA2 - Processo - Solicitag¢do de De

Instrutoria Interna e/ou Externa






_idmara dos Deputados Pagina : 3

Centro de Documentagao e Informagdo Emissdo: 19/12/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 12/09/96
Se¢do de Avaliagao e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA CsST/01

Documento :CST/01-UCAl
Titulo :PROCESSO - SOLICITAGAO DE PARTICIPACAQO EM CURSOS,SEMINARIOS,
CONGRESSOS, ETC.

Doss.tnico:COSET - SETRA

Arquivam. :Pasta especlfica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a finalizagao do curso, seminario, cong., etc
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CST/01-UCA2
Titulo :PROCESSO - SOLICITAGAO DE DESPESA PARA INSTRUTORIA INTERNA
E/OU EXTERNA

Doss.unico:COSET - SETRA
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o deferimento/indeferimento da solicitagao

Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ : -
Documento : Pe/03-06 (#)
Titulo :BANCO DE DADOS - GESTAO DE PESSOAL

Arg. Elet.:COPAC - SEREF

Arguivam. :Memdbria do computador

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Documento : Fi/**-01 (#)
Titulo :PRE-EMPENHO
Via(01) :CAFIN - SEORC

Arquivam. :0rdem numérica.
Fases de Arquivamento:
Ativa 1 ano
Interm. Origem 5 anos
Interm. COARQ -
Observagdo:Auxilia no controle orgamentario durante a execu¢do da des-
pesa, no respectivo exercicio financeiro.

Via(02) :COSET - SETRA
Arquivam. :Integra o Processo CST/01-UCAl ou CST/01-UCA2



imara dos Deput
:ntro de Docume
yordena¢do de Arquivo
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produg¢do Documental

Pagina : 4
Emissdo: 19/12/94
Aval. : 12/09/96

TABELA CsT/01

Documento : Fi/02-01 (#)
Titulo :NOTA DE EMPENHO
Original :Fornecedor

Arquivam. :NACD

Copia(01l) :COSET - SETRA

Arquivam. :Integra o Processo CST/01-UCAl ou CST/01-UCA2

Copia(02) :COTAB - SEPAT

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Guarda Permanente: P

Copia(03) :COTAB - SECAN

Fases de Arquivamento:
Ativa 1 ano
Interm. Origem 2 anos
Interm. COARQ -

Copia(04) :CAFIN - SEORC

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Guarda Permanente: P

Documento : Fi/02-02 (#)
Titulo :FATURA
12 via :COTAB - SESOF

Observagdo:Integra o Dossié& - Boletim Financeiro

Coépia :COSET - SETRA

Arquivam. :Integra o Processo CST/01-UCAl ou CST/01_UCA2

LEGENDA A

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD--
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -
NMA -> N&o & Material de Arquivo P
(#) -> Documento de outra rotina P/S -

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e o0os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
72 Documentos de Arquivo (PDDA)
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Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentag¢do e Informagdo Emiss&o: 18/12/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. 28/04/87
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 21/10/96
Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area Administrativa
Fung¢do Administrag¢do de Pessoal
Atividade: Concessao de Direitos e Vantagens
Rotina REVISAO DE APOSENTADORIA (ATUALIZAGAO)

Pe/12
Documento : Pe/12-01
Titulo :REQUERIMENTO -ENCAMINHAMENTO DE P! 'IDO DE REVISAO DE APOSEN-
TADORIA

Via tnica

:COLEP - SEPOV

Arquivam. :Integra o Processo-Revisdo de Aposentadoria (Pe/12-UCAl)
Documento Pe/12-02
Titulo :REQUERIMENTO - PEDIDO DE REVISAO DE APOSENTADORIA

Via tnica

:COLEP - SEPOV

Arquivam. :Integra o Processo - Revisdo de Aposentadoria (Pe/12-UCA1l)
Documento : Pe/12-03

Titulo :TERMO DE ANEXAGAO

Original :COLEP - SEPOV

Arquivam. :Integra o Processo - Revisdo de Aposentadoria (Pe/12-UCAl)
Cépia :DEPES - SERAD

Fases de Arquivamento:

Ativa

ACSO

Interm. Origem : -

Documento
Titulo

Original
Arquivam.

Copia
Arguivam.

_—

: Pe/12-06 ,
: INFORMAGAO - ENCAMINHAMENTO DO ATO DE ALTERAGAQO DE APOSENTA-
DORIA

:COLEP - SEPOV

:Integra o Processo - Revisdao de Aposentadoria (Pe/12-UCAl)
:COLEP -~ SEPOV

:Integra a Pasta de InformagSes sobre Revisdo de Aposentado-

ria (Pe/12-UCA2)

Documento
Titulo

Original
Arquivam.

Pe/12-09
:ATO DE ALTERAGAO DE APOS ITADORIA

:COLEP - SEPQOV )
:Integra o Processo - Revisdo de Aposentadoria (Pe/12-UC™ ")
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Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : LEGISLATIVA
Fungao : ASSESSORAMENTO TECNICO E ADMINISTRATIVO AO PROCESSO LEGISL.
Atividade: APOIO ADMINISTRATIVO E TECNICO AS COMISSOES
Rotina : COMPARECIMENTO DE MINISTRO DE ESTADO PERANTE
COMISSAD DCO/01

Documento :DC0O/01-01

Titulo :REQUERIMENTO - CONVOCAGCAO DE MINISTRO DE ESTADO PERANTE CO-
MISSAO

Original :Ministro convocado
Arquivam. :NACD

n. Cépias :Membros da Comissdo e seus Suplentes
Arquivam., :NACD

Cdpia :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagdo de Ministro de Estado perante
Comissdao (DCO/01-UCA)

Cépia :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagdo de Ministro de Estado perante
Comissao (DCO/01-UCA)

Documento :DCO/01-02
Titulo :OFICIO - CONVOCAGAO DE MINISTRO DE ESTADO PERANTE COMISSAO

Original :Ministro convocado
Arquivam. :NACD

Copia :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagao de Ministro de Estado perante
Comissao (DCO/01-UCA)

Copia :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagdo de Ministro de Estado perante
Comissdo (DCO/01-UCA)

Documento :DCO/01-03
Titulo :AVISO - RESPOSTA DE MINISTRO DE ESTADO A REQUERIMENTO DE (
VOCAGAO PERANTE COMISSAO

Via tnica :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagdo de Ministro de Estado perante
Comissdo (DCO/01-UCA)

Via tnica :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Observagdo:Integra Dossié - Convocagdo de Ministro de Estado pera
C
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Centro de Docum Emi
Coordenagdo de Ava
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TAB

Documento :DCO/01-UCA
Titulo :DOSSIE -~ CONVOCAGAO DE MINISTRO DE ESTADO PERANTE COMISSAO

Via unica :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o comparecimento do Ministro de Estado
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : 4 anos

Guarda Permanente: P

Via tnica :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Ateé o comparecimento do Ministro de Estado
Interm. Origem : 6 meses apds o término da Comissao
Interm. COARQ : 4 anos

Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Ndo & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TT"TELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fun¢ao : Assessoramento Técnico e Adm. ao Processo Legislativo
Atividade: Apoio Administrativo e Técnico as Comissdes

Rotina : APOIO AS REUNIOES DE COMISSOES

DCO/02

Documento :DCO/02-01
Titulo :CONVOCAGCAO PARA REUNIAO DE COMISSAO

Via(01) :COPER - Secretaria da Comissdao pertinente
Arquivam. :Integra Dossié - Reunido de Comissdo Permanente(DCO/02-UCA2)

Via(01) :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio da convocagao

Interm. Origem : -

n vias :Membros da comissao
Arquivam. :NACD

Documento :DCO/02-02
Titulo :PAUTA - REUNIAQ DE COMISSAQO PERMANENTE

Original :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Integra Dossié - Reunido de Comissdo Permanente(DCO/02-UCA2)

n vias :Membros da Comissdo e interessados
Arquivam. :NACD

Documento :DC0O/02-03
Titulo :LIVRO - AGENDA DE PLENARIOS

Via tnica :DECOM - SERAD

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o preenchimento do livro
Interm. Origem : 01 ano
Interm. COARQ T -

Documento :DCO/02-04
Titulo <:MEMORANDO - SOLICITAGAO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIAO DE CO-
MISSAO PERMANENTE

Arqg.eletr.:DECOM - SERAD

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a determinagdo das providéncias
Interm. Origem Até a realizag¢do da reuniéo
Interm. COARQ -



Camara dos D
Centro de Do
Coordenagdo
Segdo de Ava
Sistema de C

Original :DECOM - SERAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realiza¢do da reunido
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ HEE

Documento :DC0O/02-05

Titulo :MEMORANDO - SOLICITAGAO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIAO DE CO-
MISSAO TEMPORARIA

Original :DECOM - SERAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Ate a determinag¢do das providéncias
Interm. Origem : 01 ano
Interm. COARQ : -

Copia :COTEM - Secretaria da Comisséé pertinente
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizag¢do da reunido

Interm. Origem : -

Documento :DCO/02-06

Titulo :OFICIO - SOLICITAGAO DE PROVIDENCIAS PARA REUNIAO DE COMIS-
SOES
Via(01) :ADIRP - SERAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o atendimento das solicitag¢des
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ HER

Via(02) :COSEL - SERAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o atendimento das solicitag¢des
Interm. Origem : Ate o final do ano
Interm. COARQ : -

Via(03) :DETAQ - SESOC

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o atendimento das solicitag¢des
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ T -
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Centro de Do Emissac
Coordenagao Aval. @ .., _., -
Se¢do de Ava
Sistema de C TABELA DCQ/02
Via{(04) :DETAQ - SERAD
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o atendimento das solicitagbes
Interm. Origem : Ate o final do ano
Interm. COARQ : -
Copia :DECOM - SERAD
Arguivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o0 recebimento pelos diversos érgaos
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : -
Documento :DCO/02-07
Titulo :ROTEIRO DE ATIVIDADES DE REUNIOES NO DEPARTAMENTO DE COMIS
SOES
Via(01) :DECOM - Copa central
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 dia
Interm. Origem : Até o final do més
Interm. COARQ I
Via(02) :DECOM - SERDO
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 dia
Interm. Origem : Até o final do més
Interm. COARQ : -
Copia :DECOM - SERAD
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizag¢do da reuniao
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ T -
Observagdo:Conforme o caso, copia da via (0l1l) e/ou via (02)
Documento :DC0/02-08
Titulo -EXPEDIENTE - SOLICITAGAO DE DIVULGAGAO DE AVISO DE REUNIAO

DE COMISSAO

Original :DETAQ - SESOC

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a divulgag¢do do aviso
Interm. Origem : Até o final do més
Interm. COARQ : -

Observagdo:A COTEM ndo acumula copia do expediente.
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Centro de Documentagé Emissdo: 24/01/97
Coordenag¢do de Arqguiv. Aval. : 29/10/96
Se¢do de Avaliagao e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA DCO/02
Cépia :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até transcrigdo para Ficha Controle de Tramitagdo
Interm. Origem : 06 meses
Interm. COARQ T -

Documento :TAQ/**-01 (#)
Titulo :NOTAS TAQUIGRAFICAS

Original :DETAQ - CORDE
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a publicacgao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Integra Dossié - DCD

Observagdo:Apanhamento feito no plendrio da Camara dos Deputados. Subs-
tituird a cépia no Dossié - Diario da Camara dos Deputados
(DCD) e Suplementos.

Cépia :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Integra o Dossié - DCD até ser substituida pelo original

Original :DECOM
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a publicagéo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Integra o Dossié& - DCD

Observagdo:Notas taquigraficas das reunides realizadas nas Comissdes
Permanentes e Temporarias. Critério adotado para os anos de
1996 em diante; os anos anteriores serdo microfilmados.

Cépia :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Integra o Dossié - DCD até ser substitulda pelo original

Documento :DCO/02-12
Titulo :LIVRO DE PRESENGA DE DEPUTADOS A REUNIAO DE COMISSAO

Via tnica :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término do preenchimento do livro
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : 04 anos

Guarda Permanente: -

Via #“nica :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o final da Comissao

Interm. COARQ : 04 anos

Guarda Permanente: -
Observagdo:Sao folhas, e ndo livro.
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&ao Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Ndo & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinag¢ao
de Documentos - *=——~-iw~ (DNNR)
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Camara doL copucawce . msaea s -
Centro de Documentacgdao e Informacdo Emissao: 17/06/97
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 26/11/96
Secdo de Avaliagao e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Funcao : Assessoramento Técnico e Adm. ac Processo Legislativo
Atividade: Acompanhamento da Tramitacdo de Proposicgdo
Rotina : APOIO ADMINISTRATIVO E TECNICO A TRAMITACAO
DE PROPOSICAO DCO/03

Documento :DCO/03-01
Titulo :BANCO DE DADOS - CONTROLE DE ENTRADAS E DE TAREFAS

Arqg. Elet.:DECOM - COPER

Arquivam. :Memdria do computador

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Documento :DC0O/03-02
Titulo :BANCO DE DADOS - SISTEMA DECOM

Arqg. Elet.:DECOM - Nucleo de Apoio a Informatica
Arquivam. :Memdria do computador
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem I

Documento :DCO/03-03
Titulo :FICHA DE EMENTA DE PROPOSICAO

Via unica :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra dossié& da proposicdo a que se refere

Documento :DC0O/03-04
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITACAO DE PROPOSICAQO - DEC

Via unica :DECOM - COPER

Arquivam. :Arquivo de fichas por ordem numérica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitagdo da proposicao
Interm. Origem : Até o final da 12 sess.leg.da legislatura
Interm. COARQ : -
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Centro de Documentacdo e Informacdado Emissdao: 17/06/97
Coordenacao de Arquivo Aval. : 26/11/96
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA DCO/03

Documento :DC0O/03-05
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO DE PROPOSICOES - COPER

Via tnica :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término do livro
Interm. Origem : 01 ano
Interm. COARQ R
Observacgao:Utiliza-se um livro especifico para cada unidade recebedora
dos documentos

Documento :DCO/03-06
Titulo :LIVRO DE ENTRADA DE PROPOSICOES - COPER

Via unica :COPER - Secretaria da comissdo pertinente
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término do livro

Interm. Origem : 01 ano

Interm. COARQ T -

Documento :DCO/03-07
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE PROPOSICAO -~ COPER

Via unica :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Arquivo de fichas,
por ordem numérica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitag¢do da proposicdo
Interm. Origem : Ate o final da 12 sess.leg.da legislatura seguinte
Interm. COARQ T -

Documento :DC0O/03-08
Titulo :FICHA DE RELATOR - COPER

Via unica :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente

Arquivam. :Arquivo de fichas, por ordem alfabética

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacio da proposicgéo
Interm. Origem : Até o final da 12 sess.leg.da legislatura
Interm. COARQ T -
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Sistema de Controle da Producao Documental TABELA DCO/03

Documento

Titulo

Original

Arquivam.

Fases de
Ativa
Interm.
Interm.

Original
Arquivam.

:DCO/03-09

:COMUNICACAO - DISTRIBUICAO/REDISTRIBUICAO DE PROPOSICOES
:COPER - Secretaria da comissdo pertinente

:Pasta especifica
Arquivamento:

: Até o conhecimento dos relatores

Origem 01 ano

COARQ R

:DECOM - COPER

:Integra o dossié da proposicdo a que se refere

Observacao:No caso da COTEM

Copia(01) :DECOM - COPER

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro em fichas
Interm. Origem -

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas e no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - SEATA

Fases de Argquivamento:
Ativa Até a publicacdo no DCD
Interm. Origem S

Cépia(04) :Interessados

Arquivam. :NACD

Documento :DCO/03-10

Titulo

Via dnica

:EXPEDIENTE - COMUNICACAO AO RELATOR DE PROPOSICAO

:Relator da proposicgéo

Arquivam. :NACD

Documento :DCO/03-11

Titulo :AVISO - PRAZO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS A PROPOSICAO

Original :DECOM - Secretaria da Comissé&o pertinente

Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o prazo de recebimento de el
Interm. Origem Até o final da 128 sess.leg.da legislatura
Interm. COARQ -
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Centro de Documentacdo e Informacao Emissao: 17/06/97
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 26/11/96
Secdo de Avaliac¢do e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢ao Documental TABELA DCO/03
Coépia :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro nas fichas
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Documento :DCO/03-12
Titulo :TERMO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS A PROPOSICAO

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra dossié da proposig¢do a que se refere

Copia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié de tramitacdo da proposicd3o a que se refere

Cépia(02) :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusédo do original na proposicéao
Interm. Origem : Até o final da tramitacdo da proposicédo
Interm. COARQ : -

Copia(03) :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdo do original na proposicdo
Interm. Origem : Até o término dos trabalhos da Comissao
Interm. COARQ : -

Copia(04) :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicac¢do no DCD
Interm. Origem : -

Cépia(05) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro nas fichas e no computador
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Documento :DCO/03-13
Titulo :PARECER SOBRE PROPOSICAO - RELATOR

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposicdo a que se refere

Coépia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié de tramitagdo da proposigdo a que s
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Cépia(02) :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicac¢do no DCD
Interm. Origem : -

Copia(03) :COPER - Secretaria da Comissd@o pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a inclusdo do original na proposicgéao
Interm. Origem Até o final da tramitacdo da proposicdo
Interm. COARQ -

Copia(04) :COTEM - Secretaria da Comiss&do pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdo do original na proposicao
Interm. Origem : Até o término dos trabalhos da Comisséo
Interm. COARQ : -

n.copias :Interessados
Arquivam. :NACD
Observacado:No caso da COTEM

Documento :DCO/03-14
Titulo :TERMO DE RECEBIMENTO DE EMENDAS AQO SUBSTITUTIVO

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposicdo a que se refere

Cépia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié de tramitacdo da proposicdo a que s

Cépia(02) :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdo do original na proposicao
Interm. Origem : Até o final da tramitacdo da proposicao
Interm. COARQ : -

Copia(03) :COTEM - Secretaria da Comissao pertinente

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdo do original na proposicdo
Interm. Origem : Até o término dos trabalhos da Comissao
Interm. COARQ I

Cépia(04) :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicacdo no DCD
Interm. Origem : -
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Copia(02)

Arquivam.

Fases de
Ativa
Interm.
Interm.

Copia(03)

Arquivam.

Fases de
Ativa
Interm.
Interm.

02 copias

:COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
:Pasta especifica

Arquivamento:

: Até a inclusdo do original na proposicao
Até o final da tramita¢do da proposicao

Origem
COARQ

:COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
:Pasta especifica

Arquivamento:

: Até a inclusdo do original na proposicdo
Até o término dos trabalhos da Comissao

Origem :
COARQ :

:CELEG - SINOP

Fases de Arguivamento:
Ativa Ate o registro nas fichas e no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -
02 cdépias :8SGM - SEATA
Fases de Argquivamento:
Ativa Até a publicag¢do do avulso
Interm. Origem -
Documento :DCO/03-18
Titulo :OFICIO - COMUNICAGCAO DE INTERRUPCAO DE TRAMITACAO DE PROPO-
SICAO
Original :Presidéncia da CD
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a ciéncia do Presidente da CD
Interm. Origem Até o arquivamento ou final da tram. da proposicgdao
Interm. COARQ -
Cépia(01) :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
Cépia(02) :COTEM - Secretaria da Comissio pertinente
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a inclusdo do original na proposicdo
Interm. Origem : Até o término dos trabalhos da Comissao
Interm. COARQ -
Coépia(03) :DECOM - COPER
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Documento :DCO/03-19
Titulo :SINTESE DE TRAMITACAO ENCERRADA DE PROPOSICAO - DECOM

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié& da proposicdo a gque se refere

Cépia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié de tramitac¢do da proposicdao a que se refere

02 cépias :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicacdo no avulsoc e no DCD
Interm. Origem T -

02 cépias :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro nas fichas e no computador
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Documento :DCO/03-UCA1l
Titulo :DOSSI&é - PROPOSTA DE EMENDA a CONSTITUICAO

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacéao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Ate o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Copia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacdio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UCA2
Titulo :DOSSIE - PROJETO DE LEI DE INICIATIVA POPULAR

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: P
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Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacdo

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UCA3
Titulo :DOSSI&é - PROJETO DE LEI ORDINA&ARIA

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacgdo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UCA4
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE LEI DO MINISTERIO PUBLICO

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Atée o término da tramitacdo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Copia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacdo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UCAS
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: P
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Copia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitacao
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: -
Documento :DCO/03-UCA6
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE RESOLUCAO
Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacdo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacdo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Ate o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: -
Documento :DCO/03-UCA7
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE LEI DO JUDICIARIO
Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Até o final da legislatura sequinte
Guarda Permanente: -
Documento :DCO/03-UCAS
Titulo :DOSSIé& - PROJETO DE CADIGO
Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacédo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ Até o final da legislatura seguinte
Guarda

Permanente: P
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Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacdo

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UCA9
Titulo :DOSSIE - PROJETO DE LEI DO SENADO FEDERAL

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacéao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/03-UC10
Titulo :DOSSI& - PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR A CONSTITUICAO

Original :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitacéo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte
Guarda Permanente: P
Cépia :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : Até o final da legislatura seguinte

Guarda Permanente: -

Documento :DCO/02-02 (#)
Titulo :PAUTA - REUNIAO DE COMISSZQ PERMANENTE

Original :COPER - Secretaria da Comissao pertinente
Arquivam. :Integra Dossi& - Reunido de Comissio Permanente(DCO/0

n vias :Membros da Comiss3o e interessados
Arquivam. :NACD



Camara dos Deputados Pagina : 12

Centro de Documentacdo e Informacdo Emissao: 17/06/97
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 26/11/96
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA DCO/03
Documento :DCO/02-10 (#)

Titulo :RESUMO DAS CONCLUSOES DE REUNIAO DE COMISSAO PERMANENTE

Original :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Arquivam. :Integra Dossié - Reunido de Comissdo Permanente(DCO/02-UCA2)

n coépias :Interessados
Arquivam. :NACD

Documento :DCO/02-11 (#)
Titulo :BOLETIM DE ACAO LEGISLATIVA

Original :COPER - Secretaria da Comissdo pertinente
Observacgdo:Integra o dossié da proposicdo a que se refere.

Original :COTEM - Secretaria da Comissdo pertinente
Observacdo:Integra o dossié da proposicdo a que se refere.

Documento :SGM/31-01 (#)
Titulo :AVULSO DE PROPOSICAO

Impresso :COARQ - SEDHI
Arquivam. :0rdem cronoldgica
Guarda Permanente: P
Observacgdo:Arquivo Impresso
(série encadernada)

Impresso :CEDIN - SEDHI
Guarda Permanente: P
Observagdo:Arquivo Impresso
{reserva técnica)

n. Impres.:Interessados
Arquivam. :NACD
Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Anexo Iv.

Disponivel aos interessados enquanto a proposig¢do estiver
tramitando.

n. Impres.:Interessados.
Argquivam. :NACD
Observacdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Plenario.

Disponivel aos deputados enquanto a proposig¢do estiver tra-
mitando.

Impresso :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a instrugdo do exame da matéria
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ -

Observacdo:Havendo Recurso
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