











REUNIOES REALIZADAS PELA CADAR

{Reunido| Data Cédigo e Titulo da Rotina Tipo | Publicagéo
125a. | 27/03/195 SGM/12-Tramitagdo de Requerimento de Informagéo a Ministro de Es- | At 1995
tado (Atualizacao)
ISGM/66-Tramitacdo de Recurso contra Declaragéio de Prejudicialidade Av 1995
Proposicéo
SGM/E7-Tramitacio de Recurso contra Devolucdo de Proposigéo Av 1995
126a. | 10/0495 SGM/E8-Tramitaclo de Recurso contra Parecer pela Inadmissibilidade Av 1995
de Proposta de Emenda & Constituigdo
SGM/69-Tramitagdo de Recurso contra Parecer Terminativo de Comis- Av 1995
séo
SGM/70-Tramitagio de Recurso contra Decis&o Conclusiva de Comis- Av 1995
$80
127a. | 28/04/95 SGM/17-Tramitagéo de PL, PLP, PLJ, PLPG, PDL e PR (Atualizagéo) At 1995
SGM/19-Tramitacdo de Proposta de Emenda & Constituigéo (Atualiza- At 1995
¢a0)
128a. | 15/05/95 CDI/03-Analise da Produgdo Documental Av 1995
CDV04-Avaliagéo da Producéo Documental Av 1995
12%a. | 29/05/95 CDI/05-Aquisicdo de Livros e Periodicos Ay 1895
CDI07-Controle de Empréstimo de Documentos Bibliograficos Av 1995
130a. | 12/06/95 CDI/C6-Registro e Indexagéo da Legislagdo Federal e da Legislagéo Ay 1995
Interna
CDI/08-Atendimento a Consultas sobre a Legislagio Brasileira e Legis- | Av 1995
lagao Interna da CD
131a. | 26/06/95 CDI/09-Consulta e Pesquisa ac Acervo Arquivistico Av 1995
CDI/11-Consulta e Pesquisa ao Acervo Bibliografico Av 1995
Maf01-Licitagao por Concorréncia ou Tomada de Precos para Com- At 1995
pras, Execugéo de Obras e Prestacfo de Servigos (Atualizacao)
132a. | 21/08/95 CDI/10-Recebimento de Doagdes e Descarte de Documentos Biblio- Av 1895
graficos
CD1/14-Pesquisa sobre Documentacio Parlamentar Av 1995
Pe/31-Administragéo do Programa de Assisténcia e Educagéo Pré- Av 1995
Escolar (PAE)
133a. | 29/08/95 CD¥15-Controle de Descartes de Documentos de Arquivo Av 1995
CCI/16-Controle de Empréstimo e Desarquivamento de Documentos Av 1995
Arquivisticos
CDI/19-Recebimento e Transferéncia de Documentos Av 1995
134a. | 06/09/95 CDI{13-Controle Fisico do Acervo Bibliografico Av 1995
CDi/18-Distribuicéo de Publicagbes Qficiais Av 1995
CDI20-Microfiimagem de Documentos Av 1895
135a. | 26/09/95 CDI/17-Reprodugdo de Documentos Oficiais - CEDIN Av 1995
CDI122-Recebimento de Publicagdes Oficiais Av 1895
Ad/03-Distribuico e Controle do Auxilio Refeigdo/Alimentacio Av 1965
136a. | 09/10/95 CDW/12-Registro & Consulta sobre Tramitagio de Proposigdes Av 1996
CDI/21-Coleta de Publicacdes Oficiais Av 1896
Ma/02-Licitaglo por Convite para Compras, Execugdes de Obras ou At 1996
Prestacéo de Servico
137a. | 30/10/95 [CDI/23-Indexagdo de Fonte de Informagdo e Pesquisa Av 1996
ICDI25-Encadernagéo de Documentos Av 1996
ICDi/26-Levantamento Estatistico e Relatério do CEDIN Av 1996
138a. | 10M1/85 ICDI/28-Vendas sob Consignacdo de Publicagdes Oficiais da Camara Av 1996
dos Deputados
CDI/30-Preparacéo de Material para Publicagéo Av 1996
CDI31-Elaboragéo dos Instrumentos de Recuperacéo da Informagéo - Av 1996
¢ao - COARQ




REUNIQES REALIZADAS PELA CADAR

|[Reuniao| Data Cédigo e Titulo da Rotina Tipo | Publicagao
139a. | 20/11/95 CDI/24-Conservacéo e Restauracdo de Documentos Av 1996
| CD1i27-Apoio Administrativo ao Diretor do CEDIN Av | 1896
| CDI/28-Higienizacio dos Acervos e Areas de Depdsitos Av 1996
, Ma/05-Requisig@o e Entrada de Material (Atualizagéo) At 1996
140a. 1 04/12/95 CDI/32-Controle Funcional - SERAD Av 1998
DW33-Controle Fisico do Acervo Arquivistico Av 1996
DI/34-Avaliagao de Servigos Gréficos Av 1996
DI/35-Manutencéo dos Bancos de Dados - CEDIN Av 1996
{ L
[L LEGENDA Av - Avaliagio Al - Avaliagio Incompleta At - Atualizaggo
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Cadmara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentacdo e Informagdo Emissdo: 25/04/95
Coordenagdo de Arquivo Atual. : 27/03/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Func¢do : Coordenagdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Tramitag¢do de Proposicdes
Rotina : TRAMITACAO DE REQUERIMENTO DE INFORMACAO A MINIS-

TRO DE ESTADO (ATUALIZAGAO) SGM/12

Documento :SGM/12-01 :
Titulo :REQUERIMENTO DE INFORMACAO A MINISTRO DE ESTADO

Original :1SECM
Observagédo:Integra o Dossié - Requerimento de Informacdo

Cépia(01) :Ministério
Arquivam. :NACD

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Ate o registro no Sistema
Interm. Origem Até o final do ano sequinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia(04) :COARQ - SEDOL
Observagado:Integra o Dossié - DCN (com despacho do Presidente, "ad re-
ferendum" da Mesa)

Cépia(05) :COARQ - SEDOL

Observagdo:Integra o Dossié - DCN (com despacho do Presidente, apds de-
cisdo da Mesa, deferindo ou ndo o encaminhamento do Requeri-
mento) '

Cépia(06) :1VIPR

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -



Camara dos Deputados Pagina : 2

Centro de Documentag¢do e Informagéo Emissdo: 25/04/95
Coordenagdo de Arquivo Atual. : 27/03/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA  SGM/12

Documento :SGM/12-02
Titulo :PROTOCOLO DE REQUERIMENTO DE INFORMACAOQ

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta de proposi¢des pendentes
Observagdo:Com as assinaturas dos funciondrios credenciados da SINOP e
do Gabinete da SGM
Fases de Argquivamento:
Ativa Até o recebimento do protocelo assinado
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ - .

s e® we

Ccépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas de sinopse
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Coépia(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de protocolo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolugdo assinado pela la. Vice
Interm. Origem Até o final do ano sequinte.
Interm. COARQ -

e s e

Cépia(04) :1VIPR

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da proposicio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Arq.Eletr.:SGM - Nuicleo de Informdtica

Observacdo:Arquivo Eletrdnico de dados

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo do Requerimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

s o8 o

Documento :SGM/12-03
Titulo :RELATSGRIO SOBRE REQUERIMENTO DE INFORMACAO

Original :1SECM
Arquivam. :Integra o Dossié& - Requerimento de Informagio



Camara dos Deputados Pagina : 3

Centro de Documentacdo e Informacgiao Emissdo: 25/04/95
coordenacdo de Arguivo Atual. : 27/03/95
secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA  S5GM/12

Cépia(01) :1SECM
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Argquivamento:

Ativa : Até o lo., Secretario tomar conhecimento
Interm. Origem : Até o final do ano sequinte
Interm. COARQ : -

Cépia(02) :1VIPR

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ e

Documento :1SE/01-UCA (#)
Titulo :DOSSIé - REQUERIMENTO DE INFORMACAO

Dossié un.:1SECM
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio da resposta ao Deputado Federal
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ 4 anos
Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -  ~-> Descarte por eliminacgéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo, P -> Guarda Permanente

(#) —> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgao
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Rdgina : 1
Centro de Documentagdo e Informagéo Emissdo: 25/04/95
coordenagdo de Arquivo Aval. : 27/03/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

gsistema de Controle da Producdc Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fungao : Coordenagdo da Elaboragdo Legislativa

Atividade: Tramitacdo de Proposigoes

Rotina : TRAMITAGAO DE RECURSO CONTRA DECLARACAO DE PREJU-

DICIALIDADE DE PROPOSICAO S5GM/66

Documento :SGM/66-01
Titulo :OFiCIO - DECLARACAO DE PREJUDICIALIDADE

Original :DECOM ~ COPER
Observacgdo:Integra o dossié da proposigdo a que se refere

Cépia :SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a elaboracdo do despacho para o Recurso

Até o final do ano

Interm. Origem
Interm. COARQ

Documento :SGM/66-02
Titulo :RECURSO CONTRA DECLARAGAO DE PREJUDICTIALIDADE DE PROPOSICAO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié - Recurso Contra Declaragdo de Prejudicia-
lidade de Proposicgéo

Cépia (01):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte.
Interm. COARQ I

Ccépia (02):CELEG - SINOP
Observagdo:Cdpia com o despacho e assinatura do Presidente
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o registro no computador

Interm. Origem Até o final do ano segquinte

Interm. COARQ -

Cépia (03):SGM - SEAUT

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagéo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (04):SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do ano
Interm. Origem ¢ ACSO
Interm. COARQ : -



Camara dos Deputados Pagina : 2

Centro de Documentagao e Informagédo Emisséo: 25/04/95
coordenagdo de Arquivo Aval. : 27/03/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema d= Contreole da Produgdo Documental TABELA  SGM/66

Cépia (05):COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/66-03
Titulo :FROTOCOLO - RECURSO

Original :SGM - Nucleo de Informdtica
Arquivam. :Pasta especifica
Observagao:Contém a assinatura do responsavel pelo recebimento na COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa Até ser enviado o Eecurso a.COPER
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ -

*a 8% sa

Cépia(0l1) :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computidor
Interm. Origem Até o final do ano sequinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do Recurso a COPER
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

se o9 we

Documento :COM/*%*-10 (#)
Titulo :PARECER DA COJUR

Original :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o dossié da proposigdo

Cépia(02) :COPER - COJUR
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM

Documento :SGM/31-01 (#)
Titulo :AVULSO DE PROPOSICAO

n. Impres.:Interessados
Arquivam. :NACD
Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Anexo IV.

Disponivel aos interessados enquanto a proposicdo estiver
tramitando.



Cidmara dos Deputados Padg.na : 3
Centro de Documentag¢do e Informagioc Emissdo: 25/04/95
coordenacgdo de Arguivo Aval. @ 27/03/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA  SGM/66

n. Impres.:Interessados.

Argquivam. :NACD

Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Plenario.
Digponivel aos deputados engquanto a proposigédo estiver tra-
mitando.

Impresso :SGM - Assessoria Técnica

Observacdo:Havendo Recurso

Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até a instrugiio do exame da matéria
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HERS

1 via :DECOM - COPER
Observacao:Integra o dossié da proposicgéo

Documento :SGM/66-UCA )
Titulo :DOSSI& - RECURSO CONTRA DECLARACAO DE PREJUDICIALIDADE DE
PROPOSIGAO

Dos. Unico:DECOM - COPER ‘
Observacdo:Integra o Dossié da proposigdo a que se refere

LEGENDA

ACS80-> A Critério Setor de Origem NACD-> Néo Arqufvado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -  ~> Descarte por eliminagio
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P => Guarda Permanente

(#) =-> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Cadmara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagéo e Informagio Emissdo: 25/04/95
Coordenacdo de Arguivo Aval. : 27/03/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento '
Sistema de Controle da Producdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Funcéao : Coordenacgao da Elaboragao Legislativa
Atividade: Tramjtagdo de Proposigdes
Rotina : TRAMITACAO DE RECURSO CONTRA DEVOLUCAO DE

PROPOSICAO SGM/67

Documento :SGM/67-01
Titulo :RECURSO CONTRA DEVOLUCAO DE PROPOSICAO

Original :DECOM - COPER
Observagao:Integra o Dossié - Recurso Contra Devolugdo de Proposigdo

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem : Até o final do ano segquinte
Interm. COARQ ;-

Cépia(02) :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a elaboragao do despacho
Interm. Origem : Até a substituiglo pela cépia assinada pelo Pres.
Interm. COARQ S

Cépia(03) :CELEG - SINOP
Observacgdo:Cépia com despacho e assinatura do Presidente
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ HE
Cépia(04) :SGM - Assessoria Técnica
Observacdo:Substituird a cdpia sem a assinatura do Presidente
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a publicagdo do Recurso
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ S

Documento :SGM/67-02
Titulo :PROTOCOLO DE RECURSO CONTRA DEVOLUGAO DE PROPOSICAQ

Original :SGM - Nicleo de Informdtica
Arquivam. :Pasta especifica
Observacédo:Contém a assinatura do responsivel pelo recebimento na COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até o recebimento do Recurso pela COPER
Interm. Origem : Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ ¢ -
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Coordenagdo de Arquivs Aval. : 27/03/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producédo¢ Documental TABELA SGM/67

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento: .
Ativa ¢ Até o registro no computador
Interm. Origem : Até p final do ano
Interm. COARQ HEE

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do Recurso & COPER
Interm. Origen Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(03) :DECOM - COPER

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagidc, do Recurso
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :COM/*#*-10 (#)
Titulo :PARECER DA COJUR

Original :COARQ - SEDOL .
Observacéo:Integra o dossié da proposicgac

Cépia(02) :COPER - COJUR
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM

Documento :SGM/31-01 (#)
Titulo :AVULSO DE PROPOSICAO

n. Impres.:Interessados

Arguivam. :NACD

Observacgdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Anexo IV.
Disponivel aos interessados enquanto a proposigédo estiver
tramitando.

n. Impres.:Interessados.

Arquivam. :NACD

Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Plenario.
Disponivel aos deputados enquanto a proposicdo estiver tra-
mitando.

L3

Impresso :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Havendo Recurso
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a instrugdo do exame da matéria

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
1 via :DECOM - COPER

Observagao:Integra o dossié da proposicéo
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Centro de Documenta¢do e Informacaa Emisséo: 25/04/95
Coordenacgdo de Arguivo Aval. : 27/03/95
Secdo de Avaliagdo € Recolhimento

Sistema de Controle Ja Produgdo Documental TABELA  SGM/67

Documento :SGM/67-UCA
Titulo :DOSSI& - RECURSO CONTRA DEVOLUCAO DE PROPOSICAOQ

Dos. Gnico:DECOM - COPER '
Observacdo:Integra o dossié da Proposicdo a que s2 refere.

LEGENDA

ACS0-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -  -> Descarte por eliminagéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) —-> Documento de outra rotina P/§ - "t moo memont

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagio e Informagéo Emissdo: 07/06/95
Coordenac¢do de Arquivo Aval. : 10/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgac Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : legislativa
Fungéo : Coordenagdo da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : TRAMITAGCAO DE RECURSO CONTRA PARECER PELA INADMIS-

SIBILIDADE DE PROPOSTA DE EMENDA & CONSTITUIGAQ SGM/68

Documento :SGM/68-01
Titulo :RECURSO CONTRA PARECER PELA INADMISSIBILIDADE DE PEC

Original :DECOM - COPER
Observagio:Integra o Dossié - Recurso contra Parecer pela Inadmissibi-
lidade de PEC

cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser elaborado o despacho
Interm. Origem : Até ser substituida pela cépia assinada
Interm. COARQ I

Cépia (03):SGM - SEAUT

Observacdo:Utilizada no acompanhamento da inclusédo da matéria na Ordem

do Dia
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser votado o Recurso
Interm. Origem ¢+ ACSO
Interm. COARQ HIE
Documento :8GM/68-02
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGCAO DE APOIAMENTO DE' RECURSO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié do Recurso a que se refere

Cépia :SGM - SEATA
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original

Interm. Origem

Até o final do ano
Interm. COARQ )



Camara dos Deputados Pagina : 2
centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 07/06/95
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 10/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Contreole da Produgdc Documental ) TABELA SGM/68

Docunentoe :SGM/68-03
Titulo :OFiCIO - DEVOLUCAO DE RECURSO AO DEPUTADO

Original :Deputadc (1lo. Slgnatérlo)
Observagao:NACD

Cépia (01):SGM - Gabinete

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do anco
Interm. COARQ -

cépia (02):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ

Documento :SGM/66-03 (#)
Titulo : PROTOCOLO - RECURSO :

Original :SGM - Nucleo de Informatica
Arguivam. :Pasta especifica
Observacgdo:Contém a assinatura do responsavel pelo recebimento na COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa Até ser env1ado o Recurso a COPER
Interm. Origem Até o final da legislatura sequinte
Interm. COARQ -

Ccépia(01l) :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

s e+ a»

Cépia(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do Recurso & COPER ‘
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ :



cédmara dos Deputados Pagina : 3
Centro de Documentacdo e Informacdo Emissdo: 07/06/95
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 10,/04/95
Secado de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Predugédo Documental TABELA SGM/68

Documento :SGM/68-UCA
Titulo :DOSSIé - RECURSO CONTRA PARECER PELA INADMISSIBILIDADE DE
PROPOSTA DE EMENDA & CONSTITUIGAO (PEC)

Doss.orig.:DECOM - COPER
Observacgdo:Integra o dossié da proposicdo a que se refere
Doss.cépia:SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Dossié montado a partir da apresentagdo do Recurso
Fases de Argquivamento:

Ativa Até o término da tramitagéo do Recurso

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ S
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Argquivamento - =-> Descarte por eliminacéo
NMA -> N&o € Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagio
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentag¢do e Informagéo Emissdo: 07/06/95
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 10/04/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Producic Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Funcéo : Coordenacdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposicdes
Rotina : TRAMITAGQAO DE RECURSO CONTRA PARECER TERMINATIVO

DE COMISSAO SGM/69

Documento :SGM/69-01
Titulo :RECURS0 CONTRA PARECER TERMINATIVO DE COMISSAO

Original :DECOM - COPER
Observacao:Integra o Dossié - Recurso contra Parecer Terminativo de Co-
missédo

Cépia (01):CELEG - SINOP

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser elaborado o despacho
Interm. Origem : Até ser substituida pela cépia assinada
Interm. COARQ HEE

Cépia (03):SGM -~ SEAUT
Observagdo:Utilizada no acompanhamento da inclusio da matéria na Ordem

do Dia
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser votado o Recurso
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ HEES

Documento :SGM/68-02 (#)
Titulo :OFiCI0 - COMUNICAGCAQ DE APOIAMENTO DE RECURSO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié do Recurso a que se refere

Cépia :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano

Interm. COARQ 1 -
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Centro de Documentagdo e Informacgido Emissdo: 07/06/95
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 10/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA 5GM/69
Documento :SGM/68-03 (#)

Titulo :0FiCIO - DEVOLUGAO DE RECURSO A0 DEPUTADO

Original :Deputado (lo. Signatério)
Observagao:NACD

Cépia (01):8SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ HEES

Cépia (02):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

s 28 et

Documento :SGM/66-03 (#)
Titulo ¢PROTOCOLC -~ RECURSO

Original :SGM - Nicleo de Informitica
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Contém a assinatura do responsavel pelo recebimento na COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa Até ser enviado o Recurso i COPER
Interm. Origem Até o final da Legislatura seguinte
Interm. COARQ -

Coépia(01) :DECOM - COPER
Observagao:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ S

Copia(03) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

a

Até o envio do Recurso a COPER
Até o final do ano



Camara dos Deputados

Centro de Documentagfo e Informagéo
Coordenacdo de Arquivo

Secdo de Avalia¢do e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental

Pagina : 3
Emissdo: 07/06/95
Aval. : 10/04/95

TABELA SGM/69

Documento :SGM/69-UCA

Titulo :DOSSIé - RECURSO CONTRA PARECER TERMINATIVO DE COMISS&0

Doss.orig.:DECOM - COPER

Observagaoc:Integra o dossié da proposicido a que se refere

Doss.cépia:SGM - Assessoria Técnica

Observagdo:Dossié montado a partir da apresentacdo do Recurso

Fases de Arquivamento:
Ativa

Até o término da tramitagdo do Recurso

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
LEGENDA
ACS0-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —-> Descarte por eliminacéo
NMA -> N3o é Material de Arquivo P => Guarda Permanente
(#) —> Documento de outra rotina P/S -=> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 07/06/95
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 10/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgac Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area ¢ Legislativa
Funcéo : Coordenacdo da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigées
Rotina : TRAMITAGAO DE RECURSO CONTRA DECISAO CONCLUSIVA DE

COMISSAO . SGM/70

Documento :SGM/70-01
Titulo :RECURSO CONTRA DECISAO CONCLUSIVA DE COMISSAO

Original :DECOM - COPER
Observacgdo:Integra o Dossié - Recurso contra Decisio Conclusiva de Co-
missao

Cépia (01):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser elaborado o despacho
Interm. Origem : Até ser substituida pela cépia assinada
Interm. COARQ :

Cépia (03):8SGM - SEAUT
Observacdo:Utilizada no acompanhamento da inclulsdo da matéria na Ordem

do Dia
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser votado o Recurso
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ T -
Documento :SGM/68-02 (#)
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE APOIAMENTO DE RECURSO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié do Recurso a que se refere

Cépia :SGM - SEATA
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envieo do original

Interm. Origem
Interm. COARQ

Até o final do ano

e ts se
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Segdo de Avaliacédo e Recolhlmento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA  SGM/70
Documento :SGM/68-03 (#)

Titulo :OFiCIO - DEVOLUGAO DE RECURSO AQ DEPUTADO

Original :Deputado (lo. Signatéario)
Observagao:NACD

Cépia (01):SGM =~ Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

e e @

Cépia (02):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :SGM/66-03 (#)
Titulo :PROTOCOLO - RECURSO

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arguivam. :Pasta especifica
Observacgdo:Contém a assinatura do responsavel pelo recebimento na COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

a

Até ser enviado o Recursc & COPER
Até o final da Legislatura seguinte

Cépia(0l) :DECOM - COPER
Observacdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

LU T Y ]

Cépia(03) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

A

Até o envio do Recurso A COPER
Até o final do ano

8 we an
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Centro de Documentacdo e Informagao . Emissao: 07/06/95
Coordenagao de Arquivo Aval. : 10/04/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/70
Documento :SGM/70-UCA .
Titulo :DOSSIé - RECURSO CONTRA DECTSAQ CONCLUSIVA DE COMISSAQ
Doss.orig.:DECOM - COPER
Observagdo:Integra o dossié da proposicdo a que se refere
Doss.cdépia:SGM - Assgessoria Técnica
Observagéo:Dossié montado a partir da apresentacio do Recurso
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da tramitagde do Recurso

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ T -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arguivamento - —-> Descarte por eliminacio
NMA -> Ndo & Material de Arguivo. P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/8 =-> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Camara dos Deputados : Pagina : 1
Centro de Documentacdo e Informacgao Emissdo: 08/06/95
Coordenagdo de Arquivo Atual. : 28,/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento \
Sistema de Controle da Produgdao Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Fungéo : Coordenacgao da Elaboragido Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigodes
Rotina : TRAMITAGCAO DE PL, PLP, PLJ, PLPG, PDL E PR

(ATUALIZAGAO) SGM/17

Documento :SGM/17-01
Titulo :PROJETO DE LEI ORDINARIA

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié - Projeto de Lei Ordlnarla, caso atenda aos
requisitos regimentais

Original :Autor
Observagdo:NACD, caso nao atenda aos requisitos regimentais.

Cépia (01) :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Cépia (02):DECOM - COPER
Observagdo:Integra a cépia de tramitagdo do Dossié-Projeto de Lei Ordi-
naria

Cépia (03):DETAQ - CORDE

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no sumdrio das sessodes
Interm. Origem HERS

Cépia (04):CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

ee oo oo

Cépia(05) :SGM - Gabinete
Observagdo:Cépia é descartada quando da anexagdo da legislacao citada
ao processo .
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da CELEG
Interm. Origem HE

Documento :SGM/17-02
Titulo tPROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

Original :DECOM - COPER

Observacgdo:Integra o Dossié - Projeto de Lei Complementar, caso né&o
atenda aos requisitos regimentais.
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Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgédo Documental TABELA SGM/17

Original :Autor .
Observacdo:NACD, caso nao atenda aos reqisitos regimentais

cépia (01):CEGRAF
Arquivam. :NACD

cépia (02):DECOM - COPER
Observagado:Integra a cépia de Tramitacdo do Dossié-Projeto de Lei Com-
plementar

Cépia(03) :DETAQ - CORDE

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no sumdrio das sessdes
Interm. Origem HE

Cépia (04):CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o recebimento do avulso
Interm. COARQ -

Coépia(05) :SGM - Gabinete
Observagao:Cépia é descartada quando da anexacao da legislacao citada
ao processo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da CELEG
Interm. Origem : -

Documento :SGM/17-03
Titulo :PROTOCOLO - PROJETO

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta de Proposi¢des pendentes
Observagdo:Com as assinaturas dos funciondrios credenciados da Assesso-
ria Técnica, SINOP e Gabinete da SGM
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento do protocolo assinado
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(0l1) :SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta de protocolos de proposigées

Fases de Arquivamento: .
Ativa Até a elaboracdo do despacho
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA  SGM/17

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de protocolo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolugao assinado pela COPER
Interm. Origem Até o final do ano seguinte’
Interm. COARQ -

Copia(03) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas de sinopse
Interm. Origem Até o final do ano sequinte
Interm. COARQ -

Copia(04) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Copia(05) :CELEG - SINOP
Arguivam. :Pasta especifica
Observagdo:Cépia com a anotagdo do despacho
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte-
Interm. COARQ -

Cépia(06) :DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o recebimento da proposicao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Arqg.Eletr.:SGM - Nicleo de Informatica
Observagao:Arquivo eletrdnico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo da proposicédo

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/17-04
Titulo :OFiCIO - DEVOLUCAO DE PROJETO

Original :Autor
Arquivam. :NACD
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Cépia(01l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(02) :Presidéncia

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o arquivamento
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ - '

Documento :SGM/17-05
Titulo :PROJETO DE LEI DO JUDICIARIO

Original :DECOM - COPER
Observagao:Integra o Dossié - Projeto de Lei do Judicidrio, caso atenda
aos requisitos regimentais

Original :Autor
Observagao:NACD, caso nao atenda aos requisitos regimentais

Cépia(01) :CEGRAF
Observacgdo:NACD

Cépia(02) :DECOM - COPER ¢
Observagédo:Integra cépia de tramitagdo do Dossié - Projeto de Lei do
Judicidrio

Cépia(03) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro
Interm. Origem : Até o recebimento do avulso
Interm. COARQ : -
Cépia(04) :SGM - Gabinete
Observagdo:Cépia € descartada quando da anexacao da legislagao citada
ao processo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da CELEG
Interm. Origem : -

Documento :SGM/17-06
Titulo :PROJETO DE LEI DO PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA

Original :DECOM - COPER
Observagéo:Iqtegra O0 Dossié - Projeto de Lei do Procurador-Geral da Re-
publica, caso atenda aos requisitos regimentais
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Original :Autor
Observag¢ao:NACD, caso nao atenda aos requisitos regimentais

Cépia(01) :CEGRAF
Observagao :NACD

Ccépia(02) :DECOM - COPER
Observagao:Integra a cépia de tramitacdo do Dossié - Projeto de Resolu-
¢éao

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o recebimento do avulso
Interm. COARQ -

Cépia(04) :SGM - Gabinete
Observagdo:Cépia é descartada quando da anexagao da legislagao citada
ao processo
Fases de Argquivamento: .
Ativa : Até o retorno da CELEG
Interm. Origem : -

Documento :SGM/17-07
Titulo :PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

Original :DECOM - COPER
Observagao:Integra o Dossié - Projeto de Decreto Legislativo, casc a-
tenda aos requisitos regimentais

Original :Autor
Observacao:NACD, caso nao atenda aos requisitos tregimentais

Cépia(01) :CEGRAF
Observag¢ado:NACD

Cépia(02) :DECOM - COPER
Observacgado:Integra a cépia de tramitagdo do Dossié - Projeto de Decreto
Legislativo

Cépia(03) :DETAQ - CORDE
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o registro no sumdrio das sessdes
Interm. Origem R

Cépia(04) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o recebimento do avulso
Interm. COARQ -
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Cépia(05) :SGM - Gabinete
Observagdo:Cépia é descartada quando da anexagao da legislagao citada
ao processo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da CELEG
Interm. Origem : -

Documento :SGM/17-08
Titulo :PROJETO DE RESOLUCA0O

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié - Projeto de Resolucdo, caso atenda acs re-
quisitos regimentais

Original :Autor
Observagdo:NACD, caso nao atenda aos requisitos regimentais

Cépia(0l1l) :CEGRAF
Observacgao:NACD

Cépia(02) :DECOM - COPER
Observagédo:Integra a cépia de tramitagdo do Dossié - Projeto de Lei do
Procurador-Geral da Repiblica

Cépia(03) :DETAQ - CORDE

Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até o registro no sumidrio das sessdes
Interm. Origem : -

Cépia(04) :CELEG -~ SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o recebimento do avulso
Interm. COARQ -

Cépia(05) :SGM - Gabinete
Observagdo:Cépia é descartada quando da anexagao da legislagao citada
ao processo
Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até o retorno da CELEG
Interm. Origem : -

Documento :COM/**-UCA3 (#)
Titulo :DOSSIé& - PROJETO DE LEI ORDINARIA

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM
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Cépia :DECOM - COPER ] o

Observagdo:Cépia de tramitagdo, a ser avaliada em rotina especifica do
DECOM

Documento :COM/**-UCA4 (#)

Titulo :DOSSIé - PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

Original :DECOM - COPER

Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Cépia :DECOM - COPER . .

Observagédo:Cdépia de tramitagdo, a ser avaliada em rotina especifica do
DECOM

Documento :COM/**-UC1l5 (#)
Titulo :DOSSIé& - PROJETO DE LEI DO JUDICIARIO

Original :DECOM - COPER
Observagdao:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Cépia(0l1) :DECOM - COPER
Observagdo:Cépia de tramitagdo, a ser avaliada em rotina especifica do
DECOM

Documento :COM/**-UCl6 (#)
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE LEI DO PROCURADOR~GERAL DA REPUBLICA

Original :DECOM - COPER
Observagao:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Cépia(01) :DECOM - COPER
Observagao:Cépia de tramitagdo, a ser avaliado em rotina especifica do
DECOM

Documento :COM/**~UC17 (#)
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Cépia(01) :DECOM - COPER
Observagao:Cépia de tramitagdo, a ser avaliada em rotina especifica do
DECOM



Camara dos Deputados Pégin? : 8

Centro de Documentagao e Informagao Emissdo: 08/06/95

Coordenagao de Arquivo Atual. : 28/04/95

Secao de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA SGM/17
LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéao

NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) —-> Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Funcao ¢ Coordenacgdo da Elaboracao Legislativa
Atividade: Tramitacdo de Proposicdes
Rotina : TRAMITAGCAC DE PROPOSTA DE EMENDA & CONSTITUICAO
(ATUALIZACAOQ) SGM/19
Documento :SGM/19-01
Titulo ¢PROPOSTA DE EMENDA & CONSTITUICAO (PEC)
Original :Deputado (lo. signatario)
Arquivam. :NACD
Observagdo:Caso ndo atinja nimero regimental de assinaturas.
Cépia(0l1l) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Caso ndo atinja numero regimental de assinaturas.
Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até a devolugdo da PEC ao Deputado
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : -
Cépia(02) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta Mesa-Diversos
Observagéao:Atingindo ou ndo o numero regimental de assinaturas
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro da tramitacéao
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ S
Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Caso atinja o numero regimental de assinaturas, integre o
Dossié - Proposta de Emenda a Constituicio.
Documento :SGM/19-02
Titulo :OFiCIO - DEVOLUGAO DE PROPOSTA DE EMENDA a CONSTITUICAC(PEC)

Original :Deputado (lo signatédrio)
Arquivam. :NACD

Cépia(0l1) :SGM - Nicleo de Informdtica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o registro no sumirio taquigrafico
Interm. Origem S

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta Mesa-diversos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro da tramitacio (ficha e terminal)
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Cépia(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolugcdo da PEC ao Deputado
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

e S0 oo

Cépia(04) :SGM - Assessoria Juridica
Observacgiao:Quando preparado pela Assessoria Juridica, no caso de faltar
0 amparo regimental
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original ao Gabinete da SGM
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

e e oo

Documento :SGM/19-03 .
Titulo ¢:PROTOCOLO DE PROPOSTA DE EMENDA a CONSTITUIGCAO (PEC)

Original :SGM - Nicleo de Informdtica
Arquivam. :Pasta de proposig¢ées pendentes
Observagdo:Com as assinaturas dos funciondrios credenciados da SINOP e
do Gabinete da SGM

Fases de Arquivamento:

Ativa Até o recebimento do protocolo assinado

Interm. Origem Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ -

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(2) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas de sinopse
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(3) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de protocolo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolugdo assinada pela COPER
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(4) :DECOM - COPER

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da proposicio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

oo o¢ oo
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Arg.Eletr.:SGM - Nicleo de Informdtica
Observagdo:Arquivo Eletrdnico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitagdo do requerimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/19-04
Titulo :OFiCIO - SOLICITACAO DE INDICACAO DE MEMBROS PARA COMISSAO
ESPECIAL

Original :Liderangas Partidarias

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a indicacdo dos membros’
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta Especifica - Mesa diversos

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro da tramitacéo
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ HER .

Cépia(02) :Presidéncia da CD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio as liderancas
Interm. Origem Até o final do ano segquinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :Gabinete - SGM

Arquivam. :Pasta especifica - Oficios SGM/P

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o envio as liderancas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte.
Interm. COARQ -

Documento :SGM/19-05
Titulo :OFiCIO - INDICACAO DE MEMBROS PARA COMISSAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagéo:Integra o Dossié - Proposta de Emenda & Constituicgio

Cépia(01) :Liderancas Partidarias

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a indicacdo dos membros
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -
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Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta Mesa-Diversos

Fases de Arquivamento: .
Ativa Até o registro na tramitacéao
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/19-06
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGCAO DE APOIAMENTO & PROPOSICAO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié da proposigdo a que se refere

Cépia (01):SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento : PR/**-01 (#)
Titulo ¢:ATO DA PRESIDéENCIA - COMISSAO ESPECIAL (PEC)

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacao:Integra o Dossié - Proposta de Emenda & Constituicgédo

Cépia(01) :Departamento de Taquigrafia, Revisdo e Redagdo (DETAQ)
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no sumario taquigrafico
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica - Mesa diversos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até registro da tramitagdo (ficha e terminal)
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :Liderangas Partiddrias

Fases de Arquivamento:
Ativa Até tomarem conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(04) :Assessoria de Divulgagdo e Relagdes Publicas
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o registro

Interm. Origem ACSO

Interm. COARQ -



Cémara dos Deputados Pagina : 5
Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 08/06/95
Coordenacgdo de Arquivo Atual. : 28/04/95
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdao Documental TABELA SGM/19

Cépia(05) :Membros da Mesa

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até tomarem conhecimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ IS

Cépia(06) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta de Oficios SGM/P

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(07) :Presidéncia da CD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagdo do Ato
Interm. Origem ¢+ Até o final da legislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

Documento :COM/**-01 (#)
Titulo :PARECER SOBRE ADMISSIBILIDADE DE PROPOSTA DE EMENDA & CONS-
TITUICAO (PEC)

Original :DECOM - COPER
Observagao:A ser avaliado em rotina especifica do Departamento de Co-
missdes (DECOM) .

Documento :COM/**-UCAl (#)
Titulo :DOSSIé - PROPOSTA DE EMENDA & CONSTITUICAO

Original :SGM - Assessoria Técnica
Arquivam. :Pasta especifica
Observagao:Prazo a ser ratificado por ocasiio da avaliagdo em rotina
especifica no DECOM
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da tramitacdo no DECOM
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ ¢ 4 anos
Guarda Permanente: P

Cépia(01) :DECOM - COTEM
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica
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Documento :COM/**-07 (#$)

Titulo :OFiCIO - ELEICAO DE PRESIDENTE E DOS VICES E DESIGNACAC DO

RELATOR DE COMISSAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacédo:Integra Dossié-Composicdo e Instalagdo de Comissdo Especial

Cépia :DECOM - COTEM
Observacgdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Documento :COM/**-03 (#)
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE APRECIACAO DE PEC

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o dossié da PEC

Cépia (01):COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia (02):SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagdo do Avulso
Interm. Origem Até o final. do ano
Interm. COARQ -

Documento :SGM/34-02 (#)
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO DA SECAO DE AUTSGRAFOS

Via uUnica :SGM - SEAUT

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do preenchimento do livro
Interm. Origem 4 anos
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA => Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina' P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Documento :CDIZQ7-07
Titulo :PEDIDO DE EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Via Unica :COBIB - SECIP
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:0 expediente pode se apresentar como oficio,formuldrio espe-
cifico, carta, stc.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizacdo do empréstimo pela SECIP
Interm. Origem : Até a devolugdo do material
Interm. COARQ H

Documento :CDI/07-08
Titulo :FICHA DE AUTORIZACXO

V.a Unica :COBIB - SECIP
Arquivam. :Arquivo de fichas, anexado ao cadastro do deputado
Fases de Arquivamento:
Ativa : Durante a validade do periodo de autorizagio
Interm. Origem -

Documento :CDI/O7-09
Titulo :FICHA DE RESERVA

Via unica :COBIB - SECIP

Arquivam. :Junto a Ficha do Livro

Fases de Argquivamento:
Ativa : Até o empréstimo do livro ao interessado
Interm. Origem .

Documento :CDI/07-10
Titulo :CARTA - COBRANGCA DE LIVRO EMPRESTADO

Via Unica :Usudrio da COBRIB
Arquivam. :NACD



_inm s-Deputados Pdgina : 4

Cen Documentagdo e Informacio Emiss3o: 24/08/95
Coordenago de Arquivo Aval. : 29/05/95
Secgdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgd3o Documental TABELA CDI/O7

LEGENTDA

ACSO- A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD

UCA — Un dade Coletiva Arquivamento - —-> Descarte por eliminagdo
NMA — N3o & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) — Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

e e e —— s s

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos—
tos pela CADAR e os demals dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




CAMARA DOS DEPUTADOS

dte do 130a (thwm J'u?w/rm) nwunitio do, Comissde do
Avakiagis do Documanlos do Arguive (CAHAR)

dos, 12(doge) dias do s do junke do- ans ce 1995, a8 10:00 hs, na
Balo, no 13 do Conre do Socumanlagiio o Informagiio (CEBIN), sob o Prasidincia, da
bracinda, dssucma o Vasconcallos, Binelora da Coordamagio do Arguive (CO4RY),
W‘W@@MAQ,WWM@WMWMW}IMWM
Barbosa Jimion, Linalisr Administralive, eprusombamls do Sinsisria—dwal, Adikia Licia
donuda, Sanlor i, raprasntants des Salenici—nal, des Mesas (UMY, Foadricn S
dos banios, Chefe do begio dv Avaliagis o Recolhiments (AREC), Tomsa do Jesus
Joimaina,, Chafe do ucin oo Bocumandss Audiovinuais (SEH4Y), Josi, Anismis Codlho
Rosende, da SAREC, Rosamania dcherded Fovwina Mendws, do docio do Socumontos
idinicos (BEBXY), o dos mombbros notws Claudi Thives Puimsts o VYors, Licies Coafano,
ambas sqpassndonds. o oo, do dagilocio Buasthne, (BELEB) da Coordonagi do Exldos
Ll (CELEY). A Prsidonts inicins o1 hrabalhos com, o, andlise do rofinas CB/06

"Bugisho & Indomais. do ugslagio ol o do dogisloie Inbana”, citinds o
s i podinant. Con, wlat o s v 05 do Tlsgama, o ks . do
bilagio. vl quands do. masgintl.” sl posa ... da. bl fual
princpal. quants da scundivi, (manginils). .. Ao documsnto o 01 consnte do Plans
do Bustnagio. do Documniss do Aeguive (PBOA) niio foram, s rasbigio as dfmids
MMWMMMM&M&OQ@OQM?M&MWW
"Crguants dunan o proodimonls” o, omo justfioativn do proge do guanda, valon
adminishadive. Juants wWWmOﬁ,m&)m—w,wmwﬁa&»mwfamfada
;&8&48[8, Ma. Vo ﬂm,mmmaw&d@dm@m@m ”Way}u‘n@, afmdou,o
collads. do, apraciagis do veb pels Congrass Tacivnal com. indicagio doy publicags
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ﬂen“.cm%@amamamoq,@m"wmd@ﬂm
Qfcial” foi allanade por "... o pagina ds HOU o do BCN" o, no documents da no 00,
Wmm@,aw'@mam"/@m@m@m"cm do:
mi/mmdu“fu'...”.@dmwmmmf@mo7pamwmmdmmmhwda”3kﬂadw@ud@0w
Corwontio do Madida, Pasvissrin”. T, duscriciio do documents no 10, o buchs "'Extatistica
ndividul,.." i aowscids da sxprassio ... do funcioninis”. Thio. haveonds mais mamhumas
Mww@,w@mﬂmﬁmwmmm/ﬁm@%mw

&WWA{&M@ y@&@h&jwwﬂda&mmw/wgmmw,wwm
am&wdamtma@&/% Alondimants o Consullas sobw o dogislagie Brasithina, v
Dugilogio Inbona, da CB", clands o raspectiva ogislagio. isica., Raportands—sa ao- passs
w0 02 do Fuomgrama, o Prasidente sugeniv, apss o buchs ... Jvmalinis. du Roguivicho
do Poguisa...", o indusdio. da urpussis ... prasnchids. pal. inbramads”, & quo i acit.
unds. oo documends do no 01, "Foumultvis — Ruguisigio do Poguins”, o vprosandomdy
do BELEB, bra. Cludi, propis qus o prags do guinda, na Fase Inbomadisnic
(Origom), pordunassa pon 04 masss, saguids: do dusccnds, & qun foi acollids. A forma ds
nguivamonts do vrpadionts fiows i, difinica; “Amarnaddss, miv o mis, das pesguinas
maﬁ'?@da/y”. SmW,W_MMWWWWW@W
wdomaddas, pls. swhiitants. Propbs, o Cobgiads qun o CEBIN baima wmar Snsbructo
MM@MWWMW,MWW “AA,PQA(}J.M'AOA
WWWWM dunante @Wd»d@oznm,eﬁﬁwda/a,
comunioaggio. as solitants”. O dsoumnts no 02 tooo s thuls altmads pasc "Mapa, do
Controle do Bisthibuigiio do Posguisa”’, sondo. acumulods ne Yabinels da CELEY, o prage db
guarda ey Jase Sndomaditvia, (Gigem) wlpalads por 04 masas, com, postnion duscants. O
documents, no 03 posss o son domominads "Mapa do Conroly do Alondiments da
@W".AW,MW,W@mmW: IICOWLMWM&:
M&MW&W,W,W@MM@@WM,W&
W&mem&mwm&m”ﬂem,ww decidive omcaminfon &
BELEB proposta do olivagio no lay—oud do vipadionts, coms forma do adgui—to &
i novs vddagi, § prago do guonda do- mams, na Jase Sntowadiania, (higam), fo
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alivadd. pora, O mass, sagils do duscans, Voo Ravond. subras obsswagio, o Prasconds
WQWMW’WM%@W&WWWW
oomwyaﬁeea/clﬁzgmnfwm&dud»mwnm 8’!1&/1/1%@%43.&&&”155&&.&%, ym
ntinis Colks. Ruands, Suatinis, o o, prsan ol qun, dpois do s, s cssinada
Pe[a@w&m&wmmm
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éémara dosDBenmbadasio e Informagdo Pagindo: 23/08/95

Coordena¢o de Arquivo Aval. : 12/06/95
Segdo de Avaliag¢do e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgcdo Documental TABELA CDI/ 06

Documento :CDI/06-07
Titulo :FICHA DE REEDICAO E CONVERSKRO DE MEDIDA PROVISSRIA — CELEG

Via(01) :CELEG - SELEB
Arguivam. :Fichdrio prdprio (Catdlogo)
Observagdo:Ficha amarela (leis decorrentes de Medidas Provisdrias)
Fases de Argquivamento:
Ativa : Enqgquanto durar o procedimento
Interm. Origem 1 ACS0
Interm. COARQ .

Via(02) :CELEG — SELEB
Arquivam. :Fichdrio prdprio (Catdlogo)
Observagdo:Ficha amarela (controle de reedig¢des de Medidas Provisdrias)
Fases de Arguivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ i

Documento :CDI/06-08
Titulo :FICHA DX ASSUNTO - CELEG

Via dnica :CELEG - SELER

Arquilvam. :Fichdrio prdprio (Catdlogo)

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enguanto durar o procedimento
Interm. Origem : AC30
Interm. COARQ S

Documento :CDI/06-09
Titulo :FICHA NUMERICA (ATOS LEGAIS) - CELEG

Via unica :CELEG -~ SELEB

Arguivam. :Fichdrio prdprio

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enguanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
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5 (7

dlo da 131a (Cwlfw/rm c%x,?wmw, @Wm) muniio da Comissiio
du Avaliagis do Docurmantss da doguive (CABAR)

dos 26(vinks o sais) diay do méy do junhe do ans ds 1995, as 10:00 ha,
w0 dala 013 do Condus do Bocumunilagio o Snfomagio (CEDIN), ssb o Pusidincia da
Shacinda, Auuma, do Vasconollos, Boalorc, da. Coorcomagio do doguive (COART),
W—wweﬂﬂﬂm,ww&mwww&&mﬁmeﬁbmym&w&on
Barbosa, Jimion, Binaor Administrolive, wprusntante do Binedoria—~bwal, Adikia Liicia
dvuda, Bantss Hil, prasentonts do Secratonio—~Yunal do Masa (BIM), Frudrico Silbaina
o dandos, Chee da Sugtis do Avalinto o Ruslhimans (SAREC), Towsa do s
Joimina, Chafe dao oo do Socumentss  Audiovisuais (E84U), Jost, Anisnio Coolho
Resonds, da SAREC, Resamania behonbel Fonsina Mondes, do dogio do Socumontos
Halinion (BEOS), o dos mambiros nalor Maria, Aparoida do dima,, Chey da Sucgo do
Roincia, (BERIE), da, Covrdonaier do Blota, (COBIB), o Manivalds Fovaina do
blva, da Comisste @W&Wo(@@i),do&pmfmmbdzmwa
(Petriminio. (DEMAP). A Poasiconds iniciouw o thabalhos palo, andlise do, nefina, CHI/11

= “Consille o Puguisa as Aovws Bblisgrifin”, olands o bgislagis. bisca. Ao fugon
bitura, do ussgpamas, o pass no 01, o paluwna. "ftincia foi subsbtida, plo, paloanc
“sanws". Ducidi—se, api dibal wnbra o prassnto, qua as boses do dadss, genad, e
passe ng 00 (BIBR, BIPE, PERS, Bﬂ&@wmﬂﬁ)mﬂno&ﬂ@d@m&n@m
M@W@@Sﬂﬁn,w&—wammmwﬂm@m&.
Apis sbsowagio do Chie da SEBAY, adfou—se s passs no 0T o sauinks bucho:
"mm&w&aMme,wﬁudemﬁm&thoﬁWmM@mma
wfmcbkm&,?w/ndxyﬁmacaw“. Mm—w,auuh,wmwd@fmmmmww
o documents " Cxpadionts—dolicilagiio Cotona do Madwnik Biblisgrdfics", insenids ne (PHIA
com o1 05. 0 aprassntnls da Biatorin ool ugenis qua o ache "dpés o 5! *
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failfq,/w&ywwé/ub...",mpawym 13, /bwaﬁmadam"ﬂ,wy sologiio, o usuinio
deuxﬂna//oe&nmwﬂa, mfmmt/rmowwfm, Passou— w,wwyum,maﬂwﬂmc{a%dﬂ,
ﬂmwmd@ﬂmmdhﬂw(ﬁﬂﬂﬂ) Juanls a0 decumanls no 01, fioow difinids

an?uwaﬁnm@c(xymwnﬂmm”wnm&spm mis o miy . Ao documents no 02 nis

WWW s prsposl. Com wlsgis & dosiio do docuranis mo 03, docidis—se
i o ks .. snd- ol o solnls do mali T cu do enpristno .. 4

MW%MW “saiinall o "ipia01)", bom, coms s
unidades "sniginal o "aipial02)", foram, supnimidas do PSA. O documends. na 04 tus
mw&wzﬁmﬁﬂm&m @mm&:@wdowxmmfomOiamdma—wwwm
Babinals do, COBIB, com Fase Alva, pordnands "4l o naposts & solitaghe”’, Juse
jﬂMMM(&W)Mm‘IA&aW@WW“,MWM,w
o cipia, soclo acumuluda pals, endidacs solicitunls, o s conshiluind, pvlands, om unidad,
amwwadam@ammdwﬂafwfudm(%ﬂeﬂ) Mﬁamd»oufm@w[bmg&%,a,
ODWD&WQMMMMWM%@ cfe,?um&»uw%w'w
o Jaboo do Jomporalidads em amems. Iniciow, o saguin, wm@m%/m—

”iuxlfax;a@ Gmwjmﬁpmmcmgmwc&%@

Pt o i (dtsalipagis)", com o clto da. bgolagio bisica. putinsnts, O Ches
dos BAREC apasonlous, na. spontunidach, Jowmalinis do alualgagio do olina, documanial
MWW,W@W@@W@WWW,MW
mhw&mﬁomdsw@dwww&hg&».ﬂwkﬁu—wamwwﬁp,wmwww&mdmwm
lundos, o, no "lay—oul" dutss insbumondo.  Bugpria—se, om, g dos dividon
Wwpw&m@ahﬁnmh@@f,mw&mwwm,waam&m
desta, rohina. foss inloompid pona, qua, rasle inloim, & mombns. nal- 30 informasse com,
sy supanionat, do forma, o malhor subsidian o5 habalhos o CABAR. A Prasicents, ontiis,

comegow o amddise do, suba aslina comslanke  da, /txwlfm C’M/OQ— "Consulla, o

Poguiss, a0 Acvwe Aoguiilis, fagonds o oagie do Ugidastis basicn v o litina, do
g&mww.@mm[bg&»wpammm,amd@w—wwma&fadamm,w

Wudagﬁ» “A&WWMAWUGKWWW,MMJMW

(//\
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dnigide. 0o Balon, do COMRD. o cutideds supaion, paves culigag’. Foou dfnido
go o bo (ucts) docurants do POSA, "Copudinte—Soliite Puguisa, a0 damve
deguivitics (Suporlu Eipuiais)', swics quads por ale passe, lndo, fambim, a
donominagis.  alivads,  pavas "swmfh—mm Puquisa s Awwe  Arguivils”.
mwmdub—w,wf&@,awmﬁmgﬁadmf@wdwdwwwwmm&w%dam.ﬂ
saguin, oi dad iniio- & anilin do POIM. O sriginal. passou o o arguivadds. pels Bobimats
h@w@m@a,wm&nﬂo,m,mw"mmd@w&w&n@a&m
Bratv do COARY". Fiows wsobids, ainda, qus wnim, inswidos, no PHSA. obpias
dutinadon o Sues, do Socumantss, Hatvioss (SEBXS), do Bocumentss, Lugislatives
(5E802), do Socumanies Adminishrodives (BEBAB) o do Documentss Audiovisuais
(SE84U), ds valsr adminishativs. o masms prago. da guands, whpulads. ao- oniinal. Apss
M@ﬁm.gm,mmwmm&dmm&02ao5
Pamnwm,a/wuwwb&nadamwrm”mwmm”. go&apnmm&]dommw“@—w”d@
documuns. ng 05, doborads pals SAREC, qus conbou com o aprovagic. da fsdes
M—w,mm,mwwm,wm&*wwm/&md@
apedionts; Reisha, ainda, Ioalgagio do. douments no acmwe,  assinaluna do
Juncionivis~pusguisadn, ‘dats, da. whaga o asinativa du quom, o o matninl”. Foou
wsslvido, lambim, quo sonia incluida, ne FBOA, mais wma unidade documental, com
domictio final. e, S do Bocumonts Audiovisiais, (SEBAY) dov COARD, o idandioo prage
do guando a0 alribuids & demais. A Prusidends,  om W@W(QQO&)
docidin, suspondin, ou. babalhos, da Cominsio, ratsmands as odisidodes 1 14:20 ha, s o

oncuto doanilin do sl €19/09, mewwawww

MO, com & antlis do PESA. 0mmoqmmmmw

vie do dicilaiio por Concomtnaias ou Jomada do (Prages’’. A wnidade docwrmanial "wrma,
via' passow o s grofoda cvme“eriginal’, snds  incluida, ainda, wma, cspio, dwlinada,
& CPL, com Jase Aliva pordinands "l o publicagis” o posbion duscants. O documants
MOG#@M”MM&MO7,PGWQWW“w“%_8WWMSM
WWW@@@MAWCW".MW, wrcluiv—so as uylhz»
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(85, B, SO, T, HO)'. O pago do quwnda da cipia, na s Sndwmadisnin
(Guigem), o i para 01 ans, com. ulivion descans, @ thls do dacumerds no 08
#ww&%mdmpaﬂa”%ﬂ—gﬂmmmﬁa Amw?oﬂmaz(hbm/mﬁ, Cinculagis', o o
m(oz)mawd@wmmmmmm(mw)mmm
ans, sguids do ducarts. A oipin(01), sfbunls a0 documents n® 09, passos o s
Wwwmgmﬂm&udm&wm%moﬂm&@wmﬂ
do PBOA. O documands no 10, "Bl da Jownal’, i, incorponad. ao  documnts
nooq,@odowmmf&mmpamwdmwmm—w“@mpm—mafwd
Pomanunty”", londs, na, duscrigis, medificads o buchs ... obra ou swics” por ... ol
do licitagis”. Ao documents no 13, "Mla do Runidie d Abobine do dicilagio”, foi
Pawwow&mwmwmﬁmmw,wmw.ﬂwdm—w,
WW@W&%,@MWMMWMQW@
W,MMM—M&WMWW%WMW.QW&W@
Wm15,ﬁomwawﬁwn@m3mgmm(@wm)
fiania, a v do- sl do oigam. (ACS0). Sudis—s, a saguin, pib insini o sobna,
com o no 24, do dscumnts " Relugio—Bulinalinion du Cépia, do Edital’, em via dmica,
hnds. como. domiclis final o Sowigs do Adminishagio (SERAD) da Coordonagis do
M(Camﬂj),wW&WhmmWCme
documants no 16, "Porsow, Adudicalivi, o rpusnlanls don CPL voufions qua

ipinl02) s v g, s, podals, spinid. do- PEDA. donbras, aid, do
oaidincin, oo oapodints niis mencionads o boantumens da notina, Ao~ Poracan

judicalisi’, inclutds o PBOA com. o no 25, Befnis—sa. qua o masms swia, dudobrade
mo3mmmmmw,wmmmmmﬂww de
Sompoansa, Nocionall (BIN), pora publicagis, comthindo. wnidods s anquivada, na
Camara, dow Dupudodss (TACD); wma cipin, o s oawmudods peho CPL, do valor
adminishalive, Jaso  Ae fimada om "M o publicagis”, o bior duconds; & um
W,WW@WM.QWMWWWMMW
“@wmw—@uﬁk{od@@mawdmagﬁ&o&ymm A(#Juﬂmfénwn. Ap&aaﬂmgﬁ@d@&.
Marivalds, W—MN&LWPMAA&O—JA’C&P&L(OQ) ds  documents no 18. Consullads o

s
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wpwssndonts, da, CPL, fosu confimadds. o sungimenls do- pudints, "Canter—Comunica
ﬂMm@M&W&HMﬂQ&A”,MNm&MQG. @m&w—wwamm
WWWW,MW;W,WdWm,W&
wnidach, riio. arguivade, pda CD (TUCD), o o cipia, acumulade, ple, CPL, fonds o5
WW Jase dliva — "A&@md@W", Fase Indumadinio, (Om?zzm) -
"dli o daboragio do nlatirie anual da CPL" o postorinn duscante. Oy documentos do s
20, 21 o Zﬁﬁmammaﬂqadwpaww&mwfmu Analisands—s as  Unidades
Coiivas do doguivamants. (UCAT o UCA2), fiou nasobids quo os procosos s,
unificadon 10, UCA do PHBA. uanls. & i do doss, o aprsondante da. CPL sugpri
qus s aomsontada: "€ formads- o pant do Cdial i conlonds. tdos 1. documantos
&pmm@d",owﬁm.mwmwmmww,w
Pusiconts fraliyou o alualpagis duta swhina, foonds o5 thlos o pragos do guanda
w%’bmma,%ﬂe&»dhgmnfmaﬂ&d@ma/rwm. Encornou o numite ds 15:55 s, o w,
foss Andsnio: Codho. Pusonds, Buralini, lunis o praenle olo qus, dopois do lida, st
assinada, pela Prasidente o dymais membnros.

NI AT
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Cimara dos Deputados BZgina : i
Centro de Documentag¢do e Informacdo Emiss8o: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Aval. : 26/06/95

Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sigtema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fungdo : Coordenacdo, Controle e Administragdo das Atividades de Inf.
Atividade: Pesquisa e Infor.Adminlstrativa, Legislativa e Bibliogrdfica
Rotina : CONSULTA E PESQUISA AO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Cbi/11

Documento :CDI/*x*x-02 (#)
Titulo :CATALOGO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Via Unica :COBIB - SERFE
Observagido:A ger avaliado em rotina especifica

Documento :CDI/O7-02 (#)
Titulo :FORMULARIO - PEDIDO DE LIVROS

Via dnica :COBIB - SECIP
Fagesvde ArquivamentoAte o término do atendimento ao usudrio
Interm. Origem : -

Documento :CDI/O7-04 (#)
Titulo :LISTAGEM DE DOCUMENTOS BIBLIOGRAFICOS

Via udnica :Usudrio da COBIB
Arquivam. :NACD

Observagdo:S30 utilizados, para a emissdo desta listagem, as seguintes
bases de dados: BIBR, BICD e PERI.

Documento :CDI/*x%x-05 (#)
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIBLIOGRAFICOS DO ACERVO DE REDE DE
BIBLIOTECAS — (BIBR)

Arg.Eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD

a



CimaP®rdos Deputados Pdgina : 2
Centro de Documenta¢do e Informacdo Emissdo: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Aval. : 26/06/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢3o Documental TABELA ChI/11

Documento :CDI/**—06 (#)
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIBLIOGRAFICOS E PERIGDICOS DO ACERVO
DA REDE DE BIBLIQTECAS - (BIPE)

Arg.Eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/x%-Q7 ()
Titulo :BANCO DE DADOS - REFERENCIAS DE PERICDICOS E PUBLICACOES DA
REDE DE BIBLIOTECAS (PERI)

Arq.Eletr. :PRODASEN
Argquivam. :NACD

Documento :CDI/**-08 (1)
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIOGRAFICOS DOS SRS. DEPUTADOS (BDEP)

Arg.Eletr.:CEDIN - CODEP
Observagdo:Este banco de dados fol criado em 1987 no PRODASEN, onde foil
abastecido até 1994, sendo iniciado na CODEP em 1995
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Guarda Permanente: P

Documento :CDI/x%—-09 (i)
Titulo :BANCO DE DADQS - MATERIAS EM TRAMITACAO E ARQUIVADAS NO CON-
GRESS0O NACIONAL (MATE)

Arqg.Eletr. :NACD
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/O7-09 (#)
Titulo :FICHA DE RESERVA

Via dnica :COBIB - SECIP

Arquivam. :Junto & Ficha do Livro

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o empréstimo do livro ao interessado
Interm. Origem : -



Pdgina : 3
Emissdo: 12/09/95

Coordenagco de Arquivo Aval. : 26/706/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produc¢do Documental TABELA CDI/11

Documento :CDI/11-01
Titulo :FICHA - SOLICITACAO DE PESQUISA BIBLIOGRAFICA

Via dnica :COBIB — SERFE

Arquivam. :Envelopes, més a més

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega da pesquisa ao usudrio
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/11-02
Titulo :FORMULARIO - REGISTRO DE SOLICITACAO DE PESQUISA

Via dnica :COBIB - SERFE

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até completar o formuldrio
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/11-03
Titulo :OFICIO - SOLICITACAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO A OUTRO ORGAO

Original :0rgdo solicitado
Arguivam. :NACD

Cdpia :COBIB - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a devolugdo da obra pelo usudrio
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ il

Documento :CDI/11-04
Titulo :FORMULARIO - SOLICITA MATERIAL BIBLIOGRAFICO (COMUT)

Via (01) :Biblioteca solicitada

Arquivam. :NACD .
Observagdo:Quando a COBIB for a solicitante th/}
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Via (02) :COBIB - SERFE

Observagdo:Quando a COBIB for a solicitante

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da resposta & solicitacédo
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ N

Via (03) :COBIB - SERFE

Observagdo:Quando a COBIB for a solicitante

Fases de Argulvamento:
Ativa : Até o envio das la. e 2a. vias
Interm. Origem : Até final do ano seguinte
Interm. COARQ R

Via (0O1) :COBIB - SERFE

Observagio:Sendo a COBIB solicitada por outra entidade

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a resposta & solicitagdo
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ HE

Via (02} :Biblioteca solicitante
Arguivam. :NACD
Observagdo:Sendo a COBIB solicitada por outra entidade

Via (03) :Entidade soliciltante

Arquivam. :NACD
Observagdo:Sendo a COBIB solicitada por outra entidade.

Documento :CDI/11-05
Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITACAO EXTERNA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Original :COBIB - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a resposta a solicitacgdo
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ il

Cépla :Entidade solicitante
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/11-06
Titulo :OFICIO — AGRADECE A EMBAIXADA O ATENDIMENTO A SOLICITACXO DE

MATERIAL BIBLIOGRAFICO
Original :Embaixada solicitada ZLK/\

Arguivam. :NACD
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Copia :COBIB - SERFE
Fases de Arguivamento:

Ativa : Até o envio do original

Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ i

Documento :CDI/11-07
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO - DEVOLUGCZO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Via dnica :COBIB - SERFE

Fases de Argulvamento:
Ativa : Até a conclusdo do livro
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ HERS

LEGENDA

ACS0O-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&do Arquivado na CD

UCA —-> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacgdo
NMA -> N3o & Material de Arguivo P -> Guarda Permanente

(#) —> Documento de outra rotina P/8 —-> Guarda Perm. Seletlva

Obs: 0Os prazos desta Tabela foram propos-—
tos pela CADAR e oe demale dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa

Fungio : Administragdo Material e Patrimonial

Atividade: Aguisigdo de Materlais e Contratagd3o de Servigos

Rotina : LICITACKO POR CONCORRENCIA OU TOMADA DE PRECOS PA- _
RA COMPRAS, EXECUCAO DE OBRAS E PREST. DE SERVICOS Ma/01

Documento : Ma/01-01
Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITA COMPRAS, OBRAS QU SERVICOS

Original :DEMAP - SERAD
Observacdo:Integra o processo — Compras, obras ou servigos—(Ma/01-UCA),
{Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA)

Copia :0rgdo de origem

Arquivam. :Série geral ou prdpria (ordem numérico—cronoldgica)

Observagdo:Revela como o 6rgdo se conduziu em relagdo a providéncias
relativas ao assunto. Em geral esses expedientes sdo funda-

mentados.
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ i

PeEHESNte ipEELEMPRiHO (M)

OCriginal :DEMAP - SERAD
Observacio:Integra o processo — Compras, obras ou servigos-(Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Mas03-UCA}).

Cdopila :CAFIN - SEORC
Arquivam. :0rdem numérica.
Observagdo:Auxilia no controle orgamentdrioc durante a execugdo da des—
pesa, no respectivo exercicio financeiro.
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : -

M
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Centro de Documentacdo e Informacdo Emiss3o: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Atual. : 26/06/95
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA Ma/01

Documento : Ma/01i-03
Titulo :EDITAL DE CONCORRENCIA OU EDITAL DE TOMADA DE PRECOS

Original :DEMAP - SERAD
Observacgido:Integra o processo - Compras, obras ou servigos - Concorrén-
clia ou Tomada de Precgos.

copia :DEMAP - CPL

ApSUIVals0: REPAELPROREL14987, para evitar a operagdo de desentranhamento.
Fases de Arquivamento:

Ativa : 2 anos
Interm. Origem : 10 anos
Interm. COARQ : 10 anos

Guarda Permanente: -

n. cdépias :Jornais especializados e Associagdes Comerciais
Arquivam. :=NACD

Documento : Ma/01-04
Titulo :AVISO DE LICITACAO POR CONCORRENCIA OU TOMADA DE PRECOS

Original :DIN
Arquivam. :NACD

Copia :DEMAP - CPL
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagdo

Interm. Origem HER

uma via :Jornal de grande circulagdo
Arquivam. :NACD

2 Impresso:DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o processo - Compras, obras ou servigos — Concorrén-
cia ou Tomada de Pregos.

Documento : Ma/01-05
Titulo :OFICIO - ENCAMINHA AVISO AO DIN

Original :DIN A//w

Arquivam. :NACD
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Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Ma/01

Cépia (01):DEMAP - SERAD
Observacgdo:Integra processo — Compras, obras ou servigos — Concorréncia
ou Tomada de Pregos

Copia (0Z2):DEMAP - CPL
Arquivam. :Campo prdéprio-separado da série geral, para agilizar o des-
carte a médio prazo. Série de oficios, numérico—-cronoldgico.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original com o aviso.
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ .

Documento : Ma/01-06
Titulo :OFICIO - ENCAMINHA EDITAL AOS JORNAIS ESPECIALIZADOS E AS
ASSOCIACBES COMERCIAIS

original :Jornal Especializado ou Assoclagdo Comercial
Arguivam. :NACD

Cépria :DEMAP - CPL
Arquivam. :Campo prdprio-separado da «érie geral,para viabilizar o
descarte a médio prazo. Série de oficios.
Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o envio do original com a cdpia do edital
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ Hl

Documento : Ma/01-08
Titulo :OFICIO — ENCAMINHA AVISO A JORNAL DE GRANDE CIRCULACZO

Original :Jornal de grande circulagdo
Arquivam. :NACD

Cépia (O1):DEMAP - SERAD
Observag¢do:Integra o processo — Compras, obras ou servigos - Concorrén-
¢ia ou Tomada de Pregos.

Cépia (02):DEMAP - CPL
Arquivam. :Campo préprio—separado da série geral, para viabilizar o
descarte a médio prazo. Série de oficios.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original com o aviso /bﬁﬂ
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ R
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Deputados Pdgina : 4

de Arquivo Atual. : 26/06/95

Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Siztema de Controle da Produgdo Documental TABELA Ma/01
Documento : Ma/01-24
Titulo :RELAGCEO - DESTINATARIOS DE COPIA DE EDITAL

via udnica
Observagdo:

Documento
Titulo

Original
Observagdo:

copla (0O1):

:DEMAP - SERAD

Integra o processo — compras, obras ou servigos Concorréncia
ou Tomada de Pregos

: Mas/01-09
:AVISO - ALTERACXO DE LICITACAO

:DEMAP - SERAD

Integra o processo — Compras, obras ou servigos - Concorrén-
clia ou Tomada de Pregos

DEMAP - CPL

Fases de Arguivamento:

Ativa : Até ger retirada do quadro de avisos
Interm. Origem R
copla (02):DEMAP - CPL
Arguivam. :8€érie prdpria
Fases de Arquivamento:
Ativa 2 anos
Interm. Origem : 10 anos
Interm. COARQ : 10 anos
Guarda Permanente: -
Cépia (03):DIN
Argquivam. :NACD

n. coplas
Argquivam.

n.Impresso:
Observagédo:

Documento
Titulo

via dnica
Observagdo:

:Jornais especlializados,de grande circulagdo e Ass.Comerciais
:NACD

DEMAP - SERAD

Integra o processo - Compras, obras ou servigos — Concorrén-
cia ou Tomada de Pregos.

: Ma/01-11
:PROPOSTA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL, CONTRATACAC DE OBRA

OU SERVICO.
:DEMAP - SERAD /4/r/q

Integra o processo — Compras, obrazs ou servigos - Coneco~— >
cia ou Tomada de Pregos.
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Centro de Documenta¢do e Informac¢do Emissdo: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Atual. : 26/06/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA Ma/01
Documento : Mas/01-1Z2

Titulo :PROSPECTOS -~ MATERIAL PERMANENTE

Via dnica
Observagdo:

:DEMAP — SERAD

Integra o processo — Compras, obrasg ou servigos - Concorrén-
cia ou Tomada de Pregos.

Documento : Ma/01-13
Titulo :ATA DA REUNIXO DE ABERTURA DA LICITAGZAO
Original :DEMAP — SERAD
Observag¢io:Integra o processo — Compras, obras ou servigos —(Ma/01-UCA)
ou (Ma/02-UCA)
Cdria :DEMAP - CPL ou SEDAQ (conforme o tipo de licitacdo)
Argquivam. :5érie prdpria
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 20 anos

Guarda Permanente: P

Documento
Titulo

Via dnica

: Ma/01-14
:MAPA DE LICITAGEAO

:DEMAP - SERAD

Observacdo:Integra o processo — Compras, obras ou servigos — Concorrén-
cla ou Tomada de Pregos.
Documento : Ma/01-15
Titulo :PARECER DO ORGAO INTERESSADO OU DO ORGAO TECNICO
Original :=:DEMAP - SERAD
Observacdo:Integra o processo - Compras, obras ou servigos—(Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou {(Ma/03-UCA)
Cdpia :Setor de origem
Arquivam. :Série propria
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conclusio do processo
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ s -
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Documento : Ma/01-18
Titulo :PARECER ADJUDICATORIO

Original :DEMAP - SERAD
Observac¢do:Integra o processo - Compras, obras ou servigcog - Concorrén-
cia ou Tomada de Pregos.

Copia (01):DEMAP - CPL

Arquivam. :8érie prdpria

Observagdo:Constitul objeto de consulta durante a fase ativa e possibi-
lidade de uso prolongado.

Fases de Arguilivamento:

Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 20 anos

Guarda Permanente: P

Documento : Ma/01-25
Titulo :AVISO — PARECER ADJUDICATORIO

Original :DIN
Arqguivam. :NACD

Copia :DEMAP - CPL
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a publicagio

Interm. Origem : -

Impressc :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o Processo - Compras, Obras ou Servicos - Concorrén-
cia ou Tomada de Pregos

Documento : Ma/01-17
Titulo :RECURSO - PEDIDO DE RECONSIDERACAO DO PARECER ADJUDICATORIO

Ybaetpicso i PEMABra SEBABcesso - Compras, obras ou servigcos — Concorrén-

cia ou Tomada de Pregos.
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Documento : Ma/01-18
Titulo :PARECER AO PEDRDIDO DE RECONSIDERACXO

Original :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o processo — Compras, obras ou servicos — Concorrén—
cia ou Tomada de Pregos.

Cépia (01):DEMAP - CPL

Arquivam. :S8érie geral de Pareceres
Observacdo:Mostra como a CPL procedeu.
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 20 anos

Guarda Permanente: P

Documento : Ma/01-26
Titulo :CARTA - COMUNICA DECISAKO A PEDIDO DE RECONSIDERAGCKO

Original :Empresa licitante
Arquivam. :NACD

Copila :DEMAP - CPL
Fages de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até a elaboragdo do relatdrio anual da CPL

Interm. COARQ

Documento : Fi/02-01 ()
Titulo :NOTA DE EMPENHO
la.via :COTAB — SEPAT
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos

Guarda Permanente: P

2a.e 4a.V.:COTAB - SECAN
Observagdo:Ordem numeérica por fornecedor
Fases de Arquivamento:

Ativs : 1 ano
Interm. Origem ! 2 anos ‘
Interm. COARQ R
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Centro de Documenta¢do e Informacgéo Emissdo: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Atual. : 26/06/95
Secgdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produc¢do Documental TABELA Ma/01
3a.Via :CAFIN - 3EORC

Arquivam. :0rdem numérica.

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Guarda Permanente: P

5a.Via :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o Processo — compras, obras ou servigos—-(Ma/01-UCA),
{Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

6a.Via :COMAT - SEDAQ
Fases de Arguivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 20 anos

Guarda Permanente: -

7a.Via :Setor Interessado ou Almoxarifado
Arquivam. :Por ordem de numero de empenho
Fases de Arguivamento:

Ativa : Até a conclusdo do Processo
Interm. Origem : 3 anos
Interm. COARQ : 2 anos

Guarda Permanente: P/S

Peeyrsnto i pMaAR1DEIACOMPANHAMENTO

la.Via :COMAT - SECOL
Arqgquivam. :Por fornecedor
Observagdo:Facilita o controle por fornecedor. Apds a conclusdo do pro-
cesso, auxilia na recupera¢do de informa¢des em complementa—
¢d30 ao protocolo.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conclusdo do Processo
Interm. Origem : 10 anos
Interm. COARQ : -

Za.via :COMAT - SECOL
Arquivam. :Pela data do vencimento do empenho

Observagdo:Facilita o controle de vencimento de prazos do empenho
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conclusdo do processo.
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ il
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Se¢d8o de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA Ma/01
3a.via :Almoxarifado interessado

Observagdo:Facilita o controle da entrega do Material adquirido.
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conclusdo do processo

Interm. Origem : 2 anos

Interm. COARQ -

Documento : Fi/02-03 (#)
Titulo :NOTA FISCAL

la. via :COTAB - SESOF
Obzervagio:Integra o Dosgelé - Boletim Financeiro {(Fi/04-1b)

2a. via :DEMAP - SERAD
Observacgdo:Integra o Processo - compras, obras ou servigos—-(Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

3a. via :Almoxarifado ou Setor Interessado.
Fases de Arguivamento:

Ativa : 1 ano

Interm. Origem : Z anos

Interm. COARQ : -

Documento : Fi/02-02 (#)
Titulo :FATURA

Original :COTAB - SESOF
Observagdo:Integra o Dossié - Boletim Financeiro

ita. via :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o Processo — Compras, obras ou servigos-(Ma/01-UCA),
{(Ma/02~UCA) ou {Ma/03-UCA).

Cdpla :Almoxarifado ou setor interessado
Observagdo:Idem Ma/01-22
Fases de Arguivamento:

Ativa : 1 ano

Interm. Origem : 2 anos

Interm. COARQ .



% CAMARADOSDEPUTADOS . _ —

Ca los Deputados Pdgina : 10
Cené@side Documentacdo e Informacdo Emiss3o: 12/09/95
Coordenago de Arquivo Atual. : 26/06/85
Secl8o de Avaliag8o e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA Ma/01

Documento : Ma/01-22
Titulo :RELACAO DE DOCUMENT(QS - PAGAMENTO DE DESPESA

Original :COTAB — SESOF

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ Hil

Copla :COMAT - SECOL
Observacio:Guardar até que a 1la. via seJa devolvida com informac¢des so-
bre a formalizagdo do pagamento.
Fases de Arguivamento:
Ativa : Até a devolugdo da 1.a via
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HE

Documento : Ma/01—-UCA
Titulo :PROCESSO - COMPRAS, OBRAS OU SERVICOS CONCORRENCIA OU TOMADA
DE PRECOS

Original :DEMAP - SERAD

Observagdo:Classif. os processos por material perm. e de consumo, e pe—
la categ. da desp.de forma a facil. a selecdo para descarte.
Preservar todos os proc. que contenham pedido-reconsideracdo

Fagses de Arguivamento:

Ativa : Até a conclusdo do processo
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : 8 anos

Guarda Permanente: PB/Sx

Cdpia :DEMAP - CPL
Observacdo:Na fase intermedidria fornece subsidios & prdpria CPL na e-
laboragdo de novas licita¢Ses de natureza semelhante. E for-
mado a partir do Edital,nfo contendo todos os doc.existentes
Fases de Arqulvamento:
Ativa : ACSO
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HEES

M
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LEGENTDA

AC80-* A Critério Setor de Origem NACD-> N3o Argquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminac¢do
NMA -> Ndo € Material de Argquivo P => Guarda Permanente

() —> Documento de outra rotina P/S —> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-—
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinag¢do
de Documentos de Arguivo (PDDA)
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M\f&@, Aon JQAPG/JI.O(I&} a C@Pﬂb.”, ® %u,e,;oo acelhids. ﬂaamuﬁw, o M?w'/u, as  wxame do
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fY CAMARA DOS DEPUTADOS
i

Plane- do Bestinagio do Documantos do Aoguive. (PLA). Juands o dscuments e 01,
duidiv—se quo o prage dv quands da umidads dscumentol “via dmica!', o, Jase
Snlrmacdisnia, (Grigem), s, allinade para "01 ans". Oy documentos do mos 02 o 05
WWWWWMCW.MW&WMOQ@
lua&w’na ‘swwideres l'ﬁ&w&flfwda" / PM”uAué/uM“. me&xgﬁ»aodnmmmf&mo&
M—wwonmwM@m@m@w@&@W&@wﬂl
(eamﬂb),daﬂw@mwnfﬂﬁgm (ﬂgwn),i@mawpm?@dw?m&x,mgm
Intovmadionia (0«1?4/%), mdlﬁmd@pa/w, "05 ansy”, com ullwion dmcarts, o a oopw,(m)
mwmbm@ﬂwamw (SEPES). Jdinbics procadimants
#MW@WWOQ,M@WWW@MC@mﬂb,QQ
oépu(O ), no Habineke do HEPES. Aw;w(o2) voncida, o Jase Aliva, wié ducortoda.
A@Wm 10 ndio. foram. aprasentdas wsises. uands. as srginal. do- documends

1, dfinia 1o qus b valors, adminishalve ¢ fucal, cumppind, ainda, o puisde do
“osm nas Fase, Snbomaditvia, (Ooigam), il do doscant. B documandos, do nas 11
@ 15 nio foram, oljls do modifoagsos. Analuands—sa ou dscuments du nos 16, 18
ZO,MWWMWW,WW,MWILBW_@W
Momsal do (PAE", (UCA2), "Domsis—Relutinio domastral do (PAE", (UCAD),
" Bossis— Reladinio dnuak do PAE", (UCHY). Juambs oo documents. na 16, decidiu—se qus
wgmmlmfmu o olsowagie ﬂ@moﬂm—mwmmzdomwm
(OU/&W&»Mﬂﬂ,oac&g@(OZ),wwmmda,m@W&?mm,m
Jase Intmedinia (@qtgem) Mw“ﬂu Wwd&mwal” compadmm
dosanls, Adslou—s igual, procadimands: para o dscumandos do nas 18 o 20. 8 srinal. do
documents no 7Ifam1§mpamwajwnfm Mllﬁn@ﬂa@ﬂm—@%&w
Ml s PAE', Wmm Mw(m) s~ MW(OQ) nds i

do doscarts. AMdow/rrwmedmmx 9o 21 /de;zlfe/wmmad@fdmlﬁwtwmpma&dmh Mo
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Pagama, o obsowaio foords o mumo fors asim, digide; " Alalipads
. oom bach=up o cada dois anes”. Juanls & Unidach Coblive de
shquivaments (UCAT), " Bossis—Usutnio ds PAE", daciciu—se quu o prage do guandas na
Jase Infovmedionia (Ww)wma%adopam"o5 a/rw&”,com«ﬁmmdamxvf». Com
wlagis & UCAZ, "ﬂm—%féﬂwwd@ﬁw',wmw&wmmm,
MM—MWWWM&&MM&MWM@W
om, pastey wpsefioa. A Jase Aliva fisu difinidas om Al o conbacimonts dos auboridads
compatants, Josa, Snformadlti (Gigem) om, "l o finab d ans”’, & posti, diminagi.
A UCAD, "Bossit—Relatsnin domashral, do PAE", lambim passow o s onguivada, ne
PAE, o, pasts, wpucffia, com, valer adminishalive, Juse Aive wlpulede, om "M o
wlvino & adminishagis do (PAE", Jass Snlormaditnia, (Soigum) om, "M o finad do- ans"
v dwcorle. Ji o UCAY, "Bossit—(udadirio Anual do (PAE", lambim produpida, muma
ummmwdmuw&mad/ﬂwmmwgmﬂﬁuaﬁmda Al o nborns &
adminishagie do (PAE", Juss Intenmudisvic, (igem) vignands: pon "05 ancs”, sonda,
W,M.MWWM,@@W&W@WM
MM,WM%owﬁWWWMmmJM&
demm.ﬁm,aw,wwmhmﬁm/m—“mei&dw
Boagses o Busards du Bocumantn, Biligpafioes”, clancls o sspactiva, bgislagio bisica. N
paso ng 02 do Fluzsgpama, o bucks "... para dfnigis do- encarls das publizagss no
W@W"/ALMW"...WWMaMWWMW”.
0 passe o 03 bwe nova nedagio, do aovids com sugutio du Chih da SECIP: "6
malial nio. suivnads, s diulads ahavis du Ik du Bupliatu praparaddas
poiadicamanty polo, SEREN, quo siio. dishibuidas para as enlidacs cadashadas junts as
W,@M&MMM&MFM&W%&WW“.QWMWMOL
m&w*w%w@wdhwdm,mgmﬂm,maﬁmadownﬂ&ww
JG,M@@MMMMDPJAJA@“,MWMM.AW,@M. Evmonalda,
bombasu, o, wrintincia do dois dscumenos nis mencisnadss dunants o lwantaments da
whina, "Jicha dv Codostraments do Cnlidades”" o "'Banco do Bades—Cadastrs do Enbidros
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(Boagies)", o quais fsnam, insnidos, ne PO com nas 02 o 03, Informou, aindls, qus
o documents no 04, "Ficha—~ Sm&ﬂmﬁﬂa?m;mnmmmm&w
sonds, assim, suimids. doquly inshumanlo, o procadides o sumumsnagio dos  domais.
@@W@MOQ,@MWM&]J@M&QM&@M@WW@GMM&@UMM@&%
Tacisnais (BEREN), da COBIB, o guade um dnica, via, bnd valor adminishative o
aguivamunts o, [ihivis. prspris. A Juse Alva foou wpulads, om. "Enguants dunan o
procudimends”, o o Jase Snbsmadiivia, (Bigem), o ot do salon (AC0), sguics do
duscante. O Bameo do Sados, documents no 03, lambim com, domicdio final na, SERETL
&WM,WWWWW%W,MW&W
Mw@WW@MM@WMOQWmM%
of)enamaﬁ,c/@lmayy,mgmcgnfmmwﬂbni@(@ﬂgmm),dﬂpukf&m”ﬂ&oﬁhmldﬂam”,
Wnda,/eéadofad@pamadwmmi&m%.%wmo&m&m—ww
aapediontes, " Habonils para Cxolha do dinos” o "Ofiio—Luwolugio do Habarils"', com os
m&069073wmf@wwm,#mw—wwwmwmdommmd%

mwﬂml,wmwmub&uﬂymﬁgoagn da,ualomcfwmwnal a/uqmoad&
o pasty wpuefza, Faso Miva, wipulace, om "W o onsis das, espias”, Fase nwmadliin
(Buigom) pordunands. "l o ol do o, « posoior doscank: o o unidack "n. cbpias”,
oncaminhadas au biblistcas cadashadas, possuinde valw adminishalive, 3am;4bmﬂ,mda
om Al o sl do malwial’, Jase Intvmedionia (@»a?m) do 01 wwdad@
Wmmﬁgﬂegn,&m&ma&mwmmwmmgmﬂfwam“Jﬂ&wcfwoﬂxgﬁ&cfw
gabarils” o ulivion doscune; o i, acumulada ples Wlishons cadashadas, nii-
W@,M,WMM@WM@MWMQB (ﬂﬂ@ﬂ)%
MMWMM@M@WWW,@@MWM
W,m%%mwdzw@oﬁ%w%&hd@gwmm.
Passow, onlés, & amdlise da rslima CHI/14 ~ Posguisas sobr - Bocumenlagio

Parlumantn”, cdands o gl biioa porlnants, O passs no 01 do. Hunsgramas anie
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sbunvagis do wpmsontonts da SEDOP, fi assim, rdigide: "N Sugio do Socumantagio
Purmantzn, (SEDOP) do Coordomasio do Exudor dogslalivos (CELE) lom,  com
MW@W&WW@W&MM&AMCW&M
.Bcfmfudoa,o, bwandamentss  du pmfww;&%"..ﬂuamfa o JAW@MO’,W&)M—M
%maw,mgmgﬂ&nmw&m(@w),wm m,M@WWM.
Cmmelag&ywpamno Oq,awwMﬁ/oérmdiﬁm&opma'lﬂPMawm&M@da
WM,MWM%M}MM“.%MWW,w
Pusidands, fraliou o woligio dute sshina, foands o Uhlos o pragos do guande, om,
w%swdadawwayaﬂwhdwjmnpmaﬂkfadaaﬂwm. Enovow o raumisis & 12:00 ha. o
w, Jost dntinis Coolho (Rasende, becralévis, lownai . prosants ola qua, depois do lida, sns,
OANHWLIQPJG/PMQ/JAIHMWWM

Famotle D
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Camara dos Deputados T pigina : 1
Centro de Documentagdo e Informagio Emissd3o: 17/10/9%
Coordenago de Arqguivo Aval. : 21/08/85

Se¢gdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fung¢ido : Administracdo de Pessoal
Atividade: Administracdo de Programas Assistenciais
Rotina : ADMINISTRAGCAO DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA E EDUCA-
CX0O PRE-ESCOLAR (PAE) Pe/31

Documento : Pe/31-01
Titulo :FORMULARIO - PROPOSTA DE CONVENIO COM ESCOLAS-PAE

Via dnica :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta especifica

Observagidv:Caso a proposta seja aceita

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto permanecer o convénio
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ i

Via dnica :DEPES — PAE
Observacio:Caso a proposta ndo seja aceita
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a andlise da proposta
Interm. O:.igem .

Documento : Pe/31-02
Titulo :FORMULARIO - REQUERIMENTO DE INSCRICAO NO PAE

Via dnica :DEPES - PAE
Arquivam. :Integra dossié - Usudrio do PAE

Documento p /31-03
Titulo :OFICIO - AVERBAGCAO DE DESCONTO - PAE

Original :DEFIN — COPAG
Arquivam. :Integra pasta financeira do servidor

Cépia(01) :DEPES - PAE

Arquivam. :Integra dossié& - Usudrio do PAE
Copia(02 :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de oficios gerais

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a averbagdo do desconto na folha de pagamentn
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : - M/\






ps Deputados

f&syie Documentacdo e Informacdo
Coordenago de Arquivo
Secdo de Aval.agdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental

Emissdo:
Aval.

TABELA

17/10/85
21/08/95

Pe/31

e — = —

Documento Pe/31-08
Titulo
Original :DEPES — Gabinete

Fases de Arguivamento:

e i o s

: DEMONSTRATIVO DO VALOR MEDIO DAS MENSALIDAS ESCOLARES

Ativa Até a publicacdo em Boletim Administrativo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ T -
Cépia(0Ql) :DEPES - PAE
Arquivam. :Pasta de demonstrativos
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
Cépia(02 :DEPES - PAE
Arquivam. :Pasta de oficios, Junto com o oficio de encaminhamento ao
Diretor do DEPES
Fases de Argqguivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ i
Documento Pe/31-07
Titulo :0OFICIO - ENCAMINHAMENTO DE DEMONSTRATIVO DO VALOR MEDIO DAS
MENSALIDADES ESCOLARES
Original :DEPES - Gabinete

Fages de Arquivamento:

Ativa
Interm. Origem : Até o final do
Interm. COARE : -

Cdépia(0l1) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de oficios gerals

Fases de Arquivamento:

Ativa Até o envio do

Interm. Origem Até o final do
Interm. COARQ : -

Cépia(02) :DEPES - PAE

Arguivam. :Pasta de demonstrativos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do

Interm. Origem Até o final do
Interm. COARQ -

ano seguinte

original
ano seguinte

original
ano seguinte

: Até o conhecimento do Diretor do DEPES






Cent&gﬂde Documentag¢do e Informacio Emissio: 17/10/95

Coordenago de Arguivo Aval. : 21/08/985
Secgdo de Avalliag8o e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Pe/31

Cépia(01l) :DEPES - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do Diretor do DEPES
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ .

Cépia(02) :DEPES - COPAC

Arquivam. :Pasta de oficios gerals

Fases de Argquivamento:
Ativa : Ateé o envio original
Interm. Origem : -

Cépia(03) :DEPES - PAE
Arquivam. :Pasta da listagem do reembolso das mensalidades escolares
Fases de Arguivamento:

Ativa : Até o envio do original

Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ : -

Pe/31-10 :OFICIO - AUTORIZACAO PARA REEMBOLSO ESPECIAL A USUARIO DO
PAE

Original :DEFIN - COPAG

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o reembolso do usudrio
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ .

Copia(01) :DEPES - PAE
Arquivam. :Integra o dossié - Usudrio do PAE

Cépia(02) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de oficios gerais

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Ate o final do ano gseguinte
Interm. COARQ -

Coépia(03) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de correspondéncias para o DEFIN

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ .



ca ?L. TAMARR RARREFUTADOS™ Pdgina : 6
Caﬁé égke Documentagdo e Informagdo Emissdo: 17/10/95
Coord@®¥yaco de Arquivo Aval. : 21/08/395
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢dio Documental TABELA Pe/31

Documento :

Titulo

Origi a
Fases de
Ativa

nterm.
nt m.

Cépia O1

Arqguivam.

Cépia 02

Arquivam.

Fases de
Ativ..l

Interm.
Interm.

&PRL2 698

Fases de
Ativa

Interm.
Interm.

Pe/31-11
:OFICIO - ACERTO DE REEMBOLSO PAGO AO USUARIO DO PAE
:DEFIN - COPAG
Arquivamento:
: Até o acerto do reembolso pago
Origem : 5 anos
COARQ HE.
:DEPES - PAE
:Integra dossié - Usudrio do PAE
:DEPES - PAE
:Pasta de oficios gerais
Arquivamento:
: Até o0 envio do original
Origem : Até o final do ano seguinte
COARQ : -
:PEBES dePABrrespondéncias para o DEFIN
Arguivamento:

: Até envio do original
Origem : Até o final do ano seguinte
COARQ : -

Documento : Pe/31-12

Titulo :RELACXO - IDADE LIMITE DOS DEPENDENTES PAE

Via dnica :DEPES - PAE

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a preparac¢do do oficio de exclusdo
Interm. Origem : -

Documento : Pe/31-13

Titu o :RELACAQO - APOSENTADOS - PAE

Via udnica :DEPES - PAE

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a prepara¢do do oficio de exclusdo
Interm. Origem : -

4



Cimarg.dos_Deputados_____

de DOGHRRDESEEDTRooknf ormacdo
aco de Arquivo

A
T

&55de Avaliacdo e Recolhimento
Sistems de Controle da Producdo Documental

__-bagina_:__ ___ 7 __
Emissdo: 17/10/85
Aval. 21/08/85
TABELA Pe/31

Documento : Pe/31-14

Titulo :OFICIO - EXCLUSKO DE BENEFICIARIO - PAE

Original :DEFIN - COPAG

Fases de Arquivamento:
Ativa . : Até a exclusd3o do beneficio
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ HE

Cépia(01) :DEPES - PAE

Arquivam. :Integra dossié - Usudrio do PAE

Cépia(02) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de oficios gerais

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ =

Cépia(03) :DEPES -~ PAE

Arquivam. :Pasta de exclusdes

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ .

Pe/31-15

Documento : ]
:I'ORMULARIO - SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE USUARIO - PAL

Titulo

Via dnica :DEPES - PAE

Arquivam. :Integra dossié - Usudrio do PAE

Documento Pe/31-16

Titulo :RELATGORIO MENSAL DO PAE

Original :DEPES - PAE

Observac¢do:Integra o Dossié - Relatdrio mensal do PAE
Copria(0l1) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de relatdrio mensal

Fases de Argquivamento:

Ativa : Ateé o envio do originail
Interm. Origem : Até o retorno do original
Interm. COARQ : -



Ce (fide Documentacdo e Informagdo Emissdo: 17/10/95
Co cO GAMARRGQY REPUTADOS Aval. : 21/08/95
Seg Jf\H'Avallacao e Recolhimento

Sis%eB& de Controle da Producdo Documental TABELA Pe/31

Documento : Pe/31-17
Titulo :0FICI0O - ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO MENSAL DO PAE

Original :DEPES — PAE
Obhservacdo:Integra o Dossié - Relatdrio Mensal do PAE

Copia(01) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de relatdrio mensal

Fases de Argquivamento:
Atlva : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o retorno do original
Interm. COARQ : -

Documento : Pe/31-18
Titulo :RELATGRIO SEMESTRAL DO PAE

Original :DEPES ~ PAE
Observagdo:Integra o Dossié - Relatorio Semestral do PAE

Copia(01) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de relatdrio semestral

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o retorno do original
Interm. COARQ Hl

Documento : Pe/31-19
Titulo :0F1ICIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO SEMESTRAL DO PAE

Original :DEPES - PAE
Observacdo:Integra o Dossié — Relatdrio Semestral do PAE

Copia(0l) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de relatdrio semestral

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o retorno do original
Interm. COARQ HE
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Cadmara dos Deputados rdgina : 9

Centpleede Documentagdo e Informagdo Emissf8o: 17/10/95
Cogpfiehaco CAMAREQQYQEPUTADOS Aval. : 21/08/95
Secdapfie Avaliacdo e Recolhimento

Sisf@dse. de Controle da Produ¢do Documental TABELA Pe/31

Documento : Pe/31-20
Titulo :RELATSORIO ANUAL DO PAE

Original :DEPES — PAE
Observagdo:Integra o Dosslié - Relatdrio Anual do PAE

Copia 01 :DEPES - PAE

Arquivam. :rasta de relatdrio anual

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o0 retorno do original
Interm. COARQ : -

Documento : Pe/31-21
Titulo :0F{CI0 - ENCAMINHAMENTO DE RELATGRIO ANUAL DO PAE

Original :DEPES - PAE
Observacdo:Integra o Dossié - Relatdrio Anusl do PAE

Cépia(0l1l) :DEPES - PAE

Arquivam. :Pasta de relatdrio anual

Fases de Arquivamento:
Ativ : Até o0 envio do original
Interm. Origem : Até o retorno do original
Interm. COARQ S

Documento : Pe/31-22
Titulo :BANCO DE DADOS - PAE

Arg. Elet.:DEPES — PAE
Observacdo:Atualizado permanentemente, com backup a cada 02 anos
Fases de Arquivamento:

Ativa : Enguanto durar o programa

Interm. Origem : -















£ CAMARADOSDERUTADOS — . __ _ _
¥os Deputados

Cam
Cendny
Coordénaco de Arguivo

Segdo de Av liag8o e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental

Pdgina 3
Emissdo: 19/10/95
Aval. : 21708795

TABELA CDI/10

Documento :CDI/10-07
Titulo :QFICI0 - DEVOLUGAO DE GABARITO

Origina :COBIB — SEREN

Fases d A uilvamento:
Ativa : Até a devolugdo do gabarito
Interm. O igem : -

Copia :B b.iotecas cadastradas
Arquiva . -NACD

Documen :CDI x =12 ()
Titulo :ESTATISTICA MENSAL - SEREN

Original :COBIB — SEREN
Observacdo:A ser avaliado em rotina especifica

"LEGENDA

ACS0O-> A c.itério Setor de Origem NACD-> N&do Arguivado na CD

UCA —-> Unidade Coletiva Arquivamento - ~> Descarte por eliminagdo
NMA - N&o € Material de Argquivo P —-> Guarda Permanente

(#) — Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: 0Os prazos desta Tabela foram propos-—
tos pe.a CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacdo
de Documentos de Araquivo (PDDA)







CAMARA DOS DEPUTADOS

dvalinio. du Becumantor do doguine. (CAAR)

dos 29 (umfawmw)o(m/&c{& mis  de WJG«WJQ1QQ5,M
10:00 ks, no dolo no 124@0%&«8%%&1@&'0@%@(0&03%),%@
Pusidincia du $hacinde, Asssconas do Vasconclles, Biebva, do Coordonagi do Ao
(COARD), wuniv=s @ CABAR, contunds. com o panlcpaci dos mambpo fhves fos
Wibon Borbosa finior, Hinelor Administhalive, seprassntants do, Hinatorio~Horal, Adilic
diicio, Awuda Bambos Bk, raprasentants do, berdtanio—Honal do Masa (BHMN), Frdnico
Mo, dos Sandos, Chefe do buio do Avalinio o Rusllimands. (MAREC), Jowsa do o
Jeimira, Chefo do dogio do Bocumendos Audiovisuain (BEHAU), Josi Anisnis Coalho
Rosonds, do SAREC, Rosamania dchorted Fovnaina Mandes, da Sugis do Hocumentss
Haliicos, (5EDNS), o dos mambnos nalos, Rk do Casia, Sloea o B, Chef d Sgio
do Socumnds, Adminishatios (SEAB), o Biuon, Emdls Busco, Ol da Sugio d
Bocumuntn, dugilofivos, (86D0L). 4 Prsidurds iniciow o haballon com @ andlio da
wmcw/is—“cmmaﬂwz%aﬂmmdmw“,mww
o blogio bsica. Ghluss, o saguin, o litina do uasepamas. O bacho. iical do- pass e
03 e o rdagio allnads para "d BEBAY, apés hnlifon, o documendos om. daplicats,
mmﬁhmw%mm&ﬁ&M&Mm@&»”.%mmOQ,wwpm"gﬂWm
documntos i modfieade, pra "Cishm s dscumenteis’. Quanbs 3 ckpia, do
documunts. no 01, conslants do (Plans- do Bustinagiio do Socumandon, do denguive. (PHIA),
W—MWGW&W,M%A&JWW(W),m"Ai@oﬁml
do ans seguinke’. Mo havends subas shsrwages, o Prosidonds encommou o avaliagis dustos
woling, frands o tules o pragos do guands, conforme. o Jobela, do Tmporalidach om
anoss. Passsu, o squin, & amslss do wwlina CH3/16 — "Conbols do Empistim- -

\

v
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Busanguivamnts ds Socumandor seguiviios”, clandss Wwam,mmm
Pammmd&%mwm Mwm,afm fxn&lma, @
/m[hma/ "wrclusivaments. QWMWMOQ a,w:lmAAaﬂucﬁwﬁdm)Z)"“/&
Mﬁﬁuﬂam“%o{o&?ﬁ&”.GomwﬂxgﬁowpamwoLI,oMo“...Mo
PMWW“A%M,/MM@MGMJ&MMMWW@&&B&
mm@om,@mn...wmﬁwﬁu&@md@m”/&w”m
”...Wwﬁ@a&wmi@,mdﬂm&@ﬁﬂ". ﬂaw{w,—w, amuﬁ»,wmwmmmdamm
MWWM%WMWMW@MWM%&@M&
Bocumundos,  Dugislativos (SEDOL), o ouba, o bugio do Documentss  Audiovisuais
(BEDAYU). Ambas com. o1 mesmos pragos do guanda, elpuladss & unidads arguivada, e
Sugio du Documantos, Adminishotivos, (SCBAB). Em, wguidn, dibotui—s o quutio. dos
WWWWW@WWWW&W
Buidis o Cologiads, o fsvma, do solucisnan o problomas, acator, sugulio: do rprasentants
da. Soudia—~tnal. pana inchin s documends o 01 o suquinds sburwagio: "d poda ou
J&JAGWWJ@MOQ,amwmf»w—wow?m&twfai”@m&!nmw,dah,%,
baks, asinalinas, do. thilon do srgtio o do funcionsvie. qus nodbau o dcumantagi”. Ao
documands. o 03 adio. foaam, propostus modifingion. Mo scvmends mais nenhuma
meﬁ,w@w@@mwmmm,ww%w
W&WWWM%@JGM&JM@MM&W&W,M,
@mammw«mam,eﬁy/M—”mmwww
o Bocumandss”, aifands o logslin. banicn, Apés, quastionamunds do Chefo dov SAREC,
Mw—waﬁwm&ém&ydmmmw”jmm#ﬁﬂw@d@ﬂmn.eme
Pammmdagﬂm?mma,m&)w—w,apé&omu...afnw&,mw&
AMM@&”,WQWH...WMGW&&”.mPaAA@MOQ,e»MA
"...MAMA&»WWW..."ﬁs&mndnfmdopm”...mﬁuwmmwmw}nﬁudw
& emm—wapﬂﬂﬂ,mwwm ae Jaﬁmmpmamw&
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imsbwments. Tada mais hovends o halar, o Prsidents ﬁ'/rw/ﬂ'?@wax amdlise  dela

M,WMM@W&WWM@mJM&ijm
anaze. Enovnou o wumide o 11:20 fa. o w, meAWfOIm.& Coolho Resonde, Decralinis,
M@Wu&»w,&p@w&%,mm&p&@m&@&mﬁm.
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Camara dos Deputados~ Pdgina - 1
Centro de Documentacdo e Informagdo Emiss8o: 17/10/95
Coordenaco de Arguivo Aval. : 26/08/95

Secdo de Avaliacdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdc Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

o —— e et v e A — A s - —— o e oy

PURed0 : b8BL3EALLYB, Controle e Administracdo das Atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acervo Documental
Rotina : CONTROLE DE DESCARTES DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

CDh1/15
Documento :CDI/04-04 (#)
Titulo :TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS CDh

Original :COARQ ~ SAREC
Observacdo:Integra Dossié - Avaliacdo da Producgdo Documental

Arg. Elet.:COARQ — SAREC

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a avaliacgdo da rotina pela CADAR
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ .

Documento :CDI/15-01
Titulo :TERMO DE DESCARTE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Original :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arguivamento:

Ativa : Até o envio da cdpia a SAREC
Interm. Origem : ACSO
interm. COARQ .

Original :COARQ - SEDAD

Justificativa:Valor administrativo

Arguivamento :Pasta especifica

Fase ativs : Até o envio da cdpia a SAREC
Fase Interm. Origem: ACSO

Fase Interm. COARQ : -

Original :COARQ - SEDAU

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Ate o envio da cdpia a SARIEC
Interm. Origem : AC30O

Interm. COARQ - [\/\
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Ao do 134a (Cmfouma Ju?wmm Qumfa,) wuniiio da, Comissde de
Avaliagis do Socumanles do drguive (CAHAR)

dos 06(suis) dias do mis do slombrs. do amo do 1995, & 10:00 hs, na
Salo no 12 do Conbro do Socumantagio. o Snformagio. (CEDIN), swb o Prasdsncia do
Yracinda, Aossconas co Vosconcallos, Souforc da Coorchnagio do dbguivo. (COAR),
waiv—ss, o CABAR, confands. com, o pontopagis. dos momdbos, v Joss. Wilon
Barbosa Jimion, Sinalor ddmimistralive, naprasmbants da. Binobsrio~Yual, Adikia, dicia
dvade, bantos, 31, raprasentunts da. ucraanici—wal da Masa, (SYTN), Fuacnion: Sdoain
dos Sontss, Clef do o do dbalingio o Rucollimands (SABEC), Towa, do fuus
Jumira, Chofy do buggis do Bocumendss Audiovisuais (SEHAY), Yosi, Antsnis Codho
Rusonde, da SAREC, Rosamania dchorkl Fornsina, Momdes, da Sogiis b Socumentss
Histsricos, (BEHNI), o dos mambros nates Evmnalda difusine, o Reis, Chefo da ogiie do
Cinouliis o uponwisiio do Cologss (SECIP) do Comrdonagio do Biblishoa, (CORIB),
Ml dpo Juosdn, Clapy do bogio do Bubibuizio (5EBI8) da Cowdomagio do
Publicages (COBEP), o Framcinco do Josss Numes, Corvalho, reprasentands o Selor da
Miorfimagam, do bwnise Jicnivo. duion, (BETAL). A Prasidonds iniios o hafalhos com
o anilis da elina CBI/13 ~ "Conthy Faico do Ao Blligpifis”, cands o
baalagio bisica: porinanl dpin, debals o s prasndes, acontou—s0 gua o Ul doy masmas
swia, allads pana “Contrals do- Aunve Bblsgpifi”. Com. oo ao passo no 01 do
c%/w?namw, nassliveu—sa W,MW&MAA@,@WW}: ”ﬂl}sf)&@, m'/nda,,
do informagias, blisgpifiocs o COROTL o mirafihas. O priminos, purmanscam, na
60(&9@@%&%&&&0%%%&%%:&%&%4&&»@3%
Aurilian (égjﬂU),Pana,uwolwwumdmm” enlomd/w,—w, me@&wm

03, quo o masms gunani o vapadionts "Fiha, ~ Ragisbs do Jonnis o do- Sinio- Qi do
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((P.,D.,BA)M@MW wwmwmmdo~wo¢dmmm$mpwﬂ1?&{omwm,wmm,
cam damicdlo fnal na, s do Aguisiio. (BECAS) da COBIB. Exipudou—s os sguintn
pragos do quonds, pons o documenls: Fuse Alisa ~ "Wl o fial do ans”, Jase
Sntmaclisnios (higem) vigorands. por "02 anss”’, Fase Snlormaditoics (COARY) dunands
05 aros”, o curlsdin, pormannds as fim duss poide, nstonds, ainda, o guink
MZ"@WWWMMM@WW,MMJMW“.AM&WJM&
nas 02 ¢ 03 nio foam, fitss wshiion as proposte. pes PBBA. Buidis—s qun o
Unidads Coltiva do Aoguivaments (UCH) b s dls modfiad. panc, "B~ Pucorts
da Jornais o Puviscioo Tacionais du Brand Corudis". Tio hawonds subres bsnvagis
mmwmmwwammm,w%%ww&wn&m
w%’ommdndmmayaﬁ@&»dijmpwﬂdadmaﬂmﬂaww,wﬁmwww&wdam
C83/18 — *Bihibuigio do Publzagis, Qfeiais’, com o citagio do bslocio bisica. A
W,hmbﬁmd&gﬂmynm,mwmwmmwgmﬁwmmﬁndo
POBA, o documentos, do nov 01 o 05 tuwam, s pragos do guand nalffcados pelo
Coligiads. Aoadands. sugestio. do, Chaf da SEOAY, allnsu—s o, domsminagi do documands
no 00 para " Formulini—Controls do Romussar Postal”. Tlov descnigio, o empramsior ... o
Ilal das Comios" Joi suprimida. Bum. mais, clscasies, o napits, o Prsidonls finalipous
MMWWMWM@W&WW@JM&
Jompsalidads am anezs. Puossaguinds o pauta, dus iniis o awaliogis da robina
C83/20 ~ "Miorollmagom, do Socumants”, itunds. o meam@
fupnds o litina do Humsgrama, Apss comsulla s raprasontants do

mewmmmmmmwmwm
cada soliogio do. micraflmagem, ds documendss, & dboradds um. whude. tinico. wpacfio.
Smw,w—medmmMmWwW".gm
wn&mdidﬂ%{wmé&mo%wd@g&mynwma snumnande—se o5 dumais.
Yonflw=sa, aindes, qus tim, vigam, o8 dscumandos, "Prsjls. Tionics. do, Micnsplimagam”
Prajls do Micnsfilmagom", inclusos no (POBA com o4 nos 01 o 02. Em  consagisbnaia,

v
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M—wmwmmwmmm O documents no 01 st acumulods na
W&R«inm (BEREP), do borwigs Jaonico Aumilian, (SETAY), om via dnica. A
Faso Al foou whpulada, om Al o wioigio do s, Fas Snbsmedivic, ((higom)
vigorand. "Srguanls diav, o procudimnts”’, o posnior, hamorinci, & COAR, com
b val, adminishalivs » os uguinto pragos du quada: Fase A, — "Wl o, emsucio do
wwigs o ullorion duscards. O documents ne 03, consullads o rprusmbanty do Sodsr do
Micrsflmagom, fioss com sou dals: molfadds: pars "Calalgo do Minoformas’. Suanbs oo
Wmmoq,aw&w,mgmﬁnfwnwﬂhm(@mw%ﬁéaﬁmwm
"Enquants dunan o sporls’, seguids da duscarts. dos documendes da nes 05 o 06 nite
WW%WAPMW&WMW,MM
Mwwdm?mdaoﬂdmm@@%ﬁ@&»&jwwﬁda&m.gmwwﬁ@

11:50 ks, v, Joss Anlbnin Couho Rusonch, Sunlini, i o praenly s qua,
dupois, do lida, 1, assinada, pelas Prosidonts o domais, membros.
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Cdmara dos Deputados Pdgina : 2
Centro de Documenta¢do e Informacdo Emissdo: 26/10/95
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 06/09/95
Segdo de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produ¢do Documental TABELA CDI/13

Document :CDI/13-UCA
Titulo :DOSSIE - RECORTES DE JORNAIS E PERIGSDICOS NACIONAIS DE GRAN-
DE CIRCULACAO

Origina :COBIB - SEBIS
Arquaivam. :NMA

LEGENDA

ACSO—-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD

UCA —-> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacdo
NMA -> Ndo € Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) —-> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e o0s demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)

T 23,0042 - SETAY
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Ao da 136w (Condisimas Shigisimas, Juintn) it da, Comisiae da
doaliagis do Becumentos, do Aoguive. (CADAR)

dos 26(sinds o win) diow do min do solombos  d ams d 1995, o
1O:OO&A,m,Z>almm1240€md@ﬂmmfa@w&%mm4&o(€8ﬂ&ﬂ),w&a
Pusidincia, do $racinda dssscna do Yasconcallos, Hralona da Coordonagie do hguive
(COARY), nousmiv—s CADAR, contands com o panticipagiio dws mombros ofiives Adilia
Dicia, Abvucla, andos i, rprassnlante do, SuraloniaHal do, Mesas (SHT), Fraduris
Sloaia, dos Sandon, Chef da. Sucio do Avalogie o Racshimants (MAREE), Joss Anlonis
Coolho Busonds, do SAREC, do suplonds Tancss Anisnio du Corwalhs, Birstor da
Coordonagio dv  dagilagio do  Prsssal  Enlaluliia (COLERE), uprassnlanly  do,
Biatsio~Boal, o dos mambnos nadss, Baimunds, Vi Vaina, Janamgas, Ohel da Segio
b Rppogpafa (SEREP), Puuds dos bunios Cola, swpruentands o bugio e
Bocumniagis Pl (é&@@@ o Joss Yiga ko, Adminishador do- Propamas do
dundis Reigio Mimsntagis, do. Coordinagio do Adminishagio. do Edflios (CAEDS). 4
Pusidinly iniiss, o habalhos com, o andlie do sohina CO3/17 = "Rupnodugio da
Bocumunt. Ofnis, ~ CEBSN', wuncionds o lgidagio bisia, puntimants, ido o
gﬁwn,MWmmWwme@Wmm
conslanls, do. (Pluns. do Beolnagio. do Socumond do doguive (PDOM), wsoluesss
sbsliuin o palosna, " Bocuments” por " Jormulinin”. & unidads documanial " sriginal
Wwamo[ammmw& mm,wmmw /ma?@&guandadu
mwmo,m:?m&niw"wdxﬁmb(@ﬂgwm),wmaﬁmad&m”mm,wwlbww&
anguivamends, on. "Em. amassaudss po i Aos documondon, do nos 02 o 04 o fram

prasnladus, modfeogis, a5 difnids por aqubs inshuments. Tio Rauends oubas
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NEATeY
" obsnwacion, mmWMemewWMW,MM%@W&

WwaMmjdmh&JMMMmmm. mamw,mugm,damél}&da
nolina, Ad/0D = "Bishibuicio o Controle do Aurdlis Ww/ﬂ&hwmtaxﬁbn, com o cilacie
&Wn@%@y&@k@. m&aﬁwd@«%m?mm,m/bwwuﬂwﬂmaﬁmag&mw
MWM&&W. Qs documentes do nos 01 o 02 comslandss do POBA tiveram,
mu@mmdagmﬂdwuﬂ%ﬂm&mpe&» 0&&940.411» ds documents no O:’)nﬁﬂfmam/edm
nashigdos ao P/w/we\,ifa. Juants & descrigiie do documents no OH, acordsu—se PJ@ supressio
do techs ... na /M/m, /mwwta, no Als da Moo no 56—)4, do 1992", ﬂaﬁ/ml&“w,
fumbim, gia o uniduds. documental "sriginal” b, o, donominage allvads pa v
dmica . ﬂwz&ﬁw—w, com mf'w;&m as documenls no 05, Qs & masmo i dusdobrads em,
02 viaw: wna @ s ccwmubeda peo Adminishagis do Proguma ds Aundio
030#4“&@»/!(1&//!1%&1@5», mxfa?hamd@ o uAimc&uc» .Bm;z, ¢ oull/w,, do valor axbnwruAfnatw«w,
destimada, ass émgc"w@ do C8 o Habinots do Porfamenfores, com es mgumnlfm pragey de
ywx/da,l Jase dliva — "db o enfnagu/ dss laloniniss ass ﬂmw{wk’)nm“, Jare Indovmedidnia
(@&?e/m,) u'qmwncl@ duranty "01 mas'" o postonion doscands. O lduds do documents no 06,
oollice, wigulio do rprsnlons do Sidvia—Yonl, fi alivads pans "Mapa de
Rocobiments —  Auxilis @eﬁa«,ﬁﬁ/ Afbmzz/nfagﬁ@”. Na. c{ewigfixy, apdy a u.?gaz "BIRET",
inclui—se o thachs ... pana M?a/ruga/u o nocehimenls do awﬂﬂb”, o o unidade dscumental
"n vioas" possow a sen domominada, "via danica'. Juamls as dscuments no 07, /M i/nwukfa,
na dwcricie, um M?w}fa/ o Palam “sowidsn”, o bache ... cujs nomy nis conslou ds
Mapa do Rudimonls”. O documans no 08 fows o ldals modfiads pava
"Momsrands —Jalsnsnion nio Rudbides'. O documents no 09 o o Unidode Coleliva de
An?m»azmwll& (UC‘«J) manliveram—se coma. o Gf)MAMI‘aCL!. dom, mais oz«wwagfm a wpw)ﬁ},
a Pusidonte encovew @ amélise deslos wl‘éﬂﬂ!, ﬁcalndxy or litulss o prges do 91.«1/1(1(1:
obedeconds o Jabele do Jmt;ww&c[mlz amena. Namds confinvidads o /uwfm, passouw 54 o
avaliactis da rolina Cﬂoq/QQ — "Racobiments do Publicagsos Qﬁb&u}x”, /b?o/m(@ o cilogio
da eeym&ngfw banica. ﬁ)»ewfuew—w, a)oM consmAG, dllran o luls do reling para,
" Rocobimonts. do Publicacien @/mw}& (J%"R ¢ Ami/&)”‘ Com nlagio as passe no 05 do
%ngpwﬂnaz, defiberow—mn quo. o trache /ml brio, o Mywm}foj ndagiio: 'y wncadvmagsos

vovmolhas conslifiiom o neavana, féf/niaa,, sonds oue o wladive ass  dnaiv  do CH s
1
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bansfoidas, & Coordinagis da Aoguive. (COARD), pana inbgpan o acvwo do A
Srppasss. Sniiou—s0, o, sequida, @ onilie do POBA. O documants no 01 bun
danominagie allonada para " Ficha=Conlrole do Recbimnts do Publicagses Gfciais (BCN .
i) Tlo dusorica, apbs . sighs "SCTY", inchis—ss o exprassio- ... o volumes dos ...,
AMW&M&OQ&OYWWW&AMMMW. Nada
m%ummm,wmw&m&mohuwwmm,ﬁm&%%w
W&Jmf’umdawnﬁmmmja%dwymw&d@m. Enovou @ unide &4
12270‘5@.@%,?&%)4%004&0&%&, W,Wwwn&afmw,w
do lida, sty assinada, pole (Prsiconds v dumais, mombass.

7%7/7)’)//14//17 /74/4071 //MUM« %&a “
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Cdmara dos Deputados . Pdgina : 1
Centro de Documentag¢do e Informagao Emissdo: 01/11/95
Coordenagido de Arquivo Aval. : 26/098/95

Segdo de Avaliag8o e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fung¢édo
Atividade: Administra¢do do Programa do Auxilio Refeic3o/Alimentacgio
Rotina : DISTRIBUICAO E CONTROLE DO AUXILIO REFEICXO / ALI-
MENTACAO Ag/03

Documento : Ad/03-01
Titulo :BANCO DE DADOS - SISTEMA REFEICAO/ALIMENTACAO (SIREF)

Arq. Elet.:CAEDI-Administ. do Programa do Auxilio Refeig¢8o/Alimentacgio
Observacdo:Atualizado permanentemente
Fases de Arquivamento:

Ativa : Engquanto durar o procedimento

Interm. Origem : -

Documento : Ad/03-02
T tulo :TERMO DE OPCAO, SUSPENSAO E RESTABELECIMENTO - AUXILIO RE-
FEICAO/ALIMENTAGCXO

Via dnica :CAEDI-Administ. do Programa do Auxilio Refeicdo/Alimentacdo
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Casc seda servidor efetivo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro dos dados no computador
Interm. Origem : Enquanto for servidor
Interm. COARQ : -

Via dnica :CAEDI-Administ. do Programa do Auxilio Refeigdo/Alimentacio
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Caso seJa Secretdrio-Parlamentar, Requisitado ou de Cargo de
Natureza Especial (CNE).
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro dos dados no computador
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ@ :o-
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Cdmara dos Deputeados Pdgina : 1
Centro de Documentagdo e Informagdo Emissio: 26/10/795
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 26/09/95

Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produ¢dc Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

frea : Legislativa
Fungdo : Coordenacédo, controle e adm. das atividades de informacéo
Atividade: Pesquisa e informa¢do administr., legisl. e bibliogrdfica
Rotina : RECEBIMENTO DE PUBLICACOES OFICIAIS (DCN E ANAIS)
CDh1/22
CDI/22-01 :FICHA - CONTROLE DE RECLBIMENTO DE PUBLICACOES OFICIAIS (DCN
E ANAIS)

Via dnica :CELEG - SEDOP

Arguivam. :Em amarradqos

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o registro
Interm. Origem : 2 4nos
Interm. COARQ i

Arqg.Eletr.:CELEG - SEDOP
Observacdo:Além dos dados constantes da TFicha, inclui: fasciculos de
suplementos, volumes encadernados (total anual e acumulado),
volumes interditados e/ou em restauracdoc pelio SETAU/CEDIN.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o0 registro
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/22-02
Titulo :0F1CI0 - ENCAMINHAMENTO DE PUBLICACAC PARA ENCADERNACAO

Original :SETAU - GABINETE

Arquivam. :Pastas especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Atdé a execugdo do servigo
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Cépia :CELEG - 3SEDOP

Arquivam. :Pasts especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o recebimento da encadernacdo
Interm. Origem : Ate o final do ano

Interm. COARQ : -
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dos 09 (nove) dias ds mis do sutubrs do ano- o 1995, as 10:00 ks, na
Z)alb,no12@6M&ﬂwwmwﬂﬂﬁamwwgﬂﬂn),wﬂwmwwm&
Sracincda, Assiona, do Yasconadles, Diatora, do. Coondnagi do Aeguive (COARD),
winis—s, o CABAR, oonlands com o pustipagio dos membros dblivos Joss, Wibon
Barbosa Jimisn, Binedor Adminishative, waprasondomle do, Binadwnia—Yunal, Adilia dicia
Avuda, banlos Y, prasentants da, beoratania—Honal da Msa, (SHM), Fradwnics Silbsina
dos onws, Chfp do buis do Avalingio o Reolhimants (SAREC), Toma do fous
Juimaina, Chefo do degiio do Socumentos Audiovinuais (E84U), Josis Andsnis  Coolho
Rosomds, do DAREC, Rosamanio, dchortd Furnaina, Mondes, do degiis do Hocumentos
Histinicos (BEHNI), o dos membros nalos dlemandne dustssa, Tbs, Chofo da bogiio da
Sinspse. (SINOP), duundes, Bombompor do Mndonga, Chafy da bugio. do. Pcabimans. +
Conrole do Publicages Nacisnais (BEREN), o Wilson Soares do Lima, Chefo. da dogiio- do
dquinigin, (3849), da. Comdonagio do Madonial (COMAT). A Pusidonds inicious o5
habalhos com. o alualijagie. do e Ma/02 ~ “distagio. pon Consils para Compras,
Eusuios do Obras ou Prslogi do Sowice (Ahalpasi)", quasivnands junls oo Chefe da
BEDA9 s o havenia umas bgislagis qus batassa mais, wpufoamand, dosse, modalidadh, do
W@.&&,WW,WW@&?M@MMW,&M»,WM@
wm.mm&WMOQ@gﬂwa,o$m.WMWWa
buchs ... o SEBAD pupana o insbugio do prscaso, com ou dodos sforentes . beiaio
waligada" fosss allnade para, ... o SEBAD dabora o passcn com ou dados rfoantes &
litagao walipada, o s awsinads pale Soals do DEMAP", o quo fo acat. A sguin tue
m@m@%&ﬂw&ﬂmdhﬂw(ﬂ&ﬁﬂ)ﬁmm
documenis no 01, nosolvau—so allnar o ducnigio inicial para "d degis du Aguisicses

A
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mmdwmw&am«f@ m&uwpnofym ”@Wc&?wndad@mmm,m
Fas  Snlomedivia, (Guigem),  foi wgids  para "03 anen’’,  pormamscond
WWMWMW@WMOQ,MWW@WW
swia, substtuide, pels eaprassio ... do aowds s o byilugto vigents”. A Fose dfva, da
unidad, drcumedal i fons ol wn "W o o cocluio do procus Ll Ao
WneOﬁm/@wmeW Comwth@am decwments ‘m(lfndz
Licitaiio”', awaliads na, wolina, Ma/0T=14 o v consfande dusly lwanlamants, wussloos—s quo
o cipia, acumulida, na BEOAD, bia o Fuse Miva difinids o "M o conchudio do
procas boialivia", Jam Snfonmadisvia, (Onigam) purdunands por "05 anos'’, com, postion
docorts. O documenls o 00 [oi suprimids ds (PHBA, sondo incluide,  naguele
nshumends, o upicis dscumental P, Addialivis, avaliods e alina
T 0116, 0 documis 1o 07 lan, s prages do v, s po Comisi
Juanls a5 documonts "Tlola, du Empanks”, avaliads na refina Fif02-01 o dula
inbgpants, aovdsu—se quu o unidads "6 m”,wmmw,mmﬁm,
apis, cumpride: o prage du guandas na Jam Intomadiivia, (Guigor). Mo Aavendo. mais
mwww,wmmmwmmmm,pm@%
mew&?ummw%mnu@&mmjﬁ@h@jw&ﬁ&wmﬂm,
om sguida, o anilie da sotma, GBI/ 12, "Regisho o Comulls, sobu Framitogio da
Praposigis', lands o lgilagio. bisica, portinants. dids o Hunsgprama, nie foram. futos
wshicgo oo ducnile por aquely instumant. Iniciou, nlis, o anslis do PBBA. Com
wgagﬁﬂwo&wmmi@mOﬂo(wklm—m,awmoﬁwua@&md&ﬂwf@d@ﬁﬂﬂegc,wmgm
dliva da wnidad MLW“WMW“A& o g da puguisa, ou 30 dias”
o Jase Inbmeditnia, (Gigom) i dhfnid, o A o inclusior ma, esalilia mensal’
me W%MW@WW,@PM
W@Wmm,mwmwwﬁ?mo@m&w%ﬂ%@
d@ywmw&dad@amm.ym,aw,amdbwd@w&ma@ﬂ/m—”C)@&fao&
Pllicagies Ofeiows, ctands o wwipcliva, bgilagis bivion. Eunds o bl do
gW,WWWMWACmWMWMW

constamte do (POOA, M“M,MW,W@M@”...WW ha, infvasse om

V/\

\
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" F v, g

walgon, il do " s llnads. pas ... para sl Ao unidods documenti
“an?wkm e&fﬁémmuw‘%bﬁa”&bmmwrymﬂébadﬂﬁmkf@mugwﬂ@&mma
wolina”. O documanls na 02 loow ssus pragos do quonda, nabfirados. Mo dusoicio do
ka/rrwnfanoOj, om"...meﬂmwﬂ%@&m,w&n&m
M"@mwm"...aeﬂmmm".&mmwww
W,a@MW@MWW@,WMM e,fma?,o&(fm
WWW\%MMWM@JM&JWWMWSWNW o e
112257»/&.0,011,,ym&mc%w,m,wmwmw,w
do lida, sné assinado, pela, (Prasidande, o demais membass.

GER 3.17.23.004-2 - (SET/94)









CAMARA DOS DEPUTADOS

Cdmara dos Deputados Pdgina : 3
Centro de Documentacdo e Informacdo Emissdo: 22/11/95
Coordenaco de Arquivo Atual. : 09/10/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Ma/02
copi :COMAT - SEDAQ

Arqu vam. :Por ndmero de convite - série prdpria
Fases de Arquivamento:
Ativa - Até o final da licitagdo
Interm. Origem : ACSO
nterm. COARQ .

Documento : Ma/02-07
Titu o :LISTA DE PRESENCA

Via dnica :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o processo - Compras, obras ou servigos — Convite

s s 3 e Y

Documento : Ma/01-13 (3t}
Titu o :ATA DA REUNIXO DE ABERTURA DA LICITACAO

Original :DEMAP SERAD
Observace :Integra o processo - Compras, obras ou servigos —(Ma/01-UCA)
ou (Ma/02-UCA)

Cépia :DEMAP - CPL ou SEDAQ (conforme o tipo de licitagdo)
Arqu vam. :Série prdpria
Observaci3o:Série preservdvel, uma vez que O processo tem descarte sele-—

tivo.
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 20 anos

Guarda Permanente: P

Documento : Ma/01-14 (#)
Titulo :MAPA DE LICITACKO

Original :DEMAP — SERAD
Observagdo:Integra o processo — Compras, obras ou servigos Convite

Copia :COMAT - SEDAQ
Arquivam. :Série prdpria, por numero de Convite
Fases de Arguivamento:
Ativa : Até a conclusdo do processo licitatério
Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ - - rﬂ
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dio da 151a ((/Jo/nlfw/ma, J'ug,w/ma/ Silima,) unitio do, Comissiio dy
dvaliagis du Becumantos do rguive (CAHAR)

dos I0(thinka) dias do min d outibre ds ams do 1995, as 10:00 b, na
Balo mo 12 do Contre do Bocumenlaggio o Informagio (CEBIN), sob o Prasidincia db
Yracinda, dsssna, do, Vasconcallo, Bindora, do, Codmacio. do doguive. (COARD),
W—wwcﬂﬂﬂm,mmwwmmwymw&\m
Banbesa Jimisn, Biralon Administralive., uprasnlanty do, Bineloria~Yonal, Fonands bobsia
Viira, Coordonador do Avemoria do becndania—Henal do Masa, (M), nprasenianis
indizade po aqueh, sngio, Tradoics Bl dow antss, Clafe do. buio do Avaliagio «
Recolhimants  (SAREC), JTorsa do Yosass, Jeimeina,  Chafo dov bogio  do Slocumantos
Audisvinuais (BEHAU), Jost, Antémin Codho Resonds, da SAREC, osamania bohorisl
Fumina, Mondes, dos bugio. do Socumonton, Hifinioon (BEDHI), o dow mambros nales
Addlia Licia, Avuda, banles bl Franciscs foss Cisan, sprosenfands o dugis da
Bocumandasio. Ponlamanton, (SEBOP) do, Coordunagio. do s dugidelvos, (CELED),
Clonice. das Bragas Tleguaina, nprasantonds o blon du Encadunagio do Sowige Jicnice
Aunilion,  (BETAU), o Lonina draije Pinlo  Jaiming,  wprossnlands o dowigs  da
Adminishagio (SERAD), ds CEOIN. A Pusidents imicisw o8 tabathes com o andlise da
wlina, CDY/23 ~ "Snddnacio. du Jonks do Snformaio » Paguiss”, alondl o ogilasio
bisico, pondinands, Puponlamdo—s a0 pass na 03 do. Husegpamas, o Cheo da SESAY
propss qun o o, "Relaio du Supuldon, Brasiines” Josm, subsbitids pov. "Rl d
o@zpufadmpmie;?w{bfum”, owﬁuaw}f& mamw—w,a,wflwh, ao vxame do (Plans do
Bulinaio. du Bocumantos do shaive. (PEBA). O documnlos do ns 01 o 03 fimam
mw&WwWwWWM.QMmMMmOQ,
dmk{db—w, apé&co&scag&o,c{abw. ym,wawﬁwmndad&mm&, no Jase
Snlomaditnia, (Onigom), feania, o oulivi do- st do origam, (ACBO). O documen’ "
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bndide, sugalis da Ohefy do BEOAYU, tuwe s lds modficads pona "Rilagi do
Bupudador Sedenis por Zagisltins. Com, rlagis oo documants mo 06, wsolons= qu
unidads ”ﬂ)iaf}mm”,awmwfada,mlggﬁ@ﬁpammaa&n”uafma&mbmbfmfiw”,wma
/Ma?,&o(w?wnda,,m?am%fmmxﬁmw(@myam),wmgod@ufmdawgmn(ﬂa&@),
W&MAW—M,W,P%MMAMQ&BA&WWMWM@
mWwW&ﬂWWM(J)Sﬂ%&)&C@MB&mW&
quasda, povmanends o valor hilbivo—probalivie, cvnlonds o shurwacis. "daguive. Smppasso
(wumadmmmfa)" dom mais alloracgos a am;mf@ @mxfmfwwnmwaapa&hxﬁo
dok sl fando o ldos o prages do gund, o confmidade om0 bl d
Jumporalidads anora.. (Principiow, o ugwma,ama&wcﬁ»w&w,eﬂ&/Qﬁ " Encadermagiio
({wﬂocwrmzmlfo& Wmamwda,nw»a/&?m&]qa&&am mwmgauwmfam&d»
passs na 02 do Flussgrama, dsidia—se sprimis o buchs. "Juands b, daponiblidads”. Oy
dscumentos, du s, 01 o 02 infograns do PIBA pasmanaonam, com » proposts. Mo
WWM,@@MW@WW@M,WMM@
W&&WWMM&?M&JMWOMWW.WM,W,@W
ammm&aw,c&/ze-m&mwﬁmbma
CEDIN", alands o bgikagio basia. Mo pase no 04 do Fuzsgpama, ao final, apss
sgesliis do wprasenlanly do dowics do Adminishagie ds CEBIT, nslows~s incluin o
buchs. "0 masmo. procadiments. 10 aplia av Bowiges do- CEBIN'".  Com rforinci ao
documanls no 01 conslando do. (PBIA, riis fvam. itas, nsbigbos s propo. Juanls ao
WMOQ,W—MW@WW&WWMHC&&WL—
Hobinelon das Coordamagios bowicos”. bugwi, entiis, o Chefo do, SAREC, o exclusiio no
(PBBA dos domais, erigimain acumuladis nos Babinstws do. CODEP, COBIB o CELEY,
WWMMWWWWMWM,QwﬂM.@
WMOﬁW—wWW&.ﬂFMMJaW&
BECOM, duidia o Colgiade. sugpnin & CELEY o spusio. ds. documnls na 04, pon
W—M&WMWLWWMW,W&W .
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mwwwmmmmmw Consullada, o Sinelsra ds
éa?ﬁm,mm%mfow /aummwl WS%WWM,MMWMW

fpram vonumanados. O decuments no ON twe o tluls alinads para " Cxtadivlica, Mensol ~
Coondanagius Sowsicos do CEDIN". O prage do guands, o Fas Sndoruclisnia, (Grigem),
Joi modfcads para "Wl o final do ans”, seguids do ducants, O documenls na 05 passsu
o s dinominads "Qficio—Encaminha, Exlalisica Mansal das Coordonagses,/ Buwigos do
CEDIN'. 8 wniginal lom, como dmicdis fial, o s ds Snformshca, (SEINF) do
CEDIN. O original do dcumenls no 00 passeu, Lgm&nm@,mmwadomb&m’
0 prago do gunde do. mms, . Jasn, Snbovmadiii, (Gvigamy), foi whpulods om, "l »
fral, do ans", com ullisr descarls. O dcumants w0 0T love s progon do quanda,
walfindos plo Comiviis. Juanks & chpia d documonds no 08, acordousn qus s
Wm&gﬁm,moww&&w,mgmgmuﬂm(@w),m
frads om, "l o final do s, sguids do docns. Com, nlagis as siginal do- documents
MOQ,WMM%MﬁowﬁW@,MngMWM(W),W”Afé/a,
publiagis”, sends enfis ducantde. A duoicio do documends no 10 fsi assim, ndipida
"Bocumendo condondo- nolude ducritive o analdico ...". A Jase dliva fiosus dofinida om Al
o owis do Riadinio Al da Covrdonasio//boics”, Fum Snlormclitnia, (Grigom)
pordisands por "01 ans”, o duconds, O documends no 11 pames o it
"%—EWMQMAMMW&AGWMM/,&W& CEHIN". @
MW@WWM”C&BM—bm&ACWW/W”,m
o Jase dliva wlipulada om "Ali o confaciments do Biralor do, Coordamagiio ou Chefe da
Soics". O moms, do documonls 0 12 i modfiads para "(Rloliris Anual dos
Coordonacson o dowiges do CEHIN. Juamle & unidads decumantal "n cépias”, dacidiu—se
W&m&&W,mgmﬁwmm(W),Mmde&md@
origom. (}462)(9), com, wllonion doscarts. O documento no 75Pamwwmﬂu}nm~w
" Qfiior—Encaminha, Reladsnio Anuol das Coordumagies | Snwigon do CEDIN. A duscrictio do
documenls no 1Y ficou assim, iniciada "Hocumanle contands nelals ducritive o amalitios
o Com 'wlagﬁxu as M[?i/nal, nasolvan—se incluin a M?lﬂmjl/ o&aw)agﬁnvl " Cncadmnads, v
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um, s voluma, com ou walalinivs dos dumais érgiion subordinades 5 DILEY".
Aoordou—s, ainda, imanin no PBBA main 02 cipios oo expedionts: wma, disbinada &
Bitia~oal (B-Y), o suha & Seoradaria—Hoal da Mosar (SHM), com Fuse Atva
oo, ambas, dafinide, om, "4l conacimants', Jass Indrmeditria, (higem) o ol de
W&Mnyxzm(ﬂ@ﬁ@),w/wwm Juarls ao dscuments no 15, Jgﬁ}rm—w,m
W,mwwllgﬂm,mmmm,mww&
oncaminhamants dos dumai éngiins subordinadss & HILEY". Fsram adicionadas main 02
obpian no PHDA, o snom nomalidos & H=H o & DHM, com Jase Aliva eslipuloda, om
"W o conbacimands”, Jass Sndrmadiinia. (Gigem) o citivie. o sal, do srigom, (ACS0), o
M.MWM@W,@WMW@MWM,M
M%@W&WMwJM&JWMW.AW,
bordou o quutio da publioacis, no Bissis Ofial do Unids (BOU), dos Edils do
CEBIN cononds. an duciis, da CADAR quants s cils do vida atd das wpicis
documanlais produgidon, o/ allnadus, formaligados om Jabelos ds - Jemporalidads,
Eudursoon quo o limo. Edital ancaminhads o dwolvids o CB, fptivands. odogus—lo aa
mmaugamhd@mnpmmmwl @Wmdﬂ,wlhfowwmfnwmwda@wma
g, woncand. g o» Edis rdoios foam. pbladss om. o msme ly~w dol

illime qua foi dewolvids. Explicow, aindar, quo o mesmo- & elaborads polo sistoma, da condrsle

Wmfazwmd@,mmee Como- o wpmid plo sdor o= vadlisd

Congnasso. Tacisnal, (BCM), sngio. qun di conbacimants dus olsiccks chssnwobids, e
Casar ao- piblics ontorms. O seprosonants do, Dindoria~Hnal aconslhou o publicagiie do
Tola,, no HOU, dands conbuciments ass intramsades da divulagis, no SCTL, don Cilais
do CEDIN. Ambas, propostzs foram. collidas plos prsdes, Comanicou ainda, o
WMM,M@J@MM&WAMBMAWM,QW@WW,M
Joumos do - Loscarks  conbrolados  pela SAREC, welodives o dliminagses do de
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diuaden, o5 sl do wigam o o Coordonagio. do Aguivs, para, conbucimonds. dos
divoss, g dar C. A waunitio i wowsad sa 11h3min, o au, foss. Antinis. Caelhe
OPW,MM,WwW@W,W@Ma,mWM@PM@
domain mambros.

Tosar Ao s Tasi20
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"7,

(COMAT), do valon, adminishativo, o mewmmmmw
"Enguanls dunan o conbals”, Jase &Wmdmm(&w Wwdﬁmdmm;?wn
(Aew),wmmm.@ma@mmmowwﬁm@m“mm
Morsak do Yondas do Publicagises’. Ao documents no 04 néie- foram, fuitas rusbighas. bom
WW,@WMW@&WMW,MMM@
W&&Ww%mmw%ﬂcfad&ﬂwmﬁdn&mm@mw»mwam&m
da nolina, CHI/I0 - "Puparagio dv Malwniak para Publicagio”, clands o wspactiva,
bislagio. biica. Roportonds—so as passs na 08 do Husgpamas, o Chay da. BECED
propis quo & epprssin .. umas prova Jsse subsbilides pon ... umas mondagam, o gua
i il O documands. ng 01 W@Mﬂﬂmmwawm@m

plo Coligiads. Apés confrmaio da $ra. Mania, do doundos, acmlsu=ss qun a unided
"Mdﬂmlldﬁd@wmwmfomozpamm mnlfe?/mn dossis da welina em quer&m

Sdintis poncrdimands. foi, adstds. para o unicados "ebpia” do documants mo 03, o "via
dnica, nfoanty ass unpudions, do s 4 & 03, condond, ainda, o shansagi "Snlapa. o
Borsis—Condrole do Jrabalhos Insficss, apsn o entrega ds matmiol’. O docurmnts no 05
s modficasio. no tluls para, "Fvmulivio~Conols do Emoucio ds Qubas, inis do
Publicagios'. do documenls no 00 e foram filas nshigges. As unidadu "via, amica* dos
oapediontass d moy 07 o 08 lambim pamsaram o infegron o dossis do netina. G
dscumenlos, du o5 09 @ 11, bom como o Unidads Cobliva, do Arguivamants. (UCH),
WMWA&W@WWWWM&MGWM.WMW
mmwww,amm&m&ww&wwmﬂh@mm,mw
lulos, & pragos do qunda, obechconds o Jubels do Fumporalidac aana.. Comagou, om
W,amammmam,mm-“m@m
&W&W@JM—G@MQ“,mmwd&W
bisica, apucfis, Mo pass na 08 do Husograma, o palwna "incbmagio” o bt
pola polasna, “idontfagis. A sguin, e iniis o viams, do POOA. Suanls ao siinal
d»duwnnmhmm,dwdm—mmcﬂ%MmgmﬂMm”x%@&hm&
W",MWM.@M“M,M,MMWW@MWM
"WM",@W"WM%W&WWWMW
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no- acews, dws son do acuss usbils”. O wniginal do documento mo 02 fambim twe o Jase
Alve, modifzada para, "Als o lmino. do. bansposcin”’, wids do duscart. Tl dusorigio
do- documands 0 03, o paluwra "audsvisial’ o mudads ple palouna, "olsgpifi”. 4
Jase dlva ds mosme fioou dofinide om "Als sor subsbiluider por vordio mais detalhada’’. Os
MW&&M&O”@O@Mde@WAWWMCW.
Com welagio ao documenie no 07, howse acriscime, no camps "shswagis”', do tuche
"Em hamsposicio panas o mais oludmics”. A Jase Alives do mosme fiosuw dofimiday om, "4t o
livmino da, bamsposiciie’.  Acordsw—sw, ainda, pola inclusie ne PHDA do unidads
documonlal “anguive  datnémics”, du valer adminishative, acumulada na dugie  da
ﬂoamwnfmfzg&&x]ﬂba&(;&%@f)h@@ﬂﬂeg, Jaso dliva elipulada om " Enguants dunan
o procadimants”, Josa, Indmacinia, (Ouigum) o cxlinis do slor do origom, (AC0)
M,Wwoﬂw@&"@mwmd@mw&w@a%m
. cmws, duwn s do acuse wsbils”. Sdintie. procadimonls. i adslods para o documents
no 08, inlilulods "Mapa, do decalipagio du Proposisn — SEHOL". Juante as documents
MOQ»WMWWMW@MMW@WWWW
plioada, ass Mapas do dcalipacio acumulodss na SEBAD. A duscrighe final do
doammnlfammlﬁkAwaAmu&lgdai "...Wldodmﬁam/oam,alpmpam@dxy
Inwenlanio da Socumenlogis Povmanonls’. A unidads “via, imica" passsu o s grafuda
oovrrw“aml?)rmt”,umxﬁvww&adam@ﬂﬂﬂwnw/o&pu,WMM:&&S%&,@M%
s, pragos do guanda, abiluid, aqueh. O documonts. na 11 foou com sua, Jose Al
allnada para "As o doboragio. do inventivie. diritve". A, quaslonamans. do- Clef da
SAREC, Www o oiginal do dscumanls. no 12 i, como. jubficaliva, do prago
do quandis, valbves adminishadive o lonics, com, Jasn Alse, pndunands " o publicacis”,
Fase, Infoadisvia, (Ghigom) o crinis do. aton do oigem, (C50), o poddnion doscants, s
dommwmf&mwm/&nm/uimmfn@mwpw%dgmﬂfwmd&d@m 14,
W-wow&”ﬂ&w@@ﬂmﬂm&ﬁmu.ﬂdmm@o/mdd@
documenls mo 15 foi; assim, nadigida: ... com, dades rafbnanciais, comstamdes noy Anais da
C.. Cadas dossis b um cidie- do ondfcasio. Apussn, ainds, uma, panls, da posgai
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o b, como justfaliva do prage do guand, valors adminisbative. o borice, Fas Al
ide om, A o pblicagi, Foso o, ((higum) o ol do st d wrigom
(4040), o ullmion ducarts. Tloda main havends o halan, o Pusidnds finaligou o
WMW’WWMMQW&WWWM@
Jaﬁe&bcfwgwwq,&dadwaﬂw/m] Sﬂmowwwwﬁ&dﬁﬂkf)ﬁmm»w,yméﬂﬂf&m
Codho. Rusnds, rativio, loows o prsants ol qua, dipois do lida, st asinada, pal
Prasidente o demais mambaos.

o

Y LIPS

\)U%Aw?ﬁbﬁ/
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Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informagdo Emiss8o: 22/02/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 10/11/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Fungéo : Coordenagdo, Controle e Administrag¢do das Atividades de Inf.
Atividade: Elaborag¢do e Controle de Publicag¢des Oficiais
Rotina : VENDAS SOB CONSIGNACAO DE PUBLICAGOES OFICIAIS DA
CAMARA DOS DEPUTADOS CDI/29

Documento :CDI/29-01
Titulo :CONTRATO DE VENDA EM CONSIGNAGAO - CEDIN

la. via :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o processo compras, obras ou servigos (Ma/01-UCA,
Ma/02-UCA ou Ma/03-UCA)

2a. via :Cessiondria
Arquivam. :NACD

Cdpia :COMAT - SECON
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o contrato

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :CDI/18-05 (#)
Titulo :FORMULARIO - CONTROLE DE SAIDA DE PUBLICAGOES

la. via :Cessionaria
Arquivam. :NACD

2a. via :CODEP - SEDIS

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do material a Cessionaria
Interm. Origem : Até a emissdo da ficha de consignag¢éo
Interm. COARQ :

Documento :CDI/29-02
Titulo :FICHA DE CONSIGNAGAO - SEDIS

la. via :Cessiondria
Arquivam. :NACD
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2a. via :CEDIN - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do setor
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Copia :CODEP - SEDIS

Arquivam. :pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio das demais vias
Interm. Origem 5 anos
Interm. COARQ -

e 928 o0

Documento :CDI/29-03
Titulo :RELATORIO MENSAL DE VENDAS DE PUBLICAGOES

Via unica :CODEP ~-SEDIS
Arguivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia dos dados
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : 5 anos
Guarda Permanente: -

Documento :CDI1/29-04
Titulo :RECIBO DE DEPOSITO - PAGAMENTO PELA CESSIONARIA

Original :DEFIN - COTAB
Observagdo:Integra Boletim Financeiro (Fi/04-01)

Copia :CODEP - SEDIS

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem 2 anos
Interm. COARQ -

e 2e op
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Documento :SGM/36-02 (#)
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO GERAL

Via tYnica :CODEP - SEDIS

Arquivam. :Arquivo de ago

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do livro
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -
NMA -> Nao & Material de Arquivo P
(#) ~-> Documento de outra rotina P/S

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrail-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)

—-> Nao Arquivado na CD

-> Descarte por eliminagdo
-> Guarda Permanente

~> Guarda Perm. Seletiva
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Area : Legislativa

Fungdo : Coordenagdo, Controle e Administrag¢do das Atividades de Inf.
Atividade: Elaboragdo e controle de Publicagdes Oficiais

Rotina : PREPARAGAO DE MATERIAL PARA PUBLICAGEAO

CDI/30

Documento :CDI/30-01
Titulo :OFiCI0O - AUTORIZAGAQ PARA PUBLICACAO DE MATERIAL

Original :CODEP - Gabinete
Observagdo:Integra o Dossi& - Controle de Trabalhos Graficos

Copia (1) :CODEP ~ SECED
Arquivam. :Enquanto estiver em execugdo o trabalho, arquivado na Pasta-
Trabalhos em Execu¢do; posteriorm.,na Pasta Trabalhos Concl.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até autorizag¢do para realizar a publicagdo

Interm. Origem : Até o final da legislatura

Interm. COARQ : -
Coépia (2) :Deputado solicitante
Argquivam. :NACD

Documento :CDI/30-02
Titulo :ORCAMENTO ESTIMATIVO (CEGRAF)

Via tnica :CODEP ~ SECED
Observagdo:Integra o Dossié - Controle de Trabalhos Graficos

Documento :CDI/30-03
Titulo :COMANDO DE SERVICO - CODEP

Via (01) :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Via (02) :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Copia :CODEP - SECED
Observagdo:Integra o Dossié - Controle de Trabalhos Graficos, apds a
entrega do material



Camara dos Deputados P4&gina : 2

Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 22/02/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 10/11/95
Seg¢do de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA CD1/30

Documento :CDI/30-04
Titulo :FORMULARIO - CONTROLE DE EXECUGAO DE SEPARATAS

Via tnica :CODEP - SECED
Observag¢do:Integra o Dossié& - Controle de Trabalhos Graficos, apos a
entrega do material

Documento :CDI/30-05
Titulo :FORMULARIO - CONTROLE DE EXECUGCAO DE OUTRAS SERIES DE PUBLI-
CAGOES

Via tnica :CODEP - SECED
Observagdo:Integra o Dossié - Controle de Trabalhos Graficos, apos a
entrega do material

Documento :CDI1/30-06
Titulo :FORMULARIO - ORDEM DE SERVIGO (CEGRAF)

Via (01) :CODEP - SECED

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a entrega do material
Interm. Origem Até a conclusdo do trabalho
Interm. COARQ -

Via (02) :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/30-07
Titulo :FORMULARIO -~ CONTROLE DE EXECUGAO DE ANAIS DA CD

Via tnica :CODEP - SECED
Observagdo:Integra o Dossié - Controle de Trabalhos Graficos, apds a
entrega do material

Documento :CDI/30-08
Titulo s FORMULARIO - CONTROLE DE EXECUCAO DE ANAIS DA CD-SUPLEMENTO

Via Ynica :CODEP - SECED
Observagdo:Integra o Dossié - Controle de Trabalhos Graficos, apds a
entrega do material
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Documento :CDI1/30-09
Titulo +RELATORIO DE ORDEM DE SERVICO POR USUARIO (CEGRAF)

Via tinica :CODEP - SECED
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a finalizag¢do dos trabalhos
Interm. Origem : -

Documento : Fi/02-02 (#)
Titulo :FATURA

Original :COTAB - SESOF
Observagdo:Integra o Dossié - Boletim Financeiro

Cdpia :Almoxarifado ou setor interessado
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/32-03 (#)
Titulo :ORGCAMENTO PARA COBRANGCA (CEGRAF)

la. via : CEGRAF
Arquivam. :NACD

2a. via :DEMAP - SERAD
Observagdo:Integra o processo Ma/03-UCA

Documento :CDI/30-10
Titulo :OFiCI0O - ENVIO DE FATURAS DO CEGRAF

Original :CEDIN - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento do Diretor
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ P -

¢ oo oo
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Copia :CODEP - Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios expedidos

Fases de Arquivamento:
Ativa Ate o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :CDI/30-11
Titulo :RELAGCAO - TRABALHOS CONCLUIDOS NO CEGRAF

Original :CEDIN - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento do Diretor
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Codpia :CODEP - Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original

Até o final do ano

Interm. Origem
Interm. COARQ

Documento :5GM/32-02 (#)
Titulo :GUIA DE EXPEDIGAQO (CEGRAF)

Via (01) :CODEP - SEDIS
Arquivam. :pasta especifica ( de deputados, ou de érgdos da CD, ou de
anais ).
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o final do ano
Interm. Origem 5 anos
Interm. COARQ -

Via (02) :CODEP - Gabinete
Observagdo:Integra o dossié-Controle de Trabalhos Graficos

Via (03) :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/18-01 (#)
Titulo :FORMULARIO - TRABALHOS RECEBIDOS E ENTREGUES PELA SEDIS

Original :CODEP - Gabinete
Observagdo:Integra o dossié&-Controle de Trabalhos Graficos
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Copia :CODEP - SEDIS
Observa¢do:Nos casos especificos de trabalhos de deputados ou de érgdos
da CD.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a entrega do material

Interm. Origem : 5 anos

Interm. COARQ : -
Documento :CDI/26-02 (#)
Titulo :ESTATiSTICA MENSAL - SEGCOES DAS COORDENAGOES/SERVIGOS DO

CEDIN

Original :CEDIN - Gabinetes das Coordenag¢des/Servigos

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a elaboragdo da Estat. Mensal da Coord./Serv.
Interm. Origem 01 més
Interm. COARQ -

n copias :CEDIN - Seg¢les das Coordenagdes/Servigos
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : 01 més
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/30~UCA
Titulo :DOSSIE -~ CONTROLE DE TRABALHOS GRAFICOS

Via Unica :CODEP - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Diferenciada por pasta do Deputado ou pasta dos Orgdos da CD
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o final da legislatura
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminag¢do
NMA -> Ndo & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Fungédo : Coordenagdo, controle e administragdo das atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acervo Documental
Rotina : ELABORAGCAQO DOS INSTRUMENTOS DE RECUPERAGCAO DA
INFORMAGAO - COARQ CDh1/31

Documento :CDI/19-01 (#)
Titulo :GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Original :COARQ - SEDOL

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Ateé a conferéncia dos documentos
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Original :COARQ - SEDAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a conferéncia dos documentos
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Original :COARQ - SEDAU
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a conferéncia dos documentos

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Cépia :Setor de Origem

Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a conferéncia dos documentos pela COARQ

Interm. Origem Até o término da guarda intermediaria na COARQ
Interm. COARQ -
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Documento :CDI/31-01

Titulo :MAPA DE LOCALIZAGCAO DOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS - SEDAD

Via tinica :COARQ - SEDAD
Arquivam. :Pasta especifica
Observag¢do:Em transposigdo para meio eletrdnico; por se tratar de expe-
diente que localiza os documentos no acervo, deve ser de a-
cesso restrito.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Ate o término da transposigdo
Interm. Origem : -

Arqg.Eletr.:COARQ - SEDAD
Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados; por localizar os documentos no
acervo, deve ser de acesso restrito.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Documento :CDI/31-02
Titulo :FICHA DE INDEXAGCAO DO ACERVO - SEDAD

Original :COARQ - SEDAD
Arquivam. :Em fichdrio préprio.Em ordem alfabética(2 primeiros casos)ou
por fundo e em ordem cronoldégica no caso de geral por setor.
Observag¢do:Em transposig¢do para meio eletrdnico
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da transposigédo
Interm. Origem : -

Arg.Eletr.:COARQ - SEDAD

Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem .

Documento :CDI/31-03
Titulo :FICHA - INVENTARIO PRELIMINAR DO ACERVO FOTOGRAFICO - SEDAU

Via dnica :COARQ - SEDAU

Fases de Arguivamento:
Ativa Até ser substituido por versdo mais detalhada
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -
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Documento :CDI/31-04
Titulo :FICHA PRINCIPAL - SEDAU

Via tinica :COARQ - SEDAU
Arquivam. :Em fichario préprio
Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o procedimento

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Documento :CDI/31-05
Titulo :FICHA DE INDEXAGCAO COORDENADA - SEDAU

Via tnica :COARQ - SEDAU

Arquivam. :Em fichario proéprio

Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CDI/31-06
Titulo :FICHA REMISSIVA - SEDAU

Via tnica :COARQ - SEDAU

Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CDI/31-07
Titulo :MAPA DE LOCALIZAGAO DE DOCUMENTOS DE CPI - SEDOL

Via tnica :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Pasta especifica

Observagdo:Em transposigdo para o meio eletrdnico;por se tratar de ins-
trumento que localiza os documentos no acervo, deve ser de

acesso restrito.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da transposigao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HEE
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Arqg.Eletr. :COARQ - SEDOL
Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados; por se tratar de instrumento
que localiza os documentos no acervo, deve ser de acesso

restrito.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ I
Documento :CDI/31-08
Titulo :MAPA DE LOCALIZAGAO DE PROPOSICOES -~ SEDOL

Via Unica :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Em transposigdo para o meio eletrdnico; por se tratar de ex-
pediente que localiza os documentos no acervo, deve ser de
acesso restrito.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da transposigao
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ :

Arq.Eletr. :COARQ - SEDOL

Observagdo:Arquivo eletrdnico de dados

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ T -

Documento :CDI/31-09
Titulo :MAPA DE LOCALIZAGAQO DE DOCUMENTOS LEGISLATIVOS - SEDOL

Original :COARQ - SEDOL

Arquivam. :Pasta especifica

Observagdo:Por se tratar de expediente que localiza os documentos no a-
cervo, deve ser de acesso restrito.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ T -

Copia :COARQ - SEDOL

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : -
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Documento :CDI/31-10
Titulo :INVENTARIO PRELIMINAR - SEDHI

Original :COARQ - SEDHI
Fases de Arquivamento:

Ativa Até a elaboragdo do inventario definitivo

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Codpia :COARQ - SEDHI
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a elaboragdo do inventario definitivo
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ P -
Documento :CDI/31-11
Titulo :FICHA DE INVENTARIO PRELIMINAR - SEDHI

Via ¥Ynica :COARQ - SEDHI
Observagdo:Mudarda de suporte, passando para o computador.
Fases de Arquivamento:

Ativa Até a elaboragdo do inventario definitivo

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Documento :CDI/31-12
Titulo :INVENTARIO DA DOCUMENTAGCAO PERMANENTE -~ SEDHI

Original :COARQ - SEDHI

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagao
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

e op 80

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagao:Compde o Arquivo Impresso da CD
Guarda Permanente: P
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Documento :CDI/31-13

Titulo :FICHA DE INDEXACAO DA DOCUMENTAGCAO PERMANENTE - SEDHI

Via tnica :COARQ - SEDHI
Observag¢do:Util na localizag¢do dos documentos. Mudaria de suporte, pas-
sando para o computador.
Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CDI/31-14
Titulo :PLANO DE DESCRIGAO E IDENTIFICAGAO DE DOCUMENTOS (PDID)

Via tYnica :COARQ - SEDHI

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a montagem do Inventdrio Analitico
Interm. Origem I

Documento :CDI/31-15
Titulo :INVENTARIO ANALITICO - SEDHI

Original :COARQ - SEDHI

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagdo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Impresso :COARQ -~ SEDHI
Observagdo:Compde o Arquivo Impresso da CD
Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinag¢do
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Centro de Documentag¢do e Informagdo Emissdo: 22/02/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 27/11/90
Se¢do de Avaliagdo e Recolhimento Atual.: 20/11/95

Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Administrativa
Fungdo : Administrag¢do Material e Patrimonial
Atividade: Administrag¢do de Material
Rotina : REQUISICEAO E ENTRADA DE MATERIAL (ATUALIZAGHKO)
Ma/05
Documento Ma/05-01
Titulo :REQUISICAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO)
la.Via COMAT - SECOL

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conferéncia do seu processamento no SAMP.
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : 5 anos

Guarda Permanente: -

2a. Via

:COMAT - Almoxarifados

Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm.
Interm.

3a.Via

: Até o registro no computador

Origem : 1 ano
COARQ HEE

Requisitante

Fases de Arquivamento:

Ativa

: Até o recebimento do material

Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ I

Codpia

:COPAT - SEREG

Observagdo:Essa copia se refere a material permanente.

Coépia da la. Via

Fases de Arquivamento:

Ativa 1 ano
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -

Arqg.Eletr. :PRODASEN

Observagdo:Trata-se de Banco de Dados em sistema do PRODASEN.
Fases de Arquivamento:

Ativa

1l més

Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ R
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Documento : Ma/05-02
Titulo :BOLETIM DE ENTRADA DE MATERIAL

la. via :COMAT - SECOL
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conferéncia do seu processamento no SAMP
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : 5 anos
Guarda Permanente: -
2a. via :COMAT - Almoxarifados
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador

1 ano

Interm. Origem
Interm. COARQ

Arqg.Eletr. :PRODASEN

Observagdo:Trata~se de Banco de Dados em sistema do PRODASEN.
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 més

Interm. Origem : 05 anos

Interm. COARQ I
Documento : Fi/02-01 (#)
Titulo :NOTA DE EMPENHO
la.via :COTAB - SEPAT
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 ano

Interm. Origem : 5 anos
Guarda Permanente: P

2a.e 4a.V.:COTAB - SECAN
Observa¢do:0rdem numérica por fornecedor
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 ano

Interm. Origem : 2 anos

Interm. COARQ : -
3a.Via :CAFIN - SEORC

Arquivam. :0rdem numérica.

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Guarda Permanente: P
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Coordenagédo de Arquivo Aval. : 27/11/90
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5a.Via :DEMAP - SERAD

Observagdo:Integra o Processo - compras, obras ou servigos-(Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-uCa).

ba.Via :COMAT - SEDAQ

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos

Interm. COARQ R

7a.Via :Setor Interessado ou Almoxarifado
Arquivam. :Por ordem de nimerc de empenho
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conclusdo do Processo
Interm. Origem : 3 anos
Interm. COARQ : 2 anos

Guarda Permanente: P/S

Documento : Fi/02-03 (#)
Titulo :NOTA FISCAL

la. via :COTAB - SESOF
Observagdo:Integra o Dossié - Boletim Financeiro (Fi/04-1b)

2a. via :DEMAP - SERAD

Observagdo:Integra o Processo - compras, obras ou servigos-(Ma/01-UCA),
(Ma/02-UCA) ou (Ma/03-UCA).

3a. via :Almoxarifado ou Setor Interessado.
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 ano

Interm. Origem : 2 anos

Interm. COARQ . -

Documento : Ma/05-10
Titulo :BOLETIM DE DEVOLUGCAO DE MATERIAL

la. via :COMAT - SECOL
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até conferir o seu processamento no SAMP
Interm. Origem : 2 anos
Interm. COARQ : 5 anos

Guarda Permanente: -
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2a. via :COMAT - Almoxarifados

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

e se o0

3a. via :0rgdo interessado

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolu¢gdo do material
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

na 0% s

Arg.Eletr. :PRODASEN

Observagdo:Trata~se de Banco de Dados em sistema do PRODASEN.
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 més
Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ s -
Documento : Ma/05-05
Titulo :MOVIMENTO DO CICLO - ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL (MENSAL)

Via tnica :COMAT - SECOL

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem I

Documento : Ma/05-06
Titulo :INVENTARIO DE CONSUMO DE MATERIAL (MENSAL)

la. via :COTAB - SEPAT

Fases de Arquivamento:
Ativa 1 ano
Interm. Origem 1 ano
Interm. CQARQ -

e 00 oo

uma via :COMAT - SECOL

Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem R

uma via :COMAT - SEALM
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano

Interm. Origem P -
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TABELA Ma/05

uma via :COMAT - Almoxarifados
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano

Interm. Origem HERS

Documento : Ma/05-08

Titulo :INVENTARIO DE CONSUMO DE MATERIAL (ANUAL)
uma via :COTAB - SEPAT
Fases de Argquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ s -
uma via :COMAT - SECOL
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : 3 anos
Guarda Permanente: -
uma via :COMAT ~ SEALM
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : -
uma via :COMAT - Almoxarifados
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : -
LEGENDAR A
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagao
NMA -> N3o ¢é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S ->

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)

Guarda Perm. Seletiva
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Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Pagina

Emissdo:

Aval.

1
22/02/96
20/11/95

Area : Legislativa
Funcéo : Coordenagdo, controle e admin. das atividades de informag¢ido
Atividade: Preservagdao do acervo documental
Rotina : CONSERVAGAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS
Ch1/24

Documento :CDI/24-01
Titulo :EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE SERVIGCO AO SETAU
Original :CEDIN - SETAU
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Ate a execugdo do servigo

Interm. Origem : Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ : -
Copia :0rgdo Interessado

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o recebimento do servigo
Interm. COARQ T -

Documento :CDI1/25-02 (#)

Titulo :FICHA DE SOLICITAGAO DE SERVICO - SETAU

Via tnica :CEDIN - SETAU
Observagdo:A ficha poderd ser impressa pelo Sistema-Controle de Servi-
¢0s - SETAU
Fases de Arquivamento:
: Até a entrega do servigo

Ativa
Interm.

Origem

Interm. COARQ

Até a inclusdo no computador

Documento :CDI/26-07

Titulo

(#)

:BASE DE DADOS - SETAU

Arg.eletr.:CEDIN - SETAU
:Disco rigido do computador
Fases de Arquivamento:

Arquivam.

Ativa

Interm. Origem

Interm.

COARQ

Enquanto durar o procedimento
ACSO
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Documento :CDI/24-02
Titulo :FICHA DE DIAGNOSTICO - RESTAURAGAO

Via tdnica :CEDIN - SETAU

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do servigo
Interm. Origem : Durante a existéncia do documento no acervo
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/24-03
Titulo :FICHA DE DIAGNOSTICO - PEQUENOS RESTAUROS/HIGIENIZAGAO

Via unica :CEDIN - SETAU
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do servigo
Interm. Origem : Durante a existéncia do documento no acervo
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/24-04
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE CADERNOS - SECOV

Via tnica :CEDIN - SETAU

Arquivam. :;Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do servigo
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : -

Documento :CDI/24-05

Titulo :FORMULARIO - LEVANTAMENTO E ANALISE DA CONSERVACAO DOS A-
CERVOS DO CEDIN

Via tunica :CEDIN - SETAU

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o novo levantamento
Interm. Origem : -
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminag¢do
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrail-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fungao : Coordenag¢do, Controle e administrag¢do das Atividades de Inf.
Atividade: Preservagdo do Acervo documental

Rotina : HIGIENIZAGCAO DOS ACERVOS E AREAS DE DEPOSITOS

CD1/28

Documento :CDI/28-01
Titulo :FICHA DE PRODUGAQO -~ ASPIRACAO DE PO POR SEGAO

Via tYnica :SETAU - SECOV

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a transcrigdo dos dados para o Doc. 02
Interm. Origem R

Documento :CDI/28-02
Titulo :FICHA DE PRODUGAO - ASPIRAGCAO DE PO - SETAU

via tnica :SETAU - SECOV

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do trabalho em todas as Segdes
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :CDI/13-02 (#)
Titulo :FORMULARIO - ENCAMINHA LIVROS AO SETAU

Original :SETAU - SECOV

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a execugdo do servigo
Interm. Origem : -

Coépia :Setor Solicitante

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a devolugdo do material
Interm. Origem : -
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Centro de Documentagdo e Informagdo Emissdo: 22/02/96
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 20/11/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA CD1/28
Documento :CDI/24-03 (#)

Titulo :FICHA DE DIAGNOSTICO - PEQUENOS RESTAUROS/HIGIENIZAGAO

Via unica :CEDIN - SETAU

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a entrega do servigo
Interm. Origem : Durante a existé&ncia do documento no acervo
Interm. COARQ :

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e o0s demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinag¢do
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentag¢do e Informagédo Emissdo: 22/02/96
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 20/11/95
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
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TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fung¢ao Coordenagdo, Controle e Administrag¢do das Atividades de Inf.
Atividade: Controle Administrativo e Estatistico do CEDIN

Rotina APOIO ADMINISTRATIVO AO DIRETOR DO CEDIN

CDI1/27

Documento :CDI/27-01
Titulo :CORRESPONDENCIA RECEBIDA - ASSUNTOS DIVERSOS

Original :CEDIN - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio da resposta
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -

Copia(01l) :Remetente
Arquivam. :NACD
Observagdo:No caso de correspondéncia externa

Cédpia(02) :0rgdos da CD
Observagdo:No caso de correspondéncia interna
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a entrega do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CDI/27-02
Titulo :CORRESPONDENCIA EXPEDIDA - ASSUNTOS DIVERSOS

Original.l:Destinatario
Arquivam. :NACD
Observagdo:No caso de correspondéncia externa

Original.2:0rgdos da CD
Observagdo:No caso de correspondéncia interna
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
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Copia :CEDIN - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem ¢ ACSO
Interm. COARQ HEE
Documento :CDI/27-03
Titulo :FORMULARIO - ENCAMINHAMENTO DE FAX
Via tYnica :CEDIN - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a transmissdo do fax
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ : -
Documento :CD1/27-04
Titulo :AGENDA - GABINETE DO CEDIN
Original :CEDIN - Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do ano
Interm. Origem : -
Documento : Ma/03-UCA (#)
Titulo :PROCESSO - COMPRAS, OBRAS OU SERVICOS COM DISPENSA DE LICI-

TAGAO

Dossié& un.:DEMAP - SERAD

Observag¢do: (*)Considerar permanente uma amostra por ano,que seja repre-
sentativa de cada ativividade do DEMAP.Considerar permanente
processos relativos a aquisig¢do de material permanente.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conclusdo do processo

Interm. Origem : 2
Interm. COARQ : 8
Guarda Permanente: P/S (*)
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminag¢do

NMA -> Ndao & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e o0s demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa

Fung¢do : Coord.,Controle e Administragdo das Atividades de Informagdo
Atividade: Controle Administrativo e Estatistico do CEDIN

Rotina : CONTROLE FUNCIONAL - SERAD

CDhi/32

Documento :CDI1/32-01
Titulo :BASE DE DADOS - CADASTRO DE FUNCIONARIOS (SICAF)

Arqg. Elet.:CEDIN - SERAD

Observagado:Atualizado permanentemente

Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem T -

Documento : Pe/24-06 (#)
Titulo :EXPEDIENTE - APRESENTAGAO DE FUNCIONARIO

Original :0rgdo de lotag¢ao
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 ano
Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ : 5 anos
Guarda Permanente: -
Copia :Pasta de Assentamentos Funcionais
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto o servidor estiver na ativa.
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 90

Guarda Permanente: P

Documento :CDI/32-02
Titulo :FORMULARIO - CADASTRO DE FUNCIONARIO

Via uYnica :CEDIN - SERAD

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no SICAF
Interm. Origem > -
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Documento : Pe/04-05 (#)

Titulo :MEMORANDO DE SUBSTITUIGAQO OU AFASTAMENTO

Original :DIRAD - SETBA

Observagdo:Rotina Especifica:Elaboragdo do Boletim Administrativo(Co/2)
Fases de Arquivamento:
Ativa : 1 ano

Interm. Origem : 5 anos
Interm. COARQ T -
Copia :0rgao de Lotagdo
Fases de Arquivamento:
Ativa : 2 anos
Interm. Origem : 3 anos

Guarda Permanente: P

Documento :CDI/32-03
Titulo :LISTAGEM - ORDEM ALFABETICA DE SERVIDOR

Via tYnica :CEDIN - Coordenagdes/Servigos

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do interessado
Interm. Origem : -

Documento :CDI/32-04
Titulo :LISTAGEM - ORDEM NUMERICA DE PONTO DE SERVIDOR

Via tnica :CEDIN - Coordenagdes/Servigos

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do interessado
Interm. Origem : -

Documento :CDI/32-05
Titulo :LISTAGEM - ANIVERSARIANTES DO MES

Via tdnica :CEDIN - Coordenagdes/Servigos
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem T -
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Documento :CDI/32-06
Titulo :LISTAGEM - INDIVIDUAL DE SERVIDOR POR ORGAO

Via tYnica :CEDIN - Servidor
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/32-07
Titulo :LISTAGEM - TIPO DE AFASTAMENTO DE SERVIDOR

Via tinica :CEDIN - Coordenag¢des/Servigos ou Servidor
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento do interessado
Interm. Origem s -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD~> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagédo
NMA -> Nao & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Fung¢do : Coordenag¢do, Controle e Administragdo das Atividades de Inf.
Atividade: Gestdo do Acervo Documental
Rotina : CONTROLE FISICO DO ACERVO ARQUIVISTICO
CD1/33
Documento :CDI/19-01 (#)
Titulo :GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
Original :COARQ - SEDOL
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia dos documentos
Interm. Origem ¢ ACSO
Interm. COARQ : -
Original :COARQ -~ SEDAD
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferé@ncia dos documentos
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HE
Original :COARQ - SEDAU
Arquivam. :Pasta especilfica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia dos documentos
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Copia :Setor de Origem
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia dos documentos pela COARQ
Interm. Origem : Até o término da guarda intermediaria na COARQ

Interm. COARQ : -

Documento :CDI/33-01
Titulo :FORMULARIO - CONTROLE GERAL DO ACERVO - SEDAD

Via unica :COARQ - SEDAD

Fases de Argquivamento:
Ativa : Até o final do ano
Interm. Origem : Até a elaboragdo do relatdério anual
Interm. COARQ S
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Documento :CDI/26-02 (#)

Titulo :ESTATi1iSTICA MENSAL - SECOES DAS COORDENAGOES/SERVIGCOS DO
CEDIN

Original :CEDIN - Gabinetes das Coordenagbes/Servigos

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a elabora¢ao da Estat. Mensal da Coord./Serv.
Interm. Origem 01 més
Interm. COARQ -

n copias :CEDIN - Segdes das Coordenagles/Servigos
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem 01 més
Interm. COARQ -

Documento :CDI/26-10 (#)
Titulo :RELATORIO ANUAL DAS SECOES DAS COORDENAGOES/SERVICOS DO
CEDIN

Original :CEDIN - Gabinete das Coordenag¢des/Servigos

Arquivam. :Pasta especilfica

Observagdo:Podem ser descartados uma vez que o Relatédrio Anual da Coor-

denagdo/Servigo serd preservado.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do Relatoério Anual da Coord./Servigo
Interm. Origem : 01 ano
Interm. COARQ : -

Cépia :CEDIN - Seg¢des de Coordenagdes/Servigos
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ s -

Documento :CDI/33-02
Titulo :MAPA DE LOCALIZAGAO DO ACERVO RECOLHIDO PARA CUSTODIA-SEDAD

Via tnica :COARQ - SEDAD

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do ano
Interm. Origem : Até a elaborag¢do do relatdrio anual
Interm. COARQ s -
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa

Fungado : Coordenagdo, Controle e Administrag¢do das Atividades de Inf.
Atividade: Elaborag¢do e Controle de Publicag¢des Oficiais

Rotina : AVALIACAO DE SERVICOS GRAFICOS

CDI/34

Documento :CDI/34-01
Titulo :FICHA DE AVALIAGRO DE IMPRESSOS

Via tdnica :CEGRAF
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/34-02
Titulo :MAPA DE CONTROLE DE AVALIAGAO DE IMPRESSOS

Original :CODEP - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do preenchimento do formulario
Interm. Origem 6 meses
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> N3o é& Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Fungdo : Coord. ,Controle e Administragdo das Atividades de Informag¢do
Atividade: Gestdo do Acervo Documental

Rotina : MANUTENCAO DOS BANCOS DE DADQS - CEDIN

CDI1/35

Documento :CDI/35-01
Titulo :SISTEMA DE RECUPERAGCAO DA INFORMAGAO (AQUARIUS)

Arqg.eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Base de Dados que ndo constitui propriedade da CD.

Documento :CDI/35-02
Titulo :FICHA DE PRE-CATALOGACAO DE LIVRO

Via dnica :CEDIN - SECAT

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a cataloga¢dao no SABI.
Interm. Origem HE

Documento :CDI/35~03
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIBLIOGRAFICOS DO ACERVO DE REDE DE
BIBLIOTECAS - (BIBR)

Arqg.eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Banco de Dados que ndo constitui propriedade da CD.

Documento :CDI/35-04
Titulo :BANCO DE DADOS - REFERENCIAS DE PERIODICOS E PUBLICAGOES DA
REDE DE BIBLIOTECAS (PERI)

Arqg.eletr. : PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Banco de Dados que ndo constitui propriedade da CD.
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Documento :CDI/35-05
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIBLIOGRAFICOS E PERIODICOS DO ACERVO
DA REDE DE BIBLIOTECAS - (BIPE)

Arqg.eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Banco de Dados que ndo constitui propriedade da CD.

Documento :CDI/35-06
Titulo :FORMULARIO - SICON-SABI TRANSCRIGAOC DE DADOS

Via tinica :COBIB - SEBIS

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdo no Banco de Dados
Interm. Origem : Até a conferéncia com a listagem de alterag¢des
Interm. COARQ s -

Documento :CDI/35-07
Titulo :LISTAGEM - FICHA IMAGEM

Via dYnica :COBIB - SEBIS
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a conferéncia com o Formuldrio de Transcrigédo
Interm. Origem : -

Documento :CDI/35-08
Titulo :CATALOGO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Via tnica :COBIB ~ SECIP
Observagdo:Mantido no saldo de leitura, para ser consultado pelos usua-
rios da COBIB.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o recebimento da nova listagem, com alteragdes
Interm. Origem : -
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Documento : DG/*%-03 (#)
Titulo :FORMULARIQO - CADASTRO PARLAMENTAR
Via(01) :CODEP - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Ateé a implantagdo dos dados no computador
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : -
Via(02) :DG - Gabinete
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica
Documento :CDI/35-09
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIOGRAFICOS DOS SRS. DEPUTADOS (BDEP)

Arg.eletr. :PRODASEN
Arquivam. :NACD
Observagdo:Banco de Dados que ndo constitui propriedade da CD.

Documento :CDI/35-10
Titulo :BANCO DE DADOS - DADOS BIOGRAFICOS DOS SRS. DEPUTADOS -
(BANDEP)

Arg.eletr.:CEDIN - SEINF
Observagdo:Serve de base para a publicag¢do da CD "Repertério Biografi-

co n
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da legislatura
Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ IS

Documento :CDI/35-11
Titulo :EXPEDIENTE - COMUNICAGEO DE ATUAGCAO PARLAMENTAR

Original :CODEP - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a inclusdao dos dados no computador
Interm. Origem : Até o final do més
Interm. COARQ s -
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Cépia :0rgdo informante
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o envio do original

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ T -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagédo
NMA -> Nao & Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extral-
dos dos respectivos Planos de Destinagédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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