








REUNIÕES REALIZADAS PELA CADAR 

Reunião Data Código e Título da Rotina Tipo Publicação 

108a. 21/03/94 ISGM/21-Tramitação de Requerimento de Prorrogação de Sessão Ordi- At 1994 
nária para Homenagem (Atual ização) 

ISGM/34- Comunicação, a outro Órgão, de Arquivamento de Proposição Av 1994 
Sujeita a Recurso 

lCDl/01-Arquivamento de Proposição Sujeita a Recurso Av 1994 

109a. 30/03/94 ISGM/07-Posse de Deputado Federal (Atual ização) At 1994 
ISGM/36-Tramitação de Requerimento de Constituição de Comissão Ex- Av 1994 

terna 
ISGM/38-Registro de Comparecimento de Deputados Av 1994 
CDl/02-Arquivamento de Proposição em fim de Legislatura Av 1994 

110a. 18/04/94 ISGM/39-Solicitação de Informação ao T.C.U. Av 1994 
ISGM/40-Composição e Instalação de Comissões Permanentes AI 

111 a. 09/05/94 ISGM/40-Composição e Instalação de Comissões Permanentes Av 1994 
ISGM/41-Recebimento e Resposta à Reclamação de Deputado Av 1994 
ISGM/43-Acompanhamento das Sessões Plenárias da Câmara dos De- Av 1994 

puta dos 

112a. 23/05/94 ISGM/42-Composição e Instalação de Comissão Especial para apreciar Av 1994 
e dar Parecer sobre Proposições 

ISGM/45-Recebimento de Petição, Representação e Proposta da Socie- Av 1994 
dade Civil 

113a. 07/06/94 SGM/46-Preparação de Sessão Secreta Av 1994 
SGM/47-lnstalação de Comissão Parlamentar Mista de lnquérito-CPMI Av 1994 

114a. 21/06/94 SGM/27-Tramitação de Projeto de Código Av 1994 
SGM/49-lnstalação de Comissão Mista para apreciação de Veto do Pre- Av 1994 

sidente da Repúbl ica 

115a. 30/06/94 ISGM/44-Consulta à Comissão de Constituição e Justiça e de Redação Av 1994 
(COJUR) 

Fi/06 - Registro de Freqüência a Serviço Extraordinário dos Funcioná- Av 1994 
rios da' Câmara dos Deputados 

116a. 23/08/94 ISGM/51-Tramitação de Mensagem Av 1994 
ISGM/53-Elaboração do Resultado da Ordem do Dia Av 1994 

117a. 30/08/94 SGM/48-Preparação de Comissão Geral Av 1994 
ISGM/52-Tramitação de Requerimento de Destaque Av 1994 

118a. 27109194 ISGM/55-Elaboração de Estatística Mensal, Semestral e Anual das Ma- Av 1994 
térias apreciadas em Plenário 

ISGM/56-Tramitação de Requerimento de Preferência (Inversão de Pau- Av 1994 
ta) 

11 9a. 30/09/94 SGM/57- Registro de Questão de Ordem da CD Av 1994 

120a. 17/1 0/94 ISGM/50-Recurso contra Decisão da Presidência em Questão de Ordem Av 1995 
ISGM/54-Recurso contra Decisão do Presidente de Comissão em Ques- Av 1995 

tão de Ordem 

121a. 26/10/94 SGM/58-Encaminhamento de Proposição para Redação Final Av 1995 
ISGM/60-Preparação do Relatório Anual da Secretaria-Geral da Mesa Av 1995 
Med/07-Prestação de Assistência Radiológica (Atualização) At 1995 

122a. 31/10/94 ISGM/61-Denúncia por Crime de Responsabilidade Av 1995 
SGM/63-Tratamento e Publicação de Relató~ios , Depoimentos e outros Av 1995 

Documentos de C PI 

,, 



REUNIÕES REALIZADAS PELA CADAR 

Reunião Data Código e Título da Rotina Tipo Publicação 

123a. 09/11/94 SGM/59-Elaboração de Autógrafos para envio de Proposição ao Av 1995 
Senado 

Federal e à Sanção Presidencial Av 1995 
SGM/65-Manutenção do Banco de Dados-Deputados 

124a. 17/11/94 $GM/62-Preparação de Reunião de Líderes Av 1995 
$GM/64-Recebimento de Proposta de Fiscalização e Controle Av 1995 

LEGENDA Av - Avaliação AI - Avaliação Incompleta At - Atualização 
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Câmara dos Deputados Página : 1 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 

Emissão: 13/04/94 
Atual. : 21/03/94 

Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa Are a 
Atividade 
Rotina 

Tramitação de Proposições 
TRAMITAÇÃO DE REQUERIMENTO DE PRORROGAÇÃO DE 
SESSÃO ORDINARIA PARA HOMENAGEM (ATUALIZACÃO) 

Documento :SGM/21-01 
Título :REQUERIMENTO DE PRORROGAÇÃO DE SESSÃO ORDINARIA PARA 

HOMENAGEM 

Original :SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica "Homenagens" 
Observação:Caso seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a inclusão da homenagem na Ordem do Dia 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

Original :SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica "Homenagens". 
Observação:Caso não seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a votação do Requerimento 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 
Guarda Permanente: P 

Cópia(Ol) :ADIRP 
Observação:Caso seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento da ADIRP 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :ASLEG 
Observação:Caso seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

SGM/21 

Ativa Até a elaboração do discurso do Presidente da CD 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :CEGRAF 
Arquivam. :NACO 
Observação:Sendo ou não aprovado 

, , 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/35-UCA (#) 

Página : 
Emissão: 
Atual. 

TABELA 

Título :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEÇÃO I E SUPLEMENTOS 

Original :COARQ - SEDOL 

2 
13/04/94 
21/03/94 

SGM/21 

Observação:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL 
para compor o dossiê definitivo, juntamente com os originais 
recebidos do DETAQ. Os demais são passíveis de descarte. 

Interm. COARQ 1 ano 
Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encardenada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres.:CODEP - SEDIS 
Arquivam. :Depois de três meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depósito 

do SIA, onde é descartado após decorrido um ano. 
Observação:A ser distribuído pela Seção de Distribuição{SEDIS) da Coor­

denação de Publicações {CODEP) aos Deputados e demais inte­
ressados. 

Interm. Origem 1 ano e 3 meses 
Interm. COARQ 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente 

· · ("#·) ·· ->··Documento · ·de·· outra · rotina ·· ·· ········ ·P/8 ··-»·Guarda·· Perm~· ·Seletiva·· ···· ·· 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo {PDDA) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

: Legislativa 
Tramitação de Proposições 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina ARQUIVAMENTO DE PROPOSIÇÃO SUJEITA A RECURSO 

Documento :COM/**-05 (#) 
Título :FICHA DE EMENTA 

Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica. 

Cópia :CELEG - SINOP 
Observação:Ficha de cor azul 
Fases de Arquivamento: 

1 
13/04/94 
21/03/94 

CDI/01 

Ativa Até inclusão dos dados no terminal (banco MAT2) 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :CDI/01-01 
Título :RELAÇÃO -PROPOSIÇÕES EM FASE DE RECURSOS 

Original :CEGRAF 
Observação:Integra o dossiê - DCN, com formatação executada pela SEATA 

Cópia (1) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Cópia impressa pelo computador gerada por editor de textos 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Disquete :SGM - SEATA 
Observação:A eliminação do documento não implica na destruição do su­

porte. O arquivo eletrônico (do editor de textos) que o ge­

Fases de 
Ativa 

rou é apagado após a cópia do disquete. 
Arquivamento: 

Até a implantação dos dados no computador 
Interm. Origem 

, • 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :CDI/01-02 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO 

Via única :CELEG - SINOP 

2 
13/04/94 
21/03/94 

CDI/01 

Observação:Encaminhada ao Centro de Documentação e Informação para ser 
microfilmada e, posteriormente, descartada. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa : Enquanto perdurar a tramitação 
Interm. Origem Até o final da lÍ Sessão da Legislatura seguinte 
Interm. COARQ 

Microfilme:SETAU - SEREP 
Observação:Original de microfilme gerado pelo Serviço Técnico Auxiliar­

( SETAU) do CEDIN,a partir do original transferido a este ór­
gão. 

Guarda Permanente: P 

Microf ilme:COARQ - SEDAU 
Observação:Cópia de segurança do microfilme. 

Guarda Permanente: P 

Microfilme:CELEG - SINOP 
Observação:Cópia de microfilme utilizada para pesquisas sobre a trami­

tação das proposições, quando não for possível utilizar o 
sistema informatizado. 

Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :CDI/01-03 
Título :RELAÇÃO - PROPOSIÇÕES PARA ARQUIVAMENTO 

Original :CEGRAF 
Observação:Integra o dossiê - DCN 

Cópia(Ol) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica - Proposições para arquivamento 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original à Sinop 
Interm. Origem 2 anos 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DECOM - COJUR 
Observação:Para conhecimento da Comissão 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origeru ACSO 
Interm. COARQ : -

, • 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(03) :DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o arquivamento das proposições 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

cópia(04) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo II) 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a baixa dos Avulsos 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(05) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo IV) 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a baixa dos Avulsos 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(06) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

3 
13/04/94 
21/03/94 

CDI/01 

Ativa Até a preparação do Ofício de Comunicação ao Autor 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia(07) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o arquivamento das proposiçoes 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :CDI/01-04 
Título :BASE DE DADOS - MATERIAS LEGISLATIVAS DA CD (MAT2) 

Arq.eletr.:PRODASEN 
Observação:Atualizada e abastecida, via terminal,pela Seção de Sinopse. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Enquanto perdurar o procedimento. 
Guarda Permanente: P 

' , 
Documento :SGM/35-UCA (#) 
Título :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEÇÃO I E SUPLEMENTOS 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL 

para compor o dossiê definitivo, juntamente com os originais 
recebidos do DETAQ. Os demais são passíveis de descarte. 

Interm. COARQ 1 ano 
Guarda Permanente: P f 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
13/04/94 
21/03/94 

CDI/01 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encardenada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres.:CODEP - SEDIS 
Arquivam. :Depois de três meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depósito 

do SIA, onde é descartado após decorrido um ano. 
Observação:A ser distribuído pela Seção de Distribuição(SEDIS) da Coor­

denação de Publicações (CODEP) aos Deputados e demais inte­
ressados. 

Interm. Origem 1 ano e 3 meses 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 

.. (#) ->__pocumen~ç:> de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 

. P/S . -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guard~ ;perm. _Se],etiva 



câmara dos Deputados Página : 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 

Emissão: 
Aval. 

Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Atividade 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Tramitação de Proposições 
COMUNICAÇÃO, A OUTRO ORGÃO, DE ARQUIVAMENTO 
PROPOSIÇÃO SUJEITA A RECURSO 

Documento :CDI/01-03 (#) 
Título :RELAÇÃO - PROPOSIÇÕES PARA ARQUIVAMENTO 

Original :CEGRAF 
Observação:Integra o dossiê - DCN 

Cópia(Ol) :SGM - Gabinete 

DE 

Arquivam. :Pasta específica - Proposições para arquivamento 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original à Sinop 
Interm. Origem 2 anos 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DECOM - COJUR 
Observação:Para conhecimento da Comissão 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o arquivamento das proposições 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(04) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo II) 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a baixa dos Avulsos 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(05) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo IV) 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a baixa dos Avulsos 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(06) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

1 
13/04/94 
21/03/94 

SGM/34 

, • 

Ativa Até a preparação do Ofício de Comunicação ao Autor 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

t 



Câmara dos Deputados 
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Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Con t r ole da Produção Documental 

Cópia(07) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arqui vamento: 

Página : 2 
Emissão: 13/04/94 
Aval. 21/03/94 

TABELA SGM/34 

Ativa Até o arquivamento das proposições 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/34-01 
Título :COMUNICAÇÃO DE ARQUIVAMENTO DE PROPOSIÇÃO A OUTRO ORGÃO 

Original 
Arquivam. 

:Orgão interessado 
:NACD 

Cópia(Ol) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Observaçã o:Arqu ivado junto com a cópia da Relação-Proposições para Ar­

quiva me nto 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Documento : SGM/34 -02 
Título : LIVRO DE PROTOCOLO DA SEÇÃO DE AUTOGRAFOS 

Via única : SGM - SEAUT 
Fases de Arquiva mento: 

Ativa Até o término do preenchimento do livro 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) - > Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arqui vo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
s eção de Avaliação e Recolhimento 
Si stema de Contr ole da Produção Documental 

Are a 
Atividade 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Movimentação de Deputados 
POSSE DE DEPUTADO FEDERAL (ATUALIZAÇÃO) 

Docume nto :SGM/07-01 
Tít ulo :DI PLOMA DE DEPUTADO FEDERAL 

Original :Deputado Federal 
Observaçã o:N A C D 

Cópia(l) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Arquivado em pasta específica. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. Origem : -

Cópia ( 2) : SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. : Pasta específica. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a implantação dos dados 
Inte rm. origem : -

Cópia(3) : COPAC - SERPA 

Página : 1 
Emissão: 13/04/94 
Atual. : 30/03/94 

SGM/07 

Observaçã o:Integra a Pasta do Parlamentar a ser avaliada em rotina espe 
c í f ica . 

Documento :SGM/07-02 
Título :RELAÇÃO DOS DEPUTADOS TITULARES DIPLOMADOS 

Original :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Lista sujeita a atualizações. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento da nova versão 
Interm . Origem Até o final da legislatura 
Interm . COARQ 4 
Guarda Permanente: P 

Cópia( l) :SGM - Assessoria de Plenário. 
Observação:Lista sujeita a atualizações. As versões antigas podem ser 

descartadas quando recebidas as novas. 
Fases de Ar qu ivamento: 

Ativa Até a preparação da Sessão de Posse. 
I nterm. Origem Até o final da legislatura. 
I n term. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seçã o de Avaliação e Recolhimento 
Sis t ema de Controle da Produção Documental 

Cópia ( 2) :SGM - SEATA 

Página : 
Emissão: 
Atual. 

TABELA 

2 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/07 

Observação:Lista sujeita a atualizações. As versões antigas podem ser 
descartadas quando recebidas as novas. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a organização da lista de presença. 
Interm . Ori gem Até o final da legislatura. 
Interm. COARQ 

Documento : SGM/07-03 
Título :RELAÇÃO DOS DEPUTADOS SUPLENTES DIPLOMADOS 

Via única :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. orige m A e s o 
Interm. COARQ 4 
Guarda Perma nente: P 

Documento :SGM/ 38-01 (#) 
Título :LISTA DE PRESENCA DE DEPUTADOS 

Original : SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ati va Até a impressão da nova versão 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(l) :CEGRAF 
Arquivam. :NACD 
Observação:Para a t ualização da relação a cada alteração que venha a 

ocorrer. 

Impressos :Diversos setores da CD 
Arquivam. :NMA 

Impresso : Posto de Anotação do Anexo II 
Arquivam. :Env i ada à Seção de Atas ao final do mês, onde será arquiva­

da junto com a Relação - Deputados Presentes na Casa. 
Observação : Este impresso recebe a transcrição das informações enviaclas 

pelos outros postos de anotação. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do mês 
Inte r m. Ori gem Até o final do ano 
Inte rm . COARQ 

Impresso 
Fases de 

Ativa 

:Posto de Anotação do Edifício Principal 
Arquivamento: 

Até o final do mês 
Interm. Origem 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de controle da Produção Documental 

Impresso 
Fases de 

Ativa 

:Posto de Anotação do Anexo III 
Arquivamento: 

Até o final do mês 
Interm. Origem : -

Impresso 
Fases de 

Ativa 

:Posto de Anotação do Anexo IV 
Arquivamento: 

Até o final do mês 
Interm. Origem 

Documento :SGM/07-04 
Título :DISQUETE - RELAÇÃO DOS DEPUTADOS FEDERAIS 

Via única :SGM - Núcleo de Informática 

Página : 
Emissão: 
Atual. 

TABELA 

3 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/07 

Observação:Documento sujeito à atualização, devendo ser preservada a úl 
tima versão até o final da legislatura. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a transferência dos dados para o micro. 
Interm. origem Até o final da legislatura. 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/07-05 
Título :RELAÇÃO DOS DEPUTADOS FEDERAIS 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Quando do recebimento das novas versões, as antigas poderão 

ser descartadas. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. Origem : -

n. cópias :Diversos setores da CD. 
Arquivam. : NMA 
Observação:Cópias fornecidas a pedido. 

Cópia {l) :SGM - Gabinete 
Observação:Quando do recebimento das novas versões, as antigas poderão 

ser descartadas. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. Origem : -

Cópia{2) :SGM - SEATA 
Observação:Quando do recebimento das novas versões, as antigas poderão 

ser descartadas. 
Fases de Arquivamen~o: 

Ativa Até a atualização da Lista de Presença 
Interm. Origem r 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Página : 
Emissão: 
Atual. 

TABELA 

4 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/07 

Cópia(3) :SGM - Assessoria de Plenário 
Observação:Quando do recebimento das novas versões, as antigas poderão 

ser descartadas. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. Origem : -

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 
( # ) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Are a 
Atividade 
Rotina 

LEGISLATIVA 
ASSESSORAMENTO A MESA 
REGISTRO DE COMPARECIMENTO DE DEPUTADOS 

Documento :SGM/38-01 
Título :LISTA DE PRESENCA DE DEPUTADOS 

Original :SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a impressão da nova versão 
Interm. origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(l) :CEGRAF 
Arquivam. :NACD 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

1 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/38 

Observação:Para atualização da relação a cada alteração que venha a 
ocorrer. 

Impressos :Diversos setores da CD 
Arquivam. :NMA 

Impresso :Posto de Anotação do Anexo II 
Arquivam. :Enviada à Seção de Atas ao final do mês, onde será arquiva­

da junto com a Relação - Deputados Presentes na Casa. 
Observação:Este impresso recebe a transcrição das informações enviadas 

pelos outros postos de anotação. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do mês 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Impresso 
Fases de 

Ativa 
Interm. 

Impresso 
Fases de 

Ativa 
Interm. 

Impresso 
Fases de 

Ativa· 

:Posto de Anotação do Edifício Principal 
Arquivamento: 

Até o final do mês 
origem : -

:Posto de Anotação do Anexo III 
Arquivamento: 

Até o final do mês 
Origem : -

:Posto de Anotação do Anexo IV 
Arquivamento: 

· Até o final do · mês · · · ·· ···· · ·· · 
Interm. Origem 

r 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/35-03 (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/38 

Título :RELAÇÃO - PRESENÇA / AUSENCIA DOS DEPUTADOS AS SESSÕES 

Arq.Eletr.:SGM - SEREV 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apuração final 
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte 
Interm. COARQ : -

Listagem :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Listagem :DEPES - SERPA 
Arquivam. :Pasta específica, em ordem cronológica mensal 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento de listagem atualizada 
Interm. Origem : Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Listagem :Posto de anotação de frequência (Anexo II) 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Enviada à Seção de Atas ao final do mês, onde será arquivada 

junto com a Relação - Deputado Presentes na Casa. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do mês 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/35-01 (#) 
Título :RELAÇÃO - DEPUTADOS QUE VOTARAM NA SESSÃO 

Arq.Eletr.:SGM - SEREV 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apuração da votação 
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte 
Interm. COARQ 

Listagem :SGM - SEREV 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Quando ocorre prorrogação de Sessão legislativa, a listagem 

continua na mesma pasta, não sendo renumerado o ano. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apuração da votação 
Interm. Origem Até o final da Sessão legislativa 
Interm. COARQ 

f 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Listagem :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta Específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/38 

Ativa Até o conhecimento do Secretário-Geral 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Listagem :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/38-02 
Título :RELACÃO - DEPUTADOS PRESENTES NA CASA 

Arq.Eletr.:SGM - SEREV 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apuração da presença pelo painel eletrônico 
Interm. origem Até o final do ano 
Interm. COARQ : -

Listagem :SGM - SEREV 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Quando ocorre prorrogação de Sessão Legislativa, a listagem 

continua na mesma pasta, não sendo renumerado o ano. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apuração da presença pelo painel eletrônico 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ : -

Listagem :SGM - Secretário-Geral 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Listagem :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 
( #) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Tramitação de Proposições 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina TRAMITAÇÃO DE REQUERIMENTO DE CONSTITUIÇÃO DE CO­

MISSÃO EXTERNA 

Documento :SGM/36-01 
Título :REQUERIMENTO DE CONSTITUIÇÃO DE COMISSÃO EXTERNA 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica da Comissão 
Observação:Caso não seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até sua apreciação 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

Cópia (Ol):SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica - Comissão Externa 
Observação:Acatado pelo Presidente ou caso não seja aprovado 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até sua apreciação 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia (02):Deputado 
Arquivam. :NACD 
Observação:Caso não seja aprovado 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Caso seja aprovado. 

Cópia (03):CEGRAF 
Arquivam. :NACD 

Cópia (04):SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do ano 
Interm. Origem 

Documento :SGM/36-02 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO DA SGM - ASSESSORIA JURÍDICA 

Original 
Fases de 

Ativa 

:SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até o término do livro 
1 ano 

1 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/36 
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Documento :SGM/36-03 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/36 

Título : OFÍCI O - COMUNI CAÇÃO DE INDEFERIMENTO DE REQUERIMENTO 

original : Deputado autor 
Arquivam. :NACD 

Cópia (Ol):SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Past a específica - Comissão Externa 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Deputado 
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia (03):SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Comissão Externa. 

Documento : PR/**-05 (#) 
Título :ATO DA PRESIDêNCIA - CRIAÇÃO DE COMISSÃO EXTERNA 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Comissão Externa 

Cópia (Ol):Presidência 
Fases de Arquivame nto: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (02):CEGRAF 
Observação:Integra o Dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 

Cópia (03):Diretoria-Geral 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia ( 04 ):DECOM - COTEM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Inte rm. Ori gem ACSO 
Interm . COARQ : -
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N cópias :Deputados designados 
Observação:NACD 

Documento :SGM/36-04 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
13/04/94 
30/03/94 

SGM/36 

Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE DESIGNAÇÃO DE MEMBROS PARA COMISSÃO 
EXTERNA 

Original :Diretoria-Geral 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia (Ol):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica-SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento do original 
Interm. Origem : Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Cópia (02):SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Comissão Externa 

Documento :SGM/36-05 
Título :OFÍCIO/CIRCULAR - DESIGNAÇÃO DE MEMBROS PARA COMISSÃO EXTER-

NA 

Original :Deputados designados 
Observação:NACD 

Cópia (Ol):SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Comissão Externa 

Documento :SGM/36-06 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO SGM - ASSESSORIA TéCNICA 

Original 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:SGM - Assessoria Técnica 
Arquivamento: 

Até o término do livro 
Origem : 1 ano 
COARQ r 
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Documento :SGM/36-UCA 
Título :DOSSiê - COMISSÃO EXTERNA 

Via única :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 4 
Emissão: 13/04/94 
Aval. 30/03/94 

TABELA SGM/36 

Ativa Enquanto durar o funcionamento da Comissão Externa 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina ARQUIVAMENTO DE PROPOSIÇÃO EM FIM DE LEGISLATURA 

Documento :COM/ **-06 (#) 
Título :ATA DA SESSÃO DE COMISSÃO PERMANENTE 

Original :DECOM 
Observação:A ser avaliado em rotina específica do DECOM 

Cópia :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fas es de Arquivamento: 

Ativa Até a atualização das fichas 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :CDI/01-02 (#) 
Título :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO 

Via única :CELEG - SINOP 

1 
13/04/9 4 
30/03/94 

CDI /02 

Obse rvação:Encaminhada ao Centro de Documentação e Informação para ser 
microfilmada e, posteriormente, descartada. 

Fases de Arquivame nto: 
Ativa Enquanto perdurar a tramitação 
Interm. Origem Até o final da lÍ Sessão da Legislatura seguinte 
Interm. COARQ 

Microfilme:SETAU - SEREP 
Observação:Original de mi crofilme gerado pelo Serviço Técnico Auxiliar­

(SETAU ) do CEDIN,a partir do original transferido a este ór­
gão. 

Guarda Permanente: P 

Microfilme:COARQ - SEDAU 
Observação:Cópia de segurança do microfilme. 

Guarda Permanente: P 

Microfilme: CELEG - SINOP 
Observação: Cópia de microfilme utilizada para pesquisas sobre a trami­

tação das proposições, quando não for possível utilizar o 
s i s t ema informatizado. 

Interm. Ori gem ACSO 
Interm. COARQ 

f 
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Documento :CDI/02 - 01 
Título :RELAÇÃO - PROPOSIÇÕES ARQUIVADAS 

Original :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pas t a específica 
Fases de Arquivamento : 

Página : 
Emissão: 
Aval . 

TABELA 

2 
13/04/94 
30/03/94 

CDI/02 

Ativa Até a conferência dos dados com a listagem 
Interm. origem Até a publicação da listagem no DCN 
Interm. COARQ 

Cópia(Ol) :PRODASEN 
Arquivam. :NACD 

Documento :CDI/02-02 
Título :LISTAGEM - PROPOSIÇÕES ARQUIVADAS 

Via (01) :DECOM - COPER 
Observação:Utilizado para recolher as proposições que serão arquivadas. 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o recolhimento das proposições 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Via (02) :DECOM - COJUR 
Observação:Para conhecimento da Comissão 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Via (03) 
Fases de 

Ativa 

:SGM - Setor de Avul sos (Anexo IV) 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até a baixa dos Avulsos 
Até o final do ano 

Via (04) 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:SGM - Setor de Avulsos (Anexo II) 
Arquivamento: 

Até a baixa dos Avulsos 
Origem Até o final do ano 
COARQ 

Via (0 5 ) :CEGRAF 
Observação:Integr a o Dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 

Via (06) : CELEG - SINOP 
Observa ç ão : Cont é m o recibo de cada via encaminhada 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação da l i stagem no DCN 
Inte rm. Origem Até o f i nal da legi slatura 
Inter m. COARQ t 
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Documento :SGM/35 - UCA ( # ) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEÇÃO I E SUPLEMENTOS 

Original :COARQ - SEDOL 

3 
13/04/94 
30/03/ 94 

CDI/02 

Observação:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL 
para compor o dossiê definitivo, juntamente com os originais 
recebidos do DETAQ. Os demais são passíveis de descarte. 

Interm. COARQ 1 ano 
Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encardenada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres.:CODEP - SEDIS 
Arquivam. :Depois de t rês meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depósito 

do SIA, onde é descartado após decorrido um ano. 
Observação:A ser dis t ribuído pela Seção de Distribuição(SEDIS) da Coor­

denação de Publicações (CODEP) aos Deputados e demais inte­
ressados . 

Interm. Origem 1 ano e 3 meses 
Interm. COARQ 

L E G EN 
ACSO-> A Critér i o Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Ma t erial de Arqui vo 
·('#)' ··-·» ·Doc ume nto de · outra · rot ina 

D A 
NACD-> Não Arquivado na CD 

-> Descarte por eliminação 
P -> Guarda Permanente 

· · · P/S ··-» ·Guarda · Perm·.· · Be·letiva · · · · · · · · .. 

Obs: Os prazos desta Tabe l a foram propos­
tos pela CADAR e os dema i s dados extraí ­
dos dos r espectivos Pl a nos de Destin ação 
de Docume ntos de Ar quivo ( PDDA) 
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Câmara dos Deputados Página : 1 
Centro de Documentação e Informação 
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Emissão: 06/05/94 
Aval. 18/04/94 

Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Are a 
Atividade 
Rotina 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO AO T.C.U. 

Documento :SGM/39-01 
Título :SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO AO TCU (SIT) 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Integra o Dossiê - Solicitação de Informação ao TCU 

Cópia(Ol) :TCU 
Arquivam. :NACD 

Cópia (02):COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/39-02 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHA SIT 

Original :TCU 
Arquivam. :NACD 

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até implantação dos dados no computador 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Integra o Dossiê - Solicitação de Informação ao TCU 

Documento :SGM/39-03 
Título :PROTOCOLO - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO AO TCU (SIT) 

Via (01) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem : -

Via (02) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem 

SGM/39 
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Via (03} 
Fases de 

Ativa 
Interm. 

Via (04} 
Arquivam. 

:CELEG - SINOP 
Arquivamento: 

origem 

:TCU 
:NACO 

Até o registro no computador 

Via (05) :SGM - Núcleo de Informática 

Página : 
Emissão: 
Aval. : 

TABELA 

2 
06/05/94 
18/04/94 

SGM/39 

Observação:Via que contém o recibo dos setores que receberam a SIT. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do ano 
Interm. Origem 

Documento :SGM/39-04 
Título :AVISO - ENCAMINHA RESPOSTA DE SIT 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Integra o Dossiê - Solicitação de Informação ao TCU 

Cópia (Ol}:COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia (02}:Solicitante 
Arquivam. :NACD 

Documento :SGM/39-05 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHA RESPOSTA DE SIT AO SOLICITANTE 

Original 
Arquivam. 

:Solicitante 
:NACD 

Cópia :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Integra o Dossiê - Solicitação de Informação ao TCU 

Documento :SGM/39-UCA 
Título :DOSSiê - SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO AO TCU 

Dossiê ún.:SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta própria, uma para cada solicitação. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento da resposta do TCU 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 
Guarda Permanente: P 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
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L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACO-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

Página : 3 
Emissão: 06/05/94 
Aval. 18/04/94 

TABELA SGM/39 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
c oordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Reco l himento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rot i n a COMPOSIÇÃO E INSTALAÇAO DE COMISSOES PERMANENTES 

Documento :SGM/40-01 

1 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/40 

Título :QUADRO DA REPRESENTAÇÃO NUMÉRICA DAS BANCADAS NAS COMISSÕES 
PERMANENTES 

original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:É guardado junto ao Ato da Mesa - Definição de Número de 

Membros das Comissões Permanentes 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento e conferência das indicações 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Gu a rda Permanente: P 

n Cópias 
Fases de 

Ativa 

:Lideranças Partidárias 
Arquivamento: 

Interm . Origem 
Interm. COARQ 

Até o conhecimento 
ACSO 

Cópia( Ol) :Presidência - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fase s de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia (02) :SGM - Gabinete 
Arqu ivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio das cópias às lideranças 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

V 



câmara dos Deputados 
centro d e Documentação e Informação 
c oordenação de Arquivo 
Se ção de Avaliação e Recolhimento 
s i s tema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/40-02 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/40 

Títul o :ATO DA MESA - DEFINIÇÃO DE NúMERO DE MEMBROS DAS COMISSÕES 
PERMANENTES 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquiv am. :Pasta específica 
Observação:É guardado junto com o Quadro de Distribuição de Vagas nas 

Comissões Permanentes 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a distribuição das cópias para o conhecimento 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Guarda Permanente: P 

n Cópias 
Fa ses de 

At iva 
Interm. 
Interm . 

:Lideranças Partidárias 
Arquivamento: 

Até o conhecimento 
Origem ACSO 
COARQ 

Cópia( Ol) :Presidência - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases d e Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Inte r m. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia (02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio das copias às lideranças 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/40-03 
Título :PROTOCOLO-QUADRO DA REPRESENTAÇÃO NUMÉRICA DAS BANCADAS NAS 

COMISSÕES PERMANENTES 

Via :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a assinatura das lideranças 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
I nterm. COARQ 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/40-04 
Título :ATO CONVOCATÓRIO 

original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o conhecimento das Lideranças 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Guarda Permanente: P 

n Cópias 
Fases de 

Ativa 

:Lideranças Partidárias 
Arquivamento: 

Até o conhecimento 
ACSO Interm. origem 

Interm. COARQ : -

Cópia (Ol) :Presidência - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio das copias às lideranças 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/40-05 

3 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/40 

Título :OFICIO - INDICAÇÃO DE DEPUTADO PARA COMISSÃO PERMANENTE 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Substituirá a cópia enviada pelo CEGRAF 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio da cópia ao CEGRAF 
Interm. Origem Até o final do mês 
Interm. COARQ : Integra o Dossiê-DCN 

Cópia(Ol) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica por Partido 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a inclusão dos dados no computador 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(02) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica por Comissão 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até a inclusão dos dados no computador 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(03) : COARQ - SEDOL 

4 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/40 

Observação:Integra o dossiê - DCN, até a substituição pelo original 

Cópi a (0 4) :DECOM - COPER 
Fases d e Arquivamento: 

Ativa Até a atualização do fichário das Comissões 
Inte r m. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

n. Cópias :Lideranças Partidárias 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm . Origem ACSO 
Interm . COARQ : -

Documento :SGM/40-06 
Título :ESPELHO DE COMISSÃO PERMANENTE 

Lista gem :COARQ - SEDOL 
Arqui vam . : Integra o Dossiê - DCN 
Observação:Extraída do Banco de Dados - Comissões Permanentes. Disponí­

vel, também, em videotexto 

Documento :SGM/40-07 
Título :BANCO DE DADOS - COMISSÕES PERMANENTES 

Arq. Elet.:SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Atualizado permanentemente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Enquanto durar o procedimento 
Interm. Origem 

Documento :SGM/35-UCA (#) 
Título :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEÇÃO I E SUPLEMENTOS 

Ori ginal :COARQ - SEDOL 
Observ ação:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL 

para compor o dossiê definitivo , ~ untamente com os originais 
recebidos do DETAQ. Os demais são pass í veis de descarte. 

Inte r m. COARQ 1 ano 
Gu a rda Permanente : P 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Impresso :COARQ - SEDHI 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

5 
07/06/9 4 
09/05/94 

SGM/40 

Observação:Arquivo Impresso (série encardenada) 
Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres.: CODEP - SEDIS 
Arquivam. :Depois de três meses na SEDIS, o DCN é enviado ao d e pós ito 

do SIA, onde é descartado após decorrido um ano. 
Observação:A ser distribuído pela Seção de Distribuição(SEDIS) da Coor ­

denação de Publicações (CODEP) aos Deputados e demais inte ­
ressados. 

Interm. Origem 1 ano e 3 meses 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACO-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Se ção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Atividade 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
RECEBIMENTO DE RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Docume n to :SGM/41-01 
Título :RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Página : 
Emis são : 
Ava l. 

1 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/41 

Original :Depende do encaminhamento dado pela Mesa ou Presidênc i a 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apreciação da resposta da r e clamação 
Interm. Origem ACSO 
Inter m. COARQ 

Cópia (1) : SGM-Gabinete 
Observação:Integra Dossiê - Reclamação de Deputado 

Documento :SGM/41-02 
Título :OFÍCIO - RESPOSTA A RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Original 
Arquivam. 

:Deputado reclamante 
:NACO 

Cópia ( Ol}:SGM-Gabinete 
Observação:Integra o Dossiê - Reclamação de Deputado 

Cópia (02}:SGM - Gabinete 
Arquivam . :Pasta de ofícios expedidos "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Inter m. Origem Até o final da legislatura 
Interm . COARQ : -

Documento :SGM/41-03 
Título :PARECER SOBRE RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Orig i nal 
Fases de 

Ativa 

:Depende do encaminhamento dado pela Mesa ou Presidência 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Inter m. COARQ 

Até o envio da Reclamação ao Gabinete 
ACSO 

: -

Cópia (1) :SGM-Gabinete 
Obs erva ç ão:Integr a Dossiê - Rec l amação de Deputado 



câmara dos Deputados 
c entro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Doc ume nto :SGM/41-04 
Título :PROTOCOLO - RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Listagem :SGM-Gabinete 
Arquivam. : Pasta específica 
Fa ses de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Inte r m. COARQ : -

Arq. El etr.:SGM - Núcleo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o término da tramitação da reclamação 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Docume n to : SGM/41-UCA 
Título :DOSSiê - RECLAMAÇÃO DE DEPUTADO 

Via única :SGM-Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 

2 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/41 

Observação:Este dossiê conterá o Parecer ou o Ofício - Resposta,confor­
me a natureza da Reclamação. 

Fa ses de Arquivamento: 
Ativa Até a apreciação e resposta da Reclamação 
I nte r m. Origem Até o final da Sessão Legislativa 
I nterm . COARQ Até o final da Legislatura 
Guarda Permanente: P 

L E G E N D A 
ACSO- > A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA - > Não é Material de Arquivo 
(#) - > Documento de outra rotina 

NACD-> Não Arquivado na CD 
-> Descarte por eliminação 

P -> Guarda Permanente 
P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os p r azos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os dema i s dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo ( PDDA) 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção d e Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina ACOMPANHAMENTO DAS SESSÕES PLENARIAS DA CAMARA DOS 

DEPUTADOS 

Documento :SGM/43-01 

1 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/43 

Título :BLOCO DE ANOTACÕES DAS SESSÕES DA CAMARA DOS DEPUTADOS 

Via única :SGM - SEATA 
Arquivam. :Amarrados 
Observação:Numerado por ano, independente da sessão legislativa 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a montagem do último DCN citado 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/43-02 
Título :RETRANCA DAS SESSÕES DA CAMARA DOS DEPUTADOS 

Original 
Fases de 

Ativa 

:DETAQ-CORDE 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até 
Até 

n. cópias :DETAQ-CORDE 

a montagem e confecção do Sumário Taquigráfico 
o final do ano 

Observação:Cópias destinadas ao próprio setor, com a finalidade de agi­
lizar a elaboração do Sumário Taquigráfico 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a montagem e confecção do Sumário Taquigráfico 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/37-01 (#) 
Título :ATA DA SESSÃO DA CAMARA DOS DEPUTADOS (SUCINTA) 

Via única :COARQ - SEDOL 
Arquivam. :Série própria 

Interm. Origem Até o término da sessão legislativa 
Interm. COARQ Até o término da Legislatura 
Guarda Permanente: P 



câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema d e Controle da Produção Documental 

Documento : SGM/43-03 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
07/06/94 
09/05/94 

SGM/43 

Título :FORMULARIO-ESTRUTURA DA SESSÃO DA CD 

Via única :COARQ-SEDOL 
Observação : Integra o Dossiê-DCN 

Documento : TAQ/**-01 (#) 
Título : NOTAS TAQUIGRAFICAS 

Original : DETAQ - CORDE 
Observaç~o :A ~~r avaliada em rqti~a . e~pecífica .. ........... . .. . 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA - > Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA - > Não é Material de Arquivo · 

NACD-> Não Arquivado na CD 

(#) -> Documento de outra r otina 
p 

P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela fo r am propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
·-> Guarda ·Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 

Em t2!l_/ /2:[/ ~ 

~~~ft~ Pres da CADAR 
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câmara dos Deputados Página : 1 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 

Emissão: 15/08/94 
Aval. 23/05/94 

Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Atividade 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
COMPOSIÇÃO E INSTALAÇÃO DE COMISSÃO ESPECIAL PARA 
APRECIAR E DAR PARECER SOBRE PROPOSIÇÕES 

Documento :SGM/42-01 
Título :EXPEDIENTE - CONSTITUIÇÃO DE COMISSÃO ESPECIAL 

Original :DECOM - COTEM 
Observação:Integra Dossiê 

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Técnica 

SGM/42 

Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação da Comissão Especial 

Cópia(02) :Liderança Partidária/ COTEM/ Presidência 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/42-02 
Título :QUADRO DE DISTRIBUIÇÃO DE VAGAS EM COMISSÃO 

Base Dados:SGM - Núcleo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio da cópia à Assessoria Técnica da SGM 
Interm. Origem Até o final da sessão legislativa 
Interm. COARQ 

Cópia :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Documento :SGM/42-03 
Título :ATO DA PRESIDêNCIA - INSTALAÇÃO DE COMISSÃO ESPECIAL 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro na ficha 
I nterm. Origem 01 ano 
I nterm. COARQ : -

Cópia(02) :DECOM - COTEM 
Observação:Integra copia do Dossiê-Composição e Instalação de 

Especial 
Comissão 

/J\ y 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção pocumental 

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 

n Cópias :Membros da Mesa 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até tomarem conhecimento 
Interm. Origem ACSO 
Inte r m. COARQ 

n Cópias 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:Lideranças 
Arquivamento: 

Até tomarem 
Origem ACSO 
COARQ 

Documento :SGM/42-04 

conhecimento 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/42 

Título :OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE MEMBROS PARA COMISSÃO ESPECIAL 

Original : Liderança 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a indicação dos Deputados 
Interm . Origem ACSO 
I nterm. COARQ 

Cópia : SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação da Comissão Especial 

Documento :SGM/42-05 
Título : OFÍCIO - INDICAÇÃO DE MEMBROS PARA COMISSÃO ESPECIAL 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Cópia :Liderança 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento : SGM/42-06 
Título :RELAÇÃO - MEMBROS QUE INTEGRAM COMISSÃO ESPECIAL 

Orig ina l :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informa·ção 
c oordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia( Ol) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro na ficha 
Interm. origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Cópia( 02) :DECOM - COTEM 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/42 

Observação:Integra copia do Dossiê-Composição e Instalação de Comissão 
Especial 

Cópia (03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 

n. Cópias :Membros da Mesa 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até tomarem conhecimento 
Interm. origem ACSO 
Interm. COARQ 

n. Cópias :Lideranças 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até tomarem conhecimento 
Interm. origem ACSO 
Interm . COARQ : -

Documento :COM/**-07 (#) 
Título :OFÍCIO - ELEIÇÃO DE PRESIDENTE E DOS VICES E DESIGNAÇÃO DO 

RELATOR DE COMISSÃO ESPECIAL 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Cópia :DECOM - COTEM 
Observação:A ser avaliado em rotina específica do DECOM 

Documento :SGM/42-07 
Título :ESPELHO DE COMISSÃO ESPECIAL 

Listagem :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Listagem :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/42-08 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/42 

Título :OFÍCIO - INDICAÇÃO DE MEMBRO SUBSTITUTO PARA COMISSÃO ESPE-
CIAL 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê-Composição e Instalação de Comissão Especial 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro na ficha 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a atualização dos dados no computador 
Interm. Origem Até o final da sessão legislativa 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra dossiê - DCN (SGM/35-UCA) 

Cópia(04) :DECOM - COTEM 
Observação:Integra copia do Dossiê-Composição e Instalação de Comissão 

Especial 

Documento :SGM/42-09 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO DA ASSESSORIA TÉCNICA DA SGM - PRESIDêN-

Original 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

CIA E COMISSÕES TEMPORáRIAS 

:SGM - Assessoria Técn.ica 
Arquivamento: 

Até o término do livro 
Origem 1 ano 
COARQ 

Documento :SGM/42-UCA 
Título :DOSSiê - COMPOSIÇÃO E INSTALAÇÃO DE COMISSÃO ESPECIAL 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica por Comissão Especial 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da Comissão Especial 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia :DECOM - COTEM 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

5 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/42 

Observação:A ser avaliado em rotina específica,contém originais que de­
verão ser integrados ao Dossiê original 

Documento :SGM/35-UCA (#) 
Título :DiáRIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEÇÃO I E SUPLEMENTOS 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL 

para compor o dossiê definitivo, juntamente com os originais 
recebidos do DETAQ. Os demais são passíveis de descarte. 

Interm . COARQ 1 ano 
Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação: Arquivo Impresso ( sér.ie encadernada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres . :CODEP - SEDIS 
Arquivam . :Depois de três meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depósito 

do SIA, onde é descartado após decorrido um ano. 
Observação:A ser distribuído pela Seção de Distribuição(SEDIS) da Coor­

denação de Publicações (CODEP) aos Deputados e demais inte­
ressados. 

Interm. Origem 1 ano e 3 meses 
Interm . COARQ : -

D A L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA - > Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 

NACD-> Não Arquivado na CD 
-> Descarte por eliminação 

P -> Guarda Permanente 
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os p razos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

~ Em 2lJ f15/g</ 

rúa«~ Pr . da CAD 



câmara dos Deputados Página : 1 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 

Emissão: 15/08/94 
Aval. 23/05/94 

seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Atividade 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
RECEBIMENTO DE PETIÇÃO, REPRESENTAÇÃO E PROPOSTA 
DA SOCIEDADE CIVIL 

Documento :SGM/45-01 
Título :PETIÇÃO à MESA 

origina l :Depende do encaminhamento dado pela Presidência 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apreciação da Petição 
Interm. Origem : ACSO 
Inter m. COARQ : -

Cópia ( 1 ) :SGM - Gabinete 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao órgão competente 
Inte r m. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia ( 2 ) :SGM - Assessoria Jurídica 

SGM/45 

Observação:Integra o Dossiê - Petição / Representação / Proposta da So­
ciedade Civil 

Documento : SGM/45-02 
Título :REPRESENTAÇÃO à MESA 

Original : Depende do encaminhamento dado pela Presidência 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apreciação da Representação 
Interm . Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (1) :SGM - Gabinete 
Arquivam. : Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao órgão competente 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia (2) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação : Integra o Dossiê - Petição / Representação / Proposta da Se­

cidade civil 



Câmara dos Deputados Página : 2 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 

Emissão: 15/08/94 
Aval. 23/05/94 

seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental TABELA 

Documento :SGM/45-03 
Título :PROPOSTA DA SOCIEDADE CIVIL 

original :Depende do encaminhamento dado pela Presidência 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

SGM/45 

Ativa Até a apreciação da Proposta da Sociedade civil 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia (1) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao órgão competente 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (2) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Petição / Representação / Proposta da So­

ciedade Civil 

Documento :SGM/45-04 
Título :PARECER DA ASSESSORIA JURÍDICA DA SGM SOBRE PETIÇÃO/REPRE-

SENTAÇÃO/PROPOSTA DA SOCIEDADE CIVIL 

Original :Depende do encaminhamento dado pela Presidência 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apreciação da Petiç./Repres./Prop.Soc. Civil 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (1) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao órgão competente 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ : -

Cópia (2) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Petição / Representação / Proposta da So­

ciedade Civil 



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/45-05 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/45 

Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE PETIÇÃO/REPRESENTAÇÃO/PROPOSTA DA 
SOCIEDADE CIVIL 

original :Depende do encaminhamento dado pela Presidência 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a apreciação da Petiç./Repres./Prop.Soc. Civil 
Interm. Origem ACSO 
Interm . COARQ 

Cópia (1) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao órgão competente 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (2) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Petição / Representação / Proposta da So­

ciedade Civil 

Documento :SGM/45-06 
Tí tulo :PROTOCOLO DA ASSESSORIA JURÍDICA DA SGM 

Li stagem :SGM - Gabinete 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete 
Interm. Origem Até o final· do ano seguinte 
Interm . COARQ : -

Arq. Eletr.:SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Arquivo eletrônico de dados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação 
Interm. Origem ACSO 
Interm . COARQ · -

Documento :SGM/24-02 (#) 
Título : LIVRO DE PROTOCOLO - DOCUMENTOS ENVIADOS à COPER 

Via única :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término do preenchimento do livro 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ : -



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/45-UCA 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
15/08/94 
23/05/94 

SGM/45 

Título :DOSSiê - PETIÇÃO/REPRESENTAÇÃO/PROPOSTA DA SOCIEDADE CIVIL 

Dos. único:SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a elaboração do parecer, despacho e/ou ofício 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

L E G E N D A 
ACSO-> A critério setor de origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( # ) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa Are a 
Atividade 
Rotina 

Assessoramento à Mesa 
PREPARAÇÃO DE SESSÃO SECRETA 

Documento :SGM/46-01 
Título :REQUERIMENTO - SESSÃO SECRETA 

Original :SGM - Secretário-Geral da Mesa 
Observação:Integra Dossiê - Sessão Secreta 

Cópia(Ol) :DETAQ 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/46-02 
Título :ROTEIRO DE SESSÃO SECRETA 

Via única :SGM - Secretário-Geral da Mesa 
Observação:Integra Dossiê - Sessão Secreta 

Documento :SGM/46-03 
Título :AVULSO DE SESSÃO SECRETA 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê-DCN 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encadernada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ-SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

Página : 1 
Emissão: 15/08/94 
Aval. 07/06/94 

SGM/46 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/46-04 
Título :ATA DA SESSÃO SECRETA 

Via única :SGM - Secretário-Geral da Mesa 
Observação:Integra o Dossiê - Sessão Secreta 

Documento :SGM/46-UCA 
Título :DOSSiê - SESSÃO SECRETA 

Dossiê :SGM - Secretário-Geral da Mesa 

Página : 2 
Emissão: 15/08/94 
Aval. 07/06/94 

TABELA SGM/46 

Observação:Outros documentos apresentados durante a Sessão Secreta fa~ 
rão parte desse dossiê, que deverá ser guardado em cofre. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o término da Sessão Secreta 
Interm. Origem A ser determinado durante a Sessão 
Interm. COARQ Até o final da legislatura 
Guarda Permanente: P 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACO-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina INSTALAÇÃO DE COMISSÃO PARLAMENTAR MISTA DE INQUÉ­

RITO - CPMI 

Documento :SGM/47-01 

1 
15/08/94 
07/06/94 

SGM/47 

Título :OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INDICAÇÃO DE MEMBROS DA CâMARA PA~ 
CPMI 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê-CPMI 

Cópia (Ol):SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a inclusão no DCN 
Interm. Origem 

Documento :SGM/42-02 (#) 
Título :QUADRO DE DISTRIBUIÇÃO DE VAGAS EM COMISSÃO 

Base Dados:SGM - Núcleo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio da cópia à Assessoria Técnica da SGM 
Interm. Origem Até o final da sessão legislativa 
Interm. COARQ : -

Cópia :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra Dossiê - CPMI 

Documento :SGM/47-02 
Título :OFÍCIO - SOLICITAÇÃO às LIDERANÇAS DE INDICAÇÃO DE MEMBROS 

PARA CPMI 

Original 
Fases de 

Ativa 

:Liderança Partidária 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até a indicação dos deputados 
ACSO 

Cópia (Ol):SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - CPMI 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia (02):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Página : 2 
Emissão: 15/08/94 
Aval. 07/06/94 

TABELA SGM/47 

Ativa Até a indicação dos membros para a CPMI 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/47-03 
Título :OFÍCIO - INDICAÇÃO DAS LIDERANÇAS DE MEMBROS PARA A CPMI 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - CPMI 

Cópia :Liderança Partidária 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/47-04 
Título :OFÍCIO - INDICAÇÃO DE MEMBROS PARA CPMI 

Original :Senado Federal 
Observação:NACD 

Cópia (Ol):SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - CPMI 

Cópia (02):COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia (03):Presidência da CD - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (04):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até conhecimento dos interessados 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/47-UCA 
Título :DOSSiê - CPMI 

Dossiê :SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 3 
Emissão: 15/08/94 
Aval. 07/06/94 

TABELA SGM/47 

Ativa Até o término dos trabalhos da CPMI 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

L E G EN 
ACSO-> A Critério setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
.(#) -> pocumen~o de outra rotina 

D A 
NACD-> Não Arquivado na CD 

-> Descarte por eliminação 
P -> Guarda Permanente 

. P/S -> .Guarda ~erm. Se~etiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos. dos respectivos Planos . ~e Desti~ação 
de Documentos de Ar.qui vo ( PDDA) . . ... . . . 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa Are a 
Atividade 
Rotina 

Tramitação de Proposições 
TRAMITAÇÃO DE PROJETO DE CÓDIGO 

Documento :SGM/27-01 
Título :PROJETO DE CÓDIGO 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê - Projeto de Código 

Cópia(Ol) :SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DETAQ 
Fases de Arquivamento: 

Página : 1 
Emissão: ' 30/08/94 
Aval. : 21/06/94 

SGM/27 

Ativa Até o registro nas notas taquigráficas 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/27-02 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO A AUTOR DE PROJETO DE CÓDIGO 

Original 
Arquivam. 

:Autor 
:NACD 

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio da comunicação ao autor 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/27-03 
Título :PROTOCOLO DE PROJETO DE CÓDIGO 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta de proposições pendentes 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/27 

Observação:Com as assinaturas dos funcionários credenciados da SINOP e 
Gabinete da SGM 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o recebimento do protocolo assinado 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia( Ol) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta e specífica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem Até o final. do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas de sinopse 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(0 3) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a devolução assinada pela COPER 
Interm . Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia( 04) :DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento da proposição 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Arq. Eletr. : SGM - Núcleo de Infor·mática 
Observação:Arquivo eletrônico de dados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação da proposição 
Interm . Origem ACSO 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/34-0 2 (#) 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO DA SEÇÃO DE AUTÓGRAFOS 

Via única :SGM - SEAUT 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o término do preenchimento do livro 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/27-04 
Título :MENSAGEM AO PODER EXECUTIVO 

Original :Presidência da República 
Observação:NACD 

Cópia( Ol) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento : 

Ati v a Até o registro no computador 
I nte rm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia( 02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica "Sanção" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio à Presidência da República 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(0 3) :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê - Projeto de Código 

Documento :SGM/27-05 
Título :AUTÓGRAFO DE PROJETO DE CÓDIGO 

Via(Ol) 
Arquivam. 

Via(02) 
Arquivam. 

:Poder Executivo 
:NACD 

:Senado Federal 
:NACD 

Via(03 ) :DECOM - COPER 
Observação:Integra dossiê - Projeto de Código 

Cópia(Ol ) :Poder Executivo 
Arquivam. :NACD 

Cópia(02 ) :Poder Executivo 
Arquivam. :NACD 

3 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/27 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(03 ) :Poder Executivo 
Arquivam. :NACO 

Cópia(04) :Poder Executivo 
Arquivam. :NACD 

Cópia(05) :Poder Executivo 
Arquivam. :NACD 

Cópia(06) :SGM - SEAUT 
Arquivam . :Pasta e specífica "Autógrafos" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio das vias 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ 

Documen t o :SGM/27-06 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/27 

Título :LIVRO DE PROTOCOLO - SEAUT (PRESIDêNCIA DA REPÚBLICA) 

Via única :SGM - SEAUT 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término do preenchimento do livro 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/27-07 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE SANÇÃO DE PROJETO DE CÓDIGO 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia( Ol) :DECOM - COPER 
Observação:Integra dossiê - Projeto de Código 

Documento :SGM/27-UCA 
Título :DOSSiê - PROJETO DE CÓDIGO 

Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser a valiado em rotina específica do DECOM 



Câmara dos Deputados 
Centro d e Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

D A 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

5 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/27 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Co l etiva Arquivamento 
NMA -> Nã o é Material de Arquivo 
(#) ··-> · Documento ·de ·outra rotina 

NACD-> Não Arquivado na CD 
-> Descarte por eliminação 

P -> Guarda Permanente 
· ·P /8 · ·-> Guarda · Perm~ ·Seletiva· 

Obs: Os p r a zos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respe c tivos Planos .cie Destinação 
de Docume ntos d e Arquivo (PDDA) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle d a Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina INSTALAÇÃO DE COMISSÃO MISTA PARA APRECIAÇÃO DE 

VETO DO PRESIDENTE DA REPÚBLICA 

Documento :SGM/49-01 

1 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/49 

Título :OFÍCIO - SOLICITAÇÃO DE INDICAÇÃO DE MEMBROS DA CâMARA PARA 
COMISSÃO MISTA (VETO) 

Origi nal :SGM - Gabinete 
Arquiv am . :Pasta de ofícios recebidos-Congresso 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até a escolha dos membros para a Com. Mista (Veto) 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 4 a nos 
Guarda Permanente: P 

Cópia :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/49-02 
Título :LISTA ATUALIZADA DAS BANCADAS 

Arq . Eletr.:SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Extraído da Base de Dados - DEPMANUT, a ser avaliada em ro­

tina específica 

Listagem 
Fases de 

Ativa 

:Secretário-Geral da Mesa 
Arquivamento: 

Até a escolha dos membros para Cernis. Mista (Veto) 
Interm. Origem 

Documento :SGM/49-03 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE INDICAÇÃO DO DEPUTADO PARA A COMIS-

Original 
Arquivam. 

SÃO MISTA (VETO) 

:Deputado indicado 
:NACO 

Cópia (O l):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta p r ópria SGM/P 
Fases d e Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento 
Interm . Origem 1 ano 
Interm . COARQ 4 anos 
Guarda Perma ne nte : P 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/49-04 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
30/08/94 
21/06/94 

SGM/49 

Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO AO PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL DA DE-
SIGNAÇÃO DOS MEMBROS PARA A COMISSÃO MISTA (VETO) 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Cópia (02):COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia (03):Presidência da CD - Gabinete 
Arquivam. :Pasta de ofícios expedidos 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (04):SGM-Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Senado Federal 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( # ) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina CONSULTA à COMISSÃO DE CONSTITUIÇÃO E JUSTIÇA E 

DE REDAÇÃO (COJUR) 

Documento :SGM/44-01 
Título :CONSULTA à COJUR 

Original :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Consulta à COJUR 

Cópia :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/45-06 (#) 
Título :PROTOCOLO DA ASSESSORIA JURÍDICA DA SGM 

Listagem :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete 
Interm . Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ 

Arq.Eletr.:SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Arquivo eletrônico de dados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/44-02 
Título :PROTOCOLO DE CONSULTA à COJUR 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta de proposições pendentes 

1 
30/08/94 
30/06/94 

SGM/44 

Observação:Com as assinaturas dos funcionários credenciados da SINOP e 
do Gabinete da SGM 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o recebimento do protocolo assinado 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(01) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o registro no computador e nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 

2 
30/08/94 
30/06/94 

SGM/44 

Observação:Cópia extraída ao final do processo, para atualização da 
SINOP 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o registro no computador e nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :COPER - COJUR 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento da proposição 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Arq.Eletr. :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Arquivo eletrônico de dados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação da Consulta 
Interm. Origem ACSO 
Interm . COARQ : -

Documento :SGM/44-03 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE CONSULTA à COJUR 

Original :COPER - COJUR 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento da Consulta 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia(01) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Consulta à COJUR 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :COM/**-09 (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE PARECER DA COJUR 

Original 
Fases de 

Ativa 

:SGM - Gabinete 
Arquivamento: 

Até o final do ano 
02 anos Interm. Origem 

Interm. COARQ : -
Cópia :COPER - COJUR 
Observação:A ser avaliada em rotina específica do DECOM 

Documento :COM/**-10 (#) 
Título :PARECER DA COJUR 

Original :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Consulta à COJUR 

Cópia(Ol) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia(02) :COPER - COJUR 
Observação: A ser avaliada em rotina específica do DECOM 

Cópia(03) :Deputado (interessado) 
Arquivam. :NACD 

Documento :SGM/44-04 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE RESPOSTA DE CONSULTA 

Original :Deputado (autor) 
Arquivam. :NACD 

Cópia(Ol) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta própria "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

3 
30/08/94 
30/06/94 

SGM/44 

Ativa Até o envio do Parecer da COJUR ao Deputado 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia( 02) : SGM - Assessoria Jurí.dica 
Observação:Integra o Dossiê - Consulta à COJUR 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/44-UCA 
Título :DOSSiê - CONSULTA à COJUR 

Doss.único:SGM - Assessoria Jurídica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o envio do Parecer da COJUR ao autor 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

L E G E N D A 

4 
30/08/94 
30/06/94 

SGM/44 

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente 
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Administrativa 
Pagamento de Pessoal 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Are a 
Atividade 
Rotina REGISTRO DE FREQUêNCIA A SERVIÇO EXTRAORDINáRIO 

DOS FUNCIONáRIOS DA CâMARA DOS DEPUTADOS 

Documento : Fi/06-01 

1 
30/08/94 
30/06/94 

Fi/06 

Título :FOLHA DE REGISTRO DE FREQUêNCIA A SERVIÇO EXTRAORDINáRIO 

Original :DEPES - CRPCF 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até ser efetuado o controle . 
Int e rm. Origem 4 meses 
Int e rm. COARQ 5 anos 
Guarda Permanente : -

:SERAD (dos diversos setores da CD) 
Arquivamento: 

Cópi a 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
I nterm. 

Até a elaboração da Comunicação ao DEFIN 
Origem 4 meses 
COARQ 

Documento : Fi/06-02 
Título :COMUNICAÇÃO DE SERVIÇO EXTRAORDINáRIO 

Original :DEFIN - COPAG 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do mês 
Int e rm. Origem 4 meses 
Interm. COARQ 5 anos 
Guarda Permanente : -

Cópia 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Int e rm. 

:SERAD ( dos diversos setores da CD) 
Arquivamento: 

ACSO-> 

Origem 
COARQ 

A Critério 

Até o envio do original 
4 meses 

: -

L E G E N D A 
Setor de Origem NACO-> Não Arquivado na CD 

UCA - > Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA - > Não é Mate rial de Arquivo p 

( # ) - > Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos dest a Tabela foram propos­
tos pel a CADAR e os demais dado"s extraí­
dos dos respectivos Planos de Destin ação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

-> Guarda Permanente 
- > Guarda Perm. Seletiva 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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Câmara dos Deputados Página : l 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 

Emissão: 14/11/94 
Aval. 23/08/94 

Sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa Are a 
Função 
At ividade: 

Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Rotina ELABORAÇãO DO RESULTADO DA ORDEM DO DIA 

Documento :SGM/53-01 
Tí tul o :RESULTADO DA ORDEM DO DIA 

Via ( Ol) :ADIRP - Setor Gráfico 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio aos Deputados 
Inte r m. Origem 

n. Cópias :Deputados 
Arquivam. :NACD 

50 Cópias :Interessados (Balcão do Gabinete da SGM) 
Arquivam. :NACD 

SGM/53 

Observação:Caso não procuradas, serão descartadas no prazo de 5 dias, e 
se houver necessidade de maior número serão tiradas novas 
cópias. 

03 Cóp i as :SGM - Gabinete do Secretário-Geral 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ati va Até a distribuição de cópias aos membros da Mesa 
I n t erm. Origem Até o final do ano 
I nterm. COARQ 

04 Cóp i as :CELEG - SINOP 
Obse r vação:Util no atendimento ao balcão de infomações 
Fa ses de Arquivamento: 

At iva ACSO 
I nterm. Origem : -

Cópia (Ol):SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fase s de Arquivamento: 

At iva Até o conhecimento dos interessados 
Interm . Origem Até o final do ano seguinte 
I n term. COARQ 

Cópia (02):SGM - Assessoria Jurídica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ · -



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 
seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

n . cópias :SGM - Assessoria Técnica 

Página : 
Emissão: 
Àval. 

TABELA 

2 
14/11/94 
23/08/94 

SGM/53 

observação:Uma para cada funcionário envolvido com as atividades de 
Plenário. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

via(0 2) :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a distribuição aos setores 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Disquete :SGM - Assessoria 
Arquivam. :caixa de Disquete 
Observação:O disquete contém o resultado da Ordem do Dia de toda a Le­

gislatura. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a distribuição aos setores 
Interm. Origem Até o finai da Legislatura 
Interm. COARQ : -

D A L E G E N 
ACSO-> A critério setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 

NACD-> Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 

(#) - > Documento de outra rotina 
p 

P/S 

Obs: os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados e~tra~­
dos dos respectivos Planos de Dest1naçao 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> Guarda Perm. Seletiva 



câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Inf orm~ção 
coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 
TRAMITAÇÃO DE MENSAGEM 

Documento :SGM/51-UCA 
Título :DOSSiê - MENSAGEM 

Original :SGM - Gabinete 
Observação:Caso não origine proposição 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o termino da tramitação 

Página : 1 
Emissão: 14/11/94 
Aval. 23/08/94 

SGM/51 

Interm. Origem Até o final· da sessão legislati va 
Interm. COARQ Até o final da Legislatura 
Guarda Permanente: P 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Caso dê origem à proposição, integra o dossiê da proposição 

pertinente. 

Cópia( Ol) :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliada em rotina específica 

Cóp ia( 02) :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliada em rotina específica 

Cópia (03) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia (04) :CELEG - SINOP 
Observação:Cópia incompleta do dossiê, composta apenas pelo Aviso e pe-

la Mensagem. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a indexação 
I nterm. Origem Até o final do ano 
I nterm. COARQ : -

Documento :SGM/51-01 
Título :PROTOCOLO - MENSAGEM 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

At iva Até a entrega da Mensagem ao Gabinete da SGM 
Interm. origem Até o final do ano seguinte # ./"" 
Interm. COARQ · - (!/\ ~ 



câmara dos Deputados Página : 2 
centro de Documentação e Informação 
coordenação de Arquivo 

Emissão: 14/11/94 
Aval. 23/08/94 

seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a numeração do projeto 
Interm. Origem Até a publicação do avulso 
Interm . COARQ : -

Cópia(0 2) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm . Origem : -

TABELA SGM/51 

Cópia( 03) :SGM - SEATA 
Observação:Cópia existente em se tratando de Mensagem baseada no Art.64 

da Constituição Federal. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a inclusão no avulso da Sessão 
Interm. Origem : -

Cópia(04) :SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a elaboração do despacho 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia(05) :CELEG - SINOP 
Arquivam . :Pasta específica 
Observação:Cópia com despacho 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o registro do despacho no computador 
Interm. Origem : -

Cópia (06) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de protocolo 
Observação:Cópia com recibo da COPER. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a devolução assinado pela COPER 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ : -

Cópia(07) :DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o recebimento do Dossiê-Mensagem 
Interm. origem ACSO 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
coorde n ação de Arquivo 
Seção d e Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

L E G E N D A 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
14/11/94 
23/08/94 

SGM/51 

ACSO-> A Cr itério Setor de Origem 
UCA - > Unidade Co l etiva Arquivamento 
NMA - > Não é Material de Arquivo 

NACD-> Não Arquivado na CD 

(#) - > Documento de outra rotina 

-> Descarte por eliminação 
P -> Guarda Permanente 
P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pe l a CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

A~ b 117\J! (~ démma, ~) 'LW!niM b C~ de, A~ de, 

lJ~ de, A~ (CAJ9AIÂ?) 

ÂMt 30 (~) ~ ~ mM, de, ~ ~ Cl/M- de, 1qq41 à& 10:00 fi&, 1U1t bah 

rvo 13 ~ C~ de, J9~ 0 :J~ (C2J9:Jn), ~ °' (P~ de, 

lJ'JJJWnda, AY.illCQ/na, de, V~, J9~ cb C~ de, A~, ~-'.IR, °' 
CAJ9AIÂ?, ~ CôJYr]; °' ~ dM ~ ~ J~ 'W~ rli~ ~ÚlniM,, 
lJ~ A~. ~ cb J9~-1Jv.NJÍ,, Add,a, lúM A~ !JcvnÍM hd, 
~ b JJ~-hwwl da, ~ (!Jhm), :J~ JJikww, dM ~. Cfufo 
b JJ~ de, A~ 0 02wJJwrrwnb (1JAIÂ?2C), JWMJ, de, ~QWP.v JQÁ/r,QjAfJ,, CPif b JJ~ 
de, J9~ A~ (!J21JAU) , IÂ?<W1!rrU11iiC1 JJJwJJ Y~ ~. b JJ~ de, 

lJ~ X~ (!J2J9JeJ), JMi An~ C~ IÂ?w;nd,e,, da JJA022C, .0 dM ~ 
ndM, J9~ 2~ rli'WMJJ-, Cfufo da JJ~ de, lJ~ ~~ (1J2J9G1), 0 

e~ Afiwib JOl!iM, rbr· ~ C1 A~ Jé;:;niro, da, JJhm. A (P~ dm 
iJrúcM, (1; ~ CôJYr]; °' a;rWÍiM cb ~ JJhm / 4 8 - 11 rP~ de, e~ hQ_/'t[Jl 1

, 

ciÍwnk a, ~ ~ ~. ?k ~ rvo O 1 ~ Y~, ~ ~~ da, 

A~ JWnlm, da JJhm ~ °' ~ç~ da, ~ 11~11 rwb 
,.,,.,f,., .. ,,,., . li ~ li /- o li . li pfhAA" OI- I li /-
~IA.V ~ , e, ~ (9-~ ••• Q/YU}{,(1 UlmOJ . . . õ.JI-"" ~ fWW-1 ... ~ C1 

W!J ~ ... 
11

, ~ ~ F ~- J9Q,CÜ:ÍiA»-'.!RJ, ~. na, ~. ~ ~ ~ 
~ llc:y)~ o , li li([) I ~ . ./-. li li , . p,.,f tn f,.,l'l/YIApfh,.,tml"'f 11 

~: ,~ oo ... r 1r00-0 rLM- Q/XMWl, ... , e, ... (9-~O" VOUl'VºVlllA.V ... 

r 11 

... ~-'.IR, ... 
11

• 2m ~· C9- b'v. C~ ~da, ~ de,~ 
~ ~ riM ~ ~ ~~ ~ ~ da ~- ApM deixJk, 
~-'.IR, ~ (9- tduk ~ ~ ~ ~ 11~-c~ JJv.NJÍ,11, ~ 

F11 F ~ ~ (P~ de, Jj~ de, fj~ de, A~ ((PJJjjA) CôJYr]; ~ 
rvo O 1. CJ 'TTLWl7U9- F ~ QJTl1J wm ~ 0 dmM, ~; C9-~ ~ ~ ~ 
~ ~ na, C~ de, A11~ (CGAIÂ?2) - JJ~ de, JJ~ ~ 
(JJeJJGl), ~ °' ~ 11:J~ ~ JJ~-JJcrt; C1 c6pfil(o1) ~ ~ 

0 Y 
GER 3.17.23.004·2. (MAV93) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

19~ Y~, ruTu- wnk ~·na, CMruwi, ciM, 19~ (nAC19); º' a, 

~(02) ~ ~ hatvndº' da, JJhm, e;m ~ ck, F 11 /Jhm/rP 11
, ~ 

~ ~ º' (9-~ ~ citt, ~: JONJJ Ab - ''Atn, (9-~ ~ ~, 
Ya1:.0 J~ (()~) - llA.tn, (9- ~ ~ Cl/M- ~li º' ~ ~. () 
~ ''~-C<YYWiÍ0 citt, C~ citt, A~'' ~ ~, ~ a, 

~~(9-ruJ 02. 7h~(01)~~~fM1M'ck,~~ 
~' wm a, ~ da, ~ 

11

S~ f)~-c~ h~11 

Q,, na, 

~(02), (9-~ ~ fwm ~ na, CCJA~o2 - IJ(,fJ()l, ~ ~ (9- fM1<9' 
citt, ~ ~ º' ~ a, ~ 

11

S~ (9- fJ~-fJCn
11

• o2u,a;rib M- ooiM­
~ ~ ~ ~ ck, ~' ~-~ ~ wUa, ~ 
11~-c~ à, e~ h~11 , ~ M- rPJJJJA ~ (9- rw 03, 
~-~a,~ dM, ~· () ~ ~ ~;k e;m wm ~' wm 

wma, ~: ~ 1.vm ~ ~ ~ (9- h~ da, JJhm, ~ (9-

' '19~-c~ h~'', º' °' ~, citt, ·~ ~· ~ aw;rrwkk na, A~ 
Jé,c;nica, da, /Jhm, wm :JONJJ A~ 

11 AU, °' ~ da, e~~ lJ~11 , º' :;ONJJ 

J~ (()~) °' ~ ~ ~, wm ~ ~. A~-~ (9-

~ M 04, 11b~ da,~ (~ ck, G~) 11 , dwdm,-~ ~ ~ 
~ ~ wUa, na, C()A~o2 - IJ(,fJ()l, ~ a, ~ 

11

A~ (M, ~ 

~ da, bQM}M, ck, e~ lJ~'', Q, 1ÚM- wnk ~ M fM1M' ck, 9WJJLda, 
~ fu:wimm ~ ~· ~~-~, ai.lrt!.b, a, ~ ck, 1?'LOib wma, ~ ~ 

~, ~ M- lJ~ da, /JlJm, ~~ ~-fii, CM-
11

fJ<9Mi%-C~ 

lJ~
11

• a2uwnb- CM-~ M 05, 11

~º-~ ck, ~
11

, (9- bti,. Ca!lÍM +, na, 

~. ~ a, ~ CMJÍhm 1?'LOib UJmQ; ~ ck, ~' ~.-~, ~' a, 

"l'I p l'l lln l'I li / li 11.f , li · P,· O / •• J __ -::, _ . O ~ / ./ O li 
~IA)./ C1J.l(Jjj, ~ fM).y 1 Q, ~' M- l!TLQ,{; aa, ·~, a, ~ M- l/l..Q.CfLô. ... Q, a, 

~. Y& citt, J'fWYLi;fM- citt, ~. cm~~ M- ~.'', (9- ~foi~. 

:;~ ~uk, ailnda,, (9- a,cn,McilrM- citt, UJmQ; ~ M- rP fJfJ A, dMJ.Unado, M- lJ~ da, 

/Jhm, wm (9-~ ck, forv ~ ~ ~ e;m ~· fP<Yu fum. ~-~ r wUa, 

~ wm0t ~ CJJwo, citt, A~ (UCA) na, ~. "fJ<9Mi%-C~ 

GER 3.17.23.00"4-2 - (MAJ/93) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS · 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 

GER 3.17.23.004-2 - (MAl/93) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Aval iação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
PREPARAÇÃO DE COMISSÃO GERAL 

Documento :SGM/48-01 
Título :REQUERIMENTO-COMISSÃO GERAL 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê-DCN 

Cópia {Ol):De putado Federal 
Arquivam. :NACO 

Cópia {02):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta de ofícios "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/48-02 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Título :OFÍCIO - CONVITE DE COMPARECIMENTO DE AUTORIDADE 

Original 
Arquivam. 

:Autoridade convidada 
:NACO 

Cópia {Ol):SGM - Gabinete 
Observação:Integra o Dossiê-Comissão Geral 

Cópia {02):COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê-DCN 

Documento :SGM/48-03 
Título :RESPOSTA-COMPARECIMENTO à COMISSÃO GERAL 

Original :SGM - Gabinete 
Observação: I ntegra o Dossiê-Comissão Geral 

: SGM - Assessoria Técnica 
Arquivamento: 

1 
14/11/94 
30/08/94 

SGM/48 

Cópia 
Fases de 

Ativa 
I nterm. 
Inte rm. 

Origem 
COARQ 

Até a realização da Sessão de Comissão Geral 
ACSO 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Aval iação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/11-01 (#) 

Página : 
Emissão : 
Aval. 

TABELA 

Título :REQUERIMENTO DE CONVOCAÇÃO DE MINISTRO DE ESTADO 

Via única :SGM - Gabinete 

2 
14/11/94 
30/08/94 

SGM/48 

Observação:Integra o Dossiê - Requerimento de Convocação de Ministro de 
Estado perante o Plenário 

Documento :lSE/02-01 ( # ) 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE CONVOCAÇÃO DE MINISTRO DE ESTADO 

Original :Minis t ro de Estado 
Arquivam. :NACD 

Cópia (1) :la. Secretaria 
Fases de Arquiva me nto : 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(2) :SGM - Gabinete 
Observação:Integr a o Dossiê - Requerimento de Convocação de Ministro 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até o retorno da cópia(5) do Minist. dest inatário 
Interm. origem : -

Cópia(3) 
Arquivam. 

Cópia(4) 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:Deputado Federal 
:NACD 

:CELEG - SINOP 
Arquivamento : 

Até o registro no microcomputador 
Orige m Até o final do ano seguinte 
COARQ 

Cópia(5) :SGM - Gabinete 
Observação:Controla o prazo de resposta do Ministro ao Requeri mento e 

integra o Dossiê - Requerimento de Convocação de Mi nistro 

Documento :SGM/48-04 
Título :SUMáRIO DA MATéRIA (MINISTRO DE ESTADO) 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Acompanha as notas taquigráficas da Sessão de Comissão Geral 

n . cópias : Deputado Federal 
Arquivam. : NACD 

Cópia :SGM - Gabinete 
Observação:Integra o Dossiê-Comi ssão Geral 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Aval iação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/48-05 
Título :RELAÇÃO DE ORADORES 

Arq.Eletr.: SGM - SEATA 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
14/11/94 
30/08/94 

SGM/48 

Ativa Até a realização da Sessão de Comissão Geral 
Interm. Origem : -

Via (01) : SGM - Assessoria de Plenário 
Arquivam. : Pasta da Sessão 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a realização da Sessão de Comissão Geral 
Interm. Ori gem ACSO 
Interm. COARQ 

Via (02) :SGM - SEATA 
Arquivam. :Pasta da Sessão 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até a realização da Sessão de Comissão Geral 
Interm. Orige m : -

·cópia :SGM - Gabinete 
Observação:Integra o Dossiê-Comissão Geral 

Documento :SGM/48-UCA 
Título :DOSSiê-COMISSÃO GERAL 

Via única :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da Sessão de Comissão Geral 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 4 a nos 
Guarda Perma ne nte: P 

L E G. EN D A 
ACSO- > A Cri t ério Setor de Origem NACO-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( #) - > Doc umento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos r espectiv os Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Aval iação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 
TRAMITAçAO DE REQUERIMENTO DE DESTAQUE 

Documento :SGM/52-01 
Título :REQUERIMENTO DE DESTAQUE 

Original :DECOM - COPER 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Arquivam. :Integra o dossiê da proposição a que pertence. 

Documento :SGM/52-02 
Título :REQUERIMENTO DE PREFERêNCIA EM DESTAQUE 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da proposição a que pertence. 

Documento :SGM/52-03 
Título :REQUERIMENTO DE RETIRADA DE DESTAQUE 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da proposição a que pertence. 

Documento :SGM/52-04 
Título :REQUERIMENTO DE VOTAÇÃO EM GLOBO DE DESTAQUÊS 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da proposição a que pertence. 

L E G EN D A 

1 
14/11/94 
30/08/94 

SGM/52 

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 
( #) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos r espectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina ELABORAÇÃO DE ESTATÍSTICA MENSAL,SEMESTRAL E ANUAL 
DAS MATÉRIAS APRECIADAS EM PLENáRIO 

Documento :SGM/55-01 

1 
14/11/94 
27/09/94 

SGM/55 

Título :ESTATÍSTICA MENSAL DAS MATÉRIAS APRECIADAS EM PLENáRIO 

Via (01) :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a distribuição das outras vias e copias 
Interm. Origem : Até a la. sessão legislativa da Legisl.subsequente 
Interm. COARQ : -

Via (02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até a distribuição de cópias aos membros da Mesa 
Interm. Origem : -

Via (03) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ : -

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o final· da sessão legislativa 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. origem Até o final da sessão legislativa 
Interm. COARQ 

Cópia (03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a conferência com a estatística própria 
Interm. Origem 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Disquete :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Arquivo de disquete 

Página : 2 
Emissão: 14/11/94 
Aval. 27/09/94 

TABELA SGM/55 

Observação:O disquete contém as estatísticas mensais, semestrais e 
anuais da legislatura 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a distribuição das vias aos setores 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/55-02 
Título :ESTATÍSTICA SEMESTRAL DAS MATÉRIAS APRECIADAS EM PLENáRIO 

Via(Ol) :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a distribuição das outras vias e copias 
Interm. Origem : Até a elaboração da estatística anual 
Interm. COARQ : -

Via(02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa : Até a distribuição de cópias aos membros da Mesa 
Interm. Origem : -

Via(03) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o final· do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o recebimento da estatística anual 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a conferência com a estatística própria 
Interm. Origem 

~ r 



Câma ra dos Deputados 
centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Disquete :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Arquivo de disquete 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

~ABELA 

3 
14/11/94 
2 7 /09/94 

SGM/55 

Observação:O disquete contém as estatísticas mensais, semestrais e 
anuais da legislatura 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a distribuição das vias aos setores 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/55-0 3 
Título :ESTATÍSTICA ANUAL DAS MATÉRIAS APRECIADAS EM PLENáRIO 

Via(Ol) :SGM - Assess oria 
Arquivam. :Pasta especí f i ca 
Fases de Arquivamento: 

Ativa At é a distribuição das outras vias e cópias 
Interm. Origem : Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Via(02) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta especí fica 
Fa ses de Arquivamento : 

Ativa : Até a distribuição de cópias aos membros da Mesa 
Interm. Origem : -

Via(03) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específic a 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem Até o f inal do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Será incluí da n a Pasta da Sessão para ser lida na últi ma 

sessão de liberativa da sessão legislativa 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem At é o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta e s pecí fica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa At é o conhecimento 
I nterm. Origem Até o final. da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópi a (03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivame nto: 

Ativa Até 
Interm. Origem 

a conferência com a estatística 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Disquete :SGM - Assessoria 
Arquivam. :Arquivo de disquete 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
14/11/94 
27/09/94 

SGM/55 

Observação:O disquete contém as estatísticas mensais, semestrais e 
anuais da legislatura 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a distribuição das vias aos s~tores 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 

D A 
NACD-> Não Arquivado na CD 

(#) -> Documento de outra rotina 
p 

P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> Descarte por eliminação 
-> Guarda Permanente 
-> Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 

!Ságina : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina TRAMITAÇÃO DE REQUERIMENTO DE PREFERêNCIA (INVER­
SÃO DE PAUTA) 

Documento :SGM/56-01 
Título :REQUERIMENTO DE PREFERêNCIA 

Original :DECOM -COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da proposição a que se refere. 

L E G E N D A 

1 
16/11/94 
27/09/94 

SGM/56 

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente 

·· · ··· · · · (-#·)'·-»·Documento · ·de·· outra · rotina ······ · ····· ·P/8 ··-»·Guarda·· Perm~ · ·Seletiva- ··· ··· · ··· 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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f)~ X~ (JJefJX:J ), J~ A~ c~ ~. b JJA02eC, º' ~ ~ 
~ f)~ e• m~. CP+ eh bº4M- ~ f)~ ~· (iJGfJGl), º' 
~ JJiM bOOMb Gtw:l, ~ ~ n;k ~ :J~ eh JJJJm. A rP~ 
cku, ~ ClJ<Mt ~ wm ClJ ~ eh ~ ~ b prwb, JJhm/57 -
11

~ ~ :;,~ ~ ~ b C1J 11

, ~ ClJ ~ ~. AG-~ 110 01, 
li~ ~ :;,~ ~ G'lfÍMrv b CJJll, ~ ~ ~ ~ ~ ~ pk 
(PfwM, ~ f)~ ~ JJ~ ~ A~ (rPJJJJA). ~ ~ 'TltQ O~ ~ 
J~, (9-~ 11:;,~11 ~ ~ ~ ~ llA~ Wvl,. ~ ~ 

~·foi~ (9- ~li~ Clb ~-~li. ~-~ ~ ~ 

'TltQ 02, 11 03(1(M,(9- ~ JJ•-3,~ ~ G'lfÍMrv 11

, (9- CP+ eh LiA02eC ~ ~ w ~ 
~ ~ 7lm,b ~ :J~ eh JJhm ciÍaJu ClJ ~ ~ ~ ~ wm 

~ ~ ~· ~ bb-~ ~ wm ~ ~ ruWmb ~ ~ ~ 
~ ClJ ~· b~, ~ ClJ ~ b wnikde, ~ llf)~ll ~ 

rP f)f)A, ~ ~ foi WAib. ~ maitv ~ ClJ IMJmv, ClJ rP~ cku, f:" ~ ClJ 

~ eh ~. ~ ~ ~ º' fW11M' ~ ~ ~ ClJ Yatk ~ 
Y~ .,,,, a/fU//II> A ~ foi '1llW>Nl1Ía, w,, 1 O 20 lu... • .,,,, jw, A~ C.,JJ,,, ( 

A0 
GER 3.17 .23.004·2 • (MAl/93) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

~) b~, ~ (L ~ ab ~· ~ eh ~. w0, aMUnada, ~ rP~ Q, 

~~. 

GER 3.17.23.004·2 • (MAl/93) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção ·Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
REGISTRO DE QUESTÃO DE ORDEM DA CD 

Documento :SGM/57-01 
Título :LIVRO DE QUESTÃO DE ORDEM DA CD 

Livro :SGM - Núcleo de Informática 

Página 
Emissão: 
Aval. 

1 
17/11/94 
30/09/94 

SGM/57 

Observação:É o instrumento que agrupa todas as Questões de Ordem publi­
cadas, facilitando a consulta,já que estas não produzem dos­
siê. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o final da legislatura 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 04 anos 
Guarda Permanente: P 

Documento :SGM/57-02 
Título :BANCO DE DADOS - QUESTÃO DE ORDEM 

Arq.Eletr.:SGM - Núcleo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da Legislatura 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Atn, da 120~ (wrJitiúnuL ~~)~da e~ ck A~ ck 
JJ~~ clAJ A11,wA~ ( C AiJ A &t:) 

Á<Y.v 17 (~,w,J,e,) d.iM b WA, ck ~ b (]Jl'l.(9- ck 1 qg4' à& 10:00 Pi&, na, 

}yak, no 1 3 cb e~ ck JJ~cwrrwnhují~ Q, Jr{~ (e tJJJn)' ~ a,. (p~ ck 
h~ A~wna ck 'IJ~, iJ~ da, Cootderrw1·/Y9- ck A~, ~-'>0 a, 

e AiJ A 02 1 ctMLlmruij} C<WU a, pcvJwpaç(M, cÍJM, rrwmt~ 1kM ~cv.J, w ~ f13~ ~ÚlrWYv, 
iJiM.ÍtYv Ad~~. ~dm-ik da, iJ~iJL-he;wJ,, Adíki, ~A~ !J~ hil, 
~iwnk da bwiRÍmut»-hMol da, 'lnwi, (lihm), Y>wkiro. b~ dM b~, e~ 
da, 1>~ rÍ,Q, A1>ala~ Q, &t:Q,Cdiwrrwnb (l>A&t:eC), JQJl,QAf), ck ~QMM, 3~. C~ da, !J~ 
ck iJ~ Aw:LwiMw~ (1>tiJAU), ~~~ A~ e• 02~, da, !JA022C, Q, dM 
mvrriíYiM ~ JJJ;YJMV ernk. m'llW'J9-, c1i4/V b 1>~ ck JJ~, ~ 

(1>2iJG1), º' 3eMIJ'°' C'IÁl.,Jilrw, ck A~ Atbdv, ~wnk °' A~ JWnic!J, da, 

l>hm. A rPwJJM1Íh c1m ún/W:,, à, 'IJWJYlWl9- pk, a;niJw, b ~ l>hm/ so - ,,~ 
CMlÍN:ú iJ~ da, rP'VMulMu:i!JJ e,m 2w,dzi(j- ck Gv.kru11

, ~ a, ~(M, ~ ~· 

~ p111.il.W!· rw 0 2 J.,. Jlux1.Yjll1JJm1J.J, a, ~~ 
11

• • • a1v ~ÍJ.M, J ~· .. 11 fo;, ai.bw..da, 

~ 
11 

... ~ dM ?1k 3~1iá~ ... 11

, Q,, afM ~ cb C~ da, L4&t:2C, 
~-'>0, ClJ9- fona1, da, ~, ~ k~ "A '? e,rrwW,da, pk iJ~ ck 
3~, 02~ Q, &t:~ (iJ2YA2) wJi, ~ ~ ~11 • CMru ~ Clj} 

~no 01 c~Í,e, cb (pfwoo, ck /J~ ck iJ~ ck A~ (rPiJiJA), 
"iJWt.àl9- da, rPm~, da, CiJ e,m 2~@, ck ~11 , ~-'>0, na, ~, e,m 

~ à, ~,(J, "rP·,.~", °' (JJXPMJ.V:,ÕJ9, "... e,m 2U/Jh& ck ()~ ~ rwu 
iJ~ ... ". A wnU:i.ade, kcwrrwnl.a1 ''~mal" ~ °' WIJ ~ ck ''U'ia, ÚlnioJ," . 

G docwmQ/nb- no 02, apJr;~ dJ;ak QJ((bw, <Y.v plLQMJnlM,, ~' 'lm lik. aliwwk ~ 11&t:~ 
CMl.k JJQ.CiÚí.& da, rPmi~W, da, CJJ e,m 9.u~JiM- ck ~11 • () ~ ck w,a, ~ 

~i, a, &v a, ill9vifnb 'WÍ.aç[M,: 
11 2'rpv:liwnie, fYLºf~ pefu l>hm, ~à, C~ ck 

C.,,v,f;f,,i<fu. ,, pu,Ju;a, • J,, ~a,, ( C(') JUIR), • '/"" ~ ~ IRWlMI> ~ r 
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JJ~ QJm, 2~ cÍCJ Mm ~ ~ rP~ da, CJJ 11
• A~-~ (')­

~ 'TU) 05, /mm ~ ~ (')-~ ~ a, Wv ~ 11rP4ro& cÍCJ 

rR~ QJm, 2UQfiÍJM- cÍCJ ~
11

• 2umrik- ~ ~ no oq ck y~ILO!rrWJ, ~-~ ~ 

~ ck ~~ 11 

••• C9- ifmb WA~11

• G ~no 04, 11

rRQ,CUJ1M ·~ JJ~ 

da, rP~ wi, 2~ cÍCJ ~ (C<Ym 2faib bw,p~~) 11 , rmJiwnk ~da, 

~ ck ~ rh, cYIÜj·QJm,· ~e; 'iup!Wrruk b rPJJJJA . TIM~~~ 
a, ~· a, rP~ dm fY1' QfflWVl,Qdo, a, ~ ~ ~. ~ ~ lik Q, ~ 

cÍCJ ~ CM!F a, Jckl), cÍCJ J~ Q;m Cl/7LQJX(9-. Jriicioo,-~, a, ~· a,~ 

cb vJún& 1->hm/Sl/ - 11 rRQ,CUJ1M e~ fJw.MM- cÍCJ rPtQ1i~ cÍCJ C~ QJm, 2~ cÍCJ 

~
11

, roma, e~ cb, 7~M ~. tA docwrrwniM k 1W1' 01 Q, 02 ~ b 
rPJJJJA ~ ~. ~ ai~~ 

11

~ ~ JJ~ k rP~ k 
c<W~ QJm 2UMÍJfo. cÍCJ &vÍJim

11 
Q, 

11 rRe.cU/l/.Jô-~ jJ~ cÍCJ (}J~ cÍCJ e~ QJm 

2~ cÍCJ G'l1Ívm11

, Wfdwwmwr.k. 2~ ~ kcwrrwnk- no 05, 11 rP4ro& cÍCJ rR~ 

~ JJw.~ cÍCJ rP'lm.i:kk cÍCJ e~. Q;m 2~ cÍCJ ~
1 1

, nM-~ (')~ 

~ ~ ~· ~ p~ rw 05 b Y~, (')- ~ 
11 

.. . ~ p~ (')­
~, fOM' ~a,~ b rP~. ~m, (')-~a, ... li foi~ fY1' l i .. • ~ 

[WfaNJJ'jí.JJ- b fC1!LWlu ~UQ, Wi, ~ a, ~ b rP'l,Q!)~, ~ (')-~ ... 11 . () 

~b 'TU) 04, 'i~~ (')ei1~ da, rP~. P~ °' Wv ~ 
11

JJ~ cb 
rP~ cb CJJ QJm, ~ CJMIÍN» JJ~ k rP~ k C~ QJm, 2~ k 
G'L<ÍMn, 11

• () ~ cb, dMctiiefM- b mwrM-~ OA6i;m ~: 11JJ~ b rP~ cb, 

CJJ rom wiÍKwvrrwnb Q;m ~~ô- ... 
11

• A~~ (01) Q, (02) ~ ~ 
b rP JJJJA, apiY.v e~ 'flWJp, wniik cb -wp~ b 1iÍM, cÍCJ ~· wnb 

awif.ada a, ~M cÍCJ u;ma, ropia, dMlrw.da, à, fuUic_~ cb, ~. rom ~ fmwl na, 

C~iM- cÍCJ A'1w»~ (CGArR2) - })~ cÍCJ JJ~ i~ ())C,JJGi), 
~ a, dviMva,çiM-

11

J~Af1, (')- f)~a-JJCn
11

• ~ ~ rw 06 b Y~, (')­
Uw:,b 11 & hafwrtek pMfaJl,Q, WA ~ de, ca,cb,: wrrw, p{lAfl, ~· wrrw, a, Wv ~ 

na, ))JnGrP º' ooÍM, ~ ON:juiv&rrwnk na, A~MMl!ia, JWnim, ... 11 foi ~ fY1' 11 G 
)jaiwnd,e, p~ ~~ ~ k ca,cb,: wma, ~ W& ~,W,oo,, wma, a, Wv ~ na, 

bJn&ffe, .,J;,,.,, f"1""' ~ na. A~ dWni=, • .,J;,,.,, m.oiJ,, f"1""' ~ r 
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~ ••• 
11

• (J2QM-fvm - ':f)J eiafwwlu wma, ruwa, ~ fO-M' Wl! ~ M-~1 ~ 
pMf<Yk, ~ CPi? da, iiAa32C, a, ~~ ~: 

11 rP'!PfOML1 ai;nda, 1 ~ da, f)~ da, 

rP'l,Q/j~ da, CfJI a, w11 pdfiJ:mb ~ JJCn, ~ iie4w- de, Ab (ii2AYA). ~ ~ 
cÍM, '1/tiM,, ~~ e, ~JiJ:UÍM. de, ~ ~ ~. ~ ~ aM 

dwJun_aÍJMiM. (9 ~ ~ cÍMú&, W1Th a, mpiJJJ cÍM, ~1 Q, ~1 ~1 à, 

C&fP20t. 7h ~ ~ ~cwm~ -rvo 05 1 

11

()~-~p<Yk, a, AulM, rb (!2~ CMJÍJw, 

f)~ de, rP~ de, e~ Q;m, f},UJMÍM de, ()~11 1 ~ ~«b (l, ~ 11~11 
fM 11Gxp12di~11' e, a, ~ i1wi, c&yxuJw,11, F ~ i1~11. Y<YúJ/m ~ 
rn,aÂh 03 ffipiJM, M- wrp-~: LurruL k.~ à, LiJn&rP, de, oo&v ~' CX9m 
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Q; p~~ dMcade,; ooiJw, à, 
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~ ~vrwl 1 , ,fatilh Jr~&ifil (G'lÁÁJ,wn) 11ACi0(9 11 (a, ~ ~ ~) e, ~ 
~J.J,; 0 oobw,, w.inrb, C<Ym a, ~ de, ir~ l9-~ da, ~ QllYV• ~' a, W!J 

~ ~ JJ?11Jwrrwnt~ k e~~ (JJecom). c<Ym ~ à, ~ ~ 
~ no OG, 11

G{im9- -(J2Q/Jp1~ °' fP'lM«lvnie, de, Cr~ ~ 2UJMÍM de, ~
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~ fOML i1Â Wl! cwaJmk e;m 'l,<9fi;rw; ~F11 . Yimu d.mJ.ik, ~, a,~ 
de, rn,a,M, &ik1.v ~ M- cí~: wma, à, !Jl9n&rP, k U-0.ÍM, ~. ~ e;m 

~ ~I º' ~ f1111M': y(l,':/)J Atum - llAU, (9- rll, y(l,':/)J J~ 

(G~) - 11AU, (9- jmal ~ ~ ~11 
Q; dMca1ti;;,; ootw, à, A~ JWnica, da, Lihm, 

de, oo&v l'J~, rom y(l,':/)J Atum ~ e;m llAU, (9- ~ ~ ~Ã!n,aÍ,11, y(l,':/)J 

J11Íwmc.diivJn, ( (J~,Mn) 11A C {i(J 
11 (a, uii~ d<9- '1eÍ!Yu) e, ~ ~; 0 ooiM,, aiJrub, a, 

fom de, lfnkt1ta1u ~ ~i,& d/JJ ~, wm c1'Jwaiier /i!rwl ~ fJ e C &m. A~ -':/)J a, 

Unikk Cl'JfJÚJ.Ot de, A>i1JJiJ.JwmernL'J. (UCA), 11JJ<YAd-{f2enl/1M- CMJÍJw, JJ~ ~ rP'l~ de, 

e~. e;m !2UJMÍM rb &~rv11

, 'l,Q/J~,u,-':/)J flº' ':/)J'li/Ji ~. M- rP JJJJA, ~ 
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ctHn JuJiJ.!.1 ,~Ü()(i M.lipcJr.do, MY'v 
11 flfk, ~· CJJrnÍ1 c_,c/;rrLQm,l,,

11
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
sistema de Controle da Produção Documental 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa Are a 
Função 
Atividade: 

Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 

Rotina RECURSO CONTRA DECISÃO DA PRESIDêNCIA 
QUESTÃO DE ORDEM 

Documento :TAQ/**-01 (#) 
Título :NOTAS TAQUIGRáFICAS 

Original :DETAQ - CORDE 
Observação:A ser avaliada em rotina específica 

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 1 
Emissão: 07/12/94 
Aval. 17/10/94 

DA CD EM 
SGM/50 

Ativa Até a preparação da Decisão em Questão de Ordem 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê do Recurso 

Documento :SGM/50-01 
Título :DECISÃO DA PRESIDêNCIA DA CD EM QUESTÃO DE ORDEM 

Via única :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê do Recurso 

Documento :SGM/50-02 
Título :RECURSO CONTRA DECISÃO DA PRESIDêNCIA DA CD EM QUESTÃO DE 

ORDEM 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê do Recurso 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 2 
Emissão: 07/12/94 
Aval. 17/10/94 

TABELA SGM/50 

Ativa Até ser votado o Recurso em Plenário 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/50-03 
Título :PROTOCOLO DE RECURSO EM QUESTÃO DE ORDEM 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica de protocolo de Recurso em Questão de Ordem 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento pelos setores 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do Recurso à COPER 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (03):DECOM - COPER 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação do Recurso 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :COM/**-10 (#) 
Título :PARECER DA COJUR 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê da Proposição 

Cópia(Ol) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia(02) :COPER - COJUR 
Observação:A ser avaliada em rotina específica do DECOM V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/31-01 (#) 
Título :AVULSO DE PROPOSIÇÃO 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encadernada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :CEDIN - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n. Impres.:Interessados 
Arquivam. :NACD 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Observação:A ser distribuído pelo Setor de Avulsos do Anexo IV. 

3 
07/12/94 
17/10/94 

SGM/50 

Disponível aos interessados enquanto a proposição estiver 
tramitando. 

n. Impres.:Interessados. 
Arquivam. :NACD 
Observação:A ser distribuído pelo Setor de Avulsos do Plenário. 

Disponível aos Deputados enquanto a proposição estiver tra-
mitando. · 

Impresso :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Havendo Recurso 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a instrução do exame da matéria 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/28-03 (#) 
Título :AVULSO DA SESSÃO DA CâMARA DOS DEPUTADOS 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (série encadernada) 

Guarda Permanente: P 

Impresso :COARQ - SEDHI 
Observação:Arquivo Impresso (reserva técnica) 

Guarda Permanente: P 

n Impres. :Deputados e demais interessados 
Arquivam. :NACD 
Observação:A ser distribuído pelo Setor de Avulsos 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :COM/**-UCA (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
07/12/94 
17/10/94 

SGM/50 

Título :DOSSiê - RECURSO CONTRA DECISãO DA PRESIDêNCIA EM QUESTãO DE 
ORDEM 

Dossiê :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica do DECOM 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( # ) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina RECURSO CONTRA DECISÃO DE PRESIDENTE DE COMISSÃO 
EM QUESTÃO DE ORDEM 

Documento :SGM/54-01 

1 
07/12/94 
17/10/94 

SGM/54 

Título :REQUERIMENTO CONTRA DECISÃO DE PRESIDENTE DE COMISSÃO EM 
QUSTÃO DE ORDEM 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Recurso contra Decisão de Presidente de 

Comissão em Questão de Ordem 

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Arquivam. :Valor administrativo 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Apresenta o despacho do Presidente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a decisão do Presidente 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/54-02 
Título :RECURSO CONTRA DECISÃO DE PRESIDENTE DE COMISSÃO EM QUESTÃO 

DE ORDEM 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Recurso contra Decisão de Presidente de Co­

missão em Questão de Ordem 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até a decis·ão de Presidente da CD 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/54-03 

2 
07/12/94 
17/10/94 

SGM/54 

Título :PROTOCOLO DE RECURSO CONTRA DECISãO DE PRESIDENTE DE COMIS-
SãO EM QUESTãO DE ORDEM 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica de Protocolo de Recurso contra Decisão de 

Presidente de Comissão em Questão de Ordem 
Observação:Com as assinaturas de recebimento 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento pelos setores 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia (Ol):CELEG - SINOP 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia (02):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

· ------Ativa- ·------ :-- :Até- o envio do -recurso à- COPER-------------- -- -
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Cópia (03):DECOM - COPER 
Arquivam. :Valor operacional 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação do Recurso 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Documento :COM/**-11 (#) 
Título :OFÍCIO - RESPOSTA A RECURSO CONTRA DECISÃO DE PRESIDENTE DE 

COMISSÃO EM ~UESTÃO DE ORDEM 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra dossiê do Recurso 

V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(Ol) :DECOM - Comissão pertinente 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/54-04 

Página : 3 
Emissão: 07/12/94 
Aval. 17/10/94 

TABELA SGM/54 

Título :DECISÃO DA PRESIDêNCIA DA CD EM RECURSO CONTRA DECISÃO DE 
PRESIDENTE DE COMISSÃO EM QUESTÃO DE ORDEM 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Recurso contra Decisão de Presidente de co­

missão em Questão de Ordem 

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a decisão do Presidente 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê-DCN 

Documento :SGM/54-05 
Título :OFÍCIO - RESPOSTA A AUTOR DE RECURSO CONTRA DECISÃO DE PRE-

SIDENTE DE COMISSÃO EM QUESTÃO DE ORDEM 

Original :Deputado recorrente 
Arquivam. :NACO 

Cópia(Ol) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta de ofícios SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

. 

y 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(03) :SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia(04) :DECOM - COPER 

Página : 4 
Emissão: 07/12/94 
Aval. 17/10/94 

TABELA SGM/54 

Observação:Integra Dossiê - Recurso contra Decisão de Presidente de Co­
missão em Questão de Ordem 

Documento :SGM/54-06 
Título :OFÍCIO - RESPOSTA A PRESIDENTE DE COMISSÃO SOBRE QUESTÃO DE 

ORDEM 

Original :DECOM - Presidente da Comissão recorrida 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Cópia (Ol):SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta de ofícios SGM/P 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento do original 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :CELEG - SINOP 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(04) :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Recurso contra Decisão de Presidente de Co­

missão em Questão de Ordem 

Documento :COM/**-UC12 (#) 
Título :DOSSIE - RECURSO CONTRA DECISÃO DE PRESIDENTE DE COMISSÃO EM 

QUESTÃO DE ORDEM 

Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Cópia(Ol) :Deputado Federal (Autor do Recurso) 
Arquivam. :NACD 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(02) :Comissão recorrida 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Página : 
Êmissão: 
Aval. 

TABELA 

5 
07/12/94 
17/10/94 

SGM/54 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE· 

Administrativa 
Assistência Médica 

Página : 1 
Emissão: 06/03/95 
Atual. : 26/10/94 

Rotina 
Execução de exames complementares 
Prestação de Assitência Radiológica (Atualização) 

Documento :Med/07-01 
Título :REQUISIÇÃO DE EXAME RADIOGRáFICO 

Via única :COMED - SECRA 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a execução do exame 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ : -

Documento :Med/07-02 
Título :LIVRO DE MARCAÇãO DE EXAME RADIOLÓGICO 

Via única :COMED - SECRA 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final do livro 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Documento :Med/07-03 

Med/07 

Título :FORMULáRIO DE INSTRUÇÃO PARA EXAME RADIOGRáFICO (ESPECÍFICO) 

Via única :Paciente 
Arquivam. :NACD 

Documento :Med/07-04 
Título :RADIOGRAFIA 

Via única :COMED - SECRA 
Arquivam. :Arquivado em envelopes, por prontuário, agrupando todas as 

radiografias do paciente. 
Observação:Funcionários ativos e inativos, deputados e seus dependentes 

legais. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a formulação do laudo 
Interm. Origem Enquanto o Prontuário estiver preservado 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Via única :Paciente 
Arquivam. :NACD 

Página : 2 
Emissão: 06/03/95 
Atual. 26/10/94 

TABELA Med/07 

Observação :Jornalista credenciado, secretário-parlamentar, requisitado, 
CNE e seus dependentes legais. Os interessados terão 30 dias 
dias para retirá-las, caso contrário, serão descartadas. 

Documento :Med/07-05 
Título :FORMULáRIO - LAUDO DE EXAME RADIOGRáFICO 

la.Via :COAPA - Setor de Arquivo Médico 
Observação:- Integra o Prontuário Médico 

- Via branca 

2a.Via :COMED - SECRA 
Observação :- Via azul 

- Arquivado junto à Radiografia 
Fases de Arquivamento: 

Ativa 1 mês 
Interm. Origem Enquanto o Prontuário estiver preservado 
Interm. COARQ 

3a.Via :Paciente 
Arquivam. :NACD 
Observação:Via amarela 

Documento :Med/07-06 
Título :FORMULáRIO - EXAMES ENVIADOS AO SETOR DE ARQUIVO MÉDICO 

Via única :COMED - SECRA 
Fases de Arquivamento: 

Ativa 1 dia 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Documento :Med/07-07 
Título :BOLETIM DE PRODUTIVIDADE (MENSAL)- SECRA 

Original :COAPA - SERAD 
Fases de Arquivamento: 

Ativa 1 mês 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ 

Cópia 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:COMED - SECRA 
Arquivamento: 

Até o final do ano 
Origem 1 ano 
COARQ r 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

L E G EN 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACO-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

Página : 3 
Emissão: 06/03/95 
Atua l . 26/10/94 

TABELA Med/07 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval . 

Rotina PREPARAÇÃO DO RELATÓRIO ANUAL DA SECRETARIA-GERAL 
DA MESA 

Documento :SGM/60-01 
Título :RELATÓRIO SETORIAL DA SGM 

Original :SGM - Setor de origem 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento da cópia ao Gabinete 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia 
Fases de 

Ativa 

:SGM - Gabinete 
Arquivamento: 

Até a elaboração do relatório anual da SGM 
Interm. Origem : -

Documento :SGM/60-02 
Título :RELATÓRIO ANUAL DE ATIVIDADES DA SGM 

Original :DG - Gabinete 

1 
06/03/95 
26/10/94 

SGM/60 

Observação:Documento que condensa as atividades realizadas no âmbito da 
SGM. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o conhecimento do Diretor Geral 
Interm. Origem 05 anos 
Interm. COARQ 05 anos 
Guarda Permanente: P 

Cópia :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o encaminhamento do original 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/60-03 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATÓRIO ANUAL OE ATIVIDADES DA 

SGM 

Original :DG - Gabinete 
Observação:A ser avaliado em rotina específica da DG 



câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios SGM 

Página 
Emissão: 
Aval . 

TABELA 

2 
06/03/95 
26/10/94 

SGM/60 

Observação:Apresenta o carimbo "recebi o original", assinado pelo fun­
cionário da DG responsável pelo recebimento. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

ACSO-> 
UCA -> 
NMA -> 
( #) -> 

L E G E N 
A Critério Setor de Origem 
Unidade Coletiva Arquivamento 
Não é Material de Arquivo 
Documento de outra rotina 

D A 
NACO-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PODA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina ENCAMINHAMENTO DE PROPOSIÇÃO PARA REDAÇÃO FINAL 

Documento :SGM/58-01 
Título :AVULSO DE PROPOSiçãO COM DESPACHO 

Via única :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê da proposição 

Documento :SGM/34-02 (#) 
Título :LIVRO DE PROTOCOLO DA SEÇÃO DE AUTÓGRAFOS 

Via única :SGM - SEAUT 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término do preenchimento do livro 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ : -

Documento :COM/**-12 (#) 
Título :REDAÇãO FINAL DE PROPOSIÇÕES 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra o Dossiê do Projeto 

Cópia ( 1 ) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia (2) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem Até final do ano 
Interm. COARQ 

Cópia (3) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

1 
06/03/95 
26/10/94 

SGM/58 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção pocumental 

Cópia (4) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página 
Emissão: 
Aval . 

TABELA 

2 
06/03/95 
26/10/94 

SGM/58 

Ativa Até o término da Tramitação da proposição 
Interm. Origem 1 ano 
Interm. COARQ : -

Cópia (5) :Senado Federal 
Observação:NACD 

Documento :SGM/58-02 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHA MATéRIA PARA REDAÇãO FINAL . 
Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica do DECOM. 

Cópia 
Fases de 

Ativa 

:SGM - SEAUT 
Arquivamento: 

o envio do original 
Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até 
Até o término da tramitação da proposição 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 
DENÚNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE 

Documento :SGM/61-01 
Título :DENÚNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE 

original :SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica 
Observação:Caso não atenda aos requisitos legais 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval . 

Ativa Até verificação dos requisitos legais 
Interm. origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Original :DECOM - COPER 

1 
06/03/95 
31/10/94 

SGM/61 

Observação:Caso atenda aos requisitos legais, será avaliado em rotina 
específica 

Cópia(Ol) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Denúncia por Crime de Responsabilidade 

Documento :SGM/61-02 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇãO AO AUTOR DA DENÚNCIA 

Original 
Arquivam. 

:Autor da Denúncia 
:NACD 

Cópia :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica "SGM/P" 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/61-03 
Título :DESPACHO DA PRESIDêNCIA - DENÚNCIA POR CRIME DE RESPONSABI-

LIDADE 

Original :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - Denúncia por Crime de Responsabilidade 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Documento :SGM/61-04 

Página : 2 
Emissão: 06/03/95 
Aval . 31/10/94 

TABELA SGM/61 

Título :MENSAGEM - NOTIFICAÇãO AO DENUNCIADO 

Original 
Arquivam. 

:Denunciado (Pres. da República, Vice ou Ministro de Estado) 
:NACD 

Cópia :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra o Dossiê - D~núncia por Crime de Responsabilidade 

Documento :COM/**-15 (#) 
Título :PARECER DA COMISSãO SOBRE DENÚNCIA 

Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Cópia (1) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia (2) :SGM - Assessoria Jurídica 
Observação:Integra Dossiê - Denúncia por Crime de Responsabilidade 

Documento :SGM/61-UCA 
Título :DOSSiê - DENÚNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE 

Original :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

Cópia :SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a votação do Parecer da Comissão Especial 
Interm. Origem Até o final da Legislatura 
Interm. COARQ 

L E G E N 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) -> Documento de outra rotina 

D A 
NACD-> 

-> 
p -> 
P/S -> 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE. 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Págin a : 
Emiss ão: 
Aval . 

Rotina TRATAMENTO E PUBLICAÇÃO DE RELATÓRIOS, DEPOIMENTOS 
E OUTROS DOCUMENTOS DE CPI 

Doc umento :COM/**-13 (#) 

1 
06/03/95 
31/10/94 

SGM/63 

Título :OFÍCIO-ENCAMINHAMENTO DE RELATÓRIO FINAL DE CPI AO PRESIDEN-
TE DA CD 

Via(Ol) :DECOM - COPER 
Observação:Integra o Dossiê - CPI 

Via(02) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação 
Inte r m. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento : COM/**-14 (#) 
Título : RELATÓRIO FINAL DE CPI 

Via(Ol) :DECOM - COPER 
Observa ç ão:Integra o Dossiê - CPI 

Via(02) : COARQ - SEDOL 
Observa ç ão : Integra o Dossiê - DCN 

Documento : SGM/63-01 
Título :OFÍCIO-ENCAMINHAMENTO DE RELATÓRIO FINAL DE CPI A ÓRGÃO/AU-

Original 
Arquivam. 

TORIDADE 

:Orgãos e/ou interessados 
:NACO 

Cópia( Ol) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Inter m. Origem At é o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cóp ia ( 02) :SGM - Assessoria Jur í dica 
Observação:Integra o Dossiê - CPI 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/63-02 
Título :RELAÇÃO-PROVIDêNCIAS A CARGO DA MESA (CPI) 

Original :SGM - SEATA 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval . 

TABELA 

2 
06/03/95 
31/10/94 

SGM/63 

Ativa Até a preparação do Avulso da Sessão da CD 
Interm . Origem : -

Documento :COM/**-UC13 (#) 
Título :DOSSiê - COMISSãO PARLAMENTAR DE INQUéRITO (CPI ) 

Via(Ol) :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliada em rotina específica 

Via(02) :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:SGM - Assessoria Jurídica 
Arquivamento: 

Até a publicação do relatório-CPI 
Origem Até o final da Legislatura seguinte 
COARQ 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA - > Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente 

··· · · · · · · ('#') ·->-·Documento · ·de·· outra · rotina ···· ·· ··· · ·· ·P/S ··-:» ·Guarda·· Perm~ · ·Seletiva · 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
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y~ k rP~ ~ rP~11 , a, ~(01) ~ iQJ.J, ~ ~ ~ ~ 
1Jec&m - CGrPtrR. G ~ ~ ~ 'M 13, 11

GF-j)~ k A~11

, 

U4Jm ~ a, wu ~ M- JJCC&m - CGrPCrR, º' a, ~· ~ ~ ~ 
fYWr' ~ rw, Y~ c9~ (~). a, wu ~. A ~· °' CP+ da, 
};eAUJ ~da,~ k ~ ~. ~ dÍmiM ~~~da, 

~. ~ ~ ~ wv CQAfM, ~ J,e, ~ ~ fM..b dM A~, Q, 

~ ~Frv ~ ~ rP1J1JA. :!e%~,~.~~ da, bWJ. 
e~. wm ~ ~ ~ ~ Y~. k 'M 18, ~ ~ ~ 

11GF -
C~ M- };~ Y~ k J~ vm ;;~ k :4~11

, ~ ~ ~ ~ 

~ rPJJJJA wm G- rvo 1~. ~ ~ wv wm ~ ~ 05 ~· A~ wiíJ, 

~ M-~ Y~. ~ ~~ emv ~a, wu ~ rw, 

CÔ/rn,aNJ; ~ 1J~ (nACJJ), Q, ~ ~ ~ °' ~ ~: (01) °' wv 

~ nat };t,AU:J, k ~ ~· ~ Y~ AÍWat ~ 11AiR, ~ ~ b 

. ~ 
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~li, yOM; J~ (~) ~ wv ll:Ali (} ~ cb ~li º' 
~ ~; (02) ~ ~ (} ~ cb ~, ~ M- JH~CtJm -
CtJrPCrR ; ( 03) ~ à, CClCh - JJ:JntJrP, ck ~ ~, YOM; :Atwa, 
~ wv ll:Ali (} ~ W1b ~li, 30M; J~ ( ~) ~ llAli (} fnw1 
~ Q/YU} ~li Q, ~; (04) ~ }j~ cb /Jhm, ck ~ ~' wm 30M; 
:Alva, 11:Ali ~ ~ dM ~11 , . 30M; J~ (~) a,~~~ 
(:ACLitJ) º' ~ ~; (05) a, wu ~ na, rP~ cb C1J, ck ~ 
~. 30M; Alva,~ wv ll:Ali (} vrwro. ~ ~11 1 30M; J~ 
(~) ~ ll:Alk, (} fnw1 cb cfu;~ll º' ~. ~-~, a, ~' wM 

wm~?W-3~, ckno Jq, ~~M~ 
11

:A~ - C~ 
~ h~ Cwd cb rP~ cb ~ ck J~ wv :Jvrk ck :A~1 1

, a, wu 

~ e;m ~ ~ cb 1~ ~, º' 11

~ - e~ à, rP~ 
cb ~ ck J~ e;m J~ ck :A~11

, ~ ro'7M- docwrrwnb 15 ~ 
fPj)j):lJ. º' ~ e;m wm ~ wm 03 ~: ~··a, wu ~ à, 

rP~ cb ~· riiW- ~ ~' ~· e;m ~ ~ ~ 
na, C1J (nAC1J); wma, ~ ~ (} ~ cb ~ a, ~ ~ ~· wm 

~ fnwl ?W- JJCCGm - CGrPCrR; ~, ck IK1ÍM, ~· ~ ~ na, 

LiCAUJ, wm 3QM, :Atwa, ~ wv 
11:AU, (} ~ cb ~11

, º' :;QM, 
J~ (G~) a,~~ /Jebtu (:AC/JG) , wm ~ ~; º' ~ ~ 
CI! CClCh - JJJntJrP, ck IK1ÍM, ~. YQM, :Atwa, ~ wv 

11:Ali (}~na& 
~li' 30M; J~ (~) ~ ll:Ali (} fnw1 ~ ~ ~li º' ~ 
~ M- ~. rP<YU fum. rb:idm,-~ ~ (} ~ 'M 20 ~ 3~, ~ 
~ (} docwrrwnb 11&F -e~ ~ rP~-Li~ ~ Li~ 3~ ck 
2~ ck ~à, rP~ cb ~

11

, ~ ck ~~ e;m 

~ ~ cb 1~ b~. ?'& ~ wM rwrJuuma, ~ a, ~· a, 

(p~ d,m {WU ~a,~ d,d_a, ~' ~ M ~ º1 ~ cÍ0 ~ 
~a, :Jatk ck J~ e;m QJ(WLG-. J~-~, a,~' a, OJniJÍiM, cb ~ 
JJhm/~5 - li~~ (gwru» ck j)c;k - 1J~11 , wm a,~ cb ~ 
~ º' °' fd.ww, ~ ~ 3~. cMnt ~~~no 01, (} . e~ 

. rr 
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b ~ck, J~da, Lihm~, M-~da,~. (1~ da,~ · 
11 

... e, (1 ~ ck, Li~ (LiJnotP)", (9. ~foi CLCU&. ~ ~ M 03, ~-~ 
~-~, apM (1 ~ 11~111 b ~ llF ~li. :lumrik M-~ M 

05, ~-~ ~ (1 ~ b ~ CMTu (9. ~ 
11 

••• ~ ~ ~ 

M1t ~da, /rba, e, M ~ fP~
11

• ~ ~ M 06, únclw.u,-~ C9-~ 

li~ bll ~ da,~ 11~11 1 Q,I M- ~da, ~I (9. ~ 110 }J~ 

wm,J,e,, ~, ~ M- Li~ e~ ck, v~ (Lit(J2eV) , ~ ~, CMTu ~ 
'M-~ da, rrwÍ!Jmb, (9. ~ ~ wdn, ~ ~ ~ al.v ~li. 

~-~M-~M 07, C9-b'V. G~~~a,~~~ 

~ ~ 11 

•• • fX1M' ~ b ~ b h~/A'fLQ/LG- 'M- JJetPmAnv:r , (9. 

~foi a.cJJuk. y~ ~IM-~ b~ rJ,{) 10, (1 ~ ~ ~ lle ~I 

M-~ da,~, wm ~ CMTu ~ al.v ~· a,~~ M- ;4~11. 

~-~ (M-~ 1JtQ 11, ~ e~ ~ ~I (1 ~ da,~ 
11 ,.,,.,f,;,,,.nfn 11 J An_,,, ;,,,.fn ,_J __ -;,._• li / ,.., ,,,.. f;)m / / 

'("""''"""""' 1 (9. ~ ~ (1 Wu a, ~IVv'U ~· • • • M- /L<M.V\)" e, 00, M- nMn,Q, 

~ b ~I wJi, ~ (9. ~-~ tP~ Q, h~, ('MTu 

~ fX1M' (1 liJnGtP. GY.iaót ~ ~. ~. ~ fX1M' (9-~
11

, (9-

~ ~ a.cJJuk. G ~ M 12 ~ ~ ~ ~ ~ ~ ll}fu, ~ 

~ ~· fX1M' wwm ~ à, A~ e, M- h~ da, lihm, à, C~ ck, 

A~ (COA(J2:2), e, wma, fX1M' ~ 'M- ~. GY.iM ~ ~ ~ 
~ C9-~

11

• jjecid.m,-~ fur+v C9- ~ M 13, CMYV a, r ~: 
11 0 

~, CMTu fllih ~· ~ à, litAYA, h~ e, A~ da, lihm. O ~· 
CMTu ~ ~ ~ (1 liCAYA e, COA(J2:2, ~· GY.iM ~ ~I ~I 
~ f-0/'.Ál/ (9. ~

11

• G ~ M 1~ f% aditak da,~ 
11 

••• CMYV ~ ~ 
a, li2AYA 11

, Q, (9. rvo 15, b ÍJvuk, 
1

:rP~-~ ~ ~ à, lit,AYA, h~ Q, 

A~ da, Lihm. eY.iaót ~ ~, ~, ~ ~ (9. ~
11

• 

fPa!':.M<J,-~, a,~, à.~ cÍM, ~ ~ ~ fPJYJJA. :2~ M- docwrrwnb 
M 02, li~ ck, jj~ y~ (,~ - JbG 11

, dJJwum-~ 'WfW.!rrwNJ./U a, wnidad,e, 

~ 11 !>ia, ÚJnica,
11 fXV1i1' 11 !>ia,( 0 1 )" 1 e, iJndwv a, wnidaJ,e, 11 !>ia,( o 2 )" , CMYV ~ 

~ na, JJ~-hWJi (JJ-h), ~ a, ~ 11-4 ~ a,oofiada, QJm, ~ 
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~da, JJ~-}JwJ,11. J~ ~foi ~ CMnt ~ ~ ~ 

ruo O~, 
11

~ Yünal r rP~ - JbG 11
. & ~ruo 05 ~ ~ lik ~ 

~ 
11

~~ k rB~ da, CJJ - rP~11

. rPtYv ~da, rP~. °' ~ 
~ lln.~11, ~ aM ~da, rr/wi,, foi~ cÍJ:9- rPJJJJll; a, ooÍJw, 

~. fmmJmn, aMJ;m, ~. ~· ~. a, Wu ~ ~ ~ 
rP~ e, ~ ~ da, rr/wi,; e, a, ~· wm ~ ~ rw- ~ k 
J~ da, l>hm, k ~ ~. ~ rom ~ Ya/Jh Aiwa, ~ enrv 

11
,41,Q, 

(} ~ da, ~ ~Ili C,ô/fYl, u1bWYv ~. 7k ~ k-~ ruo 07, 
11

rBG.IY!C(9- k JJ• - rPad&m 11 1 ~-~ dmv, 'M-~ 11 ... · ~ Mt ~ 
(~ Q, ~) ~ 1q~G ... 11, °'~li~ 1q~G11; Q, ~. ~~ 

da, ~. a,~ 11~11 ~ ~ 11~11; a, ~ ~ 

11~11 foi ~ k- rPJJJJA, wrub ~ °' ~ llt>Wt Ú!nU,a,11 1 °' Wu ~ 

na, C&AlB~ - l>GJJ()J,I k ~ ~-~, Ya/Jh Aiw<:i, ~ wv 
11 AIR, (} 

~ ~ (} A~11 1 Ja/Jh J~ '(C&A&B~) ~ r o~ ClffUM,I Q, ~ 

~ ~ QMR, ~· JJ~-~I aimda,, ~ ~ a, ~ ~: 

li~~~ ~I ~ F k ~ ~I Cl/_y ~ wv 

rriM ~ (~). iMca,da, fWV 1UW<L ~ °' ~ ~11· A ~ k­
~ruo 08, ll&B~ - ~ rP~e,ÍJ~lllfoi~k-~ 
11 
... aJMrv da, dda k ~11 . /1 ~(01) ~ wm (} ~ k F na, :;OMJ 

Aiw<:i, ~ ~ llA!R, °' ~ k ~ 'M- ~li Q, ~ ~; 

~-~1 wv ~1 °' ~ ~(02) 'M- rPJJJJA 1 °' Wu ~ ~ (} ~1 
k ~ ~. :!OMJ Aiw<:i, ~ wv 

11AIR, °' ~ k ~ 'TT1IJil:v 

~111 Q, ~; r /uml (1; ~ 117lt, ~li foi~~ 11~(03)"I 

wruk-~ 'M-~ k J~ da, bhm1 C,ô/fYl, ~ ~. Ya/Jh A~ 

dwiwnk 11 AIR, (} ~ da, ~ ~
11 

Q, ~ ~. & ~ ruo oql 
11~ k ~ _ Acwrrwkb-11 1.b ~ ~ ~ ~ ~ 
llaiMrv da, dda k ~li· A ~ lln. ~li~°'~-~ 
11~(03)"1 C,ô/fYl, ~ 'M- ~ k J~ da, bhm º' ~ ~I 
:;a/Jh A/wa, ~ wv llA!,Q, a,~ k ~ rYIJJÜJt ~Ili Ja/Jh J~ 

~~ r 
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(&~) a, ~ ~ ~ (AC\&&), Q, ~. 3CYLaJm ~ ~ rPlJEA mJJib 02 · 
~: ~(04) , a, wv aaurrw1m1a, mi, C&A022 - JJeJJ&l, k vabtu ~-~. 
3CJMJ A~ ~ MTu 

11Afi (9- ~ a,(9- A~
11

, 3CJMJ J~ mi, C&A022 
~ fW" 04 MIM,~' e;nÍM, ~ pwi,a, l9-~ pwmmrwnk; Q, ~(05), 
k uaÍM, ~. a, wv ~ pwi,a, (9- ''~'', ~ ~ ~ a, 

~ k ~ mJJÂf.v ~· (9 ~ 1U) 10, ''02~ k rB~' ' , 

~ b ~ ~ ~ b ~ '' ... alMrv b dab k ~''. A~ 

~ k (01) a, (03) ~ a, ~. ~ W!mf» 3CJMJ J~ (~). ~ 
~ k "úfbm& ~11 , ~ ~. ~. a, ~(04), k tX1ÍM, ~. a, 

wv ~ ~ (9- 11~11' CMrV ~ ~ a, ~ k ~ mJJÂf.v 

~·À ~eh~M · 11, 
11

~k ~k {P~11,~ 
adibda, a,~ "akm b dab k ~

11

• 1Jdiu-~. a,~· pJa, ~eh 
~ f;nd ~ wnidak ~ 11~11 Q, 11~(01)11; ~ ~· ~ 
~ pk ~ k J~ b )JJJm, ~ °' &v ~ ~ k ~· mi, :JOMJ 

A~. ~ MTu ''Ali (9- f;nd b ~ r'', CMrV ~ ~; ~· 
~. ~ mJJÂf.v 02 ~: wma,, ~ àt C&A022 - )JC,1J(91, k oo&v 
~-~. 3CJMJ Atwa, ~ QJm, 

11Aii ~ ~ M- A~
11

, 3CJMJ 
J~ (C&A022) ~ fW" 04 MIM, Q, ~ ~ ~; Q, ooÍ;w,, a, wv 

~ ~ (9-~. k uabtv ~. ~ ~ 3CJMJ A~ MTu ''At& °' 
~ k ~ mJJÂf.v ~· Q, ~. c<Y/Th ~ M-~ 1U) 12, 
li Cl I I Cr.J o JJP,,.f,,)"', li o J.J . P:,,,,,P I L ... :.'.'.::. • ~ li 

of,ua<l/l.ô- CL0 e)~ º.JllA.IA.IA}'.JI · ~-~. M- õ'IA.Alll aG.t ~· °' ~ · · · Q, °' 
dab k ~'' fô'V '' ... CMrV ~ b ~ k ~''. A wnida,k ~ 

11~11 ~ a, wv aaurrw1m1a, ~ ~ k J~ b JJJJm, wm fMr' k 
~ 1U1; 3CJMJ A~ r Q;m,_ 

11

At& ~ fJnd b ~ ri! Q, ~ 
~. ~ °' wnida,k "rv .~11 ~ CMrL&- "~li Q, ~mi, x&eAYA. 
2~ a,(9-~ 1U) 13, ,,~ - ~mi, CJJ'', ~-~ ~ r Uw-
àt iUQ, ~: 

11 

•• • ahmv dn, ~ eh ~ Q, ~ k ~ ~ nOO 

t;;m, ~ ~ f01iJJJ ~ ~. ~· ~. dab k ~.'' A 
wnida,k ,,~,, ~ °' ~ CMrL&-~ fJnd (9-~ k J~ b JJJJm Q, 

r 
GER 3.17.23.004-2- (SET/94} 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

~µ.~ ~/~~ck-~ 
Q'U'--- - {_, '-----\ . , 

GER 3.17.23.004·2 - (MAl/93) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elabor·ação Legislativa 
Assessoramento à Mesa 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina ELABORAÇÃO DE AUTÓGRAFOS PARA ENVIO DE PROPOSIÇÃO 
AO SENADO FEDERAL E à SANÇÃO PRESIDENCIAL 

Documento :SGM/59-01 
Título :AUTÓGRAFO DE PROPOSIÇÃO 

2 vias :Senado Federal 
Arquivam . :NACD 

1 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Observação:Quando a Proposição é de 
enviada ao Senado Federal 

iniciativa · do 
em duas vias. 

Legislativo, ela é 

3 vias :Presidência da República 
Arquivam. :NACD 
Observação:Quando a Proposição é de iniciativa do Executivo, ela é en­

viada à Presidência da República em três vias. 

5 cópias 
Arquivam. 

:Senado Federal ou Presidência da República 
:NACD 

Cópia (0 6 ): SGM - SEAUT 
Arquivam. : Pasta específica de Autógrafos 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do dossiê de propos1çao 
Interm. Origem Até o final da tramitação 
Interm . COARQ : -

Cópia (07 ) : DECOM - COPER 
Arquivam. : Integra o dossiê da Proposição 

Documento :CDI/01-02 (#) 
Título :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAÇÃO DE PROPOSIÇÃO 

Via única :CELEG - SINOP 
Observação:Encaminhada ao Centro de Documentação e Informação para ser 

microfilmada e, posteriormente, descartada. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Enquanto perdurar a tramitação 
Inte rm. Origem : Até o final. da la. Sessão da Legislatura seguinte 
Inte rm. COARQ : -

Cópia ( Ol):Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia ( 02):Senado Federal 
Arqui v am. :NACD 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e I nformação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia ( 03):DECOM - COPER 
Arquivam . :Integra o dossiê da proposição 

Documento :SGM/31-01 (#) 
Título :AVULSO DE PROPOSIÇÃO 

5 vias 
Arquivam. 

:Senado Federal 
:NACD 

1 via :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê da proposição 

Documento :SGM/59-02 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE PROPOSIÇÃO AO PRIMEIRO-SECRETáRIO 
DO SENADO FEDERAL 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam . :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia(02) : SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica por número de Proposição 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm . Origem Até o final da tramitação 
Interm . COARQ : -

Cópia(0 3) :SGM - SEAUT 
Arquivam. : Pasta especí f i ca por número de ofício 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o envio do original 
Interm . Origem Até o final da tramitação 
Interm . COARQ 

Cópia( 04 ) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem At é o final do ano seguinte 
Inter m. COARQ 

Cópia( 05) :lSECM 
Observação:A ser avaliada em rotina específica da la. Secretaria 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/59-03 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :RESENHA MENSAL DOS OFICIOS ENCAMINHANDO PROPOSIÇÕES 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra Dossiê-DCN 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no DCN 
Interm. Origem Até a atualização 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/59-04 

3 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Título :MENSAGEM - ENCAMINHAMENTO DE PROPOSIÇÃO à PRESIDêNCIA 

original 
Arquivam. 

:Presidência da República 
:NACO 

Cópia (Ol):DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica de Mensagens 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ : -

Cópia (03):CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/59-05 
Título :RESENHA MENSAL DE MENSAGEM 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o Dossiê - DCN 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a publicação no DCN 
Interm. Origem Até a atualização 
Interm. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/59-06 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO AO PRIMEIRO-SECRETáRIO DO SENADO FEDE-
RAL DE REMESSA DE PROPOSIÇÕES à SANÇÃO 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia(0 2) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Cópia (0 3 ): CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(04) : lSECM 
Observação:A ser avaliada em rotina específica da la. Secretaria 

Documento : SGM/59-07 
Título :OFÍCI O - COMUNICAÇÃO AO PRIMEIRO-SECRETáRIO DO SENADO FEDE-

RAL DE REMESSA DE PROPOSIÇÕES à PROMULGAÇÃO 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê 

Cópia(02 ) :SGM - SEAUT 
Arquivam. : Pasta especí fica 
Fases de Arquivamento: 

da Proposição 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ : -

Cópia( 03 ) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
I nterm . Origem Até o final do ano seguinte 
I nterm . COARQ 

Cópia (0 4 ) :lSECM 
/~ 

Observação:A ser avaliada e m rotina específic~ da la. Secretaria V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/59-08 
Título :AUTÓGRAFO SANCIONADO 

Via(Ol) 
Arquivam. 

Via(02) 
Arquivam. 

:DECOM - COPER 
:Integra o dossiê da Proposição 

:senado Federal 
:NACD 

Docume nto :SGM/59-09 

Página : 5 
Emissão: 17/03/95 
Aval. 09/11/94 

TABELA SGM/59 

Título :AVISO - ENCAMINHAMENTO DE AUTÓGRAFO SANCIONADO 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o envio do dossiê da proposiçao à COPER 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/59-10 
Título : MENSAGEM - ENCAMINHAMENTO DE AUTÓGRAFO SANCIONADO 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do dossiê da proposiçao à COPER 
Interm. Origem Até término da tramitação 
Interm. COARQ 

Documento :lSE/**-06 (#) 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO DE AUTÓGRAFO SANCIONADO 

Original 
Arquivam. 

:Senado Federal 
:NACD 

Copia(Ol) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

At iva Até o envio do dossiê de proposição à COPER 
Interm. Origem Até o término de tramitação 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia( 02) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia( 03) :lSECM 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

6 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Observação:A ser avaliada em rotina específica da la. Secretaria 

Documento :SGM/59-11 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE VETO DO PRESIDENTE DA REPÚBLICA à 

PROPOSIÇÃO 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. : Integra o dossiê da Proposição 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arqu ivamento : 

Ativa Até o envio do dossiê da propos1çao à COPER 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ : -

Documento :lSE/**-07 (# ) 
Título : OFÍCIO - COMUNICAÇÃO AO SENADO FEDERAL DE ENVIO DE PROPOSI-

ÇÃO à PROMULGAÇÃO 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia( Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam. : Integra o dossiê da proposição 

Cópia ( 02):SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do dossiê de propos1çao à COPER 
Interm. Origem Até o término de tramitação . 
Interm . COARQ 

Cópia (03):CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
I nterm. COARQ 

Cópia (04):1SECM 
Obser vação:A ser avaliada em rotina específica da la. Secretaria 0 

V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
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Documento :SGM/59-12 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

7 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Título :OFÍCIO - ENCAMINHAMENTO AO SENADO FEDERAL DE PROPOSIÇÃO PARA 
PROMULGAÇÃO 

Original :Senado Federal 
Arquivam. :NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do dossiê da Proposição à COPER 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/59-13 
Título :OFÍCIO - DEVOLUÇÃO DE AUTÓGRAFO 

Original :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do dossiê da proposiçao à COPER 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Documento :CDI/01-03 (#) 
Título :RELAÇÃO - PROPOSIÇÕES PARA ARQUIVAMENTO 

Original :COARQ - SEDOL 
Observação:Integra o dossiê - DCN 

Cópia(06) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica IL 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a preparação do Ofício de Comunicação ao Autor 
Interm. Origem 

V 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
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Documento :lSE/**-08 (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO bE ARQUIVAMENTO DE PROPOSIÇÃO 

Original 
Arquivam. 

:Autor da Proposição 
:NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Arquivam. :Integra o dossiê da Proposição 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

8 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Ativa Até o envio do dossiê da propos1çao à COPER 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :lSECM 
Observação:A ser avaliada em rotina específica da la. Secretaria 

Cópia(04) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/59-14 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO AO SENADO FEDERAL DE INEXATIDÃO EM TEX-

Original 
Arquivam. 

TO DE AUTÓGRAFO 

:Senado Federal 
:NACD 

Cópia(Ol) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica por número de ofício 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê da proposição 

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de controle da Produção Documental 

Cópia(04) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(05) :Presidência da CD 
Arquivam. :Pasta de ofícios 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/59-15 

9 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Título :MENSAGEM - COMUNICAÇÃO à PRESIDêNCIA DA REPÚBLICA DE INEXA-

original 
Arquivam. 

TIDÃO EM TEXTO DE AUTÓGRAFO 

:Presidência da República 
:NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê da proposiçaõ 

Cópia(02) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta específica de Mensagens 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o término da tramitação 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ : -

Documento :lSE/**-09 (#) 
Título :AVISO - COMUNICAÇÃO AO GABINETE CIVIL DA PRESIDêNCIA DA RE-

original 
Arquivam. 

PÚBLICA DE INEXATIDÃO EM TEXTO DE AUTÓGRAFO. 

:Gabinete Civil da Presidência da República 
:NACD 

Cópia(Ol) :DECOM - COPER 
Observação:Integra o dossiê da proposição 



Câmara dos Deputados 
Centro d e Documentação e I nformação 
Coordenação de Arqui vo 
Seção d e Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(0 2) :SGM - SEAUT 
Arquivam . :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm . Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Cópia(03 ) :CELEG - SINOP 
Fases d e Arquivamento: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ 

Cópia(04 ) :lSECM 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

~ABELA 

10 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/59 

Observação:A ser aval i ada em rotina específica da la. Secretaria 

Documento : lSE/**-10 ( # ) 
Título :OFÍCIO - COMUNICAÇÃO AO PRIMEIRO-SECRETáRIO'DO SENADO FEDE-

RAL DE ENCAMI NHAMENTO DE MENSAGEM à PRESIDêNCIA DA REPÚBLICA 

Original 
Arquivam. 

:Senado Federal 
:NACD 

Cópia(Ol) :SGM - SEAUT 
Arquivam. :Pasta especí fica por número de ofício 
Fases d e Arquivamento: 

Ativa At é o envio do original 
Interm. Origem Até o término da tramitação 
Interm. COARQ 

Cópia(0 2) :DECOM - COPER 
Observaç ã o:Integra o doss i ê da proposição 

Cópia(03) :CELEG - SINOP 
Fases d e Arquivame n to: 

Ativa Até o registro nas fichas 
Interm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Cópia(0 4) :lSECM 
Observação:A ser avaliada e m rotina específica da la. Secretaria 

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem 
UCA -> Un idade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo 
(#) - > Documento de outra rotina 

NACD-> Não Arquivado na CD 
- > Descarte por eliminação 

P -> Guarda Permanente 
P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
t o s pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade : 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
MANUTENÇÃO DO BANCO DE DADOS - DEPUTADOS 

Docume nto :SGM/65-01 
Título :BANCO DE DADOS - DEPUTADOS 

Arq.ele t r.:SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. : Disco rígido do computador 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Durante a legislatura 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Disquete :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Arq uivo de d isquetes 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

1 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observação : Cópia de segurança executada,regularmente,durante a legisla­
tura vigent e . 

Fases de Arquivamento : 
Ativa Até a execução da próxima versão 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ 

Documento : SGM/65-02 
Título : LISTA DE DEPUTADOS FEDERAIS ELEITOS - TSE 

Via{Ol) : SGM - Núcleo de I n formática 
Observação :Utilizada para implantação dos dados no DEPMANUT 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a implantação dos dados no computador 
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

Via{02) : D-G 
Observação:A ser avaliada em rotina específica da Diretoria-Geral 

Documento : SGM/65-03 
Título :FORMULáRIO - CADASTRAMENTO DE DEPUTADOS 

Via única : SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta especí fica 
Fases de Arquivamento : • Ativa Até a impl antação dos dados no computador 

Interm. Origem Até o final da l egislatura 
Inte r m. COARQ : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo . 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/07-01 (#) 
Título :DIPLOMA DE DEPUTADO FEDERAL 

original 
Arquivam. 

:Deputado Federal 
:NACD 

Cópia(l) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Arquivado em pasta específica. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura. 
Interm. Origem : -

Cópia(2) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a implantação dos dados 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Interm. Origem Até o final da legislatur seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/65-04 
Título :RELATÓRIO FINAL POR PARTIDO - TSE 

Via(Ol) 
Fases de 

Ativa 

:SGM - Núcleo de Informática 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 
Guarda Permanente: 

Via( 02) : D-G 

Até a implantação dos dados no computador 
Até o final da legislatura seguinte 
4 anos 
p 

2 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observação:A ser avaliada em rotina específica da Diretoria-Geral 

Documento :SGM/65-05 
Título :QUADRO DE BANCADAS DA CD - PERCENTUAL 

n. cópias :Membros da Mesa e Lideranças partidárias 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm. COARQ : -

Cópia :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Disponível aos interessados. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura seguinte 
Interm. Origem 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento : DG/**-01 (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Título :RELAÇÃO - DEPUTADOS COM NúMERO DE MATRÍCULA 

original :SGM - Gabinete 

3 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observa ç ão:Nova relação é emitida a cada inicio de legislatura, sendo 
mantido o número de matrícula de deputados reeleitos. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até o envio de cópia ao Núcleo de Informática 
Interm . Origem Até o final da legislatura 
Interm . COARQ 

Cópia(Ol ) :D-G 
Observação:A ser avaliada em rotina específica da Diretoria-Geral 

Cópia(02) : SGM - Núcl eo de Informática 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :SGM - SEREV 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até a elaboração do código de votação do deputado 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Documento : CAP/**-01 ( # ) 
Título :RELAÇÃO - DEPUTADOS/GABINETES 

Original : CAPPE 
Observação :A ser avaliado em rotina específica 

Cópia : SGM - Núcleo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o registro no computador 
Interm. origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento : SGM/04-01 ( # ) 
Título : OFÍCIO - COMUNICAÇÃO DE MUDANÇA PARTIDáRIA 

Original :COPAC - SERPA 
Observação:Arquivada na Pasta do Deputado, a ser avaliada em rotina es­

pecífica do Departamento de Pessoal 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(l ) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a entrega do original 
Interm. Origem Até o final· da Legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(2) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

4 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Ativa Até a atualização do Banco de Dados do Deputado 
Interm . Origem Até o final da legislatura seguinte 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/09-01 ( # ) 
Título :REQUERIMENTO DE LICENÇA DE DEPUTADO (NAIS DE 120 DIAS) 

Original :COPAC - SERPA 
Arquivam . :Pasta do Deputado 
Obse rvação: Integra a Pasta do Deputado, a ser avaliada •em rotina espe­

cífica do Departamento de Pessoal. 

Cópia(l) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta de posse e afastamentos 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a assinatura do Presidente da CD 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(2) :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam . :Pasta de deputados - alterações na bancada 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a alteração do Banco de Dados dos Deputados 
Interm . Origem Até o final do ano 
Interm. COARQ 

Documento :SGM/65-06 
Título :LISTAGEM - DEPUTADOS DA LEGISLATURA 

Via única :COARQ - SEDOL 
Observação:Listagem impressa que substituirá, para fin~ de arquivo per­

manente, as informações em meio eletrônico (disquete). 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio para o Arquivo 
Inter m. COARQ 4 anos itPi 
Gua r da Permanente: P JU 

y 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Ava liação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/65-07 
Título :BANCO DE DADOS - PARLAM 

Via única :COARQ - SEDOL 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

5 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observação:Listagem impressa que substituirá, para fins de arquivo per­
manente, as informações em meio eletrônico (disquete), subs-
tituível por nova versão a cada legislatura. 

Fases de 
Ativa 

Arquivamento: · 

Interm. COARQ 
Guarda Permanente: 

Até o envio para o Arquivo 
4 anos 
p 

A.rq. eletr . : SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam . :Disco rígido do computador 
Observação:Banco de dados cumulativo. É abastecido todo final de legis­

latura. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Enquanto durar o procedimento 
Inte rm . Origem ACSO 
Inte rm. COARQ 

Documento :SGM/65-08 
Título : RELATÓRIO - NOME PARLAMENTAR E GABINETE 

n. cópias :SGM (diversos setores) 
Observação:Um para cada unidade da Secretaria-Geral da Mesa. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até ser substituída por versão mais atual 
Interm . Origem : -

Cópia(Ol) :CELEG - SINOP 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a atualização de dados no computador 
Interm. Origem : -

Cópia(02) :Videotexto 
Observa ç ão:Exportada para v i deotexto em mais de um formato 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a exportação de versão mais atualizada 
Inter m. Origem : -

Cópia(03) :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Disponível aos i nteressados 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o final da legislatura seguinue 
Inte rm. Origem 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Siste ma de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/65-09 
Título :RELATÓRIO DE AFASTAMENTOS - ACUMULADO 

Original :SGM - SEATA 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

6 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observação:Utilizado para o assessoramento ao Presidente da CD, durante 
as sessões. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a informação dos interessados 
Interm. origem ACSO 
Interm. COARQ 

Cópia( Ol) :SGM - Assessoria 
Observação:Utilizada para o assessoramento ao Presidente da CD, durante 

as sessões e as reuniões da Mesa e de Líderes. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até substituição por versão mais atualizada 
Interm . Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(0 2 ) : SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a substituição por versão mais atualizada 
Interm . Origem Até o final da legislatura 
Interm . COARQ 

Cópia(03 ) :SGM - Núcl eo de Informática 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a emissão de versão mais atualizada 
Interm . Origem ACSO 
Interm . COARQ 

Cópia(04) :COARQ - SEDOL 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até o envi o ao Arquivo 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanen te: P 

Cópia(05) :Videotexto 
Observação:Exportada para o videotexto em mais de um formato. 
Fases de Arqui vamento: 

Ativa At é a e xportação de versão mais atualizada 
Interm. Ori gem : -



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/65-10 
Título :RELATÓRIO DE BANCADAS 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Arquivam. :Pasta específica 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

7 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

Observação:Quando da emissão de novas versões, são preservadas as anti­
gas, formando uma série. 

Fases de Arquivamento: 
Ativa Até a emissão de nova versão 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Cópia(Ol) :SGM - SEATA 
Observação:Utilizada para o assepsoramento ao Presidente da CD, durante 

as sessões e no Plenário. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a emissão de nova versão 
Interm. Origem Até o final da legislatura (última versão) 
Interm. COARQ : -

Cópia(02) :SGM - Assessoria 
Observação:Utilizada para assessorar o Presidente da CD,durante as ses­

sões e reuniões. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a emissão de nova versão 
Interm. origem Até o final da legislatura (última versão) 
Interm. COARQ 

Cópia(0 3) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a emissão de nova versão , 
Interm. origem Até o final da legislatura (última versão) 
Interm. COARQ 

Cópia(04) :Videotexto 
Observação:Exportada para o videotexto em mais de um formato 
Fases de Arquivamento : 

Ativa Até a exportação de versão mais atualizada 
Interm. Origem 

Documento :SGM/65-11 
Título :RELATÓRIO DE MUDANÇA DE PARTIDO 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Disponível aos interessados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura seguinte 
Interm. Origem 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção pocumental 

Cópia(Ol) :SGM - SEATA 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação aos interessados 
Interm. Origem 1 mês 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :COARQ - SEDOL 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio ao Arquivo 
Interm. COARQ 4 anos 
Guarda Permanente: P 

Página 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Cópia(03) :Videotexto 
Observação:Exportada para 
Fases de Arquivamento: 

o videotexto em mais de um formato 
• 

Ativa Até a exportação de versão mais atualizada 
Interm. Origem 

Documento :SGM/65-12 
Título :QUADRO DE TITULARES AFASTADOS 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Disponível aos interessados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura seguinte 
Interm. Origem : -

Cópia 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:SGM - SEATA 
Arquivamento: 

Até a informação aos interessados 
Origem 1 mês 
COARQ 

Documento :SGM/65-13 
Título :RELATÓRIO - LÍDERES NA CD 

Original :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Disponível aos interessados 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o final da legislatura seguinte 
Interm. Origem : -

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação dos interessados 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

8 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(02) :SGM - Gabinete 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação dos intere~sados 
Interm. Origem Até o final da legialatura 
Interm. COARQ : -

Cópia(03) :SGM - SEATA 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a utilização dos dados 
Interm. Origem 1 mês 
Interm. COARQ : -

Cópia(0 4) :Videotexto 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

Observação:Exportada para o videotexto em mais de um formato 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a exportação de versão mais atualizada 
Interm. Origem 

Documento :SGM/65-14 
Título :LISTAGEM - DEPUTADOS POR IDADE 

Via única :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Só emitida a listagem em caso de solicitação. 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação dos interessados 
Interm. Origem 

Documento :SGM/65-15 
Título :LISTAGEM - DEPUTADOS POR NúMERO DE VOTOS 

Via única :SGM - Núcleo de Informática 
Observação:Só emitida a listagem em caso de solicitação . 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a informação dos interessados 
Interm. Origem 

L E G E N D A 

9 
17/03/95 
09/11/94 

SGM/65 

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Não Arquivado na CD 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -> Descarte por eliminação 
NMA -> Não é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente 
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 
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Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção pocumental 

Are a 
Função 
Atividade: 
Rotina 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Assessoramento à Mesa 
PREPARAÇÃO DE REUNIÃO DE LÍDERES 

Documento :SGM/62-01 

Página 
Emissão: 
Aval. 

1 
21/03/95 
17/11/94 

SGM/62 

Título :OFÍCIO-CIRCULAR - ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS DE URGêNCIA 
AOS LÍDERES 

n. v ias 
Fases de 

Ativa 

:Líderes Partidários 
Arquivamento: 

Interm. Origem 
Interm. COARQ 

Até o conhecimento dos interessados 
ACSO 

Cópia(Ol) :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica de ofícios SGM 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o envio do original 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ 

Cópia(02) :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Reunião de Líderes 

Docume nto :SGM/62-02 
Título :PAUTA DA REUNiãO DE LÍDERES 

Original :SGM - Assessori a Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Reunião de Líderes 

n. cópias :Líderes Partidários 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento dos interessados 
Interm. Origem ACSO 
Interm . COARQ 

Documento :SGM/62-03 
Título :OFÍ CIO-CIRCULAR - CONVITE PARA REUNiãO DE LÍDERES 

n. vias 
Fases de 

Ativa 
Interm. 
Interm. 

:Líderes Partidários 
Arquivamento: 

Até o conhecimento dos interessados 
Origem ACSO 
COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Cópia(Ol) :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Reunião de Líderes 

Documento :SGM/62-04 
Título :PROTOCOLO - REUNiãO DE LÍDERES 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Arquivam . :Pasta específica de reunião de Líderes 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até a entrega de todos os ofícios 
Interm. Origem Até o final da legislatura 
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/62-05 
~ítulo :RESUMO DAS DECISÕES DA REUNiãO DE LÍDERES 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Reunião de Líderes 

n. c ópias : Interessados 
Arquivam . : NACD 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
21/03/95 
17/11/94 

SGM/62 

Observ ação : Para serem remetidas aos órgãos envolvidos e disponível aos 
interessados no balcão de atendimento da SGM. 

Cópia(O l ) :SGM - Gabinete do Secretário-Geral 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o conhecimento do Secretário-Geral 
Interm . origem : -

Cópia(02) : Videotexto 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até emissão de versão mais atualizada 
I nterm. Origem 

Documento :SGM/62-06 
Título : SUMáRIO DAS PAUTAS E RESUMO DAS DECISÕES 

Original :SGM - Assessoria Técnica 
Observação:Integra o Dossiê - Reunião de Líderes 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :SGM/62-UCA 
Título :DOSSiê - REUNIÃO DE LIDéRES 

Doss.único:SGM - Assessoria Técnica 
Fases de Arquivamento: 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

3 
21/03/95 
17/11/94 

SGM/62 

Ativa Até o final da legislatura 
Interm. Origem 4 anos 
Interm. COARQ · -

L E G E N D A 
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( #) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Planos de Destinação 
de Documentos de Arquivo (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Siste ma de Controle da Produção Documental 

Are a 
Função 
Atividade: 

TABELA DE TEMPORALIDADE 

Legislativa 
Coordenação da Elaboração Legislativa 
Tramitação de Proposições 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

Rotina RECEBIMENTO DE PROPOSTA DE FISCALIZAÇÃO E CONTROLE 

Documento :SGM/64-01 
Título :PROPOSTA DE FISCALIZAÇãO E CONTROLE 

Via única :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle 

Documento :SGM/64-02 

1 
21/03/95 
17/11/94 

SGM/64 

Título :PROTOCOLO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAçãO E CONTROLE 
(GABINETE) 

via única :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento do Protocolo assinado 
Interm. origem Até o final do ano seguinte 
Interm. COARQ 

Documento :COM/**-16 (#) 
Título :OFÍCIO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAÇãO E CONTROLE 

Original :DECOM - COPER 
Observação:Integra Dossiê - Proposta de Fiscalização e Controle 

Cópia :Comissão pertinente 
Observação:A ser avaliada em rotina específica do DECOM 

Documento :SGM/64-03 
Título :PROTOCOLO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAçãO E CONTROLE 

(NÚCLEO DE INFORMáTICA) 

via única :SGM - Gabinete 
Arquivam. :Pasta específica 
Fases de Arquivamento: 

Ativa Até o recebimento do Protocolo assinado 
I nterm. Origem Até o final do ano seguinte 
Interm . COARQ 



Câmara dos Deputados 
Centro de Documentação e Informação 
Coordenação de Arquivo 
Seção de Avaliação e Recolhimento 
Sistema de Controle da Produção Documental 

Documento :COM/**-UC14 (#) 

Página : 
Emissão: 
Aval. 

TABELA 

2 
21/03/95 
17/11/94 

SGM/64 

Título :DOSSiê - PROPOSTA DE FISCALIZAÇãO E CONTROLE 

Via única :DECOM - COPER 
Observação:A ser avaliado em rotina específica 

L E G E N D A 
ACSO- > A Critério Setor de Origem NACD-> 
UCA - > Uni dade Coletiva Arquivamento 
NMA -> Não é Material de Arquivo p 

( # ) -> Documento de outra rotina P/S 

Obs: Os p r azos desta Tabela foram propos­
tos pela CADAR e os demais dados extraí­
dos dos respectivos Pl anos de Destinação 
de Documentos de Arqu i v o (PDDA) 

-> 
-> 
-> 

Não Arquivado na CD 
Descarte por eliminação 
Guarda Permanente 
Guarda Perm. Seletiva 
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