











REUNIOES REALIZADAS PELA CADAR

Reunigdo|; Data Cadigo e Titulo da Rotina Tipo | Publicagéo
108a. | 21/03/94 SGM/21-Tramitagio de Requerimento de Prorrogacdo de Sessdo Ordi- At 1694
néria para Homenagem (Atualizagao)
SGM/34- Comunicacg&o, a outro Orgdo, de Arquivamento de Proposicdo | Av 1994
Sujeita a Recurso
CDI/01-Arquivamento de Proposigéo Sujeita a Recurso Av 1994
109a. | 30/03/94 SGM/07-Posse de Deputado Federal (Atualizacéo) At 1994
SGM/36-Tramitacdo de Requerimento de Constituicdo de Comisséo Ex- Av 1994
terna
SGM/38-Registro de Comparecimento de Deputados Av 1994
CD1/02-Arquivamento de Proposigéo em fim de Legislatura Av 1994
110a. | 18/04/94 SGM/39-Salicitagdo de Informagéo ao T C.U. Av 1994
SGM/40-Composigéo e Instalagéo de Comissdes Permanentes Al
1 1a. | 09/05/94 SGM/40-Composicao e Instalacdo de Comissdes Permanentes Av 1994
SGM/41-Recebimento e Resposta & Reclamag&o de Deputado Av 1994
SGM/43-Acompanhamento das Sessdes Plenarias da Camara dos De- Av 1994
putados
112a. | 23/05/94 SGM/42-Composicéo e Instalacdo de Comissdo Especial para apreciar Av 1994
e dar Parecer sobre Proposigcbes
SGM/45-Recebimento de Petigdo, Representagéo e Proposta da Socie- Av 1994
dade Civil
113a. | 07/06/94 SGM/46-Preparacéo de Sesséo Secreta Av 1994
_ SGM/47-Instalacéo de Comiss@o Parlamentar Mista de Inquérito-CPMI Av 1994
114a. | 21/06/94 SGM/27-Tramitagfo de Projeto de Cédigo Av 1994
SGM/49-Instalagéo de Comissdo Mista para apreciacéo de Veto do Pre- Av 1994
sidente da Republica
15a. | 30/06/94 SGM/44-Consulta & Comiss&o de Constituicio e Justica e de Redagso Av 1994
(COJUR)
Fi/06 - Registro de Freqiiéncia a Servigo Extraordinério dos Funciona- Av 1994
rios da Camara dos Deputados
116a. | 23/08/94 SGM/51-Tramitagdo de Mensagem Av 1994
SGM/53-Elaboracéo do Resultado da Ordem do Dia Av 1994
117a. | 30/08/94 [SGM/48-Preparacdo de Comissdo Geral Av 1994
SGM/52-Tramitagéo de Reqguerimento de Destaque Av 1994
118a. | 27/09/94 SGM/55-Elaboracdo de Estatistica Mensal, Semestral e Anual das Ma- Av 1994
térias apreciadas em Plendrio
SGM/SG-Tramitagéo de Requerimento de Preferéncia (Inverséo de Pau-{ Av 1994
ta)
 Sa. | 30/09/94 SGM/57- Registro de Questio de Ordem da CD Av 1994
20a. /10/94 SGM/50-Recurso contra Deciséo da Presidéncia em Quest&o de Ordem | Av 1995
SGM/54-Recurso contra Decisdo do Presidente de Comissdo em Ques- | Av 1995
téo de Ordem
Zia. | 26/10/94 SGM/58-Encaminhamento de Proposi¢&o para Redagéo Final Av 1995
SGM/60-Preparagéo do Relatério Anual da Secretaria-Geral da Mesa Av 1995
Med/07-Prestacdo de Assisténcia Radioldgica (Atualizag&o) At 1995
122a. | 31/10/94 SGM/61-Dentincia por Crime de Responsabilidade Av 1995
SGM/63-Tratamento e Publicagio de Relatérios, Depoimentos e outros Av 1995

Documentos de C P!




REUNIOES REALIZADAS PELA CADAR

Rewnéo Data |

Codige = T da Roting

, Tipo | Fublcagio

1238 Q09M11/94 ESGMFE:Q-E!aboragéo de Autégratos para envio de Proposigo ao

r

< Av l 1995
enaoc
Fede a: & 8 Sangéo Presidencial Av 1995
I !SGM!B&Manutengéo do Banco de Dados-Deputados I
124a  17/11/94 [SGM;’EE-Preparac:éa de Reunido de L'deres Ay ] 1985
) SGM/B64-Receb nento de Proposta de Fiscanzacdo e Cantrole Av 18985

LEGENDA

Av - Avaliagdo Al - Avaliagdo Incompleta At - Atualizagdio




CAMARA DOS DEPUTADOS

Bocumsnlos da Aogive. (CADAR)

Aos 21 (u«'/nfwojwm M&m&m@dxymc{mTQQQ,aA
10:00 hs, no Bala no 13 do Contro do Hocumantagio o Informacio (CEHIN), sob o
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W"W@CMA@,M%@W@WWWWM
Barbosa, Jimisn, Binedor  Administhalive, waprasentants do Binctoria—bonal, Adidia diicia
dvuda, Bantss Yil, apresentants da. decrelania Yl da Masa ($IM), Fredenics difirina,
dos Banlos, Chefo da Dugio. do Avalingio o Rucolhiments. (SAREC), Jorsa do fosus
Joimaina, Chefo da degiio do Hocumentos Audisvisuais (SEHAU), Inscia Redhiguas dos
Santss Cunka, do degiio do Bocumentor Hitsnices SEHHS), Josis, dnisnis Coolho (Rasonds,
do SAREC, o dos mombros males Sifssen Emdie Buwsce, Chefe da begio do Socumentes
aginlodives (66802), Alwandne Lustosa, T, Chefe: da bogiior du dinspse (89N0P)
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Cadmara dos Deputados Pagina
Centro de Documentacdo e Informacao Emissao.
Coordenagdo de Arquivo Atual.
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Atividade : Tramitagdo de Proposicées
Rotina : TRAMITAGAO DE REQUERIMENTO DE PRORROGACAO DE

SESSAO ORDINARIA PARA HOMENAGEM (ATUALIZACAO)

SGM/21

Documento :SGM/21-01
Titulo :REQUERIMENTO DE PRORROGACAO DE SESSAO ORDINARIA PARA
HOMENAGEM

Original :SGM - SEATA
Arquivam. :Pasta especifica "Homenagens"
Observagdo:Caso seja aprovado
Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até a inclusdao da homenagem na Ordem do Dia
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

Original :SGM - SEATA

Arquivam. :Pasta especifica "Homenagens".

Observagdo:Caso ndo seja aprovado

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a votacao do Requerimento
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ t 4
Guarda Permanente: P

Cépia(01) :ADIRP

Observagdo:Caso seja aprovado

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento da ADIRP
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(02) :ASLEG
Observagao:Caso seja aprovado
Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem

Interm. COARQ

ACSO

Cépia(03) :CEGRAF
Arquivam. :NACD
Observagdo:Sendo ou ndo aprovado

Até a elaboracgdo do discurso do Presidente da CD



Camara dos Deputados Pagina

centro de Documentacdo e Informagéo Emissédo
Coordenagdo de Arquivo Atual.

Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA

Documento :SGM/35-UCA (#)
Titulo ¢:DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SECAO I E SUPLEMENT

Original :COARQ - SEDOL
Observagdo:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL
para compor o dossié definitivo, juntamente com os origina
recebidos do DETAQ. Os demais sdo passiveis de descarte
Interm. COARQ ¢ 1 ano
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagao:Arquivo Impresso (série encardenada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observacgdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:CODEP - SEDIS
Arquivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depds:
do SIA, onde é descartado apds decorrido um ano.
Observagdo:A ser distribuido pela Secdo de Distribuigdo(SEDIS) da ¢
denacdo de Publicagdes (CODEP) aos Deputados e demais
ressados.
Interm. Origem
Interm. COARQ

1 ano e 3 meses

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - => Descarte por eliminacéo
NMA -> N&o é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) => Documento de outra rotina P/8& ->-Guarda Perm. -Seletiva -

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina :
Centro de Documentagdo e Informagdo Emissao: 1
Coordenacgdo de Arquivo Aval. : 2

Secdo de Avaliacdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Atividade : Tramitagcdo de Proposigodes

Rotina : ARQUIVAMENTO DE PROPOSICAO SUJEITA A RECURSO
Documento :COM/**-05 (#)

Titulo :FICHA DE EMENTA

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica.

Cépia :CELEG - SINOP

Observacao:Ficha de cor azul

Fases de Arquivamento:
Ativa Até inclusdo dos dados no terminal (banco MAT2
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :CDI/01-01
Titulo :RELACAO -PROPOSICOES EM FASE DE RECURSOS

Original :CEGRAF
Observacdo:Integra o dossié - DCN, com formatagdo executada p =~ ~~~ -

Ccépia (1) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta especifica
Observacao:Cépia impressa pelo computador gerada por editor d
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Disquete :SGM - SEATA
Observagdo:A eliminacdo do documento ndo implica na destruicdo do su-
porte. O arquivo eletrdénico (do editor de textos) que o ge-
rou é apagado apds a cépia do disquete.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a implantacdo dos dados no computador
Interm. Origem HER



Camara dos Deputados Pagina : 2
Centro de Documentacdo e Informacao Emissdo: 13/04/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 21/03/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA CDI/01

Documento :CDI/01-02
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITACAO DE PROPOSICAO

Via tnica :CELEG - SINOP
Observagédo:Encaminhada ao Centro de Documentagdo e Informa¢do para ser
microfilmada e, posteriormente, descartada.
Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Enquanto perdurar a tramitacéo
Interm. Origem Até o final da 1I Sessdo da Legislatura seguinte
Interm. COARQ -

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagdo:Original de microfilme gerado pelo Servigo Técnico Auxiliar-
(SETAU) do CEDIN,a partir do original transferido a este ér-
gao.
Guarda Permanente: P

Microfilme:COARQ - SEDAU
Observagédo:Cépia de seguranca do microfilme.
Guarda Permanente: P

Microfilme:CELEG - SINOP
Observagdo:Cdépia de microfilme utilizada para pesquisas sobre a trami-
tacdo das proposigées, quando ndo for possivel utilizar o
sistema informatizado.
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HERS

Docunmento :CDI/01-03
Titulo :RELACAO - PROPOSICOES PARA ARQUIVAMENTO

Original :CEGRAF
Observagédo:Integra o dossié - DCN

Cépia(0l) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica - Proposigdes para arquivamento
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original a Sinop
Interm. Origem 2 anos
Interm. COARQ -

Cépia(02) :DECOM - COJUR

Observagdo:Para conhecimento da Comisséo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origen ACSO
Interm. COARQ -



Camara dos Deputades Pagina

Centro de Documentacao e Informagdo Emissdo: 13/0
Coordenagdo de Arguivo Aval. : 21,0
Segdc de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdc Documental TABELA CDI/

copia(03) :DECOM - COPER

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o arquivamento das proposicdes
Interm. COrigem ACSO
Interm. COARQ -

ay e &»

copia{04) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo II)
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ :

Cépia(05) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo IV)
Fases de Arguivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

se o6 an

Cépia(06) :SGM - SEAUT

Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a preparagédo do Oficic de Comunicacgdc ao A
Interm. Origem Até o final do ano segquinte
Interm. COARQ -

Ccépia({07) :CELEG - SINOP

Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o arquivamento das proposicdes
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Documento :CDI/01-04
Titulo *BASE DE DADOS - MATERIAS LEGISLATIVAS DA CD (MAT2)

Arg.eletr. : PRODASEN
Observagac:Atualizada e abastecida, via terminal,pela Seg¢do de Sinopse.
Fases de Arguivamento:

Ativa : Enquanto perdurar o procedimento.

Guarda Permanente: P

Documento :SGM/35-UCA (#)
Titulo :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SECAO I E SUPLEMENTOS

Original :COARO - SEDOL
Cbservacao:Praz referentes aos documentos selecionados pela SEDOL
para compor o dossié definitivo, juntamente com os originais
recebidos do DETAQ. Os demais sioc passiveis de descarte.
Interm. COARQ : 1 ano
Guarda Permanente: P



Cdmara dos Deputados Pagina :
Centro de Documentacgic e Informacgéo Emissdo: 13/
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 21/
Se¢do de Avaliacao e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdao Documental TABELA CDI

Impressc :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (série encardenada)
Guarda Permanente: P

Impressc :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:CODEP - SEDIS
Arquivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depdsi
do SIA, onde é descartado apés decorrido um ano.
Observagdo:A ser distribuido pela Segdo de Distribuic¢Ao(SEDIS) da C
denagdo de Publicagdes (CODEP) aos Deputados e demais i
ressados.
Interm. Origem : 1 ano e 3 meses
Interm. COARQ :

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacgdo
NMA -> Nado é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documentc de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Cbs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina :
Centro de Documentagdc e Informagao Emisséo:
Coordenagdo de Arquivo Aval. :
Secdao de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdao Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Atividade : Tramitagdo de Proposicgoes

Rotina : COMUNICAGCAO, A OUTRO ORGAO, DE ARQUIVAMENTO DE
PROPOSICAO SUJEITA A RECURSO 3

Documento :CDI/01-03 (#)

Titulo :RELACAO - PROPOSICOES PARA ARQUIVAMENTO

Original :CEGRAF
Observacdo:Integra o dossié - DCN

Cépia(01) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica - Proposigdes para arquivamento
Fases de Argquivamento:
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

a

Até o envio do original a Sinop
2 anos

Cépia(02) :DECOM - COJUR

Observagédo:Para conhecimento da Comisséo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(03) :DECOM - COPER

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o arguivamento uas proposicdes
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(04) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo ITI)
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ

Cépia(05) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo IV)
Fases de Arguivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(06) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Argquivamento:
Ativa Até a preparagéo do Oficio de Comunicagdo ao Autor
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Centro de Documentacgdo e Informagéao Em:
Coordenacdo de Arquivo Avi
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢ao Documental TAl

Cépia(07) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o arquivamento das proposigées
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Documento :SGM/34-01
Titulo :COMUNICACAO DE ARQUIVAMENTO DE PROPOSICAO A O

Original :0rgdo interessado
Arquivam. :NACD

Cépia(01) :SGM - SEAUT
Arquivam. :Pasta especifica
Observacgdo:Arquivado junto com a cépia da Relag¢do-Propos
quivamento
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

s 00 o0

Documento :SGM/34-02
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO DA SECAO DE AUTOGRAFOS

Via tnica :SGM - SEAUT

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do preenchimento do 1
Interm. Origem 4 anos
Interm. COARQ -

e o0 e

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD->
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - ->
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -3
(#) =-> Documento de outra rotina P/S =>

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)
















Camara dos Deputados Pagina :
Centro de Documentacdo e Informagao Emissdo: 13/
Coordenacéo de Arguivo Atual. : 30/¢
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢ao Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Atividade : Movimentagdo de Deputados
Rotina : POSSE DE DEPUTADO FEDERAL (ATUALIZAGAO)

S(

Documento :SGM/07-01
Titulo :DIPLOMA DE DEPUTADO FEDERAL

Ooriginal :Deputado Federal
Observacdo:N A C D

Cépia(l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Arquivado em pasta especifica.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura.
Interm. Origem : -

Cépia(2) :SGM - Nuicleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a implantacao dos dados
Interm. Origem R

Cépia(3) :COPAC - SERPA
Observacgao:Integra a Pasta do Parlamentar a ser avaliada em rot+in
cifica.

Documento :SGM/07-02
Titulo :RELACAO DOS DEPUTADOS TITULARES DIPLOMADOS

Original :SGM -~ Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Observagdo:Lista sujeita a atualizacgdes.

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da nova versao
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ 4
Guarda Permanente: P

Cépia(l) :SGM - Assessoria de Plendario.
Observagdo:Lista sujeita a atualizagdes. As versdes antigas podem ser
descartadas quando recebidas as novas.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a preparacao da Sessdo de Posse.
Interm. Origem Até o final da legislatura.
Interm. COARQ : -
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Centro de Documentagdoc e Informagao Emissac
Coordenagdo de Arquivo Atual. : 30/n%/9a
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producgdo Documental TABFET.A Q]

cépia(2) :SGM - SEATA
Observacgédo:Lista sujeita a atualizagdes. As versdes anti podem
descartadas quando recebidas as novas.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a organizacgdo da lista de presenca.
Interm. Origem Até o final da legislatura.
Interm. COARQ -

Documento :SGM/07-03
Titulo :RELACAO DOS DEPUTADOS SUPLENTES DIPLOMADOS

Via tdnica :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o final da legislatura.
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ 4
Guarda Permanente: P

Documento :SGM/38-01 (#)
Titulo :LISTA DE PRESENCA DE DEPUTADOS

Original :SGM - SEATA

Argquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a impressdo da nova verséo
Interm. Origem : Até o final da Legislatura
Interm. COARQ HERS

Cépia(l) :CEGRAF

Arquivam. :NACD

Observacgdo:Para atualizagdo da relagdo a cada alteracdo que venha a

ocorrer.

Impressos :Diversos setores da CD
Arguivam. :NMA

Impresso :Posto de Anotagdo do Anexo II
Arquivam. :Enviada & Secdo de Atas ao final do més, onde seri arquiva-
da junto com a Relagdo - Deputados Presentes na Casa.
Observacao:Este impresso recebe a transcricdo das informagdes enviadas
pelos outros postos de anotacao.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ -

Impresso :Posto de Anotagdo do Edificio Principal
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o final do més

Interm. Origem HER
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Impresso :Posto de Anotacgdo do Anexo III
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : -

Impresso :Posto de Anotagdo do Anexo IV
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origen : -

Documento :SGM/07-04
Titulo :DISQUETE - RELAGAO DOS DEPUTADOS FEDERAIS

Via tnica :SGM - Nicleo de Informitica
Observagao:Documento sujeito a atualizagdo, devendo ser preservada =
tima versdo até o final da legislatura.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a transferéncia dos dados para o micro.
Interm. Origem Até o final da legislatura.
Interm. COARQ -

Documento :SGM/07-05
Titulo :RELACAO DOS DEPUTADOS FEDERAIS

Original :SGM ~ Nicleo de Informdtica
Observacgdo:Quando do recebimento das novas versdes, as anti
ser descartadas.
Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o final da legislatura.
Interm. Origem : -

n. cépias :Diversos setores da CD.
Arguivam. :NMA
Observagdo:Cépias fornecidas a pedido.

Cépia (1) :SGM - Gabinete
Observagdo:Quando do recebimento das novas versdes, as antigas poderiao
ser descartadas.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura.
Interm. Origem s -

Cépia(2) :SGM - SEATA
Observagdo:Quando do recebimento das novas versdes, as antigas poderéao
ser descartadas.
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a atualizagdo da Lista de Presencga
Interm. Origem R
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Coordenagdo de Arquivo Atual. :
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA
Cépia(3) :SGM - Assessoria de Plendrio

Observacdo:Quando do recebimento das novas versdes, as antigas
ser descartadas.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura.
Interm. Origem : -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinaciao
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pégina : 1
Centro de Documentacgdéo e Informacao Emissdo: 13/04/94
Coordenagaoc de Arquivo Aval. : 30/03/94
Secdc de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Contrcle da Preoducgac Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area ¢ LEGISLATIVA
Atividade : ASSESSORAMENTO A MESA
Rotina : REGISTRO DE COMPARECIMENTO DE DEPUTADOS
SGM/38

Documento :SGM/38-01
Titulo :LISTA DE PRESENCA DE DEPUTADOS

Original :SGM - SEATA

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a impressdc da nova versédo
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(l) :CEGRAF

Arquivam. :NACD

Observacgao:Para atualizacdo da relagdo a cada alteracdo que venha
ocorrer.

Impressos :Diversos setores da CD
Arquivam. :NMA

Impresso :Posto de Anotacgdo do Anexo IT
Arquivam. :Enviada a Segado de Atas ao final do més, onde sera arguiva-
da junto com a Relagdo - Deputados Presentes na
Observacédo:Este impresso rec~»~ ~ *—anscricdo das informacgs
pelos outros post anotagéo.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o final do mes
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Impresso :Posto de Anotagdo do Edificio Principal
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o final do més

Interm. Origem R

Impresso :Posto de Anotacgdo do Anexo III
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : -

Impresso :Posto de Anotagdoc do Anexo IV
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : -
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Documento :SGM/35-03 (#)

Titulo :RELACAO - PRESENCA / AUSENCIA DOS DEPUTADOS AS SESSO!

Arg.Eletr.:SGM - SEREV

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apuracdo final
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ -

Listagem :COARQ - SEDOL
Observacao:Integra o Dossié -~ DCN

Listagem :DEPES - SERPA
Arquivam. :Pasta especifica, em ordem cronoldgica mensal
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento de listagem atualiz:
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Listagem :Posto de anotagdo de frequéncia (Anexo II)
Arquivam. :Pasta especifica
Observagéo:Enviada & Segdo de Atas ao final do més, onde s«
junto com a Relacdo - Deputado Presentes na Cas:

Fases de Arquivamento:

Ativa Até o final do més

Interm. Origem Até o final do ano

Interm. COARQ -

Documento :SGM/35-01 (#)
Titulo :RELACAO - DEPUTADOS QUE VOTARAM NA SESSAO

Arq.Eletr.:SGM - SEREV

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apuragdo da votacgéao
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ -

Listagem :SGM - SEREV
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Quando ocorre prorrogagdo de Sessdo legislativa, a listagem
continua na mesma pasta, ndo sendo renumerado O ano.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apuragdo da votacéo
Interm. Origem Até o final da Sessido legislativa
Interm. COARQ -
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Listagem :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta Especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento do Secretdrio-Geral
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Listagem :COARQ - SEDOL
Observacédo:Integra o Dossié -~ DCN

Documento :SGM/38-02
Titulo :RELACAO - DEPUTADOS PRESENTES NA CASA

Arg.Eletr.:SGM - SEREV

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apuragdo da presencga pelo painel eletrdnico
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Listagem :SGM - SEREV

Arquivam. :Pasta especifica

Observagdo:Quando ocorre prorrogagdo de Sessdo Legislativa, a listagem

continua na mesma pasta, ndo sendo renumerado o ano.

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apuragdo da presenca pelo painel eletrénico
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Listagem :SGM - Secretdrio-Geral
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Listagem :COARQ - SEDOL
Observagédo:Integra o Dossié - DCN

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&do Argquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacao
NMA -> Nao é Material de Arquivo P => Guarda Permanente

(#) —> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produc¢do Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Atividade : Tramitacdo de Proposicgdes
Rotina : TRAMITACAO DE REQUERIMENTO DE CONSTITUIGCAO DE CO-

MISSAO EXTERNA SGM/36

Documento :SGM/36-01
Titulo :REQUERIMENTO DE CONSTITUICAO DE COMISSAO EXTERNA

Original :SGM - Assessoria Técnica
Arquivam. :Pasta especifica da Comisséo
Observacgdo:Caso ndo seja aprovado
Fases de Argquivamento:
Ativa ¢ Até sua apreciacgédo
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
Cépia (01):SGM - Assessoria Juridica
Arquivam. :Pasta especifica - Comissdo Externa
Observagao:Acatado pelo Presidente ou caso ndo seja aprovado
Fases de Arquivamento:

Ativa Até sua apreciacao

Interm. Origem ACSO

Interm. COARQ -

Cépia (02):Deputado
Arquivam. :NACD
Observagao:Caso ndo seja aprovado

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Caso seja aprovado.

Cépia (03):CEGRAF
Arquivam. :NACD

Cépia (04):SGM ~ Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do ano
Interm. Origem I

Documento :SGM/36-02
Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO DA SGM - ASSESSORIA JURiDICA

Original :SGM - Assessoria Juridica

Fases de Arquivamer*-:
Ativa Até o término do livro
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/36-03
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGCAO DE INDEFERIMENTO DE REQUERIMENTO

Original :Deputado autor
Arquivam. :NACD

Cépia (01):SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta especifica - Comissdo Externa

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica SGM/P

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao Deputado
Interm. Origem Até o final do ano segquinte
Interm. COARQ -

Cépia (03):SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra o Dossié - Comiss&io Externa.

Documento : PR/**-05 (#)
Titulo :ATO DA PRESIDENCIA - CRIACAO DE COMISSAO EXTERNA

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacgdo:Integra o Dossié - Comissdo Externa

Coépia (01):Presidéncia

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (02):CEGRAF
Observagao:Integra o Dossié - DCN (SGM/35-UCA)

Cépia (03):Diretoria-Geral

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (04):DECOM - COTEM
Fases de Arquivamer* :
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -
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Sistema de Contrcle da Producdo Documental TABELA

N cépias :Deputados designados
Observacao:NACD

Documento :SGM/36-04 ‘
Titulo tOFiCIO - COMUNICAGCAO DE DESIGNACAO DE MEMBROS PARA COMISSi.
EXTERNA

Original :Diretcria-Geral

Fases de Argquivamento:
Ativa Até conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (01):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica-SGM/P

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o encaminhamento do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Coépia (02):SGM - Assessoria Técnica
Observacdo:Integra o Dossié - Comissdo Externa

Documento :SGM/36-05
Titulo :OFiCIO/CIRCULAR - DESIGNACAO DE MEMBROS PARA COMISSZAO E.
NA

Original :Deputados d.-ignados
Observacao:NACD

Cépia (01}:SGM - Gabinete

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o encaminhamento do original
Interm. Origem Até o final dc ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Assessoria Técnica
Observagao:Integra o Dossié - Comissao Externa

Documento :SGM/36-06
Titulo ¢+ LIVRO DE PROTOCOLO SGM - ASSESSORIA TéCNICA

Original :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Argquivamer ' :
Ativa Até o término do livro
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

on an @
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Atividade :
Rotina : ARQUIVAMENTO DE PROPOSICAO EM FIM DE LEGISLATURA

Cl

Documento :COM/**-06 (#)
Titulo :ATA DA SESSAO DE COMISSAO PERMANENTE

Original :DECOM
Observagadoc:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Cdépia :CELEG - SINOP

Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até a atualizacado das fichas
Interm. Origem : Até o final do ano
Interm. COARQ :

Documento :CDI/01-02 (#)
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITAGCAC DE PROPOSICAO

Via dnica :CELEG - SINOP
Observagédo:Encaminhada ao Centro de Documentacdo e Inform
microfilmada e, posteriormente, descartada.
Fases de Arquivamento
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

rnquanto perdurar a tramitacgéo
Até o final da 11 Sessdo da Legislat

Microfilme:SETAU - SEREP
Observagédo:0riginal de microfilme gerado pelo Servico Téc
(SETAU) do CEDIN,a partir do original transfer
gao.
Guarda Permanente: P

Microfilme:COARQ - SEDAU
Observacado:Cépia de seguranca do microfilme.
Guarda Permanente: P

Microfilme:CELEG - SINOP
Observacdo:Cépia de microfilme utilizada para pesquisas s
tacao das proposigdes, quando ndo for possive
sistema informatizado.
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ -
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Documento :CDI/02-01 .
Titulo :RELACAO - PROPOSICOES ARQUIVADAS

Original :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a conferéncia dos dados com a listagem
Interm. Origem Até a publicagdo da listagem no DCN
Interm. COARQ -

Cépia(01) :PRODASEN
Arquivam. :NACD

Documento :CDI/02-02
Titulo :LISTAGEM - PROPOSICOES ARQUIVADAS

Vvia (01) ¢:DECOM - COPER
Observagdo:Utilizado para recolher as proposigdes que serdao arquivadas.
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o recolhimento das proposigdes

Interm. Origem 1 ano

Interm. COARQ -

Via (02) :DECOM - COJUR

Observacdo:Para conhecimento da Comisséo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origen ACSO
Interm. COARQ -

Via (03) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo IV)
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Via (04) :SGM - Setor de Avulsos (Anexo II)
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a baixa dos Avulsos
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Via (05) :CEGRAF
Observacdo:Integra o Dossié - DCN (SGM/35-UCA)

Via (06) :CELEG - ~~NOP

Observacgdo:Contém o recibo de cada via encaminhada

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagdo da listagem no DCN
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/35-UCA (#)
Titulo :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SEGAO I E SUPLEMENTO

Original :COARQ - SEDOL
Observacgado:Prazos referentes aos documentos selecionados pela
para compor o dossié definitivo, juntamente com os orig
recebidos do DETAQ. Os demais sdo passiveis de descarte
Interm. COARQ : 1 ano
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (série encardenada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ — SEDHI
Observagao:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:CODEP - SEDIS
Arquivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depds
do SIA, onde é descartado apdés decorrido um ano.
Observagdo:A ser distribuido pela Segdo de Distribuigdo(SEDIS) da
denacdo de Publicacdes (CODEP) aos Deputados e demais
ressados.
Interm. Origem ¢ 1 ano e 3 meses
Interm. COARQ : -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - ~> Descarte por eliminacéo
NMA -> N&o é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) => Documento de outra rotina P/S +> Guarda Perm. Seletiva -

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Atividade : Assessoramento a Mesa
Rotina H SOLICITACAO DE INFORMACAO AO T.C.U.

Documento :SGM/39-01
Titulo :SOLICITACAO DE INFORMACAO AO TCU (SIT)

Original :SGM - Nucleo de Informatica
Observacdo:Integra o Dossié - Solicitagdo de Informagdo ao TCU

Cépia(01) :TCU
Arquivam. :NACD

Cépia (02):COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/39-02
Titulo :OFiCIO - ENCAMINHA SIT

Original :TCU
Arquivam. :NACD

Cépia (01):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até implantagao dos dados no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Nicleo de Informatica
Observacdo:Integra o Dossié - Solicitagdo de Informagdo ao TCU

Documento :SGM/39-03
Titulo :PROTOCOLO - SOLICITAGCAO DE INFORMAGCAO AO TCU (SIT)

Via (01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem s -

Via (02) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro no computador
Interm. Origem : -
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Via (03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até o registro no computador
Interm. Origem : -

Via (04) :TCU
Arquivam. :NACD

Via (05) :SGM - Nucleo de Informatica
Observagdo:Via que contém o recibo dos setores que rec
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o final do ano

Interm. Origem : -

Documento :SGM/39-04
Titulo $tAVISO - ENCAMINHA RESPOSTA DE SIT

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Observagao:Integra o Dossié - Solicitagdo de Informacgs

Cépia (01):COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia (02):Solicitante
Arquivam. :NACD

Documento :SGM/39-05
Titulo tOFiCIO - ENCAMINHA RESPOSTA DE SIT AO SOLIC

Original :Solicitante
Arquivam. :NACD

Cépia :SGM - Nucleo de Informatica
Observacado:Integra o Dossié - Solicitagdo de Informagdo ao TCU

Documento :SGM/39-UCA
Titulo :DOSSIé - SOLICITACAO DE INFORMACAO AO TCU

Dossié Un.:SGM - Nicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta prdépria, uma para cada solicitacdo.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da resposta do TCU
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ 4
Guarda Permanente: P

s ¢o oo o0
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -
(#) => Documento de outra rotina P/S -

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo ‘TTDA)



















Camara dos Deputados Pagina : 2
Centro de Documentacdo e Informagao Emissdo: 07/06/94
Coordenacdo de Arguivo Aval. : 09/05/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/40
Documento :SGM/40-02

Titulo :ATO DA MESA - DEFINICAO DE NUMERO DE MEMBROS DAS COMISSOES

PERMANENTES

Original :SGM - Nucleo de Informatica
Arquivam. :Pasta especifica
Observacgdo:E guardado junto com o Quadro de Distribuicdo de Vagas nas
Comissdes Permanentes
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuicdo das cépias para o conhecimento
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ Até o final da legislatura
Guarda Permanente: P

n Cépias :Liderancas Partidarias

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(0l1l) :Presidéncia - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio das cépias as liderancas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/40-03
itulo : PROTOCOLO-QUADRO DA REPRESENTACAO NUMERICA DAS BANCADAS NAS
COMISSOES PERMANENTES

Via :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a assinatura das liderancas
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/40~-04
Titulo :ATO CONVOCATARIO

Original :SGM - Niucleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o conhecimento das Liderancgas
Interm. Origem ¢ Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : Até o final da legislatura
Guarda Permanente: P

n Cépias :Liderancas Partiddarias

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(0l1l) :Presidéncia - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio das cépias as liderancas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/40-05
Titulo :OFICIO - INDICACAO DE DEPUTADO PARA COMISSAO PERMANENTE

Original :SGM - Niuicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta especifica
Observagao:Substituird a cépia enviada pelo CEGRAF
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio da cépia ao CEGRAF
Interm. Origem : Até o final do més
Interm. COARQ : Integra o Dossié&-DCN

Cépia(0l1l) :SGM - Nicleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica por Partido

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a inclusdo dos dados no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Cépia(02) :SGM - Nucleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica por Comissdo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a inclusdo dos dados no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o dossié - DCN, até a substituigdo pelo original

Cépia(04) :DECOM - COPER

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a atualizacdo do fichdrio das Comissdes
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

n. Cépias :Liderangas Partidarias
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ R
Documento :SGM/40-06
tulo :ESPELLHO DE COMISSAO PERMANENTE

Listagem :COARQ - SEDOL
.vam. :Integra o Dossié - DCN
Observacdo:Extraida do Banco de Dados - Comissbes Permanentes. Disponi-
vel, também, em videotexto

Documento :SGM/40-07
tulo :BANCO DE DADOS - COMISSOES PERMANENTES

Arg. Elet.:SGM - Nucleo de Informatica
Observagdo:Atualizado permanentemente
Fases de Arquivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : -

Documento :SGM/35-UCA (#)
Titulo :DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SECAO I E SUPLEMENTOS

Original :COARQ - SEDOL
Observacédo:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL
para compor o dossié definitivo, untamente com os originais
recebidos do DETAQ. Os demais sdoc passiveis de descarte.
Interm. COARQ ¢t 1 ano
Guarda Permanente: P
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Impresso :COARQ - SEDHI
Observagao:Arquivo Impresso (série encardenada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observacgdo:Argquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:CODEP - SEDIS

Arquivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depésito
do SIA, onde é descartado apdés decorrido um ano.

Observagdo:A ser distribuido pela Sec¢do de Distribuigido(SEDIS) da Coor-
denagdo de Publicagdes (CODEP) aos Deputados e demais inte-
ressados.

Interm. Origem : 1 ano e 3 meses
Interm. COARQ s -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagéo
NMA -> N&o é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
.tividade : Assessoramento a Mesa
Rotina : RECEBIMENTO DE RECLAMACAO DE DEPUTADO
SGM/41

Documento :SGM/41-01
Titulo :RECLAMACAO DE DEPUTADO

Original :Depende do encaminhamento dado pela Mesa ou Presidéncia
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apreciacdo da resposta da reclamagdo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (1) :SGM-Gabinete
Observacao:Integra Dossié - Reclamagdao de Deputado

Documento :SGM/41-02
tulo tOFiCIO - RESPOSTA A RECLAMAGAO DE DEPUTADO

riginal :Deputado reclamante
Arquivam. :NACD

(01) : SGM-Gabinete
Observagao:Integra o Dossié - Reclamacgdao de Deputado

Cépia (02):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios expedidos "SGM/P"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Documento :SGM/41-03
Titulo :PARECER SOBRE RECLAMACAO DE DEPUTADO

Original :Depende do encaminhamento dado pela Mesa ou Presidéncia
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o envio da Reclamagdao ao Gabinete

Interm. Origem ACSO

Interm. COARQ -

Cépia (1) :SGM-Gabinete
Observacao:Integra Dossié - Reclamagdo de Deputado
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Documento :SGM/41-04
Titulo :PROTOCOLO - RECLAMACAO DE DEPUTADO

Listagem :SGM-Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Arq.Eletr.:SGM - Nucleo de Informitica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo da reclamacdo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/41-UCA
Titulo :DOSSIé - RECLAMACAO DE DEPUTADO

+a Unica :SGM-Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Este dossié conterd o Parecer ou o Oficio - Resposta,confor-
me a natureza da Reclamacéo.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apreciagdo e resposta da Reclamacdo
Interm. Origem Até o final da Sessdo Legislativa
Interm. COARQ Até o final da Legislatura
Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - => Descarte por eliminacio
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina : 1
centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 07/06/94
Coordenagao de Arquivo Aval. : 09/05/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Atividade : Assessoramento a Mesa
Rotina : ACOMPANHAMENTO DAS SESSOES PLENARIAS DA CAMARA DOS

DEPUTADOS SGM/43

Documento :SGM/43-01
Titulo :BLOCO DE ANOTACOES DAS SESSOES DA CAMARA DOS DEPUTADOS

Via dnica :SGM - SEATA
Arquivam. :Amarrados
Observagao:Numerado por ano, independente da sessdo legislativa
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a montagem do ultimo DCN citado

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HER
Documento :SGM/43-02
titulo ¢:RETRANCA DAS SESSOES DA CAMARA DOS DEPUTADOS

original :DETAQ-CORDE

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a montagem e confecgdo do Sumdrio Taquigrafico
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

cépias :DETAQ-CORDE
Observagado:Cépias destinadas ao préprio setor, com a finalidade de agi-
lizar a elaboracdo do Sumario Taquigrafico
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a montagem e confecgdo do Sumdrio Taquigrafico
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :SGM/37-01 (#)
Titulo ¢ATA DA SESSAO DA CAMARA DOS DEPUTADOS (SUCINTA)

Via dnica :COARQ - SEDOL

Arquivam. :Série prdpria
Interm. Origem : Até o término da sessdo legislativa
Interm. COARQ : Até o término da Legislatura
Guarda Permanente: P
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Documento :SGM/43-03
Titulo ¢: FORMULARIO-ESTRUTURA DA SESSAO DA CD

Via tnica :COARQ-SEDOL
Observacgao:Integra o Dossié-DCN

Documento :TAQ/*¥*-01 (#)
Titulo :NOTAS TAQUIGRAFICAS

Ooriginal :DETAQ - CORDE

LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacgéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -=> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S =-> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
A.lvidade : Assessoramento a Mesa
Rotina : COMPOSICAO E INSTALACAO DE COMISSAO ESPECIAL PARA

APRECIAR E DAR PARECER SOBRE PROPOSICOES SGM/42

Documento :SGM/42-01
Titulo :EXPEDIENTE - CONSTITUICAQO DE COMISSAO ESPECIAL

Original :DECOM - COTEM
Observacao:Integra Dossié

Cépia(01) :SGM - Assessoria Técnica
Observacdo:Integra Dossié-Composigcdo e Instalagdo da Comissdo Especial

Cépia(02) :Lideranga Partiddria/ COTEM/ Presidéncia
Fases de Argquivamento:
Ativa Até o envio do original

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Documento :SGM/42-02
tulo :QUADRO DE DISTRIBUICAO DE VAGAS EM COMISSAO

Bawe Dados:SGM - Nicleo de Informatica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio da cépia a Assessoria Técnica da SGM
Interm. Origem Até o final da sessdo legislativa
Interm. COARQ -

Cépia :SGM - Assessoria Técnica
Observacgio:Integra Dossié-Composigdo e Instalagdo de Comissdo Especial

Documento :SGM/42-03
Titulo :ATO DA PRESIDENCIA - INSTALAGCAO DE COMISSAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacdo:Integra Dossié-Composicdo e Instalagdo de Comissdo Especial

Cépia(0l1l) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro na ficha
Interm. Origem 01 ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :DECOM - COTEM
Observacdo:Integra cépia do Dossié-Composigdo e Instalagdo de Comisséao
Especial
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Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacao:Integra o dossié - DCN (SGM/35-UCA)

n Cépias :Membros da Mesa

Fases de Arquivamento:
Ativa Até tomarem conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

n Cépias :Liderancas
Fases de Arquivamento:
Ativa Até tomarem conhecimento

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HER
Documento :SGM/42-04
tulo :OFiCIO -~ SOLICITACAO DE MEMBROS PARA COMISSAO ESPECIAL

Original :Liderancga
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a indicacdo dos Deputados

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Cépia :SGM - Assessoria Técnica

Observagdo:Integra Dossié-Composigdo e Instalagdo da Comissdo Especial

Documento :SGM/42-05
Titulo :OFiCIO - INDICACAO DE MEMBROS PARA COMISSAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacgdo:Integra Dossié-Composigdo e Instalacdo de Comissdo Especial

Cépia :Lideranga
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/42-06
Titulo :RELACAO - MEMBROS QUE INTEGRAM COMT"SAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra Dossié-Composigdo e Instalagdo de Comissdo Especial
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Cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro na ficha
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :DECOM - COTEM
Observagao:Integra cépia do Dossié-Composigdo e Instalagcdo de Comissdo
Especial

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o Dossié - DCN (SGM/35-UCA)

n. Cépias :Membros da Mesa

Fases de Arquivamento:
Ativa Até tomarem conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

n. Cépias :Liderangas
Fases de Arquivamento:
Ativa Até tomarem conhecimento

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :COM/*%-07 (#)
tulo :OFiCIO - ELEICAO DE PRESIDENTE E DOS VICES E DESIGNACAO DO

RELATOR DE COMISSAO ESPECIAL

iginal :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra Dossié-Composig¢do e Instalagdo de Comissdo Especial

Cépia :DECOM - COTEM
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

Documento :SGM/42-07
T _tulo :ESPELHO DE COMISSAO ESPECIAL

Listagem :SGM - Assessoria Técnica
Observacgido:Integra Dossié-Composigdo e Instalagdo de Comissdo Especial

Listagem :COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra dossié - DCN (SGM/35-UCA)
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Documento :SGM/42-08

tulo :OFiCIO - INDICAGCAO DE MEMBRO SUBSTITUTO PARA COMISSAO ESPE-

CIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagao:Integra Dossié-Composicdo e Instalagdo de Comissdo Especial

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro na ficha
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Nicleo de Informdtica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a atualizagdo dos dados no computador
Interm. Origem Até o final da sessdo legislativa
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra dossié - DCN (SGM/35-UCA)

C . a(04) :DECOM - COTEM
Observagdo:Integra cépia do Dossié-Composicdo e Instalagdo de Comissio
Especial

Documento :SGM/42-09
tulo :LIVRO DE PROTOCOLO DA ASSESSORIA TECNICA DA SGM - PRESIDé&N-
CIA E COMISSOES TEMPORARIAS

Original :SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do livro

Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ HERS
Documento :SGM/42-UCA }
<tulo :DOSSIé& - COMPOSIGCAO E INSTALAGCAO DE COMISSAO ESPECIAL

Original :SGM - Assessoria Técnica
Arquivam. :Pasta especifica por Comissdo Especial
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da Comissdo Especial
Interm. Origem : Até o final da Legislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
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Ccépia ¢:DECOM - COTEM

Observagado:A ser avaliado em rotina especifica,contém originais que de-
verao ser integrados ao Dossié original

Documento :SGM/35-UCA (#)
Titulo ¢tDIARIO DO CONGRESSO NACIONAL - SECAO I E SUPLEMENTOS

Ooriginal :COARQ - SEDOL
Observagdo:Prazos referentes aos documentos selecionados pela SEDOL
para compor o dossié definitivo, juntamente com os originais
recebidos do DETAQ. Os demais s&o passiveis de descarte.
Interm. COARQ ¢t 1 ano
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observacgdo:Arquivo Impresso (serle encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

Impres. :CODEP - SEDIS
Ar ,uivam. :Depois de trés meses na SEDIS, o DCN é enviado ao depésito
do STA, onde € descartado apds decorrido um ano.
Observagdo:A ser distribuido pela Segdo de Distribuigdo(SEDIS) da Coor-
denagdo de Publicagdes (CODEP) aos Deputados e demais inte-
ressados.
Interm. Origem : 1 ano e 3 meses
Interm. COARQ : -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P —-> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Documento :SGM/45-05

tulo :OFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE PETICAO/REPRESENTACAO/PROPOSTA DA
SOCIEDADE CIVIL

Ooriginal :Depende do encaminhamento dado pela Presidéncia

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a apreciacdo da Petic./Repres./Prop.Soc. Civil
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (1) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta "SGM/P"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao érgdo competente
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia (2) :SGM - Assessoria Juridica
Observacdo:Integra o Dossié - Petigdo / Representag¢do / Proposta da So-
ciedade Civil

Documento :SGM/45-06
tulo :PROTOCOLO DA ASSESSORIA JURiDICA DA SGM

Listagem :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Arqg.Eletr.:SGM - Assessoria Juridica
Observagdo:Arquivo eletrbénico de dados
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o término da tramitacgéo

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ T -
Documento :SGM/24-02 (#)
Titulo :LTVRO DE PROTOCOLO - DOCUMENTOS ENVIADOS & COPER

Via tdnica :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do preenchimento do livro
Interm. Origem 4 anos
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/45-UCA

Titulo :DOSSIé - PETICAO/REPRESENTACAO/PROPOSTA DA SOCIEDADE CIVIL

Dos. Unico:SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a elaboragdo do parecer, despacho e/ou oficio
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagao
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagao
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area ¢ Legislativa
Atividade : Assessoramento & Mesa
Rotina : PREPARACAO DE SESSAO SECRETA
SGM/46

Documento :SGM/46-01
Titulo :REQUERIMENTO - SESSAO SECRETA

Original :SGM - Secretdrio-Geral da Mesa
Observagdo:Integra Dossié - Sessdo Secreta

Cépia(01l) :DETAQ

Fases de Arquivamento:
Ativa Até conhecimento dos interessados
Interm. Origen ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacao:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/46-02
Titulo :ROTEIRO DE SESSAO SECRETA

Via dnica :SGM -~ Secretirio-Geral da Mesa
Observacao:Integra Dossié - Sessdo Secreta

Documento :SGM/46-03
Titulo :AVULSO DE SESSAO SECRETA

Original :COARQ - SEDOL
Observagédo:Integra o Dossié-DCN

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagao:Arquivo Impresso (série encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ-SEDHI
Observagdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P
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Documento :SGM/46-04
Titulo :ATA DA SESSAO SECRETA

Via dnica :SGM - Secretdrio-Geral da Mesa
Observagdo:Integra o Dossié - Sessdo Secreta

Documento :SGM/46-UCA
Titulo :DOSSIé - SESSAO SECRETA

Dossié ¢tSGM - Secretdrio-Geral da Mesa
Observagado:Outros documentos apresentados durante a Sessfdo Secreta fa-
rdo parte desse dossié, que devera ser guardado em cofre.

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o término da Sessdo Secreta

Interm. Origem : A ser determinado durante a Sesséo

Interm. COARQ ¢ Até o final da legislatura

Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - => Descarte por eliminagdo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P —-> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Sistema de Controle da Produg¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Atividade : Assessoramento a Mesa
Rotina : INSTALAGCAO DE COMISSAO PARLAMENTAR MISTA DE INQUE-
RITO - CPMI SGM/47

Documento :SGM/47-01

Titulo :OFiCIO - SOLICITAGCAO DE INDICAGAO DE MEMBROS DA CAMARA PARA

CPMI

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observag¢do:Integra o Dossié-CPMI

Cépia (01):SGM - SEATA

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa ¢ Até a inclusdo no DCN
Interm. Origem : -

Documento :SGM/42-02 (#)
Titulo :QUADRO DE DISTRIBUICAO DE VAGAS EM COMISSAO

Base Dados:SGM - Nicleo de Informatica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio da cdépia a Assessoria Técnica da SGM
Interm. Origem Até o final da sess8o legislativa
Interm. COARQ -

Cépia :SGM - Assessoria Técnica
Observagédo:Integra Dossié - CPMI

Documento :SGM/47-02

Titulo :OFiCIO - SOLICITACAO as LIDERANGAS DE INDICAGAO DE MEMBROS
PARA CPMI

Original :Lideranca Partidaria

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a indicacao dos deputados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (01):SGM - Assessoria Técnica
Observacédo:Integra o Dossié - CPMI
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TABELA SGM/47

Cépia (02):SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta prdépria SGM/P
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a indicag¢dao dos membros para a CPMI
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ HERS

Documento :SGM/47-03

Titulo tOFiCIO - INDICACAO DAS LIDERANCAS DE MEMBROS PARA A CPMI

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagao:Integra o Dossié - CPMI

Cépia :Lideranga Partidaria

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -

Documento :SGM/47-04

Titulo tOFiCIO - INDICAGCAO DE MEMBROS PARA CPMI

Original :Senado Federal
Observacdo:NACD

Cépia (01):SGM - Assessoria Técnica
Observacédo:Integra o Dossié - CPMI

Cépia (02):COARQ - SEDOL
Observacao:Integra o Dossié - DCN

Cépia (03):Presidéncia da CD - Gabinete

Fases de Arguivamento:
Ativa Até conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (04):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta prépria "SGM/P"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até conhecimento dos interessados
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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TABELA SGM/47

Documento :SGM/47-UCA

Titulo :DOSSIé - CPMI
Dossié :SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ 4 anos
Guarda Permanente: P

Até o término dos trabalhos da CPMI
Até o final da legislatura

LEGENDA

-2
->

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD->
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -

NMA -> Ndo é Material de Arquivo P

(#) -> Documento de outra rotina P/S

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)

->>

Nado Arquivado na CD
Descarte por eliminacgéao
Guarda Permanente
Guarda Perm. Seletiva
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Area : Legislativa
Atividade : Tramitagdo de Proposigdes
Rotina ¢ TRAMITACAO DE PROJETO DE CADIGO
SGM/27

Documento :SGM/27-01
Titulo :PROJETO DE CA6DIGO

Original :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o dossié - Projeto de Cédigo

Cépia(01) :SGM - SEATA

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :DETAQ

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas notas taquigraficas
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/27-02
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGAO A AUTOR DE PROJETO DE CADIGO

Original :Autor
Arquivam. :NACD

Cépia(01l) :SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta prépria "SGM/P"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio da comunicag¢do ao autor
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/27-03
Titulo :PROTOCOLO DE PROJETO DE CADIGO

Original :SGM - Nucleo de Informatica
Arguivam. :Pasta de proposigdes pendentes
Observagdo:Com as assinaturas dos funciondrios credenciados da SINOP e
Gabinete da SGM
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento do protocolo assinado
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Ccépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas de sinopse
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a devolugdo assinada pela COPER
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(04) :DECOM - COPER

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da proposicéo
Interm. Origem ACSO
Intern. COARQ -

Arg.Eletr.:SGM - Nicleo de Informatica

Observagdo:Arquivo eletrénico de dados

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo da proposigédo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/34-02 (#)

Titulo ¢:LIVRO DE PROTOCOLO DA SEGCAO DE AUTSGRAFOS

Via dnica

:SGM - SEAUT

Fases de Arqguivanmento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Até o término do preenchimento do livro
4 anos

ee oo oo

Documento
Titulo

Original

:SGM/27-04
:MENSAGEM AO PODER EXECUTIVO

:Presidéncia da Republica

Observacgdo: NACD

Cépia(01)
Arquivam.

:CELEG - SINOP
:Pasta especifica

Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm.
Interm.

Cépia(02)
Arquivam.

Origem
COARQ

Até o registro no computador
Até o final do ano

:SGM - SEAUT
:Pasta especifica "Sancao"

Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
COARQ

Interm.

Cépia(03)

Até o envio & Presidéncia da Reptblica
Até o final do ano seguinte

oo se oo

:DECOM - COPER

Observacgdo:Integra o dossié - Projeto de Cdédigo

Documento
Titulo

Via(01)
Arguivam.

Via(02)
Arquivam.

Via(03)

:SGM/27-05
: AUTSGRAFO DE PROJETO DE CSDIGO

:Poder Executivo
:NACD

:Senado Federal
+NACD

:DECOM - COPER

Observacdo:Integra dossié - Projeto de Cdédigo

Cépia(01)
Arquivam.

Ccépia(02)
Arquivam.

:Poder Executivo
:NACD

:Poder Executivo
¢tNACD
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SGM/27

Cépia(03) :Poder Executivo
Arquivam. :NACD

Cépia(04) :Poder Executivo
Arquivam. :NACD

Cépia(05) :Poder Executivo
Arquivam. :NACD

Cépia(06) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica "Autdégrafos"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio das vias
Interm. Origem
Interm. COARQ

Até o final do ano seguinte

Documento :SGM/27-06

Titulo :LIVRO DE PROTOCOLO - SEAUT (PRESIDENCIA DA REPUBLICA)

Via tdnica :SGM - SEAUT
Fases de Arquivamento:
Ativa

Até o término do preenchimento do livro

Interm. Origem : 4 anos
Interm. COARQ : -
Docunmento :SGM/27-07
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE SANCAO DE PROJETO DE CADIGO

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

cépia(01) :DECOM - COPER
Observacdo:Integra dossié - Projeto de Cédigo

Documento :SGM/27-UCA
Titulo :DOSSIé - PROJETO DE CADIGO

Original :DECOM - COPER

Observacdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM
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LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD->
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - ->
NMA -> Ndo é Material de Argquivo P ->
‘(#) '=> Documento de outra rotina C O PYS >

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacao
de Documentos de Arquivo (PDDA)

Niao Arguivado na CD
Descarte por eliminacéo
Guarda Permanente

- Guarda 'Perm.

Seletiva
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Area : Legislativa
Atividade : Assessoramento a Mesa
Rotina : INSTALAGCAO DE COMISSAO MISTA PARA APRECIACAO DE

VETO DO PRESIDENTE DA REPUBLICA SGM/49

Documento :SGM/49-01

Titulo :OFiCIO - SOLICITAGCAO DE INDICAGCAO DE MEMBROS DA CAMARA PARA
COMISSAO MISTA (VETO)

Original :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta de oficios recebidos-Congresso
Fases de Argquivamento:
Ativa Até a escolha dos membros para a Com. Mista (Veto)
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ 4 anos
Guarda Permanente: P

Cépia :COARQ - SEDOL
Observacgao:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/49-02
Titulo ¢sLISTA ATUALIZADA DAS BANCADAS

Arg.Eletr.:SGM - Nicleo de Informdtica
Observacgdo:Extraido da Base de Dados - DEPMANUT, a ser avaliada em ro-
tina especifica

Listagem :Secretdrio-Geral da Mesa
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a escolha dos membros para Comis. Mista (Veto)
Interm. Origem : -

Documento :SGM/49-03
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE INDICACAO DO DEPUTADO PARA A COMIS-
SAO MISTA (VETO)

Original :Deputado indicado
Arquivam. :NACD

Cépia (01):SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta prépria SGM/P
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento

Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
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Documento :SGM/49-04
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO AO PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL DA DE-
SIGNAGCAO DOS MEMBROS PARA A COMISSAO MISTA (VETO)

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia (01):CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Cépia (02):COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia (03):Presidéncia da CD - Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios expedidos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia (04):SGM-Gabinete
Arquivam. :Pasta prépria SGM/P
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o encaminhamento ao Senado Federal
Interm. Origem : Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nio é Material de Argquivo P -> Guarda Permanente

(#) =-> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéao
de Documentos de Arguivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Atividade : Assessoramento a Mesa
Rotina : CONSULTA a COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA E

DE REDACAO (COJUR) SGM/44

Documento :SGM/44-01
Titulo :CONSULTA a COJUR

Original :SGM - Assessoria Juridica
Observagdo:Integra o Dossié - Consulta a COJUR

Cépia :COARQ - SEDOL
Observagao:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/45-06 (#)
Titulo : PROTOCOLO DA ASSESSORIA JURiDICA DA SGM

Listagem :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento ao Gabinete
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Arqg.Eletr.:SGM - Assessoria Juridica
Observacao:Arquivo eletrénico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitacéo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/44-02
Titulo : PROTOCOLO DE CONSULTA a COJUR

Original :SGM - Nucleo de Informatica
Arquivam. :Pasta de proposigdes pendentes
Observagdo:Com as assinaturas dos funciondrios credenciados da SINOP e
do Gabinete da SGM
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento do protocolo assinado
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Cépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador e nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Observagao:Cépia extraida ao final do processo, para atualizagdo da

SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no computador e nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COPER - COJUR

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da proposigéao
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Arq.Eletr.:SGM - Nicleo de Informdtica
Observacgdo:Arquivo eletrénico de dados
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo da Consulta

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/44-03
Titulo tOFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE CONSULTA a COJUR

Original :COPER - COJUR

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento da Consulta
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(01) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta prépria "SGM/P"

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

29 60 oo

Cépia(02) :SGM - Assessoria Juridica
Observagdo:Integra o Dossié - Consulta & COJUR
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Documento :COM/**-09 (#)

Titulo tOFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE PARECER DA COJUR

Original :SGM - Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o final do ano

Interm. Origem : 02 anos
Interm. COARQ s -
Cépia :COPER - COJUR

Observacédo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM

Documento :COM/**-10 (#)
Titulo :PARECER DA COJUR

Original :SGM - Assessoria Juridica
Observacgdo:Integra o Dossié - Consulta a COJUR

Cépia(01l) :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia(02) :COPER - COJUR
Observacédo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM

Cépia(03) :Deputado (interessado)
Arquivam. :NACD

Documento :SGM/44-04

Titulo :OFiCI0O - ENCAMINHAMENTO DE RESPOSTA DE CONSULTA

Original :Deputado (autor)
Arquivam. :NACD

Cépia(0l1l) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta prdépria "SGM/P"
Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem

Interm. COARQ

Até o final do ano seguinte

Cépia(02) :SGM - Assessoria Juridica
Observacgdo:Integra o Dossié - Consulta & COJUR

Até o envio do Parecer da COJUR ao Deputado
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Coordenacdao de Arquivo Aval. : 30/06/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA SGM/44
Documento :SGM/44-UCA
Titulo :DOSSIé - CONSULTA a COJUR
Doss.linico:SGM - Assessoria Juridica
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o envio do Parecer da COJUR ao autor

Interm. Origem : Até o final da legislatura

Interm. COARQ : 4 anos

Guarda Permanente: P

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacédo
NMA -> Ndo é Material de Argquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S =-> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arguivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informacdo Emissdo: 30/08/94
Coordenagao de Arquivo Aval. : 30/06/94
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Producdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Administrativa
Atividade : Pagamento de Pessoal
Rotina ¢ REGISTRO DE FREQUENCIA A SERVICO EXTRAORDINARIO
DOS FUNCION&ARIOS DA CAMARA DOS DEPUTADOS Fi/o06
Documento : Fi/06-01
Titulo :FOLHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA A SERVICO EXTRAORDINARIO
Original :DEPES - CRPCF
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até ser efetuado o controle.
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ : 5 anos
Guarda Permanente: -
Coépia :SERAD (dos diversos setores da CD)
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a elaboracdo da Comunicagdo ao DEFIN
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ s -
Documento : Fi/06-02
Titulo :COMUNICACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO
Original :DEFIN - COPAG
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final do més
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ : 5 anos
Guarda Permanente: =
Cépia :SERAD (dos diversos setores da CD)
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : 4 meses
Interm. COARQ T -
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA =-> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)













Ccdmara dos Deputados Pagina : 1
centro de Documentacédo e Informagao Emissédo: 14/11/94
coordenacdo de Arquivo Aval. : 23/08/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produc¢do Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Funcgao : Coordenagdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : ELABORACA0O DO RESULTADO DA ORDEM DO DIA

SGM/53

Documento :SGM/53-01

Titulo ¢:RESULTADO DA ORDEM DO DIA
via 01) :ADIRP - Setor Grafico
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio aos Deputados

Interm. Origem : -

n. Cépias :Deputados
Arquivam. :NACD

50 Cépias :Interessados (Balcdo do Gabinete da SGM)

Arquivam. :NACD

Observagao:Caso ndo procuradas, serdo descartadas no prazo de 5 dias, e
se houver necessidade de maior nimero serdo tiradas novas
cépias.

03 Cépias :SGM - Gabinete do Secretario-Geral
.vam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
tiva Até a distribuicdo de cdépias aos membros da Mesa
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

04 Cépias :CELEG - SINOP
Observagdao:Util no atendimento ao balcédo de 1nfomagoes
Fases de Arquivamento:

tiva : ACSO

Interm. Origem S

Cépia (01):SGM - SEAUT
Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados

Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Assessoria Juridica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados

Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -



camara dos Deputados Pagina : 2
centro de Documentagdo e Informacéao Emissdo: 14/11/94
coordenagdo de Arquivo Aval. : 23/08/94
secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/53

n. cépias :SGM - Assessoria Técnica
Observacgao:Uma para cada funciondrio envolvido com as atividades de
Plenario.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

via(02) :SGM - Assessoria

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuicdo aos setores
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Disquete :SGM - Assessoria
Arquivam. :Caixa de Disquete .
Observagdao:0 disquete contém o resultado da Ordem do Dia de toda a ILe-
gislatura.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuigdo aos setores
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento -  -> Descarte por eliminagéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




camara dos Deputados Pagina : 1
centro de Documentacdo e Informagéo Emissdo: 14/11/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 23/08/94
secdo de Avaliagdo e Recolhimento
sistema de Controle da Produg¢dao Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Fungao ¢ Coordenagao da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : TRAMITACAO DE MENSAGEM

SGM/51

Documento :SGM/51-UCA
Titulo :DOSSIé - MENSAGEM

Original :SGM - Gabinete

Observagdo:Caso ndo origine proposicéao

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o termino da tramitacéo
Interm. Origem : Até o final da sessdo legislativa
Interm. COARQ : Até o final da Legislatura
Guarda Permanente: P

Original :DECOM - COPER
Observacgdo:Caso dé origem a proposigdo, integra o dossié da proposicgédo
pertinente.

Cépia(01) :DECOM - COPER
Observacgao:A ser avaliada em rotina especifica

Cép.a(02) :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica

Cépia(03) :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagéo
Interm. Origem ACSO .
Interm. COARQ -

se oo oo

Cépia(04) :CELEG - SINOP
Observacdo:Cépia incompleta do dossié, composta apenas pelo Aviso e pe-
la Mensagem.
Fases de Arquivamento:
A .va Até a indexagéao
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :SGM/51-01
Titulo : PROTOCOLO - MENSAGEM

Original :SGM - Nicleo de Informitica
Argquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento: )
Ativa Até a entrega da Mensagem ao Gabinete da SGM

Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -



camara dos Deputados
centro de Documentag¢do e Informagao Emissio

Pagina

coordenagdo de Arquivo Aval.
Ssecdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produg¢ao Documental TABELA

2
14/11/94
23/08/94

SGM/51

Cépia(01) :CELEG - SINOP
Arguivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(02) :CELEG -

Ativa
Interm. Origem

Até a nume
Até a publ

SINOP
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

-
*
°

Cépia(03) :SGM - SEATA
Observacgdo:Copia existente em se tratando de Mensagem baseada no Art.é64

da Constituicdo Federal.
Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm. Origem

Até a incl

ragdo do projeto
icagdo do avulso

: Até o registro no computador

usdao no avulso da Sesséao

Cépia(04) :SGM - Assessoria Juridica
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(05) :CELEG -

Ativa
Interm. Origem

Até a elab
Até o fina

SINOP
Arquivam. :Pasta especifica
Observagdo:Cépia com despacho
Fases de Arquivamento:

Cépia(06) :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica de protocolo
Observacdo:Cépia com recibo da COPER.

Fases de Arquivamento:

Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(07) :DECOM -
Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Até a devo
Até o fina

COPER
Fases de Arquivamento:

Até o rece
ACSO

oragdo do despacho
1 do ano seguinte

: Até o registro do despacho no computador

lugdo assinado pela COPER
1 do ano seguinte

bimento do Dossié-Mensagem
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Centro de Documentagdo e Informacgdo Emissdo: 14/11/94

Coordenagdo de Arquivo Aval. : 23/08/94

Segdo de Avaliacdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Producdo Documental TABELA SGM/51
LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacédo

NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -=> Guarda Permanente

(#) =-> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéao
de Documentos de Argquivo (PDDA)
















Camara dos Deputados Pagina
Centro de Documentacdo e Informagéao Emisséo

Coordenagdo de Arquivo Aval.
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa

Funcgéao : Coordenacdo da Elaboracdo lLegislativa .
Atividade: Assessoramento a Mesa

Rotina : PREPARACAO DE COMISSAO GERAL

1
14/11/94
30/08/94

SGM/48

Documento :SGM/48-01
Titulo :REQUERIMENTO-COMISSAO GERAL

Original :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o Dossié-DCN

Cépia (01):Deputado Federal
Arguivam. :NACD

Cépia (02):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios "SGM/P"

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/48-02
Titulo :OFiCIO - CONVITE DE COMPARECIMENTO DE AUTORIDADE

Original :Autoridade convidada
Arquivam. :NACD

Cépia (01):SGM - Gabinete
Observagdo:Integra o Dossié-Comissdo Geral

Cépia (02):COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o Dossié-DCN

Documento :SGM/48-03
Titulo :RESPOSTA-COMPARECIMENTO a COMISSAO GERAL

Original :SGM - Gabinete
Observacgdo:Integra o Dossié-Comissédo Geral

Cépia :SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arguivamento:
Ativa Até a realizacdo da Sessdo de Comissdo Geral

Interm. Origem
Interm. COARQ

ACSO



Cémara dos Deputados Pagina : 2
Centro de Documentagdo e Informagdo Bmissdo: 14/11/94
Coordenagao de Arquivo Aval. : 30/08/94
Secdo de Avaliacgdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA SGM/48
Documento :SGM/11-01 (#)

Titulo :REQUERIMENTO DE CONVOCACAO DE MINISTRO DE ESTADO

Via dUnica :SGM - Gabinete
Observacgdo:Integra o Dossié - Requerimento de Convocagdo de Ministro de
Estado perante o Plendario

Documento :1SE/02-01 (#)
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE CONVOCAGCAO DE MINISTRO DE ESTADO

Original :Ministro de Estado
Arquivam. :NACD

Cépia (1) :la. Secretaria

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ - :

Cépia(2) :SGM - Gabinete
Observacgdo:Integra o Dossié - Requerimento de Convocagédo de Ministro
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o retorno da cépia(5) do Minist. destinatario
Interm. Origem : -

Cépia(3) :Deputado Federal
Argquivam. :NACD

cépia(4) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro no microcomputador
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(5) :SGM - Gabinete .
Observacdo:Controla o prazo de resposta do Ministro ao Requerimento e
integra o Dossié - Requerimento de Convocagdo de Ministro

Documento :SGM/48-04
Titulo :SUMARIO DA MATéRIA (MINISTRO DE ESTADO)

Original :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Acompanha as notas taquigrdficas da Sessdo de Comissédo Geral

n. cépias :Deputado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia :SGM - Gabinete
Observacgédo:Integra o Dossié-Comissdo Geral



Camara dos Deputados Pagina : 3
Centro de Documentacdo e Informagado Emissdo: 14/11/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 30/08/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/48
Documento :SGM/48-05
Titulo :RELACAO DE ORADORES
Arqg.Eletr.:SGM - SEATA
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizacdao da Sessdao de Comissdo Geral
Interm. Origem : -
Via (01) :SGM - Assessoria de Plenéario
Arquivam. :Pasta da Sesséo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizacdo da Sessdo de Comissdo Geral
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
via (02) :SGM - SEATA :
Arquivam. :Pasta da Sesséo
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a realizacdo da Sessdo de Comissdo Geral
Interm. Origem HEE
Cdépia :SGM - Gabinete
Observacgdo:Integra o Dossié-Comissdo Geral
Documento :SGM/48-UCA
Titulo :DOSSIé~COMISSAO GERAL
Via udnica :SGM -~ Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o término da Sessdo de Comissdo Geral
Interm. Origem : Até o final da lLegislatura
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagéao
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) => Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina 1
Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 14/11/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. 30/08/94
Segdo de Avaliagdao e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE
Area ¢ Legislativa
Fungéo ¢ Coordenagdao da Elaboracgdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : TRAMITAGAO DE REQUERIMENTO DE DESTAQUE
SGM/52
Documento :SGM/52-01
Titulo :REQUERIMENTO DE DESTAQUE
Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposigdo a que pertence.
Documento :SGM/52-02
Titulo :REQUERIMENTC DE PREFERENCIA EM DESTAQUE
Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposigdo a que pertence.
Documento :SGM/52-03
Titulo ¢tREQUERIMENTO DE RETIRADA DE DESTAQUE
Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposicdo a que pertence.
Documento :SGM/52-04 .
Titulo :REQUERIMENTO DE VOTAcCAO EM GLOBO DE DESTAQUES
Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposigdo a que pertence.
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacgéo

NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)

P/S -> Guarda Perm. Seletiva
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Coordenagao de Arquivo Aval. : 27/09/94
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdao Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area ¢ Legislativa
Funcao : Coordenacdo da Elaboracdo lLegislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : ELABORACAO DE ESTATiSTICA MENSAL,SEMESTRAL E ANUAL

DAS MATERIAS APRECIADAS EM PLEN4RIO SGM/55

Documento :SGM/55-01
Titulo :ESTATiSTICA MENSAL DAS MATERIAS APRECIADAS EM PLEN&RIO

via (01) :SGM - Assessoria

Argquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuicgdo das outras vias e cépias
Interm. Origem Até a la. sessdo legislativa da Legisl.subsequente
Interm. COARQ -

20 s oo

via (02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a distribuicdo de cépias aos membros da Mesa
Interm. Origem T -

vVia (03) :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(0l) :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final da sessao legislativa
Interm. COARQ -

cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final da sess&o legislativa
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia com a estatistica prépria
Interm. Origem : -
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Disquete :SGM - Assessoria
Arquivam. :Arquivo de disquete
Observagdo:0 disquete contém as estatisticas mensais, semestrais e
anuais da legislatura N

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até a distribuicdo das vias aos setores

Interm. Origem : Até o final da legislatura

Interm. COARQ s -
Documento :SGM/55-02
Titulo ¢+ESTATiSTICA SEMESTRAL DAS MATERIAS APRECIADAS EM PLENARIO

Via(o0l) ¢:SGM - Assessoria

Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuigdo das outras vias e cépias
Interm. Origem Até a elaboracgdo da estatistica anual
Interm. COARQ -

via(02) :SGM - Gabinete

Arguivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a distribuicdo de cépias aos membros da Mesa
Interm. Origem : - .

Via(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

e o0 oo

Cépia(01l) :SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

ee o9 oo

cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o recebimento da estatistica anual
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia com a estatistica prépria

Interm. Origem : -
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Disquete :SGM - Assessoria

Arquivam. :Arquivo de disquete

Observagdo:0 disquete contém as estatisticas mensais, semestrais e

anuais da legislatura

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuicdo das vias aos setores
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Documento :SGM/55-03
Titulo :ESTATiIiSTICA ANUAL DAS MATERIAS APRECIADAS EM PLEN4RIO

Via(01) ¢tSGM - Assessoria
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a distribuigdo das outras vias e cépias
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

»

via(02) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a distribuicgdo de cépias aos membros da Mesa
Interm. Origem : -

via(03) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(0l1l) :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Serda incluida na Pasta da Sessdo para ser lida na tltima
sessdo deliberativa da sessdo legislativa
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origenm Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a conferéncia com a estatistica prépria
Interm. Origem : -
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Disquete :SGM - Assessoria
Arguivam. :Arquivo de disquete
Observagdo:0 disquete contém as estatisticas mensais, semestrais e
anuais da legislatura
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a distribuigéo das vias aos setores
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ : -
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagdo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) => Documento de outra rotina P/S => Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéao
de Documentos de Arquivo (PDDA)

Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informagédo Emissdo: 16/11/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 27/09/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Fungéo : Coordenac¢do da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : TRAMITACAO DE REQUERIMENTO DE PREFER&NCIA (INVER-

SA0O DE PAUTA) SGM/56
Documento :SGM/56-01
Titulo :REQUERIMENTO DE PREFERENCIA
Original :DECOM -COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposigdo a que se refere.

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - —> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
~(#) -> Documento- de outra rotina - ‘P/S~> Guarda Perm. Seletiva -
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Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentacdo e Informacao Emissdo: 17/11/94
Coordenacdo de Arquivo Aval. : 30/09/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Producdo Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Funcgéo : Coordenacgdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Assessoramento & Mesa
Rotina : REGISTRO DE QUESTAO DE ORDEM DA CD

SGM/57

Documento :SGM/57-01
Titulo :LIVRO DE QUESTAO DE ORDEM DA CD

Livro :SGM - Nicleo de Informatica
Observacdo:E o instrumento que agrupa todas as Questdes de Ordem publi-
cadas, facilitando a consulta,jd que estas ndo produzem dos-

sié.
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : 04 anos
Guarda Permanente: P
Documento :SGM/57-02
Titulo :BANCO DE DADOS -~ QUESTAO DE ORDEM

Arg.Eletr.:SGM - Nicleo de Informatica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da Legislatura

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA ~-> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéao
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) =-> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
















Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 07/12/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 17/10/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Fungao : Coordenagao da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : RECURSO CONTRA DECISAO DA PRESIDENCIA DA CD EM

QUESTAO DE ORDEM . SGM/50
Documento :TAQ/**-01 (#)
Titulo :NOTAS TAQUIGRAFICAS

Original :DETAQ - CORDE
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica

Cépia (01):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

¢ 90 o0

Cépia (02):SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até a preparacgdo da Decisdo em Questdo de Ordem
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

se e oo

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o dossié do Recurso

Documento :SGM/50-01
Titulo :DECISAO DA PRESIDENCIA DA CD EM QUESTAO DE ORDEM

Via dnica :COARQ - SEDOL
Observag¢do:Integra o dossié do Recurso

Documento :SGM/50-02
Titulo ¢:RECURSO CONTRA DECISAO DA PRESID&ENCIA DA CD EM QUESTAO DE
ORDEM

Original :COARQ - SEDOL
Observacdo:Integra o dossié do Recurso

Cépia(01) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta especifica .
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -



Camara dos Deputados Pagina : 2
Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 07/12/94
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 17/10/94
Segdo de Avaliagdao e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgao Documental TABELA SGM/50

Cépia(02) :SGM — Assessoria Técnica .
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até ser votado o Recurso em Plendrio
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/50-03
Titulo :PROTOCOLO DE RECURSO EM QUESTAO DE ORDEM

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arqguivam. :Pasta especifica de protocolo de Recurso em Questdo de Ordem
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o recebimento pelos setores

Interm. Origem Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ -

cépia (01):CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia (02):SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do Recurso a COPER
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

ee o0 oo

Cépia (03):DECOM - COPER
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagdo do Recurso

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ : -
Documento :COM/**-10 (#)
Titulo ¢:PARECER DA COJUR

Original :COARQ - SEDOL
Observagédo:Integra o dossié da Proposigéao

Ccépia(01) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia(02) :COPER - COJUR .
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM



Camara dos Deputados Pagina : 3
Centro de Documentacdo e Informagao Emissdo: 07/12/94
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 17/10/94
Segao de Avaliacgao e Recolhimento .

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA  SGM/50
Documento :SGM/31-01 (#)

Titulo :AVULSO DE PROPOSICAO

Impresso :COARQ - SEDHI
Observagao:Arquivo Impresso (série encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :CEDIN - SEDHI
Observacdo:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n. Impres.:Interessados

Arquivam. :NACD

Observacao:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Anexo IV.
Disponivel aos interessados enquanto a proposicdo estiver
tramitando. .

n. Impres.:Interessados.

Arquivam. :NACD

Observacgao:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos do Plenario.
Disponivel aos Deputados enquanto a proposigdo estiver tra-
mitando.

Impresso :SGM - Assessoria Técnica

Observacdo:Havendo Recurso

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a instrugao do exame da matéria
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/28-03 (#)
Titulo :AVULSO DA SESSAO DA CAMARA DOS DEPUTADOS

Impresso :COARQ - SEDHIT
Observagdo:Arquivo Impresso (série encadernada)
Guarda Permanente: P

Impresso :COARQ - SEDHI
Observacgao:Arquivo Impresso (reserva técnica)
Guarda Permanente: P

n Impres. :Deputados e demais interessados
Arquivam. :NACD
Observagdo:A ser distribuido pelo Setor de Avulsos



Camara dos Deputados Pagina : 4
Centro de Documentagdo e Informagao Emissé@o: 07/12/94
Coordenagao de Arquivo Aval. : 17/10/94
Segcdo de Avaliagdao e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/50
Documento :COM/**-UCA (#)
Titulo :DOSSTé& - RECURSO CONTRA DECISA0 DA PRESIDENCIA EM QUESTAO DE

ORDEM *
Dossié :DECOM - COPER
Observacgdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM

LEGENDA

ACSO~> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arguivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Argquivamento - -> Descarte por eliminacgéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P —> Guarda Permanente
(#) => Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)




Camara dos Deputados Pagina : 1
Centro de Documentagdo e Informacgao Emissdo: 07/12/94
Coordenag¢do de Arquivo Aval. : 17/10/94
Secdo de Avaliacdo e Recolhimento
Sistema de Controle da Produg¢do Documental
TABELA DE TEMPORALIDADE

Area : Legislativa
Fungao : Coordenacgdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Tramitacdo de Proposigdes
Rotina : RECURSO CONTRA DECISAO DE PRESIDENTE DE COMISSAO

EM QUESTAO DE ORDEM . SGM/54

Documento :SGM/54-01
Titulo :REQUERIMENTO CONTRA DECISAO DE PRESIDENTE DE COMISSAO EM
QUSTAO DE ORDEM

Original :DECOM - COPER
Observacio:Integra Dossié - Recurso contra Decis&do de Presidente de
Comissdo em Questdo de Ordem

Ccépia (01):CELEG - SINOP

Arquivam. :Valor administrativo

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(02) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta especifica
Observacao:Apresenta o despacho do Presidente
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Assessoria Técnica
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a decisdo do Presidente

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ T -
Documento :SGM/54-02
Titulo :RECURSO CONTRA DECISAO DE PRESIDENTE DE COMISSAO EM QUESTAO

DE ORDEM

Original :DECOM - COPER

Observacgdo:Integra Dossié - Recurso contra Decisdo de Presidente de Co-
missdo em Questdo de Ordem

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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3

Cépia(02) :SGM - Assessoria Técnica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a decisdo de Presidente da CD
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/54-03
Titulo :PROTOCOLO DE RECURSO CONTRA DECIS&0 DE PRESIDENTE DE COMIS-
Sa0 EM QUESTAO DE ORDEM

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta especifica de Protocolo de Recurso contra Decisdo de
Presidente de Comissdo em Questdo de Ordem
Observacdo:Com as assinaturas de recebimento
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento pelos setores
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ - .

Cépia (01):CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

se o0 oo

Cépia (02):SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
--Ativa :+-Até o envio do-recurso a COPER---------------
Interm. Origem : Até o final do ano segquinte
Interm. COARQ : -

Cépia (03):DECOM - COPER
Arquivam. :Valor operacional
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagcdo do Recurso

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ IR
Documento :COM/**-11 (#)
Titulo :OFiCIO - RESPOSTA A RECURSO CONTRA DECISAO DE PRESIDENTE DE

COMISSAO EM QUESTAO DE ORDEM

Original :DECOM - COPER
Observacdo:Integra dossié do Recurso
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Centro de Documentag¢do e Informagao Emissdo: 07/12/94
Coordenagdo de Arquivo Aval. : 17/10/94
Secdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA SGM/54

Cépia(0l1) :DECOM - Comissdo pertinente

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/54-04
Titulo :DECISAO DA PRESIDENCIA DA CD EM RECURSO CONTRA DECISAO DE
PRESIDENTE DE COMISSAO EM QUESTAO DE ORDEM

Original :DECOM - COPER
Observacgao:Integra Dossié - Recurso contra Decisdo de Presidente de Co-
missdo em Questido de Ordem .

Cépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Assessoria Técnica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a decisdo do Presidente
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(03) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié&-DCN

Documento :SGM/54-05
Titulo :OFiCIO - RESPOSTA A AUTOR DE RECURSO CONTRA DECISAO DE PRE-
SIDENTE DE COMISSAO EM QUESTAO DE ORDEM

Original :Deputado recorrente
Arquivam. :NACD

Cépia(0l1l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios SGM/P

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Cépia(02) :CELEG - SINOP

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Centro de Documentacdo e Informacgédo Emissdo: 07/12/94
Coordenagao de Arquivo Aval. : 17/10/94
Segdo de Avaliagdo e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/54

Cépia(03) :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(04) :DECOM - COPER
Observagdo:Integra Dossié - Recurso contra Decisdo de Presidente de Co-
missdo em Questido de Ordem

Documento :SGM/54-06
Titulo :OFiCIO - RESPOSTA A PRESIDENTE DE COMISSAO SOBRE QUESTAO DE
ORDEM

Original :DECOM - Presidente da Comissdo recorrida
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia (01):SGM ~ Gabinete

Arquivam. :Pasta de oficios SGM/P

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento do original
Interm. Origen ¢ Até o final do ano
Interm. COARQ :

Cépia(02) :CELEG - SINOP
Arquivam. :Pasta especifica R
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Assessoria Técnica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(04) :DECOM - COPER
Observagdo:Integra Dossié - Recurso contra Decisdo de Presidente de Co-
missdo em Questdo de Ordem

Documento :COM/**-UCl2 (#)
Titulo ¢:DOSSIE - RECURSO CONTRA DECISAO DE PRESIDENTE DE COMISSAO EM
QUESTAO DE ORDEM

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia(01) :Deputado Federal (Autor do Recurso)
Arquivam. :NACD
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Centro de Documentagdo e Informagao Emissdo: 07/12/94
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Segdo de Avaliacdao e Recolhimento
Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA SGM/54
Cépia(02) :Comissdo recorrida
Fases de Arguivamento:

Ativa : Até o conhecimento

Interm. Origem : ACSO

Interm. COARQ RS

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - ~> Descarte por eliminacgdao
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagdo
de Documentos de Arqulvo (PDDA)













Camara dos Deputados Padgina : 1
Centro de Documentagdo e Informacgao Emissédo: 06/03/95
Coordenagao de Arquivo Atual. : 26/10/94
Segdo de Avaliagao e Recolhimento

Sistema de Controle da Produgdao Documental

TABELA DE TEMPORALIDADE-
Administrativa
Assisténcia Médica
Execugado de exames complementares *
Prestagdo de Assiténcia Radiolégica (Atualizacio)

Area
Fungéo
Atividade
Rotina

Med /07

Documento :Med/07-01
Titulo :REQUISIGCAO DE EXAME RADIOGRAFICO

Via dnica :COMED - SECRA

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a execugdo do exame
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Documento :Med/07-02
Titulo :LIVRO DE MARCACAO DE EXAME RADIOLASGICO

Via uUnica :COMED - SECRA

Fases de Arquivamento: .
Ativa Até o final do livro
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Documento :Med/07-03
Titulo ¢:FORMULARIO DE INSTRUGCAO PARA EXAME RADIOGRAFICO (ESPECiFICO)

Via Unica :Paciente
Arquivam. :NACD

Documento :Med/07-04
Titulo :RADIOGRAFIA

Via dnica :COMED - SECRA
Arguivam. :Arquivado em envelopes, por prontudrio, agrupando todas as
radiografias do paciente.
Observagdo:Funciondrios ativos e inativos, deputados e seus dependentes
legais.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a formulagao do laudo
Interm. Origenm Enquanto o Prontudrio estiver preservado
Interm. COARQ -
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Via udnica :Paciente

Argquivam. :NACD

Observacgdo:Jornalista credenciado, secretdrio-parlamentar, requisitado,
CNE e seus dependentes legais. Os interessados terdo 30 dias
dias para retira-las, caso contrdrio, serdo descartadas.

Documento :Med/07-05
Titulo :FORMULARIO - LAUDO DE EXAME RADIOGRAFICO

la.Via :COAPA - Setor de Arquivo Médico
Observacdo:- Integra o Prontudrio Médico
- Via branca

2a.Via :COMED - SECRA
Observacgao:- Via azul
- Arquivado junto a Radiografia
Fases de Arquivamento:
Ativa 1 més
Interm. Origem Enquanto o Prontudrio estiver preservado
Interm. COARQ - .

3a.Via :Paciente
Arquivam. :NACD
Observacgdo:Via amarela

Documento :Med/07-06
Titulo :FORMULARIO - EXAMES ENVIADOS A0 SETOR DE ARQUIVO MEDICO

Via dnica :COMED - SECRA
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 dia
Interm. Origem : 1 ano
Interm. COARQ R
Documento :Med/07-07
Titulo :BOLETIM DE PRODUTIVIDADE (MENSAL)- SECRA

Original :COAPA - SERAD
Fases de Arquivamento:

Ativa : 1 més

Interm. Origem : 1 ano

Interm. COARQ s -
Cépia :COMED - SECRA
Fases de Arquivamento:

Até o final do ano
1 ano

Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

0 80 90
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Centro de Documentagdo e Informagéo Emissdo: 06/03/95

Coordenagdo de Arquivo Atual. : 26/10/94
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Sistema de Controle da Produgdo Documental TABELA Med/07
LEGENDA .

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Argquivado na CD

UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagéo

NMA -> N&ao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area ¢ Legislativa
Funcgéao ¢ Coordenagao da Elaborag¢do Legislativa
Atividade: Assessoramento 3 Mesa
Rotina : PREPARACAO DO RELATARIO ANUAL DA SECRETARIA-GERAL

DA MESA SGM/60

Documento :SGM/60-01
Titulo ¢RELATSRIO SETORIAL DA SGM

Original :SGM - Setor de origem
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento da cépia ao Gabinete

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Cépia :SGM - Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a elaboracdo do relatério anual da SGM
Interm. Origem : - ’
Documento :SGM/60-02 '
Titulo :RELATSORIO ANUAL DE ATIVIDADES DA SGM

Original :DG - Gabinete

Observacdo:Documento que condensa as atividades realizadas no &mbito da
SGM. '

Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o conhecimento do Diretor Geral
Interm. Origem : 05 anos
Interm. COARQ : 05 anos
Guarda Permanente: P
Cépia :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o encaminhamento do original

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Documento :SGM/60-03
Titulo :OFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE RELATSRIO ANUAL DE ATIVIDADES DA
SGM

Original :DG - Gabinete
Observacao:A ser avaliado em rotina especifica da DG
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Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA SGM/60
Cépia :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de oficios SGM
Observac¢do:Apresenta o carimbo "recebi o original", assinado pelo fun-
ciondrio da DG responsavel pelo recebimento.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arguivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arguivamento - -> Descarte por eliminacgao
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgéao
de Documentos de Argquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Funcao : Coordenacgdo da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : ENCAMINHAMENTO DE PROPOSICAO PARA REDACAO FINAL

’ SGM/58

Documento :SGM/58-01
Titulo :AVULSO DE PROPOSI¢A0 COM DESPACHO

Via dYnica :DECOM - COPER
Observacdo:Integra o dossié da proposicgéao

Documento :SGM/34-02 (#)
Titulo ¢+LIVRO DE PROTOCOLO DA SECAO DE AUTSGRAFOS

Via dnica :SGM - SEAUT
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término do preenchimento do livro

Interm. Origem : 4 anos
Interm. COARQ I
Documento :COM/*#%*-12 (#)
Titulo :REDACA0 FINAL DE PROPOSICOES

Original :DECOM - COPER
Observacgdo:Integra o Dossié do Projeto

Cépia (1) :COARQ - SEDOL
Observacgao:Integra o Dossié - DCN

Cépia (2) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem Até final do ano
Interm. COARQ -

Cépia (3) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Cépia (4) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da Tramitac¢do da proposicéo
Interm. Origem 1 ano
Interm. COARQ -

Cépia (5) :Senado Federal
Observacao:NACD

Documento :SGM/58-02
Titulo :OFiCIO - ENCAMINHA MATERIA PARA REDAGCA0O FINAL

Original :DECOM - COPER
Observacgdo:A ser avaliado em rotina especifica do DECOM.

Cépia :SGM - SEAUT
Fases de Arquivamento: .
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o término da tramitagdo da proposicdo
Interm. COARQ -

LEGENTDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacgéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Fungéao : Coordenacao da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Tramitacdo de Proposicgdes
Rotina ¢ DENUNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE

) SGM/61

Documento :SGM/61-01 :
Titulo ¢:DENUNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE

Original :SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta especifica

Observagao:Caso nao atenda aos requisitos legais

Fases de Arquivamento:
Ativa Até verificacdo dos requisitos legais
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Original :DECOM - COPER
Observacdo:Caso atenda aos requisitos legais, serd avaliado em rotina
especifica .

Ccépia(01) :COARQ - SEDOL

Observacao:Integra o Dossié - DCN

Cépia(02) :SGM - Assessoria Juridica

Observacdo:Integra o Dossié - Dentlincia por Crime de Responsabilidade

Documento :SGM/61-02
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGC&A0 AO AUTOR DA DENUNCIA

Original :Autor da Dentncia
Arquivam. :NACD

Cépia :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica "SGM/P"

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ -

Documento :SGM/61-03
Titulo :DESPACHO DA PRESIDéENCIA - DENUNCIA POR CRIME DE RESPONSABI-
LIDADE

Original :SGM - Assessoria Juridica
Observagdo:Integra o Dossié - Dentncia por Crime de Responsabilidade
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Cépia :COARQ - SEDOL

Observagédo:Integra o Dossié - DCN

Documento :SGM/61-04

Titulo ¢tMENSAGEM - NOTIFICACAO AO DENUNCIADO

Original :Denunciado (Pres. da Republica, Vice ou Ministro de Estado)
Arguivam. :NACD

Cépia :SGM - Assessoria Juridica
Observagdo:Integra o Dossié - Denilncia por Crime de Responsabilidade

Documento :COM/**-15 (#)
Titulo :PARECER DA COMISS&0 SOBRE DENUNCIA

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Ccépia (1) :COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia (2) :SGM - Assessoria Juridica
Observacdo:Integra Dossié - Dentncia por Crime de Responsabilidade

Documento :SGM/61-UCA
Titulo :DOSSIé - DENUNCIA POR CRIME DE RESPONSABILIDADE

Original :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia :SGM - Assessoria Juridica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até a votagdo do Parecer da Comissdo Especial
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Argquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente

(#) => Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-—
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE.
Area : Legislativa
Fungao : Coordenag¢do da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa .
Rotina : TRATAMENTO E PUBLICACAO DE RELATORIOS, DEPOIMENTOS
E OUTROS DOCUMENTOS DE CPI SGM/63
Documento :COM/#**-13 (#)
Titulo ¢:OFiCIO-ENCAMINHAMENTO DE RELATORIO FINAL DE CPI AO PRESIDEN-
TE DA CD
via(01) :DECOM - COPER
Observacgao:Integra o Dossié - CPI
via(02) :COARQ - SEDOL
Observacgao:Integra o Dossié - DCN
Cépia :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica de oficios
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a publicagéao
Interm. Origem : Até o final da legislatura
Interm. COARQ s - .
Documento :COM/*%*-14 (#)
Titulo :RELATAGRIO FINAL DE CPI
via(01) :DECOM - COPER
Observagdo:Integra o Dossié - CPI
Via(02) :COARQ - SEDOL
Observagao:Integra o Dossié - DCN
Documento :SGM/63-01
Titulo :OFiCTO-ENCAMINHAMENTO DE RELATSORIO FINAL DE CPI A O&RGAO/AU-

TORIDADE

Original :0rgdos e/ou interessados
Arquivam. :NACD

Cépia(0l1l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de oficios

Fases de Argquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Assessoria Juridica
Observacao:Integra o Dossié - CPI
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Documento :SGM/63-02
Titulo :RELACAO-PROVIDENCIAS A CARGO DA MESA (CPI)

Original :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a preparacgdo do Avulso da Sessdo da CD
Interm. Origem : - '

Documento :COM/**-UC1l3 (#)
Titulo :DOSSIé - COMISSa0 PARLAMENTAR DE INQUéERITO (CPI)

via(01) :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica

Via(02) $COARQ - SEDOL
Observagdo:Integra o Dossié - DCN

Cépia :SGM - Assessoria Juridica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicacao do relatério-CPI
Interm. Origem Até o final da Legislatura seguinte
Interm. COARQ -

LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Argquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
‘(#) => Documento-de outra rotina -~ - P/§'=>-Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Fung¢éao ¢ Coordenacdo da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : ELABORACAO DE AUTOGRAFOS PARA ENVIO DE PROPOSICAO

AO SENADO FEDERAL E & SANCAO PRESIDENCIAL SGM/59

Documento :SGM/59-01
Titulo :AUT6GRAFO DE PROPOSICAO

2 vias :Senado Federal

Arquivam. :NACD

Observacao:Quando a Proposigdo é de iniciativa do ILegislativo, ela é
enviada ao Senado Federal em duas vias.

3 vias :Presidéncia da Republica

Arquivam. :NACD '

Observacgdo:Quando a Proposicdo é de iniciativa do Executivo, ela é en-
viada a Presidéncia da Repuiblica em trés vias.

5 cépias :Senado Federal ou Presidéncia da Republica
Arquivam. :NACD .

Cépia (06):SGM — SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica de Autdgrafos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do dossié de proposicgéao
Interm. Origem Até o final da tramitacéo
Interm. COARQ -

Cépia (07):DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposicgéo

Documento :CDI/01-02 (#)
Titulo :FICHA DE CONTROLE DE TRAMITACAO DE PROPOSICAO

Via dnica :CELEG - SINOP s
Observacdo:Encaminhada ao Centro de Documentacdo e Informacdo para ser
microfilmada e, posteriormente, descartada.
Fases de Arquivamento:
Ativa Enquanto perdurar a tramitacao
Interm. Origem Até o final da la. Sessdo da lLegislatura seguinte
Interm. COARQ -

Cépia (01):Senado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia (02):Senado Federal
Arquivam. :NACD
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Cépia (03):DECOM - COPER

Arquivam. :Integra o dossié da proposicdo

Documento :SGM/31-01 (#)

Titulo tAVULSO DE PROPOSICAO

5 vias ¢:Senado Federal

Arquivam. :NACD

1 via :DECOM - COPER

Observagdo:Integra o dossié da proposicgéao

Documento :SGM/59-02

Titulo :OFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE PROPOSICAO AO PRIMEIRO-SECRET&RIO

DO SENADO FEDERAL .

Original :Senado Federal

Arquivam. :NACD

Cépia(01) :DECOM - COPER

Arquivam. :Integra o dossié da Proposicio

Cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica por nimero de Proposicgio

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do original
Interm. Origem : Até o final da tramitacgéao
Interm. COARQ s -

cépia(03) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica por nimero de oficio

Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(04)

Até o envio do original
Até o final da tramitacéo

:CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
COARQ

Interm.

Cépia(05)

Até o registro nas fichas
Até o final do ano segquinte

:1SECM

Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria
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Documento :SGM/59-03
Titulo :RESENHA MENSAL DOS OFICIOS ENCAMINHANDO PROPOSICOES

Original :COARQ - SEDOL
Observacgédo:Integra Dossié-DCN

Cépia :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagdo no DCN
Interm. Origem Até a atualizacgao
Interm. COARQ -

Documento :SGM/59-04
Titulo ¢MENSAGEM - ENCAMINHAMENTO DE PROPOSIGCAO & PRESIDéENCIA

Original :Presidéncia da Reptblica
Arquivam. :NACD

cépia (01):DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposicao

Cépia ¢tSGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica de Mensagens

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o término da tramitacao
Interm. COARQ - '

Cépia (03):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/59-05
Titulo tRESENHA MENSAIL DE MENSAGEM

Original :COARQ - SEDOL
Observacao:Integra o Dossié - DCN

Cépia :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a publicagdo no DCN
Interm. Origem Até a atualizagéo
Interm. COARQ -



Cédmara dos Deputados ' Pagin

a :
Centro de Documentacgdo e Informagao Emiss&o: 17/03/95
Coordenagdo de Arquivo Aval. :

Secdo de Avaliagao e Recolhimento ‘
Sistema de Controle da Produg¢do Documental TABELA SGM/59

4
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Documento
Titulo

Original
Arquivam.

Cépia(01)
Arquivam.

Cépia(02)
Arquivam.

tSGM/59-06
:OFiCIO —~ COMUNICACAO A0 PRIMEIRO-SECRETARIO DO SENADO
RAL DE REMESSA DE PROPOSIGCOES a SANCAO

:Senado Federal
¢tNACD

:DECOM - COPER
:Integra o dossié da Proposicdo

¢tSGM - SEAUT
:Pasta especifica

Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
COARQ

Interm.

Até o envio do original
Até o término da tramitacéo

Cépia (03):CELEG - SINOP
Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(04)

Até o registro nas fichas
Até o final do ano seguinte

:1SECM

Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria

FEDE-~-

Documento
Titulo

Original
Argquivam.

Cépia(01)
Arquivam.

Cépia(02)
Arquivam.

:tSGM/59-07
:OFiCIO - COMUNICAGCAO AO PRIMEIRO-SECRETARIO DO SENADO
RAL DE REMESSA DE PROPOSICOES a PROMULGACAO

:Senado Federal
¢NACD

:DECOM - COPER
:Integra o dossié da Proposicao

$:SGM - SEAUT '
:Pasta especifica

Fases de Arquivamento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(03)

Até o envio do original
Até o término da tramitacgédo

:CELEG - SINOP

Fases de Arguivamento:

Ativa

Interm. Origem
Interm. COARQ

Cépia(04)

Até o registro nas fichas
Até o final do ano seguinte

:1SECM

Observagdo:A ser avaliada em rotina especific . da la. Secretaria

FEDE-
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Documento :SGM/59-08
Titulo :AUTOGRAFO SANCIONADO

via(o01l) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposigéao *

via(02) :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Documento :SGM/59-09
Titulo tAVISO - ENCAMINHAMENTO DE AUTOGRAFO SANCIONADO

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposigéo

cépia :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o envio do dossié da proposicdo a COPER
Interm. Origem Até o término da tramitacgédo
Interm. COARQ -

Documento :SGM/59-10 .
Titulo :MENSAGEM - ENCAMINHAMENTO DE AUTOGRAFO SANCIONADO

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposicgéo

cépia :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do dossié da proposigdo a COPER
Interm. Origem Até término da tramitacéo
Interm. COARQ -

Documento :1SE/**-06 (#)
Titulo :OFiCIO - ENCAMINHAMENTO DE AUTSGRAFO SANCIONADO

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Copia(0l1l) :SGM - SEAUT
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do dossié de proposigdo a& COPER
Interm. Origem Até o término de tramitacédo
Interm. COARQ -
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Cépia(02) :CELEG - SINOP .
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o registro nas fichas
Interm. Origem ¢ Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ s -
Cépia(03) :1SECM
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria
Documento :SGM/59-11
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGAO DE VETO DO PRESIDENTE DA REPUBLICA &
PROPOSICAO
Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposigédo
Cépia ¢:SGM - SEAUT
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio do dossié da proposig¢do a COPER
Interm. Origem : Até o término da tramitacéo
Interm. COARQ R :
Documento :1SE/**-07 (#)
Titulo tOFiCIO - COMUNICACAO AO SENADO FEDERAL DE ENVIO DE PROPOSI-

CAO a PROMULGACAO

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da proposigéo

cépia (02):SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do dossié de proposigdo a COPER
Interm. Origem Até o término de tramitagéo,
Interm. COARQ -

Cépia (03):CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento: .
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

ee o8 e

Cépia (04):1SECM )
Observacgdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria
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Documento :SGM/59-12

Titulo :OFiCIO - ENCAMINHAMENTO AO SENADO FEDERAL DE PROPOSICAO PARA

PROMULGACAO

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia(01l) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposicgdo

Cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o envio do dossié da Proposigdo a COPER
Interm. Origem Até o término da tramitacgéo
Interm. COARQ

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/59-13
Titulo :OFiCIO - DEVOLUGAO DE AUTSOGRAFO

Original :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposigéo

Cépia :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arguivamento:
Ativa Até o envio do dossié da proposigdo a COPER
Interm. Origem Até o término da tramitagao
Interm. COARQ -

Documento :CDI/01-03 (#)
Titulo :RELAGCAO - PROPOSICOES PARA ARQUIVAMENTO

Original :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Integra o dossié - DCN

Cépia(06) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a preparacdo do Oficio de Comunicagdo ao
Interm. Origem : -

bl oy
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Documento :1SE/*%-08 (#)

Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO DE ARQUIVAMENTO DE PROPOSICAO

Original :Autor da Proposigao
Arquivam. :NACD

Ccépia(01) :DECOM - COPER
Arquivam. :Integra o dossié da Proposicgdo

Cépia(02) :SGM — SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do dossié da proposicdo a COPER
Interm. Origem Até o término da tramitacéo
Interm. COARQ - .

cépia(03) :1SECM
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria

cépia(04) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ - :

Documento :SGM/59-14
Titulo :OFiCIO - COMUNICACAO AO SENADO FEDERAL DE INEXATIDAO EM TEX-
TO DE AUTOGRAFO

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia(01) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica por numero de oficio

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o término da tramitacgdo
Interm. COARQ -

cépia(02) :DECOM - COPER
Observacgdo:Integra o dossié da proposicéao

Cépia(03) :CELEG - SINOP
Fases de Arquivamento: .
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte

Interm. COARQ -
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Cépia(04) :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhec1mento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ

Cépia(05) :Presidéncia da CD

Arquivam. :Pasta de oficios

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

se ee oo

Documento :SGM/59-15
Titulo ¢:MENSAGEM - COMUNICAGAO a PRESIDéENCIA DA REPUBLICA DE INEXA-
TIDAO EM TEXTO DE AUTSOGRAFO

Original :Presidéncia da Reptblica
Arquivam. :NACD :

Cépia(01) :DECOM - COPER
Observacdo:Integra o dossié da proposigad

Cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica de Mensagens

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o término da tramitagéo
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Documento :1SE/*%-09 (#)
Titulo :AVISO - COMUNICAGAO AO GABINETE CIVIL DA PRESIDENCIA DA RE-
PUBLICA DE INEXATIDAO EM TEXTO DE AUTOGRAFO .

Original :Gabinete Civil da Presidéncia da Republica
Arquivam. :NACD

Cépia(01l) :DECOM - COPER
Observacdo:Integra o dossié da prop051gao
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Cépia(02) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o término da tramitacéao
Interm. COARQ -

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

e ee eo

Cépia(04) :1SECM
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria

Documento :1SE/#**-10 (#)
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGAO AO PRIMEIRO-SECRETARIO ‘DO SENADO FEDE-
RAL DE ENCAMINHAMENTO DE MENSAGEM a PRESID&ENCIA DA REPUBLICA

Original :Senado Federal
Arquivam. :NACD

cépia(01) :SGM - SEAUT

Arquivam. :Pasta especifica por nimero de oficio

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o término da tramitacao
Interm. COARQ -

Cépia(02) :DECOM - COPER
Observacdo:Integra o dossié da proposicgédo

Cépia(03) :CELEG - SINOP

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o registro nas fichas
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -

Cépia(04) :1SECM R
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da la. Secretaria

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Nao Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P => Guarda Permanente

(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacgédo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area ¢ Legislativa
Fungao ¢ Coordenagdo da Elaboragdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : MANUTENGCAO DO BANCO DE DADOS - DEPUTADOS

SGM/65

Documento :SGM/65-01
Titulo ¢:BANCO DE DADOS - DEPUTADOS

Arg.eletr.:SGM - Nucleo de Informatica
Arquivam. :Disco rigido do computador
Fases de Arquivamento:

Ativa Durante a legislatura

Interm. Origem ACSO

Interm. COARQ -

Disquete :SGM - Nucleo de Informdtica
Arquivam. :Arquivo de disquetes
Observagdo:Cépia de seguranga executada,regularmente,durante a legisla-
tura vigente.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a execugdo da prdéxima versao

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ : -
Documento :SGM/65-02
Titulo :LISTA DE DEPUTADOS FEDERAIS ELEITOS - TSE

Vvia(0l) :SGM - Nucleo de Informatica
Observacgao:Utilizada para implantagdo dos dados no DEPMANUT
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a implantacdo dos dados no computador
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ 4 anos
Guarda Permanente: P

Via(02) :D-G
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica da Diretoria-Geral

Documento :SGM/65-03
Titulo :FORMULARIO - CADASTRAMENTO DE DEPUTADQS

Via dnica :SGM - Nicleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento: .
Ativa Até a implantagdo dos dados no computador
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -
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Documento :SGM/07-01 (#)

Titulo ¢:DIPL.OMA DE DEPUTADO FEDERAL

Original :Deputado Federal
Arquivam. :NACD

Cépia(l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Arquivado em pasta especifica.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura.
Interm. Origem : -

Cépia(2) :SGM - Nucleo de Informdtica

Arquivam. :Pasta especifica.

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a implantacdo dos dados
Interm. Origem Até o final da legislatur seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/65-04

Titulo :RELATORIO FINAL POR PARTIDO - TSE
Via(01) :SGM - Nucleo de Informatica
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a implantagdo dos dados no computador

Interm. Origem : Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

Via(02) :D-G
Observagdo:A ser avaliada em rotina especifica da Diretoria-Geral

Documento :SGM/65-05
Titulo tQUADRO DE BANCADAS DA CD - PERCENTUAL

n. coépias :Membros da Mesa e Liderangas partidarias
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a informacdo dos interessados

Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ s -
Coépia tSGM - Nucleo de Informatica

Observagdo:Disponivel aos interessados.

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -
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Documento : DG/%*%*-=01 (#)

Titulo :RELACAO - DEPUTADOS COM NUMERO DE MATRiCULA

Original :SGM - Gabinete
Observacgao:Nova relagdo é emitida a cada inicio de legislatura, sendo
mantido o nuimeroc de matricula de deputados reeleitos.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio de cépia ao Nicleo de Informatica
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

ee oo oo

Cépia(01) :D-G .
Observacgdo:A ser avaliada em rotina especifica da Diretoria-Geral

Cépia(02) :SGM - Nicleo de Informdtica

Fases de Argquivamento: .
Ativa Até o registro no computador
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

cépia(03) :SGM - SEREV

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a elaboracao do cdédigo de votagdo do deputado
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Documento :CAP/**-01 (#)
Titulo :RELACAO - DEPUTADOS/GABINETES

Original :CAPPE
Observacgdo:A ser avaliado em rotina especifica

Cépia :SGM - Niucleo de Informdatica
Fases de Arguivamento:
Ativa Até o registro no computador

Até o final do ano

Interm. Origem
Interm. COARQ

ee oo eo

Documento :SGM/04-01 (#)
Titulo :OFiCIO - COMUNICAGCAO DE MUDANGA PARTIDARIA

Original :COPAC - SERPA
Observagdo:Arquivada na Pasta do Deputado, a ser avaliada em rotina es-
pecifica do Departamento de Pessoal
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Cépia(l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a entrega do original
Interm. Origem Até o final da Legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(2) :SGM - Nicleo de Informatica

Arquivam. :Pasta especifica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a atualizagdo do Banco de Dados do Deputado
Interm. Origem Até o final da legislatura seguinte
Interm. COARQ -

Documento :SGM/09-01 (#)
Titulo :REQUERIMENTO DE LICENGCA DE DEPUTADO (MAIS DE 120 DIAS)

Orlginal :COPAC - SERPA

Arquivam. :Pasta do Deputado

Observacdo:Integra a Pasta do Deputado, a ser avaliada em rotina espe-
cifica do Departamento de Pessoal.

Cépia(l) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta de posse e afastamentos

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a assinatura do Presidente da CD
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

cépia(2) :SGM - Nicleo de Informidtica

Arquivam. :Pasta de deputados - alteragdes na bancada

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a alterag¢do do Banco de Dados dos Deputados
Interm. Origem Até o final do ano
Interm. COARQ -

Documento :SGM/65-06
Titulo :LISTAGEM - DEPUTADOS DA LEGISLATURA

Via dnica :COARQ - SEDOL
Observacgdo:Listagem impressa dque substltulra, para fins de arquivo per-
manente, as informacdes em meio eletrdnico (disquete).
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio para o Arquivo
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P
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Documento :SGM/65-07
Titulo ¢tBANCO DE DADOS - PARLAM .

Via udnica :COARQ - SEDOL
Observacdo:Listagem impressa que substituird, para fins de arquivo per-
manente, as informagdes em meio eletrénico (disquete), subs-
tituivel por nova versdo a cada legislatura.
Fases de Argquivamento: ’
Ativa : Até o envio para o Arquivo
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

Arg.eletr.:SGM - Niicleo de Informatica
Arquivam. :Disco rigido do computador
Observacédo:Banco de dados cumulativo. E abastecido todo final de legis-

latura.
Fases de Arguivamento:
Ativa : Enquanto durar o procedimento
Interm. Origem : ACSO
Interm. COARQ HER
Documento :SGM/65-08
Titulo :RELATARIO ~ NOME PARLAMENTAR E GABINETE ‘

n. cépias :SGM (diversos setores)
Observacdo:Um para cada unidade da Secretaria-Geral da Mesa.
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até ser substituida por versdo mais atual
Interm. Origem : -

Ccépia(01) :CELEG - SINOP

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até a atualizacdo de dados no computador
Interm. Origem : -

Cépia(02) :Videotexto
Observacédo:Exportada para videotexto em mais de um formato
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a exportacgdo de versdo mais atualizada
Interm. Origem I

Cépia(03) :SGM - Nicleo de Informatica
Observacgio:Disponivel aos interessados
Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -
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Documento :SGM/65-09
Titulo :RELATSRIO DE AFASTAMENTOS - ACUMULADO

Original :SGM - SEATA
Observagdo:Utilizado para o assessoramento ao Presidente da CD, durante
as sessodes.
Fases de Arquivamento: .
Ativa Até a informagdo dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Cépia(0l1l) :SGM - Assessoria
Observagdo:Utilizada para o assessoramento ao Presidente da CD, durante
as sessdes e as reunides da Mesa e de Lideres.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até substituicdo por versdo mais atualizada
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Gabinete

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a substituig¢do por versido mais atualizada
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Nucleo de Informatica

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a emissdo de versdo mais atualizada
Interm. Origem ACSO .
Interm. COARQ -

ee oo oo

Cépia(04) :COARQ - SEDOL

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o envio ao Arquivo
Interm. COARQ : 4 anos '
Guarda Permanente: P

Cépia(05) :Videotexto
Observacgao:Exportada para o videotexto em mais de um formato.
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a exportagao de versdo mais atualizada
Interm. Origem : -
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Documento :SGM/65-10
Titulo :RELATOSRIO DE BANCADAS

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Arquivam. :Pasta especifica ;
Observagdo:Quando da emissdo de novas versdes, sdo preservadas as anti-
gas, formando uma série.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a emissdo de nova versao .
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Ccépia(01) :SGM - SEATA
Observagdo:Utilizada para o assessoramento ao Presidente da CD, durante
as sessdes e no Plendrio.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a emissdo de nova versao
Interm. Origem Até o final da legislatura (dltima versao)
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Assessoria
Observacao:Utilizada para assessorar o Presidente da CD,durante as ses-
sdes e reuniodes.
Fases de Arquivamento:
Ativa Até a emissao de nova versao
Interm. Origem Até o final da legislatura (Ultima versao)
Interm. COARQ -

Cépia(03) :SGM - Gabinete
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a emissdo de nova verséo .
Interm. Origem : Até o final da legislatura (dltima versao)
Interm. COARQ ¢ -
Cépia(04) :Videotexto
Observacgdo:Exportada para o videotexto em mais de um formato
Fases de Argquivamento: ’
Ativa : Até a exportacdo de versdo mais atualizada
Interm. Origem : -

Documento :SGM/65-11
Titulo :RELATORIO DE MUDANGCA DE PARTIDO

Original :SGM - Nicleo de Informatica
Observagao:Disponivel aos interessados
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -
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cépia(01) :SGM - SEATA

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a informacdo aos interessados
Interm. Origem 1 més
Interm. COARQ -

Cépia(02) :COARQ - SEDOL
Fases de Arquivamento:

Ativa : Até o envio ao Arquivo
Interm. COARQ : 4 anos
Guarda Permanente: P

Cépia(03) :Videotexto
Observagdo: Exportada para o videotexto em mais de um formato
Fases de Arquivamento: ‘
Ativa : Até a exportacdo de versao mais atualizada
Interm. Origem : -

Documento :SGM/65-12
Titulo :QUADRO DE TITULARES AFASTADOS

Original :SGM - Nicleo de Informadtica
Observagdo:Disponivel aos interessados
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -

Cépia :SGM - SEATA

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até a informagcao aos interessados
Interm. Origem : 1 més
Interm. COARQ HERS

Documento :SGM/65-13

Titulo :RELATSRIO - LiDERES NA CD

Original :SGM - Nicleo de Informdtica
Observacdo:Disponivel aos interessados
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até o final da legislatura seguinte
Interm. Origem : -

Cépia(0l1) :SGM - Assessoria

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a informacdo dos interessados
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -
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Cépia(02) :8SGM - Gabinete
Fases de Argquivamento:
Ativa : Até a informagdo dos interessados
Interm. Origem : Até o final da legialatura
Interm. COARQ : -
Cépia(03) :SGM - SEATA .
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a utilizacgdo dos dados
Interm. Origem : 1 més
Interm. COARQ R
Cépia(04) :Videotexto
Observacgdo:Exportada para o videotexto em mais de um formato
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a exportacgdo de versao mais atualizada
Interm. Origem : -
Documento :SGM/65-14
Titulo ¢:LISTAGEM - DEPUTADOS POR IDADE
Via dnica :SGM - Nicleo de Informdtica
Observagdo:Sé emitida a listagem em caso de solicitagéo.
Fases de Arquivamento: :
Ativa : Até a informagdo dos interessados
Interm. Origem I
Documento :SGM/65-15
Titulo :LISTAGEM - DEPUTADOS POR NUMERO DE VOTOS
Via Unica :SGM - Nucleo de Informdatica
Observacdo:S6 emitida a listagem em caso de solicitagéo .
Fases de Arquivamento:
Ativa : Até a informagdo dos interessados
Interm. Origem I
LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> Ndo Arquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminagéo
NMA -> Ndo é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) => Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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TABELA DE TEMPORALIDADE
Area : Legislativa
Funcao : Coordenacgdo da Elaboracdo Legislativa
Atividade: Assessoramento a Mesa
Rotina : PREPARACAO DE REUNIAO DE LiDERES

SGM/62

Documento :SGM/62-01
Titulo :OFiCIO-CIRCULAR - ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS DE URGENCIA
AOS LiDERES

n. vias :Lideres Partidarios
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

L]

20 ee 00

Cépia(0l1) :SGM - Gabinete

Arquivam. :Pasta especifica de oficios SGM

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o envio do original
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

Cépia(02) :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra o Dossié - Reunido de Lideres

Documento :SGM/62-02
Titulo +:PAUTA DA REUNIAO DE LiDERES

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra o Dossié - Reunido de Lideres

n. cépias :Lideres Partidarios

Fases de Arquivamento:
Ativa Até o conhecimento dos interessados
Interm. Origem ACSO
Interm. COARQ -

Documento :SGM/62-03

Titulo :OFiCIO-CIRCULAR - CONVITE PARA REUNIA0O DE LiDERES
n. vias :Lideres Partidarios
Fases de Arquivamento:

Ativa Até o conhecimento dos interessados

ACSO

Interm. Origem
Interm. COARQ
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Cépia(0l) :SGM - Assessoria Técnica
Observagdo:Integra o Dossié - Reunido de Lideres

Documento :SGM/62-04
Titulo ¢:PROTOCOLO - REUNI&O DE LiDERES

Original :SGM - Assessoria Técnica

Arguivam. :Pasta especifica de reuni&o de Lideres

Fases de Arquivamento:
Ativa Até a entrega de todos os oficios
Interm. Origem Até o final da legislatura
Interm. COARQ -

ee s o0

Documento :SGM/62-05
Titulo :RESUMO DAS DECISOES DA REUNIAO DE LiDERES

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacdo:Integra o Dossié - Reunido de Lideres

n. cépias :Interessados

Arquivam. :NACD .

Observagédo:Para serem remetidas aos 6rgdos envolvidos e disponivel aos
interessados no balcdo de atendimento da SGM.

Cépia(01) :SGM - Gabinete do Secretdrio-Geral

Fases de Arguivamento:
Ativa : Até o conhecimento do Secretario-Geral
Interm. Origem : -

Cépia(02) :Videotexto

Fases de Arquivamento:
Ativa : Até emissdo de versado mais atualizada
Interm. Origem : -

Documento :SGM/62-06
Titulo :SUMARIO DAS PAUTAS E RESUMO DAS DECISOES

Original :SGM - Assessoria Técnica
Observacgdo:Integra o Dossié - Reunido de Lideres
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Documento :SGM/62-UCA
Titulo :DOSSIé - REUNIAO DE LIDéRES
Doss.lnico:SGM - Assessoria Técnica
Fases de Arquivamento: .

Ativa : Até o final da legislatura

Interm. Origen : 4 anos

Interm. COARQ : -

LEGENDA

ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD-> N&o Arquivado na CD
UCA =-> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacgéo
NMA -> Nao é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) => Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinacao
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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Area : Legislativa
Fung¢ao : Coordenagdo da Elaboracg¢do Legislativa .
Atividade: Tramitagdo de Proposigdes
Rotina : RECEBIMENTO DE PROPOSTA DE FISCALIZAGAO E CONTROLE
SGM/64
Documento :SGM/64-01
Titulo :PROPOSTA DE FISCALIZACA0 E CONTROLE
Via udnica :DECOM - COPER
Observacgdo:Integra Dossié - Proposta de Fiscalizagdo e Controle
Documento :SGM/64-02
Titulo :PROTOCOLO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAcAO E CONTROLE

(GABINETE)

via dnica :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica
Fases de Arquivamento:
Ativa
Interm. Origem
Interm. COARQ

Até o recebimento do Protocolo assinado
Até o final do ano seguinte

Documento :COM/**-16 (#)
Titulo :OFiCIO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAGCA0 E CONTROLE

Original :DECOM - COPER
Observagédo:Integra Dossié - Proposta de Fiscalizagdo e Controle

Cépia :Comissdo pertinente
Observacdo:A ser avaliada em rotina especifica do DECOM

Documento :SGM/64-03
Titulo :PROTOCOLO - ENCAMINHA PROPOSTA DE FISCALIZAGaO E CONTROLE
(NGCLEO DE INFORMATICA)

via tdnica :SGM - Gabinete
Arquivam. :Pasta especifica .
Fases de Arquivamento:
Ativa Até o recebimento do Protocolo assinado
Interm. Origem Até o final do ano seguinte
Interm. COARQ -
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Documento :COM/**-UCl4 (#)
Titulo :DOSSI& - PROPOSTA DE FISCALIZACA0O E CONTROLE
Via tnica :DECOM - COPER
Observagdo:A ser avaliado em rotina especifica

LEGENDA
ACSO-> A Critério Setor de Origem NACD~-> Nao Argquivado na CD
UCA -> Unidade Coletiva Arquivamento - -> Descarte por eliminacéo
NMA -> Nio é Material de Arquivo P -> Guarda Permanente
(#) -> Documento de outra rotina P/S -> Guarda Perm. Seletiva

Obs: Os prazos desta Tabela foram propos-
tos pela CADAR e os demais dados extrai-
dos dos respectivos Planos de Destinagéo
de Documentos de Arquivo (PDDA)
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