CAMARA DOS DEPUTADOS

Ata da 652 (sexagésima quinta) reunido da Comissdo de Avaliacgdo de Do
cumentos de Arquivo - CADAR.

Aos vinte e cinco dias do més de junho do ano de mil novecen
tos e noventa (1990), as quinze horas (15:00 h), na sala de reunides'
do Centro de Documentacao e Informacdao - CEDIN, reuniu-se mais uma
vez a Comissao de Avaliacao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a
presidéncia de Nilza Teixeira Soares, com a participacdao dos membros
efetivos Gracinda Assucena de Vasconcellos, Luis Antonio Violin e
Marco Antonio de Carvalho, representando a Diretoria-Geral, e, como
membros natos José Veiga Filho, representando a Secdao de Bens Moveis
Funcionais e Marcelo de Oliveira Azevedo, representando a Sec¢do Adni-
nistrativa, ambos da Coordenacdao de Habitacao. A Presidente abriu os
trabalhos apresentando os participantes, passando, em seguida, a pala
vra ao Sr. Luis Antonio Violin, que fez comentario introdutério so -
bre a pauta da reuniao. Foi sugerido e aprovado gque se tomasse o Pla-
no de Destinagdo dos Documentos de Arquivo -~ PDDA como base para o de
senvolvimento dos trabalhos da CADAR. Em seguida foi submetida a apre
ciacao dos presentes a documentacao da rotina Hab/8 - Atestado de Ca-
pacidade Técnica. A Presidente sugeriu a alteracdao na justificativa
do prazo de guarda do documento n? 1 desta rotina, levando em conside
ragao o fato de se tratar de documento de valor administrativo. As
propostas quanto aos prazos de guarda dos documentos foram discuti-

das, ficando eles decididos conforme o quadro gue se segue:

Hab/8 - Atestado de Capacidade Técnica

Prazo de Guarda | Custoédia
o . et . =
NG Documentos/Avaliacao Final fase fase intermediarik permanen
ativa prigem COARQ te.
1 SOLICITACAO DE ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA
Original: Coordenacao de Habita- 1 1 -
cao (OOHAB) - Segao Administrati
va (SECAD)
Copia: Firma interessada NACD
2 _ |ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Original: Firma interessada NACD
Copia: OOHAB - SECAD 1 1 -
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f Concluida a avaliagdo da rotina Hab/8, a Presidente deu ini
cio a andlise da rotina Hab/10 - Fornecimento, Manutengdo e Controle
de Bens Mdveis e Eletrodomésticos. Sobre o titulo do documento ne 1
desta rotina - Memorando - Solicitagdo de Servigos -, foi criada gran
de polémica, guando o Sr. Marcos lembou que, apesar de ter no titulo
a palavra 'memorando', este documento nd3o tem a forma de memorando.
Sugeriu-se, entdo, a alteragdo do titulo. A Presidente lembrou a ne-
cessidade de o titulo do documento ser mais especifico, sendo auto-
suficiente. 0 Sr. Veiga usou da palavra para sugerir que o titulo do
documento contivesse a palavra 'comunicagdo', por ser este documento
utilizado para tal fim. a Presidente sugeriu o titulo 'Solicitagdo
de Servigo na Area de Habitag&@o', recebendo a aprovagdo de D. Gracin
da. Como ndo se tivesse chegado a um consenso sobre o titulo, e devi
do ao adiantado da hora, a reunido foi encerrada, convocando-se uma
outra para o dia seguinte, as 09h 30m, quando seriam resolvidas as
pendéncias da Hab/10. A Presidente agradeceu a presenga dos partici-
pantes, encerrando os trabalhos as dezoito horas e dez minutos ( 18h
10m), e eu, Frederico Silveira dos Santos, lavrei a presente ata,que
depois de lida e aprovada, sera assinada pela Presidente e demais
participantes da reunido.
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Ata da 6623 (sexagésima sexta) reuniao da Comissao de Avaliacao de Do
cumentos de Arquivo - CADAR.

Aos vinte e seis dias do més de junho do ano de mil novecen
tos e noventa (1990), as nove horas e trinta minutos (9:30h), na sa-
la de reunidces do Centro de Documentacao e Informagcdo - CEDIN, reu -
niu-se mais uma vez a Comissao de Avaliacao de Documentos de Arquivo
CADAR, sob a presidéncia de Nilza Teixeira Soares, com a participa -
cao dos membros efetivos Gracinda Assucena de Vasconcellos, Luis An-
tonio Violin e Marcos Antonio de Carvalho, este representando a Dire
toria-Geral, e, como membros natos, José Veiga Filho, representando’
a Secao de Bens MOveis Funcionais e Marcelo de Oliveira Azevedo, re-
presenténdo a Secao Administrativa, ambos da Coordenacao de Habitacao.
A Presidente abriu a reunido, retomando a analise da rotina Hab/l1l0 -
Fornecimento, Manutengéq e Controle de Bens Moveis e Eletrodomésti -
cos. Quanto a discussao sobre o titulo do primeiro documento da roti
na, apos algumas sugestdes, prevaleceu o nome "Solicitacdo de Servi-
¢os/Hab", que foi aceito por todos os participantes. Com relagcdo ao
documento n? 1, Guia de Transferéncia de Bens Patrimoniais, a Presi-
dente sugeriu valor legal para o original, o que foi aceito. Em rela
cao aos documentos 2, 3 e 4, os titulos, bem como a analise e avalia
cao sugeridos no Plano de Destinacdo de Documentos de Arquivo, foram
confirmados. Com relacdao ao titulo do documento n@ 5, a Presidente
sugeriu que este fosse alterado para "Relacao de Servicos Autoriza -
dos", quando o Sr. Veiga lembrou que estes servigos sao efetuados em
eletrodomésticos, sugerindo o titulo "Relacao de Servicos Autoriza -
dos (eletrodoméesticos)". O Sr. Luis convidou o Sr. Veiga a opinar so
bre o nome do documento n? 6, ficando apds algumas sugestdes, com O
titulo: "Controle de Garantia e Servigos (bens moveis)". Sobre esta
ficha, que é organizada por apartamento, o Sr. Marcos sugeriu a orga
nizacdo por equipamento, o que facilitaria o descarte do documento ,
quando o equipamento correspondente se tornasse obsoleto. Esta suges
tao foi aprovada pela Presidente, porém gquestionada pelo Sr. Veiga
em virtude do aumento do n? de fichas. Concluiu-se que, com o advento
da informatizacao dos servicos do setor, o controle fica facilitado
e resolve o problema das fichas. Quanto ao documento n? 7, ficou de-
cidido novo titulo: "Comprovante de Recebimento de Material Usado
(habitacao)". Sobre o documento n® 8 o Sr. Marcos questinou a neces-

sidade da existéncia deste documento, ja que ele, sendo um despacho,
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poderia ser feito no verso do uUltimo documento do dossié. A sugestdo
do Sr. Veiga foi que se mantivesse o documento, pois ele facilita as
operacgoes rotineiras de sua secao. A Presidente sugeriu, entdo, que
se identificasse a area no titulo do documento, ficando "Encaminha -
mento a Vistoria (habitacdo)". Resolveu-se por colocar a sugestao do
Sr. Marcos na coluna de sugestoes do Plano de Destinacdo de Documen-
tos de Arquivo. Com relacao ao documento n? 9, ficou decidida a alte
racao do titulo para "Sclicitacdo de Pagamento (habitacdo)", com a
mesma sugestdao de ser apenas um despacho. Sobre o titulo do documen-
to n? 10 conclufu-se por manté-lo. Colocandos em debate, os titulos
da rotina e dos processos passaram a ser identificados, respectiva -

mente, por "Fornecimento, Manutencao e Controle de Bens Moveis e Ele

| trodomésticos" e "Aquisicao de Bens MOveis e Contratacdo de Servicgos
q em Imbveis Funcionais - Licitacao - Processo" e "Aquisicdo de Bens Mo-
| veis, Materiais e Contfatagéo de Servicos em ImoOveis Funcionais, com
a Dispenca de Licitacao - Processo" A avaliacao dos prazos de guarda
| dos documentos da rotina em pauta, apds algumas alteracles na propos

| ta inicial, ficou definida conforme o quadro seguinte:

Hab/10 - Fornecimento, Manutencao e Controle de Bens Moveis e Eletrodomésticos

Prazo de Guarda Custddia

! NQ Documentos/Avaliacao Final Fase |Fase intermediarig permanen

ativa (origem [COARQ. |te.

? * | Solicitagao de Servicos (Habi

| cao).

f (Hab/1 - 2)

| Original: Processo Até a 2 8 P/S
| concly

\ sao dg

! proceg

| so.

f Copia: Coordenagao de Habi 1 3 -
! tacao (COHAB) - Secao Admi
: nistrativa (SECAD)
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Cuia de Transferéncia de Bens Patri-
moniais
Original: COHABR - Segfo Admi- |ALté a de-| 2 3 ==
nistrativa (SECAD) velugdo
dos bens
Cépia: COHAB - SEBEM Idem 2 3 -
Cénic: COHAB - SEBEM Tdemn 2 3 —
Cépia: COHAB - SEBEM ACSDO —_—
Tnventdrzic de Sens Méveds
Uma via: Deputado ocupante do | ACD
imGvel
Uma via: CO-nS - SEBEM ALé o 2 3 =
voluedo
do IVIOJ.:..-‘._.::;
ario
Uma via: Coordenag8o de Patri-| Até se: 2 3z e
mdnio (COPAT) - Segdo de Regis| feito
tro (SEREQ) control c
dos md-
v A-T je_
wo" 5 qﬂr\
Termo de Responsabilidade - Bens Mo~
vels
Uma vig: Usuézio do mobilidric|N ACD
Uma via: COHAD - SEBEM Até o ded 2 A —
voluzdo
Hos mdvais
Ume via: COPAT -~ SEREC Soé ser 2 3 P
atuslize-
J0 O cond
crole dog
Sens ne-
eis
% ISplicitacfc de Sexvicos cm Imdwveis
Funcionals Pelo Denutado (Hab/1-1)
- Até a con- 8
Original: Processo. clusis do 2 P/S
L. - . ‘ processo
Cénic : Denutodo interesscdo NACD
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Comunicagdo de Prov¢denc-os Tomadas
em Imévels Funcional
Original: COHAB - SECAD 1 1 —
Cépia: COHAS -- SEBEM 1 1 —_
5 |Relzgdc de Servigos Autorizados (slg
tocomésticos)
Yia Unica: COHAB - SEBEM ACS 0| ACSD —
& [Controle de Garantia e Servigos
(cens méveis)
Via Unica: COHAB - SE3EM ACSD ACSO —
* |lota Fiscal (Fi/2-3)
12 via: Coordenagdo de Conta- | i & P
bilidade (COTAB) = S¢
¢80 de Escrituragac Orgamenta-
ria e Financeim (SESOF)
28 via: processo \té a con| 2 8 P/S
clusdo do
NDTOCESSO
32 vig: Almoxarifado ou setor
interessado 1 2  —
*  [Fatura (Fi/2-2)
12 via:COTAB - SESOF 1 5 P
22 via: Departemento de Finan Pté a con| 2 8 P/S
~as e Controle Interno (DEFIN)ElusZo do
- processo DTOCESSO
38 viag: Almoxarifadc cu setor 1 2 —
interessado
7 [Comprovante de Recebimento de Materl
al Usado (habitajo)
Original: 3rocesso (LS e ocon| 2 8 P/S
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Copia: SEBEM - DEPOSITO 1 3 _

8 PEncaminhamento a Vistoria (Habitacao

Via Gnica: Processo Até a cond 2 8 P/S
clusao do
processo

9 Solicitacao de Pagamento (Habitacdo)

Original: Processo Até a con+ 2 8 P/S
clusao do
processo

Copia: COHAB - SEBEM 1 3 -

10 | Ordem de Execucao de Servico

12 via: responsavel pela execu-| NACD
cao do servico

23 wvia: processo Ate a con4 2 8 P/S
clusao dg
processo

3@ wvia: COHAB - SECAD 1 3 -

| * Aquisicao de Bens Moveis, Materiais
e Contratacao de Servigos em Imovei

| Funcionais - Licitacao - Convite T

i Processo (Hab/1 - Uca 1)

Dossié tunico: COHAB - SECAD (Até a cond 2 8 P/S
clusao do
processo

* Aquisicao de Bens Moveis, Materiais
e Contratacado de Srvicoem Imoveis
Funcionais, com Dispenca de Licita-
gao - Processo (Hab/1 - Uca 2)

Dossie Unico: COHAB - SECAD |Até a con+ 2 8 P/S
clusao dq
processo

‘ Estando todos os presentes de acordo com o que foi tratado na reuniao,
‘ e tendo-se esgotado a pauta, a Presidente agradeceu a colaboragao e o
empenho de todos os presentes e encerrou a reuniao as onze ho -

ras e cingllenta e c¢inco minutos (11h 55m), e eu, Frederico Silvei-
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ra dos santos, lavrei a presente ata que, depois de lida e aprovada,
serd assinada pela Presidente e por todos os demais participantes.
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pAta da 690 (sexagésima nona) reunido da Comissdo de Avaliagdo de Do-
cumentos de Arquivo - CADAR.

Aos onze dias do més de setembro do ano de 1880 , as 15
noras, na Sala de Reunides do Centro de Documentacdo e Informagdo -
CEDIN, reuniu-se a Comiss8o de Avaliagdo de Documentos de Arguivoe -
CADAR, sob a presidéncia de Nilza Tetitxeira Socares, com a participa-
gao dos membros efetivos Gracinda Assucena de Vasconcellos, Luis An-
tonito Violin, Inédcia Rodrigues S. Cunha e Marcos Anténio de Carva-
tho, este representando a Diretoria-Geral, e, como membros natos,
Jocenildo Dantas de Oliveira, representando a Se¢do de imbveis Fun-—
cionais e LlUclia Figueiredo Goldszal, representando a Se¢do de Convé-
nios e Registro de imdvels Funcionais, ambos da Coordena¢so de Habi-
tagdo. Abrindo a reunido, a Presidente passou a patavra aoc Sr. Luis
para que dirigisse 0s trabalhos, que propds, entdo, que sSe iniciasse
a avallacd3o pela rotina Hab/194 - Fornecimento de Energia Etétrica
nos Blocos de Apartamentos Funcionals. Em rela¢do ao titutlo da roti-
na, ficou decidido que deveria constar a palavra "fatura”™ e a ex-
pressdoc "partes comuns", passando a ser jdentificada por "Hab/14 -
Pagamento de Fatura de Energia Elétrica das Partes Comupns de Hlocns
de Apartamentos Funclonais™. A atividade ficou defintda como "Paga—
mento de Conta". Diante do acréscimo da palavra "Fatura” ao tlituto
da rotina, o Sr. Jocenildo informou que @ GCAESB havia trocado a "fa-
tura” pela "conta de luz" que é enviada ao usuario pessoa fisica.
Ficou acertado entdo que a avaliagdo seria feita em cima da rotina
levantada, com atualiza¢do posterior. Submetidos & apreciagdo dos
pnresentes, 0% documentos desta rotina com os respectivos prazos de
guarda ficaram conforme 0o quadro seguinte:

Hab/14 - Pagamento de Fatura de Energia Etétrica das Partes Co
muns de Apartamentos Funcionais

iPrazo de gquarda |

1 ATIVE | oo memres iPermanen.

; ' :
: : |
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i 1 ]
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? | : | |
? | ! | | |
i b ' | ! }
| ' TES COMUNS : : ! ! '
; ! } i : ! }
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; ' celra (SESOF) ' : : } }
= : ! ! ' ! '
i ] 20 via: Processo (UCA) ' ! ! ] ]
i ) ! f : | !
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i ! ' ! } } !
| ! | | : ! :
i ! ) ! ! !
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PARTES COMUNS - PROCESSO

Dossié& Gnico: COHAB - SECAD

iniciando—-se a avalia¢do da rotina Hab/89 - Pagamento de Contas de
Gas Vencidas, decidiu—-se pela padronjza¢do da atividade de pagamento
de contas, utitizando a mesma expressdo ja& adotada para a rotina
Hab/14. Com relagdo ao titulo da rotina, decidiu-se por "Pagamento
de Contas de Gés Vencidas". Passando ao documento 1,verificou—-se que
taodos estavam de acordo com o0 sugerido pelo PDDA em relac¢do ao titu-
te. GConcluiu-se por substituir, na descri¢do do documento 71, 0o nome
da empresa Supergasbrds por "firma fornecedora de gas”, e a palavra
"qualifica”, por "quantifica". 0 Sr. Marcos chamou a atencBo para a
19 via, due tinha como domicltio final o processo, mas que na reali-
dade pertencia ao usudrio (deputado). Feita a alterac8o, definlu—-se
também o prazo, que passou a NACD. D. Indcia sugeriu gue se colocas—
se, na coluna de observag¢fes, a explicagdo de que este documento &
encaminhado eventual e indevidamente & C.D., devendo ser devolvido
ao usuario. Passando ao documento 2, D. Gracinda sugeriu o tfituilo
"Déblto por Consumo de G&s", o que fol aceito. Gom relacdo ao docu-
mento 3, o titulo ficou definido como "Reitagd3o de Débitos por Consu-
mo de G&s (fornecedor)”. Passou-se entdo ao documento 4, para o qual
definiu—-se o nome "Débltos por Consumo de G&s — Informagdo™. Passan-—
do-se ao documento 5, o Sr. Luis sugeriu & inclus8o da palavra "Ha-
bitagdo™ entre parénteses, para caracterizd-io como um documento
desta 4area. Também para este documento foi estipulado o prazo de 1
ano na fase ativa, 5 anos na origem seguido de descarte. Com relagdo
ao documento 6, o titulo passou a ser identificado como "Enceminha-
mento de Relag8o de Débito de Conta de G4s - Offcio"™. Para o docu-
mentoe 7,0 Sr. Marcos sugeriu 0o nome "Gobranga de Débito por Consumo
de Gas - O0ffcio", nome este que foi acelto por unanimidade. Ainda em
retagdo ao documento 7, segunda cbépia, concluiu-se pelo valor admi-
Nistrativo e histdrico—-informativo como justificativa dos prazos de
guarda da série. Passando—se o0 documento 8, definiu—-se o tituio como
"Débitos Pendentes por GConsumo de G&s - InformagBo0™ e o prazo de
duarda da cépia como 1 ano na fase ativa, 5 na origem sequido de
descarte. Quanto ao Processo, decidiu-se pelo titulo "Pagamento de
Contas de Gas vencidas — Processo”. Terminada a avaliac8o, ficaram
8ssim os prazos finais para a rotina Hab/9.

Hab/89 - PAGAMENTO DE CONTAS DE GAS VENCIDAS
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Esgotada a pauta da reunido, a Presidente agradeceu a colaboracéo
dos presentes e encerrou a reunido as 17h 25m, e eu, Frederico SI1-
veira dos Santos, secretdrio da CADAR,lavrei a presente ata que, de-
pols de lida e aprovada, serd assinada pela Presidente e por todos
05 demais participantes.
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ata da 702(septuagésima) reunifio da GComissdo de Avalla¢do de Docu-
entos de Arauivo — CADAR.

A3 vinte e cinco dias do més de setembro do ano de 1830 ,
bg 15 horas, na Sala de ReuniBes do Centro de Documentacéo e infor-
aco -~ GEDIN, reuntu-se a GComissdo de Avaliacldo de Documentos de
arquivo - GADAR, sob a presidéncia de Gracinda Assucena de Vascon-
eltos e com @& participacdo dos membros efetivos Luis Antonio Vio-
{in, inécla Rodrigues S. Gunha, e, como membro nato, Maria Llcia Fi-
queiredo Goldszal representando & Se¢do de Convénlos e Registro de
imévels Funcionals da Coordenacdo de Habitac#o. Iniclando 0os traba-
thos, a Presidente sugerlu dque se (niclasse a avallac¢do peta ordem
das rotinas Hab/4 - DistribuicBo de Imbveis Funclionals e Hab/6 -
ransferéncla do Direito de Ocupa¢8o de Imbvel Funclional. Dando inl-
icio &% avallacdo, confirmou—se o nome da rotina Hab/4 "Distribulclo
dge Imdveis Funcionais". Gom retag8o ao titulo do documento 1, ficou
acertado como sendo "Ficha de Inscri¢8o0 para Moradia Funcional™.
Passando—-se ao documento 2, a Presidente questionou a necessidade do
prazo 48 5 anos na arigem, posigianando-se 8 reapresgoteants do setEd
de origem, D. LGoia, Gque i1nformou ndo0 ser neceasdrlio um prazo tlo
extenso. Apds pequeno debate, definliu-se o prazo de ACSO na fase
lativa € na origem, e descarte posterior na origem. Passando ao docu-
ento 3, veri{flicou—-se ser um documento cuja avaliacdo exlgiria os
eamos  crlitérios utiilzadoes pelo documento anterlor, sendo, portan—
o, concedido & ele 03 mesmos prazos. Para 03 documentos 4, 5, 6, 7,
g & 10 foi definido que 03 prazos s&o 08 do processo. A Fresiden-—
e lembrou que, nos documentos 4 e 5, deveria ser retirada a indica-
a0 de constarem de outra rotina. Passando ao documento 11, D. Licla
lembrou gque seria necessério manté-lo na sessf8o por um periodo
ataor, Definlu—-se entdo peto prazo "Até a devoluclo do imdvel™ na
ase ativa, ACS0 na origem e descarte alinda na origem. Com refagio
a0 prazo da segunda via, cohcordou—se com "Durante o mandato” para a
ase ativa, 4 anos na origem e custddia permanente. Com relacdo &
Justificativa do documento 12, ficou definido "ver processo UCA-1".
Ainda em relac8o ao documento 12, definju-se 0 prazo "durante a vida
uncional™ na fase atliva, 1 ano na origem e gquarda permanente, Pas-—
pando-se ao documento 13, fol estipulado prazo Idéntico so documen-—
0 12, Para o documento 149, retirou—se da descri¢fio a indicag8o de
‘gem aoliclta a averba¢8o, para gque uma eventual mudanga de rotina
Nat  attere a descri¢do do documento. Com rela¢lo aos prazos do 140
documento, decidiu—se pelo mesmo prazo da Pasta Funcional. Para a
Cépia da SECRI, fol definido o prazo de 1 ano na fase atlva, 2 na
0rigem e descarte. GCom relac®o0 ao documento 15, houve alguns ajustes
dPenas na descrigfo. Passando aoc documento 16, apdés pequeno debate,
Uecidiu~-se pelo tfltulo "Reta¢do de Deputados Federals que Ocupam
APartamentos Funcionals”™. Na andlise do processo UGA-1, concluiu—-se
PElo  titulo "Distribuiclo de Imével Funcional (funclondrios) - Pro-
€330™ ,e como titulo do procesaso UCA-2, "Distribui¢8o de Imbvel Fun-
lonal - SUGCAD - Processo™. Ao Término da avaliac®o da rotina Hab/4,
fcaram os prazos, titulos e domicilios finais, conforme o guadro a
NEYU P,
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Hab/4 - DISTRIBUIGAD DE IMOVE!S FUNGIONAIS
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ICERTIDAD NEGATIVA DO CARTORIO DO
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nlclando @& avalla¢8o da rotina Hab/B - Transferéncia do Direito de
jcupagdo de Imbvel Funcional, definiu-se como tftulo do documento 1
"pesisténcia de Ocupacdo de Imbvel Funclional — Declarac8o”". Para a
justiflicativa aquanto ao prazo de juarda, filcou definida a express#o
"ver processo”. Passando—-se ao documento 2, o Sr. Luls sugeriu
ycrescentar-se a expressdo "util para o controle interno” & Justifi-
ativa, ©0 dque foi acelto. Com relaglo ao documento 3, resolveu—se
yor n#o colocar as expressles que indicassem rela¢cdo deste documento
~om 03 deputados. Também foi redefinido o domiclilo final da <coépia
jeste documento, passando da SECAD para a SECRI!I. 03 prazos, domicl-
1jos finals e tlitulos dos documentos desta rotina ficaram conforme o
juadro que se segue,
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i | Cépla: GCOHAB ~ SECRI ! 1 | g | - ! ]
i { | ! ] i H
i | Cépla: funclondrio {NACD | | ] |
! ! ! ' ! | !
! | H ! ] { ]
| % | TRANSFERENGIA DE IMOVEL FUNGCIONAL-! | | | !
i | PROCESSO | | ! | i
i | ! J ! ! |
i | Dossié (nico: COHAB - SECAD i3y 2t 3 | P |
i | | lanos| ! !
i | J lapés| | !
i ! } lven | { |

) f lda | ] |
; ! | fdo | | |
H | ] Limé | | !
! J | fvetl | ! !

Estando todos o0s presentes de acordo com 0o resultado da avallac8o, e
esgotada a pauta da reunifo, a Presidente agradeceu & colaboracg8o
dos presentes e encerrou a reunifio &s 18h, e eu, Frederico Silveira
dos Santos, secretdrio da GCADAR, lavrei a presente ata que, depols
de {ida e aprovada, serd assinada pela Presidente e por todos 05 de-
mais participantes,.
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ita da 718(septuagésima primeira) reunifo da Comissfo de Avallacdo
de Documentos de Arquivo — GADAR.

i Aos wvinte e trés dias do més de outubro do ane de 1930
3 15 horas, na Sala de Reunlifes do Centro de Documentac#o e Infor-
macdo -~ CEDIN, reuniu-se & GComissdo de Avallac8o de Documentos de
Arqulvo ~— CADAR, sob a presidéncia de Nilza Telxeira Soares, com a
participagdo dos membros efetivos Gracinda Assucena de Vasconcellos,
QLuis Antonio Violin, Indcia Rogrigues S. Gunha & Marcos Antdnio de
garvalho, este representando a Diretoria-Geral, e , como membro na-
1 Maria LUucla Figuelredo Goldszal, representando a Se¢8o de Gon-
yénios e Registro de Imbveis Funcionals da Coordenacdo de Habltagdo.
§ Presidente iniclou 08 trabaihos de avaliacdo pela rotina Hab/2 -
Goncessdo de Auxillo-Moradia. Sobre o documento 1 desta rotina, OD.

gquando o0 deputado se reelege, o requerimento tem & valldade prorro-
ada. ApOs peguenho debate cheqou-g8e ao prazo de AGCS50 na fase ativa,
anos nha origem e posterior descarte. A Presidente sugeriu gue a
justificativa fosse acrescentada da expressdo "ou da ocupagldo de
imévei funclonal™. Fol retirada da descri¢do deste documento a ex-
ressdo  "a Quarta-Secretaria”, para gue uma eventual mudanga ha ro-
tina administrativa ndo prejudique a descrigao do documento. Passan-—
do ao documento 2, D. Gracinda sugeriu gue fosse acrescentada ao tf-
tulo a expressdo "Declarac8o de™, afim de esclarecer gue se trata de
u deciaracdo de opg8o. A Presidente sugeriu gue se substitulsse,
ha descricho, a expresslo "Documento impiantado. em 1988™ por "Cor-
fespondéncla padronizada™, desjocando para a coluna das observagles
@ primelra expressdo. Passando ao documento 3, definlu—8e o prazo de
! ano na fase ativa, 5 na origem e descarte para o original. Com re-
facdu ac documento 4, Ficha Financeira de Deputado, flcou definido o
raze de "durante o mandato partamentar” na fase ativa, 4 anos na
rigem ¢ guarda permanente. Ao término da avallac8o da rotina Hab/2,
lcaram, conforme 0 quadro que se segue, 08 prazos, titulos e domi-
Cilios finals,

Hab/2- Concesslo de Auxi{lio—-Moradia

B T e e e e e el " — - - - e S - A S_- — — — —————— ——_— - - — o T—— o — 3 P e o —_—

{Prazo de guarda |

]
Documento/Domicitio Filnal {Fase | F.interm [Custddia
IAtival-—-——-——--- Permanen.
{ {10r}.{COARG!
————— | 5 55 ] s e | i i

B o e e e i e e o e s . ki s S S

!
AUXTLIO-MORADIA - REQUERIMENTO {
!

!

!
Original: Coordenac&o de Habl 1ACSO |
tag8o (coHAB) - Se¢do de GConvél !
nios e Registro de iméveis Funl !
cionals (SEGR1) ! !
I |

Copla: deputado INAGD |
3 §

]

|
|
!
1
i
!
I
l
!
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2 |RECEBIMENTO DE AUXILIO-MORADIA -
IDECLARAGAO DE OPGAO
I

I ! ! ! ' '
! ! J ! ! |
| | ! ! i |
! | i | | 1
! ! Original: GOHAB — SECRH IAGSO | B ! = ! !
! i ! § ! ! ]
! f Cépla: deputado INACD | ; ! |
| f ! | ! J !
; | I | I i ;
Pox |FIGHA DE GONTROLE DE IMOVEIS FUN- | ! { { ]
' {CIONAIS/AUXILID-MORADIA - POR DE- | } | | !
} {PUTADO ! ! ! { ]
| ! ! ' | f !
| | Via Gnica: COHAB - SECRI |ACS0 1AGSO| | P |
i ! ! | ! ! !
: ! | } ! f !
{3 {COMUNICADO PARA PAGAMENTO DE AUX{-| | ! | |
: {LIO-MORADIA - OFIGIO i ] | | '
: | ! | ! ] f
] ! Original: COPAG — SEPAD P 5 + = | !
| i | | { ! !
! | Cépia: GOHAB - SEGR! | 1 | 5 ! - i |
: ! ' ! ! | !
i 1 Copia: GOHAB - SEGCAD i NMA | } ! !
! ! ! ! ! ! '
i f ! | ! J |
' 4 |FICHA FINANGEIRA DO DEPUTADO ! | ! ! ]
! ! ! f | ! !
i | Via Gnica: GOPAG - SEPAD {Duranl 4 | ! P

| ! | te ] ' ! |
I ! to€s) | i 1 |
‘ ! imandal ] ] |
! i fto(s)i i ' |
' ! Iparial { ' !
! ' Imen | ! | '
' ! ftar | { | |
' ! }(es) | ! i |

tniciando, entfio, a avallia¢8o da rotina Hab/7 - Controle de Ocupacdo
ie  Imbvels Funcionals, fol sugerido pelo Sr. Luis o0 prazo de 1 ano
19 fase ativa, 5 nha origem e descarte para o0 documento 1, sugestdo
due f0ol acelta potr todos os participantes. Ficou definldo como prazo
ia co6pla, 1 ano na fase ativa e 1 ano na orlgem e descarte. Passan-
i0-35e ao documento 2, a representante do setor de orlgem sSugeriu que
t5te deveria ter prazo de guarda permanente, sugestdo gue contou com
0 apolo de todos. A Presidente alertou que este documento terla como
justificativa de prazo de gquarda o valor administrativo e histérico-
Informativo. 0s prazos e domicillos finals da rotina Hab/7, flcaram
conforme o quedro 8 segulr.

Hab/7 - GControle de Ocupac8o de imévels Funcionals por Deputado
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| TERMO DE OCUPAGAKD DE IMOGVEL FUNCIO
INAL (deputadol)({Hab/4-11)

|

Uma via: GOHAB — SECRI

Uma via: GCoordena¢do de Paga-
mento (COPAG) - Sec¢do de Paga
mento de Deputado (SEPAD)

!
!
i
{
!
!
l
!
|
|
1
l
!
]
!
|
i Uma via: deputado

{

!

IENCAMINHAMENTO DE TERMO DE OCUPA-
{GKO - MEMORANDO

|
Original: COPAG - SEPAD

|

|

! Copia: GCOHAB - SEGRI

!

|

FICHA DE GCONTROLE DE IMOVEIS FUN -
ICIONAIS/AUXTLIO-MORADIA (por depu-
ltado)

Via Gnica: COHAB - SECRI
AUX{LIO-MORADIA - REQUERIMENTO

¢80 (GOHAB) - Se¢fo de Ganvé-
nios e Registro de imdveis Fun

|
!
{
|
f
|
| Orilginal: Coordenacdo de Hablta
f
]
{ clonais (SEGCR1)

|

|

|

Cépla: deputado
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'
|
3 |IFIGHA DE CONTROLE DE IMOVEIS FUN-|I
ICIONAIS (por apartamento) |
!
!

! Via dnica: GCOHAB - SECRI

stando todos 05 presentes de acordo com o resultado da avaliacg8o e,
ggotada & pauta da reunido, a Presidente agradeceu a colaboracdo
05 presentes e encerrou a reunido &s 17h, e eu, Frederico Siiveira
05 Santos, secretdrio da GCADAR, lavrei a presente ata que, depolis
e lida e aprovada, serd assinada peta Presidente e por todos o0s de-
lails participantes.
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Ata da 720(septuagésima segunda) reunldo da Comiss#o de Avaliag8o de
Documentos de Argquivo - GADAR.

Aos trinta dias do més de outubro do ano de 1990 , as 15
horas, na Sala de Reuniles do Centro de Documentac88o e informacHo -
CEDIN, reuntu-se a Comliss#o de Avatiag8o de Documentos de Arquivo -
CADAR, sob a presidéncia de Gracinda Assucena de Vasconcellos, com &
participac8o dos membros efetivos Luls Antonio Violin, indcia Rodri-
gues S, GCunha , e , como membros natos, Marla Licla Filgueiredo
Goldszal, representando a Se¢do de Convénios e Registro de Imdvelis
Funclonals, e José de Ribamar Abreu, da Se¢8o de Vistorias, ambos da
Coordenac¢fdo de HabitacBo. A Presidente deu Infclo & reunifio sugerin-
do dque se inicitasse a avallacdo pela rotina Hab/12 - Vistoria e
Acompanhamento de Servigos em Imodveis Funcionals. A respeito do do-
cumento 1 desta rotina, o representante da Sec¢lo de Vistorias con-—
cordou com AGSO na origem e na fase ativa, e a sequlr o descarte.
Foi sugerido, ainda, que ficasse expifcito, na descrigc8o, que as Fi-
chas de Vistorlia s8o individualizedas por Imovel. D. Gracinda suge-
riu que se acrescentasse & Justificativa, quanto ao prazo de guarda,
a express#o "de longo prazo”, esclarecendo gue se trata de um valor
operaclional com prazo mals proiongado. 0s prazos e domiclilios finals
da rotina Hab/12 flcaram, entdo, conforme o0 quadro que se segue:

Hab/12 - Vistoria e Acompanhamento de Servi¢os em Imbveis

'
!
Documento/Domicliilio Final |Fase | F.lnterm JCustddia |
]
]
i

!

|

!

] fatival-——=-—=——-—- {Permanen,

] ] 0ri.ICOARQ! ’
J e ] i e i i o S B S i o i e Rttt j i mam — !
S {SOLIGITAGARO DE SERVIGOS(HABITAGKO)! ! | { |
f i i ! ! ! !
! ! Original: processo | (3t 2 1+ 8 | P/S |
i } | ! | I !
; ! Cépla: GCOHAB - SEGCAD ] 1 | | - | ]
! | ! | | ! !
H | Cépla: GCOHAB - SEDEV IAGS0 | ACSO! - ! H
! | ! f | ] |
! | ] { | ! |
I |FIGCHA DE VISTORIAS § } | | |
i ! ! ; i ! |
i ] Via Gnica: GOHAB - SEDEV 1ACS0 |ACSO! b | ]

Passando—-se & rotina Hab/5 - Aquisic#do de ImbGvel Através de GConvé-
nio, fol decidido n&o manter, na descrig8o dos documentos ou no do-—
miclflito final, qualquer expressfio que identifigue pelo nome 6Grgfos
que possam vir a ser substitulfdos, prejudicando a avalia¢88o do docu—
mento. Adotou—se, portanto, a expressdo "6rg8o conveniado" para re-
ferir-se aos Grg¥os que mantiverem convénio com a GCD. Com relac8o ao
documeto 1, foram definidos, como justificativa quanto ao prazo de
guarda, os valores administrativo e histérico-probatérioc, pois reve-
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la procedimentos da polftica administrativa da GC.D. Com relac8o sos
prazos definiu—-se, para & via da Coordenacdo de Contabliiidade, pra-
zo de guarda permanente. Com relacdo ac documento 2, manteve-se o
mesmo critério adotado para o documento 1, Inclusive pare 03 prazos.
A Gomiss8o conflirmou a andllise feita pela Se¢Ho de Avalliac¢8o e Reco-
ihimento - SAREC para os documentos 3, 4, 5, 6 e 7. Gom relacH8o aos
documentos B, 9 e 10 & Presidente sugeriu acrescentar a express#o
"do reglstro de imdéveis do DF"™ ao tftulo do documento. Decidiu—se
por n#o adotar o prazo de gquarda permanente para o8 documentos 11 e
12, optando-se por descartda-los na origem. A respeito da Justifica-
tiva gquanto ao prazo de guarda, decldiram-se para o0s documentos 11 e
12 05 valores administrativo e legal. Retlrou—-se da descrigio do do-
cumento 13 a expressdo "do Sistema Financeiro da Habitac8o”. Ainda
com rela¢8o ao documento 13, a Presldente sugerlu que se retirasse a
explicagdo " Gtil ao controle do crédito do convénio™ da justifica-
tiva quanto ao prazo de guarda. Quanto ao documentoec 15, definiram—se
como justificativa do prazo de guarda o8 valores administrative e
histérico-informativo. Ainda para o documento 15, foram sugeridos o
prazo de quarda permanente e a substituic8o da expressdo "ao contro-—
e flnanceiro™ pela "& presta¢c8o de contas™, na justificativa. Ter-
minada a avallaclo da rotina Hab/5, filcaram, conforme o quadro a se-
quir, o0s prazos, tlitulos e domicitios finals.

Hab/5 — Aquisi¢c80 de Imével Através de Convénlo

o ot e - ————— . —— — — ——— —— - T - - " . Wi s e S = S e e Gt - o S —— v TS . = S - ——— o o> — — o —- ma- ——
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IDENGC1AIS E BLOGOS DE APARTAMENTOS |
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!

!

|
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! fdo ]
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! cionals (SECRI) | |
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! !

| !

|
]
nistra¢8o Filnancelra (CAFIN) }
!
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Uma via: 6rg8o conveniado NAGD

!
!
!
!
TERMO DE ADITAMENTO AO GONVENIO |
t

Uma via: COTAB - SEPAT {Duranl
lte al
fvigén!
fcia |
jdo
lconvé
inio
!

Uma via: COHAB - SECRI ldem

Uma via: CAFIN — SAFIF ldem

Uma via: 6rg8o conveniado NAGD

CARTA CIRCULAR {(Habltac¢8o)
Original: funciondrio NAGD

Cépia: GOHAB - SECRI 1
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!
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!
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|
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{00 D.F ] | !
! i ! !
| Via dnica: processo (UGCA-2) | ] i
! ! f |
! J ] !
{GERTIDXO NEGATIVA DO GARTORIO DO | ] i
{28 OF{CI0O DO REGISTRO DE IMGVEIS | ! |
{DO D.F. ! ] ]
i } ! !
! Via Gnica: processo (UCA-2) ! i !
! ! ! ]
| ! | !
{CERTIDAO NEGATIVA DO CARTGRIO DO | { !
{36 OFiC10 DO REGISTRO DE IMGVEIS ] ] i
{00 D.F. i | ]
i i | !
! Via Unica: processo (UCA-2) ! i }
| | ! I
I ! | !
{INDIGAGAO DE SERVIDOR PARA AQUISI | | |
IGAD DE IMOVEL - OF{CIO ! ] |
i | ! |
} Original: O6rgdo conveniado INAGD | |
i ! ! '
{ GCépila: GOHAB - SECRI |Durant 5 !
' lte al '
! lvigénl ]
i iclta | |
} ido i |
) fconvéi J
| inlo | |
! ! ! !
| ! | !
JCOMPLEMENTAGAO DE FiINANGIAMENTO PAl ]
I{RA AQUISIGKO DE IMGVEL - OFICIO | H !
! | ! !
| Original: 0rgqdc conveniado | NAGD | !
} | | J
i Cépta: GOHAB - SECRI {Duran! 5 !
} fte al ]
! lvigéni |
i fcta | !
i ldo | I
l iconveél !
! fnio | |
i ! ! J
i J I !
|CONTROLE DE CREDITO DE CONVENIO PAI ]
:RA AQUISIGKD DE IMOVEL (C.D.) | ! |
! i !
: Oridinal: 6rg8o conveniado INAGD | |
' | |
| Copta: COHAB - SEGRI {ACS0 | AGSOI
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! ! | | i | |
! J ! ! ! ! '
| 14 IFICHA DE CONTROLE DE IMOVE!S FUN- | 4 ] | |
| ICIONAIS/AQUISIGAD - FUNGIONARIOS ] ! ] ! !
] | ! | ! ] |
| i Via Gnica: GOHAB - SEGRI |AGS0 | ACSO| | P |
! | | ! ! | !
! | ! I i ! !
i 15 ICONTROLE FINANGCEIRO — GONVENIO 1MO! ] ! ! {
{ {BILIARIO - (ficha C.E.F.) ! | ] | |
| | } I | ] !
! | Uma via: 6rg8o conveniado INAGD | f | |
| ! f ! ! ! |
] | Uma via: GOHAB — SECRI i 1 I 49 1 | P i
! ! { | ! | !
! § | ] | | |
{UCATIRECOLHIMENTO/GCONVENID - SHIS - PRO! i i | ]
J IGESSO I ! | J i
! ! Dossié Gnico: COTAB - SEPAT iDurani 2 | 3 | P ]
| ! lte al | | |
i i lvigénl ! ! ]
J !  cia | ! | !
I ! i do | | i |
; | lconvél | I i
l ] | nio | ! | !
! | H | ! | |
| I ) i ! | !
fUCA21AQUISIGAKD DE IMGVEL ATRAVES DE CONI | ] | |
' IVENIO - PROCESSO ] | 1 ] ]
| ! | ! !
i | ! | ]

]

| !

] Dossie Gnico: 6rg8o conveniado!NAGD
Estando todos o0s presentes de acordo com o resultado da avallac¢8o e
esgotada a pauta da reunido, a Presidente agradeceu & colaboracglo
408 presentes e encerrou a reunlfo as 17h e 45m, e eu, Frederico
Slivelra dos Santos, secretdrio da CADAR, lavrel a presente atas que,
depols de lida e aprovada, serd assinada pela Presidente e por todos
03 demals particlipantes,

% v Dotly
s Atoico Ved b
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Ata da 730(septuagésima tercelra) reunido da ComissBo de Avatlacgdo
de Documentos de Arquivo — CADAR.

Aos vinte e sete dlas més de novembro do ano de 1980 , as
1% horas, na Sala de ReunidBes do Centro de Documentac8o e Informaglo
- CEDIN, reuniu—3e a Comiss&do de Avalla¢8o de Documentos de Arquivo
- CADAR, sob a presidéncia de Gracinda Assucena de Vascohcellos, com
a participacdo dos membros efetivos, Luls Antonlo Violin, Inécia Ro-
drigues S. Gunha e Marcos Antdnio de Carvaiho, este representando a
Diretoria-Geral, e , como membros natos, José Stivério de GCastro,
representando a Sec¢#o de Registro da Coordenacdao de Patrimdnio, e
Carlos Roberto Silva Nunes, da Se¢8o de Controle e Liguidagc8do da Co-
ordenaclo de Material, ambos do Departamento de Material e Patrimd-
nito. A Presidente deu infclo aos trabalhos pela avaliac8o da rotina
Ma/8 - Transferéncia de Materlal Permanente. Fol dada sugestdo no
sentido de se adicionar ao titulo do documento 1 alguma express#do
\nue reiaclonasse o termo a hens patrimoniais. Definiu—-se, entéo, o
tituio "Termo de Responsabiiigade - Bens Patrimonlais". Definiu-se o
prazo de %1 ano na fase ativa, 1 na origem e 3 na COARQ (para as duas
vias dos documentos 1 e 2), pois eate prazo cumpre as exigéncias le-
galis. Passando ao documento 3, o Sr. Marcos lembrou que se trata de
mals um documento que vincula uma pessoa & responsablillidade por de-
terminado bem, sendo, portanto, aconselhével gque tenha prazo de
guarda de 5 anos. Decidiu-se por colocar, para'a oprimeire via, pra-
20 compativel com o0s documentos 1 e 2. Com rela¢Bo & segunda e ter-—
ceira vias, definifu-se 0 prazo de 1 ano na fase ativa, AGCSO na ori-
gem e descarte. Terminada & avalliaclo da rotina Ma/6, ficaram os
prazos finais, tituios e domic{tios finalis conforme o quadro que se
segye :
Ma/B6 - Transferéncia de Material Permanente

!
]
} F.lnterm |Custddia |
|
J

vel

i !
| !
I NE | Documento/Domiciiio Final |Fase
| ! R T e IPermanen.
' | ] 10ri.1COARQ!
R L i f———~= = ————- R )
N {TERMO DE RESPONSABILIDADE - BENS | ! ! { !
| |PATRIMONIAIS ! ! | ! !
: ! | | | H t
! ! Uma via: Coordenac80 de Patri-{ 1 1 1 t+ 3 | - !
| | mbénio (COPAT)-Sec¢#o de Regis -| ! ! | !
! | tro (SEREG) ! | i H |
| ! I ! f J !
! | ! ! ! | !
: 2 IRELAGXO DE CARGA PATRIMONIAL ] | ! } !
! ] | | ! |
f f Uma via: GCOPAT - SEREG 1 b1 b3 = [
i ! H | | ] |
f i Uma via: funcionario responsa | 1 | 1 R - ]
i ! ! ! | | }
! | | ! | | |
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!
3 IGUIA DE TRANSFERENGCIA DE MATERIAL

! ] ! ] | |
| ] | ! ! !
| {|PERMANENTE | | | | H
| ! ] ! ! ] |
| | 10 vial{branca): COPAT-SEREG 11 I 13 = ]
] | ! ] ! ! |
} | 28 viaf(verde): 6rg¥o recebedori 1 {ACSO!l -~ | !
| | ! | ! I !
| | 30 viaCamarela): cedente (fical 1 {ACSOl - |
] | ! ! f ! !

no bloco)

Intciando & anélise da rotina Ma/5 - Requisi¢cdo e Entrada de Mate-
rial, flcou esclarecido que as requisicdes de material de consumo e
permanente s8o feitas utilizendo—se o mesmo formuldrio. A Presidente
sugeriu que 3se Inclufsse mais uma via (a quarta deste documento),
para regulamentar a slitua¢8o das requisigles de material permanente,
Esta via teria valor administrativo e prazo de guarda de 1 ano na
fase ativa, ACSO na origem, onde seria descartada. Gom relagdo aos
documentos 2, 3, 94 e 5, todos concordaram com o8 prazos do Piano de
Destinag8o de Documentos de Arquivo - PDDA, sugerido pela SAREGC.
Pagssando ao documento B, definiu—-se pelo prazo de 1 ano na fase ati-
va, 1 ano na origem, sequido de descarte. Com relacdo ao tfitulo do
documento 7, decidlu—-se por colocar a palavra "mensal”™ entre parén-
teses no final do titulo. Passando ao documento 8, ficou definido o
tftulo "inventdrio de GConsumo de Material Canual)", e decidiu—se por
Inclulr a express8o "do material em estoque™ na descrigdo do docu-
mento. Na coluna de observagdes, ficou combinado que constaria "O0s
dados sS%0 preservados por certo tempo na membéria do computador™.
Passando—se ao documento 8, definiram—se 08 valores administrativo e
histérico-informativo e adicionou—-se a express#io "e a pesquisas fu-
turas™ & Jjustificativa gquanto ao prazo de guarda. Ficou definido,
como prazo da primeira via, 1 ano na fase ativa, 1 na origem e 3 na
COARQ - fase Intermedidria, e gquarda permanente. Para as outras
vias, ficaram definidos 1 ano na fase ativa, 1 na origem e descarte.
Terminada a avaliag#o da rotina Ma/5, 08 titulos, 08 domicfilios fi-
nals e os prazos ficaram conforme o quadro & segquir,

Ma/5 - Requisi¢do e Entrada de Material

et - — o ———————————— ——— — —— A ———— ——————— o~ e " T T ——— — —— ———— = o — —— -

IAtival-——-————--- |Permanen.

]

|

Documento/Domicflio Final {Fase | F.interm ICustédia !
|

| 10r 1. |

COARQ!

1 {REQUISIGAD DE MATERIAL (permanente

le de consumo)
|

|
20 viadrosa): COMAT - Se¢#io de! 1

— . —— —— ——— p— o——

H
!
!
; !
] 10 via{branca): GOMAT-Se¢do0 del 1 | 2
| Gontrole de Liquidac8o (SECOL)! !
} |
| }
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Almoxarifado — (SEMOX)

30 viatazul): reduisitante

40 vial{copia da 12 via): Coor-

dena¢fo de Patrimdnto (COPAT)

Se¢#0 de Registro (SEREG)
BOLETIM DE ENTRADA DE MATERIAL

18 via{branca): GOMAT - SECOL

28 via(rosa): GOMAT - SEMOX
MOVIMENTO DO GICLO -ENTRADA DE MA-
TRIAL (diédrio)

Vieg Gnica: COMAT - SEGOL

!
|
|
!
I
|
|
'
|
!
!
!
i
'
!
!
!
I
i
]

IMOVIMENTO DO GICLO - REQUISIGOES
IDE MATERIAL (diério)

!
!
l
!
i
]
|
{
f
|
§
f
f
!
!
!
f
|
!
!
!
!
!

Via dnica: GCOMAT - SEGOL
MOVIMENTO DO GICLO - ENTRADA E SAf{
DA DE MATERIAL (mensal)

Via Gnica: COMAT - SECOL
INVENTARIO DE CONSUMO DE MATERIAL
(mensal)

" via: GCoordenag8o de GContabli-

lidade (COTAB) Se¢lo de Escri-

turagdo Patrimonial (SEPAT)

T via: GCOMAT - SECOL

1 via: COMAT - SEMOX

1 via: COMAT ~ SEMOX - Setores
de Almoxarifado

CONSUMD DE MATERIAL POR ORGAOD
(mensal)

1" via: COMAT - SECOL

més

ACSO
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1 via: GOMAT - SEMOX

1 via: GOMAT - SEMOX-Setores
de Aimoxarifado

1 via: requisitante

8 INVENTARIO DE CONSUMO DE MATERIAL
(anual)
1 via: COTAB - SEPAT 1 1 =
1 via: COMAT - SECOL 1 1 3 -
1 1 =
" via: COMAT - SEMOX- Setores 1 1 -
de Aimoxarifado
5 {CONSUMO ACUMULADO DE MATERIAL
(anual)
1 via: COMAT - SECOL 1 1 3 p

1" via: GCOMAT - SEMOX

|

|

!

|

!

]

|

!

|

]

]

!

!

!

!

| 1 via: GCOMAT - SEMOX
|

|

|

'

|

f

|

|

|

'

!

!

| 1 via: COMAT - SEMOX - Setores
' de Almoxarifado
1
|

1 via: Requisitante
Estando todos o0s presentes de acordo com o resultado da avaliagé#o, e
tendo-se esgotada a pauta da reunifo, & Preslidente agradeceu & cola-
borago dos presentes e encerrou a reunifo a4s 17h e 10m, e eu, Fre-
derico Silveira dos Santos, lavrel & presente ata que, depois de |i-
da e aprovada, seré assinada pela Presidente e por todos os demals
particlipantes.
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