f Ata da 612
de Documentos de Arquiv e-CADAR

(sexagésima primeira) reunido da Comissdo de Avaliacdo

w Aos vinte e gquatro dias do més de outubro do ano de hum mil no-
vecentos e oitenta e nove, as quatorze horas e trinta minutos, na
Sala de Reunides do Centro de Documentacao e Informacao-CEDIN "
‘ reuniu-se mais uma vez a Comissdao de Avaliacao de Documentos de
q Arquivo-CADAR, sob a presidéncia de Gracinda Assucena Vasconcellos
| e com a presencga dos membros efetivos, Mirian dos Reis Coelho Re-
sende, Ernani Valter Ribeiro e Heyderne José Pereira Coelho, e,
a como membro nato,;, representando o Diretor do Departamento de Pes-

soal, setor de origem dos documentos, Wanda de Godoi!'Falheiros

Chaibub. Abrindo os trabalhos, a Presidente fez uma explanacao so

bre o funcionamento da CADAR e a importancia do comparecimento de
todos a reuniao, principalmente dos representantes do setor de o-
rigem dos documentos. Em seguida o Sr. Marcos Antonio de Carvalho,
membro efetivo da CADAR,

possibilitado de participar da reuniao, por motivo de forca maior.

compareceu para justificar que estava im

A seguir a Sr@ Mirian esclareceu como se da a avaliacao dos docu -

Retomando a palavra, a Presidente submeteu 3 ava

liacdao os documentos da rotina Pe/30,

mentos isolados.

gue, apos consideracao da

Sra Wanda, teve seu nome alterado de"Designacao de Aposentado para
Exercer Funcao de Secretariado Parlamentar" para "Designacao, Altg
racao de Funcao e/ou Lotacdo e Dispensa de Aposentado da Funcgao de
Secretariado Parlamentar". Foram avaliados os documentos da rotina

conforme registro no quadro a seguir:

“PRA7Z0S _DE. GUBRTA E
N® | DOCUMENTOS/Avaliacio Final FASE  FASE INTERMEDIARTA COSTOPIA !
ATTVA [ORIGEM | CoARQ [ ROANENTE
1 CETCB}{ESIGWKED DE APOSENTADO RA
. RA EXERCER FUNCAO DE CONFIANCA .
Original:Coordenacao de Pessoal Enquantogfnquanto 10 -
Trabalhista (COPET)-Secdo de Settramitar] perdurar
cretariado Parlamentar (SESEP)- o b vinculo
Pagta de Assentamentos Funcio- Processoampregatl
nais cio
Copia:Coordenacao de Apoio Parla|Até a ed ACSO -
mentar (CAPPE) fetiva-
cao do
Concrato,
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k Ata Ba 613 (sexagésima primeira) reuniao da Comissdo de Avaliagdo de Documentos

| de Arquivo- CADAR (Continuaco)

\

—Prazos aF Quardas
——4Custodia
e . Fase Intermediaria
NS DOCUMENTOS/Avaliacad final Fase T o Coirg L oanente
: . tiva b i
2 REGISTRO CADASTRAL _
VUia finica:OOPET-SESEP Durante a | ACSO 10
tramitacao
do
Processo
3 FICHA DE CONTROLE INTERNO
Via unica:COPET-SESEP 1 -
4 DFICIO-PORTARIA DE DESIGNACAD
| Original:Departamento de Pessoal (DEPES|) Durante |Enquanto 10 -
| Departamento de Administracao (DEPAD)| a tramita+perdurar
Pasta de Assentamentos Funcionais cao do '|o vinculo
Processo |empregatit
! cio
( Copia:OOPET-SESEP-Série Especifica  pPurante a | ACSO -
Framitacdo
do
PrOCesso
* PORTARIA DE DESIGNACAO DE FUNCAO PARA SE
CRETARIADO PARIAMENTAR (Pe/24-5) i
Original :DEPES-SESEP -Pasta de Assen-Fnquanto o {Enquanto 10 -
tamentos Funcionais o servidorperdurar
estiver ngo vinculo
ativa. empregati+
cio.
Copia:Boletim Administrativo ACSO ACSO -
5 OFICIO-PORTARIA DE ALTERACAO DE FUNCAD
F/OU LOTACAO
Original :DEPES-DEPAD-Pasta de Assenta+Durante a [Enquanto 10 -
mentos Funcionais tramitacaoperdurar
do Proces-p vinculo
) ) ) so empregati4
| I Oopla:(I)PET—SES_EP—Serle Especifica _ Tdem e _
6 |PORTARIA DE ALTERACAO DE FUNCAO E/OU LO-
TACAD
Original :DEPES-DEPAD-Pasta de Assenta4Durante a | Enquanto| 10 -
mentos Funcionais tramitacao| perdurar
: do Proces—p vinculo
so emprega—
ticio
Copia:Boletim Administrativo ACSO ACSO -
7 OFICIO-DISPENSA DE SERVIDOR
Original:DEPES-DEPAD-Pasta de Assenta-Durante a |Enquanto| 10 -
mentos Funcionais tramitacao|perdurar
do Proces—|o vincu- |
SO lo empre+t
gaticio




Ata da 612 (sexagésima primeira) reunido da Comissdo de Avaliacdo de Documentos de
Anmﬂvo%EDAR (Continuacgao)

- — i Prazos de Gu?ria e Custddia
NQ DOCUMENTOS/Avaliacao final Fase Fase Intermeciaria
Ativa Origem OOARD Permanente
COpia: COPET - SESEP - Série espe- |Durante a| ACSO -
cifica tramitagdo
do processo
8 PORTARIA DE DISPENSA DE SERVIDOR
Original: DEPES - DEPAD - Pasta Idem Enguanto 10 -
de Assentamentos Fun- perdurar
cionais o vinculo
empregati-
cio
Cépia: Boletim Administrativo ACSO ACSO -
* NOTA PARA O BOLETIM ADMINISTRATI
VO ( Avaliado na Co/2-1)
Original: Setor de Boletim Ad- 1 5 -
i ministrativo
Cépia: Setor de origem ACSO ACSO -
UCA | DESIGNAGAO, ALTERAGAO DE FUNGAO
E/OU LOTACAO E DISPENSA DE APO-
SENTADO DA FUNGAO DE SECRETARIA
D0 PARLAMENTAR
Pasta de AssentamentcsFuncionaig ACSO ACSO 10
Nada mais havendo a tratar, para constar, eu, Luis Entor1o Violin,———————— lavrel

presente ata, por mim assinada e pelos demals participantes

da reuniao. _
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Ata da 623 (sexagésima segunda ) reunido da Comissao de Avaliacao
de Documentos de Arquivo-CADAR

Bos vinte e quatro dias do més de outubro do ano de hum mil novecentos e
oitente e nove (1989), as dezesseis horas e trinta minutos (16h30m), na Sala '
de Reunides do Centro de Documentacao e Informacao-CEDIN, reuniu-se mais  uma
vez a Comissdo de Avaliacao de Documentos de Arquivo-CADAR, sob a presidéncia '
de Gracinda Assucena Vasconcellos com a presenca dos membros efetivos Mirian '
dos Reis Coelho Resende, Effidni Valter Ribeiro e Heyderne José Pereira Coelho ,
e, como membro nato, representando o setor de origem, Assessoria lLegislativa ,
Roberto Sales. Iniciando os trabalhos, a Presidente @ submeteu a avaliacao
dos presentes os documentos que compoem a rotina Al/0l-Assessoramento Técnico -

i@ Legislativo. Questionado sobre os documentos, o Sr. Roberto destacou a importan
cia da segunda via do documento nimero trés — FICHA POR TIPO DE TRABALHO (Fi -
cha branca); solicitou também proviéncias arquivisticas no sentido de solucio -
nar a guarda das fichas produzidas no periodo compreendido entre hum mil nove -
centos e setenta e dois a hum mil novecentos e oitenta e dois; lembrou, ainda a
tendéncia de informatizacdo do setor para breve. A avaliacdo dos documentos da
rotinaem pauta foi feita, segundo o quadro a seguir:

Prazos de guarda

Fase Intermediaria Custodia

Ne DOCUMENTOS/Avaliacad final ii;efa brigem CoArq Permanente

bl FORMULARTO-SOLICITACAO DE TRABAIHO A AS-
SESSORTA LEGISLATIVA

Original:Secdo de Armazenamento eRec{ Até a cont il =
] peracao de Dados (SARED) “Flusdo do :
Frabalho
Copia: Setor de Origem 'NACD

gy

02 FICHA POR ORIGEM (19 conjunto)

12 via: Assessoria Legislativa (ASLEG)purante a 10 - P

:

|

| Secao de Estatistica e Controle EeXecucan

| (SESCD) - ficha verde il_gotraba_

22 via:ASILEG-SESQ0 (ficha amarela Durante a 10 e

vecucao
do traba -
1ho

03 [FICHA POR TIPO DE TRABALHO-ASLEG

12 via:ASLEG-SESCO (ficha azul) Idem 10 - !
| 22 via:ASLEG-SESCO (ficha branca-cus- Idem 10 P
| todia permanente até a informatiza-
' céo)

04 [ESTUDOS/PARECERES/DISCURSOS—-ASLEG

12 vaa:Solicitante NACD
22 via:BASLEG-SARED Durantg a P
: lexecucao '
do traba- |

1ho
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Ata da 622 (sexagésima. segunda) reunido da Comissao de Avaliacdo de Documentos
de Arquivo-CADAR - Continuacao

05 |REIATORIO MENSAT-ASLEG

Original:ASLEG-SESCO 1 5 -
COpia:ASLEG-Gabinete do Diretor JAESO
Copia:Coordenador da Area de Redacao ACSO

Parlamentar .

Copia:Coordenador da Area de Estudos ACSO
e Pesquisas

Copia:Coordenador da Area de Elabora-| ACSO
cao Legiglativa

@ 06 [REIATORI@ ANUAL~ASLEG

Orlglnal :SEcretaria-Geral da Mesa (SGM)Ate a ela- -
boracao do
realtorio
geral

Copia: Setor de origem Até ser a- P
g : ' preciado '
pelo orgao

Em relacdo aos relatoOrios produzidos pelo orgao (docs. 5 e 6), o Sr. Roberto a-
‘ chou necessario estabelecer uma distingao entre os dois, informando que o primei-
ro, ou seja,o RELATORIO MENSAL informa principlamente sobre a incidércia de soli-
tacdo de trabalhos a Assesssoria, por parte dos parlamentares, bem como o namero'’
| de ‘trabalhos realizado pela Assessoria . O RELATORIO ANUAI~ASLEG € produzido em
| face das normas constantes na Resolucao 20/71 e tem por finalidade apresentar a )
v producao anual do Orgao. Informou ainda o representante do setor de origem que o /
este documento ndo condensa as informacoes dos relatorios mensais. Em seguida a '
Sra Presidente sugeriu que a Secretaria Geral da Mesa encaminhasse os relatorios’
. produzidos pela area legislativa a Coordenacdo de Arquivo para guarda permanente.
| O Sr. Heyderne levantou, a seguir, o problema do descarte de documentos, sem ne-
nhum critério, o que ocorre, muitas vezes, quando da mudanca de chefias. A Sra '
Mirian ressaltou , em relacao aoproblema 1evantado que a conscientizacao em rela
cao aos valores dos documentos tem sido um trabalho constante da Coordenacdo de
Arquivo, atraves de sua Diretora, a Sr2 Nilza Teixeira Soares. A seguir, a Presi-
dente agradeceu a todos pela presenca e, nada mais havendo a tratar, encerrou a
reuniao, da qual camo Secretario eus Luis Antonio Violin , -lavrei a presente
ata, que, depois de lida sera assinada pela Presidente e demais membros.
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Ata da 632 (sexagésima terceira) reuniZo da Comissido de Avaliacao

. de Documentos de Arquivo - CADAR

Aos sete dias do més de novembro do ano de mil novecentos
e oitenta e nove (1989), as gquatorze horas e trinta minutos (14h30
min),lna Sala de Reunioes do Centro de Documentacdao e Informagao,
CeDIN, reuniu-se mais uma vez a Comissao de Avaliacao de Documen-
tos de Arquivo - CADAR, sob a Presidéncia de Nilza Teixeira Soa
res, com a participagcao dos membros efetivos substitutos Luis Antg
nio Violin e Gracinda Assucena Vasconcellos, e, como membros natos,
Maria Aparecida de Aralijo, representando a Secao de Analise da Co-
ordenagao de Contabilidade, e Maria das Gragas Costa, representan-
do a Secao de Controle Financeiro da Coordenacao de Administracgao'
Financeira. Iniciados os trabalhos, a Presidente submeteu a apre-
ciagdao e avaliagao dos presentes os documentos que compoem a roti-
na "Fi/11", denominada "Controle de Empenhos Estimativos e Glo
bais". Solicitada a comentar sobre os documentos, a sr? Maria Apa-
recida explicou que, para pagamento de despesas .diversas, os recur
sos sao empenhados no inicio do exercicio financeiro. Considerou
também a necessidade de renumeracao dos passos dados na descrigao
da rotina em exame, comecando pela solicitagéo de emissao de Nota
de Empenho para pagamento a credor. Quanto a avaliag¢ao da rotina

em pauta, a Fi/ll, eis, no quadro seguinte, o que foi decidido:

Rotina Fi/ll - Controle de Empenhqustimathiw e Globais

Prazo de Guarda Custddid

fase intermedidriag)Permanen

Documentos/Avaliacao Final |fase 5
e.

ativa origem (COARQ.

1 INFORMAGAO - SOLICITAGCAO DE
EMISSAO DE EMPENHO

12 via: Coordenagao de Con |um exerci & RbR o
tabilidade - COTAB cio-Einman "

5 ceire . faii

2. via: COTAB-SECAN idem ACSO

| GER 20.01.0050.5 —(DEZ/85)



fls .. 2

* NOTA DE EMPENHO ESTIMATIVO

(Fi/2 - 1)
12 via: Setor interessado 1 ‘ 2 : P
22 via: COTAB-SECAN un exer-
cicio fi
nanceiro
3% via: CAFIN - Secdo de "
Controle Orgamentario
(SEORC) 1 5 P
* | © NOTA DE E1PENHO GLOBAL
(Fi/2 - 1)
12 via: Setor interessa- 1 5 p
do.
22 via: COTAB-SECAN [|um exer- -
cicio fi
nanceiro
3% via: CAFIN-Secao de 1 5 P
Controle Orcamentda -
rio (SEORG)
* [PROCESSO - Compras, obras |Até a 5 i5 P-S
; conclu-
ou servicgos. ~ =
(Ma/1 - UCA/1) sac. do .
‘ ‘Proces-

S0.

Concluida a avaliagdo documental da rotina em pauta, a Senhora Pre
sidente submeteu & deliberacao dos presentes a avaliagao dos docu-
mentos que compOem a rotina Fi/12, denominada "Controle Orgamenté
rio - Financeiro e de Desembolso com Despesa de Pessoal". Questio
nada, a senhora Maria das Gragas Costa, representando a Secao de
Controle Financeiro da Coordenacao de Administragdo Financeira, su
geriu que seja alterada a descrigao do Documento nimero um, passan
do a se chamar: "Controle do Empenho Estimativo - Despesa de Paga-
mento de Pessoal". Foi decidido também o desdobramento do documen-
to numero dois - Resumo Mensal dos Pagamentos da Despesa de Pes
soal - dessa rotina, em dois grupos: "A" - Folha Normal e "B" - Fo
lha Suplementar, sendo mantidos os respectivos prazos de guarda. A

avaliacao dos documentos da referida rotina foi feita, segundo o

quadro exposto na folha seguinte:




fls. 3

Quadro de avaliagao - rotina Fi/12 - Controle Orgamentirio, Financeiro

e de Desembolso com Despesa de Pessoal.

Prazo de Guarda

-

Documentos/Avaliagao Final

Fase

ativa

Fase intermediarigd permanen

Original

COARQ.

ustodia

te.

CONTROLE DE EMPENHO ESTIMATI -

VO - DESPESA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

Via Gnica: Departamento de

Financas e Controle Inter-

no (DEFIN) - Secao de Con-—

trole Financeiro (SECOF)

RESUMO MENSAL DOS PAGAMENTOS
DA DESPESA DE PESSOAL

- Conjunto A: Folha WNormal
Original: DEFIN - SECOF
Copia: COTAB - COPAG

- Conjunto B: Folha Suplementar:
Original: DEFIN - SECOF

Copia: DEFIN

RESUMO DE CONSIGHACAO DA FOLHA
DE PAGAMENTO - CONTROLE FINAN
CEIRO

Original: DEFIN = SECOF
Copia: COTAB - COPAG

LIVRO DE CONTROLE FINANCEIRO

Exemplar UGnico: DEFIN-SECOF

LIVRO DE CONTROLE DE DESEMBOL
SO
Exemplar Unico: DEFIN-SECOF

DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS

DA DESPESA DE PESSOAL




fls. 4

Via Unica: DEFIN - SECOF il . ACSO -

o7 ACOMPANHAMENTO DO DESEMBOLSO
MENSAL COM PESSOAL E FORCA
DE TRABALHO

a __. .. 5
1. via: Ministerio da Fa -

zenda - Secretaria de
Programagao Financeira | NACD

22 via: SEPLAN NACD

a _. ~
37 via: Coordenagao de Ad
ministracao Financeira

(CAFIN) 1 mes 1 -

4% via: DEFIN - SECOF 1 més 1 -

Apreciada a documentacgao constante desta segunda rotina, a Senhora
Presidente, Nilza Teixeira Soares, agradeceu o empenho ‘e esforcgo
que os presentes fizeram no sentido de apreciar e esgotar toda a
pauta da reuniao. Nada mais havendo a. tratar, foram encerrados Os
trabalhos, e eu, Luzinaldo da Costa Mauricio, lavrei a presente
ata que, depois de lida e aprovada, serada assinada pela Presidente’

e por todos os demais participantes da reuniao.




CAMARA DOS DEPUTADOS

Ata da 647 (sexagésima quarta) reuniao da Comissao de Avaliacao de

Documentos de Arquivo - CADAR.

Aos cinco dias do més de dezembro do ano de mil novecentos
e oitenta e nove (1989), as quatorze horas e trinta minutos (14h30
min) , na sala de Reunides do Centro de Documentagéo e Informagéo 5
CEDIN, reuniu-se mais uma vez a Comissao de Avaliagao de Documentos
de Arquivo - CADAR, sob a Presidéncia de Nilza Teixeira Soares, com
a participacgao dos membros efetivos Mirian dos Reis Coelho Resende,
Gracinda Assucena Vasconcellos e Luis Antonio Vinlin, e, como mem-
bros natos, Eni Fernandes Nunes Pereira e Irma Pereira Freitas, re
presentando a Secao de Admissao e Cadastro - Pessoal Estatutario e
Celetista, respectivamente .- e Waldelei Carneiro da Silva, represen-
tando a Segéo de Secretariado Parlamentar. Iniciados os trabalhos,a
Presidente submeteu a apreciacao e avaliagao dos presentes a docu -
mentagao que compoe a rotina Pe/21, denominada "Registro de Titulos".
Convidada, a Senhora Irma Pereira utilizou a palavra para tecer al-
gumas consideracgoes sobre os documentos. Disse que o documento Re -
querimento de Registro de Titulos inicialmente vai & Coordenagao
de Selegao e Treinamento para que as informagOes nele contidas se -
jam implantadas no Banco de Dados daquela Coordenagao. Em seguida,
a Senhora Eni Fernandes solicitou a palavra e esclareceu que a im -
plantacdao dessas informagoes podera ser feita apds sua publicagao
no Boletim Administrativo. Sugeriu que, apés.a digitacao das infor-
magoes, esse conjunto documental devera transformar-se em série pro
pria, com vistas a racionalizagao do procegso de descarte. A Senho-
ra Presidente lembrou a conveniéncia de ser dispensado tratamento i
déntico aos documentos da mesma natureza, caso ja tenham sido ' ava-
liados em outras rotinas. A sugestao foi acatada por todos os parti
cipantes da reuniao. Em seguida, a Senhora Mirian fez uma observa -
cao no sentido de que o elenco de documentos em apreciagao seja pre
servado como foi avaliado, até que o setor de origem determine sua
implantacao no Terminal de Computador. Os documentos da rotina em

pauta foram avaliados, conforme o quadro a seguir:

GER 20.01.0050.5 —(DEZ/85)




Rotina

Pe/21 - Registro de Titulos

flg. 2

~Prazo de Guarda

Cus to)

Documentos/Avalia¢ao Final

Fase

Fase intermediaria

dia

ativa

Origem

COARQ.

bermal
nente

REQUERIMENTO - REGISTRO DE TI-

TULOS

Via Unica: Coordenacgao de Peg

soal Trabalhista (COPET) -

Secao de Admissao e Cadag

tro (SEDAC) - Coordenagad
de Registro Parlamentar e
Cadastro Funcional (COPAC)
Segao de Registro Funcio
nal (SEREF)

CERTIFICADOS - (XEROX)

Via Unica: COPET-SEDAC ou

COPAC-SEREF

INFORMACAO - REGISTRO DE TITU

LOS

Original: COPET-SEDAC ou
COPAC-SEREF- Processo, pas
ta de Assentamentos Funcig

nais

Até ser
efetuada
a implan
tagao no

terminal

Até ser
efetuada
a implan|
tagao no

terminal

idem




UCA

Copia: COPET-SEDAC/COPAC -
SEREF - Pasta Funcional

NOTA PARA O BOLETIM
(Co/2 - 1)

Original: Setor do Boletim
Administrativo (SBA)
Copia: Setor de origem

FICHA DE REGISTRO DE EMPREGA
DOS
(Pe/7 - 4; Pe/2 - 14)

Via uUnica: COPET-SEDAC

HISTORICO FUNCIONAL
(Pe/23 - 3)

Unidade de disco: Banco de
dados do Computador

PROCESSO - REGISTRO DE TITU-
LOS
Dossié Unico: COPAC-SEREF
ou COPET-SEDAC

Até sere
efetiva
a implan-
tagao no
banco de
dados

l—l

enquanto o
servidor

pertencer
ac

Até a im
Plantagac
ho banco
e dados

ate

o langa
‘mentono
banco de

dados.

ACSO

ACSO

ACSO

fls.
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CAMARA DOS DEPUTADOS

Concluidos os trabalhos de avaliagdo atinentes & rotina supracita-
da, a Senhora Presidente submeteu a deliberagdo dos presentes a ava
liagdo da documentagd@o da segunda rotina, Pe/29, denominada "Regis
tro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social". Solicitada a o-
pinar sobre a matéria em exame, a Senhora Irma Pereira Freitas in
formou que a Lei n2 7.855/89 constitui também um instrumento de re
gulamentagdo da atividade. Quanto a destinag&@o e guarda da documen
tagdo ora em avaliagdo, as decisBes finais da Comissd@o estdo regis
tradas no quadro a seguir:

Rotina Pe/29 - Régistro em Carteira de Trabalho e Previ-
déncia Social

Prazo de Guarda Cus todia

N9 |Documentos/Avaliacdo Final | Fase [Fase intermediaria| permanen

ativa | grijgem | coarg.| te-

1 CARTEIRA DE TRABALHO E PRE
VIDENCIA SOCIAL

Via tnica: Empregado NACD -

* CONTRATO INDIVIDUAL DE TRA
BALHO
(Pe/2 - 12)

Original: Coordenacao
de Pessoal Trabalhista
(COPET) - Secao de Ad -
missdo e Cadastro (SEDAC)
Secao de Secretariado
Parlamentar (SESEP)- Pasta

de Assentamentos Funcio-

nais 2 PraZO\ﬁ{L . P
culado &
aposenta
doria.

Copia: Interessado NACD -




FICHA DE CONTROLE DE ENTRA-
DA E sAIDA DE C.T.P.S

Via: UGnica: COPET-SEDAC/
SESEP

TABELA SALARIAL
Dossié:a)Departamento

de Financas e Controle

Interno (DEFIN) Coorde|

nacao de Pagamento de
Pessoal (COPAG)
Dossié:D)DEPES-SEDAC/
SESEP.

FICHA DE REGISTRO DE EMPRE-
GADOS
(Pe/7 - 4 e Pe/2 - 14)
Via Unica: COPET-SEDAC/
SESEP

MAPA DE FREQUENCIA
(Pe/3 - 3; Pe/4 - 2 e
Fi/1l - 1)
Original: COPET - SEDAC/
SESEP - Ordem cronold
gica

Copia: Coordenacgao de Pa-

gamento de Pessoal -
(COPAG) Secao de Pes -
soal Trabalhista (SEPET)

Prazo ne
cessario
para O
registro
na CTPS.

23

Fnquanto
durar o
vinculo
emprega-
ticio.

ACSO

fls.

. D




EALS 6

Copia: Setor de origem 1 10 -

* AVISO PREVIO DE FERIAS

(Pe/7 - 2)

12 via: COPET - SEDAC/

SESEP : 2 2 =
2% via: COPAG - SEPET 2 2 -
3% via: Servigo de Adminig

tracao do Orgao onde o

servidor & lotado 2 2 -
42 via: Servidor NACD

* FICHA DE CONTROLE DE FERIAS
Pe/2 - 20)
Original: arquivada no Or-
gao de lotagao por ordem
de ponto. Acompanha o
servidor na 1% lotacao
e nas subseqlientes en +
quanto na ativa. Na ini
tividade, a ficha volta
a SADEC, onde & apensada
*a ficha "b", passando
para o fichario do ex-
-servidor. ACSO | ACSO =
Copia: permanece na Segao
de Admissao e Cadastro
(SEDAC) , onde €& arqui-
vada por n? de ponto do

servidor. Acompa -
nha o ser
vidor em
sua vida
funcionall ACSO =

Concluida a avaliagao da rotina supra, a Senhora Mirian sugeriu que
fosse colocada a deliberacao dos presentes a rotina "Pey49, intitu
lada: Controle de Fregliéncia - Requisitados. Disse que a referida

rotina ja conta com 5 (cinco) de seus documentos avaliados em ou-
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tras reunioes da CADAR, e que o0 momento &, entdao, oportuno para  a

complementacao de sua avaliacao. Apreciada a sugestdao, os presentes

decidiram unanimemente pela avaliagao da rotina em questao, que a -

presentou como resultado final o exposto no quadro a seguir:

Rotina Pe/49, "Controle de Freq&éncia - Reqﬁisitados"_

Prazo de Guarda Custédia
NQ |[Documentos/Avaliagao Final] Fase Fase ntemmediariapermanen
ativa hrigem | coarg. |t€
1 OFICIO - CONSULTA AO ORGAQ
DE ORIGEM DO REQUISITADO
Original: Orgao de ori -{ NACD
gem do servidor
Copia: DEPES-Secao de Re+durante o &
gistro Funcional (SEREEFerﬂxb
(TG em que o
servidor
estiver a
di sposicae -
da CD.
2 |MAPA - COMUNICAGEO DE FRE
QUENCIA DE REQUISITADOS
COM FUNGAO
Original: CAPPE 1 -
Copia: DEPES - SEREF 1 més 5 30 -
3 |oFICIO - COMUNICACAO DE
FREQUENCIA DE SERVIDOR RE
QUISITADO COM FUNGAO
Original: Orgao de ori-| NACD
gem do servidor
Copia: DEPES-SEDAC, pas| 1 més 5 -
ta de assentamentos .
funcionais




Copia: DEPES—SEREF-—pag

ta de assentamentos

funcionais

OFICIO-COMUNICAGAO DE FERIAS
TLICENCAS E OUTROS AFASTAMENTOS
DE SERVIDOR REQUISITADO caM
FUNGAO
Original: Orgao de ori-
gem do servidor
Copia: DEPES - SEDAC. ,
pasta de assentamentos
funcionais -
Copia: DEPES-SEREF, pas
ta de assentamentos

funcionais

OFICIO - COMUNICAGAO DE O-

CORRENCIAS AO ORGAO DE ORI

GEM

Original: Orgao de ori-
gem do servidor

Copia: DEPES-SEDAC, pas
ta de assentamentos
funcionais

Copia: DEPES-SEREF, pas
ta de assentamentos

funcionais

OFICIO - COMUNICAGCAO DE
FREQUENCIA DE SERVIDOR RE
QUISITADO SEM FUNGAO
Original: Orgao de ori-
gem do servidor
Copia: DEPES-SEDAC, sé-
rie propria N
COpia:DBES-FRF,setor de

NACD

NACD

fls. 38

30 =

30 =

30 -
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requisitados, pasta

de assentamentos fun

cionais 1 més 5 30 -
7 TELEX - COMUNICACAODE FRE-
QUENCIA DE REQUISITADOS
12 via: Setor de Telex | 1 més 1 -
5 =

2% via: DEPES, Setor de
Requisitados, pasta
de assentamentos fun-

cionais 1 més 5 30 -

* |[REGISTRO DE FREQUENCIA -
EXPEDIENTE NORMAL (coleti-
vo e diario)-(Pe/3 - 1la)
Original: DEPES-COPAC-
. SEREF 1 més 3 méses| 6 méses -
Copia: DEPES-SEREF (mi-
crofilme, substituira

o documento original) 55 -

* |BOLETIM DE OCORRENCIAS
(Pe/3 - 3a)

Dossié de Boletins com
registro de ocorréen -
cias

Via Gnica: COPAC-SEREF |1 més {urante o 2

exercicio

Dossié de Boletins sem re -
gistro de ocorréncias

Via Gnica: COPAC-SEREF 1 més -

* FOLHA DE REGISTRO DE FRE -
QUENCIA (individual e men-
sal)-(Pe/3 - 1) -

Via Unica: DEPES - Se -
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tor de requisitados 1 més 1 -

DFICIO - COMUNICAGAO DE O
CORRENCIAS SOBRE REQUISITA
DOS  SEM FUNGAO

Original: Orgao de ori-

gem do servidor NACD
Copia: DEPES -SEDAC, sé
rie propria 1 més 5 -

Copia: DEPES - Setor de
Requisitados, pasta de
assentamentos funcio-
nais 1 5 30 -

CARTAO DE PONTO
(Pe/3 - 2)
Série de cartoes com fre
quéncia integral-DEPES
SEREF 1 meés. 1 5 -

Série de cartoes com o-

corréncias - DEPES -

SEREF 1 més 1 atée a apo
sentadoria
do serv.

MAPA DE FREQUENCIA
(Pe/3 - 3))
Original: DEPES - Secao
de Registro Funcional
(SEREF) - Setor

de Requisitados, pas-

ta de assentamentos

funcionais 1 1 P

Copia: COPAG-SEPET 1 5 =
Copia: Setor de origem -
Servigo de Administra-

cao , 1 10 -
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Esgotados os trabalhos programados para esta reuniao, inclusive a
apreciacgao e avaliacao dos documentos integrantes da rotina ora
incluida na pauta, a Pe/49, e, nao havendo nada mais a tratar, a
Senhora Presidente, depois de fazer consideracoes finais, agrade-
ceu aos presentes pelo empenho e dedicagao, encerrando a reuniao
ds dezoito horas e quinze minutos (18hl5min), e eu, Luzinaldo da
Costa Mauricio, lavrei a presente ata que, depois de lida e aprova
da, sera assinada pela Sra. Presidente e demais membros da Comis-

sdao de Avaliacao, hoje reunidos.

AT fmm@ %a pay
foma, i, it




