
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

11~ Reunião da CADAR - 24.04 . 86(5~ feira) 

'Aos 24 (vinte e quatró) dias do mês de abril do ano de 1986(hum 

mil novecentos e oitenta e seis), realizou-se ma.is urna reunião da Comissão de 

Avaliação de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a presidência de Nilza Teixeira 

Soares, cem a participação de Maria Aparecida Silveira Santos, Ernani Walter ~ 

beiro, Mirían dos Reis Coelho Resende, membros efetivos e Dina Zino Galvão Vel­

loso, representando o Diretor-da Coordenação de legislação de Pessoal Estatutá­

rio, João Ferreira da Silva Júnior, membro nato. Ficam registradas as ausências 

dos -· manbros Flávia Isa Obino Boechel e José Wilson Barbosa Júnior, repr~ 

sentantes da Secretária Geral da Mesa e Diretoria Geral, respectivamente. Dando 

início à reunião, a presidente da CADAR, Nilza Teixeira Soares propôs a leitura 

do Plano de Destinação de Documentos , rotina Progressão Funcional e Aumento por 

Mérito de Pessoal Estatutário - Pe/9. Essa rotina inclui um total de 20 (vinte ) 

documentos, dos quais ci nco · foram alterados: documentos 3 (três) , 4 (quatro) , 8 

(oito), 10 (dez) e 12 (doze). As alterações decorreram da necessidad~ de moJifi­

car alguns aspectos da justificativa quanto ao prazo de guarda e prazo de guar­

da propriamente dito. Quanto ao documento 3(três) Relação Nominal dos Funcioná­

rios por Categoria Funcional, Classe e Referência, foi aprovada a reccnendação 

de que o arquivamento seja feito por categoria e cronologicamente • O prazo de 

guarda da via original, fase ativa , que está a critério do setor de origem, fi 

cou definido corro de l(um) ano . Na fase intermediária os prazos _ ficaram de 2(dQ 

is) anos na origem, 27(vinte e sete) na Coordenação de Arquivo, em face da guar 

da permanente. É um documento que possui valor de pesquisa e de informação. Os 

prazos das vias do Setor de Mobilidade Funcional(S.A. P.F), Seção de Provirrento 

e Vacância, Diretor ia da Coordenação, Seção de Direitos e Deveres e Seção de C~ 

dastro da Coordenação, que na fase at iva tinham o prazo de guarda a critério do 

setor de origem, foram definidos para 1 (um) ano e, logo apÓs, podem ser elimina 

dos. O documento 4 (quatr o) possui urna única via, porém deve ser acumulado em 

dois conjuntos, separando-se as fichas com notas :rráxirnas das fichas cem notas 

reduz.idas, devendo o arquivamento ser feito por categoria, classe e referência. 

Na fase ativa, o prazo foi diminuído para l(um) ano; na fase interrnediária, per 

manece l(um) ano na origem e 3 (três) na Coordenação de Arquivo, para ser elimi­

nado logo a seguir. cabe acrescentar que apenas as fichas com notas baixas de­

vem ser de guarda perrna.nente. O documento S(oito) - Ccmunicado ao Diretor do 

~ 



CÃMARA DOS DEPUTADOS 

11~ Reunião - cx:>ntinuação 

Departamento de Pessoal Solicitando Devolução das Fichas de Avaliação, cópia do 

Setor de Mobilidade Funcional(S.A.P.F.) teve o prazo da fase ativa fixado em 

l(um) ano, ao invés do prazo em aberto ACSO. Quanto ao Documento lO(dez) - ~ 

rando can Pedido de Inf onnação sobre a Existência de Recursos Orçamentários a 

cópia do Setor de M)bilidade Funcional(S.A.P . F. ) que tem na fase ativa, pr azo 

de um exercício financeiro, podendo ser eliminado após esse prazo, ao invés de 

aguardar 5 anos na fase intennediária. O documento 12 (doze), via do Setor de ~ 

bilidade Funcional(S.A.P.F) teve o prazo de guarda na fase ativa alterado para 

l(um) ano, em vez de a critério do setor de ori gem. Considerandcrse que o perÍS?_ 

do prevista para a r eunião não f oi .suficiente para o reexarne de todos os docu­

mentos, ficaram pendentes de definição os documentos de númer s 13(treze) 20 

(vinte). Na mais havendo a r egistrar . .e, para constar, eu, .· ""··=-~i"'"'i""· ,_· =-6,""'-"-"-'_t,u, _ __, . ._.(J(J,_ b_· · 

JANDTI1AR MARIA DA SILVA GUIMAPÃES, Secretár:La -ata· 

que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão assinada. 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

12~ Reunião da CADAR - 25.04.86 (6a. feita) 

Aos 25(vinte e cinco) dias do mês de abril, do ano de 1986(hum mil 

novecentos e oitenta e seis), realizou-se ma.is uma reunião da Ccmissão de Av!:!:_ 

liação de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a presidência de Nilza Teixeira 

Soares, Diretora da Coordenação de Arquivo, com a participação dos i:rembros e­

fetivos, Ernani Walter Ribeiro e Mirían dos Reis Coelho Resende, da Coordena­

ção de Arquivo, bem como o i:rembro nato Waldir Fabiano Aguirra, Diretor da Ccr 

ordenação de Comunicações. Deixaram de canparecer Maria Aparecida · Silveira 

Santos, Flávia Isa Obino Boechel e José Wilson Barlx>sa Júnior. O objetivo da 

reunião foi o "' exame :· do Plano de Destinação de Documentos, rotina Expedi­

ção de Correspondência Oficial - Co/l, que inclui 12(doze) documentos que se 

desdobram em 34 originais e cópias • Em relação ao documento l(um), houve al­

teração quanto à terceira via, a qual deve ser eliminada na origem, apÓs o e­

xercício financeiro. Quanto ao documento 3(três), via da SCO, ficou decidido 

que no campo destinado à.guarda intenrediária, o prazo estipulado de urna le­

gislatúra .fosse substituído por um período de 4(quatro) anos, que somados a 

1 (um) ano na fase ativa, perfarié)Ill o total de 5 (cinco) anos, -prazo mínimo de 

guarda para documentos de valor legal, decisão essa válida para todos os ca­

sos idênticos, constantes dessa rotina. Quanto ao Documento 4(quatro) - Pres­

tação de Contas da ECr, o Diretor da Coordenação de Comunicações, retificou 

um equívoco que dava e.sse documento corno ccrnprovante de despesas de deputados, 

quando na realidade o mesmo se refere às despesas postais da Mesa e demais u­

nidades da CD. O Documento 5(cinco) - Estatística de Faturamento de Parlamen­

tares, apresenta valor administrativo e de pesquisa. Trata-se de um documento 

que ernbrora tendo una via de guarda perrna.nente na rotina Fi/4 julgou-se neces 

sário devido à maior facilidade de pesquisa, atribuir tarnrem esse 111alor à via 

original. Quanto ao Documento 6(seis), considerado de valor perrna.nente no Pla 

no de Destinação de Documentos, a Canissão decidiu por sua eliminação, apos 

5(cinco) anos de guarda. Quanto ao Documento 7(sete) via original, o prazo de 

guarda intenrediária na origem, expresso, no Plano, em uma "Legislatura", foi 

fixado em 5(cinco) anos. A via destinada ao Departarrento de Administração te­

ve seu prazo de guarda reduzido para apenas l(um) exercício financeiro, e o 

da via destinada a Seção de Correspondência Oficial foi reduzido para l(um) a 

no na fase ativa e 2(dois) anos na fase inte:rrrediária na origem. Em r~ 

GER 20.01.0050.5 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 
12~ Reunião - Continuação 

ao Documento 8 (oi to ) , via original, os prazos de guarda foram mantidos, salvo 

quanto a expressão "legislatura" que foi modificada para 5 (cinco) anos. A 

via do Departamento de Administração ficou com o prazo de guarda de um exer­

cício financeiro, serrlo eliminado a seguir. A via da Seção de Correspondência 

Oficial, teve os prazos reduz.idos para um exercício financeiro e 2 (dois) a­

nos na fase intermediária. Os documentos 9(nove) e lO(dez) não sofreram alte 

raçao, salvo quanto à expressão "legislatura", que foi mc:xiificada para . 4 

(quatro) anos. No tocante ao documento 11 (onze), a via destinada ao Departa-

mento de Administração, teve o prazo de guarda reduzido para apenas l(um) e­

xercício financeiro e a cópia do Setor de Correspondência Oficial com o pra­

zo reduzido para 3(três) anos. O documento 12(doze) sofreu alteração no pra-

zo de guarda das vias destinadas ao Departamento de Administração, o qual 

foi fixado em um exercício financeiro . Após o reexarre de todos os documentos 

constantes no Plano de Destinação, a Comissão sentiu necessidade de um novo 

encontro, para definir as providências finais a respeito dessa rotina, sobre 

tudo no tocante as dúvidas levantadas pelo Diretor da Coordenação de Ccmuni­

cações a respeito dos Documentos 4lquatro), 5 (cinco) e 6 (seis). Nada mais h~ 

vendo a tratar e para constar, eu JANDIMAR MARIA 

DA SILVA GUIMARÃES, Secretária "ad hoc", ata que, lida e a 

provada, será pela Presidente da Comissão assinada. 

GE R 20.01 .0050.5 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

13~ Reunião da CADAR - 29.04.86 (3~ feira) 

'Aos 29(vinte e nove) dias do mês de abril do ano de 1986(hum ' r:lil 

novecentos e oitenta e seis) realizou-se, sob a presidência de Nilza _Teixeira 

Soares, mais uma reunião da Comissão · de Avaliação de Documentos de Arquivo 

CADAR, cujo objetivo foi prosseguir a reunião anterior, quando foi analisada a 

rotina administrativa Progressão Funcional e Aumento por Mérito do Pessoal Es­

tatutário - Pe/9. Estiveram presentes à reunião Flávia Isa Obino Boechel - Se­

cretaria Geral da Mesa; José Wilson Barbosa Júnior - Diretoria Geral; Ernani 

Valter Ribeiro e M.iJrían dos Reis Coelho Resende - Coordenação de Arquivo; Dina 

Zino Galvão Veloso representante do Diretor da Coordenação de Legislação de 

Pessoal Estatutário, João Ferreira da Silva Júnior, membro nato e Maria Lídia 

Frei tas, arquivista filiada à Associação dos Argui vistas Brasileiros , .· Núcleo 

Regional de Brasília, corno colaboradora voluntária. Dos 20 (vinte) documentos 

que compõem a rotina, 12(doze) já haviam sido analisados em reunião anterior. 

PX"osseguiu-se, - então, à análise dos documentos restantes, ou seja do - 13 

(treze) ao 20 (vinte). Os documentos 13 (treze) é 14 (catorze) não sofreram alte­

ração. Em relação ao documento lS(quinze), a via original teve detenninado o 

prazo de guarda na fase ativa, para um exercício financeiro, sendo eliminada a 

pós esse períc:rlo. Quanto ao documento 16(dezesseis) a Comissão fi~ou para a 

via da Seção de Registro Funcional, o prazo de 03(três) anos, na fase intenne­

diária na CoArq, com guarda permanente. O Documento 17 (dezessete), via única 

do Setor de Mobilidade Funcional (S.A.P.F~ ), valor permanente e série . própria 

permanece 2(dois) anos na fase ativa e na fase intenrediária com 28(vinte e oi:_ 

to) anos, sendo S(cinco) na origem, 23(vinte e três) na Coordenação de Arquivo, 

com guarda pennanente. O documento 20(vinte) - Instruções para Pre:enchirrento 

da Ficha de Avaliação do Desempenho Funcional, com o prazo de guarda do origi­

nal de 2(dois) anos na fase ativa, 28(vinte e oito) na fase intermediária, s~ 

do 5 (cinco) na origem e 23 (vinte e três) na Coordenação de Arqlf.lvo, com guarda 

permanente. Nada mais havendo a tratar e, para constar, eu, · JÍ1.1.~ 'mün.éi~ 
JANDIMAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES, Secretária "ad hoc" , la~±1~ presente ata 

que, lida e aprovada será pela Presidente da Canissão assinada. 

GER 20.01.0050.5 - IAG0/84) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

14~ Reunião da CADAR - 02.05.86 (6~ feira) 

Aos 2(dois) dias do mês de rna.io de ano de 1986(hum mil novec~ 

tos e oitenta e seis) realizou-se mais uma reunião da Canissão de Avaliação de 

Documentos de Arquivo - CADAR, sob a presidência de Nilza Teixeira Soares, Di­

retora da Ccx:>rdenação de Arquivo. Participaram dessa reunião Waldir Fabiano A­

guirra, me.rnbro nato da Comissão, Diretor da Coordenação de Ccmunicações , e os 

me.rnbros efetivos: Flávia Isa Obino Boechel, Secretaria-Geral da Mesa; Maria A­

parecida Silveira dos Santos, Coordenação de Biblioteca; Emani Valter Ribeiro 

e Mirían dos Reis Coelho Resende, Coordenação de Arquivo. Não ccmpareceu o re­

presentante da Diretoria-Geral, José Wilson Barbosa Júnior. O propósito dessa 

reunião foi es~larecer dúvidas que ficaram pendentes a respeito de 3(três) do­

cumentos cujo conteúdo precisaria ser melhor analisado na rotina Expedição de 

Correspondência Oficial (Co/l). Ein relação ao Docum.ento 4{quatro) que registra 

o volume das unidades postadas, a Comissão recomendou que o mesrro deve ser~ 

tido e ccmplementado com um outro docum.ento relativo às despesas cem o SERCA 

por se tratar de prestaÇão de contas, assinada pelo representante da~. O Do -- -
cumento 6(seis) considerado no Plano, cerno de valor perrna.nente, passou a ser~ 

liminável na fase intermediária, na origan, uma vez que seus dados constam do 

Lbcumento S(cinco). Confirmou-se quanto à via da Seção de Correspondência Ofi­

cial guarda perrna.nente, apesar do valor idêntico atribuído anterionnente à via 

do Departamento de Finanças. Cumpre esclarecer, que embora não constitua deci­

são final da Comissão, o prazo de restrição do acesso pÚblico aos .::.oocunentos 

ficou fixado em 30(trinta) anos, confonne prescreve o Regimento Interno, no t~ 

cante aos documentos legislativos secretos devendo portanto, a coluna "fase ~ 

termediária", na Ccx:>rdenação de Arquivo conter cerno dado o núrrero de anos que 

sanado aos da fases anteriores, perfaça um total de 30(trinta). Para efeito de 

maior precisão foram alterados os títulos 3(três), 4(quatro), 9(nove), lO{dez), 

·nze) e 12 (doze) • Nada mais havendo a registrar e para constar, eu --- -----
1'\11 (J.,tb JANDIMAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES, Secretária "ad hoc" , 

---1-.<--"'"-'~""""'-'~'--'--"'-"-'--~ 

a presente ata que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão as 

sinada. 
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CÂMARA DOS DEPUTADOS 
CEDI--CCXJRDENAÇÃO DE AWUIVO 

15~ Reunião da CADAR - 13.05.86 (3~ feira) 

Aos 13(treze) dias do mês de maio do ano de 1986(hum mil nove­

centos e oitenta e seis) realizou-se, soba presidência de Nilza Teixeira~ 

res, mais uma reunião da Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo - ~ 

DAR. O propósito da reunião foi o exame do Plano de Destinação de Documentos 

de Arquivo - PDDA, da rotina Ascensão· e Progressão Funcionais e Aunento por 

Mérito - CLT, Pe/10, da qual participaram os membros efetivos: Maria Aparec~ 

da Silveira Santos, Coordenação de Biblioteca; Ernani Valter Ribeiro, Coord~ 

n q,Ç ão 'De Arquivo, Mirían dos Reis Coelho Resende, Coordenação de Arquivo; Flá 

via Isa Obino Boechel, Secretaria-Geral da Mesa e Haydéa Pires, representan­

do o membro nato José Botelho Filho, Diretor da Coordenação de Pessoal Tr~ 

lhista. Não compareceu, José Wilson Barbosa Júnior, membro efetivo, represe~ 

tante da Diretoria-(':ieral, por estar participando de uma reunião da Comissão 

Permanente de LicitaÇão. A rotina, ora em estudo, contém 15(quinze) documen­

tos, que se desdobram em .23(vinte e três) vias, originais e cópias, dos 

quais foram examinados 08 (oito) docurrentos, havendo algumas alter~ções, que 

constam do seguinte: docurrento l(um), Pedido de Informação Sobre a Existên­

cia de Recursos Orçamentários - alterado quanto ao prazo de guarda atribuído 

em paralelo ao mes:roc> docunento na rotina Pe/9, · onde é peça inicial de proce~ 

so, com guarda permanente. Desvinculando-se a àvaliação do documento da uni­

dade onde é arquivado, esse gênero de expediente é eliminável a médio praz9. 

O documento 2(dois), De:roc>nstrativo de Mobilidade Funcional teve os prazos de 

guarda mantidos, sendo que a guarda permanente anteriormente atribuída ao o­

riginal, passou à cópia, acumulada no órgão específico e não mais ao , orig~ 

nal. O documento 3(três), Inforrnação do DEFIN Sobre a Existência de Recursos 

Orçamentários, original, não terá mais guarda na fase internediária - CoArq, 

podendo ser eliminado na origem, após 5(cinco) anos de guarda. A cópia ficou 

pendente de definição de prazo. No que se refere ao documento 4(quatro), Re­

lação dos Servidores em Ordem Alfabética de Cargo, com valor operacional na 

fase ativa, apresenta também valor de pesquisa pelos dados e inforrnações com 

plementares que contém; trata-se de via única com prazo de guarda na fase in 

tennaliária determinado pelo setor de origem devendo contudo, ser de guarda 

permanente. Quanto ao documento 5(cinco), foi recomendada a acumulação em 

dois conjuntos: A - notas reduzidas e B notas máximas, atribuindo-se guarda 

GER 20.01.0050.5 - (AG0/84) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

Continuação - 15i? Reunião 

permanente ao primeiro e eliminação a curto prazo, ao últirro, a exemplo do 

rnesmo documento na rotina Pe/9. O documento 8(oito), Ficha de Avaliação do 

Desempenho Funcional, c~se de 3(três) fichas a saber: "a" - ficha se­

mestral de avaliação, cujo prazo de guarda foi fixado em 2(dois) anos na fa­

se ativa e 3 (três) na interrrediária, CoArq, ocorrendo o posterior descartej 

os prazos das fichas modelos "b" e "c" foram mantidos. Os prazos dos docurre~ 

tos 6 (seis) e 7 (sete) foram mantidos e o do 8 (oito) estipulado em 5 (cinco) ~ 

nos de guarda, devendo ocorrer 

gistrar e para constar, eu, 

SILVA GUIMARÃES, Secretária 

:liminação a seguir. Nada nais havendo a re 

~~U, 1,.V\C:, ru):> JANDIMAR MAHIA DA 

presente ata que, lida e apro-

vada, será pela Presidente da Canissão assinada. 

GER 20.01.0050.5 - (AG0/84) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

CEDI-COORDENAÇAO DE ARQUIVO 

16~ Reunião da CADAR - 20.05.86 (3~ Feira) 

Aos 20(vinte) dias do mês de maio do ano de 1986 (hum mil nove­

centos e oitenta e seis), realizou-se sob a presidência de Nilza Teixeira Soa­

res, mais uma reunião da Comissão de Avaliação de Documentos .de Arquivo - CA­

DAR, com o objetivo de dar prosseguimento ã anãlise do Plano de Destinação dos, 

Documentos da rotina Ascensão e Progressão Funcionais e Aumento por Mêrito 

CLT, {Pe/10), da qual participaram os membros efetivos: Ernani Valter Ribeiro 

e Mirian dos Reis Coelho Resende - Coordenação de Arquivo; Haydêa Pires, repr~ 

sentando Josê Botelho Filho, Diretor da Coordenação de Pessoal Trabalhista, me.!!! 

bro nato. Deixaram de comparecer os membros efetivos: Flâvia Isa Obino Boechel 

- Secretaria Geral da Mesa; Josê Wilson Barbosa Júni.or, por estar participando 

da Comissão Permanente de Lic'itação. Iniciou-se a anãlise dos documentos a paI_ 

tir do n9 9(nove) - "Comunicado sobre Listagem de Classificação Geral" - que 

permanecerã na fase ativa atê a publicação da matêria, sendo eliminado a se­

guir. Em relação ao Documento lü(dez) - Lista Geral de Classificação - Reclama 

ção, teve a ordem do titulo alterada. Os prazos do Documento ll{cinze) ,1 foram 

mantidos sem alteração. O Documento 12(doze) - Portaria de Progressão ! Funi:io""'. 

nal ou Aumento por Mérito - Individual ou coletiva, original, não constitui 

mais recomendação para ser formar série própria, pois jâ passou a ser feita. A 

cópia, com valor operacional após dois anos na fase ativa poderã s ~r elimina­

da. Os prazos do documento 13{treze) foram mantidos. Em relação .-ao Doe. 14 

Ficha de Controle de Vagas, via única com valor administrativo e operacional, 

permanecerã na fase ativa enquanto existir a tabela permanente na Câmara. O Do 

cumento 15 - Quadro Demonstrativo de Cargos Vagos e Ocupados, via única, a que 

se atribuira valor permanente, teve seus prazos de guarda alterados, perman~ 

cendo na fase ativa por um semestre e l(um) ano na fase intermediâria, origem, 

podendo ser, poste º"ormente, eliminada. ;Nada mais havendo a registra e ·para 

constar, eu, JANDIMAR MARIA DA SILVA GUIMARAES, 

Secretãri a "ad que, lida e aprovada, serã pela Pre 

sidente da Comissão assinada. 

GER 20.01.0050.5 - (AG0/84) 



CÂMARA DOS DEPUTADOS 

17~ Relllião da CADAR - 22.05.86(5~ feira) 

Aos 22 (vinte e dois) dias do mês de maio do ano de 1986(hwn mil 

novecentos e oitenta e seis), realizou- se mais uma relllião da Comissão de Ava­

liação de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a presidência de Nilza Teixeira 

Soares, com o objeti vo de avaliar a rotina administrativa Realização de Concur 

so Público Pe/l . Estiveram presentes ã relllião os membros efetivos Ernani Val­

ter Ribeiro e MÍriam do Reis Coelho Resende, da Coordenação de Arquivo; José 

Wilson Barbosa Júnior, Diretoria Geral e Marialba Mesquita da Fonseca, membro­

nato, Diretora da Coordenação de Sel eção e Treinamento. Dando início ao traba­

lho, a presidente da CADAR distribuiu a minuta da Instrução Nonnativa a ser 

baixada pelo Diretor do CEDI que define os princípios e critérios gerais de a­

valiação de documentos, reco~endando a l eitura da mesma, por se tratar de wn 

documento que flilldamenta as atividades da Comissão. Em seguida, a Diretora da 

Coordenação de Seleção e Treinamento sugeriu que se iniciasse o trabalho pela 

leitura do quadro Domicíli o Final, para o qual indicou alterações quanto a do­

cumentos que não mais são produzidos, bem como a outros que surgiram posterio!'. 

mente, e propôs fusões, reduzindo de 32 para 28 documentos. PropÇ?s alteração 

na ordem nwnérica, tendo em vista uma seqüência mais lógica. Em relação ao do­

cument o l(hum) - Expediente Solicitando ou Detenninando a Abertura de Concurso, 

foi fixado o prazo de vida ativa como correspondente à ·validade do concurso e 

o de guarda intermediária na origem, em 2(dois) anos, sendo que o da cópia em 

3(três) anos, ambos, original e cópia com valor de guarda perrra.nente. O docu­

mento 2(dois) - Edital de Abertura de Concurso (Avisos, Instruções e PrograJTBs) 

- cópia da Seção de Planejamento do Concurso/ SPC deve integrar o dossiê do co~ 

curso, de guarda pennanente ficando na fase ativa, durante a validade do mes­

mo e na intermediária - origem 2(dois) anos; a cópia da Coordenação, Seção Ad­

ministrativa, constituirá série própri a e apresenta valor administrativo oper~ 

cional, recomendando- se acumular na série Editais de Concurso, cl ass i ficados 

de acordo com as etapas de realização dos concursos ; o prazo na fase ativa se­

rá o da validade do concurso e 2(dois) anos na fase intermediária- origem, po­

dendo, em seguida ser eliminado . O documento 3(três) - Expediente de Encaminh~ 

mento de Edital de Abertura de Concurso, cópia da Seção Administ rativa, foTIIB­

rá série própria, com prazo de guarda., na fase ativa, igual à validade do con­

curso que é de 2(dois ) anos, prorrogáveis por mais dois e na fase intermed:lá-
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ria-origem, 2(dois) anos, recomendando-se arquivar com classificação própria, 

para facilitar o destaque, com vistas à eliminação periódica. Esta via deve 

perm:mecer na série geral, até que se implante nova siternâtica; a cõpia desti 

nada ã Seção de Execução, fonrará série especifica, perm:mecendo na fase àti­

va por prazo estipulado pelo setor de origem e na fase intermediária, por 2 

(dois) anos. O documento 4(quatro) - Ficha de Inscrição em Concurso, deverá 

constar do dossiê, corno modelo recomendando-se a eliminação, após expirar o 

prazo de validade do concurso, e efetuadas as admissões dos classificados, ao 

final do concurso . O document o 5(cinco) - Edital de Homologação de InscriÇão 

e Chamada para Prova, original deve integrar o dossiê do concurso, a via da 

Seção Administrativa, constituirá série própria de editais de concurso com v~ 

lor administrativo e operacional ; qeverá permanecer na fase ativa, durante a 

validade do concurso, 2(dois) anos na fase intennediária-origem e guarda per­

ITB11ente; a via destinada ao Bol etim Administrativ não sofreu alterações. Na 

da mais havendo a tratar e para constar, eu, fktJuiiu._~ JAN­

DIMAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES, Secretária "ad hoc" lavrei a presente ata que, 

lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão assinada. 
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CEDI - COORDENAÇÃO DE ARQUIVO 

18~ Reunião da e.A.DAR - 29.05.86(5~ feira) 

Aos 29(vinte e nove) dias do mês de IIBio do ano de 1986(hwn 

mil novecentos e oitenta e seis), realizou-se mais uma reunião da Comissão de 

Avaliação de Docwnentos de Arquivo - CADAR, sob a presidência de Nilza Teixei­

ra Soares, com a participação dos membros efetivos Maria Aparecida Silveira 

Santos, Coordenação de Biblioteca; José Wilson Ba.rbosa Júnior, Diretoria-Geral; 

Er nani Valter Ribeiro e Mirian dos Reis Coelho Resende, Coordenação de Arquivo 

e Marialba Mesquita da Fonseca, membro-nato, Diretora da Coordenação de Sele­

ção e Treinamento. Deu-se início ao trabalho com o reexame da rotiria Pe /l 

Realização de Concurso PÚblico, a partir do docwnento 6(seis) - Tabelas de Pre 

ço de Publicação, o qual não sof reu nenhuma alteração. Em relação ao Docwnento 

7(sete) - Expediente - Pagamento de Despesa - Publicação de Editais, defini.u­

se que uma cópia permanecerá na Seção de Execução, em série própria, até que 

se implante nova sistemática de acwnulação da correspondência, de fonna a faci 

litar o destaque de conjuntos; a outra cõpia integrará o processo de pagame~ 

to. A fase ativa permanecerá até à liquidadação da despesa; 2(dois) anos da fa 

se intermediária-origem e 3(três) anos na CoArq, apõs o qual pod€rá ser elimi­

nada. O docwnento 8(oito) - Prova-Modelo, deve integrar o dossiê do concurso, 

com 2(dois) anos de guarda na fase intermediária~origem e posterior guarda pe~ 

manente. O docwnento 9(nove) - Prova-Gabarito também deve integrar o dossiê do 

concurso, com prazo de guarda idêntico ao do documento 8(oito). No que se ref~ 

re à cópia do docwnento lO(dez) - Expediente a Órgãos de Apoio - Realização de 

Concurso, o prazo de guarda intermediário na origem foi reduzido :pé!-ra 2(dois) 

anos. O original desse documento foi analisado em instrumento próprio, CTED -

Pe/l Doe. 10, no qual o prazo da fase ativa foi fixado em l(hum) ano e o da 

fase intermediária em 2(dois). O docwnento ll(onze) - Lista de Presença de Fis 

cais e Demais Auxiliares - l(uma) cópia fará parte do dossiê do concur;so; a có 

pia da Seção de Planejamento de Concurso/ SPC, série própria, pennanecerá na fa 

se ativa, durante a validade do mesmo, com 2(dois) anos, na fase intermediária 

-origem e com guarda permanente. O original integrará o processo de pagamento, 

com fase ativa de l(hum) ano, 5 (cinco) na intermediária e eliminado, após es­

se período. O docwnento 12(doze), via única, série própria anteriormente, ago­

ra integrará o dossiê do concurso, com prazo de guarda de 2(dois) anos na fase 

intermediária-origem e guarda pennanente. Nada IIBis havendo a tratar e para 

GER 20.01 .0050.5 - (MAI0/85) 



b 

CÃMARA DOS DEPUTADOS 

18~ Reunião da CADAR 

~YUMuiiu <JUulZO , JANDIMAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES , Secretária "ad hoc n 
~-!-'----'-~~~~---'-~~~~ 

~ei a presente ata que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissa assi 

nada. 
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19~ Reunião da CADAR - 05.06.86(5~ feira) 

Aos 05(cinco) dias do mês de junho do ano de 1986(hum mil nove­

centos e oitenta e seis), realizou-se IIB.is wna reunião da Comissão de Avaliação 

de Documentos de ARquivo - CADAR para, sob a presidência de Nilza Teixeira Soa-
' 

res, dar prosseguimento a avaliação dos documentos constantes da Pe/l - Realiz~ 

ção de Concurso PÚblico. Participaram da reunião os membros efetivos Maria Apa­

recida Silveira dos Santos - Coordenação de Biblioteca, Ernani Valter Ribeiro e 

Mirian dos Reis Coelho Resende - Coordenação de Arquivo e Marialba Mesquita da 

Fonseca, membro-nato, diretora da ·Coordenação de Seleção e Treinamento. Deu-se 

início ao trabalho pelo reexame dos documentos que compõem a presente rotina, 

a partir do de número 13(treze) - Expediente ao Diretor-Geral, via original, a 

qual deve ser arquivada em série própria, com classificação específica, de mo­

do a facilitar seu destaque, para eliminação periódica no setor, propondo-se 

solução idêntica para a cópia. Esse documento, desde que inserido na série ge-

. ral, tem guarda perIIB.nente. Em relação ao documento 14(catorze) - Memorando ao 

Titular do Órgão, UIIB. cópia integrará a série geral numérico-cronológica até 

que se implante nova sistemática. O documento 15(quinze) - Expediente - Comuni_ 

cação de Serviço Extraordinário - Realização de Concurso não foi alterado, sa_! 

vo quanto ao título e ao Domicílio Final da 4~ via. O documento 16(dezesseis)-
-Provas de Candidatos se compoe de dois conjuntos de provas de candidatos: a) 

Amostragem de provas de candidatos e b) IIB.ss.a eliminável. Foma série própria, 

por amostragem, que dá UIIB. ideia do padrão da seleção e do nível dos candida­

tos, devendo ser próvidenciada após a realização do concurso. Concluída a sel~ 

ção,o setor de origem providenciará a seleção das provas que servirão de amos-

tragem , para a reconstituição histórica do concurso e constituirá série 
~ 

pro-

pria . O prazo de guarda na fase ativa serã durante a validade do concurso, com 

2(dois) anos na fase intermediária-origem e de guarda permanente seletiva . O 

documento 17(dezessete) - Resultado Parcial(lista de notas) terá sua fase ati­

va definida a critério do setor de origem e deverá perrran~cer 2(dois) anos na 

fase intermediária-origem, podendo ser eliminado após a conf irmaçao das notas 

(Doc.2 2) j Foi excluído do dossiê do concurso. O documento 18(dezoito) - Edital 

de Chamada para Vista de Prova, cópia da Seção de Planejamento de Concurso, d~ 

verá integrar o dossiê do concurso e a cópia da Seção Admini strativa f ormará 
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série própria (Editais de Chamada e Resultado). Terá prazo de guarda igual ao 

o documento 2(dois), ou seja, a critério do setor de origem na fase ativa, 2 

(dois) anos na fase intermediária-origem , eliminado a seguir . Os documentos 

19(dezenove), 20(vinte); 2l(vinte e hum), 22(vinte e dois), 23(vinte e três) 

e 25(vinte e cinco) , devem integrar o dossiê do concurso, com prazo de guarda 

de 4(quatro) anos na fase ativa, 2(dois) anos na fase intermediária- origem e 

guarda permanente. O documento 24(vinte e quatro) - Ofício de Pagamento da 

Banca Examinadora, cópia da Seção Administrativa, deverá ser arquivada em sé­

rie própria, até que se implante nova sistemática . O original integra o pro­

cesso de pagamento e é eliminado após a guarda intermediãria de 5(ci nco) anos. 

O Documento 26(vinte e seis) - Edital de Resultados Finais e Relação de Candi 

datos Aprovados tem o n9 de vias e destinação idênticos ao Documento 2(dois), 

salvo quanto ao resultado final do concurso; uma copia, destinada ao Depart~ 

mento de Pessoal, que constitui o instrumento que vai acionar o processo de 

admissão . Nada mais havendo a tratar e para constar, eu, 

-,.--jf-l'-'.A'-''"'1L'....,__-l.<l-Llo>'"-'-"'~'"'--
, JANDI.MAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES, Secretária "ad hoc" 

a presente ata que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão 

assinada . 
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CEDI-COORDENAÇÃO DE ARQUIVO 

20~ Reunião da CADAR - 13.06.86(6~ feira) 

Aos 13(treze) dias do mês de junho do ano de 1986(hurn mil no 

vecentos e oitenta e seis) realizou-se rrais urra reunião da CADAR - Comissão de 

Avaliação de Docurnentos de Arquivo, sob a presidencia de Nilza Teixeira Soares, 

com a participação dos membros efetivos Maria Aparecida Silveira Santos da .Coor 

denação de Biblioteca; Ernani Valter Ribeiro e Mirian dos Reis Coelho Resende 

da Coordenação de Arquivo e o membro- nato Marialba Mesquita da Fonseca, Direto­

ra da Coordenação de Seleção e Treinamento. Foram examinados os docurnentos 27 

(vinte e sete) e 28(vinte e oito) e a Unidade Col etiva de Arquivamento - UCA, 

da rotina Pe/l - Realização de Concurso PÚblico. O docurnento 27(vinte e sete) -

Recortes de Editais Publicados, consta de uma pasta com recortes de cada edital, 

constitui prova de que os editais foram publicados , l evando aos interessados a 

inforrração, nos termos da Lei; institui o processo de pagamento de publicâção 

de editais . O arquivamento dos editais extrafdos do Diário Oficial da Uniao 

DOU. deverá forrrar série própria, classificada por etapas dos vários concursos; 

as publicações dos demais jornais serão apenas registradas no docurnento 28(vin­

te e oito). O prazo de guarda na fase intermediária-origem ficará a critério do 

setor de origem e constituirâ documento de custódia permanente. O documento 28 

(vinte e oito) - Bol etim Administrativo do Concurso, resurne dados relativos a 

candidatos inscritos, abstenções, candidatos presentes a cada prova, aprovados 

e eliminados . A via da Seção de Planejamento de Concurso deve integrar o dossiê 

do concurso, com prazos de guarda 5(cinco) anos na fase intermediária- origem e 

guarda perrranente. É um documento que concentra inforrraçÕes. Sugeriu-se a fo~ 

ção de urna série própria, de guarda perrranente, que apresenta valor para plane­

jamento e pesquisa. O Dossiê do concurso - UCA terá valor de guarda na fase ati 

va de 4(quatro) anos ; na fase intermediária- origem ficará a critéri o do s etor 

perrranente . Nada rrais havendo a tratar e para 

--.~+µl-~~""'-.ipa."""--'......,;:...1--_, JANDIMAR MARIA DA SILVA GUIMARÃES, Secr~ 

de origem, sendo 

constar, eu, 

tária "ad hoc" que, lida e aprovada, serã pela Presidente 

da Comissão asssinada. 
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CEDI - Coordenção <:E Arquivo 

2la. !€união da CADAr - 09.09. 86 (3a. feira) 

ros 09 (nove) dias cb rrês de seterrbro do ano de 19 86 (mil 

novecentos e oitenta e seis) realizou-se rrais wna reunião da CADAr - Comissão 

de Avaliação de Ibcurrentos de Arquivo, soo a presirencia de Nilza Teixeira So,9: 

res, mm a participação dos rrerrbros efetivos Maria Aparecida Silveira Santos 

da Coordenação de Biblioteca; Ernani Valter Ribeiro e Mirian dos leis Coélho , 

Eesende da Coordenação de Arquivo; Flávia Isa Obino Boedlel e Maria de I.ourdes 

Pereira Alves da Secretaria Ceral da ~sa e o rrerrbro nato José Francism Dias 

I'1iranda, substituto eb Diretor da Coordenação de !€visão e !€dação de Iebates. 

O propSsito da reunião foi o exarre do Plano de IEstinação de Ibcurrentos de Ar­

quivo - PDDA da rotina Leg/l: Edição do Diário cb Congresso Nacional - Seção I, 

mrrp::>sta de 4 docurrentos. ro iniciar os trabalhos, a Presic:Ente da CADAr lem­

brou wna reunião realizada anteriorrrente da qual particip::>u um representante 

do IEpartarren to de T a::xuigrafia, José Estevarn c:E ~deiros Tavares, cuja mlabo­

ração foi bastante produtiva ao afirmar qm as aSpias de originais encaminha­

das ao CEGRAF sorrente são necessárias até. a publicação do IXN-I. O cbcurrento 1 

- Ma1±éría 'ª ser publicada no Diário do Congresso Nacional - Seção !-sofreu al­

gumas alterações. Na mluna I:Escrição, mnteúdo e cbrnicílio final fia::)U mm o 

seguinte mnteúdo: "Conjunto c:E docurrentos legislativos, apanharrento taquigrá­

fim, matérias e omrrências das sessões plenárias, bem OJTID ebcurrentos c:E na­

tureza adrninistrati va". Os itens "a", "b", "c", "d" e "e" passaram a ter a se­

guinte seq~ncia: a) Matéria apanhada ta::juigráficarrente pela Seção de Taquigra­

fia da Coordenação de Ievisão e Iedação c:E Iebates, reunida pela Seção de Ievi 

são e !€senha que após a revisão, é encaminha da 'à · gráfica para mrrp::>r o 

IXN: Discursos e apartes, Oiestões de Orc:Em, !€clamações, Ielação de narres de 

. I:Eputados cujas prop::>sições estão sendo apresentadas e/ou publicadas mm/sem 

Pareceres; Pareceres orais, Discussão e votação das proposições mnstantes da 

Orc:Em cb Dia mm todas as omrrências na apreciação 003 doarnentos, Falas da P~ 

sirencia na mndução dos trabalhos; b) Matéria apresentada pelos IEputaebs 

(proposições e outros cbcurrentos); c) Matéria oriunda cb Senado Fec:Eral; d) 

Matéria oriunda dos diversos setores da Casa: E:xpedientes (ofícios, telegra­

ITBS, indicações e romunicações diversas), Atas e Atos da ~sa, Atos do Presi­

dente e demais rrerrbros da ~sa, Prop::>sta de Errenda à Constituição, Proposições 
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em tramitação nas Comissões, Proposta c:E relegação Legislativa, Atas das 

Comissé3es, M:msagens do Poc:Er Exerutivo (avisos e exposiçé3es éb rrotivo e 

t extos c:E exposição) , Mmsagens do Poc:Er Judiciário, Hesoluçé3es da CD e 

reeretos Iegis lati vos, Atos cb Diretor Ceral/Portarias, P:rq::ostas <:E relega­

ção legislativa, ProposiçéJes da l\'Esa, Comissões e reputados - apresentação 

inicial e/ou rom pareoeres, l\'Ensagens, Avisos e OfÍcios Congresso Nacional, 

Hedaçé3es Finais, l\'Ensagens, Ofícios subrreticbs à apreciação c:E Plenário, He 

senhas - Hequerirrentos encaminhados ao Gabinete Civil - Corresrx:>n<Ência :re­

cebida e expedida, Arquivarrento c:E proposiçé3es; e) Sumário da Ata da Ses­

são Plenária da CD (responsabilidac:E: Seção c:E Atas e Seção c:E Revisão e ~ 

senha) • Para os originais <:Evolvidos pela gráfica, na roluna justificativa 

passou a ronstar o seguinte: "Valor administrativo e legal. Valor histórioo 

intrínsero, para eventual revisãq quanto a autencidare do texto irrp:resso. 

Contém na íntegra a matéria publicada no IXN-I". Quanto às aSpias da maté­

ria enviada a gráfica firou assim decidido: Para a letra "a" - Apanharrentos 

taquigráfiros, a justificativa sofreu alteraçé3es ficando assim :redigida: 

"Valor operacional efêrrero • .Após a publicação da matéria no IXN-I, oessa a 

neoessidac:E de uso das aSpias acumuladas no repartarrento c:E Taquigrafia, ro:Q_ 

sic:Erando-se que os originais <:Evolvidos pela gráfica ronstitl:em prova da 

matéria enviada a publicação, que é c:E guarda permanente". A ooluna Obse:rv~ 

ções/Heoorrendações passou a ter a seguinte redação: "A eliminaÇão fica ro:Q_ 

dicionada à existência c:E matéria rorresponc:Ente revolvida pela gráfica" .E§_ 

ta observação passou a existir a partir do rrorrento qlE os rrerrbros da CADAr 

. ronstatararn a possibilidade c:E ororrência de falhas tanto na publicação da 

matéria quanto na rerressa c:E todos os núrreros ao CEDI-CoArq. Ainda. fioou c:E 

cidido que ronstaria na rol una rescrição, ronteúdo e domieílio final, numa 

subdivisão d:> item "a" - Apanharrentos taquigráfiros o seguinte: "Pronuncia­

rrentos retirados pelo orador para revisão e não publicados", os quais terão 

guarda permanente. repois c:E analisado o item "a", decidiu-se por frisar e 

deixar registrado no PDDA, roluna rescrição, ronteúcb e domicílio final, 

que os demais itens ("b", "e", "d" e "e") serão analisados oportunarrente. 

Os docurrentos 2 - Fidla de Identificação de Retranca e 3 - Provas Tipográf!_ 

cas - Corrposição do IXN-I não sofreram nenhuma alteração. O docurrento 4 

Fitas .M:tgnéticas foi alterada em sua descrição, passando a ronstar o segui:Q_ 

te: "Contém na íntegra as sessé3es realiiZadas no Plenário da Câmara dos Dep~ 

tados" . .ApÓs a descrição dos 4 (quatro) cbcunentos ro:mp:mentes da rotina em 

exarre foi c:Escri to o irrpresso DIÁRIO 00 CDNGRESSO NACICNAL - SEçlo I rom t.s?_ 

das as partes que o rorrpÕe. Não obstante a análise da rotina ter sido esgo­

tada e seus prazos c:Efinicbs, foi c:Ecidid:> subrretê-la a um funcionário da 
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Secretaria-Geral da ~sa para as observações que .se fi?Erel\2 cessárias. N~ 

da. mais havendo a registrar e, para cnnstar, eu~~cy,.g~OdO do 
~·~ ~Úo\ IDSILENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS, Secretária,l~ 
vrei a presente ata que, lira e aprovada será pela Presidente da Comissão 

assinada. 
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22a. Reunião da CADAR - 22.09 . 86 (2a . feira) 

Aos 22 (vinte e dois ) dias do rrês de setembro do ano de 1986 (mil no-

vecentos e oitenta e seis ) realizou- se mais uma reunião da CADAr - Comissão de 

Avaliação de Docwrent os de An=jui vo, sob a presidência de N ilza Teixeira Soares , 

com a participação dos membros efetivos Ernani Valter Ribeiro e Mirian dos Reis 

Coelho Resende da Coordenação de Arquivo; José Wilson Barbosa Júnior da Diretoria­

Geral; cbs membros-natos Eni F. N. Pereira substituta de Amaury Lopes da Silva 

Diretor da Coordenação de Registro Parlamentar e Cadastro Funcional e Fernando Sa 

bóia Vieira , substituto de João Ferreira da Sil va Júnior , Diretor da Coordenação 

de Legislação de Pessoal Estatutário, contando ainda com a participação da funci~ 

nária Zi l á Dias da Seção de Avaliação e Recolhirrento. A reunião foi convocada com 

o objeti vo de analisar a rotina Pe/5 : Averbação de Tempo de Serviço, a qual é com 

posta dos seguintes documentos: Doe . 1 - Requerirrento de Averbação de Tempo de 

Serviço, Doe. 2 - Certidão de Tempo de Serviço a Averbar - INPS (empresas priva­

das ), Doe. 3 - Instrução - Averbação de Tempo de Serviço, Doe . 4 - Certidão de Tem 

po de Serviço a Averbar - Ôrr:;ãos PÚblicos , Doe. 5 - Temro de Serviço - Contagem , 

Doe . 6 - Relação de Afastamentos, Doe . 7 - Averbação de Tempo de Serviço, Doe . 8 -

Averbação de Tempo de Serviço e Gratificação Adicional. Além dos 08 (oit o) documen 

tos , a r eferida rotina conta com O 2 (duas ) unidades coletivas de arquivamento (UCA) : 

Processo de Averbação de Tempo de Serviço - Empresas privas (UCA/1) e Processo de 

Averbação de Temoo de Serviço - c5rgãos PÚblicos (UCA/2 ). O Doe . 1 - Requerimento 

de Averbação de Temro de Serviço foi subdividido em dois itens, t endo em vista o 

fato de o funcionário poder requerer tanto o tempo de serviço em empresas privadas, 

letra "a" como o tempo de serviço em Órgãos públicos, letra "b" . Os pr azos de gu~ 

da do referido do01mento foram alterados de acordo com os respectivos processos.Ao 

Doe . 2 - Certidão de Tempo de Serviço a Averbar - INPS (empresas privadas ) acres­

centou-se a seguinte observação : "É retirado do processo de averbação de tempo de 

serviço - UO\/l pa@ integrar a pasta de aposentadoria". Em todos os documentos on 

de constava , na coluna prazo de guarda, "Até o falecirrento do servidor" , alterou­

se para "Até a aposentadoria ou falecirrento do funcionário". Para os docwrentos eli 

mináveis no setor de origem , definiu- se o prazo da fase intennediária para 5 (cin­

co ) anos . Em relação aos Documentos 7 - Averbação de Tem-ço de Serviço e 8 - Averba 
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çao de Tempo de Serviço e Gratificação Adicional, registrou- se a seguinte obser 

vaçao: " Os documentos 7 e 8 são alternativos" . J ustificamos a opção r;ela obser­

vaçao , para que fique claro o fato de que só poderá constar um de l es no proces ­

so , dependendo do que o funcionário desej a requerer. Não houve alteração nos pr~ 

zos propostos para os demais document os . Nada mais havendo a tratar, e para cons 

t ar, e u ~ ~&vn,o &~da~~ ROSILENE EST~ 
DA DE SOUZA FARIAS, Secretária, lavrei a presente ata que, l ida e aprovada, se­

rá pela Pres i dent e da Comissão assinada. 
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CEDI - C.cx:>r<:Enação de A:rqui vo 

23a. I€mião da CADAr - 06.10. 86 (2a.feira) 

Aa3 06 (seis) dias cb rres de outubro cb ano de 1986 G1um mil noveoen 

tos e oitenta e seis) realizou-se mais urna remião da CADAr - Comissão de Avalia­

ção de Ibcunentcs de Arquivo, sob a presidência de Nilza Tuixeira Soares, mm a 

participação cbs rrerrbros efetivos Maria Aparecida Silveira Santos da Ccordenação 

c:E Biblioteca; Emani Valter Ribeiro e ivlirian dos !€is Coelho 1€senc:E da Coordena 

ção c:E Arquivo e o rrerrbro-nato Femancb Sabóia Vieira, substituincb o Diretor da 

Coordenação c:E Legislação de Pessoal Estatutário, Dr. João Ferreira da Silva Jú­

nior. A rotina em exarre, Pe/6 - ConCEssão de Gratificação Adicional p::>r Tump::> de 

Serviço, a:m:q:osta de cincn cbcunentos foi totalrrente avaliada pela Comissão. Para 

o Ibc. 1 - Anotação c:E Pedidos - Gratificação Adicional p::>r Turrpo de Serviço hou­

ve uma conplerrentação na c:Escrição, enquanto qu:: o prazo c:E guarda de sua via ún~ 

cana fase ativa foi c:Etenninado em 2 (<bis) anos, quancb será eliminacb, sem 

rresrro atingir a fase intenrediária. No Ibc. 2 - Ficha de Controle de Previsão Ce 

Adicionais, via única, passou a figurar na coluna de fase ativa o seguinte: "Até 

a aposaltacbria do funcionário", após o qlE seria eliminacb sem passar à fase in­

terrrediária. O Ibc. 3 - !€lação Ce Afastarrentos, para o original, acresCEntou-se 

a seguinte recorrendação: "Preservar apenas a Última relação, p::>is englc:ba todas 

as anteriores". Os prazos para o original são cs seguintes: Fase ativa: Até a aP9_ 

sentadoria do funcionário"; Fase interrrediária na origem: ACSO (a critério do se­

tor de origem), passancb direto~ CUstódia Permanente. Passou a figurar na coluna 

cbservação, para a oopia do Ibc. 3, o seguinte: "Para efeito Ce guarda permanente 

a aSpia do Ibc. 4 seria suficiente, mas mnsic:Erancb-se qu:: são aa.nnulados juntos, 

as duas cópias serão c:E guarda pennanffite". Ficou decidido os seguintes prazcs p~ 

ra a oopia do Ibc. 3: Fase Ativa: "Até a aposentadoria cb funcionário". Fase inter 

rrediária na origem: 5 (cinco) anos, passancb à CUstódia Permanente. Para o Ibc. 4 

Turrpo c:E Serviço - Contagem, tanto o original quanto a cópia, passou a registar-se 

com os rresrros prazos cb Ibc. 3. O Ibc. 5 - !€lação ~nsal das ConCEssões - Gratifi 

cação Adicional p::>r Tempo de Serviço foi alterado ap=nas nos prazos c:E suas vias. 

Para o original ficnu decidido um prazo na fase ativa de 1 (um) ano, enquanto qu:: 
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para a cópia registrou-se: Fase Ativa: 3 (três) anos e Fase inte:rnediária na or.'L'""" 

gero: 2 (cbis) anos. Não possui prazo CE guarda na CoArq, nem. é CE Custódia Perrnanen 

te. Nada mais havencb a registar e, para constar, eu~ ~Ddü qlp~ 
~J~ ~'&,.O.b IDSIIENE ESTRADA IB SOUZA FARIAS; Secretária, lio 
vrei a p ffit€aa que, lida e aprovada, será pela PresiCEnte da Comissão assina-

da. 
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CENTID IE IDCill-ENTAÇPo E INFDRMAÇÃO 

24a. Feunião da CADAr - 14.10. 86 (3a. feira) 

ros 14 (quatorze) dias do rrês <:E seterrbro <b ano <:E 1986 (mil nove~ 

tos e oitenta e seis) req.lizounse mais uma reunião da CADAr - Comissão <:E Avalia­

ção <:E Ibcwrentos <:E Arquivo, mm a participação <bs nerrbros efetivos Maria Apa~ 

cida Silveira Santrn da Ccorc:Enação <:E Biblioteca; Emani Valter Ribeiro e Mirian 

R3sende CoeJho da ,Coorrenação <:E Arquivo; Flávia Isa Obino Boechel da Secretaria 

Ceral da M2sa e a nerrbro nato Inna. Pereira Frei tas., substi tuin<b o Diretor da Cbür 

renação re Pessoal Trabalhista . Na ausência da Presic:Ente da CADAr / flirigiú. , a 

remüão Maria Aparécida Silveira. Santos, rrértbró efetivo.~ . O propósito da reunião 

foi o exane da rotina Pe/7 - Concessão <:E Férias a.T, · uma das ati vi dares <:E resµ:n 

sabilidac:E da Seção <:E Admissão e Cadastro da Coordenação <:E Pessoal Trabalhista. 

Para o Ibc. 1 - Ficha <:E Controle re·-Férias os prazos c:Efinidos para as suas duas 

vias foram os seguintes: Fase Ativa - Enquanto o servidor rertencer à câmara <bs 

!Eputados e Fase Internediária na origem - 5 (cinm) anos. Para o Ibc. 2 - Aviso 

Prévio <:E Férias só hoove alterações para a via original e 2a. via.,muarll.to ao orig.!. 

nal c:Eixou <:E mnstar prazo ee guarda na CoArq para a Fase Internediária. Na 2a. 

via subsitituiu-se a justificativa quanto ao prazo <:E guarda para o ~eguinte: "O 

registro na Pasta Financeira assegura a recuperação <:E infonna.ções". Na mllma !€ 

mnendaçÕes acrescentou-se: "R3mnenda-se ·não arquivar na Pasta Financeira. Formar 

série própria para facilitar o c:Escarte". Os prazos para o Ibc.2 .ficara'U assim eeci 

._ dido: Fase Ativa e Fase Internediária na origem - 2 (dois) anrn. Para as 3a. e 4a. 

vias não houve nenhuma alteração. O Ibc. 3 - I€querinento ee Abono Peetmiário, em 

sua via original, passou a mnstar mm o prazo <:E 2 (dois) anos na Fase Ativa e In 

ternediária na origem. A 2a. e 3.a. vias passaram a registraros nesrros prazos ee 
guarda: 2 (<bis) anos para as Fases Ativa e Internediária na origem. Acrescentou­

se na coluna R3mnendações o seguinte: "R3mnenda-se não arquivar na Pasta Finan­

ceira para faciliar o c:Escarte". Para mrnpletar a análise da rotina em questão, ~ 

cidiu-se por acrescentar um <bcurrento 4 - Ficha ee I€gistro <:E Empregados, pois 

recapitula os dados <b Aviso Prévio <:E Férias - Ibc. 2 resta rotina. Apesar da Fi -

cha de I€gistro ee Ernpregados ter sido gerado na Rotina Pe/2 - Adnissão <:E Pessoal 

CT.T, mnstatou-se a necessidac:E <:E acrescentá-lo por relacionar-se indiretanente 

mm a rotina em questão. A rotina Pe/7 - Concessão <:E Férias a.T foi totalnente av~ 

liada, ten<b si<b registrado nesta at~ alterações eemrren.tes. Nada ~s 

havenéb a tratar, e para constar, eu,' ~~~oclo da ~~dih 

GE R 20.01.0050.5 - (AG0/84) 



l 

r 

CÂMARA DOS DEPUTADOS 

IDSIIENE ESTRADA IE SOUZA FARIAS, Secretária, lavrei a presente ata que, lida e 

aprovada, será pela substituta da Presidente assinada. 

~~~-~ 
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Centro de Ibcurrentação e Informação 

25a. !€união da CADAr - 16. 10. 86 (Sa. feira) 

Aos 16 (rezesseis) dias do rres de outubro do ano re 1986 (mil noverentos 

e oi tenta e seis) realizou-se mais uma reunião da CADAr - Comissão re Avaliação 

re Ibrurrentos re Arquivo, sc:b a presieência re Ni lza 'fuixeira Soares, Diretora 

da Coorrenação re Arquivo, com a participação cbs rrerrbros efetivos Maria Ap~ 

cida Silveira dos Santos da Coordenação re Biblioteca; Emani Valter Ribeiro e 

Mirian dos leis Coelho Iesenre da Coorrenação re Arquivo e o rrerrbro nato Rafa­

el Ikawa, Diretor da Coordenação re Pagarrento re Pessoal, crntando ainda cnm a 

participação cb funcionário José Cbnçalves Guimarães, daqu:üa Coorrenação. A 

rotina em exarre, Fi/l - Pagarrento re Pessoal, cnrrposta de 17 (rezesete) docurren 

tos e 01 (uma) Unidade Coletiva de Arquivarrento teve avaliada apenas os seus 

06 (seis) prirreiros cbcurrentos. O Ibc. 1 - Mapa de Freq~ncia sofreu alteração 

na via da Coordenação re Pagarrento re Pessoal, passancb a figurar o prazo re 5 

(cincn) anos re guarda na fase inte:rnediária na origem. O Ibc. 2 - Fidla re 

!Escnnto e de I€stituição de Faltas e Irrpontualidades teve a sua justificativa 

quanto ao prazo de guarda cnnpletada, passancb a figurar cnm a seguinte reda­

ção: "Valor operacional e cnnprobatÓrio. Valor adrninistrati vo que cessaria cnm 

o registro na pasta finanreira, mas cnnstitui fonte re informações para escla­

rerer eventuais dúvidas quanto a direitos cb servicbr". O referido .docurrento 

reixou de ser de caráter permanente. O Ibc. 3 - Boletim Finanreiro - Sistema de 

Pagarrento re Pessoal ficou cnm a seguinte redação na coluna rescrição, conteúdo 

e domicílio final: "Fbrmulário qre caitém dados básicns ao cadastro re r:;essoal, 

2speclfico para efeitos de pagarrento. Alirrenta um bancn de dados neressário ao 

pagarrento e outras provieências da área de finanças. Criado no sentido re res­

rrerrbrar a parte finanreira da parte de pessoal. ~ fixo e utilizado a.penas pelo 

!Epartarrento re Finanças e Controle Interno (DFCI). Inclui tarrbém narres de pen­

sionistas e depenrentes, bem cnnn o perrentual a ser recebicb, possuindo valor 

interno sujeito a alterações". A justificativa quanto ao prazo re guarda para 

a via única do referido cbcurrento teve a seguinte redação: "Valor operacional. 

Arquivado para cnnsulta, é usado pelo pagador. Boletins atualizados substituem 

os anteriores" . O prazo de guarda na fase ativa é . "furante a vida funcional do 
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servicbr", quancb é elirrdnacb. O Ibc. 4 - Boletim de Alteração (ex-Boletim de 

Cbrnando) não sofreu nenhuma alteração. O Ibc. 5 - Felação da folha à= paganento, 

na justificativa quanto ao prazo de guarda de sua via única oonstou: "Valor ad­

ministrativo, legal e fiscal. Oferece valor de pesquisa em estucb sobre o rron"t:ê!! 

te de subsídios parlanentares e vencirrentos de servicbres". Os prazos à= guarda 

não foram alterados. O Ibc. 6 - Felação de Créditos, para a via da Coordenação 

de Paganento de Pessoal, deixou de ser de caráter pe:rrnanente, passaneb a oons­

tar apenas oom o prazo re 01 (um) ano na fase ativa, sem prazo de guarda na fa­

se interrrediária. Os trabalhos encerraram-se c::onvocaneb-se nova remião para o 

pró~irro dia 22 (vinte e dois), quando serão avaliados os demais docunentos des-

sa rotina. Para constar, eu~ ~sm,o. O& fu.1~ ~fil 
IDSIIBNE ESTRADA IB SOUZA FARIAS, . Secretária, lavrei a presente at~, lida e 

aprovada, será pela presidente da Cbrnissão assinada. 
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Centro de Ibcurren tação e Informação 

26a. !€união da CADAr - 22 .10. 86 ( 4a. feira) 

ros 22 (vinte e cbis) dias cb rrês de outubro cb ano de 19 86 (mil novecen 

tos e oitenta e seis) realizou-se mais uma reunião da CADAr - Comissão de Avalia 

ção de Ibcurrentcs de Arquivo, sob a presieência de Ni lza Teixeira Soares, Dire­

tora da Coordenação de Arquivo, mm a participação cbs rrenbros efetivos Maria 

Aparecida Silveira cbs Santos da Cooreenação ee Biblioteca; Emani Valter Ribei 

ro e Mirian cbs leis CoeJho Iesende da Coordenação de ArqUivo e o rrenbro nato 

Rafael Ikawa, Diretor da Coordenação de Pagarrento de Pessoal. O objetivo da :reu 

nião foi prosseguir a avaliação dos cbcurrentos da Rotina Fi/l - Pagarrento ee 
Pessoal. Iniciant)S pelo Lbc. 7 - Ielação Iesuno de Consignações, qlE c:Eixou <E 

constar custódia permanente na via da Coordenação de Paganento .. <E Pessoal, sen­

cb elirninacb após cs prazos <E 1 (um) ano na fase ativa e 5 (cinm) anos na fa­

se interrrediária na origem. Os cbewtentos 8 - Ierronstrativo por Natureza <E Ie~ 

p:!Sa e 9 - Iesuno da FoJha de Pagarrento (GRAIE) não sofreram alterações, perrna­

nec:encb mm os rresrms prazos <E guarda. Os cbcurrentos 10 - Ielação <E Consigna­

ções e 12 - Ielação das Iestituições de Consignatário deixaram de ter guarda P=!! 
manente, sencb elirninacbs após os prazos <E 1 (um) ano na fase ativa e 5 (cinm) 

anos na fase interrrediária na origem. Os cbewtentos 11 - Iesuno das Consig­

nações da FoJha <E Paganento, 13 - I:erronstrativo <E Paganento (ContradleqlE) e 

14 - I:erronstrati vo cbs Lançanentos da Iespesa de Pessoal não sofreram altera­

ções, preservancb-se os prazos de guarda. O Itic. 15 - Nota Financeira passou a 

mnter na mluna rescrição, mnteúdo e domicílio final o seguinte: "Formulário, 

em blom, la. via em branca e as remais em mres diversas, emiticb mm a finali 

dac:E re autorizar o Bai1m do Brasil a creditar paganentos re pessoal, mnsign~ 

ções, pensões, aluguéis, etc. relativos a vencirrentos e c:Esmntos rrensais. As­

sinado p:!lo orrenacbr de despesa. Emiticb em 6 (seis) vias". I:eixou <E ter cara 

ter p:!nnanente a via da Coordenação. de Pagarrento re Pessoal. O Ibc. 16 - Guia 

re IemJhirrento, só acrescentou-se o prazo de guarda de 5 (cinco) anos na fase 

interrrediária para a via da Coordenação <E Paganento ee Pessoal. Os rrenbros da 

Comissão ad1aram:por bem acrescentar mrm um cbewtento de núrrero 17, a Fidla Fi­

nan02ira, mnsirerando que todas as alterações financeiras são registradas nas 

fidlas de cada servicbr ou parlarrentar. A rescrição, núrrero re vias e prazos de 

guarda serão transcritos da rotina Pe/2 - Admissão de Pessoal CLT oara as mlu­

nas mrresponrentes no Lbc. 17 desta rotina. Finalizando, a uniJdade mletiva 
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de arquivarrento Caderno de Pagarrento M:msal fioou dividida em cbis grupos. O 

grupo A integranCb os Cbcurrentos 5, 8, 9 e 11 qre terão prazos de guarda <E 

1 (um) ano na fase ativa, 5 (cinoo) anos na fase interrrediária na origem e 

de caráter permanente. O grupo B integranCb os Cbcurrentos 6 , 7, 10 , 12 , 15 

e 16 qre terão prazos de guarda de 1 (um) ano na fase ativa e 5 (cinoo) anos 

na fase interrrediaria na origem. Nada mais ·havenCb a tratar, eu~&i~s. 
~~---~n~1ru\1..1,Q,J1-..., ...dO.d_si _~~---..... ''""'~~-~~~- A=W_...,1~.a!...---~IDSIIENE ESTRADA IE 

SOUZA FARIAS, Secretária, la:v;::;;;f a presente data que, lida e aprovada, será 

r:ela Presidente da Comissão assinada. 
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illORIEN"AÇÃO IE AI-OUIVO 
Seção cb Avaliação e :EecnJhirrento 

27a. :Eeunião da CADAr - 04.11. 86 (3a. feira) 

Aos 04 (quatro) dias do rres cb noverrbro cb 1986 (mil noveamtos e 

oi tenta e seis) realizou-se mais urna reunião da CADAr - Comissão cb Avaliação 

cb COcurrentos cb Arquivo, sob a presidência cb Nilza Tuixeira Soares, Direto­

ra da Coordenação cb Arquivo, cnm a participação dos rrerrbros efetivos Emani 

Valter Ribeiro e Mirian dos leis CoeJho :Eesende da Coorcbnação de Arquivo; Ma 

ria cb I.Durcbs Pereira Alves da Secretaria C'eral da M:;sa e o rrerrbro nato Amau 

ry IDpes da Silva, Diretor da Coordenação cb :Eegistro Parlarrentar e Cadastro 

Funcimal. A reunião teve cnrro cbjetivo a avaliação da Rotina Pe/8 - Expedi­

ção cb Certidão cb Tu!Ip) de Serviço. A referida rotina é cnrrposta de 2 (dois) 

docurrentos e urna unidade cnJetiva de arquivarrento. O coe. 1 - Iequerirrento -

Certidão cb Turrpo cb Serviço ficnu cnm a seguinte descrição: "Instrurrento pe­

lo qual o interessado solicita Certidão cb Turrpo ee Serviço, através do Pro-te_ 

cnlo Ceral. Peça inicial do Proresso". Os prazos cb guarda para o Doc. l fie~ 

ram assim cbfinidos: Fase Ativa - 1 (um) ano, Fase Interrrediária na Co.Arq 

A longo prazo e de Guarda Permanente. O rbc. 2 - Certidão de Turrpo de Serviço 

teve seus prazos idêntims aJ rbc. 1. O Processo - Expedição de Certidão cb 

Terrpo cb Serviço, unidade roletiva de arquivarrento, que engloba os docurrentos 

1 e 2, teve acresamtada a seguinte justificativa: "Valor administrativo e l~ 

gal a longo prazo. Poee ofererer valor de pesquisa pela forma ro:rrpacta de seus 

dados". Os prazos ee guarda são os rresrros dos dois docurrentos cnnstantes da 

rotina. Ao término da avaliação da Rotina Pe/8 cbcidiu-se avaliar a Ibtina 

~)'ZD - .Anotações na Pasta cb Assentarrentos Funcionais, cnnsicbrando-se que o 

processo de expedição de Certidão cb Terrpo de Serviço avaliado na Ibtina Pe/8 

tem :;;eu domicílio final na referida Pasta. A Rotina Pe/20 é cnrrposta de 1 (um) 

Cbcurrento e 1 (uma) unidade mletiva de arquivarrento. O rbc. 1 - Formulário -

Elerrentos para Abertura de Pasta de Assentarrentos e a lX:A - Pasta de Assenta 

rrentos Funcionais (ex-Assentarrento Individual do Funcionário) sofreram altera 

ções apenas em seus prazos c:E guarda, passando a figurar cnm os seguintes: F~ 

se ativa - Enquanto o servidor estiver na ativa; Fase interrrediária na Co.Arq­

ACSO e Olstódia Permanente. A reunião foi encerrada ao ficarem ccncluídas as 

avaliações das rotinas Pe/8 e PeL20. Nada mais havenCb a tratar, eu~ 
&c:v-n .d$>~'~ ... ~ .A~ IDSILENE ESTRADA IE SOUZA FARIAS, ~ 

cretária, lavrei a presente ata qre lida e aprovada, será pela Presidente da 

Comissão assinada. 
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CENTRO DE OOCUMENTAÇÃO E INFORMAÇÃO 
COORDENAÇÃO DE ARQUIVO 

28a. Reunião da CADAr - 03.12.86 (4a.feira) 

Aos 03 (três) dias do mes de dezembro de 1986 ( mil 

novecentos e oitenta e seis) realizou-se mais uma reunião da 

CADAr - Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo, sob a 

presidência de Nilza Teixeira Soares, Diretora da Coordenação 

de Arquivo, com a participação dos membros efetivos Ernani 

Valter Ribeiro e Mirian dos Reis Coelho Resende da Coordena -

ção de Arquivo;Flávia Isa Obino Boechel da Secretaria-Geral da 

Mesa, José Wilson Barbosa Júnior da Diretoria-Geral da CD; Ma 

ria Aparecida Silveira dos Santos da Coordenação de Bibliote­

ca e os membros natos Iris Berlinck da Silva, Diretora da Coo~ 

denação de Apoio Parlamentar; Maximiliano Ferreira Borges, r~ 

presentando a Coordenação de Comunicações, contando ainda com 

a participação de Gracinda de A. Vasconcellos, Chefe da Seção 

de Documentos Administrativos da Coordenação de Arquivo e Ari 

Antônio da Silva, da Coordenação de Comunicações. A reunião que, 

inicialmente objetivava a análise da Rotina Co/3 - Recebimen 

to e Transmissão de Telex girou em torno de serem ou não os 

telex documentos de caráter particular e sigiloso,questão pre 

liminar levantada pela Diretora da Coordenação de Apoio Parl~ 

mentar, que se manifestou contrária ao arquivamento dos textos 

mandados expedir e das cópias das mensagens transmitidas, por 

entender que pertencem, em todas as suas vias, ao Deputado.E~ 

seada nessa premissa, adotou a prática de devolver não só o o 

riginal e a cópia das mensagens transmitidas, como o original 

datilografado e assinado pelo parlamentar, da mensagem a exp~ 

dir, descontinuando uma rotina estabelecida na Casa. Estaria 

assim, a seu ver, solucionado o problema dessa volumosa massa 

documental que teria, como respaldo, o próprio entendimento de 

parlamentares consultados pela Sra. Diretora da CAP.Essa pr~ 

tica foi questionada por Maria Aparecida, para quem, razões de 

ordem administrativa exigem a manutenção da nota mandada exp~ 

dir bem como da cópia da mensagem expedida, como comprovantes 
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da exaçao do responsável pelo Serviço de Telex no cumprimento 

de suas atribuições. O prazo de guarda desses documentos para 

fins administrativos seria o que bastasse ao resguardo dos or 

denadores de despesa da Casa. A alegação fundamental da Dire­

tora da CAP é de que, privada e sigilosa, a correspondência em 

exame não pode integrar o Arquivo da Câmara. Houve discordân­

cia quanto ao direito ou não da Câmara sobre essas mensagens. 

Nos debates desenvolvidos foi levantado o caráter oficial des 

sas, pois guardam caracteristicas de documentos de arquivo,já 

que são expedidas e recebidas pelo parlamentar no desempenho 

de seu mandato. Constituem vestigios da atuação do parlamentar 

e no seu somatório deixa refletir, em parte, o papel da própria 

Câmara dos Deputados no e x ercicio de suas funções como insti 

tuição legislativa e politica. O representante da Coordenação 

de Comunicações discordou quanto a imputação do caráter sigi­

loso a essas mensagens, baseado no fato de que os Atos da Me 

sa e Ordens de Serviço que disciplinam o uso desse serviço res 

tringem-no a matéria estritamente oficial.A Diretora da Coor­

denação de Arquivo propôs como solução intermediária que se 

melhorasse a qualidade dos registros efetuados - RELAÇÃO DE 

PROTOCOLO - Mensagens recebidas e mensagens expedidas, adotan 

do formulários em que se registrassem, de maneira simples e 

sucin ua ,- entre outros dados, palavras chaves extraidas do tex 

to, segundo esquema de classificação a ser adotado, de acor­

do com a minuta apresentada. Uma vez admi tido que a Câmara 

tem direito sobre as mensagens, a Coordenação de Arquivo pr~ 

poria fossem classificadas, de forma a viabilizar descartes f~ 

turos de determinados conjuntos e a guarda de outros de sign~ 

ficativo valor histórico. O sigilo da correspondência obstaria, 

mais uma vez, a análise dos tex tos, com finalidade seletiva, 

ainda que, para efeito de pesquisas históricas, decorridos 30 

ou 50 anos. Foi aventada a hipótese de se consultar os 

prios parlamentares no sentido de obter autorização para 

~ 

pr~ 

que 

as mensagens preservadas fossem usadas por terceiros, decor­

rido periodo a ser estabelecido. Esse periodo deveria ser lon 

go para evitar especulações de caráter não cientifico. Levan­

tou-se, durante os debates, a q~estão do valor atribuido ao 
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telex como correspondência parlamentar, dado que outros tipos 

de correspondência recebida e expedida pelos Deputados que a 

presentam características arquivísticas de maior significado 

como fonte de pesquisa, fossem ao alcance da Câmara,ainda que 

e xpedidas às suas e xpensas. Foi colocado que, igualmente im­

portante para a pesquisa seria recolher os arquivos particul~ 

res dos Deputados formados na câmara, no desempenho de seus 

mandatos. Sabido que mais de 60 % dos Deputados iriam despediE 

se de seus mandatos ao final desta Legislatura, seria oport~ 

no lutar para conservar seus arquivos. Com a prática introdu­

zida pela CAP, os telex irão perder-se entre as demais corres 

pondências dos Deputados. A reunião encerrou-se sem uma deci 

são final sobre a destinação a dar-se às mensagens de telex já 

transferidas à CoArq. Quanto aos arquivos ativos do Serviço 

de Telex, a Diretora da CAP assumiu o compromisso de envidar 

esforços no sentido de implantar nova sistemática de traba­

lho, em que seja introduzida uma codificação pré-estabelecida 

de assuntos. A Coordenação de Arquivo se propôs a prestar a 

necessária colaboração na implantação da sistemática de codi 

ficar a categoria. das mensagens, para ficar como registro de 

caráter permanente, utilizando tabela da natureza do _assunto. 

Nada mais haven~o a tratar, eu~&mi, ~bodO... <d.9-. 
~i~ ~Aúh ROSILENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS, 

Secret ia, lavrei a presente ata que lida e aprovada, sera 

pela Presidente da Comissão assinada. 

Nilza Teixeira Soares 
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