
CÂMARA DOS DEPUTADOS 

CEDI - CDORDENAÇAO DE ARQUIVO 

la. Reunião da CADAR - 23.10.85 (4a. feira) 

Aos vinte e três dias do rrês de outubro de mil novecentos e 

oi tenta e cinco, no 179 andar do anexo I, realizou-se a la. Reunião da Co­

missão de Avaliação de Docwrentos de Arquivo, sob a presidência de Nilza 

Teixeira Soares, Diretora da Coordenação de Arquivo, com a participação dos 

rrembros efetivos: Flávia Isa Obino Boeck:el, José Wilson Barbosa Júnior, Ma­

ria Aparecida Silveira dos Santos, Ernani Walter Ribeiro, Áurea lagos da 

Mota e dos rrembros natos: Vili Santo Andersen (Diretor da Coordenação de Con 

tabilidade), João Rodrigues de Cerqueira (Diretor da Coordenação de Adminis 

tração Financeira) e seu substituto Francisco Antônio Pereira da Silva. Re­

gistramos a ausência do Diretor da Coordenação de Movirrentação Fina.nceira, 

bem como da Secretária da Comissão. Ao iniciar os trabaThos a Senhora Presi 

dente da CADAR reportou-se ao processo n9 9. 309/83 pelo qual pretendia a 

OJARQ que a Mesa da Câmara deliberasse sobre a destinação final de 304 doeu 

rrentos (originais e cópias) gerados no desempenho de 11 rotinas da área de 

finanças, pessoal e comunicaçêíes, já que se trata de matéria de i.]lteresse 

pÚblico , e a Resolução n9 20/71, em seu Art. 206, item XVI determina que s~ 

jam as propostas de descarte, subrretidas à "apreciação superior". Por suges 

tão do Senhor Chefe da Assessoria do Senhor Diretor-Geral, Dr. Francisco Du 

tra, contamos atualrrente com Ato da Mesa que dispõe sobre os Arquivos da câ 

mara, e vimos criar a CAffiR, em seu artigo 14. Através da CADAR se viabili­

zará o estucb da temporalidade dos docwrentos arquivísticos da câmara dos 

Deputados e esse Órgão de deliberação coletiva assumirá as decisões como au 

toridade máxima no assunto. Iniciou-se o exame dos instrwrentos de destina­

ção de duas rotinas da área de finanças, incluídas na Pauta: Liquidação e 

Pagamento de Despesa com Aquisição de Material (Fi/2) e Escrituração Contá­

bil (Fi/4) distribuídas aos particiDantes em resta Dreviamente Dreparada. le 
---- - - .L ..:. · - .L -

vantou-se, de irrediato, a necessidade do uso uniforrre de siglas relativas 

às unidades orgânicas da câmara. Foi lembrado o estudo desenvolvido pela S~ 

ção de Avaliação e RecoThirrento ( SAR) e a existência de processo que teria 

tramitado na Câmara, nesse sentido , que poderão servir de subsídio a novas 

iniciativas. Formulou-se proposta no sentido de que a Comissão específica 

que no morrento se ocupa da cmsolidação da Resolução 20/71 incorpore no no-
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vo texto as siglas usuais , j unto às denominações dos Órgãos . Ao proceder ao 

exaJIB das propostas de prazo incluídas nas Tabelas de Temporalidade distri­

buídas junt arrente com o quadro de fumicílio Final e Relatórios das análises 

realizadas, constat ou- se a necessi dade de se contar com o própri o Pl ano de 

Iesti nação defucwrentos de Arquivo , para que melhor se ]XJssa j ulgar os pr a ­

zos propostos ou sugeri r alterações . Foram distribuídas também cópias da ~ 

n uta de Instrução Normativa sobre os cri térios e pri ncípios de avaliação, 

que se encontra em f ase de revisão pela Assessoria legi slati va da Casa . Ma­

ria Aparecida Silveira Sant os solicitou a palavra e fez breve exposi ção q~ 

to à met odologi a de trabalho adotada pela Seção de Avaliação e Recolhirrento 

e sobre os critérios de avaliação, para rrelhor compreensão das res]XJnsabili:._ 

dades dos rrernbros da Comissão , na j usti ficat iva elos prazos de guarda . Iel i ­

berou- se que o prazo da 3a. via da Nota de Empenho (atual Nota orçarrentári a 

Fi/2 - Doe . 1) deverá ser revisto em face da informação prestada pela CAF 

que rrantem séri e específi ca desses docurrentos , desde 1970 . Em relação ao Bo 

letim Diári o de Caixa (Fi/4 - Doe . 1) o item C - Fichas de Lançarrent o , veri 

ficou- se a necessidade de correção pois esse docurrento não incorpora o Bole 

tim Diário de Caixa. Ieliberou- se que as justi ficati vas dos prazos de guar­

da da roti na ESCRITURAÇAO CONTÁBIL precisam ser completadas de f orma q ue se 

explicite qual a perspectiva de uso que de f ato oferecem, t ant o em t e rmos 

administrati vos- legais e fiscais (valores pri nÉ_rios ) como quant o ao valor 

h i stóri co-proba tório e informativo . (valores secundários ). O rresJID deve ocor 

rer em todas as rot inas já prontas e sem qualquer outra j us tificativa que 

não a espécie de valor que apresentam. Foi i gualrrente proposto que fosse d~ 

finido o prazo de guarda dos docurrentos de 2a . idade na Coordenação de Arq4 

vo , nos casos em que estão identificados como permanentes , considerando a 

impli cação do acesso para consulta -pÚblica. A Assessoria da Secretaria- Geral 

da Mesa questionou quanto ao eventual caráter sigiloso dos docurrentos finan 

ceiros . Foi discuti da a dupla posição do profis sional de Arquivo , de prote­

ger a Admini stração contra especulações jornalí sti cas e outras de caráter 

não científico e a de estimul ar a cons ulta e o úso dos Arquivos . ::Foi propo.§_ 

t ó que se examinas se a permanêvciacn:Édi~ de parlarrentares e funci onários na 

Casa , inclusive através de consulta ao IPC . Verificou- se a necessidade de 

definir , em linhas gerais , o pr azo de acesso aos docurrentos administrativos 

e que contenham informações de caráter pessoal. Houve inforrração de que nas 

sessões secretas · o prazo regirrental fixado é de 30 anos , ficando sujei to a 

novo período , por decisão do Presidente da Casa (Regimento Intemo , Art . 288) . 
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Já prestes a encerrar-se a reuniao, foi indagado se os membros da CADAR nao 

seriam gratificados pelo trabalho executado, considerado de alto nível técni­

co e de grande responsabilidade. Explicou a Senhora Presidente que não cogi t~ 

ra do assunto, pois, para o pessoal da Coordenação de Arquivo constitui ativi:_ 

da?e inerente ao próprio trabalho arquivístico. Contudo, solicitou ao asses­

sor da Diretoria-Geral, J~sé Wilson. Barbosa Júnior, que, se possível , examin:ls 

se a viabilidade de a CADAR reivindicar junto ao. Senhor Diretor-Geral, a per­

cepção de gratificação para seus ITBmbros, nos teTIIDs do art. 165, item IV da 

Resolução 67 de 1962, a exemplo da Comissão Permanente de Licitação e de ou­

tras comissões, como .a de rraterial eletrodoméstico (Portaria 462/85) e de pe­

ças inservíveis de veículos (Portaria 289/85 ). Por fim foi discutido e consi­

derado mais conveniente para as reuniões o horário de 09 :45 às 11:00 horas. 

Foi convocada nova reunião com os JIBsmos participantes, na próxima 4a. feira, 

dia 30 de outubro de 19 85. Para constar, eu - .. Jl, ......... .Lc;'.._. -..J \./\. ~ ... 
ÁUREA LAGOS DA !1JTA, Secretária "ad hoc" , lavrei a presente ata que, lida e 

aprovada será pela Presidente da Comissão assinada. 
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2a. Rel.Illião da CA.DAR - 25.10.85 (6a . feira) 

Aos vinte e cinm dias do rrês de outubro do ano de mil nove­

centos e oitenta e cinco, às nove horas e quarenta e cinco minutos, YBalizo~ 

se na Coordenação deArquivo - Câmara dos Dsputados - Anexo I - 179 andar a 

2a . rel.Illião da Comissão de Avaliação de Docurrentos de Arquivo - CAmR, sob a 

Presidência de Nilza Teixeira Soares, com a participação dos seguintes rrem 

bros efetivos : Emani Valter Ribeiro, Áurea Lagos da .tvbta, José Wilson Barbo 

sa Júnior e Maria Aparecida Silveira dos Santos e dos rrembros natos: Chrisiel 

Lilli Benda (substituta da Diretora da Coordenação de Seleção e Treinarrento), 

Arrau:ry Lopes da Silva (Diretor da Coordenação de Registro Parlarrentar e Ca­

dastro Fl.Illcional) , Paulo Antonio Marques (s ubstituto do Diretor da Coordena­

ção de Pessoal Trabalhista) e Rafael Ikawa (Diretor da Coordenação de Paga­

rrento de Pessoal) . Iniciados os trabalhos foram examinados docwrentos da Ro­

tina Pe/l - REALIZAÇAO IE CONCURSO PÚBLICO e Pe/2 - ADMISSAO IE PESSOPili CLT . 

Verificou- se qi..e a COARQ se ocupou da rotina "Admissão de Pessoal CLT" acio­

nada pelo Ibc . 27 (Resultado Final) da Pe/l Realização de Concur§O PÚblico, 

mas não cogitou da rotina "Norreação de Pessoal Estatutário" o que fará opor­

tl.Illarrente, a partir do levantarrento que vem sendo_ realizado pela Equipe que 

estuda o Dspartarrento de Pessoal para efeito da implantação do Sistema de 

Processarrento de Dados . O Diretor da Coordenação de Registro Parlarrentar e 

Cadastro Funcional enfatizou o uso frequente que faz da Relação de Candida­

tos Aprovados e das respectivas Fichas de Inscrição em Concurso prestando in 
- . . .. . '\ 

formaçoes a pessoas interessadas, a par cb uso especifico para proceder a 

norreaçao . Lembrou ainda o Concurso para Assessor, realizado pe la Universida­

de de Brasília, sem a Darticipação da Coordenação de Seleção e Treinarrento. 

Quanto aos Planos de Dsstinação de Ibcwrentos de Arquivo (PDDA), verificou­

se a necessidade das seguintes providências : 1) Compatibilizar o Do~. 27 

Resultado Final com o Doe. 1 da Pe/2 - Admissão de Pessoal CLT . 2) Inclu­

ir naquele o destino alternativo : Coordenação de Registro Parlarrentar e Ca-, 
dastro Fl.Illcional, além da Coordenação de Pessoal Trabalhista. Foi question~ 

da a guarda Derrnanente de duas vias dos Editais de Abertura de Concurso 

(Pe/l - Doe . 2) . CorrD · justificativa afirmou- se que a série. específica des­

ses editais facilitaria não só a pronta informação no setor como as pesqui­

sas futuras, porém o assl.Illto continua em estudo. Questionou-se também o ar-
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qui vamento dos Processos de Recursos e Pareceres, no proprio Dossiê do Concur 

so, ou em série propria, em face da informação de que são transferidos à 

CDARQ em separado. Em relação ao Doe. 26 - l'-'.emorando de Serviço Extraordiná­

rio foram confirmados os prazos do or i ginal, estudados em CI'ED ( Cadastro de 

Temporalidade de Espécies Docurrentais) específico, e das 2a. e 3a. vias do 

PDDA. As onze horas encerraram-se os trabaThos convocando-se nova reunião 

para o dia quatro de novembro de 1985. Para constar, eu, _J~ ~""'IN::r 
~ ..J\ ~ ÁUREA LAGOS DA MJTA, Secretária "ad hoc", lavrei a presente 

1 
ata e . 

que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão assinada. 

"' . 
~--
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3a, Reunião da O'\DAR - 30.10.85 (4a. feira) 

Aos trinta dias cb rrês de outubro do ano de mil novecentos 

e oitenta e cinco, às nove horas e quarenta e cinco minutos realizou-se na 

Coordenação de Arquivo - câmara dos Deputados - Anexo I - 179 andar a 3a. 

reunião da Comissão de Avaliação de Docurrentos de Arquivo - CADAR, sob a 

presidência de Nilza Teixeira Soares, com a p articipação dos seguintes mem­

bros efetivos: Flávia Isa Obino Boechel, José Wilson Barbosa Júnior, Maria 

Aparecida Silveira dos Santos, Emani Valter Ribeiro e Áurea Lagos da Mota 

e cbs membros natos: Vili Santo Andersen (Diretor da Coordenação de Conta­

bilidade), Mauro Diniz Brwnana (Diretor da Coordenação de fuvimentação Fi­

nanceira) , João Rodrigues de Cerqueira (Diretor da Coordenação de Admini.§_ 

tração Financeira). Iniciacbs os trabaThos, voltou-se à la. Proposta da 

CAD\R (uso de siglas), quanto à sua formalização. Foi sugerido que a cadar 

dirija expediente ao Sr. Diretor-Geral para que seja examinada a possibiJ.i 

dade de providências nesse sentido. Voltou-se, ainda, ao assunto "gratifi­

cação cbs rrembros da CADAR", julgada pouco oportuna, de irrediato. Há con-·-
veniência de que a CAD"l.R mostre trabaJho e resultados práticos, para só en 

tão se ventilar o assunto com o Sr. Diretor-Geral. Quanto ao Plano de Des­

tinação de D:::icurrentos de Arquivo da Rotina em pauta, LIQUIDAÇAO E PAGAMEN­

TO IE IESPESA COM AQUISIÇAO DE MATERIAL E CONTRATAÇÃO DE OBRAS E SERVIÇOS­

Fi/2, houve a informação de se verificar alguma diferença entre o que cons 

ta cb Plano e a atual sist~mátíca. Decidiu-se que não se farão os ajustes 

de imediato, mas oportunarrente. Há ernren..ho em se definir o prazo de guarda 

cbs docurrentos, considerando-se a nomenclatura à época em que se concluiu a 

rotina (19 82). Houve, ainda, a informação, quanto ao Doe. 1 - NOTA DE EMPE 

HO, que, a partir da Instrução Normativa n9 04/ 82 da Se cretaria Central de 

Controle Interno, do Ministério da Fazenda, passou a se chamar NOTA ORÇA­

MENTÁRIA. Foi modificado o prazo de guarda das vias encaminhadas à Seção 

de Análise da Coordenação de Contabilidade e acrescentado à justificativa: 

"São utilizadas no controle de Restos a Pagar". Questionou-se o prazo de 

guarda internediária na CoArq, por 20 anos, da 6a. via do referido docume!2. 

to, a ser discuticb com o Departamento de Material e Patrim3nio. Quanto ao 

Doe. 4 - NOTA IE PAGAMENTO - Houve a informação de sua substituição pela 

NOTA CONTÁBIL e posteriorrrente da criação da NOTA FINANCEIRA em substitui-
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ção à .ORDEM B.PNCÁRIA. As onze horas os trabalhos foram suspensos quando se 

examinava o Doe. 5 - ORDEM BAI\JCÁRIA, havendo sido convocada nova reunião pa 

ra o dia 6 de novembro. Para constar, eu~ ~C\Óí"L d; ~t@ -
~~ ROSILENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS, Secretária, lavrei a presente 

ata que, lida e aprovada, será pela Presidente da Comissão assinada. 
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4a. Reunião ela CAIAR - 04.11 . 85 (2a. feira) 

Aos quatro dias do rrês de novembro cb ano de mil novecentos 

e oi tenta e cinco, às nove horas e quarenta e cinco minutos realizou- se na 

Coordenação de i.Arquivo - Cârrara cbs Ieputados - Anexo I - 179 anelar, a 4a. 

reunião ela Comissão de Avaliação de Ibcurrenrtos de Arquivo - CAIAR, sob a 

Presidência de Nilza Teixeira Soares, com a participação dos seguintes rnem­

bros efetivos: Áurea Lagos ela Mota, Ernani Valter Ribeiro e José Wilson Ba!:_ 

bosa Júnior, e dos rnerribros natos : Paulo Antoni o Marques (substituto do Di~ 

tor ela Coordenação de Pessoal Trabalhista) e ArrBury lopes da Silva (Diretor 

da Coordenação de Registro Parlamentar e Cadastro Funcional). Os trabalhos 

foram iniciacbs com a análise dos documentos pertinentes à Rotina Pe/3 

CONTROLE DE FREQUÊNCIA DE FUNCIONÁRIO. No Ibc. 1 - Folha de Registro de Fre 

quência foi alterada parte da justificativa quanto à guarda, levando- se em 

cnnsideração o prazo que o funcionário tem para apresentar provas para que 

não lhe sejam atribuídas faltas prescreve em 120 dias, apÓs publicação (Re­

solução n9 67, art. 181, item II ). O Diretor da Coordenação de Registro P~ 

lamentar e Cadastro Funcional (CRPCF) questionou o prazo de 1 ano no setor 

de origem , na fase interrrediária, para as f olhas de freqüência . Sugeriu 1 

rrês ou no máxiIID 1 semestre . Na CRPCF estão arquivadas folhas de freqüência 

desde o ano de 1982 . Glegou- se à conclusão de que 6 rneses seria o suficien­

te, alterando- se os prazos no P.DDA. A Bresidente ela CAIAR. propôs que as fo­

lhas de freqüência com ocorrências sejam anexadas ao Mapa de Freqüência, e:?_ 

mo forma de comprovar os respectivos lançamentos e facilitar uma possível 

cnnferência. Esta proposta foi fundamentada na Instrução n9 01/81-.-IG. Tam­

bém foi proposta a revisão dos termos da referida Instrução, sendo atribuí­

da a tarefa de uma nova redação ao Dr. José Wilson Barbosa Júnior, para que 

a Presidente da CAD\R forrralize ao IG o pedido de republicação . O substitu­

to cb Diretor ela COPET, junto 'a: CAIAR, sugeriu a publicação periódica, no 

Boletim Administrativo , das faltas não justificadas, para conhecirnento dos 

interessacbs . O Diretor ela CRPCF manifestou-se inteiramente contrário a 

idéia tendo em vista uma série de dificuldades e o trabalho que acarretaria. 
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Foi proposto que a CADAR se encarregue de estudar a viabilidade dessa pub~ 

cação , oportunamente. Quanto ao Ibc . 2 - Cartão de Ponto, que só está sendo 

utilizado pela Coordenação de Transportes e Coordenação de Segurança 
1 

fica­

ram detenninacbs os rresmos prazos do Ibc . 1. O Mapa de Frequência - Ibc. 3, 

original, teve alteracb seus prazos de guarda, considerando o volurre e a ne­

cessidade · de consulta da Seção de RegistrD Funcional. Ficaram pendentes as 

análises das 2 Últimas vias do Ibc . 3 - Mapa de Frequência e o Ibc. 4 - Fi­

cha Individual de Frequência. Às onze horas encerraram-se os trabalhos con­

vocando- se nova reunião para o dia onze de novembro de 1985. Para constar, 

eu,~~&OOQ do.~ ~ 1) ROSilENE ESTRADA DE 

SOUZA FARIAS, Secretária, lavrei a presente ata que, lida e aprovada será· 

pela Presidente da Cbmissão assinada. 
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5a. Reunião da CADAR - 06 . 11 . 85 ( 4a . fe i ra ) 

Aos seis dias do rrês de novembro do ano de mil novecentos 

e oitenta e ci~co, às nove horas e quarenta e cinco minutos , realizou- se 

na Coordenação de Arquivo - câmara dos D2putados - Anexo I - 179 andar a 

5a . reunião da Comissão de Avaliação de Ibcumentos de Arquivo - CADAR, sob 

a Presidência de Gracinda Assucena de Vasconcel l os , em substituição à Di­

retora da Coor denação de Arquivo , com a part i cipação dos seguintes mem­

bros efetivos : Áurea Lagos da Mota , Emani Valter Ribei ro, Flávia Isa Obi 

no Boechel e J osé Wilson Bar bosa Júnior , e dos rrernbros nat os Vili Sant o 

Andersen (Diretor da Coordenação de'. 'Contabilidade ) e Mauro Diniz Brumana 

(Di retor da Coordenação de Movimentação Financeira) . Foi discuti da a minu 

ta da Ata da 3a. remião , realizada em 30 . 10 . 85 , O Di retor ela Coordena­

ção de t-bvimentação Financeira- CMF sugeriu a retifi cação de nomenclatura 

do Ibc . 4 da Fi/2 , citado CDIID "Notá de Pagament o"1 par a "Nota CoQtábil" e 

informou sobre a substituição da "Ordem Bancária" (Ibc . 5) pela ''Nota Fi­

nanceir a . Tratou- se da fixação da sigl a da Coordenação de Movimentação F~ 

nanceira " CMF" no lugar de " CMC" conforrre a anti ga denominação : Coor dena­

ção de .l'bvi rnent ação de Créditos . A seguir, foram feit as as correções no R~ 

latório , PDDA. e IbmicÍ lio Final nos dossiês da referida rotina 1em ~der 

de cada um dos mem,tros da O\DAR , para fixar as deci sões defi nidas e apro­

vadas na reuni ão an t erior . Estabel eceu- se , também, conservar a anti3a no­

memclatura dos documentos até então analisados, optancb- se pela adeqtiação 

da rresrna , a partir das recentes rrodificações . D2cidiu- se , para corrigi r o 

IbmiCÍlio Final das 4a . , 5a. , 6a . e 7a . vias do Ibc . 1 , de acordo com a 

s i stenÉtica atual, ouvir representantes da área de material, aprovei tando 

a o~rtunidade para fixar os prazos de guarda das mesmas . Passou- s e , en­

tão , à pauta cbs trabalhos , mm o exame dos documentos restant es da roti­

na em estudo "LIQUIDAÇAO E PAGAME~O DE DESPESA COM AQUISIÇAO DE MATERIAL 

E CONTRATAÇAO DE OBRAS E SERVIÇOS - Fi/2". Procedeu- se à análise do Ibc. 

5 - "Nota Financeira" que teve correções na sua descrição; redução elo n9 

de vias , de 5 para 4 , alteração no cbmicílio final e na sua temooralida­

de , eliminando- se a guarda intermediária , permanecendo apenas o prazo an-
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terionrente estabelecicb na Fase Ativa. O Ibc. 6 - "Ordem de Pagarrento" so­

freu IIDdificação quanto ao n9 de vias, de 3 para 4; quanto à descrição e cb 

miCÍlio final e fixou- se os prazos de guarda da 4a. via. O Ibc. 7 teve seu 

norre alteracb para "Boletim Financeiro", a partir de 1984, seguncbinforr.ra­

ção do Diretor do CMF, observando- se, ainda, rrodificações na sua descrição : 

aurrento do n9 de vias 2 para 5 e conseqüente alteração no IbmiCÍlio Final. 

Ao determinar- se os prazos de guarda da la . · e 2a. vias cb refericb docurren­

to ,. assentou- se, ainda por sugestão do Diretor da CMF, ouvir o Sr . Edson Pe 

drosa, Auditor Interno, quanto à temporalidade das vias restantes . ·A Presi­

dente da reunião, na qualidade de Chefe da Seção de Ibcurrentos Administrati 

vos, enfatizou que, sorrente com esta série docurrental , enrontram- se arquiv~ 

das 792 caixas, correspondentes ao período de 1956/82. ·o Diretor da Coorde­

nação de Contabilidade sugeriu uma revisão do prazo de guarda perlTB.I1ente do 

cbcurrento , questionando o aspecto de "eternidade" dacb aos papéis. O Chefe 

da Seção de Ibcurrentos Legislativos apreciando a questão sob o pont o de vis 

ta cb valor histórico, procurou rebater o argumento , surgindo então entre 

os demais rrembros, a proposta para uma Guarda Permanente Seletiva. Às onze 

horas os trabaJhos foram encerrados com a conclusão da Rotina Fi/2 , convo­

cando-se nova reunião para o dia 13 de novembro de 1985, quando será anali­

sada a Botina Fi/3 - IESPESA IE>\°~TO PAGAMENTO. Para wnstar, _eu,Q,;,. 
k h\;.oc\O. ~ ~l"z::9 ~1 O.!> ROSil.ENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS , 

Secretária, lavrei a presn_ª~ª:' que, lida e aprovada ser~~ Presiden­

te da Cbmissão assinada.7~~'VlC<.- d.-íf)'~ 
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6a . Reunião da C.AI}l'IR - 11 . 11 . 85 (2a. feira) 

Aos oi to dias do rrês de novembro do ano de mil novecentos e 

oitenta e cinco , às nove horas e quarenta e cinco minutos realizou-se na 

Coordenação de Arquivo - cânB.ra cbs reputados - Anexo I - 179 andar a 6a . 

reunião da Comissão de Avaliação de Ibcurnentos de Arquivo - CAIAR , sob a 

Presidência de Nilza Teixeira Soan::s , com a participação cbs seguintes rnem­

bros eBétivos : Áurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro e José Wilson Bar 

bosa Júnior; e do membro nato Amaury lopes da Si l va (Diretor da Coordenação 

de Registro Parlamentar e Cadastro Funcional). O Assessor do Diretor-Geral, 

José Wilson Barbosa Júnior apresentou minuta de Ordem de Serviço em substi­

tuição à Instrução n9 l/81-D3
1
que regularrenta o arquivamento na fase corre.:Q_ 

te e a transferência das folhas de Registro de freqüência para o LepartaID2.:Q_ 

to de Pessoal. Ficou pendente a confinnação do cumprirnento cb estabelecido 

na alínea "b", cb item III, do art. 79
1
da Port. n9 4/80 do Prirneiro Secretá 

rio (encaminhamento dos Mapas de Frequência de celetistas e estatutários em 

separado),para se dar continuidade ao exarre da. minuta. Foi dada cópia da ffi2_§_ 

IIB à Presidente da CADAR e ao membro efetivo Áurea Lagos da Mota para pos­

síveis sugestões . Passou-se, então, à pauta dos trabalhos, analisando- se a 

2a . via do Ibc . 3 - "Mapa 'de Frequência" (Rotina Pe/3 : CONTROLE DE FREQuf:N­

crn. IE FUNCIONÁRIO ), que teve seus prazos confirnados . A Presidente da CADAR 

propôs-se a pesquisar e justificar os prazos de guarda da 3a. via desse do­

CUID2nto bem como apresentar dacbs sobre a freqüência das transferências a 

CDA.RQ do respectivos documentos , pelos setores de origem. O Ibc . 4 - " Con­

trol e de Frequência" teve s ua descrição , j ustifi cativa e prazos de guarda 

alteracbs . O Ibc . 5 - "Livro de Frequência" também sofreu alterações em 

seus prazos , visto qu: é o mesmo Ibc . 4, porém geracb em outra fase e que , 

pelas s uas características , imprDprias ao IIB.nusei o constante , foi substitui 

do por esse ( CO~ITROLE DE FREQÜÊNCIA) . Com relação ao prazo de guarda inter­

rnediária dos Ibcs . 4 e 5 , acima rnencionados , externou a Presidente da CADAR 

a recornendação da Fundação GetÚlio Vargas 1 em sua Tabela de Temi=oralidade, 

para que os cbcurnentos de caráter Dessoal tenham 1.JlIB guarda mínima de 40 

anos, antes de sua eliminação. Foi proposto o referido prazo para os cita­

dos docurrentos , passíveis , futuraJil2nte de nova análise e adeqüação do pra-
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6a . Reunião - Continuação 

02. 

zo de guarda pela Comissão . Urna proposta de usar a letra "E" (e liminar), na 

coluna onde atualrrente registra- se apenas um s ina l "-" / foi feita pel a Pre­

s i dente da CADA..R . Ouvidos todos os rrembros decidiu- se que não seria adota­

do esse novo símbol o. Às onze horas fo~~rr~da a reunião, e , para a:ms 

tar , eu ,~~ ~')f)dod~~Mffi ROSILENE ES­

TRAD\ DE SOUZA FARIAS , Secretária , lavrei a presente ata que , lida e apro­

vada será pela Presidente da Comissão assinada. 
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cx:x::mIENIÇ\o IE ARQUIVO 
Seção de Avaliação e Iecolhirrento 

7a. Ieunião da CADAr - 13.11. 85 (4a. feira) 

ros treze dias do rrês cb 1novenbro do ano ce mil novecentos e oitenta e 

cinco, no 179 andar d:> Anexo I, realizou-se a 7a. reunião da Cbmissão ce Avali~ 

ção de Docurrentos de Arquivo, sob a presidência ce Nilza Teixeira Soares, com 

a participação dos seguintes rrenbros efetivos: Flávia Isa Obino Boechel, :Sma­

ni Val1ter. ;Ribeiro, Áurea Lagos da M::>ta e Ma.ria Aparecida Silveira dos Santos e 

os rrenbros natos: Mauro Diniz Brumma (Diretor da Coordenação de M::>virrentação 

Financeira) , Vili Santo Ancersen (Diretor da Coordenação de Contabilidace) e 

Francisco Antônio Pereira da Silva (substituto d:> Diretor da Qx)rdenação de Ad 

rnL.'1istração Financeira) . Iniciaram-se os trabalhos com a leitura da minuta do 
\ 

Terno c:E I:Bscarte, ha""Jendo apreciação do rresrro por parte de alguns rrenbros. Em 

virturde das colocações propostas, optou-se pela :revisão da referida minuta, a 

ser apresentada oportunarrente. Passando-se à pauta dos trabalhos, iniciou-se o 

exarre da rotina IESPESA ili PID~'ID PAGN-EN'I'O - Fi/3. Q.lestionou-re sobre o va­

lor histórico-probatório da cópia do Doe. 1 - "Ofício solicitando aquisição de 

material", bem corro sobre a justificativa do seu uso. O rrerrbro efetivo Ma.ria 

Aparecida Silveira dos Santos sugeriu que se fizesse a classificação de todas 

as séries ce ofícios a fim ce acumular em separado os oocurrentos realrrente im­

portantes para guarda. Havendo sugestões quanto a possibilidade de se procec:Er 

à seleção dos oocurrentos já transferioos, a Presidente da Comissão achou inviá­

vel essa rredida vez que é prática não recorrendada pela Arquivística e por outro 

lado, por não dispomos de recursos hUffi3Ilos para tal empreitada. Pro~s, então, 

que se introduzisse, a partir de então, a classificação da corresponooncia e~ 

dida, nos diversos setores da Casa, visando facilitar a guarda e eliminação fu­

turas. A justificativa do Doe. 2 - "Iecibo de Adiantarrento" foi considerada in­

corrpleta pela Aparecida, que sugeriu rrelhor estudo da rresrra. Decidiu-se pela 

ronplerrentação da roluna jUstificati va quant@ a o prazo de ~arda acrescentando­

se: "até a p:r:es tação de cuntas" . O Diretor da Coc:bnt, charrou a atenção para o 

núrrero de vias d:> Doe. 3 - "Nota Fiscal", que está incorreto. Fez-se a correçao 

das rresrnas, de duas para três, acrescentanoo-se os respectivos prazos. O rresrro 

ocorreu em relação ao Ibc. 4 - "Prestação de Contas de Adiantarrento" que teve o 

núrrero de vias alterado de duas para três. Torrou-se conhecirrento, então, ce que 
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a CoCont mantém uma série próI1ria dessa esp§cie, em ordem cronológica. Pela sua 

peculiaridade e pela vantagem qre oferece para pesquisa, sugeriu...,.se mna guarda 

interrrediária na CoA:rq de longo prazo: 20 (vinte) anos, qte será cbjeto de est~ 

do por parte da rrerrbro Maria Aparecida. 'As onze horas foi encerrada a remi ão, 

e, para mnstar, eu~l\A·&oda dg ~a~ ~&.dJa IDSIIENE ES~ 
DA IB SOUZA FARIAS, Secretária, lavrei a presente ata qu=, lida e aprovada, se­

rá pela Presidente da Comissão assinada. 
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8a. Reunião da CAIAR - 09 . 12.85 (2a. feira) 

Aos nove dias do mês de dezembro, de mil novecentos e oi tenta 

e cinco, no 179 andar do Mexo I da câmara dos fuputados realizou- se a 8a . 

Reunião da Comissão de Avaliação de Docurrentos de Arquivo - CAill\R, sob a 

presidência de Nilza Teixeira Soares, com a participação dos seguintes m=:m 

bros efetivos: Áurea Lagos da Mota , Ernani Valter Ribeiro, Maria Aparecida 

Silveira dos Santos e José Wilson Barbosa Júnior e do m=:rnbro nato Vili San 

to Mdersen (Diretor da Coordenação de Contabilidade) . A reunião teve corro 

objetivo analisar a Rotina :U-11± - ESCRITURAÇAO CONTÁBIL. Iniciou-se compa­

rando o Boletim Financeiro (ex-Boletim Diário de Caixa) das rotinas Fi/2 

LIQUIIAÇAO E PAGAMENTO DE DESPESA COM AQUISIÇÃO DE MATERIAL E CONTRATAÇÃO 

DE OBFAS E SERVIÇOS e Fi/4 - ESCRITURAÇAo CONTÁBIL. llicidiu- se que ·o docu­

m=:nto que conste de mais de uma rotina deve ser rrencionado com todas as 

suas vias apenas numa rotina ; nas demais
1
repete- se a descrição e destaca­

se apenas a via que aciona a rotina em estudo , fazendo-se rrençao ao numero 

de vias que o compõem. Os docurrentos "Ficha de Lançarrento" (Ibc. 2), Fichá­

rio das Contas Correntes dos Fornecedores" (Doe. 3) e "Fichário do Razão" 

(Doe . 4) sofreram algumas alterações nas suas justificativas e prazos de 

guarda. O " Balancete Mensal" (Ibc. 6) e o 'Balanço Geral" (DJc. 7) tiveram 

rrodificações nas relações de documentos que os integram aurrentando no "Ba-
r 

lanço Geral" ( Ibc . 7) 
1 

o núrre'ro de vias para um total de seis . Às onze ho-

ras foi encerrada a reunião com o término da análise çla rotina em pauta, 

ficando pendente o esclarecim=:nto de prazos das vias da '.Aúdi toria e Coor­

denação de Administração Financeira - CAFI quanto aos docurrentos "Boletim 

Financeiro" (Doe. 1) e "Balancete Mensal"( Doc . 6). Para constar , eu~ 
~IWl ~QC>\() dJiTut11(§X ~;~O)\ ROSILENE ESTRADA DE SOUZA 

FARIAS , Secretária , lavrei a presente ata que, lida e aprovada, será pel a 

Presidente da Comissão assinada. 
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9a. Reunião da CADAR - 11.12.85 (4a. feira) 

Aos onze dias do mês de dezernbro,de mil novecentos e oitenta 

e cinm, as nove horas e quarenta e cinco minutos, realiwu-se na Coorde­

nação de Arquivo - câmara dos D:=putados -Anexo I - 179 andar a 9a. reunião 

da Comissão de Avaliação de I:ocumentos de Arquivo - CADAR, sob a presidên­

cia de Nilza Teixeira Soares , mm a participação dos seguintes rrernbros efe 

tivos: Áurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro e Maria Aparecida Silvei:_ 

ra dos Santos . O rrembro nato José Botelho Filho, Diretor da Coordenação de 

Pessoal Trabalhista fez- se representar por Inna Pereira de Freitas , substi 

tuta do Chefe da Seção de Admissão e Cadastro. Iniciou-se a análise da Ro­

tina Pe/4 - Controle de Frequência - CLT, constatando- se que os prazos de 

guarda para as "Folhas de Frequência" (I:oc. 1) e "Mapas de Frequência" 

(Doe. 2) não seriam os rresmos já estabelecidos na rotina Pe/3. Ficou deci­

dido convocar-se uma nova reunião mm a presença de representantes das dlas 

áreas , para que se possa Chegar a uma definição quanto aos prazos dos refe 

ridos docurrentos em ambas as rotinas. Para esclarecinentos da questão aci­

ma, foi proposta uma mnsulta à Seção de IDcurrentos Administrativos mm re 

lação à freqliência dos remlhirrentos dos Doe . 1 e 2 e às solicit"à.ções de 

mnsul ta pelos referidos setores. Quanto ao I:oc. 3 - Atestado Médim, veri 

fioou-se que existem 2 vias , sendo que o original vai para o D:;partamento 

de Finanças (para ser arquivado na Pasta Financeira) e urra cópia fica na 

Seção de Admissão e Cadastro. Apesar do original ter guarda permanente por 

ser arqui vado na pasta financeira, o ·irembro efetivo Ernani manifestou o 

interesse de preservar uma série própria de Atestados Médicos para estudos 

futuros . Fimu pendente uma solução para esta proposta. Foi mnvocada nova 

reunião para o dia 18 de dezembro, quando se dará prosseguiment~~ise 

da Rotina Pe/4 - O:mtrole ~requência - CLT. Para constar , eif ~i -

'J\q ~~ .~~I ~ ~A'.i.U. ROSILENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS , 

Secretaria, lavrei a presente ata que , lida e aprovada será pela Presidente 

da Comissão assinada. 
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10ª Reunião da CADAR. 18.12.81 

TERMO DE REUNIAO 

A Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo, 

no dia 18 de dez~mbro de 1985, deixou de realizar a 10ª re 

união em face da ausência de quatro (4) membros efetivos. 

Estiveram presentes: Nilza Teixeira Soares, Presi 

dente e José Wilson Barbosa Júnior, representante da ·Direto 

ria-Geral, como membros efetivos e Irma Pereira Freitas, co 

mo membro nato . 

. 
Para constar, eu 

Rosilene Estrada de Souza Farias, Secretária, la 

sente Termo de Reunião, que será pela Presidente da Comis 

são assinado. 
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