CAMARA DOS DEPUTADOS
CEDI - COORDENACAO IE ARQUIVO

la. Reuniao da CADAR - 23.10.85 (4a. feira)

Aos vinte e tres dias do mes de outubro de mil novecentos e
oitenta e cinco, no 179 andar do anexo I, realizou-se a la. Reuniao da Co-
missdao de Avaliacao de Documentos de Arquivo, scb a presidencia de Nilza
Teixeira Soares, Diretora da Coordenacao de Arquivo, com a participagao dos
o menbros efetivos: Flavia Isa Obino Boeckel, José Wilson Barbosa Jinior, Ma-
il ria Aparecida Silveira dos Santos, Ernani Walter Ribeiro, Aurea lLagos da

Mota e dos menbros natos: Vili Santo Andersen (Diretor da Coordenagao de Con
tabilidade) , Jodo Rodrigues de Cerqueira (Diretor da Coordenagao de Adminis
tracdo Financeira) e seu substituto Francisco Antonio Pereira da Silva. Re-
gistramos a ausencia do Diretor da Coordenacao de Movimentagdo Financeira,
bem como da Secretaria da Comissdo. Ao iniciar os trabalhos a Senhora Presi
dente da CADAR reportou-se ao processo n? 9.309/83 pelo qual pretendia a
OARQ que a Mesa da Camara deliberasse sobre a destinagdo final de 304 docu
mentos (originais e copias) gerados no desempenho de 11 rotinas da drea de
finangas, pessoal e commicagles, ja que se trata de matéria de interesse
piblico, e a Resolugao n? 20/71, em seu Art. 206, item XVI determina que se
jam as propostas de descarte, submetidas a "apreciagao superior'. Por suges
F} tao do Senhor Chefe da Assessoria do Senhor Diretor-Geral, Dr. Francisco Du
tra, contamos atualmente com Ato da Mesa que dispoe sobre os Arquivos da Qé
mara, e vimos criar a CADAR, em seu artigo 14. Através da CADAR se viabili-
zara o estudo da temporalidade dos documentos arquivisticos da Camara dos
Deputados e esse Orgao de deliberagdo coletiva assumira as decisces como au
toridade maxima no assunto. Iniciou-se o exame dos instrumentos de destina-
c3o de duas rotinas da area de finangas, incluidas na Pauta: Liquidagdo e
Pagamento de Despesa com AquisigZo de Material (Fi/2) e Escrituragdo Conta-
bil (Fi/W) distribuidas aos participantes em pasta previamente preparada.le
vantou-se, de imediato, a necessidade do uso uniforme de siglas relativas
as unidades organicas da Camara. Foi lembrado o estudo desenvolvido pela Se
gao de Avaliagao e Recolhimento (SAR) e a existencia de processo que teria
tramitado na Camara, nesse sentido, que poderdo servir de subsidio a novas
iniciativas. Formulou-se proposta no sentido de que a Comissdo especifica

que no momento se ocupa da consolidacao da Resolugao 20/71 incorpore no no-
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CAMARA DOS DEPUTADOS 02.

la. Reunido - Continuagao

vo texto as siglas usuais, junto as denominagdes dos orgaos. Ao proceder ao
exame das propostas de prazo incluidas nas Tabelas de Temporalidade distri-
buidas juntamente com o quadro de Domicilio Final e Relatorios das analises
realizadas, constatou-se a necessidade de se contar com o proprio Plano de
Destinagao deDocumentos de Arquivo, para que melhor se possa julgar os pra-
zos propostos ou sugerir alteragoes. Foram distribuidas também copias da Mi
nuta de Instrucdo Normativa scbre os critérios e principios de avaliacdo,

que se encontra em fase de revisao pela Assessoria legislativa da Casa. Ma-
ria Aparecida Silveira Santos solicitou a palavra e fez breve exposigao quan
to a metodologia de trabalho adotada pela Segdo de Avaliagdo e Recolhimento
e sobre os critérios de avaliagdo, para melhor compreensdo das responsabili
dades dos membros da Comissao, na justificativa dos prazos de guarda. Deli-
berou-se que o prazo da 3a. via da Nota de Empenho (atual Nota orgamentaria
Fi/2 - Doc. 1) deverd ser revisto em face da informagao prestada pela  CAF
que mantem série especifica desses documentos, desde 1970. Em relago ao Bo
letim Diario de Caixa (Fi/4k - Doc. 1) o item C - Fichas de langamento, veri
ficou-se a necessidade de corregao pois esse docurento nao incorpora o Bole
tim Diario de Caixa. Deliberou-se que as justificativas dos prazos de guar-
da da rotina ESCRITURACAO CONTABIL precisam ser completadas de forma que se
explicite qual a perspectiva de uso que de fato oferecem, tanto em termos

administrativos-legais e fiscais (valores primarios) como quanto ao valor

historico-probatorio e informativo. (valores secundarios). O mesmo deve ocor
rer em todas as rotinas ja prontas e sem qualquer outra justificativa que
nao a especie de valor que apresentam. Foi igualmente proposto que fosse de
finido o prazo de guarda dos documentos de 2a. idade na Coordenagdo de Arqui
Vo, Nos casos em que estao identificados como permanentes, considerando  a
implicac@o do acesso para consulta publica. A Assessoria da Secretaria-Geral
da Mesa questionou quanto ao eventual carater sigiloso dos documentos finan
ceiros. Foi discutida a dupla posigao do profissional de Arguivo, de prote-
ger a Administragdo contra especulagdes jornalisticas e outras de carater

ndo clentifico e a de estimular a consulta e o'Uso dos Arquivos.:-Foi propos
tO que sé examinasse a permanencia média de parlamentares e funcionarios na
Casa, inclusive através de consulta ao IPC. Verificou-se a necessidade de
definir, em linhas gerais, o prazo de acesso aos documentos administrativos
e que contenham informagoes de carater pessoal. Houve informagdo de que nas
sessOes secretas o prazo regimental fixado € de 30 anos, ficando sujeito a

novo periodo, por decisao do Presidente da Casa (Regimento Interno, Art.288).
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Ja prestes a encerrar-se a reunido, foi indagado se os membros da CADAR  ndo
seriam gratificados pelo trabalho executado, considerado de alto nivel tecni-
co e de grande responsabilidade. Explicou a Senhora Presidente que ndo cogita
ra do assunto, pois, para o pessoal da Coordenagac de Arquivo constitui ativi
dade inerente ao proprio trabalho arquivistico. Contudo, solicitou ao asses-
sor da Diretoria-Geral, José Wilson Barbosa Junior, que, se possivel, examinas
se a viabilidade de a CADAR reivindicar junto ao. Senhor Diretor-Geral, a per-
cepgao de gratificagao para seus membros, nos termos do art. 165, item IV da
Resolugao 67 de 1962, a exemplo da Comisséo Permanente de Licitagao e de ou-
> tras comissCes, como a de material eletrodoméstico (Portaria 462/85) e de pe-
cas inserviveis de velculos (Portaria 289/85). Por fim foi discutido e consi-
derado mais conveniente para as reunides o horario de 09:45 as 11:00 horas.
Foi convocada nova reuniao com os mesmos partlclpantes, na prox1ma ha. feira,
dia 30 de outubro de 1985. Para constar, eu “~Avuk6; ng dqh

AUREA LAGOS DA MOTA, Secretaria "ad hoc", lavrei a presente ata que, lida e

aprovada sera pela Presidente da Comissdo assinada.

\J\~; — .NT-Q%'x e\ CA{Z”VH

GER 20.01.0050.5 — (AGO/84)




CAMARA DOS DEPUTADOS

2a. Reuniao da CADAR - 25.10.85 (6a. feira)

Aos vinte e cinco dias do mes de outubro do ano de mil nove-
centos e oitenta e cinco, as nove horas e quarenta e cinco minutos, realizou
se na Coordenacao deArquivo - Camara dos Deputados - Anexo I - 179 andar a
| 2a. reunido da Comissao de Avaliacao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a
. Presidencia de Nilza Teixeira Soares, com a participagao dos seguintes  mem
CED bros efetivos: Ernani Valter Ribeiro, Aurea Lagos da Mota, José Wilson Barbo

sa Jinior e Maria Aparecida Silveira dos Santos e dos membros natos: Christel

11111 Benda (substituta da Diretora da Coordenacao de Selegao e Treinamento),

Amaury Lopes da Silva (Diretor da Coordenagao de Registro Parlamentar e Ca-
dastro Funcional), Paulo Antonio Marques (substituto do Diretor da Coordena-
gao de Pessoal Trabalhista) e Rafael Tkawa (Diretor da Coordenacao de Paga-
mento de Pessoal). Iniciados os trabalhos foram examinados documentos da Ro-
tina Pe/1 - REALIZACAO TE CONCURSO PUBLIQO e Pe/2 - ADMISSAO IE PESSOAL CLT.
Verificou-se que a COARQ se ocupou da rotina "Admissao de Pessoal CLI" acio-
nada pelo Doc. 27 (Resultado Final) da Pe/l Realizagdo de Concurso Piblico,

mas ndo cogitou da rotina "Nomeag3o de Pessoal Estatutario" o que fard opor-
tunamente, a partir do levantamento que vem sendo realizado pela Equipe que

estuda o Departamento de Pessoal para efeito da implantacao do Sistema de

Processamento de Dados. O Diretor da Coordenagao de Registro Parlamentar e
Cadastro Funcional enfatizou o uso frequente que faz da Relagao de Candida-

tos Aprovados e das respectivas Fichas de Inscrigao em Concurso prestando in
formagoes a pessoas interessadas, a par do uso especifico para proceder -

nomeagao. lLembrou ainda o Concurso para Assessor, realizado pela Universida-

de de Brasilia, sem a participag@o da Coordenacdo de Selegio e Treinamento.
Quanto acs Planos de Destinagao de Documentos de Arquivo (PDDA), verificou-
se a necessidade das seguintes providencias: 1) Compatibilizar o Doec. 27 -
Resultado Final com o Doc. 1 da Pe/2 - Admissao de Pessoal CLT. 2) Inclu-
i néquele o destino alternativo: Coordenag@ de Registro Parlamentar e Ca-
dastro Funcional, alem da Coordenacio de.Pessoal Trabalhista. Fol questiona
da a guarda permanente de duas vias dos Editais de Abertura de Concurso -
(Pe/1 - Doc. 2). Como justificativa afirmou-se que a série especifica des-
ses editais facilitaria n3o sG a pronta informac3o no setor como as pesqui-

sas futuras, porém o assunto continua em estudo. Questionou-se também o ar-

GER 20.01.0050.5 — (AGO/84)




CAMARA DOS DEPUTADOS 02,
2a. Reuniao - Continuagao

quivamento dos Processos de Recursos e Pareceres, no proprio Dossie do Concur
50, ou em série propria, em face da informagio de que s3o transferidos a
(OARQ em separado. Em relagao ao Doc. 26 - Memorando de Servigo Extraordina-
rio foram confirmados os prazos dooriginal, estudados em CIED (Cadastro de
Temporalidade de Especies Documentais) especifico, e das 2a. e 3a. vias do
PDDA. As onze horas encerraram-se os trabalhos convocando-se nova reun::Lao
para o dia quatro de novembro de 1985. Para constar, eu, \JM \"i/(-‘k\'}fz

- - . . T
de. W\ oTa  AUREA LAGOS DA MOTA, Secretaria "ad hoc", lavrei a presente ata

V ; - : . -
que, lida e aprovada, sera pela Presidente da Comlssao assinada.

o — 3 e e s o
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CAMARA DOS DEPUTADOS

3a., Reuniao da CADAR - 30.10.85 (4a. feira)

Aos trinta dias do mes de outubro do ano de mil novecentos
e oitenta e cinco, s nove horas e guarenta e cinco minutos realizou-se na
Coordenag@o de Arquivo - Camara dos Deputados - Anexo I - 179 andar a 3a.

reuniao da Comiss@o de Avaliagao de Documentos de Arquivo - CADAR, scb a

presidencia de Nilza Teixeira Soares,com a participagdo dos seguintes mem—
<2§ bros efetivos: Flavia Isa Obino Boechel, José Wilson Barbosa Jinior, Maria
Aparecida Silveira dos Santos, Ernani Valter Ribeiro e Aurea lagos da Mota
e dos menmbros natos: Vili Santo Andersen (Diretor da Coordenacao de Conta-
bilidade), Mauro Diniz Brumana (Diretor da Coordenagao de Movimentagao Fi-
nanceira) , Joao Rodrigues de Cerqueira (Diretor da Coordenagdo de Adminis
tragdo Financeira). Iniciados os trabalhos, voltou-se a la. Proposta da
CADAR (uso de siglas), quanto a sua formalizacdo. Foi sugerido que a cadar
dirija expediente ao Sr. Diretor-Geral para que seja examinada a possibili
dade de providencias nesse sentido. Voltou-se, ainda, ao assunto "gratifi-
cacao dos membros da CADAR", julgada pouco oportuna, de inediato:~Hé con-
veniencia de que a CADAR mostre trabalho e resultados praticos, para sO en
tao se ventilar o assunto com o Sr. Diretor-Geral. Quanto ao Plano de Des-
;;) tinacao de DNocumentos de Arquivo da Rotina em pauta, LIQUIDACAO E PAGAMEN-
TO TE DESPESA COM AQUISICAO IE MATERTAL E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS-
Fi/2, houve a informagao de se verificar alguma diferenga entre o que cons
ta do Plano e a atual sistemdtica. Decidiu-se que ndo se fardo os ajustes
de imediato, mas oportunamente. Ha empenho em se definir o prazo de guarda
dos documentos, considerando-se a nomenclatura a época em que se concluiu a
rotina (1982). Houve, ainda, a informagao, quanto ao Doc. 1 - NOTA DE EMPE
HO, que, a partir da Instrucao Normativa nQ 04/82 da Secretaria Central de
Controle Interno, do Ministério da Fazenda, passou a se chamar NOTA ORCA-

MENTARTA. Foi modificado o prazo de guarda das vias encaminhadas a Segdo

de Analise da Coordenagéo de Contabilidade e acrescentado a justificativa:
"Sao utilizadas no controle de Restos a Pagar''. Questionou-se o prazo de
guarda intermediaria na CoArg, por 20 anos, da 6a. via do referido documen
to, a ser discutido com o Departamento de Material e Patrimonio. Quanto ao
Doc. 4 - NOTA TE PAGAMENTO - Houve a informagao de sua substituicao peéla
NOTA CONTABIL e posteriormente da criagdo da NOTA FINANCEIRA em substitui-
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CAMARA DOS DEPUTADOS 02.
3a. Reuniao - Continuagao

gdo a ORDEM BANCARIA. As onze horas os trabalhos foram suspensos quando se

examinava o Doc. 5 - ORDEM BANCARIA, havendo sido convocada nova reunido pa

ra o dia 6 de novembro. Para constar, eu N .
m ROSILENE ESTRADA IE SOUZA FARIAS, Secretaria, lavrei a presente

ata que, lida e aprovada, serd pela Presidente da Comiss3o assinada.
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CAMARA DOS DEPUTADOS

ba. Reuniao da CADAR - 04.11.85 (2a. feira)

Aos quatro dias do meés de novemnbro do ano de mil novecentos
e oitenta e cinco, as nove horas e quarenta e cinco minutos realizou-se na
Coordenacdo de iArquivo - Camara dos Deputados - Anexo I - 179 andar, a 4a.
rewniao da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a
Presidencia de Nilza Teixeira Soares, com a participagdo dos seguintes mem-
bros efetivos: Aurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro e Joseé Wilson Bar
bosa Jinior, e dos membros natos: Paulo Antonio Marques (substituto do Dire
tor da Coordenagao de Pessoal Trabalhista) e Amaury lLopes da Silva (Diretor
da Coordenacao de Registro Parlamentar e Cadastro Funcional). Os trabalhos
foram iniciados com a andlise dos documentos pertinentes a Rotina Pe/3 -
CONTROLE DE FREQUENCIA TE FUNCIONARIO. No Doc. 1 - Folha de Registro de Fre
quencia foi alterada parte da justificativa quanto a guarda, levando-se em
consideragdo o prazo que o funcionario tem para apresentar provas para que
n3o lhe sejam atribuidas faltas prescreve em 120 dias, apos publicagdo (Re-
solugao n? 67, art. 181, item II). O Diretor da Coordenagao de Registro Par
lamentar e Cadastro Funcional (CRPCF) questionou o prazo de 1 ano no setor

de origem, na fase intermediaria, para as folhas de frequéncia. Sugeriu 1

- meés ou no maximo 1 semestre. Na CRPCF est@o arquivadas folhas de freqiéncia

desde o ano de 1982. Chegou-se & conclus@o de que 6 meses seria o suficien-
te, alterando-se os prazos no PDDA. A Presidente da CADAR propos que as fo-
lhas de freqiencia com ocorrencias sejam anexadas ao Mapa de Freqiéncia, co
mo forma de comprovar os respectivos lancamentos e facilitar uma possivel

conferencia. Esta proposta fol fundamentada na Instrugdo n? 01/81-DG. Tam-
bem foi proposta a revisao dos termos da referida Instrucdo, sendo atribui-
da a tarefa de uma nova redagao ao Dr. José Wilson Barbosa Jinior, para que
a Presidente da CADAR formalize ao DG o pedido de republicagao. O substitu-
to do Diretor da QOPET, junto 'a CADAR, sugeriu a publicagdo periddica, no

Boletim Administrativo, das faltas nao justificadas, para conhecimento dos

interessados. 0 Diretor da CRPCF manifestou-se inteiramente contrario a

idéia tendo em vista uma série de dificuldades e o trabalho que acarretaria.
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CAMARA DOS DEPUTADOS 02.

4a. Reunido - Continuagao

Foi proposto que a CADAR se encarregue de estudar a viabilidade dessa publi
cagao, oportunamente. Quanto ao Doc. 2 - Cart3o de Ponto,que sO esta sendo
utilizado pela Coordenagao de Transportes e Coordenagac de Seguranga, fica-
ram determinados os mesmos prazos do Doc. 1. O Mapa de Frequencia - Doc. 3,
original, teve alterado seus prazos de guarda, considerando o volume e a ne-
cessidade de consulta da Segao de Registro Funcional. Ficaram pendentes as
analises das 2 ultimas vias do Doc. 3 - Mapa de Frequéncia e o Doc. Y4 - Fi-

cha Individual de Frequéncia. As onze horas encerraram-se os trabalhos con-

vocando-se nova_reuniao para o dia onze de novembro de 1985. Para constar,

pela Presidente da Comissao assinada.
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CAMARA DOS DEPUTADOS

5a. Reuniao da CADAR - 06.11.85 (ha.feira)

Aos seis dias do mes de novembro do ano de mil novecentos
e oitenta e cinco, as nove horas e quarenta e cinco minutos, realizou-se
na Coordenagao de Arquivo - Camara dos Deputados - Anexo I - 179 andar a
S5a. reunido da Comissao de Avaliacao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob
a Presidencia de Gracinda Assucena de Vasconcellos, em substituigao a Di-
retora da Coordenacao de Arauivo, com a participagao dos seguintes  mem-
bros efetivos: Aurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro, Flavia Isa Obi
no Boechel e José Wilson Barbosa Jinior, e dos membros natos Vili Santo
Andersen (Diretor da Coordenacao de! Contabilidade) e Mauro Diniz Brumana
(Diretor da Coordenagao de Movimentagao Financeira). Foi discutida a minu
ta da Ata da 3a. reuniao, realizada em 30.10.85. O Diretor da Coordena-
cao de Movimentagao Financeira-CMF sugeriu a retificacdo de nomenclatura
do Doc. 4 da Fi/2, citado como "Nota de Pagamento", para "Nota Contdbil" e
informou sobre a substituigdo da "Ordem Bancaria" (Doc. 5) pela "Nota Fi-
nanceira. Tratou-se da fixagao da sigla da Coordenagao de Movimentagao Fi:
nanceira "CMF'" no lugar de "CMC'" conforme a antiga denominagao: Coordena-
c3o de Movimentagdo de Creditos. A seguir, foram feitas as corregdes no Re
latorio, PDMA e Domicilio Final nos dossiés da referida rotina,em poder
de cada um dos membros da CADAR, para fixar as decisoes definidas e apro-
vadas na reunido anterior. Estabeleceu-se, também, conservar a antiga no-
memclatura dos docurentos até entdo analisados, optando-se pela adequagao
da mesma, a partir das recentes modificagoes. Decidiu-se, para corrigir o
Domicilio Final das 4a., 5a., B6a. e 7a. vias do Doc. 1, de acordo com a
sistematica atual, ouvir representantes da area de material, aproveitando
a oportunidade para fixar os prazos de guarda das mesmas. Passou-se, en-
t3o, a pauta dos trabalhos, com o exame dos documentos restantes da roti-
na em estudo "LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE TESPESA COM AQUISICAO DE MATERTAL
E CONTRATACZO TE OBRAS E SERVIQOS - Fi/2". Procedeu-se a analise do Doc.
5 - "Nota Financeira" que teve correcoes na sua descrigao; redugao do n?
de vias, de 5 para 4, alteragao no domicilio final e na sua temporalida-

de, eliminando-se a guarda intermedidria, permanecendo apenas o prazo an-

GER 20.01.0050.5 — (AGO/84)




CAMARA DOS DEPUTADOS 02.
5a. Reuniao - Continuagao

teriormente estabelecido na Fase Ativa. O Doc. 6 - "Ordem de Pagamento" so-
freu modificagao quanto ao n? de vias, de 3 para 4; quanto H] descrigao e do
micilio final e fixou-se os prazos de guarda da 4a. via. O Doc. 7 teve seu
nome alterado para "Boletim Financeiro'", a partir de 1984, segundo. informa-
gdo do Diretor do (MF, observando-se, ainda, modificagoes na sua descrigao:
aumento do n? de vias 2 para 5 e consequente alteragao no Domicilio Final.

Ao determinar-se os prazos de guarda da la. e 2a. vias do referido documen-
to, assentou-se, ainda por sugestao do Diretor da CMF, ouvir o Sr. Edson Pe
drosa, Auditor Irnterno, quanto a temporalidade das vias restantes. A Presi-

dente da reunido, na qualidade de Chefe da Segdo de Documentos Administrati
H@ vos, enfatizou que, somente com esta série documental, encontram-se arquiva
das 792 caixas, correspondentes ao periodo de 1956/82. O Diretor da Coorde-
nagao de Contabilidade sugeriu uma revisao do prazo de guarda permanente do
documento, questionando o aspecto de "eternidade" dado aos papeis. O Chefe
da Segao de Documentos Legislativos apreciando a questao scb o ponto de vis
ta do valor histérico, procuiou rebater o argumento, surgindo entao entre

os demais membros, a proposta para uma Guarda Permanente Seletiva. As onze

horas os trabalhos foram encerrados com a conclusdo da Rotina Fi/2, convo-

cando-se nova reunido para o dia 13 de novembro de 1985, quando sera anali-
sada a Rotina Fi/3 - DESPESA DE.PRONTO PAGAMENTO. Para constar, eu,’ \; &} -

\,

5 ) ROSILENE ESTRADA DE SOUZA FARIAS,
Secretaria, lavrei a presente)ata, que, lida e aprovada sera p Presiden-
te da Comissao assinada. wmcte viee e )
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CAMARA DOS DEPUTADOS

6a. Reuniao da CADAR - 11.11.85 (2a. feira)

Aos olto dias do mes de novembro do ano de mil novecentos e

oitenta e cinco, as nove horas e quarenta e cinco minutos realizou-se na
Coordenacdo de Arquivo - Camara dos Deputados - Anexo I - 179 andar a  6a.
reunidao da Comissao de Avaliacao de Documentos de Arquivo - CADAR, scb a

Presidencia de Nilza Teixeira Soares, com a participacdo dos seguintes mem-
bros efetivos: Aurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro e José Wilson Bar
bosa Jinior; e do menbro nato Amaury lopes da Silva (Diretor da Coordénagéo
de Registro Parlamentar e Cadastro Funcional). O Assessor do Diretor-Geral,
José Wilson Barbesa Junior apresentou minuta de Ordem de Servico em substi-
tuicdo a Instrucao n® 1/81-DG, que regulamenta o arguivamento na fase corren
te e a transferencia das folhas de Registro de frequéncia para o Departamen
to de Pessoal. Ficou pendente a confirmagao do cumprimento do estabelecido
na alinea '"b", do item III, do art. 79 da Port. n? 4/80 do Primeiro Secreta
rio (encaminhamento dos Mapas de Frequencia de celetistas e estatutarios em
separado)para se dar continuidade ao exame da minuta. Foi dada cébia da mes
ma a Presidente da CADAR e ao membro efetivo Aurea Lagos da Mota para pos-
siveis sugestoes. Passou-se, entéo,‘é pauta dos trabalhos, analisando-se a
2a. via do Doc. 3 - "Mapa 'de Frequencia" (Rotina Pe/3: CONTROLE DE FREQUEN-
CTA TE FUNCIONARIO), que teve seus prazos confirmados. A Presidente da CADAR
propos-se a pesqguisar e justificar os prazosvde guarda da 3a. via desse do-
cumento bem como apresentar dados sobre a frequéncia das transferencias a
OARQ do respectivos docurentos, pelos setores de origem. O Doc. 4 - "Con-
trole de Frequencia" teve sua descrigdo, justificativa e prazos de guarda
alterados. 0 Doc. 5 - "Livro de Frequencia" também sofreu alteragoes em
seus prazos, visto que € o mesmo Doc. 4, porém gerado em outra fase e que,
pelas suas caracteristicas, improprias ao manuseio constante, foi substitul
do por esse (CONTROLE DE FREQUENCIA). Com relagdo ao prazo de guarda inter-
mediaria dos Docs. 4 e 5, acima mencionados, externou a Presidente da CADAR
a recomendagdo da Fundagao Getulio Vargas,em sua Tabela de Temporalidade,
para que os documentos de carater pessoal tenham uma guarda minima de 40
anos, antes de sua eliminagao. Fol proposto o referido prazo para os cita-

dos documentos, passiveis, futuramente de nova andlise e adeqiiagdo do pra-
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fa. Reuniao - Continuagao

70 de guarda pela Comiss@o. Uma proposta de usar a letra "E" (eliminar), na
coluna onde atualmente registra-se apenas um sinal "-" foi feita pela Pre-
sidente da CADAR. Ouvidos todos os membros decidiu-se que nao seria adota-
do esse novo_simbolo. As onze horas foi epcerrada a reunido, e, para cons
. ROSILENE ES-
TRADA [E SOUZA FARIAS, Secretaria, lavrei a presente ata que, lida e apro-

tar, eu,

vada sera pela Presidente da Comissao assinada.

‘ 3 SRR £ TYEERPA St
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7a. Reunido da CADAr - 13.11.85 (4a. feira)

2os treze dias do més denovernbro do ano de mil novecentos e oitenta e
cinco, no 179 andar do Anexo I, realizou-se a 7a. reuniao da Comissao de Avalia
géo de Docunentos de Arquivo, sob a presidencia de Nilza Teixeira Soares, com
a participacao dos seguintes nmenbros efetivos: Flavia Isa Obino Boechel, Zrna-
ni Valter Ribeiro, Aurea Lagos da Mota e Maria Aparecida Silveira dos Santos e
) os menbros natos: Mauro Diniz Brumana (Diretor da Coordenagao de Movimentacao
| Financeira) , Vili Santo Andersen (Diretor da Coordenacao de Contabilidade) e
Francisco Antonio Pereira da Silva (substituto do Diretor da Coordenacao de Ad
ministragcao Financeira). Iniciaram-se os trabalhos com a leitura da minuta do
Termo de Descarte, havendo apreciacao do mesmo por parte de alguns menbros. Em
virturde das oolocagOes propostas, optou-se pela revisao da referida minuta, a
ser apresentada oportunamente. Passando-se a pauta dos trabalhos, iniciou-se o
exame da rotina DESPESA DE PRONTO PAGAMENTO - Fi/3. Questionou-se sdbre o va—
lor histdrico-probatério da cdpia do Doc. 1 - "Oficio solicitando aguisigao de
material”, bem como sobre a justificativa do seu uso. O menbro efetivo Maria
Aparecida Silveira dos Santos sugeriu que se fizesse a classificagéo de todas
as sdries & oficios a fim de acumular em separado os documentos realmente im-
R portantes para guarda. Havendo sugestoes quanto a possibilidade de se proceder
L& & selecao dos documentos ja transferidos, a Presidente da Comissao achou invia-
vel essa medida vez que é pratica nao recomendada pela Arquivistica e por outro
lado, por nao dispormos de recursos humanos para tal empreitada. ProvOs, entao,
qgue se introduzisse, a partir de entdo, a classificagao da correspondéncia expe
dida, nos diversos setores da Casa, visando facilitar a guarda e eliminagao fu-
turas. A justificativa do Doc. 2 - "Recibo de Adiantamento" foi considerada in-
completa pela Aparecida, que sugeriu melhor estudo da mesma. Decidiu-se pela
complementagao da coluna justificativd quanto ao prazo de guarda acrescentando-
se: "até a prestagao de ootas". O Diretor da Co@ont, chamou a atengao para ©
nimero de vias do Doc. 3 - "Nota Fiscal", que estd incorreto. Fez-se a corregao
das mesmas, de duas para trés, acrescentando-se os respectivos prazos. O mesmo
ocorreu em relagao ao Doc. 4 - "Prestacao de Contas de Adiantamento" que teve o

nimero de vias alterado de duas para trés. Tomou-se conhecimento, entao, de que

i~
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a CoCont mantém uma série provria dessa espécie, em ordem cronoldgica. Pela sua
peculiaridade e pela vantagem que oferece para pesquisa, sugeriu-se uma guarda
intermediaria na CoArg de longo prazo: 20 (vinte) anos, que sera dbjeto de estu
do por parte da membro Maria Aparecida. As onze horas foi encerrada a rewnido,
oo & (L7 _ FROSTIENE ESTRA
DA DE SOUZA FARIAS, Secretarla, lavrei a presente ata e, llda e aprovada, se-

e, para constar, eu

ra pela Presidente da Comissao assinada.

\A_J\ et ,.——-\ 2% oo "QJ:\"" W
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8a. Reuniao da CADAR - 09.12.85 (2a. feira)

Aos nove dias do mes de dezembro, de mil novecentos e oitenta
e cinco, no 179 andar do Anexo I da Camara dos Deputados realizou-se a 8a.
Reunido da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a
presidencia de Nilza Teixeira Soares, com a participagao dos seguintes mem
bros efetivos: Aurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro, Maria Aparecida
Silveira dos Santos e José Wilson Barbosa Junior e do membro nato Vili San
to Andersen (Diretor da Coordenagao de Contabilidade). A reunido teve como
objetivo analisar a Rotina Fi/4 - ESCRITURACAO (ONTABIL. Iniciou-se compa-
rando o Boletim Financeiro (ex-Boletim Diario de Caixa) das rotinas Fi/2
LIQUIDACAO E PAGAMENTO TE TESPESA (OM AQUISICAO LE MATERTAL E CONTRATAGAO
IE OBRAS E SERVICOS e Fi/4 - ESCRITURAGAO CONTABIL. Decidiu-se que o docu-
mento que conste de mais de uma rotina deve ser mencionado com todas as
suas vias apenas numa rotina; nas demais repete-se a descricao e destaca-
se apenas a via que aciona a rotina em estudo, fazendo-se mengdo ao numero
de vias que o compdem.Os documentos "Ficha de Langamento" (Doc. 2), Ficha-
rio das Contas Correntes dos Fornmecedores" (Doc. 3) e "Fichario do Razdo"
(Doc. 4) sofreram algumas alteracgoes nas suas justificativas e iyr’azos de
guarda. O "Balancete Mensal" (Doc. 6) e o'Balango Geral"(Doc. 7) tiveram
modificagoes nas relagoes de documentos que os integram aumentando no "Ba-
lango Geral" (Doc. 7), o numero de vias para um total de seis. As onze ho-
ras foi encerrada a reuniao com o término da analise da rotina em pauta,

ficando pendente o esclarecimento de prazos das vias da Auditoria e Coor-

denagdo de Administragao Financeira - CAFI quanto aos documentos "Boletim
’ Financeiro" (Doc. 1) e "Balancete Mensal(Doc. 6). Para constar, eu’ \ .
, &M@Mmamn ESTRADA DE SOUZA
| FARIAS, Secretaria, lavrei a presente ata que, lida e aprovada, sera pela

Presidente da Comissao assinada.
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9a. Reuniao da CADAR - 11.12.85 (ua. feira)

Aos onze dias do mes de dezembro,de mil novecentos e oitenta
e cinco, as nove horas e quarenta e cinco minutos, realizou-se na Coorde-
nagdo de Arquivo - Camara dos Deputados -Anexo I - 179 andar a 9a. reunido
da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo - CADAR, sob a presiden-
cia de Nilza Teixeira Soares, com a participagac dos seguintes membros efe
tivos: Aurea Lagos da Mota, Ernani Valter Ribeiro e Maria Aparecida Silvei
ra dos Santos. O membro nato José Botelho Filho, Diretor da Coordenagao de
Pessoal Trabalhista fez-se representar por Irma Pereira de Freitas, substi
tuta do chefe da Segdo de Admissao e Cadastro. Iniciou-se a analise da Ro-
tina Pe/4 - Controle de Frequencia - CLT, constatando-se que Os prazos de
guarda para as "Folhas de Frequencia" (Doc. 1) e "Mapas de Frequencia"
(Doc. 2) nao seriam os mesmos ja estabelecidos na rotina Pe/3. Ficou deci-
dido convocar-se uma nova reuniao com a presenga de representantes das dias
_éreas, para que se possa chegar a uma definigao quahto aos prazos dos refe
ridos documentos em ambas as rotinas. Para esclarecimentos da questao aci-
ma, foi proposta uma consulta a Segao de Documentos Administrativos com re
lagdo a freqllencia dos recolhimentos dos Doc. 1 e 2 e as solicitagles de
consulta pelos referidos setores. Quanto ao Doc. 3 - Atestado Médico, veri
ficou-se que existem 2 vias, sendo que o original vai para o Departamento
de Financas (para ser arquivado na Pasta Financeira) e uma copia fica na
Segdo de Admiss3o e Cadastro. Apesar do original ter guarda permanente por
ser arquivado na pasta financeira,o membro efetivo Ernani manifestou o
interesse de preservar uma série propria de Atestados Médicos para estudos
futuros. Ficou pendente uma solugao para esta proposta. Foi convocada nova

reunido para o dia 18 de dezembro, quando se dara prosseguimento a iélise

da Rotina Pe/4 - Controle de Frequencia - CLT. Para constar, eu \

e PRSedn do Sxiise LON ROSTLENE ESTRADA TE SOUZA FARIAS,
Secretaria, lavrei a presente ata que, lida e aprovada sera pela Presidente

da Comissao assinada.

\__._;—\ 'THK{&LL c)m
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5’
102 Reunido da CADAR. 18.12.8%

TERMO DE REUNIAO

D A Comissdao de Avaliagdo de Documentos de Arquivo,
no dia 18 de dezembro de 1985, deixou de realizar a 102 re

unido em face da auséncia de quatro (4) membros efetivos.

Estiveram presentes: Nilza Teixeira Scares, Presi
dente e José Wilson Barbosa Judnior, representante da Direto
ria-Geral, como membros =fetivos e Irma Pereira Freitas, co
mo membro nato.

Para constar, eu , i (L
. A £os '} - N
Rosilene Estrada de Souza Farias, Secretaria, / pre
sente Termo de Reunido, que serd pela Presidente da Comis
sdo assinado.
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